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KATA PENGANTAR

Dengan memanjatkan puji dan syukur kehadirat Allah SWT, atas
segala rahmat dan karunia-Nya pada praktikan, akhirnya praktikan dapat
menyelesaikan penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini. Laporan
ini disusun berdasarkan hasil praktik sejak 23 Juli 2018 sampai 21
September 2018 di Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan dan untuk
memenuhi salah satu persyaratan untuk mendapatkan Gelar Sarjana
Ekonomi pada Program Studi S1 Akuntansi, Fakultas Ekonomi,
Universitas Negeri Jakarta.

Laporan Praktik Kerja Lapangan ini diselesaikan berkat dukungan
dan bantuan dari berbagai pihak. Oleh karena itu, praktikan
berterimakasih kepada semua pihak secara langsung dan tidak langsung
memberikan kontribusi dalam penyelesaian laporan ini. Secara khusus
pada kesempatan ini praktikan menyampaikan terimakasih kepada:

1. Ayah dan Ibu yang telah membantu dan mendampingi selama
penyusunan laporan ini.

2. Prof. Dr. Dedi Purwana E.S., M.Bus, selaku Dekan Fakultas
Universitas Negeri Jakarta.

3. Dr. I Gusti Ketut Agung Ulupui, S.E., M.Si., Ak., CA. selaku Ketua
Program Studi S1 Akutansi, Universitas Negeri Jakarta.

4. Diah Armeliza,S.E., M,Ak. selaku dosen pembimbing PKL yang telah

memberikan arahan dan bimbingan kepada praktikan dalam



10.

11.

penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan serta telah meluangkan
waktu untuk penulis dalam membantu menyelesaikan laporan PKL ini.
Adam Zakaria, S.E., Akt., M.SI., Ph.D selaku ketua penguji sidang
Laporan Praktik Kerja Lapangan.

Tri Hesti Utaminingtyas, S.E., M.SA. selaku penguji ahli sidang
Laporan Praktik Kerja Lapangan.

Seluruh dosen Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta yang
telah memberi dukungan dan bimbingan kepada praktikan.

Seluruh staf Tata Usaha Fakultas Ekonomi dan staf BAAK Universitas
Negeri Jakarta.

Ichwan Prasetyo,S.H., MM. selaku Kepala Subbagian Akuntansi
Pelaporan Keuangan |l sekaligus pembimbing praktikan selama masa
Praktik Kerja Lapangan.

Seluruh karyawan Biro Keuangan Sekretariat Jenderal Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan.

Teman S1 Akuntansi A 2015 yang telah membantu berjalannya
Laporan Praktik Kerja Lapagan ini.

Praktikan menyadari bahwa dalam penulisan Laporan Praktik Kerja

Lapangan ini masih terdapat kekurangan dan kekhilafan untuk itu

diharapkan tanggapan dan masukan berbagai pihak sebagai bahan

perbaikan.

Jakarta, Januari 2019

Praktikan
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan
Praktik akuntansi dan pelaporan keuangan di Indonesia dimulai pada

tahun 1747, yaitu praktik pembukuan yang dilaksanakan Amphioen Sociteyt
yang berkedudukan di Jakarta. Kegiatan ekonomi meningkat cepat selama
tahun 1800-an dan awal tahun 1900-an. Peningkatan kegiatan ekonomi
mendorong munculnya permintaan akan tenaga akuntan yang sangat
kompeten, terlebih lagi saat ini akuntansi sudah semakin berkembang dengan
seiring berkembangnya teknologi. Sejak 2016 penyusunan laporan keuangan
Kementerian  Pendidikan dan  Kebudayaan (Kemendikbud) sudah
menggunakan sistem  akuntansi SAIBA. Dalam Kemendibud laporan
keuangan merupakan bentuk pertanggungjawaban satuan kerja atas
pelaksanaan APBN. Maka dari itu Kemendikbud membutuhkan Subbagian
Akuntansi dan Pelaporan Keuangan (APK) untuk membantu dalam hal

pemantauan, penyusunan, dan pengelolaan laporan keuangan.

Seiring berkembangnya zaman, mahasiswa dituntut untuk siap dalam
menghadapi dunia kerja setelah mereka lulus dari perkuliahan. Praktik Kerja
Lapangan (PKL) merupakan salah satu kegiatan wajib yang harus diikuti para
mahasiswa untuk turun langsung melihat ke lapangan tentang bagaimana
dunia kerja dan industri yang sebenarnya dan tidak dapat dijumpai di kampus.

Sehingga para mahasiswa bisa mendapatkan gambaran dunia kerja dan



pengalaman baru yang dapat berguna kedepannya. Dengan melihat langsung
dilapangan tentu saja akan memberikan perngaruh yang berbeda dengan hanya

belajar teori di kelas.

Pendidikan, keterampilan, dan pengetahuan yang tinggi dalam bekerja
merupakan syarat utama untuk memasuki dunia kerja. Untuk menghadapi
situasi seperti ini, Universitas Negeri Jakarta (UNJ) diharapkan mampu
menghasilkan lulusan berkualitas yang mempunyai bekal pengetahuan dan
wawasan luas, serta memiliki keterampilan untuk memasuki dunia kerja yang
sesungguhnya. Salah satu cara yang dilakukan oleh UNJ adalah dengan
melakukan program PKL sesuai dengan bidang studi yang ditempuh. Program
PKL memberikan kompetensi kepada mahasiswa untuk dapat lebih mengenal,
mengetahui, dan berlatih menganalisis kondisi lingkungan kerja. Hal ini
sebagai upaya program studi mempersiapkan diri mahasiswa dalam memasuki

dunia kerja.

Dalam pelaksanaan PKL, mahasiswa dituntut untuk lebih aktif,
terorganisir, tanggap terhadap permasalahan serta mampu berkomunikasi baik
dengan karyawan. Kegiatan PKL ini bermanfaat untuk menambah wawasan,

keterampilan, etika, disiplin, kemampuan dan tanggung jawab.

Oleh karena itu, praktikan melakukan PKL pada Subbagian Akuntansi
dan Pelaporan Keuangan di Kemendikbud untuk menambah pengalaman dan
mengetahui bagaimana proses penyusunan laporan keuangan dalam

pemerintahan khususnya Kemendikbud.



B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan
1. Maksud PKL

a.

Memenuhi persyaratan kelulusan untuk mendapatkan gelar sarjana
ekonomi pada Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
Mempersiapkan praktikan sebagai calon tenaga kerja yang profesional,
jujur, bertanggung jawab, dan siap menghadapi persaingan dunia kerja.
Memberikan gambaran umum dan pengalaman baru bagi praktikan
mengenai dunia kerja secara nyata.

Dapat mengembangkan pengetahuan dan keterampilan mahasiswa di
dunia kerja salah satunya yaitu memperkenalkan kerja sama dalam
dunia kerja, rasa tanggung jawab yang harus dimiliki mahasiswa, dan

solusi atas pengambilan keputusan permasalahan-permasalahan.

2. Tujuan PKL

a.

b.

Terpenuhinya mata kuliah PKL sebagai syarat kelulusan.
Mengimplementasikan ilmu yang sudah didapat mahasiswa selama
duduk di perkuliahan baik secara teori maupun praktik.

Memberikan  kesempatan  kepada mahasiswa untuk  dapat
mengembangkan sikap disiplin, tanggung jawab, mandiri, kreatif, dan
memiliki inisiatif dalam melakukan pekerjaan.

Memperoleh ilmu tentang bagaimana pembuatan laporan keuangan

dalam Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

Setelah melaksanakan PKL dalam kurun waktu yang cukup lama tentu

ada banyak hal yang diperoleh oleh praktikan, tidak hanya bagi pribadi namun



ada kegunaan yang dapat diperoleh juga bagi pihak lain yang terlibat di

dalamnya, antara lain:

1. Bagi Mahasiswa (Praktikan)

a.

Mengenal lebih jauh realita ilmu yang telah didapat selama duduk di
bangku kuliah.
Menambah wawasan dunia kerja khususnya di bidang akuntansi
pemerintahan, sehingga memiliki keterampilan sesuai tuntutan
lapangan kerja.
Belajar mengenai dinamika dan kondisi nyata dunia kerja pada unit-

unit kerja baik dalam lingkungan pemerintah maupun perusahaan.

2. Bagi Instansi Pemeerintah, BUMN, dan Perusahaan Swasta

a.

Adanya mahasiswa yang melakukan kegiatan PKL dapat membantu
pekerjaan operasional karyawan yang terkait, serta praktikan dapat
membantu merekap hasil data yang diperlukan.

Kemungkinan menjalin hubugan yang teratur, baik, dan dinamis antara
instansi pemerintahan, BUMN, dan perusahaan swasta dengan
Universitas Negeri Jakarta.

Menumbuhkan kerjasama yang saling menguntungkan bagi kedua

belah pihak.

3. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Memberikan gambaran bagi mahasiswa dalam menghadapi dunia kerja

yang sebenarnya.



b. Menciptakan relasi yang baik dengan instansi terkait agar lulusan
menjadi lebih dikenal dalam dunia kerja ketika melakukan pelaksanaan
PKL dengan performa yang baik.

c. Memiliki sarana untuk terus mempersiapkan lulusan yang mampu
bersaing dengan kondisi dunia kerja dari waktu ke waktu.

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di instansi

pemerintahan yakni Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik

Indonesia. Praktikan memilih Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

karena praktikan ingin mengetahui lebih banyak tentang akuntansi

pemerintahan terutama pada tahapan pembuatan laporan keuangan.

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan juga terletak di posisi yang strategis

dan mudah dijangkau dengan transportasi umum oleh praktikan. Berikut data

kementerian yang dimaksud:

nama instansi . Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia

satuan kerja . Biro Keuangan Subbagian Akuntansi dan
Pelaporan Keuangan Il

alamat . Kompleks Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan, Gedung C, Jalan Jendral Sudirman,
Senayan, Jakarta 10270

telepon : (021) 5711144

website . https://kemdikbud.qgo.id

e-mail : pengaduan@kemendibud.go.id



https://kemdikbud.go.id/
mailto:pengaduan@kemendibud.go.id

E. Jadwal Waktu Praktik Kerja Lapangan
Praktik Kerja Lapangan di Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Republik Indonesia pada Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan II,
praktikan melaksanakan PKL sejak 23 Juli 2018 sampai dengan 21 September
2018. Jam kerja kantor yaitu pukul 08.00-16.00 WIB pada hari Senin-Kamis,
dan pukul 08.00-16.30 pada hari Jumat. Waktu yang cukup untuk menjalankan
proses PKL karena dilaksanakan ketika libur masa perkuliahan, sehingga tidak
mengganggu  kegiatan perkuliahan. Berikut adalah perincian tahap
pelaksanaan PKL:
1. Tahap Persiapan
Dimulai saat liburan semester 5 pratikan mencari-cari tempat PKL
yang dapat menerima praktikan pada tempat yang sesuai dengan jurusan
di kampus. Setelah menemukan tempat untuk PKL, praktikan mengurus
pembuatan surat permohonan PKL di Gedung R yang selanjutnya akan
ditandatangani oleh Bu Ulupui selaku Kaprodi S1 Akuntansi FE UNJ dan
di cap kembali di Gedung R, setelah itu surat diberikan kepada Biro
Administrasi Akademik dan Keuangan (BAAK) yang ditujukan kepada
Kepala Biro Keuangan Sekretariat Jenderal Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan. Surat yang sudah jadi akan di foto copy dan di legalisir
sebelum surat diberikan kepada Kepala Biro Keuangan Kemendikbud.
2. Tahap Pelaksaan
Praktikan memulai PKL di Subbagian Akuntansi Pelaporan
Keuangan 11 Biro Keuangan Sekretariat Jenderal Kementerian Pendidikan

dan Kebudayaan Republik Indonesia pada 23 Juli 2018 dan berakhir pada



21 September 2018. Dilaksanakan selama 42 hari. Jam kerja berlaku
pukul 08.00-16.00 untuk hari Senin- Kamis, sementara untuk hari Jumat
pukul 08.00-16.30. Namun jam kerja ini tidak berlaku ketika praktikan
menjalani melaksanakan dinas luar kota atau rapat dalam kantor.
Tahap Pelaporan
Praktikan melakukan penyusunan Laporan PKL untuk
menyelesaikan mata kuliah PKL dan memenuhi syarat kelulusan Program
Studi Sarjana Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
Praktikan telah mengumpulkan data-data dan bahan yang
dibutuhkan untuk menyusun laporan PKL sejak pelaksanaan PKL
dimulai. Sementara laporan ini dibuat sejak bulan Agustus 2018 sampai

dengan bulan Desember 2018.



BAB Il
TINJAUAN UMUM PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Sejarah

Sejarah awal berdirinya Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
dapat dikatakan bersamaan dengan lahirnya Republik Indonesia. Pada masa
kemerdekaan, para Bapak Bangsa membentuk berbagai kementerian termasuk
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan sebagai bagian utama dari
perangkat pemerintahan nasional. Sebelum terbentuknya nama Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan pada tahun 2012, kementerian ini mengalami
beberapa kali pergantian nama dan kabinet.

Pada awal kemerdekaan di tahun 1945 sampai dengan 1950. Dimasa
prakemerdekaan pendidikan bukanlah untuk mencerdaskan masyarakat,
namun untuk memenuhi kepentingan kolonial penjajah. Organisasi
kementerian pada saat itu bernama Kementerian Pengajaran. Ki Hajar
Dewantara ditunjuk sebagai menteri pengajaran yang pertama dalam sejarah
Republik Indonesia, lalu digantikan oleh Mr. Mulia pada Kabinet Syahrir 1.

Berganti pada kabinet Syahrir 1l, Menteri Pengajaran dijabat oleh
Muhammad Sjafei, dan di tahun 1947 Mr. Soewandi menjabat sebagai
Menteri Pengajaran. Pada masa jabatan Mr. Soewandi, ia membentuk sebuah
panitia Penyelidik Pengajaran Republik Indonesia yang diketuai oleh Ki
Hajar Dewantara dengan tujuan meletakan dasar-dasar dan susunan

pengajaran baru.



Kemendikbud mengalami beberapa kali pergantian kabinet selama
masa demokrasi liberal sejak tahun 1951 sampai dengan 1959. Kabinet Natsir
yang terbentuk pada tanggal 6 September 1950, menunjuk Dr. Bahder Johan
sebagai Menteri Pengajaran Pendidikan dan Kebudayaan (PP dan K). Pada
April 1951, Kabinet Natsir digantikan Kabinet Sukiman yang memilih Mr.
Wongsonegoro sebagai Menteri Pendidikan, Pengajaran, dan Kebudayaan.

Mengakhiri era demokrasi parlementer, Dekrit Presiden 5 Juli 1959,
digantikan era demokrasi terpimpin. Dalam Kabinet Kerja I, 10 Juli 1959 — 18
Februari 1960, status kementerian diubah menjadi menteri muda, kementerian
yang mengurusi pendidikan dibagi menjadi tiga menteri muda. Menteri Muda
Bidang Sosial Kulturil dipimpin oleh Dr. Prijono, Menteri Muda PP dan K
dipimpin oleh Sudibjo, dan Menteri Muda Urusan Pengerahan Tenaga Rakyat
dipimpin oleh Sujono.

Pada era baru yang dipimpin oleh Pesiden Soeharto, keluarlah
beberapa kebijakan bagi siswa/i pendidik di Indonesia seperti kewajiban
penataran Pedoman Penghayatan dan Pengalaman Pancasila (P4) bagi peserta
didik, normalisasi kehidupan kampus, bina siswa melalui OSIS, ejaan bahasa
indonesia yang disempurnakan EYD, Kuliah Kerja Nyata (KKN) untuk
mahasiswa, merintis sekolah pembangunan, dan lain-lain.

Pada era orde baru ini menteri pendidikan dan kebudayaan ini adalah
Dr. Daud Joesoef, Prof. Dr. Nugroho Notosusanto, Prof. Dr. Faud Hassan,

Prof. Dr. Ing. Wardiman Djojonegoro, dan Prof. Dr. Wiranto Aris Munandar.
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Saat Indonesia mengalami krisis politik yang terjadi pada tahun 1998,
Indonesia dipimpin Presiden Abdurrahman Wahid. Pada masa ini Departemen
Pendidikan dan Kebudayaan diubah menjadi Departemen Pendidikan
Nasional dengan Dr. Yahya Muhaimin sebagai Menteri Pendidikan Nasional.

Pada saat kepemimpinan Presiden Susilo Bambang Yudhoyono
Mendiknas dijabat Prof. Dr. Bambang Sudibyo, MBA. Dan Prof. Dr. Ir.
Mohammad Nuh. Di tahun 2011, istilah departemen diganti menjadi
Kementerian dan Bidang Pendidikan dan Kebudayaan disatukan kembali pada
tahun 2012 menjadi Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan. Kebijakan
pendidikan di era reformasi antara lain adanya Undang-Undang Nomor 20
Tahun 2003, Ujian Nasional (UN), sertifikasi guru dan dosen, Bantuan
Operasional Sekolah (BOS), pendidikan karakter, dan lain-lain.

1. Visi Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Dengan mengacu kepada Nawacita dan memperhatikan Visi 2015,
serta integrasi pembangunan pendidikan dan kebudayaan ditetapkan Visi
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan 2019 yaitu:
“Terbentuknya Insan serta Ekosistem dan Kebudayaan yang
Berkarakter dengan Berlandaskan Gotong Royong”.
2. Misi Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
a. Mewujudkan pelaku pendidikan dan kebudayaan yang kuat.
b. Mewujudkan akses yang meluas dan merata.
c. Mewujudkan pembelajaran yang bermutu.

d. Mewujudkan pelestarian kebudayaan dan pengembangkan bahasa.



e.
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Mewujudkan penguatan tata kelola serta peningkatan efektivitas

birokrasi dan perlibatan publik.

3. Tujuan Strategis Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

a.

b.

Penigkatan Akses dan Mutu Pendidikan Anak Usia Dini.

Perluasan akses pendidikan dasar yang bermutu.

Peningkatan kepastian akses pendidikan menengah yang bermutu dan
relevan dengan kebutuhan masyarkat.

Peningkatan mutu dan kapasitas pendidikan masyarakat.

Penigkatan mutu pembelajaran pendidikan dasar dan menengah yang
berorientasi pada pembentukan karakter.

Peningkatan  profesionalisme,  pemerataan  distribusi,  serta
kesejahteraan guru dan tenaga kependidikan.

Peningkatan jati diri bansa melalui pelestarian dan diplomasi
kebudayaan serta pemakaian bahasa sebagai pengantar pendidikan.
Peningkatan sistem tata kelola yang transparan dan akuntabel dengan

melibatkan publik..

B. Struktur Organisasi

Struktur organisasi dapat dikatakan sebagai penentu dari pembagian dan

pengelompokan pekerjaan secara formal. Dalam struktur organisasi terdapat

hubungan antar divisi yang ada di dalamnya, dan didalam semua divisi

tersebut terdapat adanya saling ketergantungan. Dimana masing-masing dari

komponen dalam struktur organisasi akan saling mempengaruhi yang pada

akhirnya akan berpengaruh pada sebuah organisasi secara keseluruhan. Dan



12

hal ini berlaku dalam instansi pemerintah maupun sektor swasta yang salah
satunya adalah Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia.

Dalam struktur organisasi Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia, Menteri Kemendikbud dibantu oleh empat staf ahli
menteri. Menteri Kemendikbud juga membawahi langsung Inspektoral
Jenderal, Sekretariat Jenderal, Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga
Kependidikan, Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan
Masyarakat, Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah, Direktorat
Jenderal Kebudayaan, Badan Penelitian dan Pengembangan, dan Badan
Pengembangan dan Pembinaan Bahasa.

Praktikan memiliki kesempatan untuk melaksanakan PKL di Biro
Keuangan Sekretariat Jenderal. Sekretariat Jenderal Kemendikbud pada
Subbagian Akutansi dan Pelaporan Keuangan Il. Sekretariat Jenderal
Kemendikbud sendiri mempunyai tugas menyelenggarakan koordinasi
pelaksanaan tugas, pembinaan, dan pemberian dukungan administrasi kepada
seluruh unit organisasi di Kemendikbud.

Sekretariat Jenderal Kemendikbud memiliki berbagai biro seperti Biro
Perencanaan dan Kerja Sama Luar Negeri, Biro Keuangan, Biro
Kepegawaain, Biro Hukum dan Organisasi, Biro Komunikasi dan Layanan

Masyarakat, dan Biro Umum untuk menjalankan tugas pokok yang ada.
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Praktikan melaksanakan PKL pada Biro Keuangan pada Subbagian
Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Il. Adapun struktur organisasi dalam

Akuntansi dan Pelaporan Keuangan sebagai berikut:

KEPALA BAGIAN AKUNTAN:
KEUANGAN

FAISAL SYAHRUL, SE.
NIP. 196712311994031012
Ext 2020

KEPALA SUBBAG AKUNTANS! DAN
PELAPORAN KEUANGAN |

KEPALA SUBBAG AKUNTANS! DAN KEPALA SUBBAG AKUNTANS! DAN
PELAPORAN KEUANGAN II PELAPORAN KEUANGAN 11l

DARYONO, S.Pd., MM

‘0, SH., MM.
NIP. 196605161985031001

ICHWAN PRASETIYO, SH.,
NIP. 196710231988031001
Ext 2810

DIKYANSYAH, SE.. MM.
NIP. 197809202003121003
Ext 2818

- g
Neneng Mutiara, SH., MM. Erwina Oktarisny, S.Pd.
NIP. 196907191989032001 NIP 19610709!983032002 = NIP. 196010201982032002

Yossi Nursanti, S.Pd.
NIP. 196911031988032001

&

e/ B Dewi Fitriany, S.E.
NIP. 198506142w80|2002
=
.y Hatriana Citra Cemerlang, SE ( ipaidah
Py NIP. 198112242009122006 NW ‘9550705‘99203200‘

o
Irwan Setiaws S Abusofyan,
NIP. 198905212015041003 NIP. 197804202008|21004

M. Affan Sundara
NIP. 196511211968031001
4
‘ Salbiah Buamanabot
- NIP. 196912311990022001

-,
Agus Triyono, S.E., M.Si.
NIP. 197408012008011008

m Jaqualine Amanda P., S.E. Hamdan Wahyudiana, S.E. Susilati, SE.
NIP. 198004262018012002 NIP. 198609862014041002 NIP. 197408232008122002
)
- . gv,
- ‘ﬁ NIP IBSJ|||4200912|002

Lisa Sulistiowati, S.Kom
— \/ (¢ 3 NIP. 198408232010122002

. >
Herman
l NIP. 196209111991031002

e
Kementerian Q NP foas0s5a0018012001
Pendidikan dan Kebudayaan ‘t’
Gambar I1. 1 Struktur Organisasi pada Unit Akuntansi dan Pelaporan

Keuangan

a. Kepala Bagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan

Kepala Bagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan memiliki
posisi tertinggi dan bertindak sebagai pemimpin pada bagian Akuntansi
dan Pelaporan Keuangan. Tugas dari kepala bagian, memberikan kuasa
atas segala surat maupun proposal,

memimpin jalannya rapat,

bertanggung jawab langsung pada biro keuangan dan sebagai pengambil
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keputusan penting agar bagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan dapat
bekerja secara baik, efektif dan efisien.
Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan |

Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan | mempunyai tugas
melakukan penyusunan bahan pembinaan, pengembangan, dan
pengelolaan sistem akuntansi, verifikasi, dokumen dan perhitungan
anggaran, penyusunan neraca dan laporan keuangan, dan penyusunan
bahan pembinaan pengelolaan penerimaan negara bukan pajak di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah dan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan.
Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Il

Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Il mempunyai
tugas melakukan penyusunan bahan pembinaan, pengembangan, dan
pengelolaan sistem akuntansi, verifikasi, dokumen dan perhitungan
anggaran, penyusunan neraca dan laporan keuangan, dan penyusunan
bahan pembinaan pengelolaan penerimaan negara bukan pajak di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan
Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan
Pengembangan, dan Pusat-Pusat.
Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan |11
Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Il mempunyai tugas
melakukan penyusunan bahan pembinaan, pengembangan, dan

pengelolaan sistem akuntansi, verifikasi, dokumen dan perhitungan
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anggaran, penyusunan neraca dan laporan keuangan, dan penyusunan
bahan pembinaan pengelolaan penerimaan negara bukan pajak di
lingkungan Direktorat Jenderal kebudayaan, Badan Pengembangan dan

Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal.

C. Kegiatan Umum

Menurut Peraturan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Nomor
11 tahun 2018 Pasal 35, bagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan
mempunyai tugas melaksanakan penyusunan bahan pelaksanaan akuntansi,
penyusunan laporan keuangan, dan pembinaan pengelolaan penerimaan

negara bukan pajak di lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan.

Adapun tugas-tugas yang dilakukan oleh APK adalah:

1. Melaksanakan penyusunan program kerja bagian;

2. Melaksanakan penyusunan bahan pembinaan sistem akuntansi dan
pelaporan keuangan di lingkungan Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan;

3. Melaksanakan pengembangan, pengelolaan, dan pembinaan sistem
akuntansi keuangan dan pelaporan keuangan di lingkungan Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan;

4. Melaksanakan verifikasi dan analisa data pelaporan keuangan di
lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;

5. Melaksanakan perhitungan dan analisis realisasi anggaran Kemendikbud,
namun tidak menghitung perencanaan Kementerian Pendidikan dan

Kebudayaan;
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11.

12.

13.

14.
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Melaksanakan rekonsiliasi data laporan keuangan Kemendikbud baik
internal maupun eksternal;

Melaksanakan evaluasi laporan keuangan unit akuntansi di lingkungan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;

Melaksanakan penyusunan laporan keuangan Unit Akuntansi Pengguna
Anggaran Eselon 1 Sekretariat Jenderal, Unit Pembantu Pengguna
Anggaran Wilayah DKI Jakarta, dan Unit Akuntansi Kuasa Pengguna
Anggaran;

Melaksanakan penyusunan bahan tindak lanjut laporan keuangan di
lingkungan Sekjen Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;
Melaksanakan penyusunan bahan koordinasi dan fasilitasi pelaporan
keuangan di lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;
Melaksanakan pemantauan pelaksanaan laporan keuangan di lingkungan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;

Melaksanakan penyusunan bahan pembinaan pengelolaan penerimaan
negara bukan pajak di lingkungan Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan;

Melaksanakan penyusunan usulan rencana dan realisasi penerimaan
negara bukan pajak di lingkungan Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan;

Melaksanakan penyusunan tarif penerimaan negara bukan pajak di

lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;
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15. Melaksanakan penyusunan bahan pemantauan dan evaluasi realisasi

penggunaan penerimaan negara bukan pajak di lingkungan Kementerian

Pendidikan dan Kebudayaan;

16. Melaksanakan pembinaan pengelolaan utang, piutang, dan hibah di

lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;

17. Melaksanakan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen Bagian;

18. Melaksanakan penyusunan laporan Bagian.

APK sendiri terbagi atas tiga subbagian dimana ketiganya memiliki

tugas yang berbeda, antara lain:

1. Tugas Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan |

a.

Melakukan penyusunan program kerja Subbagian dan konsep
program kerja Bagian;

Melakukan penyusunan bahan pembinanaan sistem akuntansi dan
pelaporan keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan
Dasar dan Menengah dan Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga
Kependidikan;

Melakukan pengembangan dan pengelolaan sistem akuntansi
keuangan dan pelaporan keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal
Pendidikan Dasar dan Menengah dan Direktorat Jenderal Guru dan
Tenaga Kependidikan;

Melakukan verifikasi dan analisa data pelaporan keuangan di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah dan

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan;
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Melakukan perhitungan dan analisis realisasi anggaran Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan di lingkungan Direktorat Jenderal
Pendidikan Dasar dan Menengah dan Direktorat Jenderal Guru dan
Tenaga Kependidikan;

Melakukan penyusunan bahan rekonsiliasi data laporan keungan di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah dan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan;

Melakukan evaluasi laporan keuangan unit akuntansi di lingkungan
Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah dan Direktorat
Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan;

Melakukan penyusunan konsep laporan keuangan di lingkungan
Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah dan Direktorat
Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan serta Unit Akuntansi
Pengguna Anggaran Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;
Melakukan penyusunan bahan tindak lanjut laporan keuangan di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah dan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan;

Melakukan penyusunan bahan koordinasi dan fasilitasi pelaporan
keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan
Menengah dan Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan;
Melakukan penyusunan bahan pemantauan pelaksanaan pelaporan
keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan

Menengah dan Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan;
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Melakukan penyusunan bahan pembinaan pengelolaan penerimaan
negara bukan pajak di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan
Dasar dan Menengah dan Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga
Kependidikan;

Melakukan penyusunan bahan wusulan rencana dan realisasi
penerimaan negara bukan pajak di lingkungan Direktorat Jenderal
Pendidikan Dasar dan Menengah dan Direktorat Jenderal Guru dan
Tenaga Kependidikan;

Melakukan penyusunan tarif penerimaan negara bukan pajak di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah dan
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan;

Melakukan penyusunan bahan pemantauan dan evaluasi realisasi
penggunaan penerimaan negara bukan pajak di lingkungan Direktorat
Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah dan Direktorat Jenderal
Guru dan Tenaga Kependidikan;

Melakukan penyusunan bahan pembinaan pengelolaan utang,
piutang, dan hibah di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan
Dasar dan Menengah dan Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga
Kependidikan;

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen Subbagian;
Melakukan penyusunan laporan Subbagian dan konsep laporan

Bagian.
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Tugas Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Il

a.

b.

Melakukan penyusunan program kerja Subbagian;

Melakukan penyusunan bahan pembinanaan sistem akuntansi dan
pelaporan keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan
Anak Usia Dini dan Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal,
Badan Penelitian dan Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan pengembangan dan pengelolaan sistem akuntansi
keuangan dan pelaporan keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal
Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Masyarakat, Sekretariat
Jenderal, Badan Penelitian dan Pengembangan, dan Pusat-Pusat;
Melakukan verifikasi dan analisa data pelaporan keuangan di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan
Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan
Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan perhitungan dan analisis realisasi anggaran di lingkungan
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan
Masyarakat, Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan
Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan penyusunan bahan rekonsiliasi data laporan keungan di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan
Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan

Pengembangan, dan Pusat-Pusat;
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Melakukan evaluasi laporan keuangan unit akuntansi di lingkungan
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan
Masyarakat,  Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan
Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan penyusunan konsep laporan keuangan di lingkungan
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan
Masyarakat, = Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan
Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan penyusunan bahan tindak lanjut laporan keuangan di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan
Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan
Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan penyusunan bahan koordinasi dan fasilitasi pelaporan
keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia
Dini dan Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal, Badan
Penelitian dan Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan penyusunan bahan pemantauan pelaksanaan pelaporan
keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia
Dini dan Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal, Badan
Penelitian dan Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan penyusunan bahan pembinaan pengelolaan penerimaan

negara bukan pajak di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan
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Anak Usia Dini dan Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal,
Badan Penelitian dan Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan penyusunan bahan wusulan rencana dan realisasi
penerimaan negara bukan pajak di lingkungan Direktorat Jenderal
Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Masyarakat, Sekretariat
Jenderal, Badan Penelitian dan Pengembangan, dan Pusat-Pusat;
Melakukan penyusunan tarif penerimaan negara bukan pajak di
lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan
Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan
Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan penyusunan bahan pemantauan dan evaluasi realisasi
penggunaan penerimaan negara bukan pajak di lingkungan Direktorat
Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Masyarakat,
Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan Pengembangan, dan Pusat-
Pusat;

Melakukan penyusunan bahan pembinaan pengelolaan utang,
piutang, dan hibah di lingkungan Direktorat Jenderal Pendidikan
Anak Usia Dini dan Pendidikan Masyarakat, Sekretariat Jenderal,
Badan Penelitian dan Pengembangan, dan Pusat-Pusat;

Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen Subbagian; dan

Melakukan penyusunan laporan Subbagian.

3. Tugas Subb agian Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Il

a.

Melakukan penyusunan program kerja Subbagian;
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Melakukan penyusunan bahan pembinaan sistem akuntansi dan
pelaporan keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal Kebudayaan,
Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat
Jenderal;

Melakukan pengembangan dan pengelolaan sistem akuntansi
keuangan dan pelaporan keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal
Kebudayaan, Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, dan
Inspektorat Jenderal;

Melakukan verifikasi dan analisa data pelaporan keuangan di
lingkungan Direktorat Jenderal Kebudayaan, Badan Pengembangan
dan Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal;

Melakukan perhitungan dan analisis realisasi anggaran di lingkungan
Direktorat Jenderal Kebudayaan, Badan Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal;

Melakukan penyusunan bahan rekonsiliasi data laporan keungan di
lingkungan Direktorat Jenderal Kebudayaan, Badan Pengembangan
dan Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal;

Melakukan evaluasi laporan keuangan unit akuntansi di lingkungan
Direktorat Jenderal Kebudayaan, Badan Pengembangan dan
Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal;

Melakukan penyusunan konsep laporan keuangan di lingkungan
Direktorat Jenderal Kebudayaan, Badan Pengembangan dan

Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal;
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Melakukan penyusunan bahan tindak lanjut laporan keuangan di
lingkungan Direktorat Jenderal Kebudayaan, Badan Pengembangan
dan Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal;

Melakukan penyusunan bahan koordinasi dan fasilitasi pelaporan
keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal Kebudayaan, Badan
Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal;
Melakukan penyusunan bahan pemantauan pelaksanaan pelaporan
keuangan di lingkungan Direktorat Jenderal Kebudayaan, Badan
Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal;
Melakukan penyusunan bahan pembinaan pengelolaan penerimaan
negara bukan pajak di lingkungan Direktorat Jenderal Kebudayaan,
Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat
Jenderal;

Melakukan penyusunan bahan usulan rencana dan realisasi
penerimaan negara bukan pajak di lingkungan Direktorat Jenderal
Kebudayaan, Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, dan
Inspektorat Jenderal;

Melakukan penyusunan tarif Penerimaan Negara Bukan Pajak
(PNBP) di lingkungan Direktorat Jenderal Kebudayaan, Badan
Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat Jenderal;
Melakukan penyusunan bahan pemantauan dan evaluasi realisasi

penggunaan penerimaan negara bukan pajak di lingkungan Direktorat
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Jenderal Kebudayaan, Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa,
dan Inspektorat Jenderal;

p. Melakukan penyusunan bahan pembinaan pengelolaan utang,
piutang, dan hibah di lingkungan Direktorat Jenderal Kebudayaan,
Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa, dan Inspektorat
Jenderal;

g. Melakukan penyimpanan dan pemeliharaan dokumen Subbagian; dan

r. Melakukan penyusunan laporan Subbagian.

Dalam melaksanakan tugasnya, Akuntansi dan Pelaporan Keuangan

memiliki fungsi:

1. Penyusunan bahan pembinaan pelaksanaan sistem akuntansi keuangan di
lingkugan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;

2. Pengembangan, pengelolaan, dan pembinaan sistem akutansi, dan
pelaporan keuangan di lingkungan Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan;

3. Pelaksanaan verifikasi dokumen anggaran Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan;

4. Pelaksanaan perhitungan anggaran Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan;

5. Penysunan neraca anggaran dan laporan keuangan Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan;

6. Penyusunan bahan pembinaan pengelolaan penerimaan negara bukan

pajak.



BAB 111
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Praktikan mendapat kesempatan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan

(PKL) di Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia yang
bertempat di Gedung C Kemendikbud, Senayan. Selama 42 hari pelaksanaan
PKL, praktikan ditempatkan di Biro Keuangan pada Subbagian Akuntansi
Pelaporan Keuangan II.

Lingkup tugas dalam Akuntansi dan Pelaporan Keuangan ini mencakup
penyusunan, pengembangan sistem akuntansi, verifikasi dan analisa data,
menghitung dan analisis realisasi anggaran, rekonsiliasi data laporan
keuangan, evaluasi laporan keuangan, menyusun laporan keuangan,
pemantauan pelaksanaan laporan keuangan, penyusunan bahan pembinaan
pengelolaan penerimaan negara bukan pajak, penyusunan usulan rencana dan
realisasi penerimaan negara bukan pajak, dan lain sebagainya.

Unit yang dipimpin oleh Bapak Faisal Syahrul sebagai Kepala
Akuntansi dan Pelaporan Keuangan. Dalam pelaksanaannya praktikan
dipercaya untuk membantu dalam Subbagian Akuntansi dan Pelaporan
Keuangan Il yang bertugas mengurus laporan keuangan satuan tugas wilayah
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Masyarakat,

Sekretariat Jenderal, Badan Penelitian dan Pengembangan, dan Pusat-Pusat
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sampai dengan dilibatkan dalam revisi pedoman akuntansi dan penyusunan

laporan keuangan Kemendikbud dan juga pedoman hibah.
Berikut garis berat tugas yang diberikan kepada praktikan selama

pelaksanaan PKL:

1.  Melakukan pengecekan CALK laporan keuangan semester 1.

2. Menginput SP2D dalam SAIBA.

3. Melakukan Monitoring Laporan Keuangan.

4.  Rekonsiliasi terhadap laporan keuangan.

5. Mengikuti Rapat Dalam Kantor (RDK) untuk membahas revisi pedoman
penyusunan laporan keuangan berdasarkan SAP terhadap hibah sebagai
operator.

. Pelaksanaan Kerja
Praktikan mengantarkan surat permohonan PKL ke Tata Usaha Biro

Keuangan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia yang
berada di latai 9 gedung Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia dan diberikan kabar bahwa praktikan dapat melaksanakan PKL di
Kemendikbud sesuai dengan tanggal yang tertera pada surat permohonan.
Praktikan memulai PKL pada Senin, 23 Juli 2018. Dihari pertama
praktikan menuju lantai 9 bagian Tata Usaha di Biro Keuangan untuk
menemui kepala tata usaha dan selanjutnya diarahkan ke lantai 8 bagian
Akuntansi dan Pelaporan Keuangan. Di lantai 8 ini praktikan diberitahukan
penempatan selama PKL yaitu di subbagian Akuntansi dan Pelaporan
Keuangan Il yang selanjutnya diberikan arahan awal terkait tata tertib yang

berlaku dilingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik
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Indonesia. Dilanjutkan dengan diberikan arahan mengenai pekerjaan-
pekerjaan yang akan dijalankan oleh praktikan selama 2 bulan melakukan
PKL di unit tersebut. Sejak memulai PKL hingga berakhirnya masa PKL pada
21 September 2018, praktikan selalu mendapat bimbingan yang baik oleh para
pegawai yang berada di unit ini.
Berikut penjelasan secara lebih rinci terkait dengan tugas yang diberikan
kepada praktikan selama melaksanakan PKL:
1.  Melakukan Pengecekan CALK Laporan Keuangan Semester 1
Laporan keuangan merupakan salah satu bagian dari pengelolaan
anggaran sebagai bentuk pertanggungjawaban satuan kerja atas
pelaksanaan APBN. Laporan yang disusun berdasarkan pada data dari
berbagai satuan kerja di daerah yang berada Indonesia yang
digabungkan menjadi satu laporan. Sistematika penyusunan laporan
keuangan yang dilakukan oleh Kemendikbud atau pemerintah lainnya
sama dengan laporan keuangan pada perusahaan swasta, namun pada
laporan keuangan Kemendikbud tidak laporan laba rugi melainkan
adanya laporan operasional.
Menurut Pedoman Akuntansi dan Penyusunan Laporan
Keuangan Berdasarkan SAP di Lingkungan Kemendikbud 2017,
komponen laporan keuangan Kemendikbud terdiri dari:
a. Laporan Realisasi Anggaran (LRA)
LRA berisikan informasi berupa perbedaan antara

anggaran dan realisasi anggaran Yyang digunakan untuk
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mengevaluasi kinerja pemerintah dalam hal efisiensi dan efektivitas
penggunaan anggarannya dalam satu periode. Dalam LRA ini dapat
menyajikan pendapatan, pembiayaan, belanja, dan transfer.

Neraca
Neraca dapat menggambarkan posisi keuangan pemerintah

yang menyajikan kas, investasi, aset negara, dan utang yang
dimiliki oleh pemerintah.
Laporan Operasional (LO)

LO adalah laporan yang menyajikan ikhtisar sumber daya
ekonomi yang menambah ekuitas dan penggunaan dikelola oleh
pemerintah  pusat/daerah  untuk kegiatan  penyelenggaraan
pemerintah dalam satu periode. LO menyajikan berbagai unsur
pendapatan, beban, dan surplus/defisit operasi.

Laporan Perubahan Ekuitas (LRE)

LRE adalah laporan yang menyajikan informasi kenaikan
atau penurunan ekuitas periode pelaporan dibandingkan dengan
periode sebelumnya.

Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK)

CALK memuat pengungkapan dan penjelasan pos-pos yang
disajikan dalam Laporan Realisasi Anggaran, Laporan Operasional,
Neraca, dan Laporan Perubahan Ekuitas sehingga pengguna laporan
keuangan dapat memperoleh pemahaman secara lebih lengkap atas
laporan keuangan entitas akuntansi berdasarkan SAP. Informasi

dalam CALK terutama mencakup informasi singkat tentang entitas
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akuntansi, kebijakan akuntansi yang mendasari penyajian laporan
keuangan, serta pengungkapan informasi penting dan penjelasan
rinci atas pos-pos laporan keuangan serta informasi lain yang harus
diungkapkan.

Praktikan diberikan tugas untuk membandingkan laporan

keuangan, yaitu antara CALK dan komponen laporan keuangan lainnya.

Membandingkan laporan keuangan ini bertujuan untuk memastikan

bahwa angka dan huruf sudah sesuai atau tepat sebelum laporan

keuangan tersebut disampaikan ke pihak Inspektorat Jenderal.

1.

3.

Adapun langkah dalam membandingkan CALK sebagai berikut:
Praktikan diberikan tugas mengecek laporan keuangan. Staf APK 11
memberikan praktikan CALK dan juga komponen laporan
keuangan yang akan dibandingkan.

Praktikan mengecek CALK dan komponen-komponen laporan
keuangan lain.

Apabila terdapat perbedaan atau kesalahan penulisan maka
praktikan akan menandai bagian yang salah dan menuliskan angka
atau huruf yang benar.

Setelah dirasa sudah tidak ada yang salah, maka praktikan akan
memberikan CALK dan komponen-komponen laporan keuangan

lainnya kepada staf APK 1.
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5. Staf APK memperbaiki laporan keuangan semester 1 yang
selanjutnya dicetak dan diberikan kepada Inspektorat Jenderal
selaku pengawas.

Bukti pekerjaan terlampir dalam lampiran 8 halaman 57.

Meng-input SP2D pada SAIBA

Dalam Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia terdapat 3 tahapan sebelum menyusun laporan keuangan yaitu
perencanaan, pelaksanaan, dan pelaporan dan tanggung jawab.

Ditahapan awal yaitu perencanaan unit Akuntansi dan Pelaporan

Keuangan akan membuat Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian

Lembaga (RKAKL) yang akan menghasilkan dokumen Daftar Isian

Pelaksanaan Anggaran (DIPA). DIPA merupakan dasar pelaksanaan

anggaran yang dibuat oleh satker setiap unit yang akan disahkan oleh

menteri keuangan sebelum di-upload kedalam Sistem Perbendaharaan
dan Anggaran Negara (SPAN). Tahapan selanjutnya adalah pelaksanaan
atau dapat dikatakan sebagai tahapan pencairan dana. Dalam tahapan ini

DIPA yang telah dibuat di-upload kedalam SPAN. Selain itu, biro

keuangan juga membuat Surat Permintaan Pembayaran (SPP) dan Surat

Perintah Membayar (SPM) yang berisikan rincian keuangan. Jika SPP

dan SPM disetujui oleh menteri keuangan, maka SPP dan SPM akan

digantikan menjadi Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D), Surat

Perintah Pencairan Dana (SP2D) merupakan surat perintah yang

diterbitkan olen KPPN selaku kuasa Bendahara Umum Negara untuk
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pelaksanaan pengeluaran atas beban APBN berdasarkan Surat Perintah
Membayar (SPM). SP2D yang telah diterbitkan oleh KPPN ini yang
akan di-upload ke dalam aplikasi Sistem Akuntansi Instansi Berbasis
Akrual (SAIBA) dan akan menghasilkan laporan keuangan sebagai
bentuk pertanggungjawaban.

Sebagai tahapan pelaporan dan tanggung jawab praktikan
diminta untuk menginput data SP2D ke dalam aplikasi SAIBA. Ada pun
langkah dalam menginput data di SAIBA sebagai berikut:

1. Isi username dan password.
2. Ubah tahun data yang ingin di input.
3. Pilih akun yang akan di input.
4. Isi tanggal pembayaran yang tertera dalam SP2D.
5. lIsi tanggal dan nomor SPM.
6. Isi tanggal dan nomor SP2D.
7. Isi Nomor Transaksi Bank (NTB).
8. Isi kode KPPN.
9. Isi Nomor Transaksi Penerimaan Negara.
10. Isi nominal yang tertera dalam SP2D.
11. Klik simpan jika data sudah lengkap.
Bukti pekerjaan terdapat dalam lampiran 11 dan 12 pada

halaman 60 sampai dengan 64.
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Melakukan Monitoring Laporan Keuangan

Aplikasi  Monitoring Laporan Keuangan Sistem Informasi
Manajemen Keuangan (MoLK SIMKeu) merupakan aplikasi yang
mampu menghubungkan satker-satker di lingkungan Kemendikbud
secara online dan real time. MoLK dapat menampilkan realisasi
pencapaian fisik dan laporan keuangan secara online. Dengan
memaanfatkan aplikasi MoLK SIMKeu ini kita dapat memonitor
pelaksaan anggaran pada unit kerja.

Dari MoLK ini kita dapat mengetahui pencapaian realiasasi
aggaran yang dijalankan setiap satker pada Kemendikbud. Tidak hanya
mengetahui pencapaian realisasi anggaran, namun juga MoLK
menampilkan satker kota mana yang belum atau telat dalam mengupload
laporan keuangannya. Bila ada satker yang diketahui sudah lama tidak
aktif maka pihak Kemendikbud akan mencari tahu mengapa satker kota
tersebut tidak aktif.

Ada pun langkah dalam melakukan Monitoring Laporan
Keuangan sebagai berikut
1. Buka website http://molk.kemdikbud.go.id/.

2. Pilih tahun anggaran.
3. Log in dengan memasukan username dan password.

4. Pilih laporan keuangan.
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5. Pilih realisasi aggaran, maka akan keluar grafik rencana dan
realisasi penyerapan atau dan juga tabel yang menujukan apakah
satker tersebut sudah meng-upload laporan keuangannya.

6. Apabila terdapat satker yang belum meng-upload laporan
keuangannya melewati batas waktu yang ditentuan, maka staf APK
I akan menghubungi satker tersebut.

7. Hasil upload laporan setiap satker akan digunakan untuk membuat
laporan keuangan.

Bukti pekerjaan terdapat pada lampiran 9 pada halaman 58.

Rekonsiliasi Laporan Keuangan

Rekonsiliasi merupakan proses pencocokan data transaksi
keuangan yang diproses dengan beberapa sistem yang berbeda
berdasarkan dokumen sumber yang sama, sistem tersebut seperti DIPA
dan SAIBA. Rekonsiliasi dilakukan antara Satuan Kerja dan Kantor

Pelayanan Pembayaran Perbendaharaan Negara (KPPN) setiap bulan

dengan melampirkan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dengan

tujuan untuk meminimalisir terjadinya kecurangan. Laporan yang
disajikan harus ada kecocokan dengan hasil laporan kementrian

keuangan sehingga harus dilakukannya rekonsiliasi. Sebelum adanya e-

Rekon ini untuk melakukan rekonsiliasi masih menggunakan cara

manual dengan mendatangi langsung KPPN, namun saat ini untuk

melakukan rekonsiliasi dapat dilakukan dengan menggunakan aplikasi

e-Rekon. Hasil Rekonsiliasi dituangkan dalam Berita Acara Rekonsiliasi
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(BAR) yang ditandatangani oleh Pejabat penanggungjawab rekonsiliasi

atas nama Kuasa Pengguna Anggaran dan Kepala Seksi yang menangani

Akuntansi pada KPPN atas nama Kuasa BUN.

Praktikan diminta melakukan rekonsiliasi ini untuk melihat

apakah terdapat selisih antara pencatatan yang dilakukan KPPN dengan

Kemendikbud. Maka dilakukannya rekonsiliasi ini untuk menemukan

adanya selisih atau perberdaan pencatatan.

1.

Adapun proses rekonsiliasi tersebut sebagai berikut:
Satuan kerja melakukan rekonsiliasi data SAl dengan data SIAP.

Satuan kerja upload data kiriman dari SAIBA ke e-Rekon.

E-Rekon dilakukan secara otomatis oleh sistem.

Satuan kerja dapat mendownload hasil rekonsiliasi untuk melihat
hasil.

Apabila hasil rekonsiliasi sudah keluar, maka praktikan akan
memberikan BAR kepada staf APK.

Dari hasil tersebut digunakan untuk melihat apakah terdapat
perbedaan antara pencatatan KPPN dengan yang dicatat oleh
Kemendibud.

Jika hasil rekon telah sesuai, KPPN akan melakukan approval
hingga ada BAR terbit, bila terdapat selisih satuan kerja dapat
melakukan perbaikan dan upload kembali SAIBA yang telah
diperbaiki ke e-Rekon.

Bukti pekerjaan terdapat pada lampiran 13 pada halaman 65.
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Mengikuti Rapat Dalam Kantor (RDK) untuk Membahas Revisi
Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan Berdasarkan SAP
Terhadap Hibah Sebagai Operator

Dalam Sekretariat Jenderal Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan Republik Indonesia terdapat sebuah pedoman untuk
dijadikan sebuah acuan bagi para pegawai yang bertugas menyusun
laporan keuangan pada unit akuntansi atau satuan kerja yang berada di
lingkungan Kemendikbud dalam melaksanakan tugas dan tanggung
jawabnya.

Tujuan dari diadakannya pembahasan revisi terhadap pedoman
penyusunan laporan keuangan berdasarkan SAP terhadap hibah ini
adalah untuk:

1.  Memberikan pemahaman yang sama bagi pejabat dan petugas
pelaporan keuangan pada unit akuntansi atau satuan kerja di
lingkungan Kemendikbud.

2.  Memberikan kesamaan kebijakan terhadap beberapa transaksi
yang berpengaruh kepada penyajian laporan keuanga.

3. Meningkatkan kompetensi pegawai Kemendikbud khususnya
dalam memahami kebijakan yang berlaku.

4. Meningkatkan kualitas laporan keuangan Kemendikbud.

Yang dilakukan dalam rapat ini adalah memeriksa apakah
penulisan kata yang digunakan dalam pedoman sudah sesuai dengan

ejaan yang disempurnakan dan juga melakukan perubahan pada
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beberapa undang-undang dan jurnal bila memang terdapat perubahan.

Dalam rapat ini praktikan diberikan tugas sebagai operator, sehingga

bila terjadi perubahan praktikan akan mengganti langsung perubahan

tersebut.
Adapun terdapat perubahan pada pedoman penyusunan laporan
keuangan berdasarkan SAP terhadap hibah yaitu:

1. Pengertian hibah yang semulanya adalah hibah berupa pemberian
uang, barang, atau jasa berubah menjadi hibah berupa uang uang,
barang/jasa, dan surat berharga.

2. Adanya perubahan Peraturan Menteri Keuangan (PMK) No.
191/PMK.05/2011 tentang mekanisme pengelolaan hibah menjadi
PMK No. 99/PMK.05/2017 tentang administrasi pengelolaan
hibah.

3. Perubahan PMK No. 230/PMK.05/2011 tentang sistem akuntansi
hibah berubah menjadi PMK No. 271/PMK.05/2014 tentang
sistem akuntansi dan pelaporan hibah.

Dalam rapat ini tidak hanya dihadiri oleh pegawai yang ada di
dalam unit Akuntansi dan Pelaporan keuangan, namun juga dihadiri oleh
perwakilan dari Kemenkeu. Seperti dalam rapat pembahasan revisi
pedoman penyusunan laporan keuangan berdasarkan SAP terhadap
hibah yang dihadiri oleh Ibu Hesti dan Pak Cahyo.

Kegiatan selama melakukan RDK dapat dilihat pada lampiran 14

halaman 67.
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C. Kendala Yang Dihadapi

Selama masa PKL ini tentu Praktikan seringkali dihadapkan pada

berbagai kendala yang baik keterbatasan diri, kelalaian pegawai lain ataupun

sistem. Beberapa kendala tersebut adalah:

1.

Praktikan mengalami kesulitan untuk memahami istilah-istilah yang
digunakan dalam lingkungan akuntansi pemerintahan. Banyaknya istilah
yang belum diketahui sebelumnya sehingga menghambat komunikasi
dengan pegawai yang bekerja pada lingkungan APK.

Praktikan belum memahami tahapan yang harus dilakukan untuk
melakukan upload pada SAIBA dan juga cara untuk melakukan E-
Rekon sehingga menghambat pekerjaan praktikan.

Sering kali terjadinya masalah pada internet saat menginput data di
SAIBA maupun saat melakukan rekonsiliasi. Terhambatnya internet
membuat praktikan harus memulai dari awal step yang dilakukan

sehingga memperlambat waktu bekerja.

D. Cara Mengatasi Kendala

Setiap kendala yang dihadapi pasti memiliki solusi untuk

mengatasinya, berikut solusi yang dilakukan Praktikan untuk meminimalisir

masalah yang dihadapi:

1.

Praktikan melakukan pembelajaran mandiri terkait istilah-istilah yang
digunakan dalam lingkungan akuntansi pemerintahan agar mampu
menunjang kinerja diri, bertanya dengan pegawai juga menjadi salah

satu usaha Praktikan untuk paham istilah-istilah yang digunakan.



39

Praktikan bertanya dahulu kepada pembimbing bagaimana langkah-
langkah yang harus dilakukan dalam menginput data-data ke dalam
SAIBA dan e-Rekon.

Praktikan menanyakan dahulu kepada pegawai untuk dapat mengakses
jaringan internet khusus untuk melakukan input pada SAIBA, e-Rekon,

maupun aplikasi lainnya.



BAB VI
PENUTUP

A. Kesimpulan
Praktikan menjalani PKL di Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Republik Indonesia pada Biro Keuangan Sekretariat Jenderal Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia dalam Subbagian Akuntansi
dan Pelaporan Keuangan I, praktikan dapat mengambil kesimpulan bahwa
praktikan mendapatkan kesempatan untuk memahami lingkup Akuntansi dan
Pelaporan Keuangan yang mencakup proses perencanaan, penganggaran,
pemantauan, dan pengendalian melalui pelaksanaan kerja yang dilaksanakan
langsung oleh praktikan melalui proses penginputan SP2D pada aplikasi
SAIBA dan e-Rekon, monitoring laporan keuangan melalui aplikasi MoLK,
materi yang diberikan, hingga mengikuti jalannya revisi terhadap pedoman
seperti hibah pada lingkungan Kemendikbud.

Selama melakukan PKL, praktikan mendapatkan berbagai pengalaman
yang nyata dalam lingkungan kerja. Beberapa hal yang berguna bagi praktikan
setelah melakukan PKL tersebut adalah:

1.  Meningkatnya pengetahuan tentang akuntansi dan pelaporan keuangan
yang terjadi dalam pemerintahan pada khususnya di Kementerian

Pendidikan dan Pelaporan Keuangan, walaupun tentu praktikan masih

perlu belajar.

40
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2.  Praktikan menambah pengetahuan pada aplikasi yang digunakan seperti
SAIBA, e- Rekon, dan MoLK.

3. Dengan dilakukannya PKL ini pratikan merasakan manfaat seperti
memperluasnya relasi dan belajar bekerjasama dalam lingkaran tim
yang cukup besar.

4. PKL ini dapat menjadi ukuran bagi praktikan dalam hal apa saja yang
harus ditingkatkan dalam mempersiapkan diri sebelum terjun ke dunia

kerja.

B. Saran

Praktikan menyadari selama menjalankan pelaksanaan PKL masih
terdapat banyak kekurangan. Maka praktikan mencoba menyampaikan saran-
saran yang bisa menjadi pemacu yang baik untuk seluruh pihak-pihak terkait,
yaitu:

1.  Bagi Praktikan Lain

a. Aktif dalam bertanya tentang PKL kepada dosen, teman, atau kakak
kelas agar dapat mengetahui apa saja yang harus dilakukan sebelum
dan saat pkl dijalani.

b. Mencari tempat PKL sejak jauh-jauh hari dan usahakan sudah
mengetahui latar belakang dari tempat tersebut agar dapat
mengetahui apakah tempat tersebut dapat menerima mahasiswa
PKL sesuai bidang pada perkuliahannya.

c. Menambah wawasan dalam menjalankan PKL, sehingga siap untuk

melakukan pekerjaan yang akan diberikan.
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Menerapkan etika kerja dan bangun hubungan baik dengan pegawai

agar jika kita mengahadapi masalah dapat dibantu

Bagi Fakultas Ekonomi

a.

Memberikan arahan lebih baik sejak jauh hari sebelum masa PKL
dimulai agar mahasiswa dapat dengan jelas memberikan tanggal
pasti untuk menjalani PKL.

Ada baiknya dosen pembimbing PKL diberikan sebelum masa PKL
dimulai, sehingga mahasiswa dapat berkonsultasi bila mengalami
masalah.

Menjalin hubungan kerjasama kepada beberapa perusahaan atau
instansi, agar memudahkan mahasiswa dalam mencari perusahaan
untuk melaksanakan PKL.

Melakukan update rutin materi pembelajaran pada khususnya

tentang sistem akutansi yang terus berkembang.

Bagi Sekretariat Jenderal Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Republik Indonesia

a.

Diharapkan jaringan internet diperbaiki sehingga tidak menunggu
lama untuk melakukan pekerjaan.

Diharapkan dapat terus menjalin kerjasama dengan Universitas
Negeri Jakarta untuk mempermudah rekomendasi untuk PKL pada

instansi tersebut bagi mahasiswa selanjutnya.
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Lampiran-Lampiran

Lampiran 1 : Surat Permohonan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Kampus Universitas Negeri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telp./Fax.: Rektor: (021) 4893854, PR 1:4895130, PR II: 4893918, PR ILL: 4892926, PR IV: 4893982,
BAUK: 4750930, BMK: 4759081, BAPSL 4752180
Bag. UHTP: Telp. 4893726,Bag. Keuangan : 4892414, Bag. Kepegawaian : 4890536, HUMAS : 4898486
Lamnan: www.unj.ac.id

Nomor : 1759/UN39.12/KM/2018 17 Juli 2018
Lamp. -
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala Biro Keuangan

Sekertariat Jenderal Kementrian Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
Gedung C, JI. Jendral Sudirman, Senayan

Jakarta Selatan 12190

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri

Jakarta :

Nama : Nadya Cahyaningrum

Nomor Registrasi 1 8335153782

Program Studi : Akuntansi

Fakultas : Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
No. Telp/HP : 085691032931

Untuk melaksanakan Prakiek Kerja Lapangan pada tanggal 23 Juli s.d 21 September
2018 yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah.

Atas Perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terimakasih.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
dan Hibungan Masyarakat

i
«

{
Waro gasmoyo, SH
Tembusan : / NIP-195630403 198510 2 001

1. Dekan Fakuitas Ekonomi R
2. Koordinator Prodi Akuntansi
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Lampiran 2 : Surat Balasan atas Permohonan PKL

PEITN KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
\ Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta 10270
Telepon: 5711144 (Hunting)
Laman: www.kemdikbud.go.id

Nomor : 480 /A21/KP/2018 19 Juli 2018
Lampiran: -
Perihal : Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
dan Hubungan Masyarakat

Universitas Negeri Jakarta

Kampus UN]J, Rawamangun - Jakarta

Sehubungan dengan surat kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan, dan Hubungan
Masyarakat Universitas Negeri Jakarta nomor : 1758/UN39.12/KM/2018 dan
1759/UN39.12/KM/2018 tanggal 19 Juli 2018 perihal permohonan izin praktek
kerja lapangan (PKL), dengan ini kami beritahukan pada dasarnya kami dapat
menerima Mahasiswa/i Universitas Negeri Jakarta yang bernama :

No Nama NIM l Program Studi
1. | Remadani Soedy 8335151922 Akuntansi
Fakultas Ekonomi UN]J

2. | Nadya Cahyaningrum 8335153782 Akuntansi
Fakultas Ekonomi UN]J

untuk melaksanakan kegiatan praktek kerja lapangan (PKL) pada Biro Keuangan
Sekretariat Jenderal Kemendikbud mulai tanggal 23 Juli s.d. 21 September 2018.

Demikian kami sampaikan, untuk selanjutnya silahkan menghubungi sdr. Salijo
No. Hp. 081514667585. Terima kasih.

a.n. Kepala Biro Keuangan
Koogdinator Internal

Faisal-Syarul, SE

NIP. 196712311994031012 L
Tembusan:
Plt. Kepala Biro Keuangan Setjen Kemendikbud
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Lampiran 3 : Absen Harian Praktik Kerja Lapangan

. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 'S 'JMS
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

AN M0 2960 CERTIED COWANY

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nadvya Cohyaningrom

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik ot

Alamat Praktik/Telp G; nan,

NO HARVTANGGAL PARAF KETERANGAN

Lo|23 dan a0 1/d“1.

g B B B e 2/"{"“&
o | Bebe 135 sun sowt sy

5. | Jomax 123w z0f s A

i | 2EE F R s 6uvree e | 2IT K OTEN A SEpU P

Meningial

Serasar 31 v 201 -

g | SRl ) awsex sob 8.’?.;..:‘...

11, | Semin / & Pousrus 20\ “M

2019 Y

g | B 1Y Maushas 0B 137 i . .

i) FO0HD U B, dgasa sa 1472 1 ...
/ 10 Agusrus  20ib

g, | dvwer £ 19 B Ll e e 15’”“‘{

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan

. Pmsel\jgm)
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UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.ad

. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI m
(&) uaAs

NS0 1981 2900 CERTIIED COMPANY

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
N Nadya Cahyaningaum
No. Registrasi
Program Studi B
Tempat Praktik ¢
Alamat Praktik/Telp an.
NO HARI/TANGGAL PARAF KETERANGAN

W LT . P

Komis / & Agustus 20id p
A L s S R e S 7. Sk Rty s

Jumat / \1 Agustus 20% =

e\asa 21 AQUStUS 200 ‘
7. S .......... - ‘ ....... 7’%“"

Ravu / 22 Agusius 201 - Ubuyr naxional

3 24 A ™ 2018
1011 | eimmeromem oot e s meemiisin 1070, ’; ..
gy, | BRmmnl TH Aenas 08 12/0%&

libar nasonal

14.
[ T e 15../.5.(}“;*
g NN\ 2L Spremer sat
2
=
4
&
W\ Z
Catatan : \ PN 4 ceh
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan \\ Dy ol '/\ ..... MPM&L%?)
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan d W ,,-/



A y . DAN PENDIDIKAN TINGGI 47
KEMENTERIAN RISET,‘ TEK‘NOLOGI, DAN PENDIDI GG % ,
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA Y&y UQAS

FAKULTAS EKONOMI
amangun Muks, Jakarta 13220

(021) 4706285

Kumpus Universitas Negeri Jakasma Gedung R, Jalan R
Telepon (021 4721227/4706285, I
Luman: www.fe.unj.ac.id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp

NO HARUTANGGAL 1 PARAF KETERANGAN
1 | Senin /3 Sepkember 2018 l/d}di

2 Seiog o f Y Seetewber 2003 7M

................................................. — i Lber - taspolol

wawis / 13 September 2011 /éﬁ‘/‘{
9. 9

gy, | Susas 4 8 Bk R0l o,
| S 10 Seember e | A
12| Sese ! B Setrewaber 208 e

/<[ repuBLIK
| A
I\ % | INDONES!
Catatan : b k

Format ini dapat diperbanyak sesuai kehutuhan
Mohon legatitas dengan cap
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Lampiran 4 : Penilaian Praktik Kerja Lapangan

. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
‘ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA L) @1;5’ UQ‘ S
FAKULTAS EKONOMI
Kampns Universitas Negeri Jakarta Gedung &, Talan Rawamangan Muaka, Jakarta (3220 AR ORRR
Telepon (821) 4721227/4706285, Fax: (021) 1706285
Lamuan: wiw.foung.ac.id
PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
....... SKS
Nama . Hadva Cahyaningeom
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp
I
NO | ASPEK YANG DINTLAI KETERANGAN
46-100
a I‘ | .K;i;élimn - L) 1. Keterangan Penilaian :
! o ?8 Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan | LT | 86-100 A 4
| Zl). 1 81-85 A 3,7
L sikap dan Kepibads - B+ 33
3 l Sikap dan Kepribadian 17175 B 30
2 L 6670 B 2,7
4  Kemampuan Dasar | XTI 61-65 C+ 23
3 (7/ 56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas | .Y 51-55 1% 1.7
8 46-50 D 1
! 6 | Kemampnan  Mecmbaca  Situasi  dan ; 2. Alokasi Waktu Praktik :
i
‘ Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
ﬁ é 3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan
""""""" Nilai Rata-rata :
g | Aktivitas dan Kreativitas 85
MDD e SR
o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas y; 10 (sepuluh)
Hasil Pekerj g
e ‘;{ Nilai Akhir :
g | A- |
Angka bulat huruf
i
Jumlah

Catatan : \
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Pcrusahaan



Lampiran 5 : Log Harian

LAPORAN KEGIATAN HARIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PADA BIRO KEUANGAN BAGIAN AKUTANSI DAN PELAPORAN KEUANGAN

SEKRETARIAT JENDCRAL KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

No. Hari, Tanggal Kegiatan
1. | Senin, 23 Juli 2018 . Pembekalan PKL
2. Pengenalan tugas secara umum
2. | Selasa, 24 Juli 2018 1. Pengarahan oleh Kasubbag APK 1T
2. Pembekalan SOP Subbagian APK 11
3. | Rabu, 25 Juli 2018 Materi Laporan Keuangan oleh Bapak Daryono
4. | Kamis, 26 Juli 2018 Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Realisasi Anggaran
5. | Jumat, 27 Juli 2018 Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Realisasi Anggaran
6. | Senin, 30 Juli 2018 Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Realisasi Anggaran
7. | Selasa, 31 Juli2018 Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Realisasi Anggaran
8. | Rabu, 1 Agustus 2018 1. Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Realisasi Anggaran
2. Melakukan Monitoring Laporan Keuangan
9. | Kamis, 2 Agustus 2018 1. Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Realisasi Anggaran
2. Menginput SP2D
3. Melakukan Monitoring Laporan Keuangan
10. | Jumat, 3 Agustus 2018 1. Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Realisasi Anggaran
2. Menginput SP2D
11. | Senin, 6 Agustus 2018 1. Membandingkan laporan keu
Laporan Operasional /é -
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2. Materi PNBP oleh Pak Dicky
3. Melakukan Monitoring Laporan Keuangan

12, | Selasa, 7 Agustus 2018 Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Operasional
13. | Rabu, 8 Agustus 2018 Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Operasional
14. | Kamis, 9 Agustus 2018 1. Menginput SAIBA
2. Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Operasional
15. | Jumat, 10 Agustus 2018 1. Materi Keuangan Negara oleh Pak Iwan
2. Membandingkan laporan keuangan, CALK
Laporan Operasional
16. | Senin, 13 Agustus 2018 1. Materi Mekanisme Laporan Keuangan
2. Melakukan rekonsiliasi
17. | Selasa, 14 Agustus 2018 | 1. Menginput SP2D dalam SAIBA -
Pendapatan
2. Membandingkan laporan keuangan LO dan
CALK
18. | Rabu, 15 Agustus 2018 Mcngﬁiﬁut SP2D dalam SAIBA
19. | Kamis, 16 Agustus 2018 | Menginput SP2D dalam SAIBA
20. | Jumat, 17 Agustus 2018 Libur nasional
21. | Senin, 20 Agustus 2018 | Membandingkan laporan keuangan LO dan
CALK
22. | Selasa, 21 Agustus 2018 | Membandingkan laporan keuangan LO dan
CALK
23. | Rabu, 22 Agustus 2018 ' Libur nasional
24. | Kamis, 23 Agustus 2018 | 1. Membandingkan laporan kenangan 1.O dan

CALK

2. Mengikuti dinas untuk memb S )
) 4

edoman laporan keuangan o)
P P g a? /-\
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" 25. [ Jumat, 24 Agustus 2018 | Mengikuti dinas  untuk membahas  revisi |
pedoman laporan keuangan
26. | Senin, 27 Agustus 2018 | Melakukan Monitoring Laporan Kéh;ﬁéle
27. | Selasa, 28 Agustus 2018 | Membandingkan laporan keuangan, belanja
dan CALK
28. | Rabu, 29 Agustus 2018 | Rapat Dalam Kantor membahas revisi
pedoman laporan keuangan, hibah
29. | Kamis, 30 Agustus 2018 | Melakukan Monitoring Laporan Keuangan
30. | Jumat, 31 Agustus 2018 | Rapat Dalam Kantor membahas revisi |
pedoman laporan keuangan, hibah
31. | Senin, 3 September 2018 | Melakukan Monitoring Laporan Keuangan
32. | Selasa.4 September 2018 | Membuat berita WTP 5 tahun berturut-turut
yang diterima oleh Kemendikbud untuk di
posting di website
33. | Rabu, 5 Septémber 2018 | Mengikuti rapat datam kantor dengan pihak
Kementerian Keuangan
34. | Kamis,6 September 2018 | Membandingkan laporan keuangan, belanja
dan CALK
35. | Jumat,7 September 2018 | Mengikuti rapat dalam kantor membahas
PNBP dengan pihak Kementerian keuangan
36. | Senin,10 September 2018 | Melakukan Monitoring Laporan Keuangan
37. | Selasa, 11 September Libur nasional
2018
38. | Rabu, 12 September | 1. Rapat Dalam Kantor membahas hibah
2018 2. Menginput  SP2D  dalam SAIBA -
Pengembalian belanja
39. | Kamis, 13 September | Melakukan Monitoring Laporan Keuangan
2018
40. | Jumat, 14 September

2018

Rapat Dalam Kantor membahas hibah

( REPUBLIK

INDONESI

52



41. | Senin, 17 September | Melakukan Monitoring Laporan Keuange{n
2018

42. | Selasa, 18 September | Menginput SP2D dalam SAIBA -
2018

43. | Rabu, 19 September | Menginput SP2D dalam SAIBA
2018

44. i Kamis, 20 September | 1. Melengkapi berkas-berkas selama PKL
2018 2. Melakukan rekonsiliasi

45, | Jumat, 21 September | 1. Melakukan Monitoring Lapogg
2018 2. Melengkapi berkas-berkas /4
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Lampiran 6 : Logo Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia

KEMENTERIAN
PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
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Lampiran 7 : Struktur Organisasi Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan Republik Indonesia
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Lampiran 8 : CALK Yang Telah Dicek




57

i an
Lampiran 9 : Monitoring Laporan Keuang

22818 041 157

y 500699415339

302 476.737.009 5392435 a97

Toray 1.829.619.685. 090

T87.442.187 414

Realisasi Anggaran Per Satker

Nama Kegiatan

o
081 615374 009

M55 se0m g Qisstarenry

292 804 855 009 2651 89974 129397 473 37
22 446 565 56.262 288 agy

106146353 74 50720190133

151 120852 500 00 2 954281 ggy
3500333 116
Niosaragye
D365375.009
5985015078

10146 103477

B360s1 97,

65982 026 009 330301 1p
24792 869 000 4656 838 57
748000311 oo 31795507 315
24674251 oog 561037207
138316186 000 30330 355 577
5545 730 000 4625446519 4600346539

8847316.000 S 526237 o 5440 243 703

10603977 g7y
4019788150

3355641 3y
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42154015000 25998 504570
28155305 000 9475595 79y
22.002 679 204

36 822 039 000

Grafik & Realisasi Jenis Belanja Kegiatan [Eselon n

Program Prioritas Perjalanan Dinas.

Ringkasan Laporan Keuangan Kinerja

Grafik Rencana dan Realisasi Penyerapan

Kinerja Pelaksanaan Anggaran

Pen
Ho L

1 RevisiDIPA

2 Deviasi Halaman 1| DIPA
3 PaguMinus

Penyampaian Data Kontrak

5 Ketertiban Pengelolaan Uang Persediaan
6 LPJ Bendahara
7 ReturSp20
8 Realisasi Anggaran
ian Tagihan
i i jat Jenderal p
isasi Per Jenis Belanja Unit Sekretariat J po— -
Realisasi Pe “ ro—— — ™ * e
= 41896 61,
© o Sl 11”:;56250 5024 11 | Kesalahan SPM
7418! ; :
181.769.217.000 el e L
e 251828100 21.605774.423 z
; Bafang 1.488.561.679.000 1297058&000 e
I 97,726.107.000
3 Modal

TOTAL

TOTAL 1.768.057.003.000 18.648.979.000 903.341.415.845 51,09 886.962.882.579 50,17

Realisasi Anggaran per Satker
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Anggaran Laporan Keuangan Semester 1
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Surat Perintah Pencairan Dana

Lampiran 11
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. . Kementerian Keuangan RI

7

=

Direktorat Jenderal Anggaran
SISTEM INFORMASI PNBP ONLINE (SIMPONI)

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

Data pembayaran tagihan :
Kode Billing

Tanggal Billing

Tanggal Kadaluarsa
Tanggal Bayar

Bank/Pos Bayar
Channel Bayar

Nama Penyetor

Kementerian Negara/Lembaga
Unit Eselon I
Satuan Kerja
Total Disetor

Terbilang

Status
NTB
NTPN

Detail pembayaran tagihan :
Lokasi

Akun

Jumlah Setoran

Keterangan

: 820180808713085

: 08-08-2018 21:19:08

: 15-08-2018 21:19:08

: 10-08-2018 12:55:17

: BANK NEGARA INDONESIA
: Teller

. BENDAHARA PENGELUARAN BIRO KEUANGAN
" KEMDIKBUD

: KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

: SEKRETARIAT JENDERAL

: BIRO KEUANGAN

: 2.137.900

_ Dua juta Seratus tiga puluh tujuh ribu sembilan ratus
" (IDR)

: Sudah Dibayar

: 000000630115

: 96FD30ULQ70UCAL9

: DKI JAKARTA-KOTA JAKARTA PUSAT
: 524111 - Belanja Perjalanan Biasa
: 2.137.900,00

Pengembalian Belanja Barang Perjalanan Dinas SP2D

" No.180881303003658
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Lampiran 12 : Input SP2D pada Aplikasi SAIBA

ACCOUNTING NEWS

SISTEM AKUNTANSI INSTANSI BASIS AKRUAL

oo | ACCOUNTING NEWS ||

Tol SPM 07-08-2015 | MNo.SPW 01495 ] PPN ges | saxamTam Tahun Anggaren 2018

Tol SP2D { 05-06-2018 | Mo SP2D [150851303030037 ] 2 (-Gl e
Jumsioh Bayss 45,000,000 | 1 [~
3 I~ ue Guey
Dusar Pembayaran
Do {01 [ Jowey i i T
Mo.Dolumen | o@A-523 0116902852018 kegatan,  Output,  Lekasi Jenis Belanja
Toomn [0 2017 [oes =] [ss0=Jlowe J[s=_)
Sumeer Dana ¢ Cars Penarkan (01 |~ | 7
s O — Y| | | O = |
a1 1983 950 524119 45.000.000)

| 1 |

| 1 | = =

ol : i > <l 1 .
Total Rupsah MAK 45,000,000 Total Rugsah MaAP l nl

TampanOetl | UbanDem HapusDetil pan Hapu. Ga




MUURNTING A%

[io0e 2010 | oooooneaonis N oss |

10-08-2018
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Lampiran 13 : Berita Acara Rekonsiliasi

BERITA ACARA REKONSILIASI

Nomor: BAR-54070/WPB.11/KP.088/2018

Pada hari ini Senin tanggal Sembilan bulan Juli tahun Dua Ribu Delapan Belas telah
diselenggarakan rekonsiliasi Laporan Realisasi Anggaran antara BIRO KEUANGAN (690285) yang
selanjutnya disebut Unit Akuntansi Kuasa Pengguna Anggaran dengan Kantor Pelayanan
Perbendaharaan Negara JAKARTA lll, yang selanjutnya disebut Bendahara Umum Negara.

Kuasa Pengguna Anggaran menyampaikan Laporan Keuangan berupa Laporan Realisasi
Anggaran Belanja, Laporan Realisasi Anggaran Pengembalian Belanja Negara, Laporan Realisasi
Anggaran Pendapatan dan Laporan Realisasi Anggaran Pengembalian Pendapatan serta Neraca
sebagai bahan rekonsiliasi periode Juni 2018.

Selanjutnya Kuasa Bendahara Umum Negara menyediakan data transaksi, Laporan
Realisasi Anggaran, dan Neraca yang diproses berdasarkan Sistem Akuntansi Pusat (SiAP).
Rekonsiliasi dilaksanakan secara bersama-sama, yang hasilnya dituangkan dalam Berita Acara
Rekonsiliasi (BAR) ini dengan hasil sebagai berikut:

No. Uraian SiAP SAl Perbedaan

1 | Pagu Belanja 441,065,270,000 441,065,270,000 0
2 | Belanja 166,080,051,150 166,080,051,150 0
3 | Pengembalian Belanja -249,149,852 -249,149,852 0
4 | Estimasi Pendapatan 0 0 0
5 | Pendapatan Bukan Pajak 813,679,158 813,679,158 0
6 | Pengembalian Pendapatan Bukan Pajak 0 0 0
7 | Pengembalian Pajak 0 0 0
8 | Mutasi Uang Persediaan 3,000,000,000 3,000,000,000 0
9 | Kas di Bendahara Pengeluaran 3,000,000,000 3,000,000,000 0
10 | Kas pada Badan Layanan Umum 0 0 0
11 | Kas Lainnya di K/L dari Hibah 0 0 0

Hasil Rekonsiliasi secara rinci tertuang dalam Laporan Hasil Rekonsiliasi dan lampiran
lainnya yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari BAR ini. Perbedaan yang masih
ditemukan akan ditindaklanjuti kedua belah pihak.

Demikian berita acara ini dibuat dengan sesungguhnya untuk dilaksanakan sebagaimana

mestinya.

An. Kuasa Bendahara Umum Negara,
Kepala Seksi Verifikasi dan Akuntansi

Sri Winarno
NIP.197104151992011003

An. Kuasa Pengguna Anggaran,

Kepala Bagian Akuntansi dan Pelaporan

Keuangan

Faisal Syahrul
NIP.196712311994031012

Berita Acara Rekonsiliasi ini telah diotorisasi secara elektronik, tidak dibutuhkan tanda tangan basah



Laporan Hasil Rekonsiliasi
UAKPA: BIRO KEUANGAN (690285)

Lampiran |

Berita Acara Rekonsiliasi

Nomor: BAR-54070/WPB.11/KP.088/2018
Tanggal : 09/07/2018

Dari Hasil Rekonsiliasi Laporan SAI/SA-BUN dengan SiAP sampai dengan bulan Juni tahun anggaran 2018
dapat disampaikan hal-hal sebagai berikut:

-y

. Pagu Anggaran

SiAP : 441,065,270,000
SAI/SA-BUN : 441,065,270,000

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

. Estimasi Pendapatan

SiAP : 0
SAI/SA-BUN : 0

Tidak terdapat perbedaan antara data SiIAP dengan data SAI/SA-BUN.

Laporan Realisasi Belanja
SiAP : 166,080,051,150
SAI/SA-BUN : 166,080,051,150

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

. Pengembalian Belanja

SiAP 1 -249,149,852
SAI/SA-BUN  : -249,149,852

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

Realisasi Pendapatan Bukan Pajak
SiAP : 813,679,158
SAI/SA-BUN : 813,679,158

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

. Pengembalian Pendapatan Bukan Pajak

SiAP : 0
SAI/SA-BUN : 0

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

Pengembalian Pajak
SiAP : 0
SAI/SA-BUN : 0

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

Halaman 1
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. Mutasi Uang Persediaan

SiAP : 3,000,000,000
SAI/SA-BUN : 3,000,000,000

66

Lampiran |

Berita Acara Rekonsiliasi

Nomor: BAR-54070/WPB.11/KP.088/2018
Tanggal : 09/07/2018

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

. Kas di Bendahara Pengeluaran

SiAP : 3,000,000,000
SAI/SA-BUN : 3,000,000,000

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

. Saldo Kas Lainnya dari Hibah Langsung

SiAP : 0
SAI/SA-BUN : 0

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

. Saldo Kas Badan Layanan Umum

SiAP : 0
SAI/SA-BUN : 0

Tidak terdapat perbedaan antara data SiAP dengan data SAI/SA-BUN.

. Langkah-langkah Perbaikan kesalahan/perbedaan

An. Bendahara Umum Negara,

Kepala Seksi Verifikasi dan Akuntansi

Sri Winarno
NIP.197104151992011003

Berita Acara Rekonsiliasi ini telah diotorisasi secara elektronik, tidak dib

Halaman 2

An. Kuasa Pengguna Anggaran,

Kepala Bagian Akuntansi dan Pelaporan

Keuangan

Faisal Syahrul
NIP.196712311994031012

utuhkan tanda tangan basah
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Lampiran 14 : Rapat Dalam Kantor

: Tupiah, barany, jasa danfaay s

diperoleh dari pemberi hiban Yang tidak peru dibayar Vembai, yang berasd tan

dalam negen atau luar neger, yang atas pendapatan hiseh tersbi. penerniah
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: Kartu Konsultas

Lampiran 15
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