DAFTAR ISl

ABSTRAK ettt ekttt b e b e e b re s i
ABSTRACT ettt b ettt et b et nbe e nnne s ii
LEMBAR PENGESAHAN L...ooiii st iii
KATA PENGANTAR . ..ttt bbb sbe e neas iv
DAFTAR IST ettt st b et vi
DAFTAR GAMBAR. ... .ottt be e b viii
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt iX
BAB | PENDAHULUAN. ...ttt 1
A. Latar belakang masalah ..........cccceviiieiiiineeece e 1
B. Rumusan Masalah............cccoooiiiiininic e 2
C. Manfaat dan Tujuan Penulisan............cccceeeieiieiieieeiie et 3

Lo MANTAAL ... e 3

2. TUJUBN ceeteeeeeeee ettt sttt et e e te et e e st e e st e esbeeabeeateeasesaaesteesaaasaeeseeesreenseenns 4
BAB Il KAJIAN TEORITIS DAN METODOLOGI ......cccccoiiiiiiiiiieiieeeeee e 5
N -V T a1 1 TS 5
I o0 1o 1= (T LI N £ | o TP 5

2. Pengertian tentang Arsip EIeKtroniK.........ccocveviveeiecieiiee e 7

3. Kelebihan Sistem Kearsipan Berbasis EleKtronik ............ccccccevvvvrcinceneeneennenne, 9

4. Kelemahan Sistem Kearsipan Berbasis Elektronik............ccccevvevveciecnennnen. 12

5. Pemahaman Dasar EfeKtiVItas.........c.ccoevvrvirinieiiininiecicnccceeeeeeee 14

6. Media/Tempat Penyimpanan ArSID .....cccveceereereereerieereesreeresreevessesaessnesenas 15

7. PeleStarian ArSID ..c..ecceiiie e ettt ettt ettt srae e e nneas 17

8. Tata Kelola Arsip EIKLrONiK ........ccooeerieiiiieereeeeeeeee e 18

S G 110 o] 7 A Lo T TS AN £ o SR 20

10. Sumber Daya ManuSia ArSID......ccvereereereeneeieeireesreereeeeeeeseesseesseesseesseesseens 21

B.  Kerangka BerpiKir ..ot 23

1. Tempat dan WaKtu ODSEIVASI ........ccceveeierieriniieiesiesiese et 24



2. Metodologi Penelitian ...........ccooveiieiieiieeeseeeee e 25

BAB 11 KAJIAN & PEMBAHASAN ..ottt 28
AL UFRIAN KASUS ...ttt 28
1. Kurangnya keterampilan SDM.......cccovievieiieiieiecce e 28

2. Budaya Perusahaan ...........ccocceereeiieriienieenieseeseee et 29

3. WAKLU AKSES ...ttt 31

B.  ANALISIS KASUS.....eeiiieiieiieiieit ettt e et teebeeaeesseenseenseenes 31

1. Kurangnya keterampilan SDM.......cccovveviieiieiieiiee et 32

2. Budaya perusahaan............ccocceerieiierieneeneeseese ettt 33

3. EFiSiensi Waktu AKSES .......c.ccueiririiniiiiiiiseieeetsereetee e 33
BAB TV PENUTUP ...ttt st nb e 37
N (TS 111011 -V PP 37

B SAIAN e e et 38



DAFTAR GAMBAR

Halaman
Gambar 3.1 Aplikasi SIDOEl ............cceoiiiiiiicci 30
Gambar 3.2 Draft Surat di Sistem SiDO€l ..........ocoveveeiiiiciieeeeiins 30

Gambar 3.3 Format Pengisian pada sistem SiDoel.............c..c........ 31



DAFTAR LAMPIRAN

Halaman
Lampiran L TUNItiN.......ccoooiii e 41
Lampiran 2 Surat Permohonan PKL .........c.ccccooiiiiiiic e, 42
Lampiran 3 Surat Balasan ..o 43
Lampiran 4 Sertifikat .........c.cccooe i 44
Lampiran 5 Logo Perusahaan............ccocuvveieieninieiene e 45
Lampiran 6 Struktur Organisasi ...........cccevevevireiieeiiieesinesieesneneens 46
Lampiran 7 Tampilan SiDOel...........cccocviiiiiiiiiiiecce e 47

Lampiran 8 Format Saran dan Perbaikan.............ccccccooiiiininnenns 48



