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ABSTRAK

ADELA TIARA HALIDA. 2016. 8143164236. Analisis Efektivitas Kerja Dalam
Pemeliharaan Arsip Pada Legal & Collateral Documents Management 1 PT Bank
M. Program DIl Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta.

Karya lImiah ini ditulis bertujuan untuk mengetahui efektivitas kerja dalam
kegiatan pemeliharaan arsip pada bagian LCDM 1 PT Bank_MDT. Metode yang
digunakan dalam penulisan Karya Ilmiah ini adalah dengan metode analisis
deskriptif dan pengumpulan datanya melalui observasi, wawancara dan studi
pustaka.

Dari hasil penulisan Karya llmiah ini, dapat diketahui bahwa terdapat
beberapa sumber masalah yang menyebabkan efektivitas kerja diperusahaan
kurang baik. Dan untuk menangani masalah efektivitas kerja tersebut adalah
dengan memenuhi beberapa faktor pendukung efektivitas sehingga pekerjaan
dapat selesai dengan tepat.

Kata Kunci: Efektivitas, Efektivitas Kerja



ABSTRACT

ADELA TIARA HALIDA. 2016. 8143164236. Analisis Efektivitas Kerja Dalam
Pemeliharaan Arsip Pada Legal & Collateral Documents Management 1 PT Bank
M. Program DIl Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta.

The purpose of writing this paper is to find out about work effectiveness in
archive care at LCDM 1 section PT Bank MDT. The method that used for writing
this paper is with descriptive analysis method and the method for data collection
are with observation, interview and literature study.

From the results of writing this paper, can be known that there are several
problems that cause the company’s work effectiveness was bad. And to solve that
work effectiveness problems is to fulfill the effectiveness support factors so that
the work can be done on time.

Key Word: Effectiveness, Work Effectiveness
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