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ABSTRAK 

ELLA KHAIRINI. 2019. 8143164922. Analisis Pelaksanaan Retensi Arsip Inaktif 

Pada Biro Kepegawaian Badan Kependudukan dan Keluarga Berencana Nasional 

(BKKBN). Program Studi D3 Administrasi Perkantoran. Fakultas Ekonomi. 

Universitas Negeri Jakarta.  

Karya ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui tentang pelaksanaan retensi 

arsip inaktif pada Biro Kepegawaian Badan Kependudukan dan Keluarga 

Berencana Nasional (BKKBN), mengetahui faktor-faktor yang menyebabkan 

penumpukan arsip dan solusi mengenai masalah pelaksanaan arsip. Metode yang 

digunakan dalam penelitian ini adalah analisis deskriptif dengan metode 

pengumpulan data melalui wawancara, observasi, dan studi pustaka.  

 Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa dalam melaksanakan retensi 

arsip diperlukan adanya jadwal retensi arsip yang memuat seluruh informasi 

tentang retensi arsip. Dengan mematuhi jadwal tersebut, pegawai dapat mengelola 

arsip dengan baik meskipun pegawai tersbut bukanlah seorang arsiparis. 

 

Kata Kunci: Rentensi Arsip Inaktif, Jadwal Retensi Arsip 
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ABSTRACT 

 

ELLA KHAIRINI. 2019. 8143164922. Analisis Pelaksanaan Retensi Arsip Inaktif 

Pada Biro Kepegawaian Badan Kependudukan dan Keluarga Berencana Nasional 

(BKKBN). Program Studi D3 Administrasi Perkantoran. Fakultas Ekonomi. 

Universitas Negeri Jakarta. 

This scientific work aims to find out about the implementation of inactive 

archive retention at Employee Bureau at Badan Kependudukan dan Keluarga 

Berencana Nasional (BKKBN), to find ou The method used in this study is 

descriptive analysis with data collection methods through interviews, observation, 

and literature. 

 

From the results of writing, it can be concluded that in implementing 

archive retention, an archive retention schedule is required which contains all 

information about archive retention. By adhering to this schedule, employees can 

manage records properly even though the employee is not an archivist. 

 

 

Key Word: Inactive Archive Retention, Archive Retention Schedule 
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