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ABSTRAK

FEBY AYU ANRIYADI. 2019. 8143163837. Analisis Fasilitas Penyimpanan
Arsip pada Direktorat Special Asset Management PT X. Program Studi D3
Admiistrasi Perkantoran. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.

Karya IImiah ini bertujuan untuk mengetahui tentang fasilitas penyimpaan
arsip pada Direktorat Special Asset Management PT X. Metode yang digunakan
dalam Karya Ilmiah ini adalah metode deskriptif analisis dengan teknik
pengumpulan data melalui observasi dan studi kepustakaan.

Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa keterbatasan fasilitas arsip
terjadi karena banyaknya penerimaan arsip dan prosedur penyimpanan arsip yang
kurang beraturan sehingga menyebabkan penumpukkan arsip serta kurang
tersedianya perlengkapan penyimpanan arsip seperti tidak adanya guide, serta
jarang dilakukan penilaian, penyusutan serta pemusnahan arsip. Sehingga
menyebabkan terbatasnya fasilitas penyimpanan arsip yang menyebabkan adanya
penumpukan arsip.

Kata Kunci: Arsip, Fasilitas Penyimpanan



ABSTRACT

FEBY AYU ANRIYADI. 2019. 8143163837. Analisis Fasilitas Penyimpanan
Arsip pada Direktorat Special Asset Management PT X. Program Studi D3
Admiistrasi Perkantoran. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.

This Scientific Work aims to find out about archival storage facilities at
the PT X Special Asset Management Directorate. The method used in this
Scientific Work is a descriptive analysis method with data collection techniques
through library observation and study.

From the results of the writing it can be seen that the limitations of archive
facilities occur because of the large number of archival receipts and archival
storage procedures that are irregular so as to cause archive buildup and lack of
available archive storage equipment such as absence of guides, and rarely
carried out assessments, depreciation and destruction of records. So that causes
limited archive storage facilities that cause the accumulation of archives.
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