ANALISIS DISIPLIN KERJA ARSIPARIS PADA KANTOR
PEMERINTAH KABUPATEN BOGOR

FITRI RAMADHANTY
8143162836

Karya Ilmiah ini disusun untuk Memenuhi Salah Satu Persyaratan
Mendapatkan Gelar Ahli Madya

PROGRAM STUDI DIl ADMINISTRASI PERKANTORAN
FAKULTAS EKONOMI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

2019



ANALYSIS OF ARCHIVIST WORK DISCIPLINE AT BOGOR
REGENCY GOVERNMENT OFFICE

FITRI RAMADHANTY
8143162836

This Scientific Paper is written as partial fulfilment of the requirement for
Diploma Degree

DIPLOMA OF OFFICE ADMINISTRATION
FACULTY OF ECONOMICS

STATE UNIVERSITY OF JAKARTA

2019



ABSTRAK

FITRI RAMADHANTY. 2019. 8143162836. Analisis Disiplin Kerja Arsiparis
Pada Kantor Pemerintah Kabupaten Bogor. Program Studi DIIl Administrasi
Perkantoran. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.

Karya ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui tentang disiplin kerja
arsiparis pada kantor pemerintah kabupaten bogor. Metode yang digunakan dalam
penulisan Karya llmiah ini yaitu analisis deskriptif melalui metode obvervasi,
pengumpulan data dan kepustakaan.

Dari hasil penulisan, untuk itu dapat diketahui bahwa arsiparis perlu
memiliki perilaku yang baik. Diperlukannya pengawasan dan peraturan untuk
dipatuhi dan sebagai panutan sehingga dapat menciptakan disiplin kerja yang
sesuai, karena disiplin kerja arsiparis akan mempengaruhi hasil kerja dalam
pengelolaan arsip. Jika arsiparis dapat mendisiplinkan diri, maka arsiparis dapat
mengelola arsip dengan baik.

Kata kuci : Arsiparis, Disiplin Kerja



ABSTRACT

FITRI RAMADHANTY. 2019. 8143162836 Analysis Of Archivist Work
Discipline At Bogor Regency Government Office. Study Program Diploma of
Office Administration. Faculty Of Economics. State University Of Jakarta.

This paper aims to find out about archivist of work discipline at Bogor
Regency government office. The method used in this research is descriptive
analysis with data collection method though observation and literature study.

From the results of writing can be seen that archivist need to have good
behavior. The need for supervision and regulation to be obeyed and as a
guideline, so that it can creat appropriate dicpline of work because discipline of
work archivist will affect the work results in the management of records. If the
archivist can be disciplined, the archivist can manage the archive properly.

Key Word : Archivist, Discipline of work
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