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ABSTRAK

LATIFAH JUWITA. 2019. 8143163740. Analisis Penemuan Kembali Arsip pada
Legal Collateral Document Management PT Bank X. Program Studi D-III
Administrasi Perkantoran. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.

Karya Ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui tentang penemuan kembali
arsip pada Legal Collateral Document Management PT Bank X. Metode yang
digunakan dalam penulisan karya ilmiah ini yaitu metode deskriptif analisis dan
teknik pengumpulan data melalui observasi dan studi kepustakaan.

Hasil dari penulisan dapat diketahui bahwa penyimpanan arsip harus
menggunakan langkah — langkah penyimpanan arsip yan benar, ditetapkannya
prosedur peminjaman arsip, dan didukung oleh tenaga arsiparis. Sehingga
penemuan kembali arsip dapat dilakukan dengan mudah.

Kata Kunci: Arsip, Penemuan Kembali



ABSTRACT

LATIFAH JUWITA. 2019. 8143163740. Analisis Penemuan Kembali Arsip pada
Legal Collateral Document Management PT Bank X. Program Studi D-III
Administrasi Perkantoran. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.

This scientific paper aims to know about archives retrieval at Legal
Collateral Document Management PT Bank X. Research method that is used in
this scientific paper is descriptive analysis by doing observation and collecting
data in through library.

As the result of the writing, it can be seen that the archives stroge that is
applied should use archive stroge steps, setting procedure borrowing archives,
and supported by archivists. So that archives retrieval can be use easily.
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