BAB IV

KESIMPULAN DAN SARAN

A. Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan, maka Penulis menarik

kesimpulan sebagai berikut:

1. Karya ilmiah ini berjudul “ Analisis Penemuan Kembali Arsip Pada Legal
Collateral Document Management PT Bank X”. Membahas tentang penemuan
kembali arsip yang dilakukan pada bagian Legal Collateral Document

Management PT Bank X.

2. Penemuan kembali arsip yang sulit pada bagian Legal Collateral Document
Management PT Bank X terjadi karena penyimpanan arsip yang kurang teratur,

dan tidak adanya prosedur peminjaman arsip.

3. Dalam menangani masalah atau kendala penyimpanan arsip yang kurang teratur
yaitu menggunakan langkah- langkah prosedur penyimpanan arsip agar dalam
penemuan kembali arsip dapat berjalan dengan lancar. Menetapkan prosedur
peminjaman arsip dengan melakukan pencatatan pada buku peminjaman atau
formulir peminjaman arsip untuk menyelesaikan kasus yang terjadi agar dalam

penemuan kembali arsip dapat di lakukan dengan cepat dan mudabh.
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B. Saran

Berdasarkan hasil pembahasandan penelitian, maka Penulis dapat

memberikan saran sebagai berikut:

1. Dalam menyimpan arsip sebaiknya bagian Legal Collateral Document
Management PT Bank X Tbk menerapkan langkah — langkah penyimpanan
sesuai dengan prosedur dan menyimpan menggunakan sistem abjad agar sama

dengan arsip yang lainnya.

2. Pada bagian Legal Collateral Document Management PT Bank X Tbk
sebaiknya menetapkan prosedur dalam peminjaman arsip dan membuat lembar

peminjaman arsip.



