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ABSTRAK 
 

SEPTI REGITA CAHYANI. 2019. 8143163336. Analisis Pengelolaan Ruang 

Kantor Pada Biro Perencanaan dan Hubungan Masyarakat Arsip Nasional Republik 

Indonesia. Program Studi DIII Administrasi Perkantoran. Fakultas Ekonomi. 

Universitas Negeri Jakarta. 

Karya Ilmiah ini bertujuan untuk untuk mengetahui pengelolaan ruang kantor yang 

diterapkan antar unit bagian pada Biro Perencanaan dan Hubungan Masyarakat 

Arsip Nasional Republik Indonesia. Metode yang digunakan dalam penelitian ini 

adalah analisis deskriptif dengan metode pengumpulan data melalui studi pustaka 

dan observasi. 

Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa diperlukannya pengelolaan ruang 

kantor kembali pada Biro Perencanaan dan Hubungan Masyarakat agar aktivitas 

kerja karyawan dapat menjadi lebih efektif dan efisien. 

Kata kunci: Kantor, Tata Ruang, Tata Ruang Kantor  
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ABSTRACT 
 

SEPTI REGITA CAHYANI. 2019. 8143163336. Analysis of The Office Layout in 

Planning and Public Relation Bureau at National Archives of Republic Indonesia. 

Diploma of Office Administration. Faculty of Economy. Universitas Negeri Jakarta. 

This paper has purpose to know about the management of office layout that is 

apllied between unit parts in Planning and Public Relation Bureau National 

Archives of Republic Indonesia. Research method that used is descriptive analysis 

with searching data through library and observation. 

From writing result can concluded that the planning and public relation bureau 

needed to manage office layour again so that employee work activities can be more 

effective and efficient 

Key word: Office, Layout, Office Layout 
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