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ABSTRAK

NURMAINI. 2016. 8143163319. Analisis Pengelolaan Arsip Inaktif Pada
Direktorat Jenderal Minyak dan Gas Bumi. Program Studi D-IlII Administrasi

Perkantoran. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta.

Karya Ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui pengelolaan arsip inaktif pada
Direktorat Jenderal Minyak dan Gas Bumi. Metode yang digunakan dalam
penulisan Karya llmiah ini adalah metode analisis deskriptif dengan metode
pengumpulan data melalui observasi, dan studi pustaka.

Dari hasil penulisan dapat diketahui Direktorat Jenderal Minyak dan Gas
Bumi mengalami kendala pada pengelolaan arsip inaktif yaitu dalam
penyimpanan arsip, pemeliharaan arsip, serta pemusnahan arsip. Hal ini
dikarenakan tidak melakukan sesuai prosedur yang ada. Untuk menghadapi
kendala dalam pengelolaan arsip inaktif, disarankan sebaiknya Direktorat Jenderal
Minyak dan Gas Bumi memenuhi syarat standar minimal penyimpanan arsip
inaktif, meningkatkan pemeliharaan arsip, dan melakukan prosedur pemusnahan

arsip yang benar.

Kata kunci: Pengelolaan Arsip, Arsip Inaktif



ABSTRACT

Nurmaini. 8143163319. 2016. ANALYSIS MANAGEMENT OF INACTIVE
ARCHIVES IN DIRECTORATE GENERAL OF OIL AND GAS. Study Program
of Diploma Degree of Office Administration. Faculty of Economic. State

University of Jakarta

This paper has a purpose to find management of inactive archives in
Directorate General of Oil and Gas. Research method that used is descriptive
analysis by using data collection method through observation, and literature

study.

From the results of the writting can be known Directorate General of Oil and
Gas experienced problem on management of inactive archives that is in archives
storage, archives maintenance, and destruction of archives.This matter caused not
do according to the procedure. For facing this problem, suggested Directorate
Gemeral of Oil and Gas should fulfill the minimum standard requirements for
archive storage,improve archives maintenance, and do the correct file destruction

procedure.
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