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 ABSTRAK 

 

RENITA SUKMA PAMBELA. 2016. 8143165073. Analisa Pemeliharaan dan 

Pengamanan Arsip pada Pusat Arsip PT Jasamarga Tbk. Program DIII 

Administrasi Perkantoran, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta. 

       Karya Ilmiah ini bertujuan untuk mengetahui pemeliharaan dan pengamanan 

arsip pada Pusat Arsip PT. Jasamarga Tbk. Metode yang digunakan dalam penelitian 

ini adalah analisis deskriptif dengan metode pengumpulan data melalui observasi. 

       Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa pemeliharaan dan keamanan arsip 

pada pusat arsip PT. Jasamarga Tbk sudah terlaksana dengan baik, di mulai dari 

usaha maupun proses pemeliharaan dan pengamanan arsip serta penanganan dalam 

menghadapi permasalahan arsip. 

       Namun pada kebersihan ruang arsip di pusat arsip PT. Jasamarga Tbk kurang 

kondusif seperti kurangnya kebersihan pada ruang arsip, penyerangan rayap pada 

arsip dan arsip yang di letakan tidak pada tempatnya 

       Berdasarkan permasalahan dan teori yang ada, penulis memberikan saran kepada 

petugas arsip bahwa diperlukannya pelatihan serta pengontrolan terhadap  perawatan 

dan pengamanan arsip dengan semaksimal mungkin untuk menjaga arsip tetap 

terawat dari kebersihannya serta menjaga arsip untuk tetap terjaga rahasia perusahaan 

dari pihak yang tidak bertanggung jawab. 

Kata Kunci: Arsip, Pemeliharaan, dan Pengamanan 

 

 

 

 

 

 



 
 

ii 

ABSTRACT 

 

 

RENITA SUKMA PAMBELA. 2016. 8143165073.Analysis of Maintenance And 

Archive Safety in Archives Center PT Jasamarga Tbk. Diploma of Office 

Administration Study Program, Faculty of Economic, State University Of  Jakarta. 

       This scientific work aims to determine the maintenance and security of archives 

at the Archives Center of PT. Jasamarga Tbk. The method used in this study is 

descriptive analysis with methods of collecting data through observation. 

       From the results of writing, it can be seen that the maintenance and security of 

archives at the archive center of PT. Jasamarga Tbk has been implemented well, 

starting from the business and process of maintaining and securing the archives and 

handling in dealing with archival problems. 

       But on the cleanliness of the archive room in the archive center of PT. 

Jasamarga Tbk is less conducive, such as lack of cleanliness in the archive room, 

termite attacks on archives and archives that are put out of place 

       Based on the problems and theories that exist, the authors advise archival 

officers that the need for training and control over the maintenance and security of 

archives is as much as possible to keep the records maintained from cleanliness and 

keeping records to keep company secrets from irresponsible parties. 

Keywords: Archive, Maintenance, and Security 
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