BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan
Pada penulisan Karya llmiah ini penulis menganalisa permasalahan serta
bagaimana perawatan dan pengamanan arsip dengan cara observasi langsung
pada pusat arsip PT. Jasamarga Thk, dengan ini Penulis dapat menyimpulkan
bahwa:

1. Pada pemeliharaan arsip di pusat arsip PT. Jasamarga Thk sudah cukup
baik akan tetapi pada saat Penulis berada di ruang arsip pada gedung
lama arsip, Penulis melihat kondisi ruangan arsip yang tidak baik untuk
di gunakan penyimpanan arsip. Boks arsip pun terlihat di letakan pada
sembarangan tempat, seperti di tangga dan arsip di tumpuk tanpa
menggunakan rak arsip. Arsip pun juga mengalami kerusakan yang
disebabkan oleh rayap. Kondisi fisik arsip menjadi rusak, informasi yang
terdapat di dalam arsip tidak bisa di baca, akan tetapi arsip masih di
simpan di dalam kantong trashbag

2. Pengamanan di pusat arsip PT. Jasamarga sudah terlaksana dengan baik,

dari tata cara peminjaman dan penjelasan ketika arsip hilang.
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B. Saran

Berdasarkan permasalahan dan teori yang ada, penulis memberikan saran
kepada petugas arsip bahwa diperlukannya pelatihan serta pengontrolan
terhadap perawatan dan pengamanan arsip dengan semaksimal mungkin
untuk menjaga arsip tetap terawat dari kebersihannya serta menjaga arsip
untuk tetap terjaga rahasia perusahaan dari pihak yang tidak bertanggung
jawab.

Pada kebersihan arsip penulis menyarankan agar selalu membersihkan
ruangan, memberikan ventilasi yang cukup pada ruangan arsip dan
penerangan yang cukup agar suhu pada ruangan tetap terjaga terhindar dari
serangan rayap dan jamur. Serta memberikan pengharum ruangan dan kapur
barus sehingga di ruangan arsip tidak mudah munculnya hama perusak kertas

dan ruangan akan lebih segar dan wangi.



