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Judul . Laporan Praktik Kerja Lapangan pada PT PuloMas Jaya

Praktikan telah menyelesaikan Praktk Kerja Lapangan (PKL) selama 40 hari
kerja pada PT. Pulo Mas Jaya dengan penempatan pada bagian keuangan dan
akuntansi.Praktikan diberikan tugas untuk mempelajari tentang keu-
angan,akuntansi,dan penganggaran perusahaan.Dalam proses kerja akuntansi
praktikan dapat membuat jurnal umum dengan aplikasi SIAP, kedua praktikan
menganalisis budgeting yang selanjutnya di posting di laporan realokasi anggaran
ketiga praktikan mengisi faktur pajak di e-faktur, e-SPT dan melakukan proses
pembayaran pada e-billing, yang keempat praktikan melakukan proses pengajuan
pembayaran menggunakan aplikasi SIAP lalu dilanjutkan membuat invoice atas
Purchase Order dan Non Purchase Order menggunakan Microsoft Dynamic
365.Dari pelaksanaan PKL tersebut dapat disimpulkan bahwa praktikan mem-
peroleh pengalaman kerja di bagian keuangan dan akuntannsi.PT Pulo Mas Jaya
telah memberikan kesempatan kepada praktikan untuk mempelajari cara kerja di
bagian tersebut.

Kata Kunci: Penganggaran,Pajak,Purchase order, Microsoft Dynamic 365
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PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Keja Lapangan

Perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang semakin canggih
saat ini menyebabkan kualitas manusia meningkat dari segi pengetahuan, namun
dengan peningkatan tersebut tidak semua sumber daya manusia mempunyai kuali-
tas yang mumpuni dalam menghadapi dunia kerja.Dunia kerja yang akan dihadapi
di masa depan akan banyak yang tergerus oleh teknologi.Sehingga untuk
menghadapi hal tersebut, sumber daya manusia harus memiliki kompetensi dan
kualitas diri yang tinggi.

Berdasarkan data Badan Pusat Statistik (BPS) yang diakses di
www.bps.go.id pada tanggal 22 Agustus 2019 bahwa jumlah angkatan kerja 2018
sebanyak 131,01 juta orang, naik 2,95 juta orang dibanding Agustus 2017 tingkat
partisipasi angkatan kerja juga meningkat 0,59 persen poin.Sedangkan penduduk
yang bekerja sebanyak 124,01 juta orang bertambah 2,99 juta orang dari Agustus
2017.Persentase tertinggi pada Agustus 2018 adalah pekerja penuh (jam kerja min-
imal 35 jam per minggu) sebesar 71,31 persen.Sementara penduduk yang bekerja
dengan jam kerja 1-7 jam memiliki persentase yang paling kecil yaitu sebesar 2,14
persen.Sementara itu, pekerja tidak penuh terbagi menjadi dua, yaitu pekerja paruh

waktu (22,07 persen) dan pekerja setengah penganggur (6,62 persen).


http://www.bps.go.id/

Pengembangan diri dari Sumber Daya Manusia (SDM) dapat dilakukan
dengan pelatihan unuk calon tenaga kerja sebelum masuk ke dunia kerja yang
sesungguhnya. Pelatihan ini dinilai penting untuk calon tenaga kerja karena min-
imnya pengalaman serta pengetahuan mengenai dunia kerja sesungguhnya. Pelati-
han calon tenaga kerja dilakukan sedini mungkin untuk mengenalkan mengenai
etika dalam bekerja dalam hal sikap, sifat, serta perilakunya untuk menjadi tenaga
kerja yang berkualitas dan memiliki profesionalisme yang tinggi.

Dalam meningkatkan pengembangan SDM, dibutuhkan pelatihan untuk
melatih mahasiswa agar menjadi lulusan yang berkompeten dalam dunia kerja, dan
menerapkan etika dalam bekerja dari segi sikap,sifat dan perilakunya. Pelatihan ter-
sebut dapat dilakukan dengan adanya program Praktik Kerja Lapangan (PKL).

Praktik kerja lapangan (PKL) adalah salah satu program pendidikan di
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta yang bertujuan mengimplementasi-
kan ilmu yang sudah diperoleh serta memperkenalkan dan mengembangkan daya
pikir pada persaingan di dunia kerja sehingga setelah lulus nanti mahasiswa mampu
bersaing secara kompetitif dan dapat menghadapi tantangan dalam dunia kerja se-

hingga dapat bekerja dengan profesional.

B. Maksud dan Tujuan PKL
Adapun maksud dan tujuan diadakan PKL, yaitu:
1. Maksud diadakan PKL antara lain:
a. Untuk menyelesaikan mata kuliah PKL dan persyaratan kelulusan Program

Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta;



Memperkenalkan dan memberikan pengalaman praktikan mengenai dunia
kerja yang sesungguhnya guna menghadapi dunia kerja setelah lulus nanti;
Melatih praktikan untuk disiplin dan bertanggung jawab dalam melakukan
pekerjaan dan patuh terhadap aturan yang sudah ditetapkan;
Mengimplementasikan ilmu pengetahuan yang diperoleh selama di perkulia-
han, khususnya ilmu akuntansi;

Melatih diri untuk memiliki keahlian, kemampuan, professionalitas, jawab

tanggung, dan etos kerja yang baik.

2. Tujuan diadakan PKL antara lain:

Mempersiapkan diri untuk memasuki dunia pekerjaan yang sesungguhya
setelah lulus;

. Memperoleh pengetahuan dan pengalaman untuk mahasiswa mengenai
dunia kerja;
Memperoleh kompetensi dan meningkatkan kualitas diri yang dimiliki
dengan sikap disiplin dan bertanggung jawab;

. Meningkatkan pemahaman mahasiswa mengenai teori akuntansi yang
didapatkan selama pekuliahan dalam dunia kerja yang sesungguhnya.
Menghasilkan tenaga kerja yang memiliki keahlian, kemampuan, profes-

sionalitas, tanggung jawab, dan etos kerja yang baik.



C. Kegunaan PKL
PKL memiliki manfaat yang sangat besar untuk mahasiswa, perguruan
tinggi, dan perusahaan. Adapun kegunaan PKL tersebut antara lain:
1. Kegunaan PKL bagi praktikan:
a. Mendapatkan informasi mengenai alur kerja perusahaan yang sebelumnya
tidak diketahui praktikan;
b. Menambah wawasan serta pengalaman praktikan dalam dunia kerja
sesungguhnya;
c. Meningkatkan kemampuan praktikan dalam dunia kerja;
d. Praktikan dapat mengaplikasikan ilmu yang didapat selama masa perkuli-
ahan pada dunia kerja;
e. Membantu praktikan dalam memperoleh bahan guna penyusunan laporan

hasil PKL yang merupakan salah satu syarat kelulusan praktikan.

2. Kegunaan PKL bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta:
a. Menjalin hubungan baik antara Fakultas Ekonomi dengan in-
stansi/perusahaan terkait;
b. Memberikan gambaran kepada mahasiswa Fakultas Ekonomi mengenai
dunia kerja sesungguhnya;
c. Membangun kerjasama antara dunia pendidikan dengan perusahaan agar
lebih dikenal oleh dunia usaha;

d. Mempersiapkan lulusan yang mampu bersaing di dunia kerja.



3. Kegunaan PKL bagi PT PuloMas Jaya :
a. Membantu perusahaan dalam menjalankan kegiatan pekerjaannya sehari —
hari agar lebih efisien dalam melakukan pekerjaan;
b. Menjadi wadah bagi perusahaan untuk menjalin hubungan baik antara PT
Pulo Mas Jaya dengan Universitas Negeri Jakarta;
c. Perusahaan dapat melihat potensi sumber daya manusia yang berkompe-
ten;

d. Menjalin hubungan baik dengan Universitas Negeri Jakarta.

D. Tempat PKL
Praktikan melaksanakan PKL salah satu BUMD yang ada di Jakarta,

merupakan salah satu anak perusahaan dari PT JakPro. Praktikan ditempat-

kan pada:

Nama Perusahaan : PT Pulo Mas Jaya

Alamat : Gedung Perkantoran Pulo Mas Satu
Gedung VI Lantai 3,JI.Jend.Ahmad.Yani
No.2, Pulo Mas, Jakarta Timur,13210,
Indonesia

Telepon : 021-4750905

Faximile : 021-4706346

Email : corsec@pulomasjaya.co.id

Website : www.pulomasjaya.co.id



Alasan praktikan memilih PKL di PT. Pulo Mas Jaya yang pertama,
praktikan cepat dikonfirmasi dapat melaksanakan PKL pada PT Pulo Mas Jaya
sebagai pilihan kedua setelah yang sebelumnya tidak mendapat konfirmasi. Yang
kedua,Dalam perusahaan tersebut praktikan ditempatkan pada divisi keuangan dan
akuntansi yang bidang kerjanya sesuai dengan praktikan. Yang ketiga, lokasi per-
kantoran dekat dengan kamous sehingga memudahkan praktikan untuk ako-

modasinya.

E. Jadwal Waktu PKL
Waktu Praktik Kerja Lapangan dilakukan selama 2 (dua) bulan, terhitung
sejak tanggal 22 Juli 2019 s.d. 16 September 2019. Dalam melaksanakan praktik
tersebut, praktikan menentukan sendiri waktu pelaksanaan PKL. Adapun perincian
dalam tiap tahap kegiatan tersebut adalah sebagai berikut:
1. Tahap Persiapan

Praktikan mencari lokasi PKL yang terdekat dengan kampus,karena un-
tuk memudahkan akomodasi ketika ada sesuatu hal yang mengharuskan balik
lagi ke kantor pada saat waktu perkuliahan.

Sebelum melaksanakan PKL, praktikan mengurus surat permohonan
pelaksanaan PKL di Biro Administrasi, Akademik, dan Kemahasiswaan
(BAAK) yang sebelumnya mengisi dahulu di web www.sipermawa.com di-
tujukan ke HRD PT.Pulo Mas jaya untuk periode 22 Juli — 16 September
2019. Praktikan memberikan langsung surat permohonon melalui staff HRD

PT. Pulo Mas Jaya (Lampiran 1, Hal 61). Setelah 2 minggu kemudian


http://www.sipermawa.com/

praktikan mendapat pesan balasan dari Mba Winda bahwa sudah diterima un-
tuk PKL (Lampiran 2, Hal 62) dimulai dari tangga 22 Juli 2019.Praktikan
langsung ditempatkan di bagian keuangan dan akuntansi.
. Tahap Pelaksanaan
Praktikan melaksanakan PKL selama 40 hari di PT.PuloMas Jaya dim-
ulai tanggal 22 Juli 2019 sampai dengan 16 September 2019 yang dil-
aksanakan setiap hari kerja, pukul 08:00 - 17:00 WIB. Waktu istirahat setiap
harinya dimulai dari jam 12.00 WIB sampai dengan 13.00 WIB.
3. Tahap Pelaporan
Praktikan menyusun laporan PKL untuk memenuhi salah satu syarat
kelulusan Program Studi S1 Akuntansi, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta. Penyusunan laporan dimulai sejak tanggal 23 Agustus 2019 yaitu
minggu keempat pada saat pelaksanaan PKL sampai dengan laporan selesai
disusun dan disahkan, namun data-data terkait penyusunan laporan, prak-

tikan peroleh dari awal pelaksanaan PKL.
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TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan

PT Pulo Mas Jaya adalah salah satu anak perusahaan dari PT Jakarta
Propertindo. Pada awalnya, Yayasan Perumahan Pulo Mas diresmikan dengan
mengembangkan 350 Hektar. Usaha ini berhasil, terutama dalam membangun
lingkungan kelas tinggi dengan total 4.761 unit bersama dengan fasilitas dasar
yang didukung.

Kemudian, berdirinya PT Pulo Mas Jaya pada tanggal 5 Maret 1996
diharapkan dapat mempercepat pembangunan daerah menjadi selesali, terutama
di lahan 86 hektar, yang termasuk kompleks kuda. Selanjutnya, daerah ini akan
memberikan dukungan aktif untuk pengembangan daerah sekitarnya.

Diawali tahun 1963 dengan pengembangan untuk kawasan seluas lebih
kurang 350.000 m2 di Pulomas Jakarta Timur Pemerintah Daerah Khusus
Ibukota Jakarta Raya, selanjutnya berdirilah Yayasan Perumahan Pulo Mas.
Pendirian Yayasan Perumahan Pulo Mas berakhir di tahun 1988,dilanjutkan
dengan pendirian Yayasan Pulo Mas sebagai BUMD Pemda DKI Jakarta dengan
kepemilikan saham oleh Pemerintah Daerah.

Pada tahun 2001 pengalihan saham milik Pemprov DKI di PT PuloMas
Jaya ke JakPro sehingga PT Pulo Mas Jaya resmi menjadi anak perusahaan

bergerak di bidang properti.PT Pulo Mas Jaya berlokasi di daerah Pacuan Kuda



Jakarta Timur.Dengan Proyek utama adalah Perumahan kawasan Pulo
Mas.Dilanjutkan dengan tahun 2003 adanya pelepasan sebagian saham PuloMas
Ke JakPro sebesar 3%. Sekarang JakPro merupakan pemegang saham terbesar PT
PuloMas Jaya yaitu sebesar 95%.

Pada tahun 2016, PT Pulo Mas Jaya melaksanakan penugasan pembangunan
Jakarta International Equistrian Park Pulomas sebagai bentuk kontribusi kepada
Pemerintah Provinsi DKI Jakarta dalam penyediaan fasilitas olahraga ketangkasan
berkuda pada Asian Games XVI11 yang diberi nama Jakarta International Equistrian
Park Pulomas.PT Pulo Mas Jaya selain menyediakan venue dalam berkuda juga
menyediakan kandang kuda yang memperoleh penghargaan kandang kuda terbesar
se Asia Tenggara. Perseroan saat ini sedang menyiapkan tahapan tonggak capaian
berikutnya (Milestone) melalui penyusunan Remaster Plan, Permohonan sebagai
Master Developer, dan Permohonan penetapan kawasan Pulo Mas sebagai Sentra
Primer Jakarta Timur.

PT Pulo Mas Jaya merupakan anak perusahan dari PT Jakarta Propertindo
(JakPro), Pada awal pendirian, PT Jakarta Propertindo (Jakpro) lebih difokuskan
untuk bergerak dalam bidang properti. Sejalan dengan ini, mulanya Jakpro dibentuk
untuk menjadi perusahaan holding (induk) dari BUMD yang bergerak dalam bidang
properti. Diawali dengan mengelola kawasan Pluit yang mana asset-asset lahan
milik Pemprov DKI Jakarta yang dikelola Badan Pengelola Lingkungan (BPL)
Pluit dan diserahkan sebagai bagian dari setoran modal Pemprov DKI dalam
pendirian PT Pembangunan Pluit Jaya (PPJ) sebagai cikal bakal PT Jakarta

Propertindo.
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Berdirinya Perseroan tidak terlepas dari keberadaaan dan pendirian Yayasan
Perumahan Pulo Mas Jaya atau sekarang lebih dikenal sebagai Yayasan Pulo Mas
sebuah badan usaha yang membentuk dan mendirikan PT Pulo Mas Jaya bersama-
sama dengan Pemerintah Provinsi DKI Jakarta.Pendirian Yayasan Perumahan Pulo
Mas 1963 oleh Brigjen Dr Soemarno Sosoroatmodjo selaku Gubernur DKI Jakarta
Raya ditujukan untuk mengembangkan kota satelit Pulo Mas Jakarta Timur di
kawasan seluas 350 Ha.

Saat beroperasinya, Yayasan telah membangun perumahan elite sejumlah
4.761 kavling berikut fasilitas awal yang diperlukan. Selanjutnya melalui pendirian
PT Pulo Mas Jaya pada tahun 1996 diharapkan dapat mempercepat pengembangan
dan pembangunan kawasan Pulo Mas, khususnya pada areal seluas 86 Ha termasuk
areal pacuan kuda (saat itu), sehingga menjadi satu wujud kawasan yang berperan
aktif dalam mendukung pembangunan di kawasan lain di sekitarnya.

PT Pulomas Jaya (PMJ) mulai beroperasi secara komersial pada tahun 1996,
dengan kegiatan usaha yang difokuskan pada pengembangan perumahan, kantor,
kegiatan pembangunan properti komersial dan lainnya, dan mengelola flat, kantor,
pusat perdagangan, dan fasilitas atau rekreasi pariwisata. PMJ berdomisili di Pulo

Mas Jaya Building, JI. Pulomas Raya No. 1 Jakarta.

1. Visi ,Misi dan Nilai PT Pulo Mas Jaya

a. Adapun visi yang dimiliki PT Pulo Mas Jaya adalah:

“Creating Better Culture by Building New Environment”
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Membangun kota yang berbudaya melalui produk-produk properti beserta

fasilitas pendukung yang berkualitas dan ramah lingkungan”.

b. Adapun misi yang dimiliki PT Pulo Mas Jaya adalah:
1. Transformasi menjadi Perusahaan Pengembang properti yang kuat, sehat
dan memiliki pertumbuhan yang berkesinambungan;
2. Mengembangkan portofolio perusahaan dengan mempersembahkan
produk-produk properti yang berkualitas dan ramah lingkungan;

3. Pengembangan human capital yang profesional;

c. Adapun nilai yang dimiliki PT Pulo Mas Jaya adalah:

Untuk mendukung Visi Perseroan dalam menciptakan tata kelola
Perusahaan yang sederhana, cepat, dan efisien, Perseroan menetapkan nilai-nilai
budaya kerja yang sesuai dengan visi dan misi ke depan. Nilai-nilai/budaya
Perseroan merupakan cara berpikir, bersikap dan berperilaku seluruh insan
Perseroan yang telah lama dibangun dan diformulasikan kembali agar mampu
mendukung perencanaan bisnis Perseroan yang telah ditetapkan. Nilai-nilai
Budaya kerja tersebut diantaranya adalah:

1.) Integritas

PT Pulo Mas Jaya mengutamakan pada nilai-nilai dan prinsip-prinsip
tindakan yang berdasarkan kejujuran, kesetiaan dan konsistensi atas kebenaran.
Dalam mencapai tujuan perusahaan dalam menghasilkan produk unggul
berorientasi konsumen dan berwawasan lingkungan dengan menerapkan etika

dan mematuhi peraturan perundangan sesuai prinsip GCG.
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2.) Komitmen / Bekerja dengan Hati
PT Pulo Mas Jaya memegang Komitmen, dan bertindak didasarkan
pada sikap bertanggung jawab dalam menjalani kegiatan usahanya.
3.) Profesional
PT Pulo Mas Jaya menyadari betul tujuan Perseroan didirikan dan
memahami cara menuju sasarannya serta dilaksanakan dengan semangat
kerja yang tinggi.
4.) Teamwork
PT Pulo Mas Jaya dalam melaksanakan operasionalnya, selalu
didasarkan dengan kerja sama antar anggota dan juga membuka diri untuk
bekerja sama dengan pihak-pihak lain yang memiliki nilai-nilai luhur yang
sama, sehingga dapat mendorong timbulnya energi dan inovasi.
5.) Dinamis
PT Pulo Mas Jaya bekerja dengan sepenuh tenaga dan penuh semangat
sehingga cepat bergerak dan mudah menyesuaikan diri dengan keadaan yang
terus berubah dan berkembang. Perseroan juga mendorong setiap karyawannya
untuk berpikiran dinamis dan terbuka (open minded) dengan menerima dan
mengantisipasi perubahan dengan cara berpikir out of the box, kreatif dan
inovatif yang selaras dengan tujuan Perusahaan.
6.) Peduli Lingkungan
Sebagai  pengembang  kawasan, PT  Pulo Mas Jaya
menerapkan komitmen perilaku usaha yang menjaga keseimbangan ekosistem

lingkungan perusahaan dan sosial masyarakat. bagi semua pemangku
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2. Penghargaan yang pernah dicapai PT Pulo Mas Jaya

a. Mendapatkan penghargaan dari Kementerian Umum dan Perumahan

Rakyat
Gambar I1. 1 Perumahan Pulo Mas
Sumber : www.pulomasjaya.co.id, diakses pada 20 Agustus 2019
b. Penghargaan  Federal  Equistrian International (FEI) atas

penyelenggaraan ASIAN GAMES 2018

Gambar I1. 2 Jakarta International Equistrian Park.

Sumber : www.pulomasjaya.co.id, diakses pada 20 Agustus 2019


http://www.pulomasjaya.co.id/
http://www.pulomasjaya.co.id/
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c. Penghargaan dari PT BGR LOGISTIK atas fasilitas pengiriman kuda

selama ASIAN GAMES 2018

it ), -

Gambar I1. 3 Kandang Kuda Jakarta Equistrian Park.

Sumber : www.pulomasjaya.co.id, diakses pada 20 Agustus 2019

B. Struktur Organisasi

Tabel I1. 1 Struktur Organisasi Departemen Keuangan Dan Akuntansi PT Pulo Mas jaya

Sumber: PT Pulo Mas Jaya, Tahun 2019

STRUKTUR ORGANISASI DAN PEMANGKU JABATAN
DIREKTORAT KEUANGAN & SDM
DIVISI KEUANGANE& AKUNTANSI o v da Seksl Kauangan &
MEI 2019
KEPALA DIREKTORAT
KEUANGAN & SOM
[ sngeian
l—l‘%
Kepala Divisi ) R
Keuangan & Akuntansi e R —itr
[
[ I I
Kepala Departemen
Keuang
Kotpe
Kupala Soks| Kap Kopa u
rgan Korp ’ o ,”, Unit
| I | I | |
stal tat stat taed -
Pajak k Penganggeran K > "‘"‘ """‘,' ":ﬂ' ¢



http://www.pulomasjaya.co.id/
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1. Tugas Kepala Direktorat keuangan dan SDM

a. Mampu menggeneralisasikan bidang keuangan Kegiatan pengelolaan
keuangan yang dijalankan oleh perusahaan biasanya banyak diutamakan
untuk proses perjalanan kegiatan pemasaran, penjualan, serta perencanaan
dalam perusahaan.

b. Memimpin kinerja keuangan perusahaan, Direktur keuangan merupakan
pimpinan pada bagian keuangan yang mengelola cukup tidaknya
pembiayaan dana yang ada di sebuah perusahaan.

c. Mampu memenangkan pertumbuhan perusahaan, Bisnis yang dijalankan
dalam perusahaan ini seharusnya mampu untuk digunakan sebagai proses

pertumbuhan keuangan yang ada di perusahaan.

2. Tugas Kepala divisi keuangan dan akuntansi

a. Melakukan analisis terhadap laporan keuangan dan laporan akuntansi
manajemen perusanaan.

b. Mengevaluasi dan menyampaikan laporan keuangan (neraca, laporan
laba / rugi, laporan arus kas) yang auditable secara berkala beserta perin-
ciannya (bulanan, triwulan maupun akhir tahun) sesuai dengan kebijakan
akuntansi Direksi.

c. Mengevaluasi dan menyampaikan bahan-bahan laporan untuk Rapat

Umum Pemegang Saham (RUPS) kepada Direksi.
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3. Tugas Kepala Departemen Keuangan Korporat
a. Merencanakan proyeksi keuangan dalam jangka pendek dan jangka Pan-
jang untuk operasional perusahaan.
b. Mengambil keputusan dengan bijak terkait aturan dan pengeluaran pe-
rusahaan .
c. Menjalankan roda perusahaan sesuai peraturan yang sudah ditetapkan.
4. Tugas Kepala Akuntansi Dan Perpajakan
a. Mempersiapkan Laporan Bulanan dan Tahunan dari perusahaan
b. Mengaplikasikan peraturan perpajakan dan keuangan pada perusahaan
c. Mengkoordinasikan proses penyusunan dan pelaporan laporan keuangan
dalam tiap bulanan dan tahunan
d. Menyusun dan menyajikan laporan keuangan untuk asersi manajemen
untuk pihak luar,
5. Tugas Kepala Departemen Keuangan Dan Penganggaran
a. Membuat Rancangan Kerja Anggaran Perusahaan setap tahun..
b. Penganggaran keuangan dari tiap departemen yang mengajukan.
c. Pengendalian keuangan perusahaan sesaui dengan anggaran.
d. Pemeriksaan keuangan terhadap anggaran yang akan dikeluarkan.
6. Tugas Staff Pajak
a. Membuat laporan perpajakan.
b. Menghitung seluruh pajak keluaran dan masukan perusahaan.
c. Menginput pajak dalam system yang terintegrasi dengan Direktorat Jen-

deral Pajak.
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d. Menyusun lampiran terkait transaksi faktur pajak.

7. Tugas Staff Akuntansi

a. Menyusun laporan keuangan.

b. Membuat jurnal-jurnal terkait proses akuntansi.

c. Membuat pencatatan terkait persediaan pada perusahaan.

d. Menyiapkan kebutuhan data terkait akuntansi jika terjadi pemeriksaan.
8. Tugas Staff Keuangan

a. Melaksanakan sistem dan prosedur administrasi keuangan dan treasury.

b. Menyiapkan administrasi untuk pembayaran dan penerimaan (Kwit-

ansi,invoice, voucher).
c. Menyiapkan dan melakukan proses pembayaran pada pihak ketiga.

d. Menyampaikan laporan sesuai kebutuhan manajemen.

C. Kegiatan Umum Perusahaan
Perseroan sesuai dengan Anggaran Dasar Perseroan dan perubahannya,
didirikan dengan maksud dan tujuan bergerak dan berusaha dalam bidang
pengembangan dan pengelolaan properti (real estate/pengembang). Untuk
mencapai maksud dan tujuan tersebut Perseroan dapat melaksanakan beberapa

kegiatan usaha, yaitu sebagai berikut:

1. Melakukan pengadaan tanah matang (kavling siap bangun), pematangan
dan pengelolaan tanah serta melakukan dan menerima pengalihan hak atas
tanah dari dan kepada pihak ketiga (kegiatan land banking);

2. Melakukan pembangunan perkantoran, pertokoan, apartemen, industri,

pergudangan, perumahan, fasilitas olahraga serta hotel;
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Melakukan pengelolaan, penyewaan, penjualan bangunan perkantoran,
pertokoan, apartemen, kawasan industri dan perumahan;

Melakukan pengalihan hak atas tanah dan bangunan yang telah
dikembangkan;

Mengusahakan pengembangan kawasan pemukiman skala besar yang
terencana secara menyeluruh dan terpadu, dengan pelaksanaan secara
bertahap;

Menciptakan pemukiman tersusun;

Menyelenggarakan pengelolaan lingkungan siap bangun;

Melaksanakan investasi di bidang properti termasuk dan tidak terbatas pada
melakukan penyertaan modal, jual beli saham perusahaan properti dalam
rangka pengembangan kawasan ataupun produk properti;

Membangun jaringan prasarana lingkungan dan pengelolaannya.



BAB 111
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Praktikan melaksanakan PKL di PT. Pulo Mas Jaya, selama PKL prak-
tikan ditempatkan pada bagian keuangan dan akuntansi.Dalam
melaksanakan kegiatan PKL, praktikan dibimbing oleh Mas Indra selaku
staff akuntansi, Pak Umar sebagai staff pajak, Mba Rara sebagai staff keu-
angan, Mba Tiara sebagai Assment Corporate dan Budgeting.Praktikan
ditempatkan bagian tersebut karena sesuai dengan bidang yang dipelajari
selama kuliah dengan harapan mampu mengimplementasikan ilmu teori-te-
ori yang sudah diberikan saat perkuliahan.

Adapun tugas yang diberikan kepada praktikan selama melaksanakan

PKL di perusahaan tersebut adalah sebagai berikut:

1. Membuat invoice atas pengajuan pembayaran dan jurnal pembayaran
tagihannya pada aplikasi Sostem Informasi Akuntansi PT Pulo Mas
Jaya (SIAP) (divisi keuangan dan akuntansi)

2. Membuat invoice purchase order dan Non Purchase Order pada ap-

likasi ERP/Microsoft Dynamic 365 (divisi keuangan)

19
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3. Melakukan pengisian transaksi pajak pada e-faktur dan e-SPT (divisi
pajak)

4. Membuat data rekapitulasi transfer budget dan realokasi anggaran. (di-
visi anggaran)

5. Memisahkan dan mengarsipkan jurnal bukti transaksi sesuai kode dan

tanggal urut transaksi. (divisi akuntansi)

B. Pelaksanaan Kerja

Pelaksanaan PKL dilakukan pada PT. Pulo Mas Jaya, dimulai dari tang-
gal 22 Juli 2019 sampai dengan 16 September 2019. Praktikan melaksanakan
PKL setiap hari Senin sampai Jumat dimulai pukul 08.00 WIB sampai dengan
17.00 WIB dengan waktu istirahat pukul 12.00 WIB sampai dengan 13.00 WIB.

Pada saat hari pertama praktikan sampai di lokasi PKL, praktikan lang-
sung diarahkan oleh Staff HRD untuk ke bagian keuangan dan akuntansi, pada
bagian tersebut praktikan dikenalkan oleh General Manager bagian keuangan
dan akuntansi lalu dikenalkan kepada Manager,Assisten Manager serta staff
pada bagian tersebut.Setelah perkenalan, pertama kali praktikan diberi tugas un-
tuk mengenal jurnal-jurnal transaksi pada bagian akuntansi, diberikan tugas
memisahkan dokumen lalu mengarsipkannya yang dibimbing oleh staff bagian
akuntansi.Lalu praktikan dibimbing untuk mempelajari jenis aset tetap dan
depresiasinya yang ada pada PT.Pulo Mas Jaya dilihat dari laporan keuangan

audited 2018.
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Selanjutnya selama 9 minggu praktikan diberikan tugas meliputi ba-
gian keuangan dan akuntansi, pada bagian tersebut hal yang dapat dipelajari oleh
praktikan antara lain; akuntansi, pajak, keuangan, dan penganggaran.Dalam
proses pengerjaannya praktikan dibimbing oleh tiap pembimbing pada bagian
tersebut.Praktikan mempelajari semua kegiatan yang meliputi pada bagian keu-
angan dan akuntansi tujuannya agar praktikan mampu mengenai tugas-tugas
yang ada di bagian tersebut.Berikut tugas-tugas yang diberikan pada saat
pelaksaan kerja di PT. Pulo Mas Jaya:

1. Membuat invoice proses pengajuan pembayaran dan jurnal pem-

bayaran tagihan pada aplikasi Sistem Informasi Dan Akuntansi Pe-
rusahaan PT Pulo Mas Jaya (SIAP)

a. Membuat invoice pengajuan pembayaran pada aplikasi SIAP

S Departemen terkait Pada Bagian Invoive yang telah

S menerima tagihan anggaran dicek dibuat akan

~ dari vendor dan > untuk ketersediaan diverifikasi oleh
membuat Laporan anggaran Manager keuangan
Penggunaan pengeluaran dan selanjutkan

Anggaran (LPA) tersebut.Lalu diajukan pada
dari tagihan dibuatkan invoice Direksi Keuangan.

tersebut. oleh bagian
keuangan.

Gambar 111. 1 Membuat Invoice Pembayaran dengan aplikasi SIAP.

Sumber : Data Diolah Oleh Penulis, Tahun 2019

Invoice Pengajuan Pembayaran adalah dokumen yang berisi suatu bukti

pembelian yang berisi jumlah pembayaran yang harus dibayar oleh



22

pembeli.Invoice tersebut dikirim oleh vendor ke pelanggan sebagai tagihan
yang masih harus dibayar.

Setiap departemen terkait yang menerima tagihan atau invoice dari ven-
dor (Lampiran 18, Hal 61) beserta faktur pajaknya (Lampiran 15, Hal80)
atas penggunaan jasa yang telah digunakan perusahaan,disini praktikan
menggunakan contoh dari departemen pengamanan yaitu penggunaan atas
jasa keamanan, invoice yang telah diterima pada departemen tersebut dis-
erahkan ke bagian keuangan beserta Laporan Penggunaan Anggaran (LPA)
(Lampiran 13, Hal 78), LPA merupakan dokumen yang dibuat oleh depar-
temen terkait untuk mengajukan pembayaran terhadap departemen keuangan.

Pada bagian anggaran,dilakukan pemeriksaan untuk melihat
ketersediaan anggaran yang masih bisa digunakan, jika anggaran yang dimil-
iki masih tersedia selanjutnya akan dibuat lembar persetujuan bahwa tagihan
dapat diproses.

Tagihan yang telah disetujui oleh bagian anggaran selanjutnya di input
oleh staff administrasi keuangan dalam sistem,sistem yang digunakan adalah
Sistem Informasi Akuntansi (SIAP) PT Pulo Mas Jaya.

Setelah tagihan tersebut dimasukkan kedalam sistem, hasil cetak in-
voice (Lampiran 12, Hal 77) tersebut diverifikasi oleh Manager Keuangan
lalu diajukan ke pihak Direksi Keuangan setiap hari kamis untuk memintan
persetujuan.

Adapun langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat invoice pem-

bayaran dalam aplikasi SIAP adalah (Lampiran 9, Hal 73):



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
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Buka aplikasi SIAP yang sudah ada di komputer tersebut, yang sebe-
lumnya sudah diberikan username dan password oleh pembimbing;
Klik “Pemasok” pada pilihan menu utama yang tersedia,menu pemasok
digunakan untuk pengisian data vendor yang melakukan proses
transaksi dengan PT Pulo Mas Jaya;

Lalu pilih “Tagihan” pada menu bar pemasok, kemudian muncul taha-
pan pengisian tagihan vendor, tagihan tersebut dibuat berdasarkan
dokumen yang diberikan oleh vendor terkait;

Selanjutnya isi tahapan “Tagihan Vendor” , isi nama vendor yang
mengajukan pembayaran. Tagihan vendor merupakan proses pengisian
data vendor terkait transaksi yang telah dilakukan.contoh vendor yang
praktikan isi adalah PT Wira Sandi;

Isi deskripsi tersebut sesuai dengan transaksi pengajuan pembayaran
dari vendor, transaksi dari PT Wira Sandi adalah Pembayaran Jasa Kea-
manan PT Pulo Mas Jaya;

Lalu isi nomor transaksi “PMO000-TG-2907-000042” arti dari nomor
tersebut adalah; PM merupakan kode dari Pulo Mas. TG adalah kode
untuk jurnal tagihan (pengakuan hutang), 2907 merupakan transaksi
tanggal 29 pada bulan ke 7 (Juli), 000042 merupakan nomor transaksi
yaitu urutan ke 42. nomor transaksi sudah dibuat oleh departemen yang
mengajukan Laporan Penggunaan Anggaran (LPA);

Mengisi tanggal sesuai dengan tanggal pengajuan penggunaan ang-

garan;



24

8) Pilih departemen yang mengajukan permohonan, disini praktikan men-
gisi departemen pengamanan ;

9) Setelah memilih departemen, pilih pemohon dari pengguna anggaran
tersebut, pemohon disini merupakan departemen yang terkait;

10) Lalu “Jurnal Tagihan” akan muncul pada kolom mata anggaran dengan
Beban Keamanan di debit senilai Rp 211.787.132 dan Utang keamanan
di kredit senilai Rp 211.787.132, transaksi tersebut dikenai PPN 10%
dari total transaksi menjadi Rp 21.178.713 maka totalnya menjadi Rp
232.965.845.Lalu dari biaya keamanan tersebut dikenakan fee biaya
keamanan sebesar 10% dari Rp 21.178.713 hasilnya Rp 2.117.871,
jumlah dari (10%x Rp 21.178.713) menjadi Rp 23.296.585. Fee terse-
but juga dikenakan PPh 23 sebesar 2% maka (2%xRp 21.178.713) = Rp
423.574, totalnya menjadi (Rp 232.965.845 + Rp 23.296.585 - Rp
423.574)= Rp 255.833.855

11) Setelah selesai, klik “cetak” lalu hasil cetakan pengajuan pembayaran
akan keluar sebagai hasil printout yang akan diajukan ke bagian kasir

dan transaksi selesai (Lampiran 12, Hal 77)

b. Membuat jurnal tagihan pada aplikasi SIAP
Jurnal tagihan merupakan pencatatan atas transaksi yang telah
digunakan namun belum dibayarkan oleh karenanya jurnal tersebut berupa

pengakuan hutang yang harus dibayarkan, setelah pembayaran tersebut
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dibayar lalu dibuatkan jurnal bayar tagihan yang merupakan jurnal yang

dibuat setelah transaksi tersebut dibayarkan ke vendor.

Bagian keuangan Bagian kasir S Dokumen tagihan
memberikan catatan membayar tagihan [ 5 beserta lampiran
hutang atas tagihan yang sudah dibuat. [J© diberikan pada
tersebut pada bagian akuntansi
bagian akuntansi  Jp» P untuk dibuatkan
untuk diverifikasi jurnal bayar tagihan
dan diverifikasi
oleh Manager
Akuntansi

—
>
Q.
=

Gambar I11. 2 Membuat Jurnal Tagihan Pada Aplikasi SIAP
Sumber: Data diolah Oleh Penulis, 2019

Pada bagian keuangan memberikan catatan hutang atas jasa pembayaran
keamanan tersebut kepada bagian akuntansi untuk diverifikasi sehingga men-
imbulkan nomor transaksi atas hutang tersebut. Invoice yang telah diverifikasi
akan dibayarkan oleh bagain kasir untuk proses pembayaran.

Ketika seluruh proses pembayaran sudah selesai dan bukti pembayaran su-
dah dibuat (Lampira 14, Hal 79), dokumen beserta lampiran diberikan kepada
bagian akuntansi untuk segera dibuat jurnal bayar tagihan yaitu untuk mengha-
pus pengakuan hutang yang sudah diakui sebelumnya.Setelah jurnal tersebut
selesai dibuat selanjutnya dicetak untuk dimintai persetujuan oleh manager
akuntansi untuk dilakukan pengecekan terlebih dahulu.

Adapun langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat jurnal tagi-

han dalam aplikasi SIAP adalah (Lampiran 10, Hal 74):
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2)

3)

4)

5)
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Buka aplikasi SIAP yang sudah tersedia pada komputer perusahaan,
yang sebelumnya login dengan username dan password yang sudah
diberikan oleh pembimbing;

Pilih menu “akuntansi” pada pilihan menu yang tersedia, menu tersebut
hanya dapat diakses oleh staff akuntansi karena untuk keamanan data
akuntansi terkait jurnal-jurnal;

Setelah itu, pilih “jurnal tagihan” sesuai dengan data yang telah dibuat
oleh bagian keuangan, jurnal tagihan merupakan jurnal pencatatan
pengakuan hutang, dimana transaksi tersebut belum dibayarkan dan
masih menjadi beban;

Pengisian data pada kolom vendor,nomor transaksi,tanggal sudah terisi
sesuai dengan link data yang sudah dibuat sebelumnya, lalu isi deskripsi
sesuai dengan tagihan yang telah diperoleh. Deskripsi transaksi yang
digunakan praktikan ini adalah pembayaran jasa keamanan PT Pulo Mas
Jaya.

Kemudian akun jurnal yang terkait akan muncul sesuai dengan deskripsi
yang telah dimasukan,jurnal yang muncul pada transaksi ini adalah
Beban keamanan di Debit sebesar Rp 211.787.132 dan untuk fee biaya
keamanan dengan Beban keamanan di Debit sebesar Rp 21.178.713 132
maka Utang keamanan muncul di Kredit sebesar Rp 232.965.845 jurnal
yang muncul pada kolom mata anggaran bisa diubah jika ada kesalahan

yang disebabkan oleh user atau sistem terkait,



6)

7)
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Periksa kembali jurnal dan total transaksi yang muncul sesuai dengan
tagihan yang akan dibayarkan.

Setelah semua dokumen tagihan sudah dibuat, cetak jurnal tersebut yang
selanjutnya akan diverifikasi oleh manager akuntansi.

Adapun langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat jurnal bayar

tagihan dalam aplikasi SIAP adalah (Lampiran 11, Hal 75):

a)

b)

d)

Buka aplikasi SIAP yang sudah tersedia pada komputer perusahaan,
yang sebelumnya login dengan dengan username dan password yang
sudah diberikan oleh pembimbing;

Pilih menu “akuntansi” pada pilihan menu yang tersedia karena jurnal
bayar tagihan masuk kedalam lini akuntansi;

Setelah itu, pilih “jurnal bayar tagihan” sebagai bentuk penghapusan
hutang karena hutang tersebut sudah selesai dilakukan pembayaran.
Pengisian data pada kolom vendor,nomor transaksi,tanggal sudah terisi
sesuai dengan link data yang sudah dibuat sebelumnya, lalu isi deskripsi
sesuai dengan tagihan yang telah diperoleh, deskripsi pada transaksi ini
adalah Pembayaran Jasa Keamanan PT Pulo Mas Jaya.

Kemudian akun jurnal yang terkait akan muncul sesuai dengan
deskripsi yang telah dimasukan,Jurnalnya adalah sebagai berikut:
Utang Usaha Rp 232.965.845

Pajak Dibayar Dimuka Rp 23.296.585

Utang Pajak PPh Pasal 23 Rp 423.574

Bank Mandiri Pulo Mas (Kas) Rp 255.838.855
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Total Rp 256.262.430 Rp 256.262.430
jurnal yang muncul pada kolom mata anggaran bisa diubah jika ada
kesalahan yang disebabkan oleh user atau sistem terkait;

f) Periksa kembali jurnal dan total transaksi yang muncul sebagai pengha-
pusan hutang yang sudah selesai dibayar;

g) Setelah semua dokumen tagihan sudah dibuat, cetak jurnal tersebut

yang selanjutnya akan diverifikasi oleh manager akuntansi.

2. Membuat invoice atas Purchase Order dan Non Purchase Order pada ap-
likasi Enterprise Resource Planning (ERP) atau Microsoft Dynamic 365

Menurut e-book Enterprise Resource Planning (ERP) yang diakses di
www.myerpplus.com pada tanggal 18 Oktober 2019 bahwa Sistem Enter-
prise Resource Planning (ERP) adalah sistem perangkat lunak modular yang
dirancang untuk mengintegrasikan area fungsional utama dari proses bisnis
perusahaan ke dalam satu sistem yang terpadu. Sistem tersebut baru
digunakan perusahaan sejak akhir Mei 2019, sistem tersebut merupakan sis-
tem peralihan dari sistem yang sebelumnya yaitu SIAP (Sistem Informasi
Akuntansi Pulo Mas). Sistem ERP mengelola data secara otomatis dengan
sistem online, sistem ERP memiliki akses yang cepat dan terintegrasi dari
setiap departemen sehingga memudahkan dalam mengambil keputusan
bisnis.Sistem tersebut memudahkan user karena prosesnya yang lebih cepat

dari sistem terdahulu yang masih manual.


http://www.myerpplus.com/
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a. Pembuatan invoice dengan sistem Purchase Order (PO)

Invoice Diverifikasi
Mendapat Purchase Purchase oleh Manager

Requisition dari Order dibuat Keungan lalu

departemen yang

mengajukan anggaran di bagian Direksi

keuangan Keuangan

Gambar 111. 3 Pembuatan Invoice dengan sistem Purchase Order.

Sumber ; Data Diolah Oleh Penulis, Tahun 2019

Pada Tahap awal, Departemen terkait yang akan mengajukan ang-
garan untuk proses pembayaran harus membuat Purchase Requisition untuk
diajukan ke bagian keuangan. Selanjutnya pada bagian keuangan membuat
invoice atas Purchase Requisition yang telah diajakuan.Invoice Purchase
Order merupakan dokumen pembelian barang dengan sistem pemesanan
terlebih dahulu.

Invoice yang telah dibuat selanjutnya akan diverifikasi oleh Manager
Keuangan lalu akan menunggu persetujuan dari Direksi Keuangan.Proses
pengajuannya setiap hari kamis.

Langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat invoice pengajuan
pembayaran dengan sistem Purchase Order (PO) pada microsoft dynamic
365(ERP) (Lampiran 17 ,Hal 72).

1) Login sistem ERP yang sebelumnya sudah diberikan ID dan password
oleh pembimbing;
2) Kilik “All Purchase Order” pada menu pilihan, karena data yang akan

dimasukan dalam sistem ERP adalah purchase order, transaksi ini



3)

4)

5)

6)

7)
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invoice merupakan transaksi dengan sistem pesanan, contoh yang prak-

tikan input adalah jasa keamanan;

Pilih Purchase Order yang ingin dimasukan, sebelumnya PO tersebut

sudah dibuat oleh pengguna anggaran (contoh: PO-1907-059), kode

dari vendor KOPERASI PULO MAS JAYA Kklik sampai ada status re-

ceived ,lalu invoice dapat dibuat;

Pilih invoice pada menu yang tersedia lalu klik “invoice” pada pilihan,

menu digunakan untuk pembuatan invoice pengajuan pembayaran;

Lalu masukan nomor invoice (contoh:02/KPM-TGH/VI11/19), nomor

invoice diperoleh dari sistem setelah invoice tersebut dibuat;

Setelah itu isi deskripsi tersebut disini contohnya yaitu “biaya pemeli-

haraan kendaraan” ;Lalu masukkan invoice date sesuai dengan tanggal

pengajuan (7/8/19);

Setelah itu membuat Vendor Payment Journal, Vendor Payment Jour-

nal merupakan tahap proses pengisian data transaksi yang lebih detail

setelah dilakukan pengisian Purchase Requisition oleh pihak departe-

men yang mengajukan. dengan langkah-langkah sebagai berikut:

a) Pilih “New” pada kolom “Name”, untuk pengisian data baru dalam
sistem ;

b) Lalu pilih VP-HO, VP-HO merupakan kode dari transaksi Purchase
Order kode tersebut sudah ada dari Purchase Requisition yang telah
dibuat oleh departemen yang mengajukan dan isi keterangan

transaksi,transaksi merupakan transaksi (PO) karena perusahaan
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menerima jasa dari vendor rekanan setelah menerima jasa tersebut
baru perusahaan membayarnya;

¢) Pilih “Line” pada menu, lalu isi nama account (Beban Pemeliharaan
_Gaji & uang kehadiran 5 driver (5x Rp 4.470.000=Rp 22.350.000)),
(Beban Pemeliharaan _Manajemen fee gaji (5xRp 548.400=Rp
2.742.000), dan Materai (6000);

d) Masukan nominal di settle transaction (Rp 22.350.000, Rp
2.742.000, 6000), lalu pilih nama bank yang digunakan sesuai
dengan bank yang digunakan oleh perusahaan untuk transaksi pem-
bayaran (Bank Mandiri);

e) Terakhir, simpan data di validate dan pilih simulate posting.Maka

invoive sudah masuk kedalam sistem.

b. Pembuatan invoice dengan sistem Non Purchase Order (PO)

. Proces . iverifikasi
Mendapat bukti -Inv0|ce0rder Diverifikasi

tagihan dari dibuat di oleh Manager

departemen yang bagian Keté)ni?gﬂs!alu

Keuangan

mengajukan anggaran keuangan

Gambar I11. 4 Pembuatan invoice dengan sistem Non Purchase Order.

Sumber :; Data Diolah Oleh Penulis, Tahun 2019

Pada tahap awal, departemen terkait yang akan mengajukan anggaran ha-
rus menyerahkan bukti tagihan dari vendor yang bersangkutan.Tagihan terse-

but akan di proses di bagian keuangan untuk pencairan dana.
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Bagian keuangan membuat invoice atas bukti tagihan yang telah di-
ajakuan,Menurut Buku Panduan ERP Perusahaan menyatakan Invoice Order
merupakan dokumen pembelian barang dengan sistem tunai atau pembelian
dilakukan secara langsung.Barang tersebut langsung diterima dari vendor yang
bersangkutan.

Invoice yang telah dibuat selanjutnya akan diverifikasi oleh Manager Keu-
angan lalu akan menunggu persetujuan dari Direksi Keuangan.

Langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat invoice Pengajuan Pem-
bayaran dengan sistem Non PO (Purchase Order) pada microsoft dynamic
365(ERP) (Lampiran 18, Hal 75).

1) Pilih Invoice Journal pada menu yang tersedia;

2) Lalu klik “New” dan pilih kode yang tersedia “AP-HO”, kode AP-HO
merupakan kode untuk transaksi non PO sebagai pengakuan hutang ka-
rena transaksi Non PO sifatnya harus langsung dibayarkan dan dicatat
sebagai beban;

3) Lengkapi deskripsi jurnal yang akan dibuat sesuai dengan kebutuhan
anggaran yang diajukan (Biaya Partisipasi Kegiatan HUT RI ke 74 Pa-
nitia Karang Taruna Unit 06 Kayu Putih), dana ini harus segera di-
ajukan ke bagian keuangan untuk proses pencairan dana ;

4) Setelah itu pilih menu “Line”,masukan akun pembayaran dan Invoice
data tersebut:

D K

Voucher Rp 1.500.000 Rp 1.500.000
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Journal Rp 1.500.000 Rp 1.500.000

Transaksi tersebut masuk dalam AP (Non PO) karena sifatnya yang
langsung dibayarkan setelah proses pengajuan, tanpa dilakukan
pemesanan apapun.

5) Kemudian masukan lampiran Laporan Penggunaan Anggaran (LPA)
yang sebelumnya sudah dibuat oleh departemen yang mengajukan ang-
garan dan data tersebut di scan;

6) Setelah selesai semua, pilih workflow pada menu lalu submit data, data
tersebut sudah selesai dibuat dan akan dimintai persetujuan oleh man-

ager yang bersangkutan.

3. Melakukan pengisian transaksi pajak dan proses pembayarannya

Berdasarkan web Direktorat Jenderal Pajak www.pajak.go.id yang diakses
pada 1 September 2019 bahwa Menurut UU No.16 Tahun 2009 Pasal 1 ayat 1 Ten-
tang Ketentuan Umum dan Perpajakan. Pajak merupakan konstribusi wajib kepada
negara yang terhutang oleh setiap pribadi maupun badan yang sifatnya memaksa
namun tetap berdasarkan pada Undang-Undang, dan tidak mendapat imbalan secara
langsung serta digunakan untuk kebutuhan negara juga kemakmuran rakyatnya.

Adapun hal-hal yang dilakukan praktikan dalam pengisian pajak terdapat 3
jenis, yaitu:

1. PPN keluaran Pajak merupakan Pertambahan Nilai (PPN) yang wajib

dipungut oleh Pengusaha Kena Pajak (PKP) yang melakukan penyerahan


http://www.pajak.go.id/
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Barang/Jasa Kena Pajak (BKP/JKP) di dalam negeri, ekspor BKP berwujud dan
BKP tidak berwujud serta ekspor JKP.

2. PPh pasal 4 ayat (2) disebut juga PPh final adalah pajak yang dikenakan
pada wajib pajak badan maupun wajib pajak pribadi atas beberapa jenis penghasilan
yang mereka dapatkan dan pemotongan pajaknya bersifat final.

3. PPh pasal 23 adalah pajak yang dikenakan pada penghasilan atas modal,
penyerahan jasa, atau hadiah dan penghargaan, selain yang telah dipotong PPh
Pasal 21.

Dalam pengisian dan proses pembayaran tagihan pajak terdapat tahapan

yang dilakukan:

a. Pengisian E-Faktur untuk menghitung PPN keluaran

Pemungutan PPN keluaran yang dilakukan oleh PKP adalah dengan mener-
bitkan faktur pajak keluaran, yang merupakan faktur atas data penyerahan
BKP/JKP. Dalam faktur pajak keluaran, tertera mengenai besaran PPN yang harus
dibayar oleh pihak pembeli ke PKP penjual.

Pembuatan faktur pajak keluaran dengan tujuan pelaporan PPN keluaran ini
idealnya dilakukan pada saat transaksi. Artinya, saat terjadinya transaksi, PKP
penjual idealnya segera membuat faktur pajak keluaran untuk segera disampaikan
kepada pembeli.

Adapun langkah-langkah yang dilakukan untuk mengisi pajak dalam e-Faktur
adalah sebagai berikut:

1) Menerima daftar tagihan dari pulomas satu yang harus di input dalam e-fak-

tur, daftar tagihan tersebut diberikan secara dua tahap dalam sebulan.



2)

3)
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Daftar tagihan tersebut selanjutnya direkap dalam Micrososft Excel untuk
melakukan pemisahan antara sewa, service charge dan extra service charge.
Sewa merupakan kerja sama antara PT Pulo Mas Jaya dengan perusahaan
rekanan yang menyewa tanah atau gedung pada PT Pulo Mas Jaya akan
dikenakan tarif tertentu yang harus dibayar setiap bulan, service charge meru-
pakan pajak yang dikenakan pada perusahaan rekanan yang menyewa tanah
atau gedung PT Pulo Mas Jaya, extra service charge merupakan pajak tam-
bahan yang dikenakan akibat dari perpanjangan masa sewa yang seharusnya,
contoh bank mandiri menyewa gedung pada PT Pulo Mas Jaya selama 8 jam
perhari, namun kenyataannya setiap hari bank mandiri broperasional hingga
10 jam, maka overtime tersebut dikenakan extra service charge.
Melakukan pengisian tagihan PPN keluaran di E-Faktur dari data sesuai
dengan daftar tagihan yang sudah dibuat,dengan langkah-langkah sebagai
berikut (Lampiran 19, Hal 85):
a) Buka aplikasi e-faktur yang sebelumnya sudah login dengan username dan
password pembimbing;
b) KIlik faktur pada menu yang tersedia,lalu pilih pajak keluaran, setelah itu
pilih administrasi faktur;
c) Rekam faktur pajak sesuai dengan data yang akan di input dalam e-fak-
tur,dalam menginput PPN keluaran pada e-faktur terdapat dua tahap da-
lam sebulan sesuai dengan data yang sebelumnya dilaporkan oleh bagian

properti di PT Pulo Mas Jaya;



d)

f)

9)

h)
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Pada tahap input pajak, di tahap “Dokumen Transaksi” masukan tanggal
dokumen sesuai dengan tanggal yang tercantum pada dokumen yang
diberikan,isi masa dan tahun pajak sesuai dengan data yang akan di input,
contohnya: detail transaksi diisi sebagai “Kepada Pihak Yang Bukan
Pemungut PPN™, jenis faktur diisi “Faktur Pajak”

Masukan nomor seri faktur yang sebelumnya sudah terdaftar di kantor pa-
jak, (010-002-19-26260824), nomor tersebt sudah diberikan oleh pem-
bimbing;

Isi refrensi faktur sesuai dengan jasa yang telah digunakan seperti:
sewa,service change,dan extra service change, klik lanjutkan dan akan
muncul tahap selanjutnya.

Pada tahapan selanjutnya, akan muncul tahapan “Lawan Transaksi”, isi
NPWP perusahaan sesuai dengan daftar nama perusahaan rekanan yang
telah diberikan;

Isi nama dan alamat perusahaan sesuai dengan identitas perusahaan yang
diberikan , lalu klik lanjutkan;

Tahap selanjutnya akan muncul “Detail Transaksi”, rekam transaksi dan
isi data sesuai yang akan diinput, pengisian dimulai dengan mengisi kode,
contohnya (SW) adalah transaksi sewa, isi nominal yang akan dihitung
PPN contohnya Dasar Pengenaan Pajak tersebut Rp 1000.000 maka PPN
akan terhitung secara otomatis dari sistem sebesar 10% dari Dasar

Pengenaan Pajak sebesar Rp 100.000
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Lalu simpan data PPN Masukan yang sudah selesai diinput kedalam sistem

e-faktur;

4) Setelah melakukan pengisian data, data tersebut di upload di e-Faktur untuk

membuat cetakan faktur, proses tersebut dilakukan untuk menyetorkan pajak

yang dibayar oleh perusahaan rekanan penyewa dan dibayarkan ke Direktorat

Jenderal Pajak (Dirjen) oleh PT Pulo Mas Jaya. adapun langkah-langkah yang

dilakukan untuk mengupload PPN keluaran ke dalam e-faktur (Lampiran 21,

Hal 88);

a)

b)

d)

Login sistem e-faktur yang sebelumnya sudah diberikan username dan
password oleh pembimbing;

Setelah login, pilih “pajak keluaran”, pajak keluaran merupakan pajak
yang diterima dari perusahaan rekanan yang melakukan sewa gedung atau
tanah pada PT Pulo Mas Jaya dan harus disetorkan ke negara, pada tabel
menu “Faktur”, lalu pilih “administrasi faktur”;

Pilih data yang belum di upload kedalam sistem e-faktur,block seluruh
data tersebut;

Setelah itu pilih menu “management upload” lalu pilih “upload faktur/re-
tur.

Pada menu management upload akan muncul “monitor upload” dan proses
upload pajak masukan dimulai, klik “start uploader” akan muncul tabel
login PKP lalu masukan kode yang muncul dan password yang sudah

diberitahu oleh pembimbing.
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f) Setelah data yang diupload dalam sistem selesai, perbaharui data dan akan
muncul status “Approval Sukses”, ketika status sudah selesai artinya
proses upload faktur pajak sudah berhasil.Dan pajak tersebut sudah disetor
ke negara.

5) Hasil faktur yang sudah selesai diproses lalu di cetak untuk melihat hasil ce-
takan fakturnya akan praktikan berikan kepada bagian properti PT Pulo Mas
Jaya yang selanjutkan akan diserahkan kepada perusahaan rekanan penyewa
(Lampiran 21, Hal 90).

b. Pengisian PPh Pasal 4 ayat (2) untuk menghitung pemotongan atas
jasa konstruksi

Pajak penghasilan atas jenis penghasilan-penghasilan tertentu yang bersifat
final dan tidak dapat dikreditkan dengan Pajak Penghasilan terutang.lstilah final

di sini berarti bahwa pemotongan pajaknya hanya sekali dalam sebuah masa pajak

dengan pertimbangan kemudahan, kesederhanaan, kepastian, pengenaan pajak

yang tepat waktu dan pertimbangan lainnya.
Adapun langkah-langkah yang dilakukan untuk mengisi pajak dalam E-SPT

PPh Pasal 4 ayat (2) adalah sebagai berikut:

1) Melihat data dari buku besar akuntansi yang diberikan oleh bagian akuntansi,
jika terdapat pajak dalam buku besar tersebut maka dihitung pada e-SPT PPh
pasal 4 ayat (2), Daftar Biaya Pajak (BP) yang dikenakan pemotongan PPh
Pasal 4 ayat(2) adalah hadiah undian, pemotongan atas jasa kon-

struksi,penghasilan atas persewaan tanah, penghasilan dari transaksi
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saham,dll, disini BP yang diinput dan dikenakan PPh Pasal 4 ayat (2) adalah

“penghasilan dan usaha jasa konstruksi”.

2) Menginput PPh di e-SPT PPh Pasal 4 ayat (2), adapun langkah-langkah yang

dilakukan adalah sebagai berikut (Lampiran 22, Hal 91):

a)

b)

d)

f)

Pilih database bulan yang bersangkutan sesuai data yang diperoleh pada
bulan tersebut, praktikan menggunakan dasar penggenaan bulan Agustus
2019 ;

Login e-SPT PPh masa 4 ayat (2), sebelumnya praktikan sudah diberikan
username dan password dari pembimbing;

Pilih “Program” pada menu yang tersedia lalu klik “Buat SPT baru” tahap
selanjutnya pilih masa pajak dan bulan sesuai bulan transaksinya;
Membuat bukti pemotongan/pungutan PPh Pasal 4 ayat (2) pada menu
“SPT PPh” dengan memilih pilihan “Daftar bukti pemotongan/pemungu-
tan PPh final pasal 4 ayat (2)”;

Jika ingin input data baru, klik “Baru” untuk memasukan data lalu pilih
menu pilihan “Penghasilan dan usaha jasa konstruksi” sesuai dengan data
yang ingin praktikan input ;

Isi nomor urut bukti potong (contoh; 000011/PPH 4), isi tanggal pemo-
tongan, isi data penagih jasa seperti:(NPWP :01.362.643.7-054.000,Nama
PT: PT Jaya Konstruksi Manggala Pratama Tbk,alamat: Taman Per-

kantoran Bintaro Blok B kelurahan Bintaro);
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g) Setelah itu masukan nominal jumlah PPh yang akan dipotong sesuai
dengan ketentuan pajak, jumlah nilai bruto tersebut Rp 300.000.000 lalu
dikenakan pajak sebesar 2% sebesar Rp 6000.000;

h) Setelah data disimpan, data tersebut tersimpan dalam e-SPT lalu cetak
bukti potongnya, contoh bukti potongnya ada pada (Lampiran 23, Hal
94).namun contoh yang praktikan lampirkan beda dengan data yang diolah
pada e-SPT karena bukti yang sebelumnya tidak diberikan oleh pembimb-
ing.

c. Mengisi PPh Pasal 23

Pelaporan dilakukan oleh pihak pemotong dengan cara mengisi SPT
Masa PPh Pasal 23, lalu bisa melaporkannya melalui fitur lapor pajak online

atau e-Filing gratis di OnlinePajak. Pengenaan tarif pajaknya adalah tarif 2%

dari jJumlah bruto atas imbalan jasa teknik, jasa manajemen, jasa konstruksi

dan jasa konsultan.

Adapun langkah-langkah yang dilakukan untuk mengisi pajak dalam E-
SPT PPh Pasal 23 adalah sebagai berikut:

1) Melihat data dari buku besar akuntansi , jika terdapat pajak dalam buku besar
tersebut maka dihitung pada e-SPT PPh pasal 23, pengahasilan yang
dikenakan PPh Pasal 23 adalah deviden,bunga,royalti,hadiah dan penghar-
gaan, sewa dan penghasilan lain sehubungan harta, jasa Teknik,kon-
sultasi,jasa lain-lain.Praktikan membuat bukti potong penghasilan yang
dikenakan PPh Pasal 23 adalah penghasilan atas jasa kebersihan atau cleaning

service.
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2) Menginput PPh di e-SPT PPh Pasal 23, adapun langkah-langkah yang dil-

akukan adalah sebagai berikut(Lampiran 24, Hal 95):

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Pilih database bulan yang bersangkutan sesuai data yang diperoleh
pada bulan tersebut, bulan dasar yang digunakan adalah Agustus
2019;

Login e-SPT PPh Pasal 23, sebelumnya praktikan sudah diberikan
username dan password dari pembimbing;

Pilih menu “SPT PPh”, lalu pilih “Buat SPT baru”, lalu pilih “masa
pajak dan tahun pajak” yang akan di input dalam e-SPT ;

Pada menu “SPT PPh” pilih menu pilihan “Bukti potong PPh pasal
23”

Pada pilihan tersebut isi masa dan tahun pajak yang akan diisi, sesuai
dengan data yang diperoleh (Agustus-2019);

Isi nomor bukti potong, tanggal, dan data penyedia jasa seperti:
(NPWP: 01.369.613.3-003.000,Nama: KOP KARTAWAN PT
PULO MAS JAYA ,Alamat : Pulo Mas Jaya No.1 Kayu Putih, JAK-
TIM) sesuai dengan data yang diterima oleh praktikan;

Lalu pilih jasa yang telah digunakan oleh perusahaan dan akan
dikenakan PPh pasal 23 (Jasa Kebersihan atau cleaning service);
Setelah itu, isi nominal pada jumlah penghasilan bruto sebesar Rp
10.967.020 dan akan muncul jumlah PPh yang akan dipotong sesuai
dengan tarif ketentuan pajak sebesar 2% maka Rp 10.967.020 x 2%

=Rp 219.304;
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1) Jika sudah semua terisi, simpan data tersebut dan cetak bukti
potongnya, contoh bukti potong (Lampiran 25, Hal 98) namun
bukti potong yang praktikan dapat berbeda dengan yang diinput ka-
rena bukti potong yang diinput sedang dicek oleh manager

akuntansi.

4. Membuat rekapan data Laporan Penggunaan Anggaran (LPA) dan data
transfer budget untuk realokasi anggaran

a. Membuat rekapan data Laporan Penggunaan Anggaran (LPA)

Proces

Menerima data Laporan
Penggunaan Anggaran
(LPA) dari bagian keuangan

Memisahkan Laporan Penggunaan
data sesuai Anggaran diverifikasi
departemen yang oleh Assisten

mengajukan Manager Budgeting

Gambar I11. 5 Proses merekap data Laporan Penggunaan Anggaran

Sumber : Data Diolah Oleh Penulis, Tahun 2019

Laporan Penggunaan Anggaran (LPA) merupakan dokumen yang berisi
lembar pengajuan pembayaran yang dibuat oleh departemen yang akan
mengajukan pembayaran ke bagian keuangan, agar proses pembayaran dapat di
proses. LPA dibuat saat mendapat invoice dari vendor rekanan yang memberikan
tagihannya ke perusahaan. Tujuan dibuat LPA agar proses pengajuan pem-
bayaran dan pencairan dana dapat diproses dan dicairkan oleh bagian keuangan.

Praktikan memperoleh data dari bagian keuangan untuk selanjutnya di-

periksa pada bagian anggaran, anggaran yang digunakan harus disesuaikan
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dengan Rencana Kerja Anggaran Perusahaan (RKAP) yang sudah dibuat pada

tahun sebelumnya.Anggaran disesuaikan antara pengeluaran yang diajukan

dengan anggaran yang dimiliki oleh departemen tersebut. Tujuannya agar penge-

luaran yang dikeluarkan sesuai dengan porsi anggaran yang tersedia.

1)

2)

3)

4)

Data diurutkan berdasarkan departemen yang mengajukan anggaran, de-
partemen yang mengajukan seperti departemen . Seperti departemen keu-
angan dan akuntansi, departemen legal, departemen SDM, departemen
pengadaan, dll.

Memisahkan dokumen sesuai dengan departemen yang mengajukan ang-
garan dan membuat rekapan data di Ms.excel.

Pengisian data dimulai dengan mengisi nomor ERP, nomor ERP ada di
pojok kanan atas dokumen,keterangan berisi deskripsi dari pengajuan
pembayarannya, nomor LPA tanggal pengajuan dan total anggaran yang
diajukan, jika terdapat PPN dan PPh Pasal 23 maka hitung pajaknya terse-
but. PPN dikenakan sebesar 10% dari total biaya contohnya (pembayaran
tagihan mesin fotocopy Rp 350.000x10% = Rp 35.000, Rp 350.000+ Rp
35.000= Rp 385.000), PPh Pasal 23 dihitung sebesar 2% dari total biaya,
dari data yang diperoleh praktikan tidak ada transaksi yang dikenakan PPh
Pasal 23. (Lampiran 26, Hal 99)

Pastikan kembali pengajuan anggaran yang sudah dibuat sesuai dengan

bukti anggaran yang sudah dikeluarkan.
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Praktikan melaporkan ke Assisten Manager Budgeting untuk di verifikasi,
laporan yang sudah di verifikasi oleh bagian budgeting akan di ajukan ke bagian

General Manager Keuangan untuk di approve.

b. Membuat rekapan data transfer budget untuk realokasi anggaran

Memisahkan Internal memo di

Men_erima internal memo internal memo verifikasi oleh
dari departemen terkait dan merekap Assisten Manager

pada Ms.excel Budgeting

Gambar I11. 6 Proses Merekap data transfer budget untuk realokasi anggaran atas
internal memo yang ada.

Sumber : Data Diolah Penulis, Tahun 2019

Praktikan diberikan internal memo, Internal memo merupakan pesan singkat
dan jelas untuk internal perusahan hal tersebut dilakukan oleh divisi yang akan

melakukan peralihan anggaran dari anggaran biaya pada anggaran satu ke anggaran

yang lain atau dilakukan peralihan anggaran dari divisi yang berbeda dari divi yang

akan melakukan pengajuan realokasi anggaran,. Transfer Budget atau realokasi
anggaran adalah perihal peralihan anggaran dari anggaran yang belum direncana-
kan dan adanya suatu anggaran mendadak yang dibutuhkan oleh suatu departemen.

Realokasi Anggaran bisa dilakukan ketika departemen tersebut tidak melakukan
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penganggaran sebelumnya, namun ada biaya yang tak terduga yang harus dikeluar-

kan dari departemen tersebut.Realokasi anggaran bisa dilakukan dengan departe-

men yang sama atau departemen lain sesuai dengan kesepakatan. Realokasi ang-

garan bertujuan agar tiap anggaran yang sebelumnya sudah dianggarkan di Rencana

Kerja Anggaran Perusahaan (RKAP) tidak bertambah, anggaran yang sudah dian-

nggarkan tidak bisa ditambah, jadi jika ada biaya tak terduga departemen tersebut

hanya bisa melakukan Realokasi Anggaran.

1)

2)

3)

4)

Diberikan internal memo yang sudah diurutkan berdasarkan tanggal dan
nomor internal memo.
Membuat rekapan data tersebut pada ms.excel dengan mengisi nomor in-
ternal memo,perihal,departemen yang bersangkutan,dan jumlah yang di-
ajukan, (Lampiran 26, Hal 99).
Memisahkan perihal yang akan diajukan masuk ke dalam aset atau biaya-
biaya, pemisahan tersebut berdasarkan atas pengeluaran yang digunakan
untuk pembelian asset atau pembayaran biaya-biaya.Contohnya: (pem-
belian kendaraan bermotor, pengadaan AC masuk kedalam asset se-
dangkan penilaian appraisal atas lahan, perjalanan dinas masuk kedalam
biaya-biaya).
Setelah data transfer budget dibuat maka akan dimasukan ke dalam
Laporan Penggunaan Anggaran Perusahaan.

Data yang sudah dibuat selnajutnya diserahkan kepada Assisten

Manager Budgeting untuk diperiksa, selanjutnya laporan yang diajukan
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akan ditindak lanjuti dengan persetujuan tersebut pada Rencana kerja Ang-

garan Perusahaan (RKAP).

5. Memisahkan dan mengarsipkan jurnal-jurnal sesuai kode dan tanggal
urut transaksi
Tugas pertama yang diberikan kepada praktikan adalah melakukan
pemisahan bukti jurnal transaksi yang ada lalu membuat daftar jurnalnya dan
mengarsipkan dalam satu dokumen. Pemisahan bukti jurnal adalah proses yang
dilakukan oleh bagian akuntansi untuk tahap pemberkasan dan pengarsipan yang
berguna untuk merapihka dokumen agar mudah ketika dicari kembali.Tahapan
pemisahan jurnal dilakukan setelah membuat jurnal-jurnal pada aplikasi SIAP.
Pada tahap awal praktikan menerima jurnal-jurnal pada bagian akuntansi yang

sudah selesai dibuat dan telah diverifikasi oleh manager akuntansi

Proses

Input Memisahkan jurnal
Menerima jurnal jurnal berdasarkan kode

Output

Jurnal dimasukan

kedalam outner dan
rekapannya ditempel
pada cover outner

transaksi dengan kode transaksi dan membuat
yg berbeda data rekapannya pada
Ms.excel

Gambar I11. 7 Proses pengarsipan Jurnal.

Sumber ; Data Diolah Oleh Penulis, Tahun 2019



1)

47

Adapun jurnal-jurnal yang terdapat didalamnya adalah:
Jurnal Pembayaran dengan kode “KK” adalah jurnal pencatatan atas
pembayaran tagihan yang diterima dari vendor.
Jurnal Uang Muka Kerja dengan kode “KU”adalah jurnal pencatatan
atas pinjaman kepada karyawan yang tujuannya untuk keperluan peker-
jaan atau kegiatan kerja yang sifatnya mendadak.
Jurnal Pertanggungjawaban “TJ” adalah jurnal atas pencatatan per-
tanggungjawaban atas jurnal pencaiaran uang muka kerja yang kegiatan
operasionalnya sudah selesai.
Jurnal Kas Masuk “CI” adalah jurnal pencatatan atas penerimaan
kas/bank dari customer,deposito bank,bunga jasa giro atau pendapatan
lainnya.
Jurnal Kas Keluar “CO” adalah jurnal pencatatan atas keluarnya
kas/bank yang sifatnya langsung dibayarkan.
Jurnal Pengakuan Hutang “TG”adalah jurnal pencatatan atas
pengakuan tagihan sebelum tagihan tersebut dibayarkan.
Jurnal Pembayaran Tagihan “BT”adalah pencatatan jurnal atas tagihan-
tagihan yang sudah dibayarkan.

Setelah menerima dokumen jurnal-jurnal tersebut selanjutnya prak-
tikan melakukan pross kerja sebagai berikut:
Praktikan menyusun jurnal-jurnal sesuai dengan kode yang sudah
diberitahu oleh pembimbing. Jurnal tersebut diurutkan berdasarkan

kode transaksi dan nomor urut.
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2) Merekap data jurnal yang sudah selesai dipisahkan pada Ms.excel lalu

di cetak.

Tahap Akhir dari tugas tersebut adalah Jurnal yang sudah dipisahkan selan-
jutnya dimasukan dalam outner (Lampiran 8, Hal 72) untuk kearsipan

data.Hasil cetak rekapan data ditempel pada bagian cover ouner tersebut.

C. Kendala yang Dihadapi
Adapun kendala yang dihadapi oleh praktikan selama melakukan Praktik

Kerja Lapangan adalah sebagai berikut :

1. Praktikan belum familiar dengan sitem yang digunakan dalam hal ini sis-
tem yang digunakan adalah SIAP dan ERP, menurut praktikan sistem
ERP lebih sulit dalam pengerjaannya sehingga praktikan memerlukan
waktu yang lebih lama untuk mempelajarinya.

2. Dalam pengerjaan tugas mengarsipkan jurnal transaksi yang telah dibuat,
dokumen terlalu banyak, tidak tertata, dan tidak berurutan dengan baik
sehingga praktikan membutuhkan waktu yang lama dalam proses
pengarsipan dan membuat daftar jurnalnya.

3. Pada sistem ERP, praktikan kesulitan dalam menempatkan pengisian ko-
lom yang harus diisi karena kolom yang harus diisi banyak dan harus
semuanya terisi, jika ada kolom yang tidak terisi data tersebut tidak bisa

di posting.
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4. Data pajak yang diterima praktikan cukup kompleks sehingga praktikan
harus benar-benar memahami perbedaan antara pajak yang akan di input
dalam sistem, pada awalnya praktikan kesulitan karena data pajak yang
diterima berbeda-beda jenisnya sesuai transaksi yang sudah dilakukan.

5. Praktikan masih belum familiar terhadap nama akun dan transaksi yang
biasa terjadi dan digunakan, sehingga saat membuat daftar Laporan
Penggunaan Anggaran (LPA) praktikan kesulitan memasukan deskripsi

dari transaksi tersebut.

D. Cara Mengatasi Kendala yang Dihadapi
Adapun cara mengatasi kendala yang dihadapi oleh praktikan selama

melakukan Praktik Kerja Lapangan adalah sebagai berikut :

1. Praktikan membuat catatan mengenai langkah-langkah dalam pengerjaan
yang dilakukan dalam sistem SIAP maupun ERP, karena langkah-
langkah yang dilakukan banyak dan membingungkan praktikan di awal.

2. Membuat daftar nama-nama akun jurnal yang digunakan pada PT Pulo
Mas Jaya agar ketika mengerjakan lebih cepat ingat dan memudahkan
dalam proses pencarian data.

3. Sering menanyakan kepada pembimbing ketika proses pembuatan in-
voice mengalami kendala atau terjadi sistem yang digunakan tiba-tiba er-

ror.
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4. Praktikan membuat catatan mengenai langkah-langkah yang dilakukan
untuk menginput atau mengupload faktur pajak yang diterima, praktikan
masih sering menanyakan kepada pembimbing tentang kode-kode yang
dimasukan pada proses penginputan ke dalam sistem.

5. Harus lebih teliti dalam membaca dokumen yang diberikan, dan dibaca

terlebih dahulu isi dokumennya agar tidak terjadi kesalahan persepsi.



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Program kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) mempunyai visi un-
tuk pelatihan mahasiswa agar siap dalam menghadapi dunia kerja secara
profesionalitas setelah lulus dari perguruan tinggi, hal tersebut dianggap pent-
ing bagi mahasiswa guna mengaplikasikan ilmu yang diterima selama
menempuh pendidikan.Hal yang bisa diambil dari kegiatan PKL adalah cara
kerja dan lingkungan perusahaan yang sebelumnya belum pernah dirasakan
sehingga mahasiswa dapat berkembang dan beradaptasi pada lingkungan
pekerjaan.

Selama menjalani Praktik Kerja Lapangan (PKL) adapun kesimpulan

yang diperoleh praktikan adalah sebagai berikut:

1. Praktikan mengenal jurnal-jurnal pencatatan yang berlaku dalam
kegiatan operasional perusahaan dan mengarsipkan dalam bentuk
file agar memudahkan dalam proses pencarian kembali.

2. Praktikan mampu mengoperasikan sistem SIAP yang digunakan PT
Pulo Mas Jaya dalam transaksi keuangan dan pencatatan akuntansi.

3. Praktikan mampu mengoperasikan sistem Enterprise Resource Sys-
tem (ERP) sebagai sistem yang modern dan terintegrasi.

4. Praktikan mampu menginput PPN pada e-faktur, PPh Pasal 4 ayat

(2) dan PPh Pasal 23 pada e-SPT.
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5. Praktikan dapat membuat rekapan data sesuai dengan data Laporan
Penggunaan Anggaran (LPA) dan data realokasi transfer Budget

yang telah diberikan.

B. Saran
Berdasarkan pengalaman yang di dapat selama PKL, praktikan
memiliki saran-saran bagi semua pihak yang terkait agar PKL lebih
baik.Berikut adalah saran -saran yang disimpulkan oleh praktikan:
1. Bagi Praktikan

a. Mahasiswa harus mempunyai ilmu akuntansi agar bisa digunakan
untuk memahami tugas yang diberikan, ilmu tersebut dapat memu-
dahkan praktikan dalam bekerja agar lebih memudahkan peker-
jaannya.

b. Mencari bagian tempat PKL yang sesuai dengan terapan ilmu yang
dimilikinya agar dapat pengalaman kerja nantinya dan menjadi bekal
setelah lulus.

c. Melatih keaktifan dan sosialisasi dari mahasiswa agar mampu be-
radaptasi dengan lingkungan kerja yang ssesungguhnya.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
a. Pihak universitas dapat membina kerja sama pada kementerian,
lembaga, instansi-instansi perusahaan atau pemerintah untuk

mempermudah praktikan dalam mencari tempat PKL.
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b. Pihak universitas seharusnya menyediakan pelatihan terlebih dahulu
kepada mahasiswa sebelum melaksanakan Praktik Kerja Lapangan
(PKL) guna persiapan mahasiswa dalam menghadapi PKL selama
waktu yang telah ditentukan.

3. Bagi PT Pulo Mas Jaya

a. Menjadi tempat perusahaan untuk melihat potensi dari sumber daya
manusia yang nantinya bisa menjadi regenerasi dari perusahaan ter-
sebut.

b. Perusahaan memberikan pelatihan dan bimbingan sesuai dengan
konsentrasi yang ditempuh oleh mahasiswa tersebut agar lebih
optimal dalam mengerjakan tugas.

c. Perusahaan lebih rapih dalam menyusun dokumen dan tata letak tem-
pat kerja yang kurang efisien agar pekerjaan lebih maksimal dan

meningkatkan produktifitas.
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Lampiran 5 Daftar Kegiatan Harian PKL
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Tanggal

Kegiatan

Jam

Pembimbing

22 Juli 2019

1.Perkenalan dengan divisi keuangan
(General Manager, Manager,
Assisten Manager dan staff)

08.00-08.30 WIB

Pak Anto

2. Memisahkan jurnal bukti transaksi
sesuai kode dan tanggal yang telah
terjadi.

10.00-14.00 WIB

Mas Indra

23 Juli 2019

Memisahkan bukti jurnal transaksi
sesuai kode dan tanggal yang telah
terjadi.

10.00-15.00 WIB

Bu Fitri

24 Juli 2019

Memisahkan bukti jurnal transaksi
sesuai kode dan tanggal yang telah
terjadi.

09.00-13.00 WIB

Mas Indra

25 Juli 2019

Memeriksa jurnal pada buku besar
PT.Pulo Mas Jaya tahun 2018
(laporan Audited dengan laporan
perusahaan)

09.00-13.00 WIB

Mas Indra

26 Juli 2019

Memeriksa jurnal pada buku besar
PT Pulo Mas Jaya tahun 2018
(laporan Audited dengan laporan
perusahaan)

10.00- 14.00 WIB

Mas Indra

29 Juli 2019

Membuat rekapitulasi data transfer
budget dari internal memo untuk
pengajuan realokasi anggaran

09.00-13.00 WIB

Mba Tiara

30 Juli 2019

Memeriksa bukti jurnal pembayaran
dari bulan Februari-Juni 2019

11.00 -17,00 WIB

Mas Indra

30 Juli 2019

Membuat proses pengajuan
pembayaran menggunakan aplikasi
SIAP dan microsoft dynamic
365/ERP

09.00-16.00 WIB

Mba Rara

1 Agustus 2019

Memeriksa Bukti Pembayaran
tagihan dari bulan Maret-April 2019

09.00-16.00 WIB

Mas Indra

10

2 Agustus 2019

Memasukan data PPN keluaran
Properti PuloMas I bulan Juli tahap
ke II dalam e-faktur

10.00- 14.00 WIB

Pak Umar

11

5 Agustus 2019

1. Membuat data rekapan transfer
budget

09.00-16.00 WIB

Mba Tiara

2. Membuat rekapan data laporan
penggunaan anggaran

16.00-17.00 WIB

Mba Tiara

12

6 Agustus 2019

1.Menginput data PPh Pasal 23

08.30-10.00 WIB

Pak Umar

2. Membuat rekapan data laporan
penggunaan anggaran

13.00-15.00 WIB

Mba Tiara

13

7 Agustus 2019

Membuat rekapan data laporan
penggunaan anggaran

09.00-16.00 WIB
MAS,

Mba Tiara

14

8 Agustus 2019

Mengupload data PPN keluaran
Properti PuloMas I bulan Juli tahap
ke II dalam e-faktur

09.00- \1)6.‘00 WIB “ng Umar

A




63

15

9 Agustus 2019

Membuat data transfer budget dari
internal memo untuk realokasi
anggaran

09.00-16.00 WIB

Mba Tiara

16

12 Agustus 2019

Membuat Invoice Purchase Order
menggunakan sistem ERP

09.00-16.00 WIB

Mba Rara

17

13 Agustus 2019

1. Membuat Invoice Non Purchase
Order menggunakan sistem ERP

08.30-11.00 WIB

Mba Rara

2. Membuat daftar laporan
pengajuan anggaran

13.00-15.00 WIB

Mba Tiara

18

14 Agustus 2019

Membuat rekapan data pengajuan
pembayaran yang akan disamakan
dengan saldo rekening koran

09.00-16.00 WIB

Bu Nana

19

15 Agustus 2019

Membuat rekapitulasi data transfer
budget dari internal memo untuk
pengajuan realokasi anggaran

10.00-12.00 WIB

Mba Tiara

20

16 Agustus 2019

Membuat proses pengajuan
pembayaran menggunakan aplikasi
SIAP

09.00-14.00 WIB

Mba Rara

21

19 Agustus 2019

Membuat rekapitulasi data transfer
budget dari internal memo untuk
pengajuan realokasi anggaran

10.00-13.00 WIB

Mba Tiara

22

20 Agustus 2019

1. Memasukan data PPN keluaran
dalam efaktur

08.30-10.00 WIB

Pak Umar

2. Membuat rekapitulasi data
transfer budget dari internal memo
untuk pengajuan realokasi anggaran

13.00-15.00 WIB

Mba Tiara

23

21 Agustus 2019

Membuat /nvoice Purchase Order
menggunakan ERP

09.00-14.00 WIB

Mba Rara

24

22 Agustus 2019

Membuat jurnal tagihan
menggunakan aplikasi SIAP

09.00-14.00 WIB

Mas Indra

25

23 Agustus 2019

Membuat jurnal tagihan
menggunakan aplikasi SIAP

09.00-14.00 WIB

Mas Indra

26

26 Agustus 2019

Membuat voucher pengajuan
pembayaran menggunakan aplikasi
SIAP

13.00-16.00 WIB

Mba Rara

27

27 Agustus 2019

Membuat /nvoice Purchase Order
menggunakan sistem ERP

09.00-12.00 WIB

Mba Rara

28

28 Agustus 2019

Menginput PPN keluaran PT Pulo
Mas Jaya ke e-faktur

09.00-12.00 WIB

Pak Umar

29

29 Agustus 2019

Membuat Invoice Purchase Order
menggunakan ERP

13.00-16.00 WIB

Mba Rara

30

30 Agustus 2019

1. Membuat rekapan data laporan
penggunaan anggaran

09.00-11.00WIB~

syfba Tiara

2 Membuat jurnal tagihan
menggunakan aplikasi SIAP

13.00-15.00 WIB

Mas Indra
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SIAP dan perpisahan dengan
keluarga PT Pulo Mas Jaya

31 02 September Mengupload PPN keluaran PT Pulo 13.00-16.00 WIB | Pak Umar
2019 Mas Jaya ke e-faktur
32 | 03 September Menginput data PPN keluaran 10.00-11.00 WIB | Pak Umar
2019 dalam e-faktur
33 04 September Mengupload PPN keluaran PT Pulo 09.00-12.00 WIB | Pak Umar
2019 Mas Jaya ke e-faktur
34 05 September Menginput PPh pasal 23 ke e-spt 08.30-10.00 WIB | Pak Umar
2019
35 | 06 September Menginput PPN final PPh pasal 4 08.30-10.00 WIB | Pak Umar
2019 ayat (2) ke e-spt
36 | 09 September Membuat voucher pengajuan 09.00-12.00 WIB | Mba Rara
2109 pembayaran menggunakan aplikasi
SIAP
37 10 September Membuat voucher pengajuan 09.00-12.00 WIB | Mba Rara
2019 pembayaran menggunakan aplikasi
SIAP
38 11 September Membuat voucher pengajuan 13.00-16.00 WIB | Mba Rara
2019 pembayaran menggunakan aplikasi
SIAP
39 12 September Membuat jurnal tagihan 09.00-12.00 WIB | Mas Indra
2019 menggunakan aplikasi SIAP
40 13 September Membuat Invoice Purchase Order 13.00-16.00 WIB | Mba Rara
2109 menggunakan sistem ERP
41 16 September Membuat voucher pengajuan 13.00-16.00 WIB | Mba rara
2019 pembayaran menggunakan aplikasi
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Lampiran 6 Penilaian PKL
mKEMENTERlAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

( §f 3 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
v FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

g‘s

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)

Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik e
Alamat Praktik/Telp :
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 |kehadian 8s 1. Keterangan Penilaian :
Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan 85 |86100 A 4
81-85 A- 3.7
; T s (g 76-80 B+ 3.3
3 | Sikap dan Kepribadian 8 ........ 71-75 B 3.0
8¢ 66-70  B- 29
4 | Kemampuan Dasar [ ..B=2. 61-65 C+ 23
56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas 85 ..... 3155 - - C- 1,7
46-50 D 1

6 | Kemampuan Membaca Situasi dan 83 ..... 2. Alokasi Waktu Praktik :

Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 90
............. e
g | Aktivitas dan Kreativitas QO ....
80D ... = Dk
o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas a0 10 (sepuluh)
10 | Hasil Pekerjaan 90 ..... Nilai Akhic:
Angka bulat huruf
Jumlah 80%
Catatan :

Mohon legalitas d bubuhi cap I i/Per




PULO MAS JAYA

Lampiran: Keputusan Direksi PT Pulo Mas Jaya

Lampiran 7 Struktur Organisasi PT Pulo Mas Jaya

Nomor : ©% /PMJ/SK/V/2019
Tanggal 13 Mei 2019
STRUKTUR ORGANISASI
PT PULO MAS JAYA
]
Sekretaris i DIREKTUR UTAMA ! Satuan
Perusahaan dan T ] Pe
Legal ! I E Internal
'
H |
Perencanaan 3 i Manajemen
Strategis Korporat | | T | Resiko, Mutu, K3L
egi Poi s [ 2 | i uty,
! DIREKTUR DIREKTUR i
! KEUANGAN h PENGEMBANGAN i
! & som i & OPERASI H
H i
 Bemrmomacnoe s [ S, WRE e i
3 1 +
i [ | ]
Divisi Divisi H Divisi Divisi Divisi
Keuangan & SDM, ¢ Pengelolaan oo Pengembangan
Akuntansi Umum & Ti Unit Bisnis Operasi Usaha
Departemen Unit Bisnis Departemen
Keuangan & Dep:;:dmen Pulomas Office l;epanem(;n Pengembangan
|_Penganggaran Park — Bisnis
Depaneme.n Departemen Unit Bisnis Depersormen Departemen
Akuntansi Umum & T1 HEP g & Pengembanga
& Perpajakan u Administrasi Aset Kawasan
Departemen Unit Bisnis Departemen
Keuangan [:parla;men Kemitraan/ Deppanemen Perencanaan
Korporat - Lainnya oy Teknis

Jakarta, \3 Mei 2019
L PTPULO MAS JAYA '

A

DHA MERGANA KETARENP

Direktur Utama
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Lampiran 8 Outner Jurnal Yang Sudah Tersusun
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Lampiran 9 Pengajuan Pembayaran Dengan Aplikasi SIAP

FILE PROYEK  PELANGGAN  PEMASOK  AKUNTANSI  UMUM Program Tutup

Transaksi  Laporan

Pemasok Kontrak = Tagihan ana;Tagw’han

REFERENSI 1 WELCOME TAGIHAN VENDOR

Individu & Badan Tagihan Vendor « Bantuan & Tutup

& Pelanggan = Pencatatan Tagihan Vendor

B pemasok 4 Baru [= & = 4 awal 4 Mundur P Maju D0 akhir | 38 cari T Browse (=)

& Rekanan

8¢ pegawai Vendor E Tanggal

Referensi Lain Deskripsi Departemen D
+@ Data Proyek No. Transaksi Pemohon D

& ttem Invoice
ITEM TRANSAKSI

Mata Anggaran Deskripsi Jumlah PPN PPh(%) Sub Total

»

b TRANSAKS] a
] LAPORAN
£ SISTEM

i r

Total Transaksi

SLIAP. | Rabu, 31 Juli2019 | 09:00:42 | Copyright @ 2019 : zanmicrosystem | User : Faradillah | Unit : Pulomas Pusat

PROYEK  PELANGGAN  PEMASOK  AKUNTANSI  UMUM

Transaksi  Laporan

Program Tutup

Pemasok Kontrak Tagihan Bayar_Tag\'han

REFERENSI ]J WELCOME  TAGIHAN VENDOR
Individu & Badan B Tagihan Vendor « Bantuan = Tutup
& pelanggan = Pencatatan Tagihan Vendor

& pemasok &b garu [=] & = 14 awal 4 Mundur B Maju Bl akhic 3 cari [Z Browse | () Cetak

& Rekanan

25 Pegawai Wendor PT WIRA SANDI E‘ Tanggal 7/16/2019
e ——— Deskripsi  [Pembayaran jasa keamanan PT Pulo Mas | Departemen  |Pengamanan -]

@ Data Proyek No. Transaksi |PMO000-TG-1907-000042 pemohon Agus Bhakti |I|

& ftem Invoice

TTEM TRANSAKSI

Mata Anggaran Deskripsi Jumlah PPN PPh{3%) Sub Total -
|3 06.02.10 BEBAN PENGAMANAN Pembayaran jasa keamanan PT 211.787.132 0 2329658452
06.02.10 BEBAN PENGAMANAN Pembayaran jasa keamanan PT 21.178.713 2 22.873.010,04.
. REFERENSI
i3 TRANSAKSI -
[i] LaPORAN Total Transaksi 255.838.855,24
] sISTEM

SLAP. | Senin 26 Aqustus 2019 | 11:36:55 | Copyright © 2019 : zanmicrosystem | User: Faradillah | Unit: Pulomas Pusat
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Lampiran 10 Membuat Jurnal Pengakuan Hutang Pada Aplikasi SIAP

1 SIAP : PT PULOMAS JAVA - o X
PROYEK  PELANGGAN PEMASOK  AKUNTANSI  UMUM Pragram  Tukup
Proyek  Umum  Laporan
® | [ il
Anggaran  Pembayaran UMK Pertangunglawabian Pembayaran | Jumal Invoice Jumal Bayar invoice | kimal Taginan Jurnal Bayar Tagihan

REFERENS| I WELCOME TAGIHAN VENDOR  JURMNAL TAGIHAN
Indinadu & Badan 11 Jurnal Tagihan
& Pelanggan pencatatan Jumal Tagihan
B pemasak A Baru [ Edt | A Non Akl | 4 amal M akhir 3 Remagakan 5 Ekspor [ Cetak
& Rekanan
. Fiter  [No. Transaksi 1907 ]
25 egaai
e ok Mo, Transaksi Tanggal Rekanan unit Juniah Total Jurnal gk |~
bt Propek PMOD0-TE-1907-000073 9/07/2018  Bamas Printindo. Pulomas pusat 3150000 ¥ N
 tem wolce PAAOSO-TG- 1907000072 w9O7/2010 NP Pulomas Pusat 3501995 v N
PAADDO-TG- 1907000071 w701 NP Pulomas Pusat 5544075 v N
PRADDO-TG 1907-000070 2072018 5. Patg Panggabean & Assacoates Law Office Pulomas Pusat 20.000000 v N
PAADIO-TG 1907-000069 240072015 Toko Bunga Alam Segar Pulomas Pusat 2400000 v N
PMOD0-TE-1907-000069 24/07/2018 D, Permata Sari Pulomas Pusat 550000 ¥ N
PAOD0-TE-1907-000067 23/07/2019  intermoda Manufacture indonesia Pulomas Pusat 3300000 v N
PAADDO-TG-1907-000066 230772019 P Pipit Sari Bersaudara Pulomas Pusat 70.000000 v N
PAADIO-TG 1907-000065 372018 PTIE Pulomas Pusat 5273000 v N
PMODO-TG- 1907-000064 BOTZME DM Pulomas Pusat 3618511 ¥ N
PMOTO-TG- 1907000063 3072018 DM Pulomas Pusat 5198501 ¥ N
PAOD0-TG- 1907000061 BTG SOM Pulomas Pusat 65.000.000 v N
PAADDO-TEG-1907-000060 B SDM Pulormas Pusat 8500000 v N
PAADIO-TG- 1907-000059 3072018 sDM Pulomas Pusat 1.003.417.080 1o0aatToE) ¥ N
PMODO-TG- 1907-000058 2072008 FOCUS BINA ARTHA CONSULTING Pulomas Pusat 20000000 ns00 ¥ N
PMOTO-TG- 1907000057 22/07/201% P Kreatif Dinamika ntegrasi Pulomas Pusat 225.500.000 248050000 ¥ N
PAODO-TE-1907-000056 2T/201  Sakper Pulomas Pusat 4000.000 4000000 v N
PAADDO-TG-1907-000055 1worame GA Pulomas Pusat 1.500.000 1500000 ¥ N
PAADIO-TG 1907-000054 19072013 PT pigit Sari Bersaudara Pulomas Pusat 0000000 5800000 ¥ N
PMODO-TG- 1907-000053 wozme AN Pulomas Pusat 4506585 aspeses v N
PMOTO-TG- 1907000052 18072018 DM Pulomas Pusat 20.040.000 s0oi0000 ¥ N
PAOD0-TEG- 1907000051 1772019 Biznat Pulomas Pusat 2706000 2922000 v N
PAADDO-TG-1907-000050 16072018 Kopharmas Pulormas Pusat 12147500 12361980 v N
PAADDO-TG- 1907-000049 16072019 Kopkarmas Pulomas Pusat 743000 a0 v N
PMODO-TG- 1907-000048 6070 Kopkamas pulomas Pusat 2513500 FEY N
PAOTO-TG- 1907-00004T 16072018 Sakti Global Sulusinda Pulomas Pusat 2505000 2708000 ¥ N
PAAODO-TEG- 1907-000046 16072019 GA Pulomas Pusat 241860 241860 ¥ N
PAADDO-TG- 1907-000045 160772018 Kopharmas Pulomas Pusat 90200 650.200 v N
PAADDO-TG 1907-000044 1607201 Ga Pulomas Pusat 5050000 smso0m0 v N
L mererens: PMODD-TG-1907-000043 160772013 P WiRA SANDI pulomas Pusat 127.195032 eeseTzE Y u
& TRANSAKS!
|2 T PAOD0-TE-1907-000041 16/07/2019  Tara Comsutting Pulomas Pusat 4500.000 5282000 ¥ N
Bl PAADDO-TG-1907-000040 150772018 DM Pulormas Pusat 1.500.000 1.500.000 v CR
SIAP. | Rabu 21 Agustus 2019 | 143650 | Copywight § 2019 : | User  dministrator | Unit : Pulomas Pusat
11, 5149  PT PULOMAS JAVA - 8 x
B PROVEK  PELANGGAN PEMASOK  AKUNTANS  UMUM Program  Tutup

Proyek  Umum  Laporan

REFERENS! Il WELCOME TAGIHAN VENDOR  JURNAL TAGIHAN

Individu & Badan =% Jurnal Tagihan i Bantuan ¥ Tutup
& Pelanggan Pencatatan Jumal Tagian
B pemasok & sy B - 14awal 4 Mundur b Moaju bl akhir | 38 Cari T Browse (53 Cetak
2 Rekanan
& pegawai Vendor PT WIRA SAND; Akun Terkait :

e No, Transaksi |PMMO0O-TG-1907-000042 Hutang 020202 HUTANG USAHA [-]
@ Data Proyek Tanggal 16/0772¢ Deskripsi Pembayaran jasa keamanan PT Pulo Mas Jaya Pulomas Office park
# em Invoice Proyek .

ITEM TRANSAKS!

Mata Anggaran Desiripsi Jomiah PPN PPACY)  SwToml A
Pembayaran jasa k a2 & ] 2320658452

06.02.10 BEBAN PENGAMANAN Pembayaran jasa k 2umms @ 2 2287301008

] REFERENS!

& TRANSAKS! [Fapus (ctrv0e) %

Eltasoran Preview X Verifikasi Jumal otal Transaisi 25583885524
3 sisTEm

SIAP. | Rabu 21 Austus2019 | 143721 | Copyright ©2019: | User - Administrator | Unit : Pulomas pusat
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1 Jurnal Tagihan

Jurnal Tagihan
Repart preview / print

[ Page Wicth | 1Page (7100% [ First 4 Previcus b Next M Last (<]Save (Print

KODE MAMAAKUN esm =
Gedung Periantaran Pulsma: Satu ECECAES o
1.Jend. &hmad ani No. 2
L fend s 08.02.10 - BEBAN PENGAMANAN EARE R o
PT PULOMAS JAYA  Teip: - 62-21 4750505, Fax - 62214706346 920202 - HUTANG USAHA ] s Ees
s
JURNAL PENGAKUAN HUTANG
Mormor Transaka: PUOOD-TG-1907-000042 Tanggal 16 Jub 2015
Rekanan PTVRA SANDI Mot Uang : Rupiah
i Tran ki 25558855
R [ 015 (Mo 19POVI2013 )
uengetmnal sakar,
Wanager Akurtans: Dbunt oen,
Din Fan Agmaatrsior

Lampiran 11 Membuat Jurnal Pembayaran Hutang Pada Aplikasi SIAP

1 SiAP - PT PULOMAS J&vA

— =1 X
[ | me minmm mew: g o e
o e
> =

A

Anggaran | Pembayaran UMK Pertangunglawsban Pembayaran | Jumal invoice Jurnal Bayar Invoice  Jumal Tagihan Jurnal Bayar Tagihan
REFERENSI Il WELCOME  TAGIHAN VENDOR  JURNAL TAGIHAN  JURNAL BAYAR TAGIHAN
Individy & Badan -1 Jumal Bayar Tagihan Bantuan  Tulup.
& paianggan = Pencatatan Jumal Sayar Taginan
8 pemasok b Baru [3 Edit | (] akaif gl Non altif 12 | 14 awal B akhic [ Remajakan | &) Ekspor (S5 Cetak
2 Rekanan
N Fiter [ Jumian I |
& Pegawsi
T — No. Transaksi Tanggal Rekanan unie Jumiah Jumal st
PII0DO-BT-1904-000014 05/04/2019 PT WIRA SANDI Pulomas Pusat 25583885524 N
4 pona proyek PIA0DO-8T-1904-000075 25/042019 PT WIRA SANDI Pul Pusat 255.838.855, 24 N
& nem Invoice uhomes Fes :
16/05/2019 PT WIRA SANDI Pulomas Pusat 25583885524 N
0572019 BT WIRA SANDI Pulomas pusat 255830.055.24 N
L REFERENS!
% TRANSAKS!
[ LaPoRAN
sisTem

SIAP. | Rabu 21 AQUSS209 | 144047 | Copright® 2019 | user : Administrator | Unit : Pulomas Pusat




L SIAP ; PTPULOMAS JAYA
PROVEK PELANGGAN PEMASOK  AKUNT
Proyek  Umum  Laporan

fw | @M
Anggaran

Indhid & Badan

Pembayaran UMK Pertangunglawaban Pembayaran  Jumal Invoice Jumal Bayar invoice | Jumal Tagihan Jurnal 8ayar Taghan
5 1l WELCOME TAGIHAN VENDOR JURNALTAGHAN  JURNAL BAVAR TAGHAN
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Program  Tutup

(-] Jurnal Bayar Tagihan i Bantuan S Tutup.
& Pelanggan Pencatatan Jurnal Bayar Tagian
8 pemasok & saru Cousl = 14 awal 4 Mundur b Maju b akhic | 3 cari sromse | () Cetak
& Rekanan
25 Pegawan vendor PT WIRA SANDI Kas/Bank 01,0212 Bank Mandiri P.Mas (Rp) |
R Deskripsi  Pembayaran jsa keamanan PT Pulo Mas  Akun PPN 010603 PAJAK DIBAYAR DIMUKA - PPN MASUKAN / LEBIM BA | |
@ Data Proyek No. Transaksi | PMOGO-BT-1907-000078 AlunPoh 020304 HUTANG PAIAK - PPH PS 23 A
# tem Invoice Tanggal 230772019 Arus Akdivas Opecasi =]
TEM TRANSAKS!
No, Tagihan Ak Deskripsi saido pembayaran A
» R IR el 050210 BEBAN PENGAMANAN Pembayaran jasa keamanan PTF 2329658452 2329658452
PMOOO-TG-1907-000042  06.02.10 BEBAN PENGAMANAN Pembayaran fee jasa keamanan 2287301004 2287301004
L RereReng. i
5 TRANSAKS! v
i ueoran Prevew | (X Verifikasi Jurnal sumiah Total 25583885524
5 sisTEm
SIAP. | Rabu 21 Agustus 2018 | 144107 | Copyright & 2015 | user: | Unit: Puiomas pusat

1 urml Bayar Taginan

Jumal Bayar Tagiha
Report preview / print

[ page Width | 1Page 100% M Fist 4 Previous b Net M Last =] Save (-yPrint

Gedung Perkantaran Pulomss Satu
1. Jend, Anmad rani o, 2

Jakarta T
PT PULOMAS JAVA  Teip: - 6221 4750605, Fax: -2.21 4706146

JURNAL PEMBAYARAN TAGIHAN

PUOOD-BT-1507-000078
Rekanan BT VARA SAND

i o 255 530855

Uraian P s Jaya P

Tanggnl 123 u 2018
Hata Uang : Rupian

uengetano Jnrara,
Manager Akuntanss Disuat sen,

oan Fin aamnsaior

o 18P0 )

KODE £ HAMAKUN ceBr EE
= TR T
01.05.03 - FAJAK DBAYAR DIMUKCA - BFS UASUKAN { LEBI BAVAR mesz o
020304 - HUTANG PAJAK - P2 P5 23 ] s
o102 [ 258338 s
ol TransaKals TEHIAN Fe a0
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Lampiran 12 Bukti Pengajuan Pembayaran

Gedung Perkantoran Pulomas Satu
X lend. Ahmad Yani No. 2
lakarta Timur
PTPULOMAS JAYA  Telp: +62-21-4750305, Fax. +62-21-470634¢6

PENGAJUAN PEMBAYARAN

Neomor Transaksi - PMO00-TG-1807-000042 Tanggal : 16 Juli 2013

Momor Kontrak Z Mata Uang : Rupiah
Rekanan CPT WRA SANDH

Uraian | . Pembayaran jasa keamanan PT Pulo Mas Jaya Pulomas Office park pericde bulan juni 2018 { No. 19/PKAIZ01E
Fwitansi Tagihan/F aktur Ada Tidak Ada

Fakmur Pajak Ada Tidak Ada

BAP Pekerjaan Ada Tidak Ada

Kontrak/SPK Ada Tidak Ada

Jaminan Bank Ada e Tidak Ada

Nilai Pengeiuaran : 255 838 865

Terbilang - # dua ratus lima puluh bma juts delapan ratus tiga puluh delapan ribu delapan rstus irma puluh lira rupiah duz puluk
T 3
Pengajuan
No |Msta Anggaran Saldo Anggaran oo PPN PPh ol
{BEBAN PENGAMAMAN g
Pembayaran jasa keamanzn FT Fulo Mas Jays " P It
t suiomas Office park periode bulsn juni 2018 { No. 1608871133 211787132 21.478.713 Oﬂ ™M ;225&355.845
1@PRAI2018 | M B
BEBAN PENGAMANAN Q T >
Pembayaran jasa keamanan PT Pulo Mas Jaya 29 n 135740 3237
2 Pulornas Office park periode bulan juni 2012 ( No. -1.608.871.133 21178 743] 2.447.8714 .i-4‘3.574 V' 287300
19PKAZ018 3 % - n
Totat Transaksi 232.965845] 23296585 423574 255838855
Dapat dibayarkan Jakarta, 16 sgli 281 &
Tidak Dapat Dibayarkan Pengguna Anggaran,
Mohon Ditangguhka
=" /g Tanpgat 0. SRANNGETRLIEN,
Agus Bhakti
GM Akuntansi & Keuangan Direktur Keuangan & SOM Direktur Utama
Sugianto ' Rosvata filakurnia Yudha M. Kstaren

Tanggai Tanggal : Tanggal -



Lampiran 13 Laporan Penggunaan Anggaran

PT PULO MAS JAYA
Ha! : Laporan Penggunaan Anggaran (LPA)

Tahun 2019
Nomor . 19/PKVII2019

Dalam rangka pelaksanaan/kegiatan:

- Pembayaran jasa Keamanan PT Pulo Mas Jaya kepada PT Wira Sandi, untuk bulan Juni
2019, sesuai Surat Perjanjian Kerja {Kontrakj perpanjangan Jasa Pemakaian Tenaga
dengan PT Wira Sandi, Nomor :

Pengamanan (Satpam) antara PT Pulo Mas Jaya

O01/PMJPERJ/XI2018, dengan kekuatan sebanyak 43 (empat puluh tiga) orang personil

ianggota

- Masa berfaku Kontrak 12 {dua belas) bulan, terhitung 01 November 2018 s.d. 31 Oktober

2019.
Manfaat :

- Terjaganya seluruh aset-aset milik PT Pulo Mas Jaya.

Terlaksananya Pengamanan di Kantor maupun dilapangan dengan baik

- Terjaganya hubungan baik dengan Aparat terkait

- MengetahuiMenyetujui,
Bersama ini mengajukan biaya untuk kegiatan/keperiuan tersebut
Sebesar © Rp. 256.262.430,~

Terbilang - ( Dua ratus ima puluh eriam juta dua ratus enam puluh dua ribu empat ratus

tiga puluh rupiah)
Dengan rincian:
Pos 3
Anggaran Nama Anggaran Nilai Kasbon Biaya yang Digunakan
Rp. 256.262.430,-
S Tolal :  Rp. 256.262.430
Jakarta, 9 Juli 2019
Mengetahui/Menyetujui, Pemohaon,

Hendy Gunawan
Direktur Operasi
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Lampiran 14 Bukti Pembayaran
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2/ ko[ o7/ %0 o
‘Gedung Perkantorarratomes Satu \\» ' v
11, Jend. Ahmadl Yani No. 2 “Zg
Jakarta Timur TS Ll
PT PULOMAS JAYA  Telp: +62-21-4750905, Fax: +62-21-4706346
BUKT! PEMBAYARAN
Rekanan : PT WIRA SANDI Tanggal : 23 Juli 2019
Alamat ¢ Mats Uang ' Rupiah
Nomor Transaksi - PMO0Q-BT-1907-000078
Nomor Bukti nia
Akun Kas/Bank 01,0212 Bank Manditi PMas (Rp)
Jumiah Dibayar . 255,838.855
Uraian . Pembayaran jasa keamanan PT Pulo Mas Jaya Pulomas Office park periode bulan juni 2019 ( No. 19/PKVIN2019 )
Terbilang - # dua ratus lima puluh lima juta delapan ratus tiga puluh delapan ribu delapan ratus lima puluh lima rupiah dua puluh
ITEMT |
No No. Tagihan ripsi Saldo Huta Pembayaran|
T | PMO00-TG-1007-000042 [BEBAN PENGAMANAN 232.965.84 232 065,84
F AR 'G-1907-000042 BAN PEN NAN 22.873 010] 22.873.010
Cara Pembayaran Total Pelunasan 2655.838.855
Tunai Via Kas Jakarta, 23 Juli 2019
Tunai dengan Cek Diterima Oleh,
Transfer | Giro
Tanggal .
\ o M A 3
% .
QU
b 3
o
* %
o
,-q
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Lampiran 15 Faktur penggenaan pajak

S S “W%ﬁmsmmmﬁn :
| Neme BT WIRA SANGI

Alamat KESEHATAN RT 004 RWO11, JAKARTA TiMUR
NPWP - 02 448 507.0-007 000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT.PULO MAS JAYA
Alamat : Jalan Pulo Mas Jaya 1 Blok - No.- RT:000 RW:000 Kel.Rawamangun Kec Puig Gadung Kota/Kab Jakarta
Timur OKI Jakarta 13220
NPWP - 01.061.125.9-007.000
y . Harga Jua!/PenggamianIUang
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin
Biaya Keamanan
1 787130 x 4 - 211.787.132,00
Fee Jasa Keamanan
2 178713 x 1 21.178.713.00
Harga Jual / Penggantian 232 965.845,00
Dikurangi Potongan Harga . 000
Dikurangi Uang Muka < 000
Casar Pengenaan Pajak 282 96584500
PPN = 10% X Dasar Pengenaan Pajak 2329 5&5@, :
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) ~" b '
4

Sesuai dengan ketentuan yang bedaku. Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah diandatangan
56013 el i sehinaca tidak diperick tamabngar:basmmraﬂuwa}&im

JAKARTA TIMUR, 04 Juli 2015

K o %

SUCIPTO

B S RN R A

PEVEERITAHUAN: Fakdur

anom*minmnm

“aak dan teigh METPReN DErsRNgan sessa

Gerigan kewciuan pecaturgn PEDR SN yang bertaks PERINGA TaN PP yang mane tisan Fake Paak vang vds sesus
& P

K yong i
SRS dengan Pasal 4 ayat (4) Uy kiR

o Pasa! 13 ayat (3 Ly PP skens sk



Lampiran 16 invoice dari vendor

INVOICE

No. 00713/Invoice/WS/V11/2019

Kepada:
PT. PULO MAS JAYA
I, Pule Mas Jaya 1
Periode ; Rawamangun - Pulogadung
Jun-19 Jakarta Timur
Jmi N Harga Jumlah Harga
Ket. e Uraian (}g)— (Rp.)
Chief 1 |Biaya keamanan 7.084.366 7.084.366
Ass, Chief 1__|Biaya keamanan 5.768.353 5.768.353 :
Danru 3 __|Biaya keamanan 5.158.579 15.475.738 :
Anggota . 38 IBiaya keamanan 4.827.860 183.458,676 :
Fee Jasa Keamanan 21.178.713 g
MAag
o L/
~
Q
Pembayaran harap ditransfer ke rek. PT. Wira Sandi di Bank Mandiri Cab. |Sub, total 1 732.965.845]
“5r. Rebo afc nomor 129.000.499.8254 dengan mencantumkan no. tagihan [PPN (10%) 23.296.585
dan bukti pembayaran di fax ke ; 021-87792568 Sub. total 2 256.262.430]
PPh 23 (2%) (423,
Tertlang : " "Dua ratus lima puluh lima juta delapan ratus tiga Total 255.838.856

pu/uhdelapannbua@bmmaas/fmapu/uh enam
rupiah”

Jakarta;04 Juli 2019

Direktur Keuangan




Lampiran 17 Membuat Invoice Purchase Order Dengan Aplikasi ERP

v

Finance and Operaf

+ New 73 Workflow ~

GENERATE BILL

Cash flow forecasts

PO-1907-055
PO-1907-056
PO

PO-1907-058

PO-1907-05%

PO-1307-060

PO-1907-061

PO-1 2

PO-1907-063

PO-1907-064

PO-1308-001

PO-1908-002

PO-1908-003

PURCHASE ORDER  PURCHASE

SETTLE JOURNALS

Open transactions

Vendor 2

5-000077

5-000421

5-000419

5-000001

5-000001

5-000418

5-000001

5-000001

5-000423

5-000001

5-000006

5-000409

5-000024

MANAGE

ount

arch for a page

RECEIVE  INVOICE

S-000077

5-000421

5-000419

5-000001

5-000001

5-000419

5-000001

5-000001

5-000423

5-000001

5-000006

5-000409

5-000024

GENERAL

OPTIONS e

ndor name

BEMAS PRINTINDO

GBW Tour & Travel

MNC TRAVEL

KOPERASI KARYAWAN PT. PUL...

KOPERASI KARYAWAN PT. PUL...

MNC TRAVEL

KOPERASI KARYAWAN PT. PUL...

KOPERASI KARYAWAN PT. PUL...

PEMERINGKAT EFEK INDONESIA

KOPERASI KARYAWAN PT. PUL...
KARYA MANDIRI

S. PARTOGI PANGABEAN & ASS...

INDOCARE PACIFIC PT.

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Purchase order

Confirmed
Confirmed
Confirmed
Draft

Confirmed
Confirmed
Confirmed
Confirmed
Confirmed
Confirmed
Confirmed

Confirmed

Confirmed

status

Unit price
6,000.00
4,570,000.00

2,742,000.00

-+ New Match product receipts ~ Update match status Post @ Attachments (0) ) Workflow pel
Open lines in Excel
VENDOR INVOICE
02/KPM-TGH/VII/19 : KOPERASI KARYAWAN PT. PULO MAS JAYA
v [ Bu eck re... | ltem number ltem name Procurement category Quantity | Unit CW unit
[} HO0096 Materai BEBAN PERLENGKAPAN DAN A.. 1.00 | Pcs
] HO0046 Biaya Pengemudi BEBAN PEMELIHARAAN - PM) 5.00 | Person
] HO0046 Biaya Pengemudi BEBAN PEMELIHARAAN - PM) 1.00 | Person
Line details
Linedetails  Setup  Product  Price and discount  Project  Foreigntrade  Fixed assets  Finandial dimensions
nced selection options Procurement category Quantity Price unit VALIDATIONS
BEBAN PERLENGKAPAN DAN A... 1.00 1.00 Product
GENERAL Not performed
Tot Unit Line net amount
Ttem number
Materai Pes 6,000.00 Price match
HO0096
Uit price Purchase order Not performed

77

Invoiced

Invoiced
Invoiced
Open order
Invoiced
Invoiced
Invoiced
Invoiced
Invoiced
Invoiced
Invoiced
Invoiced

Invoiced

Lines Header

Line net amount | Prodt

6,000.00 | Not
22,850,000.00 | Passi

2,742,000.00 | Pass:

A

UOnEULIOJU| PalE|ay

~

uoReuLoU| pae|ay
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ance and Opera

= Save | New Match product receipts ~ Update match status Post U Attachments (0) ) Workflow yel o N O —© x
ACTIONS
Apply prepayment

Open lines in Excel

~
VENDOR INVOICE <
¥ | 02/KPM-TGH/VII/19 : KOPERAS| KARYAWAN PT. PULO MAS JAYA Lines Header =
= g
Vendor invoice header ~ B
g
'VENDOR Tax rate Pros t ing date =
Company Tagihan 5 pengemudi periode ... 030/PD-RCP... 7/30/2019 °
P
FP dipersamakan Purchase agreement Due date
Invoice account PAJAK INDONESIA No 7/8/2019
5-000001 Tox Number
010.005-19.77504150
RELATED DOCUMENTS INVOICE DATES INVOICE STATUS DETAILS
KOPERASI KARYAWAN PT. PUL...
FP Date Purchase order I ce date On hold
7/16/2019 PO-1907-059 + 7/8/2019 No .
INVOICE IDENTIFICATION
Number Match status
02/KPM-TGH... Passed
Header bud

Budget check not performed

Lines

= | Matchingdetails Edit OPTIONS O > 1 ® 0 o x

PO-1907-059 : KOPERASI KARYAWAN PT. PULD MAS JAYA
g Pending invoices - invoice: 02/KPM-TGH/VII/19, S-000001

Overview
V' Purchase arder c Currency
PO-1907-059 7/8/201% 02/KPM-TGH/VII/19 IDR
Lines
Tnventory
' Purchase order Line number Item Procurement category Text Unit price Discount pe Net amount
HO0096 BEBAN PERLENGKAPAN DAN A. Materai 100 6.000.00 0.00 0.00 6,000.00
PO-1907-059 1 HO0046 BEBAN PEMELIHARAAN - PM)J Gaji dan Uang Kehadiran 5 Driver 5.00 4,570,000.00 0.00 0.00  22.850.,000.00

PQ-1907-059 2 HOQ046 BEBAN PEMELIHARAAN - PMJ Manajemen Fee Gaji dan Uang 1.00 2,742,000.00 0.00 0.00

'42,000.00
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Lampiran 18 Membuat Invoice Non Purchase Order Dengan Aplikasi ERP

nance and Operations

Fosted [[] show user-created only
Ut Ge ! Blocki Fina .
v 1 la v
B AP-HO Pembayaran karan periade 019
0028/18/06/1 AP-JEP Pembeiian Chemicsl WTP
0029 ] AP-JEP embur tenaga cleaning 31/5/19-8/6719

AP-HO ggantin pulsa handgho
AP-HO MM Law Office - Pembayaran tahap ke- nubungan dengan jasa pendamping pembustan draft PKS pengel
0032/8/06/1 AP-HO buatan banasr backdrop 3x3 M dan pemasangan rangka backdrop
035/J8/05/19 AP-HO MM Law Office - Pembayaran tahap ke-1 atas jasa hukum sehubungan dengan jasa pendamping pembuat draft PKS pengelolaan £q...
0035/J8/08/13 AP-HO Biaya partisipasi dana kegiatan HUT Rl ke-74 panilia karang taruna unit RW. 0 kel kayu putih
0036/)8/05/19 AP-HO Kas Negara - Pembayaran PBB tahun 2019 lahan Kp. Pedongkelan (Ria-Rio)
v 0 819 AP-HO Biaya penggantian pulsa handphens karyawan untuk sarana komunikas! bulan sgutsus 2018 Approved
0037/JB/05/13 AP-HO Kas Negara - Pembayaran PEB tahun 2019 Iahan food cente Approved
B/0B/19 AP-HO Pembayaran penggantian pengobatan rawat jalan Direktur Pengembangan dan Operasionsl PT Pulo Mas Jaya
0038/B/05/1 AP-HO Biaya parkir tol kendaraan operasionsl dan pengiriman dokumen melaki JNE
0032 ] AP-HO bayaran panggantian pengobatan kacamata karyawan PT Pulo Mas Jaya tanggungan perusahaan bula
B/05/19 AP-HO oni Widiatmanta, SH - tanding laviyer periode appril s/d mei 2019 { No, 18/LGLALPANV/2013)

B Delete 7 Oper s " Created by < OPTIGNS @ 0 0O o X
. A FOR JOURNAL BATCH NUMBER: C035/16
¥ Descriptio pe ached
60-LPA-SEKPER-19 () File Yes .
60-LPA-SEKPER-19 (1)
Fil
General ~
60-LPA-SEKPER-19 (2)
oA ReATE

60-LPA-SEKPER-19 (3)

Internal

Attachment ~

FILE INFORMATION

FILELOCATION

Preview ~

ns Inquiries~ Print  OPTIONS w n @ =

0350B/08/19 : AP-HO

T Vendor invoice journal

List ic h d t o Foe 1 Remittan H
| New [ Delete  Settle tra i al dime slestax  Funct v i transaction
| Da . ‘
HO-IC-1908-00006 Vendor KARANG TARUNA UML... | 8/5/2019 3| 60/LPA/SEKPER/19 Biay
mvoice SALES TAX CASH DISCOUNT

E . 000
0.00
cuRREnscY REPORTING CURRENCY
oearT CREDIT BALANCE DEBIT CREDIT BALANCE
VOUCHER 150000000  1.500000.00 000 1500,00000  1.500,000.00 0.00 X
JOURNAL 150000000 1.500000.00 000 150000000  1500.000.00 000 @ Budget check passed




80

Lampiran 19 Input PPN Keluaran Dalam e-Faktur

SR

a— sy
File Fektur Dokumen Lain SPT Referensi Management Uploed Help
= Daftar Faktur Pajak Keluaran o

=1~
F3lkoom | [ [F4 ler [ 4 Fepebahers | /‘
\414 e-faktur

riak 2014

Total Record(_Ftung Total Record _
100 | Parkalaman [_<< | [« |1 (2] [e224) XAz ih
"o Rekam Fakut I i tees ! 7 ot petal )i i Preven |
), N - 7 W
efakter W efaktur W efaktur

), N ), N
e-faktur e-faktur

pajak 2014 pajak 2014

> 4 ). N ) N
e-faktu‘r e-faktur e-faktur

pajak 2014 ook 2024 pojak 2014

—
|£) Input Faktur . Bl
Dokumen Transaksi | Lawan Transaks | Detzil Transaks
Lawan Transaksi
o — [F3] Cari NPWP
Masukan NPWF dan tekan Enter untuk mencari Lawan Transaksi
MIK [ Paspor

Masukan NIKFaspar jika lawan transaksi tidak memiliki MPWP

MNama

Alamat

[ Kembali ] [ Lanjutkan ]

[—_i-] Simpan ][ ¥ Tutup Form ]




_@J]nmeaktur ‘ | 2 |

Dokumen Transaksi |;_a..em Transaksi IDeien Tiansaks

Dokumen Transaksi

Detail Transaksi [1 - Kepada Pihak yang Bukan Pemungut PPN

Jenis Faktur [ 1-Faktur Pajak

Tanggal Dokumen | 27/08/2019 (dd/mm/yyyy)
Laporan SPT Masa Pajak. Tahun Pajak

Masukkan Nomor Seri Faktur Pajak

Nomor Seri Fakiur loos  |[1s | |25250824

Referensi Fakiur

Simpan _][ # Tutup Form

@] Detail Penyerahan Barang/Jasa | K
Momaor Dokumen Transaksi
Detail Barang/Jasa
Kode SW |
[F3] Cari
: MNama |Sewa Perkantoran | Barang/Jasa
Harga Satuan (Rp) | 1000000 |
Jumlah Barang |1 |
Harga Total (Rp)  1.000.000
Diskon (Rp) 0 |
PPN
Dasar Pengenaan
Pajak (DPP) 1,000,000 |
I Pajak Pertambahan
Nilai (PPI) |100-ﬂ'-'3'-'J |
Tarif
| ]
PPnEM o %
Pajak Penjualan Atas
Barang Mewah (PPnEM) |':J |
E Simpan ][ 4% Bersihkan Form ][ ® Tutup
— =
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(] Input Faktur A
| Dokumen Transaksi | Lawan Transaksi| Detai Transaksi |
Detail Transaksi
Rekam [ Ubah Transaksi ] [ Hapus
Transaksi
Fiter  [NamaBarang | Kata Kund | | [ Fiter
MNama Jumlah Bar... DPP PPN PPrBM
Total Record0|  Hitung Total Record
FPerHalaman [ << ]
Uang Muka Pelunasan X
O O Dasar Pengenaan Pajak (DPF) 1]
DPP . o
Pajak Pertambahan Milai (PPN 1]
PPN i )
Pajak Penjualan atas 1]
PPnEM Barang Mewah (PPnBM)
[ Kembali ] | Lanjutkan |
[} Simpan [ % Tutup Form ]
. == — —_____—= = —
file Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help
Foktur Pajak K =
[ Fakeon | [ Farre || | [ @ [Fa perbaharui
‘ NPWP Nama Nomor Faktur “Tanggal Fa. Masa Tahun Status Faktur DPP PPN PPNBM Tanggal A.. Keterangan  Penandata. Referensi
66.211.881.... PT SUKSES BERKAT ALAMANDA [010.003-19. 16033791 7l 2018 Normal 0[Belum Approve, /SW, SCDAN... RC *
56.557.6%2....[FT IMPROVA DATAMEDIA 7 2015 Normal 0lpekm Approve, 5W, 5C DAN... €
01.308.980..... PT SOMBA HASBO 7] 0[Belum Approve,| SW DAN SC ... RC
07.551.591.... JOSE RIZAL, SH 7| 0[Belum Approve)| [SW DAN SC ... RC
00.000.000 7 0pekm Approve] SWDANSC .. e
173.339.544.... PT TRIEM TRANS INDONESIA 7| 0 [Belum Approve| IRC
[01.585.275.... PT HENINDO TECHNOLOGIES CITRATULEA | 7 RC
[£5.830.416.... PTAARMONT ANDALAN SARANA | 7] RC
391 7| 0Behm Approve| RC
7| E 24/07/2018 ... |Upload Fakt., RC
010.003-19.16033821 07/08/2013 8 2019 Normal 50.043.218 5,004,322 0 Appro 07/08/2019 Jple
7| al 0[Belum Approve,|
7| 0Behm Approve|
[010.003-15.16033803 _|31/07/2018 7l 2018 Normal 0[Belum Approve,
ERKASA MAKMUR _[010.005-19. 16033604 _[31/07/2019 7 2015 Normal 0lpekm Approve,
00.000.000..... |1201152511970002 #NIKZMAMAZBAYU . .. [010.003-19.16033805  [31/07/2019 7| 2019 Normal 0[Belum Approve,|
00.000.000....|317502040676001 RID... [010.003-15.16033806_[31/07/2019 7] 2019 Normal 0gelum Approve|
07.551.591.... JOSE RIZAL, SH [010.003-15.16033807 _|31/07/2018 7l 2018 Normal 0Belum Approve|
T SARANA DHARMA LANGGENG 010.005-15. 16033608 31/07/2015 7 2015 Normal 0lpekm Approve,
58.485.493..... SUGIYONO 010.003-19.16033809 _ |31/07/2019 7| 2019 Normal 0[Belum Approve,|
01.882.771..... |PT DREAM SENTOSA INDONESIA- 010.003-19.16033810  [31/07/2019 7| 2019/Normal 0[Belum Approve)|
GAN [010.003-15.16033811_|31/07/2018 7l 2018 Normal 0[Belum Approve,
010.003-19.16033812 31/07/201% 7| 2013 Normal 0 [Belum Approve|
010.003-19.16033813 _[31/07/2019 7| 2019 Normal 0[Belum Approve,|
31/07/2019 7| 2019/Normal 0[Belum Approve)|
31/07/2018 7| 2018 Normal 0[Belum Approve,
31/07/201% 7| 2013 Normal 0 [Belum Approve|
31/07/2019 7| 2019 Normal 0[Belum Approve,|
PT PRATAMA INDONESIA KARGO 31/07/2019 7| 2019 Normal 0[Belum Approve,| ,5C,. - |Rq
[11.308.445.... PT BANK CENTRAL ASTA TBR 31/07/2018 7 2018 ormal %618.82  eaLel| 0 elum Apprave, W KEGIAT... RO |
[24.568.356.... MICHALE 010.003-16.15033820 _ |06/08/2013 E 2019 Normal 53.404.920]  5.340.452] 0[Approval Su. . [06/08/2019 ... |Upload Fak... ROSWITAN... |PENERBITA... |RC ~
[AI m ] v

Per Halaman

[ ("% Rekam Faktur Il |+ Penggant I & Retur | x Batalkan Fakiur

[F3 Lihat Detai

(= Preyiew
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Lampiran 20 Upload PPN Keluaran Dalam e-Faktur

o/ | 5
=y

File Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help

[ Fakobn | [ FaFiter | | | [ 4 IF5] Perbahansi |

NPWP Nama Nomor Faktur Tanggal Fa... Masa Tahun Status Faktur  DPP PPN PPRBM Status App... Tanggal A... Keterangan  Penandata... Refe

109.000,000..../0000000000000000NIK ZNAMAFPT SARANA KREASL K. . [010.003-19, 16033512 [31/07/2019 2019Normal 12/08/2019 ... [pload Fakt,.. ROSWITAN... SC 15 *
31/07/2018 [12/08/2015 ... Upload Fakt.

31/07/2018 B X § Upload Fakt
51/07/2015 X § Upload okt
pproval Su.e. Upload okt
Approval Su..

l0s/08/2019 E
.. [09/08/2015 .. Uplood Fkt... ROSWITAN.

010.003-18 T 2019 Normal 20.750.000  2.076.000
SSINCO 010.005-18 E 2018 Normal 18.050.600  1.809.060
0000000000000000NIK#NAMAZPT TANIUNG AMURAN... 010.003-19, E 2
010.003-18
TTRAMULLA 010.003-18
31613529 GLOBAL INDONESTA 010,003 2 ‘Anda memilih untuk mengupload 21 Faktur Pajak Keluaran
71993, oua 010.00: Faktur yang sudah siap diupload tidak dapat diubah lagi.
02545, 144.... PTFILADO ESMINDO 010,003
Anda yakin ingin mengupload faktur ?
02.504.570.... PT BLUE OCEAN SEJATI 010,00
01.933.375.... PT AL+AMDL GLOBAL WISATA 010,003 832 0 Belum Approve
90,000,000.... 0000G00000000000 FNIK ANAMA#PILW/AD] 010,003-19,262508; 181818 0 Belum Approve
21y PTTRANSLINK MULTINIAGA e 0 Belum Approve
00.000.000.... 120115251 1870002#NIK#NAMA 26 9.26260814 . 19 Normal 363.369 08zlum Approve
192.... PT JAKARTA KONSULTINDO 26260815 20/08/2019 2019 Normal 0 8elum Approve
KJPP WAHYONQ ADL .REKAN 26260815 20/08/2019 2019 Normal 2.973.00 0 Belum Approve
PT. ALVANIA MANDIRE 26260817 20/08/2019 2018 Normal 2.125.60 212.860 0 Belum Approve =
pTCcLp OGISTIC INDON 2 20/08/2019 2019 Nermal 2.680.800 08zlum Approve
KAP DANI SUDARSONO DAN REKAN 26260819 20/08/2019 2018 Normal 4.063.776 0 8elum Approve
PT SAMUDRA SHIPPING AGENCY 26260820 20/08/2019 2019 Normal i 6,513,500 0 Belum Approve
02.409.344.... PT GAGAS DHARMA KREAS] 19.26260821 20/08/2018 2018 Normal 1,520,909 0 Belum Approve
01.106.782.... PT GALATAMA 010.003-16.2 20/08/2019 2018 Nermal 1.520.909 ium Approve -

31,206

SPT Referensi (Mt ) Help.
[+ Upload Faktur / Retur AltsShift+M ==y
& Profil PKP | [ & Fsperbshard |
4 Uplosd Log

Tanggal Fa... Masa Tahun Status Faktur DPP PPN PPREM Status App... Tanggal A... Keterangan  Penandata... Refe

1010.003-13. 16033812 [31/07/2019 [ 12/08/2015 .. [Upload Fakt... ROSWITA .
| 12/08/2019 .., [upload Fakt.

-[12/08/2015 .. Upload Fokt.
-[12/08/2015 .. Upload Fokt.
-[12/08/2015 .. lupload Fakt.
-|12/08/2015 .. Uplo=d Fakt.
Upload Fak,

- [12/08/2019 ... |Upload Fakt.
124.568.35%.. -[06/08/2015 .. Upload Fakt.

01.061.173.... PT. BANK MANDIRI (PERSERO) TEK
008,33

-03/08/2015 ... Uplozd Fakt.

20.760.000  2.076.000
0] 1.809.060]

51,

100.000,000..

76.935.025..
1

MULTA SELARAS
PTHENINDO 7y

1.613.320. .. PT CYBERS GLOBAL INDONESIA
171.993.966....[FT HUTAMA REKSA ENERGL DUA
02.545.14.... PT FILADO ESMINDO

3
£
g
:
H]

PT AL HAMDI GLOBAL WISATA [010.005-15. 16033832 [20/08/2019
CHANDRA (01000315, 26260812 [20/08/2019
PTTRANSLINK MULTI NIAGA 1010.003-15. 262608 13

120115251 13700022 NIKZNAVA ZEPK BAYU SUGORO
01.061.192.... PT JAKARTA KONSULTINDO

205.... KPP WAHYONO ADI &REKAN
PT. ALVANIA MANDIR

2019]Normal

PerHalaman

Rekam Fakiur




File Foktur Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help
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Faktur PK [ Faktur PM | Retur PK | Retur PM | Dok Lain PK | Dok Lain PM | Retur Dok Lain PK | Retur Dok Lain PM|

Process Queve | Log|

=
assword User E-ofa anda.
vice

asukan Captcha dan Pz
Web Ser

 subnit

Total Record|_Hitung Total Record

100 |PerHalaman

[ Refresh Log Setiap

A Refresh

File Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help

[-=-|
[ Fakdon | [ FaAte || | [ @ s perbshara
NPWP Nama Nomor Faktur Tanggal Fa... Masa Tahun Status Faktur DPP PPN PPNEM ‘ Status Approval ‘ Tanggal A. Keterangan  Penandal
= o s : o e . = = et
‘SARANA KREASI K... |D10.003-19. 16033812 [31/07/2018 7| 2015 |Normal 1.736.364 173.6%| 0/Approval Sukses Upload Fakt... ROSWITA *
02.414.305.... T KEMIN INDONESL, 16033813 [Normal 15,120,000 1.512.000] 0/Approval Sukses Upload Fakt... ROSWITA
KARDIP INTERNATIONAL 16033814 I 0/Approval Sukses Upload Fakt... ROSWITA
MUKTI JAYA TRANSINDO 15, 16033915 | jploa SWITA
PT ARSIVEKON TATA GRAHA 035015 oa oswWITA
PT BAHTERA SARANA KARGO 035817 osWITA
PRATAMA INDONESTA KARGO 035615 oSWITA
BANK CENTRAL ASIA Tbk OSWITA
CHALE oSWITA
BANK MANDIRI (PERSERO) TBK.

20/08/2013
20/08/201
20/08/201

6 20/08/2019
20/08/2019
20/08/2019
20/0
20/0
20/0
20/0
20/0
20/0
20/08/2019
20/08/2019

6 20/08/2019

20/08/2019

8 20/08/2019

20/08/201

20/08/201

20/08/2013

20/08/2013

15 Normal
13 Normal
13 Normal
19 Normal
19 Normal
19 Normal
19 Normal
19 Normal
19 Normal
19 Normal
19 Normal
19 Normal
18 Normal
18 Normal
2019 Normal
2019 Normal
2019 Normal
2019 Normal
2019 Normal
13 Normal
13 Normal

PT DERIN EXPRESSI

NDO 010.003-15.
0000000000000000#NIKENAMAZPT TANIUNG AMURAN,
ELARAS

010.003-15.
010.003-19.
010.003-19.
010.003-19.
010.003-19.
010.003-19.
010.003-19.
010.003-19.
010.003-19.
010.003-19.
010.003-15.
010.003-15.
010,003-19,
010,003-19,
010,003-19,
010,003-19,
010,003-19,
010.003-15.
010.003-19.26260822

00.000.000.
/6.938.028..... PT ANUGH

01,989, 278.... PT HENINDO TECHNOL
31613.329.... PTC)
71.993.466,
02,545,144,
02.504.570.
01.933.379,
00.000.000.
21,131,206,
00.000.000.
01.061.192.
02.617.20:

OGIES
BERS GLOBAL INDONESIA

PT HUTAMA REKSA ENERGI DUA

PT FILADO ESMINDO

PT BLUE OCEAN SEJATL

PT AL-HAMDI GLOBAL WISATA

0000000000000000:4NIK#NAMA#PILUADI CHANDRA

PTTRANSLINK MULTI NIAGA

120115251187000 24NIK 2NAMASEPK BAYU

PT JAKARTA KONSULTINDO

KIPP WAHYONO ADI &REKAN

PT. ALVANIA MANDIRI

PT FIC LOGISTIC INDONES;

KAP DANI SUDARSONO DAN REKAN
MUDRA SHIPPING AGENCY

CITRAMULIA

GORO

PT GALATAMA

65,136,
15.909.091
15.909.091

6.
L

590.909
1.590.909

03/09/2013
03/09/2013
03/03/2013
03/03/2013

Upload Fakt
Upload Fakt
Upload Fakt
Upioad Fal
Upload Fakt
Upioad Fal
Upload Fakt.
Upload Fakt.
Upload Fakt.
Upload Fakt
Upload Fakt
Upload Fakt
Upload Fakt
Upload Fakt
Upload Fakt,
Jpload Fak.
Upload Fakt,
Inload Fak.
Upload Fakt
Upload Fakt
Upload Fakt




Lampiran 21 Faktur PPN Keluaran

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.003-19.16033821

Pengusaha Kena Pajak

Nama ; PT PULO MAS JAYA

NPWP : 01.061.125.9-007.000

Alamat : GEDUNG PERKANTORAN PULOMAS SATU GEDUNG HILT. 2 JL. AHMAD YANI NO. 2, JAKARTA TIMUR

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT SARi COFFEE INDONESIA

NPWP . 02.107.429.9-073.000

Alamat : GEDUNG SAHID SUDIRMAN CENTER LT.27 JL. JEND. SUDIRMAN KAV, 86 Blok - No.- RT:000 RW:000
Kel KARET TENGSIN Kec. TANAH ABANG Kota/Kab.JAKARTA PUSAT DK| JAKARTA 00000

. " Harga Jual/Penggantian/Uang
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin
1 Rp 50.043 218 x | 50.043.218.00
Harga Jual / Penggantian 50.043.218,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangl Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 50.043.218,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 5.004.3 < ¥
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) \Vv 0,00
Scsuat dengan ksﬁamucnyang bartaku, Dirakiorat Jendera! Pajak mengatur bahwa Fakiur Pajak ini telah ditandetangsni Q:'
tidak di tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.
JAKARTA TIMUR, 07 Agusius 2019
-
53
e
4 kK A
ROSWITA NILAKURNIA
SW RUMAH CIKDITIRO JUL? 19
WWMFMMIJMGWMWMMMMMWM darn 1

wang bertaiu. PP yang Faktor Pajak yang tioak sesuai
& Aeade "asal 13 ayatl (9) Litl PPN okensi sankel
903031 dengen Fasal 19 ayat (4) UL KUP

85

A
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Lampiran 22 Membuat Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat (2)

A 7

é 1 ! DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
B oo (5 sevom 27 seton. o um, € e e

Connect To DB Login

o

ExcalFies
MS Access Database

3 cmseries

4 @b1771_2010

PR

7 Daeeras

8 @b1771

0509/2019 | &54 |caes | | ms | s

é i ’ DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

ConnectToB  Loain

Tt

@ SPT PPh Masa 4 Ayat (2)

usaume%
eassworo: [

P o [ o | sa
Pasal 4 Avat (2)

Version 1.1
Copyright ©2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

PTPLLOMAS JAYA 01.051.125.9-007.000 || 05/05/2019. 854

Update : 20062014 |
s ——

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

L DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

DJpP

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

Version 1.1
Copyright ©2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

01.061,125.5-007.000 os/0s/2018 ass  [ces [wm | ns s

PTPULOMAS JTA
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DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
P comam B seveen O setToos U cuny, € ce 5 et

Connect To DB Logout

£ SETTING SPT ==

Setting SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

jok,
untuk Membuat SPT PPh Masa Pasal 4 Ayat (2) v1.0

Mosapapk : [EECRM <]

TehunPajsk ¢ [ 2019

Version 1.1
[ 2002-2009, Direktorat

»

01.061.125.9007.000 || osjpopors | mss  [caes [ [ ms [scru

‘
PTPULO MAS JAYA

Update : 20062014
o=

t '5 DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
ot

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Connect To DB

Daftar 8P PPh Final Pasal 4 Avat (2) atas Bunga Deposito/ Tabungan, Diskonto SBI, Jasa Giro
Daftar BP PPh Final Pasal 4 Ayat (2) (Menyetor Sendiri PPh)
Daftar Surat Setoran Pajak(SSP) / Bukti Pemindahbukuan (PBK)
Surat Pemberttahuan (SPT) Masa PPh Pasal 4 Ayat (2)

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 4 Avat (2)

fersion 1.1
Copyright ©2002-2009, Dircktorat Jenderal Pajok

01.061.125.9-007.000 05/09/2019 i

Daftar BP

PPh Pihak Lain Vang Dipotong Jumizh Data Per Halaman : 100
No._| NPWP / Alamat Nama [ Tal. Potong/P.... | No.Bukt Miai Objek pajak [ PPh yang |
Connect ToDB  Logout
Fiter 2riD:
I™ Pih Semua Katz Kund 0 0
I Bars: sd. Kiteis [SemuaData ] _Tampikan || M| 4|  Halaman 1Dari 1Halaman b [w
Meru
" Bkt Potong Pungut PPh Pasal  (2) Phok Lan Yang Dipatang By | | e |
" Daftar Bukt Potong/Pungut PPh Pasal 4 (2)
s | mew | e |
[“oi0e 2007000 [rreLomAS ia
< 0 ]
8:56

20062014 PTPULO MAS JAYA 01.061.125.9-007.000 05/09/2019
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& <SP Paak Penghas
( i 5 DEPARTEMEN KEUANGAN (3

DIREKTOR )

i

S AVAT )

tm g ST B PPh Phak Lain Yang Dipotong dmah Do ronan:_100_ | ﬂ“
No._| Npwe ] Aamat [Nama [79. potongp... [o.sukt I I I
£ Pilih BP Final
'DAFTAR B PPh FINAL PASAL 4 AVAT (2) ;
€ Hadioh Undian
 Bunga Deposto/Tabungan, Diskarto 581, Jase Gio
c nah

© Perghastan dei Pervsmsan Tansh denvaleu Bangunan
€ Penghastan dai Usaha Jasa Koratiksi
R

o

Filter Data.
I P semss 0
I b . >l
Meru Cetak
Bk Potong/Pungut Ph Pasa 4 2) Phak Lan Yeng Dipotong L. | e |
 Dafar Bkt Potong PuncutPon Pesel 4 2)
0L061L125.9007.000 [PTPLLOMAS JAYA
Update : 2062014 PTRLOMAS JAYA 01.061.125.9007.000 aspoo19 s [m [ s [

£Z <SP Papk Penghasian Vasa Pes
¢ ? 5 DEPARTEMEN KEUANG/{F
e

DIREKTOI )

B2 a5 s 4
Nomrbuks PoconiEee | Tangol Pemotongen [300872013 =]
Connect To D8 Logout
b
Nama PULOMAS JAYA _| £ paFTAR LawaN TRANSAKST =)
L eee— _
e — Lot

No. Urut [ PP Nama Lswan Trarsakst

D1,856.544.0-044.000  PT MEGAN GALUS KINANTA
ST GRAHA FORTUNA INDD |
PT INTI DIAGNOTAMA SeL|
PT THE NOMAD OFFICES It
BT JAYA KONSTRUKS! MAN

ANTARBLIANA
ARKONIN
7T YODYA KARYA PERSER)
3L19253L,7416.000 T MANDIRI TUNAS JATA
| o
L re— i, d 0| | 0|
Wl Habman: 1 dani 7 o] (BT 0

Jsa © paiercansmatas © penganad 1) I 0|
penyeda
S o s
[ Terblang il Rupiah

01.061.125.9-007.000 [T PLLO MAS JAYA

05/09/2013

CERE A

e I § DEPARTEMEN KEUAN(

DIREKTOI

ol R # etsan
e— T [ <]
Connect To D Logout
T
NPWE | 0L06L 125.5-007.000
Nama T PLLO MAS JAYA ‘
Aamat  [GEDUNG PLLOMAS JAYA SLPLLOMAS JATA 1 |

WWAJIE PAIAK CIPOTONG
newe [01362645.7050000 | Tabelyp |
ama JAYA KONSTRUKGE MANGGALA PRATAMA TBK.
Mamat  [TAMAN ENTARD, il

yeng tidsk memik ksifhas uesha
S peleksanaan konsir s ieh peryedi jas
selain angks 1 dan angha 26 atss

Jesa ("~ perencansanatau (* pengawasan kenstruksi
aleh penyedia jass yang menibh kushfikasi usaha

Joss € perencenaenslou © pengawasen konsiruksi o em | 9
aleh penyedia jaca yang sk memils kuakfiasi ussha

ErT 300,000,004 T .000.000

[ Tetblang [Erom e Rugish

Tutp tep

| o1061125.9007.000 [PYeLLO MaS JavA

Update : 20062014 BT PULO MAS JAYA 01.061.125.5-007.000 caes (M | me [som




Lampiran 23 Bukti Potong PPh Pasal 4 ayat (2)

NPWP

Alamat

DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR PELAYANAN PAJAK
KPP MADYA JAKARTA TIMUR

89

Lembar ke-1 untuk ;: Wajib Pajak
Lembar ke-2 untuk : Kantor Pelayanan Pajak
Lesnbar ke3 untuk : Pemotong/Pemungut Pajak

2|-[s]4 -[2Ts]2]-[s] ofs|-[o]o]o
1] [s]e[r]efi]s] [r]E ofm[a] Tufulc]i]a
1]s Alr]x s| Julr]. [ola[r] Ju]c M

Jasa pelaksanaan konstruksi oleh penyedia jasa
dengan kualifikasi usaha kecil

Jasa pelaksanaan konstruksi oleh penyedia jasa
yang tidak memiliki kualifikasi usaha

Jasa pelaksanaan konstruksi oleh peryedia jasa
selain angka 1 dan angka 2 di atas

+asa per

atau p 1 konstruksi

Jasa perencansaan atau pengawasan kongtruksi
oieh penryedia jasa yang tidak memiliki Kualifikasi
usaha

olen penyedia jasa yang memiliki kualifikasi usaha

3.827.273

'MAS./

JUMLAH 98.181.818 | ~ 3.927.273
Terbilang: Tiga Juta Semnbilan Ratus Dua Pulub Tujuh Ribu Dua Ratus Tujuh Puluh Tiga Rupiah i oy
o
O
e 3
v/ e
JAKARTA TIMUR, 31 Juli 2019 Q4 5 KT
Pemotong/Pemungut Pajak
fro—
NPWP - 1|-j1]2(8]-|9}]- 7)-~jojojo0
Nama L|o MiAls J Y|a

- Perhatian:
i

Jumiah Pajak Penghasilan dari Jasa
Konstruksi yang dipotongidipungut di
atas bukan merupakan kredit pajak
dalam Surat Pemberitahuan (SPT)
Tahuman PPh.

Tanda Tangan, Nama dan Cap

F
MANAJER AKUNTANSI
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Lampiran 24 Membuat Bukti Potong PPh Pasal 23

CTecPTPajakPenghs —

u DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Connect To DB Lo

@ CONNECT TO DATABASE

Data Source Name (DSN) =
No. | Namaos
Excel Fies

G —_

e j DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Connect To DB Login

e

LoGIN

@ «-SPT PPh Masa 23/26 v1.0

vz
pssworz [

P EN X sa
Pasal 23/26

version 1.0
Copyright ® 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

Updite : 10112009 PTRLLO MAS JAYA D1.061.125.8007.000 ospgy18 a3 [oaes

l f ’ DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
P

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
IR cowam 55 sevom oY sevioon 3 vy & e 5 e

DipP

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

te £ 30112009 | PTPULO MAS JAYA 01.051.125.3-007.000 0sj09/2019 837 s [ns [sca
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[T <SP Pajak Pengheslaa Vi

! 1 s DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
B° woaiam 55y sevom B9 seitom o vy @ ce B o

Connect 1o D8 Logout ST

£l

SETTING SPT PPh MASA 23/26 v1.0

‘Siahican Pin Masa Paysk, Tabun Pajak dan Kode
Untu Membuks SPT PPh Masa 23/26 1.0

I MasaPajsk | yel
I~ Tahunpeek [ 2005 — ‘Cari

=o——f

H

o

0

°

°

Wl [T K
aua satal teb

« 8 J
te: 20112009 PTPULO MAS JAYA 01.061.125.94007.000 05/09/2019

(- ! DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Connect Yo DB

‘Bukti Potong PPh Pasal
Daftar Bukti Potong PPh Pasal 23 Dan Atau 26

1 (PBK) >
Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh Pasal 23 Dan Atau 26

S o =
DJP

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Version 1.
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

Updste - 0112008 PTALOMS WA 01.081.125.9907.000 | ospsiasis

( i ’ DEPARTEMEN KEUANGAN| @ MasaPajk ¢ Agustss - 2019
+2/ DIREKTOR pessare o
Nomer Bukt [000084PPH23 ] [omeron =1
Wayb Pajak Dipotong : g Selua
NPW.P e Tebel WP | Dan Atau Pasal 26 Masa Agustus-201
Mo |
Alamat 1
o S Penghas
() @ Nama Lawan Trarseks ;
T ) % s st | o) o o
2 g aursvasoom,s1 (oo 50 o
3 fros rmoxasree e o150 i =
4 [Haciah dn Pengrargaan PTancRTAMAwEVENE B0 O 1500 o
s #1 anoma svee maon | Bo o 200 3
& fmrien s e
e A a0 ANGGIAT SIMAMORA & AS! |
2. Jaca Tk o o | o
b. Jasa Menegemen 200 | o
. Jaga Konstan “ i I ] 3
o Joma o : %) W e TaE » o
1 Gl 20 o
2. pih o o 200 ol
s o o 20 g
“ =T o [ 3
s B o o Z0 o
0 =l 9o 70 g
Jumizh o of
Terbilang [Nal Rugiah
Sorzn | nan | sin. | -
‘ 0

05/09/2019




——m—

1.32.03

Nomor Bukt (100073923 Tangoal Pematongan [30/08/2015 .
Wajib Pajak Dipotong :
Wp.vip [01369.613.3005.000 | Tabel P
KARTAVANPT. PLLO MAS JAYA |
Aamat [IL. PULO MAS JAYA NO. 1 KAYU PUTIH, JAK-TIM 1

92

1 [owden o o 15,00 0
2 [mngs o o 500 0
3 [Royas o o 5,00 0
4 |adah dan Penghargaan o o 500 0
s ’ o o 20 o
6 [3a5 Teknik, Jasa Marwjemen, 3asa Konsultansi dan Jasa Lai sesual

244 Prax.03/2008:

3. Jasa Teknk [ of o [ am J o
b. Jasa Manajemen | of o | 20 | 0|
<. Jasa Koratan [ of o | am | 9
d.Jasalan: =)

1, [2a58 Kebersivan atau deanng servce - 10.967.00] 0 2193490,
2 =l o o 20 o
3 - o o 20 o
“+ = o o 20 o
s - o o 20 C
6 = o o 20 9
. Jumish 10.967.020) 215.3%)

Terdtang
s | Tnn [y |
i

01.061,125,9-007.000
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Lampiran 25 Bukti Potong PPh Pasal 23

L]
Tembar ke-1 untuk : Wajib Pajak
Lembar ke-2 untuk : Kantor Pelayanan Pajak
_ DEPARTEMEN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA 3 : :
\ DIREKTORAT JENDERAL PAJAK il A
KANTOR PELAYANAN PAJAK
KPP Mady» Jakarta Tamur

i
1. [Dividen *) 0 15,08 % (4]
2. |Bunga ") 5] 15,00 % o
3. |Reyalsi 0 15,00 % 0
4. |Hadiah dam penghargasn [] 15,00 % 1]
5. |Sewsn dan Penghasilan lain SR
sehubungan dengan LS
penggunaan harts “**) 0
6. asa Teknik, Jasa Manajemen,
Jasa Konsultansi dan Jasa Lain
a2t PMK-244/PMK . 03/2668 : R s : § RN % -
a. Jasa Teknik o 2,00 % 1]
b. Jasa Manajemen ] 2,00 % 0
. Jasa Konsultan ] 2,00 % [
d. Iusa lain: R R b s N ST, R St T e, o T
1) 20w Ralrshen soe casaing wvcn 8.030.500 2,00 % 161.810
2) 0 2,08 % 0
K3 ] 2,08 % 1]
4} [ 2,00 % 0
5) o 2,00 % PP
O VA K
~ }=<
6 o 2,00 % > 0| 4
) E Q )
i
T
) *akxy o
JUMLAH 8.090.500 |57 % 1561.810
Terbilang: Seratus Enam Puluh Satu Ribu Delapan Ratuss Sepuluh Rupiah T4 @ -
K B
1 2019
Forhatinn: JAKARTA, 3 Juli
1. Jumlad Psjuk Penghasilan Pasal23 ;
yang dipotong di atas merupaksn Pemotong Pajak,
Swacin cist il Mg-:-!ﬂn vang | npwp  : [0 ofe ]t 11215, [s]-[eJel7] [ofo]e
tshun
e s Lt it Nama it [Plult]e] IM[AlS] [JIA[Y][A
pemotongan inj baik-baik untuk
diperhitunghan sebegal krediy pajak
2. Bukti Pemotongan ini dianggap szh
apabila diisi dengan lengkap dan
benar.

%) Tidek termasuk dividen kepada WP Orang Pribadi daiam negeri
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Lampiran 26 Rekapan Data Laporan Penggunaan Anggaran Dan Transfer
Budget

= Autosum - Ay O

4 # wap et General - g =
; Mcony - A Condiional ot as el & pur- Sot& Find &
s i Merge 8 C T A onditional Fommatas Cel 8 Firk
~ " %% Format Painter el e Formatting~  Toble - Stylas~ - - - # Clear- Filter - Select -
© Cliphoard = Fort £ Alignment 5 Number nh Styles Cotls Editing ~
846 ~ £ >
2 Al S : 7. R SRR, K : AV SR = - LSS
: ) No. ERP Keterangan No. LPA Total Catatan
| Vocher B8M -(@ 100.000450) (@50 00Cx20).
PR-1808-00067 22-Aug-19 6.500.000 o o
2 (©20.000%25) 0273/GALLPANIN/2018 6.506.000 Depatemen Umum,T] &Pengadaan
Materai 6000 o o
PR-1508-00073 :‘:‘,‘:’:“ s aer daucs - Tadha W 27-A0g-19 1.750.000 ° °
n
g g2 e e 0276/GALPANIII2019 3.500.000 Depatemen Umum.T! &Pengadaan
4 1750000 o o
i adamarchi
8iaya mobilisast 2 unit gaif car dengan mobil =
PR-. )7 1, 27+ .400. 404 £ X 1ds
o |PR-1908-0007¢ s W R dah 0277/GANPANIN/2019 Aug 19 2.400.000 240000 © 2.640.000 Depatemen Umum,Ti &Pengadaan
i Pembayaran tagihan mesin fotocony PT
PR-1508-00075 Global Mitra Copierindo juli 27-Aug-19 350.000 35.000 o 385.000
{ Pembayaran tagihan mesin fotocopy PT O278/GAAPANIII/2019 650000 65000 o 715000 Depatemen Umum,Ti &Pengadaan
8 Global Mitra Coplerindo agustus
al Matersi 5000 © o 1.106.000
| Pembetian tiket pesawat jepang untuk
{NF-1908-020 0267, LP, T, 23- 24 x c .000 ity UmoumTi d:
10! i /GA/LPANIN/2019 -Aug-19 12820000 ° 12920 L5 getspoen tmom, &Pengadaan
S
4 PCSFTT-1508-0019 Biaya konsumsi kantor pusat 1849132 o o A s o
1 ¥
1 Biaya perelinarann s Rangherm 0S6/PC/GA/LPANIIGZ019  27-Aug-19 2 b&%z Depatemen Umum,T¥&Pengadasn
i o
1z ruangan el ° . <
18] Parkic mobil & parkir motor kurir 123.000 o 3 <
2.873.150 o o

14 |PCSETT-1508-0020

ORTICION PN 9.

o = -
B Copy - B Wirap Ve - i =
ondtionsl Fommat as

¥ Format Oainter % 1 8 - gy e
% 3 S Cait A
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