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BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Pertumbuhan ekonomi Indonesia sejak 2015 menunjukkan tren
peningkatan dengan pertumbuhan di akhir 2018 mencapai 5,17%. Namun,
pertumbuhan sektor jasa keuangan dan asuransi secara umum mengalami
penurunan dari 5,47% di 2017 menjadi 4,17% di 2018. Jika dilihat dari sisi
industri asuransi sendiri, ia terus konsisten dalam peningkatan Kinerjanya,
yang dapat dilihat dari data akhir tahun lalu, yaitu pertumbuhan aset sebesar
6,8% year of year (yoy), pendapatan premi naik 6,8% (yoy), dan investasi
bertumbuh sebanyak 6,6% (yoy). Jumlah perusahaan asuransi sampai Januari
2019 berjumlah 152 perusahaan. Porsi asuransi jiwa mencakup 38,4%,
sedangkan asuransi umum sebesar 53,6%. Sehingga dapat disimpulkan
industri asuransi merupakan salah satu faktor meningkatnya pertumbuhan

ekonomi di Indonesia sejak 2015. (Reff: https://ekon.go.id/press/view/siaran-

pers-pemerintah.4688.html)

Asuransi adalah bidang kerja yang bisa dipilih oleh orang-orang dari
berbagai macam latar belakang pendidikan. Sebagian orang bekerja di bidang

asuransi sebagai batu loncatan untuk mendapatkan pengalaman. Bekal yang


https://ekon.go.id/press/view/siaran-pers-pemerintah.4688.html
https://ekon.go.id/press/view/siaran-pers-pemerintah.4688.html

didapat dari pekerjaan ini memang bisa bermanfaat untuk karir di bidang
lainnya. Sehingga peluang bagi lulusan akuntansi untuk bekerja di bidang
asuransi kemungkinan sama dengan lulusan dari bidang lain yang sudah
memiliki pengalaman dalam bidang asuransi, contohnya apabila saat
mahasiswa melakukan PKL pada perusahaan asuransi. Sehingga peluang

untuk mahasiswa tersebut lebih besar untuk bekerja di perusahaan asuransi.

Manfaat dan peranan PKL yang dilakukan adalah untuk membantu
mahasiswa mengenal pekerjaan sebenarnya yang ada di lapangan dan dapat

mengaplikasikan ilmu yang di dapat di universitas ke tempat PKL nya.

Salah satu program Universitas Negeri Jakarta (UNJ) untuk dapat
menghasilkan lulusan yang baik, kompeten, berkualitas dan terampil adalah
dengan melakukan program PKL sesuai dengan bidang studi yang ditempuh
mahasiswa. Program PKL yang dilaksanakan oleh UNJ memiliki tujuan
dimana mahasiswa dapat meningkatkan wawasan pengetahuan, pengalaman,
kemampuan, dan keterampilan mahasiswa. Diharapkan setelah melakukan

program ini, mahasiswa siap dalam menghadapi dunia kerja.

B. Maksud dan Tujuan PKL
1. Maksud PKL

Adapun maksud dari pelaksanaan PKL yaitu:



1)

2)

3)

Mempelajari lebih dalam terkait praktik mata kuliah akuntansi
langsung di dunia pekerjaan, yaitu mata kuliah Pengantar Akuntansi 1,
Akuntansi Keuangan Menengah 2, Akuntansi Perbankan dan
Asuransi, dan Bank dan Lembaga Keuangan (BLK).

Mempelajari lebih dalam bidang pekerjaan terkait akuntansi yang ada
di perusahaan, terutama untuk investasi, kas, bank, pemasukan, dan
pengeluaran perusahaan.

Mempersiapkan diri sebelum memasuki dunia kerja agar dapat

berinteraksi, bekerjasama, dan menyesuaikan diri dalam dunia kerja.

. Tujuan PKL

Sedangkan tujuan dari pelaksanaan PKL yaitu:

1)

2)

3)

4)

Memperoleh wawasan pengetahuan, pengalaman, kemampuan dan
keterampilan dalam bidang studi akuntansi yang berguna untuk
praktikan, khususnya untuk mata kuliah Pengantar Akuntansi 1,
Akuntansi Keuangan Menengah 2, Akuntansi Perbankan dan
Asuransi, dan Bank dan Lembaga Keuangan (BLK).

Memperoleh pengembangan diri dalam dunia pekerjaan.

Memperoleh pengalaman secara nyata terkait pekerjaan seorang
akuntan dalam dunia kerja.

Mampu menemukan permasalahan dalam kegiatan selama PKL dan
mampu mendapatkan data yang berguna dalam penulisan Laporan

PKL.



C. Kegunaan PKL
1. Bagi Praktikan
1. Untuk memenuhi mata kuliah PKL.
2. Dapat mengetahui kondisi secara nyata terkait aplikasi dari teori
akuntansi dalam dunia pekerjaan.
3. Menambah wawasan dunia kerja khususnya dalam investasi
khususnya deposito, biaya, kas, bank, hutang reas, dan piutang.
4. Melatih mental, rasa tanggung jawab serta kemampuan bersikap Kritis
terhadap kondisi-kondisi tertentu dalam bidang dunia kerja.
5. Memberikan pengalaman dalam dunia pekerjaan.
2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
1) Terbangunnya hubungan yang baik antara Fakultas Ekonomi UNJ
dengan PT Asuransi Asei Indonesia.
2) Mendapatkan masukan guna umpan balik dalam usaha
penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan bidang asuransi.
3. Bagi PT Asuransi Asei Indonesia
1) Praktikan membantu pekerjaan operasional karyawan.
2) Menumbuhkan kerjasama antara PT Asuransi Asei Indonesia dengan
UNJ.
3) Membantu mempersiapkan SDM yang berkualitas yang dibutuhkan

perusahaan.



D. Tempat PKL
Tempat : PT Asuransi Asei Indonesia
Alamat : Gedung Menara Kadin Indonesia Lt.21

JI. HR Rasuna Said Blok X-5 Kav. 2-3

Jakarta 12950
Telepon : (021) 5790 3737
Fax : (021) 5790 4031-32
E-mail : asei-jkt@asei.co.id
Website - http://www.asei.co.id/id/
Bagian : Divisi Accounting

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di PT Asuransi Asei Indonesia
atas rekomendasi dari ayah praktikan. Berdasarkan rekomendasi tersebut,
praktikan mencari tahu terlebih dahulu mengenai perusahaan tersebut dan
setelah itu membuat surat permohonan PKL. PT Asuransi Asei Indonesia

merupakan perusahaan yang bergerak dalam bidang asuransi dan penjaminan.

E. Jadwal Waktu PKL
Dalam pelaksanaan PKL di PT Asuransi Asei Indonesia, praktikan
melalui 3 tahapan, yaitu:
1. Tahap Persiapan
Pada tahap ini, praktikan mulai mencari perusahaan yang menerima

mahasiswa PKL untuk bagian Akuntansi dan selama dua bulan. Dalam


mailto:asei-jkt@asei.co.id
http://www.asei.co.id/id/

mencari perusahaan tersebut, praktikan mencari melalui internet, orang
tua, dan kerabat terdekat. Pada tanggal 21 Mei 2019, ayah praktikan
memberi kabar bahwa perusahaan temannya menerima mahasiswa PKL
bagian Akuntansi. Pada hari itu, praktikan segera membuat surat
permohonan izin PKL di bagian administrasi FE UNJ kemudian
diteruskan ke bagian administrasi BAAK UNJ. Surat permohonan izin
PKL selesai pada 29 Mei 2019, dan praktikan mengajukan surat
permohonan PKL ke PT Asuransi Asei Indonesia melalui ayah praktikan
pada tanggal 10 Juni 2019 hal tersebut dikarenakan terpotong libur
lebaran. Pada tanggal 12 Juni 2019, praktikan dihubungi oleh pihak PT
Asuransi Asei Indonesia untuk melakukan wawancara pada tanggal 13
Juni 2019 di kantor pusat. Setelah melakukan wawancara, praktikan
menunggu konfirmasi dan tanggal 19 Juni 2019, praktikan mendapat
konfirmasi bahwa praktikan diterima dan dapat bekerja mulai tanggal 20
Juni 2019. Tetapi, karena praktikan masih memiliki jadwal kuliah hingga
tanggal 5 Juli 2019 maka pihak PT Asuransi Asei Indonesia setuju bahwa
praktikan dapat memulai PKL pada tanggal 1 Juli 2019 dan memberikan
izin untuk praktikan masuk setengah hari atau izin tidak masuk apabila

akan melaksanakan UAS atau urusan pribadi lainnya.



2. Tahap Pelaksanaan
Praktikan melaksanakan PKL di PT Asuransi Asei Indonesia selama
45 hari kerja, terhitung dari tanggal 1 Juli — 30 Agustus 2019 dengan

ketentuan waktu sesuai tabel di bawah ini:

Tabel 1.1
Jadwal Kerja PKL
Hari Kerja Jam Kerja Jam lIstirahat
Senin — Kamis 08.00 —17.15 12.00 - 13.00
Jum’at 08.00 - 17.15 11.30-13.00

3. Tahap Pelaporan
Praktikan membutuhkan waktu sekitar 3,5 bulan untuk menyelesaikan
laporan PKL ini. Dalam proses penyusunan laporan PKL ini, praktikan
memperoleh data-data yang dibutuhkan pada saat praktikan melakukan
PKL dan melengkapi seluruh data tersebut 5 hari sebelum berakhirnya
kontrak PKL. Data — data tersebut kemudian diperiksa oleh dosen

pembimbing.



BAB |1
TINJAUAN UMUM PT ASURANSI ASEI INDONESIA

A. Sejarah Perusahaan
2.1 Sejarah Perusahaan

Terbentuknya Asuransi Asei merupakan hasil dari spin off bisnis
asuransi dan reasuransi PT Asuransi Ekspor Indonesia (Persero) sesuai
surat izin OJK Nomor KEP-121/ D.05/2014 tanggal 21 Oktober 2014 dan
surat Kementerian BUMN Nomor S-07/MBU/2014 tanggal 8 Januari
2014 perihal Transformasi PT Asuransi Ekspor Indonesia (Persero)
menjadi BUMN Reasuransi.

Berdasarkan sejarahnya, PT Asuransi Ekspor Indonesia (Persero)
didirikan pada tanggal 30 November 1985 melalui Akta No0.173 yang
dibuat dihadapan Notaris Achmad Bajumi, SH pengganti dari Notaris
Imas Fatimah, SH.

Pada tahun 2002, seiring dengan perkembangan dan dinamika bisnis,
PT Asuransi Ekspor Indonesia (Persero), membangun identitas korporasi
baru dengan perubahan logo perusahaan dan pembangunan kultur
perusahaan.

Pada tahun 2003, Kementerian BUMN menyiapkan perusahaan

Reasuransi Nasional untuk mengatasi tingginya pembayaran premi



reasuransi ke perusahaan luar negeri. Hingga pada akhirnya PT Asuransi
Ekspor Indonesia (Persero) dipilih untuk menjadi perusahaan reasuransi
nasional.

Perubahan nama PT Asuransi Ekspor Indonesia (Persero) menjadi PT
Asei Reasuransi Indonesia (Persero), disingkat Asei Re. Seiring dengan
perubahaan nama perusahaan tersebut juga melakukan perubahan logo
baru Asei Re yang dapat dilihat pada Gambar 1. Pada 9 Oktober 2014 PT
Asei Reasuransi Indonesia (Persero) mendirikan anak perusahaan yaitu PT
Asuransi  Asei Indonesia untuk melaksanakan bisnis asuransi dan
penjaminan yang selama ini dijalankan Asuransi Asei berdasarkan Akte
Pendirian Perusahaan Nomor 08 yang dibuat oleh dan di hadapan Notaris
Marthin Aliunir, SH dan memperoleh Keputusan Menteri Hukum dan
HAM RI melalui Surat Keputusan Nomor AHU29156.40.10.2014
tertanggal 13 Oktober 2014 serta Surat ljin Usaha Asuransi dari Otoritas
Jasa Keuangan (OJK) Nomor KEP-121/D.05/2014 tanggal 21 Oktober
2014. OJK memberikan ijin pengalihan portofolio Bisnis Direct dan
Reasuransi PT Asei Re kepada PT Asuransi Asei Indonesia, dan pada 17
Desember 2014 spin off mendapat persetujuan efektif dari RUPS PT Aseli
Re.

PT Asuransi Asei Indonesia didirikan dengan modal dasar Rp 800

miliar dan modal disetor Rp 550 miliar. Pemegang sahamnya adalah PT
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Asei Re (Persero) dengan komposisi 99,998% dan sisanya 0,002%

dimiliki oleh Koperasi Pegawai PT Asuransi Ekspor Indonesia (Persero).
Pada tahun 2015, PT Asei Reasuransi Indonesia (Persero) berubah

nama menjadi PT Reasuransi Indonesia Utama (Persero) atau disingkat

Indonesia Re. (Reff: http://www.asei.co.id/id/)

i) )

ASEI Asuransi H‘ASIEI Asai RCQ Indonesiafe
i

® & o

asuransi ¢Aﬁef asura |1hi<>A5E'i

Gambar 11.1.

Logo Perusahaan

Visi dan Misi Peusahaan

Visi Perusahaan :

“Menjadi perusahaan asuransi keuangan yang terkemuka dan terpercaya

di Indonesia melalui layanan terintegrasi berbasis teknologi.”

Misi Perusahaan :

1) Berkomitmen tinggi dalam mernberikan pelayanan prima serta bernilai
tambah pada stakeholder melalui inovasi produk dan pengembangan

teknologi informasi yang berkesinambungan.


http://www.asei.co.id/id/
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2) Memperoleh hasil underwriting yang terus meningkat melalui
Asuransi Keuangan, Asuransi Umum, dan Asuransi Syariah.
3) Meningkatkan kompetensi dan produktivitas sumber daya manusia

yang profesional secara berkelanjutan.

B. Struktur Organisasi

Accounting and IT
Group
IT Software and
Accounting Credit Control Hardware &
Infrastructure
Data diolah oleh perusahaan
Gambar 11.2.

Struktur Organisasi

Struktur lengkap organisasi PT. Asuransi Asei Indonesia dapat dilihat
pada Lampiran 6. Berdasarkan struktur lengkap organisasi dapat diuraikan

sebagai berikut:



12

Board of Commisioners membawahi President Director dan BOC
Committee

BOC Committee terdiri dari Audit Committee dan Risk Monitoring
Committee.

President Director membawahi lima bagian, yaitu Technical &
Marketing Director, Finance & Human Capital Director, Corporate
Secretary, Chief of Internal Auditor, dan Risk Management Group.

. Technical & Marketing Director terdiri dari lima bidang kerja, yaitu
Credit Insurance Group, Trade & Commercial Insurance Group,
Business Development & Marketing Distribution Group, Claim
Service Group, dan Head of Syariah Unit.

Finance & Human Capital Director terdiri dari dua bidang kerja, yaitu
Finance & Supporting Group dan Accounting & IT Group.

. Corporate Secretary terdiri dari dua divisi, yaitu Corporate Legal dan

Public Relation.

. Chief of Internal Auditor terdiri dari divisi Internal Auditors.

Risk Management Group terdiri dari tiga divisi, yaitu Risk
Management, Corporate Planning, dan Corporate Compliance &
Quiality Assurance.

. Credit Insurance Group terdiri dari tiga divisi, yaitu Credit Insurance,

Surety, dan Reinsurance.
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10. Trade & Commercial Insurance Group terdiri dari empat divisi, yaitu
Trade Insurance, Property & Engineering Insurance, Speciality
Insurance, dan Reinsurance & Statistics.

11. Business Development & Marketing Distribution Group terdiri dari
tiga divisi, yaitu SOC (BUMN) Business Development, Bank & Non-
Bank Finance Institution, dan Branch & Agent Development.

12. Claim Service Group terdiri dari dua divisi, yaitu Claim I (Credit &
Trade Insurance) dan Claim Il (Commercial Insurance).

13. Finance & Supporting Group terdiri dari empat divisi, yaitu Finance,
Human Capital, Investment, dan General Affair.

14. Accounting & IT Group terdiri dari tiga bagian, yaitu Accounting, IT
Software and Hardware & Infrastructure, dan Credit Control.

Pada saat melakukan PKL praktikan ditempatkan di divisi Accounting
dan tiga kali membantu divisi Credit Control. Divisi ini merupakan bagian
dari Accounting and IT Group. Adapun rincian kegiatan dari divisi
Accounting dan Credit Control adalah sebagai berikut:

1. Accounting

1) Membuat pembukuan keuangan kantor.

2) Melakukan posting jurnal operasional.

3) Membuat laporan keuangan.

4) Menginput data jurnal akuntansi ke dalam sistem yang dimiliki

perusahaan.



14

5) Memeriksa dan melakukan verifikasi kelengkapan dokumen yang
berhubungan dengan transaksi keuangan.

6) Menyusun dan membuat anggaran pengeluaran dan pendapatan
perusahaan secara periodik.

7) ldentifikasi dan tracing pembayaran.

8) Entri transaksi penerimaan premi.

9) Rekonsiliasi kas dan bank.

2. Credit Control

1) Memastikan rating kredit customer dengan bank.

2) Membuat keputusan atas kelayakan pemberian kredit kepada
customer.

3) Memberikan term and condition kredit.

4) Memastikan customer membayar dengan ontime.

5) Memastikan semua tagihan tertagih (termasuk memikirkan cara-
cara penagihan).

6) Melakukan recheking pembayaran customer.

7) Melakukan reminded jatuh tempo pembayaran customer.

8) Mengontrol piutang perusahaan pada customer supaya tidak
terjadi over due atau kredit macet.

9) Melakukan register credit note dan debit note.

10)Melakukan rekonsiliasi piutang hutang premi serta klaim kepada

pihak eksternal. (Sumber: Staff PT. Asuransi Asei Indonesia)



3.
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IT Software and Hardware & Infrastructure

1) Memeriksa dan memastikan bahwa komputer yang dipakai
pegawai dapat digunakan.

2) Memeriksa bahwa komputer yang dipakai dapat terhubung ke
jaringan.

3) Mengatasi masalah jaringan.

4) Memastikan bahwa aplikasi yang akan digunakan pegawai dapat
digunakan.

5) Memperbaiki sistem yang berjalan pada komputer yang
bermasalah dalam waktu singkat.

6) Melakukan update sistem operasi maupun aplikasi secara berkala.

7) Melakukan backup data.

8) Merestore data dari backup sistem jika terjadi masalah.

9) Memperbaiki jaringan komputer yang bermasalah.

10) Membersihkan virus yang terdapat pada komputer.

11) Membuat laporan dokumentasi teknis.

12) Memperbaiki komputer yang rusak dalam waktu yang singkat.

13) Mengatur pengaturan pada browser.
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C. Kegiatan Umum Perusahaan

Kegiatan umum PT. Asuransi Asei Indonesia adalah berfokus pada
perlindungan bisnis. Asei menyediakan perlindungan mulai dari bisnis

ekspor-impor, konstruksi, dan perlindungan terhadap karyawan perusahaan.

PT. Asuransi Asei Indonesia sukses menjadi pionir asuransi umum di
bidang perdagangan, ekspor, dan usaha lainnya. Perusahaan ini memiliki
banyak sekali produk asuransi yang tepat sasaran untuk bisnis dibandingkan
perusahaan asuransi lain. Berikut produk-produk yang ditawarkan oleh

Asuransi Asei:

1. Asuransi Keuangan terdiri dari produk-produk sebagai berikut:
1) Asuransi Ekspor
Asuransi ekspor adalah jenis asuransi yang memberikan ganti
rugi kepada eksportir, penjual atau bank terhadap kemungkinan risiko
kerugian akibat tidak menerima pelunasan pembayaran dari importer,
pembeli atau bank pembuka L/C yang disebabkan oleh risiko
komersial dan/atau risiko politik.
2) Asuransi dan Penjaminan Kredit
Asuransi kredit merupakan proteksi yang diberikan Asuransi
Asei selaku “penanggung” kepada bank atau lembaga keuangan non-
bank selaku “tertanggung” atas risiko kegagalan debitur di dalam

melunasi fasilitas kredit atau pinjaman tunai (cash loan) yang
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diberikan oleh bank atau non-bank. Bersifat bi-party agreement antara
bank atau non-bank dengan Asuransi Asei. Dalam hal ini debitur tidak
termasuk para pihak dalam perjanjian pertanggungan Asuransi Asei
atas kredit yang disalurkan bank atau non-bank kepada debitur. Ganti
rugi Asuransi Asei berkisar antara 70% sampai dengan 80% dari
besarnya kerugian bank atau non-bank.

Penjaminan kredit adalah memberikan jaminan kepada bank
atas risiko kegagalan debitur atau principal dalam melunasi fasilitas
pinjaman non tunai (noncash loan) yang diberikan oleh bank. Bersifat
Three-Party Agreement yang melibatkan bank, debitur atau principal
dan Asuransi Asei dengan adanya Indemnity Agreement yang
merupakan suatu bentuk Recourse Agreement kepada debitur atau
principal dalam hal Asuransi Asei telah membayarkan klaim kepada
bank, maka debitur berkewajiban mengembalikan kepada Asuransi
Asei senilai klaim (plus denda bunga) yang telah dibayarkan oleh
Asuransi Asei kepada bank. Ganti rugi Asuransi Asei sebesar 100%
dari besarnya kerugian bank.

2. Asuransi Umum
Asuransi umum merupakan pelengkap dari produk asuransi yang
sudah tersedia di PT. Asuransi Asei Indonesia sebagai perlindungan yang
lebih optimal dalam menjalankan usaha atau transaksi kredit. PT. Asuransi

Asei Indonesia menjalankan usaha dibidang asuransi umum seperti
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asuransi harta benda, engineering, pengangkutan, rangka kapal atau
asuransi kecelakaan diri. Dengan tujuan untuk terus melayani seluruh
nasabah di dalam melindungi risiko setiap usahanya.
. Asuransi Syariah

Asuransi Syariah merupakan asuransi berdasarkan prinsip syariah
dengan usaha tolong-menolong (ta ‘awuni) dan saling melindungi (takafuli)
diantara para Peserta melalui pembentukan kumpulan dana (Dana
Tabarru’) yang dikelola sesuai prinsip syariah untuk menghadapi risiko

tertentu. (Reff: http://www.asei.co.id/id/)
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BAB 111

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di PT Asuransi Asei Indonesia
yang merupakan perusahaan yang bergerak dalam bidang asuransi. Pada saat
melaksanakan PKL, praktikan di tempatkan di divisi Accounting dan tiga kali
di divisi Credit Control yang merupakan bagian dari Accounting and IT
Group.
Berikut ini adalah tugas — tugas yang dilaksanakan praktikan selama
melaksanakan PKL di PT Asuransi Asei Indonesia:
1. Entry data investasi, transaksi biaya, transaksi kas (bagian accounting)
dan hutang reas (bagian credit control).
2. Melakukan penyesuaian format excel data piutang (bagian credit
control).

3. Rekonsiliasi untuk bunga deposito (bagian accounting).

19
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B. Pelaksanaan Kerja

Selama 45 hari kerja, praktikan diberi kepercayaan untuk melakukan
pekerjaan seperti entry data investasi, biaya, kas, utang reas, melakukan
penyeseuaian format excel sehingga data yang ada digunakan sebagai isi surat
tagihan piutang, serta rekonsiliasi untuk bunga deposito.

Dalam mengerjakan tugas praktikan diberikan fasilitas komputer dan
diberikan User Identity (User ID) untuk dapat membuka komputer dan sistem
akuntansi perusahaan, yaitu AS400. Sistem AS400 dapat dilihat pada
Lampiran 7. Praktikan di bimbing oleh Bapak Harnan Fuad.

Berikut adalah deskripsi pekerjaan praktikan selama PKL di PT
Asuransi Asei Indonesia:

1. Melakukan entry data investasi, biaya, dan kas.

Praktikan diberikan tugas untuk melakukan entry data yang bertujuan
supaya hasilnya dapat diupload ke dalam sistem AS400 untuk entry
investasi, biaya, dan kas. Sedangkan untuk entry hutang reas bertujuan
supaya hasilnya dapat digunakan sebagai penanda bahwa terdapat klaim
yang belum dibayar dan klaim yang sudah dibayar. Data untuk transaksi
investasi diperoleh dari rekening koran Mandiri yang sudah didownload
oleh pembimbing, transaksi biaya diperoleh dari statement advice yang
sudah di acc oleh bagian keuangan, dan transaksi kas diperoleh dari berita
acara pemeriksaan kas yang sudah di acc oleh bagian keuangan dan

diterima bagian kasir. Semua bukti transaksi dapat dilihat pada Lampiran
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8. Sedangkan data untuk transaksi hutang reas diperoleh dari credit note
yang sudah di acc oleh bagian Credit Control dan Accounting. Credit Note
dapat dilihat pada Lampiran 11.

Alur dalam melakukan entry data investasi, biaya, dan kas dijelaskan
sebagai berikut:
1) Rekap semua transaksi di Microsoft Excel.

Pertama, praktikan merekap semua transaksi ke dalam Microsoft
Excel, yang terdiri dari:

a. No. Voucher

b. Tanggal Voucher

c. Jumlah

d. Keterangan, ditambah dengan keterangan nama bank untuk

investasi.
2) Input Chart of Account (COA)

Sebelum pembimbing meng-input hasil rekap ke AS400, praktikan
harus login dahulu ke sistem untuk memperoleh COA yang sesuai
dengan masing — masing transaksi. Praktikan diberi ID khusus oleh
pembimbing untuk dapat masuk pada sistem. Setelah login, praktikan
dapat masuk pada sistem dan mulai mencari COA yang sesuai dengan
transaksi.

Dalam invetasi, COA yang dibutuhkan adalah bunga deposito, cair

dan buka deposito, biaya bank, biaya bunga, biaya saham, investasi,
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4)
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reksa dana, kupon obligasi, dan biaya custody. Untuk biaya, COA
yang dibutuhkan adalah untuk kegiatan — kegiatan yang mengeluarkan
biaya, seperi sewa, biaya perbaikan, iuran perusahaan, dan lainnya.
Sedangkan untuk kas, COA yang dibutuhkan adalah kas, kasbon
sementara, biaya, dan bank. Hasil entry data dan COA untuk investasi,
biaya, dan kas dapat dilihat pada Lampiran 9.

Menyimpan data entry di data share bagian Accounting.

Setelah COA terisi seluruhnya pada masing — masing transaksi,
praktikan menyimpan hasil tersebut dengan nama sesuai transaksi
yang dientry ke data share bagian Accounting pada folder Uploader
OJ untuk selanjutnya diinput oleh pembimbing ke dalam AS400.
Lampiran untuk menyimpan data entry terdapat pada Lampiran 10.
Alur dalam melakukan entry utang reas dijelaskan sebagai berikut:
Entry data utang reas di Microsoft Excel atau Kingsoft Spreadsheets

Pertama, praktikan merekap transaksi utang reas ke dalam
Microsoft Excel atau Kingsoft Spreadsheets, yang terdiri dari:

a. Reasuradur

b. Nama tertanggung

c. Keterangan (bila ada)

d. Nomor credit note

e. COB (jenis asuransi atau penjaminan)

f.  Nomor polis atau sertifikat
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g. Referencee number
h. Bank, Bank Account Number, dan Bank Account Name
i. Tanggal pembayaran dan tanggal diterima.
j. Tipe reasuransi
k. Tipe pembayaran
I. Tangga jatuh tempo
m. Mata uang
n. Jumlah hutang reas
5) Menyimpan entry data hutang reas di data share bagian Credit Control
Setelah seluruh transaksi selesai dientry, praktikan menyimpan
data hasil entry tersebut dengan nama hutang reas ke data share pada
bagian Credit Control dengan nama folder AP per 31 Juli 2019. Dapat
dilihat pada pada Lampiran 12.
2. Melakukan penyesuain format excel untuk data piutang
Praktikan ditugaskan untuk melakukan penyesuaian format excel
untuk data piutang. Tujuan dilakukannya pekerjaan ini adalah data yang
sudah disesuaikan digunakan sebagai isi dari surat penagihan piutang
terhadap pelanggan. Data yang digunakan untuk pekerjaan ini berasal dari
bagian Credit Control. Berikut ini adalah alur yang dikerjakan:
1) Menghapus data yang tidak diperlukan
Data yang diperlukan untuk isi surat piutang adalah:

a. No.
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b. Reasuradur/ Broker / Ceding

c. Tertanggung/ Keterangan

d. No. DLA/DN

e. Tgl. DLA/DN

f. Tgl. DOL

g. Refference

h. COB

i. Business Type

j. No. Polis / Nota

k. Curr

I. Outstanding

m. OS Rupiah

n. Status

Selain data di atas akan dihapus sehingga pembuatan surat
penagihan piutang dapat dilakukan secara otomatis. Data yang sudah
disesuaikan dapat dilihat pada Lampiran 13.

2) Menyimpan data yang sudah disesuaikan

Setelah seluruh data disesuaikan, praktikan menyimpan data
tersebut dengan nama Account Receivable ke data share pada bagian
Credit Control dengan nama folder AR per 31 Juli 2019. Dapat dilihat

pada Lampiran 14.
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3. Melakukan rekonsilisasi untuk bunga deposito

Praktikan ditugaskan untuk melakukan rekonsiliasi bunga deposito.

Hal tersebut bertujuan untuk membantu pembimbing apakah hasil mutasi

sistem AS400 sama dengan rekeing koran Bank Mandiri untuk bunga

deposito. Data yang digunakan untuk melakukan rekonsiliasi berasal dari

pembimbing dan bagian investasi.

Alur dalam melakukan rekonsilisasi untuk bunga deposito dapat

dijelaskan sebagai berikut:

1)

2)

Buka file mutasi investasi AS400, rekening koran Bank Mandiri, dan
rekap investasi

Pertama, praktikan membuka file rekening koran Bank Mandiri
untuk investasi, file mutasi investasi AS400, dan rekap investasi.
Dapat dilihat pada Lampiran 15.
Rekonsiliasi antara file mutasi investasi AS400, rekening koran Bank
Mandiri, dan Rekap Investasi

Kemudian praktikan melakukan rekonsiliasi untuk investasi
berdasarkan hasil dari mutasi AS400 dengan rekening koran Bank
Mandiri dan dan rekap investasi, apabila hasil rekon seluruhnya sudah
sama dengan 0 maka dikatakan sudah selesai, tapi apabila hasil nya
masih ada yang belum sama dengan 0 maka dicari dahulu apakah ada

data yang salah input atau masih belum terinput di AS400 pada bagian
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investasi atau ada salah input jumlah. Hasil rekonsiliasi dapat dilihat
pada Lampiran 16.
3) Menyimpan hasil rekonsiliasi di data share bagian Accounting.
Setelah kegiatan rekon selesai, praktikan menyimpan data hasil
rekon tersebut dengan nama sesuai bulan yang direkon ke data share
pada bagian Accounting dengan nama folder Rekon Bank. Dapat

dilihat pada Lampiran 17.

C. Kendala Yang Dihadapi

Dalam pelaksanaan praktik kerja lapangan ini, praktikan mengalami

beberapa kendala yaitu:

1. Praktikan kesulitan untuk menginput COA investasi.

2. Praktikan kesulitan untuk menentukan sumber dana yang digunakan saat
ada pengeluaran pada transaksi biaya.

3. Praktikan kesulitan dalam meng-entry biaya apabila statement advice
dengan bukti traksaksinya berbeda.

4. Praktikan kesuliatan untuk melakukan rekonsiliasi investasi bagian

syariah.
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D. Cara Mengatasi Kendala
Dalam menghadapi kendala yang ada ketika praktikan melakukan
praktik kerja lapangan, praktikan dituntut untuk memberikan solusi atas
segala kendala maka hal yang praktikan lakukan adalah:

1. Praktikan bertanya kepada pembimbing COA mana yang digunakan
apabila COA untuk bank tesebut ada dua.

2. Praktikan bertanya kepada pembimbing mengenai sumber dana yang
digunakan sehingga mempermudah untuk menginput COA yang sesuai,
tetapi apabila pembimbing tidak tahu maka pembimbing akan bertanya ke
bagian keuangan untuk selanjutnya memberi tahu praktikan.

3. Praktikan dan pembimbing akan bertanya ke bagian keuangan untuk
mengonfirmasi hal tersebut.

4. Praktikan dan pembimbing bertanya ke bagian syariah untuk
mengonfirmasi transaksi yang tidak diinput pada bulan tersebut sedangkan

menurut rekening koran traksaksi tersebut terjadi pada bulan tersebut.



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Selama pelaksanaan kegiatan PKL di PT Asuransi Asei Indonesia,
praktikan banyak mendapatkan pengetahuan dan ilmu yang tidak di
dapatkan dibangku perkuliahan, seperti belajar beradaptasi pada lingkungan
kerja yang sesungguhnya, pentingnya kedisiplinan, dan kesopanan yang
diajarkan di tempat PKL.

Praktikan banyak belajar dan mendapat tambahan pengetahuan
khususnya pada bidang accounting selama pelaksanaan PKL, sehingga
praktikan dapat memberi kesimpulan dari proses kegiatan PKL di PT
Asuransi Asei Indonesia, yaitu:

1. Praktikan dapat mempraktikan bagaimana cara meng-input transaksi
yang ada sesuai COA yang sudah ditentukan.

2. Praktikan dapat mengerti dan belajar tentang hal-hal yang berkaitan
dengan investasi, terutama bunga deposito, cair dan buka deposito, serta
biaya custody.

3. Praktikan lebih mengerti mengenai accounting secara nyata di lingkungan

kerja.
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4. PKL memberikan gambaran yang jelas mengenai dunia kerja yang
sesungguhnya kepada praktikan. Di PT Asuransi Asei Indonesia,
praktikan juga dilatih untuk bersikap cermat, teliti dalam melaksanakan

pekerjaan, disiplin, dan sopan dalam lingkungan kerja.

B. Saran
Pada kesempatan kali ini, praktikan menyadari adanya kekurangan dan
kelebihan dalam pelaksanaan PKL. Oleh Kkarena itu, praktikan ingin
menyampaikan beberapa saran untuk program PKL selanjutnya agar bisa
dilakukan semaksimal mungkin di kemudian hari, diantaranya :
1. Bagi praktikan:
1) Mahasiswa yang ingin melakukan PKL di perusahaan asuransi
diharapkan dapat memahami konsep dasar akuntansi seperti yang
sudah di pelajari pada mata kuliah Pengantar Akuntansi 1.
2) Mahasiswa diharapkan dapat memahami bidang asuransi seperti
yang sudah di pelajari pada mata kuliah Akuntansi Perbankan dan
Asuransi.
3) Mahasiswa diharapkan dapat memahami investasi yang dapat
terjadi di perusahaan khususnya di perusahaan asuransi dengan
memahami pembahasann investasi seperti yang sudah di pelajari

pada mata kuliah Akuntansi Keuangan Menengah 1, walaupun saat
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mata kuliah tersebut jarang bahkan tidak pernah disinggung
mengenai investasi yang terjadi di perusahaan asuransi.
2. Bagi Fakultas Ekonomi UNJ
1) Akan lebih baik jika universitas menyediakan referensi perusahaan
yang dapat dijadikan tempat PKL sehingga mahasiswa sudah
memiliki tujuan yang jelas dan dapat melakukan PKL dengan tepat
waktu.
3. Bagi perusahaan:
1) Akan lebih baik jika perusahaan yang membuka lowongan untuk
mahasiswa melakukan PKL memasang iklan di media elektronik
ataupun web yang dikhususkan untuk menyediakan lowongan

pekerjaan.
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Lampiran 1

Surat Persetujuan Pelaksanaan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

Kampus Universitas Negeri Jakarta
J1. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakarta 13220
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum.akademik@unj.ac.id

Nomor : 5484/UN39.12/KM/2019 28 Mei 2019
Lamp. : -
Hal :Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.

HRD PT. Asuransi Asei Indonesia

Menara Kadin Indonesia Building, 22nd Floor, JI. H.R. Rasuna
Said Blok X-5 Kav. 2-3 Rt. 001 Rw. 02, Kuningan Timur,
Setiabudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota
Jakarta 12950

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama : Aulia Dini Fitria
Nomor Registrasi : 1704517040
Program Studi + Akuntansi
Fakultas : Ekonomi
Jenjang : D3

No. Telp/Hp : 087808281529

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
“Praktek Kerja Lapangan" pada tanggal 01 Juli 2019 sampai dengan tanggal 30 Agustus 2019.
Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih. \

Tembusan :

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Akuntansi
]



Lampiran 2

Surat Telah Menyelesaikan PKL

B,
: o M#ARI
asuransu<>Ase|

ndonesiaRe

SURAT KETERANGAN
06/ o041 @a [JVIII/HC/ASEI

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Indah Kartika Sari

Jabatan : Head of Human Capital
PT Asuransi Asei Indonesia

Alamat : Gedung Menara Kadin Indonesia Lantai 21-22
Jin HR Rasuna Said Blok X-5 Kav. 2-3
Jakarta 12950

Menerangkan bahwa :

Nama : Aulia Dini Fitria

NIM : 1704517040

Asal Universitas : Universitas Negeri Jakarta
Jurusan : D3 Akuntansi

Telah melakukan kegiatan magang pada PT Asuransi Asei Indonesia yang
ditempatkan pada Bagian Accounting terhitung sejak tanggal 01 Juli 2019 s/d 30
Agustus 2019.

Surat keterangan ini dikeluarkan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 29 Agustus 2019
PT Asuransi Asei Indonesia ‘af
Human Capital

PT. Asuransi Asei Indonesia

Gedung Menara Kadin Indonesia t. +62 2157903535

Lt. 21 &22 f. +62 2157904031, 5790 4032
JI. H.R. Rasuna Said Blok. X-5 Kav. 2-3 e. asei@asei.co.id

Jakarta 12950 w. www.asei.co.id
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Lampiran 3

Penilaian PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jatan Rawamangun Muks, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj ac.id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

@ wors

PROGRAM DIPLOMA III
Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik 2
Alamat Praktik/Telp :
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Kebading 90 L 1. Keterangan Penilaian :
Skor  Nilai Bobot
2 | Redisiplinan 102 36100 A 4
81-85 A- 3.7
7 ol 76-80 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian jq 71-75 B 30
o |6670 B- 27
4 | Kemampuan Dasar 3 61-65 C+ 23
ﬁ s 56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas G | e e L7
piian Men, an rasiy 46-50 D 1

6 | Kemampuan Membaca Situasi dan | ...

Mengambil Keputusan
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan

g | Aktivitas dan Kreativitas

9" Waktu Penyelesaian Tugas

10 Hasil Pekerjaan

-- [2. Alokasi Waktu Praktik :

2 sks : 80-160 jam kerja efektif
(2 Minggu s.d 1 bulan)

- | Nilai Rata-rata

R

Nilai Akhir

3¢

Angka bulat

925

Catatan :
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusshaan
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Lampiran 4

Daftar Absensi PKL

AR M asuransi<Asei
PT ASURANSI ASEI INDONESIA et iat
NAMA: Alia Ot Fra
BAGIAN: Akutang

No. Kegiatan Tanggal TTD PemP:Irv:Llng
1 |t doto_banwbe Glon Jug 309 | 30 500 (e | 7
2 | [@in undk UAg 3 Jwi %9 7
3 | Daunload rek Voon Tnvest don put e Bxeed | 3 i 509 Al |V
4 | lan unde uAS y Tt s09 W |
S | (Gn unee UAS S Jui 209 ﬁ[ l(f
6 | Mencocotton rehtoron dgn rekup 3k & o | § b 209 R Y
7 [Beken towest T don put Tovet el serta C0A| 9l 309 VA
8 |lput Halm dan butong rear ke Frasop Gre 10 Juli 209 % /4
9 [t et Al don coroton dorgan rep Al | U Tl 209 7’5?
10 [Reton, Yowert Al don oyttt wion W6 | 12 Juti 309 | i

11 [t COA drangaker T don perhdingon h | 15 Tt 509 o
12 [hput teas T gl 1-9 dan refon unive 396 (o Tuli 209 /4
13 [lput COA For dom ot rektoren 296 (1-3)| 13 T 20lp )4
18 |lopot Toveron bulon Jonad don Tdnon 308 [ Tk 9010 | il Z?’
15 [fot iovestah tuon (aret 309 don 19 Tk 309 % 7
16 |t COA nHRE don napimbran AP i Bxal] 93 T 3019 §74
17 [Merobopus don mervocckton demmbe prohdo 33 Juti 3019 | 7
18 Jato don COR Tvetos Taad - Miavet oM Tk 200 | o=l Y
19 ot inwetiat In-Vbr 09 don irput dote 3¢ i 209 ﬁ @
20 [loput vat 10-8 K dnopn Wiy rtto aom e 36 T 2019

21 fut ivetns 1% T 200 dan (0P 29 309 ﬁ

22 |{opt bioyadon T doB terdororton Statadiid 20 b 309

23 [Menjopton dotumen Goyn 3 200 3w g0n | el %
24 |\npt Soverto6 90-20 T 209 dn COA b Giaya| 1 Agqusdue 3019 :

25 |t . or n 2 Aqutvs 209| —4 (é;
26 |Roon invertzts antora AMMOO dagon ‘nalas 00] —lw

~N
~N

N
o

N
o

w
(=]

w
-
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::s A?Jm?:s:mnouzsm asufa‘:ﬂ:zASa
nama: Aufia D Ftria
BAGIAN: Akuntonst

No. Kegiatan Tanggal TTD P;n;T;r:Llng
1T [Merocetton twestos i 300 dergom lopinect] ¢ Acurhe 2019 ] S
2 |Memisohtan Gudep don it dep iy meryad | 7 Bgughe 2019 ——tlwd |74
3 |Memimhion bdep Fonenoml don sprich | § Aashe soo| =il | ¥Z”
4 |Memivhion putong dan tadep 9 Acustve 209 74
5 |Rdon ok ONI ladan Movet 200 2 Agushs 300 o %
6 |Memisahton, huforey reas dan reon budep | 13 Agqutur 009 _edlw

7 [Peren ettt ook W Truod- Moret o N Aguvg 509] ol 74
8 [Peton inedob ook ion Tan- 35 309 | 15 At 09| _ &
9 [Cidru G 20d B Aoeder 3010 dn OA| (b Aguedn a9  ——Afu e
10 [Extry COA uit baye dangga) 2 0d 3 19 Aguodue 098] —=iwf &
11 lyelogiiton eniry QA Gy dgg 2-% Agei| 90 Aquetue 209

12 NMloanporboii A yig lah umie Giag 49 28| 81 Aguctue 209 =l

13 Em-q‘ Gap dn QA fgpl 13,15,20.dm 2 Aget| 39 Aquetue 209 A 5
14 By Gaye don COA dargael 9 dan . Aourfus| 93 Aquehe %
15 [ntrg Giaya don COA dangyal 23 Agqustue 90 | 36 Agueie 2019 = =
16 |Entry Towertats don (0A vl 16d 36 A6 | 9 pgueds 200 el [
17 [Brivy Gap UID. Gy DR . dan ar A pgutue 200) s z
18 Bty bae 23 -26 Ag 209 don QA Gapd 2] 29 Aucw 209 T

19 |Ertrg Gy 02 23 - Aget 209 don Trettaes | 30 Aguedur 209 —ty o
20 ¥
21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

*dapat diperbanyak
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Lampiran 5

Log Harian

DAFTAR KEGIATAN HARIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM DIPLOMA III
2 SKS
Nama : Aulia Dini Fitria
No. Registrasi : 1704517040
Program Studi : D3 Akuntansi
Tempat Praktik : PT. Asuransi Asei Indonesia
Alamat Praktik : Menara Kadin Indonesia Building, 22nd Floor, JI. H. R. Rasuna Said
Blok X — 5 Kav. 2 — 3 Rt. 001 Rw. 02, Kuningan Timur, Setiabudi,
Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12950
No Hari, Tanggal Uraian Tanda Tangan
Senin 1 W 2019 |~ lnput- dofo dronvokss Gulon Turi 2010 e
1 excel. don input COA t&Ual dengon altun.
- Hogi| nput o wlood ke ANOO oleh A
Pernblimbing
~ Rebon antmre Reb-Foron dan  hagl ASYOO
Coloa, @ T 08| (20 urur UAS
2
~
= Dawnlogd revoran undue kode 3361
3 H@,é Ty 20'9 Mgl Tnvegto® dari Metq Mandie
- Merindohton dota dart rerening foran B
ke Bxeel don dpfobton Setudi noem /1
atun | teperdy laungyn deposido don e depo.
[#n ute UAS -
4 Kamie, 4 Qi 209
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No

Hari, Tanggal

Uraian

Tanda Tangan

Junat , 6 W 500

|30 undue  UAC

Grin | b Yt 209

~ Menecushan  pkerjpon 4@nagal 3/3/ 209
dengon mencorotkon Tvettng yong ada
pada rek. koron yong Sudal i indoihion
ke Excel denpon rep btan Tuni 209.

- m A Seuai dergpn akunnya dan

9

fnapup dato yong awdol terinput-ke AMDO .

(ot , 3 Tl 209

— Rokon mengenal Mvettud ladan Juni 209
Ao reteing koo don hag! dart
ACUCO.

- Input dotor dari rekening Fomn ator
kst (o Met 301Q ke Excel dan
nput COA Sequal dengan atunnya.

Ratey, 10 Wi 200

-lweut dato mengenal 'Calen \cet‘w
read thoet ¢ lerdamarton Credtt DNete

-V.rsu)da‘o maged htong reor e
Kinguet Sreod sheste berdborton Crafit
Note

Komig, U Tdi 903

dotrn Twestag dor rek-born ke Excel
undie ladon 209 don enencocortan
Jaj'nmp dergan lailan Apxil 3010

Merghopus dato yong qudoh derinput- te ACO
dal\ rnamberiton oA eiudl dehgon atunnua
wdie doto g Lelun terinpt ke ASUQO.

10

Jumiot , 13 Tuli 209

- Rebon andore ree-bormn don bagl ANED
undut Tovestas o A?ﬁl 2100.

- logut dator mergenan drenvates oo Tt

209 dari danggel 2 Wl 9010 - @ Tui ¥
erdasorion  Stodement advice .

11

—[put COA ungrur dransabe bulan Juf
\ 2,5,dan 9 Tyl 8010

corm menghiturg peiiabon
" anfore q;: borgp tebdum

- l\‘\mmr\m\ mt‘o ) NJG"‘ o sahkon

ohlvor\ PPk e Excel pobdlurn off nput-Fe
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No Hari, Tanggal Uraian Tanda Tangan

»lr?ur o datorton beyte ocarm
pemeritioon kar wive fonggal | ed9

_ Polen arfora ARYEO dengan et Forin
UndE Tk 996 lbllan Tebruart 3019

~ lnput- COA et el {¢d 9 Wk
- % '\}M o - Momknbae wangends Gap rollover For R
o dotn dodi m&-k“aun reb. 296
\Jan;@\ g:m derinput Yo Qdan AN (@

g \n‘;uf dota doxi vekering Foran konb
3 T rdule ‘adon
14 o) a0i9 | NMondin ader Toveftal o
Kaerig, 18 Jut Sl il

~ lout- dota dofy vetering Yoran atep

Tunet, 10 i 200 Tovefioe veit don Mot 509,
% # - Meroeetton dofo di rekerivg Yoran D
ong Nidoh i prciohten Pe Brea) dergpr
hogl relop Wveszrs  Jomuart - Mared
kea!

= meﬂbn AP & AR Hop klien melalui ©
~Tnt COR U udep . caw dep. Jom ura
depo e Tnettes lalan  Tanuar - Morel
16 5 5 30 20l0, Menan COA dan  AYOD -
Sbnm, i - Memifahtan, hutarg reas untue Sop \clien /
Kap sahaan ke Maging-Moting Excef
dan olitienpon di golder AP
- Mergrapus dranate pndah, dona oda
Ji Bxed! usive TNvestog afa% s\mtw
17 |Gl 33 T 2019 | & AN,

- Mencocoleban pindah dano goda ulan /\ 1
Tanuori - Maret dengan fiie Y Uang Feluor
dari Tek- Invefime yang chpakal undue
opermfioml 2010 “. 4

- Merg’m‘xﬂ’ ernloali datm dost  Tetening
Yoran, bonk  Mandict afal "mwm;a'
18 v 3019 uwdvt wlon Tanuort — Maret 3019, o

o 24 30 Jmmaﬁm‘m\w&mw
- Merginput COA univie Tnvestufi ek eing
Yoran, Mondin 4ong Nidah J}M&\m




No

Hari, Tanggal

Uraian

19

Koavis, 35 6 09

~Peoon Trvertas umie Gubn Wnuar -
NMaget 2010 anfara retening kofen
tae Mardii dan ATH00

= datn unduE hudorg rean dan direct
y Bxce) comuai credit note.

20

Jumat , 46 Wi 019

- lnput unUe Kag danggal 10-19 Tul 2019
tesuar er¥tm acara Qemeﬁk‘(‘mn fac . dan

an— QA yang ferudi .

28

Qerin, 43 T 2019

- It Tovettat unhie donggal 1726 Jult
Jota eratal dari rekering koran Nondhn™

dan dF Ceap dr Mherosgpt Exced.
= ‘W COA wink rekapon inveraer

22

Qo 30 T 209

'!r‘m Gy (8196) ke Mlcromagt

brce) \erdbrorton edement odvice
urdie oylan T 8019

23

Ropu. 3 Tui 3019

- Mengogran dotumnen mengmai Giaya
wion T 9019 undMe  proser Tnput
con sehdun u?load) e ACHOO

24

K'am'\g' 1 A@JWS‘ X9

- Inpt muestat udie dorgpal 2930
Jubi 3019 re Mlerorge el Wvertogs
tulan Jubi 309, doten dart  PACM

Mandiri don COA-
- lnpud Giaya yarg Lorafal dart reb-foran

25

Jumar 3 Aoushis 909 Jotrnen cloement cdvice

- Méa nput oy yong Lerafal
dari fekeriing Foran Mandiet don

Cinput di

‘\
42 i AgU00
V\ema‘m Gap artan Exed 2 fon
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No

Hari, Tanggal

Uraian

Tanda Tangan

26

Cerin, S Psius 209

— Poken Tvesta® anora  ASHOO
dergon \aperan Tnvertog unE
ulon  Tanuart = Juri 3019

¥

27

oo, © Pgustus 209

= Nencocorkon  ovesiaé , yang terdid
dort lunga depotitn, car, dan bura /
?Qnemm AQWMD yang “eramol dart
ANOQ dengan laperen Tnvestal dan
reeering oran.

28

Pty 3 Poustue 019

- Meriihtan \wnga defoity don coie
deqossty yorgy Wagh dercamp/ / werfoddi
tatv berdaprton hagl ACU00.

- Mangelampottan diden abam dengon
-]uﬁimmﬁm o Nanfars Tovectas
yorg eraml daq rekenng keren Jan -Tuy 209

29

Karis, 3 foushwr 2019

- Memisobton wdep kanventieral don
Martah  undup adan Tanuart oan
Teoruari 4019 .

- Miencackbon ludep ooy AMED dan)
loporon, Wnvestacy Uil parficpan rekon.

30

Qanat, 9 Aopshir 309

= Memimhion Qi (cred¥t corvol) umite
tehap mﬂmpm manng-ma6ng ™. Excel

- Memiahkan budep Fenventioral dan
yariah ypik lon Maret - Jult 209

~ Nencacottan wdeg antorn AMOO don
lapaan, veSAE  unduE pertiapan refon
Tnvettad twlan Maret (d- Juli 0019

31

Qh‘n,
2 Poutus 3019

— Robon bane BN vt o Mayet
209.

- Mewimhtan hutarg rean ( credit
condrol ) undk cetiop pauphaan ke
wagng- marng Moot Excel.

32

Celosa,
13 Agucur 2019

- Meamohton arg rear (credit
convel) ude Sehop gerumboon e
wafing- rasry  Microfert Excell

- boten g agpgm aprich  ulon
Januan 209
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No Hari, Tanggal Uraian Tanda Tangan
Paeu, = Reton Tnvestad tyartoh  (1305)
33 2 oo Mndarn AMOO don  rek.koran e
¥ Saen moriah blon Jawart ¢d Maret
200
Kamie - Reton inwettzg apariah  (110S)
34 y adorn ANOO dan mutne rekering
9 Pgusdw 2019 oran  lant yadiah bulan Jonuar? :
¢d Maret 309
jﬁm‘a&‘ i Eﬂh"{j Gaya ke NG Excel
35 undte torggal & ¢d B Aguedue
b Agustue 2019| a01g
- Ertry COA urue bebertpn biaya
Qenin, - Criry (OA urdie Giap dangpl
* o Aguehis 200 2 §d B Poudvs 309 sena
Jpnm\ A YOO
ol - Menplofoaton ey COA unve Gay
37 ; dorgge 3 ¢4 b Pguus 00 el
40 Aguhvr 209 dongon  ACMOO - /
Dot ~ Mempertones COA yr9 ak undue
38 / Giay danggel & &9 B Aaustue 309
a\ Pydvs 00 sosudi dengan Tnshurd  pembimbing
Sebelum o!iuplood ke ASUOO .
- Bty imja dongop! 1% 2 |4 Pounys 209
Kamie - Eriry Gap tongpl 15 s A Aguehs i
39 . 200 Lardoprten thoement adviee don
93 Agus 300 | Mol das

- Enfry OA urixe skogan Bap “ngp!
i3 §d A Poushs 00
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Hari, Tanggal

Uraian
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Jumat,

23 Aguglus 219

— Erdry noma cabang ik boyo creddt condrol

—Erm; Yap wndye fonggal 3 dan 33
Aoucde 019 lerdomrian tdademernt advice
don non ol

- Eody A wdik Goya tonggal 3 don g
Bgysdue 2019
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26 Pguhue 3019

- Entry Gioya untie danggal 33 Audur 209
erdatareon Grdenent advice don natz dinac

- Entry C0A untie Giaya fanggal 23 Aguctus <%~
209

_ Mencecockon mutas AMO0 dengon rek - Foran
undue Gaya “anggal 1 ed 30 Agueur 2009

42

Celom ]
23 Agushus 5019

- Endry Towertas tanagal | 6d 26 Agudus
2009 berdagartan relfening Foran.

- Endry (OA untVE Twerios ymg N unga
depotito . bloyo bank , Goya iy , cair
depotity, don poanpadan. depofity.

43

o,
28 Aguclus 309

- Entry tae wk dorgonl 2 od 16 Agutur
09 i mulag barian fos don not dinac
- Eotry oy undur dorggal 36 - 23 Agueue
3010 erdaforton Sademment advice don nodin
Goup USH R donbs lutan Apn|
cd Agutus 309 berdafarton fumd sedoraxn
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39 Paugive 2019

- Cntrg ke unfue 420ggal 93 5d 36 Aucd
2010 fequdl Mutads hadan ke dan nota
dwog

- Entry C0A wE Kot don Gaya bulan
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'Jum‘at,
30 Aqudus 09

- Entry Goup unfue o 2 sd 99 Apucdug
2019 cesuat efodlamend- aduice don nefer elira,

- Entry Tvertaes danopn! 2% Aguetve 209 sequol
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Lampiran 8

Bukti Transaksi Investasi, Biaya, dan Kas

Rekening koran Bank Mandiri investasi

Period
Account No

Currency
Branch

Date & Time

02/01/2019 00.00.01

02/01/2019 00.00.01

02/01/2019 09.14.24
02/01/2019 11.29.31

02/01/2018 11.49.29

02/01/2019 13.03.38

02/01/2019 14.12.28

02/01/2019 16.10.27

03/01/2019 00.00.01

03/01/2019 08.25.55

Value Date

02/01/2019

02/01/2019

02/01/2019

02/01/2019

02/01/2019

02/01/2019

02/01/2019

02/01/2019

03/01/2019

03/01/2019

TRANSACTION INQUIRY
From 01 January 2019
To 31 January 2019
1030006297861 - ASURANS| ASEI INDONE
IDR
KCP Jkt Jalan Sunda

Description Reference No.

DR 0001030205518901 KE
0001030006297861

Bunaa Deosito

DR 0001030205518901 KE
0001030006297861

Cair Deposite

Penampungan Perantar - 002

RIP TELLER - 212

BUNGA DEP. YANG AKAN
DIKLIRINGKAN - 126

CAIR DOC 26722

Inward RTGS PT ASURANSI ASEI
INDONESIAPT. BANK YUDHA
BHAKT!

RIP DEPOSITO - 212

PT BANK DKI - 111

DR 0001030205515097 KE
0001030006297861

Bunga Deposito

ASURANSI ASEI INDONESIA -
485

Debit

mandiri

Credit

337,534.25
2,000,000,000.
00

1,953,422.00
3,526,643.84
1,967.603.00
8,000,958,520.
55

622,534.25
88,323,747.00

5,523,287.67

28,876,712.33

Saldo

324,992,067.10
2,324,992,067.10

2,326,945,489.10
2,330,472,132.04

2,332,439,735.94
10,342,398,256.4
9

10,343,020,790.7

4
10,431,344,537.7

4
10,436,867 825.4
1

10,465,744,537.7
4
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Statement advice biaya

Peosting Date

Effsciive Date

Transaction Ticket No
Debit Account Na
Currency

Amount

Transaction Description
Reference No
Chegue Number
Transastion Branch Coda

T |

,'/'
suransi §>Asei

48

mandinn
Statement Advice

27/08/2019 16:10:47

. 27/08/2018
19082700000880111765
1030006262196 - ASURANS| ASE! INDONE
IDR
4,400,000.00
MCM InhouseTrf KE - OPR By Training
00600060
1 ge102
oxno QRU/P09 .
PT. Asuransi Asei Indonesia Dijurnal oleh Tol
womiran & sz [odeto [oue  finm
A
Bank Kredit

Dibayar kepada

bisnis

PT.

Proxsis solusi

Uang Sejumiah

'Empat Juta Empat Ratus Ribu Rupiah

Keterangan

" permohonan pembayaran training awareness IS0 9001:2015

“dilaksanakan Pada Tanggal 08-09 Agustus 2019

- Jakarta Rasuna Said

'Bank :Mandiri
A/C No. :124 000 6119 656
A/N :PT. Proxsis Solusi Bisnis

( Otorisasi ’ (H"

P "4.400.000, - k&%\(pgmua "Agustus 2019
' \

[~ T

Lihat bukti - bukti terlampir

Penerima




NOTA DINAS
No. 06 / 0166 / VIII / ND / FSG / FSG
';ET;ADA © FINANCE & SUPPORTING GROUP
DARI  : HUMAN CAPITAL

PERIHAL : PERMOHONAN PEMBAYARAN TRAINING AWARENESS 1SO 9001 2015

Jakarta, 19 August 2019

Dengan hormat,

Mendasarkan pada :

1. Persetujuan Finance & Supporting Group Head pada Form Analisa No. 046/VII/DT/2019
2. Invoice No. INV/082/PSB-IPQI/VI1/2019-00
3. Kwitansi No. INV/082/PSB-IPQI/VII/2019-00

Bersama ini kami mohon bantuan Bagian Keuangan agar dapat memproses pembayaran keikutsertaan
peserta pada Training Awareness 1SO 9001:2015 yang dilaksanakan pada tanggal 8-9 Agustus 2018 an
Sdri. Augustin Wiwik S. pembayaran dilakukan dengan transfer dana melalui :

e Bank : Mandiri - Jakarta Rasuna Said

e Atas Nama : PT PROXSIS SOLUSI BISNIS

e No. Rek : 124 000 6119 656

e Nominal

Keterangan [ 1 Nominal |
Pembayaran Training Awareness 1SO 9001:2015 yang dilaksanakan pada \ : \ Rp. 4‘000.000'_\
tanggal 8-9 Agustus 2019
== -1 Rp. 400.000,-|
TOTAL|: | Rp.4.440.000,-|

e Sumber dana menggunakan anggaran biaya PSDM & Diklat tahun 2019.

Adapun realisasi Anggaran Diklat sampai dengan saat ini adalah sebagai berikut :

Anggaran RKAP 2019 Rp. 3.858.838,000,-|
Realisasi Rp. 772.493.041,- (20.02%))|
Sisa Anggaran Rp. 3.086.344.959,-|

Demikian hal tersebut disampaikan dan atas perhatian dan kerjasamanya, kami mengucapkan terima
kasih.

Hormat Kami,
Human Capital

v

Indah Kartika Sari
Kepala Bagian
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Berita acara pemeriksaan kas

PT ASURANSI ASE| INDONESIA

BERITA ACARA PEMERIKSAAN KAS

Pada hari ini Jum'at, tanggal 23 Agustus 2019, pukul 17.00 WIB, kami yang bertandatangan
dibawah ini

Nama :DEBBY MULDITANIA
Jabatan  : Staf Seksi Pembayaran
Bagian : Keuangan

Telah melakukan Pemeriksaan Kas secara Fisik sebagai berikut :
a. Saldo Uang Tunai sesuai Pemeriksaan (Cash Box) .........Rp 4,947,200.00
b. Saldo Uang Tunai sesuai Buku Kas 7 sesiereeess. RD: 4,947 182.78

Selisih +/- karena kesulitan uang kecil Rp. 17.22

Titipan Pembayaran :

c. Penerimaan Uang Tunai Premi AE/AU/AK/CB/BIS/JaminaiRp. -

d. Penerimaan Cek/BG/Premi/Minimum/CB/BIS .................Rp. -
uUsD. -

e.Lain-lain
f. Lain-lain

Selanjutnya Jumlah keseluruhan Uang Tunai dan Cek tersebut diatas setelah diperiksa,
dikembalikan pada tempatnya semula sebagaimana mestinya.

Menyetujui
Kepala Bagian Keuangan Pemegang Kas

ucu S@MAWATI DEBBY MULDITANIA
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PT ASURANSI ASEI INDONESIA

MUTASI HARIAN KAS
Tanggal : 23 Agustus 2019
HARI: JUM'AT

No. KETERANGAN RINCIAN DEBET KREDIT
1 |Sdr. Benny Yurnalis - Kas Bon Sementara KS No. B/0150/VIIl/ 850,000.00
2019 - Uang Muka Perdin ke Sukabumi tgl 26 Agustus 2019
dim rangka melayani Main Branch Office untuk Sosialisasi &
Presentasi di Bank Bukopin Sukabumi
2 |Sdri. Sari Tri Haryanti - Kas Kredit KK No. 0202/VI1il/2019 2,500,000.00 38,840.00
Pertanggungj ban Kas BonS tara KS No. B/0107/VIl/
2019 - Biaya Operasional Jakarta Main Branch Office sebesar 38,840.00
Rp. 2.461.160,-
3 |sdri. Sari Tri Haryanti - Kas Kredit KK No. 0211/VIll/2019 10,000,000.00 50,000.00
Pertanggungjawaban KasBonSementara KS No. B/008/V/KCU/ _10,050.000.00
2019 - Biaya BBM Jakarta Main Branch Office sebesar - 50,000.00
Rp. 10.050.000,-
4 |Sdri. Indah Kartika Sari - Kas Kredit KK No. 0213/VI1/2019 23,000,000.00 2,350,400.00
Pertanggungjawaban Kas Bon Sementara KS No. B/0111/VI
2019 - Biaya Persiapan IHT Sosialisasi Penggunaan Aplikasi 2,350,400.00
FIACC tgl 18 - 19 Juli 2019 sebesar Rp. 20.649.600,-
5 |Sdri. Sari Tri Haryanti - Kas Kredit KK No. 0214/VIII/2019 6,000,000.00 8,700.00
Pertanggungjawaban Kas BonSementara KS No. B/0140/VIII/ 6.008.700.00
2019 - Biaya Service B 1300 SIC sebesar Rp. 6.008.700,- - 8,700.00
Jumlah Mutasi Tanggal : 23-Aug-19 2,389,240.00 908,700.00
Saldo Kemarin Tanggal : 22-Aug-19 3,466,642.78 -
Saldo Hari Ini Tanggal : 23-A|g—2019 - 4,947,182.78
5,855,882.78 5,855,882.78
Menyetujui
Kepala Bagian Keuangan Pemegang Kas
s r
ucu SUDQAWATI

DEBBY MULDITANIA
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’fu I'anSi QAsei PT. Asuransi Asei Indonesia ‘

No. Req Verifikasi 2( ‘9 ‘
Gedung Menara Kadin Indonesia € 4622157903535 r 01501

121822 f. 462215790 4031,5790 4032 ) o (

JLHR. Rasuna Said Blok X-5Kav.2:3 e, asei@asei.coid No.Kas Bon(ks) | Blbisof umﬂ

Jakarta 12950 w. www.asei coJd i

] [ |
oy smorauia | Kasbon Sementara
| Ml A 19
Dibayar kepada T. Benny Yurnalls : é r
r ! ;
Rt
Uang Sejumlah f
u L Ain Lo Coslinbnsmmibrl oAt rebise 204
Keterangan T e TR PEraiT RE SUREOUMTIgr ZO AgUStuS 2oL - 1
dim rangka melayani Main Branch Office untuk sosial dan presentasi di Bank
Bukopin Sukabumi

T l

%\@ ‘
> 23 Anustus 201
Otorisasi fﬁ,‘ ' R . 2
v Uihat bukti - bukt terlampic ( / 5
Fiat

T— T
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Lampiran 9

Hasil Entry Investasi, Biaya, dan Kas

Hasil entry investasi

N bank investasi bulan januari 2019 - Microsoft Excel - a

| Home | nsert  Pagelajout  Formulas  Data  Review  View @ - 7 x
= == .
& cut Arial ~|10 S wrap Text Accounting - ﬁ @ - Q‘ @ 5’“‘""5“"' ﬂ iﬁ
2 Cany Fill -
Paste B 7 U- By A | T Conditional Fermat  Cell Insert Delete Format Sort & Find &
Clipboard & Font (0 Alignment & Humber Styles Cells Editing
| H2 -Q fe| 337538,05

BBL3 __ No Voucher Jumlah Hutang RAK Tanggal Bulan _Tahun_Keterangan
2119 337.534.25 1 2019 budep
21119 2.000.000.000,00 1 2019 cair
21119 1.963.422,00 1 2019 budep
21119 3.526.643,84 1 2019 budep
21119 1.967.603.00 1 2019 budep
21119 8.000.000.000,00 1 2019 cair
211119 622.534,25 1 2019 budep
21119 88.323.747.00 1 2019 budep
3119 5.523.287,67 1 2019 budep
3119 28.876.712.33 1 2019 budep
31119 4.328.320,00 1 2019 budep
3119 1.916.667.00 1 2019 budep
31119 7.994.992,00 1 2019 budep
3119 28.023.397.26 1 2019 budep
2705 3HH 1.916.667.00 1 2019 budep
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

"306 KGNED 112.109.589,04 2019 budep

Q027 WHn9 28.871.712.29 2019 budep

"803 41ng 4.000.000.000,00 2019 RD BAHANA DANA LIKUID
"e0s  4rn9 25.000,00 2019 RTGS Fee

"803 1ng 4.000.000.000,00 2019 REKSADANA SYAILENDRA DANA
7803 W9 25.000,00 2019 RTGS Fee

804 THHS 1.953.422,00 2019 budep

0006 7THM9 265.625.000,00 2019 kupon obligasi

Motz tHA9 5.260.753.73 2019 budep

"007 MANED 10.000.000.000,00 2019 cair

"otz tHne 4.921.028.19 2019 budep

506 BA9 3.000.000.000,00 2019 pindah dana

06 BriMe 4.000.000.000,00 2019 pindah dana

S e R R R P L0 LW WL LN N NN NN N R

11 03 7 072 "1a03 B 4 000 000 000 00 2019 buka denn
i 4 » b| Sheet2 [ m

Ready | Average: 1.906.807.663,07  Count: 104 Sum: 198307.996.959,53 )

23/10/2019
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Hasil entry biaya

VISINOGNI YHVO3N MNVE LdVISINOGNI I3SY ISNVHNSY SOLY plemuj

T ey Yisies b
1n2 Yey yisijes 6107
N2 ey yisijes 6L0Z
1n2 %Y Yisijes 6107
113 ey yYistas 6107
12 ey yYisiies 6102
1n3 ey Yisijes 6107
1n2 ey yisijes 6102
ueyiBe| woyjaL 6102
ueyiBe) wojeL 6107
navy 6L0Z
Guebeyy ebeue 6107
10 6L0Z
Wvd 6102
110 6102
HUIsr 6L0Z
doy ueweluid 6102
12%€Z 6102
Miid ven| 6102
Xavd emMss 6102
Bag uewelud 6107

6102

6102/20/10
6L0Z/L0/10

&

8888858558555 8825858888888

883838883

8838838

-
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Hasil entry kas

1PRAIZ Jps JUIP JANIP (03 Jppied SnQIRL 610Z

PRUS 8 Yenq 35INquial 6102

d wbBueya u'e qfq wiep seyUCYRL 6T0Z INf T1-0T Gunpueq 3 uipsad @YW Buen viRUIWES VOGS 610Z
$ TINP 8 1P Jaxed ado pds eAeig uogsey Gbueuiad 610z
S TeNpE pds ehuig uogsey 6107

u Auop e bpqg 23 Bunpab e uenfebuad ¥22 610z 156% T unpueq 3y uipsad ueqemefBunbbuaiiad 6107

u Auuop u'e bpq 2y 6unpab 22 uenfebuad Y2 610z 3560 T Gunpueq 3y upsad RIRWaWRS UOGSRY 610Z

N § NpRY SRUIP JPUSY Jojounsaq ueeiepu3y Yefed eAeiq uogsey ueqemefbubbueiiad 6107

g&!ﬂ:ﬂn%:ﬂ%&lﬁiﬁn-ﬁ%ﬂﬁ%&:ﬁxgsgﬂﬁ
1ase eyeib fsijod ueueweay 6102

ewe) do seuip pua) 103 URp SPJRY @ARIY 6107

4 nd sp2nEs SNquial 6107

8107 S8ST doysi10/ 8T0Z J2quanou 9T-pT bursewas 3y uipsad wynw Buen ueqerme(Bunbbueyad 610z

8107 S8ST doysiiom g10Z Jaquianou 9141 Buesawas oy uipsed eynw Buen 610z

H-2s55:28825

U v :...”m wiog apiag e .ﬁuﬁ.nﬂﬁ.g G % v SRR - 4. -8y s!ti“.““r
g k& - wnsowy g ..—nm wm JM _w“ i“ ﬁ - 1613039 oLt [y VY- o oy e ﬂ_
X8 R A e S SE R M LR S R e T R I T O
139%3 YOOI - Peojdn 1P 6102 ,352 sof (VU n-aRnl @
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Lampiran 10

Uploader OJ

| ¢y || Search Divisi akep o) B

=~ [

.5 » Computer » Divisi AKPP (X))

Organize = Bum  New folder

A s Name Date modified Type Size

B Deskiop il @Recently-Snapshot File folder
i Downloads ] @Recycle File folder
i Recent Places | ACCOUNTING File folder
Accounting_Decument_Management File folder
4 Libraries AUDIT 150 File folder
> [ Documents Credit Control File folder
> @) Music Formulir Permohonan Pembayaran Reas File folder
> (&= Pictures FOTO File folder
> B Videos keuangan File folder
MEL File folder
418 Computer PENAGIHAN PIUTANG File folder
&, Local Disk (C) PIUTANG-HUTANG REAS File folder
> o Data (D7) SENTUL IKA 2800KT 2017 File folder
> G Divisi AKPP (@) ) SUBROGASI ¢ File folder
> & Divisi AKPP (X:) 65 All1125 30062018 8 Microsoft Excel W 7,532k
1 password_2007_2010 5 Microsoft Excel A 2%Ke
> € Network @7 PT Asuransi Asei Indonesia-Laporan Triw... 5 M Microsoft Excel V 341 kB
Rekonsiliasi SOA ASEI per 13 April 2018 T/3L/2018 351 PM Mlicrosoft Excel W... 54K8

18 items Offline status: Online
Offline availability: Not available

@@v' » Computer » Divisi AKPP (X) » ACCOUNTING ERE
Organize »  Bum  New folder - H
r F: . Name ’ Date modified Type Size w
it Favorites L ¥
GL 2016 '4/2019 8:56 File folder
Bl Desktop
IKHWAN 5/4/2019 8 M File folder
& Downloads -
. LAPORAN 7/15/2019 5:29 PM File folder
"G Recent Places e
LAPORAN - Copy (2) 57472019 File folder
Laporan Operasional ASEI File folder
5 Libraries
! ! Merry File folder
[ Documents
NOTA DINAS File folder
o Music Nungky File fold:
! Nun e folder
) Pictures ¢
PASKAH File folder
B videos
! U0 File folder
_ REC Syariah File folder
1 Computer
- | Rekon Bank File folder
&, Local Disk (C)
Data (0 RENCANA BISNIS OJK File folder
2 0
- Da e ) ! RESSA File folder
& DNN E RETL File folder
= Divis vy Rhapi File folder =
. Scan File folder
€ Network
SOP File folder
Surat Keluar File folder
Tanda Terima OJK File folder
TEMUAN AUDIT KAP 2018 File folder
Tender File folder
TINDAK LANJUT SP1 File folder
TORFACC File folder
| ToRo File folder
ucu File folder
! Uploader 0J File folder :
SLitems  Offfine status: Online

f Offline svailability: Not available
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» Computer » Divisi AKPP (X} » ACCOUNTING » Uploader O

(@)

Organize = Bum  New folder
% Favorites Name Date modiied Type Size
B Desktop 2 bulan julix 2019 7/15/2019 421 PM  Microsoft Excel W 178
18 Downloads @5 bulan juli 2019 T/12/201912:22 PM  Microsoft Excel ¥ 25K8
%l Recent Places 5 bank investasi april 2019 TN12/2019819 AM  Microsoft Excel W 17k8
85 bank investasi mei 2019 0/20199:51 AM  Microsoft Excel ¥ 17 K8
4 Libraries 5 bank investasi juni 2019 019221PM  Microsoft Excel W 18 K8
% Documents 85 Akun 7861 /019518PM  Microsoft Exci 20K8
o) Music 2 Entry Jasindo 18 Juni 2019 /172019424 PM  Microsoft Bxcel W
] Pictures 5 Kertas Kerja Off set Jasindo Juni 2019 /20191:30PM  Microsoft Excel W.
H videos 7 bulan juni 2019 baru /01911:23 AM  Microsoft Excel W, 23ke
G5 bulan juni 2019 2019 5:25PM  Microsoft Excel | 198
% Computer 7 bulan kas juni 2019 6/25/20199:53 AM  Microsoft Excel W, 13K8
&, Local Disk () 85 29 mei 2019 6/24/2019 11:10 AM  Mlicrosoft Excel W... 11Ke
a Data () @5 bni 09 mei 2019 ae keu 5/31/20198:39 AM  Microsoft Excel W, 14K8
¥ Divisi AKPP () 85 bulan 28 mei 2019 5/31/2019 M Microsoft Excel W.. 11Ke
5 Divisi AKPP (X:) @5 bulan mei 2019 usd 5/29/2019 4:50 PM  Microsoft Excel W, 108
G5 bulan mei 2019 5/29/20194:03PM  Mlicrosoft Excel W... 20K8

€ Network

16 items Offline status: Online
1 Offline availability: Not available
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To:

Credit Control

Lampiran 11

Credit Note

CREDIT NOTE
No. 06/0063/VII/CN/CSG

No. Approval Claim Sheet

Kantor Cabang

No. Polis

Kepada

Sejumlah

Skema Pembayaran

Bank Detail

Remarks

Jatuh tempo pembayaran
Lampiran Dokumen

: C.037.4.E01.19.000006.L01.00
: KCIKT 4

: P.E01.037.15.000080.00

. PT Ciputra Puri Trisula

/
: Rp 33,069,927.75 v

D Instaliment
Full of Payment

: Bank Permata Cabang Harmoni -~
A/C No. 070.160.1424
A.n. PT. Ciputra Puri Trisula /

: Pembayaran Klaim AU Polis CAR a.n. PT Ciputra Puri
Trisula DOL 5.02.2018 KC JKT 4
: 16 Juli 2019

: 1. Approval Claim Sheet
2. LOD
3. Bukti Pembayaran Premi

Nilai, penggunan, limit kewenangan serta dokumen pendukung (terlampir) pembayaran
tersebut telah sesuai dengan ketentuan/kebijakan perusahaan.

o

ﬁ"( T{‘ ‘\:- ;-

T CON

Jakarta, 8 Juli 2019
'y ", PT Asuransi Asei Indonesia
Claim Services Group

Q%‘K/\m%

Seskohadi Adhiekusumo
Head

58
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Lampiran 12

AP per 31 Juli 2019

Home  Share  View

& cut ‘& LL‘ﬂj x Eﬁ | Newitem ~ D [g open - BH setectan
[ Copy path N ; ] Easy access ~ [ZEan £ select none

Copy Paste Move Copy  Delete Rename = New Properties
[£] Paste shortcut z S S

(g History 5% Invert selection

older
Clipboard Organize New Open Select
® ~ 4 ) » Computer » Data (E) » Al » AP per31Juli201 v ¢ SearchAP. P

X Favorites Name - Date modified Type Size ~
|18 Downloads ACE Jaya Proteksi - Chubb AP 12/08/201913:48  Mlicrosoft Office E. 11k8
£]) Adhi Reinsurance Brokers AP 12/08/2019 13550  Mlicrosoft Office E.. 10k8
(54 Libraries i) AIG Insurance Indonesia AP 12/08/2019 1351 Mlicrosoft Office E. 10kB
[¥ Documents AON Benfield AP 13/08/2019 9:04 Microsoft Office E.. 10K8
o) Music AON Singapore AP 12/08/2019 15:01 Microsoft Office E.. 10KB
(=] Pictures i) Artha Dana Mandiri - Artha Re AP 12/08/201915:03  Mlicrosoft Office E.. 10k8
8 videos Arthagraha AP 12/08/201915:04  Mlicrosoft Office E. 10kB
§50) ASE| Syariah AP 12/08/201915:05  Mlicrosoft Office E.. 10k8
& Homegroup Asia Capital Reinsurance AP 12/08/201915:06  Mlicrosoft Office E. 10kB
§5)) Asia Re - Binajasa Reinsurance Broker AP 12/08/201915:09  Microsoft Office .. 13K8
18 Computer Asia Reinsurance Brokers Indonesia AP 12/08/201915:11  Mlicrosoft Office E.. 10kB
i, T1309519008 () i) Asia Reinsurance Group Pte Ltd AP 12/08/2019 1512 Mlicrosoft Office E.. 11KB
s Data () Asoka Mas AP 12/08/2019 1514 Mlicrosoft Office E.. 10kB
§) Asiinda Arthasangga AP 12/08/2019 1515 Miicrosoft Office E.. 11KB
€ Network Astra Buana AP 12/08/201915:16  Microsoft Office E. 10ke
§) Asuransi Bhakti Bhayangkara AP 12/08/2019 1518 Mlicrosoft Office E.. 13Ke
Asuransi Jiwa Nasional AP 13/08/201910:50  Mlicrosoft Office E. 128
§) Asuransi Jiwa Tugu Mandiri AP 12/08/201915:21  Mlicrosoft Office E.. 10Ke
Asuransi Kredit Indonesia-Askrindo AP 12/08/2019 1523 Mlicrosoft Office E.. 14k8
Asuransi Syariah Keluarga Indonesia AP 13/02/201910:52  Microsoft Office Eu. 17Ke
Atradius Reinsurance Limited AP 12/08/2019 1529 Mlicrosoft Office E. 10ke
Bangun Askrida AP 12/08/201915:31  Mlicrosoft Office E.. 10Ke
BCA Insurance AP 12/08/2019 1532 Mlicrosoft Office E. 10ke
B Rinanrs |nalars AD 12/0RFINIB 1547 Mir rnenét (ffire £ 11ve

104 items
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Lampiran 13

Hasil Penyesuaian Data Piutang

— b O
S — TS WM
[as7 SR T [l Pt 7o RGT R VIITOorTS 0w LIS )
corvTe_[war Feaes T ) SRR | (et | e/ /e VIaGo Zid Gl
) = o
| TR P 10007 | grmeor . "
198 Ual0 wnwn untlesag seaieue !
|¥eovrveres|voi| vrosoooririaior T sl o P e | Feavrseo e 3
ez | wewmwna|vo | coeosstionna T Ciill G i) "
73 = ToR T e u
T B o T i s
T 5] LT FIEOWR | s150% /Dt st
“ w [ B et [ e [wisavoom ot
7 [ P = e
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Lampiran 14

AR per 31 Juli 2019

Home  Share  View

% cut .& ‘LL‘;] x Eﬁ | [ Newitem - B [ open - HH setect an

[ Copy path ] Easy access ~ [ Eait 55 Select none.

Copy Paste E - V\COVE CUDvy DELE(E Rename ::‘Edﬁ‘:’ PWDVEFUES @Hlslury &ra‘\nvertselemun
Clipboard Organize New Open Select
@ = 1 L » Computer » Data(E) » Al » AR per3lluli 2019 vle | | searchar. o

A Favorites Name - Date modified Type size &
j Downloads ACE Jaya Proteksi - Chubb AR 09/08/2019 9:26 Microsoft Office E.. 12KB
1) Adhi Reinsurance Brokers AR 09/08/2012932  Microsoft Office E.. 12ke
E Libraries AON Benfield AR 09/08/2019 9:34 Microsoft Office E.. 11KB
% Documents Artha Dana Mandir - Artha Re AR 09/08/2012937  Microsoft Office E.. 11Ke
J Music Aswa Re - Bingjasa Reinsurance Broker AR 09/08/2019 9:43 Microsoft Office E.. 18KB
] Pictures Asia Reinsurance Brokers AR 09/08/2019945  Microsoft Office E.. 11Ke
. Videos Asoka Mas AR 09/08/2019 9:48 Microsoft Office E.. 12KB
Astinda Arthasangga AR 09/08/20129:57  Microsoft Office E.. 15Ke
«& Homegroup Asuransi Bhakti Bhayangkara AR 09/08/201910:00  Microsoft Office E. 13KB
Asuransi Jiwa Nasional AR 09/08/2019 1003 Microsoft Office E... 11Ke
- Computer Asuransi Kredit Indonesia-Askrindo AR 09/08/2019 10:06 Microsoft Office E.. 13KB
a TI30951900B (C:) Berdikari AR 09/08/2019 10:08 Microsoft Office E.. 11KB
w Data (E) Bintang Asuransi AR 09/08/2019 10:10 Microsoft Office E... 11KB
Bosowa Asuransi AR 09/08/2019 10:12 Microsoft Office E.. 12KB
?- Netwerl BPPDAN AR 09/08/2019 10:14 Microsoft Office E... 12KB
Bumida 1967 AR 09/08/2019 10:22 Microsoft Office E.. 14KB
@ Challenge Group AR 09/08/2019 10:25 Microsoft Office E... 11KB
Cooper Gay AR 09/08/201910:26  Microsoft Office E.. 128
) Dekai Re Broker AR 09/08/2018 1028 Microsoft Office E.. 12K8
Ed Broking (Asia) Pte Limited AR 09/08/2019 10:30 Microsoft Office E.. 11KB
) FI Re - Esa Bina Sejati AR 09/08/2012 1035 Microsoft Office E... 12K8
Freed Dinamika Indenesia AR 09/08/2019 10:36 Microsoft Office E.. 12KB
Gemini Insurance Brokers (HK) Limited AR 09/08/2018 1038 Microsoft Office .. 12K8

[ URPMA AT Mirrments AfFa E . v

59 items EE




Lampiran 15

File Mutasi Investasi AS400 dan Rekening Koran Bank Mandiri

File mutasi investasi AS400

9~ 3 )= rekon januari investasi 2019 - Microsoft Excel - o IEd
' P o mpEwn oo GEe Gomm | GEw @ - = x
= % cut . ol = - ] ) )| B T [ E Autesum A
i Calibri 11 A | | S wrap Text General El B O - ﬂJ o ii? 3
ok e (e = ey & By o | (B A ot S, 51| e o e ot e
Clipboard 0 Font o Alignment o Number 2 Styles Cells Editing
[ £163 - £
A [ c D E[F] & H | J

1 |PTASURANS | EKSPORIN DONESIA Jkeu301N
2 |BagianKeu angan Tanggal : 24/07/19
3 |Userid:  HARNAN Waktu :17:42:29
a Halaman : 1
5 M UTASIH ARIAN BANK
6 A SEl Sel uruh
7 - -
8 Tanggal: 01 JANUAR| 2019 5/d 31 JANUARI 2.019,00
9
10 |Kd.Perk. Kd.Lawan No.Bukti Tgl .Mt s. Debet Kredit Saldo Mutasi Keterangan
1
12
13 |1102 1803 1103 1306 DEPOSITO BANK MANDIRI 02/01/2019 2 1 2019 2,000,000,000.00 00 2,000,000,000.00 cair
14 1102 1803 1102 6043 DEPOSITO BANK YUDHA BHAKTI 02/01/2019 2 1 2019 8,000,000,000.00 00 10,000,000,000.00 cair
15 |1102 1803 5101 0031 BUDEP BANK SAUDARA 02/01/2019 2 1 2019 3,526,643.84 .00 10,003,526,643.84 budep
16|11021803 51010031  BUDEP BANK SAUDARA 02/01/2015 2 1 2019 622,534.25 00 10,004,149,178.09 budep
17|11021803 51011305  BUDEP BANK MANDIRI 02/01/2015 2 1 2019 337,534.25 00 10,004,486,712.34 budep
12 |1102 1803 5101 1804 BANK RAKYAT INDONESIA CAB. TANJUNG PRIOK 02/01/2019 2 1 2019 1,853,422.00 .00 10,006,440,134.34. budep
19 |1102 1803 5101 6023 BANK DK 02/01/2019 2 1 2019 88,323,747.00 .00 10,094,763,881.34. budep
20|11021803 51016043  BUDEP BANK YUDHA BHAKTI 02/01/2019 2 1 2019 9,958,520.55 00 10,104,722,401.89 budep
21|11021803 51017505  BUDEP BPD SULSELMAKASAR 02/01/2015 2 1 2019 1567,603.00 00 10,106,690,004.89 budep
22
23 Subt ota | 10,106,690,004.89 00
24|11021803 51010023  BUDEP BPD RIAU 03/01/2019 3 1 2019 4,328,320.00 00 4,328,320.00 budep
25|11021803 51010023  BUDEP BPD RIAU 03/01/2015 3 1 2019 7,394,992.00 .00 12,323,312.00 budep v
" 4 » 4| rekon januari investasi %1 [ I ] ]
Ready

L e @ )Ml s oEE

Rekening koran Bank Mandiri

TRANSACTION INQUIRY

Period : From 01 January 2019
To 31 January 2019
Account No 1030006297861 - ASURANSI ASEI INDONE
CGurrency IDR
Branch KCP Jkt Jalan Sunda
Date & Time  Value Date Description Reference No.
02001/201900.0001 020012019 DR 0001030205518901 KE
0001030006297861
Bunaa Denosito
02/01/201900.0001 0200122019 DR 0001030208518901 KE
0001030006207861
Gair Deposito
020012019 081424 020012019 Penampungan Perantar - 002
02012019 112031 020012019 RPTELLER - 212
02012019 114920 0200122019  BUNGADEP. YANG AKAN
DIKLIRINGKAN - 126
020012019 130338 020012019 GAIR DOC 86728
Inward RTGS PT ASURANSI ASEI
INDONESIAPT. BANK YUDHA
020012019 141228 020012019 R/P DEPOSITO - 212
020012019 161027 02101/2019 T BANK DKI- 111
03/01/201900.0001 030122019 DR 0001030208515097 KE
0001030006297861
Bunaa Depasito
030012019 082555 03012019 ASURANSI ASEI INDONESIA -

485

Debit

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

mandiri

Credit Saldo

337,53425 324,992,067.10

2,000,000,000. 2,324,992,067.10

195342200 2,326,945,489.10

352664384 2,330,472,13204

1,967,603.00 233243973594

8,009,958,520. 10,342,398.256.4

62253425 10,343.020.790.7
4
83,323.747.00 10,431344,537.7
4

552328767 10,436867,825.4
1

28,876.71233  10,465.744,537.7
4

62
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Lampiran 16

Hasil Rekonsiliasi

Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View @ - = x

s Calibri - E- Shwrap Tet General - ﬁ E %- ;‘ @ ;A"""S"m ; 5’ ﬁ
Copy Fill -
P oot it || B0 5] [T TRt - S R S| e | e TG
Clipboard & Font ] Alignment & Humber Styles Cells Editing
fi | BUDEP BANK BUKOPIN SYARIAH TGL05.12.
H I | 1 K | L

1

2 LAPORAN SELISIH

3 827.281.093,00 883.714.453,55 (56.433.360,55) MANDIRI 3/1/1% 9.172.602,74 |SULSELBAR 2/1/19 1.967.603,00 TIDAK ADA DILAPORAN
e SULSELBAR 1/2/19 2.099.110,00 | PEND BAGI HASIL TGL 30.11 2018(PAIAK: 266439 TIDAK ADA DI LAPORAN
5] MANDIRI 1/6/19 1.443.835,52

6| SINAR MAS 43.717.810,12

] ToTAL 56.433.358,48
e
9]
10|
1| 25400 LAPORAN SELISIH
12| 8160262383 13953595285 (57.933.309,03) BANK VICTORIA SYARIAH 1.659.617,33 02-Jan-18
13| BANK SYARIAH MANDI 2.060.669,18 0g-lan-19
1a| BANK SYARIAH MANDI 2060.669,18 28-1an-19
15| BANK RAKYAT INDONESIA SYARIAH 790317,39 31Jan-19
16| BANK SYARIAH MANDI 2027.960,14 17-Jan-13
17| BANK SYARIAH MANDI 752307,79 28-Jan-19
18| BANK SYARIAH MANDI 75230778 28-Jan-18
19| BANK NEGARA INDONESIA SYARIAH 715.797,00 01-Feb-19
0| BANK SYARIAH MANDI 2.060.669,18 22-1an-19
x| BANK SYARIAH MANDI 212133835 06-Jan-19
7| BANK SYARIAH MANDI 2.060.669,18 06-Jan-19
23| BANK SYARIAH MANDI 1537.324,62 06-Jan-19
2| BANK SYARIAH MANDI 103033458 24Jan-19
25| BANK SYARIAH MANDI 608.388,04 02-1an-19
26| BANK SYARIAH MANDI 752.307,79 13-Jan-19
27| BANK SYARIAH MANDI 61492985 17-Jan-13
28| BANK SYARIAH MANDI 922.394,78 06-Jan-19
D BANK MEGA SYARIAH 886.780,82 07-Jan-18
0] BANK NEGARA INDONESIA SYARIAH 1.353.356,00 04-Feb-19
31 BANK SYARIAH MANDI 103033458 251an-19

BB 1 R Ao canin 22070 e an _

Ready  Circular References | Count: 72
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Lampiran 17

Rekon Bank

@'@-I » Computer » Divisi AKPP (%) » ACCOUNTING » Reken Bank «J4s [ se nk o
Organize *  Bum  New folder - [
U Favorites Name Date modified Type Size =
B Deskiop 87 rekon 1801 jun 2019 7/16/2019 807 AM  Microsoft Excel W, 11ke
& Downloads B tre_inquiry_1030006262196_01 July 2019-12 July 2019_201907120820 xls. 7/12/2019 8:20 AM Microsoft Excel 9' T2KB
% Recent Places 87 mutasi april 2019 system T12/2019820 AM  Microsoft Excel W 20K8
@7 Laporan Investasi April 2019 7/11/201910:31 AM  Microsoft Excel . 229KB
4 Libraries B mutasi bulan mei 2019 investasi 7/11/2019 8:21 AM Microsoft Excel W 19kB
3 Documents @7 mutasi april 2019 bank inves di system 7/10/2019 8:02 AM Microsoft Excel W 11 KB
J7 Music &/ tnc_inquiry_1030006297861_01 April 2019-30 April 2019_201907100753. 7/10/2019 7:53 AM Foxit Reader PDF .. 43KB
=] Pictures B tne_inquiry_1030006297861_01 April 2019-30 April 2019_201907100752.xls  7/10/2019 7:52 AM Microsoft Excel 9' 25KB
E Videos B tnc_inquiry_10300062978561_01 May 2019-31 May 2019_201907090929 xls /2019 9:29 AM Microsoft Excel 9' 25KB B
7 system bank investasi bulan mei 2019 Microsoft Excel V 11K8
% Computer @ mutasi juni 2019 system /2019 8:55 AM Microsoft Excel W 18KB
£ Local Disk (C) 7] mutasi bank investasi juni 2019 /2019830 AM  Microsoft Bxce 13k8
ca Data (D) B bank investasi juni 2019 /2019 8:10 AM Microsoft Excel 419KB
9 Divisi AKPP (Q:) 5] toc_inquiry_1030006301291_01 June 2019-30 June 2019_201807030008 s 7/3/2019 909 AM  Microsoft Excel 14k8
5 Divisi AKPP (X:) B tnc_inquiry_1030006301309_01 June 2019-30 June 2019_201907030904 xIs. /2019 9:04 AM Microsoft Excel 97..
&) toc_inquiry_1030006297887_01 June 2019-30 June 2010_201907030903s  7/2/20190:04 AM Microsoft Excel 97..
;i Network B tnc_inquiry_1030006543546_01 June 2019-30 June 2019_201907030901 xIs ~ 7/3/2019 9:01 AM
&) toc_inguiry_1030006207861_01 June 2019-30 June 2019_201807030000ds  7/3/2019 900 AM  Microsoft Excel W
| Rekap Akt Jun 2019 7/3/2019 7:42 AM Microsoft Excel 9'
7 1020006262196 01 June 2019-20 June 2019 7272019609 PM  Microsoft Excel W
@7 Posisi Saldo Rek Giro AAI 2019 6/21/201910:08 AM  Microsoft Excel W.
] Rekap Akt Mei 2019 6/14/20197:3L AM  Microsoft Excel 97...

| the_inquiry_1030006262196_11 June 2019-11 June 2019_201906131048 6/13/201910:49 AM  Foxit Reader PDF ..
|3 trc_inquiry_1030006262196_01 May 2019-31 May 2019_201906131047.pdf  6/13/201910:49 AM  Foxit Reader PDF .
B Rekon Bank Mandiri All jan mei 2019 6/12/2019 549 PM  Microsoft Excel 97...
B 1030006262196 01 March 2019-31 March 2019 6/12/2018 521 PM  Microsoft Excel §
39 items Offline status: Online

Offline availability: Not available

141 KB
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