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ABSTRAK

Annisa Reja Danurahman. 1701617155. Laporan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) pada Seksi Verifikasi Akuntansi dan Pencairan Dana pada
Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara Jakarta VI1l.Jakarta: Program Studi
Pendidikan Ekonomi, Jurusan Ekonomi dan Administrasi, Fakultas Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta.

Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini dibuat sebagai gambaran hasil
pekerjaan yang dilakukan selama menjalankan PKL. Praktik Kerja Lapangan yang
dilaksanakan selama 25 (dua puluh lima) hari kerja terhitung sejak 29 Juli 2019
sampai dengan 30 Agustus 2019 dilakukan di Kantor Pelayanan Perbendaharaan
Negara Jakarta VII. Pada Seksi Verifikasi Akuntansi dan Pencairan Dana. Selama
melaksanakan PKL, praktikan melaksanakan beberapa tugas seperti melakukan
pencatatan pengesahan hibah langsung dalam bentuk barang/jasa/surat berharga,
melakukan verifikasi laporan pertanggungjawaban bendahara milik satuan kerja
(satker), melakukan upload surat perintah membayar dan melakukan persetujuan

surat perintah membayar.

Tujuan dilaksanakannya Praktik Kerja Lapangan adalah untuk
meningkatkan wawasan pengetahuan, pengalaman, kemampuan, dan keterampilan
mahasiswa di dunia kerja. Hasil dari pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan,
wawasan pengetahuan praktikan menjadi bertambah mengenai sistem akuntansi

disebuah proyek, dan juga menambah pengalaman, kemampuan, dan keterampilan.

Kata Kunci : Praktik Kerja Lapangan, Verifikasi Akuntansi, Pencairan Dana,
Satuan Kerja, Laporan Pertanggungjawaban, Surat Perintah
Membayar, wawasan, keterampilan.
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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan

Dunia kerja saat ini menuntut perguruan tinggi untuk menghasilkan
lulusan-lulusan yang dapat bersaing serta dapat beradaptasi dengan
lingkungan kerja dan siap menghadapi tantangan. Seiring perkembangan
dunia teknologi saat ini yang sangat pesat dengan peningkatan kebutuhan
layanan yang cepat dan juga efisien. Maka dari itu hal ini mengharuskan
orang-orang serta perusahaan atau instansi untuk dapat mengikuti
perkembangan tersebut agar nantinya tidak tertinggal maupun kalah

bersaing.

Oleh karena itu, kualitas dan kemampuan sumber daya manusia
harus seimbang dengan kualitas teknologi saat ini. Dalam hal ini Universitas
Negeri Jakarta berupaya untuk dapat menghasilkan sumber daya manusia
yang mampu bersaing dalam dunia kerja serta memiliki keahlian dan
kualitas yang dibutuhkan baik oleh instansi maupun perusahaan. Maka dari
itu Universitas Negeri Jakarta khususnya Fakultas Ekonomi mewajibkan
mahasiswa untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan agar siap bersaing

di dunia kerja.

Dengan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan diharapkan

memberikan gambaran serta pengalaman kepada mahasiswa tentang dunia



kerja dalam program studi dan konsentrasi yang sedang ditempuh.Selain itu,
Praktik Kerja Lapangan juga diharapkan meningkatkan kompetensi
mahasiswa seperti kemampuan, pengetahuan, dan juga keterampilan dalam

bidang akuntansi di dunia kerja.

Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan yang dilakukan pada Kantor
Pelayanan Perbendaharaan Negara Jakarta VI guna memperoleh berbagai
informasi dan pengetahuan serta pengalaman dunia Kkerja secara
nyata.Dalam pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja lapangan, praktikan dilatih
untuk dapat beradaptasi dengan lingkungan kerja.Dengan begitu, praktikan
dapat melatih mental dan keterampilan yang dimiliki, serta siap menghadapi

tantangan dalam dunia kerja.

B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan

1. Memenuhi persyaratan untuk mendapatkan gelar Sarjana
Pendidikan bagi mahasiswa Program Studi Pendidikan Ekonomi,
Konsentrasi Pendidikan Akuntansi, Fakultas Ekonomi, Universitas
Negeri Jakarta.

2. Mempelajari bidang akuntansi secara langsung pada instansi atau
perusahaan tempat dilaksanakannya kegiatan PKL.

3. Meningkatkan kemampuan, pengetahuan, dan juga keterampilan
dalam bidang akuntansi di dunia kerja.

4. Mengaplikasikan pengetahuan yang telah didapat di perkuliahan

5. Melatih mental yang siap bersaing dalam menghadapi dunia kerja



C. Manfaat Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan

1.

Manfaat bagi Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta

a. Memberikan pengalaman yang nyata mengenai dunia kerja

. Sebagai wadah untuk mengimplementasikan ilmu yang didapatkan

selama perkuliahan.

Meningkatkan kreativitas, kedisiplinan dan kemampuan bekerja

dalam menyelesaikan pekerjaan

Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Membina hubungan baik dengan instansi atau perusahaan yang

terkait
Dapat meningkatkan kemampuan diri mahasiswa untuk

berkompetisi dalam dunia kerja

Sebagai bahan evaluasi terhadap program studi kependidikan yang
terdapat di Universitas Negeri Jakarta untuk mampu bersaing di

dunia kerja.

Bagi Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara Jakarta VII

a. Mendapatkan bantuan sumber daya manusia dalam menjalankan

kegiatan operasional yang dilakukan oleh karyawan sesuai bidang

keahlian

b. Dapat menjalin hubungan baik dengan lembaga pendidikan terkait

dalam menciptakan kerjasama yang saling menguntungkan



c. Membantu menyiapkan calon tenaga kerja yang berkualitas dan

bertanggung jawab

D. Tempat Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan

Gambar 1.1 Logo Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara Jakarta VII

Sumber: djpbn.kemenkeu.go.id

Tempat praktikan melaksanakan kegiatan PKL ini adalah Kantor
Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta VII. Selama
melaksanakan kegiatan PKL di KPPN Jakarta V11 praktikan ditempatkan di
seksi Verifikasi Akuntansi dan Pencairan Dana. Adapun profil KPPN

Jakarta VIl adalah:

Alamat Instansi : Jalan Otto Iskandardinata No. 53 Jakarta Timur
Telepon : 021-85915424
Fax : 021-85915426

Email : kppnl182@gmail.com



E. Jadwal Waktu Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan

Program Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan selama 25 hari kerja,
terhitung sejak tanggal 29 Juli 2019 sampai dengan 30 Agustus 2019. Waktu
pelaksanaan yang ditentukan oleh pihak perusahaan dimulai dari hari Senin
sampai dengan Jumat pukul 08.00 WIB s.d 17.00 WIBdan waktu istirahat
pukul 12.00 WIB sampai dengan pukul 13.00 WIB. Adapun rincian tahapan

kegiatan sebagai berikut:

1. Tahap Persiapan

Pada awal tahap persiapan, setelah mengetahui informasi terkait
pelaksanaan PKL untuk mahasiswa Pendidikan Akuntansi 2017,
praktikan mulai mencari informasi mengenai perusahaan/instansi yang
menerima lowongan PKL untuk mahaasiswa atau tidak. Setelah
mendapatkan beberapa informasi terkait tempat yang menerima
lowongan PKL. Praktikan kemudian mengajukan surat permohonan
untuk diajukan ke perusahaan/instansi yang praktikan tuju.

Pertama, praktikan membuat surat permohonan yang akan diajukan
kepada PT KAI DAOP 1 Jakarta. Praktikan kemudian mengajukan surat
pengantar dari Gedung R Fakultas Ekonomi. Setelah itu praktikan
melakukan proses pengisian data terkait surat permohonan pada web
SIPERMAWA. Kemudian praktikan menunggu beberapa hari hingga
surat tersebut selesai. Setelah surat sudah diterbitkan dari BAKHUM,
praktikan kemudian mengajukan surat permohonan ke PT KAI DAOP

1 Jakarta. Tetapi ketika sampai disana, pihak PT KAI DAOP 1 Jakarta



mengatakan bahwa posisi untuk mahasiswa magang sudah penuh maka
praktikan tidak dapat diterima untuk PKL disana.

Setelah mendengar informasi tersebut maka praktikan kemudian
membuat surat permohonan kembali ke perusahaan/instansi yaitu
Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta V1. Setelah
proses pembuatan surat selesai dan surat sudah di terbitkan dari
BAKHUM, praktikan kemudian menuju KPPN Jakarta VII untuk
mengajukan surat permohonan tersebut. Praktikan mengajukan surat
permohonan kepada bagian Divisi Umum KPPN Jakarta VII. Bagian
Divisi Umum KPPN Jakarta VII mengatakan bahwa praktikan akan
diberi kabar jika praktikan di terima untuk PKL.

Setelah menunggu beberapa hari praktikan mendapatkan balasan
surat dari KPPN Jakarta VIl yang menyatakan bahwa praktikan di
terima untuk PKL sesuai dengan waktu yang telah disepakati.

. Tahap Pelaksanaan PKL

Praktikan melaksanakan PKL selama 25 hari kerja terhitung sejak
tanggal 29 Juli 2019 sampai dengan 30 Agustus 2019, dengan ketentuan
jadwal operasional:

Hari Masuk : Senin sampai dengan Jumat
Waktu Kerja :08.00 WIB s.d 17.00 WIB

Waktu Istirahat :12.00 WIB s.d 13.00 WIB



3. Tahap Penyusunan Laporan

Praktikan menyusun laporan PKL berdasarkan apa yang telah
dilaksanakan praktikan selama kegiatan PKL di KPPN Jakarta VII.
Data-data yang dibutuhkan untuk menyusun laporan PKL ini praktikan
dapatkan selama melaksanakan kegiatan PKL yang dibimbing oleh
Kepala Seksi dimana praktikan ditempatkan. Data-data terkait laporan
PKL ini mulai dikumpulkan pada bulan Agustus 2019. Lalu penyusunan
laporan PKL ini dimulai pada bulan Oktober hingga November 2019.
Praktikan menyusun laporan PKL sesuai dengan pedoman yang telah

ditetapkan oleh Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

Tahap Waktu Pelaksanaan
No Kegiatan Juli Agustus | September | Oktober November
112341 [2|3[4|1]2]3|4[1|2]3]4|1[2]|3]4
1 | Persiapan
2 | Pelaksanaan
3 | Pelaporan

Tabel 1.1 Jadwal Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan




BAB |1

TINJAUAN TEMPAT PKL

A. Sejarah Singkat KPPN Jakarta VI

Berdasarkan keputusan Menteri Keuangan RI No0.303/KMKO01/2004
tanggal 23 Juni 2004 tentang perubahan nama Kantor Perbendaharaan dan Kas
Negara (KPKN) menjadi Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN),
perubahan KPKN menjadi KPPN diharapkan KPPN dapat melaksanakan fungsi
sebagai Bendahara Umum Negara (Comtabel) dan dapat memberikan pelayanan
yang lebih baik kepada masyarakat secara cepat, tepat dan sistematis. KPPN
mempunyai tugas melaksanakan kewenangan perbendaharaan dan bendahara
umum, penyaluran pembiayaan atas beban anggaran, serta penatausahaan
penerimaan dan pengeluaran anggaran melalui dan dari kas negara berdasarkan

peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Pada Tahun 2012, pembentukan KPPN Jakarta VII dilatarbelakangi oleh
volume pekerjaan yang besar dimana lebih dari 70% APBN direalisasikan di
Jakarta. Direktorat Jenderal Perbendaharaan Negara dituntut untuk meningkatkan
kualitas pelayanan terhadap kecepatan dan ketepatan proses pencairan dana setiap
tahunnya. Guna meningkatkan efektivitas pelayanan sekaligus mendukung
kelancaran penyerapan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara (APBN),
Menteri Keuangan menetapkan KPPN Jakarta VII sebagai KPPN baru di DKI

Jakarta.



Berdasarkan  Peraturan ~ Menteri  Keuangan  (PMK)  Nomor
169/PMK.01/2012 tanggal 6 November 2012 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Instansi Vertikal Direktorat Jenderal Perbendaharaan dan Keputusan Direktur
Jenderal Perbendaharaan Nomor 187/PB/2013 tentang Pembagian Beban Kerja
KPPN Jakarta VII, KPPN Jakarta VII resmi beroperasi mulai 1 Desember 2013.

(KPPN Jakarta V11, 2017)

KPPN Jakarta VII diresmikan pada tanggal 27 Februari 2014 oleh Dirjen
Perbendaharaan.Direktorat Jenderal (Ditjen) Perbendaharaan merupakan salah satu
instansi dibawah naungan Kementerian Keuangan. Selain Ditjen Perbendaharaan,
terdapat beberapa Ditjen yaitu Ditjen Anggaran, Ditjen Pajak, Ditjen Bea & Cukai,
dan Ditjen Kekayaan Negara. KPPN merupakan instansi di bawah naungan Ditjen
Perbendaharaan dalam memberikan fungsi pelayanan perbendaharaan
Negara.Dalam pelaksanaan kegiatannya, KPPN bertangungjawab kepada Kantor
Wilayah Ditjen Perbendaharaan. KPPN Jakarta VII bertanggung jawab kepada
Kantor Wilayah Direktorat Jenderal Perbendaharaan Provinsi DKI Jakarta. (KPPN

Jakarta V11, 2017)

B. Visi, Misi dan Motto KPPN Jakarta VII
Visi
Menjadi pengelola perbendaharaan Negara di daerah yang profesional,

modern, transparan dan akuntabel.
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Misi

1. Mejamin kelancaran pencairan dana APBN secara tepat sasaran, tepat
jumlah, dan tepat waktu.

2. Mengelola penerimaan Negara secara professional dan akuntabel.

3. Mewujudkan pelaporan pertanggung jawaban APBN yang akurat dan tepat
waktu.

4. Memberikan pelayanan prima terhadap stakeholders.
Motto dan Janji Layanan KPPN Jakarta V11

1. Motto Layanan : “Disiplin dalam bekerja, Prima dalam Pelayanan”
2. Janji Layanan : “Layanan Terbaik Tekad Kami, Senyum Anda

Motivasi Kami.”

C. Struktur Organisasi KPPN Jakarta VI

KPPN dibedakan menjadi beberapa jenis, yaitu KPPN Tipe Al, KPPN Tipe
A2, dan KPPN Khusus yang dibedakan lagi menjadi KPPN Khusus Pinjaman dan
Hibah, KPPN Khusus Penerimaan, dan KPPN Khusus Investasi. KPPN di wilayah
DKI Jakarta umumnya adalah KPPN Tipe Al, termasuk KPPN Jakarta V1I.

Berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan Nomor 262/PMK.01/2016
tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Direktorat Jenderal
Perbendaharaan, KPPN Tipe Al mempunyai tugas melaksanakan kewenangan
perbendaharaan dan BUN, penyaluran pembiayaan atas beban anggaran, serta
penatausahaan penerimaan dan pengeluaran anggaran melalui kas Negara

berdasarkan peraturan perundang-undangan. Berdasarkan informasi yang diperoleh
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dari https://kppntanjungbalai.files.wordpress.com, KPPN Tipe A1l terdiri dari 1

Sub.Bagian Umum, dan 4 seksi yaitu Seksi Pencairan Dana, Seksi Manajemen
Satker dan Kepatuhan Internal (MSKI), Seksi Bank, dan Seksi Verifikasi Akuntansi
(Vera).

Pemisahan sub bagian dan seksi-seksi yang ada adalah sesuai tugas dan
fungsi pokoknya. Dalam melaksanakan tugasnya, setiap seksi memiliki kepala seksi
(kasi) yang bertanggung jawab langsung kepada Kepala Kantor KPPN Jakarta V1.
Berikut merupakan tugas dan fungsi dari masing-masing seksi di KPPN Jakarta VII:

1. Kepala Kantor

KPPN Jakarta VII dipimpin oleh seorang kepala kantor. Kepala kantor
memiliki tugas dan wewenang dalam mengatur jalannya kegiatan di KPPN
Jakarta VII. Kepala kantor juga bertugas memonitoring pegawai-pegawai
KPPN Jakarta VII dalam melaksanakan tugasnya sesuai dengan bagiannya
masing-masing.
2. Sub Bagian Umum

Sub Bagian Umum dikepalai oleh Kepala Sub Bagian Umum dan
memiliki 7 staff yang bertanggung jawab kepada Kepala Sub Bagian Umum.
Sub Bagian Umum memiliki fungsi sebagai supporting unit yang melakukan
pengelolaan organisasi, kinerja, sumber daya manusia (SDM), keuangan, tata

usaha dan pengelolaan rumah tangga.

3. Seksi Pencairan Dana


https://kppntanjungbalai.files.wordpress.com/

12

Seksi Pencairan Dana dikepalai oleh Kepala Seksi Pencairan Dana dan

memiliki 18 staff yang bertanggung jawab kepada Kepala Seksi Pencairan

Dana. Seksi pencairan dana mempunyai beberapa fungsi yaitu:

a.

Melakukan pengujian resume tagihan, surat perintah membayar
(SPM) dan surat perintah pengesahan pendapatan dan belanja badan
layanan umum (BLU), penerbitan surat tanggapan koreksi.
Melakukan pengelolaan data kontrak, data pemasok (supplier), dan
belanja satuan kerja.

Melakukan pengesahan hibah langsung dalam bentuk uang.
Melakukan monitoring dan evaluasi penyerapan anggaran satuan

kerja.

4. Seksi Manajemen Satuan Kerja dan Kepatuhan Internal (MSKI)

Seksi Manajemen Satuan Kerja dan Kepatuhan Internal (MSKI)

dikepalai oleh Kepala Seksi MSKI dan memiliki 5 staff yang bertanggung

jawab kepada Kepala Seksi MSKI. Seksi MSKI mempunyai beberapa fungsi

yaitu:

a.

Melakukan pembinaan dan bimbingan teknis pengelolaan
perbendaharaan.

Supervisi teknis sistem perbendaharaan dan anggaran negara (SPAN)
dan helpdesk sistem aplikasi keuangan tingkat instansi (SAKT]I).
Pemantauan standar kualitas layanan KPPN dan penyedia layanan

perbendaharaan.

5. Seksi Bank
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Seksi Bank dikepalai oleh Kepala Seksi Bank dan memiliki 4 staff yang
bertanggung jawab kepada Kepala Seksi Bank. Seksi bank memiliki beberapa
fungsi yaitu:

a. Melakukan penyelesaian transaksi pencairan dana, penerbitan surat
perintah pencairan dana (SP2D).

b. Menerbitkan daftar tagihan, pegelolaan rekening pemerintah,
penatausahaan penerimaan negara, penyelesaian retur, pengujian
permintaan pengembalian penerimaan negara, konfirmasi dan koreksi
data transaksi penerimaan, helpdeks penerimaan negara, pengelolaan
dokumen sumber data analisis data penerimaan pihak ketiga (PFK).

c. Melakukan monitoring dan evaluasi penerimaan negara bukan pajak
(PNBP), supervisi implementasi cash management system pada
rekening bendahara.

d. Melakukan monitoring dan evaluasi pada kredit program.

6. Seksi Verifikasi dan Akuntansi (Vera)

Seksi Vera dikepalai oleh Kepala Seksi Vera dan memiliki 4 staff yang
bertanggung jawab kepada Kepala Seksi Vera. Seksi verifikasi dan akuntansi
memiliki beberapa fungsi yaitu:

a. Melakukan verifikasi dokumen pembayaran dan rekonsiliasi data
laporan keuangan.

b. Melakukan pembinaan laporan pertanggungjawaban (LPJ) bendahara.
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c. Melakukan penyusunan laporan keuangan Bendahara Umum Negara
(BUN) tingkat UAKBUN Daerah, laporan realisasi dan analisis
Kinerja anggaran.

d. Melakukan pencatatan pengesahan hibah langsung dalam bentuk
barang.

e. Menerbitkan dokumen pengembalian penerimaan.

D. Kegiatan Umum KPPN Jakarta VII

KPPN sebagai Instansi Vertikal Direktorat Jenderal Perbendaharaan
memiliki kegiatan umum yaitu Pencairan Dana dimana dilakukannya pengajuan
pencairan dengan melampirkan Surat Perintah Membayar (SPM). SPM yang dapat
diajukan antara lain: SPM LS Belanja Pegawai, SPM Bendahara, SPM Pihak

Ketiga, SPM UP, SPM TUP, SPM GUP, RETUR SP2D, RALAT SPM, SKPP.

KPPN Jakarta VII melakukan layanan pelaporan keuangan, KPPN Jakarta
VII melakukan beberapa kegiatan yaituMelakukan rekonsiliasi Unit Akuntansi
Kuasa Pengguna Anggaran (UAKPA), Melakukan reklasifikasi setoran uang
persediaan (UP), Membuat surat keterangan telah dibukukan (SKTB) yang dibuat
oleh Seksi Verifikasi dan Akuntansi KPPN atas pendapatan dan/atau penerimaan
negara yang telah dibukukan oleh KPPN, Membuat surat keputusan persetujuan
pembayaran pengembalian pendapatan (SKP4) yang berfungsi sebagai dasar

pengembalian pendapatan dan/atau penerimaan.

KPPN Jakarta V11 juga membuka layanan bank/giro yangmemiliki beberapa

kegiatan yaitu Melakukan pembukaan rekening pemerintah, Melakukan perbaikan
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data atas kesalahan penerimaan negara bukan pajak (PNBP), Melakukan konfirmasi
atau legalisasi surat setoran (SSP/SSBP/SSPB) yang telah dibayarkan melalui

bank/pos persepsi, Menerbitkan surat perintah membayar (SPM) pengembalian.

Dalam rangka penyampaian SPM dan pengambilan SP2D, Kuasa Pengguna
Anggaran dapat menunjuk petugas pengantar SPM dan Pengambil SP2D. Maka
petugas pengantar SPM harus memiliki Kartu Identitas Petugas Satker (KIPS).
Pembuatan KIPS dapat dilakukan pada KPPN dengan melampirkan beberapa

dokumen yang diperlukan.

Selain itu, KPPN juga melayani Pembuatan Personal Identification Number
Petugas Pengantar Surat Perintah Membayar (PIN PPSPM). PIN PPSPM
merupakan sebuah tanda tangan elektronik PPSPM berbentuk sederet angka yang
dibuat dan dimiliki oleh PPSPM yang berfungsi sebagai tanda tangan elektronik
pada ADK SPM yang akan dikenali dan diverifikasi autentikasinya oleh sistem
KPPNpada saat PPSPM mengajukan pencairan dana, pendaftaran supplier,

pendaftaran kontrak, pembatalan kontrak dan sebagainya.
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan pada Kantor Pelayanan
Perbendaharaan Negara Jakarta VII. KPPN Jakarta VII terletak di Jalan Otto
Iskandardinata No. 53 Jakarta Timur. Selama melaksanakan kegiatan Praktik Kerja
Lapangan di KPPN Jakarta VII, praktikan ditempatkan di seksi Verifikasi
Akuntansi dan Pencairan Dana. Adapun job description pada Seksi Verifikasi

Akuntansi yaitu :

1. Melakukan pembukuan jurnal Hibah Langsung dari Satker pada aplikasi
SPAN.
2. Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban (LPJ) Pengeluaran dan

Penerimaan yang diberikan oleh Satker.

Lalu job description praktikan pada Seksi Pencairan Dana yaitu:

1. Mengupload Arsip Data Komputer (ADK) yang berisi Surat Perintah
Membayar (SPM) ke dalam aplikasi SPAN

2. Menyetujui Arsip Data Komputer yang sudah di upload pada aplikasi SPAN

16
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B. Pelaksanaan Kerja

Selama menjalankan Praktik Kerja Lapangan di Kantor Pelayanan
Perbendaharaan Negara Jakarta V11, praktikan melaksanakan beberapa tugas. Pada
hari pertama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan, praktikan terlebih dahulu
menemui Kepala Sub Bagian Umum untuk lapor diri. Selanjutnya, praktikan
diperkenalkan kepada seluruh Kepala Seksi Bagian beserta staff-staffnya. Setelah
itu, praktikan ditempatkan pada Seksi Verifikasi Akuntansi lalu diberi bimbingan
awal sebelum mengerjakan tugas-tugas oleh pembimbing. Pada Seksi Verifikasi

Akuntansi praktikan diberikan beberapa tugas antara lain:

1. Melakukan pembukuan jurnal Hibah Langsung dari Satker pada aplikasi

SPAN.

Mekanisme Pengelolaan Hibah Langsung diatur dalam Peraturan
Menteri Keuangan Nomor 99/PMK.05/2017 tentang Administrasi
Pengelolaan Hibah. Pendapatan Hibah Langsung adalah hibah yang diterima
langsung oleh K/L, dan/atau pencairan dananya dilaksanakan tidak melalui
Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara yang pengesahannya dilakukan

oleh Bendahara Umum Negara/Kuasa Bendahara Umum Negara.

Pengesahan Hibah Barang/Jasa/Surat Berharga (BJS) dilakukan oleh
Seksi Verifikasi Akuntansi. Dengan itu Satker menyampaikan surat
permohonan pengesahan Surat Perintah Pengesahan Pendapatan Hibah
Langsung Bentuk Barang/Jasa/Surat Berharga (SP3HL BJS) (Lampiran 10,

Hal 61) dan Memo Pencatatan Hibah Langsung Bentuk Barang/Jasa/Surat
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Berharga (MPHL-BJS) (Lampiran 11, Hal 62 ) beserta dokumen pendukung
dan Aplikasi Data Komputer (ADK). Dokumen pendukung yang harus

dilampirkan yaitu:

1. Surat Penetapan nomor register Hibah (Lampiran 12, Hal 63)
2. Berita Acara Serah Terima (BAST) (Lampiran 13, Hal 64 )
3. Surat Pernyataan Telah Menerima Hibah Langsung (SPTMHL)

(Lampiran 14, Hal 65)

Petugas Front Office pada Seksi Verifikasi Akuntansi kemudian
melakukan pengujian atas SP3HL BJS, meneliti MPHL-BJS, dan melakukan
pengujian MPHL-BJS. Setelah proses ini selesai dan hasil konversi berhasil
di upload di Aplikasi Konversi. Kemudian proses selanjutnya yaitu
melakukan pembukuan jurnal Hibah Langsung pada aplikasi SPAN.

Adapun langkah-langkah yang dilakukan ketika melakukan pembukuan

jurnal Hibah Langsung antara lain:

1. Praktikan mencari ADK hasil konversi, kemudian mengekstrak ADK

berbentuk zip kedalam bentuk folder
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Gambar 111.1 Tampilan Ekstrak Hasil Konversi ADK

Sumber: Data diolah oleh praktikan

Kemudian buka file ADK WEB ADI untuk lengkapi data pada jurnal
MPHL-BJS. Data yang harus dilengkapi yaitu parameter “Tanggal
Akuntansi” dan “Periode”.

Untuk mengisi parameter Tanggal Akuntansi klik 2x, kemudian muncul

isian User Name dan Password untuk log in pada Oracle
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Gambar 11.2 Tampilan Log in pada Oracle

Sumber: Data diolah oleh praktikan
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Setelah berhasil log in, lalu pilih responsibility kemudian pilih

“182_ GL_VERA USER”
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Gambar 111.3 Tampilan Menu Responsibility pada Aplikasi Oracle

Sumber: Data diolah oleh praktikan

Lalu lengkapi tanggal,bulan dan juga tahun pada parameter “Tanggal

Akuntansi”
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Gambar 111.4 Tampilan Mengisi Parameter Tanggal Akuntansi

Sumber: Data diolah oleh praktikan



21

. Lalu lengkapi parameter Periode sesuai dengan MPHL BJS
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Gambar 111.5 Tampilan Mengisi Parameter Periode

Sumber: Data diolah oleh praktikan

Setelah itu lakukan proses upload Jurnal ADK Web ADI dengan cara
klik Menu “Add-ins”, kemudian klik Oracle pada sisi kiri tampilan

layar, lalu pilih menu “Upload”

AT PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW

OUTPUT DARA DA KEWINANGAN LOKAST WUDGET_TYPE INTRACO CADARGAN Oebit
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Gambar 111.6 Tampilan Proses Upload Jurnal

Sumber: Data diolah oleh praktikan
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8.  Kemudian muncul tabel “Upload Jurnal” lalu parameter yang diubah

adalah “Flexfield Deskriptif” yaitu pilih “Import Tanpa Validasi”

Hibah Jasa | Alun Hibah | Sheetl

Gambar 111.7 Tampilan Mengubah Parameter saat melakukan upload jurnal

Sumber: Data diolah oleh praktikan

9.  Lalu setelah itu akan muncul informasi seperti pada gambar, ini berarti

proses upload jurnal ADK Web ADI MPHL BJS tersebut berhasil.

Upload Jurnal =)
E& Konfirmasi |
Tutup

Proses upload berhasil diselesaikan. Tekan Tutup untuk kembali ke dokumen.
« ID Grup dipopulasikan dengan nilai yang dihasilkan sistem 9260480.
« Baris 2 berhasil di-upload.
« ID Permintaan Impor Jurnal 413634203

Tutup .‘

Copyright 2005, Oracle Gorporation. All rights reserved

Gambar 111.8 Tampilan Proses Upload Jurnal Berhasil

Sumber: Data diolah oleh praktikan

10. Kemudian masuk ke dalam aplikasi SPAN, lalu pilih menu
“182_GL_VERA USER” kemudian klik menu “jurnal” lalu klik menu

“Enter”
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Gambar 111.9 Tampilan Aplikasi SPAN untuk melakukan jurnal Hibah Langsung

Sumber: Data diolah oleh praktikan

11. Lengkapi parameter-parameter sebagai berikut:
a. Jurnal - diisi Nama Jurnal

b. Buku Besar . diisi text SPAN Accrual Ledger

c. Sumber . diisi text Penyesuaian
d. Periode . diisi bulan pembukuan jurnal
e. Pembukuan - diisi text Tidak dibukukan

Kemudian klik “Temukan”
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© Temukan Jumal HE0

Sumber (Manwal ] Periods [AUG19
Kategori |ISi Penyesuaian Mata Uang
Status Total Kntrol
Pembukusn | Tidak dibukukan Batch
Dana Jumal
Labih Bany.
Bersinkan | Baich Baru Jymal Baru | | Temukan
Peninjauan Jumal Tinjau Batch Bukukan Balikkan Batch Bermintsan Informa
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Gambar 111.10 Tampilan untuk menemukan jurnal dalam aplikasi SPAN

Sumber: Data diolah oleh praktikan

12.

Kemudian untuk melakukan pembukuan jurnal MPHL-BJS maka akan

muncul Batch Jurnal yang akan diposting pada Tabel ‘“Masukan

Jurnal”. Untuk melihat dan meninjau kembali jurnal yang terbentuk

pada batch jurnal dimaksud, tekan menu “Peninjauan Jurnal”

[+90 @ :-88P eD PR LD %2

4] Oracte Applications - Production from GOLD (2014-10-04) = © [t
Weve ot vew Fotver st vancow ganuan ORACLE|

O Masukkan Jumal (SPAN ALL LEDGERS)

2|

Status Batch | Sumber Kategon Penode Nama Batch Nama Jumal Mata Uar Debit Jurnal Kredit Jumal
1= i 21196 832 260 L196 832560 =
I T anual Penyesuaian  |AUG-19  [Manual A 9260480 41: [2019_2019162465040¢ IDR 11816766173 11815766173
- TETOOTOS TRTOeTeS T

Dibukukan Manual Penyesuaian |AUG-19  Pemulihan pagu 0010: Pemulihan pagu 00102 IDR 106.324 450 106.324 450
Dibukukan | Manual Penyesuaian |AUG-19  [Pemulinan pagu 4402¢ [Pemabihan pagu 4402 IDR 3,000 000 3,000 000
Dibukukan  (Manual Penyesuaian  |AUG-19  Pemulihan pagu 4402¢ [Pemabhan pagu 4402 IDR 3,000,000 3.000.000
Dibukukan Manual Penyesuaian  |AUG-19  Pemulihan pagu 4509. Pemulthan pagu 45097 IDR 11812315 11812315
Dibukukan | [Manual Penyesuaian |AUG-13  Pemulihan pagu 4509 [Pemuiihan pagu 4508 DR 11812315 11812315
il

( Peninjauan Jumal Tinjau Batch Bukukan Permintaan Informa

Jymal Baru Batch Baru Sahip Otomatis

|
i

m’é,\lﬁ& el

-1 e

BEk \uﬁ
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Gambar 111.11 Tampilan peninjauan jurnal

Sumber: Data diolah oleh praktikan
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13. Cek Header Jurnal dan Detail Jurnal, maka:
a. Jika jurnal tidak tepat, dapat dilakukan delete (proses kembali,
tergantung permasalahan di jurnal yang dimaksud)
b. Jika sudah benar, maka dapat dilakukan posting dengan cara klik

menu “Bukukan”

) Oracle Applications - Production from GOLD [2014-10-04) (=15 il

ve Eat wew Folcer mat winoow gamtsan ORACLE|
o0 §-886% XADER L0085 2 [

Balikkan

Tanggal |

Tanggal [02AGT2019 Perinde |
Tipe |User Metode | Alihkan Dr/Cr
Kurs |1 Status Not Reversed

Pajak Tidak Diperlukan

Total Kontrol i
Bari Informasi Lainny:
Basis Perkiraan Debit (DR} Kredit (IDR) Deskripsi 1
1 222 0000000.0000000.O 11.615.766.173 (20 040002_PUSAT PEMBIAYAAN DAN JAMI (11 =
191.0240111 561060105 11816.766.173 040002_PUSAT PEMBIAYAAN DAN JAMI 11

Pilih menu “bukukan”
jika sudah sesuai

6.173 11.815.766.173

S\~_~FTik |DIREKTORAT JENDERAL PENGE KHUSUS PINJAMAN DAN HIBAH Pendapatan Hibah Luar Neg - - IAL 437-AA-030 HEALTH - Kantor |

Bukukan Salin Otomatis Batch. Sed Tel e Bawah Baris Perkiraan T. |
|7 Periksa Dana Cadangkan Dana Lihat Hasil (C Ubah Periode... Ubah Mata Uang.. Il
I
 Z & =) LA ER ]
le(e R € (Sl m @[ P -wEe

Gambar 111.12 Tampilan Melakukan Proses Pembukuan Jurnal

Sumber: Data diolah oleh praktikan

14. Pelaksanaan pencatatan di aplikasi SPAN telah selesai
15. Pengesahan SP3HL BJS dan Persetujuan MPHLBJS ditandatangani
oleh Kepala Seksi Verifikasi Akuntansi.
2. Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban (LPJ) Pengeluaran dan
Penerimaan yang diberikan oleh Satker.
Laporan Pertanggungjawaban (LPJ) Bendahara adalah laporan
berkala yang digunakan sebagai pertanggungjawaban atas pengelolaan uang

yang ada di bendahara, baik bendahara penerimaan maupun bendahara
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pengeluaran. Setiap satker harus menyerahkan LPJ Bendahara Pengeluaran

setiap awal bulan dengan batas waktu tanggal 10 (sepuluh) bulan berikutnya

setelah bulan bersangkutan berakhir atau pada hari kerja sebelumnya jika
tanggal 10 adalah hari libur.

Berdasarkan PMK Nomor 162/PMK.05/2013 tentang kedudukan
dan Tanggungjawab Bendahara pada Satuan Kerja Pengelola APBN dan
Perdirjen Perbendaharaan Nomor PER-03/PB/2014, atas keterlambatan
penyampaian LPJ Bendahara maka Sarker tersebut dapat diberikan sanksi
berupa penundaan penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) atas
Surat Perintah Membayar (SPM) yang diajukan. Adapun langkah-langkah
yang dilakukan ketika melakukan verifikasi LPJ Pengeluaran/Penerimaan
yaitu:

1. Praktikan  menerima  ADK dan  juga  hardcopy  LPJ
Penerimaan/Pengeluaran dari Satker. Dokumen yang harus dilampirkan
saat penyampaian LPJ Pengeluaran yaitu:

a) Laporan Petanggungjawaban Bendahara Pengeluaran sesuai format
PER-03/PB/2014. Laporan Pertanggungjawaban Bendahara
Pengeluaran ini dibuat oleh Satker di wilayah kerja KPPN.
Pengeluaran yang dicantumkan dalam LPJ merupakan Realisasi
Belanja atas beban APBN. (Lampiran 15, Hal 66 )

b) Rekening  Koran  atau  Daftar  Rekening  Bendahara

Pengeluaran/Penerimaan. (Lampiran 16, Hal 67 )
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c) Berita Acara Pemeriksaan Kas dan Rekonsiliasi (Lampiran 17, Hal
68)

d) Daftar Rincian Kas Rekening Satker (Lampiran 18, Hal 69 )

e) Nota Konfirmasi Penerimaan Negara (Lampiran 19, Hal 70 )

f) Neraca (Lampiran 20, Hal 71)

Praktikan melakukan log in pada aplikasi SPRINT

SPRINT 7

Gambar 111.13 Tampilan Log in pada aplikasi SPRINT
Sumber: Data diolah oleh praktikan

Praktikan kemudian mengecek apakah LPJ Pengeluaran sudah di upload
pada aplikasi SPRINT
1. Jika Satker belum meng-upload, maka praktikan yang meng-upload
menggunakan ADK vyang dibawa oleh Satker. Pilih menu
“SILABUN” kemudian klik “UPLOAD?”. Isi bulan sesuai dengan
bulan pelaporan LPJ, setelah itu klik “Add” dan masukan ADK yang

telah dibawa oleh Satker ke dalam aplikasi SPRINT
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A SPRINT - SISTEM PENGELOLA X

« c @

i Anton Bharindo

Pilih menu “upload”
untuk melakukan

X
|:| upload ADK LPJ

Gambar 111.14 Tampilan Menu upload ADK LPJ

Sumber: Data diolah oleh praktikan

2. Jika Satker sudah meng-upload maka praktikan dapat langsung
memeriksa kesesuaian data dalam file ADK dengan hardcopy LPJ

yang dibawa oleh Satker. Maka pilih menu “SILABUN” kemudian

klik “Approve” lalu isi kode satker, setelah itu klik “pen”

2 SPRINT - SISTEM PENGELOLA. X
+ [~}

Pilih menu “approve” untuk
melakukan approve ADK

Gambar 111.15 Tampilan Menu Approve ADK pada SPRINT

Sumber: Data diolah oleh praktikan
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4. Praktikan kemudian melakukan verifikasi LPJ Penerimaan/Pengeluaran
melalui aplikasi pada SPRINT dan juga memeriksa data hardcopy LPJ
Penerimaan/Pengeluaran, praktikan melakukan pengujian data antara lain:

a. Kesesuaian Saldo Awal

b. Kesesuaian saldo uang di rekening bank

c. Kesesuaian jumlah uang di brankas

d. Kebenaran perhitungan

e. Kesesuaian saldo UP (pada LPJ Pengeluaran)
f. Kesesuaian penyetoran ke kas Negara

g. Kepatuhan bendahara dalam penyetoran pajak

ws - @ n O & =

VERIFIKASI LAPORAN PERTANGGUNG JAWABAN PER-3/PB/2014 PASAL 11 AYAT 3
682040
MENGUJI KESESUAIAN SALDO AWAL

Nitai Nilai ADK
72,032,000 672,032,000
6.470.000 6,470,000
172,032,000 172,032,000
BUKU UM 493,521,000 493,521,000
BUKU PP o a
BUKU UP. 500,000,000 500,000,000

BUKU LS BENDAHARA 172,022,000 172,032,000

BUKU PAJAK o o

BUKU LAIN-LAN o o

MENCU.I KESESUAIAN REKENING BANK

Variabel Nitai Hilai ADK

SALDO REKENING BANK 25,456 550 25.456.550

MENGUJI KESESUAIAN JUMLAH UANG DI BRANKAS

Gambar 111.16 Tampilan ADK LPJ pada SPRINT

Sumber: Data diolah oleh praktikan

5. Berdasarkan hasil pemeriksaan tersebut, maka praktikan dapat
mengembalikan LPJ kepada Satker dengan menyertakan surat
pengembalian LPJ dengan format sesuai dengan PER-03/PB/2014. Hal

ini dilakukan apabila terjadi masih terdapat kesalahan dalam LPJ.



30

Apabila LPJ jika data sudah sesuai dan lengkap, praktikan dapat

menerima kemudian klik “Approve”

eI a Kemenkes 9ot . v - O mo ¥ =

[1]BPG182 P4SPS KEMENSOS

[1]PT BANK RAKYAT INDONESIA - BRI KC
JAKARTA KRAMAT

Tolak jika masih terdapat
kesalahan

Gambar 111.17 Tampilan melakukan approve ADK LPJ

Sumber: Data diolah oleh praktikan

Setelah proses verifikasi pada aplikasi SPRINT, praktikan memastikan
file ADK LPJ sudah berhasil di Approve dengan melihat pada menu

“SILABUN” kemudian klik “Monitoring Pengeluaran”

Gambar 111.18 Tampilan Menu Monitoring ADK LPJ berhasil

Sumber: Data diolah oleh praktikan



31

Lalu pada minggu ke tiga, praktikan diminta untuk pindah ke Seksi Pencairan Dana.

Dalam seksi Pencairan Dana, praktikan diberikan beberapa tugas antara lain:

1. mengupload Arsip Data Komputer (ADK) yang berisi Surat Perintah

Membayar (SPM) ke dalam aplikasi SPAN

Arsip Data Komputer (ADK) merupakan dokumen hasil konversi
SPM vyang telah diajukan oleh Satker kepada KPPN, Dokumen tersebut
kemudian digunakan sebagai lampiran SPM pada saat melakukan proses
pencairan dana (Lampiran 21, Hal 72 ). Lalu Surat Perintah Membayar
(SPM) merupakan dokumen yang diterbitkan oleh Kuasa Pengguna
Anggaran untuk mencairkan alokasi dana yang bersumber dari Daftar Isian
Pelaksanaan Anggaran (DIPA) (Lampiran 22, Hal 73 ). Kemudian SSP
merupakan bukti pembayaran penyetoran pajak yang telah disetorkan ke kas
Negara melalui tempat pembayaran yang sudah ditetapkan oleh Menteri

Keuangan. (Lampiran 23, Hal 74)

Praktikan diberikan tugas untuk meng-upload SPM ke dalam
aplikasi SPAN. Setelah SPM dikonversi pada bagian pelayanan Pencairan
Dana, SPM tersebut harus di-upload untuk menyelesaikan proses pencairan
dana. Adapun langkah-langkah yang dapat dilakukan dalam meng-upload

SPM ke dalam aplikasi SPAN antara lain:

1. Praktikan melakukan log in pada aplikasi SPAN
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Gambar 111.19 Tampilan Awal Aplikasi Oracle

Sumber: Data diolah oleh praktikan

2. Setelah log in akan muncul tampilan awal aplikasi SPAN. Lalu

kemudian Klik menu “182 PM Persetujuan Tagihan” Lalu muncul

pilihan sub menu, kemudian klik “Payment”

Mask Sebage 196503071985032003

Gambar 111.20 Tampilan Menu Aplikasi Oracle

Sumber: Data diolah oleh praktikan

Selanjutnya praktikan harus meng-upload data dari file ADK yang

sudah dikonversi. Lalu Klik “Unggah Data Resume Tagihan”,
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kemudian klik “Browse”, setelah itu pilih ADK yang sudah dikonversi

untuk di-upload dengan klik “Upload”

ORACLE

Klik “browse” untuk
mencari data SPM yang
ingin di upload kemudian
klik “upload”

bl

Gambar 111.21 Tampilan Pencarian SPM yang Ingin di Upload

Sumber: Data diolah oleh praktikan

Setelah ADK berhasil di-upload, maka akan muncul rincian detail
mengenai SPM. Detail rincian yaitu Nomor Resume Tagihan, Tipe
Tagihan, Nomor Supplier, Nama Supplier, NPWP, Kode Pos, Tipe
Supplier, KPPN, Kelompok Bayar, Tanggal GL, Tanggal Termin dan
Email.

Praktikan kemudian mengisi kolom No. Supplier dan Kelompok Bayar
sesuai dengan data SPM yang terlampir. Setelah selesai mengisi,

kemudian klik “Simpan Data”
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Unggeh Data Resume Taghan | Mema File [FMRT1B245127020130821002 sl Tampikan
Homor Resume Tagihan Tige Wo Supplier__ Nama Suppler e KotePos  TipeSupplir  Kad =
10485TIA5 12702019 sTaDARD (102845 [151270.004418935 004418936063000 (12950 1 112950 A
10436TIAS 12702019 STANDARD 102845 L151270.004418935 004418936063000 (12950 1 112950
| osemmssizronos S| =lss12m0 004418835063000 L
SIHTHS12702013 [STANDARD lis1am0 004418835063000
SIITAE12702013 [STANDARD lis1am0 1004418835063000 =
v
No Baris Amount NomorCAN  MomarPQ  POBans POTemin PO Distibusi  Safker KN 4 [
1 1551400000 lsstzr0 182
(| D
Simpen Data e

Gambar 111.22 Tampilan Pengisian Data SPM pada Kolom No.Supplier

Sumber: Data diolah oleh praktikan

Unggah Data Resume Tagihan | Mama File |PMRT18245127020190821002 s Tampikan ]
Mamor Resume Tagian Tipe. KPPN Tangyal 6L Tanggal Temin Emal 2
IMBETHS 12702013 STANDARD  artaVl RPKBUNP SPAN BRI 2AGT18  [2AGT19 [phisk keu@gmai.com 4]
19 STANDARD  ata\Vl RPKBUNP SPAN BRI 22AGT18  ([2AGT-19 [phisk keu@omai com
19 STANDARD  karia VIl RPKBLNP SPAN BRI Z2AGT18  [22AGT19 [phick keu@gmai.com —
6021 12702019 STANDARD  camaVl ROKBLNP SPAN BRI 22AGT1  [2AGT19 [phisk keu@omai.com
] ] STANDARD  arta VI ROKBUNP SPAN BRI 26T [2AGTA9  [phiskkeu@gmadcon ]
f
o Bans “Amaur Tamar CAN TomorPO___ PO Baris PO Termn PO Dstibuss __ Satker KPPN__ = |~
1 10.380.000,00 182
1 ==
Simpan Data Keluar ]

Gambar 111.23 Tampilan Pengisian Data SPM pada Kolom Kelompok Bayar

Sumber: Data diolah oleh praktikan
6. Setelah itu akan muncul tampilan resume tagihan, praktikan kemudian

melakukan validasi data SPM dengan menekan “Pengecekan”
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wpeN (02 182 ko w Toaggel dterima 20AGT-2013
gl Fods Apliasi
Usgh Data Resusme Taghsn [PAART 18245127020190821002 i maGT201 Tampinm b
k
| RessmeTaghan | Dets Revening Peneima  Dskumen Parbung
sawer [151270 OTIEN oA
Mt Talsk
Mo WomosFocume Tagihan  Tanggsl  uang  Jumish AkanDibayar  vast Aagan Tolsk 1 Mo Pormistaan
| OOEEEEEEE  ovecTw 0 11.196.000.00 Tabel mtertace.
2(nasTAS IO 21AGTZ0 DR 982350000 Tabel bterice
3(oaTTaszIIZ0n  21AGT20N DR 15514 000,00 Tabel bierace
42 TS0 21ACT2N DR 751700000 Tabe bierace
sfzizTas IR0 21AGTZN OR 10.380000.90 Tabel merace
Tolal Wi bveice 5402050000
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Gambar 111.24 Tampilan Validasi Data SPM

Sumber: Data diolah oleh praktikan

7. Setelah dilakukan pengecekan dan data tersebut menunjukkan bahwa

resume tagihan tersebut dinyatakan valid.

AP A

kPPN 182 182 Jakarta VI Tanggal ditsima 22-AGT-2019
Hama File Tal Kim Kot Agiikasi

2AGE-219 Tampilkan b

Tagihan

Rusuma Tagian | Dati Rakening Pangrima _ Dokuman Pendulung

DITJEN. PEMBINAAN HUBUNGAN INDUSTRIAL DAN JAMINAN SOSIAL TENAGA KERJA
Tolsk

Sather 451210

o Moo Penme Taghen Teogps uaeg Ok Ak Divyi i [ Assan Tok s NoPeminasa
1/ 10485T/a51270:2019 21-AGT-2019 DR 1m0 O O Tabel Imerface
2fosseTasizroants |2t OR smson O O Tatil imece
3 10487Tr512702019 21-AGT-2019 DR 15514.00000 O O Tabel Imerface.
4R E0Z00 [21AGT20 OR 791

| slwamsunan _|zacra or Ll 7\ D PURTI2AS12020150821002 o i ks
A alictasi

Total Neai Invice 54029 50000

Tagang Pengagekan Lapgran Tolskan Erases Unggsh Imaice Batch

Gambar 111.25 Tampilan Validasi Data SPM berhasil

Sumber: Data diolah oleh praktikan
8. maka kemudian melakukan proses unggah dengan menekan “Proses

Unggah”
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Gambar 111.26 Tampilan Untuk Proses Unggah Data SPM

Sumber: Data diolah oleh praktikan

9. setelah proses unggah sukses, maka data resume tagihan tersebut sudah
di-upload ke aplikasi SPAN dan kemudian dapat dilakukan proses
selanjutnya.

10. Praktikan memberikan paraf, tanggal dan waktu selesai proses upload
data tersebut pada hardcopy ADK. Ini lakukan untuk mempermudah
pengecekan apabila terdapat data SPM yang belum di-upload.

. Menyetujui Arsip Data Komputer yang sudah di upload pada aplikasi SPAN

Setelah data ADK SPM selesai di-upload, selanjutnya adalah proses
penyetujuan (approve) data SPM tersebut. Pada proses penyetujuan
(approve) ini dilakukan tahap verifikasi kesesuaian jumlah SPM yang
tertera di ADK SPM dengan hardcopy SPMnya. Adapun langkah-langkah
yang praktikan lakukan dalam melakukan proses penyetujuan (approve)

SPM adalah sebagai berikut:

1. Praktikan melakukan log in pada aplikasi SPAN
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Gambar 111.27 Tampilan Awal Aplikasi Oracle

Sumber: Data diolah oleh praktikan

2. Setelah log in, akan muncul tampilan awal aplikasi SPAN. Pada
tampilan awal tersebut, praktikan kemudian menekan “Daftar Penuh”

untuk menampilkan seluruh SPM yang telah di-upload

" F U5 &) Suggested Stes v @]

@ Oracle Appiications Home Page B B -3 o v Pagev Sweyv Tookv @+ 7

Gambar 111.28 Tampilan Saat Ingin Melakukan Approve SPM

Sumber: Data diolah oleh praktikan

3. Setelah itu akan muncul daftar SPM yang telah di-upload. Maka

praktikan melakukan pemilihan SPM berdasarkan nomor SPM pada
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hardcopy nya. Kemudian klik “Buka” untuk melihat rincian SPM yang

ingin di-approve.

23 9
23492019
23-Agt2019 23-ag62019
23-Agt-2019 23-Agt2019
23-Agt-2019 23492019
23-Agt-2019 23-Ag:2019
23-Agt-2019 23-Agt-2019
23-Ag-2019 23492019
23-Agt-2019 23492019
23-Agt-2019 23-agt2019
23-Agt-2019 23-ag2019
23-Agt:2019

23.Agt2019
23-Agt2019
23-age2019
23.ag02019
232019

23-age2019
238002019

Gambar 111.29 Tampilan Daftar SPM yang Ingin di Approve

Sumber: Data diolah oleh praktikan

Kemudian praktikan harus mencocokan data mengenai kode satker,
nomor SPM dan nominal yang akan dibayar. Apabila data yang tertera
sudah sesuai dengan hardcopy SPMnya, maka praktikan menekan

“Menyetujui”

/ Trusted saes | Protected Mode: O G - W0 -

Gambar 111.30 Tampilan Saat Melakukan Persetujuan (Approve)

Sumber: Data diolah oleh praktikan
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5. kemudian memberikan paraf, tanggal dan waktu selesai proses approve
SPM tersebut pada hardcopy ADK. Ini untuk mempermudah

pengecekan apabila terdapat data SPM yang belum di-apporove.

C. Kendala yang Dihadapi

Selama menjalankan Praktik Kerja Lapangan, tentunya praktikan
juga menghadapi kendala, antara lain:
1. Beban Pekerjaan yang begitu banyak dan harus diselesaikan dalam waktu
yang cepat.
Hal ini terjadi saat praktikan meng-upload SPM. Pada saat pagi hari,
SPM relatif sedikit karena hanya beberapa Satker yang datang pada awal
waktu. Namun, pada menjelang siang hari banyaknya Satker yang datang
membuat SPM menumpuk. Lalu dokumen yang sudah di konversi
tersebut tertumpuk di front office menyebabkan terhambatnya proses
upload SPM. Sedangkan dalam melakukan proses upload SPM terdapat
beberapa sesi maka terdapat keterbatasan waktu, hal ini yang menjadi
kendala praktikan dalam mengerjakan tugas yang diberikan.
2. Tidak adanya SOP (Standard Operating Procedure) untuk pemagang.
Hal ini menyebabkan ketidak jelasan mengenai pekerjaan yang
harus dilakukan oleh praktikan ditempat PKL. Praktikan hanya akan
bekerja saat ada yang meminta bantuan dan ketika praktikan melakukan
inisiatif dalam menawarkan bantuan saat karyawan melakukan

pekerjaannya.

D. Cara Mengatasi Masalah
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1. Beban Pekerjaan yang begitu banyak dan harus diselesaikan dalam waktu
yang cepat.

Dalam mengatasi beban pekerjaan yang banyak dan harus
diselesaikan dalam waktu yang cepat maka diperlukan adanya sistem
kerja yang jelas. Sistem kerja yang baik merupakan salah satu faktor
penting dalam kemajuan sebuah perusahaan dan merupakan kunci utama
keberhasilan dalam rangka meningkatkan produktivitas, meminimalisir
terjadinya kecelakaan kerja, penyakit akibat kerja dan efisiensi
perusahaan.(Mindhayani & Purnomo, 2016)

Penetapan sistem kerja dalam suatu kegiatan sangat penting untuk
mengkoordinasi pekerjaan atau mengorganisasi satu kesatuan yang
harmonis. Dengan adanya sistem kerja yang efektif dan optimal dapat
meningkatkan produktivitas dalam bekerja. Untuk meningkatkan
produktivitas kerja perlu adanya penyempurnaan tata kerja.
Penyempurnaan tata kerja yang dimaksud adalah pengaturan kembali
secara sistematis tentang cara-cara kerja, perlengkapan-perlengkapan,
alat-alat dan keadaan-keadaan kerja sehingga bisa mampu mengurangi
kelelahan pekerja  dan menaikkan efisiensi dan kualitas
pekerjaan.(Morlian, 2016)

Berdasarkan teori diatas, dalam mengatasi permasalahan ini perlu
adanya sistem kerja yang jelas dan koordinasi yang efektif agar terjadi
efisiensi waktu dalam melakukan pekerjaan.

2. Tidak adanya SOP (Standard Operating Procedure) untuk pemagang.
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Dalam mengatasi permasalah ini perusahaan perlu menyusun SOP
untuk pemagang. SOP merupakan salah satu senjata bagi suatu organisasi
dalam memberikan pelayanan yang baik, cepat, tepat dan seragam karena
SOP dibuat untuk memberikan suatu sistem yang tegas agar setiap
kegiatan pelayanan memiliki aturan dan batasan yang baku.(Hamidi &
Raflah, 2019)

Standar Operasional Prosedur (SOP) yang diterapkan dengan baik
oleh suatu perusahaan maupun instansi pemerintahan, maka suatu
perusahaan atau instansi pemerintahan dapat mencapai tujuannya dan
bisa berhasil dan sukses. Oleh karena itu seharusnya setiap satuan unit
kerja pelayanan publik instansi pemerintah memiliki standar operasional
prosedur sebagai acuan dalam bertindak, agar akuntabilitas kinerja
instansi pemerintah dapat dievaluasi dan terukur. Sehingga hal ini dapat

mempermudah para praktikan perusahaan tersebut.



BAB IV

SIMPULAN DAN SARAN

A. Simpulan

Praktik Kerja Lapangan merupakan salah satu syarat akademik
perkuliahann dimana program tersebut menjadi wadah untuk mahasiswa
mengenal lingkungan kerja mulai dari budaya hingga mendapatkan
pembelajaran dan juga pengalaman selama melaksanakan Praktik Kerja
Lapangan.

Berdasarkan hasil Praktik Kerja Lapangan, praktikan menyimpulkan:
1. Praktik yang dilakukan di Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara

(KPPN) Jakarta VII memberikan pengalaman yang nyata mengenai

akuntansi yang sesungguhnya di dunia kerja.

2. Praktikan dapat mengetahui prosedur dan proses pencairan dana APBN
dan juga mengetahui dokumen-dokumen yang digunakan dalam proses
pencairan APBN.

3. Praktikan dapat menerapkan ilmu yang didapat dari perkuliahan pada
pelaksanaan PKL.

4. Praktikan dapat mengetahui aplikasi apa saja yang digunakan oleh
KPPN dalam menjalankan fungsinya sebagai instansi pemerintah.

5. Praktikan mendapat pelajaran agar lebih cepat tanggap, proaktif, dan

kreatif dalam bekerja.
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B. Saran

1. Bagi Praktikan Selanjutnya

Adapun saran bagi praktikan yang akan melaksanakan kegiatan PKL

yaitu:

a. Praktikan melakukan survei tempat PKL terlebih dahulu dan
melakukan proses pengajuan minimal 3 bulan sebelum
pelaksanaan PKL

b. Praktikan harus proaktif dalam menggali informasi mengenai
perusahaan yang akan dipilih untuk tempat PKL dilaksanakan.

c. Praktikan membaca Standar Operasional Pekerjaan di divisi yang
di tempati, dan aktif bertanya jika mengalami kesulitan dalam
memahami pekerjaan.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Adapun saran bagi Fakultas Ekonomi UNJ yaitu:

a. Memfasilitasi mahasiswa dalam melaksanakan kegiatan PKL
dengan melakukan rekomendasi kepada mahasiswa mengenai
tempat-tempat yang menerima mahasiswa magang.

b. Mempersiapkan dosen pembimbing PKL sebelum pelaksanaan
PKL sehingga praktikan dapat menerima saran mengenai apa saja

yang harus disiapkan sebelum pelaksanaan PKL
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3. Bagi KPPN Jakarta VII

Adapun saran bagi KPPN Jakarta V11 yaitu:

a. Mempertahankan serta meningkatkan hubungan kerja sama yang
baik antar sesama karyawan maupun antar karyawan dengan atasan.

b. Perlu adanya sistem kerja yang jelas dan koordinasi yang efektif agar
terjadi efisiensi waktu dalam melakukan pekerjaan.

c. Pembimbing memberikan arahan yang jelas mengenai tugas yang di
berikan.

d. Perusahaan perlu menyusun SOP (Standard Operating Procedure)

untuk pemagang.
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Lampiran 1 : Surat Permohonan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
BIRO AKADEMIK KEMATIASISWAAN DAN HHUBUNGAN MASYARAKAT

Kampus Universitas Negen Jakarta
J1 Rawamangun Muka, Gedung Administrast [t 1, Jakarta 13220
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, ematl. hakhum akademik(@ unj ac i

Nomor : 6266/UN39.12/KM/2019 16 Mei 2019
Lamp. : 1 lembar
Hal : Permohonan lzin Praktek Kerja Lapangan Kelompok

Kepada Yth.

Kepala KPPN Jakarta VII

J1. Otto Iskandardinata No.53, Kampung Melayu, Jatinegara,
Jakarta Timur 13330

Sehubungan dengan adanya tugas salah satu mata kuliah, dengan ini kami mohon kesediaan Bapak/lbu
untuk dapat menerima mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Program Studi + Pendidikan Ekonomi

Fakultas : Ekonomi

Jenjang : 81

Sebanyak : 2 (Annisa Reja Danurahman, dkk) Daftar nama terlampir

Dalam Rangka : Memenuhi Tugas Mata Kuliah “Praktik Kerja Lapangan (PKL)" pada tanggal
29 Juli 2019 sampai dengan tanggal 30 Agustus 2019.

No. Telp/Hp + 083871011099

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

#2205 Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan
dan Hubungan Masyarakat

\ y
N\ 0ro Sasmoyo, SH.
Tembusan : ==[-NIP-19630403 198510 2 001

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Pendidikan Ekonomi
|

Scanned by CamScanner
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Lamp. : 1 lembar
Nomor : 6266/UN39.12/KM/2019

DAFTAR NAMA MAHASISWA PESERTA PKL KELOMPOK

No. Nama Noreg No._Telp/HP
1. |Annisa Reja Danurahman 1701617155 083871011099
2. ||[Devi Seftiyana 1701617090 085794765797
3.

4,
5.
6.
%
8.
9,

10,

Ketua Kelompok
Annisa Reja Danurahman
NOREG. 1701617155

x

Scanned by CamScanner
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Lampiran 2 : Surat Persetujuan PKL

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PERBENDAHARAAN
KANTOR WILAYAH DIREKTORAT JENDERAL PERBENDAHARAAN
PROVINSI DKI JAKARTA
KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA
JAKARTA VII

JALAN OTTO ISKANDARDINATA NO. 53-55 JATINEGARA JAKARTA TIMUR 13330
TELEPON (021) 85915424, 85915425; FAXIMILE (021) 859154268
SITUS: http://www.djpbn kemenkeu.go.id/kppn/jakarta?/id/

Nomor : S-188d /WPB.12/KP.07/2019 21 Juni 2019

Sifat : Segera 1
Lampiran g |
Hal : Permohonan Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala Biro Akademik,K hasi dan Hubungan Masyarakat

JI. Rawamangun Muka,Gedung Administrasi Lt.1 Jakarta
Jakarta Timur

. Sehubungan dengan surat Kepala Biro Akademik,Kemahasiswaan dan Hubungan
Masyarakat nomor 6266/UN39.12/KM/2019 tanggal 16 Mei 2019 perihal Permohonan Praktek
Kerja Lapangan di Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara Jakarta VII, dengan ini
diberitahukan bahwa permohonan tersebut dapat disetujui untuk atas nama :

Annisa Raja Danurahman Noreg 1701617155
Devi Seftiyana Noreg 1701617090

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

YAV
: _,f\tj'ajgé Saptaria/;,

ndukung pelayanan kami dengan tidak memberikan
balan berupa apapun kepada petugas layanan kami
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Lampiran 3 : Log Harian PKL

LOG HARIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA

(KPPN) JAKARTA VII
Hari/Tanggal Kegiatan
1. Pengenalan Pekerjaan di setiap seksi
. . 2. Melakukan pengarsipan Laporan
Senin, 29 Juli 2019 Pertanggungjawaban (LPJ) ke map dokumen
arsip LPJ

Selasa, 30 Juli 2019

Melakukan pembukuan jurnal Hibah Langsung dari
Satker pada aplikasi SPAN

Rabu, 31 Juli 2019

Melakukan pembukuan jurnal Hibah Langsung dari
Satker pada aplikasi SPAN

Kamis, 01 Agustus 2019

Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban
(LPJ) Pengeluaran dan Penerimaan yang diberikan oleh
Satker.

Jumat, 02 Agustus 2019

Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban
(LPJ) Pengeluaran dan Penerimaan yang diberikan oleh
Satker.

Senin, 06 Agustus 2019

Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban
(LPJ) Pengeluaran dan Penerimaan yang diberikan oleh
Satker.

Selasa, 07 Agustus 2019

Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban
(LPJ) Pengeluaran dan Penerimaan yang diberikan oleh
Satker.

Rabu, 08 Agustus 2019

Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban
(LPJ) Pengeluaran dan Penerimaan yang diberikan oleh
Satker.

Kamis, 09 Agustus 2019

Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban
(LPJ) Pengeluaran dan Penerimaan yang diberikan oleh
Satker.

Jumat, 10 Agustus 2019

Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban
(LPJ) Pengeluaran dan Penerimaan yang diberikan oleh
Satker.

Senin, 12 Agustus 2019

Melakukan verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban
(LPJ) Pengeluaran dan Penerimaan yang diberikan oleh
Satker.

Selasa, 13 Agustus 2019

Melakukan pengarsipan Laporan Pertanggungjawaban
(LPJ) ke map dokumen arsip LPJ.

Rabu, 14 Agustus 2019

Melakukan pengarsipan Laporan Pertanggungjawaban
(LPJ) ke map dokumen arsip LPJ.
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Kamis, 15 Agustus 2019

Melakukan pembukuan jurnal Hibah Langsung dari
Satker pada aplikasi SPAN

Jumat, 16 Agustus 2019

Melakukan pembukuan jurnal Hibah Langsung dari
Satker pada aplikasi SPAN

Senin, 19 Agustus 2019

Mengupload Arsip Data Komputer (ADK) yang berisi
Surat Perintah Membayar (SPM) ke dalam aplikasi
SPAN

Selasa, 20 Agustus 2019

1. Mencatat Surat Perintah Membayar (SPM)
Penolakan beserta lampiran-lampirannya sebelum
dikembalikan kepada Satker

2. Mengupload Arsip Data Komputer (ADK) yang
berisi Surat Perintah Membayar (SPM) ke dalam
aplikasi SPAN

Rabu, 21 Agustus 2019

1. Mencatat Surat Perintah Membayar (SPM)
Penolakan beserta lampiran-lampirannya sebelum
dikembalikan kepada Satker

2. Mengupload Arsip Data Komputer (ADK) yang
berisi Surat Perintah Membayar (SPM) ke dalam
aplikasi SPAN

Kamis, 22 Agustus 2019

1. Mencatat Surat Perintah Membayar (SPM)
Penolakan beserta lampiran-lampirannya sebelum
dikembalikan kepada Satker

2. Mengupload Arsip Data Komputer (ADK) yang
berisi Surat Perintah Membayar (SPM) ke dalam
aplikasi SPAN

Jumat, 23 Agustus 2019

Mengupload Arsip Data Komputer (ADK) yang berisi
Surat Perintah Membayar (SPM) ke dalam aplikasi
SPAN

Senin, 26 Agustus 2019

Mengupload Arsip Data Komputer (ADK) yang berisi
Surat Perintah Membayar (SPM) ke dalam aplikasi
SPAN

Selasa, 27 Agustus 2019

1. menyetujui Arsip Data Komputer yang sudah di
upload pada aplikasi SPAN

2. mengelompokan ADK (Arsip Data Komputer)
yang terdiri dari Surat Perintah Membayar dan
SSP serta lampiran-lampiran lain ke dalam
kelompok Satker yang akan diberikan kembali
kepada Satker dan arsip untuk KPPN

Rabu, 28 Agustus 2019

1. menyetujui Arsip Data Komputer yang sudah di
upload pada aplikasi SPAN.

2. mengelompokan ADK (Arsip Data Komputer)
yang terdiri dari Surat Perintah Membayar dan
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SSP serta lampiran-lampiran lain ke dalam
kelompok Satker yang akan diberikan kembali
kepada Satker dan arsip untuk KPPN

Kamis, 29 Agustus 2019

. menyetujui Arsip Data Komputer yang sudah di

upload pada aplikasi SPAN.

. mengelompokan ADK (Arsip Data Komputer)

yang terdiri dari Surat Perintah Membayar dan
SSP serta lampiran-lampiran lain ke dalam
kelompok Satker yang akan diberikan kembali
kepada Satker dan arsip untuk KPPN

Jumat, 30 Agustus 2019

. Mencatat Surat Perintah Membayar (SPM)

Penolakan beserta lampiran-lampirannya sebelum
dikembalikan kepada Satker.

. Mengupload Arsip Data Komputer (ADK) yang

berisi Surat Perintah Membayar (SPM) ke dalam
aplikasi SPAN.
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Lampiran 4 : Daftar Hadir PKL
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UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www. fc.unj ac.id

“3, KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI .-
i, i UQAS
(S

F"’Z::pvt

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi

Program Studi

Tempat Praktik : KANTO!
Alamat Praktik/Telp :-lan, ¢

pANNEA, REA, BandEaiMnN

AAN NEGARA JAKARTA VI

kadardinata  No.53-55
Jokarta Timur 13330

NO HARI/TANGGAL

KETERANGAN

1| Semn .29 Juh 2010
2. | Selasa , 30 Jub 200
3. | Rabu, 31 Juh 209
o | Kamg , 01 Pousus 2009
5. | Jumat , 02 Agutus 2009
6 | Semn., 05 Agutus 2019

]
7. | .Selasa . 06 Pgustus 2016
o | Kamy , 08 Pguctus 2009
Jumat , 09 Pgustus 201
Semn . 12 Pgustus 2019
Selaww , (3 Pgustug 2010
Rabu . 1y PAguiug 2019

Kams , Vs Agustus 2019

Jumat , 16 Agutus 2019

Catatan :
i Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon legalitas dengan bubuhi cap 'er
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N\ K , ; S ol
 KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI ‘1 U Q/\’S
[ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA S

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon ((21) 4721227 4706388, Fax: (021) 4706285
Laman: waw fe unj ac1d

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik :
Alamat Praktik/Telp 40!

NO HARUTANGGAL PARAF KETERANGAN
1| Semn , 19 Pgustus 2009 [ AW
2 | Selasa, 20 Rgupuy 200 ) ;&%‘

5. | Rabu , 2t Aguws 2019 *A{‘A ......

s | Kams . 22 Agutug 2009 47&%&
Jumat , 23 Aguitus 2009 | 7&%\

8 | MRV W T e RS S s SIS S e
6. | Sema , 26 Pguguy 2000 67&\[\
7 | Selasa, 27 Agutu 2019 |, A{“\

11 Isessevassss
12. 125
185 [ cssmsnmesnssamsnsosssnnssassnussionnssrisahesnmmse 19 setionrs
14 | sssnmssssnseanesamesiavsn s vscessan s 14...

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mokhon legalitas dengan b i cap 'er
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Lampiran 5 : Penilaian PKL

Y WZT\ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TlNGGI{T’@S} UQAS
: ) UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA &

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negen Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jaharta 13220
Telepon (021)472122% 4706285, Fax (021) 4706285
Laman www fe unj ac id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
....... SKS

Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik

ARAAN NEGARA JAkARTA VIl

Alamat Praktik/Telp :31..0 $3-5§
Jatinegaca..,. Jakarta, Timu; r.13330
- SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Kehadiran 100 __|I- Keterangan Penilaian :
92 Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan | L35 86-100 A 4
9 81-85 A- 3,7
2 i s 2 76-80 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian | .00 71-75 B 30
90 |6670 B- 2,7
4 | Kemampuan Dasar [0 61-65 C+ 23
& 90 56-60 &} 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas [ ....0....... 32";3 %’ ||'7

6 | Kemampuan  Membaca  Situasi . 2. Alokasi Waktu Praktik :

Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 9\
""""""" Nilai Rata-rata :
3 Aktivitas dan Kreativitas 90
"""""""""""" N =01
o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 90 10 (sepuluh)
il Pekerja 92.
10 Hasil Pekerjaan | FA Nilai Akhir :
92 A
Angka bulat huruf
Jumlah Ly .
Catatan :

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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Lampiran 6 : Surat Keterangan Telah Melaksanakan PKL

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PERBENDAHARAAN
KANTOR WILAYAH DIREKTORAT JENDERAL PERBENDAHARAAN
PROVINSI DKI JAKARTA
KANTOR PELAYANAN PERBENDAHARAAN NEGARA
JAKARTA VIl

JALAN OTTO ISKANDARDINATA NO. 53-55 JATINEGARA JAKARTA TIMUR 13330
TELEPON (021) 85915424, 85915425; FAXIMILE (021) 85915426

SITUS: http://www.d]pbn kemenkeu. go.id/kppn/jakarta7/id/

Nomor : §-6104 WPB.12/KP.07/2019 28 Oktober 2019
Sifat : Segera
Hal : Keterangan Telah Selesai Melaksanakan PKL

Yth. Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan, dan Hubungan Masyarakat
Universitas Negeri Jakarta

Jakarta Timur q

Sehubungan dengan surat Saudara nomor 6266/UN39.12/KM/2019 tanggal 16 Mei
2019 perihal Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Kelompok untuk mahasiswa atas nama
Devi Seftiyana dan Annisa Reja Danurahman di Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara
Jakarta VII pada tangggal 29 Juli 2019 s.d. 30 Agustus 2019, dengan ini diberitahukan bahwa
Praktek Kerja Lapangan tersebut telah selesai dilaksanakan.

Demikian disampaikan, atas perhatiannnya diucapkan terima kasih.
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Lampiran 7 : Sertifikat Pelaksanaan PKL

DCOCOCODCOCPDCOHCOCPOEICRCOCDCICDEDCDCICDEDCOCDCRDCICDCDCOCICRCRCOCRDGED

KEMENTERIAN KEUANGAN
S SERTIFIKAT —  imm

PRAKTEK KERJA LAPANGAN

DI BERIKAN KEPADA :

NAMA : ANNISA REJA DANURAHMAN

NO. REGISTRASI : 1701617155

FAKULTAS / JURUSAN : FAKULTAS EKONOMI / $1 PENDIDIKAN EKONOMI
UNIVERSITAS : UNIVERSITAS NEGER] JAKARTA

5®

LR REIEICIEICICICICICIONT

Telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL) pada Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) Jakarta VII,

mulai dari Tanggal 29 Juli 2019 sampai dengan 30 Agustus 2019 dengan hasil SANGAT BAIK.

Jakarta, 2 September 2019

a.n Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara Jakarta VII
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Lampiran 8 : Jadwal Pelaksanaan PKL

JADWAL KEGIATAN PKL

FAKULTAS EKONOMI — UNJ TAHUN AKADEMIK 2019/2020

Mei | Juni | Mei Agustus | Sept | Okt | Nov

NO | Kegiatan 2019 | 2019 | 2019 | 2019 | 2019 | 2019 | 2019

1 Pendaftaran PKL

Surat Permohonan
2 PKL ke
Perusahaan

Kontak dengan
3 Perusahaan untuk
penempatan PKL

4 Pelaksanaan PKL

Praktikan Laporan
PKL

Penyerahan
Laporan PKL

Koreksi Laporan
PKL

Penyerahan
8 Koreksi Laporan
PKL

Batas Akhir
Penyerahan
Koreksi Laporan
PKL

Penutupan
Program PKL dan
Pengumuman
Nilai PKL

10
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Lampiran 9 : Struktur Organisasi KPPN Jakarta VII

Sub Bagian Umum l

NIP 197111181999031003

v

Seksi Manajemen Satker Seksi Verifikasi
dan Kepatuhan Internal dan Ak i Seksi Pencairan Dana

NIP 197009281990121001 NIP 197111291993031003 NiP1973) !‘“m“”‘ NIP 197903152000121004

Q Kroion KPPN JAKARTA ViI
— DIREKTORAT JENDERAL PERBENDAHARAAN
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Lampiran 10 : Memo Pencatatan Hibah Langsung Barang/Jasa/Surat
Berharga (MPHL BJS)

- AT

Kuasa Bendahara Umum Negara, KPPN JAKARTA VII (182)

agar melakukan
pencatatan atas penerimaan hibah langsung bentuk barang/jasa/surat berharga :

Tahun Anggaran: 2019

Dasar Pencatatan

PP N0.10/2011 SP3HL-BJS NO.

ggi%x.ozn/moo/zom TGL. 22 JUL1
J

Satker
466040

Kewenangan _Nama Satker
KP PUSAT PEMBIAYAAN DAN JAMINAN KESEHATAN

Fungsl, Sub Fungsi, BA, Unit Es.I, Program
07.90.024.01.11

Kegiatan, Output, Lokasi

5610.601.01.54

Sumber Dana / Cara Penarikan @ 15/-

l Nomor Register : 2Q55U2FA v
| ( ASET/BEBAN JASA PENDAPATAN
| ‘ BA/Unit Eselon I
',] Akun Jumlah Uang JLokasi/Akun/Satker Jumlah Uang
{ 5221\9} 11.815.766.173,- 999.02.01.51.431‘2}2.977263 11.815.766.173\7
{
Jumlah Aset/Beban Jasa 11.815.766.173,-| Jumlah Pendapatan 11.815.766.173,-

Kepada : Bendahara Umum Negara untuk dibukukan seperlunya

Yaitu . KEPERLUAN PENGESAHAN HIBAH LANGSUNG BENTUK BARANG/JASA/SURAT BERHARGA SESUAI
BAST NO. 05/USAID-INA/BAST-Service/HEA/2017 TANGGAL 18 MARET 2(:1/9, SP3]L-BJS NO.

KU.01/02/1/1800/201\9/TANGGL 22 JUll 2019

MANMAmEAR Ay

161 313 036 2-3 60
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Lampiran 11 : Surat Perintah Pengesahan Penerimaan Hibah Langsung
Bentuk Barang/Jasa/Surat Berharga (SP3HL-BJS)

KEMENTERIAN KESEHATAN
a REPUBLI
SEKRETARIAT JENDERAL S

Jalan H.R Rasuna Said Blok X5 Kavli
avling 4 - 9 Jakart
Telp. (021) 5201590 (Hinting) - 12950

—~

—_— GERMAS

SURAT PERINTAH PENGESAHAN PENDAPATAN HIBAH LANGSUNG
BENTUK BARANG/JASA/SURAT BERHARGA

No.: KU.01.02/1/ (§00/2019

Yth. Kepala KPPN Jakarta VI

Bersama ini disampaikan Surat Perintah Pengesaha

n Pendapatan Hibah Langsung Bentuk
Barang/Jasa/Surat Berharga sebagai dasar untuk men

gesahkan dan membukukan hibah yang
diterima berupa barang/jasalsurat, dengan rincian sebagai berikut :

Penerima Hibah ]

Bagian Anggaran/Eselon | :(024.01) Sekretariat Jenderal

Kode dan Nama Satker : (466040) Pusat Pembiayaan dan Jaminan Kesehatan
Pemberi Hibah
Negara Pemberi Hibah
Nama Pemberi Hibah
Nama Proyek

: Amerika

: USAID

: Health Finance and Governance ( HFG )
Nomor & Tanggal Perjanjian Hibah

: 497-AA-030, Tanggal 30-Sep-16

Nilai Hibah : USD 216.472.240

Rincian Pendapatan Hibah

Nomor Register : 2Q55U2FA

Nilai Realisasi Hibah :Rp 11.815.766.173,00 equivalen USD 859.141
Bentuk Hibah :[J Barang O Jasa [ Surat Berharga
Akun 1 431222

TELAH DISAHKAN

vt 20
Erigguna Anggaran

Nomor : SP3HLBIS
Tanggal : U / AUL U

SEMYONO -~ =~ --
IR ASTAI1R1RA6071001
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Lampiran 12 : Surat Penetapan Nomor Registrasi Hibah

Lampiran Sural Direktur Evaluasi Akuntansi dan Sy, s
arg,

Nomor  $-28G7iPR a7y,
Tanggal: 15 Desember 2917

Penetapan Nomcr Register .
No Donor Name Reference Project Name Signed Date Closing Date | Cur Amount _ Register _
1 |UNITED STATES 437.2A-030 ("THE AA MPLCMENTATION OF 30 Sep 2016 30 Sep 2018 | USD 216.472.240.00 2Q55U2FA

AGENCY FOR HEALTH PORTFOLIO") INTERMEDIATE RESULTS 2.1

INTERNATIONAL AND 3.1 OF USAID

CEVELOPMENT IASSISTANCE AGREEMENT

. 497-AA-030 (THE AA
{EALTH PORTFOLIO")

Disclaimer
. Ketena'an dan seas3anan dokucien
. Apabils e uduan Pai teraapat kekels:

DezsyYMAN MmO reguter VN

MANAS LANGONGIWAS DAMIRIN ra] $1°38 NBaR
an GALaM SUFAL PRACIARAN N1 MIAS Akan Gilakuban ZerDa ban Sebagamasa mestinys

LT
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Lampiran 13 : Berita Acara Serah Terima (BAST)

i/

HANDOVER
p AST/ CENR“F:)CATE FOR USAID HEALTH FINANCE AND GOVERNANCE PROJECT
umber: 05/USA|D-INA/BAST-Services/HEA/ZOl?

This certificate docum in assi
bl ents the handover of certain assistance from the United States Agency for
; velopment (USAID) to the Government of Indonesia under the terms of USAID
Assns.tance Agreement Number 497-AA-030. Specifically, this certificate describes assistance
provided under the project entitled Health Finance and Governance (HFG) from May 1, 2015

to September 30, 2016 described in more detail in Attachment 1 and Attachment 2 [hereinafter
"the provided assistance”].

Signatories to this certificate, collectively described as “the
Parties,” are as follows:
1. Name : William Slater
Position - Director, Office of Health, USAID/Indonesia

In this case acting on behalf and for the United States Agency for International
Development (USAID)/Indonesia as Grantor, hereinafter called the First Party.

. dr. Kalsum Komaryani, MPPM . )
= I::::on - Head, Center for Health Financing and Risk Protection,
Ministry of Health

his case acting on behalf of Ministry of Health, the recipient agency (Grantee),
In this
hereinafter called the Second Party.

i assistance is classified by the Government of
The Parties aCkn?Medge ntth ?:,rﬂ;ir:;::sdf:: relevant Government of Indonesia regulatio_ns.
Indonesia 25 d"ea'graacknowledge that the provided assistance took the form of technical
Furthermore, the Par.tle-;u'.lding services, and that this assistance remained off—bucl‘get and off-
assistance B capac(l;tzvemmem of Indonesia’s perspective. The provided assistance was
trgasiity,_ffor) tl'}el fulfillment of commitments under Assistance Agreement Number 497-AA-
furnished in P uF‘rst party, whereas the second Party was the recipient of the off-budg.et,
030, executed bY e eI describled in this certificate. Through this certificate, the Parties
°ff’"ea?“;;ei;s::::;ovef of the provided assistance to the Second Party.
acknowle

i istance, in the form of technical assistance was:
TR PUETL & the: ra:):alfyi‘ijczrsr:\tliaew of the health system of Indonesia, and to recommend to
1) tacos r:‘]ptlartunities to support GOl in achieving Universal Health Coverage (UHC);
USMD:npg‘:hen the GOl's implementation of Social Security in Health or Jaminan
e :::gs::atan Nasional (JKN) by using Implementation Research to identify and refine

policies and processes to enable more efficient and effective implementation of primary
care as gate-keeper; and

3) to strengthen the GOV’s capacity in strategic purchasing.

The Second Party will continue to manage and benefit from the provided assistance -
independent of the First Party’s involvement—after signing this Handover Certificate.
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(SPTMHL)

i
; KEMENTERIAN KESEHATAN RE

/| 4 SEKRETARIAT JENDERAL | 0 ES1A
S[\} Jalan H.R Rasuna Said Blok X

5Kavling4-9)
Telp. (021) 5201590 (ngnting) akarta 12950

Lampiran 14 : Surat Pernyataan Telah Menerima Hibah Langsung

S

~

GERMAS

————

SURAT PERNYATAAN TELAH MENERIMA HIBAH LANGSUNG
TANPA MELALUI KPPN (SPTMHL)
No.

Menyatakan bahwa saya atas nama,
Kementerian Negara/Lembaga : (024) Kementerian Kesehatan
Eselon | :(01) Sekretariat Jenderal
Kode dan Nama Satker : (466040)
Pusat Pembiayaan dan Jaminan Kesehatan

Bertanggung jawab penuh atas segala penerimaan hibah berupa Hibah
langsung dari :

: KU.01.02/1/ 1§702/2019

bentuk Jasa yang diterima

Pemberi Hibah

: USAID
| Nilai Hibah/Komitmen Hibah
1

1 USD 216.472.240

Digunakan dalam rangka melaksanakan Health Finance and Governance Project tanpa melalui
KPPN dengan rincian sebagai berikut :

Pendapatan

Belanja
Pendapatan Hibah
431222 Luar Negeri — 522191 Belanja Jasa Lainnya
Langsung Bentuk Jasa

Bukti-bukti terkait hal tersebut diatas disimpan sesuai ketentuan yang berlaku pada Satuan Kerja
Pusat Pembiayaan dan Jaminan Kesehatan untuk kelengkapan administrasi dan keperluan
pemeriksaan aparat pengawas fungsional.

Demikian Surat Penyataan ini dibuat dengan sebenarnya.

our &0
guna Anggaran
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Lampiran 15 : Laporan Pertanggungjawaban (LPJ) Bendahara Pengeluaran

‘ Telah diverifikasl, Tgl,

66

JAKARTA SELATAN, 31-07-2019
a Pengels aran,

S e R T
| LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN BENDAHARA PENGELUARAN | Tahun Anggaran
(s . Bulan : Juli 2019 2019
024 ) KEMENTERIAN KESEHATAN
07 ) Ditien Kefarmasian dan Alat Kesehatan
: 54 ) KOTA JAKARTA SELATAN
n Kerfa ©( 465092 ) DIREKTORAT TATA KELOLA OBAT PUBLIK DAN PERBEKALAN KESEHATAN
Alamat dan Telp.  JI HR Rasuna Said Blok X.5 Kav. 4 -9 Kuningan
No Krws & Kewenangan: ( 0001.KP ) Kantor Pusat
Dokumen : 01 ) DIPA
Nomor Dokumen © DIPA-024.07.1.465992/2019
Tanggal Dokumen  : 05-12-2018
Tahun Anggaran © 2019
KPPN (182 ) JAKARTAVII
| Keadaan Pembukuan bulan pelaporan dengan saldo akhir pada BKU sebesar Rp. 2.957 692.590
dan Nomor Bukti terakhir Nomor: 000586 . 5 T
Saldo Awal Penambahan engurangan aldo Akhir
Nn?. Jenis Buk: Pembantu o — = —
A.| BP Kas, BPP, dan UM Perjadin 6.379.51 12.282.041.237 9.330.728.163 2.957.692.590
1. BP Kas (tunai dan bank) 6.379.51 8.782.041.237, 8.747.840.459 40.580.294
2 BP Uang Muka/Voucher 3.500.000.000 582.887.704 2917.112.296
3 BP BPP (Kas pada BPP) 0 0 0 0
B.| BP selain Kas, BPP, dan UM Perjadin 6.379.516| 4.412.988.110) 1.461.675.036, 2.957.692.590
1.BPUPY) 6.379.516) 4.026.176.707| 1.074.863.63 2.957.692.590
2.BP LS-Bendahara 0 369.615.128 369.615.12 0
3. BP Pajak 0 17.196.275) 17.196.275) , 0
4.BP Lan-lain 0 0 Z 0
*jumlah pengurangan pada BP UP sudah termasuk kuitansi UP yang belum di-SPM-GU-kan sebesar Rp 139.419.705
Il. Keadaan kas pada akhir bulan pelaporan
1. Uang Tunai di brankas Rp. 13.841.600
2. Uang di rekening bank (terlampir Daftar Rincian Kas di Rekening) Rp. 26.738.708 /
3. Jumlah kas Rp. 40.580.308
IIl. Selisih Kas
1. Saldo Akhir BP Kas (1A 1 kolom (6)) Rp. 40.580.294
2. Jumlah Kas (11.3) Rp. 40.580.308 (1
3. Selisih Kas Rp. -14
IV. Hasil rekonsiliasi internal dengan UAKPA
1. Saldo UP Rp. 2.957.692.590
2. Kuitansi UP Rp. 139.419.706 9
3. Jumlah UP Rp. 3.097.112.296
4. Saldo UP menurut UAKPA Rp. 3.097.112.296 )
5. Selisih Pembukuan UP Rp. 0
V. Penjelasan selisih kas danlatau selisih pembukuan (apabila ada):
1. Terdapat selisih Kas sebesar Rp. 14, disebebkan tidak tersedia uang pecahan kecil
2. - Tidak Ada -
. LPJ dilerima tanggal




Lampiran 16 : Rekening Koran
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4176

P 477.000,00 268.526.708,00
NARNA 101221303031181000001 £2130303112100000
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23516 191821303031478000001 $2130303147800000
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14

296.734.,708,00

26.738.705,00
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Lampiran 17 : Berita Acara Pemeriksaan Kas dan Rekonsiliasi

ERITA ACARA PEM

1 Hasil Pemeriksaan Pembukuan Bandahara -
A. Saldo Kas Bendahara
1. Saldo BP Kas (Tunai dan Bank)
2. Saldo BP BPP
3. Saldo BP Uang Muka (Voucher)

4. Jumiah (A1 + A2 + A3)

1. Saldo 8P UP

2. Saldo BP LS-Bendahara
3. Saldo BP Pajak

4. Saido BP Lain-lain

Saldo Kas tersebut pada huryf A, terdiri dari:

5. Jumlah (8.1 + B.2 + B.3 + B.4)

IKSAAN

Rp.
Rp.
Rp

Rp.
Rp.
Rp.
Rp.

DAN REKONSILIASI

40.580.294

0
2.917.112.296

Rp. 2.957.692.590

2.957.692.590

0
0
0

Rp. 2.957.692.590

C. Selisih Pembukuan (A.4 - B.5)
I Hasil Pemeriksaan Kas:
A. Kas yang Dikuasai Bendahara:

1. Uang Tunai di Brankas Bendahara
2. Uang di Rekening Bank Bendahara

3. Jumiah Kas (A.1 + A.2)

Rp.
Rp.

Rp.

13.841.600
26.738.708
Rp. 40.580.308

B. Selisih Kas (L.A.1 - ILA.3)

HII Hasil Rekonsiliasi Internal (Bendahara dengan UAKPA):

A. Pembukuan UP Menurut Bendahara:
1. Saldo UP

2. Kuitansi UP yang belum di-SP2D-kan

3. Jumlah UP dan Kuitansi UP (A1+A2)
B. Pembukuan UP menurut UAKPA

Rp.
Rp.

Rp.

2.957.692.590
139.419.706
Rp. 3.097.112.296
Rp. 3.097.112.296

C. Selisih UP Pembukuan Bendahara dengan UAKPA (A3 - B)

IV Penjelasan atas selisih
A. Selisih Kas (11.B)

Rp.

Terdapat selisih Kas sebesar Rp. 14,- disebebkan tidak tersedia uang pecahan kecil

B. Selisih Pembukuan UP (II1.C)

Yang diperiksa
Bendalfara Pengeluaran

Gesané tyo Wicaksono, SE
NIP. 198906142015031001

.‘r'v ?‘ -
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196306121993032001

pada hari ini, Rabu Tiga Puluh Satu Juli Dua Ribu Sembilan Belas, kami selaku Kuasa Pengguna Anggaran
telah melakukan pemeriksaan kas Bendahara Pengeluaran dengan nomor rekening: Terlampir , dengan posisi
saldo Buku Kas Umum sebesar Rp 2.957.692.590 dan nomor bukti terakhir: 000586

Adapun hasil pemeriksaan kas adalah sebagai berikut:




Lampiran 18 : Daftar Rincian Kas Rekening Satker

*DAFTAR RINCIAN KAS DI REKENING

BENDAHARA PENGELUARAN SATKER 465992
BULAN : JULI 2019
¥ i S Kode Surat Izin
i in: ama Rekenint lama Ban!
ﬂ Nomor Rekening 9 Rek.*” Nomor Tanggal Sako
BPG182 DIT TATA KELOLA PT BANK NEGARA 20 |S-881/WPB.12/KP.1(05-02-2016 26.738.708,00
OPPK KEMENKES INDONESIA 1945 82/2016 '
(PERSERO) TBK. - BNI /
CABANG UTAMA TEBET

* Lampiran ini adalah bagian tidak terpisahkan dari LPJ Bendahara
* Kode Rek. adalah 10 untuk Bend. Penerimaan, 20 untuk Bend. Pengeluaran,
21 untuk Bend. Pengeluaran Pembantu, dan 999 untuk Rekening Lainnya
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Lampiran 20 : Neraca per Akhir Bulan

—

NERACA
TINGKAT SATUAN KERJA Y Ly,

PER 31 JULI 2019 s,

(DALAM RUPIAH) ' !

MEm'ERIA'PSJ ;ISEIGARNLEMBAGA 1024 KEMENTERIAN KESEHATAN
%3\ %4%20Pm31 ; gzgg ::‘l;.]{ir:l ge:ggx\smn DAN ALAT KESEHATAN
SATUAN KERJA ¢ 465992 DIREKTORAT TATA KELOLA OBAT PUBLIK DAN PERBEKALAN KESEHATAY,
JENIS KEWENANGAN i KP KANTOR PUSAT
=
NAMA PERKIRAAN JUMLAH
A 1 2
ASET
ASET LANCAR
; '|7<a‘s di Bendahara Pengeluaran 3.097.112.296
Kas Lainnya dan Setara Kas 15.465.431,777
Persediaan 3.196.222.944 504
Persediaan yang Belum Diregister 416.433.824.420
JUMLAH ASET LANCAR 3,631,223,322,987
ASETTETAP . . Es—
Peralatan dan Mesin 6.672,405,253
Peralatan dan Mesin Belum Diregister 99,000,000
 AkumulasiPenyusutan | s2er0sarn)
© JUMLAH ASET TETAP B 1,524,321,542
ASETLANNYA X A
Aset Tak Bewujud 1,606,132.000
Aset Lain-lain 522,146.875
| Akumulasi Peny isasi Aset Lainnya ( 1995034,774)
© JUMLAH ASET LAINNYA 133,244,101
© JUMLAH ASET 3,632,880,888,640
- KEWAJIBAN e
'KEWAJIBAN JANGKA PENDEK i B~
Uang Muka dari KPPN i o A ) \ 3097.112.296
_ JUMLAH KEWAJIBAN JANGKA PENDEK il C s09r229 |
 JUMLAH KEWAJIBAN - 3,097,112,296
B e ~ EKUmAS . B T
EKUITAS . I
Ekuitas a0 3629.783,776,344
JUMLAH EKUITAS 3,629,783,776,344
JUMLAH KEWAJIBAN DAN EKUITAS 3,632,880,888,640
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Lampiran 21 : Arsip Data Komputer (ADK) hasil konversi SPM

72



Lampiran 22 : Surat Perintah Membayar (SPM)

——_

dﬂ!NTERIAN KE‘I’ENAGAKERJMN

= SURAT PERINTAH MEMBAYA
" Tanggal : 21-08-2019 Nomor : 60211/451270/2019

c __endahara Umum Negara, Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara JAKARTA VII (182)
| Agar melakukan pembayaran sejumiah Rp. 7.917.000
it TUIUH JUTA SEMBILAN RATUS TUJUHBELAS RIBU RUPIAH
Jenis SPM: | 07 |LANGSUNG Cara Bayar : |2 _|Giro Bank Tahun Anggaran : 2019
Dasar Pembayaran Satker Kewenangan Nama Satker
UU APBN 2019 NO.12 TAHUN 2018 451270 KP SEKRETARIAT DITJEN PEMBINAAN HUB. INDUSTRIAL
DAN JAMINAN SOSIAL TENAGA KERJA

(01) DIPANo. DIPA-026.05.1.451270/2019
TANGGAL 05-12-2018 REV.2
NO.DIPA-026.05.1.451270/2019 Fungsi, Sub Fungs, BA, Unit Es.1, Program
04 02 026 05 08
Kegiatan, Output, Lokasi

2181 002 0154
5 | Pengeluaran Anggaran

Jenis Pembayaran

Sifat Pembayaran 4 pembayaran Langsung (LS)
Sumber Dana / Cara Penarikan : 01.0 RM/RM

PENGELUARAN POTONGAN
Jenis Belanja Jumlah Uang BA.Unit.Lok.Akun.Satker Jumlah Uang
52 7.917.000,-
Jumlah Pengeluaran 7.917.000,- Jumlah Potongan
IDR 7.917.000,-

Kepada  : Bendahara Pengeluaran SEKRETARIAT DITJEN PEMBINAAN HUB. IN
KERJA JI. Jend Gatot Subroto Kav. 51

NPWP : 00.441.893.5-063.000

Rekening : 223301000011309 (Bpg182 SETDITIEN PHI DAN JAMSOSNAKER)

Bank/Pos : PT.BANK RAKYAT INDONESIA (Persero) Tbk. KC JAKARTA JL. JATINEGARA TIMUR NO.44 B. JAKARTA

Uraian : Pembayaran Belanja Bara
6 Agustus 2019 Sesuai SPP Nomor 60211 Tanggal 19 Agustus 2019

DUSTRIAL DAN JAMINAN SOSIAL TENAGA

ng sesuai dengan Surat Tugas Direktur PPPHI NOM OR 4/526/H1.04.00/V111/2019 Tanggal

Semua bukti-buktl pengeluaran yang disahkan Pejabat Pembuat Komitmen telah
muydcndmvmmememmm n untuk didakukan pembayaran atas
beban APBN, seunmvamwkvmﬂoslmmmwm

xmmmmmmmymmwwamsmwmwm

361 484 008 4-6 021 1
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Lampiran 23 : Surat Setoran Pajak (SSP)

SURAT SETORAN PAJAK 1
DEPARTEMEN KEUANGAN R.1. LEMBAR
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK (SSP)
Untuk Arsip Wajib Pajak
NPWP LN B R Y [ SRS SR (M) (2N [ (5 ) A [ ] |
DAsi sescad dengon Nomar Pohod Wopl Payok pong dimdng
NAMA Wp e — s W e bt s dt—— b
ALAMAT wp —
NOP SR (A (I ! T Y MR ETY B I D VO (T ) (e
Owewr wesun dengan Nomor Qbyee Payok
AlAMATOP — -
Uralan P v S .
l 1 1 Il i . l l L 'S ] .o -
Masa Pajak
Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nov | Des Tahun Pajak
I - | I
Beet tndo slang | X ) pada Aolom Duorn, 10wl dengon pembayoran untul Masa yung berkenocn M'Mmmm
Nomor Ketetapan i (MR e v L) 7 41 KOS T 17 % SN (O Y [
O sesual Nomor Ketetapan: STP, SEPKB atou SEPKBT
Lah bay - b anrienad - . Diisd dengan rupiah penuh
Terbilang : - - mseas oo sass
Diterima oleh Kantor Penerima Pembayaran Wajib Pajak/Penyetor
Cop dan tonda tangon Cap dan tanda tengan
* Terima Kayih Tolah Membayar Pajek - Pajak Untuk Pembangunan Bangsa *
Ruang Validasi Kantor Panerima Pembay
lF20320
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Lampiran 24 : Kartu Konsultasi Pembimbingan Penulisan Laporan PKL

. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
) UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Univernitas Neger Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muks, Jakana 13220
Telepon (021) 4721224706285, Fax: (021) 4706285

@ vors

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN PKL

. ANNICA_ REJA DANURAHMAN ; LAPORAN, PRAKTIK KERIA LAPANGAN (PKL)

1. Nama Mahasiswa S Judul PKL = B i s
2. No.Registrasi PADA, KANTOR  FPLLAYANA
3. Program Studi L NEGARA [ KPPN )
4.Dosen Pembimbing ¢ 20Nl 20T Nt i 2l Al i eddisesisssissaisesessesesssessenss
| NO| TGL/BLN/THN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING T?’EJEQILABTS(? N
| 1 | Rabu/20/ 112009 Teknik  Penulsan Perbarkan Spasi_, numbering , —
‘- _J IS e B e - _/embenan Judul untuk 9ambar ) 3
3 — p— - - —
4 i{nbd-]i’// I /269 “Toknk fenulgon Ef;"?‘an Penu/lmn kala da/am bahaja S S
; 5 e = mmq el it . [ P
71 S e A i
7 | Jomat /)9/!( /2o|q ' '7'fe{.\~w:——?én_u|",;6 AR Perba.lfc'a_n.. ;fﬂe.‘akan _rhuuur oganua!: |
8 | S e = » -
. Ra / 4 /u/zo}a_ T Tek-nT\L Penullian—w_ iy = /’e’ba"“’_"f Ufb‘uk ﬂ_c_:mbar _(:/LAerl b -
ol T tumber . —— :
II N N . o N P i g - o o ‘_ i ]
1 —— | e - Su— N e
SETUJU UNTUK UJIAN PKL|
Catatan : ‘3
I. Kartu ini dibawa dan ditandatangani oleh Pembimbing pada saat konsultasi
2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL, apabila diperlukan dapat dipergunakan gai bukti pembimbing
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Lampiran 25 : Format Saran Dan Perbaikan Laporan PKL

& ’/; KEMENTERIAN RISET. TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
ﬁf\g £ UNIVERSITAS NLGERIJAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Namipas L anennes Nesen lawann dndiag K lalie Kk amanprn Maka Takurta 13250
ub"( Tl (121123203 08000063 Fan 11 21 $m0xs

ik Laman s fe an. 2210 s mm TR b |
fv '/“l

FORMAT SARAN DAN PERBAIKAN LAPORAN PKL

FAKULTAS EKONOMI - UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
. AMNIA  REJA DANURAHMAAN,

I Nama Mahasiswa

. No.Registrasi

. Provram Study

: [anggal Senmnar PKL

-
3
.

TANDA TANGAN |
v 1 iUIPE 3 ) ASALA v PE KAN AN
NO| NAMA PENGUIPEMBERT SARAN MASALAH SARAN PERBAIKA HALAMAN | o G ARAN
I [Admod  Fauzi, $.Pd.,M.Ak [ Abstrak poke katakunci don garon ii _—
= yorg beckatan dengan _keryan 42 -44 [T X2V
. el
3 ) 1
1 [ At Sumiotc , $.pd . M. S Cover : judul_ Taporan N |
< Kendala  dan  cara _meéngatal 0 -4/ a’;
[
- /
8
5} =
10 &[
Sudah diperbaiki sesuai sann Paral Pemnbimbing
Catatar:
! l’mln waktu konsultasi perbaikan/| p‘.n)uupum.mn laporan PKL kartw im harus diperiihatkan kepada Pembimbing
2. larget perbaikan‘penyempumnaan laporan PKL ... e o setelah tanggal ujian

3 Kartu ini harus dilampirkan pada wakiu meminta tanda angan ‘| im I'cngu,xi untuk penyerahan laporan PKL

76



