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ABSTRAK

Anggi Salsabila Yudisti 1701617047. Laporan Praktik Kerja Lapangan di UNIT
PELAYANAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH (UPPRD) JATINEGARA yang
beralamat di Kantor Bersama Samsat Jakarta Timur, Lantai Dasar, JI. DI.
Panjaitan Kav. 55, Kebon Nanas, Jakarta Timur 13410. Konsentrasi Akuntansi,
Program Studi S1 Pendidikan Ekonomi, Jurusan Ekonomi dan Administrasi,
Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta, 2019.

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) berlangsung selama kurang lebih satu
bulan terhitung sejak 1 Agustus sampai dengan 30 Agustus 2019. Laporan ini
dibuat untuk mendeskripsikan uraian dan hasil pekerjaan yang telah dilakukan
selama kegiatan PKL. Penulisan laporan ini menjelaskan berbagai tujuan dari
PKL, yaitu mempersiapkan mahasiswa untuk menghadapi dunia kerja secara
nyata, menghadapi persaingan kerja, mengajarkan praktikan untuk dapat berpikir
cepat dalam menyelesaikan permasalahan yang ada, mengajarkan cara
berhubungan baik dengan stakeholder, cara bersikap professional dalam dunia
kerjamengenal dinamika dan kondisi lapangan secara langsung pada unit-unit
kerja, serta membuat siswa mengaplikasikan seluruh ilmu yang didapatkan
selama perkuliahan berlangsung dan untuk menyempurnakan kurikulum agar
sesuai dengan perkembangan pada dunia kerja maupun perkembangan zaman.

Pada masa PKL, tentunya terdapat beberapa kendala yang dihadapi oleh
praktikan dalam melaksanakan tugas kerja yang diberikan, seperti kendala
miskomunikasi, sumber daya manusia yang kurang kompeten, dan budaya
organisasi yang belum efisien. Namun, kendala tersebut dapat teratasi dengan
bantuan dari rekan dan pembimbing PKL. Selain itu, Praktikan mampu
mengerjakan tugas yang diberikan pembimbing dengan mudah.

Kata Kunci: Praktik Kerja Lapangan, Pajak dan Retribusi Daerah, Pelayanan,
Wajib Pajak, Tagihan
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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur penulis panjatkan atas kehadirat Allah SWT yang
telah memberikan rahmat dan karuniaNya, sehingga penulis dapat
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PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Persaingan yang ketat dalam dunia kerja tentunya menghasilkan suatu
permasalahan yang cukup menarik perhatian baik pemerintah, swasta, dan
kalangan masyarakat. Persaingan tersebut membuat manusia untuk terus
berkembang dan mempunyai potensi yang unggul serta mampu beradaptasi
terhadap perubahan zaman. Perusahaan juga dituntut untuk dapat
memperkerjakan dan mengembangkan Sumber Daya Manusia (SDM)
sehingga memiliki kualitas yang mumpuni, professional, memiliki
keterampilan khusus yang diperlukan, beretika baik, dan bertanggung jawab.

Hal tersebut seiring dengan tujuan pembangunan nasional, Yyaitu
terwujudnya masyarakat yang sejahtera, damai, berdaya saing unggul,
mandiri dan bertakwa kepada Tuhan yang Maha Esa. Pemerintah juga
berharap, seseorang yang dalam masa produktif dapat memiliki keahlian
unggul dan dapat bersaing dengan tenaga kerja asing. Pemerintah
mengembangkan SDM melalui pendidikan, pelatihan, dan pengembangan
karir. Fokus pendidikan yang utama ialah untuk menciptakan SDM yang
berkualitas pada berbagai disiplin ilmu yang bermanfaat. Namun, hal tersebut
tidak dapat diraih dengan mudah. Masih banyak permasalahan yang dihadapi

oleh pemerintah terkait pelatihan dan praktek dunia kerja.



Terdapat empat faktor yang mempengaruhi kesiapan bekerja setelah
lulus sekolah, yaitu faktor kognitif sosial, faktor lingkungan hidup, faktor
perkembangan dan faktor belajar sosial. Sejalan dengan usaha pemerintah dan
teori diatas, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta yang berperan
sebagai institusi pencetak manusia unggul pun turut ambil bagian dalam
pengembangan SDM melalui Praktik Kerja Lapangan (PKL). PKL ini
menjadi salah satu wadah dan kegiatan dalam faktor belajar sosial yang dapat
membangun dan memberikan pengalaman yang sangat berharga bagi
mahasiswa. Mahasiswa diberikan kesempatan untuk terjun langsung ke dunia
kerja yang sebenarnya dan menemukan solusi dari permasalahan-
permasalahan yang ditemui dalam praktiknya.

PKL memberikan banyak manfaat, seperti meningkatkan kompetensi,
profesionalisme, melatih daya tanggap, melatih cara komunikasi yang baik
dan benar terhadap rekan kerja, serta akan membuat mahasiswa lebih familiar
dengan praktek kerja yang sebenarnya. PKL juga membuat hubungan
kerjasama antara pihak Fakultas Ekonomi dengan berbagai instansi semakin

meningkat dan dinamis.

B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan
a) Meningkatkan wawasan dan pengetahuan mahasiswa tentang dunia
kerja secara nyata.
b) Meningkatkan kemampuan sotfskill dan hardskill mahasiswa.
¢) Mengarahkan mahasiswa agar dapat menemukan permasalahan dan

solusi untuk permasalahan tersebut secara cepat dan tepat.



d)

9)

h)

)
K)

Mendapatkan umpan balik mengenai penyempurnaan kurikulum agar
sesuai dengan kebutuhan dan tuntutan dunia kerja dan masyarakat luas.
Mempelajari bidang kerja di Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi
Daerah Jatinegara

Membantu mahasiswa mengaplikasikan semua pengetahuan yang telah
didapat selama perkuliahan ke kejadian nyata di lapangan selama tugas
kerja

Meningkatkan kompetensi dan keterampilan mahasiswa dalam bidang
akuntansi

Membuat mahasiswa terbiasa dengan kultur dan profesionalisme dalam
dunia kerja.

Meningkatkan ~ kemampuan komunikasi, kerjasama tim, dan
mengembangkan pemikiran mahasiswa secara luas, kritis, dan inovatif
untuk menghadapi berbagai situasi yang ada di dunia kerja.

Membina dan meningkatkan kerjasama antara Fakultas Ekonomi

UNJ dengan instansi pemerintah atau swasta sesuai dengan penempatan
mahasiswa

Pengabdian masyarakat sesuai dengan perwujudan Tri Dharma
Perguruan Tinggi

Memberikan gambar secara nyata terkait dunia kerja bagi mahasiswa.
Meningkatkan wawasan serta memantapkan keterampilan bekerja

praktikan dalam bidang akuntansi.



C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

1.

2.

Bagi Mahasiswa

a)

b)

d)

Melatih keterampilan dan kemampuan sesuai dengan pengetahuan
yang sudah diperoleh selama perkuliahan.

Sebagai sarana belajar dan mengenal dinamika dan kondisi nyata
dunia kerja pada unit- unit kerja dalam lingkungan perusahaan.
Sebagai sarana untuk melatih tanggung jawab, kedisiplinan, dan
profesionalisme dalam menjalankan suatu pekerjaan.

Sebagai sarana untuk beradaptasi terhadap lingkungan
professional

Memberikan dan mengembangkan kompetensi mahasiswa

berdasarkan pengalaman secara langsung

Bagi Fakultas Ekonomi — Universitas Negeri Jakarta

a)

b)

d)

Sebagai saran dan umpan balik untuk penyempurnaan kurikulum
kedepannya agar sesuai dengan kebutuhan dunia kerja.

Sebagai bahan evaluasi agar terus meningkatkan kualitas
akademik melalui saran instansi yang telah bekerjasama dalam
melaksanakan program PKL.

Membantu mewujudkan konsep pengembangan akademik agar
match dalam meningkatkan pelayanan kepada para stakeholder.
Meningkatkan hubungan baik dan kerjasama antara lembaga

pendidikan dengan perusahaan.



3. Bagi Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah

a) Menumbuhkan kerjasama yang bermanfaat bagi pihak-pihak yang

terlibat.
b) Membantu realisasi tanggung jawab sosial kelembagaan

¢) Meningkatkan hubungan yang dinamis antara UPPRD Jatinegara

dengan Fakultas Ekonomi.

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan

bprd
|Jakarta

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH
PROVINSI DKI JAKARTA

Gambar 1.1 Logo Badan Pajak dan Retribusi Daerah Jakarta

Sumber: BPRD Jakarta




Praktikan melaksanakan PKL di Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi
Daerah (UPPRD) Jatinegara dan ditempatkan di Satpel Pelayanan yang
berfokus pada pelayanan pengajuan PBB-P2, Pajak Reklame, Bea Perolehan
Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTB), Pajak Air Tanah, Pajak Restoran,
Pajak Hiburan, Pajak Parkiran, Pajak Hotel, dan konsultasi pajak lainnya.
UPPRD Jatinegara terletak di Kantor Bersama Samsat Jakarta Timur, Lantai

Dasar, JI. DI. Panjaitan Kav. 55, Kebon Nanas, Jakarta Timur 13410.

Jadwal Waktu Praktik Kerja Lapangan
Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan pada tanggal 1 Agustus
2019 sampai dengan 30 Agustus 2019, dengan ketentuan waktu kerja Senin
sampai Kamis pukul 07.30 — 16.00 WIB dan pada hari Jumat pukul 07.30 —
16.30 WIB.
Adapun perincian tahapan kegiatan yang Praktikan lakukan, yaitu :
1. Tahap Persiapan
Dalam tahap ini, Praktikan mencari informasi terkait
perusahaan atau instansi pemerintah yang sesuai dengan
Konsentrasi Pendidikan Akuntansi. Untuk itu, Praktikan memilih
UPPRD Jatinegara sebagai tempat melaksanakan PKL karena
dianggap dapat memenuhi kriteria dan memiliki kompetensi yang
sesuai dengan konsentrasi yang Praktikan ambil. Setelah itu,
Praktikan mengajukan pembuatan surat pengantar permohonan

izin PKL di bagian akademik Fakultas Ekonomi.



Selanjutnya, surat tersebut dikirimkan kepada Badan
Perpajakan dan Retribusi Daerah (BPRD) Jakarta yang berpusat
di JI. Abdul Muis No.66, Gambir, Jakarta Pusat. Seminggu
kemudian, BPRD memberikan surat pengantar PKL kepada Unit

Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah (UPPRD) Jatinegara.

Tahap Pelaksanaan
Tahap ini dimulai setelah mendapatkan konfirmasi
penerimaan dari pihak UPPRD Jatinegara. Praktikan memulai
PKL sejak tanggal 1 Agustus 2019 sampai dengan 30 Agustus
2019 sesuai dengan surat yang telah diajukan. Praktikan
mengikuti seluruh aturan yang ditetapkan oleh pihak UPPRD
Jatinegara, meliputi:
a. Waktu Kerja
- Senin sampai Kamis pukul 07.30-16.00
- Jumat pukul 07.30-16.30 WIB
b. Seragam
- Senin, Selasa, Rabu, dan Jumat: Kemeja putih dan rok
bahan hitam

- Kamis : Batik dan bawahan hitam



3. Tahap Pelaporan

Praktikan diwajibkan untuk melaporkan seluruh kegiatan
PKL dalam bentuk laporan. Pelaksanaan penulisan laporan PKL
dimulai sejak bulan November 2019, dengan didukung data yang
sudah Praktikan dapatkan selama melaksanakan PKL di UPPRD
Jatinegara dan sumber lainnya. Penyusunan laporan PKL
disesuaikan dengan Pedoman Praktik Kerja Lapangan FE UNJ.
Praktikan didampingi oleh seorang dosen pembimbing.
Diharapkan agar Laporan PKL nantinya akan bermanfaat bagi

berbagai pihak.



BAB |1

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah (UPPRD)
Jatinegara
Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah (UPPRD) merupakan salah
satu instansi pemerintah daerah yang bertanggung jawab dalam pemungutan
pajak dan retribusi yang ada dalam daerah tersebut. Menurut Mardiasmo,
pajak daerah ialah iuran wajib yang dilakukan oleh orang pribadi atau badan
kepada daerah tanpa imbalan langsung yang seimbang, yang dapat
dipaksakan berdasarkan peraturan perundang-undangan yang berlaku, yang
digunakan untuk membiayai penyelenggaraan pemerintah daerah dan
pembangunan daerah (Mardiasmo 2016: 14). Jenis pajak daerah diantaranya
ialah pajak hotel, pajak restoran, pajak hiburan, pajak reklame, pajak
penerangan jalan, pajak mineral, pajak parkir, pajak air tanah, pajak bea
perolehan hak tanah dan bangunan, dan pajak bumi dan bangunan pedesaan
dan perkotaan.
Berdasarkan Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta No. 297 Tahun
2006 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelayanan Pajak
dan Retribusi Daerah, UPPRD merupakan suatu Unit Pelaksanan Teknis

BPRD dalam pelaksanaan pelayanan pemungutan pajak dan retribusi daerah.
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Sebelumnya, fungsi pokok pemungutan pajak UPPRD menjadi satu
kesatuan dengan tugas pokok Dinas Pendapatan Daerah (Dispenda). UPPRD
dipimpin oleh seorang Kepala Unit yang bertanggung jawab kepada Kepala
Badan.

Dinas Pendapatan Daerah (Dispenda) pertama kali dibentuk pada 11
September 1952 dan merupakan salah satu pelaksana Pemerintah Daerah.
Dispenda telah beberapa kali mengalami perubahan nama, yaitu:

1. Di tahun 1952-1955, berdasarkan Surat Keputusan Daerah Perwakilan
Kota Sementara Djakarta Raja No 18/D.K tanggal 11 September 1952
berganti menjadi Suku Bagian Padjak

2. Di tahun 1956-1965 berganti menjadi Bagian Padjak

3. Berdasarkan SK No0.B.6/6/52/1966 tanggal 22 Juni 1966, kembali
berganti nama menjadi Kantor Urusan Pendapatan Daerah dan Padjak.

4. Berdasarkan Surat Keputusan Gubernur DCI Djakarta No
1b.3/2/48/1968 tanggal 3 September 1968, berganti nama menjadi
Dinas Padjak dan Pendapatan D.C.I Jakarta selama tahun 1968-1974.

5. Kemudian berganti lagi menjadi Kantor Padjak dan Pendapatan DKI
Jakarta dalam kurun waktu 1975-1976. Pergantian ini berdasarkan
Keputusan Gubernur KDKI Jakarta No.B.V11-774/a/1/1975 tanggal 20
Februari 1975.

6. Dinas Padjak DKI Jakarta (1976-1982) berdasarkan Keputusan
Gubernur KDKI Jakarta No B.VI1-5851/a.1.1976 tanggal 1 Agustus

1976.



11

7. Pada tahun 2008, Pemerintah Daerah Provinsi DKI Jakarta
mengeluarkan Perda No 10 tahun 2008 tentang Organisasi Perangkat
Daerah. Perda tersebut kemudian mengubah sebutan Dinas
Pendapatan Daerah DKI Jakarta menjadi Dinas Pelayanan Pajak
Provinsi DKI Jakarta. Untuk menindaklanjuti Perda tersebut,
dikeluarkan Peraturan Gubernur No 34 tahun 2009 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Dinas Pelayanan Pajak Propinsi DKI Jakarta.

8. Peraturan Gubernur No. 262 Tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Badan Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah;

9. Peraturan Gubernur No. 44 Tahun 2016 tentang Perubahan atas
Peraturan Gubernur No. 242 Tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Badan Pelayanan Pajak.

10. Peraturan Gubernur No. 297 Tahun 2016 tentang Pembentukan,

Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah.

Untuk mendukung tugas pokok dari UPPRD Jatinegara, terdapat
beberapa kegiatan yang didanai oleh DPA APBD. Hal ini sesuai dengan Surat
Keputusan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor 6 Tahun 2004 tentang
pedoman pelaporan di lingkungan Pemerintah Provinsi DKI Jakarta sebagai

upaya untuk mewujudkan tata pemerintahan yang baik (good governance).

Menurut Prianto, good governance ialah bagian dari suatu paradigma
baru yang berkembang dan memberikan nuansa yang cukup mewarnai pasca

krisis multidimensi, seiring dengan tuntutan era reformasi dan tampil sebagai
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model transplantatif baru yang diyakini mampu mengobati birokrasi politik
yang dinilai sarat korupsi, suap, dan penyalahgunaan kekuasaan, termasuk

berbagai pelanggaran hak-hak asasi manusia (Prianto, 2011).

Pelaksanaan good governance sangat berkaitan dengan pelayanan
publik yang ditawarkan oleh pemerintah kepada masyarakat. Menurut
Kurniawan, pelayanan publik yang baik ialah pemberian pelayanan keperluan
masyarakat yang mempunyai kepentingan pada organisasi itu sesuai dengan
aturan pokok dan tata cara yang telah ditetapkan. Prinsip akuntabilitas perlu
diterapkan untuk memenuhi pertanggungjawaban dan evaluasi kinerja
sehingga dapat memenuhi langkah perbaikan dan pemecahan permasalahan
dalam melaksanakan fungsi pokoknya (Kurniawan, 2007). Suatu instansi
yang berupaya untuk menerapkan pelayanan publik yang berpedoman pada
good governance haruslah memiliki prinsip transparansi, partisipasi, dan

akuntabilitas.

Transparansi ialah prinsip yang menjamin akses atau kebebasan bagi
setiap orang untuk memperoleh informasi tentang penyelenggaraan
pemerintahan, yakni informasi tentang kebijakan, proses pembuatan dan
pelaksanaannya, serta hasil hasil yang dicapai (Lijan, 2006). Partisipasi
masyarakat dapat ditunjukkan dengan adanya suara yang dimiliki masyarakat
dalam pengambilan keputusan baik secara langsung maupun melalui
lembaga-lembaga perwakkilan sah yang mewakili kepentingan mereka

(Adrinal, 2007).
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Akuntabilitas merupakan kewajiban untuk memberikan
pertanggungjawaban suatu organisasi kepada publik yang memiliki hak untuk
meminta pertanggungjawaban (Lijan, 2006). Prinsip prinsip tersebut jika
diterapkan dengan baik akan berdampak baik bagi pelayanan publik, karena
masyarakat dapat mengakses semua informasi secara transparan dan UPPRD
dapat memberikan pertanggungjawaban secara tepat dan jelas. Hal tersebut
meningkatkan kepercayaan masyarakat terhadap pemerintahan dan partisipasi
masyarakat untuk turut memberikan suaranya dalam membangun
pemerintahan yang baik.

Terdapat delapan kelurahan dalam wilayah UPPRD Jatinegara, yaitu:

1. Kelurahan Cipinang Besar Selatan
2. Kelurahan Cipinang Besar Utara
3. Kelurahan Cipinang Muara

4. Kelurahan Rawa Bunga

5. Kelurahan Kampung Melayu

6. Kelurahan Bidara Cina

7. Kelurahan Cipinang Cempedak

8. Kelurahan Bali Mester
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B. Visi dan Misi

Visi

Visi dari Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah Jatinegara ialah

menjadikan UPPRD Jatinegara sebagai organisasi yang efisien dan efektif

dalam pengelolaan pendapatan daerah, dengan dukungan aktif dari

masyarakat.

Misi

Menyelenggarakan pemungutan pendapatan daerah yang transparan dan

sesuai dengan ketentuan yang berlaku,

1.

Memberdayakan dukungan masyarakat dalam pengelolaan pendapatan
daerah,

Mengefektifkan kerjasama internal, efesiensi organisasi dan semangat
profesionalinsme di lingkungan UPPRD Jatinegara,

Memberikan pelayanan prima pada masyarakat,

Meningkatkan profesionalisme aparat melalui pendidikan yang
berkelanjutan,

Memanfaatkan perkembangan teknologi informasi dalam proses
pengambilan keputusan yang cepat dan tepat,

Mengembangkan pola jaringan kerja antar instansi dalam organisasi
UPPRD Jatinegara dan pihak terkait,

Mengupayakan secara optimal penggalian potensi sumber-sumber

pendapatan daerah yang baru,
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8. Meningkatkan efisiensi pemanfaatan sumber daya non-manusiawi,

9. Mengkinikan segala peraturan tentang pengelolaan pendapatan daerah.

C. Struktur Organisasi UPPRD

Struktur organisasi yang dimiliki UPPRD secara umum, yaitu:

1. Kepala Unit,

2. Subbagian Tata Usaha,

3. Satuan Pelaksana Pelayanan,

4. Satuan Pelaksana Pendataan,

5. Satuan Pelaksana Penagihan, dan

6. Subkelompok Jabatan Fungsional.

Bagan Susunan Organisasi UPPRD Jatinegara tercantum dalam lampiran 3.

1. Kepala Unit mempunyai tugas:

a. Memimpin dan mengoordinasikan pelaksanaan tugas dan fungsi
UPPRD sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4,

b. Mengoordinasikan pelaksanaan tugas Subbagian Tata Usaha, Satuan
Pelaksana dan Subkelompok Jabatan Fungsional,

c. Melaksanakan koordinasi dan kerja sama dengan SKPD/UKPD dan/
atau Instansi Pemerintah/Swasta dalam rangka pelaksanaan tugas
dan fungsi UPPRD, dan

d. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas dan

fungsi UPPRD.
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2. Subbagian Tata Usaha mempunyai tugas:

a. Menyusun bahan rencana strategis dan rencana kerja dan anggaran
UPPRD sesuai dengan lingkup tugasnya,

b. Melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran
UPPRD sesuai dengan lingkup tugasnya,

¢. Mengoordinasikan penyusunan rencana strategis dan rencana

d. Melaksanakan monitoring, pengendalian dan evaluasi pelaksanaan
rencana strategis serta dokumen pelaksanaan anggaran UPPRD,

e. Menyusun pedoman, standar dan prosedur teknis UPPRD;
Melaksanakan pengelolaan kepegawaian, keuangan dan barang
UPPRD,

f. Melaksanakan kegiatan ketatausahaan dan kerumahtanggaan
UPPRD,

g. Melaksanakan pengelolaan kearsipan UPPRD,

h. Menghimpun, menganalisis dan mengajukan kebutuhan penyediaan,
pemeliharaan serta perawatan prasarana dan sarana kerja pada
UPPRD,

i. Memelihara keamanan, Kketertiban, keindahan, kebersihan dan
kenyamanan kantor UPPRD,

J. Melaksanakan publikasi kegiatan dan pengaturan acara UPPRD,

k. Melaksanakan koordinasi dan kerja sama dengan kecamatan dan

kelurahan sesuai lingkup wilayahnya,



17

I. Mengoordinasikan penyusunan laporan keuangan, Kkinerja dan
kegiatan serta akuntabilitas UPPRD, dan

m. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas
Subbagian Tata Usaha.

3. Satuan Pelaksana Pelayanan mempunyai tugas :

a. Menyusun bahan rencana strategis dan rencana kerja anggaran
UPPRD sesuai dengan lingkup tugasnya,

b. Melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan
anggaran UPPRD sesuai dengan lingkup tugasnya

c. Menyusun bahan pedoman, standar dan prosedur teknis UPPRD
sesuai dengan lingkup tugasnya,

d. Memberikan pelayanan informasi dan konsultasi perpajakan daerah,

e. Menerima, meneliti danmengadministrasikan permohonan  daftar
perpajakan daerah,

f. Menerima, meneliti, memvalidasi, merekam pelaporan dan
pembayaran pajak daerah,

g. Melaksanakan perekaman, pengelolaan dan pengamanan basis data
pajak daerah,

h. Membuat risalah dan nota perhitungan pajak daerah terutang,

i. Menatausahakan dan melaksanakan legalisasi bill/ bon, legalisasi
penneng pajak reklame, tanda masuk/karcis, dan dokumen lain yang

dipersamakan,
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J. Mengusulkan pengecualian kewajiban legalisasi penggunaan bill/bon
dan dokumen lain yang dipersamakan,

k. Menerbitkan, mengukuhkan, mencabut dan menghapus NPWPPD
dan NOPD,

I. Menerima, meneliti dan menerbitkan Surat Keternangan Pajak
Daerah,

m. Menerbitkan, dan mengadministrasikan SPPT PBB-P2, surat
ketetapan, surat keputusan dan surat tagihan pajak daerah termasuk
salinannya,

n. Menerima permohonan keringanan pembebasan, pengurangan,
pembetulan, keberatan, pembatalan, pengurangan ketetapan dan
penghapusan atau pengurangan sanksi administrasi pajak daerah; dan

0. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas
Satuan Pelaksana Pelayanan.

4. Satuan Pelaksana Pendataan mempunyai tugas:

a. Menyusun bahan rencana strategis dan rencana kerja anggaran
UPPRD sesuai dengan lingkup tugasnya,

b. Melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan
anggaran UPPRD sesuai dengan lingkup tugasnya,

c. Menyusun bahan pedoman, standar dan prosedur teknis UPPRD
sesuai dengan lingkup tugasnya,

d. Melaksanakan pengumpulan informasi, pendataan dan pemutakhiran

data subjek dan objek pajak daerah,
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Melakukan pembentukan dan penyempurnaan kode dan peta Zona
Nilai Tanah,

Melaksanakan lapangan dalam rangka penyelesaian permohonan
pembebasan, pengurangan, pembetulan, keberatan, pembatalan,
penghapusan dan perubahan data objek dan subjek pajak daerah,
Melaksanakan verifikasi lapangan dalam rangka permohonan
pendaftaran atau penutupan subjek dan objek pajak daerah,
Melaksanakan koordinasi pendataan pajak daerah dengan instansi

terkait, dan

. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas

Satuan Pelaksana Pendataan.

5. Satuan Pelaksana Penagihan mempunyai tugas:

a.

Menyusun bahan rencana strategis dan rencana kerja anggaran
UPPRD sesuai dengan lingkup tugasnya,

Melaksanakan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran
UPPRD sesuai dengan lingkup tugasnya,

Menyusun bahan pedoman, standar dan prosedur teknis UPPRD
sesuai dengan lingkup tugasnya,

Mengusulkan wajib pajak untuk dilakukan pemeriksaan,

Melakukan verifikasi dan pembayaran dan pelaporan pajak daerah,
Menerbitkan surat himbauan pembayaran, pelaporan dan Surat
Tagihan Pajak Daerah (STPD),

Menyusun profil dan konfirmasi data wajib pajak,
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h. Memproses permohonan angsuran, penundaan pembayaran,
pemberian kompensasi, restitusi dan pemindahbukuan.

I. Memproses permohonan keringanan, pembebasan, pembetulan,
pembatalan dan penghapusan atau pengurangan sanksi administrasi

pajak daerah sesuai dengan kewenangannya, dan

J. Melaporkan dan mempertanggungjawabkan pelaksanaan tugas

Satuan Pelaksana Penagihan.

D. Kegiatan Umum di UPPRD Jatinegara

Berdasarkan Peraturan Gubernur Nomor 297 Tahun 2016 tentang

Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi

Daerah Pasal 4 ayat (3), yaitu:

1.

2.

Penyusunan rencana strategis dan rencana kerja dan anggaran UPPRD,
Pelaksanaan rencana strategis dan dokumen pelaksanaan anggaran
UPPRD,

Penyusunan bahan pedoman, standar dan prosedur teknis UPPRD,
Pemberian informasi perpajakan daerah,

Pelayanan, pendaftaran, penetapan, penilaian, dan pendataan pajak
daerah,

Pendaftaran, pengukuhan dan penatausahaan subjek dan objek pajak
daerah

Pelayanan permohonan pembebasan, pengurangan, pembetulan,
pembatalan, penghapusan dan keberatan pajak daerah sesuai dengan

kewenangannya.
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Di Kantor UPPRD Jatinegara praktikan ditempatkan di Satuan

Pelaksana (Satpel) Pelayanan Pajak. Praktikan diberikan tugas untuk

membantu melayani berbagai permohonan pengajuan yang berhubungan

dengan pajak dan retribusi daerah, yaitu:

1. PBB-P2 ialah pajak pengenaan atas bumi dan/atau bangunan yang
dimiliki, dimanfaatkan, dan dikuasai oleh orang pribadi atau badan,
kecuali kawasan yang digunakan untuk kegiatan usaha perkebunan,
perhutanan, dan pertambangan. Besarnya perhitungan tarif pajak terutang
disesuaikan dengan keadaan objek pajak. Transaksi yang berkaitan, berupa
penerimaan pembayaran pajak PBB-P2, mutasi pajak, pecah PBB-P2,
pengurangan atau keberatan PBB-P2 terutang dengan SKTM,
pengurangan atau penghapusan sanksi administratif. Pada tahun 2019,
terdapat kebijakan baru terkait PBB-P2 yang dikeluarkan Gubernur DKI
Jakarta. Kebijakan tersebut memungkinkan Wajib Pajak (WP) mengajukan
penghapusan tagihan pajak PBB-P2 selamanya bagi PNS, pensiunan PNS,

Guru, Dosen, Veteran, dan TNI.

21
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2. Pajak Reklame ialah pungutan yang dikenakan oleh pemerintahan atas
semua penyelenggaraan reklame yang bertujuan mengkomersialkan dan
mempromosikan suatu produk. Biasanya reklame ditempatkan di area
yang sering dilewati oleh masyarakat. Besarnya perhitungan tarif pajak
reklame sesuai dengan seberapa besar reklame, masa reklame, dan bahan
yang digunakan untuk reklame. Semakin besar dan lama masa
pemasangan reklame maka semakin besar tarifnya.

3. BPHTB ialah sebuah pungutan yang dikenakan pada orang pribadi atau
badan atas perolehan hak atas tanah dan/atau bangunan. Pemungutan
BPHTB dilakukan secara insidental pada saat beralihnya hak atas suatu
tanah dan/atau bangunan. Transaksi yang berkaitan dengan BPHTB, yaitu
BPHTB Jual Beli, BPHTB Warisan, BPHTB Lelang, dan BPHTB
Permohonan Baru. Perhitungan tarif BPHTB disesuaikan dengan luas dan
kondisi objek yang diajukan. Jika tarif BPHTB atas suatu objek kurang
dari dua miliar rupiah maka dapat mengajukan BPHTB Nihil.

4. Pajak Air Tanah ialah pajak yang dikenakan pada orang pribadi atau badan
yang berkaitan dengan pengambilan dan/atau pemanfaatan air tanah,
kecuali pemanfaatan air tanah oleh Pemerintah Pusat, Pemerintah Daerah,
keperluan dasar rumah tangga, dan pemadaman kebakaran. Tarif pajak
ditentukan sebesar 20% dari nilai perolehan air tanah yang ditanyakan
dalam rupiah dengan masa pajak 1 bulan (takwim).

5. Pajak Restoran ialah pajak yang dikenakan pada fasilitas penyedia makan

dan/atau minum yang dipungut bayaran, mencakup kafetaria, rumah
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makan, kantin, warung, bar, dan sejenisnya termasuk jasa boga/katering.
Dengan pengecualian jika rumah makan tersebut pengelolaannya satu
manajemen dengan hotel dan nilai penjualannya tidak melebihi dua ratus
juta rupiah per tahun. Subjek pajaknya ialah orang pribadi atau badan yang
membeli makan dan/atau minum dari restoran. Wajib pajaknya ialah orang
pribadi atau badan yang mengusahakan restoran. Tarif pajak yang
dikenakan sebesar 10% dari pembayaran yang seharusnya diterima
restoran.

Pajak Hotel dikenakan pada pelayanan yang disediakan oleh hotel dengan
pembayaran, termasuk jasa penunjang sebagai kelengkapan hotel yang
sifatnya memberikan kemudahan dan kenyamanan, termasuk fasilitas
olahraga dan hiburan. Dengan pengecualian, yaitu asrama yang
diselenggarakan oleh Pemerintah Pusat atau Pemerintah Daerah, jasa sewa
apartemen dan sejenisnya, jasa sewa panti sosial dan sejenisnya, rumah
sakit, dan jasa biro perjalanan yang diselenggarakan hotel yang dapat
dimanfaatkan umum. Subjek Pajak Hotel ialah orang pribadi atau badan
yang membayar pada hotel. Wajib Pajaknya ialah orang pribadi atau badan
yang mengusahakan hotel. Tarif pajaknya sebesar 10% dari jumlah
pembayaran yang seharusnya diterima hotel.

Pajak Parkir dikenakan pada penyelenggaran tempat parkir di luar badan
jalan yang berkaitan dengan pokok usaha, termasuk penyediaan tempat
penitipan  kendaraan = bermotor. Dengan  pengecualian,  yaitu

penyelenggaraan tempat parkir oleh Pemerintah Pusat atau Pemerintah
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Daerah, tempat parkir bagi karyawan sendiri, penyelenggaraan tempat
parkir oleh kedutaan dan sejenisnya, penyelenggaran penitipan dengan
kapasitas sampai dengan dua puluh kendaraan roda dua, dan tempat parkir
semata digunakan untuk usaha memperdagangkan kendaraan bermotor.
Subjek Pajaknya ialah orang pribadi atau badan yang parkir kendaraannya.
Wajib Pajaknya ialah orang pribadi atau badan yang menyelenggarakan.
Tarifnya sebesar 205 dari dasar pengenaan pajak parkir.

8. Pajak Hiburan dipungut atas jasa penyeleggaraan hiburan dengan dipungut
bayaran, seperti tontonan film, sirkus, kontes kecantikan, pameran,
diskotek, karaoke, bowling, pacuan kuda, panti pijat, pertandingan
olahraga dan sejenisnya. Dengan pengecualian, penyelenggaraan hiburan
tidak dipungut biaya seperti pernikahan, upacara adat, kegiatan
keagamaan, dan pameran buku. Subjek Pajaknya ialah pribadi atau badan
yang menikmati hiburan. Wajib Pajaknya ialah orang pribadi atau badan
yang menyelenggarakan. Besaran tarif disesuaikan pada jenis hiburannya.

B. Pelaksanaan Kerja

1. Mengarsipkan Bukti Pembayaran Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD)

Pajak Reklame

Pengarsipan bukti pembayaran bertujuan agar berkas lebih rapi,
tersusun, mudah dicari, dan tidak tercampur dengan berkas lainnya. Selain
itu, bukti pembayaran SSPD ini digunakan sebagai cadangan jika sewaktu-

waktu data hilang di Satpel Penagihan
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2. Melayani Pengajuan Permohonan Pengurangan SPT PBB-P2 sesuai
dengan Pergub 211 Tahun 2012
Praktikan membantu Wajib Pajak (WP) untuk melengkapi berkas
yang diperlukan sesuai dengan persyaratan yang ada dan membantu
pengisian formulir untuk kemudian ditindaklanjuti ke Satpel Pendataan.
Pada proses ini Satpel Pelayanan diharuskan untuk meneliti semua berkas
persyaratan apakah layak atau tidak untuk mengajukan permohonan.
Berikut ialah persyaratan yang diperlukan untuk mengajukan transaksi:
a. Yang dapat diajukan Permohonan Pengurangan PBB :

1) Kondisi tertentu objek pajak yang ada hubungannya dengan
subjek pajak dan/atau karena sebab tertentu lainnya, antara
lain:

a) Objek Pajak yang wajib pajaknya orang pribadi veteran
pejuang kemerdekaan, veteran pembela kemerdekaan,
penerima tanda jasa bintang gerilya, atau janda/dudanya.

b) Objek pajak yang wajib pajaknya orang pribadi mantan
Presiden dan Wakil Presiden dan mantan Gubernur dan
Wakil Gubernur atau janda/dudanya.

c) Objek pajak yang wajib pajaknya orang pribadi yang
penghasilannya semata-mata dari pensiunan sehingga

kewajiban PBB-P2 sulit dipenuhi.
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d) Objek pajak yang wajib pajaknya orang pribadi yang
berpenghasilan rendah sehingga kewajiban PBB-P2 sulit
dipenuhi; atau

e) Objek pajak yang wajib pajaknya orang pribadi yang
berpenghasilan rendah yang NJOP per meter perseginya
meningkat akibat perubahan lingkungan dan dampak positif
pembangunan.

f) Wajib Pajak badan yang mengalami kerugian dan kesulitan
likuiditas pada tahun pajak sebelumnya sehingga tidak
dapat memenuhi kewajiban rutin.

2) Kondisi objek pajak terkena bencana alam antara lain gempa
bumi, tsunami, gunung meletus, banjir, kekeringan, angin
topan dan/atau tanah longsor.

3) Kondisi objek pajak yang terkena sebab lain yang luar biasa
meliputi kebakaran, wabah penyakit tanaman dan/atau wabah
hama tanaman.

b. Syarat Pengajuan Permohonan Pengurangan:

1) Syarat Umum:

a) 1 (satu) permohonan untuk 1 (satu) SPPT atau SKPD

PBB-P2

b) Diajukan secara tertulis dalam bahasa Indonesia dengan
mencantumkan besarnya persentase pengurangan yang

dimohonkan dengan disertai alasan yang jelas;
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c) Diajukan kepada Kepala UPPD dimana SPPT atau SKPD

PBB-P2 diterbitkan;

d) Fotocopi SPPT atau SKP PBB-P2 yang dimohonkan

pengurangan;

e) Ditandatangani oleh Wajib Pajak, dalam hal surat

permohonan ditandatangani oleh bukan wajib pajak maka:

i. Surat permohonan harus dilampirkan dengan surat
kuasa khusus untuk wajib pajak badan dan wajib
pajak orang pribadi dengan PBB-P2 terutang diatas

Rp 5.000.000,- (lima Juta rupiah).

ii. Surat permohonan harus dilampirkan dengan surat
kuasa (biasa), untuk wajib pajak orang pribadi
dengan PBB —P2 yang terutang sampai dengan Rp

5.000.000,- (lima juta rupiah).

f) Diajukan dalam jangka waktu:

i. 3 (tiga) bulan terhitung sejak tanggal diterimanya

SPPT;

ii. 1 (satu) bulan terhitung sejak tanggal diterimanya

SKPD PBB-P2

iii. 1 (satu) bulan terhitung sejak tanggal diterimanya

Surat Keputusan Keberatan PBB-P2;
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iv. 3 (tiga) bulan terhitung sejak tanggal terjadinya

bencana alam;atau

v. 3 (tiga) bulan terhitung sejak tanggal terjadinya
sebab lain yang luar biasa, kecuali apabila wajib
pajak dapat menunjukkan bahwa dalam jangka
waktu tersebut tidak dapat dipenuhi karena keadaan

di luar kekuasaannya.

g) Tidak memiliki tunggakan PBB-P2 tahun pajak
sebelumnya atas objek pajak yang dimohonkan
pengurangan, kecuali dalam hal objek pajak terkena

bencana alam atau sebab lain yang luar biasa ; atau

h) Atas SPPT atau SKPD PBB-P2 yang dimohonkan
pengurangan tidak diajukan keberatan, atau dalam hal
diajukan keberatan telah diterbitkan Surat Keputusan
Keberatan dan atas Surat Keputusan Keberatan dimaksud

tidak diajukan banding.

2) Syarat Khusus:

1. Bagi Wajib Pajak veteran pejuang kemerdekaan, veteran
pembela kemerdekaan, penerima tanda jasa bintang
gerilya atau janda/dudanya, mantan Presiden dan Wakil
Presiden dan mantan Gubernur dan Wakil Gubernur atau

janda/dudanya:
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Fotokopi KTP;

Fotokopi kartu tanda anggota veteran;

Fotokopi surat keputusan tentang pengakuan,
pengesahan dan penganugerahan gelar kehormatan

dari pejabat yang berwenang;

Fotokopi surat keputusan pengangkatan atau
pemberhentian sebagai Presiden dan Wakil Presiden,

Gubernur dan Wakil Gubernur;

Fotokopi surat keterangan kematian; dan

Fotokopi bukti pelunasan PBB-P2 tahun sebelumnya

. Bagi Wajib pajak orang pribadi yang penghasilannya

semata-mata dari pensiun sehingga kewajiban PBB-P2

sulit dipenuhi:

Fotokopi KTP.

Fotokopi Kartu Keluarga.

Fotocopi surat keputusan pensiun;

Fotokopi slip pensiun atau dokumen sejenis lainnya;

Fotocopi rekening tagihan listrik, air dan/atau

telepon; dan
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vi. Fotocopi bukti pelunasan PBB P2 tahun pajak

sebelumnya.

3. Bagi Wajib Pajak orang pribadi yang berpenghasilan

rendah sehingga kewajiban PBB-P2 sulit dipenuhi:
i. Fotokopi KTP;
ii. Fotokopi Kartu Keluarga;

iii.  Surat pernyataan dari wajib pajak yang menyatakan
bahwa penghasilan wajib pajak rendah dari tempat
bekerja, apabila wajib pajak tidak berpenghasilan
dilengkapi dengan surat keterangan RT/RW dan

diketahui Lurah setempat; dan
iv. Fotokopi bukti lunas PBB-P2 tahun sebelumnya.

3. Pelaksanaan Tax Clearance

Praktikan melaksanakan Tax Clearance terhadap seluruh WP yang
ingin mengajukan berbagai permohonan. Tax Clearance berguna untuk
membuktikan bahwa WP tersebut tidak mempunyai tunggakan pajak.
Apabila WP mempunyai tunggakan pajak, maka harus diselesaikan agar
berkas di proses. Hal ini sejalan dengan adanya program kerja BPRD,
yaitu optimalisasi penerimaan melalui Fiscal Cadsater. Tax Clearance
digunakan sebagai Law Enfocement dan integrasi perijinan terhadap WP.
Program Tax Clearance diharapkan dapat mengoptimalkan penerimaan

pajak.
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4. Melayani Pengajuan BPHTB Nihil
Praktikan turut melayani WP yang ingin mengajukan permohonan
baru BPHTB Nihil. BPHTB Nihil dapat diberikan kepada WP orang
pribadi yang baru pertama kali mengajukan permohonan BPHTB dan
memiliki NJOP kurang dari 2 miliar rupiah. Kebijakan ini hanya berlaku
bagi warga yang memiliki KTP DKI Jakarta dengan minimal berdomisili
berturut-turut selama 2 tahun. Pada saat mengajukan, WP diminta untuk
memenuhi persyaratan sesuai dengan surat permohonan. Lalu, Praktikan
akan membantu WP untuk menghitung NJOP dalam SSPD sesuai dengan
pedoman perhitungan dan nilai real bangunan. Semua persyaratan akan
kembali di cek oleh Praktikan.Setiap WP yang mengajukan akan diberikan
tanda terima untuk pengambilan.
5. Melayani Pengajuan BPHTB atas Jual Beli, Hibah, dan Waris
Untuk pengajuan BPHTB ini, biasanya WP memberikan kuasanya
pada Pejabat Pembuat Akta Tanah (PPAT). Praktikan hanya mengecek
kelengkapan berkas persyaratan dan surat kuasa.
6. Menginput dan Mencetak Tanda Terima Pembayaran SSPD BPHTB ke
SIM BPHTB
Penginputan ini dilakukan setelah berkas dinyatakan benar-benar
lengkap, bebas dari tunggakan pajak, dan telah dimasukkan kedalam Buku
Register. Dalam penginputan, tidak jarang ditemui berkas yang gagal

karena NIK sudah pernah dipakai untuk pengajuan BPHTB sebelumnya.
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Untuk penginputan BPHTB Nihil, NIK yang telah terpakai tidak
akan dapat membuka akses web ke proses selanjutnya. Untuk BPHTB
yang berbayar, terdapat Nomor Objek Pajak Daerah (NOPD) yang harus
dimasukkan sebagai bukti bahwa WP telah melakukan pembayaran.
Setelah data terinput, akan ada Tanda Terima Pembayaran SSPD BPHTB
yang digunakan sebagai bukti bahwa BPHTB tersebut telah diproses
dalam web. Selanjutnya, Praktikan akan menyerahkan ke Satpel Pendataan
untuk pengecekan lapangan. Setelah adanya pengecekan lapangan, akan
muncul Berita Acara LHP yang menerangkan keadaan objek BPHTB yang
sebenarnya.

. Memberikan Nomor Register pada BPHTB

Nomor Register pada BPHTB dapat dianggap sebagai identitas
berkas. Informasi pemohon BPHTB seperti NIK, NOP, dan luas tanah
objek bangunan akan dicatat dalam Buku Register.

. Melayani Pengajuan Mutasi, Pecah, Permohonan Baru, dan Salinan SPT
PBB-P2

Setiap pengajuan memiliki persyaratan yang berbeda, tetapi WP
yang ingin mengajukan harus melampirkan Keterangan Tidak Sengketa
beserta Akta Tanah atau surat kepemilikan lainnya. Pengajuan ini dapat
dilakukan kapan saja, untuk Salinan SPT PBB-P2 hanya memerlukan
waktu tiga hari kerja. Sementara, untuk pengajuan lainnya jika dilakukan

setelah bulan April maka SPT PBB-P2 nya akan terbit di tahun berikutnya.
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9. Menginput dan Mencetak Disposisi bagi Permohonan SPT PBB-P2
Setelah jam pelayanan tutup, Praktikan akan mulai mencetak
disposisi bagi seluruh permohonan yang berhubungan dengan SPT PBB-
P2. Disposisi ini bertujuan bahwa setiap berkas yang keluar dari Satpel
Pelayanan telah diperiksa dengan baik dan dapat dipertanggungjawabkan
karena telah diinput ke sistem dan ditandatangani oleh Kepala Satpel
Pelayanan. Disposisi ini juga memudahkan pegawai untuk mengetahui
keberadaan berkas.
10.Melayani Permohonan Baru dan Perpanjangan Pajak Reklame
Setiap WP yang dengan sengaja bertujuan untuk mengkomersilkan
produknya haruslah mendaftarkan pajak reklame. Masa pajak reklame
biasanya ditetapkan selama setahun. Tarif pajak reklame ditentukan
tergantung pada ukuran, bahan, dan lokasi tempat reklame di pasang. WP
yang mengajukan permohonan reklame baru akan disurvey untuk
memastikan apakah reklame yang didaftarkan telah sesuai dengan keadaan
aslinya atau tidak. Selanjutnya, berkas permohonan reklame akan diinput
ke dalam SIM Reklame untuk kemudian dibuatkan Surat Ketetapan Pajak
Daerah (SKPD) Reklame.
11.Pemberian Peneng
Peneng merupakan suatu lencana yang berisi identitas WP, ukuran
reklame, masa berlaku reklame, dan nomor reklame. Peneng diberikan
setelah WP memberikan tanda bukti pembayaran SKPD. Terdapat dua

jenis peneng, yaitu Peneng A dan Peneng B. Peneng A digunakan untuk
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reklame yang ukurannya melebih 24 meter persegi. Sedangkan Peneng B
digunakan untuk reklame yang ukurannya kurang dari 24 meter persegi.
12.Penerima Telepon
Praktikan diberikan wewenang penuh untuk menerima telepon
dalam bentuk apapun. Biasanya telepon yang masuk berupa konsultasi WP
mengenai berbagai permohonan pajak.
13.Mengisi dan Menghitung Form SPTPD dan SSPD
Surat Pemberitahuan Pajak Daerah (SPTPD) dan Surat Setoran
Pajak Daerah (SSPD) digunakan WP sebagai bukti pelaporan dan
penghitungan pajak. Praktikan sebagai bagian dari Satpel Pelayanan turut
serta membantu WP dalam mengisi dan menghitung pajak yang harus
dibayarkan. Penghitungan pajak ini didasarkan pada nilai Dasar Pengenaan
Pajak (DPP) dengan tarif pajaknya. SPTPD dan SSPD yang telah diisi
harus disampaikan dalam jangka waktu 20 hari sejak berakhirnya masa
pajak. Setelah WP melakukan pembayaran, maka bukti pembayaran
beserta lampiran SSPD harus diperlihatkan ke Satpel Pelayanan.
Selanjutnya, akan diberikan tanda tangan dan stempel pada SSPD sebagai
tanda sahnya pembayaran pajak.
14.Pekan Panutan PBB-P2
Pekan panutan merupakan kegiatan rutin tahunan yang diadakan
UPPRD Jatinegara. Bertujuan untuk memberikan penghargaan pada
subjek pajak yang taat dalam membayar pajak terutang dan sebagai wadah

untuk sosialisasi mengenai pelayanan pajak.
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C. Kendala yang Dihadapi
Kendala yang dihadapi Praktikan selama melaksanakan PKL di UPPRD
Jatinegara, ialah:

1. Kurangnya koordinasi antar sesama pegawai UPPRD Jatinegara
sehingga menyebabkan adanya miskomunikasi dengan praktikan
terhadap wajib pajak dalam rangka pelayanan.

2. Tidak adanya brifieng yang jelas pada saat awal masuk PKL. praktikan
langsung disuruh mengerjakan pekerjaan yang belum diketahuinya.

3. Tidak jelasnya arahan dari Kepala Satuan Pelaksana Pelayanan
UPPRD menyebabkan praktikan miskomunikasi dengan Satuan
Pelaksana lainnya.

4. Adanya perbedaan pendapat mengenai penerapan SOP antara satpel
satu dengan lainnya terhadap berkas permohonan menyebabkan
beberapa berkas yang ditangani praktikan harus dikembalikan.

D. Cara Mengatasi Kendala

Berdasarkan kendala-kendala tersebut, praktikan mengatasinya dengan
aktif bertanya dan mencari informasi terkait pelayanan apa saja yang
ditawarkan oleh UPPRD Jatinegara serta membaca berbagai pedoman
pengisian formulir dari banyak sumber. Selain itu, dapat digunakan metode
Manajemen Sumber Daya Manusia dan meningkatkan budaya organisasi
yang baik untuk membantu UPPRD dalam mengatasi permasalahan tersebut
sehingga pekerjaan dapat dilakukan lebih efektif dan efisien. Sehingga, tujuan

awal UPPRD Jatinegara dapat dilaksanakan dengan baik.
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Menurut Bambang Wahyudi, Manajemen Sumber Daya Manusia
(MSDM) adalah ilmu dan seni atau proses memperoleh, memajukan atau
mengembangkan dan memelihara sumber daya manusia yang kompeten
sedemikin rupa, sehingga tujuan organisasi dapat tercapai dengan efisien dan
ada kepuasan pada diri pribadi-pribadi yang bersangkutan (Wahyudi, 2002:1).

Untuk pengembangan MSDM sendiri dapat dilakukan kepada karyawan
dengan mengadakan pelatihan, pendidikan, dan pembinaan mengenai materi
pajak dan retribusi daerah setiap tiga bulan sekali agar karyawan mempunyai
informasi yang selalu update mengenai pajak dan retribusi. Selain itu, pada
saat recruitment pegawai, hendaknya pegawai harus memiliki kompetensi
yang mumpuni mengenai pajak dan retribusi daerah dan dapat dibuktikan
dengan gelar pendidikannya.

Budaya organisasi yang baik dan professional juga dapat membantu
UPPRD untuk mencapai tujuannya dengan efektif dan efisien. Menurut
Soedjono, budaya organisasi menjadi instrument keunggulan kompetitif yang
utama, yaitu budaya organisasi dapat mendukung strategi organisasi dan
budaya organisasi dapat mengatasi tantangan lingkungan dengan cepat dan
tepat (Soedjono, 2005:23).

Schein menyatakan budaya organisasi terdiri dari tiga lapisan, yaitu
artefacts, espoused values, dan underlying assumption (Schein, 2004:25).
Dalam penerapannya, lapisan artefacts di UPPRD seperti struktur belum
maksimal karena untuk melayani WP yang jumlahnya ribuan, mengharuskan

pegawai untuk dapat bekerja multitasking, seperti pegawai pelayanan yang
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harus bekerja dalam dua bidang pada saat yang sama, yaitu melayani WP dan
membantu bagian penagihan untuk mencetak SPT PBB-P2.

Penerapan lapisan espoused values dalam UPPRD juga belom
maksimal. Hal ini dapat terlihat dari komitmen terhadap adanya Tax
Clearance yang tidak semuanya diterapkan oleh pegawai. Sehingga sering
terjadi miskomunikasi antara bagian pelayanan dan penagihan.

Menurut Atmosoeprapto, untuk memperbaiki tersebut dapat dilakukan cara
(Moeljono, 2003):

a. Lingkungan usaha, lingkungan di tempat perusahaan beroperasi akan
menentukan apa yang harus dikerjakan oleh perusahaan tersebut untuk
mencapai keberhasilan. Pada aspek ini, pegawai harus lebih
diperkenalkan dengan lingkungan usahanya yang mencakup
bagaimana sikap dan perilaku pegawai yang ada dalam lingkungan
usaha tersebut. Jika pegawai sudah mengenal lingkungan usahanya
dengan baik maka dapat menghindari miskomunikasi yang ada.

b. Nilai-nilai yang merupakan konsep dasar dan keyakinan suatu
organisasi. Penerapan nilai ini harus ditekankan pada seluruh pegawai.
Bagi UPPRD, penerapan yang ditekankan ialah harus dapat melayani
WP dengan sebaik-baiknya dan penekanan terhadap penerimaan pajak
melalui Tax Clearance.

c. Panutan atau keteladanan, orang-orang yang menjadi panutan atau
keteladanan karyawan lainnya karena keberhasilannya;

d. Upacara-upacara, acara-acara rutin yang dilakukan oleh organisasi
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dalam rangka memberikan penghargaan atas anggotanya.
e. Network, jaringan komunikasi informal dalam organisasi yang dapat

menjadi  sarana  penyebaran nilai-nilai  budaya organisasi.



BAB IV

KESIMPULAN DAN SARAN

A. Kesimpulan
Selama melaksanakan PKL di Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi
Daerah (UPPRD) Jatinegara, praktikan mendapatkan banyak manfaat dan
pembelajaran yang berarti. Termasuk mendapatkan pengalaman yang bernilai
dan baru tentang aktivitas yang terjadi di dunia kerja secara nyata. Berikut hal
yang praktikan dapatkan selama berada dalam lingkungan UPPRD Jatinegara:

1. Praktikan mengetahui berbagai prosedur permohonan pajak dan
retribusi daerah dengan berbagai persyaratannya.

2. Praktika mengetahui cara kerja professional dalam menghadapi wajib
pajak.

3. Praktikan mengetahui berbagai fungsi dan tugas pokok yang
dilaksanakan satuan pelaksana di UPPRD Jatinegara.

4. Praktikan mendapatkan kompetensi yang mumpuni karena benar-
benar dipercayakan untuk melayani wajib pajak seperti pegawai tetap
lainnya

5. Praktikan mendapatkan ilmu mengenai bukti pendukung permohonan
BPHTB, SPT PBB-P2, dan Pajak Retribusi lainnya.

6. Praktikan mengetahui alur yang jelas mengenai pemrosesan pajak
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1.
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Bagi Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah

Instansi pemerintahan seperti UPPRD seharusnya memiliki lebih
banyak karyawan dan disesuaikan dengan jumlah wajib pajak yang
ditangani. Selain itu, sebelum melaksanakan PKL sebaiknya praktikan
diberikan briefing terlebih dahulu.
Bagi Program Studi Pendidikan Ekonomi Konsentrasi Pendidikan
Akuntansi FE UNJ

Sebaiknya penentuan dosen pembimbing dilakukan sebelum
praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan agar praktikan dapat
berkonsultasi terkait perusahaan apa yang sesuai dengan jurusan.
Bagi Praktikan

Sebaiknya sebelum melaksanakan PKL, praktikan harus
mempersiapkan dan mengetahui segala hal yang berkaitan dengan

perusahaan/instansi yang akan dijadikan tempat praktik.
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PIt. Sekretaris Badan Pajak dan Retribusi Daerah
Provingl Daerah K Ibukota Jakarta

Yua ya#% Miko
NIP. 198807311395031002

Universtas Negen Jakarla

Catstan:
1

Jam masuk mengikull aturan yang berlaky can mahasiswa membuat
serta mengisi daftar hadr.

2 Sersgam mahasiswa menggunakan stasan Kemeja lengan panjang
wama putih dan bawahan celanalrok panjang warna htam

3. Mahasiswa wa{ld membust Sporan akhir mengensi aps yang
dikefeksn magang kepaca Badan Psjak dan Retribusi Daerah
{Subbag Kepegxaman).




Lampiran 3. Struktur Organisasi UPPRD Jatinegara

Kepala UPPRD Jatinegara

Didi Sunardi, S.Sos., M.M

46

Kepala Sub. Bagian Tata Usaha

Mohamad Junaedi, S.Sos

Staf Sub. Bagian Tata Usaha

Evrida Jayanti

Kepala Satuan
Pelaksana Pelayanan

Puji Amrih Larasati

Kepala Satuan
Pelaksana Pendataan

Doni Graha Saputra

Staf Satpel Pelayanan

1. Diah Arie Cahyanti
2. Tia Diamendia

Staf Satpel Pendataan

1. Yayat Supriatna
2. Arris Setiady

Kepala Satuan
Pelaksana Penagihan

Daryatno Subekti

Staf Satpel Penagihan

1. Evi Ratna Wulandari
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Lampiran 4. Menu Input Permohonan BPHTB (Bea Perolehan Hak Tanah
Bangunan)

[BENEGL L IPIYVU AP B 5iv BPHTB DPP DKIJAKARTA X | SIM-PBB < | |8l serDT

<« c & 0.15.90.119/bphtb/index.php/pelayanan/index B v Cari + o @

ADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA

| TANDA TERIMA H PENDAFTARAN || VERIFIKASI H DATA NIOP H PEMBAYARAN H PELAYANAN

Pelayanan
SK NJOP
STPD
SKPD-KB
SKPD-LB
PENGURANGAN SANKSIT
SANKSI ADMINISTRASI PEJABAT
LAPORAN
ADMINISTRAST
PEMBATALAN SSPD BPHTB

PEMBATALAN STPD

Permohonan Pergub 126 Tahun 2017

@ CEKDATA SSPD @ CEKNIK @ SEARCH ENGINE DPP @ CEK DATA BPN
@ INPUT TANDA TERIMA PERMOHONAN PERGUB 126 TAHUN 2017
& PROSES PERMOHONAN PERGUB 126 TAHUN 2017

& PEMBATALAN VALIDASI BPHTB PERGUB 126

Data Permohonan Pergub 193 Tahun 2016

© PERMOHONAN PERGUB 193 TAHUN 2016



Lampiran 5. Format Surat Permohonan BPHTB Nihil

PEMIUTIAN RTLENGRAS AN AN FENGE 0% (AR PEASEIY) ATAS BPUTH
NANEWA PERIETANA JUS L/ MR RARL [ INRAIE TERISADAP PERCUENAS AR FERTAIA A
DENGAN MLAL PERDLTIAN ORIH AR SAMP AL DENGAN
O 14T 220 041, P2 [RIA ASIAR Ppsidsq

Nama Wab Tain

a0k Paiah

Nama Kuasa den Paesl

we. Telp

—— il

w | DONUMEN PIRSYARATAN LMUM Ana | mioarass |
3 g Norror Ik Keperdutukan (NIE], Nama Wagls Pajah, Namat wejti Paeb,

Alamat Ok Papsk, don Urainn Permodonas ]
:mmmm-uhuammhamvmwu wan Domésl das # h
eseal 1N

3 [forckop Nemor Fobok Wajb Paat ewy)

(rat Kok penguriazn permaloman prngenaan 0% sl persent) BPHT B apabils diesasatan deenal fotcbepd KTP

4 1elah ]

Surdl Permyatan wa i payes 2l s oreng bt Bekyre pernah mevrperoieh hok alas taruh dan/ oty bargunas
wmwm»m—c"du!u!u'vf¢mumdwuuummummbmmmhnm
befum perna® menen=is “ur (1ds tenab Sty Langaren karena hibah atau hiboh wasiat atas warts

6 |Perhtungan 2FNTE Tendang rent tvaapat celan S5P0 ATh

SOCLMEN FTASYANATAN KNUSUS

! D Lmuumu:mmummuwa'vnmnunhwnumwmmhlmwm
| metarmgivhan Stksp hobl transfee stau LAY permbivanan sl bed deegan menur{ukian avingd

D Graft by Agtenth darl hotarn atew PEAT Bengt peraduhin hak atwi taszh karend hbah
ayol Pertanaban

|Proviesi D81 jakarsa { Vantor Pevitarahon Kots cdwnntn

D Frentapt Weal Xeoutosan senmbein hek Lary a3 wasah davt Pejabat Carecr Wi

H mmxwunwawm“xwmu-mm\‘nmmumwmwhmﬂol

3 |Fotokep 97T PaEL yang trsuiva e
& |Buies Lamas SPPT FOR-P2

5 |Foto lokas!

- O e (O

L R

Pevages Penerima Dakad

Catatan Berkas
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SURAT PERMOHONAN

Perihal : Permobonan Pengenaan 0% alas
BPHTE karena Jual Bell /Hak Baru/
Hivah periama kak
Kepada,
Yin Kepafa Uil Pelayanan Pajak dan Retnbusi
Dasrah Jatregars
¢
Jakarta

Berdssarkan Peraturan Gubsrnur Nomer 126 Tahun 2017 tenang Pengenaan 0% (Nol
Parsan) atas Bea Perclehan Hak Atas Tanah dan Bangunan Karena Jual Befi atau Pemberan
Hak Baru (BPHTE) karena Jual Bol / Hak Baru / Hibah pertama kal dengan Nilal Perciehan
Objek Pajak sampai dengan Rp. 2.000.000.000 (Dua Mitar Rupsh), barsama ini kami
mengajukan permohanan Pengenaan 056 (Nol Parsen) sebagal berfat:

Yang bertanda 1angan dibawah ini
1. NIK 7 —
Kebrahan —_—— I —

Kabupaten/ Kota®}

4. NOP PEB

5. Alamat Objek Pajak Y i TRy
Keluranan

{erima kash.
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SURAT PERNYATAAN

Yang bartarda tangan dibawah inl ;
Hama 2ttt e e e it e
Tampat Tanggal Lahir S S
Jerits Kelarhin T e
Kewarganegarasn e -
[Peknrjaan T

Dengan ini menyatakan dengan sesunggubnya babwa pada $ast ini saya wiluk petama
el mamiiki ;
a Tanah dan'atau bangunan karena jual bel (*);

b Tarah dan'aiau bangunan karena pembenan hak bam ()
& Tanah danial sy bangunan karena perstiva Warts (%)
d. Tanah danfafau bangunan karena Hibah Wasial ()
a. Tanah daniatau bangunan karena Hibah %)
yang teretak di Provnsd LHl Jakanz

Demikian pamyataan ini Saya busl dengan sebenamya dan sayé barsedia diuriut
sacara pidana dan digugat secara perdata apabila terbul |si surst pemyataan tidak sesuai
dengan fakta, pestiyataen in akan dipergunakan uriuk kelengkapan admnisirasi pemohonan
pergenaan 0% (nel perzen) atas Bea Perolehan Hak Atas Tarah dan Bangunan (BPHTH)
hurgna jual bel pariama kali ataw pemberian hok baru pertama kall stau Waris partams kel
atau Hivah Wasial partama kall alau Hibah periama kali 7)),

Yang Membual Pernyaaan




Lampiran 6. Menu Input Permohonan BPHTB Nihil

m BIVELT LRIV ET NSl B SIM BPHTE DPP DKI JAKARTA
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TIA DIAMENDIA - JAKA

&« c o 10.15.90.119/bphtb, S Cari
BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN
‘ TANDA TERIMA H PENDAFTARAN || VERIFIKAST H DATA NIOP || PEMBAYARAN H PELAYANAN
Tanda Terima Permohonan
© TAMBAH TANDA TERIMA PERMOHONAN
NOP PBE (contoh: 31.73.020.002.002.0006.0)
Tanggal SSPD T sd. it
Cari
123> AKHR»
NO MO NOP PBB OKASL OP BLOK/NO/KAV  KELUI KECAMATAN
1 03100 31.72.030.( PARMAN Y5 ILKP PULO m’mﬁc JATINEGARA 4 VIEW % EDIT
JL KAMPUNG KAMPUNG P
2 03190t 31.72.030.(0 SITTHAIRIAH FULO MELAYU JATINEGARA 4 VIEW = EDIT
JULT PEMATA KAMPUNG -
3 03190¢ 31.72.030.(0 ANGRIANI JLRT/RW MELAYU JATINEGARA $ = EDIT
JL PRUMPUNG CIPINANG BESAR -
4 03190¢ 31.72.030.0 SRIUMIYATI SAWAH . UTARA. JATINEGARA 4 = EDIT
. JOHANES JL PRUMPUNG CIPINANG BESAR -
5 03190 31.72.030.(0 SUMARGO SAWAH V 33 UTARA. JATINEGARA 4 = EDIT
I3 ANt AN 21 7 AN eRAAR W R n CIPINANG BESAR ITTICCAnA Lt & oo
SIM BPHTE DPP DKIJAKARTA X SIM BPHTE DPP DKI JAKART/
< ¢ o 10.15.90.119/bphtb/index.php/tandateri Cari

= [BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA¢
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

| TANDA TERIMA H PENDAFTARAN ” VERIFIKAST “ DATA NJOP H PEMBAYARAN || PELAYANAN

Tambah Permohonan

4 KEMBALI KE TANDA TERIMA PERMOHONAN

NOP PBE (contoh: 31.73.020.002.002.0006.0)

Cari
NOP PBB OKAST OP BLOK/NO/KAV KELURAHAN KECAMATAN
31.72.030.003. APARTEMEN BASSURA CITY Cf09/AB CIPINANG BESAR SELATAN JATINEGARA © DAFTAR
2 31.72.030.002. APARTEMEN TAMANSARI HIVE B21/7 CIPINANG CEMPEDAK JATINEGARA © DAFTAR
<« cC o @ 10.15.90.119/bphtb/index php/tandaterimaPe Cari

. [BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

| TANDA TERIMA H PENDAFTARAN || VERIFIKAST H DATA NJOP H PEMBAYARAN || PELAYANAN

Tambah Tanda Terima SSPD

4 KEMBALI KE TANDA TERIMA SSPD

NOP PBB (contoh: 31.73.020.002.002.0006.0) :131.72.030.

Cari

BLOK/NO/KAV

1 31.72.030. JL CIPINANG MUARA TII NO 25 CIPINANG MUARA JATINEGARA © DAFTAR

TIA DIAMENDIA - 1

TIA DIAMENDIA - 2



I

@ CEKNIK - Mozilla Firefox

® 10.15.90.119/bphtb/index.php/daftarceknik/index

Cek NIK

NIK ‘ ‘

Jenis perolehan hak® 01, JUAL BELI ~ | car

DATA

(| @ CEKNIK - Mozills Firefox

® 10.15.90.119/bphtb/index.php/daftarceknik/index

Cek NIK

NIK 3175

Jenis perolehan hak® [ 15. PEMBERIAN HAK BARU v | can
| DATA ‘ HASIL

52

D@

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT |

o x
- @
- O % = Y
ind -
A AaB . . Replace
H — Change
= | stytes~ | [ Setect~
Styles Editing
e ST T T ]
A

[} @ cek NIK - Mozilla Firefox

® 10.15.90.119/bphtb/index.php/daftarcaknik/pilin 1

3175(
MUAF

Cek NIK

| Filih Data Permohonan Pelayanan Pergub 126/2017 untuk PEMBERIAN HAK BARU

COCOKKAN NIK DAN NAMA WP PEMOHON

| DATA ‘ HASIL

| NIK ‘ 31751

| NAMA LENGKAP ‘ SUPARDIO

| ALAMAT ‘
L.
CE

| KELURAHAN ‘ CIPINANG MUARA
| KECAMATAN ‘ JATINEGARA

| KABUPATEN ‘ JAKARTA TIMUR

| KODE FOS ‘

HISTORY NIK DALAM MELAKUKAN PERMOHONAN

ST

UPPD

>

AaBbC

Heading 1
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SIM BPHTE DPP DKIJAKARTA X

<« c @

M BPHTE DPP DKl JAKARTA

Cari Y n @& =

@ 10.15.90.119/bphtb/index php/tandaterimaPermahonan/add/31.

.. [BADAN PAJAK DAN RETRIBUS| DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT |

TANDA TERIMA H PENDAFTARAN H VERIFIKAST || DATA NJOP “ PEMBAYARAN H PELAYANAN

4 _KEMBALT KE TANDA TERIMA

UPPD* JATINEGARA
PELVAL19082900170984
No. Urut™ 0
No. Permohanan™ 0
No. BPHTB™ 0
PPAT™ 0
Nama Wajib Pajak™ SUPARDIO
No.KTP™ 3175 & CEK NIK PENDUDUK DKI
Jenis perolehan hak™ 15. PEMBERIAN HAK BARL ~
DATA OBJEK PAJAK
NOP PBB™ 31.72.030.0
Lokasi Objek Pajak™ L CIPINANG MUARA I
Blok/Kav/Nomor
RT 009 RW
v
Kelurahan CIPINANG MUARA Kecamatan JATINEGARA
Kabupaten/Kota JAKARTA TIMUR Kode Pos
Tanggal SSPD diterima™ 29-08-2019 ]
BPHTE disetor™ 0

Telepen Kontak™

SIMPAN

E SIM BPHTE DPP DKI JAKARTA X

<« c @

ITB DPP DKI JAKARTA

Cari Y n@DE =

(i) 10.15.90.119/bphtb/index.php/tandaterimaPermohonan/addTandaterima B

Tampilkan kemajuan unduhan yang sedang berlangsung (Ctrl+J)

.. BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [LOGOUT |

TANDA TERIMA H PENDAFTARAN || VERIFIKAST H DATA NIOP || PEMBAYARAN H PELAYANAN

4 KEMBALI KE TANDA TERIMA SSPD CETAK TANDA TERIMA SSPD

© Tanda Terima PEMBEBASAN Sukses

UPPD™ 0017

No. Urut™ 0319(

No. Permohonan™ 19082

No. BPHTB™ 0

PPAT™ 0

Nama Wajib Pajak™ SUPARDIO
NIK Wajib Pajak™ 3175t
DATA OBJEK PAJAK

NOP PBB™ 31.72.030.0

Lokasi Objek Pajak™

RT*
Jenis perolehan hak™

Tanggal SSPD diterima™

JL CIPINANG MUARA TIT

009
32
28-AUG-19

Blok/Kav/Nomor™

RW™=
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[Z] SIM BPHTB DPP DKI JAKARTA X

<« c @

B3 SIM BPHTB DPP DKI JAKARTA

® 10.15.90.119/bphtb/index.php/tandaterimaPel "an/carandaterima -

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT]
‘ TANDA TERIMA H PENDAFTARAN H VERIFIKAST H DATA NIOP H PEMBAYARAN ” PELAYANAN

Tanda Terima SSPD

© TAMBAH TANDA TERIMA PERMOHONAN

NOP PBB (contoh: 31.73.020.002.002.0006.0)

31.72.030.C
Tanggal SSFD

: @ s
Cari

=
1

KELURAHAN

1 031908201100171404  31.72.030. HI.SUHARTT ?SLU[NSPEKS‘SAL”RANKAU CIPINANG

EW
MUARA JATINEGARA 4 VIEY Z EDIT




55

Lampiran 7. Tanda Terima Permohonan BPHTB Nihil

PENERINTAN PROVINGE DAUFAN KHUDUY IDUKGTA JAKARTA
PADAN PAIAR DAN RE TIRINSI DALFATE

UNIT PELAYANAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH JATINEGARA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

JU DT ASLNITAN TEL MARAITA

TANDA TERIMA PERMOHONAN
PERGUB 126 TAHUN 2017
Telah citetima surat seloean SSPD BPHTB
Alps npme SUPARDJO
NK NS ?
Dangan data-data sebagal barlkut
Namor BPHTE H
Tergge! S5P0 BPHTE 20-Aup-201%
Pajabal Pembast Akt 0
Jenis Ferolehan Hak 1 15. PEMBERIAN HAK BARU
T AJBMASRBaRNVEYat Lain
Targg# Permatonan 20-Aup-2019
Data Objok Pajek BPHTE
Mamar Objek Paja [NOP) +31.72.0001 ]
Alamat Chjek Pajak - 2L CIPINANG MUARA 1 BleKawho: NO
Kakrahan CIPINANG MUARA
Kacamatan JATINEGARA
KolamacyaKatupalen . JAKARTA TIMUR
Xode pos
Jumiah selomn o

No. Telp yang dapat citutungl

Jakarta, 26-Aug-2019
Yang Meryerabl s Patugas Penerima

TIA DIAMENDRA

LEMBOAR IDUNTITAB WAJIEB PAJAK
NOMOR REGMTIR !
NANA WAJD PAJAX L BIrARDIO
NIK [ |1/
AT A CUHANTI MUATEA 11

Mokiani O~ 18

NI L LATAN CATNANO NUAIA
NICAMATAN JATING CATIA
ROTANALYA JAKAICIA TN
NOP MmO
JUNLAM PEMIAYARAN fip o
UK 10, PENULIAN HAK BARL
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Lampiran 8. Formulir Penyampaian SSPD BPHTB Hibah

|
FORMULIR PENYAMPAIAN 55P0 BPHTD

Amerperan
Vel Pryarmgaiss WP IITR el &bt
- s

ik bwpaly e Py anan Fagl dan Belibanl Daeish labnegn s

Tang bertand sagan d dawah in

nagiia sk Pajak
HPWT
el

cplurahan
Cpoamatin

ol

pranr Telepan

Bierama b menpampalian S5P0 BRWTE ustuk ditelitl a235 permizhan Hak &fas Tarah dinfatad Bangunan wbags

[= U

PP PR i s Sy 5% TRV
gt d s alle sz = alh G alirs = BISE SIRETEL = B Lt

Ewrzhan ! cemmrreeseiitaaanenn
Ecamatin D omecssmmmrrrreann

Tertampr dokumen b bagai berkut

1. 55D BPHTE yang lefera Kzmor Transaksi Penerimaan Doerah [ Valida Bank | $580 BPHTE Sserta Bokti
Penivimaan Magara | BFN) *)

Fobkipi SPET PRE ditertai Fatokopl Bukti Pembagaran FBE Tahue o0 e e
Eotokapi kentitas Wajl Fajak berupa - Folchops KTP, Earts Keloarga, HPWP

&yral Kugaas dari Wegih Pajak | Satam hal dkpassken |

Fobokpi Menifas Kuzds Waih Fajak | dalam hal dikuasakan |

Fabkapi Akt Hitah

Fotokopi Sertifikat Tanch

Fatckopi I8eniias Penerima Hibah

Faboloopi S5F FFN Final divertai By ki Peamiayaran 557 FPh Final

10, Surat Pereyalaan Untuk Perolehan Hak Gansa Selain Jual Bed den Leling

11, Fabe Banguran [ ms : Aumak, Beko, Gudasg di | tampak degan dari jagh

o o e e e

Diemibis disampakan eniuk dapat dizkelan penelitian SSP0 BPHTE

hkaita,, . TR
wajil Fajak/Mupse Wiib Pajak *)

K[{lr.u‘iﬂ
*| Conet yang tidak pedy



Lampiran 9. Formulir Penyampaian SSPD BPHTB Jual Beli

FORMULIR PENYAMPAIAN SSPD BPHTB

Lampiran
Hal + Peyampalan S50 ppTn untuk ditelit
lenis. - JUAL pEU

Yih  Kepals Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah latinegara
Kota Administrast lakarta Timur

Yang bertandatangan dbawan inj :

Naea Wallb Pajat -
NPWP
Alamat

Bersama Inl menyampaikan SSPD BPHTS uatuk diteliti atas perolehan Hak Atas Tonsh dan/atau Bangunan sabagal
berfkut :

Terlampir dekumen sebaga berikut -

1. SSPD BPHTE yang terers Nomor Transeksi Penerimaan Daerah | Vakidasi Sank ) / SSPD BPHTB cisertal Bukti
Penerimzan Negara (3PN ) *)

. Fotokopi SP2T PBB disertai Fotokopl Sukti Pembayaran PBE Tahun . . . ... ... ..

Fotokoepi Identitas Waji Pajak barupa : Fatokooi KTP. Kartu Keksirga, Mowe

. Surat Kuess dari Wajb Pajak ( dalam hal dkuasakan )

Fotokopi Identitas Kuasa Wajib Pajek | dalam hal dikuasskan )

Fotokogs Akte Jual Beli

Fotokopi Sertifikat Tansh

Fotakopt SSP PP Final disertai Bukt Pembayaran SS9 PPh Final

Surat Permyataan Untuk Perolelan Hak Karens jual Beli dan Lelang

10 Foto Banguean | mis ; Rumah, Ruko, Gudang dst ) tampak depan dari sk

11. Fotokopi IMB

B @mNm I ewN

Demikian disaepaikan untuk dapat diakustan peneltian SSPD BPHTS

Wegib Pajok/Kuasa Wajb Pajak *|
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Lampiran 10. Formulir Penyampaian SSPD BPHTB Permohonan Hak Baru

FORMULIR PENYAMPAIAN SSPD BPHTB

Lampiran
) Peyarnpaies 500 01T wrvius diteln
porir PEMBERIAN MAX BARU

ih Kopata Uil Pelayamdn Pagak dan Rets Do Dasvah alsegara
¥ota Admisisteand Likarta T

Yang bertandladgan Slanah in

Fama Wapls P2k
urae

Nama

K hatarant
Kecamatan
o

Nomat Telepan

Dorsamna ire MeTEmpakan SSPO EPHTI wniub dinelin atas prerobehan Mk Atas Tanen dan/atis Bangunan ehogs
e

NOP VB
Aberal

Kelrahun
Kecamatan
Cola

Tesarptt dohwmen vebiaps beiiun

1 $SPO BPMTA yang 1eeteva Komar Tramaku Penesmaan Daerah | vabdas Bark )/ $5°0 B drestan bl
Poscr i Megara | WN| )

Fonshope STPT PHE druerta forckep! Bubt Apmbayacan PES Tihin

Fotohape Wentitas Wagh Papak berupy  Fotakap) 1P, Sartu Kebearga, NPWP

SoraL Kuna att Wagh Paph | dabam hai huasakan )

Totoleagn Montitas Cuasa Waph Paak | dalam hal diasakan |

Fotokem sk i

Folosop Surat Uk dan N

Surat Merarataan Vot uh Perclehan Hak Karens Selan sl 300 dan Lekeg

folo Bangiman | ma Rumah. Rebo. Gadang U1 ) 1ampak depat dael s

e R oW

Desnddan srmpakan ustul S dihokon peacitian S8 20HT2

Jakanrta
Waaphs Pajaky sy Waph Pagab *|

Crtenargst
*) Covet yomg 1ok porks
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Lampiran 11. Menu Input Permohonan BPHTB

[Z] SIMBPHTB DPP DKI JAKARTA X

> cC @

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

‘TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT |

‘ TANDA TERIMA H PENDAFTARAN H VERIFIKAST H DATA NIOP H PEMBAYARAN H PELAYANAN

Tanda Terima SSPD

@ TAMBAH TANDA TERIMA SSPD

NOF PBB (contoh: 31.73.020.002.002.0006.0)
Tanggal SSPD : T sd. ]
Cari
123> AKHR >

NO  NO URUT NOP PEB OKASI OP BLOK/NO/KAV  KELURAHAN KECAMATAN

1 ( 028 31.72.0304 DR.HASMORO i m’:’:gﬂm JATINEGARA L VIEW % EDIT
JULI PEMATA p[e KAMPUNG o @

2 ( 1390 31.72.030. ANGRIANI FU MELAYU JATINEGARA & VIEW = EDIT
HARRY SUSANTO KAMPUNG o

3 ( 1012 31.72.030. SOEMANTRL pIs MELAYU JATINEGARA & VIEW = EDIT
P.HARYANTO p[N KAMPUNG o

4 ( 1432 31.72.030. TIAHYADIKARTA RA MELAYU JATINEGARA & VIEW = EDIT
HARDI SURYADI p[N o

5 ( 1249 31.72.030. TENDEAN, CS BA BALIMESTER JATINEGARA L VIEW = EDIT

- e ma A ama Anan | N — - - N S = A

[BEIVERS CLLEL U /NI B 1M BPHTE DPP DKIJAKARTA X | SIM-PBE Bl eerD T

&« c @ @ 10.15.90.119/bphtb/index.php/tandaterima/cariP

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT]

‘ TANDA TERIMA H PENDAFTARAN H VERIFIKAST H DATA NIOP H PEMBAYARAN ” PELAYANAN

Tambah Tanda Terima SSPD

4 KEMBALI KE TANDA TERIMA SSPD

NOP FBB (contoh: 31.73.020.002.002.0006.0) :|31.72.030

Cari

BLOK/NO/KAV'

1 31.72.03 JLJATINEGARA BARAT BALIMESTER JATINEGARA @ DAFTAR

> c @

Cari Lom o

BADAN PAJAK DAN RETRIBUS| DAERAH PROVINS| DKI JAKART)
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT]

‘ TANDA TERIMA ” PENDAFTARAN ” VERIFIKAST ” DATA NJOP ” PEMBAYARAN H PELAYANAN

4_KEMBALI KE TANDA TERIMA

JATINEGARA
UPPD=
PELVALIS
No. Urut™ 0
No. BPHTB* 0
Nomor Transaksi Sebelumnya™ GET DATA DARI VALIDAST

SEBELUMNYA (JIKA $5PD INI
ADALAH 55PD KEDUA DST)

Jenis WP™ PRIBADI

PPAT™ CHRYSSANTI | SH
NPWP™ 264

L CEK NPWP
NIK™

L CEK NIK PENDUDUK DKT

Nama Wajib Pajak™

Email®




<

@® 10.15.90.119/bphtbyindex php/daftarceknik/pilin2

Cek NIK

NIK [

Cari

| DATA
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|| Q cari

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT]

- @
10.15.90.119/bphtb/index. php/daftarceknik/pilih3 - @ = »
Find =
AaBbC Aasbce AAB aasboe amsoco | A ceptace
cek NIK Heading1  Heading 2 Title Subtitle  Subtle Em... _ g?ya\en?: s Select -

Styles 5| Editing
|wna(a FE RN KN KW NN CRRMERY, S A s |
COCOKKAN NIK DAN NAMA WP PEMOHON

DATA HASIL
HIK 31750
NAMA LENGKAP WONG | I
ALAMAT JLPINTU PASAR
’T s s s (e
RW
KELURAHAN BALIMESTER
KECAMATAN JATINEGARA
KABUPATEN JAKARTA TIMUR
KODE FOS -
@ 10.15:90.119/bphtb/index.php/cekntpd/index ol can L IND & =
~
Cek NTPD
NTPD L
Cari L
0z
10.15:90.119/bphtb/index. php/cekntpd/pilih - @ = v IND @& =
A

Cek NTPD

NTPD

Cari

1 0983

00000000

THWONG

31.72.030. 23-AUG-19 2 pilih

SIM BPHTB DPP DKI JAKARTA X

¢ @

UAIA UBJER PRUAR

NOP FBB*

Lokasi Objek Pajak™

RT

Kelurahan

Kabupaten/Kota

Tanggal AJB/Akta/Risalah/Surat Lain™
Tanggal SSFD diterima™

Jenis perolehan hak*

JENIS SSPD/SSPD NIHIL ?*

Nomor Transaksi*

BPHTB disetor™
Tanggal Pembayaran*
gank Pembayaran™

Telepon Kontak™

SIMPAN

B3 SIM BPHTE DPP DI

10.15.90.119/bphtb/indexphp/tandaterima/update

31.72.030.
JLJATINEGARA BARAT

Blok/Kav/Nomor

03

JATINEGARA

RV
Kecamatan
Kode Pos

24-1UL-18 ]

20-AUG-10

05. WARIS

01. JUAL BELT

02. TUKAR MENUKAR
03. HBAH

04. HIBAH WASIAT

WARIS

06. PEMASUKAN DALAM PERSEROAN/BADAN HUKUM LATNNYA

07. PEMISAHAN HAK YANG MENGAKIBATKAN PERALIHAN

08. PENUNIJUKAN PEMBELT DALAM LELANG

09. PUTUSAN HAKIM YANG MEMPUNYAI KEKUATAN HUKUM TETAP
10. PENGGABUNGAN USAHA

11. PELEBURAN USAHA

12. PEMEKARAN USAHA

13, HADIAH

+

n @
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[Z] SIM BPHTB DPP DKIJAKARTA X IM BPHTE DPP DKI JAKARTA Bl serOTI Tab Baru

<« ¢ @

10.15.90.119/bph

Cari +

dex.php/tandaterima/ad

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKART!
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [LOGOUT ]

TANDA TERIMA ” PENDAFTARAN H VERIFIKAST H DATA MIOP H PEMBAYARAN ” PELAYANAN

4_KEMBALI KE TANDA TERIMA

JATINEGARA
UPPD*
PELVALL
No. urut= 0
No. BPHTB™ 0
Nomor Transaksi Sebelumnya™ 4 GET DATA DARI VALIDASI
SEBELUMNYA (JIKA SSPD TNI
ADALAH SSPD KEDUA DST)
Jenis WP* PFRIBADI
PPAT™ CHRYSSANTI.._._...___.._.A,SH
NPWP* 284211
L CEK NPW/P
NI 31750
\ CEK NIK PENDUDUK DKI
Nama Wajib Pajak™ WONG
Email* -
v
Bank WP~

Nomor Rekening WP -

DATA OBJEK PAJAK

NOP PBB™ 31.72.030.
Lokasi Objek Pajak™ L JATINEGARA BARAT
BlokfKav/Nomor
RT RW
Kelurahan BALIMESTER Kecamatan JATINEGARA
Kabupaten/Kota JAKARTA TIMUR Kode Pos
Tanggal AJB/Akta/Risalah/ Surat Lain* 16-01-2019 i’
Tanggal SSFD diterima™ 20-08-2010 i’
Jenis perolehan hak* [15. PEMBERIAN HAK BARY ~]
JENIS SSPD/SSPD NIHIL 7% [PILH DATA ]
09831
Homar Transaksi” L CEK PEMBAYARAN
BPHTB disetor™ 2070t
Tanggal Pembayaran= 23-AUG-19 ]
Bank Pembayaran™ BANK DKI KK PKB SAMSAT TIMUR
Telepon Kontak™ 082
SIMPAN

<« c @

Cari Lo @

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [LOGOUT ]

‘ TANDA TERIMA ” PENDAFTARAN ” VERIFIKAST ” DATA NJOP ” PEMBAYARAN H PELAYANAN

Tanda Terima SSPD

© TAMBAH TANDA TERIMA SSPD

NOP PBB (contoh: 31.73,020.002.002.0006.0) 31.72.030.00
Tanggal SSFD : [01-08-2019 T od. [30-08-2019 il
Cari

BLOK/NO/KAV ~ KELURAHAN  KECAMATAN

1 0319 31.72.03 b . BALIMESTER ~ JATINEGARA 4 VIEV

WONG FIEFIE JLJATINEGARA -
BARAT  EoIT




Lampiran 12. Tanda Terima Permohonan BPHTB
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BADAN PAJAK DAN RETRIDUSI DAERAH

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
JL DI PANUAITAN TEL JAXARTA

PEMERINTAH PROVINS| DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

UNIT PELAYANAN PAJAK DAN RETRIBUS| DAERAH JATINEGARA

FORMULIR LEMBAR KENDALI SSPD-8PHTB

Nama waj pajak JuLn R
Alamal objek pajak L KAMPUNG PULD Blok/KaviNg - —
Kelurshan KAMPUNG MELAYU
Kecamatan JATINEGARA
Kotamadya'Kobupaten JAKARTA TIMUR
Nomor Objek Pajak (NOP) 31.72.0300
No. Talp yang dapat dibubungl 08z
NO URAIAN KEGIATAN PENANGGUNG JAWAB DITERIMA DIKIRIM KET
TGL |PARAF | TGL | PARAF
1 |Menenma berkas darl WP Patugas Lokot
2 [Penalitan SSPD Ponagihan
3 Pembay Penag:
4 |Pemenksann Lapangan Perlalan & Pemeriksaan
5 |Valdasi SSPD Pendataan & Pelayanan
6 |Penyerahan ke WP Petugas Loxet
7 |Pembuatan Rekap Pendataan & Pelayanan
8 |Penyampmian Rekap Ka UPPD
9 | Pencocoknn pembayaran Penaginan
10 [Penerbitan STPD Penagihan
11 |Ponyelesalan Sengheta Penagihan

Jukana, 28-Aug-2019

Petugas Penerima

TIA DIAMENDIA




PEMERINTAN PROVINS! DALIAY KIHUBLS IBUKOTA JAKANTA

DADAN PAIAK DAN RE TRIBUSI DALRAN

UNIT PELAYANAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH JATINEGARA

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

A D1 PAHINTAN TEL JAARTA

TANDA TERIMA SSPD BPHTB
Teloh diterima aural sotoran SSPD BPHTE
Atns namn Jud
Dengan data-datn sobagal borlkut
Nornor BPHTB AD20;
Tonggel SSPD BPHTB 27-Aug-2019
Pojobot Pombunt Akla 0
Janis Poraiohan Hak 15. PEMBERIAN HAX BARUY
Tgl AJVARisalalSural Lain - 03-NOV. 18
Data Pembayaran
Tanggal pembayaran 27-Aug-2019
Tempot pembayaran BANK DI KK PKB SAMSAT TIMUR
No. Traraaksl peenbayaran 0w
Data Objok Pajak BPHTS
Nomor Oujok Pajak (NOP) 3172080
Alamat objek pajak JL KAMPUNG PULO Blok/KaiNo
Kelurahan KAMPUNG MELAYY
Kecamalon JATINEGARA
KolamadyaKabupalen JAKARTA TIMUR
Kode pos
Jumiah seforan 2691
No. Telp yang dapat diubungl a2

Jakarta, 28-Aug-2019

Yang Menyeeabican Potugas Penerima
o T1A DIAMENDIA
LEMBAR IDENTITAS WAJIB PAJAK
NOMOR REGISTER :
NAMA WAJIB PAJAK JuLlp I
ALAMAT CP tJL KAMPUNG PULO
Blok/XaviNo:

KELURAHAN ¢ KAMPUNG MELAYU
KECAMATAN { JATINEGARA
KOTAMADYA 1 JAKARTA TIMUR
NOP +31.72.0304
JUMLAM FEMBATARAN TRp. 2891
08JEK : 15. PEMBERIAN HAK BARY
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Lampiran 13. Formulir Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD) BPHTB

VoA | SURAT SETORAN PAJAK DAERAH A010130
BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN
(SSPD-BPHTB ) Lembar
- HERFUNGS SEDAGK SURAT FEMSERITABLAN PALN DAERAN | SPTRT | Urauk w‘i Pajak
BADAK PAJAK DAN RETRIBUSE DAERAH PROVINS! OKI JAXARTA ; .
PERBATIAN : & patarfuk pongisian padu b wnmm
A 1, Neess W Prjak: JIunpla ELEFERE EEERE]
1 NPNP [Radar|
K P rtrirgy ]
4 e et P D A g
S KeroaOem: ST .. .. -
B 1. Namor Cojux Faj NOP) PEB EDEI:IEEDEEDEEDEEEDD

2. Lo dn sausergunan

7 mmmmwmwm E]:]
8. Noror Sertiat .

C PERETUNGAN BPHTE TERUTANG

1. Harga raresky | Mol posar | mmwmmm“.mwm) | *a |
o Lues Bumi e stsbrin ‘ R

Z.MMEEW“ Sownhstiok et rendih dad NOOP e

Luss NP P £ o a?
rai v o e YT OO
Uraiaew | bt S v, Ly ey § O b Luss x NJOP PEE ¢

Taridn ( 8 | al oic|Re . | Ro

Bangunas b. ...l LY L. SR - I Ry
' noRPEs: g Ry

0 PENGHITUNGAN BFHTE {Havps diw berdasasan penghbisgen Wai Pigsh | Cofar Ruplah

Wie Perobsuan Oaek Pofak [ HPOP | jravmoatunion ol pasie Aumd C angia 1 atey Ave! C atghy 2 burg)

Wes Percienian Oyeh Pofic Tidak Fiabe Paal | NPOPTRD |

Wik Perolohion Ojok Pofak Kens Pagst | NPOPKP ) wwtn f g

By Perokehan Hok abes Tanah des Bargunan yang tenstang % v s 3

Pengenaan H0% karona murshtehiwneisipeThanan hat pengaican *) 5% 3 anpha 4

Ll Ld Bl 21 I IS
vlvlv|v|"| ¥

B Perlohan Kok ks Tt das Borgunas yong hans ayer

E Jurish Seloan bardysardan ©
[0 & Perghtangas Wal Pask

[ & sTPD/ SePOKD (SKPOKB ) Nerver R
8 - Peogurangan dhbisg wetn s [~ | % bentmarkan Pecsben KD Mo,
g -

Jmmosmmmm o nkik dhmtcrkan b rekering KAS UMUM DAZRAH

e
sy i g upns DTEFRM QU TEVNT MM Sy O0e e ORI
WLEE b PRNTETOR mms Targgat mhnzmm
— 06 JRATA
NaTe r@an tan e legee e lorghan cierge it g | NaTa began e don nce leigen | Narma engkan, veege e heds Bagn
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Lampiran 14. Menu Input Pembatalan BPHTB

SIM BPHTB DPP DKI JAKARTA X IM BPHTB DPP DKI JAKARTA

<« c ® ® 10.1590.119/bph

Tab Baru

b/index.php

mbatalanValidasi/inde [E]

Cari YN0 @ =

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT]

‘ TANDA TERIMA ” PENDAFTARAN H VERIFIKAST ” DATA NIOP H PEMBAYARAN H PELAYANAN ‘

History Pembatalan Validasi SSPD

© TAMBAH PEMBATALAN

NOP P88 (contoh: 31.73.020.002.002.0006.0)
NO Urut Nop Validasi (contoh: 31.73.020.002.002.0006.0)

Cari

BLOK/NO/KAV'
IBNU A

1 20120017 31.72.030.0 R L. WEDANA BALIMESTER  JATINEGARA
IBNU A

2 20120017 31.72.030.0 i L WEDANA BALIMESTER  JATINEGARA 4 VIEW
HERLA! 2L o1

3 2012007 31.72.030.0 2 Sukac PANJAITAN GG RAWABUNGA  JATINEGARA 4 VIEW

SWADAYA IT

[Z] SIMBPHTB DPP DKI JAKARTA X

< c @

Tab Baru

10.15.90.119/bphib/incex.ph

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

‘TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT]
‘ TANDA TERIMA ” PENDAFTARAN H VERIFIKAST ” DATA NIOP ” PEMBAYARAN H PELAYANAN

Tambah Pembatalan Baru

4 KEMBALI KE HALAMAN SEBELUMNYA

NOP P88 (conteh: 31.73.020.002.002.0006.0)
NO Urut Nop Validasi

Cari

123> AKHR>

L NO URUT NOP PBB LOKASI OP BLOK/NO/KAV  KELURAHAN KECAMATAN PEMBATALAN

1 031908; 4 31.72.030.01 0 SUPARDIO JN\“UA SIELNR:NG JATINEGARA @ PILHAN

2 031908: 2 31.72.030.01 o mi‘jz};‘;‘w L ;‘EANR;;\NG JATINEGARA @ PILIHAN

3 0319082 0 31.72.030.00 0 SUPARLAN L ;:AIUPANR?\NG JATINEGARA & PILTHAN

R o urosno o WEROL NG s @ s )

10.15.90.119/bphtb/index php/PembatalanValidasi/CaridaftarPembatalanBaru

Cari ¥

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKARTA
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT ]
‘ TANDA TERTMA ” PENDAFTARAN H VERTFIKAST ” DATA NJOP ” PEMBAYARAN H PELAYANAN

Tambah Pembatalan Baru

4 KEMBALI KE HALAMAN SEBELUMNYA

NOP PBB (contoh: 31.73.020.002.002.0006.0) 31.72.030 8.0

NO Urut Nop Validasi + |03190829

Cari

BLOK/NO/KAV  KELURAHAN KECAMATAN  PEMBATALAN

, | i CIPINANG
1 0319082 b 31720300 L0 HILSUMARTT o MUARA JATINEGARA @ PILIH
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B errOTI

® 10.15.90.119/bphtb/index php/PembatalanValidasi/add/ B - Cari ¥ =
L I I I I I "

4 KEMBALI KE HALAMAN UTAMA
Pembatalan/ Penghapusan SSPD

A. DATA NOP

NOP* 31.72.030.004.0 ..

Nama Memperoleh™ HJ.SUHARTI

NPWP Memperoleh™

ALAMAT MEMPEROLEH™

JALANOP* JLn NTE

BLOKKAVNO™

TGLSSPD™ 29-AUG-19

NOURUT= 031

KETERANGAN™ SALAH INPUT NOP

NO SURAT/BA/LHP/Register= 13+

BATAL
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Lampiran 15. Pengecekan Pembayaran BPHTB

[Z] SIMBPHTE DPP DKI JAKARTA X SIM BPHTE DPP DKI JAKARTA X | SIM-PBB

€« c @

8l errO T X | ) TabBaru

10.15.90.119/bphtby/index php/cekbayar/inde %4 C ¥

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKART,
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [LOGOUT ]

‘ TANDA TERIMA ” PENDAFTARAN H VERIFIKAST ” DATA NIOP ” PEMBAYARAN H PELAYANAN

Cek Pembayaran
@ PEMBAYARAN SSPD
@ PEMBAYARAN STPD

(© PEMBAYARAN SKPD-KB

SIM BPHTB DPP DKI JAKARTA X SIM BPHTB DPP DKI JAKARTA X | SIM-PBB

Bl eero Tl X | ©) TabBaru
<« C @ @ 10.15.90.119/bphtb/index.p!

hp/pembayaran/cariPembayaran h#4 Cari + N @D & =

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKART,
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [LOGOUT]

TANDA TERIMA ” PENDAFTARAN H VERIFIKAST H DATA NIOP ” PEMBAYARAN H PELAYANAN

© INPUT PEMBAYARAN SSPD BPHTB < 2012

NPWP

NOP

No. KTP

Nama + | WONG F

Cari

HPOPTKP

KODE
PEROLEHAN

1 31720304 000000000000000 TNWONG | 23

) . TEW
WIDIAA 207057; August-2o19  JATINEGARA L VIE:

[Z] SIMBPHTE DPP DKIJAKARTA X

€« cC @

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH PROVINSI DKI JAKART!
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [LOGOUT ]
TANDA TERIMA ” PENDAFTARAN H VERIFIKAST ” DATA NIOP H PEMBAYARAN H PELAYANAN

4 KEMBALI KE DATA PEMBAYARAN  CETAK DATA PEMBAYARAN ()

NPWP 000000000000000 Kode Bank o111
NOP 31.72.030.00 0

Nama TN.AWONG | FISTS

NTFD 098310 9

Jumlah Pembayaran 207.0!

Tanggal Pembayaran 23-AUG-19
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Lampiran 16. Permohonan BPHTB Nihil pada saat NIK telah digunakan

[Z] SIM BPHTB DPP DKIJAKARTA X Bl errD T

<« c @

10.15.90.119/bphtbyindex php/tandaterimaPerr hud Cari ¥ In @

mohonan/add/31

BADAN PAJAK DAN RETRIBUS| DAERAH PROVINS| DKI JAKART)
SISTEM BEA PEROLEHAN HAK TANAH BANGUNAN

TIA DIAMENDIA - JAKARTA JATINEGARA [ LOGOUT]

TANDA TERIMA ” PENDAFTARAN ” VERIFIKAST ” DATA NJOP ” PEMBAYARAN H PELAYANAN

d_KEMBALI KE TANDA TERIMA

i JATINEGARA

PELVALIS
No. Urut™ 0
No. Permohonan™ 0
No. BPHTB= A029. ..
PPAT= 0
Nama Wajib Pajak*
No.KTP= . CEK NIK PENDUDUK DKI
Jenis perolehan hak* 01. JUAL BELT v
DATA OBJEK PAJAK
NOP PBB™ 31.72.030.00
Lokasi Objek Pajak™ JLRT/RW

Blok/Kav/Nomor

RT 002 RwW

@ CEKNIK- Mozilla Firefox

10.15:90.119/bphtb/index.php/daftarceknik/pili1

31750 @ ~
UTARA . ..o e e e e
Cek NIK
TIA DIAMENDLA - JAKARTA JATINEGARA [LOGOUT |
COCOKKAN NIK DAN NAMA WP PEMOHON
DATA HASIL
NIK 31750
NAMA LENGKAP HUSNA
ALAMAT PRUMPUNG
RT
RW
KELURAHAN CIPINANG BESAR UTARA
KECAMATAN JATINEGARA
KABUPATEN JAKARTA TIMUR
KODE POS [E} [
HISTORY NIK DALAM MELAKUKAN PERMOHONAN
1 31750 1 HUSNAA JATINEGARA 15, PEMBERIAN HAK BARU

Address ~
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Lampiran 17. Pengecekan NIK pada Data SSPD

[E) SIM BPHTE DPP DKI JAKARTA X Bl errOTI

<« c @ Cari U e
Pelayanan ~

10.15.90.119/bphtbyindex php/pelayanan/inde a -

SK NIOP

STPD

SKPDKB

SKPD-LB

PENGURANGAN SANKSI

SANKSI ADMINISTRASI PEJABAT
LAPORAN

ADMINISTRASI

PEMBATALAN SSPD BPHTB

PEMBATALAN STPD

Permohonan Pergub 126 Tahun 2017

© CEKDATASSPD @ CEKNIK @) SEARCH ENGINE DPP @ CEK DATA BPN
@ INPUT TANDA TERIMA PERMOHONAN PERGUB 126 TAHUN 2017

© PROSES PERMOHONAN PERGUB 126 TAHUN 2017

© PEMBATALAN VALIDAS] BPHTB PERGUB 126

Data Permohonan Pergub 193 Tahun 2016

© PERMOHONAN PERGUB 193 TAHUN 2016

=

)
Pelayanan - A
SK NIJOP NPWP
STPD No. KTP 113174
SKPD-KB Nama
SKPD-LB Cari

PENGURANGAN SA|

SANKSI ADMINISTH

LAPORAN

1 281 E‘;;;?L £ 3170 5 31.72.030. 7.0 :irEEiRRLGN
ADMINISTRASI

PEMBATALAN SSP!

PEMBATALAN STP)

Permohon
© CEK DATA SSPD

© TNPUT TANDA TES
© PROSES PERMOHO)

© PEMBATALAN VAL

Data Perm

@ PERMOHONAN PERGUB 193 TAHUN 2016
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Lampiran 18. Tax Clearance

B SMBPHTBDPP DKIJAKARTA X | § S8l I 8PRD DK Jakarta

€ c @ D @ hitps//bprd jakarta.go.d/taxclearance/login?uri=CariNIK

Tax Clearance
BPRD DK Jakarta

Silahkan menggunakan username dan password anda untuk
login ke dalam sistem

USERNAME
19860

PASSWORD
esecssee

B3 SIMBPHTB DPP DKIJAKARTA X | SIM-PBB 3l Fl eero Tl B Drafts (530) - upprdjatinegar:

C @ @ @ https;//bprd jakarta.go.id/taxclearance/CariNIK/cari - @ | Qcai LN @D =
A

198603182011012019 o

TAX CLEARANCE > NOMOR INDUK KEPENDUDUKAN (NIK) / NOMOR POKOK WAJIB PAJAK (NPWE)

DATA PIUTANG PAJAK DAERAH

CARI

NIK/NPWP

317503

JENIS
NIK

NAMA

HUSNA

JENIS PAJAK NOPD ALAMAT OP NILAI TUNGGAKAN STATUS KETERANGAN DETAIL

Cetak SKLP

JAYA RAYA

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH

Jalan Abdul Muis No. 66 Telp. 3865580 - 3863585 Faxnmile 3865788
JAKARTA

Kode Pos 10160

SURAT KETERANGAN LUNAS PEMBAYARAN PAJAK DAERAH

Badan Pajak dan Retribusi Daerah menerangkan bahwa pemenvhan kewajiban perpajakan dar

Wajib Pajal

NAMA : HUSNA A

NPWFD o317

ATAMAT - PRUMPLL ANG
BESARU
ADMINIS

TANGGAL PERMOHONAN o 20 Agustus 2019

adalah sebagai berikut :

JENTIS PAJAK NOFD ALAMAT OF NILAI TUNGGAKAN |STATUS

BPRD DEI JAKARTA
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Lampiran 19. Form Data Pembayaran Objek Pajak

-] SIM-PEB

<« Cc @ 10.15.90.89/simpbb/ref_catatanpembayaran [S L oIn - =
"
@ sim-PBB = € e Diamendia. Ava -
o Catatan Pembayaran

Tia Diamendia,
AMd

Data Pembayaran Objek Pajak

GENERAL MENU.
NOP* 31-72-0304

3 Layanan Informasi Nama Waijib Pajak* | HUSNA A

A Home

(& Layanan individu

Informasi Rinci SPPT Jalan Waijib Pajak* | GG

Pengaturan Pejabat Blok / Kav | Nomor WP *

in Pem
Jalan Objek Pajak* | JL

Blok / Kav / Nomor OP *

Daftar NIR

Show| 10 |v|entries

NOP Terbesar

Tahun  PBB Jatuh Tempo Jumlah Bayar Ke Tanggal Bayar Perekam Bank

Pencarian Data Obiek dan

: ame * @

B3 SIM BPHTE DPP DKI JAKARTA SIM-PBE

@ 10.15.90.89/simpbbyref_catatanpembayaran a - YIn @& =
A
show| 10 |v|entries
NOP Terb
Tahun  PBB Jatuh Tempo Jumlah Bayar Ke Tanggal Bayar Perekam Bank
Pencarian Data Objek dan
1993 20 0 20DES93 20 % 1 O1JAN9 o6 ) TEMPAT PEMBAYARAN
20 0 10-NO\ 2 0 1 o6 1 TEMPAT PEMBAYARAN
1995 2 0 10-NOV-95 2 0 1 06 ) TEMPAT PEMBAYARAN
1996 42 0 10-NOV-96 2 0 1 o6 1 TEMPAT PEMBAYARAN
1997 470 30-DES97 a7 0 1 20JAN98 06 ) TEMPAT PEMBAYARAN
1998 470 30-0KT-98 noon 1 10JAN01 o6 1 TEMPAT PEMBAYARAN
1989 47 00 26-0KT-99 2 0 1 10JAN01 06 D TEMPAT PEMBAYARAN
2000 52 0 26-0KT-00 5% 00 1 10JAN01 o6 1 TEMPAT PEMBAYARAN
2001 50 00 28-AGT01 %m0 1 27FEBA2 06 D TEMPAT PEMBAYARAN
2002 50 0 28-AGT02 o0 1 2TFEBA2 o6 1 TEMPAT PEMBAYARAN
Showing 1 to 10 of 27 entries
Previous 2 3 Next

‘ ‘ Cetak Pembayaran

A m e 9" a + a Add
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Lampiran 20 Informasi Rinci SPPT

laporan pkl 201

10.15.90.89/simpbb/ref | N D@ =

“ Tia Diamendia, A Md ~

formasisppt [S

ome Informasi Rinci SPPT
Tia Diamendia,
AMd

NOP * 31-72-03
GENERAL MENU
Tahun Pajak * 2019

Cek Data

#& Home

(& Layanan Individu
Data Wajib Pajak

(3 Layanan informasi
Nama Wajib Pajak* | HUSNA A

Informasi Rinci SPPT
Alamat Wajib Pajak * | GG

ran Pejabat
Blok / Nomor * RT*
In Pembayaran

Kelurahan * cl

Dati2* | JAKARTATIMUR
Data Objek Pajak
Letak Objek Pajak* | JL
an D : Blok / Nomor * RT*
Subjek PBB
Kelurahan* | ClI

Kecamatan * JATINEGARA

Dati 2* JAKARTA TIMUR

Luas (m2) Kelas NJOP per M2 Total NJOP

p0
Bangunan * E )

Foo

UL

Jumlah NJOP Bumi * Rp 243

Jumlah NJOP Bangunan * Rp 109:

NJOP Sebagai Dasar Pengenaan | Rp 352

BTKP / NJOPTKP * Rp 15.000.000

PBB Terhutang* | Rp 337

Faktor Pengurang* | Rp 337.

PBB Yang Harus Dibayar* | RpO

Denda Yang Telah Dibayar *

PBB Yang Telah Dibayar *

Selisih *

Tanggal Jatuh Tempo | 16/09/2019

Tanggal Terbit 16/04/2019

Tanggal Cetak 17/04/2019

NIP Pencetak * 1986

Getak Info
v
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Lampiran 21 Pembatalan SPPT

laporan pkl 20

10.15.90.89/simpbb/pembatalan_sppt B - | | Q cari LIn @& =

[ sIM-PBB = € = vamenia v -

@ y Pembatalan SPPT
Tia Diamendia,
AMd

GENERAL MENU

"

Langkah 1
A Home Permohonan Pelayanan

(& Layanan Individu
Nomor Pelayanan *

Pengurangan Pokok
Jenis Pelayanan * PEMBATALAN SPPT/SKPD v
Pembalalan SPPT

Nomor Surat Permohonan
Pembebasan PBB

— Tanggal Surat Permohonan Pilin tangga

L Layanan Informasi Tanggal Terima Pilin ta

Data Wajib Pajak Dan Keterangan

NOP *

Tahun Pajak *
=) "

Nama Wajib Pajak

Letak Objek Pajak

Nama Pemohon *

Nomor Ponsel Pemohon
(contoh: 081310503520 *

Email Pemohon *

Keterangan

Catatan Untuk Wajib Pajak

Catatan
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Lampiran 22. Pembebasan PBB

laporan pki 2018_d:

10.15.90.89/simpbb/pembebasan (S v | Q cari LD =
~
m SIM-PBB = &) e vamendia Ama -
v Pembebasan
Tia Diamendia,
AMd
Langkah 1
‘GENERAL MENU
A Home Permohonan Pelayanan
(' Layanan Individu Nomor Pelayanan *
Pengurangan Pokok Jenis Pelayanan* | PEMBEBASAN PBB v

Pembatalan SPPT Nomor Surat Permohonan

Pembebasan PBB
Tanggal Surat Permohonan P

Informasi PBB
Tanggal Terima P

G Layanan Informasi
Data Wajib Pajak Dan Keterangan
NOP *

Tahun Pajak *

Nama Wajib Pajak
Letak Objek Pajak
Nama Pemohon *

Nomor Ponsel Pemohon
(contoh: 081310503520) *

Email Pemohon *

Keterangan

Catatan Untuk Wajib Pajak

Catatan




Lampiran 23. Form Monitoring Berkas Pelayanan

'gm Linat Status Berkas Pelayanan

Ki v B v = @ v Pagew Safetyv Tools~ (@~

" Selesai Tahun

' Belum Selesai Tahun
® Nomor Pelayanan

" Cari NOP

! Cari Pada Seksi
 Tgl Dok

—
—

2019 [ 000s [ 169 |

N |
Il
| |

Tahun

[ o [ satal [ wenu utama

Homor
Pelayanan

[ERE (o004 [162 [0 [31 72,030,004

Jenis
Pelayanan

HOP Tahun

Posisi Berkas

2019 |[PEMBEBASAN PBB

|5UB BAGIAN TATA USAHA =

JNANNNNNNNEN
O T
00033337090

O] e

»
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Lampiran 24. Form Statistik Kinerja Satpel Pelayanan

76

*v Kinerja Pelayanan

Bulan 08 [aGUSTUS

Tahun 2019

Jenis Pelayanan s.d. Bulan Lalu Bulan Ini =.d. Bulan Ini
Masuk Selesai Sisa Masuk Selesai Sisa Masuk Selesai Sisa

01. Pendaftaran Data Baru [ b || [ 3
02. Mutasi Objek/Subjek Pajak [z N b [ 2 3
03. Pembetulan SPPTISKPISTP [ % [ EI E
04. Pembatalan SPPT/SKP [ S " i
05. Salinan SPPT/SKP [ 1 P4 Wl 3
06. Keberatan Penunjukan WP ’— ’_ I ’_ b
07. Keberatan Pajak Terhutang ’— ’— ] ’— b
08. Pengurangan Pajak Terhutang ,_1 ; l—t ; |—2 5_'
09. Restitusi/Kompensasi ’— : ’— ] ’— b
10. Pengurangan Denda Administrasi ’— P ’— b l— 3
11. Penentuan Tgl Jatuh Tempo ’— : ’— ] l— ]
12. Penundaan Tgl Jatuh Tempo SPOP || | ] ] b b
13. Pemberian Informasi PBB [ 2 [ [ 2| b
14. Pembetulan SK Keberatan [ o b b
15. Pembayaran Angsuran ,_ T ] l— | l— : - I

Jumlah Seluruhnya [ 138 560 828 | 221 339 710 [ 1609 | 899 | 710

I _______ Cetak II Kenu Utama |




Lampiran 25. Format Surat Permohonan Perpanjangan Reklame

PEMERINTAH PROVINS| DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH

JALAN ABDUL MUAS NO 08 Telp 1854580 - 06 Far 1865780
JAKARTA 10160

SURAT PENDAFTARAN OBJEK PAJAK DAERAH ( 8POPD )
PAJAK REKLAME

Unit Pangeiola : et
Jens Permohonan [ Pendaharan Barns O Porpaniangsn

1.0ata Pomil
Nama pemik
R incisans RN aiadesioie Kode Pos
Kecamatan
Kotaab. Adm
Nomer Telepen

1L Data Wallb Paisk :

1. Nama Badan Hukum
2 Absnat Aadan Hukum

amas N

RE e W Kode Pos
3 Nama Pemii
Penanggung Pajak
Alamat

RY. 5

5. Kelurahan

6, Kecamatan
7. Kota'Kab. Adm
8

]

1

. No TelepondH2Fats
. NIKNPWP
0, Emal

2 Jers Reklame a Papan's dMegatron' . Barjalan termasuk kendaraan
Udara

. SidalFilm
Peragsan

3. AlamsTempat Pemasangan
3. Nama Terrpal
b. Alamat Pemasangan

¢. Kelurahan
d. Kecamatan
» Kesadah Aden

4. Statys Lokasi Pemasangan  © a. Dwiam samna dan prasarana Kota
1). Babw jolan / barm jlan
2), Shedler bus
3). Jembatan Penyeterangan Qrang (JPQ)
4). Taman kofa atau jakr hjau
£) Pos jaga Poisi
6). Jam Kota
7). Terminal can pangka'an angkutan
8). Gelanggang clah raga
| RESSE P O TR ST LTS

77



D Lual 43rAND 000 HIASATAND FKota

3) DI halaman
4)
¢ Poda Kendaraan No Pol B
0 Hode®%aln Jolan [ e kb pangan |

0. Tota Lolnk Pomasangan Reklame o Luar Fuany
1) Manempal di bangunan ki lakh 4an o m?

gl guubmwmn
). DY persilTanah
4). Manempalimenjorok di bangunan labif dari 0,50 m?
b. Dalam fuorg
7. Ukuren Reklame Panjang . ... mXLlebar . .m = o
Danjang ™Y | akar m = m
Panjang ce.mXLebar . .m ® o
Panjng . mXLletar . ...m = ..
JUMLAH LUAS REKLAME = e
8 hn”Mm(dmmumdmaM
bawah bidang rexla o
- reklame (dmunah sampal dongln mm
mmn&hm) ]
10. Jumiah rencana arpjaran bisya
(RAB) dari pemegang SIEP i eiicsstisi U isissaii s ireppemsiiganniprenged)
11. Mplehkl Rampadian lalan mX me m
12 Jumiah Muka . RORY Ryt Sy
13 Jurmiah Pamasangan .. lombar
14. Masa Pajsk a Papan/, Megalonh
b ran
¢ MeokaySicker
4 Sekbamn
v. Banalsn lemMmasek kendaraan
I Udera
5. Suan
h SideFim
| Poragaan ...
18 Jangka Wakiu Pemasangan tanggal . —V. BT
16. Jenis Produk Reklame . a. Rokok X
b, Minuman berakohol
¢ Produk Mak Mnuman
d. Produk Kencantikan
V. Keterangan Lain-lan :

Dengan mmyadan sepenuhnya nnn segala akbat pr—— aanku-unla uwl ungm
Ketentian Perundang-undangan yang beraku, saya menyatakan bahwa 2pa yang lelsh saya beri
tahukan di atas, besanta lampran-ampicannya adaiah benar dan lengkap

Petugas Pererima, Wa|b PapiPenanggung Pajak,

Kelerangan :
Lembar 1 Usit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah
2Waib Paak

78
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oplevtinds i ik SURAT PEANYATAAN

Nama = —— R -
Mo XTR e o it bttt —

Mamat et et et i asarrmttaes ~— o
No. TelepanmP IOV PR S \a
Pekeriaan !

mwmmuummmmmummwlt
JedalTeks hedame B v

Lskas Pesuasangan W N e S I, W T TR T PO RS s
Ubstan L Ak liene ELL BN T { T G- T CJ—

Pers  Tata Letak 1 2. Swaate / Pemeristah

Status Reblome i Bavw f Ferpasjaagan

Jenis Rekdame <Pigan / Cain { Bajaen | 1ED

Jangka Wakty Pamiiangs : ald..

Dergan i maryataian bt |

1. Teks Reblame, Ukuran Reidfars, Lobasi Pemasaagan, Pecdl Pemasongan, Uburas Reklme dan Tata Letak
Feddane adabh baear Wi dengan perrohsant tersaet fitas,

2. Bersecha memerubl semes bewalizan perpajdcn;

3. Sypa bersadly mengarus nas Seklyme ¢ PTSP (P Toepidds Sans Pitu) urisal [us Bidarg yarg
Ay aican das naran yarg berfeky;

4. Babrwa Peidarts ying stan dipasang merspaken langpung Jywab kami sebagal Wajh Pajok. Kerugion yarg
timbul bepada phak be-3 {1iga) akisat Gart peryelenggaraan rethemn yarg Simzharkan adah menad
arggng jawad K

5. Sami bersadls membongtar sendil dx/ias Cisongear sleh imstanyl terkat [TIM pembongkaran Redame,
#18, Tata Rearg, ? \ Tearid, dis Wi apanla .

A Peririaan atas rekdame yerg derod oveyn diobk oheh Shat PTSP | Pelagaran Torpadu Satu Metu);

B, Pajak tidekforang Seyar dan yarg Se0ansiina Jlau relewati Bnggal 4eab ferepo periseyinn;

¢ Terdapat perabohan shuran, boastrubsi. kil penerpatan, dan f5/teks pesan setingga tidek seseel
fagl donygan in garg Telih Atarbakes,

d. Pemyederggers Reklame b maiaksaraban hok dan bewajRa sy wiud deegin pivaluras perndang.
andargan yarg derlaby;

# Telah beraih i rrasa itienya dan tidak diperpanjang lagl ataw danggap red bme Bar

f. Pamyelenggara reblams ticek memedhora redame Zengan daik sehingga dapat mengangsy keisdihan
n beseRmatan masyarakat

6 Bersadia mermbayar pajsk ceklame sebedum targpal jateh tempa pembayaran yang tertera dalam {Serat
¥onetapan Pagb Coerah) SCFD Sekdame,

Derridan perrnatans ini Sapa buat dalam beadasn whul desgan perus besadaran $37pa ada poksaan darl phat
managun.

dibsat & ) AKARTA
targgal @
Yarg mambuat pairyataas

iters 2000

T



SURAT PEMBCRITAIUAN NO, REKENING DAN IMAIL

Sesual dengan data yang diminta untuk proses pengajuan pajak
atas reklame kaml ;

Teks

Lokasi Pemasangan ;...
Jatinegara, Jakarta Timur
dengan Inl kaml sampalkan Informas! data tambahan sebagal berlkut ;

Alamat emall

reklama harufparpanjangan®)

No. Rekening Bank  : Bank

No. Rek

a/n

Demikian surat ini disampaikan, Atas perhatiannya diucapkan terimakasin,

Jakarta,

Pemohon

*) coret yang tidak perlu
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Lampiran 26. Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD) Pajak Reklame

81

Reddanc

PEMERINTAH PROVINGI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BADAN PAJAK DAN RETRIBUS| DAERAH
JI. Abdul Muls No.B6, Jakarte 10110 Telp. 3865580-65 Fax. 3865788
SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH (SKPD)
PAJAK REKLAME

NOMOROM19________

1.Hzaa Panitk Rekiame (PT. PERMATA
2 Manal LA, JEND, SUSHRIW 1 SETIARUD JAKATCTA SELATAN
3. NP M gy oo
4. Nomor #okck Pajok Reldame M
5. 18 Teka Reidans {PERN
S uds :PERN
7. Tampal Peotasangan (X, NeyNo. rel) (L JATINEGARA TIMUR | L
0. WAtzysh Pomasangan : Keta T JAKARTA TINUR

Racanmalin ATINFGARA

Kefurahan  :SALIMESTER Kade Pos @
9. Jocis aManae L PP AN FRODUN
10. Rexlarse dipasong pada /di {Ekenomi 1
11, Sleluy Relderss (TETAP Sanis Rekdeme ; PARAN PROCUK
42 Talo Letok Penasangan (LUAR RUANGAN Staius Lokas RUANG NON PEMDA
3. Ukuran Rokiome Panjang 0,80 " x Labar 080 " - 048 m2

Fangpng 000 oo Leber 000 - 060 n2
Fanjang 0.0 ”x Labw 020 "= 080 w2
Fanjangy 0,00 i x Lober 000 e 050 m2
14, Kaloggan Ratiam e (dail beowbh smnpal
Jergan ambeng ales bidang rekdame) | 1,00 a1, melebinl sempadan julsn @ m

16, Masa Pajok {348l 0 dalik. ki
6. Junkih Pemazangen 1 Lonber
17, Jarghs Wolly Pematasgen : Tangges 02-02-2019 =\ Tenggel : 01-00-2020
18, Kebolopes pujak raknne
. Tud Pojok 13
b Less Reklane ‘pAOm2
c. Miz! Sevemn Retlsae (NSR) : Rp. %0,
1) Wacian Anggaron Etaya (FRAE) !
2) M Sralogis
Uraln Kelotepan e ah Kakelaphn
1. Powok Fajak 2.
| 2. Buigs Thdubwiposal N
| Jumish Pk Tankang Y 5 2
0. Jusieh Pajek {endung 219
10. Jaluh Tonge Pembeyarmn : 20052019
20. Pombeysran dlabutw pads [T ) e Panasima yssa dtudgu

Jekiarte, 78 Aquatus 2019

on KEPALA BADAN PAJAK DAN RETRIBUS! DAERAH

PROVIND JAKARTA

ICEPALA UNIT PELAYANAN RUAK DAN RETRIBUST DAERAH

JATINEGARA

i
LIt aw.lH.ssos.w

Taneseren .

flambar| W Pejsk

2 Lambar il Bank Pencias yang dilunjek
J.Lamear iy BPTSP

4. Lembar IV Sada Fajok dan HedRusi Daeraiy

Fons Tt Moch Cagh Fegyn

1 AOatie om0 Linggel bt ivarpa ety on yung telah Wertihan ddtoe. maka
R AN SO0AG DA 2% P Sl G purtviad Do i D ubang
4 POy n B e 6 otstam Terass Caddi Rog SeuGenk Donsena y g dauskl

3. Fas 1 bdon un T | P eI iad




Lampiran 27. Peneng
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Lampiran 28. Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD) Pajak Pemanfaatan Air

Bawah Tanah / Air Permukaan

[ ]
W Sag! nsxq
92 HEC 995538 06D SE(1201 % P 1'00 11RO [ IR T, T T I BT 20 KUA0g
o - I WEL SLO MORE A L3P URUBY . W SURDIE Snq g, W eg U nisa 0C U D JE H28 1 R UGHY I
$2-063978: .20 A0 59 IN S WmET T
N 140 18 it 18 WG06f W ] ¥k of Jo1eg lurgr yBae B SCEP 1IN0 UEHE BUG § SRLLORINLY
WUVIENLY® § sg_gwm..u YA v A NYA T LN YTV I 8L CQIY 1 B4 X199 1 URRAB3U 00 Uingie oL 11ee B eak deed RO -
6102 ANr 30 "MenEr 0] 300U T3 UED g 38T ] %R 1) Leynpyp ded Lessdeuy
R NS N D PSP
URIREAQ YI) LR G TR WOUE 10 INNL SRS S0E) | Bum iy
£zl s e Ry | 4o srasndy 20 (BB Jeque) Buged umeltquid oduoy ner
£ 003 1see i DA LR
EI Y R 6 s €% "
0__'S3p e |01 __wi 275 4 13 VTS 208
K0 [ R 0] ] =) 53] &) 3]
(&) (pe) xdeq) ) 1w siyeping BN Y BiRQ 85K 1) ImER LT (gt uneap By 7 ewpiay, | €]
Iy BUSH 4% | YRR GRLn| () W98 Ji¥) Weing une etung Itg Loy Juopoer WS L VYRR
BIOZ /50 el enn
G4z | NSO 4T ey TR
We NUTYVIONVE WVTVvO G AWd uanegiue; BANS Daeen
HOJUE S LN SED £1002 Dca
wsbeospr URGD LSO gLy
BI0T Inf 20 ‘e [L=-R ey
P030L036 O ens ‘o 1BICH ol 1

NIVNIWHEED 1Y/ HYNZL H/NNYE I N7AWVALIVAC J WVTYd ™
(Qd) S! HYHIY'O XV “vd N7V .LLSY VNS m
V.Y 3904 S0 TNasy 1 ]
ISNER LN Nva WeI'Vd NVCVE i
FLMNYE V.0 dC81 A8 WH IV IEMAORd v LiByavuDd 3




84

Lampiran 29. Formulir Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD)

PEMERINTAH PROVINS| DAERAH KHUSUS IBUKOTA
BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH

SALAN ABOUL mUls nG. oo Telp. Susoot) —ud  rax. seos /e
JAKARTA 108N

SURAI SETURAN PAJAK DAERAH
(SSPD )

-

Nama Wajb Pajak
Alamal

N

NPWFD
NOPD
Jonis Pajak
Narna Objex Pzjak
Alsrmat Objek Pajak
Masa Pajak
0. Seforan (mm{p.maanammmn,

D SMORHET i He [[IFVTR 129910 | 18 Y BTN VEY ST TON 1SRN [ ST P TRV

L enu * B
1. Basxsuotan
Pig VRAIAN BEFAE FETIEAN

OO ~NOmEW

-

EEEd

E

!
|

Ruang untuk teraan mesin Diesiing uicd
Kas Regster

Petugars Pernyator,

Targgal

Cap

Tanda tangan :

Nama/SanStampel

l FUALUAAY ALAN BAM, MILA AA TERAAN MENN BAS SALIK LK J

H
i




Lampiran 30. Surat Pemberitahuan Pajak Daerah (SPTPD) Pajak Restoran

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS (BUKOTA JAKARTA

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH
JALAN ABDUL MUIS NO. 65 Telp. 3955880 - 85 Feax 3065786

JAICARTA 10160
— s ESRE
SURAT PEMBERITAHUAN PAJAK DAERAH Kepada
(SPTPD) i
» et s Thm s
Mees Pajaic - u
Fembetuian ke akarta

Perhation :

1. Harap disi dalam rangkan 2 dun diubs dengan heruf CRTAK
2 Beri norvee pacts kotok | yang tersedia usbuit jwaban yeng diterdesn

3. Setelan Akl dan Standmanganl, Tarap dsarahkan kemball kepada Unit Pajak dan Retribusl Daerah dmana
WMM pdm muwmmmm

L identitas Wal Pajak : 20 3]

a  Nome YWejb Pajak
o Alamal
RT W
c. NPWFe UFAEXN
d NGPD
® Nama CoyekUsana
1 Aomet
i Diisi Oleh Pengusaha Restoran :
8 Kissfems Ussha [[T] 4 Restomn 4 Capat SapiFast Food
2. Kafe 5. .bsaooaw.«mrg
3. Karbr/Kalears Wascan,_ 6. .
b Pendapatan dari Makanen Dan Mirman _%
¢, Perdspstan dail
d. Pardapatan Lan-ain
[3 r Pergenssn Sojak | OFF ) Rp
[ aK (10 % ADPP) Rp o
: Rp
Fp
: - {gd-mirry|
. Data Pendukung : Lamgran *)
a). Sural Seloran FPegs Daereh (SSFD) Adal1cak sda
b) Rekapftuks ParjustaniOmest WI'M:
R las Ben/Bilt AceTidak
c) ekzptu Povwmun por

Demidan form.m ini diisl deroan sebanar-b«m dan epabda lerdapat kelidcex benaran dalam

mameruhi kewajitan pangsian SPTPD inl, eaya barseda barseda dikenakan sanks! sesuai dengan Paraturan
Daamh yang beraky
Jekara,
Dltmrmobhm:wn WHPamPan(ma&
ianggal ..

PR ik
erwmmmoﬂum




Lampiran 31. Surat Pemberitahuan Pajak Daerah (SPTPD) Pajak Hotel

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH Kr#USUS IBUKOTA JAKARTA

BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH
JALAN ASDUL MUIS NO 66 Telp. 3865680 -85 Fax. 3365764
JAKARTA 10180

SURAT PEMBERITAMUAN PAJAK DAERAH

1. Harap dial calam fan giﬂ 2 dan ditulis dengan hurul CETAIX
2. Ben nomer ceda kotak L) yana tersedia unbuk awaban yarg dbaiikan

Retibes) Dasrah dimans Wejb Pajaic terdanar, paing lambet 12nggal 20 bulan bertatnya

|, Mentitas Wajib Pajak :

i Y o EVDR o
st P+ WAL AJ. TﬁNN“ e -
Tahun Papk . 2014 .. . o
Wmniem Jakarta
FPerhatian TS

3 Salslah cim den dsadelecoan harap deemhkan kembed kepade Unt Pelfayanan Pejsk dan
4 wetedsrbesan Ferysiahan SPTPD, dhenakan sanksi sosusl leierian veng ey, —

s MamowWegbPamx ;. GUAPRL T B .
b Alsmal : Jl—ﬂ“ﬂ?.p‘-m.&“‘
RT 02 St
. Mams OMalUesha wﬁlﬁv ST EVIDA »,
e NPWRD . d!’-OT )
1 NORD (2= 18 1. AR iy P
f._Diis! Oleh Pengusaha Hotel |
2 Kisstiasi Homl (1] 1. BnangLrmaBerdan 7. Alelati Tigs.
2. Bireng Lima A Aelati Dua
3. Bnteng Empat. Melstl Satu
4, Binteng Tiga Rumah Kos
& Binteng DU, 11 Molsl
8. Bintang Selu Y T
b Dals Pembeyaan
1) Pembayaran Darf Delom
&) PESERDAn ABma! D L oo
wmwmmmn Rp

- Flilnes CantenPusat Kebugeran

mmmmn

- Kolam

- Lapangan Tene.__

- Kiub Malam/Karactos

- PutyBarale.

S

) Pelvanan Benuniang

I
m%’é‘f’ F’Rraﬁ%’ué’%@%"@ B € [
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Demikian formulir ini dilsi dengan sebenar-temamyz dan apabile terdapat keticdskberaran
dalam memenuhi kewajiban pengisian SFTPD i, saya bersedia dl kan sanksi sesual dengan

2). Dasar Pengenann Pajok { DPP ) Dalam Rupich
| Jumkahi{arvbrued) - rp OWgovpoTo ‘
" 3) Pajsk Tetana  (10%XDPP) Ro __2.l00.000 |
4). Pajak Yang Telan Dinayar Rp
_9) PagkKurang AtauletihBayar  (3)-(4)  |Rp L)
). Pajak Hotel kurang dibayar dilunasi tanggal - - (cd-mm-yy)
fIL. Data Pendukung : Lampiran *)
a), Surat Setoran ?’a;ak Daerah (SSPD ) Ada/Tidak ada
b). Rekapituasi HenjualaniOmzel. Ada/lTwdak ada
o) ﬂcknptuleo- r‘cnggumon Con/Dill Ada/Tidolc ada

Peraturan Daerah yang berlaku.
-kt 29 ~8-2017
Diterima oleh Pctugas WF/Penanggung Pajak/iuasa,
fanggal ..........
0 m

o pﬁem R
)| S Ve NarmplaleapISternpel

"1 Coret yang tdek pesiu

ilelerasmgan

Lembar 1 Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah
2 Wajib Pajak
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Lampiran 32. Surat Pemberitahuan Pajak Daerah (SPTPD) Pajak Parkiran

S "‘"-:516 PEMERINTAH PROVING! DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
o DaDAl PAdA DAN RETRIGUGI DAERAH
s JALAR ARBYE NMYIG MG 95 Telp: SSESS 9% T, 299%70Y
o SAKARTA 10160
= |
| SPTPD ) [ Hapase
PAJAK PaRKIR l Yih ...
Masy Pajak
Takun Pajak SR LSBT a
Fempetanie [ | b Jakarta
Porhotian ©
: Harap dirl dalavn 15kas 2 4on dituks dangan hund CETAK

8. Berinomor pords leea || yeng torssdie umuk fvwsbon yeng dibesican.

|2 Suldeh dinl din dimimiedinycnm, hatap dovrahiban Rondal opede Und PojeX dan Retibus! Decieh dlmans
Wt 3 bt bl paaiog RertiLid Banpd 20 butsen berikaings

| 4 Ketariambatn Penyscahon S H1) dikanskan sanks sasuan ketanhon yang harivey

L Mdanntos Wojilb Pajak

& Noma VWors Funk

G NI CRBEIUNEMIE | iiuvsmnmresomrnmmbmsemm ons crvane sniareans 44 1FE 400 00 1T 118 299 semen 02 shn ne mynane s
£ Alamal
n No TelpTae
f. NPATD
(i WEFD i
. D6 Ol Paigusastus Parkil ©
2. KopastaaDaya Tarpy | a Mobd= ... Unt
s T VKIS O
b, Sietermn Pemunguan i ! Kemputer ,’E_!_] tant B —
c i ;oA Motd o 7). mmperama Kp ...
2), Iappmberkitrys  RP e
S Molpr ! 1), jgmpenams 5 AT LA Y U
) 2), Preppnbesibudngs Rp oo
| A Peehitiegen Priak )
1, Fombayaran dan Mot Kp
2 Pearnbavamn darl Motor Ro
3 Dasas Doressan Dalek (000 (U1G) ___E:
A TaaK |eneang 0% X
5 Pagik Yeun) Tulsh Dibaps Rp
G FEEs Targ Rurang 8t Lebe Bayar Rp
7 Fapk oo kunna dbavar dibnasi tonggal - = ¢dd-mm-yy)
L Do Prstchskung — Aamgesn )
2} Surat Setoran Pa|sk Dasrah ( SSHFD ) Ads/1idsk ada
L) Ruikeptuss Fint Cul Komgsde Adu/Tidak st
¢, Rekepiluimst Peoou s Roos Paie AckalT itk wehs
o} ) Adaflidekads

Ouerrabésnn forrnSe il dirsi dngen sebesar-bansmys dan soabile terdepst hatv:hu beraran dular
frusli e by ksaujiben pengisien SPTPD N, says bevesdia diensken sanks sesusl dengan Persiura

Leeaali vt iy Dalak
Lnlatitnig wimly Prlupess, WPIFerr ) Pejsilues,
: targos! slasapas
NP 5L AR noam iemeCapSlempel

LU I U LSl
"-‘l‘ln"ll"\ll!
Lastmmnr 7 Unes slieyanian Pk diun Rastbnas (sl

Wb [
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Lampiran 33. Format Rekapan dan Disposisi Permohonan Mutasi, Hak Baru, dan Pecah SPT PBB-P2

89

= Copy of PELAYANAN PEB 2018 - Microsoft Excel - 2019 - Microsoft Excel - %
m Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View a@ o a@o@ =
= N = ) — ! e EFE T AutoSum v ) — M= Fhe EEER = AutoSum -
Calibri Rt B SiWrapTed General - }E‘ B 7 ] ftf 1?3 - }E‘ ! | | S? EE-
. A X 7 =R E5]| ¥ S e e e Z s o B 5T & Fn- Z
Paste _ I u- EBlMerge & Center - 3+ % 5 | < 8 | Conditional Format Cell | Insert Delete Format Sort & Find & | <@ 90 Conditional Formst Cell | Insert Delete Format Sort& Find &
- < Format Painter = Eves 8- % =8 Eommatting - as Table - Styles - - - (2Clear”  Filter~ Select~ 0 =0 Eormatting + a3 Table - Styles+ | - - - 2Cears  Fier~ select-
Clipboard Font Alignment Humber Styles Cells Editing er styles celis Editing
1) SecurityWarning  Data connections have been disabled | Enable Content g x
s415 - & B
A ) c D £ 3 G H [ 1 K L M R
1 DAFTAR LAYANAN PBB TAHUN 2019
2
5| wo | TeLmees | ewisiavavaw No. [ noP NOP tanpa - ALAMAT OBIEK LAMA [ ALAMAT OBJEK BARU NAMA WAJIB PAJAK LAMA,  NAMA WAIIB PAIAKBARU |  LT/LBLAMA |  LT/LB BARU[ NAMA PEMOHON kelurahan
a26] 213 26 Agustus 2019 |MUTASI OBJEK/SUBIEK | 2019.0008 -0 3172030 JL TAMAN BERDIKARI | IL CIPINANG CEMPE HADITIRTA L NONO SUTIKNJA 357/300 357/300 NONOD SUTIKNJA CIPINANG CEMPEDAK
227 a1z | 26Agustus 2019 |PEMBETULAN SPPT/SKPD | 2019.000f 0 3172030 B0 |ILKEBON NANAS UTARA IL KEBON NANAS U1 SALEHLAL SA ALl M. SALEH ALI s4/02 94752 1. SALEH ALI CIPINANG CEMPEDAK
a8 a1 26 AgUStus 2019 |PENDAFTARAN DATA BARU| 2012.0006 .0 3172030 0 A 1L BB GG EEI NO. 7 SAMIDEN SITUNGKIR 51/26 51/102 SAMIDEN SITUNGKIR CIPINANG MUARA
429 216 | 27Agustus 2019 |WMUTASI OBIEK/SUBIEK | 2019.000i .0 3172030 80 |PULAU SURAU KARIANG JORONE V [IL PANCA WARGA N SRI SUBEKTI TAUFIK WIDIANTO 55/35 35/35 TAUFIK WIDIANTG! CIPINANG BESAR SELATAN|
430] 217 | 27Agustus 2019 |WMUTASI OBIEK/SUBIEK | 2019.000i .0 317200 10 [ikaven IL KAV PLN 14 KOHAR WID! INDRI APRILIYANTI 186/150 205/217 INDRI APRILIVANTI CIPINANG MUARA
431 a8 | 27Agustus2019 |WMUTASI OBIEK/SUBIEK | 2019000 .0 3172030 80 [KAMPUNG JEMBATAN KAMPUNG JEMBAT? SUTIMAN SUTIMIN 2525 21/42 SUTIMIN CIPINANG BESAR SELATAN|
432] a5 | 27Agusws2019 |MuTASIORIEW/SUBIEK | 20150006 O 3172030 10 |ILTANIUNG LENGKONG JL TANJUNG LENGK( aB0uLLAH HUSNILAWATI 4337110 15,78/15.78 HUSNILAWATI BIDARA CINA
433|230 | 27Agusws2019 |MuUTASIORIEW/SUBIEK | 20130006 O 3172030 50 i PANCA WARGA 33 JL PANCA WARGA I1 SUSYANA G ANWAR SETIAWAN 58/50 ANWAR SETIAWAN CIPINANG BESAR SELATAN|
2] a3 27 Agustus 2019 | MUTASI ORIEKJSUBIEK | 2013000 0 3172030 30 [IL PANCA WARGAVNO 3 CIPINANG BALI 1T N DIRK KOLEAR DIUSWITA s61/263 DIUSWITA CIPINANG MUARA
435|231 | 27Agusws2019 |MUTASIORIEW/SUBIEK | 20130006 O 3172030 50 |CIPINANG LATIHAN NO 25 CIPINANG LATIHAN MUIENAH SARTIKA 1824 SARTIKA CIPINANG BESAR UTARA
a36] 23 28 Agustus 2019 | MUTASI ORIEK/SUBIEK | 2013000 0 3172030 50 |ILPRUMPUNG SAWAH IL PRUMPUNG S4W MUHAMMAS ROAN 20/20 ROAN CIPINANG BESAR UTARA
437|232 | 28Agustus2019 |PENDAFTARAN DATABARU| 20130006 0 3172050 0 A IL PRUMPUNG 5aW SITI MUBAROKAH 53/38 SITI MUBAROKAH CIPINANG BESAR UTARA
a38] a3 28 Agustus 2019 | MUTASI OBJEK/SUBIEK__| 20130006 0 3172030 20 [ILBEKASITIMUR | NO.25 JL BEKASI TIMUR IX EMIVATI DIANA FERAWATY, CS 42/24 DIANA FERAWATY, CS RAWA BUNGA
439|235 | 28 Agustus 2019 |SALINAN SPPT/SKPD/STPD 3172030 30 [ILCIPINANG LATIHAN IL CIPINANG LATIHZ SUNITAASIF SUNITA SINTA s0/57 SUNITA SINTA CIPINANG BESAR UTARA
240|237 | 29 Agustus 2019 |PECAH SPPT PBB-P2 20190000 0 3172030 10 [ILKEBON NANAS SELATAN 11 IL KEBON NANAS SE NY FATMAH ERLINDA SUKMA ASIH 192/28 ERLINDA SUKMA ASIH CIPINANG CEMPEDAK
441 238 | 29Agustus 2019 |PEMBETULANSPPT/SKPD | 20130006 0 3172030 20 1ol PANAITAN IL DI PANJAITAN 28 TOHARI ABAI AGUS PURWANTORO ABADI_|1918/121 AGUS PURWANTORO ABADI |CIPINANG CEMPEDAK
412|235 | 29Agustus 2019 |MUTASIOBIEK/SUBIEK | 20130006 0 3172030 80 |cGRI/RW GANG REMAJA VI WM NASIM NUR AFRIZAH 26/50 NUR AFRIZAH CIPINANG BESAR UTARA
243|220 | 29Agustus 2019 |MUTASIOBIEK/SUBIEK | 2019000 0 3172030 30 |ILKEBON NANA SELATAN Il IL KEBON NANAS SE c H MUALA FIRA MULYAWATI 442/122 FIRA MULYAWATI CIPINANG CEMPEDAK
ana| ez 25 Agustus 2019 _|PEMBETULAN SPPT/SKPD_| 2013.000¢ 0 3172030 50 |aGRI/RW IL BEKASI TIMUR IV WAT SUSUR SURASA 30/60 SURASA CIPINANG BESAR UTARA
i€ "4 v #| cemas | PBB 2019~ DISPOSISI . NIK . DISPOSISINIK . Sheetl . REKLAME _~¥J T ikl m » . m 3 i »

— o =

[Tl



Hal : Pemeriksaan Permohanan
MUTASI OBJEK/SUBJEK

Kepada

Yth. Ka. UPPRD Jatinegara
JI_DI. Panjaitan Kav. 55
Komp. Samsat Jakarta Timur

No. | Nemor Objek Alamat ObjeK Pajak Nama Wajib Pajak Luas Tanah/Bangunan
0. Tahun
Pajak Lama Baru Lama Baru Lama Baru
1 z 3 ) 3 5 7 )
o |3172031 ! c G 29 o
442 a0 JL PRUMPUNG BARAT JL PRUMPUNG BARAT HasAN SURVANA 54/54 1122 2019 442
Dimohon Bapak untuk , Perubahan data atas permohonan Wajib Pajak.

Demikian atas perhatiannya diucapkan tefima kasin

Diteruskan kepada -

[ ] KesubasTu

Kasatpel Pelayanan dan Informasi

Kasatpel Penilaian dan Pendataan

Instruksi/Informas
- Untuk dilakukan pemeriksaan lapangan
- Untuk dilengkapi dengan

Paraf : Tanggal -

Digi Sunardi, S.Sos, MM
NIP.187 3

Jakarta, 29 Agustus 2019
Kepala Satuan Pelaksana Pelayanan
UPPRD Jatinegara

Puji Amrih Larasati.S.IP. M.Ec.Dev
NIP. 187 32004

RAWA BUNGA
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Lampiran 34. Format Buku Register BPHTB

532

513

5

515

536

11

5318

519

30 /08/ 2019
612300819

30 /0@ /2019
5375500819

20/08 /2019
534300819

30 /o€ /2019
57530e819

30/08 /2019
536300819

30/08/2019
371200819

30/08 /2019
53 &300819

20 /o8 /2019
515200819

30/08) 201G
80300819

30 /08 /2019
68\ 300819

—
Kedar
Jurnida

Buyung

Rasimun

Snnowati

Weong Ve Widpya
Jerican

Sn \estar

Muchyidin - Aidjurr

A1 Suharty

|
3). 72,030, 00S. O

|
|

21 733.030.00%

2 2,030 00S.

31 32.030, ©05. ©

2) 12,030 0oS 0O

3} 32, 030 00} LN

31.92. 030. vos .0\

2| 72 030. 0og. O

3| 32 030.009 012

31 72. 030. 004 C03

u.ig

u 33

Lt 42

L. a3

L. 4o

w "

u.e8

L. 1o

L 85

e Be

LL zug

L, &o

L <2

W 1o

BPHT B TERUTANG | KETE R AVGAN

° Pecqub, 126

o Pergul 126
o Pergub 126
o Vergubs 126
o Pergub 126

apy, 0608

o Perqub 126
o Perqub 126
© anuh e
° Perqui, 126
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Lampiran 35. Format Surat Permohonan terhadap Perubahan SPT PBB-P2

SURAT PERMOHONAN

Kapada Yth
Kepala Unk Polay Pajak dan Retribusl Daerah
di Jakarta Tiews
Dengan Hormat,
Yang bestanda tangan dibawah il :
Nama
Alamat
Telepoa Handph

Dengan ini mengajuka Permodonan (beri tanda ¥ sessai maksud permohonan) :

pendaftaran Objek Pajak Bary Permbatalan SPPT PEB

Mutasi Subjek Pajak PE8 Pembenan Informasi PES
Pemecaban SPPT PEB Surat Keterangan NJOP
Pembetulan SPPT PBE vt PrT e vyt ontaad 44 ek 1 FURO SO

Alasan untuk mengajukan permehicnan sdulzs

EE B BT Ll (T (T O

Kecamatan : Jatinegara - Jakarta Timur

Terlampir dokumen sebagal berikut :

1. Surat Kuass dari Wajb Pajak dan KTP Kuasa 5. Asli PM1 dtari Keborzhan

2, Fotokopi KTP dan KX 6, Fotokopl S8PT PAA [tidak ¢a tunggakan)

3, SPOP & LSPOP yang telah ditsi dan dit gani 7. Foto bang) remah

4, Fotokopi surst tanah (A%2/Surat Warks/APHB), Akta 8. Bukti-bukti pendukung lainnya.
pembagian hat bersama, Sertifiat/Girk,

Demiian agar dagat diperpunakan sebagai Bahan pertimiangan.

Wajb Pejak/Xuesa
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Lampiran 36. Format SPOP dan LSPOP

PEMERNTAH PROVING] DM JAARTA Ll B B J L
OUM "AJAX DAN N TADUS OALNAN | s
PEVBERTAIUAN OBIEK PAIAK

PRB PERDESAAN OAN PEAKOTAAN

Lo ooy S o g S gy A S - —

bt e s po0e S vnn gy

8 LarA rn

OO D

PALN

2 O A e

"

' T S 6B

OO

T
T s D | Pl D 3 Poyren D 1 P D 4 Peren D  bores

0 rEaAs D"‘" DlWD:M\Dum Dn'm

' P 15 M
ulili||I]llIIII]lllIIIIIIIIII‘IIT]IIIIIIIIIII

11 IO aan v

-I“I“lllllllllllll]]||1|[znﬂrﬂ‘ﬂ"r1Trl‘[‘[|lll

I O T Crn G

OO O OO I

ur"I".'Iz-]_'FF'I'—[l:'lJ‘l[.vIlllll[n

2 wwo M v 1) |
MO O T T T GO LI

1
fssnaunENNNNEE EEEEEEEE ) HE

s gaw [ sweewewm [ 2 on [ 3 ey O imeuime

D EREELT

o rmc Darvom s tauns ey
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ATA DANGUNAN

N UM A O A m:]

FPERNYATAAN SUBLITR PAJAK

B e e -
p— Lot bl L —— NS ST A e g e bS] S ) TS B
0 NAMA ST PN

SLUARANY A M tAMON 0 Ak 1

————

il L e —
O 13 1ty PASA “ 2 b B (Thek =L LT PR e—

SA0OF X0 v e L e L T -
G IDENTITAS PENDATA / PEJABAT YANG DERTANGOUNG JAWAD

Wt Lrrnrs P Dt

R CL T o i 3 1 1

R 31 TNDATAGAN
" NAUA ST MW N LA ————

ke — AL e o e

SUET 7 DENAN LOKAS: OREX PAIAK,
Ot foomatan

e

Carearan SMn { SR DAIE COM BB SRS IR m AT Swgn | |

)

B e

o | ‘ ——

SctaDit MRS DFIN PATIAIN MO D PETA L g Lt
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Lampiran 37. Format Surat Permohonan Pembebasan PBB P2

Persyaratan PBB.12

mﬁ-ffemuuun

Filok
_Adn

Kelerangan

Permohonnn dibuiatl sccara tertulis
dalaen bahasa Indoecsin yung disertal
dengan alasan dan ditandnngani
olch wajth pajnk atau kunsa

Sumat  RKuass  benmctcrni cukup
apabiln

ldmum wayib pajak/KTP atau

otdoom kcputusan pengangkatan
scbagai Guru  dan  Tenagn
Kependidikan dan/atau Dossn dan
Tenaga Kependidikan Perguruan
Tinggi

pelar kehormatan dan pejabat yang
berwenan

040 Keputusan Meaten Sosial
Republik indonesia tentang Penetapan
schagal Perintis Kemerdekaan

fotokopt keputuzsan mebegu
Pumnawirawan

fotokops SUTAL losternngan

dalam hal wapb prak mary pabad

penenma pembebasarn »Bu-7 1 sh
Juwiu |

10

- ———

l'ou:knpu SPPT PBE 72 ublis wiark
dimohea

12

Su:n Pemyataan “&ari puvploan,
unwi peamlg Owiu dan Tuwgs
Kependidikan dan/xtau Dasen dan
'renaga Kependidikan Perguruan

B YT ks Wk

rm:ah atau fotokopi Keputusan/
Pengadilan  yang

hal m‘b orang pnbadi
pererima pulbehun PES-P2 telah

reningza) dunia
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FEd

Lampiran

Jakarta,
: Permohonan Pembehatan Kepada
Paa P2 Yih. Kepala UPPRD Jatinegacd
di
Jakarta

Berdasarkan Pasal 44 Peraturan Daerah No. 6 Tahun 2010 tertang
Ketentuan Usvum Pajak Daerah dan Peraturan Gubemur Nomor 42 Tahun 2019
tentang Pembebasan Pajak Bum dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan Kepada
Guru dan Tenaga Kependiditan, Dosen dan Tenaga Kependidikan Perguruad
Tinggl, Vetersn Republik Indonesia, Perintis Kemerdekaan, Penerima Gelar
ahlawan Nasional, Penerima Tanda Keharmatan, Mantan Presiden dan Mantaa
Watll Presiden, Mantan Gubernur dan Mantan Wakil Gubernur, Puraaairawan
Tentara Nasional Indonesia dan Penshnan Pegawai Negert Sip#, bersama ini kami
menggajuksn pErmohonan pemlsebasan PRS:F2 sebagai berkut:

Yang bertanda tangan divzwah in

. Nama Wajb Pajok s i s s s
Alamat -

Kelurahan oo

Kecamatan S Siadinbya
Kabupaten/Kota*)

. Nomor Tekepon

Oblek pajak:

2. Nomor Objek Pajak
b. Alamat Objek PEB-P2
¢ Tahun PBB-P2 Terutang

I

-~

Demiklan disampakan untuk dapat dipertimbangkan dan atas
perhatiannya diucApkEA LIRS RI2P.

Hormat Kamil
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Lampiran 38. Format Disposisi Berkas Pembebasan dan Pengurangan PBB

No. Pelayanan 1 2018, . .0

Nama Wajib Pajake ¢
nor ¢ 31.72.030. . -

elitian Formal
[¢nd ctoh Masatpel uemmmmm- dari wr]

o ntomngsn

kepada prjshet sesusd kearnangan

1. | Dajukan secars tortedis memuat rama dan alamat Wajib Fajak
sevasi yang tercantum dalam SPPT /SKPD, MOP, Alsnat Ofijek
Fajak dan Tahun P3U-P2 yang dimohonken, serta ditujulan

Penelitian Materlal dan Lopangan ORANG PRINAIN
{15/ 6 il uleh Kasatpol Ponagiham, 7/ 17 dis)fcllingh wnlim&lyﬂ.ﬂ T
No Keterangan Ya | Tidek
1 | Fatakopl KTP |
2. Fotokop! Kartu Keluarga { =)
3. | Surat pemmpatoan Wallls Pajuk yang  mcoyatdan bahwa
| penghasilan Walib iajok rendah J
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No

Kegiatan

BULAN

JUL

AGT

SEP

OKT

NOV

DES

Pendaftaran PKL

Kontrak Dengan
Instansi/Perusahaan Untuk
Penempatan PKL

Surat Permohonan PKL ke

Instansi / Perusahaan

Penentuan Supervisor

Pelaksanaan Program PKL

Penulisan Program PKL

Penyerahan Laporan PKL

Koreksi Laporan PKL

O©| 0 N| o o1 b

Penyerahan Koreksi
Laporan PKL

10

Batas Akhir Penyerahan
Laporan PKL

11

Penutupan Program PKL
dan Pengumuman Nilai
PKL
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Lampiran 42. Kegiatan Harian Praktik Kerja Lapangan (PKL)

Hari,

Tanggal

Kegiatan

Kamis, 1
Agustus 2019

Praktikan ditempatkan di Satpel Pelayanan UPPRD
Jatinegara.

Praktikan diperkenalkan kepada lIbu Puji selaku Kepala
Satpel Pelayanan UPPRD Jatinegara dan Bapak Doni
Graha Saputra selaku Pelaksana Harian Satpel Tata Usaha
UPPRD Jatinegara.

Praktikan diminta untuk mengarsipkan data tagihan pajak
reklame bulan Mei, Juni, dan Juli.

Praktikan diminta untuk melayani pengambilan Salinan
SPT PBB P2 dan mengarsipkan tanda buktinya.

Jumat, 2
Agustus 2019

Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin
berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

Senin, 5
Agustus 2019

Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin
berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil
Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan

mengarsipkan berkas yang telah diambil
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e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak

Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

Selasa, 6 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB
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e Praktikan menginput dan mendisposisikan Dberbagai
permohonan SPT PBB-P2

Rabu, 7 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nibhil

e Praktikan melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

o Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah
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Kamis, 8 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nibhil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

o Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

Jumat, 9 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin
Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
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PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Senin, 12 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
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mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nibhil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Selasa, 13 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil
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e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Rabu, 14 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan

mengarsipkan berkas yang telah diambil
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e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Kamis,15 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan menerima  bukti
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pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Jumat, 16 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
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Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

¢ Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Senin, 19 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

¢ Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
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yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Selasa, 20 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nibhil

e Praktikan melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
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setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

¢ Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Rabu, 21 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan

pelayanan pajak
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e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Kamis, 22 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan

dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
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Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Jumat, 23 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan

Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
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keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Senin, 26 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB
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e Praktikan menginput dan mendisposisikan Dberbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Selasa, 27 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2
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e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Rabu, 28 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin

Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan  melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Kamis, 29 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin
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Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT
PBB P2

e Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil

e Praktikan melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

e Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

e Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

e Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

e Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

e Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

e Praktikan melakukan register berkas BPHTB

e Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

e Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah

Jumat, 30 e Praktikan menerima telepon dari Wajib Pajak yang ingin
Agustus 2019 berkonsultasi terkait pelayanan pajak.

e Praktikan melayani pengajuan Permohonan Salinan SPT




122

PBB P2

Praktikan melayani pengambilan Salinan SPT PBB P2 dan
mengarsipkan tanda buktinya.

Praktikan melayani pengajuan Permohonan BPHTB Nihil
Praktikan ~ melayani pengambilan berkas BPHTB dan
mengarsipkan berkas yang telah diambil

Praktikan melayani pengambilan Surat Setoran Pajak
Daerah  (SSPD) Reklame dan  menerima  bukti
pembayarannya

Praktikan melayani konfirmasi Bukti Pembayaran Pajak
Hotel, Hiburan, Parkir, dan Restoran.

Praktikan mendaftarkan berkas BPHTB ke Web BPHTB
yang disediakan oleh UPPRD

Praktikan melakukan pengecekan Tax Clearance kepada
setiap Wajib Pajak yang ingin mengajukan permohonan
pelayanan pajak

Praktikan melayani berbagai permohonan yang berkaitan
dengan transaksi SPT PBB-P2, seperti Permohonan Pecah,
Permohonan Baru, Permohonan Mutasi, Permohonan
Pembetulan, Pemberian informasi PBB, dan Surat
keterangan NJOP.

Praktikan melakukan register berkas BPHTB

Praktikan menginput dan mendisposisikan berbagai
permohonan SPT PBB-P2

Praktikan melayani pengambilan Surat Pajak Air Tanah
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Lampiran 43. Surat Keterangan telah Melaksanakan PKL

PEMERINTAN PROPINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAYARTA
. BADAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH
UNIT PELAYANAN PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAN
JATINEGARA
JL. Jalan DI Panjaitan Kav 55, TeleponiFax (021)85904454
Emall - upprdjalinegar@gmail com
JAKARTA

Niaor G2 |- ety
Hal Surat Kelerangan PK1L/Risct

SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan di bawah ini
Nama Didi Sunardi, S.Sos, M M
Jabatan Kepala Unil Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah
Jatinegara Jakarta Timur

Dengan ini menerangkan
Nama Angui Salsabila Yudisti
NIM 1701617047
Program Studi  Pendidikan Ekonomi

Adalah benar telah melakukan PKL/Risct Pada kantor Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Dacrah
Jatinegara Jakarta Timur terhitung mulai 01 Agustus 2019 sampai dengan tanggal 30 Agustus 2019 dan
yang bersangkutan telah melaksanakan tugasnya dengan baik dan penuh afiggung jawab.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan benar, untuk dapat dipesgunakan scbagaimana
mestinya.
Jakarta, 02 September 2019

Kepala Unit Pelayanan Pajak Daerah dan
Remum h Jatinegara,
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Lampiran 44. Dokumentasi
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Lampiran 45. Kartu Konsultasi Pembimbingan PKL
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Lampiran 46. Format Saran dan Perbaikan PKL
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FORMAT SARAN DAN PERBAIKAN PKL
FAKULT AS EKONOMI - UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

1. Nama Mahasiswa ~ frR9. 20000

2. No.Registrasi .'1916‘ 704%
3. Program Studi . Pendidikan Eks et e
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1. Pada wakw & hasi /penyempurnaan KL, kartu ini harus diperlilaikan kepada Pembimbing
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3. Kartu ini harus dilampirkan pada waktu meminta umda unpn Tem Penguji untuk penyerahan
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