LAPORAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)
PADA BAGIAN AKUNTANSI DAN KEUANGAN
PT STEP POINT INDONESIA

EKA YULIWARNI
1701617083

Laporan Praktik Kerja Lapangan ini ditulis untuk memenuhi salah satu
persyaratan memperoleh gelar Sarjana Pendidikan pada Fakultas Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN EKONOMI (S1)
KONSENTRASI PENDIDIKAN AKUNTANSI
FAKULTAS EKONOMI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

2019



ABSTRAK

EKA YULIWARNI (1701617083). Laporan Praktik Kerja Lapangan pada
PT Step Point Indonesia. Program Studi Pendidikan Ekonomi. Konsentrasi
Pendidikan Akuntansi. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta, Agustus
2019.

Tujuan dilaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) adalah agar praktikan
memperoleh wawasan pengetahuan serta pengalaman mengenai dunia kerja dari
semua kegiatan yang telah dilakukan selama melaksanakan kegiatan PKL,
sehingga Praktikan dapat meningkatkan kemampuan dan keterampilan saat
terjun ke dunia kerja yang sesungguhnya.

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Step Point Indonesia,
JI. Arus No. 39, Dewi Sartika, Cawang, Jakarta Timur, DKI Jakarta 13630.
Pelaksanaan PKL berlangsung selama satu bulan, terhitung sejak tanggal 5
Agustus 2019 - 6 September 2019, dengan 5 hari kerja yaitu hari Senin sampai
Jumat, dengan jam kerja selama 7 jam kerja perhari yaitu mulai pukul 09.00
WIB - 16.00 WIB.

Kegiatan yang dilakukan oleh praktikan selama kegiatan PKL antara lain :
menginput data transaksi Petty Cash harian ke dalam Microsoft Excel,
merekapitulasi data transaksi Petty Cash bulanan, membuat faktur pajak dengan
menggunakan E-Faktur, membuat Invoice dan kwitansi di Microsoft Word,
mengarsipkan dan memverifikasi data-data bukti transaksi pembayaran Expense
dan Settlement di sistem Cognito, menginput Invoice dan membuat Jurnal Umum

ke dalam aplikasi Accurate.
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BABI

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Pada era globalisasi saat ini, perkembangan ilmu pengetahuan dan
teknologi semakin pesat sampai sekarang, hal ini membuat kita menjadi lebih
membuka diri dalam menerima perubahan-perubahan yang terjadi akibat
kemajuan perkembangan tersebut. Dalam persaingan yang sedemikian ketat
saat ini, sumber daya manusia merupakan model utama yang mempunyai
peran sangat penting dalam suatu usaha, maka kualitas tenaga kerja harus
dikembangkan dengan baik.

Adanya Praktik Kerja Lapangan yang diadakan tiap Program Studi di
Universitas Negeri Jakarta sebagai Institusi Perguruan Tinggi Negeri
diharapkan mahasiwa memperoleh kesempatan lebih mengenai dunia kerja
agar melatth mahasiswa untuk dapat mengenal, mengetahui, dan
menganalisis kondisi lingkungan kerja.

Praktik Kerja Lapangan adalah penerapan seorang mahasiswa pada kerja
nyata yang bertujuan untuk mengembangkan keterampilan, etika pekerjaan,
menambah relasi, serta mendapatkan kesempatan dalam menerapkan ilmu
pengetahuan. Kegiatan ini memiliki maksud agar mahasiswa mendapatkan
pengalaman sebelum mereka memasuki dunia kerja yang sesungguhnya,
sehingga mahasiswa akan mendapatkan bekal dari Praktik Kerja Lapangan

yang telah dilaksanakan. Dengan adanya Praktik Kerja Lapangan, mahasiswa



akan mengetahui keterampilan dan pengetahuan yang perlu dikembangkan
dan perlu dipertahankan.

Salah satu upaya peningkatan sumber daya manusia khususnya dalam
pendidikan perguruan tinggi adalah melaui Program Praktik Kerja Lapangan
yang merupakan sarana penting bagi pengembangan diri dalam dunia kerja
yang nyata. Sehingga kegiatan PKL ini dapat memberikan kontribusi yang
berarti bagi perkembangan mahasiswa untuk mempersiapkan diri
sebaik-baiknya sebelum memasuki dunia kerja yang sesungguhnya dan
perkembangan kompetensi di Universitas Negeri Jakarta.

Berdasarkan hal tersebut, praktikan melakukan Praktik Kerja Lapangan
(PKL) di PT Step Point Indonesia. Praktikan ditempatkan di bagian Finance
yang mengurusi Akuntansi perusahaan di mana bagian ini merupakan bagian
yang sesuai dengan jurusan yang sedang dijalani oleh praktikan dan
diharapkan kedepannya ilmu yang didapat dari kegiatan PKL dapat berguna
dan diaplikasikan oleh praktikan setelah lulus dari Universitas Negeri
Jakarta.

Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan

Berdasarkan latar belakang yang telah disebutkan diatas, adapun maksud
dan tujuan pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini antara lain:

1) Maksud dari Praktik Kerja Lapangan, yaitu:

a. Memenuhi mata kuliah Praktik Kerja Lapangan dan syarat kelulusan
untuk mendapatkan gelar Sarjana Pendidikan (S.Pd) dari Universitas
Negeri Jakarta.

b. Mengaplikasikan ilmu yang didapatkan praktikan di bangku kuliah.



C.

Mempelajari dan mempraktikan langsung pekerjaan  yang

berhubungan dengan akuntansi di PT Step Point Indonesia.

2) Tujuan dari Praktik Kerja Lapangan, yaitu:

a.

Menambah dan meningkatkan wawasan serta pengetahuan praktikan
di bidang akuntansi.

Menambah relasi untuk mempersiapkan diri praktikan menuju
lapangan kerja.

Mengetahui dan melatih budaya kerja, disiplin kerja, dan etika
sebagai persiapan praktikan untuk memasuki dunia kerja yang

sesungguhnya.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

Adapun kegunaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) selama praktikan

melaksanakan kegiatan di PT Step Point Indonesia, antara lain:

1) Kegunaan bagi Praktikan

a.

Memperoleh pengalaman baru sebelum memasuki dunia kerja yang
nyata.

Mendapatkan pengetahuan dan wawasan tentang bidang akuntansi.
Melatih disiplin dan bertanggung jawab terhadap setiap pekerjaan.
Mendidik praktikan agar memiliki mental yang kuat.
Mengaplikasikan ilmu yang telah dimiliki dalam bidang akuntansi.
Mengenal lebih banyak orang sebagai sarana untuk membangun

relasi selepas dari bangku perkuliahan.

2) Kegunaan bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Menciptakan hubungan kerjasama yang baik dengan dunia kerja.



b. Membentuk calon lulusan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta yang berkompeten, profesional, dan terdidik.

c. Mendapatkan saran dan kritik dari dunia kerja mengenai kriteria
karyawan yang dibutuhkan oleh perusahaan.

3) Kegunaan bagi PT Step Point Indonesia
a. Sebagai salah satu bentuk CSR (Corporate Social Responsibility)

kepada masyarakat khususnya mahasiswa seperti praktikan.

b. Mendapatkan bantuan untuk menyelesaikan tugas-tugas perusahaan
yang belum sempat dikerjakan.

c. Berbagi ilmu dan pengalaman yang dimiliki karyawan dan
perusahaan kepada generasi muda seperti praktikan.

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di perusahaan yang
berfokus pada infrastruktur serat optik, memberikan solusi pada survei dan

desain, manajemen proyek, dan implementasi dalam industri telekomunikasi,

yaitu :

Tempat : PT Step Point Indonesia

Alamat : J1. Arus No. 39, Dewi Sartika, Cawang, Jakarta Timur,
DKI Jakarta 13630, Indonesia

No. Telepon :(021) 22855871

Website : http://www.step-point.com

Bagian Tempat PKL : Akuntansi dan Keuangan
Alasan praktikan melaksanan PKL di PT Step Point Indonesia adalah

karena faktor letak perusahaan yang mudah di akses baik itu dari tempat


http://www.step-point.com

tinggal maupun kampus. Praktikan ditempatkan pada bagian akuntansi
karena bagian tersebut merupakan tempat yang tepat sebagai sarana untuk
mengimplementasikan pengetahuan akuntansi yang telah diperoleh saat di
kampus dan mengembangkan kemampuan praktikan dalam memahami dunia
kerja, lebih spesifiknya di bidang akuntansi pada perusahaan.

Jadwal Waktu Praktik Kerja Lapangan
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT Step Point

Indonesia selama 25 hari kerja, yaitu mulai pada tanggal 5 Agustus 2019 - 6
September 2019, dengan 5 hari kerja yaitu hari Senin sampai Jumat, dan jam
kerja selama 7 jam kerja perhari yaitu mulai pukul 09.00 WIB - 16.00 WIB.
Pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan terbagi menjadi tiga tahap,
yaitu :

1. Tahap Persiapan

Pada tahap ini, praktikan menyeleksi perusahaan yang akan menjadi
tujuan dilakukannya kegiatan PKL. Praktikan harus menentukan
perusahaan yang mudah dijangkau dan memiliki ruang lingkup yang
sesuai dengan program studi. Setelah menemukan tempat yang dituju,
praktikan mencetak surat permohonan pengajuan tempat PKL untuk diisi
dan kemudian menyerahkannya ke bagian Tata Usaha Fakultas Ekonomi
untuk dibuatkan akun pada website Sipermawa agar praktikan dapat
mengisi data-data untuk mengajukan permohonan pembuatan surat
Praktik Kerja Lapangan yang kemudian akan diproses di BAAK

Universitas Negeri Jakarta.



Setelah menunggu proses pembuatan surat selesai diproses di
BAAK sekitar 2-3 hari , praktikan mengambil surat tersebut ke BAAK
dan menggandakan surat permohonan PKL tersebut untuk diserahkan
kembali ke BAAK. Selanjutnya surat asli diserahkan kepada perusahaan
yang dituju yaitu PT Step Point Indonesia. Penyerahan surat permohonan
PKL sekaligus KHS (Kartu Hasil Studi) dan Curriculum Vitae (CV)
sebagai bentuk persyaratan yang diminta oleh perusahaan.

Pada saat itu perusahaan telah langsung menerima praktikan
dikarenakan memang pada saat itu tidak ada peserta lain yang sedang
dan telah mengajukan PKL ke PT Step Point Indonesia. Sehingga
permohonan yang diajukan oleh praktikan langsung dikonfirmasi
penerimaannya oleh HRD perusahaan.

Tahap Pelaksanaan

Praktikan melapor dan mulai melaksanakan Praktik Kerja Lapangan
mulai tanggal 5 Agustus 2019 - 6 September 2019 dengan 5 hari kerja
yaitu hari Senin sampai Jumat, dan jam kerja selama 7 jam kerja perhari
yaitu mulai pukul 09.00 WIB - 16.00 WIB. Praktikan ditempatkan pada
bagian akuntansi.

Tahap Pelaporan

Pelaksanaan PKL adalah sebagai bentuk pengenalan dunia kerja
untuk para mahasiswa. Sehingga mahasiswa Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta memiliki gambaran dan pengalaman tentang
dunia kerja yang dihadapinya di masa mendatang. Dengan melaksanakan

PKL, mahasiswa diharapkan mendapatkan informasi tentang kualifikasi



yang dibutuhkan untuk menempati posisi tertentu dalam dunia kerja
sehingga dapat mempersiapkannya sedini mungkin.

Oleh karena itu, praktikan perlu membuat laporan sebagai bentuk
pertanggungjawaban atas pembelajaran yang telah didapatkan dan
sebagai salah satu syarat untuk mendapatkan Gelar Sarjana Pendidikan
(S1). Laporan PKL berisi tentang gambaran umum tempat PKL dan
pengalaman praktikan selama pelaksanaan PKL di PT Step Point
Indonesia dan melampirkan data-data terkait sebagai bahan
pembelajaran. Dalam penulisannya, praktikan berpedoman kepada
ketentuan penulisan yang telah dikeluarkan oleh Fakultas Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta.



BAB I1

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan

Gambar II.1 Logo PT Step Point Indonesia.

%“ STEP POINT

Perusahaan ini berawal dari sang Direktur Utama, yaitu Dewanto
Wibisono. H atau biasa dipanggil Pak Hengky yang memulai membangun PT
Step Point Indonesia ini pada tahun 2010. Pada tahun 2010, awalnya Pak
Hengky masih menjadi karyawan di sebuah perusahaan software, kemudian
beliau memutuskan untuk keluar dari pekerjaan tersebut dan memulai untuk
membuat bisnis sendiri. Beliau melihat insfrastruktur kabel optik yang masih
menjadi nomor dua jika dibandingkan dengan kabel listrik, padahal mereka
masih satu keluarga. Oleh karena itulah, beliau mencoba mempelajari

mengenai fiber optik dan bagaimana cara mengimplementasikannya dengan



benar, sehingga kebutuhan kabel-kabel optik dapat tersalurkan ke seluruh
rumah-rumah.

Pada awal pendiriannya pada tanggal 28 Oktober 2011, Pak Hengky
sudah langsung memberi nama perusahaan tersebut dengan nama PT Step
Point Indonesia. Kantor pusat dari perusahaan ini awalnya berada pada
bagian dari PT Khrista Dasetra, Komplek Duta Merlin Blok E-7 JI. Gajah
Mada 3-5, Gambir, Jakarta Pusat, 10130. Kemudian, kantor pusat PT Step
Point Indonesia ini mengalami beberapa kali pemindahan karena mereka
hanya menyewa tempat yang dapat dijadikan sebagai kantor. Sehingga pada
tahun 2016, akhirnya Pak Hengky menemukan sebuah tempat yang dirasa
akan cukup permanen untuk dijadikan sebagai kantor pusat dari PT Step
Point Indonesia yaitu di JI. Arus No. 39, Dewi Sartika, Cawang, Jakarta
Timur, DKI Jakarta 13630.

Selain ingin memenuhi kebutuhan akan kabel-kabel optik agar
tersalurkan ke rumah-rumah, Pak Hengky juga mengatakan, beliau ingin
membuka lapangan pekerjaan baru bagi orang-orang yang lulusan SMK
terutama lulusan Teknik Listrik dan Elektronika.

Visi Misi dan Kompetensi Utama Perusahaan
1) Visi PT Step Point Indonesia

Visi dari PT Step Point Indonesia adalah untuk menjadi perusahaan
yang terbaik dalam menerapkan standar implementasi jaringan kabel

optik.



2)

3)

10

Misi PT Step Point Indonesia

Misi dari PT Step Point Indonesia yaitu selalu meningkatkan
kompetensi dan produktivitas semua individu yang tegabung dalam
organisasi.

Kompetensi Utama PT Step Point Indonesia

Kompetensi utama dari PT Step Point Indonesia adalah
implementasi jaringan kabel optik dimulai dari kegiatan survey dan
pemetaan, logical drawing, core management, pekerjaan sipil, penarikan
kabel optik, hingga penyambungan kabel optik.

Selain itu, perusahaan menyadari agar implementasi sebuah proyek
dapat berhasil dengan baik, maka dibutuhkan manajemen proyek yang
kuat, sehingga perusahaan memberi perhatian yang lebih dalam
mengelola proyek, agar implementasi dapat berhasil dengan baik dan

dengan biaya yang efektif.
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C. Struktur Organisasi PT Step Point Indonesia
Gambar I1.2 Struktur Organisasi PT Step Point Indonesia.

‘ DIRECTOR ‘

' |
PROJECT PROJECT
MANAGER SUPPORT

| |
SALES & ASSET UMAN

H
H Mk H FINANCE ‘ MARKETING H MANAGEMENT ‘ REOURCES ‘

TEAM LEADER | GEN. AFFAIRS

PROCUREMENT

Struktur organisasi PT Step Point Indonesia terdiri dari Direktu Utama
yang membawahi tujuh bagian dalam perusahaan, yaitu Project Manager,
Project Support, HSE, Finance, Sales & Marketing, Asset Management, dan
Human Resources.

1. Project Manager

Project Manager merupakan orang-orang yang bertugas
terhadap jalannya proyek, mulai dari perencanaan, pelaksanaan, dan
pelaporan kegiatan proyek. Terdapat delapan Project Manager, yaitu
untuk project FMI, Huawei, Ingenico, Kemhan, Link Net, Spins,
MyRepublic, dan SAP. Kedelapan Project Manager ini memiliki
bawahan yang dinamakan T7eam Leader. Team Leader bertugas
sebagai pemimpin tiap project yang dilakukan di lapangan oleh
teknisi. Team Leader akan memberikan laporan mengenai

biaya-biaya Petty Cash yang mereka keluarkan selama mengerjakan
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project di lapangan kepada pihak Finance. Project Manager juga
yang akan mengajukan dana kepada pihak Finance untuk diberikan
kepada tim-tim yang akan mengerjakan project di lapangan.

Project Support

Mereka adalah orang-orang yang akan membantu kelancaran
jalannya sebuah project.

HSE

Tugas HSE Manajer atau Manajer Kesehatan dan Keselamatan
Kerja (K3) pada PT Step Point Indonesia sama seperti tugas-tugas
Manajer HSE pada perusahaan lainnya, yaitu untuk menjaga agar
kesehatan dan keselamatan kerja karyawan dapat terkontrol dengan
baik, terutama pada teknisi yang bertugas di lapangan karena
risikonya lebih besar.

Finance

Sama seperti pada perusahaan atau instansi lainnya, tugas
finance di sini adalah untuk mengatur keuangan perusahaan dan
mengelola laporan keuangan perusahaan. Pihak Finance di sini yang
akan menerima seluruh biaya yang diajukan oleh seluruh bagian
dalam perusahaan dan memverifikasi apakah dana tersebut layak
atau tidak untuk dikeluarkan. Finance juga mencatat pemasukan
perusahaan dan mengelola masalah perpajakan perusahaan. Pada
bagian Finance inilah praktikan melaksanakan kegiatan PKL-nya

dan mendapatkan ilmu-ilmu yang baru.
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5. Sales & Marketing

Tugas mereka adalah untuk mempromosikan PT Step Point
Indonesia agar dapat lebih dikenal oleh masyarakat luas.

6. Asset Management

Tugas mereka adalah untuk mengelola aset perusahaan secara
fisik, seperti peralatan-peralatan yang digunakan ketika bekerja di
lapangan, memeriksa mobil yang dipakai untuk kegiatan lapangan,
dan aset-aset perusahaan lainnya.

7. Human Resources

Seperti pada perusahaan atau instansi lainnya, HRD bertugas
sebagai pembuat kebijakan dalam perusahaan, kemudian
bertanggung jawab dalam mengelola dan mengembangkan sumber
daya manusia termasuk dalam proses perekrutan karyawan baru.
Pada saat praktikan mengajukan permohonan PKL pun HRD PT
Step Point Indonesia ini yang melakukan penerimaan terhadap
praktikan.

D. Kegiatan Umum Perusahaan

PT Step Point Indonesia adalah sebuah perusahaan yang dibentuk fokus
pada industri teknologi informasi, khususnya yang berkaitan dengan roll out
pada bidang infrastruktur yang menggunakan jaringan kabel fiber optik.
Hingga saat ini, perusahaan ini berpengalaman melayani perusahaan lokal
dan multinasional, dan dengan pengalaman tersebut menjadikan PT Step

Point Indonesia lebih baik lagi dalam memberikan solusi dan layanan kepada
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perusahaan-perusahaan yang bergerak di bidang layanan data, yang
menggunakan jaringan fiber optik sebagai media utama koneksi antar data.

PT Step Point Indonesia juga bekerja sama dengan beberapa perusahaan
yang bergerak di bidang infrastruktur jaringan kabel fiber optik lain, yaitu PT
First Media/Link Net, PT Huawei-MQM, PT Huawei-XL Home, dan PT
Fiber Media Indonesia. PT Step Point Indonesia juga memiliki cabang di
beberapa daerah, yaitu Jakarta, Medan, Palembang, Lampung, dan
Semarang.

Dalam melaksanakan kegiatannya, PT Step Point Indonesia memiliki
personil dengan kompetensi melakukan survey lapangan, di mana jaringan
fiber optik akan digelar. Kemudian, setelah melakukan survey, dapat
dilakukan pemetaan wilayah sehingga hasil survey dan pemetaan tersebut
dapat digunakan untuk perencanaan penarikan jaringan kabel fiber optik
secara rinci.

Dengan tersedianya data di lapangan, maka PT Step Point Indonesia
dapat melakukan pembuatan desain jaringan kabel fiber optik, mulai dari
logical drawing hingga core management. Beberapa ftools software akan
digunakan pada tahap desain ini. Kemudian, pada tahap selanjutnya,
perusahaan juga menyediakan layanan casting, di mana personil akan
melakukan perhitungan kebutuhan material hingga perhitunagn nilai proyek
penarikan jaringan kabel fiber optik.

Hingga saat ini, PT Step Point Indonesia memiliki fokus bisnis yaitu

pada area penyambungan kabel optik (splicer) dari Fujikura dan Furukawa.
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Pengalaman personil perusahaan ini juga dimulai dari penyambungan

backbone hingga FTTx.



BAB III

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Selama melakukan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT Step Point

Indonesia, praktikan ditempatkan pada bagian Finance di mana bagian ini
yang mengurusi Akuntansi perusahaan. Bagian Finance pada PT Step Point
Indonesia memilik dua orang akuntan, yaitu Bapak Bagus dan Mbak Dini.
Bapak Bagus memiliki tugas, yaitu memberikan dana operasional Petty Cash
dan form yang harus diisi oleh setiap project terkait besaran dana Petty Cash
yang terpakai selama satu minggu, merekapitulasi dana operasional Petty
Cash tiap unit tim project per minggu dan per bulan, membuat invoice yang
diterima dari semua project, membuat dan merekapitulasi Pajak Pertambahan
Nilai (PPN) ke Surat Pemberitauan Tahunan (SPT) Pajak, dan membuat
Pajak Penghasilan (PPh) pemotong. Sedangkan Mbak Dini memiliki tugas,
yaitu membuat pengajuan dana pada E-Form yaitu sistem Cognito dan
melakukan seluruh kegiatan akuntansi pada aplikasi Accurate. Dari kedua
akuntan yang ada pada PT Step Point Indonesia, praktikan diberikan tugas
untuk membantu kedua akuntan tersebut secara bergantian. Tugas harian
yang dilaksanakan oleh praktikan adalah sebagai berikut :

1. Menginput data transaksi Petty Cash harian ke dalam Microsoft

Excel.

16
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2. Merekapitulasi data transaksi Petty Cash bulanan.

3. Membuat faktur pajak dengan menggunakan E-Faktur.

4. Membuat Invoice dan kwitansi di Microsoft Word.

5. Mengarsipkan dan memverifikasi data-data bukti transaksi
pembayaran Expense dan Settlement di sistem Cognito.

6. Menginput /nvoice dan membuat Jurnal Umum ke dalam aplikasi
Accurate.

B. Pelaksanaan Kerja

Selama kegiatan Praktik Kerja Lapangan, praktikan dibimbing oleh dua
pembimbing yaitu Bapak Bagus dan Mbak Dini selaku Akuntan di PT Step
Point Indonesia. Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
pada tanggal 5 Agustus 2019 - 6 September 2019, dengan 5 hari kerja yaitu
hari Senin sampai Jumat, dengan jam kerja selama 7 jam kerja perhari yaitu
mulai pukul 09.00 WIB - 16.00 WIB.

Praktikan mulai melaksanakan PKL pada hari Senin, 5 Agustus 2019.
Pada hari ini pembimbing menjelaskan gambaran umum tentang apa saja
kegiatan yang dilakukan di PT Step Point Indonesia dan apa saja yang
menjadi pekerjaan bagian finance. Praktikan juga diperkenalkan kepada
seluruh bagian tim project oleh pembimbing. Setelah menjelaskan mengenai
gambaran umum pekerjaan, pembimbing kemudian memberikan tugas
pertama kepada praktikan.

Berikut ini adalah penjelasan mengenai pekerjaan yang dilakukan oleh

praktikan selama kegiatan PKL di PT Step Point Indonesia.
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Menginput data transaksi Petty Cash harian ke dalam Microsoft
Excel
Data transaksi Petty Cash diperoleh dari form yang telah diisi

oleh tiap team leader project terkait dana yang telah mereka
gunakan selama melakukan pekerjaan di lapangan. Setiap harinya
akan ada team leader project yang menyerahkan rekapitulasi dana
Petty Cash yang telah digunakan selama satu minggu kepada bagian
Finance yaitu Bapak Bagus dan Finance akan memberikan kembali
form yang baru untuk diisi kembali oleh team leader project selama
satu minggu ke depan. Data transaksi yang telah diterima oleh
bagian Finance akan dicek kembali oleh akuntan apakah transaksi
yang dicantumkan di dalam form tersebut bisa dikategorikan untuk
pengeluaran Petty Cash.

Transaksi yang dapat dikategorikan sebagai pengeluaran Petty
Cash, yaitu biaya utama dan biaya lain-lain. Yang termasuk ke
dalam biaya utama adalah biaya tol, biaya bensin, dan biaya parkir.
Ketiga biaya tersebut harus mencamtumkan bon dan kwitansi resmi
sebagai bukti transaksi. Sedangkan yang termasuk ke dalam biaya
lain-lain adalah biaya-biaya yang tidak termasuk ke dalam biaya
utama namun biaya tersebut masih berhubungan dengan biaya untuk
pekerjaan di lapangan, biaya listrik dan telepon, biaya air, biaya
internet, biaya pengiriman, dan biaya rumah tangga. Penginputan
dilakukan setiap hari untuk membantu akuntan yang berhubungan

dengan aplikasi Accurate yaitu Mbak Dini untuk menginput ke
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dalam aplikasi Accurate yang mencatat transaksi setiap bulannya.
Praktikan diberi tugas untuk menginput data transaksi yang telah
diperiksa ke dalam Microsoft Excel dan menggolongkan biaya
tersebut termasuk ke dalam biaya utama atau biaya lain-lain.
Penginputan dilakukan ke dalam Microsoft Excel untuk
memudahkan dalam perhitungan total biaya keseluruhan yang
dikeluarkan dan pengisian kembali Petty Cash (lampiran 12
halaman 47).

Merekapitulasi data transaksi Petty Cash bulanan
Data transaksi Petty Cash yang telah diinput setiap hari akan

direkapitulasi setiap akhir bulan. Praktikan diminta untuk
melakukan rekapitulasi pada data yang ada pada Microsoft Excel
dan data transaksi pada form manual. Keduanya akan direkapitulasi
dan jumlah antara rekapitulasi form dengan data pada Microsoft
Excel harus sama. Setelah data Petty Cash sudah direkapitulasi pada
akhir bulan, Mbak Dini akan menginput data transaksi tersebut ke
dalam Jurnal di Accurate (lampiran 12 halaman 47).

Membuat faktur pajak dengan menggunakan E-Faktur

PT Step Point Indonesia mengenakan pajak kepada barang dan
jasa yang mereka jual kepada pelanggan, sehingga harus
menerbitkan Faktur Pajak sebagai tanda bukti PT Step Point
Indonesia telah melakukan pungutan pajak dari pelanggan yang
telah membeli barang atau jasa mereka. Di sini praktikan diberi

kesempatan untuk membuat faktur pajak dengan menggunakan
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E-Faktur. Faktur pajak tersebut digunakan sebagai bukti pungutan
pajak yang dibuat oleh pengusaha kena pajak, yaitu di sini adalah PT
Step Point Indonesia karena melakukan penyerahan barang atau jasa
kena pajak kepada pelanggannya (lampiran 7 halaman 41).

Membuat /nvoice dan kwitansi di Microsoft Word

Akuntan akan membuat Invoice apabila terdapat Purchase
Order yang diterima dari pelanggan dan Invoice tersebut akan dibuat
sesuai dengan banyaknya permintaan yang diajukan oleh pelanggan.
Praktikan diberi tugas untuk membantu akuntan dalam pembuatan
Invoice yang akan dibuat di Microsoft Word. Setelah membuat
Invoice, akuntan juga akan membuatkan kwitansi dari [nvoice
tersebut, jumlah uang yang tertera dalam kwitansi harus sama
dengan jumlah uang pada Invoice. Kwitansi juga dibuat di Microsoft
Word dan kwitansi hanya akan dibuat oleh akuntan apabila
pelanggan yang memberikan Purchase Order pada PT Step Point
Indonesia yang meminta dilampirkan kwitansi pada saat Invoice
dikirimkan kepada pelanggan tersebut. Apabila tidak ada pelanggan
yang meminta dilampirkan kwitansi, maka akuntan tidak akan
membuat kwitansi tersebut (lampiran 5 dan 6 halaman 39 dan 40).

Mengarsipkan dan memverifikasi data-data bukti transaksi
pembayaran Expense dan Settlement di sistem Cognito

Setiap Project Manager pada PT Step Point Indonesia yang
ingin meminta dana yang akan digunakan oleh setiap 7eam Leader

mereka akan mengajukan permintaan dana tersebut pada aplikasi



21

yang digunakan pada PT Step Point Indonesia yaitu aplikasi Cognito.

Pada aplikasi tersebut, setiap Project manager akan
meng-upload berapa besaran dana yang dibutuhkan oleh setiap Team
Leader dari tiap Project. Melalui aplikasi ini, akuntan dapat melihat
berapa besaran dana yang dibutuhkan dan akan mentransfer uang
tersebut ke rekening tiap Project Leader. Tidak hanya untuk tiap
Project Leader saja, tetapi Direktur dan HRD juga akan mengajukan
permintaan dana kepada akuntan melalui aplikasi ini. Setelah dana
tersebut terpakai, tiap-tiap bagian yang telah mengajukan dana
tersebut akan melakukan proses Settlement pada aplikasi yang sama
dengan meng-upload bukti-bukti transaksi dari penggunaan dana
tersebut. Apabila dana yang semula diajukan oleh pengaju sesuai
dengan kedaan yang sebenarnya, maka akuntan akan langsung
memverifikasi data dengan status “Settled”. Namun, apabila jumlah
pengajuan dana tidak sesuai dengan keadaan yang sebenarnya, maka
akuntan akan memverifikasi data dengan status “Selisih Diterima”
atau “Selisih Dibayarkan”. Status “Selisih Diterima” apabila dana
yang diberikan lebih besar dari dana yang terpakai, maka pengaju
akan mentransfer kembali kelebihan uang tersebut ke rekening
perusahaan. Sedangkan status “Selisih Dibayarkan” apabila dana
yang diberikan lebih kecil dari dana yang terakai, maka akuntan
akan mentransfer kekurangan uang tersebut ke rekening pengaju.

Pada kegiatan ini, praktikan diberi tugas untuk mengarsipkan
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data-data transaksi terkait Expense dengan melihat dan
menjumlahkan apakah jumlah data-data transaksi tersebut sesuai
dengan Expense dan Settlement yang telah diajukan oleh pengaju.
Praktikan juga diberikan password Direktur dan password Finance
karena pada saat memverifikasi pada aplikasi tersebut harus
menggunakan kedua password tersebut. Namun, praktikan hanya
boleh memverifikasi data pada Settlement apabila statusnya sudah
“Settled” saja, karena untuk status “Selisih Diterima” dan “Selisih
Dibayarkan” akuntan yang mengisi karena adanya keterangan yang
harus diisi terlebih dahulu sebelum memverifikasi dan keterangan
tersebut hanya akuntan yang tahu. Setelah proses verifikasi Expense
dan Settlement selesai, data pengajuan dana tersebut akan dicetak
dan digabungkan dengan bukti-bukti transaksi dari penggunaan dana
tersebut (lampiran 9 halaman 43 dan 44).

Menginput Invoice dan membuat Jurnal Umum ke dalam aplikasi
Accurate

Setiap Invoice yang telah dibuat, transaksi di dalamnya akan di
input ke dalam aplikasi Accurate. Transaksi ini akan di masukan ke
dalam Jurnal Umum Pembelian. Praktikan diberi tugas untuk
menginput setiap transaksi dari Invoice dan memasukkannya ke
dalam Jurnal Umum Pembelian. Praktikan juga diberikan tugas
untuk menginput transaksi dari mutasi akun Bank BCA SPI, yaitu
akun Bank BCA PT Step Point Indonesia. Mutasi akun Bank BCA

SPI ini akan di input ke dalam Jurnal Umum pada Accurate. Dalam
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mutasi akun Bank BCA SPI ini, terdapat transaksi masuk dan keluar.
Setiap transaksi akan berpengaruh pada saldo akun Bank BCA SPI
dan saldo akhir akun Bank BCA SPI yang ada dalam aplikasi
Accurate harus sama dengan saldo akhir Bank BCA SPI yang ada
dalam mutasi saldo Bank pada bulan tersebut (lampiran 10 halaman
45).

C. Kendala yang Dihadapi
Selama praktikan melakukan kegiatan PKL, tentu ada beberapa kendala

yang dihadapi, baik kendala dari dalam diri praktikan sendiri (kendala

internal) maupun kendala dari lingkungan tempat melaksanakan PKL

(kendala eksternal). Adapun beberapa kendala yang dihadapi oleh praktikan

antara lain :

1) Praktikan membutuhkan waktu yang cukup lama untuk memahami
beberapa pekerjaan yang diberikan oleh pembimbing terkait dengan
kegiatan verifikasi data Expense pada sistem Cognito.

2) Kompetensi dari akuntan yang masih kurang dalam melaksanakan
tugasnya sebagai akuntan. Salah satu dari dua akuntan yang menjadi
pembimbing praktikan merupakan lulusan dari jurusan D3 Manajemen
Informatika di mana masih kurang relevan dengan pekerjaan akuntan
yang sekarang.

3) Terbatasnya akun aplikasi Accurate yang digunakan oleh akuntan.
Karena pada saat menyelenggarakan PKL, rekan praktikan yang lain

sudah menggunakan akun yang menggunakan /P Address Accurate yang
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sama dengan [P Address pembimbing, karena /P Address yang sama

tidak bisa digunakan oleh lebih dari dua akun.

D. Cara Mengatasi Kendala

)

2)

3)

Cara mengatasi kendala terhadap pekerjaan yang akan dilakukan,
praktikan akan meminta kepada pembimbing untuk diajarkan sekali lagi.
Untuk kendala kompetensi dari salah satu akuntan, kendala ini tidak
begitu berarti karena sang akuntan pun telah memahami tugasnya
sebagai akuntan dan memberi tahukan informasi yang belum praktikan
ketahui dari hasil belajar di kampus. Akuntan dan praktikan sama-sama
memberi tahu satu sama lain apabila ada hal yang tidak diketahui, tidak
terpusat pada akuntan saja yang memberi tahu praktikan.

Pada saat praktikan diberikan tugas untuk menginput ke dalam Accurate
harus menunggu terlebih dahulu ketika pembimbing sudah tidak
menggunakan laptopnya dan aplikasi Accuratenya lagi. Pembimbing
akan memberi tahu praktikan apabila ia sedang tidak menggunakan
laptopnya lagi dan praktikan akan ditempatkan pada ruangan yang sama

dengan akuntan.



BAB 1V

SIMPULAN DAN SARAN

A. Simpulan

Setelah melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada PT

Step Point Indonesia, praktikan memperoleh pengalaman dan pengetahuan

baru mengenai dunia kerja yang sesungguhnya. Beberapa hasil yang

praktikan peroleh dari kegiatan PKL ini antara lain :

)

2)

3)

4)

S)

6)

Praktikan dapat mengetahui bagaimana kondisi nyata dari perusahaan
yang bergerak dalam bidang jaringan kabel optik.

Praktikan dapat merasakan bagaimana rasanya bekerja secara langsung
dan dapat belajar bagaimana cara menyesuaikan diri dengan lingkungan
tempat kerja dan orang-orang di dalamnya, serta mengetahui bagaimana
karakter dan sifat orang-orang yang telah bekerja.

Dapat mempraktikkan ilmu akuntansi yang telah dipelajari ketika di
kampus ke dalam kegiatan akuntansi pada perusahaan yang
sesungguhnya.

Mampu mengoperasikan program aplikasi Accurate.

Mampu mengaplikasikan penginputan data-data transaksi ke dalam
komputer dengan menggunakan aplikasi Microsofft.

Dapat mengetahui sistem keuangan yang dipakai oleh perusahaan,

seperti sistem Cognito dan dapat mengoperasikannya.
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7) Praktikan dapat menerapkan budaya bekerja yang baik dan bertanggung

jawab sehingga kedepannya dapat dengan mudah beradaptasi dengan

lingkungan pekerjaan yang sesungguhnya.

Saran

Berikut ini adalah saran yang dapat praktikan sampaikan kepada

mahasiswa yang akan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

selanjutnya sebagai masukan untuk perbaikan pada PKL di masa mendatang :

a.

Mahasiswa yang akan melaksanakan PKL sebaiknya lebih banyak
menggali informasi mengenai perusahaan atau instansi yang akan dituju.
Menyiapkan administrasi yang diperlukan untuk pelaksanaan PKL.
Dapat mencari tempat PKL dari jauh-jauh hari.

Melaksanakan setiap tugas yang diberikan dengan penuh tanggung
jawab dan mematuhi peraturan yang telah ditetapkan oleh perusahaan
atau instansi agar menjaga nama baik Universitas.

Menjalin hubungan yang baik dengan karyawan tempat melaksanakan

kegiatan PKL.
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Lampiran 1 : Surat Permohonan Izin Praktik Kerja Lapangan (PKL)

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

Kampus Universitas Negeni Jakarta
I Rawamangun Muka, Gedung Admnistras: It 1, Jakarta 13220
Telp. (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum akadermik@uny ac.ad

Nomor - 10657/UN3Y. 1 2/KM/2019 02 Agustus 2019
Lamp. : | lembar
Hal permohonan lzin Praklek Kerja Lapangan Kelompok

Kepada Yth

Kepala Direktur PT Step Point Indonesia

Jalan Arus N0.30, RT 9/RW.2. Cawang, Kec Kramat Jali, Kota
Jakarta Tunur, Daerah Khusus [bukota Jakarta 13630

Sehubungan dengan adanya tugas salah satu mata kuliah, dengan ini kami mohon kesediaan Bapak/lbu
untuk dapal menerima mahasiswa Universitas Negerl Jakarla :

Program Studi . Pendichkan Ekonomi

Fakultas : Ekonomi

Jenjang : 51

Sebanyak . 2 Mahasiswa (Eka Yuliwarni, dkk) Daftar nama Lerlampir

Dalam Rangka : Memenuhi Tugas Mata Kuhah “praktik Kerja Lapangan” pada tanggal 12
Agustus 2019 sampal dengan tanggal 06 September 2019.

No. Telp/Hp : 082112864323

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan
don Hubyngan Masyarakat

b '

ro Sasmoyo, SH.

Tembusan : NIP. 19630403 198510 2 001

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Pendidikan Ekonomi
|
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i,
Lamp. : 1 lembar
Nomor : 10657/UN39.12/KM/2019

1
DAFTAR NAMA MAHASISWA PESERTA PKL KELOMPOK

No. T Nama ] No. Telp/HP : :
1. |IEka Yuliwarni ___* L - 28 —t
2 Anis Purwita -

3. i
Y

5 AL

6. e e

7' e

= i
9.

10.

Kelua Kelompok

Eka Yuliwarni
NOREG. 1701617083



Lampiran 2 : Jadwal Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

JADWAL KEGIATAN PKL

FAKULTAS EKONOMI UNJ

TAHUN AKADEMIK 2019/2020
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No. Bulan Kegiatan Agust | Sept | Okt | Nov | Des
1. | Pendaftaran PKL
2. | Kontak dengan
Instansi/Perusahaan untuk
penempatan PKL
3. | Surat permohonan PKL ke
Instansi/Perusahaan
4. | Kontak Instansi kembali untuk
mendapatkan jadwal PKL dan
fixasi penempatan
5. | Pelaksanaan program PKL
6. | Penulisan laporan PKL
7. | Penyerahan laporan PKL
8. | Koreksi Laporan PKL
9. | Penyerahan koreksi laporan
PKL
10. | Batas akhir penyerahan laporan

PKL
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11.

Penutupan program PKL dan

pengumuman nilai PKL

Lampiran 3 : Rincian Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

No.

Hari, tanggal

Kegiatan

1.

Senin, 5 Agustus 2019

v' Menginput Petty Cash harian ke dalam

Microsoft Excel
Rekapitulasi jumlah Petty Cash per

unit untuk bulan Juli

Selasa, 6 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Membuat Faktur Pajak di E-Faktur
Membuat Invoice berdasarkan
Purchase Order di Microsoft Word

Membuat Kwitansi di Microsoft Word

Rabu, 7 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Rekapitulasi jumlah Petty Cash per
unit untuk bulan Juli

Membuat Invoice berdasarkan
Purchase Order di Microsoft Word

Membuat Faktur Pajak di E-Faktur

Kamis, 8 Agustus 2019

Membuat Invoice berdasarkan
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Purchase Order di Microsoft Word

Membuat Kwitansi di Microsoft Word

Jumat, 9 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Mengarsipkan data-data bukti
pembayaran dari Settlement

menggunakan aplikasi Cognito

Senin, 12 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Mengarsipkan data-data bukti
pembayaran dari Expense

menggunakan aplikasi Cognito

Selasa, 13 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Verifikasi data-data bukti pembayaran
dari Settlement menggunakan aplikasi

Cognito

Rabu, 14 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Verifikasi data-data bukti pembayaran
dari  Expense dan  Settlement

menggunakan aplikasi Cognito

Kamis, 15 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
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Microsoft Excel
Verifikasi data-data bukti pembayaran
dari  Expense dan  Settlement

menggunakan aplikasi Cognito

10.

Jumat, 16 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Verifikasi data-data bukti pembayaran
dari Expense dan  Settlement

menggunakan aplikasi Cognito

11.

Senin, 19 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Verifikasi data-data bukti pembayaran
dari  Expense dan  Settlement

menggunakan aplikasi Cognito

12.

Selasa, 20 Agustus 2019

Memisahkan data Expense yang telah
di Settlement oleh Akuntan

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Verifikasi data-data bukti pembayaran
dari  Expense dan  Settlement

menggunakan aplikasi Cognito

13.

Rabu, 21 Agustus 2019

Memisahkan data Expense yang telah

di Settlement oleh Akuntan
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Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Verifikasi data-data bukti pembayaran
dari  Expense dan  Settlement

menggunakan aplikasi Cognito

14.

Kamis, 22 Agustus 2019

Menginput Petty Cash harian ke dalam
Microsoft Excel

Verifikasi data-data bukti pembayaran
dari Expense dan  Settlement

menggunakan aplikasi Cognito

15.

Jumat, 23 Agustus 2019

Menginput Invoice ke dalam Sales
Quotation pada aplikasi Accurate
Menginput Petty Cash harian ke dalam

Microsoft Excel

16.

Senin, 26 Agustus 2019

Menginput Invoice ke dalam Sales

Quotation pada aplikasi Accurate

17.

Selasa, 27 Agustus 2019

Menginput Invoice ke dalam Sales
Quotation pada aplikasi Accurate
Menginput Petty Cash harian ke dalam

Microsoft Excel

18.

Rabu, 28 Agustus 2019

Menginput  Expense dari  sistem
Cognito ke dalam Jurnal Umum fitur

Pembelian di  Jouwrnal  Voucher
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Accurate

19.

Kamis, 29 Agustus 2019

Menginput  Expense dari  sistem
Cognito ke dalam Jurnal Umum fitur
Pembelian di  Journal  Voucher

Accurate

20.

Jumat, 30 Agustus 2019

Menginput  Expense dari  sistem
Cognito ke dalam Jurnal Umum fitur
Pembelian di  Journal  Voucher

Accurate

21.

Senin, 2 September 2019

Menginput  Expense dari  sistem
Cognito ke dalam Jurnal Umum fitur
Pembelian di  Journal  Voucher

Accurate

22.

Selasa, 3 September 2019

Menginput  Expense dari  sistem
Cognito ke dalam Jurnal Umum fitur
Pembelian di  Journal  Voucher

Accurate

23.

Rabu, 4 September 2019

Menginput  Expense dari  sistem
Cognito ke dalam Jurnal Umum fitur
Pembelian di  Journal  Voucher

Accurate

24.

Kamis, 5 September 2019

Menginput  Expense dari  sistem

Cognito ke dalam Jurnal Umum fitur
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Pembelian di  Jouwrnal  Voucher

Accurate

25.

Jumat, 6 September 2019

Merampungkan  dokumen-dokumen
yang diperlukan dari kegiatan PKL dan
perpisahan dengan karyawan PT Step

Point Indonesia




Lampiran 4 : Form Petty Cash Harian

%‘E’ sTEP PDINT

ABTESS: . Ares Mo,

UL htp: /i

o Vievwis | DI Jabineka ¥ i0 W)

{op print.com

FROM BIAYA OPERASIONAL

Catatan:  1.Toll Harus Menunjukan Struk Resmi
2. Struk Bensin Harus diprint Oleh SPBU ( tidak boleh Menggunakan Struk Manuat)
3. Horap menggunakan Parkir Resmi Dengan Menunjukan Struk Parkir Resmi

INo. Mot Avotor 2 Narma 2 Mulal KM
Total Tolt Rp. [0ny A 150,000 250.000/500.000/640.000 Rocakhir K
Total Beasin R sica Rp. Total KM
Total Parkir  Rp. [Tombok Rp. Tanggol Mulal
[Team 2 [Tangial Berakhie
GRAND TOTAL Rp.
Toll Bonsin Parkir
{
|
|
|
|
|
|
|
|
|
Dibuat Oleh,
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Lampiran 5

: Lembar Invoice

¥

0% Actual Azept

Refarenco:

B0 Mo - FABEDD174%
Np. Fakiur . 010003 1933826252

% Oy baanefved st Altyfve i foue hupored ekl fup thaussrd

BANK CENTRAL ASIA (BCA)
Buiaka ;
4533557788
PT. STEP FOINT NDONESA
: 5 Thank you far your business

39
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Lampiran 6 : Lembar Kwitansi

i W eiagrting ‘:_fi,.«; STEP POINT

. i
v L] # ¥ia
o

Camarg labars (in o 00 KWITA

lakotts 33530 inavneta

wWws slejs polnt CoeT

SEDAH TERIVIA DARI = PI, Fha Mas Repuhilik

BANSY AR NY A6 AN, « Serasis § e putah fima (W7 compar rares detapan pufuh ima

ribvw rupinh

ENTLUR PEMBAY ARAN Step Point Bulk PO lohouse CPE Instaliation For Patembang

| Aerial {  PE Serviee Aerial §

Jabarta, 01 \gusips 2009

BAETER AN
= Rp. 54,485,000, - YEMPFEL 3

JUMLAN
ABLTRADS 14l
U
R aoooﬂk
P Sl
i S . SNTRAL ASSA A Pormady Hau SRR
b Eecanaa Fimance & Accomutmg Uhepe Hexd
. : T BT
Secpafic.n i M NDORE A



Lampiran 7 : Lembar Faktur Pajak

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.003-19 33829289

Pengusaha Kena Pajak B G e

Nama : PT STEP POINT INDONESIA e 2
Alamat : SENAYAN TRADE CENTER LT 4 NO 46, JL ASIA AFRIKA GATE IX, GELORA , JAKARTA PUSAT

NPWP : 03.190.012.9-077.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. Link Net, Tbk
Alamat : Gedung Beritasatu Plaza Lantai 4 JI. Jend. Gatot Subroto Kav. 35-36 Jakarta

NPWP : 01.770.114.5-054.000

41

I/Penggantian/Uz
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Harga Jul\:ukan%?n:r: nilang

Cut Over Team )

1 | Rp33.500.000x13 435.500,000,00
Supervisor Junior

2 Rp 6.500.000 x 2 13.000.000,00
Supervisor Senior

3 | Rp8000.000x1 8.000.000,00

Harga Jual / Penggantian 456.500.000,00

Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 456.500.000,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak N 45.650.000,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewa! L 0,00

Yirektorat Jende ngatur bishwa Fakt ni elih ditandatangani

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku
secara elektronik sehinaqa tidak diperiuka

4 PUSAT, 14 Agustus 2019

H
SN0

409/SPIHINVIVIIIIG

:MBE:ITANUAN: Fakiur Pajaic il_\i telah dilaporkan ke Direklorat Jonderal Pajak dan telah memperolah parsatujuon sesuai
gan kelentuan peraturan yang berlaku : PKP yang Faktur Pajak yang tidak sesuai

dengan keadaan yang sebenarnya dan/atau » , st /
sesual dengan Pasal 14 ayal (4) UU KUP dimaksud Pasal 13 ayat (8) UU PPN dikenal sanksi

1 dar 1
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Lampiran 8 : Project Tracking dari Invoice

Project Tracking Invoice & Faktur.xis - Excel =

Pageloyout  Formulas  Data  Review  View Help  Q Tell mewhatyou want to do 5 Share

o = @ oo e 2
?’C“t Calibri [ claa | = e 2 Wi Text Accounting - i .’:} e @ 3 AutoSum QY p
B Copy - Fill -
Patdl B I u-|i- MergetiCenter = | & - 9 » | <8 # | Conditional Formatas Cell | lnsert Delete Format Sort & Find &
- ¥ Format Painter 2t I et Formatting~ Table = Styles - - - - Clear~ Filter - Select -
Clipboard i Font & Alignment i Number ~ Styles Cells Editing ~
n - fe -

- - ks Erertoslonse s Sicsin = |-
« Priode 2012 | Priode 2019 | MASTERINV | (@ 1 v
Ready Average: Rp1.158003,51 Count433 Sum: RpS00.257517,68  F -1 + 50

Project Tracking Invoice 8 Faktur.xisx - Excel

Insert  Pagelayowt Formulas  Data  Review View Help  © Tell mewhatyou wantto do

Calibri -[11 | 2 Wrap Text Accounting - g_‘; E) %ﬂ El)« E QY p
u-|Es MergeiCenter = | T 9 » | %3 & | Conditional Farmatas Cel Insert Delete Format Clear- Sort & Find &
Formatting~ Table~ Stylesw | v - - & Clear Filter - Select =
Clipboard # Font 5 Alignment = Number i# Styles Cells Editing ~
i =, F v
A 8 | c D F G K | L M N -
1 |
2 |
No.Invoice | Titik PO Savmenc| gt | [ tominal Clie i ajak No. Bukti Pemotong Invoice Date Received Date No. Faktur I
Trem | KKM dalam Rp
o)
3 - ~ - ~ - ~ - - .1 ~ [
374{370/SPI-INV/VII/19 1 7500004519 100% Rp 10.681.000,00 | 000057/23-EMR/VII/2019 29 Juli 2013 30 Juli 2019/010.003-19.33829250
375[371/SPLINV/VI/19 | 3 [4130005139 100% Rp 5.025.000,00 29 Juli 2019 29 Juli 2019]010.003-19.33829251
376[372/SPI-INV/VIII/19 | 257 7400001741 100% Rp 141.350.000,00 Agustus 2019] 05 Agustus 2015(010.003-19.33829252
377|373/SPHINV/VII/19 | 206 [7400001771 100% Rp 124.300.000,00 St 5 05 Agustus 2015(010.003-19.33829253
378[374/SPLINV/VII/19 | 1 [7500004283 100% Rp 118.500.000,00 T 05 Agustus 2015(010.003-19.33829254
379J375/SPHINV/VII/19 | 1 (7500004321 100% Rp 2.000.000,00 stus:20191010.003-19 333292
380{376/SPIHINV/VII/1S | 3 |PI07-00065 100% Rp 129.999.999,00
381[377/SPIINV/VIII/1S | 1 |P103-0004 100% Rp 243.000.000,00
382[378/SPLINV/VII/19 | 1 [7500004565 100% Rp 3.596.000,00 guistus 2019
383[379/SPLINV/VII/19 | 1 [7500004563 100% Rp 6.280.000,00 04 Agustus 2019
384§380/SPLINV/VII/19 | 1 (7500004550 100% Rp 2.317.500,00 04 Agustus 2019
asslas1/sprinvAvin/ia |1 [7snannase 100% An 1.965 000 00 W nancustusonal | B 3
‘. | Priode 2018 | Priode 2019 | MASTER INV | ® « >

Ready Average: Rp1.158.003,51 Count:433 Sum: Rp500257.517,68 [ oo~ ] + 100%
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Lampiran 9 : Tampilan Sistem Cognito Forms

{5 Master Costing - Entries X + -

* & :

@&®&atiarrorms -~ e

C & cognitoforms.com/forms/mastercosting;

Master Costing © (7]

#  All Entries v~ columns 2 sort Filter 7 Actions New Entry
# - Status Submitted Cost Group Cost Detail Responder
Submitted 16/08/2019 12:07  ADM Tunjangan Hari Raya iform@step-point.com A
Submitted 15/08/201910:02  ADM Biaya Pajak Bumi dan Bang... ~lform@step-point.com
Submitted 15/08/2019 9:41 ADM Biaya Sinking Fund iform@step-point.com
Submitted  15/08/2019 9:27 ADM Asuransi Pengiri i int.com
Submitted 03/07/2019 14:14  OPS Sewa Frekuensi iform@step-point.com
Submitted 03/07/201913:37  ADM Dokumen Hform@step-point.com
Submitted 16/04/2019 10:28  ADM Tenaga Kerja iform@step-point.com
Submitted 16/04/201910:09  Beban diLu... Keterlambatan iform@step-point.com
Reviewed  09/04/2019 1448 BANK BNI fform@step-point com
Reviewed  20/03/20191558  AkiivaLanca... Uang Muka Kendaraan form @step-point com
2003720191507 ADM Service Charge form@step-point.com
20/03/2019 1219 Bebandilu.. BungaBank form@step-point com
2003720191208  AkunPiutang  Persediaan Barang fform@step-point.com
Reviewed ~ 21/02201910:05  Akiiva Lanca.. PPN Masukan fform@step-point com
Reviey 2110212019 9:48 Hutang Jang... Hutang Bank form@step-point.com
Revi 2110212019 .46 ADM Langganan iform @step-point com -

{5 Expense Form 1.1 - Entries x -+ -

&« C & cognitoforms.com/for penseform11/entries/1-all-entries % & :

iform (&  Rizky Andini 53

Expense Form 1.1 © &

# Al Entries ~  ColumnsZ=  Sort@%  Fitr @Y = Actions v New Entry
# Nomor Pengajuan status Submitted Tanggal Pengajuan Project ID Persetujuan Direktur ~ Nama Pemohon

EXP/MR MAINJABO2/1.178 Reviewed  06/09/2019 9:33 06/09/2019 MR MAINJABO2 Review Rizandri Osmar =
EXP/OFFICEM 1TT Reviewed  05/09/2019 17-24 05/09/2019 OFFICE Review Permadi Himawan
EXP/MR MAINJABO2/1.175 Reviewed  05/09/2019 11:33 05/09/2019 MR MAINJABO2 Review Rizandri Osmar
EXP/OFFICE/ 109 Reviewed 16/08/2019 12:21 130872019 OFFICE Review Rizky Andini
EXP/OFFICEf787 Revies 21/05/2019 20:10 2110512019 OFFICE Review Fredy Handoko
EXP/SPINS-TRADE/.176 Reviewed  05/09/2019 15:25 05/09/2019 SPINS-TRADE Setuju Hengki Dewanto
EXP/MR CPE/ 174 Complete 04/09/2019 15:05 04/09/2019 MR CPE Setuju Permadi Himawan
EXPMR CPEN 173 Complete 04/09/2019 15:03 04/09/2019 MR CPE Setuju Permadi Himawan
EXP/LINKNET CO/1 172 Complete 04/09/2019 15:00 04/09/2019 LINKNET CO Setuju Andriansyah
EXP/MR MAINJABO2/1.171 Reviewed  04/09/2019 14:58 04/09/2019 MR MAINJABO2 Setuju Permadi Himawan
EXP/LINKNET VMS/1.170 Complete 04/09/2019 12:36 04/09/2019 LINKNET VMS Setuju Fredy Handoko
EXP/LINKNET BB/1.169 Complete 04/09/2019 10:17 04/09/2019 LINKNET BB Setuju Suprapto
EXP/SPINS-TRADE/1.168 Complete 03/09/2019 22:16 03/09/2019 SPINS-TRADE Setuju Hengki Dewanto
EXP/KEMHAN PROJECT/1.167 Complete 03/09/2019 16:02 03/09/2019 KEMHAN PROJECT Setuju Andriansyah

EXP/MR CPE/1.166 Complete  03/09/2019 15:50 03/09/2019 MR CPE Setuju Fredy Handoko
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{3 Settlement Form 1. X  + = X
& C @ cognitoforms.com/forms/settlementform11/ * & :
FORMS iform ()  Rizky Andini s
Settlement Form 1.1 ) (7]
#  All Entries v~ columns 2 sort Filter 7 Actions New Entry
# ~ Status Submitted Reference Security Referensi Expense Form Nomor Settlement Persetujuan D...  Status Settle..  NamaPemohon Tanggal Pengajuan
Complete  19/08/2019 11:47 EXPIOFFIC...  Sudah Dibayar EXPIOFFICE/1.019 EXP/OFFICEM.019/Settle... ~ Setuju Closed PermadiHi.. 21072019 =
Complete  19/08/2019 11:46 EXPIOFFIC...  Sudah Dibayar EXPIOFFICE/1.005 EXP/OFFICEN.005/Settle... ~ Setuju Closed PermadiHi...  17/07/2019
Complete  19/08/2019 11:43 EXPIOFFIC...  Sudah Dibayar EXPIOFFICE/1.009 EXP/OFFICE/.009/Settle... ~ Setuju Closed PermadiHi..  18107/2019
Complete  19/08/2019 11:36 EXP/OFFIC...  Sudah Dibayar EXPIOFFICE/S79 EXP/OFFICE/S79/Settlement  Setuju Closed Zaky 110712019
Complete  19/08/2019 11:22 EXPIOFFIC...  Sudah Dibayar EXPIOFFICE/. 116 EXP/OFFICEM.16/Settle... ~ Setuju Closed Zaky 15/08/2019
Complete  19/08/2019 11:19 EXP/HW CP_..  Sudah Dibayar EXPHW CPE XL JABO/S41 EXPHW CPE XL JABO/9...  Setuju Closed Rizky Andini ~ 02/07/2019
Complete  19/08/2019 11:09 EXPIOFFIC...  Sudah Dibayar EXPIOFFICE/409 EXP/OFFICE/409/Settlement Setuju Closed Fredy Hand... 2810212019
Complete  17/08/20192239  EXP/KEMH.. ~Sudah Dibayar EXPIKEMHAN PROJECTM.111  EXP/KEMHAN PROJECT/... Setuju Closed Suprapto 1510812019
Complete 1710812019231 EXPILINKN...  Sudah Dibayar EXPILINKNET BBIST7 EXP/LINKNET BBI977/Set .. Setuju Closed Suprapto 10/07/2019
Complete  17/08/20192223  EXPILINKN...  Sudah Dibayar EXPILINKNET BB/1.088 EXP/LINKNET BB/1.088/S_..  Setuju Closed Suprapto 07/08/2019
Submitted 17/08/201922:20  EXPILINKN... Sudah Dibayar EXPILINKNET BB/1.030 EXPILINKNET BB/1.030L...  Review Open Suprapto 2310712019
Submitted 17/08/201922:20  EXP/LINKN... Sudah Dibayar EXPILINKNET BB/1.029 EXP/LINKNET BB/1.029l... Review Open Suprapto 2310712019
Reviewed  17/08/2019.2031 EXPILINKN...  Sudah Dibayar EXPILINKNET BB/1.007 EXP/LINKNET BBA.007/S... Review Open Suprapto 18107/2019
Submitted 17/08/201920:14  EXP/LINKN... Sudah Dibayar EXPILINKNET BB/1.002 EXPILINKNET BB/1.0021...  Review Open Suprapto 16/07/2019

Submitted  17/08/2019 20:13 EXP/LINKN...  Sudah Dibayar EXP/LINKNET BB/1.001 EXP/LINKNET BBM.001/... Review Open Suprapto 16/07/2019
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Lampiran 10 : Tampilan Aplikasi Accurate - Journal Voucher

[[) Buku Besar B¢ Bukti Jurnal Umum
Histori Buku Besar

Kas Bank =]
= perscdian | S kLR > Akun
:‘7 G penjualan ggaran Akun
e el <i Pengembalian Barang
¥ Pembelian | iy
[P Perbclion
(##20 Barang dan Jasa
Pt || P=rbiayasn Pesanan
i B eres
[= proyek SRR Aktiva Tetap
B e Faktur PR Transaksi berulang
e N /o0 Transaksi
Daftag Lain
Tautan ¥
@ UserManual

@ Oriine Solution Center
Facebook Page
T, Maiing list

&) CPSS ot websits

Periode 9/2019 - Dari 01 September 2019 s/d 30 September 2019 Daftar Sebagai SUPERVISOR

10:57
P

Jurnal Baru]

Penielajah X [P Bukti Jurnal [Terfilter] (23| [P Bukti Jumnal Baru =
& 5 Iy [#Hapus B Tiansaksiberlang [T Salin Transsksi =
[1) Buku Besar
= Journal Voucher Aancangan e KeLapar ~

- .
(Spersedioan | VoucherNo. [TIEI/IES/OA/ENE
£ penjualan Date 05/0472013 & [ Muli Mata Uang

Description  [Biapa Material - FROJECT LINK NET

& Pembelian

i} Aset Tetap

Daftar 5100-110-05.2 LK - BACKBONE Fip 375,000 MUR BAUT KASAR (250 BH). FREDY HANDOKO TRI
o 1000113 BANK BCA 5P Fip 375,000 LINKNET BB/603 mur FREDY HANDOKO TRIS

Proyek
) e-Faktur

Tautan v

@ User Manual

@ Oriine Solution Center
Facshook Pags

B, Mailing st

2 CPSS it website

v
Debits - 375.000 Credits : 375.000

\#m Simpan & Baru H \z Simpan & Tutup ” ¥ Batal

Periode 9/2019 - Dari 01 September 2019 s/d 30 September 2019 Daftar Sebagai SUPERVISOR
11114
13
* 05/09/2019 EZ

- = 7 dx
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Lampiran 11 : Tampilan Aplikasi Accurate - Sales Quotation

anggan
enjuslan Penawaren Pe

"= Penjualan i Pengembalian Barang Pesanan Penjualan

¥ pembelian Pengiriman Pesanan

| esrbel Eakiur Penjualan

Pembelian E .
Aset Teta) "

763 o Retur Penjualan
Barang dan Jasa i

Daftar Penerimaan Penjualan

P S g | 7 c11b 2020 Pesanan -

RMA =

& provek Aktiva Tetap

e Transaksi berulang

B || 52/inan Transaksi
Daftay Lain

Tautan ¥

@ User Manual

@ Oriine Solution Center
Facebook Page
T, Maiing list

&) CPSS ot websits

Periode 9/2019 - Dari 01 September 2019 s/d 30 September 2019 Daftar Sebagai SUPERVISOR

16:54.
# ooz T

Penjelajah X Elw penavaran[Terfilter] (23] | Ky Penawaran Baru &3] [ kode Pajak £3)| | E3 Penawaran INGENICO.., (2

-] Pesanan Penjuslan = | [T Get from Memorize »
[1) Buku Besar

! Rancangan e KeLavar ¥

Penawaran Penjuzlan  ~

= persediaan [ SUMBE RNLAGA KHARISMANLISA

KenaPaigk [ Temasuk Peial

£ penjuatan Ouote To
|G KRN SUMBE RNIAGA KHARISMANUSA RIS AT
¥ Pembelian KOMFLER DLTI S OMPLE FEAIAS | 02/08/209 pd |
RSN | amsded AR £2NR 7 ([FATMAWATI BLOK B.2ND. 31
oGS AATRANATIAT 3 |IL RS FATMAWATING, 39
il Aset Tetap =4 CIPETE UTARAKEBAYIRAN
Daftar
#1[1 Barang | Catatan
RMA
e 032 SUMBERNIAGE Biaya Instalasi Tunking 3 ste Poles Del Se 3 Rp42322.333 i Rp 129.999.999 0 0
) e-Faktur
Toutan, ¥ Desciption: Sub Tatal 129.999.999
@ User Manual [Biapa Instalasi Trunking 3 site Polies D eli Serdang, Folies Di t %=
@ Orine Solion Center cigei. Poles Sinahungun T Sumul 18 L —
B FTE/SPHV AN PPN 12999999
B Fassbook Page s baes
B, Mailing st
&) CPSsoft website Fragty
e Total Invoice 140.399.993

\#m Simpan & Baru H \z Simpan & Tutup ” ¥ Batal ‘

Periode 9/2019 - Dari 01 September 2019 s/d 20 September 2019 Daftar Sebagai SUPERVISOR
701

LA L= S




Lampiran 12 : Data Operasional Petty Cash

47

=uen v BERE PR 5 @ED mset  Fagelayout  Formulas  Data  Review  View Tools  (QClick to find commands Ghe) B i A~
é Arial -|11 - AA " General - =5 Z Y @ = =
opy Fomst B [ U H-5- Q- A- &~ Mergeand wrap  ®- % %° 58 28 conditional Formatas  AutoSum- AutoFifter™ Sort™ Format™ Rowsand worksh
Paint Center™  Text Formatting ™ Table ~ Calumns
AT | fx
B c D E e G H
1 TOTAL DANA MASUK 104.798.200,00
2 TOTAL PENGELUARAN 116.182.025,00
3 OPERASIONAL EXPENDITURE SALDO AKHIR (11.383.825,00)
4 Rp 102.50
s KETERANGAN TEAM DEBET KREDIT SALDO Rp 136
7 Sisa Dana Priode Juli 2019 Rp 7.619.452,00 | Rp (7.619.452,00)
& Dana Transportasi Try Sureryor TRY PROJECT ALL Rp  150.000,00 | Rp (7.769.452,00)
5 Dana Transportasi Nina NINA PROJECT MYREP Rp  150.000,00 | Rp (7.919.452,00)
10 Dana Transpertasi Eri Ingenico ERI INGENICO Rp  150.000,00 | Rp (8.069.452,00)
11 Dana Transportasi Ady Ingenico ADY INGENICO Rp  150.000,00 | Rp (8.219.452,00)
12 Dana Transportasi Bhg BHQ MA FO Rp  74.000,00 | Rp (8.293.452,00)
15 Dana Transportasi Team NRO 1 Noval NRO 1 Rp  600.000,00 | Rp (8.893.452,00)
14 Dana Transportasi Team NRO 2 Inan NRO 2 Rp  600.000,00 | Rp (9.493.452,00)
15 Dana Transportasi Team NRO 3 Agung NRO 3 Rp  600.000,00 | Rp (10.093.452,00)
15 Dana Transportasi Team MA FO 10 Azis MA FO 10 Rp  500.000,00 | Rp (10.593.452,00)
17 | Dana Transportasi Team MA FO 11 Jimmy MA FO 11 Rp  500.000,00 | Rp (11.093.452,00)
18 Dana Transportasi Team CO 1 Rizal co1 Rp  500.000,00 | R (11.593.452,00)
19 "Sisa Dana Transportasi Try TRY PROJECT ALL Rp  10.000,00 Rp (11.583.452,00)
Ganti Dana Transportasi Nina NINA PROJECT MYREP Rp  82.000,00 | Rp (11.665.452,00)
Ganti Dana Transportasi Eri Ingenico ERI INGENICO Rp  14.000,00 | Rp (11.679.452,00)
Ganti Dana Transportasi Ady Ingenico ADY INGENICO Rp  23.000,00 | Rp (11.702.452,00)
Sisa Dana Transportasi Bhq BHQ MA FO Rp  26.000,00 Rp (11.676.452,00)
24 Ganti Dana Transportasi Team NRO 1 Nowal NRO 1 Rp  34.000,00 | Rp (11.710.452,00)
"Ganti Dana Transportasi Team NRO 2 Ivan NRO 2 Rp  45.000,00 | Rp (11.755.452,00)
25 Sisa Dana Transportasi Team NRO 3 Agung NRO 3 Rp 3.000,00 Ro (11.752.452,00)
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al TOTAL BIAYA TOL Rp_8.372.000,00 TOTAL BIAYA BENSIN Rp 75.481.500,00 TOTAL BIAYA PARKIR R 6.821.000,00 TOTAL BIAY
KETERANGAN NOMINAL TANGGAL KETERANGAN UMLAH TANGGAL KETERANGAN JUNLAH TANGGAL
Rizky Rp  39.00000 1-Aug-19|Try Rp  55.000,00 1-Aug-19[Try. Re  30.000,00 5-Aug-19[Bi
Team NRO 1 Rp  107.50000 1-Aug-19|Emy Rp  146.000,00 1-Aug-19|Erry Rp 400000 6-Aug-19|BI
Team NRO 2 Rp  60.000.00 1-Aug-19|Ady Rp  178.000,00 1-Aug-19|Ady Rp  40.000,00 6-Aug-19|Bi
TeamNRO3 Rp 3450000 1-Aug-19|Bha Rp  55.00000 1-Aug-19|Bhg Rp  24.000,00 7-Aug-19|Bi
Team MAFO 10 Rp  59.00000 1-Aug-19 |Rizky Rp  80.00000 1-Aug-19|Rizky Rp 400000 7-Aug-19|Bi
Team MAFO 11 Ro  75.00000 1-Aug-19|Team NRO 1 Rp  475.000,00 1-AUg-19|Team NRO 1 Re  37.000,00 7-Aug-19|BI
Team CO 1 Ro  30.00000 1-Aug-19|Team NRO 2 Rp  440.000,00 1-Aug-19|Team NRO 2 p  128.000,00 8-Aug-19|BI
Team URC 1 Rp  20.00000 1-Aug-10|Team NRO 3 Rp  470.000,00 1-Aug-10[Team NRO 3 Rp 5850000 8-Aug-19|8i
Team URC 2 Rp  55.00000 1-Aug-19|Team MAFO 10 Rp  420.000,00 1-Aug-19|Team MAFO 10 Rp  18.000,00 8-Aug-19(Bi
Team URC 3 Rp  67.00000 1-Aug-19|Team MAFO 11 Rp  380.000,00 1-Aug-19|Team MAFO 11 Rp  20.000,00 9-Aug-19(Bi
Team URC 4 Rp  30.00000 1-AUg-19(Team CO 1 Rp  475.000,00 1-AUg-19|Team CO 1 Rp 500000 9-Aug-19[BI
Team CPE Bekasi1 Rp  45.00000 2-AUg-19|Team URC 1 Rp  485.000,00 2-AUg-19|Team URC 1 Rp  13.000,00 12-Aug-19|BI
Team CPE Bekasi2 Rp  33.00000 2-Aug-19|Team URC 2 Rp  440.000,00 2-AUg-19|Team URC 2 Rp  12.000,00 12-Aug-19|BI
Team XL 1 Rp 2000000 2-Aug-19|Team URC 3 Rp  450.000,00 2-AUg-19|Team URC 3 Rp 500000 13-Aug-19|BI
Team X3 Rp  31.00000 2-Aug-19|Team URC 4 Rp  470.000,00 2-AUg-19|Team URC 4 Rp  7.000,00 14-Aug-19|BI
I Team MA 1 Closure Ro  33.00000 2-Aug-19|Team COAX 1 Rp  520.000,00 2-Aug-19|Team COAX 1 Re  20.000,00 14-Aug19|BI
I Team MA2 Closure Ro  25.00000 2-Aug-19|Team COAX 2 Rp  550.000,00 2-AUg-19|Team COAX 2 Re  15.000,00 14-Aug-19|BI
Team Simplifikasi 1 Rp 9050000 2-Aug-19Team COAX 3 Rp  565.000,00 2-Aug-19|Team COAX 3 Rp  22.000,00 14-Aug-19|Bi
Team Simplifikasi 2 Rp 3450000 3-Aug-19|Team CPE 1 Rp  300.000,00 3-Aug-19|Team CPE 1 Rp 1500000 14-Aug-19|Bi
Team MAFO 8 Rp 6550000 3-Aug-19|Team CPE 2 Re  285000,00 3-Aug-19|Team CPE 2 Rp  10.000,00 15-Aug-19|Bi
Team MAFO 9 Rp  57.00000 3-Aug-19|Team CPE 3 Rp  300.000,00 3-Aug-19|Team CPE 3 Rp  10.000,00 19-Aug-19|Bi
Team GO 2 Rp  13.00000 3-Aug-19|Team CPE 4 Rp  300.000,00 3-AUg-19|Team CPE 4 Rp 1500000 19-Aug-19|BI
Team MA3 Closure Rp 4650000 3-Aug-19|Team CPE Bekasi 1 Rp  320.000,00 3-Aug-19|Team CPE Bekasi 1 Rp  20.000,00 20-Aug-19|Bi
6-AUg-19|PM XL Rp  46.00000 3-Aug-19|Team CPE Bekasi 2 Rp  300.000,00 3-AUg-19|Team CPE Bekasi 2 Rp 3500000 20-Aug-19Bi +
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Lampiran 13 : Daftar Hadir Praktik Kerja Lapangan (PKL)
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Lampiran 14 : Daftar Penilaian Praktik Kerja Lapangan (PKL)
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| |
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| Nilai Rata-rata
8 Aktivitas dan Kreativitas i
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Lampiran 15 : Kartu Konsultasi
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Kartu Perbaikan dan Saran

Lampiran 16
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