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BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Di era globalisasi pada masa Kini, khususnya dalam perkembangan
revolusi industri 4.0 sangatlah berpengaruh terhadap perkembangan teknologi
sehingga dapat mengubah segala bentuk aktivitas perekonomian baik terhadap
sektor industri maupun sektor perdagangan. Jaringan Internet perlu
dimanfaatkan secara optimal terhadap penerapan teknologi modern saat ini.
Perkembangan revolusi industri 4.0 ini dapat dikatakan bahwa terdapat
pembaruan teknologi dari segala aspek yang mampu mengintegrasikan segala
faktor mulai dari sumber daya manusia, instrumen produksi, hingga berbagai
metode pengoperasian. Hal itu dapat mendorong manusia terhadap segala
kompenen kehidupan terhadap sistem produksi dengan memafaatkan
teknologi untuk menghadapi sebuah peradaban.

Revolusi industri 4.0 telah dirasakan oleh seluruh umat manusia di
Dunia yang termasuk didalamnya yaitu Negara Indonesia. Terdapat banyak
persaingan dan perlombaan diberbagai Negara pada kemajuan teknologi serta
ilmu pengetahuan.

Adapun hubungan antara dunia pendidikan dengan revolusi industri 4.0
yaitu dunia pendidikan yang dituntut harus mengikuti perkembangan
teknologi yang sedang berkembang pesat saat ini serta memanfaatkan
teknologi informasi dan komunikasi sebagai fasilitas lebih dan serba canggih

untuk memperlancar proses pembelajaran. Selain itu, pendidikan sangatlah



penting untuk meningkatkan sumber daya manusia yang berkualitas. Dalam
meningkatkan sumber daya manusia yang berkualitas maka dibutuhkan pula
pendidikan yang berkulitas. Maka dari itu peranan dalam teknologi pada dunia
pendidikan memang tidak terelakkan lagi. Pendidikan dapat menjadi pilar
utama dalam kemajuan untuk suatu Negara.

Dalam penerapan terhadap kemajuan teknologi di dalam dunia
pendidikan dengan fasilitas-fasilitas yang dapat digunakan seperti e-learning
dapat membantu memperkenalkan pendidikan dengan sistem digital yang
telah berkembang diera saat ini. Pada penggunaan e-learning dalam
pembelajaran dapat memberikan dampak yang positif terhadap proses dan
hasil belajar. Sehingga, dapat mendorong suatu inovasi terbaru yang
diperlukan terhadap suatu pembelajaran yaitu dengan adanya pembelajaran
yang berbasis teknologi dapat membuat tampilan dan gaya belajar lebih
menarik agar terhindar dari rasa jenuh dan bosan.

Oleh karena itu, dengan menerapkan sistem pembelajaran yang lebih
modern di era digital ini terhadap perkembangan revolusi industi 4.0 dapat
meningkatkan skill dan meningkatkan pengetahuan-pengetahuan agar dapat
bersaing dengan Negara-negara lainnya agar menjadi Negara yang unggul dan
berkualitas di segi pendidikan. Dengan menciptakan individu-individu yang
lebih berkualitas dari pada tenaga kerja asing dalam menghadapi persaingan
kerja. Karena tuntutan untuk berkreatifitas pun tidak dapat dihindari jika

perusahaan lebih memilih tenaga kerja asing.



Pemerintah membangun sebuah universitas sebagai pemasok individu
yang berkualitas untuk Negara. Universitas dituntut untuk mempersiapkan
lulusannya dalam peningkatan kualitas akademik. Dalam hal itu pemerintah
membuat universitas banyak menciptakan program serta kurikulum untuk
menunjang kualitas para mahasiswanya.

Dengan hal tersebut dapat dicapai melalui pengembangan kompetensi-
kompetensi mahasiswa yang tidak hanya pintar dalam teori yang diberikan
dalam perkuliahan, tetapi dapat pandai dalam mempraktikkan teori-teori
tersebut saat didunia kerja. Karena banyak Universitas yang sudah
menerapkan sistem praktik kerja lapangan. Sehingga diharapkan untuk
kedepannya dapat membuat mahasiswa untuk memahami dunia kerja secara
rill. Oleh sebab itu, mahasiswa khususnya Universitas Negeri Jakarta perlu
menerapkan praktik kerja lapangan.

Paktik Kerja Lapangan di Universitas Negeri Jakarta merupakan mata
kuliah wajib sebagai salah satu syarat kelulusan khususnya mahasiswa
Fakultas Ekonomi S-1 Akuntansi untuk menyelesaikan studi. Pada praktik
kerja lapangan di harapkan pada mahasiswa agar mampu merealisasikan ilmu
pengetahuan yang telah dipelajari selama berkuliah di Universitas Negeri
Jakarta terhadap instalasi yang menjadi tempat Praktik Kerja Lapangan. Selain
itu, dalam Praktik Kerja Lapangan mahasiswa diharapkan dapat memahami
kondisi dunia pekerjaan di zaman milenial ini dan juga mempersiapkan diri
dalam menghadapai persaingan yang begitu ketat setelah lulus dari

Universitas.



Kegiatan Praktik Kerja Lapangan dilaksanan oleh setiap mahasiswa
selama 40 hari kerja yang bertujuan untuk memberikan gambaran yang
menyeluruh terkait dunia kerja yang sesungguhnya kepada mahasiswa. Pada
dasarnya pembelajaran tidaklah lengkap dengan teori saja tapi harus di
sejajarkan dengan praktik. Maka dengan itu, mahasiswa dapat berkesempatan
untuk menerapkan teori yang telah dipelajari selama ini diperkuliahan.
Sehingga, para mahasiswa dapat menyerap kemampuan dari para pekerja yang
sudah berpengalaman di luar sana.

Praktikan melakukan Praktik Kerja Lapangan di PT Sarana Pancakarya
Nusa sebagai sarana mengembangkan skill dan kemampuan yang telah
dimiliki praktikan dalam mengenal dunia kerja. Praktikan tetarik untuk
mempelajari sistem pengawasan internal khususnya pada keuangan yang
diterapkan di SPKN Group yang bergerak dibidang manufaktur. Sehingga,
praktikan dapat melihat kinerja perusahaan baik pusat maupun anak
perusahaan dan merealisasikan keinginan untuk mendalami lebih lanjut
mengenai perbedaan teori yang dipelajari selama ini dengan paraktiknya
secara langsung. Tidak hanya dari sisi akademik yang akan praktikan asah
melainkan pembelajaran berupa kedisiplinan untuk menghargai waktu,
kepercayaan diri, serta tanggung jawab dengan apa yang telah dilakukan.

Oleh karena itu, Praktik Kerja Lapangan merupakan hal yang sangat
penting bagi mahasiswa karena dapat memperoleh pengalaman untuk terjun
kedua keja secara langsung. Sehingga, dengan memiliki pengalaman tersebut

dapat menjadi bekal untuk mempersiapakan diri dalam menghadapi dunia



kerja setelah lulus dari Universitas Negeri Jakrata. Selain itu, mahasiwa dapat
mengetahui tentang hal-hal yang dibutuhkan oleh suatu perusahaan dalam
bidang kerja yang dipilih dan dapat membuat praktikan beradaptasi dengan
kondisi lingkungan di dunia kerja yang akan datang.

B. Maksud dan Tujuan PKL
1. Maksud diadakannya PKL

Adapun maksud dari diadakannya PKL vyaitu:

a. Memperkenalkan para praktikan tentang bagaimana dunia kerja yang
sesungguhnya, sehingga mendapatkan pelajaran sekaligus menambah
wawasan berpikir dalam memecahkan masalah yang dihadapi pada
dunia kerja.

b. Melatih praktikan dalam meningkatkan kedisiplinan, bersikap dewasa,
mandiri, dan bertanggung jawab atas pekerjaan yang dikerjakan.

c. Untuk memenuhi kewajiban terhadap mata kuliah Praktik Kerja
Lapangan yang merupakan persyaratan wajib untuk mendapatkan gelar
Sarjana Akuntansi di Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

2. Tujuan diadakannya PKL
Tujuan dalam penerapan terhadap program PKL yang diharapkan
dapat membentuk pribadi praktikan yang siap bersaing dalam dunia kerja

di era globalisasi khususnya terhadap perkembangan industri 4.0 saat ini.

Adapun tujuan pelaksanaan program PKL ini yaitu:



a. Agar para praktikan dapat mengimplementasikan ilmu yang sudah
didapatkan selama duduk di perkuliahan baik teori maupun praktik
sehingga dapat mengetahui kemampuan praktikan dalam bidangnya.

b. Untuk melatih para praktikan agar dapat memiliki mental yang kuat,
berani bertanggung jawab, tidak mudah menyerah dan dapat
menjadikan para praktikan tenaga kerja yang profesional.

c. Mengasah kemampuan komunikasi, kerjasama tim, serta praktikan
mampu menghadapi tekanan yang lebih tinggi untuk menyelesaikan
pekerjaan dengan tepat waktu.

C. Kegunaan PKL
Program Praktik Kerja Lapangan di Fakultas Ekonomi Universitas Negri
Jakarta untuk memberikan manfaat yang sangat besar bagi mahasiswa,
Perusahaan, dan perguruan tinggi. Adapun kegunaan PKL tersebut:
1. Bagi mahasiswa (praktikan)

a. PKL merupakan salah satu kesempatan nyata bagi praktikan untuk
menerapkan serta membandingkan pengetahuan yang didapatkan
selama perkuliahan dengan dunia kerja.

b. Memberikan peluang untuk praktikan setelah menyelesaikan studi S-1
Akuntansi untuk langsung dapat bekerja diperusahaan tersebut, apabila
praktikan yang bersangkutan dapat memberikan kinerja yang baik
selama melaksanakan PKL sehingga memberikan nilai tambah bagi

praktikan untuk bersaing didunia kerja.



c. Praktikan dapat menumbuhkan kemampuan berinteraksi sosial dengan
orang lain di dalam dunia kerja untuk bisa bekerja sama baik secara
tim maupun individual.

2. Bagi Perusahaan PT Sarana Pancakarya Nusa

a. Sarana untuk menjembatani dalam menciptakan suatu kerjasama yang
saling menguntungkan antara perusahaan dengan Universitas Negeri
Jakarta khususnya Fakultas Ekonomi program studi Akuntansi.

b. Dengan adanya program Praktik Kerja Lapangan, Perusahaan dapat
melihat prospek kedepan untuk mempersiapkan tenaga kerja yang
berkualitas dan berpotensial dalam memasuki dunia kerja apabila suatu
perusahaan membutuhkan karyawan.

3. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Dapat membina untuk hubungan yang baik antara perusahaan dengan
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta agar dapat menghasilkan
lulusan yang mampu bersaing dalam menghadapi dunia kerja.

b. Untuk perantara promosi bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta untuk perusahaan yang membutuhkan tenaga kerja yang
berkualitas dan profesional dalam bidang akuntansi.

c. Sebagai sarana untuk suatu acuan dalam mengevaluasi kurikulum yang
diterapkan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta agar sesuai

dengan kebutuhan dunia kerja.



D. Tempat PKL

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Sarana
Pancakarya Nusa (SPKN) yang bergerak dalam bidang Manufaktur pada
penerbitan dan percetakan buku. Praktikan mengenal PT Sarana Pancakarya
Nusa ketika melihat lowongan yang diberikan dosen CDC karena
membutuhkan auditor internal atau pengawas internal sehingga tertarik untuk
melamar PKL di perusahaan tersebut. Alasan Praktikan memilih PT Sarana
Pancakarya Nusa karena perusahaan yang praktikan ambil sesuai dengan
konsentrasi yang ingin praktikan ambil yaitu audit, Praktikan ingin
mengetahui sistem pengendalian internal yang diterapkan pada PT Sarana
Pancakarya Nusa.

Dalam pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan praktikan, berikut ini
informasi data perusahaan:
Nama perusahaan : PT Sarana Pancakarya Nusa(SPKN)
Alamat : JI. Terusan Kopo No. 633-641 KM 134,

Pangauban Katapang, Bandung Jawa Barat 40971

No Telpon : (62-22) 893371
Website : www.newspkn.com
E-mail . Office@newspkn.com

E. Jadwal waktu PKL
Dalam Melaksanakan PKL, Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di
PT Sarana Pancakarya Nusa (SPKN) kurang lebih selama 40 hari kerja, dari

tanggal 15 Juli sampai dengan 6 September dengan hari kerja Senin-Jumat



pukul 09.00-17.00 WIB. Dalam kurun waktu 2 bulan merupakan waktu yang
sangat efektif bagi praktikan untuk melaksakan PKL karena pada saat ini tidak
ada mata kuliah yang diambil oleh praktikan

Dalam melaksanakan Praktik Kerja Lapangan, terdapat beberapa
tahapan yang harus dilalui. Berikut ini tahapan — tahapan yang harus dilalui
oleh praktikan yaitu:
a. Tahap Persiapan

Tahap persiapan merupakan tahapan pertama dalam pelaksaan
kegiatan Praktik Kerja Lapangan oleh praktikan. Pada tahap ini praktikan
mencari perusahaan yang dapat menerima mahasiswa PKL dan mencari
tempat yang strategis yang mudah diakses transportasi umum. Praktikan
mencari informasi magang melalui social media seperti Instagram,
Jobstreet, dan linkedIn. Paktikan telah menaruh curricum vitae dan
proposal PKL Kkesetiap perusahaan-perusahaan. Praktikan banyak
mendapati bahwa kegiatan PKL yang tersedia memiliki durasi waktu yang
cukup lama yakni kisaran 3-6 bulan.

Selain itu, praktikan juga bertanya-tanya dan sharing dengan
beberapa mahasiswa yang telah melaksanakan PKL. Selanjutnya,
praktikan memperoleh informasi dari teman kelas dan dosen fakultas
ekonomi yang dimana sebagai ketua CDC yaitu Bu herlitah, beliau
menjelaskan bahwa PT Sarana Pancakarya Nusa membutuhkan mahasiswa
magang untuk jurusan akuntansi sehingga praktikan memutusakan untuk

mengajukan permohonan magang diperusahaan tersebut.



10

Setelah mendapatkan informasi PKL vyang dituju praktikan
menghubungi PT Sarana Pancakarya Nusa (SPKN) untuk mengkonfirmasi
persyaratan yang harus dipenuhi untuk PKL di perusahaan tersebut.
Persyaratan yang diminta yaitu surat permohonan PKL yang dibuat oleh
Biro Akademik Kemahasiswaan Dan Hubungan Masyarakat
(BAKHUM) dan curriculum vitae dari praktikan. Setelah menunggu
beberapa minggu, pada tanggal 13 Juli 2019 PT Sarana Pancakarya Nusa
memberikan informasi langsung kepada praktikan melalui telepon yang
menyatakan bahwa panggilan praktikan yang diterima untuk Praktik Kerja
Lapangan di PT Sarana Pancakarya Nusa selama 2 bulan atau 40 hari
terhitung dari tanggal 15 Juli sampai dengan 06 September 2019. (dapat
dilihat dilampiran 1)

. Tahap Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Sarana
Pancakarya Nusa (SPKN) yang dimulai selama 40 hari terhitung pada
tanggal 15 Juli sampai dengan 06 September 2019 yang dilaksanakan
setiap hari kerja pada hari senin sampai dengan jumat, dimulai pukul 09.00
sampai 17.00 WIB. Sedangkan waktu istirahat dari pukul 12.00 sampai
13.00 WIB. Surat keterangan pelaksanaan PKL, daftar absensi, rincian
pelaksanaan PKL, dan penilaian PKL. (dapat dilihat di lampiran 2, 3, 4,

dan 5).
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c. Tahap Pelaporan

Setelah melaksanakan PKL praktikan mulai menyusun laporan
Praktik Kerja Lapangan untuk menyelesaikan salah satu mata kuliah PKL
dan memenuhi syarat kelulusan Progam Studi S-1 Akuntansi Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. Dua minggu setelah mengakhiri
kegiatan PKL, praktikan mulai menyusun laporan serta merapihkan data-
data yang diperlukan untuk penusunan laporan PKL. Paktikan
membutuhkan waktu sekitar 2 bulan bulan mulai bulan September hingga
bulan November.

Dalam menyelesaikan laporan PKL ini praktikan harus datang
kembali ke perusahaan tersebut untuk mendapatkan data-data yang
dibutuhkan untuk penyusunan laporan ini. Selain itu, pembuatan laporan
juga didasarkan pada buku pedoman PKL dan petunjuk dari dosen
pembimbing. Setelah mendapatkan data-data dibutuhkan praktikan
langsung mengolah data yang diberikan yang kemudian diperiksa oleh

dosen pembimbing.



BAB |1
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan
1. Sejarah Umum Perusahaan

Informasi yang didapat oleh praktikan mengenai sejarah perusahaan
yang diperoleh melalui Company Profile milik PT Sarana Pancakarya
Nusa. Informasi yang didapat oleh praktikan diolah dalam menguraikan
penjelasan mengenai sejarah perusahaan.

PT Sarana Pancakarya Nusa merupakan sebuah perusahaan swasta
yang bergerak di bidang manufaktur yaitu menjalankan bisnis dalam
penerbitan, percetakan, security printing dan perdagangan umum. SPKN
Group memiliki beberapa anak perusahaan yaitu PT Widya Sarana
Informatika (WSI), PT Muti Bali Abadi (MBA), dan PT Sarana
Ecommerce Nusantara (SEN).

PT Sarana Pancakarya Nusa didirikan pada tahun 1986 berdasarkan
akte notaris Koswara, No. 26 tanggal 6 Desember 1986. Dipelopori oleh
seorang ahli di bidang percetakan dan penerbitan yang telah mengabdikan
dirinya sejak tahun 1966, Wimpy S. Ibrahim. Terdapat komitmen PT
Sarana Pancakarya Nusa vyaitu berpartisipasi dalam mencerdaskan
kehidupan bangsa dan meningkatkan kualitas sumber daya manusia,
sebagaimana amanat dalam Undang-Undang Republik Indonesia No. 20

Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Sisdiknas).

12
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Sejak awal berdirinya sampai saat ini perusahaan telah mencetak
berbagai macam cetakan antara lain: bukubuku teks pelajaran mulai dari
tingkat PAUD/TK sampai dengan SMA/MA, buku-buku nonteks pelajaran
yaitu buku pengayaan, buku referensi, buku panduan pendidik, dan buku
muatan local, buku-buku PLS (Pendidikan Luar Sekolah), buku-buku KF
(Keaksaraan Fungsional), buku-buku perguruan tinggi, dan buku-buku
umum lainnya yang telah tercatat mencapai ribuan judul dan jutaan
eksemplar yang dihasilkan.

Terdapat beberapa mesin dan beberapa sarana pendukung yang
lengkap dan hingga saat ini PT Sarana Pancakarya Nusa memiliki jumlah
karyawan sebanyak 200 orang, yang dimana terdapat karyawan tetap dan
ratusan tenaga tidak tetap yang siap bekerja jika diperlukan. Sehingga,
dengan adanya tenaga kerja yang memadai dapat melengkapi segala
kebutuhan berbagai macam cetakan besar ataupun kecil serta berbagai
bahan ajar dan cetakan security secara tepat waktu, tepat jumlah dengan
standar kualitas terjamin karena PT Sarana Pancakarya Nusadipimpin dan
didukung oleh para pekerja profesional di bidangnya.

Hingga saat ini, PT Sarana Pancakarya Nusa dapat mengembangkan
perusahaannya dengan mendirikan SPKN Group yaitu anak perusahaan
yang berada di Bali, Bandung (Kopo), dan Jakarta. Ketiga perusahaan
tersebut bertujuan untuk menjadikan retail penjualan disetiap daerah dan
memperluas mitra usaha keseluruh nusantara agar dapat diakses dengan

muda kesetiap daerah-daerah. Sehingga, dapat memudahkan untuk
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memperkenalkan produk-produk yang diterbitkan PT Sarana Pancakarya

Nusake setiap sekolah-sekolah untuk mendapatkan buku serta alat peraga

sekolah yang berkualitas.

Perusahaan yang berdiri ditahun 1986 ini telah berhasil
mengembangkan bisnisnya dalam mengintegrasikan bisnis secara terpadu
untuk menghadapi di era digitalisasi pendidikan dengan bekerja keras
untuk membantu dan melengkapi berbagai macam cetakan umum ataupun
security serta kebutuhan buku-buku dalam jumlah kecil maupun besar
dengan tepat waktu, tepat jumlah dengan harga strandar demi kenyamana
para konsumen. Sehingga, dapat mendukung gerak pembangunan bangsa
dan negara dalam melahirkan masyarakat pendidikan yang multikultur,
bermartabat, dan menjadi kebanggaan masyarakat Indonesia dan dunia.
Visi dan Misi Perusahaan

Praktikan mendapatkan informasi mengenai visi dan misi perusahan
dari Company Profile. Terdapat visi dari PT Sarana Pancakarya Nusa yaitu

PT Sarana Pancakarya Nusa menjadi bagian dan mitra terpercaya untuk

peningkatan mutu pendidikan.

Adapun Misi PT Sarana Pancakarya Nusa sebagai berikut:

a. PT Sarana Pancakarya Nusa lkut aktif dalam mencerdaskan bangsa
dengan mengeluarkan produk-produk pendidikan yang unggulan dan
berkualitas.

b. Menciptakan perusahaan dengan kualitas karyawan yang patuh dan

taat dengan aturan yang sudah ditetapkan.
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c. Meningkatkan dan mengembangkan bisnis secara bertahap ke seluruh
nusantara.

d. Dapat membangun kebersamaan secara profesional dengan mitra
usaha dan rekan Kkerja.

e. Memberikan kesejahteraan kepada semua pihak yang terlibat.

B. Struktur Organisasi

Struktur organisasi menunjukan bahwa adanya pembagian kerja dan
bagaimana fugsi atau kegiatan-kegiatan berbeda yang dikoordinasikan. Tujuan
dengan adanya struktur organisasi yaitu terdapat kejelasan tanggung jawab
untuk menjalankan tugasnya didalam suatu Informasi yang didapat mengenai
struktur organisasi yang diperoleh melalui company profile PT Sarana

Pancakarya Nusa.
PT Sarana Pancakarya Nusa memiliki struktur organisasi yang terdiri
dari Komisaris, Direktur Utama, Pengawas, Sekretariat, Direktur Pemasaran,
Direktur Penerbit, Direktur Produksi, dan Direktur Keuangan. Struktur

organisasi PT Sarana Pancakarya Nusa yaitu:
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Dan beberapa divisi
pada struktur organisasi
di bawah, PT Sarana ORGH n ISHSI
Pancakarya Nusa
mempunyai tenaga kerja
yang andal. Termasuk
dalam pencetakan
security prinfing yang
dimiliki oleh PT Sarana
Pancakarya Nusa.

-]

=]

Gambar 1.1 Struktur Umum Organisasi Perusahaan PT SPKN.

Struktur Umum Organisasi PT Sarana Pancakarya Nusa terdiri dari
Komisaris, Direktur Utama, Pengawas, Sekretariat, Direktur Pemasaran,
Direktur Penerbit, Direktur Produksi, serta Direktur Keuangan. Berikut
merupakan penjelasan tentang Struktur Umum Organisasi PT Sarana
Pancakarya Nusa yaitu sebagai berikut:

1. Komisaris Utama
Komisaris utama PT SPKN yaitu Wimpi S. lbrahim pendiri sekaligus

komisaris utama, karena SPKN merupakan privat company maka



17

pengelola-pengeloanya pun masih terikat hubungan keluarga. Komisaris
utama bertanggung jawab untuk melakukan pengawasan terhadap kinerja
suatu perusahaan terutama Kkinerja direktur dan administrasi dewan
komisaris. Komisaris utama memiliki sikap independen serta memberikan
nasihat kepada direktur terkait tata kelola perusahaan dan memberikan
nasihat kepada administrasi dewan komisaris dalam menjalankan
pengawasan atas kepengurusan perusahaan. Selain itu, Komisaris utama
memiliki wewenang yaitu meminta penjelasan dari direksi mengenai
persoalan yang menyangkut dalam pengelolaan perusahaan. PT SPKN
Group memiliki 3 komisaris yaitu untuk komisaris PT SEN yang bernama
Yodi S. Ibrahim, komisaris PT WSI yaitu Lena Raharjda dan komisaris PT
MBA vyaitu Sunardi Tanudjaja.

Direktur Utama

Direktur utama yaitu H. Soleh Hidayat yang bertanggung jawab membantu
komisaris utama dalam bertindak sebagai perwakilan perusahaan dalam
hubungannya dengan dunia luar perusahaan dan mengendalikan,
mengkoordinasikan serta menandatangani setiap laporan-laporan realisasi
dari setiap bagian atau divisi untuk tercapainya kegiatan operaisonal

internal maupun external agar bisa berjalan dengan baik.
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3. Sekretariat
Sekretariat memiliki peran penting serta tanggung jawab kepada komisaris
dan direktur utama terhadap informasi yang didapat. Sekretariat dapat
memberikan ide-ide sebagai alternatif pemikiran pimpinan dan memfilter
informasi yang didapat untuk kepentingan perusahaan dan sebagai
seumber informasi bagi pimpinan.

4. Pengawas
Pengawas di PT Sarana Pancakarya Nusa yaitu Administrasi Dewan
Komisaris yang merupakan suatu organ perusahaan yang memiliki peran
untuk mengawasi perusahaan dan pemberi nasehat kepada direksi. Selain
itu, administrasi dewan komisaris berwenang untuk meminta penjelasan
kepada dieksi mengenai kepengurusan perusahaan, memasuki kantor dan
wilayah kerja perusahan, setiap saat pada jam kerja untuk mendapatkan
informasi mengenai pelaksanaan kepengurusan oleh Direksi serta
mengusulkan  pemberhentian sementara anggota Direksi dengan
menyebutkan alasannya dan mengurus perusahaan untuk jangka waktu
tertentu. Pada PT Sarana Pancakarya Nusa memiliki ketua pengawas dan
empat divisi dalam pengawasan yaitu pengawas keuangan, pengawas
pemasaran, pengawas penerbit dan pengawas sistem IT.

5. Direktur Pemasaran
Direktur pemasaran memiliki tanggungjawab atas keseluruhan operasi
pemasaran perusahaan. Tugas direktur pemasaran yaitu merencanakan,

megarahkan, mengawasi kegiatan pemasaran perusahaan serta melakukan
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kolaborasi bersama rekan bisnis untuk mendiskusikan berbagai strategi
dalam pengembangan dan penerapan sistem pemasaran.

Direktur Penerbit

Direktur penerbit memiliki tugas yaitu bertanggungjawab terhadap isi dari
redaksional/ redaksi buku-buku yang akan diterbitkan dan memberikan
masukan kepada Direktur Utama dan Komisaris Utama dalam
memutuskan hal-hal yang berkaitan dengan penerbitan.

Direktur Produksi

Direktur produksi memiliki tanggungjawab untuk merencanakan dan
merumuskan kebijakan strategis yang menyangkut produksi, dan
melakukan koordinasi dengan lembaga-lembaga/instansi yang terkait
untuk menjalankan strategi produksi.

Direktur Keuangan

Direktur keuangan memiliki tugas yaitu mengontrol dan mengkordinasi
serta berperan aktif dalam aktifitas pada Divisi Keuangan, kordinasi
dengan Direktur Utama dan Direksi divisi lain dalam persiapan pembuatan
Target atau Budget, sebagai tolok ukur dalam pencapian target
Pendapatan, Biaya dan Cash Flow, memsupervisi dan membina dalam
persiapan membuat laporan yaitu Laporan Harian, Laporan mingguan,
Laporan Bulanan, Laporan tahunan dan laporan lainnya, dan Proses
pembayaran secara kredit dan Bertanggung jawab mencatat dokumen
perusahaan atau perjanjian yang ada Korelasinya dengan pihak lain,

Pemerintahan, Legal, Asuransi, dan untuk kepentingan perusahaan.
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Praktikan memfokuskan pada bagian pengawas atau administrasi dewan
komisaris (ADEK) di PT Sarana PancaKarya Nusa khususnya pada bagian
pengawas. Praktikan ditugaskan untuk membantu bagian pengawas keuangan.
Administrasi dewan komisaris merupakan satuan pengawas internal (SPI)
yang dimana berperan dalam membantu komisaris utama dan para komisaris
dalam pengawasan atas kepengurusan perusahaan, dan memberikan nasihat
kepada direksi SPKN Group serta mamastikan bahwa perusahaan telah
melaksanakan Good Coorporate Governance.

Administrasi dewan komisasaris memiliki misi yaitu melaksanakan
peran pengawasan atas dan pemberian saran tentang kepengurusan perusahaan
yang dilakukan oleh Direksi SPKN Group. Serta visi yaitu menjadikan organ
perusahaan yang bernilai tambah bagi seluruh pemangku kepentingan dalam
mengawasi dan memberikan saran kepada Direksi tentang kepengurusan

perusahaan. Terdapat bagan struktur organisasi pada bagian pengawas yaitu:

Struktur Organisasi Administrasi Dewan Komisaris

PT Sarana Pancakarya Nusa

I | | 1 1
Pengawas Pengawas Pengawas Pengawas Pengawas
Keuangan Pemasaran il Produksi Penerbit IT

Gambar 1.2 Struktur Organisasi Administrasi Dewan Direksi
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Adapun tugas-tugas pokok dari masing-masing posisi adalah sebagai
berikut:
1. Ketua Pengawas

Ketua pengawas di PT Sarana Pancakarya nusa memiliki peran penting

dalam mengawasi perusahaan. Ketua pengawas memiliki penasehat yaitu

Komisaris Utama SPKN. Tujuan adanya penasehat untuk memberikan

arahan serta nasehat kepada ketua pengawas keuangan dalam menjalankan

tugas untuk mengambil suatu tindakan.

Adapun tugas-tugas ketua pengawas yaitu:

a. Membuat laporan pengawasan yang diberikan kepada para pemangku
kepentingan SPKN Group.

b. Memberikan saran dan rekomendasi kepada direksi serta komisaris
terkait kebijakan dan penentuan strategi perusahaan.

c. Meneliti dan melaporkan faktor-faktor yang mempengaruhi Kinerja
bisnis.

d. Memastikan terselenggaranya pelaksanaan prinsip-prinsip tata kelola
perusahaan yang baik dalam kegiatan usaha pada seluruh tingkatan dan
jenjang organisasi.

2. Sekretaris

Sekretaris memiliki tugas dan wewenang yaitu

a. Mengatur segala aktivitas perusahaan.

b. Membantu bagian penagihan dalam pendataan PT Sarana Pancakarya

Nusa Group.
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Membuat berita acara disetiap rapat pengawasan.

3. Pengawas Keuangan

Praktikan ditugaskan dalam pengawas keuangan dalam mengawasi

keuangan SPKN Group. Adapun tugas-tugas serta wewenang pengawas

keuangan yaitu:

a.

g.

Meneliti dan menelaah laporan tahunan yang disajikan oleh Direksi
untuk disampaikan kepada komisaris.

Memastikan bahwa system controll dan Procedure tetap berjalan
dalam pelaksanaan operasional.

Membuat analisa dari hasil pencapian, penyusunan strategi dalam
pengembangan usaha.

Meninjau atau memantau keuangan khususnya piutang setra utang
SPKN Group.

Memeriksa umur piutang anak perusahaan SPKN dengan para vendor
atau mitra usaha.

Menjaga independensi dan objektivitas ADEK serta auditor dalam
pelaksanaan tugas audit dan melaksanakan kode etik, GCG, pedoman
perilaku dan standar profesi internal audit yang berlaku umum telah
diterapkan secara konsisten.

Membuat laporan pengawasan terhadap keuangan perusahaan.

4. Pengawas Pemasaran

Pengawas pemasaran di PT Sarana Pancakarya Nusa memiliki peran

penting yang bersamaan terhadap pengendaliannya.
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Adapun tugas-tugas dari pengawas pemasaran yaitu:

a.

Mengawasi dan mengembangkan kapasitas departemen pemasaran,
harus bertahap dan konsisten dalam mengidentifikasi peluang
pendapatan yang dihasilkan dari para Klien.

Melakukan pengendalian terhadap rencana-rencana yang sudah
disusun untuk menjamin bahwa sasaran yang ditetapkan dapat
terwujud, misalnya : volume penjualan dan tingkat keuntungan.
Mengawasi tindak kecurangan pada produk yang dijual sales ke

vendor atau mitra usaha.

5. Pengawas Produksi

Adapun tugas dari pengawas produksi yaitu:

a.

Mengawasi dan mengevaluasi tugas yang akan dan sedang dikerjakan
oleh bagian maintenance dan jika diperlukan akan diskusi dengan
konsultan produksi.

Membuat planning untuk servis mesin produksi mulai dari preventive
maintenance harian, mingguan, dan bulanan sesuai dengan manual

book mesin masing-masing secara berkala.

6. Pengawas Penerbit

Pengawas penerbit memiliki tugas yaitu:

a.

Mengawasi editor untuk mengedit semua produk sebelum dicetak
sehingga hasilnya menjadi sempurna
Mengevaluasi serta memonitoring competitor dalam pembuatan

konsep serta ide untuk naskah yang akan diterbitkan.
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7. Pengawas Sistem IT

Pengawas sistem IT memiliki tanggung jawab untuk memperhatikan

keseluruhan proses yang berkaitan dengan departemen IT.

Adapun tugas dari pengawas IT yaitu:

a. Melakukan analisis terhadap spesifikasi dan efektifitas terhadap
aplikasi baru.

b. Menyediakan layanan dan pengembangan dalam lingkup IT dan
komunikasi.

c. Melakukan pengembangan terkait sistem dalam perusahaan.

C. Kegiatan Umum PT Sarana PancaKarya Nusa

PT Sarana Pancakarya Nusa adalah perusahaan yang fokus pada
kegiatan percetakan dan penerbitan yang senantiasa hadir untuk berkontribusi
nyata dan berkarya di bidang pendidikan. Menghasilkan berbagai macam
cetakan yang berkualitas menjadi target dan komitmen PT Sarana Pancakarya
Nusa. Didukung mesin-mesin yang berkapasitas besar dan berkualitas tinggi
sehingga cetakan yang dihasilkan mempunyai standar kualitas baik yang
diakui oleh para konsumennya.

Informasi kegiatan umum perusahaan, paraktikan melalui Company
Profile perusahaan. PT Sarana Pancakarya Nusa bergerak dibidang
manufaktur yang dimana dapat dikategorikan sebagai perusahaan yang
menjalankan bisnis menyediakan penerbitan, percetakan, security printing dan

perdagangan umum.
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PT Sarana Pancakarya Nusa juga melakukan kerja sama baik dengan
sekolah-sekolah pemerintah maupun swasta untuk memasok buku-buku yang
berkualitas untuk pendukung pendidikan. SPKN Group dalam kegiatan
operasi dengan pihak sekolah swasa juga menjual alat peraga seperti patung
organ tubuh, tandu, alat laboratorium serta lain-lain. Lebih jelasnya, kegiatan
umum yang disediakan PT Sarana Pancakarya Nusasebagai berikut:

a. Penerbitan

PT Sarana Panca Karya Nusa dapat menghasilkan berbagai macam
cetakan yang akan diterbitkan dengan produk yang berkualitas. Didukung
mesin-mesin yang berkapasitas besar dan berkualitas tinggi sehingga
cetakan yang dihasilkan mempunyai standar kualitas baik yang diakui oleh
para konsumennya.

Pada bagian penerbitan PT Sarana Pancakarya Nusa mempunyai
editor yang andal untuk mengedit semua produk sebelum dicetak sehingga
hasilnya menjadi sempurna. Memiliki tenaga setting, designer, dan
layouter membuat penyajian produk, baik untuk desain isi maupun desain
cover, dan lain-lain dengan tampilan yang lebih menarik. Sehingga,
dengan teknologi WACOM, ilustrator dapat membuat gambar ilustrasi
dengan kualitas vektor serta karakter gambar yang menarik dan modern.

b. Percetakan

Bagian cetak bertugas sebagai tindak lanjut (follow up) dari bagian

pracetak yaitu bertugas untuk mencetak produk. Di bagian cetak terdapat

mesin-mesin cetak dengan teknologi tinggi serta kemampuan cetak
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optimal secara kuantitas (sangat banyak). Terdapat mesin cetak web dan
sheet fed empat dan lima warna yang siap berproduksi untuk melayani
konsumen.

Mesin-mesin yang berkualitas dan siap pakai untuk menghasilkan
produk yang berkualitas untuk memenuhi kebutuhan proses cetak.
Kebutuhan cetak dengan kuantitas banyak dan hasil yang baik, PT SPKN
memiliki mesin-mesin cetak web dengan teknologi dan hasil cetak yang
baik.

Security Printing

PT Sarana Pancakarya Nusa juga membuat security Printing atau
percetakan keamanan adalah bidang percetakan industri yang berhubungan
dengan percetakan barang-barang seperti buku rapor PAUD, buku rapor
SD, buku rapot SMP serta SMA, soal ujian nasional baik SD, SMP,
maupun SMA, Kartu identitas, ijazah, serta perlengkapan pemilu seperti
surat suara dan formulir pemilu. Tujuan dari security printing ini adalah
untuk menjaga kerahasiaaan data pribadi milik seseorang, mencegah
pemalsuan dan beberapa hal lainnya yang tidak diinginkan.

. Perdagangan Umum

PT Sarana Pancakarya Nusa serta anak perusahaan dalam
perdagangan umum menjualkan buku-buku dan alat peraga ke vendor atau
mitra usaha dan langsung kesekolah-sekolah dapat melalui book store

ataupun online store. PT Sarana Pancakarya Nusa memiliki situs tersendiri
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yang dapat diakses dengan mudah untuk membeli buku melalui online
yaitu www.waroengpendidikan.com.

PT Sarana PanacaKarya Nusa telah menjual berbagai macam
cetakan antara lain: bukubuku teks pelajaran mulai dari tingkat PAUD/TK
sampai dengan SMA/MA, buku-buku nonteks pelajaran yaitu buku
pengayaan, buku referensi, buku panduan pendidik, dan buku muatan
local, buku-buku PLS (Pendidikan Luar Sekolah), buku-buku KF
(Keaksaraan Fungsional), serta buku-buku perguruan tinggi, serta buku-
buku umum lainnya yang telah tercatat mencapai ribuan judul dan jutaan
eksemplar yang dihasilkan

Saat ini, SPKN Group mengikuti perkembangan zaman dan
memasuki generasi milenial sehingga ditahun 2019 pemerintah membuat
aturan baru yang dimana penjualan online melalui apliakasi baru yang
dibuat oleh pemerintah untuk penjualan online-nya melalui aplikasi baru
yang dibuat oleh pemerintah untuk penjualan buku-buku kesetiap sekolah
yaitu SIPLAH.

Pemerintah dalam hal ini Kementrian Pendidikan Nasional
melakukan perubahaan tata cara pengadaan barang atau jasa pemerintah
dengan melaksanakan e-katalog sektoral bekerja sama dengan LKPP.
Selain kebijakan e-katalog sektoral, pengadaan buku teks pelajaran
maupun buku literasi yang selama ini menggunakan anggaran Biaya
Operasional Sekolah (BOS) regular diubah kedalam Market Place

SIPLAH.
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D. Pengalaman Bekerja PT Sarana Pancakarya Nusa
Informasi mengenai pengalaman bekerja perusahaan, Praktikan peroleh
melalui company profil perusahaan milik PT. Sarana PancaKarya Nusa.

Dalam informasi yang praktikan dapatkan pengalaman bekerja itu sama

seperti piagam yang dimana reward didapatkan perusahaan yang berkerja

sama dengan pemerintah karena telah mecetak produk-produk Security

Printing yaitu:

1. Pencetakan/penggandaan dan distribusi Dokumen Ujian Nasional (UN)
SD/MI/SDLB, SMP/MTs./SMPLB, SMA/ MA, dan SMK Provinsi
Maluku tahun pelajaran 2007/2008, 2008/2009, dan 2009/2010.

2. Pekerjaan Penggandaan Formulir C-KWK Kebutuhan Pemilihan Umum
Gubernur dan Wakil Gubernur Jawa Barat pada Komisi Pemilihan Umum
Provinsi Jawa Barat tahun 2008.

3. Pekerjaan pencetakan Surat Suara Pemilihan Umum Bupati dan Wakil
Bupati Kuningan, tahun 2008.

4. Pekerjaan pencetakan Surat Suara Pemilihan Umum Bupati dan Wakil
Bupati Bandung Barat, tahun 200

5. Pencetakan ljazah SD/MI/SDLB, SMP/MTs./SMPLB, SMA/MA, dan
SMK Provinsi Maluku tahun pelajaran 2009/2010.

6. Pekerjaan pencetakan Surat Suara Pemilihan Umum 2009, Anggota
Dewan Perwakilan Rakyat, Daerah Pemilihan: DKI Jakarta 11, tahun 2009.

7. Pekerjaan penggandaan Sticker dan Formulir AA.1, Formulir A.A.2 pada

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Bandung tahun 2013.
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8. Pekerjaan pencetakan Formulir dan Sampul Pemilu Presiden dan WakKil
Presiden putaran | tahun 2014 Komisi Pemilihan Umum Provinsi Sulawesi
Selatan Tahun Anggaran 2014.

9. Pencetakan Formulir dan Sampul Pemilu Presiden dan Wakil Presiden
Putaran 1 Tahun 2014 Komisi Pemilihan Umum Provinsi Sulawesi Selatan
Tahun Anggaran 2014.

10. Penggandaan Soal dan Kelengkapannya Seleksi Pengadaan CPNS Formasi

Umum 2013 Provinsi Kalimantan Timur, tahun 2013.



BAB Il
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Selama masa praktik kerja lapangan di PT Sarana Pancakarya Nusa
yang berlangsung selama 40 hari kerja atau dua bulan yang beralamat di jalan
dr marwadi 1 no 37, Grogol, Jakarta Barat, Indonesia yang merupakan kantor
representative dari SPKN Group dan praktikan ditempatkan sebagai
Administrasi Dewan Direksi (ADEK). ADEK merupakan Satuan Pengawas
Internal (SPI) yang dimana bertugas untuk membantu komisaris dalam
operasional dan mengawasi jalannya perusahaan.

Praktikan bekerja menjadi audit internal khususnya untuk membantu
perusahaan dalam mengawasi piutang dan utang pada anak cabang perusahaan
yaitu PT Widya Sarana Informatika (WSI) dalam penjulannya, serta
membantu mengevaluasi kinerja seluruh staff divisi akuntansi. Sehingga,
dapat dijelaskan bahwa ADEK bertujuan untuk memastikan tercapainya
sistem pengendalian internal yang diterapkan PT Sarana Pancakarya Nusa
(SPKN) terhadap penerapan tata kelola perusahaan yang efektif dan efisien.

Dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan, praktikan
dibimbing oleh bapak Jaya Martha yang menjabat sebagai Wakil Dewan
Komisaris di PT Sarana Pancakarya Nusa (SPKN) sekaligus menjadi ketua

Administrasi Dewan Direksi (ADEK) untuk mengawasi cabang-cabang

30
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perusahaan. Bidang pekerjaan yang dilakukan oleh praktikanselama

melakukan PKL yaitu:

1. Membantu pembuatan modul terkait tata cara penginputan Odoo sebagai
buku pedoman anak perusahaan (SPKN Group).

2. Melakukan pengecekan piutang PT Widya Sarana Informatika (WSI)
dengan pencairan dana buku BOS.

3. Membantu pembuatan pelaporan atas analisa laporan keuangan PT MBA
(Multi Bali Abadi)

4. Meng-input data penjualan PT SEN tahun 2018 ke sistem pencatatan Odoo

a. Melakukan pengarsipan bukti-bukti faktur penjualan yang dilakukan
PT SEN selama tahun 2018

b. Menyocokan data yang di Microsoft Excel dengan faktur penjualan
sebelum melakukan peng-input-an.

5. Meng-input petty cash periode februari s.d desember 2018 PT SEN

. Pelaksanaan Kerja

Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di PT Sarana
Pancakarya Nusa selama 40 hari kerja atau dua bulan, mulai dari tanggal 15
juli 2019 sampai dengan 06 september 2019 dengan jam kerja yaitu 09.00-
17.00 WIB dan melaksanakan PKL setiap hari senin sampai jum’at.

Dalam pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan praktikandiberikan
beberapa tugas yang dimana praktikan harus memiliki keterampilan untuk
dapat mengerjakan tugas yang diberikan secara baik, cermat dan teliti, karena

praktikan dituntut untuk mengerti sistem akuntansi yang digunakan
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perusahaan tersebut. Praktikan ditempatkan di Administrasi Dewan Direksi
(ADEK) yang berkerja untuk membantu direksi dalam operasioanal serta
mengawasi perusahaan. Berikut penjelasan pekerjaan yang dilakukan
praktikanselama menjalankan Praktik Kerja Lapangan di PT Sarana
Pancakarya Nusa yaitu:

1. Membantu pembuatan modul terkait tata cara penginputan Odoo

sebagai buku pedoman anak perusahaan (SPKN Group).

Dalam melakukan pembuatan modul untuk buku pedoman
penggunaan software akuntansi dengan aplikasi sistem Odoo bertujuan
untuk memudahkan proses pekerjaan para staff SPKN Group untuk meng-
input agar tidak manual sehingga menjauhkan dari adanya kesalahan dan
kecurangan.

Odoo merupakan suatu sistem informasi terintegrasi yang dapat
mengakomodasi kebutuhan-kebutuhan sistem informasi secara spesifik
untuk departemen-departemen yang berbeda pada suatu perusahaan.
Administrasi Dewan Komisaris dalam penerapan sistem ERP Odoo
dirancang pada awal bulan 2019 yaitu pada bulan April dan dapat
direalisasikan oleh staf SPKN Group pada bulan juli 2019.

Tujuan dibuatnya sistem akuntansi yaitu Odoo sebagai Sistem
Pengawasan Online (SIMPEL) SPKN Group pada dasarnya adalah sistem
informasi akuntansi online yang dimanfaatkan dalam rangka pengambilan
keputusan. Akuntansi pada dasarnya adalah bahasa bisnis, lebih tepat lagi

bahasa pengambilan keputusan. Jika seluruh pemangku kepentingan di
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SPKN Group memahami bahasa bisnis, maka semakin baik pula kualitas
keputusan keuangan yang akan diambil.

Sistem pengawasan online diharapkan menghasilkan informasi
akuntansi untuk mendukung para pengambil keputusan dalam rangka: 1)
Menyusun perencanaan, pengawasan dan pengambilan keputusan yang
tepat untuk menajemen 2) Mempertanggung jawabkan hasil kegiatan
usaha terhadap investor, kreditor, pemerintah (perpajakan), dan
sebagainya. Sehingga, dengan dibuatnya SIMPEL dapat mempermudah
anggota dewan komisaris dalam prngawasannya.

Paktikan ditugaskan untuk membantu melanjutkan pembuatan
modul. Sebelum membantu membuat modul praktikan diajarkan untuk
mengenal penggunaan software akuntansi tersebut. Pendekatan umum
yang dilakukan oleh praktikan dalam menyelesaikan pekerjaan ini adalah
melakukan diskusi dan arahan oleh pembimbing untuk menyelesaikan
modul tersebut. Modul-modul sistem tersebut terdiri dari modul
accounting, project management, warehouse, manufaktur dan manajemen
keuangan. Praktikan hanya difokuskan untuk membantu membuat modul
accounting yang terdiri dari hutang, piutang, kas/bank, modul persediaan,
modul pembelian, dan terakhir modul penjualan.

Adapun tahap-tahap dalam membantu pembuatan modul terkait tata
cara penginputan Odoo yaitu:

a. Tahap pertama, praktikan diberikan beberapa referensi modul oleh

pembimbing seperti modul komputer akuntansi. Selain itu, praktikan
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juga diberikan data-data seperti alur penggunaan dan SOP penggunaan
Odoo melalui Google Drive. Praktikan menyatukan data-data yang
diberikan pembimbing dengan mengikuti dari refrensi buku komputer
akuntansi pada setiap babnya. Praktikan menyatukan data-data yang
diberikan pembimbing dengan mengikuti dari refrensi buku komputer
akuntansi pada setiap babnya. Terdapat buku pedoman bantuan
SIMPEL serta tata cara alur penginputan (dapat dilihat dilampiran 7
dan 8)

b. Tahap kedua, praktikan membuka Odoo dengan data base yang telah
dibuat oleh pembimbing untuk dapat mengakses sistem tersebut. Lalu,
prakikan meng-capture sesuai dengan alur tata cara yang terdapat
dimodul. Setelah itu, praktikan memasukan picture tata cara tersebut
ke setiap alur. (dapat dilihat dilampiran 9).

2. Melakukan pengecekan piutang PT WidyaSarana Informatika (WSI)

dengan pencairan dana buku BOS.

Audit merupakan kegiatan evaluasi terhadap suatu organisasi dan
sistem pada suatu perusahaan. Audit dilaksanakan oleh pihak yang
kompeten, objektif, dan tidak memihak. Agar perjalanan audit terhadap
piutang anak perusahaan berjalanan dengan wajar maka anggota dewan
direksi perlu mengumpulkan bukti-bukti yang valid sebelum membuat
laporan pengawasan.

Program audit olen ADEK dimulai dari anak perusahaan SPKN

Group yaitu PT WSI yang dimulai dari pemintaan data-data pada staf
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keuangan. Pengawas internal khususnya bagian keuangan merasa anak
perusahaan tersebut terdapat indikasi-indikasi kecurangan ditahun 2018
karena piutang pada perusahaan tersebut terlalu besar.

Secara umum piutang adalah satu jenis transaksi akuntansi yang
mengurusi penagihan konsumen yang berhutang pada seseorang, suatu
perusahaan, atau suatu organisasi untuk barang dan layanan yang telah
diberikan pada konsumen tersebut.

Praktikan diberikan tugas untuk mengecek piutang tahun 2018 yang
sudah jatuh tempo sampai tahun 2019 penjualan tersebut berasal dari
sekolah-sekolah. Tujuan penyocokan piutang dengan pencairan dana BOS
terhadap buku-buku sekolah untuk melihat apakah sudah dibayarkan oleh
pemerintah melalui bantuan operational sekolah (BOS) atau belum. Dalam
pengecekan pencairan dana BOS praktikan menyocokan dari website situs
resmi BOS vyaitu https://bos.kemdikbud.go.id praktikan diberikan
pengetahuan mengenai cara mengakses situs resmi website tersebut.

Praktikan mendapatkan data piutang dari sistem akuntansi yang
diterapkan oleh PT Widya Sarana Informatika yang dimana sistem
akuntansi berbasis online yang dapat diakses dengan mudah yaitu Odoo.
Adapun langkah untuk mengakses data piutang berupa excel pada
costumer invoice PT WSI dalam sistem online Odoo:

a. Pertama, praktikan diberikan akses login ke sistem Odoo untuk
mengunduh customer invoice PT WSI berupa email dan password dari

pembimbing pkl selaku ketua Administrasi Dewan Komisaris.
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Sebelum log-in praktikan masuk website Odoo tersebut vyaitu
http://103.10.171.19:9010/ setiap anak perusahaan SPKN Group dalam
mengakses sistem Odoo berbeda-beda dalam situs website-nya dan
tampilan home yang menunjukan perusahaan. (dapat dilihat dilampiran
10)

b. Setelah berhasil log-in ke sistem Odoo PT WSI, praktikan ditujukan
untuk men-download data penjualan berupa costumer invoice
perusahaan tersebut. Klik sales — customer invoice, maka terbuka
seluruh customer invoice dalam penjualan tersebut dengan status
pembayaran paid atau open. Paid yang dimaksud dalam sistem
tersebut yaitu dalam penjualan tersebut adalah penjualan sudah
terbayar sedangkan yang open berarti penjualan tersebut belum dibayar
oleh vendor ataupun sekolah. Karena praktikan membutuhkan data
penjualan yang belum dibayar maka perlu difilter terlebih dahulu yaitu
di kolom pojok kanan atas “notpaid”. (dapat dilihat dilampiran 11)

c. Lalu, setelah mensortir penjualan yang belum dibayar praktikan
mengunduh customer invoice dengan klik menu bar yang terdapat
disisi bagian atas yaitu print — invoice. Setelah itu data yang didapat
berupa excel. (dapat dilihat di lampiran 12)

Tugas praktikan setelah mendapatkan bukti sebanyak 385 data
costumer invoice yang terdapat excel, praktikan menyocokan satu per satu
piutang yang dimiliki sekolah yang terdaftar disitus website pencairan

dana BOS. Tujuan Administrasi Dewan Administrasi terhadap identifikasi
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atas audit piutang tersebut untuk memastikan terdapat indikasi kecurangan

penjualan pada anak perusahaan PT SPKN atau kepala sekolah yang

sengaja belum membayar utang. Adapun cara mengecek data piutang
dengan pencairan dana BOS:

a. Praktikan membuka  situs resmi web BOS yaitu
https://bos.kemdikbud.go.id maka masuk ke home. Situs resmi website
ini milik pemerintah sehingga dapat diakses dengan mudah dan
memang ditunjukan untuk masyarakat karena pemerintah menerapkan
prinsip transparasi maka dalam mengaksesnya tanpa perlu log-in. Lalu,
klik penggunaan dana disisi bagian Kiri. (dapat dilihat dilampiran 13)

b. Setelah itu, praktikan mengisi data sekolah didapat dari invoice yang
telah di-download yaitu mengisi jenjang (SD,SMP,SMA), provinsi
sekolah, kabupaten/kota, stasus sekolah (negeri/swasta), nama sekolah,
serta tahun. Lalu, klik submit maka akan terbuka rekapitulasi sekolah
tahun 2018 yang dilihat praktikan sebagai bukti bahwa sekolah
tersebut sudah membayar buku dilihat dari pengembangan
perpustakaan dan pengembangan non buku text pertriwulan praktikan
mengambil sampel dari hasil rekapitulasi SD Mekarrahayu 02. (dapat
dilihat di lampiran 14)

c. Selanjutnya, nominal yang terdapat di rekapitulasi sekolah pertriwulan
disalin ke excel sebagai bukti bahwa sekolah telah membayar atau
belum membayar buku yang telah dibeli di tahun tersebut. Setelah

selesai menyalin atau merekapnya ke excel, praktikan ditugaskan



38

untuk menilai berapa banyak dana BOS yang sudah di cairkan
pemerintah pada tahun tersebut. Dan mengambil salah satu sampel
sekolah yang memiliki piutang yang banyak tetapi dana BOS sudah
cair disekolah tersebut. Tujuannya sebagai bukti ADEK untuk
mempertanyakan kepada Direktur PT WSI serta para sales dan melihat
bahwa terdapat indikasi kecurangan dari anak perusahaan tersebut atau
tidak. (dapat dilihat dilampiran 15)

d. Setelah praktikan selesai merekap data yang didapat dari dana
pencairan BOS ke excel, praktikan memberikannya kepembimbing
praktikan selaku ketua Anggota Dewan Komisaris untuk mengevaluasi
piutang tersebut.

3. Membantu pembuatan pelaporan atas analisa laporan keuangan PT

Multi Bali Abadi (PT MBA).

Menurut PSAK No.1 (2015:1), “Laporan keuangan adalah penyajian
terstruktur dari posisi keuangan dan kinerja keuangan suatu entitas”.
Laporan keuangan yang lengkap meliputi Neraca, Laporan Laba Rugi,
laporan perubahan posisi keuangan (yang dapat disajikan dalam berbagai
cara misalnya, sebagai laporan arus kas, atau laporan arus dana), catatan
dan laporan lain serta materi penjelasan yang merupakan bagian integral
dari laporan keuangan.

PT Multi Bali Abadi merupakan anak perusahaan SPKN Group yang
terletak di Bali. Dalam hal ini, praktikan ditugaskan membantu untuk

pembuatan pelaporan atas analisis laporan keuangan PT MBA. Praktikan
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mendapatkan pembelajaran untuk menganalisis suatu kinerja perusahaan
melalui laporan keuangan yaitu neraca dan laba rugi PT MBA. Analisis
tersebut digunakan pengawas keuangan sebagai bahan evaluasi internal.
Laporan hasil pengawasan terhadap rasio keuangan bertujuan untuk
menilai kinerja perusahaan sudah terlihat sehat atau tidak selama periode
tersebut dan sebagai bahan perencanaan direktur untuk meningkatkan atau
mempertahankan kemampuan perusahaan sebagai prospek kedepannya.

Dengan membuat analisa laporan keuangan bagi administrasi dewan
komisaris untuk melihat bagaimana Kinerja suatu perusahaan khusunya
anak perusahaan sehingga dapat mengevaluasi suatu kemampuan
perusahaan dalam memenuhi kewajibannya.

Analisis laporan keuangan dibuat sebagai laporan pengawasan
administrasi dewan komisaris kepada SPKN Group. Sehingga dapat
mengevaluasi aspek keuangan peusahaan baik dari segi piutang maupun
utang serta memberikan saran untuk komisaris utama serta direktur dan
dapat melihat kemampuan perusahaan untuk menghasilkan laba selama
periode tertentu.

Berikut langkah langkah yang dilakukan oleh praktikan untuk
membuat evaluasi kinerja:

a. Praktikan mengunduh laporan laba rugi dan neraca dari sistem
akuntansi Odoo. Laporan laba rugi dan neraca. (dapat diliat dilampiran

16)
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b. Kemudian praktikan menghitung rasio keuangan. Rasio keuangan yang
dihitung antara lain Gross Profit Margin, Return On Asset (ROA),
Current Rasio, dan Rasio Perputaran Aktiva.

1. Gross Profit Margin

Secara sederhana, Gross profit margin dapat diartikan perbandingan
laba kotor dan penjualan pada periode yang sama. Semakin besar hasil
perhitungan menandakan semakin baik kondisi keuangan perusahaan.
Adapun cara menghitung Gross profit margin yaitu:

Gross profit margin = laba kotor / penjualan bersih x 100%

Berikut ini perhitung an gross profit margin pada PT MBA:

Berdasarkan laporan keuangan PT MBA pertanggal 5 Agustus 2019
laba kotor perusahaan adalah Rp1,536,775,952 sedangkan penjualan
bersihnya adalah Rp3,748,744,765, maka jumlah gross profit margin pada
PT MBA yaitu:

Gross profit margin = laba kotor / penjualan bersih x 100%
Gross profit margin = Rp1,536,775,952 / Rp3,748,744,765 x 100%
Gross profit margin = 41%

PT MBA menetapkan harga jual yang bisa menghasilkan laba kotor rata-

rata 41%. Perusahaan yang memiliki laba kotor yang tinggi menunjukan

bahwa perusahaan tersebut mampu untuk menjalankan produksinya secara
efesien karena harga pokoknya relative rebih rendah jika dibandingkan

dengan penjualan.
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2. Return On Asset (ROA)

Return on asset (ROA) yang sering disebut juga return on
investment adalah pengukuran kemampuan perusahaan secara keseluruhan
di dalam menghasilkan keuntungan dengan jumlah keseluruhan aktiva
yang tersedia di dalam perusahaan. ROA menunjukan kemampuan
perusahaan menghasilkan after tax operating profit dari total aset yang
dimiliki perusahaan.

Adapun cara perhitungan ROA:
Return on asset = laba sebelum pajak / total asset x 100%

Return on asset (ROA) dapat dikatakan baik apabila >2%. Sehingga,
apabila semakin besar nilain ROA maka akan semakain baik pula
produktivitas asset dalam memperoleh keuntungan.

Berikut ini perhitungan Profit Margin pada PT MBA:

Berdasarkan laporan keuangan PT MBA pertanggal 5 Agustus 2019
laba sebelum pajak perusahaan adalah Rp552,269,467 sedangkan
penjualan bersihnya adalah total aktivanya adalah Rp2,972,057,860 maka
jumlah Return on asset (ROA) pada PT MBA vyaitu:

ROA = laba sebelum pajak / total asset x 100%

ROA  =Rp552,269,467 / Rp2,972,057,860 x 100%

ROA =18,6%

PT MBA dapat menghasilkan laba dar total asset yang dimilikinya,

karena dengan ROA >2% dapat menunjukan suatu kemampuan
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perusahaan. Sehingga, PT MBA sudah melakukan manajemen aset yang
baik.
3. Current Rasio

Rasio lancar (Current Ratio) merupakan rasio untuk mengukur
kemampuan perusahaan dalam membayar kewajiban jangka pendek atau
hutang yang segara jatuh tempo pada saat ditagih secara keseluruhan
(Kamsir, 2014: 134). Current rasio menunjukan perbandingan aset lancar
dengan kewajiban lancar. Semakin tinggi maka artinya semakin baik
likuiditasnya.

Adapun cara perhitungan Current Rasio:
Current Rasio = aktiva lancar / hutang lancar x 100%
Berikut ini perhitungan Current Rasio pada PT MBA:

Berdasarkan laporan keuangan berupa neraca PT MBA pertanggal 5
Agustus 2019 aktiva lancar adalah Rp2,972,057,860 sedangkan hutang
lancar adalah adalah Rp1,436,963,123 maka jumlah current rasio pada
PT MBA yaitu:

Current Ratio = aktiva lancar / hutang lancar x 100%
Current Ratio = Rp2,972,057,860 / Rp1,436,963,123 x 100%
Current Ratio = 207%

PT MBA sudah mampu melunasi hutang-hutang yang ada. Sehingga

liquiditas perusahaan ini dalam membayar hutangnya dengan aktiva

terbilang baik.
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4. Rasio Perputaran Aktiva

Rasio ini hampir sama dengan rasio perputaran aktiva tetap, yang
membedakannya adalah pembagi yang digunakan, yaitu total aktiva. Rasio
perputaran piutang digunakan untuk menghitung efektivitas penggunaan
total aktiva. Semakin tinggi perputarannya maka semakin efektif
perusahaan dalam memanfaatkan total aktiva untuk penjualannya.

Adapun cara menghitung perputaran aktiva:

Perputaran Total Aktiva = Penjualan / total aktiva x 100%
Berikut ini perhitungan Rasio Perputaran Aktiva pada PT MBA:

Berdasarkan laporan keuangan PT MBA pertanggal 5 Agustus 2019
penjualan adalah Rp3,748,744,765 sedangkan total aktiva perusahaan
adalah Rp2,972,057,860. Maka perputaran total aktiva pada PT MBA
yaitu:

Perputaran Total Aktiva = Penjualan / total aktiva x 100%
Perputaran Total Aktiva = Rp3,748,744,765 / Rp2,972,057,860 x 100%
Perputaran Total Aktiva = 126%

PT MBA sudah efektif dalam menggunakan aktiva yang ada di
perusahaan untuk penjualan. Terlihat dari Rasio perputaran total aktiva
perusahaan ini mencapai angka 126%. Angka ini hampir mencapai 3x lipat
dari target minimum di akhir 2019 yaitu 50%.

Setelah melakukan analisis terhadap laporan keuangan pada anak
perusahaan PT SPKN, ADEK membuat surat laporan pengawasan untuk

direktur utama PT Multi Bali Abadi (MBA) yang berisikan tentang
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kesimpulan serta saran-saran untuk 6 bulan mendatang. Tujuan pengawas
keuangan membuat analisis laporan keuangan untuk proyeksi yang akan
datang dan menilai kemampuan suatu perusahaan. (dapat dilihat dilampiran
17)

4. Meng-input data penjualan PT SEN 2018 ke sistem pencatatan Odoo.

PT Sarana Ecommers Nusantara (SEN) merupakan sebuah anak
perusahaan dari PT Sarana Pancakarya Nusa. Sebelumnya PT SEN dan
anak perusahaan lainnya seperti PT WSI dan PT MBA dalam sistem
pencatatan masih manual yaitu dengan menggunakan excel. Tim pengawas
internal yaitu Adminstrasi Dewan Komisaris SPKN Group kesulitan
untuk mendapatkan informasi keuangan anak perusahaan yang ter-up to
date dan terpercaya, sehingga ditahun 2019 ADEK membuat sistem ERP
berbasis cloud system yaitu Odoo untuk melakukan segala jenis transaksi.
Agar dapat dengan mudah diakses oleh tim ADEK terhadap kesehatan
keuangan anak perusahaan.

Praktikan ditugaskan untuk membantu salah satu anak perusahaan
SPKN Group yaitu PT SEN untuk meng-input data-data penjualan tahun
2018. Tujuan di-input-nya data penjualan tahun 2018 agar ADEK serta
komisaris dan para stakeholder lainnya dapat mengetahui berapa piutang-
piutang vendor dan sekolah-sekolah terhadap penjualan PT SEN dan
mengetahui neraca keuangan untuk mengevaluasi kinerja keuangannya.

Karena tim ADEK ingin fokus untuk melihat piutang-piutang yang sudah
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jatuh tempo tetapi belum dibayar oleh vendor atau sekolah-sekolah agar
dapat diberikan ke bagian penagihan.

Sebelum meng-input data-data penjualan ke sistem Odoo, praktikan
harus membuktikan keakuratan penjualan tersebut. Terdapat dua pekerjaan
yang diberikan kepada praktikan dalam membantu peng-input-an yaitu
pengarsipan faktur penjualan yang dilakukan PT SEN selama tahun 2018
dan menyocokan data yang di excel dengan faktur penjualan sebelum
melakukan peng-input-an. Tujuannya agar saat praktikan melakukan
penginputan dan terjadi kesalahan praktikan memiliki keakuratan data dari
bukti faktur tersebut. Berikut tahapan dalam pengerjaanya:

a. Melakukan pengarsipan bukti-bukti faktur penjualan yang
dilakukan PT SEN selama tahun 2018
Praktikan berkesempatan untuk melakukan pengarsipan PT SEN
sesuai periode bulan Januari hingga Desember yang tujuannya agar
praktikan mudah dalam melakukan peng-input-an. Praktikan diberikan
kwitansi-kwitansi, faktur penjualan serta faktur pembelian dari PT
SPKN. Praktikan harus memilih faktur penjualan PT SEN sesuali
periode transaksi dan mengecek keakuratan dari faktur tersebut.
Berikut langkah-langka yang dilakukan oleh praktikan dalam
pengarsipan faktur-faktur penjulan:
a) Praktikan diberikan sejumlah dokumen pendukung, dokumen

tersebut berupa kwitansi dan faktur-faktur yang menjelaskan
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tentang keterangan atas penjualan PT SEN dari staff keuangan.
(dapat dilihat di lampiran 18)

b) Selanjutnya, praktikan memisahkan semua bukti-bukti faktur dan
kwitansi sesuai dengan periode.

c) Praktikan menyocokan kesuaian nomor faktur dan tanggal

penjualan berdasarkan transaksi yang terdapat di faktur penjualan.

b. Menyocokan data yang di-excel dengan faktur penjualan sebelum
melakukan peng-input-an.

Setelah mengarsipkan bukti-bukti faktur yang dimiliki PT SEN,
lalu praktikan melalukan penyocokan data yang diberikan staf
akuntansi berupa excel.

Berikut tahapan-tahapan yang dilakukan praktikan dalam

menyocokan data yang di-excel dengan faktur penjulan:

a) Praktikan menyocokan kesesuaian nomor faktur yang ada di-excel
dengan bukti faktur aslinya. (dapat dilihat di lampiran 19)

b) Praktikan menyesuaikan nomor pesanan dan tanggal pesanan yang
terdapat di-excel.

¢) Lalu, praktikan menyocokan total harga penjualan yang terdapat di

faktur dengan nilai bruto yang ada di-excel.

Setelah melakukan pengecekan dan dianggap telah sesuai tanpa ada
kesalahan, praktikan membuat presentase diskon di-excel agar dapat

memudahkan peng-input-an dalam membedakan kode buku apakah buku
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K13 atau buku FM. Untuk buku K13 diskon yang didapat yaitu 20-30%
sedangkan untuk buku FM diskon yang didapat diatas 40%. Adapun cara

untuk memudahkan praktikan dalam mengetahui presentase tersebut yaitu:

Total neto penjualan / total bruto penjualan x 100 %

Untuk mengetahui piutang yang dimiliki PT SEN terhadap vendor
dan sekolah-sekolah yang sudah jatuh tempo dan agar dapat dipantau oleh
tim ADEK dalam utang serta piutang yang dimiliki anak perusahaan,
praktikan melakukan meng-input data penjualan ke sistem Odoo. Berikut
ini merupakan tahapan-tahapan penginputan penjualan ke sistem Odoo:

1. Odoo merupakan sistem yang berbasis online, sebelum meng-input
pertama  Praktikan masuk  kesitus  website Odoo vyaitu

http://103.10.171.19:9020/web/login. Praktikan log-in menggunakan

akun dari staf akuntansi PT SEN (dapat dilihat dilampiran 20 step a)

2. Setelah berhasil log in, praktikan masuk ke home Odoo dan terdapat
fitur-fitur seperti sales, purchase, inventory, accounting dan lain-lain.
Pada masing-masing fitur terdapat perbedaan fungsi. (dapat dilihat
dilampiran step b)

3. Klik accounting — sales — costumer invoice (dapat dilihat dilampiran
20 step ¢)

4. Lalu klik create untuk membuat invoice baru, setelah klik create akan
terbuat draf invoice kosong untuk mengisi sesuai dengan faktur (dapat

dilihat dilampiran 20 step d )


http://103.10.171.19:9020/web/login

10.
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Praktikan mulai menginput nama costumer — delivery address yang
sesuai dengan faktur. (dapat dilihat dilampiran 21)

Setelah itu praktikan meng-input payment terms — invoice date — sales
respon — serta sales team. (dapat dilihat dilampiran 21)

Lalu, untuk kolom bawah terdapat invoice lines yang berisi produk
yang dijual. Praktikan memasukan produk yang sesuai dengan
presentase buuku K13 atau buku FM, setelah mamasuknya produk
maka description mengikuti produk. (dapat dilihat dilampiran 22)

Klik account — 40001000 Penjualan (dapat dilihat dilampiran 22)
Setelah itu, masukan nominal di kolom unit price. (dapat dilihat
dilampiran 22)

Jika seluruh data sudah terisi maka klik save, setelah itu muncul draf
invoice yang telah terisi. Apabila praktikan tidak melakukan kesalahan
atau kekeliruan dan sudah yakin dengan yang di-input maka praktikan
dapat mengklik validate maka akan terbuat customer invoice. (dapat
dilihat dilampiran 23)

Data yang sudah di-validate oleh user tidak dapat diedit lagi karena

sudah masuk kedalam sistem online dan sudah dapat di akses baik user

lain pun para stakeholder PT SEN seperti tim pengawas SPKN Group

maupun komisaris. Setelah menginput seluruh data penjualan, ADEK

dapat melihat kinerja perusahaan dengan saldo piutang tak tertagih yang

dimiliki dan kecepatan penagihan piutang dalam penjualan tersebut.
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Dengan pembuatan costumer invoice hasil yang didapatkan untuk
ADEK vyaitu laporan laba rugi dan neraca PT SEN dan menentukan limit
piutang yang diberikan ke vendor dan ke sekolah-sekolah. Sehingga,
apabila vendor dan sekolah-sekolah melakukan pembelian tetapi
pembayaran macet maka ADEK akan menurunkan bagian panagihan PT
SPKN.

Melakukan peng-input-an Petty Cash periode Februari s.d Desember
tahun 2018 PT SEN ke sistem pencatatan Odoo.

Petty cash atau kas kecil adalah kas yang digunakan untuk
melakukan pembayaran atas pengeluaran-pengeluaran yang bersifat kecil
atau rutin pada perusahaan atau instalasi. Dalam memfasilitasi
pengeluaran kas kecil, bagian keuangan memiliki kebijakan yang
memberlakukan sistem kas kecil untuk mendanai pengeluaran tersebut.
Karna, pada halnya kas kecil biasanya digunakan untuk membiayai hal-hal
yang bersifat rutin atau relatif kecil. Kas kecil pada perusahaan digunakan
untuk pengeluaran-pengeluaran perusahaan seperti biaya pembelian
kebutuhan dapur kantor, belanja ATK, jasa angkut, belanja lampu,
konsumsi dan lain-lain.

Transaksi yang termasuk kategori pengeluaran petty cash (kas kecil)
di PT SEN adalah transaksi yang nominalnya Rp 1.000.000,- maka akan
dapat di proses melalui kas kecil. Kebiajakan akuntansi PT SEN dalam
pembentukan kas kecil menggunakan metode berubah-ubah (fluctuating

fund system). Metode ini dijalankan dengan menentukan jumlah atas
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rekening kas kecil yang dimana akan selalu berubah-ubah sesuai dengan
kebutuhan. Jadi, fluctuating fund system dapat dijelaskan bahwa jumlah
nominal kas kecil tidak ditetapkan akan tetapi sesuai dengan kebutuhan.
Sehingga pada saat pengisian kembali kas kecil tidak harus sama dengan
jumlah nominal saldo awalnya, jadi bisa kurang maupun lebih. Setiap kali
melakukan pembayaran, penanggungjawab kas kecil harus membuat bukti
pengeluaran.
Dokumen yang digunakan untuk pengeluaran petty cash vyaitu
voucher pengeluaran berserta lampiran sebagai dokumen pendukung untuk
keakuratan pengeluaran tersebut seperti bon, kwitansi, invoice, nota dan
lain-lain. Data yang didapat praktikan dari staf akuntansi PT SEN untuk
penginputan dalam menjurnal petty cash berupa Microsoft Excel kas kecil
dari bulan febuari sampai dengan desember 2018. (dapat dilihat dilampiran
28)
Adapun tujuan dibuatnya kas kecil bagi perusahaan yaitu:

a) Sebagai dana talangan terhadap karyawan untuk membayar
pengeluaran yang bersifat mendadak.

b) Untuk membayar segala pengeluaran-pengeluaran perusahaan dengan
jumlah nominalnya yang kecil.

¢) Untuk menghindari cara pembayaran yang tidak ekonomis dan juga
tidak praktis atas pengeluaran yang jumlahnya relatif kecil apabila

menggunakan cek.
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Praktikan meng-input kas kecil untuk dimasukan kedalam sistem
akuntansi yaitu Odoo. Karena SPKN Group telah menerapkan untuk
membuat segala kegiatan yang dikerjakan mulai dari penjualan,
pembelian, jurnal dan lain-lain dibuat sistem berbasis online, maka
praktikan ditugaskan dalam membantu anak perusahaan yaitu PT SEN
untuk meng-input kas kecil atau petty cash periode februari sampai dengan
desember tahun 2018. Praktikan membuat laporan pengeluaran kas kecil
yang mana disesuaikan dengan masing-masing tanggal sesuai dengan
bukti pengeluaran.

Untuk lebih jelas berikut ini adalah langkah-langkah yang harus
dilakukan praktikan dalam melakukan peng-inputan petty cash ke sistem
Odoo:

1. Cara login untuk masuk ke sistem Odoo sama dengan cara peng-input-
an piutang yaitu masuk ke website, setelah itu parktikan memasukan e-
mail dan password yang udah diberikan oleh staff akuntansi sebagai
penanggung jawab terhadap pengelolaan kas kecil. (dapat dilihat di
lampiran 24)

2. Setelah itu, klik accounting — adviser — lalu klik chart of account.
Praktikan terlebih dahulu mengecek chart of account untuk
memastikan apakah sudah sudah dibuat akun untuk kas kecil dan
biaya-biaya lainnya yang masuk kedalam pengeluaran kas kecil PT

SEN di sistem Odoo. Untuk memudahkan praktikan mengecek satu
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persatu account maka dapat mensortir dengan memfilter group by
berdasarkan type. (dapat dilihat dilampiran 25)

Lalu, untuk memasukan biaya-biaya yang terdapat dari kas kecil klik
journal entries — create untuk memulai malakukan penginputan jurnal
pada petty cash. (dapat dilihat dilampiran 25 step a)

Klik journal — Kas Kecil (IDR), lalu masukan tanggal yang sesuai
dengan kwitansi atau excel yang diberikan. (dapat dilihat dilampiran
25 step b)

. Setelah itu, praktikan wajib memasukan reference yang berupa kode
vocher atas bukti transaksi yang terdapat di kwitansi, nota, bon dan
lain-lain seperti contoh 002/KAS1/SEN/02/2018. Tujuan memasukan
reference untuk membuktikan keakuratan pada pengeluaran kas kecil
tersebut, sehingga sebelum peng-input-an praktikan wajib meng-cross
check kesuaian data yang diberikan berupa excel dengan bukti-bukti
fisik transaksi yang telah ditanda tangan oleh pemilik kewenangan.
(dapat dilihat dilampiran 25 step b)

Lalu, praktikan lanjut untuk menjurnal kas kecil pada tabel joural
items. Praktikan mengambil sampel untuk menjadikan contoh peng-
input-an kas kecil pada salah satu kwitansi yaitu biaya operasional
kendaraan dengan keterangan ganti ban motor operasional. (dapat
dilihat dilampiran 26)

Klik account setelah itu isi kolom 62002410 pemeliharaan kendaraan,

pada kolom patner tidak wajib untuk diisi sehingga bisa dikosongkan



53

sedangkan untuk label wajib diisi yaitu ganti ban motor operasional.
Setelah itu, isi nominal di sisi debit. (dapat dilihat dilampiran 26)

8. Pada kolom kedua, account yang diisi yaitu 11110010 Kas Kecil,
setelah itu masukan label yang diisi ganti ban motor operasional. Lalu
isi nominal di sisi kredit. (dapat dilihat dilampiran 26)

9. Lalu, klik save. Jika transaksinya telah cocok dan sesuai dengan data
yang dimiliki maka praktikan dapat mem-post. (dapat dilihat
dilampiran 26)

10. Setelah mem-post maka hasil yang didapat yaitu jurnal entries dengan
nomor reference yang baru menyesuaikan dengan sistem. (dapat
dilihat dilampiran 27)

C. Kendala Yang Dihadapi
Dalam pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan di PT Sarana PancaKarya
Nusa, selain mendapatkan pengalaman baru dan wawasan, praktikan tidak
lepas kendala-kendala yang dihadapi didalamnya selama Praktik Kerja
Lapangan di PT Sarana PancaKarya Nusa. Kendala-kendala tersebut dapat
muncul dari dalam maupun dari luar. Adapun kendala-kendala yang dihadapi
oleh praktikan selama berkerja antara lain:
1. Praktikan baru pertama kali terjun ke dalam pengawas internal sehingga
praktikan kurang percaya diri dalam mengerjakan kerjaanya.
2. Pengetahuan praktikan terhadap Microsoft Excel yang diketahui masih
belum cukup. Sebab, masih banyaknya fungsi rumus dan formula-formula

yang ada didalam excel yang bisa membantu kerja lebih cepat dalam
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merekap data piutang. Praktikan mengalami kebingungan saat melakukan
perkerjaan mengolah data baik untuk laporan keuangan maupun kebutuhan
informasi yang lainnya.

3. Banyaknya bukti faktur yang belum dirapihkan ditahun 2018 praktikan
kesulitan dalam merapihkan faktur sesesuai dengan periodenya. Sehingga,
dalam pengarsipan data membutuhkan waktu yang cukup lama.

4. Pada anak perusahaan yaitu PT SEN yang masih belum mengerti cara
peng-input-an kesistem baru Odoo, sehingga praktikan harus mengajari
dan mempelajari ulang sistem Odoo sebelum mengajarkan ke staff
akuntansi.

5. Dalam menyocokan piutang sekolah dengan pencairan dana BOS
praktikan kesulitan untuk mengetahui alamat sekolah tersebut berada
diwilayah mana.

D. Cara Mengatasi Kendala
Banyaknya kendala yang dihadapi oleh praktikan dapat membuat
kinerja dalam praktik kerja lapangan sehingga menjadi kurang baik. Tetapi
praktikan harus memiliki kemampuan dalam menghadapi masalah atau
kendala. Adapun usaha yang dilakukan Praktikan untuk mengatasi kendala-
kendala tersebut yaitu:

1. Praktikan selalu menjalin komunikasi setiap mengalami kebingungan

dalam menjalankan tugas kepada pembimbing. Hal tersebut juga sebagai

bagian dari kontrol oleh pembimbing agar Praktikan tidak terjadi
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kekeliruan sehingga dapat menumbuhkan percaya diri dalam mengerjakan
pekerjaan.

Praktikan melatih kemampuan Microsoft Excel di rumah serta bertanya
kepada staff dan teman PKL untuk mengetahui cara mencari rumus excel
tersebu. Tujuan praktikan melatih kemampuan Microsoft Excel agar
praktikan dapat terbiasa dalam melakukan pekerjaan menggunakan
Microsoft Excel.

Praktikan harus teliti dalam pengarsipan data dan meminta bantuan kepada
staff untuk mencari-cari data yang tidak ada untuk mempermudah
praktikan dan menghemat waktu dalam pengerjaanya.

Praktikan harus bisa menjalin komunikasi dengan staff PT SEN agar tidak
ada kekeliruan dalam mengajarkan sistem tersebut, serta praktikan harus
banyak berlatih dirumah mengenai cara pengoperasian sistem Odoo
tersebut agar tersampaikan dengan benar saat mengajarkan.

Praktikan juga harus mencari di situs web Google untuk mempermudah
pencarian alamat sekolah tersebut. Jika tidak ada di Google Praktikan
harus bertanya-tanya kepada sales/staff di perusahaan tersebut untuk

mengetahui lokasi sekolah.



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan
Berdasarkan pengalaman yang didapatkan serta wawasan dalam

menjalankan kegiatan Praktik Kerja Lapangan bahwa mata kuliah PKL
merupakan suatu mata kuliah yang sangat bermanfaat bagi mahasiswa.
Karena, mahasiswa dapat mempelajari dan mempraktikan secara langsung
teori-teori yang didapatkan dari mata kuliah yang telah dipelajari ke dalam
dunia kerja. Selain itu, praktikan juga mendapatkan pelajaran yang baru dari
dunia kerja, Praktikan dituntut untuk dapat beradaptasi dalam berkomunikasi

dengan sesama rekan kerja dan berpikir serta bekerja secara cekatan.

Setelah 40 hari kerja praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja
Lapangan di PT Sarana Pancakarya Nusayang merupakan perusahaan
manufaktur yang bergerak dibidang percetakan. Praktikan mendapat beberapa
hal menarik selama melaksanakan kegitan Praktik Kerja Lapangan. Sehingga

praktikan dapat mengambil beberapa kesimpulan yaitu:

1. Praktikan dapat mempelajari sistem akuntansi berbasis online yaitu Odoo
yang diterapkan pada anak perusahaan PT SPKN yang dimana praktikan
dapat mengetahui secara detail sistem tersebut karena telah membantu
pembuatan modul. Sehingga, dapat menambah wawasan serta skill

praktikan dalam pengoperasian sistem informasi akuntansi.
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2. Melatih rasa tanggung jawab dan disiplin selama melaksanakan tugas yang
diberikan oleh pembimbing.

3. Praktikan memperoleh ilmu yaitu tentang tata cara penyusunan berkas atau
dokumen audit yang tepat agar mempermudah auditor.

4. Praktikan medapatkan ilmu dalam menangani dan menganalisis atas kasus
kecurangan dari staff atau direktur yang terindikasi fraud dalam
perusahaan tersebut.

5. Praktikan dapat lebih mempersiapkan diri untuk menjadi tenaga kerja yang
berkompeten di bidang akuntansi khsusnya audit.

6. Praktikan juga dapat memahami cara untuk mengatasi setiap kendala yang
dialami selama menjalani kegiatan Praktik Kerja Lapangan, sehingga
untuk kedepannya Praktikan mampu dalam menyelesaikan setiap

permasalahan yang dihadapi di dunia kerja.

. Saran-Saran

Terdapat beberapa saran dan berharap saran tersebut dapat memberikan
manfaat bagi praktikan yang akan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan,
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta S-1 Akuntansi serta PT Sarana
Panca Karya Nusa. Adapun saran yang harus diperhatikan dalam menjalankan

Praktik Kerja Lapangan yaitu:
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1. Saran bagi praktikan yang akan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan

a. Praktikan harus lebih memahami ilmu yang dimiliki seperti Microsoft
Excel serta ilmu-ilmu akuntansi lainnya. Selain itu, praktikan harus
mempersiapkan diri untuk mendukung pelaksanaan Praktik Kerja
Lapangan.

b. Praktikan harus mampu menjalin komunikasi dengan baik dan benar
agar dalam menjalankan tugasnya tidak terjadi kekeliruan seperti miss
communication.

c. Praktikan harus bisa meningkatkan keingin tahuan serta keinginan
belajar agar praktikan bisa mendapatkan ilmu yang cukup untuk bekal
bagi praktikan.

d. Praktikan harus memiliki keseriusan dalam pekerjaan untuk
mengetahui bahwa pentingnya praktik kerja lapangan karena bukan
hanya sekedar syarat kelulusan seorang mahasiswa, tetapi kegiatan
praktik kerja lapangan ini bisa memperluas jaringan atau koneksi kita
dengan dunia kerja.

2. Saran bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta S-1 Akuntansi .

a. Bagi fakultas ekonomi Universitas Negri Jakarta khususnya program
studi Akuntansi, seharusnya lebih memperhatikan mahasiswa yang
kesulitan untuk mendapatkan tempat Praktik Kerja Lapangan.

b. Universitas Negeri Jakarta khususnya Fakultas Ekonomi dapat
memberikan fasilitas untuk pengarahan kepada mahasiswa sebelum

menjalankan kegiatan Praktik Kerja Lapangan karena saat sosisialisasi
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PKL masih ada mahasiswa yang tidak bisa masuk sebab kelasnya tidak
bisa untuk menampung satu angkatan S-1 Akuntansi 2016.
3. Saran bagi PT Sarana Pancakarya Nusa

a. PT Sarana Pancakarya Nusa agar tetap menjalin hubungan kerja sama
dengan Universitas Negri Jakarta agar pelaksanaan program Praktik
Kerja Lapangan dapat berjalan dengan lancar.

b. PT Sarana Pancakarya Nusa khususnya untuk kantor representative
diharapkan dapat menambah komputer agar dapat mengurangi
hambatan mahasiswa Praktik Kerja Lapangan dalam menjalankan

tugasnya.
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Lampiran 1: Surat Permohonan izin Praktek Kerja Lapangan
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KAN TINGGI
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOG]I, DAN PENDIDI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTAASYARAKAT
BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN M

I geri Jakarta
Kampus Universitas Nq..en . _—
JI. Rawamangun Muka, Gedung Admi_ms!rm It. la:k.la:!l:a':; r:uij.ujd
Telp: (021) 47590K1, (021) 4893668, email: bakhum.. )

Nomor : 7525/UN39.12/KM/2019
Lamp. :-

Hal

15 Juli 2019

+ Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri
Kepada Yth.
Kepala HRD PT. Sarana Pancakarya Nusa

J1. Terusan Kopo No. 633-641 KM 13, Pangauban, Ketapang,
Bandung 40971

< : § i i rta :
Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jaka
Nama

¢ Sonia Lifia
Nomor Registrasi + 8335160072
Program Studi + Akuntansi
Fakultas + Ekonomi
Jenjang : S1
No. Telp/Hp + 082258522106
Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
"Praktek Kerja La

Pangan” pada tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 03 September 2019,
Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

Tembusan :

1. Dekan Fakultas Ekonomi

2. Koordinator Program Studi Akuntansi
5




Lampiran 2: Surat Penerimaan PKL dari PT Sarana Pancakarya Nusa

NG
PT Sarana Pancakarya Nusa | &=
Vo
Ji.Terusan Kopo No. 633-641 KM. 13,4 Katapang, Bandung 40971 @ i
Telp. (62-22) 5893371 Fax. (62-22) 5891558 | o |
Website: www.waroengpendidikan.co.id; www.spkn.co.id | email: office@spkn.co.id @ \f_‘::
s
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Penerbit - Percetakan - Security Printing - Perdagangan Umum

Bandung, 05 Agustus 2019

No. : 284/SPKN/VII1/2019

Lampiran HE

Perihal : Jawaban Permohonan Praktik Kerja Lapangan Mandiri
Yth.

Ketua Biro Akademik Kemahasiswaan dan Hubungan Masyarakat
Woro Sasmoyo, SH.
Universitas Negeri Jakarta

Di JI. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi Lt. 1 Jakarta

Dengan hormat,

Sehubungan dengan surat No. 8137/UN39.12/KM/2019 dari Uuiversitas Negeri Jakarta perihal

Permohonan Izin Praktik Kerja Lapangan Mandiri, dengan ini kami sampaikan bahwa PT Sarana
Pancakarya Nusa bersedia menerima mahasiswa berikut :

No Nama Nomor Registrasi Program Studi
1. Gerlady Nour Qodri 8335164658 $1 - Akuntansi
2. Sonia Lifia 8335160072 S1 - Akuntansi

Untuk melaksanakan praktik kerja dari tanggal 15 Juli 2019 - 06 September 2019 di Perusahaan
kami.

Demikian surat balasan ini kami sampaikan. Atas perhatian serta kerjasamanya, kami ucapkan terima
kasih.

Hormat kami,

PT Sarana Pancakarya Nusa

A4

B

BT SARANA B0 L LARYA NUSA

H. Soleh Hidayat, MM

Direktur Utama

Tembusan :

Sekretariat
Arsip
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Lampiran 3: Daftar Absensi Praktik Kerja Lapangan

/74~ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
NP UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA @ URAS
W FAKULTAS EKONOMI

== , o T~
Kampus Universitas Negeni Jubarta Gedung R, Jalan Rawumangun Muka, Jakuta 13220 m
Telepen (021)4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

g‘ Ak Laman; www.fe unj.ac.id
F"“ et

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS

Nama o, R
No. Registrasi < BASIEROTR e
Program Studi < SLARMMANS,

Tempat Praktik . f1.. A040NaPa (o kanjo  Naq

Alamat Praktik/Telp : .3 A1 W0N, | g0, 1, ¢33 -6

r KETERANGAN I

Senn

Catatun :
Format inf dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas d bubuhi cap I SR
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SET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI P

JANRI
L% VERSITAS NEGERT JAKARTA

¢ ] UN
w%f‘/ FAKULTAS EKONOMI
Waant Jabin Rawnmangun Muks, Jakans |3 e o
\\\\“_”o W‘TWW’M?:::«:;;. m-mznnmuns d
Telepon (021472122
gulhrs st
¢
f"tz;#ﬂ
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
- Conta W e
Nama UMM T
No. chis“’asl : ...i?.a.‘.’.'.b.??ﬂ .1._ ........................
Program Studi : ;"Amnan%a ......................
Tempat Praktik b % fricd. ang, voa s
Alamat Praktik/Telp : ..J\, \BrWio0_¥0p0 0. 633-6u
ML By, Retapang , Bavdung. 4og3
NO HARITANGGAL PARAF “KETERANGAN
B T— 1
2 | sdas, 06 Ppuhe 9 . L o
3, | ebo 00 Muie BB 3.1
s | Soms Bt 0g 4.5
s | et 0 Auaw w6 A
6 | Sevin 2 poars oy 6 M
7. |0k, B hoahs 20p . 7.4
\
o] e om0, 5.0
g |, Jome, v foohs 9 @r\%
Iunen , 1 090t 2
11 [ '630‘9 ............ 10,5V
agustes 2
T o sl T s . S
' 0
], SBRly Peeme ae 12....50%..
i | S, D e 13.54.......
14, | Ranic 22 oose @B 14, 9v4..
ot 2 )
& | SXET I 0 e 15...0M.
JORRIIR,. o covnssonnsnisorinsnminnaas
Penilai,
s PT SARANA PANCANARYA NUUSA
Format Inf dapat diperbanyak sesusl kebutuhan BANDUNG
i  rocpilersito )
Mohon legalitas deng: bhubuhi cap | {/Perusah

~ C

“o
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. KEMENTERIAN RISET. TEKNOLOGL DAN PENDIDIKAN TINGG1 22
1 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA @
f o -f“' FAKULTAS EKONOMI UoAs

Ko Univercss Negens Iibarta Gadang B, Jala Fawamtngie Mula, bty 13200

“’,U;.{ Telapom (021) 4721227 46288, Ty 921) 4706288
%) Wk

Laman ww by ¢ o

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama e
No. Registrasi LIish 2

Program Studi \ﬁ nst‘iu‘r‘nonﬁ

Tempat Prakuik ARG Nca (o

Alamat Praktik/Telp - P A

NO HARITANGGAL PARAF

v Sovn 2o aguing aog o Sk
Mk¥a , 23 agusng Wy ZM
| J g Auns oy gt
" lkmh , 29) fasy 2ok 4'--451"?
s |l 30 Pt 20k | md ”
6 S"""":A_.'_z .7“?"”"“.’.20'9.., 6 S’)Y\%
2 | $dlasa, 3 {pembe- 20l 7,94*} o
g | fabu, ‘I gf"qnw g " s s/y%
) 7“"/’"5 1S Aeprember Loig 9914' |
% j.cmnl é: deplemis: 201 i ‘M,.t)

KETERANGAN |

"~

Jenin 5
(1 ptemler 251,
» f 2 n &
12
12
13 "
14
14,
15
15::
Jakarta,
Penilas,

- \ Pz—

Format iai dapat diperbanyak seveal kebutaban
Mobon legalites dengan membebuhl cap lmtaen Prrusabaan (o i)

™ [EAR-A T Rl A L2
@ PT SARANA PANCAKARYA NUSA

HAMNNG



Lampiran 4: Daftar rincian kegiatan Praktik Kerja Lapangan

T —
{ % KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
é\\% 5}: UNIVERSITAS NEGERIJAKARTA
Nnoels” FAKULTAS EKONOMI
= Kampus Usiversitas Nogeri Jakarts Gedeng R, Jalun Rawnmangun Moka, Jabarts 11220
B .;Llh'i Telepoa (021) 4721227:4706288, Fax: (021) 4706283
F ‘1‘.5‘ Laman: www.fe.unj ac.id
34
RINCIAN KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
s SKS
Nama : Sonia Lifia
No.Registrasi : 8335160072
Program Studi : S1 Akuntansi
Tempat Praktik : PT SaranaPanca Karya Nusa
Alamat Praktik . JI. Terusan Kopo No. 633-641 KM
13.4, Pangauban, Katapang, Bandung,
West Java 40971
No. | Hari/Tanggal Keterangan
1 Senin, 15 Juli 2019 Perkenalan Divisi ADEK olch pembimbing
2 Selasa, 16 Juli 2019 " Melakukan Training mengenai sistem pencatatan yaitu
Odoo yang digunakan oleh Perusahaan
L Mengikuti sosialisasi sistem Odoo tentang tatacara
unaan sistem
3 Rabu, 17 Juli 2019 Melakukan Training mengenai sistem pencatatan yaitu
Odoo yang digunakan olch Perusahaan
L Mengikuti sosialisasi sistem Odoo tentang tatacara
nggunaan si
- Kamis, 18 Juli 2019 Melakukan Training mengenai sistem pencatatan yaitu
Odoo yang digunakan oleh Perusahaan
5 Jumat, 19 Juli 2019 Mengikuti meeting dengan Konsultan Audit yaitu Kantor
Akuntan Public Heroe Pramono dan Tim ADEK mengenai
penjel konsep internal audit
6 Senin, 22 Juli 2019 Membantu pembuatan modul terkait tata cara penginputan
Odoo sebagai buku man anak perusahaan (SPKN Group).
7 Selasa, 23 Juli 2019 Membantu pembuatan modul terkait tata cara penginputan
Odoo sebagai buku pedoman anak perusahaan (SPKN Group).
8 Rabu, 24 Juli 2019 Membantu  pembuatan modul terkait tata cara penginputan
Odoo sebagai buku pedoman anak perusahaan (SPKN Group).
9 Kamis, 25 Juli 2019 Membantu pembuatan modul terkait tata cara penginputan
Odoo sebagai buku pedoman anak sahaan (SPKN Group).
10 | Jumat, 26 Juli 2019 Meeting ke anak perusahaan yaitu PT Sarana Widya
Informatika di Bandung bersama Konsultan Audit Kantor
Akuntan Public Heroe Pramono dan tim ADEK mengenai
utang dan piutang serta kendala dalam penerapan sistem
pencatatan Odoo yang digunakan PT WSI
-
AR ronsasans eedonssbiess )

Format lnl dapat diperbanyak sesual kebutuhan

Mohon legalitas dengan membubuhi eap Instansi/Perusahaan




UNIVERSITAS NEGERIJAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negerl Jskans Gedung R, Jalan Rawsmangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: www.fe.unj.ac.id
RINCIAN KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
Nama : Sonia Lifia
No.Registrasi : 8335160072
Program Studi : S1 Akuntansi
Tempat Praktik : PT SaranaPanca Karya Nusa
Alamat Praktik + J1. Terusan Kopo No. 633-641 KM
13,4, Pangauban, Katapang, Bandung,
West Java 40971
No. | Hari/Tanggal Keterangan _
11 | Senin, 29 Juli 2019 Membantu pembuatan modul terkait tata cara penginputan Odoo
sebagai buku pedoman anak perusahaan (SPKN Group).
12 | Selasa, 30 Juli 2019 Mengawasi Test dan Wawancara karyawan baru serta
melakukan sosialisasi sistem Odoo yang digunakan pada
perusahaan
13 | Rabu, 31 Juli 2019 Mengawasi Test dan Wawancara karyawan baru serta
melakukan sosialisasi sistem Odoo yang digunakan pada
perusahaan
14 | Kamis, 1 Agustus 2019 |- Meminta laporan laba rugi dan neraca PT MBA

. Membantu pembuatan pelaporan atas analisa laporan keuangan
PT MBA ( Multi Bali Abadi)

Jumat, 2 Agustus 2019

Melanjutkan membantu pembuatan pelaporan atas analisa laporan
k PT MBA ( Multi Bali Abadi

Senin, 5 Agustus 2019

Membantu pembuatan surat laporan pengawasan dari rasio

keuangan perusahaan.
Selasa, 6 Agustus 2019 Melakukan kunjungan ke PT SPKN

Rabu, 7 Agustus 2019

Membantu tim pengawas keuangan untuk meminta dan
mengumpulan bukti penjualan PT WSI dari sekolah-sekolah selama

tahun 2018

Kamis, 8 Agustus 2019

Men-download piutang penjualan PT WSI dari sistem Odoo
L Melakukan pengecekan piutang PT Widya Sarana Informatika

(WSI) dengan pencairan dana buku BOS

20

Jumat, 9 Agustus 2019

T Melakukan pengecekan piutang PT Widya Sarana Informatika
(WSTI) dengan pencairan dana buku BOS
L Merkap pencairan dana BOS pertriwulan ke Excel yang berisikan

piutang penjulan sebagai bukti pencairan dana dari Website BOS

Format fnl dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan

= X <

....................................

UPer

hakh u“P-

68
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&

MENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERIJAKARTA y
FAKULTAS EKONOMI

Kampas Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangen Muka, Jalarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: www.fe.unj acid

RINCIAN KEGIATAN

PRAKTIK KERJA LAPANGAN
. SKS

Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik

wasnee

: Sonia Lifia

18335153154

: S1 Akuntansi

: PT Tirta Indra Kencana

- 1. Terusan Kopo No. 633-641 KM
13,4, Pangauban, Katapang, Bandung,
West Java 40971

No.

Hari/Tanggal

Keteran

Senin, 12 Agustus 2019

erangan :
- Melanjutkan melakukan pengecekan piutang PT Widya
Sarana Informatika (WSI) dengan pencairan dana buku BOS
L Merkap pencairan dana BOS pertriwulan ke Excel yang
k;risikan piutang penjulan sebagai bukti pencairan dana dari
ebsite BOS

Selasa 13 Agustus 2019 |-

Melanjutkan melakukan pengecekan piutang PT Widya
Sarana Informatika (WSI) dengan pencairan dana buku BOS
Merkap pencairan dana BOS pertriwulan ke Excel yang
risikan piutang penjulan sebagai bukti pencairan dana dari

ebsite BOS

Rabu, 14 Agustus 2019

- Melanjutkan melakukan pengecekan piutang PT Widya
Sarana Informatika (WSI) dengan pencairan dana buku BOS
. Meminta data vendor atau mitra usaha lainnya berupa
Excel ke marketing untuk menyocokan piutang penjulan

24

Kamis, 15 Agustus
2019

~ Melakukan pengarsipan bukti-bukti faktur penjualan yang
dilakukan PT SEN selama tahun 2018
. Menyocokan data faktur penjualanPT SEN dengan Excel

25

Jumat, 16 Agustus 2019

Membantu mengorcksi hasil jawaban para staf akuntansi
PT SPKN dan PT WSI

26

Senin, 19 Agustus 2019

Membantu mengoreksi hasil jawaban para staf akuntansi
PT SPKN dan PT WSI

27

Selasa, 20 Agustus 2019 | Izin, mengikuti akreditasi

28

Rabu, 21 Agustus 2019

Mengikuti meeting bersama komisaris utama PT SPKN,
Tim ADEK, dan salah satu anak perusahaan yaitu PT SEN.

Kamis, 22 Agustus
2019

- Melakukan pengarsipan bukti-bukti faktur penjualan yang
dilakukan PT SEN selama tahun 2018
. Menyocokan data faktur penjualanPT SEN dengan Excel

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mobon legalitas deogan membubuhi cap Instansi/Perusahasn




UNIVERSITAS NEGERIJAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Usiversitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

JA Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
g‘..lf;:i‘ et lj-mn: www.fe.unjacid
F e
RINCIAN KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
wreeens SKS
Nama : Sonia Lifia
No.Registrasi : 8335160072
Program Studi : S1 Akuntansi
Tempat Praktik : PT SaranaPanca Karya Nusa
Alamat Praktik : JI. Terusan Kopo No. 633-641 KM
13,4, Pangauban, Katapang, Bandung,
West Java 40971
No. | Hari/Tanggal Keterangan
30 | Jumat, 23 Agustus 2019 Mengikuti meeting di PT SPKN Bandung membahas
tentang simulasi dan sosialisasi sistem IT
31 | Senin, 26 Agustus 2019 |- Mengumpulkan seluruh bukti dokumen penjualan setiap
periode PT SEN di tahun 2018
-__Menyocokan data faktur penjualan dengan Excel
32 | Selasa, 27 Agustus 2019 | Melakukan Meeting di PT WSI Bandung bersama Konsultan
Audit Kantor Akuntan Public Heroe Pramono dan tim ADEK
membahas tentang piutang tahun 2018
33 | Rabu, 28 Agustus 2019 |- Mengumpulkan seluruh bukti dokumen penjualan setiap
periode PT SEN di tahun 2018
- __Menyocokan data faktur penjualan PT SEN dengan Excel
34 | Kamis, 29 Agustus 2019 | Meng-input data penjulan tahun 2018 PT SEN ke sistem
pencatatan Odoo
35 | Jumat, 30 Agustus 2019 | Meng-input data penjulan tahun 2018 PT SEN ke sistem
3 pencatatan Odoo
36 | Senin, 2 September Meng-input data penjulan tahun 2018 PT SEN ke sistem
1 2019 pencatatan Odoo
37 | Selasa, 3 September Meng-input data penjulan tahun 2018 PT SEN Ke sistem
2019 pencatatan Odoo
38 | Rabu, 4 September 2019 | Melakukan peng-input-an Petty Cash periode Februari s.d
Desember tahun 2018 PT SEN ke sistem pencatatan Odoo
39 | Kamis 5 September Melakukan peng-input-an Petty Cash periode Februari s.d
2019 Desember tahun 2018 PT SEN ke sistem pencatatan Odoo
41 | Jumat 6 September 2019 | Melakukan peng-input-an Petty Cash periode Februari s.d
Desember tahun 2018 PT SEN ke sistem pencatatan Odoo
41 | Senin, 9 September Melakukan peng-input-an Petty Cash periode Februari s.d
2019 Desember tahun 2018 PT SEN ke sistem pencatatan Odoo
Catatan :

Format ial dapat diperbanysk sesuai kebutuban

Moboa legalitas dengan membubabl cap Instansi/Perusahasn




71

Lampiran 5: Penilaian Praktik Kerja Lapangan

gy

] " KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL, DAN PENDIDIKAN TiNg
|/ %? A UNIVERSITAS NEGERT JAKARTA \@J UoAs
. FAKULTAS EKONOMI &

pﬂd" Laman, www. e unj acid

o,
Ly g™
| e Kampus Umversitas Negen Jakarta Gedung R, Jakan Rawamangun Muka, Jakarty 13220
: Telepon (0211 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285 =

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)

....... SKS
Nama S
No.Registrasi
Program Studi :
Tompat Praktik  :. 0L 306aNQ ponKo vama Vg "
Alamat Praktik/Telp : 3. Terugon 10po WO b33 9):'.‘..‘.%‘}'“
Kptoprg, Bavdung 40931
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
I |Kehadimn | 95 |I- Keterangan Penilaian :
90 Skor  Nilai Bobot
2 |Kedisiplinan LS 86-100 A 4
9 0 81-85 A- 37
: b 76-80 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian | LS 7175 B 30
05 |66-70  B- 27
4 | KemampuanDasar .0 61-65 C+ 23
% 56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas | ......0... 51-55 - C- 17
46-50 D 1
6 | Kemampuan Membaca  Situasi dan|..... 90 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja cfektif
o5 3 sks : 135-175 jam kerja efektif
9 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan
............. Nl Rt
8 Aktivitas dan Kreativitas 90
""" 90 w8 =5
9 Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas [ 10 (scpuluh)
ig | FasiRekegam: X. Nilai Akhir :
A |
Angka bulat huruf l
Jumlah LOS
JakATt, o s sirassninxminsmmnsy e
Penilai,
3 |{; PT SARANA PANCAKARYA NUSA
Catatan (’gb- ........ &\ ..... s )
ala $

bk 1 P, b
P

Mohon legalitas dengan memb
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Lampiran 6: Kartu Bimbingan PKL

i

cz_a mwv_.;m ZmOmx_ H>K>w.;

FAKULTAS EKONOMI
EEE.&BE&FEEEES: 20

w&.\\ﬁ& Telepen (021) 4721237 4706285, Fax: (021) 4706283
?ﬁv..
KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PEN <
I Nama Mahasiswa .m.@v_.,.?..rﬁ .................................. e poreon
2. NoRegistrasi M o e v~
3.p pi S e 41,/ < W
" h.ﬂ.aﬂna.”m.”_z._m Wﬂorw:c&_ perdand, MAc AR
B g o —
TANDA TANGAN
NO| TGLBLNTHN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING PEMBIMBING
‘,‘G\G\@_m-\ o@lis?;-. S .
2 =
3 . -~ - ,_w:;w). m% o A o g
4 g N))«\\AJ‘—\\('\.\.\bl\ ‘&& = B e o
s
& e e . i v — e . X . —
o[/ /208 | Raks Ju-. ~ K Sefo~ - <o
7 ) : ; by adte  [lussaie—-1 |
) R S . ) ) -.?ﬂ&f%«v%{?&k\l
’ e R X 72 .
ol g ) — i~ As\.ma\n%:
¥ ~ 5T pw..-m-luxi o 2 ; G b e
e e M S e
SETUJU UNTUK UJIAN PKL

Catatan :

1. Kartu ini dibawa dan ditandatangani oleh Pembimbing pada saat k |
2. Karw ini dibawa pada saat ujian PKL, apabila diperlukan dapat &vn..n.:inhn sebagai bukti pembimbingan
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Lampiran 7 : Data-data referensi modul Komputer Akuntansi dan alur
penggunaan dan SOP penggunaan Odoo

& Odoo SPKN Group - Google Driv X |+
& C & drivegoogle.com/drive/folders/1mxwiSAsZL_GsMQazvq242wTvajtpZZFv % A ;1 H
L Drive Q, SsearchDrive - ® ® Y
e
I' N Shared withme > Odoo SPKN Group ~ a1 8 0
ew
Folders Name
3 My Drive
2, shared with me B SOPPERUSAHAAN DAG B} KONSEP AKUNTANSI3 B} KONSEP AKUNTANSI 2 B KONSEP AKUNTANSI1 [/
® Recent
3  KOMPUTER AKUNTANSI B  Buku Pedoman Bantuan
¢  stamed
[ Tash Files
E Backups
SIMPEL - SPKN GROUP
= storage TEM [ PENGAWASAN [ ON
—_ Cleh
4 15 Ie. 1BM Jaya Martha, MM, CMPM
et o B _ —
BUY STORAGE — =
PTMULTI BALI ABADI = — —
B spkn_group_akses_pengg.. SIMPEL - SPKN GROUP S. M Joumnal Entries - Odoo.w... B Daftar Reimbursment So..
- _ - ’
[] ] = =
& S0P PERUSAHAAN DAGANG-C X | 4 - g
& C @ drivegooglecom/drive/folders/1Db7AMSEXgdyU2inwCB71gqjA7pVewLdP + A ::, H
L Drive Q. Search Drive - @ @ "::;
Sharedwithme > OdooSPKN Group > SOP PERUSAHAAN DAGANG - & B 0 ]

-
=
©
H

) My Drive
2, sharedwith me
® Recent
¥ stared
E Trash
EJ Backups
E Storage

2.4 6B of 15 6B used
BUY STORAGE

Files

LSS AR e AL AIMINC O AR 514

G = EAHE = M~ e

B 06 PIUTANG (A/R)

L o OB AT, AL SSTBY

]

R

E 02. PEMBELIAN (PURCH...

Name ¥

LSS AR e

S A A U AN L AR o

TG —

MG

E 05. PENJUALAN (SALES E 04. KAS / BANK E 03. HUTANG (A/P)

FEAMA

E 01. INVENTORY (PERSED. E 00. PENDAHULUAN



Lampiran 8:

Menyatukan data-data

& MEMULAI SIMPLE ONLINE - Goc X +
&« [¢] @ drivegoogle.com/drive/folders/1-V8nZa5lz310Y2nb8-EBt5)Ix7Q4fZbg
L Drive Q  Search Drive = ®

My Drive
2, shared withme
©  Recent
Yy  Starred
m)

Trash

]

Backups

Storage

2.4 GB of 15 GB used
BUY STORAGE

Shared with me > Odoo SPKN Group > Buku Pedoman Bantuan Simple > MEMULAISIMPLE ONLINE ~ 2%

Files Name

/ambah Pangguns Regater Akun

Setup Awal Database MEMBUAT DATABASE

B Tambah Pengguna B setup Awal Database B Register Akun B MEMBUAT DATABASE

Ipor Masler Data Navigass Urnom Aphkasi

B impor Master Data B Dpokumen tanpa judul B Aktifasi Database

+

82 ®
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Lampiran 9:

& MEMULAI SIMPLE ONLINE - Goc

C @ docs.google.com/document/d/1)r3brPSS.

Search the menus (Alt+/) ~ o~ E A T 100% v | Nomaltext v | Aal v | 105 U @

Outline

MEMBUAT DATABASE

Memasukan Picture yang telah di-capture kesetiap alur

X [E] MEMBUAT DATABASE - Google ' X | [ Penjualan - Google Docs

vNYVNbNdtyKoO0i6hMbC8

JAdJWVESdA,

1 £ 1 2 3 a 5 6

Cara membuat database Simple adalah sbb

1. Akan terdapat tampilan konfirmasi Otorisasi Password, masukan password akun Simple
Anda, lalu kiik Lanjutkan

2. Selanjutnya akan tampil informasi nama database yang baru Anda buat beserta dengan
background dan juga logo databasenya

3. Klik nama databas:

yang sudah Anda buat, lalu akan muncul tab baru. Pada tab baru inilah
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Lampiran 10: Home untuk masuk ke sistem PT Widya Sarana Informatika

0 Homepage | PT Widya Sarana

€ 5 C © Notsecure | 103.10171.19:9010

PT Widya Sarana Informatika

\
1

"N Sistem Pemasaran Nasional
“ PT Widya Sarana Informatika

Sistem untuk memonitor prospek secara nasional dan

pengukuran kinerja pemasaran di SPKN Group.

Produk dan Layanan Kontak Kami
Home Contact us
L

¥ info@yourcompany.com

T

Home  Contactus | Signin

PT Widya Sarana Informatika

English Bahasa Indonesia

Create a free website with [
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Lampiran 11: Langkah-Langkah untuk men-download costumer Invoice PT

WSI

a. Setelah berhasil login, klik sales — Costumer Invoice

@ (7 Whaisipp

€ G A Notsecure | belajarcepat.coid:9020/web?#min=1&limit=B0&view_type=list&model=accountinvoice&action=332&menu_id=186

nting

% O Customer Invoices - Odoo

Dashboard ~ Sales  Purchases

Adviser

X ¥ Downloads

Reports

Imports  Configuration

X ‘ {A Implementasi Odoo v8 untuk P: X ‘ @ Arti kata saldo (outstanding) d= X ‘ +

- olEE

1 Junika ~

Customer Invoices

(NI (MPORT

[ cv Sarana Pustaka Media
[ cv Sarana Pustaka Media
[ cv Sarana Pustaka Media
[ cv sarana Pustaka Media
[ cv Parvaiz

[] cv Parvaiz

[ cv Parvaiz

[ cv Sarana Pustaka Media
[ cv Sukses Artha Mandiri
[ cv Sarana Pustaka Media
[] qaishum Mardniyati A
[ cv Karya Timur Pustaka
[ bjarwo Prakoso

[ cv Sarana Pustaka Media
[ cv Sarana Pustaka Media
[ cv Sarana Pustaka Media
[ cv Sarana Pustaka Media

[] Djarwo Prakoso
belsjarcepat.coid:9020

Customer Invoices
Import Invoice
Payments
Customers

Sellable Products

28/03/2019
28/03/2019
28/03/2019
28/03/2019
28/03/2019
28/03/2019
28/03/2019
28/03/2019
28/03/2019
18/03/2019
13/03/2019
05/03/2019
08/02/2019
28/01/2019
28/0172019
15/01/2019

Q

180/117 ¢

= 0 8 B

I
\IV/2019/0030

IV/2019/0029
INV/2019/0023
INV/2019/0022
INV/2019/0021
INV/2019/0020
INV/2019/0019
INV/2019/0018
INV/2019/0017
INV/2019/0016
INV/2019/0014
INV/2019/0028
INV/2019/0027
INV/2019/0026
INV/2019/0025
INV/2019/0024
INV/2019/0009
INV/2019/0005

FP19-00026/SEN/111/2019
FP19-00027/SEN/111/2019
FP19-00010/SEN/111/2019
FP19-00009/SEN/111/2019
FP19-00030/SEN/111/2019
FP19-00029/SEN/111/2019
FP19-00028/SEN/111/2019
FP19-00007/SEN/111/2019
FP19-00004/SEN/111/2019
FP19-00018/SEN/I11/2019
FP19-00043/SEN/V/2019
FP19-00036/SEN/111/2019
FP19-00002/SEN/111/2019
FP19-00042/SEN/V/2019
FP19-00005/SEN/111/2019
FP19-00004/SEN/111/2019
FP19-00003/SEN/111/2019
FP19-00002/SEN/111/2019

Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin

S

28/06/2019
28/06/2019
05/07/2019
05/07/2019
05/07/2019
05/07/2019
05/07/2019
05/07/2019
05/07/2019
28/03/2019
05/07/2019
05/07/2019
05/07/2019
28/06/2019
28/06/2019
28/06/2019
28/06/2019
28/06/2019

Rp 13,723,450 00
Rp 11,562,870 00
Rp 3,638,000.00
Rp 6,394,900.00
Rp 18,000,000.00
Rp 1,740,000 00
Rp 900,000.00
Rp 2,853,100.00
Rp 2613,360.00
Rp 660,500.00
Rp 49,200.00
Rp7,300,82000
Rp 8,250,000.00
Rp 3,253,745.00
Rp7,779920.00
Rp 3,624,060 00
Rp 896238000
Rp 8,250,000.00

Rp 1372345000 Open
Rp11,562.870.00 Open
Rp3638,00000 Open
AP 6,394900.00 Open
Rp18,000,000.00 Open
Rp1,740,00000 Open
Rp900,000.00 Open
Rp 285310000 Open
Rp2613,360.00 Open
Rp 660,500.00 Open
Rp 49,200.00 Open
Rp7.30082000 Open
Rp8,250,000.00 Open
Rp 325374500 Open
Rp7,779,920.00 Open
Rp3,62406000 Open
Rp8962380.00 Open
Rp0.00 Paid

55 PM

9/2/2019
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b. Lalu, mensortir penjualan yang belum dibayar klik Costumer Invoice — Filter

not Paid (yang belum lunas)

O Customer noices-Odoo X | - O
& 5 C  © Notsecure | 103.10.171.1%:9010/web?#min=1&limit=808&view type=list&model=accountinvoiceaction=196&menu id=86 o T S H
AC cou m||'|g hboard  Sales Purchases Adviser Reports Imports  Configuration

Customer Invoices Q
IMPORT YFiters» =Group By~ s Favorites » 180/861 ¢ > = M OB B |

[] Customer Invoice Date  Number Reference/Description Salespal oraft Source Document  Total Amount Due Staws  *

[ Mekar Mulya, Cv 23/08/2019  INV/2019/0672  FP19-00731/WSIVIII/2019 Sugion ::fz::z 9 Rp 11,754270.00 Rp0.00 Paid

D SDN DAYEUHKOLOT 04 22/08/2019  INV/2019/0673  FP19-00728/WSI/VIII/2019 BayuLe} 19 Rp 3,769,800.00 Rp 3,769,80000 Open

[] SMKN 1 PUSAKANAGARA 21/08/2019  INV/2019/0657  FP19-00727/WSI/VIIl/2019 Susi Su{ Not Paid ‘9 Rp 23,904,600.00 Rp0.00 Paid

[] sMANT Bogor 20/08/2019  INV/2019/0674  FP19-00725/WSI/VIIl/2019 Nia Dyar Drerdie 19 Rp 24,629,000.00 Rp 24,629,000.00 Open

[] smAN8BOGOR 20/08/2019  INV/2019/0658  FP19-00726/WSI/VIIl/2019 Nia Dya4 My Invoices }9 Rp17,326,200.00 Rp17,326,200.00 Open

D Mekar Mulya, CV 16/08/2019  INV/2019/0671  FP19-00722/WSI/VIIl/2019 Sugiono 19 Rp 45,620,730.00 Rp0.00 Paid

[] PT Uwais Berkah Abadi 15/08/2019  INV/2019/0670  FP19-00720/WSI/VIIl/2019 CecepSi ! Ao Gustom Fier 9 Rp 2,953,500.00 Rp 2,953,500.00 Open

[[] SDN NAGREG 03 14/08/2019  INV/2019/0663  FP19-00716/WSI/VIIl/2019 M. Fariz Azhali 14/08/2019 Rp 12,044,800.00 Rp0.00 Paid

[] SDNCIBUNAR 14/08/2019  INV/2019/0662  FP19-00718/WSI/VIIl/2019 M. Fariz Azhali 14/08/2019 Rp 1334210000 Rp 1334210000 Open

[7] SDN SUKAWANGI 14/08/2019  INV/2019/0649  FP19-00715/WSI/VIIl/2019 Nia Dyana 14/08/2019 Rp8,111,900.00 Rp0.00 Paid

D Mekar Mulya, CV 14/08/2019  INV/2019/0646  FP19-00719/WSI/VIII/2019 Sugiono, SE 14/08/2019 Rp 140,572,755.00 Rp0.00 Paid

[] cempaka Jaya, CV 14/08/2019  INV/2019/0645  FP19-00717/WSI/VIIl/2019 Cecep Saeful Anwar 14/08/2019 Rp 536,250,000.00 Rp0.00 Paid

[] SDN GANJARSABAR 13/08/2019  INV/2019/0661  FP19-00714/WSI/VIIl/2019 M. Fariz Azhali 13/08/2019 Rp 5,875,000.00 Rp 5,875,000.00 Open

[] SDN CILAME 13/08/2019  INV/2019/0660  FP19-00713/WSI/VII/2019 M. Fariz Azhali 13/08/2019 Rp 7,986,500.00 Rp0.00 Paid

D SDN NYALINDUNG 13/08/2019  INV/2019/0659  FP19-00712/WSI/VIIl/2019 M. Fariz Azhali 13/08/2019 Rp 22,789,300.00 Rp0.00 Paid

[ SDN RESMITINGGAL 09/08/2019  INV/2019/0676  FP19-00705/WSI/VIIl/2019 M. Fariz Azhali 09/08/2019 Rp 6,439,100.00 Rp6,439,100.00 Open

[7] SDN PINGGIRSARI 01 09/08/2019  INV/2019/0675  FP19-00707/WSI/VIIl/2019 M. Fariz Azhali 09/08/2019 Rp 3,301,900.00 Rp 3,301,900.00 Open

102.10.171.19:9010/web?2 09/08/2019 INV/2019/0666  FP19-00711/WSI/VIII/2019 Mohammad Yani 09/08/2019 Rp 15,000,000.00 Rp0.00 Paid hd

$43PM

9172019
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Lampiran 12: Setelah menfilter penjualan yang belum lunas klik Print —
Invoice

O Customer Invoices - Odoo x|+

& 5> @ @ Notsecure | 103.10.171.19:9010/web?#min=18&limit=B08&view_type=list&model=account.invoiceliaction=196&menu_id=86 LI G

Dashboard  Sales Purchases Adviser Reports Imports  Configuration

Customer Invoices n Not Paid Q

IMPORT Print> Action~ ¥ Fifters + =Group By = # Favorites+ /A ¢y =R BB W
Customer Invoice Date ~ Number Reference/Des( :;1:0;;:65 on DueDate  Source Document  Total Amount Due Status -
SDN DAYEUHKOLOT 04 22/08/2019  INV/2019/0673  FP19-00728/Wo: llmf\n ¥ oayutesmnana 22/08/2019 Rp3,769,800.00 Rp3,769,800.00 Open
SMAN 7 Bogor 20/08/2019  INV/2019/0674 ~ FP19-00725/WSI/VII/Z019  Nia Dyana 20/08/2019 Rp24,629,00000  Rp24,629,000.00 Open
SMAN 8 BOGOR 20/08/2019  INV/2019/0658  FP19-00726/WSI/VII/2019  Nia Dyana 20/08/2019 Rp17,32620000  Rp17,326200.00 Open
PT Uwais Berkah Abadi 15/08/2019  INV/2019/0670  FP19-00720/WSI/VII/2019  Cecep Saeful Anwar  15/08/2019 Rp2,953,500.00 Rp 2953500.00 Open
SDN CIBUNAR 14/08/2019  INV/2019/0662  FP19-00718/WSI/VII/2019 M. Fariz Azhali 14/08/2019 Rp1334210000  Rp13342700.00 Open
SDN GANJARSABAR 13/08/2019  INV/2019/0661  FP19-00714/WSI/VII/2019 M. Fariz Azhali 13/08/2019 Rp 5,875,000.00 Rp 5,875,000.00 Open
SDN RESMITINGGAL 09/08/2019  INV/2019/0676  FP19-00705/WSI/VII/2019 M. Fariz Azhali 09/08/2019 Rp6,439,100.00 Rp6439100.00 Open
SDN PINGGIRSARI 01 09/08/2019  INV/2019/0675  FP19-00707/WSI/VII/2019 M. Fariz Azhali 09/08/2019 Rp 3,301,900.00 Rp 3,301,900.00 Open
PT Uwais Berkah Abadi 08/08/2019  INV/2019/0668  FP19-00701/WSI/VIII/2019  Cecep Saeful Anwar  08/08/2019 Rp1,329,075.00 Rp1329075.00 Open
PT Uwais Berkah Abadi 08/08/2019  INV/2019/0652  FP19-00704/WSI/VIll/2019  Cecep Saeful Anwar  08/08/2019 Rp 4,073,850.00 Rp 4,073850.00 Open
PT Uwais Berkah Abadi 08/08/2019  INV/2019/0651 ~ FP13-00703/WSI/VIIl/2019  Cecep Saeful Anwar  08/08/2019 Rp 4,176,150 00 Rp4176,150.00 Open
PT Uwais Berkah Abadi 08/08/2019  INV/2019/0650  FP19-00702/WSI/VIII/2019  Cecep Saeful Anwar  08/08/2019 Rp 5280000000  Rp52:800,000.00 Open
CERDAS, CV 07/08/2019  INV/2019/0677 ~ FP19-00697/WSI/VIIl/2019  Cecep Saeful Anwar  07/08/2019 Rp67,500,00000  Rp67,500,000.00 Open
SDN BAROS 02 07/08/2019  INV/2019/0647 ~ FP19-00694/WSI/VIIl/2019 M. Fariz Azhali 07/08/2019 Rp 4,980,700.00 Rp11,900.00 Open
SDN GIRIHARJA 01 07/08/2019  INV/2019/0642  FP19-00691/WSI/VII/2019 M. Fariz Azhali 07/08/2019 Rp329,000.00 Rp 329,000.00 Open
SDN Mekarrahayu 02 07/08/2019  INV/2019/0641  FP19-00692/WSI/VII/Z019 M. Fariz Azhali 07/08/2019 Rp 2,084,800.00 Rp 2,084,800.00 Open
Jaring, PT 06/08/2019  INV/2019/0678  FP19-00690/WSI/VIIl/2019  Cecep Saeful Anwar  06/08/2019 Rp1,115,070.00 Rp1,115070.00 Open

SMAN 8 Kota Bandung 06/08/2019 _INV/2019/0669 _ PR19-00008/WSI/VIl/2019 Nia Dyana 06/08/2019 Rp24,000,000.00  Rp24,000000.00 Open  ~¥

$45PM

912019
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Lampiran 13: Praktikan mengakses situs resmi BOS

& - C @& boskemdikbud.go.id/indexphp/home B Y A &

BANTUAN

OPERASIONAL
SEKOLAH

Berita BOS

Home

Berita

Penyaluran Dana 9 R AT SURAT MENTERI PENDIDIKAN & KEBUDAYAAN

KEBUDAYAAN
Q Penggunaan Dana I

[#26/11/2019 & By admin

Pengaduan Baca selanjutnya
Hubungi Kami
tano
APATANPELRORANPINOOUMARN BkA B0
Peraturan
SIPLah

PETUNJUK TEKNIS BOS TAHUN 2019

[#17/10/2019 & By admin

Baca selanjutnya
TAHUN 2019

Lampiran 14: Pengisian data sekolah sesuai dengan invoice

& > C @ boskemdikbud.go.d/indexphp/distribution?jenjang=18tprovince cod ict_code=all& &tahun=2019&submit=report - -

~ 1 BANTUAN .
QPERASIONAL & Login ~
SEKOLAH

Penggunaan Dana per Komponen

Home
Berita
Penyaluran Dana v Jenjang Provinsi Kabupaten/Kota
I sD =T [ -Semua Provinsi- v [ -Semua Kab/kota- xv
Penggunaan Dana
Status Sekolah Tahun
Pengaduan l -Semua Status- xv [ Select 'l [ 2019 v
Hubungi Kami
Peraturan
SIPLah

Rekapitulasi Nasional per Komponen Tahun 2019 Jenjang SD

Triwulan
No  Komponen Triwulan 1 Triwulan 2 Triwulan 3 Triwulan 4
1 Pengembangan Perpustakaan 56.934.017.921 936.771.686.038 44,569.315.713 224.944.340

.2 BukuTeks K-13 Untuk Siswa

Sl 2
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Mengecek Rekapitulasi Sekolah pada pengembangan

perpustakaan dan pengembangan non buku teks.

=]
1

Lampiran 15
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Lampiran 16: Laporan laba rugi dan Neraca PT MBA

2019-08-05 11:50 PT. Multi Ball 1/ 2
Abadi
Laba Rugi
Target Moves:
All Entries
Name Balance
Pendapatan Rp 3,748,744,765.00
40001000 PENJUALAN Rp 3,748,744,765,00
Harga Pokok Pembelian Rp 2,211,968,813.00

51000010 HARGA POKOK PENJUALAN Rp 2,211,968,813.00

Laba (Rugl) Kotor Rp 1,536,775,952.00
Beban Administrasi dan Umum Rp 1,181,698,485.00
52001910 AIR PAM Rp 1,048,820.00
52002610 LUISTRIK Rp 21,786,595.00
61002310 IKLAN CETAX Rp 1,250,250.00

61002500 SALES TOOLS & PROMOTION
61002550 SPG REGULER - UPAH
61002600 SPG EVENT - UPAH
61002750 SEWA (RUANG, DISPLAY, EXHIBITION)
61002800 SAMPLE
61003050 PERJALANAN DINAS MARKETING - TICKET
61003100 PERJALANAN DINAS MARKETING - HOTEL
61003150 PERJALANAN DINAS MARKETING - MEALS
61003200 PERJALANAN DINAS MARKETING - OTHERS '
61003300 KEP.KANTOR MKT
62000110 GAJl UMUM
62000310 THR UMUM
62000510 BPJS KESEHATAN (Bl. UMUM)
62000520 BPJS KETENAGAKERJAAN
62000910 ALAT-ALAT KANTOR
62001010 BAHAN BAKAR KENDARAAN
62001110 BIAYA BANK
62001610 KARCIS TOL / PARKIR

Rp 1,820,000.00
Rp 1,600,000.00
Rp 400,000.00
Rp 250,000.00
Rp 1,352,000.00
Rp 153,197,357.00
Rp 8,467,235.00
Rp 1,272,622.00
Rp 1,504,000.00
Rp 10,296,000.00
Rp 560,806,400.00
Rp 3,500,000.00
Rp 5.500,000.00
Rp 12,416,450.00
Rp 27,634,920.00
Rp 19,114,476.00
Rp 1,151,000.00
Rp 2,240,725.00

1P 000 PENT " L2EANN

#) PT SARANA PANCAKARYA NUSA
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2019-08-05 11:50

62001710 PAJAK DAERAH

62002310 ONGKOS MAKAN DINAS
62002320 ONGKOS PERJALANAN DINAS
62002330 ONGKOS TRANSPORT DINAS
62002410 PEMELIHARAAN KENDARAAN
62002610 RUPA-RUPA UMUM
62002650 SEWA GUDANG

62002660 JASA PERANTARA/KOMISI
62002710 TELEPON

62002820 ENTERTAINMENT

62002830 BEBAN INTERNET

62002850 BEBAN KURIR

62002880 Beban Pemeliharaan dan perbaikan Peralatan Kantor

62002890 BEBAN PERIJINAN
62002900 PERLENGKAPAN KANTOR
62002910 BEBAN RAPAT

62002960 Foto copy, Jilid, Materai dan Laminating

62002970 SUMBANGAN

Pendapatan Lain-lain
71000410 PENDAPATAN LAIN-LAIN (RUPA-RUPA)

Beban Lain-lain
Laba (Rugi) Bersih

PT. Multi Ball 212
Abadi

Balance

Rp 2,319,268.00
Rp 51,161,243.00
Rp 273,000.00

Rp 3,247,940.00
Rp 6,258,000.00
Rp 45,674,850.00
Rp 47,100,000.00
Rp 30,814,195.00
Rp 75,943,852.00
Rp 34,062,717.00
Rp 1,500,400.00
Rp 3.729,000.00
Rp 1,030,000.00
Rp 8,495,000.00
Rp 19,922,570.00
Rp 278,000.00

Rp 4,019,600.00
Rp 9,260,000.00
Rp 197,192,000.00
Rp 197,192,000.00
Rp 0.00

Rp 552,269,467.00

LR RN L Rl = U™
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2019-08-05 11:50

Neraca

Target Moves:
All Entries

Name
Aktiva
Kas dan Setara Kas
101401 BJB
11110010 KAS KECIL
11110050 KAS BESAR
11120030 BANK BRI
11120060 BPD BALI
Piutang Usaha
11310010 PIUTANG DAGANG *
Aktiva Lancar
11600070 BIAYA DIBAYAR DIMUKA
Aktiva Tidak Lancar
Aktiva Tetap
Hutang dan Modal
Hutang
Hutang Lancar
22000010 HUTANG DAGANG *
23000040 PPH PASAL 4 AYAT 2
H g Jangka Panjang
Modal

31000020 TAMBAHAN MODAL DISETOR

32000210 SALDO DITAHAN
Laba (Rugi) Tahun Berjalan

PT. Multi Bali
Abadi

Balance
Rp 2,972,057,860.00
Rp 400,603,284.00
Rp 66,691,237.00
Rp 891,400.00
Rp 41,745,716.00
Rp 210,636,242.00
Rp 80,638,689.00
Rp 2,476,454,576.00
Rp 2,476,454,576.00
Rp 95,000,000.00
Rp 95,000,000.00
Rp 0.00
Rp 0.00
Rp 2,972,057,860.00
Rp 1,436,963,123.00
Rp 1,436,963,123.00
Rp 1,446,963,123.00
Rp -10,000,000.00
Rp 0.00
Rp 982,825,270.00
Rp 885,000,000.00
Rp 97,825,270.00
Rp 552,269,467.00

=N LEh R L L T
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Lampiran 17: Laporan pengawasan ADEK untuk direktur utama PT MBA

PT Sarana Pancakarya Nusa

Ji.Terusan Kopo No. 633-641 KM. 13,4 Katapang, Bandung 40971
Telp. (62-22) 5893371 Fax. (62-22) 5891558
Website: www waroengpendidikan.co.id; www.spkn.co.id | email: office@spkn.co.id @

Penerbit - Percetakan - Security Printing - Perdagangan Umum

Kepada Yth.
Direktur Utama PT Multi Bali Abadi,

Dengan hormat,
Mengacu pada instruksi Komisaris Utama dan Laporan Keuangan yang diakses Online olch

ADEK pada 2019-08-05 11:50, kami menyusun lap e 1 2019, seperti
terlampir
Adapun kesimpulan yang diberikan adalah id ini,

« Penjualan mencapai Rp3.748.744.765.—rdengmv
« Biaya operasional Rp946.493.635,-
« Keuntungan / laba usaha Rp600.163.926,16,-

Saran untuk 6 bulan mendatang
1. Direktur MBA di kan untuk pelajari SIKLUS ANGGARAN dan SIRUP LKPP
schingga p i pasar bisa di itor untuk meningkatkan nilai PENJUALAN.
2. Disarankan Direl MBA b k tim kb untuk berikan | luasi

potensi pasar yang tertayang di SIRUP LKPP, paling lambat 9 Agustrus 2019. Jika
diperlukan ADEK akan berikan pembimbing;
3. Direktur MBA harus memperhatikan Penagihan Piutang Dagang Rp 2,476,454,576 dan

hendaknya dilakuk dengan cepat T gl kah yang kur. Catatan
pemanfaatan dana bos, dapat dilihat di situs https://bos.kemdikbud.go.id.

4. Lap rekap penyelesaian piutang di X diserahkan tanggal 17 Agustus 2019.
Dan 2 ghasilkan pembay piutang, untuk jaga KELANCARAN ARUS
KAS

5. Direktur MBA di kan melakukan pengh hadap biaya op |

Demikian laporan ADEK terkait dengan ASPEK keuangan, kami harap Direktur MBA
berkenan berdiskusi dan memberikan informasi tambahan untuk lebih mengakuratkan laporan

ini. Dan kedepan bersinergi untuk p ngan yang lebih tepat dan akurat.
Terima kasih

Jakarta, 5 Agustus 2019

Hormat saya

Td

Ir. IBM Jaya Martha, MM, CMPM
Administrasi Dewan i

CC : Komisaris Utama dan Komisaris SPKN Group




Lampiran 18: Faktur Penjulan PT SEN
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KOMPLEK ARTER!I MAS NO. 65
Jalan Artett Kelaps Gua (Jatan Panjang)
Kebon Jeruk, Jakarta 11550

Pt NeNANa tCommenrt “Ptantang Telepon 2622122538614
takgimili cab221 54665529
FAKTUR PENJUALAN
No¥
b $FP180080SENXI2018 Kepoda©
Tanon Fartur 1212018 Djsrwo Prakaso
No Pesanan | O0EA V11018 Al 2 s
by Kox. an Kot Yoo
Tarmgal Pesanan 00112018 Zora 1
Ko PO 0678POMZE
No Judut By Kotas| Jerde Pesebt  |Opiagh| Hogs | Jumtan |
Bubu | @) | setuan Harga
| Rp.) Rp)
1 | BO SMAK wrtes 12 P Pary dan Kt
bl xrecper 12 | G nrd Rop 3 10,993 3188,
2 | BG SMAX kolas 12 Dahana Indaness (oche: 2018) 12 | Cuw KemmrdAbud Rep 4 13403 51630
Pionesta 3
3 | 5O SMAK hatys 12 Maternanha (echsi 2018) 12 | Guw Kamendvind Rap. s 12248 narg
Indonsais I
4 | BG SVAK belas 12 Bahase boggrs (adel 2018 17 | Guu | varweditus Rap E 0221 27689
Indonatks H
s mmmumwmm» 2 Guw Kot wrkatand Fop 3 2y 85100
g inJeomia [
© | RO FAAK \ndt 12 Sagaran Indonavie (o 2019) 12 | Gum | Kewmedobud fep d Toml o
PSTE \
T | DO RMAK kalan 12 Prrtiin Jesmori, Olehvage, don Kenhelen | 12 | G | Feorndibed fop. 3 1o:s M85,
(ocs 2018) msorosia "l
L] nm-h-um:.pa-mmmnm 12 Guna Komandatud Hep 3 1681 ”&f
i Indonsnte i
. 2| JUMAH|  ssa7ie)
;:‘ Hoanad Morgetotes, Pombaryaran Metaks
% Bank B No Acc 0377-01-000972-30.9 i
- an PT. Sarana Ecommence Nussnirs !
Pebrggen telan . prresee
Aeocaan bak dan teloh Juvbeh buk
Jca Dotem 3 (bga) Hen sejek (aktur Ghorims dan bcok szs |
l.l-m rgpepen. maks fakaur i dangoen BEMAR }

P11 DY NAN -~ CE AN

PT SARANA PANCAKARYA NUSA

SAMIIING
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Lampiran 20: Langkah kerja untuk peng-input-an penjualan PT SEN ke
sistem Odoo

a. Log-in kesistem Odoo PT. SEN

& 5 C @ Notsecure | belajarcepat.co.id:9020/web/login w Al$

PT Sarana Ecommerce Nusantara Home  Confactus | Signin

Email

Password

Produk dan Layanan Kontak Kami PT Sarana Ecommerce Nusantara - About us
Home Contact us Perusanaan kami bergerak di bidang penyediaan sarana prasarana
endidikan yang bermutu
02153666527 e =
& info@yourcompany.com
Copyright © PT Sarana Ecommerce Nusantara Create a free website with [

b. Setelah login, masuk ke home Odoo PT SEN

O Accounting Dashboard - Odoo X | =
€ > C  ® Notsecure | 103.10.171.19:9010/web?#home R

@ Administrator v

2 AE:

Purchases Inventory

o (B @ &

Manufacturing Accounting o Website Website Admin

&

103.10.171.19:9010/web?#menu_id=86&action_id=207
9:40PM

SR
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c. Accounting — Sales — Costumer Invoice, lalu create untuk membuat invoice

baru

Q Accounting Dashboard - Odoe X |

< C @ Notsecure | 103.10.171.19:9010/web?#view_type=kanban&model=account journal&menu_id=86&action=207 o &

shboard  Sales Purchases Adviser Reports Imports Configuration

Accounting Dashboard EICEUE W EES R Favorites x Q
Import Invoice
Payments Y Fitters» =Group By ~ # Favorites = 16/6 < »
Customer: "
Customer Invoices Sellable Products More v ‘V&ndur Bills Morew
Sale Purchase
NEW INVOICE 0 Invoices to validate Rp0.00 NEW BILL 332 Draft bills Rp 2,721,298,276.00
411 Awaiting payments Rp 5,009,543,583.00 217 Payments to do Rp 2,592,303,576.50

Past 25-31 Aug This Week 8-14 Sep 15-21 Sep Future Past 25-31 Aug This Week &-14 Sep 15-21 Sep Future

A More » il More »
Bank Bank

NEW STATEMENT Balance in GL Rp1,769,810,339.50 NEW STATEMENT Balance in GL Rp 1,337,047,344.00
Latest Statement Rp0.00 Latest Statement Rp0.00
IMPORT STATEMENT IMPORT STATEMENT

T Aug 12 Aug 17 Aug 22 Aug 27 Aug 7 Aug 12 Aug 17 Aug 22 Aug 27 Aug

103.10.171.19:9010/web?#menu_id=1188taction= A
42 PM
1

. I
SO gy

Lampiran 21: Praktikan mengisi data sesuai dengan faktur penjualan PT
SEN 2018

© New-Odoo x |+ - 5 IEH

&« C @ Notsecure | belajarcepat.coid:3020/web?#view_typ del unt.invoice 32&menu_id=186 o r A &

counting Dashboard ~ Sales Purchases Adviser Reports

Customer Invoices / New

B\/3 DISCARD

VALIDA [e-Ne=RINele3n IMPORT INVOICE LINES DRAFT OPEN PAD

Draft Invoice

Customer - I Invoice Date - I
Delivery Address - Salesperson Junika ~
[Payment Terms - Sales Team Direct Sales ~Z

INVOICELINES ~ OTHER INFO

Product Description Account Quantity Unit of Measure Unit Price Taxes Amount
Add an item
Untaxed Amount - Rp0.00
Tax:  Rp0.00

Total :  Rp0.00




Lampiran 22: Pengisian invoice lines

O New-Cdoo

& > C A Notsecure |

Dashboard

X @ (T7)WhatsApp

x‘+

unt.

id:9020/web?#view_typs

Sales Purchases  Adviser

Reports  Imports

328menu_id=186

Configuration

90

% @

2 Junika ~

Accounting

Customer Invoices / New

ELV/3 DISCARD

Draft Invoice

Customer
Delivery Address

Payment Terms

INVOICE LINES

Djarwo Prakoso

-

Djarwo Prakoso

60 Net Days

OTHER INFO

-
-

Invoice Date
Salesperson

Sales Team

01/11/2018
Junika

Direct Sales

Product
+ K13

‘Add an item

Description Account

K13 40001000 PENJUALAN

Unit of Measure

1 Pkt

Unit Price Taxes

384,710.00

Amount

38471000 &

Untaxed Amount
Tax:

Rp384,710.00
Rp0.00

Total :

Rp384,710.00

SN TR )

229PM
9/4/2019

Lampiran 23: Seluruh data telah terisi maka klik save, jika sudah dicek dan
benar maka klik validate.

Q Invoice - Odoo

X @ () Whatshep

x|+

&« > C A Notsecure\be\aJarcepat.co‘|d:90ZO/WEb?&\d:753&\/|ew_|ype:form&model:account\nvoice&act\on:332&menu_\d:186

Accounting

Dashboard

Sales Purchases  Adviser

Reports  Imports

Configuration

- N

4 Junika ~

Customer Invoices / Invoice

m CREATE

Print = Action~

Draft Invoice
Customer

Delivery Address

Payment Terms

INVOICE LINES

Djarwo Prakoso
Djarwo Prakoso
60 Net Days

OTHER INFO

Invoice Date
Salesperson

Sales Team

01/11/2018
Junika

Direct Sales

Product

K13

Description

Account

K13 40001000 PENJUALAN

Unit of Measure

1 Pkt

Unit Price Taxes

384,710.00

Amount

Rp 384,710.00

Untaxed Amount

Tax

Rp384,710.00
Rp0.00

Total :

Rp384,710.00

14/14 ¢

229PM
9/4/209
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Lampiran 24: Login ke website Odoo PT SEN

¢ @ @ Notsecure | belajarcepat.co.id:9020/web/login w Ald

PT Sarana Ecommerce Nusantara Home  Confactus | Signin

Email

Password

Produk dan Layanan Kontak Kami PT Sarana Ecommerce Nusantara - Aout us

Home Contact us Perusahaan kami bergerak di bidang penyediaan sarana prasarana

 021-5366.6527 pendidikan yang bermutu

& info@yourcompany.com

Copyright © PT Sarana Ecommerce Nusantara Create a free website with [y

Lampiran 25: Praktikan mengecek chart of account dan mensortir
chart of account berdasarkan account type

© Accounting Dashbosrd - Odoo X | = - o IEH
& C A Notsecure | id:9020/web?#view _type=kar countjournal&menu_id=1868&action=343 - % A &
Accoun ng Dashboard  Sales  Purchases mports  Configuration 9 Junika ~
Accounting Dashboard Journal Entries  Favorites x Q
| chart of Accounts
Manual Payments & Invoices Matching | 1e/s ™ = Groun By~ A Favorites ~ 125/25 < >
| Make Manual Tax | N
Customer Invoices Vendor Bills
More = More =
sale Purchase
7 Invoices to validate Rp 616:217.00 4 Draft bills Rp0.00
803 Awaiting payments  Rp 25,242,561,559.00 490 Payments to do Rp 13820,103,235.00

Past 17-23 Nov This Week 1-7 Dec 8-14 Dec Future Past 17-23 Nov This Week 1-7 Dec 8-14 Dec Future
BCAOS0 . BCAT50 M.
Bank Bank
Balancein 6L Rp 43,332,615.00 Balance in GL Rp-356,711,512.00

Latest Statement Rp 0.00 Latest Statement Rp 0.00

31 0ct 5 Nov 10 Nov. 15 Nov 20 Nov 3 0ct 5 Nov 10 Nov 15 Nov 20 Nov

belsjart ? v
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- a
O Chart of Accounts - Odoo x 4+ el

& > C A Notsecure | belajarcepat.co.id:9020/web?#min=1&limit=80&view type=li ountaccour 65&menu_id=136 w A&

Accounting Dashboard Sales Purchases Adviser Reports Imports  Configuration 9 Junika +

Chart of Accounts B Account Type x]| Q

CREATE TN YFilters~ =Group By ~ s Favorites ~

d + Account Type Name T
» Receivable (32) » Add custom group

» Payable (12) S
» Bankand Cash (17)

» Current Assets (13)

» Prepayments (10)

» Fixed Assets (14)

» Current Liabilities (17)

» Equity (9)

» Other Income (11)

» Income (5)

» Depreciation (2)

» Expenses (95)

» Cost of Revenue (49)

belajarcepat.coid:9020/web?E

a. Setelah itu klik adviser — journal entries, lalu create untuk memulai peng-input-

an jurnal petty cash.

Q New-0doo x  + - o EH

€ > C A Notsecure | belg 0.id:9020/web?#view_typ count. 3018menu_id=186 * B @

ACCOU n‘[ing Dashboard Sales Purchases Adviser Reports Imports  Configuration 4 Junika ~

Journal Entries / New

DISCARD
POST | IMPORT JOURNAL ITEMS UNPOSTED POSTED

= Reconciled
- entries

Reference

26/11/2018

JOURNAL ITEMS

Account Due date

Add an item




b. Praktikan mengisi dikolom atas yaitu tanggal dan reference

O New- Cdeo x  +

id:9020;

& C A Notsecure | D7#view_typ

unt. 3018menu_id=186

Accounting Dashboard  Sales Purchases  Adviser

Reports

Imports  Configuration

*

93

- oW

a %

# Junika ~

Journal Entries / New

BL\I3 DISCARD

IMPORT JOURNAL ITEMS

UNPOSTED

POSTED

= Reconciled
= entries

Journal Kas Kecil (IDR)

Reference

Date 26/01/2018

002/KAS1/SEN/02/2018

JOURNAL ITEMS

Account Partner

Add an item

Lampiran 26: Penjurnalan kas kecil dikolom journal items. Lalu, klik save

jika sudah cocok dan tidak ada kesalahan maka klik post.

O New-Odoo x 4+

& C A Notsecure | belsjarcepat.co.id:9020/web?#view_typ

del=account.

ashboard  Sales  Purchases  Adviser

Reports Imports  Configuration

301&menu_id=186

%

- omm

a4

4 Junika ~

POST  IMPORT JOURNAL ITEMS

UNPOS

TED POSTED  «

== Reconciled

Add an item

150,000.00

150,000.00

— entries
Journal Kas Kecil (IDR) v Reference 002/KAS1/SEN/2018
Date 26/01/2018 i
JOURNAL ITEMS
Account Partner Label Debit Due date
62002410 PEMELIHARAAN KENDARAAN Ganti ban motor operasional 150,000.00 0.00 o
1110010 KAS KECIL Ganti ban motor operasional 0.00 150,000.00 jaj
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Lampiran 27: Jurnal entries dari penginputan petty cash

- a
O CSH1/2018/0656 - Odao x |+ E

& C A Notsecure | belgjarcepat.co.ic:9020/web?#id=48608view_type=form&model=account move&action=301&menu_id=186 * B &

Dashboard Sales Purchases Adviser Reports Imports  Configuration

Joumnal Entries / CSH1/2018/0656

m CREATE Action v 81/81 ¢ >

REVERSEENTRY  CANCEL ENTRY UNPOSTED POSTED

== Reconciled
= entries

CSH1/2018/0656

Journal Kas (IDR) Reference 002/KAS1/SEN/02/2018
Date 26/01/2018

JOURNAL ITEMS

Account Partner Label Credit Due date
11110010 KAS KECIL Ganti Ban Motor Operasional Rp0.00 Rp 150,000.00 26/01/2018

62002410 PEMELIHARAAN KENDARAAN Ganti Ban Moter Operasional Rp 150,000.00 Rp0.00 26/01/2018

150,000.00 150,000.00

Lampiran 28: Data petty cash berupa excel

EE9-e-F INCOME STATEMENT PT SEN - PERSIAPAN SPT - Final (REAL) - ODOO - Microsoft Excel -a
Home Insert Page Layout Formulas Data Review  View & o op 8
@ 4o Calibri oAy B E[%] B SiWrpTet General - H g E- Q( @ Z utosun © ﬁ m
= By oy e
Bt g romatrant| B 4 17| Negencetrs| 8+ %0 e e sy - e | Q06 i s
Clipboard [l Font. & Alignment I} Number I} Styles Cells Editing
| I 0 E v
[ B c D E F G " I [T «x L%
1 Tangga - - M - g - n_ - Out_ v|source |+ Jenis Pengeluaran +|
2 17/01/2018|001/KAS1/SEN/02/2018 | 610009| Transport & Akemodasi _[Bensin Mobil 200,000 Biaya Transport
3 [26/02/2018|002/KAS1/SEN/02/2018 |_610003]Pemeli [Ganti Ban Motor 150,000 Biaya Operasi |
4 05/02/2018]003/kASY/SEN/02/2018 | 125999]Ayat Slang Uang Kas kel SEN I
5 05/02/2018]004/KAS1/SEN/02/2018 | 610009|Transport & Akomodasi Reimburse jasa parkir 44,000 Biaya Transport
6| 05/02/2018)005/KAS1/SEN/02/2018 | 610009|Transport & Akomodasi Reimburse Dinas Bandung 691,260 Biaya Transport
7 05/02/2018/006/KAS1/SEN/02/2018 |  610007|Alat Tulis Kantor Reimburse belanja materai 7,000 Biaya Operasional
8 05/02/2018|007/KAS1/SEN/02/2018 |  610009|Transport & Akomodasi Reimburse transportasi rapat Grogol 120,000 Biaya Transport
9 05/02/2018|008/KAS1/SEN/02/2018 |  610009|Transport & Akomodasi Reimburse operasional Pak Todo bulan Januari 550,000 Biaya Transport
10 05/02/2018|009/KAS1/SEN/02/2018 |  610013|Perijinan / Legal / Konsultsl DP Konsultan SE Nusajaya {33%) | 1,000,000 Biaya Operasional
11 05/02/2018|010/KAS1/SEN/02/2018 |  610006|Telephane, Listrik, Air, Kea| Pembelian Listrik 502,500 Biaya Operasional
12 06/02/2018|011/KAS1/SEN/02/2018 |  129999|Ayat Silang Uang Kas Kecil SEN BCA 2683055077
13 06/02/2018|012/KAS1/SEN/02/2018 |  610007|Alat Tulis Kantor Belanja materai 56,000 Biaya Operasional
14 06/02/2018|013/KAS1/SEN/02/2018 |  610011|Biaya Operational Belanja lampu | 179,800 Biaya Operasional
15 | 06/02/2018014/KAS1/SEN/02/2018 ﬁlm‘Tlanspnrt&n' dasi ibelian bensin operasional motor 20,000 Biaya Transport
16 | 06/02/2018015/KAS1/SEN/02/2018 ﬁlOOOE‘Psnginman/ Curier Jasa angkut furnitur kantor | 900,000 Biaya Operasional
17 06/02/2018)016/KAS1/SEN/02/2018 ﬁlOOll‘Biaya Operational Konsumsi lembur instalasi AC lantai 1 60,000 Biaya Operasional
13 06/02/2018|017/KAS1/SEN/02/2018 Gloﬂll‘Biaya Operational Belanja dapur dan lampu | 121,300 Biaya Operasional
19 06/02/2018|018/KAS1/SEN/02/2018 ﬁlOOOﬁ‘TeIephone, Listrik, Air, Kea| Jasa k komplek (s ight) 35,000 Biaya Operasional
20 06/02/2018|019/KAS1/SEN/02/2018 ﬁlOOll‘Biaya Operational Konsumsi tukang angkut furnitur 120,000 Biaya Operasional
21 06/02/2018020/KAS1/SEN/02/2018 ﬁlow‘AIatTuIis Kantor Belanja ATK 20,000 Biaya Operasional
22 06/02/2018021/KAS1/SEN/02/2018 ﬁmou\aiaya Operational Snack tukang angkut barang 25,000 Biaya Operasional
23| 06/02/2018022/KAS1/SEN/02/2018 ﬁmou\maya Operational Jasa supir AC 20,000 Biaya Operasional
24 07/02/2018)023/KAS1/SEN/02/2018 ﬁlwll‘Blaya Operational Belanja peralatan kebersihan 1,000,000 Biaya Operasional
25| 07/02/2018)024/KAS1/SEN/02/2018 ﬁlOOll‘Biaya Operational Belanja dapur 110,300 Biaya Transport L
W v W] Zin outsen | 2.Petty Cash /3in i /3oy G BCA 080 S ovksen { Apely G £80A080 S| i |

Resy | Menge 2672 Count7 SmB0les |[E[@E w0 0 ®



