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Praktik Kerja Lapangan ini dilaksanakan pada PT Radita Nutrin Selaras yang
beralamat di Gd. Synergy Building It. 11 Unit 1103, Alam Sutera. Kegiatan PKL
ini dilaksanakan selama 40 hari yang dimulai dari tanggal 15 Juli 2019 sampai
dengan 6 September 2019.

Laporan ini dibuat sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar Sarjana
Ekonomi dan untuk memberikan gambaran kepada mahasiswa mengenai dunia
kerja yang sesungguhnya sehingga dapat meningkatkan wawasan akan

pengetahuan dan informasi serta pengalaman akan kemampuan dan keterampilan.

Praktikan ditempatkan di divisi keuangan, bidang pekerjaan di divisi ini mencakup
seluruh kegiatan logistik penjualan perusahaan distribusi. Selama melaksanakan
PKL, praktikan berusaha melakukan tugas dan pekerjaan yang diberikan dengan

baik dan memahami pengarahan yang diberikan.

Salah satu kendala praktikan dalam menjalankan tugas adalah sistem yang
dijalankan pada divisi ini masih kurang tersuktur dengan baik, seperti dalam
kegiatan logistik penjualan distribusi, jobdesk yang dikerjakan dari masing-masing
staf terdapat double job sehingga pekerjaan kurang berjalan secara efektif dan
efisien. Cara yang dilakukan praktikan untuk mengatasi masalah ini adalah dengan
lebih memahami, berhati-hati, dan bertanggung jawab akan tugas pekerjaan yang
diberikan supaya tidak ada kekeliruan dalam menyelesaikan tugas-tugas yang

diberikan.
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KATA PENGANTAR

Puji serta syukur praktikan panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha
Esa karena atas berkat rahmat dan karunia-Nya praktikan dapat
menyelesaikan penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini
dengan baik. Laporan PKL ini ditulis untuk memenuhi salah satu
persyaratan dalam mendapatkan gelar Sarjana Ekonomi, Program Studi S1
Akuntansi, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. Laporan ini
merupakan hasil yang praktikan peroleh selama melakukan praktik kerja di
PT Radita Nutrin Selaras pada Divisi Keuangan pada tanggal 15 Juli 2019
hingga 6 September 2019.

Dalam mengerjakan dan menyelesaikan laporan ini, praktikan
banyak dibantu oleh berbagai pihak. Pada kesempatan ini praktikan ingin
mengucapkan terima kasih kepada pihak-pihak yang telah membantu,
diantaranya:

1. Dr. Dedi Purwana E. S., M Bus. selaku Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta.

2. Dr. | Gusti Ketut Agung Ulupui, SE, M.Si., Ak., CA selaku Koordinator
Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta.

3. Dr. Indra Pahala, SE, M. Si selaku dosen pembimbing atas arahan dan
dukungannya selama proses penulisan laporan PKL.

4. Bagwanto selaku Direktur Utama PT Radita Nutrin Selaras.
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5. Dewi Sihombing selaku Accounting Manager di Divisi Keuangan dan
pembimbing selama PKL

6. Seluruh pegawai PT Radita Nutrin Selaras yang telah membantu dan
membimbing selama pelaksanaan PKL

7. Orang tua dan keluarga yang telah memberikan dukungan doa dan
motivasi sehingga praktikan dapat menyelesaikan laporan dengan baik

8. Seluruh rekan-rekan yang selalu mendorong dan memberikan semangat
selama proses PKL berlangsung dan selama proses penyusunan
laporan PKL ini.

Praktikan menyadari bahwa masih terdapat kekurangan dalam
penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini. Oleh karena itu, praktikan
berharap adanya kritik dan saran yang berkaitan dengan isi laporan demi
kesempurnaan laporan Praktik Kerja Lapangan ini. Praktikan berharap
semoga laporan ini bermanfaat bagi semua pihak yang membaca laporan
ini

Jakarta, Oktober 2019

Praktikan
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL
Memasuki era perdagangan bebas, menjadikan sumber daya manusia

menjadi sangat penting bagi perusahaan untuk dapat bersaing secara global,
dan kemajuan teknologi yang semakin canggih serta peran teknologi informasi
yang semakin maju menjadikan tidak adanya batas antar negara dan hal
tersebut menciptakan adanya global village. Peranan sumber daya manusia
yang ditegaskan dalam garis-garis besar haluan negara, bahwa dalam
pembangunan jangka panjang hal yang menjadi titik berat pembangunan
adalah pembangunan ekonomi seiring dengan pembangunan sumber daya
manusia. Agar pembangunan sumber daya manusia dapat berhasil dengan baik
diperlukan pendidikan dan pelatihaan untuk meningkatkan keterampilan dan
produktivitas kerja dilingkungan perusahaan. Secanggih-canggihnya sarana
dan prasarana yang dimiliki perusahaan jika tanpa ditunjang adanya sumber
daya manusia yang berkualitas, dapat diperkirakan perusahaan tersebut sulit
untuk maju dan berkembang. Pengembangan sumber daya manusia pada
hakekatnya adalah dalam rangka meningkatkan kemampuan sehingga dapat
mencapai produktivitas yang lebih tinggi. Oleh karena itu, perlu menyiapkan
sumber daya manusia yang profesional dalam bidang industri, teknik, ekonomi

maupun bidang-bidang yang lain.
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Sehubungan dengan menyiapkan sumber daya manusia yang profesional,
maka lembaga-lembaga pendidikan baik formal maupun informal dituntut
untuk menghasilkan sumber daya manusia yang berkualitas sesuai dengan
kebutuhan di bidang industri, teknik, ekonomi maupun bidang-bidang yang
lain. Sebagai lembaga pendidikan, Perguruan Tinggi Univeritas Negeri Jakarta
turut menyediakan sarana bagi mahasiswanya agar dapat menjadi sumber daya
manusia yang berkualitas dan berkompeten dengan membekali pengetahuan,
kemampuan, dan keterampilan sesuai dengan kebutuhan dalam dunia kerja.
Salah satunya dengan mengadakan program Praktik Kerja Lapangan bagi
mahasiswa. Dengan program Praktik Kerja Lapangan ini mahasiswa mendapat
kesempatan untuk dapat mengimplementasikan ilmu yang didapatnya di
bangku kuliah ke dalam dunia kerja yang sesungguhnya. Selain itu, melalui
PKL ini diharapkan dapat memberikan pengalaman bagi mahasiswa dengan
memberi gambaran mengenai dunia kerja yang sesungguhnya agar mahasiswa
mampu menyiapkan diri untuk dapat mengembangkan wawasan, keterampilan
serta sikap disiplin dan mandiri yang dimilikinya sehingga mampu menjadi
sumber daya manusia yang berkualitas dan berkompeten yang dibutuhkan di
dunia kerja.

Praktik Kerja Lapangan yang diselenggarakan di Universitas Negeri
Jakarta, khususnya di Fakultas Ekonomi Prodi S1 Akuntansi, merupakan
program yang bertujuan untuk memberikan kesempatan bagi mahasiswanya
agar dapat mengimplementasikan ilmu akuntansi yang telah didapat selama

masa perkuliahan ke dunia kerja yang sesungguhnya. Melalui program ini
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mahasiswa diharapkan dapat memantapkan potensi dirinya sebagai calon
akuntan profesional yang cakap dan mempersiapkan dirinya untuk memasuki
dunia kerja. Program PKL dapat dilakukan di berbagai instansi atau perusahaan
yang berkaitan dengan program studi yang diambil oleh mahasiswa tesebut dan
kesempatan untuk melaksanakan program ini selama 40 hari kerja.

Berdasarkan uraian latar belakang diatas, praktikan tertarik untuk
melaksanakan program Praktik Kerja Lapangan di PT Radita Nutrin Selaras.
PT Radita Nutrin Selaras merupakan perusahaan yang bergerak dibidang
distribusi barang, khususnya industri pipa ac gedung dan aksesorisnya.
Praktikan memilih untuk melakukan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada
perusahaan ini karena ingin mengetahui tentang kegiatan-kegiatan usaha yang
ada di dalam perusahaan, khususnya kegiatan logistik penjualan perusahaan di
bagian divisi keuangan. Praktikan ingin mempelajari bagaimana sistem
akuntansi yang digunakan pada PT Radita Nutrin Selaras dan belajar
membekali diri dengan ilmu pengetahuan yang ada untuk menjadi akuntan

profesional di perusahaan nantinya.

Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan
Maksud dilaksanakannya kegiatan PKL ini adalah:

1. Memenuhi salah satu syarat kelulusan bagi mahasiswa program studi S1
Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dalam

memperoleh gelar Sarjana Ekonomi.
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2. Memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk mendapatkan
pengalaman kerja sebelum memasuki dunia kerja yang sesungguhnya

3. Mengimplementasikan teori yang telah didapatkan selama di bangku
perkuliahan dan mempraktekannya ke dunia kerja yang sesungguhnya.

4. Mengetahui dan mempelajari sistem akuntansi yang digunakan pada
perusahaan tempat melakukan PKL

Sedangkan tujuan dilaksanakannya PKL ini adalah sebagai berikut:

1. Memperoleh wawasan dan pengetahuan terkait dengan bidang pekerjaan
yang dilakukan praktikan selama pelaksanaan PKL.

2. Menumbuhkan dan meningkatkan sikap profesionalitas yang diperlukan
praktikan untuk memasukin dunia kerja

3. Meningkatkan daya kreasi dan produktifitas terhadap praktikan sebagai
persiapan dalam memasuki dunia kerja yang sesungguhnya

4. Memberikan pengalaman praktikan dalam menganalisa permasalahan
yang dihadapi saat PKL dan menjadikannya sebagai pelajaran untuk

diaplikasikan saat bekerja di masa yang akan datang.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan
Kegiatan PKL ini memberikan banyak manfaat yang sangat besar bagi
mahasiswa (praktikan), Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dan PT.

Radita Nutrin Selaras. Adapun kegunaan PKL adalah sebagai berikut:



Bagi Praktikan

a.

Memenuhi prasyaratan dalam program studi S1 Akuntansi FE UNJ
untuk meraih gelar Sarjana Ekonomi

Meningkatkan wawasan, pengetahuan serta pengalaman dalam
menerapkan teori yang telah dipelajari selama perkuliahan

Melatih kemampuan bersosialisasi dan berkomunikasi di lingkungan
kerja dan menambah rasa tanggung jawab untuk menyelesaikan tugas-

tugas yang diberikan kepada praktikan selama menjalani PKL

Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Mendapatkan umpan balik dari pelaksanaan PKL untuk kedepannya
dapat menyempurnakan kurikulum yang ada sesuai dengan tuntutan
perkembangan teknologi dan pengetahuan.

Menjalin hubungan kerjasama yang baik antara Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta dengan instansi atau perusahaan tempat
praktikan menjalankan PKL agar lulusan Universitas Negeri Jakarta
dapat dengan mudah memasuki dunia kerja.

Mempromosikan keberadaan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri

Jakarta ditengah-tengah dunia kerja.

Bagi PT Radita Nutrin Selaras

a.

Memberikan bantuan tenaga kerja dalam menyelesaikan pekerjaan di

perusahaan tempat praktikan melaksanakan PKL.
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b. Membangun hubungan kerjasama yang baik dengan dunia pendidikan

terutama dengan pihak Universitas Negeri Jakarta khususnya Fakultas
Ekonomi.

c. Pembentukan suatu program internsip ini guna membina dan

mendidik tenaga kerja yang terampil dan berkompeten sehingga dapat

membantu perusahaan dalam mendapatkan sumber daya manusia

yang diperlukan perusahaan.

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan
Praktikan melakukan praktik kerja lapangan di sebuah perusahaan yang
bergerak dalam bidang distribusi barang khususnya supplier pipa ac tembaga
dan aksesorisnya, detail mengenai tempat PKL, diantaranya:
Nama perusahaan: PT Radita Nutrin Selaras
Alamat : Gd. Synergy Building Lt. 11 Unit 1103 JI. Jalur Sutera Barat No.17
Kel. Panunggangan Timur, Kec Pinang, Alam Sutera, Tangerang
15325
Telepon : (021) 30448263
Faxsimile : (021) 30448279
Email : bagina@cbn.net.id.
Website : www.raditanutrinselaras.com
Praktikan memilih PT Radita Nutrin Selaras sebagai tempat melaksanakan
PKL karena beberapa alasan. Salah satunya dikarenakan praktikan ingin

mengetahui lebih banyak mengenai perusahaan di bidang distributor dan ingin


http://www.raditanutrinselaras.com/
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mengetahui bagaimana penerapan akuntansi dan keuangan yang digunakan di
PT Radita Nutrin Selaras. Hal ini bertujuan untuk mengetahui dan
membandingkan apakah teori akuntansi yang praktikan pelajari di bangku
perkuliahan dengan penerapan akuntansi yang ada di dunia kerja sehingga
praktikan memiliki waktu untuk mempersiapkan diri dalam menghadapi dunia

kerja yang sebenarnya.

Jadwal dan Waktu Praktik Kerja Lapangan
Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di PT Radita Nutrin Selaras selama

40 hari kerja, yaitu dimulai pada tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 6
September 2019. Pelaksanaan PKL dibagi dalam 3 tahap, yaitu:
1. Tahap Persiapan
Tahap persiapan merupakan tahapan pertama dalam pelaksanaan
kegiatan PKL. Praktikan mencari informasi mengenai ketersediaan
lowongan magang pada laman jobstreet dan website-website yang
membuka lowongan internship. Namun, praktikan mendapati bahwa
kegiatan magang yang tersedia memiliki durasi waktu yang cukup lama
yakni kisaran waktu antara 3-6 bulan. Selanjutnya, praktikan memperoleh
informasi dari orang terdekat bahwa terdapat lowongan magang di PT.
Radita Nutrin Selaras sehingga praktikan memutuskan untuk mengajukan
permohonan magang di perusahaan tersebut. Praktikan mengurus segala
keperluan terkait adminitrasi untuk pengajuan permohonan melakukan
praktik kerja lapangan di perusahaan yang praktikan tuju. Terkait dengan

administrasi, dokumen awal yang praktikan gunakan untuk mengajukam
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permohonan PKL pada perusahaan tersebut adalah dengan dokumen
dalam bentuk proposal magang. Dua minggu kemudian praktikan
dihubungi oleh pihak perusahaan bahwa praktikan dapat melakukam
kegiatan magang sesuai dengan durasi waktu yang tercantum dalam
proposal magang. Setelah mendapatkan persetujuan bahwa praktikan
dapat melakukan PKL di PT. Radita Nutrin Selaras praktikan mengambil
surat permohonan izin PKL dari fakultas dan mengisi data sesuai informasi
yang terdapat pada surat permohonan izin. Selanjutnya, surat tersebut
diproses oleh bagian Biro Akademik Kemahasiswaan dan Hubungan
Masyarakat (BAKHUM). Surat permohonan izin PKL yang telah
dilegalisasi oleh pihak Universitas kemudian diajukan kepada pihak
Accounting Manager PT Radita Nutrin Selaras. Surat permohonan izin
PKL dan dapat dilihat pada Lampiran 1.

Tahap Pelaksanaan

Pada tahap pelaksanaan, kegiatan PKL dilaksanakan selama 40 hari
yang dimulai pada Senin, 15 Juli 2019 s.d Jumat, 06 September 2019.
Ketentuan jam Kkerja praktikan sesuai dengan jam kerja normal yang
berlaku di PT Radita Nutrin Selaras, yaitu setiap hari kerja, pada hari Senin
sampai dengan Jumat jam kerja pukul 08.00-17.00 dan jam istirahat pukul
12.00-13.00. Surat keterangan telah melaksanakan PKL, daftar absensi,
rincian pelaksanaan PKL, dan penilaian PKL dapat dilihat pada lampiran

3,4,5, dan 6.



3. Tahap Pelaporan

Seminggu sebelum mengakhiri kegiatan PKL, praktikan mulai
menyusun laporan dan mengumpulkan data-data yang diperlukan.
Pembuatan laporan PKL dimaksudkan untuk memenuhi prasyarat mata
kuliah sekaligus sebagai syarat untuk memperoleh gelar sarjana. Praktikan
mempersiapkan laporan PKL dimulai dari pengumpulan data-data yang
akan digunakan sebagai lampiran. Dalam pembuatan laporan ini
didasarkan pada buku pedoman PKL Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta dan petunjuk dari dosen pembimbing. Praktikan melakukan
bimbingan sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan. Kartu

bimbingan PKL dapat dilihat pada Lampiran 7.



BAB Il
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan
PT. Radita Nutrin Selaras didirikan oleh Bapak Bagwanto dan berdiri sejak

Desember 2001. Perusahaan ini berdiri sebagai bentuk dari hasil pengalaman
beliau selama belasan tahun sebagai tenaga kerja di bagian penjualan dan
pemasaran building supplies di beberapa trading company. PT Radita Nutrin
selaras awalnya berpusat di Gd Jakarta Design Center Lt. 6 (JI. Gatot Subroto
No.53, RT.10/RW.6, Petamburan, Tanahabang) namun kini lokasi tersebut
dijadikan sebagai cabang dan sekarang PT Radita Nutrin Selaras berpusat di
Gd Synergy Building Lt 11 Unit 1103, Alam Sutera.

PT Radita Nutrin Selaras merupakan perusahaan distribusi resmi yang
mendistribusikan produk industri pembangunan seperti pipa tembaga, pipa ac,
insulation, freon ac, kompresor, fitting dan sparepart ac. Perkembangan
perusahaan ini mengalami peningkatan sejak awal berdiri, dimana pada awal
usahanya hanya dengan menjual produk insulation dari Thailand dan hanya
bekerja sama dengan beberapa konsultan dan kontrkator Mechenical Electrical
saja, kini PT Radita Nutrin Selaras dapat memperkenalkan nama produk
Aeroflex ke berbagai proyek yang bukan hanya di pulau Jawa saja tetapi hingga
ke pulau-pulau yang lain seperti Kalimantan, Sumatra dan sebagainya.

Seiring dengan perkembangan waktu, PT Radita mulai mengembangkan

produk-produk lain untuk ditawarkan kepada konsumen seperti: Certified

10
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Copper Tube produk ELGIN vyang diimpor dari Korea; Textile
Diffuser/Ducting produk PRIHODA yang diimpor dari Czechia; Diffusers,
Volume/Fire/Smoke Dampers, VAV Box produk TROX yang diimpor dari
Germany dan Malaysia; Triplus, Rainplus & HDPE Plumbing produk VALSIR
yang diimpor dari Italy.

Perkembangan PT Radita Nutrin Selaras dimulai dengan bekerja sama
sebagai perwakilan/agent. Perusahaan ini senantiasa memperkenalan produk-
produknya ke seluruh konsultan, kontraktor dan pemilik/pengawas proyek
yang dilakukan dengan sepenuh hati untuk membuat produk ini dikenal dan
dipilih oleh seluruh klien. Suatu perusahaan yang baik adalah perusahaan yang
memiliki tempat penyimpanan yang memadai untuk stok barang
persediaannya. Oleh karena itu, PT Radita Nutrin Selaras memiliki lima tempat
yang dijadikan sebagai gudang penyimpanan stok barang persediaan, gudang
tersebut terletak di kawasan Dadap-Cengkareng, Banten. Fungsi dari gudang
adalah untuk menjamin kelengkapan material agar selalu tersedia menurut jenis
variasi material dan disupply sesuai pada waktunya. PT Radita Nutrin Selaras
juga meningkatkan kebutuhan alat transportasinya sehingga kini memiliki unit-
unit pengangkutan sendiri demi menjamin kelancaran dalam mendistribusikan
barang untuk tiba dengan aman dan tepat waktu sesuai dengan pesanan
customer. Semua produk-produk yang PT Radita Nutrin Selaras tawarkan
adalah produk-produk pilihan dengan kualitas terbaik di bidangnya serta harga

yang kompetitif.
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B. Arti Nama Radita pada PT Radita Nutrin Selaras
Nama RADITA pada perusahaan ini memiliki arti yang disebut sebagai

The Radita Way yang ditulis pada mading perusahaan, arti namanya yaitu:
Responsive : Membangun sikap cepat tanggap
Accountability : Terbuka dan dapat mempertanggungjawabkan setiap tugas

dan pekerjaan yang dilakukan

Discipline : Menaati setiap peraturan yang ada di dalam perusahaan
Integrity - Kejujuran dan ketulusan dalam bekerja
Team Work : Membangun sikap saling membantu dan bekerja sama antar

karyawan dalam melakukan tugas dan pekerjaannya
Appreciation : Membangun dan memberikan rasa saling menghargai

antara sesama karyawan.

C. Visi dan Misi

PT Radita Nutrin Selaras memiliki visi dan misi yang menjadi landasan
dasar untuk mencapai tujuan perusahaan, diantaranya:
Visi: Menjadi perusahaan yang terdepan dan terpercaya dalam bidang
distribusi produk-produk Mekanikal, Elektrikal dan Plumbing (MEP)
Misi:
1. Mempromosikan, mendistribusikan dan menjual produk-produk
berkualitas dan berdaya saing.
2.  Memberikan solusi dan pelayanan terbaik bagi konsumen.
3. Menjunjung tinggi kejujuran dan tanggung jawab dalam mencapai tujuan

perusahaan.



D. Struktur Organisasi

Managing Director, Komisaris, Sekretaris, Director, Finance,

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI
PT. RADITA NUTRIN SELARAS

KOMISARIS

MANAGING DIRECTOR

SEKRETARIS

DIRECTOR

SENIOR MANAGER

FINANCE

ADMINISTRASI

PRODUCT
MANAGER

PRODUCT
MANAGER

MARKETING MARKETING

Gambar I1. 1 Struktur Organisasi PT Radita Nutrin Selaras

(Sumber: Dokumen Perusahaan)

PRODUCT
MANAGER

MARKETING
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PT Radita Nutrin Selaras memiliki struktur organisasi yang terdiri dari

Senior

Manager, Administrasi, Product Manager, dan Marketing. Adapun wewenang

dan tugas dari struktur organisasi PT Radita Nutrin Selaras adalah sebagai

berikut:

1.

Managing Director

Tugas seorang managing director adalah memberi saran kepada dewan

direktur, memotivasi karyawan, dan menggerakkan perubahan dalam

organisasi. Sebagai manajer, CEO/MD mengawasi operasi organisasi

setiap hari, bulan, dan tahun.

Komisaris

Komisaris memiliki tugas dan tanggung jawabnya dengan beritikad baik

dan berprinsip kehati-hatian dalam melakukan pengawasan atas kebijakan
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pengurusan, jalannya pengurusan pada umumnya, dan memberi nasihat
kepada Direksi. Komisaris menjalin dan menjaga hubungan baik dan
efektif dengan Direksi melalui pertemuan tahunan dan rapat regular.
Sekretaris
Fungsi seorang sekretaris adalah membantu menjadi penghubung antara
managing director dan director dalam berkomunikasi dan penyusunan
laporan manajemen serta kegiatan yang berhubungan dengan
kesekretariatan.

Director

Director merupakan seseorang yang profesional yang ditunjuk oleh

pemilik usaha untuk menjalankan dan memimpin Perseroan Terbatas (PT).

Tugas director yaitu:

a. Menjalankan bisnis perusahaan

b. Memimpin seluruh karyawan dalam menjalankan bisnis perusahaan

c. Menetapkan kebijakan-kebijakan perusahaan

d. Memilih staf-staf yang membantunya seperti senior manager dan
divisi bagian finance

Finance

Divisi ini berwewenang terhadap pengelolaan, pencatatan, penerimaan,

dan pengeluaran keuangan perusahaan. Pada divisi ini terdiri dari beberapa

bagian yaitu:
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Akuntansi
Akuntansi adalah suatu proses mencatat, mengklarifikasi, dan
menyajikan data transaksi serta kejadian yang berhubungan dengan
keuangan sehingga dapat digunakan untuk pengambilan keputusan.
Berikut adalah tugas dan tanggung jawab pada bagian akuntansi,
yaitu:
1) Menyusun dan membuat laporan keuangan perusahan;
2) Menyusun dan membuat anggaran pengeluaran perusahaan
secara periodik;
3) Menyusun dan membuat anggaran pendapatan perusahaan secara
periodik.
A/P (Account Payable)

Accounts Payable merupakan bagian divisi keuangan yang
mengelola dan mengontrol utang perusahaan yang diakibatkan oleh
pembelian barang atau jasa secara on credit dari supplier atau vendor.
Berikut adalah tugas dan tanggung jawab pada bagian A/P (Account
Payable), yaitu:

1) Mencatat dan mengarsip seluruh transaksi utang/pengeluaran
perusahaan;

2) Memproses dan melakukan pembayaran atas tagihan dan
permintaan pembayaran yang masuk;

3) Membuat jadwal pembayaran;

4) Melakukan pencatatan biaya-biaya operasional perusahaan.
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c. AJR (Account Receivable)

Account Receivable adalah bagian dalan divisi keuangan yang
berfungsi sebagai pengelola dan pegontrol keuangan dalam transaksi
penjualan perusahaan. Adapun tugas, tanggung jawab dan wewenang
seorang account receivable pada perusahaan antara lain:

1) Mencatat dan mengarsip seluruh transaksi pendapatan
perusahaan

2) Memeriksa laporan tanda terima tagihan

3) Mengelola piutang penjualan yang bermasalah

4) Menjadwalkan untuk melakukan penagihan kepada customer

5) Mengingatkan marketing terhadap faktur-faktur yang sudah over
due untuk segera menyelesaikan tagihan customer yang
bermasalah

Administrasi

Administrasi yang dimaksud dalam struktur perusahaan ini adalah

administrasi yang berhubungan dengan logistik penjualan perusahaan.

Fungsi dari administrasi logistik ini yaitu dalam pencatatan yang

menekankan pada segala proses pengelolaan barang mulai dari

pemindahan penyimpanan, pengadaan dan pemeliharaan barang-barang

agar dapat tercapainya tujuan bersama secara lebih efektif dan efisien.

Tugas Admin logistik dalam perusahaan ini antara lain:

a.

Berinteraksi dengan pelanggan sehubungan dengan pemrosesan

pesanan customer
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b. Menjadwalkan pengiriman barang yang dipesan oleh customer
7. Senior Manager
Senior Manager bertanggung jawab untuk merencanakan dan
mengarahkan pekerjaan sekelompok individu dengan memantau pekerjaan
mereka, dan melakukan tindakan perbaikan bila diperlukan.
8. Product Manager
Tugas product manager dalam perusahaan ini antara lain:
a. Melakukan riset produk dengan melakukan beberapa analisis
kompetitor
b. Memahami dan menangani masalah dari berbagai aspek produk demi
mewujudkan produk yang berkualitas
9. Marketing
Tugas utama seorang marketing adalah mempromosikan produk dengan
memperkenalkan produk ke berbagai customer sesuai dengan target yang

telah ditentukan oleh perusahaan.

E. Kegiatan Umum PT Radita Nutrin Selaras

PT Radita Nutrin Selaras adalah perusahaan yang bergerak sebagai
distributor/supplier pipa ac, yang merupakan perusahaan distributor resmi
untuk Produk Aeroflex (produk yang diimport dari Thailand), Elgin (produk
yang diimpor dari Korea), Prihoda (produk yang diimpor dari Czechia/Ceko),
Valsir (produk yang diimpor dari Italy), Trox (produk yang diimpor dari

Malaysia).
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PT Radita Nutrin Selaras memiliki berbagai cara untuk memasarkan dan

mendistribusikan produk-produknya hingga dapat sampai ke masyarakat atau

konsumen. Adapun cara PT. Radita Nutrin Selaras untuk memasarkan dan

mendistribusikan produk-produknya yaitu:

1.

Pemasaran langsung dengan menggunakan marketing

PT Radita Nutrin Selaras memiliki 5 pegawai marketing yang
berkomunikasi langsung dengan konsumen untuk melakukan penawaran
barang.

Bekerjasama dengan beberapa kontraktor

Karena direktur/pemilik perusahaan telah berpengalaman dalam penjualan
dan pemasaran building supplies di beberapa trading company. Hal ini
menjadikan perusahaan telah memiliki hubungan baik dengan beberapa klien.
Strategi distribusi lainnya yaitu dengan sosial media dan website yang
dimiliki oleh PT Radita Nutrin Selaras

PT Radita Nutrin Selaras ikut andil dalam mensupply produk pada proses

pembangunan di beberapa proyek pembagunan gedung-gedung yang ada di

kota-kota besar di seluruh Indonesia. Berikut proyek-proyek besar di beberapa

tahun terakhir yang material nya disupply oleh produk dari PT Radita Nutrin

Selaras, diantaranya:

Tabel 1 Nama-nama Proyek yang telah disupply PT Radita Nutrin Selaras

(Sumber: www.raditanutrinselaras.com)

Produk Proyek

Aeroflex Senayan City — Jakarta, Cinemaxx Mall Serang,

Mandarin Hotel, Signature Park, De Pavilioen -
Bandung, Paddington Heights, Kantor Pusat Direktorat
Jendral Pajak — Jakarta, Harco Glodok — Jakarta,
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Atmajaya — BSD Serpong, SCBD Lot 10 — Jakarta,
Accenture BNI 46, Taman Anggrek Residences —
Jakarta, Hotel Dafam, Putera Sampoerna Foundation
Levanue Il, Kuta Icon — Bali, Taman Kemang Apartemen
— Jakarta, Wisma 46 Kota BNI — Jakarta, Hard Rock Cafe
— Bali, Unilever, dll.

Elgin

Q Big, Indofood BKE - Cibitung, Cinemaxx Mall
Serang, Suvarna Sutera — Cikupa, Giant — Banjarbaru,
Giant Lebak Bulus — Jakarta, Giant Klampis — Surabaya,
Coca Cola Bulan Baru, Toyota Astra Motor (Lexus),
Paddington Heights, MMR Room Sinarmas Land, Harco
Glodok — Jakarta, Telkom Landmark Tower, Springfield
High School, Greenbay, Kantor Pusat DIrektorat Jendral
Pajak — Jakarta, Kuta lIcon — Bali, Putera Sampoerna
Foundation Levanue 11, BPJS Kesehatan — Jakarta Utara,
Hotel Mercure — Bandung, Hotel La Lucia — Belitung,
The Edge Pecatu Bali, Hotel Amaris, Heinz, United
Tractor, dll.

Prihoda

Cargil Sorini, Lotte Mastrip — Surabaya, B-Braun, FFI —
SILO, Coca Cola — Tanah Kaya, Frisian Flag, Giant —
Manado, Giant Hertasning — Makasar, Giant Pettarani —
Makasar, Giant Sawojajar — Malang, Giant Kb. Sari —
Malang, Indokuat Sukses Makmur, Indolakto — Cicurug,
dll.

Trox

TLT Tower Il — Jakarta, GOP 9 — Serpong, Frisian Flag,
RSPI Bintaro, SCBD Lot 10 — Jakarta, Unilever, Raffles
Apartment, Biofarma BSL3, Ceres — Bandung, Sequis
Tower — Jakarta, PT. PLN Persero — Jakarta (Renovasi),
B Braun — Karawang, Kimia Farma — Jakarta, Tempo
Scan — Cikarang, Combiphar, Menara Astra — Jakarta,
Pertamina RU-IV — Cilacap, Mandarin Hotel — Jakarta,
dll.

Valsir

Hotel Alila — CBD Sudirman, Hotel Sun Premira, Pasar
Modern BSD — Tangerang, Bali Intercontinental, Pasar
Modern BSD — Tangerang, Bakmi Gajah Mada Bekasi,
Hegarmanah Residence — Bandung, Haris & Pop Solo,
Awvu -Alila Bali, Hotel Aloft -TB Simatupang, Mercure
— Gatot Subroto, Intercontinental — Bali, Arkadia Tower
G, dll.




BAB 1
PELAKSANAAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Radita Nutrin

Selaras yang bergerak dalam bidang distribusi khususnya pada industri pipa ac
gedung dan aksesorisnya. Praktikan berada dibawah arahan accounting
manager yang membantu praktikan dalam mengerjakan beberapa tugas di
divisi tersebut. Divisi finance memiliki tugas yaitu bertanggung jawab atas
semua laporan yang berhubungan dengan perputaran keuangan di perusahaan
PT Radita Nutrin Selaras. Dalam melaksanakan tugas kerja yang diberikan,
praktikan dibimbing oleh ibu Dewi Sihombing. Dalam divisi ini terdapat
beberapa staf yang memiliki jobdesknya masing-masing, sehingga praktikan
diberikan tugas-tugas terkait pekerjaan pada masing-masing staf tersebut.
Berikut ini tugas yang diberikan kepada praktikan selama berada di
divisi finance/keuangan (Lampiran 5):
1. Mencatat Sales Order dari Purchase Order Customer serta memeriksa
ketersediaan stok barang pada kartu stok
2. Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim kepada
konsumen berdasarkan Sales Order dan Delivery Order yang telah dibuat
3. Memeriksa kesesuaian saldo piutang operasional per debitor
4. Mencatat giro dan cek yang diterima dari konsumen sesuai dengan faktur

invoice per debitor.
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5. Mencatat penerimaan kas bank ke buku voucher berdasarkan rekening
koran yang ada.

6. Mengarsip dokumen

Pelaksanaan Kerja
Pada umumnya prosedur pelaksanaan pencatatan akuntansi yang praktikan

lakukan terhadap penyusunan laporan keuangan pada beberapa klien itu sama,
yang membedakannya adalah dari pengklasifikasian dan penggunaan rekening
akun yang digunakan oleh masing-masing klien. Prakatikan melaksanakan
jobdesk ini dengan menggunakan bantuan sistem akuntansi yang dimiliki oleh
PT Radita Nutrin Selaras. Setiap transaksi yang praktikan input ke system akan
secara otomatis mengupgrade rekening akun yang terkait dengan transaksi
tersebut hingga akan berujung pada tersusunnya laporan keuangan.

Gambar berikut ini merupakan tampilan utama System Application and

Processing (SAP) yang digunakan oleh PT Radita Nutrin Selaras:

Gambar I11. 1 Tampilan Utama Sistem Akuntansi PT Radita Nutrin Selaras
(Sumber: data diolah oleh penulis)
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Berikut ini merupakan prosedur dalam melakukan entry data transaksi
siklus penjualan pada pelaksanaan tugas yang dilakukan oleh praktikan:
1. Mencatat Sales Order dari Purchase Order konsumen serta memeriksa
ketersediaan stok barang pada kartu stok
Dalam siklus transaksi penjualan, hal yang dilakukan PT. Radita Nutrin
Selaras sebagai penjual adalah mengirimkan surat penawaran kepada
pembeli, kemudian jika penawaran tersebut cocok maka pembeli akan
mengirimkan Purchase Order kepada penjual, kemudian staf marketing
support yang akan memproses barang pesanan tersebut dengan membuat
Sales Order berdasarkan Purchase Order dari customer (ada kemungkinan
pembeli ingin melihat isi Sales Order tersebut, namun dalam proses yang
dilakukan oleh PT Radita Nutrin Selaras ini Sales Order tidak dikirimkan
kepada pembeli dan hanya digunakan sebagai dokumen konfirmasi sebelum
memberikan barang atau jasa kepada customer). Pengertian Sales Order itu
sendiri merupakan dokumen konfirmasi atas pesanan penjualan yang dibuat
ketika barang yang dijual benar — benar dipesan atau dibeli oleh customer.
Perngertian dari Purchase Order merupakan dokumen yang dibuat oleh
pembeli dan dikirimkan kepada penjual sebagai bentuk dokumen untuk
memesan produk di dalam Purchase Order terdapat data konsumen dan
jumlah produk yang dipesan begitu pula metode pengirimannya. Praktikan
diberikan tugas untuk mengecek dan mencatat barang apa saja yang dipesan

oleh customer dan dicatat ke dalam buku Sales Order sebagai dokumen
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konfirmasi atas pesanan barang tersebut. Langkah-langkahnya sebagai
berikut:

a. Setelah menerima surat pesanan/Purchase Order yang dikirimkan dari
konsumen melalui fax, kemudian barang yang dipesan dicek
ketersediaan stok barangnya, karena lokasi antara gudang dengan kantor
berbeda lokasi maka pengecekan barang dilakukan dengan melihat kartu
stok yang ada (terdapat di lampiran 8).

b. Kemudian setelah barang dicek dan stok barang telah tersedia maka
selanjutnya mencatat pesanan Yyang tersedia barangnya Yyang
didokumentasikan dalam bentuk Surat Perintah Penjualan atau Sales
Order berdasarkan barang yang tersedia dalam pesanan Purchase Order,
namun apabila salah satu jenis barang yang dipesan tidak tersedia maka
hal yang dilakukan adalah menghubungi kembali customer yang
memesan barang untuk menanyakan apakah barang yang dipesan akan
ditukar dengan barang lainnya dengan ukuran yang berbeda atau
mengcancel untuk salah satu jenis barang yang dipesan tersebut (barang
dapat ditukar dengan ukuran yang berbeda dikarenakan barang yang
dijual berupa pipa ac yang perbedaan antara pipa ac yang satu dengan
pipa ac yang lainnya hanya berbeda beberapa mm saja). Hal-hal yang
dicatat ke buku Sales Order (terdapat di lampiran 8), yaitu:

1) Nomor Sales Order sesuai dengan data penjualan,
2) Tanggal pengiriman barang,

3) Nama customer,



24
4) Alamat customer,
5) Nomor Purchase Order,
6) Nomor urut,
7) Keterangan nama barang yang akan dipesan,
8) Jumlah barang yang dipesan,
9) Harga satuan atas barang yang dipesan,
10) Total dari harga perjenis barang dipesan
11) Total keseluruhan atas barang yang dipesan.

c. Output dari tugas ini berupa dokumen Sales Order yang akan digunakan
sebagai dokumen ke staf berikutnya dalam kegiatan logistik penjualan
perusahaan (dalam buku Sales Order yang digunakan terdapat 2 rangkap
dokumen yaitu yang berwarna putih digunakan sebagai dokumen untuk
staf berikutnya dan yang berwarna kuning digunakan sebagai dokumen
untuk staf bagian marketing support itu sendiri). (Bukti Sales Order
terdapat di lampiran 8).

PT Radita Nutrin selaras melakukan pencatatan Sales Order dan
pemeriksaan kartu stok masih dilakukan secara manual belum
menggunakan system application and processing (SAP) dalam penginputan
datanya. Pada tahapan ini praktikan juga ditugaskan untuk melakukan
rekapan data barang yang diinput kedalam bentuk sofware Microsoft Excel,

langkah-langkahnya yaitu:
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a. Mempersiapkan kartu stok per jenis barang yang akan diinput dan
program Microsoft Excel per jenis barang yang akan diinput (terdapat di
lampiran 8).

b. Menginput stok barang yang ada pada kartu stok ke dalam aplikasi
software Microsoft Excel sesuai dengan nama produk (terdapat di
lampiran 8).

c. Penginputan ini digunakan sebagai laporan stok barang yang kemudian
akan dicek oleh direktur/pemilik perusahaan untuk dilakukan penyetokan
barang kembali atas barang yang telah habis (terdapat di lampiran 8).

. Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim kepada

konsumen berdasarkan Sales Order dan Delivery Order yang telah

dibuat
Pada tahapan ini praktikan melakukan pembuatan tagihan ke konsumen
dalam bentuk faktur invoice dan faktur pajak yang dibuat berdasarkan dari

SO dan DO. Tahapan ini praktikan menggunakan program System

Application and Processing (SAP) yang dimiliki oleh perusahaan dalam

pembuatan atau penginputan data.

a. Pembuatan Faktur Invoice

Pada tugas ini praktikan dijelaskan terlebih dahulu apa itu invoice
dan bagaimana cara pembuatan invoice dengan program SAP yang ada
oleh staf invoice pada divisi ini. Invoice atau faktur penjualan merupakan
suatu dokumen yang digunakan sebagai pernyataan tagihan yang

digunakan sebagai pernyataan tagihan yang harus dibayar oleh
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konsumen. Invoice atau faktur dibuat sesuai dengan barang yang telah
dikirimkan kepada pelanggan, sehingga pembuatan invoice dibuat
setelah proses Delivery Order selesai dan ditandatangani oleh penerima.
Dalam sekali order pembelian dapat hanya satu kali untuk pembuatan
invoice dalam satu kali transaksi dan dapat juga dibuat secara bertahap
dalam pembuatan invoice untuk menjadi beberapa transaksi karena
barang yang dikirimkan kepada konsumen bertahap untuk satu kali order
pembelian. Berikut cara-cara praktikan memulai pembuatan faktur
invoice pada SAP, yaitu:

1) Hal pertama yang dilakukan adalah pencatatan secara manual ke
dalam buku kecil invoice (terdapat di lampiran 9), pencatatan ini
sebagai dokumen atas penginputan apa saja yang akan dilakukan
dalam pembuatan faktur invoice dan faktur pajak, yanng dicatat yaitu:
a) Nomor Sales Order,

b) Tanggal pembuatan faktur invoice,
¢) Nomor invoice, nomor faktur pajak,
d) Nama customer, total pembayaran customer,
e) Tanggal pengiriman barang, metode pembayaran atas barang yang
dipesan (terdapat di lampiran 9).
2) Setelah masuk ke dalam program SAP praktikan mengklik menu

“AR” kemudian masuk ke “Invoice (Sale)” (terdapat di lampiran 9).
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3) Muncul data entry pilih menu “Select” kemudian pilih customer mana
yang akan dikirimkan tagihan piutangnya berdasarkan Sales Order
dan Delivery Order yang telah ada (terdapat di lampiran 9).

4) Tahap selanjutnya masukan penginputan yaitu
a) Nomor D.O,

b) Tanggal pengiriman barang dan tanggal jatuh tempo pembayaran
customer

c) Bank Payment yang dimiliki oleh perusahaan yang nantinya akan
menjadi pilihan customer dalam melakukan pembayaran (terdapat
di lampiran 9).

5) Periksa kembali data barang yang dipesan oleh customer apakah sama
antara catatan fisik Sales Order, Delivery Order dengan data yang
telah terinput di SAP melalui menu Invoice pada bagian bawah data
entry, pilih preview invoice (terdapat di lampiran 9).

6) Jika telah sesuai antara catatan fisik Sales Order, Delivery Order
dengan data yang telah terinput di program SAP kemudian print out
faktur invoice yang telah dibuat untuk kemudian di tanda tangani oleh
pihak pemimpin perusahaan sebagai dokumen bukti tagihan yang
akan dikirimkan kepada customer (Bukti fisik terdapat di lampiran 9).

Setelah praktikan melakukan entry data sales invoice pada SAP,
maka akan secara otomatis pada sistem akan melakukan penjurnalan, hal
ini terjadi akibat adanya pengakuan terhadap kenaikan saldo akun

piutang usaha customer dan penurunan nilai aset lancar berupa
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persediaan yang keduanya terletak pada laporan posisi keuangan periode
berjalan perusahaan dan juga akan mempengaruhi laporan laba rugi
perusahaan, dikarenakan adanya kenaikan terhadap nilai saldo
pendapatan usaha dan saldo Cost Of Good Sold (COGS). Output dari
hasil kegiatan ini berupa formulir faktur penjualan yang mana berfungsi
sebagai lampiran ketika perusahaan akan melakukan penagihan hutang
ke customer.

. Pembuatan faktur pajak
Setelah pembuatan faktur invoice dokumen berikutnya yang akan
dilampirkan sebagai bukti penagihan piutang kepada customer adalah
faktur pajak. Faktur pajak merupakan bukti pungutan pajak yang dibuat
Pengusaha Kena Pajak (PKP) sebagai tanggung jawab atau
kewajibannya untuk menyampaikan Barang Kena Pajak (BKP) pada
barang pesanan yang dibeli oleh cutomer. Dalam pembuatan faktur
pajak, praktikan menggunakan sistem aplikasi online yang telah dibuat
oleh Direktorat Jendral Pajak. Berikut cara-cara praktikan memulai
pembuatan faktur pajak pada e-faktur online yang digunakan di PT
Radita Nutrin Selaras:
1) Sebelum membuat faktur pajak lakukan pengeksport-an dari program
SAP ke program aplikasi e-faktur dengan cara klik menu “Report”
pilih “efaktur dan eSPT”, kemudian klik “transfer ke efaktur”

(terdapat di lampiran 10).
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2) Kemudian akan muncul tampilan e-faktur masukan “dari tanggal” dan
“sampai tanggal” untuk faktur pajak yang akan diekspor ke e-faktur
kemudian klik “ekspor ke e-faktur” (terdapat di lampiran 10).

3) Tahap selanjutnya adalah tahapan ke aplikasi e-fakturnya hal pertama
yang dilakukan adalah dengan melakukan login ke aplikasi e-faktur
(terdapat di lampiran 10).

4) Klik menu “Faktur” kemudian masuk ke “Administrasi Faktur”
kemudian akan tampil daftar faktur keluaran dengan beberapa status
(terdapat di lampiran 10).

5) Pilih faktur pajak yang akan diproses, pastikan terlebih dahulu apakah
faktur pajak yang telah terupload secara langsung dari program SAP
(terdapat di lampiran 10).

6) Periksa kembali apakah telah sesuai antara nama customer, alamat
customer, jumlah barang dan harga telah sesuai dengan S.O dan D.O,
serta tanggal telah sama dengan D.O tiap transaksi klien (terdapat di
lampiran 10).

7) Jika semua data transaksi klien telah diperiksa kemudian block data
yang mau diinput klik kanan lalu klik eksport kemudian di save ke
flashdisk, pengeksportan ini dilakukan untuk diproses ke
penguploadan oleh staf pajak berikutnya. Output dari tugas ini adalah

masih dalam bentuk softcopy faktur pajak (terdapat di lampiran 10).
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3. Memeriksa kesesuaian saldo piutang operasional per debitor

Praktikan ditugaskan untuk mengecek kesesuaian piutang usaha per
debitor. Hal ini bertujuan untuk memeriksa apakah terdapat kesalahan
penjurnalan yang dilakukan oleh staf bagian debt collection (penagihan
piutang), karena perusahaan baru menggunakan sistem akuntansi yang baru
digunakan sejak awal tahun 2019 ini sehingga penjurnalan untuk setiap
transaksi perlu dicek lagi kebenarannya. Pada tugas ini praktikan mengecek
kesesuaian antara catatan saldo piutang per debitor pada program Microsoft

Excel dengan saldo piutang pada ledger di program SAP perusahaan.

Langkah-langkahnya, yaitu:

a. Membuka ledger piutang usaha per debitor pada SAP perusahaan,
dengan langkah-langkah, yaitu:

1) Pilih menu “Process” pada program SAP kemudian masuk ke “Ledger
Editor” (terdapat di lampiran 11).

2) Pada “Ledger Editor” pilih “Dari bulan” dan “s/d” bulan yang akan
diperiksa dan kemudian pilih customer mana yang akan diperiksa
kesesuaian jurnal piutang usahanya (terdapat di lampiran 11).

b. Membuka aplikasi Microsoft Excel, kemudian pilih debitor mana yang
akan dibandingkan transaksi pembayaran yang tertera pada aplikasi
dengan jurnal pada ledger piutang usaha berdasarkan proses
pembayarannya apakah menggunakan transfer/cash atau dalam bentuk

giro.
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c. Output pada tahapan ini tidak ada karena hanya memeriksa apakah

transaksi customer telah sesuai antara Microsoft Excel dengan Ledger
pada metode pembayaran customer.

Umumnya terdapat tiga macam transaksi penjualan dalam operasional
di perusahaan distribusi dan pemasaran, yaitu penjualan tunai, penjualan
kredit atau tempo dan penjualan secara titip/konsinyasi, namun pada PT
Radita Nutrin Selaras hanya menggunakan dua transaksi saja yaitu transaksi
penjualan secara tunai dan kredit. Piutang dagang normalnya diperkirakan
akan tertagih dalam periode, yaitu sekitar antar 30/60 hari sehingga ini
termasuk kedalam aktiva lancar, walaupun ada beberapa customer tertentu
yang memiliki jatuh tempo pembayaran lebih dari 60 hari setelah barang
diterima.

. Mencatat giro dan cek yang diterima dari konsumen sesuai dengan
faktur invoice per debitor dan diinput ke program SAP.

Selanjutnya praktikan diberikan tugas untuk mencatat giro dan cek yang
diterima dari konsumen. Pencatatan ini dilakukan atas diterimanya giro dan
cek dari kurir kepada staf account receivable sebagai bukti bahwa barang
yang dipesan customer telah dibayar baik dalam bentuk giro maupun cek.
Berikut merupakan tahapan penginputan cek dan giro yang telah diterima
dari konsumen ke program SAP perusahaan:

a. Awal ketika menerima giro dan cek adalah melakukan pencatatan ke

buku besar giro dan cek milik staf.
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b. Input giro dan cek atas transaksi customer tersebut sesuai dengan nama
perusahaan Klien, penginputan pertama dilakukan pada program

Microsoft Excel (terdapat di lampiran 12).

c. Dalam tahap penginputan yang selanjutnya terdapat dua tahap, yaitu:

1) Bank receipt, merupakan penginputan atas giro yang telah cair atau
giro yang tanggal diterimanya giro sama dengan tanggal pencairan
giro tersebut. Pada tahapan ini langkah-langkahnya, yaitu pertama
mengklik menu “Cash” kemudian masuk pada “Cash Bank Entry”,
kemudian masukan tanggal sesuai dengan transaksi yang telah
dilakukan berdasarkan bukti, description sesuai dengan nomor invoice
dan nama customer, jumlah pembayaran transaksi, kemudian tahap
terakhir masukan amount yaitu nomor Klien yang sesuai dengan data
yang telah terinput di program SAP (terdapat di lampiran 12).

2) Bilyet giro merupakan penginputan atas giro yang belum jatuh tempo
tanggal pencairannya atau giro yang tanggal diterima giro tersebut
belum pada saat jatuh temponya. Pada tahapan ini masukan nomor
customer, tanggal diterima giro, tanggal jatuh tempo giro, nomor giro
pilihan bank berdasarkan giro customer, description dengan nomor
invoice dan nama customer, jumlah pembayaran berdasarkan giro dan
amount berdasarkan nomor klien sesuai dengan data yang telah
terinput di program SAP (terdapat di lampiran 12).

d. Jika data telah terinput dan telah sesuai dengan giro dan cek yang ada

maka selanjutnya simpan data transaksi giro yang telah terinput, supaya
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data dapat tercatat dalam jurnal program SAP. Untuk memastikan data
telah terinput dengan benar maka perlu untuk mengecek ulang dengan
melihat ledger pada program SAP, ledger bank BCA dan bank Mandiri
untuk mengecek data penginputan Bank Receipt dan ledger Billyet Giro
Receipt untuk mengecek data penginputan Bilyet Giro. Contoh dokumen
sebagai bukti fisik pada tahapan ini terdapat pada lampiran 12.

5. Mencatat penerimaan kas bank ke dalam buku voucher bank
berdasarkan rekening koran yang ada
Setelah menginput giro dan cek ke dalam SAP milik perusahaan, maka
selanjutnya praktikan diberikan tugas untuk mencatat penerimaan kas bank
berdasarkan data yang terdapat dalam rekening koran per bank. Langkah-
langkah yang praktikan lakukan, yaitu:
a. Mempersiapkan dokumen berupa rekening koran per bank, yaitu bank
Mandiri dan bank BCA
b. Kemudian melakukan pencatatan ke dalam buku voucher yang ada, tidak
hanya berdasarkan pada rekening koran saja tetapi juga beberapa bukti-
bukti lain yang dijadikan sebagai penunjang atas penerimaan kas bank
tersebut, antara lain faktur penjualan tunai (sebagai bukti pendukung dari
transaksi penjualan tunai), bukti setoran ke bank (sebagai bukti
pendukung yang digunakan sebagai pengecekan sejumlah dana yang
diterima dengan jumlah dana yang disetorkan ke bank), memo kredit dari

bank (sebagai bukti pendukung yang berasal dari penerimaan piutang
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melalui transfer dana debitur) dan sumber lainnya. Output dari
pencatatan ini ada 2 buku vocher yang berbeda, yaitu:

1) Buku voucher bank BCA (terdapat di lampiran 13)
2) Buku voucher bank Mandiri. (terdapat di lampiran 13)

Pencatatan kas bank ini bertujuan sebagai sistem pengendalian untuk
menghindari terjadinya kecurangan, penyelewengan atau penyalahgunaan
terhadap uang kas. Buku voucher bank ini digunakan sebagai dokumen
tertulis yang merekap penerimaan kas bank perusahaan, dalam mencatat
penerimaan kas bank diperlukan.

. Mengarsip dokumen

Selain ditugaskan dalam melakukan pencatatan dengan program SAP
perusahaan, praktikan juga ditugaskan untuk mengarsip dokumen yang ada
di perusahaan terkait dengan keuangan. Praktikan ditugaskan untuk
merapihkan dokumen-dokumen baik dokumen S.O, D.O, faktur invoice dan
dokumen lainnya terkait kegiatan logistik penjualan perusahaan. Langkah-
langkah pengarsipan, antara lain:

a. Dokumen diurutkan berdasarkan nomor faktur, nomor S.O, atau nama
customer dari transaksi yang telah dilakukan,

b. Setelah dokumen disusun secara berurutan sesuai dengan ketentuan,
maka dokumen tersebut akan dimasukan pada odner yang sudah tersedia
berdasarkan bulan terkait transaksi penjualan perusahaan tersebut.

Proses pengarsipan dokumen ini dilakukan untuk memudahkan

karyawan jika suatu saat ingin mencari dokumen-dokumen penting yang
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telah terjadi pada waktu lampau. Jika dokumen tersebut tidak dirapihkan
dengan benar atau dibiarkan tidak tersusun secara berurutan tentu saja
nantinya karyawan akan kesulitan pada saat mencari data-data penting
mengenai transaksi customer, maka dari itu praktikan ditugaskan untuk
merapihkan dokumen-dokumen tersebut sehingga dapat menjadi lebih rapih

dan data tersimpan dengan baik.

C. Kendala Yang Dihadapi
Selama pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan di PT Radita Nutrin Selaras

selain mendapatkan pengalaman baru, namun hal itu juga tidak terlepas dari

adanya kendala-kendala yang dihadapi praktikan selama pelaksanaan PKL.

Berikut adalah beberapa kendala yang dihadapi oleh praktikan selama PKL,

yaitu:

1. Secara teknis prosedur sales order management yang dijalankan dalam
perusahaan ini masih kurang terstruktur dengan baik, sehingga praktikan
kesulitan dalam mengerjakan tugas-tugas yang diberikan karena
terdapatnya rangkap pekerjaan pada setiap staf yang ada.

2. Praktikan perlu untuk belajar menganalisis suatu transaksi terutama saat
melakukan pemeriksaan kesesuaian jurnal. Adanya perbedaan antara
pencatatan yang dimiliki oleh staf penagihan piutang dengan yang ada pada
program SAP menimbulkan 2 analisis yang berbeda.

3. Adanya kegiatan logistik penjualan yang belum menggunakan program

SAP perusahaan atau dengan kata lain masih dilakukan secara manual
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sehingga pekerjaan yang diberikan kepada praktikan membutuhkan waktu

yang lebih lama dalam penyelesaiannya.

D. Cara Mengatasi Kendala
Usaha-usaha yang dilakukan praktikan untuk mengatasi kendala-kendala

yang dihadapi pada saat PKL adalah:

1. Karena prosedur yang dijalankan berbeda dengan prosedur secara teori
maka praktikan belajar untuk lebih memahami teknis-teknis yang
dijalankan di PT Radita Nutrin Selaras, dengan lebih banyak bertanya saat
mengerjakan tugas-tugas yang praktikan tidak mengerti.

2. Praktikan menanyakan kepada pembimbing mengenai pemeriksaan
kesesuaian jurnal mana yang benar-benar sesuai dengan bukti transaksi
yang ada.

3. Karena masih adanya pekerjaan yang dilakukan secara manual sehingga
praktikan perlu melatih kecepatan dan ketelitian dalam mengerjakan tugas

yang diberikan.



BAB IV
PENUTUP

A. Kesimpulan
Berdasarkan pengalaman selama melaksanakan PKL di PT Radita Nutrin

Selaras pada divisi keuangan, praktikan mendapatkan pengetahuan dan

wawasan mengenai bagaimana lingkungan kerja di PT Radita Nutrin Selaras

sebagai perusahaan distribusi, baik dalam penggunaan sofware SAP dan sistem

manual yang digunakan perusahaan dalam merecord transaksi jual-beli barang,

proses penjualan dan pemasaran serta sistem koordinasi yang dilakukan antara

pihak marketing dengan pihak bagian keuangan, sesuai dengan bidang kerja

yang praktikan lakukan kesimpulan yang diambil melalui pelaksanaan PKL ini,

antara lain:

1. Praktikan mengetahui secara langsung mengenai pencatatan Sales Order
dan pemeriksaan stok barang yang ada.

2. Praktikan mengetahui secara langsung cara membuat faktur invoice dan
faktur pajak yang digunakan dalam perusahaan.

3. Praktikan dapat mengetahui secara langsung cara memeriksa kesesuaian
saldo yang baik melalui bukti-bukti transaksi yang ada.

4. Praktikan dapat mengetahui secara langsung cara memasukan data giro ke
dalam sofware SAP perusahaan.

5. Praktikan dapat mengetahui secara langsung pencatatan penerimaan kas

bank ke buku voucher berdasarkan rekening koran yang ada.
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6. Praktikan mengetahui secara langsung dokumen-dokumen apa saja terkait
dalam proses transaksi pada kegiatan logistik penjualan perusahaan

distribusi.

B. Saran
Adapun beberapa saran yang harus diperhatikan dalam pelaksanaan

kegiatan PKL adalah sebagai berikut:
1. Bagi Praktikan Lain

a. Praktikan lain harus lebih mempersiapkan diri lagi dengan lebih
disiplin dan menambah wawasan serta keterampilan khususnya dalam
bidang akuntansi dan keuangan.

b. Praktikan lain dapat lebih aktif lagi dalam bertanya agar pekerjaan
yang dilakukan lebih maksimal dan lebih memahami prosedur
pekerjaan di perusahaan.

c. Praktikan lain harus bisa bersosialisasi dan menjaga hubungan yang
baik dengan para karyawan yang ada di perusahaan supaya hasil kerja
dapat memuaskan dan meninggalkan kesan yang baik pada
perusahaan.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Pihak Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta agar memberikan

informasi terkait instansi atau perusahaan yang menyediakan tempat

PKL.
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Sebaiknya adanya sosialisasi terlebih dahulu untuk memberikan
pengarahan dan bimbingan bagi mahasiswa yang akan melaksanakan
PKL sebelum memasuki dunia kerja.
Pihak Universitas sebaiknya membagikan dosen pembimbing diawal
supaya dapat memantau pelaksanaan PKL sehingga dapat dipastikan

praktikan melaksanakan PKL dengan baik.

3. Bagi PT Radita Nutrin Selaras

a.

PT Radita Nutrin Selaras dapat terus memberikan kesempatan bagi
mahasiswa untuk dapat belajar lebih dalam lagi mengenai kegiatan
perusahaan.

PT Radita Nutrin Selaras dapat memperbaiki struktur pembagian
jobdesk di masing-masing staf supaya pekerjaan dapat berjalan
dengan efektif dan efisien.

PT Radita Nutrin Selaras dapat lebih memaksimalkan lagi
penggunaan sofware SAP yang ada agar kegiatan operasioanal

perusahaan dapat berjalan secara efektif dan efisien.
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Lampiran 1 Surat Permohonan Izin PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT
Kampus Universitas Negeri Jakarta
J1. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakarta 13220
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum.akademik@unj.ac.id

150 9001:2015

Nomor : 4591/UN39.12/KM/2019 12 Juli 2019
Lamp. : -
Hal :Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.

Pimpinan PT. Radita Nutrin Selaras

Synergy Building Lantai 11 Unit 1103 ]1. Jalur Sutera No. 17,
Kel. Panunggangan Timur, Kec. Pinang, Alam Sutera,
Tangerang 15325

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama : Elsha Indriana
Nomor Registrasi + 8335160352
Program Studi : Akuntansi
Fakultas : Ekonomi
Jenjang : Sl

No. Telp/Hp : 085319321609

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
"Praktek Kerja Lapangan " pada tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 06 September 2019.

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

igan Masyarakat

\

195011,

, SH.
9630443 198510 2 001

8 Vinvhe

Tembusan :

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Akuntansi
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Lampiran 2 Logo PT Radita Nutrin Selaras

@ PT. RADITA NUTRIN SELARAS
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Lampiran 3 Surat Keterangan Telah Melaksanakan PKL

Jakarta Design Centre Building, 5SR49

JI. Gatot Subroto No. 53, Jakarta 10260 - Indonesia
Tel : +62 (21) 5720522 (Hunting) Fax : +62 (21) »5720527

E-mail :

Website : www.raditanutrinselaras.com
Synergi Building 11th Floor, Unit 1103

P RADITANUTRINSELARAS e

Tel : +62 (21) 30448278 Fax : +62 (21) 30448279
E-mail : orders@raditanutrinselaras.com
sales@raditanutrinselaras.com

SURAT KETERANGAN
Nomor : 033/RNS/1X/2019

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama : Dewi Sithombing
Jabatan : Accounting Manager

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Elsha Indriana

NIM : 8335160352
Prodi/Fakultas : S1 Akuntansi / Ekonomi
Universitas : Universitas Negeri Jakarta

Bahwa yang bersangkutan telah menyelesaikan Praktek Kerja Lapangan di
perusahaan kami PT. Radita Nutrin Selaras selama 40 hari terhitung dari tanggal 15

Juli 2019 s/d 6 September 2019.

Selama kegiatan Praktek Kerja Lapangan di PT. Radita Nutrin Selaras, yang
bersangkutan telah mempelajari tentang “Sales Order Management” dan pada saat
surat ini dikeluarkan, yang bersangkutan telah melaksanakan tugasnya dengan baik

dan penuh tanggung jawab.

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dapat dipergunakan

sebagaimana mestinya.

Tangerang, 4 September 2019
PT. Radita Nutrin Selaras

V4
) m %ﬂums

Dewi Sihombing

Accounting Manager
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o
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
Nama
No. Registrasi
Program Studi
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Alamat Praktik/Telp : 2y%ergy.
R
Telp. +62 (21) 304u8278
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4 | koms/ 8 Agustus zol9 M
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o | Koms /15 Aguscus 20t |o Mie
10. | Jmat / (6 Agustus 2013 . 10%
11. | Senin /13 Agustus zoig 1 %
12. | .Selasa/ 20 Agustus 2013 12&
13.| Potu / 21 Pauseus 23 13 Ml
14. | Kamis / 22 Agqustus 208 14;@:
5. | dmat £ 23 Aguess 208 |5 fH
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Penilai,
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Lampiran 5 Daftar Rincian Kegiatan PKL

S »»“;5 KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI gz==
UNIVERSITAS NEGERIJAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka. Jakarta 13220

IAS

Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: www.fe.unj.ac.id

Nama

RINCIAN KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
reeese SKS

: Elsha Indriana

No.Registrasi  : 8335160352

Program Studi  : S1 Akuntansi

Tempat Praktik : PT Radita Nutrin Selaras
Alamat Praktik : Synergy Building 1t.11 unit 1103

J1. Jalur Sutera No.17 Panunggangan Timur
Alam Sutera, Tangerang 15325

[ No. | Hari/Tanggal | Keterangan
; Juli 2019
1 Senin, 15 Juli 2019 | Perkenalan dengan Divisi dan Penjelasan Tugas
2 Selasa, 16 Juli 2019 | Mencatat Sales Order (SO) dari Purchase Order (PO) konsumen dan
memeriksa ketersediaan stok barang pada kartu stok
3 Rabu, 17 Juli 2019 Mencatat Sales Order (SO) dari Purchase Order (PO) konsumen dan
memeriksa kefersediaan stok barang pada kartu stok
4 Kamis, 18 Juli 2019 | Mencatat Sales Order (SO) dari Purchase Order (PO) konsumen dan
| | memeriksa ketersediaan stok barang pada kartu stok
15 Jumat, 19 Juli 2019 | Mencatat Sales Order (SO) dari Purchase Order (PO) konsumen dan
i memeriksa ketersediaan stok barang pada kartu stok
| 6 Senin, 22 Juli 2019 Membuat faktur invoice dan faktur pajak vang akan dikirim
kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SO) dan Delivery
| Order (DO) vang telah dibuat
7 Selasa, 23 Juli 2019 | Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim
| kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SQ) dan Delivery
Order (DO) yang telah dibuat
} 8 Rabu, 24 Juli 2019 Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim
kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SO) dan Delivery
| Order (DO) yang telah dibuat
Tangerang, 6 September 2019
NUTRIN SELARA
Catatan : c
Format ini dapat dlperbnnvnksesuaj lnebumlmn (Du‘” a S‘\')Om\')‘f!? s R )
Mohon I dengan i cap Ii /Perusah
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Y KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI .-
UNIVERSITAS NEGERIJAKARTA Ua G
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

RINCIAN KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Nama : Elsha Indriana

No.Registrasi ~ : 8335160352

Program Studi  : S1 Akuntansi

Tempat Praktik : PT Radita Nutrin Selaras

Alamat Praktik : Synergy Building 1t.11 unit 1103
J1. Jalur Sutera No.17 Panunggangan Timur
Alam Sutera, Tangerang 15325

{ No. | Hari/Tanggal Keterangan
9 Kamis, 25 Juli 2019 Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim
kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SO) dan Delivery
P Order (DO) vang telah dibuat

10 | Jumat, 26 Juli 2019 Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim
kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SO) dan Delivery
Order (DO) yang telah dibuat
11 | Senin, 29 Juli 2019 Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim
kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SO) dan Delivery
Order (DO) vang telah dibuat
12 | Selasa, 30 Juli 2019 Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim
kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SO) dan Delivery
Order (DO) vang telah dibuat
13 | Rabu, 31 Juli 2019 Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim
kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SO) dan Delivery
Order (DO) vang telah dibuat

Agustus 2019
14 | Kamis, 1 Agustus 2019 | Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim
kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SO) dan Delivery
Order (DO) yang telah dibuat

15 | Jumat, 2 Agustus 2019 | Membuat faktur invoice dan faktur pajak yang akan dikirim
kepada konsumen berdasarkan Sales Order (SO) dan Delivery
Order (DO) yang telah dibuat

Tangerang, 6 September 2019

Penilai,
% DITA NUTRIN SELARAS
Catatan : B
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan ( D‘}"‘"“ S\hc.b‘n() )

Mohon legalitas dengan cap | i/Perusah
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, % KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
' UNIVERSITAS NEGERIJAKARTA

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

FA b
RINCIAN KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
....... SKS
Nama : Elsha Indriana
No.Registrasi  : 8335160352
Program Studi  : S1 Akuntansi
Tempat Praktik : PT Radita Nutrin Selaras
Alamat Praktik : Synergy Building .11 unit 1103
J1. Jalur Sutera No.17 Panunggangan Timur
Alam Sutera, Tangerang 15325
No. | Hari/Tanggal Keterangan
16 | Senin, 5 Agustus 2019 | Memeriksa k ian saldo piutang operasional per debitor
17 | Selasa, 6 Agustus 2019 | Memeriksa kesesuaian saldo piutang operasional per debitor
18 | Rabu. 7 Agustus 2019 Memeriksa kesesuaian saldo piutang operasional per debitor
19 | Kamis, 8 Agustus 2019 | Memeriksa k saldo piutang operasional per debitor
20 | Jumat, 9 Agustus 2019 | Memeriksa k saldo piutang operasional per debitor
21 | Senin, 12 Agustus 2019 | Memeriksa kesesuaian saldo piutang operasional per debitor
22 | Selasa, 13 Agustus 2019 | Memeriksa k ian saldo piutang operasional per debitor
23 | Rabu, 14 Agustus 2019 | Memeriksa kesesuaian saldo piutang operasional per debitor
24 | Kamis, 15 Agustus 2019 | Memeriksa k saldo piutang operasional per debitor
25 | Jumat, 16 Agustus 2019 | Memeriksa k saldo piutang operasional per debitor
26 | Senin, 19 Agustus 2019 | Mencatat giro dan cek yang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
27 | Selasa, 20 Agustus 2019 | Mencatat giro dan cek yang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
28 | Rabu, 21 Agustus 2019 | Mencatat giro dan cek yang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
29 | Kamis, 22 Agustus 2019 | Mencatat giro dan cek yang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
30 | Jumat, 23 Agustus 2019 | Mencatat giro dan cek yang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
Tangerang, 6 September 2019
enilai,
((5)) Y- RADIA NUTRIN SELARAS
\
Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon dengan cap

Per




UNIVERSITAS NEGERIJAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI @ As

f h
RINCIAN KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
....... SKS
Nama : Elsha Indriana
No.Registrasi  : 8335160352
Program Studi  : S1 Akuntansi
Tempat Praktik : PT Radita Nutrin Selaras
Alamat Praktik : Synergy Building 1t.11 unit 1103
J1. Jalur Sutera No.17 Panunggangan Timur
Alam Sutera, Tangerang 15325
No. | Hari/Tanggal Keterangan _
31 | Senin, 26 Agustus 2019 Mencatat giro dan cek vang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
32 | Selasa, 27 Agustus 2019 | Mencatat giro dan cek yang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
33 | Rabu, 28 Agustus 2019 Mencatat giro dan cek vang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
34 | Kamis, 29 Agustus 2019 | Mencatat giro dan cek yang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
35 | Jumat, 30 Agustus 2019 Mencatat giro dan cek vang diterima dari konsumen sesuai
dengan faktur invoice per debitor
September 2019
36 | Senin, 2 September 2019 | Mencatat penerimaan kas bank ke dalam buku voucher bank
berdasarkan rekening koran vang ada
37 | Selasa. 3 September 2019 | Mencatat penerimaan kas bank ke dalam buku voucher bank
berdasarkan rekening koran yang ada
38 | Rabu, 4 September 2019 | Mencatat penerimaan kas bank ke dalam buku voucher bank
berdasarkan rekening koran yang ada
39 | Kamis, 5 September 2019 | Mencatat penerimaan kas bank ke dalam buku voucher bank
berdasarkan rekening koran yang ada
40 | Jumat, 6 September 2019 | Mencatat penerimaan kas bank ke dalam buku voucher bank
berdasarkan rekening koran yang ada
Tangerang, 6 September 2019
ilai,
Catatan : A
Format ini d.xpntdxperbmyakscsum kebutuhan oo SR

Mohon leg:

dengan cap I

/Per
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Lampiran 6 Penilaian PKL

{\y}j UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
e/ FAKULTAS EKONOMI
=== Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 Rt~

A Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM SARJANA (S1)
Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik L
Alamat Praktik/Telp : 240
S
NO ASPEK YANG DINILAI
i | Kensasi oo 1. Keterangan Penilaian :
Skor Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan A% 86100 A 4
81-85 A- 3,7
- e ¥ |7680 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian | .Y 7175 B 30
. 66-70  B- 27
4 | Kemampuan Dasar | ... 80 . |61-65 C+ 23
%} 56-60 C 2,0
= 1 p 51-55 C- 1;7
5 | Ketr: lan M akan Fasilitas | .....27%.... »
5 etrampilan Menggunakan Fasilitas iis0 b :

6 | Kemampuan Membaca  Situasi  dan %} 2. Alokasi Waktu Praktik :

Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektif
- Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan jco
""""""" Nilai Rata-rata :
g | Aktivitas dan Kreativitas ¥
..... 9is...=..9L5C
o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 1Y 10 (sepuluh)
10 Hasil Pekerjaan %(o ‘‘‘‘‘ Nilai Akhir :
Sembjlan fuivh
Angka bulat huruf
Jumlah 9}§‘
Catatan :

Mohon legalitas dengan i cap
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Lampiran 7 Kartu Bimbingan PKL
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Lampiran 8 Langkah-langkah mencatat Sales Order

1) Dokumen Purchase Order
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2) Dokumen Sales Order




3) Dokumen Kartu Stok

KARTU STOCK

Nama Barang A Nm{(exﬂ?ﬂg ............................................ e
Type Barang e e T O R GO RO AR AST00
Satuan Barang @ .......... %MIch\ ...............................................................

Tgl. Keterangan Masuk

2 L -

P | N fyanien :

\b,bllv |

B | Mujun Syantern g

“l;“’ Migwaoro -

5% | Msworro d

3/5", - [&ou o b
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4) Stok Aeroflex

§ T UV W X Y Z M AB A A A N A AH AN ANAKA AM AN A AP AQ AR AS AT AU AV AW AX AY AZ BA BB BC BD BE CECF CG
madita |
OLKL1D
o] roma] reee e s | aan [l o [somn| un | e | oo sl ] 200 | s 2o v | oo o] e | sues o[l o | 2| oo [ sone [ o) i i [abon | 20 | 2o oozl ] e | 0 NI e[ e
=
170
™
= @
% g
% )
i
= ) =
100 “n S
P ot o
.
= s )
16| 40 m “n 50
=
w =
e T
E i)
=
% w ) ) ey
o 140 40 11780
& 10 = w| |w e
) ) = e
45T
I
)
"
£ &£ i
P W W T = u
w
= w = =
Sheetl | Sheef? | Sheetd | Sheetd ® 4
5) Stok Pipa Tembaga
A B C_ il N © P Q@ RS T U [ v w [ XY G aY | Az
1 | radita
2 01-Jul-19
3 |Me. Barang
4 ME! [ Airbox | Alpha | 0PW [ECO [ Yayssan [Marsn[scR[ sua[ =i [ 7o [N &5 [_si=
5 Roll B280 X 15M LI
6 [_1[1/4"x0.51(0,020){15) RO -
7 2 | 594
] 3 | -
o [ a I -
5 2 1 1 8 | 1 50
) | -
7 | 68
5 | -
9 | -
10]3/8" x 0.81(9.53) x 50 25 ) 2 | & 395
11 [12.70) x 0.61 (0.024) (E) 2 | 297
[12.70) x 0.71 (0.02: |
[12.70) x 0.81 (0.024) E] | 1 310
x 0.61 (0.024) (5) 2 | 400
[15.88) x 0.66 (15.88) x 50 | -
% 0.71 {15.88) x 50 |
x0.81 (15.88) x 50 | -
% 0.89 (15.88) x 50 17 ) 3 | 4 402
/4" x 066 {0.026) [5) | -
" [18.06) x 0.71 {0.028) {5) 2 | 283
"% 0.81 (19.05) x 50 | -
7 "% 0.88 (19.05) x 50 18 3 | 2 -
2 | 23|8.00mm x 1.00mm x 15m | 140
29 TUBE B280 X 5,8M COIL | -
30 [ 24[1/2"x 0.61mm |
31 25 | -
32 [ 286 * 0.61mm | -
33 | 27[3/8" x 0.56mm |
34 | 28[3/8 "% 0.61mm | -

Sheetd Sheetl Sheet2 Sheet3




6) Stok Trox

58

A B C DMLl N | O P Q _jimy z
1| STOCK TROX
2 01-Jul-19
3 |No. Barang Stock|19-07-19
4 Awal | DHL Azbil | Epcon Stock Akhir
5] Fire & Volume Control Dampers
7 OA 203035
8 1 |FSD-AM/ 150x150 M/0/Z00 15 15
9 [ 2 |FSD-AM/300x150 /[1/0/Z00 31 31
10 3 [FSD-AMN/ 200x200 M/0/200 11 11
11 _4 |FSD-AN 600x250 /72/0/Z00 1 1
12 | 5 [FSD-AMN/ B00x350 /72/0/200 1 1
13 |_6_|FSD-AN 300x300 /72/0/Z00 0 0
14 | 7 [FSD-AM/ 700700 M/0/203 1 1
15 |8 |FSD-AN/ 450x250 /72/0/Z00 3 3
16 | 9 [FSD-AMN/ 550x350 /7 2/0/Z00 1 1
17 |10 [FSD-AN 700x350 /72/0/Z00 3 3
18 |11 [FSD-AM/ 1000x400 /72/0/200 ] ]
19 |12 [FSD-AN 1100x350 /7 2/0/Z00 1 1
20 |13 |FSD-AM/ 1100x450 /72/0/200 4 4|
21 [ 14 [FSD-AM/ 1200%350 /72/0/Z00 2 2
22 | 15 |FSD-AM/ 1300x400 /72/0/200 1 1
23 [ 16 |FSD-AM/ 1600x450 /72/0/Z00 2 2
24 | 17 |FSD-AM/1000x200 /72/0/200 5 5
25 [ 18 |[FSD-AM/ 1100x400 /72/0/Z00 5 5
26 | 19 |FSD-AM/ 150150 /72/0/200 2 2
27 [ 20 |[FSD-AM/ 300x200 [72/0/Z00 2 2
28 | 21 |FSD-AM/ 650x250 /7 2/0/200 1 1
Sheet4 | Sheetl | Sheet2 | Sheet3 ®
7) Stok Valsir
A B c Dl © P Q R M AP AQ AR _AS
1 | radita
2 01-Jul-19
3 [No. Code Barang Stock [
4 Parama | TBP BG [CP| Sisa
5 [ 1]VS0850193 | TR-PLUS SINGLSOCK PIPE D.250 L3000 15
6 2|VS0650173 TRI-PLUS SINGL.SOCK PIPE D.200 L3000 118
7 3|VS0650153 TRI-PLUS SINGL SOCK PIPE D.160 L3000 409
8 4/VS0650133 TRI-PLUS SINGL SOCK PIPE D.125 L3000 34
9 5|VS0850113 TRIPLUS SINGL SOCK PIPE D.110 L3000 48 30 1 463
10 | 6]VS0650093 TRIPLUS SINGL.SOCK PIPE D.90 L3000 6 8 234
11 7|VS0650073 TRI-PLUS SINGL.SOCK PIPE D.75 L3000 322
12 8|VS0650053 TRI-PLUS SINGL.SOCK PIPE D.50 L3000 50 6 552
13| 9|VS0650033 TRI-PLUS SINGL SOCK PIPE D.40 L3000 25 745
14| 10|V80650013 TRIPLUS SINGL SOCK PIPE D.32 L3000 95 106
15 11]vS0301002 TRIPLUS HDPE D.48 L3000 -
16 | 12|VS0650311 TRI-PLUS DOUBLE SOCK PIPE PIPE D.110 L2000 124
17 | 13]VS0650291 TRI-PLUS DOUBLE SOCK PIPE PIPE D.90 L2000 498
18| 14|VS0650187 TRI-PLUS SINGL SOCK PIPE D.250 L1000 4
19| 15|VS0850167 TRIPLUS SINGL. SOCK PIPE D.200 L1000 pal
20 | 16[|VS0850147 TRI-PLUS SINGL.SOCK PIPE D.160 L1000 211
21| 17|Vs0850127 TRI-PLUS SINGL.SOCK PIPE D.125 L1000 88
L bs] 40 \VICNEBENANT, ee

TNIDLIC CINATL_CACK DIDE D440 14000

Sheetd | Sheetl | Sheetz | Sheetd ®




Lampiran 9 Langkah-langkah membuat invoice

1) Dokumen Delivery Order

59
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2) Buku Catatan Invoice
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3) Tampilan Menu AR ke Invoice untuk membuat faktur invoice

Integrate Accounting & Project Administration System - PT. RADITA NUTRIN SELARAS
System Master Transaction Process Report

[Cith-AR[AP- I -B @ 7 2 Q

Invoice (Sale) <=

Retur

Purchasing Order Customer

Sales Quotation
AR Debet Credit Mota
Sales Reports 5

AR Payment Control
AR Aging Schedule
Export/ Import AR Invoice

4) Tampilan memilih perusahaan klien yang akan dibuatkan invoicenya

Select Next Prior First Last Add Edit Del Option

— = amw
o

Search Characters
|aoa03

Invoice Number Date |Cu51 IDI Curr | Customer Name | Po Number |eFak| -
_|00798/RMS/VI2019 19-07-2019 J038 IDR  PT. JACK ANUGERAH INDONESIA 9643 v
00789/RNS/VI2019 18-07-2019 (G043 IDR | GRUPO MEDIA NACIONAL (GMNTV 002/GMN/M&E/BPP/IV/2019
00800/RNSAVIIF2019 18-07-2019 |T027 |IDR |PT TAIKISHA INDONESIA ENGINEE

00800119 22-01-2019 |T024 IDR  |PT. TRISAKTI MEKAR MANDIRI  STOCK/I/19/0074

W
Vv
v
080IRNSAVI2018 |22-07-2015 [J038_[IDR [PT. JACK ANUGERAH INDONESIA 8664 | [ [
W
W
v

(00804/RNSVI2019 22-07-2019 A106 IDR | PT.ALPHA OMEGANUSANTARA  090/AON/WPR/PO/VIN2019
00805/RNS/AVIN2019 18-07-2019 D010 IDR  PT. DRACO INTERNASIONAL 005/DCICONAIIF2019

00807/RNSAVIN2019 23-07-2019 K004 IDR  PT. KARYAINTERTEK KENCANA  142/PO-KIK/NVIA9/DU v

| |00808/RNS/VII2019 22-07-2019 |S019  IDR | CV. SINAR JAYA PRIMA 2019/PONIITS V-

Select MNext Prior  First lLast Add Edit Del Option
o pSer2ie AR INVOICE
D.O. 0 il 22-07-2019 - "M 00803/RN S/VIIF2019

Date  [22-07-2019 ~| Due [z2-07-2018 -] Cust 1038 --| PT. JACK ANUGERAH INDONESIA

iject| j Curr|/IDR  ~|1.00 Term:

Mo ‘ 1D | Description ‘ Unit ‘ Oty ‘ Unit Price ‘D\s:l Arnount
1 M25115 AEROFLEX M 25115 M 6 84,500.00 - 507,000.00
2 M25090 AEROFLEX M 25090 M 10 60,750.00 = 607,500.00
351043 AEROFLEX S 1043 SHEET 8 175,000.00 - 1,400,000.00
4 ARSL3500 ADHESIVE AEROSEAL 3500GR CAN 2 500,000.00 = 1.000,000.00

EEIEIEIE

Stock D ARSLAG00 Stock Informationr—————————————— Amount IDR Amount IDR
= D aty | UnitPrice ~ R

2D ARSL3500 | 50 -

3,514,500.00 3,514,500.00

Disc -

Bank Payment:

DP -
PPn10% v 351,450.00 351,450.00

Pembayaran mohon ditransfer ke -
Bank Mandiri (IDR) Cab. JDC Jakarta Mo. Rek. 117-000-
5 126-R39 Total 386595000  3,865,95000

eFaktur: 002-19.66875492

‘ save | Canoel | Invoice | Faliwr | Do | out || —_—
rotorma

| Setelah klik save, klik invoice pilih preview
i = e B eFaktur:002-19.66875492

Print Invoice {am Eat I Proforma

Preview Invoice



6) Tampilan Preview Invoice

lfin Report Preview : =| B |
T00] e[e|=]| - n|gla|e| 8] Bl
Jr—
FAKTUR /INVOICE
Pttt [O———
mamte. GRS ouow | mmms
Tmiom 2o DeicwryNo. 0GB03RNSWZOTS.
Pormane
- p— [ | e
e en s o) I
=
S
e =
ST T
T — Tampilan
i Son (0 G Btaw Sens JEreng o £
T R s ketika
e
s
- Drsktur H
R diperbesar
FT_ RADTA NUTRIN 85 ARAE
Cemung Jekarts Design Cerrer, SSR4S s Page 1
J Gt Subron 53, Jekers 10250
Tel 162 21 STI0522 Hurting) X
Fax.: 6221 STI0SIT
FAKTUR /INVDICE
Custmer T JACH ANUDERSH INDOMEHA
Asmatadress o Lindeteves Trade Ceamer Glodok LT.1 Blok . .
T3 MOAS-18 JLHayam Warak Mo 12T ";lr";a Payment E:EHI s
ok o COECGRNSMIZ0 19 et iy
TanggaPDate :© 22 Jull 013 Gusiomer PO Ne. - 3864
Praek o DuaieveryMa OOE03 RMEAMVZNE
UMITFRICE s
MO DESCRIFTION ary TOTAPRGE
R RE
1 |EmcFumm zsi1s 4500 507 D00
2 |#ERoeiEm ms0s0 50750 507 500
3 |sERoFLEs 104 175000 1400000
4 |MDHESNE AERDSEA ISN0GR L0 500,000 1000000
S08 TOTA B
DISCOUNT|
DO PAMENT] -
BRM D% 5 A
GRAND TOTAL LEIBEEED
Tirh B ngC QR JUIB SRIBAT B ISENE M QUL A8 0L SR AUAR AR U A puiun runian
Pembayaran mahon diransir ke
- Eank Mandin (I0R) Cab. JOT Jakarta Mo, Rek. 11700021 26632 Hormas K
- Bank BCA (IDR) Cab. Bintar Sentra MenfengMo. Rek - 6300-373-090
-E3nk Mg (DR Cab. Al Sutera, Tangerang o, ek 80008275700
Alzs Nama : PT. Radka hutrh S2BBs
Bagwanio
Ciirektur

Canman
- Eerang y g B gl foek denet dierbaikan

- Fasinayaran dergen o, gino, wesssah Sseth dih iy Sasnane FTReds Mah Ser s
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7) Bukti Print Out faktur invoice
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Lampiran 10 Langkah-langkah membuat faktur pajak

1) Sebelum membuat faktur pajak pada e-faktur lakukan penguploadan pada

Integrate Accounting & Project Administration System - PT. RADITA NUTRIN SELARAS.
System Master Transaction Process [Report ]

General Ledger
Trial Balance

Balance Sheet
Profit & Loss

Detail AR/AP

Vat Report

2) Tampilan ekspor e-faktur dari program SAP

e-Faktur

Dari Tanggal |22-07-2019 - <
Sampai Tanggal [25-072019 -] €—

Semua Invoice ™

Esport ke ef aktur_| Nomor Fakhur

3) Login ke e-faktur

.
"
> Pl Datobase - |
— ol
Pilih Database
Pilh database untuk kencksi ke Sistem ETaxinvaice
© (ol Daiabasd ) Nebwork Database

P

4) Tampilan Menu Pajak Keluran Impor

w®  E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Dokumen Lain 5PT Referensi Management Uplo
T]| Pajak Keluaran ¥ || Administrasi Faktur !
File Pajak Masukan "B Export
’1 Retur Pajak Keluaran ) 1 IEETPD’t ~ B
Retur Pajak Masukan ¥

irt Sukses |




5) Tampilan impor ke e-faktur online

X E-Fakiur Pajak Direktorat Jenderal Pajak e —

65

= | (|

File Fakiur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

=+ Import Faktur Pajak Keluaran
Fie |D:\E-Foktur Tamiee.csv
Karakter Pemissh |,

Ganti Karakter Pemisah jka File CSV anda memiiii format pemisah karakter lain

e

Baris i

~

R8s 5%

Total Record?|_ Hitung Total Record

100 | PerHalaman

+ | Proses Import

6) Menu Pajak Keluaran ke Administrasi Faktur

= enr o,

e [Faktur| Dokumen Lain Referensi

Upload Help

Pajak Keluaran
Pajak Masukan

v [ Administrasi Faktur

Na

= Retur Pajak Keluaran

Alar Retur Pajak Masukan * |OTO NO.53 SLIPL, PETAMBURAN
Logir:

Role: Pegawai

Versi Aplikasi: 2.2.0.0

Local

Koneksi:
Database: ETaxInvoice

7) Pilih faktur yang terupload untuk di periksa dan diproses ke staf pajak

&= E-Faktur Pajak Direkiorat Jenderal Pajak

o | (|

File Faktur Dokumen Lzin Referensi Management Upload Help

<> Daftar Faktur Pajak Keluaran

(@ ===

10.002-15.66875488 15

2035 |Normal

WP Nama Nomar Faktur Tanggal Fa.., Masa Tahun Status Faktur DPP PPN Status App... Tanggal A... Referensi  UserP.. TanggalR.. L
[PT. DWIKARYA CIPTA UTAMA _[010.002-19.66875417_[17/07/2019 2019|Normal 750.000] 75,000 0[Belum Approve UTAMI ... [19/07/2019 ...| ~
[CV. SINAR JAYA PRIMA (010.002-15.66875418_[16/07/2019 2035|Normal 17.212.500 1721250 0Belum Approve UTAMI ... [18/07/2015 .|
06,599, SINAR JAYA PRIMA 010.002-19.66875435_[16/07/2019 2015|Normal $2.300.000] 9.230.000 Belum Approve| UTAM .. [18/07/2015 ..
91.628.407....|10. MARLANCO AGUNG 010.002-19.66675461_[16/07/2019 ZDI#Narma\ 67,540,365 6.754.036 i\Ee\um Apprave
51.625.407.....|10. MARLANCO AGUNG 010.002-15.66875462_|16/07/2013 2015|Normal 15.675.800  1.567.580] 0fpeium Approve,
91.628.407.....10. MARLANCO AGUNG 010.002-19 66875963 [16/07/2019 2015|Normal 2.162.400 215,290 0Belum Approve
02.206.899....|CV. SINAR JAYA PRIMA 010.002-19.66875%3 _[16/07/2019 M#Nnrma\ 13.136,500] 1313650 E\EE\M\ Approve
21.151.867....FT. HAMPARAN DAYA CIPTA ... |010.002-15.66875480_|17/07/2013 2015|Normal 225.000 0/Belum Approve
21.15L.867...[PT. HAMPARAN DAYA CIPTA ... |010.002-19,66875481 |17/07/2019 2019 Normal 0/Belum Approve
010.002-19.66875%82_[17/07/2019 2019 Normal 0Belum Approve
010.002-19 6687594 [18/07/2019 2015|Normal 05elum Approve
010.002-19.66875490_[19/07/2019 2019 Normal 0/Belum Approve pemb
010.002-15.66875485_[15/07/2019 2015 Normal 0/Belum Approve
TAM 010.002-19 66875488 _[18/07/2019 2015|Normal 5.882.000 588.200 Belum Approve
[PT. JACK ANUGERAH INDONESIA 010.002-19.66875987_[15/07/2019 # 12.740,000] 1274000 +
o 18/07/20 85

[PT. GREATECH ARTANINDO __|010,002-19.66875491 |18/07/2019

2015|Normal

(010,002-15.66875495 [22/07/2019

2015 |Normal

0Belum Approve

Pemb:

0Belum Approve

Pembayaran...

010.002-13.66675494 [16/07/2019
010.002-19.66875492  22/07/2019

[22/07/20
010.002-19.66875489_[18/07/2019
010.002-19.66875496 [201¢

34,280,000 3.428.000
99,552,000 9,955,200

&
[22/07/2015

01,302.025,

- KARYA INTERTEK KENCANA |010,002-19,66875505

Y5 S Y Y S S Y 6 NV

2015|Normal
2015|Normal
i in by

SINAR JAYA PRIMA 010.002-13.66875457 2015|Normal 23.366.000)  2.336.800] 0[Belum Approve|
01.824.555....|PT. AZBIL BERCA INDONESIA__|010.002-19.66875458 |23/07/2019 2015|Normal 7.814.400 781440 0Belum Approve
01.302.026....PT. KARYA INTERTEK KENCANA _|010,002-19,66875500 |24/07/2019 M#Nnrma\ 94,202,500 9,420,250 E\Ee\um Approve
01.856.57L....[FT. DIANTAMA PERDANA WIS. .. |010.002-19.66875501 [23/07/2013 2015|Normal 6.669.500 668.990) 05elum Approve
02.238.360....PT, ALKONUSA TEKNIC INTT___|010,002-19,66875502_|24/07/2019 2019 Normal 8,201,600 0/Belum Approve
01.307.256....|PT. JAYA KENCANA (010.002-15.66875503_[24/07/2019 2015 Normal 787.2%8] 0Belum Approve

1.302.0. KARYA INTERTEK KENCANA_|010.002-19.66875504 _|23/07/2019 0/B=kum Approve,
24,

45.178.000]  4.517.800
16,905,000 1,690,500

0/Belum Approve
ne.

4

m

’

100 | PerHalaman

& Upload

 Ubah

J

73| Lihat Detail

() Preview ]




8) Bukti Faktur Pajak yang telah selesai diperiksa

2] Preview Faktur

66

o

Y

W[« e )

@ e -

Faktur Pajak

Kad d Namcr S Pkt Papk 01000219 09975452

Pangrafi K Pagk.

Pt By Kew Pays | P Jasa Kena Pk

Nama PT. JCKANIGERA! POX

Bo.
NPWP 08

CESA
arnit et Trro Ctr Gk LT.1 Biok CI2N.15.16 ayam Wosk No 127 Mangga B rtn

Na Nams BaangKem Pk v Ko Pajsk

[ ——
MukaTemn

7 EXWSTTS
L | mem

oo

45006
P s
a6 750y 10

a7 50

S [ AR
175000 x8

10 00000

ey

K500 22

1om o

Horga bt Pergrten

a5t 5000

Oirng Pargan g

[

Oirng g Mk

[

Oy PengnamPap

3514 5000

PN = 10% x D Pergenan Pk

1000

otk PP (Pap Peryatn Brang M)

[

SAKARTAPUSAT. 22 1 2019

T RADITA NUTRN SELARAS

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.002-19.66875492

Pengusaha Kena Pajak

Nama

:PT RADITANUTRIN SELARAS

Alamat : GD JDC,JL JEND GATOT SUBROTO NO.53 SLIPI, PETAMBURAN , JAKARTA PUSAT
NPWP :02.107.450.5-073.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. JACK ANUGERAH INDONESIA
Alamat : Lindeteves Trade Center Glodok LT.1 Blok C32 No.15-16 JI.Hayam Wuruk No.127 Mangga Besar-Jakarta
Barat
NPWP : 66.030.963.4-032.000
H Jual/P tian/U
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak arga JuaiFenggantianiiang
Muka/Termin
AEROFLEXM 25115
! Rp 84.500 x 6 507.000,00
AEROFLEX M 25090
2
Rp 60.750 x 10 607.500,00
AEROFLEX S 1043
3 Rp 175.000 x & 1.400.000,00
ADHESIVE AEROSEAL 3500GR
4 Rp 500.000 2 1.000.000,00
Harga Jual / Penggantian 3.514 500,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 3.514.500,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 351.450,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direklorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
secara elektronik sehingga tidak dipedukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini

JAKARTA PUSAT, 22 Juli 2019

Tampilan
ketika
diperbesar
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9) Jika semua telah selesai diperiksa block data yang akan diekspor ke staf berikutnya

@ E-Faktur Pajsk Direktorat Jenderal Pajak [ESR el ™
File Faktur DokumenLain Referensi Management Upload Help

[ =
[ Faikoom | [ Falfiter || | [ 4 Fo Perbahani |
NPWP Nama Nomor Faktur Tanggal Fa... Masa Tahun Status Faktur PP = PPREM Status App.

Normal uﬁe\um Approve| UTAMI ALFL... |18/07/2019 ... UTAMI ALFI *
0
455,

TanggalA.. Keterangan  Penandata... Referensi  UserPerek... TanggalR.. UserPeng.

Belum Approve | JUTAMI ALF] 18/07/2019 ... UTAMI ALFI
0 8elum Approve UTAMI ALFL... |18/07/2015 ... UTAMI ALFI

0 Belum Approve UTAMI ALFL... |18/07/2019 ...
D1.366.654. - 0/Belum Approve UTAMI ALFL... [18/07/2019 ...
1 CANGG... [010.002-15....|18/07/2019 X 0 Bebm Approve! Pembayaran... UTAMI ALFL... |18/07/2013 ... UTAML ALFI
31711432, 0.0 0 Belum Approve UTAMI ALFL... |19/07/2019 ... M
02.206.899.....[CV. SINAR J... |010.002-15.... |16/07/2013 . 0Belum Approve IUTAMI ALFT... [13/07/2013
05,893, SINAR J...[010.002-19.... | 16/07/2013 2.300.000 _5.230.000] 0 Bebm Approve! UTAMI ALFL... [19/07/2019 ...
91.628.407.....|J0. MARLA... [010.002-1¢ 67.540.365, 6.754.038 U‘\Ee\um Approve UTAMI ALFL... |19/07/2019 ... UTAMI ALF]
91.628.407.....|30. MARLA... [010.002-15.... 15.675. EOD‘ .. \UTAMI ALFT... [15/07/2013
0. MARLA... [010.002-19... 2.162.400) .2 UTAMI ALF1... |19/07/2019 ... UTAMI ALFI
|CV. SINAR J... |010.! 13.136.500| 1.313.650| UTAMI ALFL... |19/07/2019 .

21.151.867. |VT HAMPA... |010.002-15.... 2.250. ﬂﬂﬂ‘ \UTAMI ALFT... [13/07/2013

21.151.867.... [PT. HAMPA... 010.002-15, 2019 Normal 2.250.000) 225.000| 0/Belum Approve UTAMI ALFI... |19/07/2019 ...
CV. DWI SU... [010.002-1¢ ZﬁNnvma\ 1.584.000| 158.400| ﬂ‘%e\um Approve UTAMI ALFL... [15/07/2019 .

[FT. ANUGR.... [010.002-15. 2015 Normal 20.983.547] X 0 8elum Approve 1807/019 ...
10, 2019 Normal 0 Belum Approve 119/07/2019 ... UTAMI ALF1
10.1 2015 Normal 0[Belum Approve 19/07/2013 .
-~ [o10.002-35.... 2015 Normal . 0 8elum Approve - |j7/018

10.002-1¢ 2019 Normal 0 Belum Approve 19/07/2019 .
Normal X 0elom Approve . |B/07/013

Pembayaran. § - GTAMI ALFI
Pemb: [UTAMI ALF1

2019 Normal
. 18/07/2013 2019 Normal u . 23
PT. KARYAL.. 010.002-19.... 23/07/2019 2019 Normal Bust File PDF (Banyak File) . 24j07/2019
010.002-19 22/07/2019 2019 Normal 24/07/2019 .
ot ] Buat File PDF (Satu File Gabungan)

jelum Approve

Per Halaman

("6 Rekam Faktur

ot Upload |1 Upsh 411 Hepus B3 uihat petai
] -1
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Lampiran 11 Dokumen memeriksa kesesuaian saldo piutang operasioanl per
debitor

1) Tampilan catatan piutang operasional per debitor dalam program Microsoft

HS ¢ &- PIUTANG 2113 - Excel 1E -8 X
FILE HOME ~ INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW Signin
_ m = .
B2 Bk =B B PP EED I
ER Copy Fill~
Paste I . v A Es EME’ efiCenter v Cov 0p s &30 Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format Sort & Find &
¥ Fomat Painter . . H-2-4 ¢ - el Formatting = Table™ Sylesr =+ v & Clear~ Filter~ Select +
Clipboard 5 Font 5 Alignment [ Humber A Styles Cells Editing S
‘BTS M ‘ X v fr ‘ SINAR JAYA PRIMA, CV V‘
A C D E F G H 1 J K L M N 0 P Q R E
1
2 PURCHASING ORDER INVOICE GIRO TRAISFER 05

101,389,480
019/POMIIATS  AEROFLEXM 43,635,240

34958,000
2018/POMII/ATS AEROFLEX

AEROFLEX M, MSR 53,533,700

v Jafsfefofefefefufiifufcfmlon]re[x[s[T[.® @ I ] Ol

2) Tampilan dan langkah-langkah

Integrate Accounting & Project Administration System - PT. RADITA NUTRIN SELARAS
System Master Transaction ﬁ Report

AR

Ledger Editor <— |

. )))

Change Currency Rate »



3) Tampilan pilihan Piutang Usaha berdasarkan nama customer

Integrate Accounting & Project Administration System - PT. RADITA NUTRIN SELARAS

69

System Master Transaction _Process

S0 - AR -

(Tl Report Preview :

ffy DATA GENERAL LEDGER W

Report

n E8 = ) N AN n her 2019 Qari Halinah

e .
DariBulan [Ji <]
d o] LEDGER EDITOR 2019

Tahun |2019 | 3] Account [ALL | Semua account.......

Last Yr

KAS BESAR Juli 2019

[~ galda Print

D[ Date | GLNumber | Description | Debet | Credit Account_| User Activity [~
[M|Cs 3107-2019 101.0307 2019 KAS BESAR Juli 2019 80,643.645.00 101.03 __ Dewi Post 15.11.19 I
| |cs 31-08-2019 101.0308[ ¢ Nomor Account - —-e st 15.11.19
|cs 31072019 101.0407, S St 15.11.19
|cs 31-08-2019 101.0408] | Search Characters St 15.11.19
|_|CS 31-07-2019 101.1007] [ 5t 15.11.19
[ICS |31-08.2019)101.100 Uraian Opering] Depel Credi] - | Bt 15.11.19
|_|CS 31-07-2019 102.0107] 103 01P028 | FIUTANG USAHA, PT. PRIMA MEGA KONTRAKTOR - - 5t 15.11.19
_|cs 31-08-2019 102.0101 103010001 | PIUTANG USAHA, GOHAR RIYANTO [PD. JAYA MAKM - St 15.11.19

€S 31072019 102.0207) | || 103.01R074 | FIUTANG USAHA, PT. RODAMAS INTI TEKNIKA 203,962 600,00 151119
s 31082019 102.020 10301078 | PIUTANG USAHA, RONI [RMANS AH - 11110
m 5 PIUTANG USAHA, PT. SEJAHTERA ARTHA GUNA preve
| |CS 31-07-2019 102.0307] 019 |PIUTANG U V. SINAR JAYA PRIMA, SURABAY] 17 Bt 15.11.19
|_{CS |31-08-2019 102.030 PILTANG LISAHA, PT. SUMBERCITRA SEMESTARAY!  2060,020.00 - - Bt 15.11.19
| CS 31-07-2019 102.0407] 103015035 PIUTAMG USAHA, PT. SURYA MARGS LUHUR, JAKAF 50.642,198.00 147,366,986.00  89,030,350.00 } 151119

€5 31082019 102.040 103015038 | PIUTANG USAHA, CV. SUTRASA PRATAMA, SEMARA - - t15.11.19
Tles 31.07-2019 102.0507] | []108.015052 | PIUTANG USAHA, Cv. SEJUK e 331422400 . 15.41.10
Jos 31062019 102050 103015055 | PIUTANG USAHA, PT. SENBE FARMA 4926.152.00 @m0 - (B e g

S 31072019 102.0607] - t15.11.19
H oK Cancel -

s 31-08-2019 102.060 X Carce St 15.11.19
| |AR 12-07-2019 0077 " 16.7.19
_|cs 12072019 BBM-00339 AR:00775/RNS/VI2019, 12-7-19 , PT. ALKONUS 1.285.625.00 103.01A009 qori New 12.8.19
lcs 23072019 BBM-00404 AR:00813/RNS/VII/2019, 24-7-19 , PT. ALKONUS 9.021.760.00 103.01A009 qori New 12.8.19

14,748,783,429.33 4,748,783, 429.33 | TOTAL =

RIRIDEED|

Al 0] e e[| =

| Llose ‘

MEIEIEAT]

103.015019, PIUTANG USAHA, CV. SINAR JAYA PRIMA, SURABAYA

Date : 14-10-2019, Page:1

BBM-00477
00967/RNSMIIIL201
0097 1/RNSNIN201
BBM-00488
BEM-00488
00978/RNSMIIIL201
00979/RNSMINI201

19/08 AR:00746/RNSMI/2019, 16-7-19, CV. SINAR JAYA PRIMA
26/08 VatS019, CV. SINAR JAYAPRIMA
26/08 VatS019, CV. SINAR JAYAPRIMA
26/08 AR:00780/RNSMII2019, 16-7-19, GV. SINAR JAYA PRIMA
26/08 AR:00714/RNSMI2019,17-7-19, CV. SINAR JAYA PRIMA
28/08 VatS019, CV. SINAR JAYAPRIMA
28/08 VatS019, CV. SINAR JAYAPRIMA

RefNo. Date Description Debit Creat

< Q0729RNSNIVZ01 16107 VatS019, GV. SINAR JAYAPRIVA < g > -
0074GRNSNII201 16107 VatS018, GV, SINAR JAYAPRIVA 10153000000 .
007BORNSNVI201 16107 VatS019, GV. SINAR JAYAPRIVA 14,450,150.00 .
Q0714/RNSMII201 17107 VatS019, GV. SINAR JAYAPRIVA §7.439.330.00 .
Q0BOBRNSNVII201 22007 VatS019, GV. SINAR JAYAPRIVA 25.704,800.00 .
00B3ARNSNVII201 29107 VatS019, GV. SINAR JAYAPRIVA 9.253.20000 - J
BBINH00420 29007 ARDOG2BRNSMVI2019, 17-6-19 , GV, SINAR JAYAPRIMA - 9635617700
00893RNSNII201 07108 VatS019, GV. SINAR JAYAPRIVA 1980,000.00 .
00B94RNSVII201 07108 VatS019, GV. SINAR JAYAPRIVA 1320,00000 .
00895RNSMII201 07108 VatS019, GV. SINAR JAYAPRIVA 660,000.00 -
00896 A 1,504,800.00 -

= RNSNII201 07108 Vat S019, CV. SINAR JAYA PR -

= —T V(] 19/08_AR00729RNSMI2019,16-7-19 . CV. SNAR JAYAPRIVA __———

- 101,530,000.00
11,697,400.00 -
40,425,000.00 -

- 14,450,150.00

- 8743933000

6,187,500.00 -
15,950,440.00 -

TOTAL

387,105,070.00 318,709,407.00




Lampiran 12 Dokumen pencatatan giro dan cek

1) Tampilan Menu Cash — Cash Bank Entry

Integrate Accounting & Project Administration System - PT. RADITA NUTRIN SELARAS
System Master Transaction Process Report

O R-AP - BRy T
Cash Bank Entry €

Cash/ Bank Book 3
Daily Cash/ Bank
Cash/Bank Analysis

Bilyet Giro Entry
Bilyet Giro Posision

Export/ Import Cash

2) Tampilan pilihan bank mana yang akan di entry

earch Characters

3
I

[Mama CasiBank [Giroup [Msk [0 [~
K43 BESER Cash KM KK
Kag KECIL Cash | KCM KCK
Kas Us Cash | KUM KUK
KAS GUDANG Cash | KGM KGK
MIAGA AC : B00-007-9555-00 Bank | BMM BNK
MANDIRI AC : 117-00-0212663-3 Bank  BRM BME
BCL US § AL : 680 030 668 8 Bank.

0

NI&GA AC : B00-038-2787-00 Bank |BGM BGE

X Corca

Select Next Prior First Last Add Edit Delete Option

,
PT. RADITA NUTRIN Bank Receipt
Gedung Jakarta Design Center, 5SR49 BCAAC - 680 037 909 0
JI. Gatot Subroto 53, Jakarta 10260 =
Tel. - 62 21 5720522 (Hunting) Fakiur
Desciption I
Cash No [BBM-00489 Date [27-082019 ~| Currency [DR -] 1.00
Description Account
[ AR:00977/RNS/VIII2019, 27-819 , CV. ANUGERAH JAYAABADI 6,600,000 [103.01A045 |
™
PIUTANG USAHA, CV. ANUGERAH JAYAABADI Sl 6,600,000.00
7 gove | 55 cancel| @ypie | L 0ut |
Description [ Amount [ Acount |Nota No. :
Date
Name
Amount :
qori Edit
Status: Ready [ Gunakan MENU BAR untuk mengoperasikan

70



4) Tampilan Ledger pada Bank BCA

71

i) Report Preview : - -— - - i
gl IRl e 2 e R A= 2N-20" 1 | Qose
PT.RADITA NUTRIN SELARAS
BCA AC : 680 037 909 0
Period August 2019 Page No. 1
Reff no. [Dale| Description Debit Credit Balance
Begining Balance 6695.718,283.5¢
BBN-00432 | 01 |GroEK 733200, 31-08-19 ain PT. TRMEGA BANGUN PRIMA 11,874,30200 - | 8707:592.59054
BBK-00221 | 01 |BKLRNG S 4,000.00 | 6,707,588,590.54
BBN-00433 | 02 |PT. BTZER COMPRESSORS NDONESIA, F_0093,00617 14.431,890.00 - 722020 4054
"AR00SSURNSIVI2018, 23519, PT. BIZER 13,376,440.00
‘AR.00817RNSVIZ019, 11618 , PT. BIZER 1,055,450.00
BEN-00434 | 02_|CV. SUIA ENGINERNG, F_ 00887 3871,398.00 5725891,878.54
Tam p I I an BBN-00435 | 02_|ARO071/RNSIVIN2019, 5-8-19 , CV. SUJA ENGNERNG 550,000.00 572644187854
BBW-00436 | 02 | AROOGIBRNSIVIZ01, 13619 , PT. JAGA CITRA INTI 2.887,500.00 672032937854
Le m ba r 1 BBN-00437 | 02 |ARO0G3RNSIVI2019, 20-6-19 , PT. GENA GRAHA SARANA 40.656,000.00 6.760,985,378.54
BBN-00442 | 02_|ARO0BTARNSIVIVZ01S, 5-3-19 . T CTTRA BARU PERKASA 77,00000 | erm00823785¢
BBK-00203 | 02_|PEWBAYARAN NUTRIOLOGY ORDER BGO16 §.2491,42 % Rp 14230 — | 3545200660 | 6724609.47194
BBK-00204 | 02 |BTELEX NUTRICOLOGY 35,00000 | 673457447194
BBK-00205 | 02 19.441,880.00 | 6715.132,5919¢
BBK-00206 | 02 35,000.00 | 6.715,097,591.9¢ =
BBK00207 | 02 196,419.00 | 6.714,903,17294
BBK-00208 | 02 2 6675,00000 | 6.708.226,17294
BEN-00438 | 05 _|PT. BONA TERANG, F_ 00872 1,698,015.00 ~ | 708,826 16794
BEK-00208 | 05 |PENBAYARAYN PROTHERA | 7877670954 | 6631,148,398.10
BBK-00210 | 05_|BTELEX PROTHERA = 35,000.00 | 6,631,114,398.10
BEN-00439 | 06 |Giro:EJ 962007, 10-07-18 ain PT. HEXA MANDRIPUTRA 2453275000 5,655,647,148.10
BBN-00440 | 05 |Gro:EA 207180, 08-07-19 ain PT. ECOMAX SOLUSI NDONESIA 13262,500.00 6,566,929,648.10
BBN-00441 | 06 |Giro:EK 563485, 03-07-19 an PT. TOTAL SAGA GEMLANG 2640,000.00 5,671,569,648.10
BBI-00443 | 07 |Gro:EL 128503, 06-08-19 ain PT. CPTA PRMAGUNA 2.299,000.00 5673,858,648.10
BBW-00444 | 07 |GiroEL 128504, 06-08-19 ain T, CPTA PRMAGUNA 14.012,900.00 5,587,831,548.10
BBN-00445 | 07 |GroEL 128502, 06-08-19 ain FT_CPTA PRMAGUNA 254375000 5,590,425,208.10
BBN-00446 | 07 |GroEK 563438, 05-07-19 an PT_TOTAL SAGA GEMLANG 31.762,500.00 5722.187,798.10
BBW-00447 | 07_|GroEL128506, 06-06-19 ain PT_CIPTA PRMAGUNA 11.704,00000 5733,891,798.10
BBN-00448 | 07 |Gro:EL 128505, 06-08-19 an PT, CPTA PRMAGUNA 685,300.00 5734577,098.10 =~
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BBVFUU483 73 7,436 47600 = 7578827, 12256 |
o~ BBM-00484 23 [PT. HAMPARAN DAYA CIPTA INFINITY', F. 00682,00683 4,950,000.00 - 7,583,777,122 56
o BBI-00485 26 3,300,000.00 ~ | 7.587,077,122 58]
8 BBM-00486 26 25,565,650.00 - 7,612,642,772 56|
E BBM-00487 26 990,000.00 - 7613,632,772 .56
Q BBM-00488 26 [CV.SINAR JAYA PRIMA, F. 00780,00714 101,889,480.00 - 7,715,522 252 56
- BBI-00497 26 9,709,951.00 ~ | 7.725,232,203 58]
o BBK-00215 26 |PINJAMAN BANK BCA - 71,444843.98| 7,653,787,359 58|
'LB BBK-00216 26 - 173,087,280.00( 7,480,700,079.58|
o BBK-00217 26 - | 96,000,000.00] 7,384,700,07958
E BBK-00218 26 |PRHODA SUZHOU COLTD - 87,823,120.00| 7,296,876,959 58|
|‘_° BBK-00219 26 - 35,00000| 7,296,841,959 58]
BBK-00220 26 - 356,42500( 7,296,485,534 58|
<] BBM-00489 27 |CV ANUGRAH JAYA ABADI 6,600,000.00 - 7,303,085,534 58]
BBM-00490 27 2,058,056.00 - 7,305,143,5690 58|
BBK-00222 27 - 1,873,000.00 7,303,270,59058
BBK-00223 21 - 1,994,500.00 7,301,276,09058
BBK-00224 27 - 1,246,000.00| 7,300,030,090.58
BBK-00225 27 - 1,998,500.00| 7,298,031,59058
BBM-00491 29 [PT_AZBIL BERCA INDONESIA, F. 00553,00809,00626 302,973,600.00 - 7,601,005,190.58 =
BBI-00492 29 7,358,890.00 ~ | 7.608,364,080 58]
BBM-00493 30 1,263,680.00 - 7,609,627,760.58)
BBI-00494 30 1,753,532.00 ~ | 7.611,381,202 58]
BBM-00495 30 |PT. JAYA KENCANA, F. 00768,00814,00828 6,464,778.00 - 7,617,846,070.58| =l
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6) Tampilan Giro Receipt
{ffj) Cash Bank Managem:
Select Next Prior First Last Add Edit Delete Option
| P7. RADITA MUTRIN SELARAS
Customer [$144 -] CV. SUJA ENGINERING Date [27-08-2019 ~| Due Date [23-092019 ~|
Giro No [ED 626675 Currency DR <] 1 Bank[BCA  on Scheduled 23.09.2019
Desciption |
Description Account
[J AR-00962/RNSMVII2019, 23-8-19 , CV. SUJA ENGINERING
= '
PIUTANG USAHA, CV. SUJAENGINERING EE
‘ o Save | 3% Eam:e\l & Pt | ] Oiese |
Description | Amount | Acount | Nota No. :
Date
| R,
qori New 28.8.19
-IStatus‘ Ready Gunakan MENU BAR untuk mengoperasikan
7) Tampilan Laporan Bilyet Giro
PT. RADITANUTRIN SELARAS
BILLYET GIRO RECEIPT
Agustus 2019
BC17514  PT.PANAMAS MITRA SEJATIPANIN BANK 8.347.900.00
BC175199  PT.PANAMAS MITRA SETATIPANIN BANK 1.527.900.00
BC968222  PT. GREATECH ARTANINDOPANIN BANK 1,230.239.512.00
BC 968253 PT. GREATECH ARTANINDO PANIN BANE 1,702.415.00
C0Q3560046  PT. TRIBANGUN USAHA PERSADA MAYBANK 10.960.334.00
DA3TI608  PT.JACK ANUGERAH INDONESIAECA 1.848.000.00
ED 526871 CV. SUJA ENGINERING.BCA 15.483,593.00
ED 826872  CV.SUJA ENGINERINGBCA 13.336,725.00
ED 826873 CV. SUJA ENGINERING BCA 1.513,105.00
ED 826874  CV.SUJA ENGINERING.BCA 8.914.224.00
— ED§I6ETS CV. SUJA ENGINERING BCA 3147188400 — ——
ET 359343 PT. DWIMITRA EKATAMA MANDIRIECA 48,613.400.00
ET359340 PT. DWIMITRA EKATAMA MANDIRIECA 23.219.900.00
ET359357 PT. DWIMITRA EKATAMA MANDIRLECA 163.335.575.00
ET962015 PT. HEXA MANDIRI FUTRA BCA 22,154,000.00
EK 733194  PT. TRIMEGA BANGUN PRIMA BCA 1.131.,630.00
EE 733200  PT. TRIMEGA BANGUN PFRIMA ECA 23,748.604.00
EL 128302 PT. CIPTA FRIMAGUNA.BCA 2.343,730.00
EL 128303 PT. CIPTA FRIMAGUNA BCA 2,299 000.00
EL 128504 PT. CIPTA FRIMAGUNA BCA 14.012.900.00
EL 128303 PT. CIPTA FRIMAGUNA BCA 683,300.00
EL 128308 PT. CIPTA FRIMAGUNA BCA 1.263,680.00
EL 147780 PT. JACK ANUGERAH INDONESIABCA 11.773,500.00
EL 147788 PT. JACK ANUGERAH INDONESIABCA 4.950,000.00
EL 215783 PT. TRIMEGA BANGUN FRIMA ECA 61,632.834.00
EL 215786 PT. TRIMEGA BANGUN FRIMA BCA 5,634,880.00
EL 215788 PT. TRIMEGA BANGUN FRIMA ECA 2.436.428.00
EL 215789 PT. TRIMEGA BANGUN FRIMAECA 13.806,424.00

EL 216631

PT. TOTAL SAGA GEMILANG.EBCA

2.475,000.00
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Lampiran 13 Dokumen pencatatan penerimaan kas bank ke dalam buku voucher

1. Tampilan buku voucher Bank BCA Tampak Dalam
Tampak Depan

2. Tampilan buku voucher Bank Mandiri

Tampak Dalam
| -

3. Tampilan buku voucher Bank USD Dollar, Mandiri Euro, & CIMB niaga

Tampak Dalam
" -




