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BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL
Tugas utama seorang mahasiswa ialah berkuliah, dengan berkuliah maka

mahasiswa akan mendapatkan ilmu pengetahuan. Di dalam perkuliahan bukan
hanya ilmu pengetahuan yang didapatkan oleh mahasiswa namun juga pengenalan
terhadap dunia kerja. Pengenalan pada dunia kerja dirasa sangat penting untuk
dikenalkan kepada mahasiswa karena selepas lulus dari bangku kuliah, sudah
pasti tujuan dari mahasiswa adalah bekerja.

Seperti yang kita ketahui, sulitnya mencari pekerjaan yang sesuai dengan
passion menjadi suatu hambatan bagi mahasiswa yang baru lulus untuk
mendapatkan pekerjaan yang diinginkan. Sehingga selepas lulus kuliah banyak
mahasiswa yang akhirnya menjadi pengangguran. Untuk mengatasi hal tersebut,
maka perlu ditanamkan sejak dini kepada mahasiswa untuk memiliki kesiapan
mental di dalam dirinya jika mendapatkan pekerjaan yang belum tentu sesuai
dengan passionnya.

Memiliki gelar sarjanapun tidak cukup untuk menjamin mahasiswa
mendapatkan sebuah pekerjaan yang diinginkannya. Karena sering kali calon
pekerja tidak dapat memenuhi standar dari penyedia kerja. Maka dari itu, bukan
hanya ilmu pengetahuan saja yang dapat diandalkan dalam dunia kerja, namun
mempunyai kepribadian yang baik pun menjadi penilaian tersendiri bagi penyedia

kerja, sehingga calon pekerja dapat bersaing di dunia kerja yang sangat ketat ini.



Jika sebelumnya pada semester 5 (lima) mahasiswa sudah dibekali dengan
informasi mengenai dunia kerja dalam mata kuliah Kuliah Kerja Lapangan
(KKL), maka yang dibutuhkan oleh mahasiswa pada saat ini yaitu praktik secara
langsung agar mahasiswa mempunyai pengalaman dalam dunia kerja.

Oleh karena itu, Universitas Negeri Jakarta khususnya Program Studi
Akuntansi Fakultas Ekonomi telah mempersiapkan mahasiswa/mahasiwinya
untuk mendapatkan pengalaman secara langsung mengenai dunia kerja, yaitu
dengan menerapkan program Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang mempunyai
bobot sebanyak 2 sks dan mewajibkan seluruh mahasiswa-mahasiswinya untuk
mengikuti program tersebut sebagai salah satu syarat untuk mendapatkan gelar
sarjana pada Program Studi Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri

Jakarta.

B. Maksud dan Tujuan PKL
Adapun maksud dari PKL yang telah dilaksanakan oleh praktikan, yaitu:

1. Menyelesaikan mata kuliah PKL sebanyak 2 sks dan sebagai salah satu
persyaratan memperoleh gelar sarjana pada Program Studi S1 Akuntansi
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

2. Memberikan gambaran umum dan pengalaman mengenai dunia kerja kepada
praktikan.

3. Mempelajari penerapan ilmu akuntansi yang diterapkan di perusahaan.

4. Mempelajari sikap disiplin, bertanggung jawab, profesional, teliti, dan
berkomunikasi dengan baik yang dapat berguna pada saat mahasiswa

memasuki dunia kerja.



Sedangkan, tujuan dari PKL yang telah dilaksanakan oleh praktikan, yaitu:
Meningkatkan pengetahuan, wawasan, dan kemampuan praktikan dalam
bidang keuangan dan akuntansi.

. Untuk mengetahui dunia kerja secara nyata.

Mengimplementasikan teori-teori ilmu akuntansi yang sudah dipelajari di
bangku perkuliahan.

Dapat mempersiapkan diri untuk memasuki dunia kerja selepas lulus kuliah

nanti.

. Kegunaan PKL
Adapun kegunaan dari PKL yang telah dilaksanakan oleh praktikan, yaitu:

Bagi Praktikan

a. Menambah pengetahuan, kemampuan, dan pengalaman mengenai dunia
kerja dalam bidang keuangan dan akuntansi.

b. Melatih kedisiplinan, rasa tanggung jawab, dan sikap profesional dalam
dunia kerja.

c. Mempersiapkan mental praktikan agar menjadi tenaga kerja yang siap
dengan segala situasi dan kondisi dalam perusahaan.

Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Menjalin relasi yang baik antara pihak perusahaan dengan Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta, khusunya Program Studi Akuntansi.

b. Mempersiapkan lulusan yang mempunyai kualitas terbaik untuk siap

bersaing di dunia kerja.



c. Sebagai bahan evaluasi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
dalam hal mengembangkan kemampuan dan keterampilan mahasiswa agar
menjadi tenaga kerja yang terampil dan sesuai dengan kebutuhan tenaga
kerja saat ini.

3. Bagi PT Mekar Prana Indah

a. Menjalin hubungan kerja sama yang saling menguntungkan bagi pihak
perusahaan dan praktikan.

b. Membantu pekerjaan karyawan di perusahaan.

c. Membantu mempersiapkan calon tenaga kerja yang berkualitas dan sesuai

dengan kriteria perusahaan.

D. Tempat PKL
Praktikan melaksanakan PKL di PT Mekar Prana Indah (PT MPI) yang

merupakan salah satu perusahaan swasta yang bergerak di bidang properti sebagai
pengelola Komplek BIDAKARA, Pancoran Jakarta Selatan. Berikut merupakan
informasi perusahaan tempat praktikan melaksanakan PKL, yaitu:

tempat : PT Mekar Prana Indah (PT MPI)

alamat : Jalan Jenderal Gatot Subroto Kav. 71-73

Pancoran-Jakarta Selatan 12870

telepon : (021) 83793050
e-mail : marketing@mpi-bidakara.com
website . http://www.mpi-bidakara.com

Praktikan memilih PT MPI sebagai tempat praktikan melaksanakan PKL

karena praktikan ingin mengetahui secara lebih mendalam mengenai penerapan


mailto:marketing@mpi-bidakara.com
http://www.mpi-bidakara.com/

ilmu akuntansi pada perusahaan swasta. Praktikan ditempatkan di Divisi

Keuangan dan Akuntansi.

E. Jadwal Waktu PKL
Waktu pelaksanaan PKL dimulai pada tanggal 22 Juli 2019 sampai dengan 13

September 2019 bertempat di PT MPI. Selama melaksanakan PKL, praktikan
telah melalui beberapa tahapan, berikut adalah rincian tahapan pelaksanaan PKL.:
1. Tahap Persiapan

Sebelum melaksanakan PKL, praktikan mulai mencari informasi mengenai
perusahaan-perusahaan yang menerima mahasiswa PKL. Lalu, pada akhir
bulan April, tepatnya pada 22 April 2019 praktikan mendapatkan informasi
bahwa PT MPI dapat menerima mahasiswa PKL di Divisi Keuangan dan
Akuntansi. Kemudian, praktikan membuat surat untuk mengajukan
permohonan izin PKL yang ditujukan kepada SDM PT MPI, sebagaimana
terlampir pada Lampiran 1. Setelah itu, praktikan mengajukan surat
permohonan izin PKL ke PT MPI yang terletak di Jalan Jenderal Gatot
Subroto Kav. 71-73, Pancoran-Jakarta Selatan.

Kurang lebih dua minggu dari praktikan mengajukan surat permohonan
izin PKL, tepatnya pada tanggal 09 Mei 2019, praktikan mendapatkan surat
dari PT MPI yang berisi penerimaan permohonan izin PKL yang telah
diajukan oleh praktikan sebelumnya, surat tersebut terlampir pada Lampiran 2.
Setelah praktikan mendapatkan surat penerimaan permohonan izin PKL dari
PT MPI, barulah praktikan mengurus surat permohonan pelaksanaan PKL di

Biro Akademik dan Hubungan Masyarakat (BAKHUM), sebagaimana



terlampir pada Lampiran 3. Alur untuk membuat surat permohonan
pelaksanaan PKL di BAKHUM adalah praktikan harus melakukan
pendaftaran di loket Gedung R Fakultas Ekonomi terlebih dahulu, lalu

praktikan membuka website http://bakh.unj.ac.id/sipermawa/ untuk mengisi

data-data yang dibutuhkan untuk mengajukan surat permohonan pelaksanaan
PKL. Setelah itu, praktikan menunggu sekitar satu minggu sampai surat
tersebut telah selesai diproses, lalu praktikan mengambil surat tersebut di loket
BAKHUM. Kemudian, praktikan memberikan surat tersebut ke bagian SDM
PT MPI, sekaligus praktikan juga diberikan sedikit arahan oleh Ibu Maria
selaku salah satu staf SDM PT MPI untuk melaksanakan PKL pada bulan Juli
sampai dengan bulan September.

. Tahap Pelaksanaan
Praktikan melaksanakan PKL di PT MPI selama 40 hari kerja yang di

mulai dari tanggal 22 Juli 2019 sampai dengan 13 September 2019. Praktikan
melaksanakan PKL setiap hari Senin sampai dengan Jumat dimulai pukul
08.00 WIB sampai dengan 17.00 WIB dengan waktu istirahat pukul 12.00
WIB sampai dengan 13.00 WIB.

. Tahap Pelaporan
Praktikan menyusun laporan PKL sebagai bentuk pertanggungjawaban

untuk menyelesaikan mata kuliah PKL sebanyak 2 sks dan untuk memenuhi
syarat kelulusan Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta. Dalam pembuatan laporan, praktikan mengumpulkan data
yang berkaitan dengan pekerjaan praktikan dan telah meminta izin kepada

pihak perusahaan untuk menjadikan data tersebut sebagai bahan laporan


http://bakh.unj.ac.id/sipermawa/

praktikan. Praktikan mempersiapkan laporan PKL sejak bulan September
2019. Dalam menyusun laporan praktikan dibimbing oleh dosen pembimbing,
yaitu Ibu Indah Muliasari. Kartu konsultasi dengan dosen pembimbing

terlampir pada Lampiran 5.



BAB |1
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan
PT Mekar Prana Indah (PT MPI) adalah sebuah perusahaan swasta yang

bergerak di bidang properti yang dikenal sebagai pengelola Komplek
BIDAKARA, Pancoran Jakarta Selatan. Sebelumnya PT Mekar Prana Indah (PT
MPI) bernama PT Mekar Niaga yang berdiri pada 16 Oktober 1990. Selang
kurang dari satu tahun, tepatnya pada 15 Juni 1991 PT Mekar Niaga berubah
nama menjadi PT Mekar Prana Indah (PT MPI). PT MPI adalah salah satu anak
perusahaan dari Yayasan Kesejahteraan Karyawan Bank Indonesia (YKKBI) dan
Dana Pensiun Bank Indonesia (DAPENBI).

YKKBI dan DAPENBI berniat untuk melakukan diversifikasi atas portofolio
investasinya, yaitu dengan memanfaatkan aset yang telah dimilikinya. Salah satu
aset yang sangat potensial untuk dimanfaatkan dan dikembangkan yaitu tanah
yang berada di daerah Pancoran, Jakarta Selatan. Maka dari itu, YKKBI dan
DAPENBI bekerja sama untuk melakukan beberapa pembangunan gedung di
daerah Pancoran, yang diberinama Komplek BIDAKARA. BIDAKARA sendiri
merupakan singkatan dari Bank Indonesia Dana Pensiun dan Kesejahteraan
Karyawan. Pada tahun 1996 PT MPI diberikan tanggung jawab oleh YKKBI yang
juga mendapatkan persetujuan dari Dewan Pengawas Bank Indonesia untuk
membangun dan mengelola Komplek BIDAKARA. Komplek BIDAKARA mulai

beroperasi pada 28 Februari 1998. Komplek BIDAKARA dibangun dengan luas



lahan sebesar 4,5 hektar yang terdiri dari Gedung Menara Bidakara 1, Gedung
Menara Bidakara 2, Gedung Bina Sentra A Point, dan Hotel Bidakara Jakarta.
Dalam menjalankan kegiatan operasionalnya, PT MPI memiliki 2 (dua) bidang
usaha, yaitu persewaan ruang perkantoran dan perhotelan.

Persewaan ruang perkantoran terletak di 3 (tiga) gedung yang dikelola oleh PT
MPI, yaitu Gedung Menara Bidakara 1 yang memiliki 26 lantai dengan lantai
puncaknya berbentuk piramid, Gedung Menara Bidakara 2 yang memiliki 22
lantai, dan Gedung Bina Sentra A Point yang memiliki 4 lantai, lantai dasar
digunakan sebagai area retail dan lantai 2 menjadi kantor pusat PT MPI dalam
menjalankan kegiatan operasionalnya. Sedangkan untuk perhotelan, PT MPI
mengelola Hotel Bidakara Jakarta, yaitu hotel bintang empat yang memiliki 174
kamar dengan segala fasilitas mewah di dalamnya. Di dalam Hotel Bidakara
Jakarta juga terdapat sebuah restaurant dan ruang meeting untuk kapasitas 10-50
orang. Selain itu, pada bidang usaha perhotelan ini, PT MPI juga memiliki Birawa
Assembly Hall untuk kapasitas 3.000 orang, Auditorium Birawa untuk kapasitas
1.200 orang, dan Auditorium Binakarna untuk kapasitas sekitar 1.000 orang yang
dapat digunakan sebagai tempat resepsi pernikahan dan tempat pertemuan
perusahaan dalam skala yang besar.

Seiring dengan perkembangan usahanya, PT MPI memiliki beberapa anak
perusahaan dalam rangka peningkatan laba perusahaan, yaitu di bidang perhotelan
seperti PT Hotel Bumikarsa Bidakara (PT HBB) yang ditunjuk sebagai pengelola
Hotel Bidakara Jakarta, PT Bidakara Indah Sejahtera sebagai pengelola Hotel

Novotel Suites Yogyakarta, dan di bidang teknologi informasi, yaitu PT Finnet
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Indonesia. Selain itu, PT MPI juga memiliki beberapa mitra, yaitu PT Fajar Mekar
Indah dan PT Binakarsa Swadaya.
PT MPI memiliki moto Committed to Excellent Service dan juga logo

bertuliskan “BIDAKARA”. Berikut adalah logo dari PT MPI:

Gambar I1.1: Logo PT Mekar Prana Indah
Sumber: http://www.mpi-bidakara.com

yang memiliki makna sebagai berikut:

1. Bentuk artifisial tangan dari logo memiliki filosofi menggambarkan wadah
yang bersifat orisinil, dinamis, dan peduli lingkungan, sehingga menjadi
simbol ikatan pemersatu yang kokoh dan elegan yang berfungsi sebagai
pengayom para pensiunan dan karyawan Bank Indonesia.

2. Kelima jari tangan merupakan lambang dari bentuk konkrit BIDAKARA,

yang terdiri dari perkantoran, retail, hotel, assembly hall, dan auditorium.


http://www.mpi-bidakara.com/
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Dalam menjalankan kegiatan operasional usahanya PT MPI mempunyai visi
dan misi serta budaya kerja yang dijadikan sebagai pedoman, yaitu:
1. Visi PT MPI
“Menjadi perusahaan terkemuka dengan pelayanan prima di bidang pelayanan
jasa perkantoran, hotel, konvensi, dan resepsi dalam Komplek Terpadu
BIDAKARA”.
2. Misi PT MPI
Menyediakan jasa di bidang perkantoran terintegrasi dengan hotel bintang
empat dengan gedung konvensi dan resepsi yang anggun dan mengesankan
dengan pelayanan prima, sepenuh hati dan profesional.
3. Budaya Kerja PT MPI
a. Balance
b. Integrity
c. Discipline
d. Ability
e. Knowledge
f. Adaptability
0. Responsibility

h. Achievement
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B. Struktur Organisasi

Struktur organisasi merupakan hal yang penting bagi perusahaan, karena
struktur organisasi dapat memperlihatkan hubungan setiap bagian di dalam
perusahaan. Maka dari itu, setiap perusahaan sudah pasti memiliki struktur
organisasi dalam menjalankan kegiatan operasional perusahaannya. Tidak
terkecuali dengan PT MPI, struktur organisasi PT MPI secara lengkapnya dapat
dilihat pada Lampiran 6. Dalam menjalankan kegiatan operasional perusahaan,
Direktur utama membawahi Tim Pengawasan Internal yang bertugas untuk
menetapkan kebijakan pengawasan internal terhadap perusahaan, melaksanakan
pengawasan internal terhadap pengelolaan perusahaan, dan melaporkan hasil

pengawasan internal kepada Direktur Utama.

Direktur Utama

Direktur Direktur
Operasional Keuangan

RERAR PRANA 5

<t 0

BIDAKARA

Gambar 11.2: Struktur Organisasi PT Mekar Prana Indah
Sumber: data diolah oleh praktikan

Selain itu, Direktur Utama dibantu oleh 2 (dua) Direktur, yang masing-masing
Direktur membawahi General Manager setiap divisi dan Manajer setiap bagian di

dalam perusahaan. Kedua Direktur tersebut yaitu:
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1. Direktur Operasional
Direktur Operasional bertugas untuk bertanggung jawab atas semua
aktivitas operasional yang dijalankan oleh perusahaan, baik pada saat
perencanaan, proses, maupun hasil akhir yang didapatkan oleh perusahaan.
Direktur Operasional membawahi 2 (dua) Divisi, yaitu:
a. Divisi Perkantoran (DPK)

DPK bertugas untuk mengelola bidang usaha perkantoran yang
dijalankan oleh PT MPI. Bidang usaha perkantoran terletak di 3 (tiga)
gedung yaitu Gedung Menara Bidakara 1, Gedung Menara Bidakara 2, dan
Gedung Bina Sentra A Point yang masing-masing memiliki bagian
tersendiri pada DPK agar lebih fokus dalam hal pengelolaan persewaan
ruang perkantoran dan retail di setiap gedungnya. Pada masing-masing
bagian setiap gedung juga memiliki Seksi Tenant Relation yang bertugas
untuk menjadi perantara bagi para penyewa dalam hal penyewaan ruang
perkantoran dan retail, pembayaran, dan keperluan-keperluan yang
dibutuhkan penyewa berkaitan dengan penyewaan ruang perkantoran dan
retail. Selain itu, juga terdapat Seksi Housekeeping & Fitting Out yang
bertugas untuk membersihkan area dari setiap gedung yang menjadi
bidang usaha PT MPI. DPK juga membawahi Tim Marketing yang
bertugas untuk memasarkan persewaan ruang perkantoran dan retail dari

setiap gedung yang dikelola oleh PT MPI.
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b. Divisi Pengadaan, Pemeliharaan, dan Pengamanan (DP3)

DP3 bertugas untuk menyediakan fasilitas di setiap gedung yang
dikelola oleh PT MPI, memelihara semua fasilitas yang sudah tersedia,
dan melakukan pengamanan atas fasilitas-fasilitas tersebut. DP3
membawahi 3 (tiga) tim dan 1 (satu) bagian, yaitu Tim Pengadaan, Tim
Pemeliharaan | dan Il, dan Bagian Pengamanan dan Keselamatan, yang
juga membawahi Seksi Pengamanan dan Parkir dan Seksi Keselamatan.

2. Direktur Keuangan

Direktur Keuangan bertugas untuk bertanggung jawab atas pengelolaan
keuangan perusahaan dengan mengkoordinir, merencanakan, dan
melaksanakan, serta mengevaluasi kegiatan yang berkaitan dengan keuangan
perusahaan. Direktur Keuangan membawahi Divisi Keuangan dan Akuntansi
(DKA) yang dipimpin oleh General Manager dan Bagian Sumber Daya
Manusia (SDM) yang dipimpin oleh manajer. Bagian SDM memiliki 3 (tiga)
seksi, yaitu Seksi Personalia dan Umum, Seksi Payroll, dan Seksi Corporate
Secretary/Humas. Seksi Personalia dan Umum memiliki tugas untuk
melakukan pengawasan dan mengevaluasi setiap sumber daya manusia yang
ada di dalam perusahaan, melaksanakan perekrutan calon karyawan, dan
mengembangkan kemampuan yang dimiliki oleh sumber daya manusia di
dalam perusahaan sesuai dengan kebijakan perusahaan. Seksi Payroll bertugas
untuk mengatur proses pengambilan cuti karyawan dan penggajian karyawan.
Sedangkan  Seksi  Corporate  Secretary/Humas  bertugas  untuk

mempublikasikan setiap kegiatan atau acara yang berhubungan dengan



15

perusahaan. DKA membawahi 4 (empat) bagian yang dipimpin oleh manajer,

yaitu:
Divisi Keuangan
&
Akuntansi

Bagian Evaluasi,

Penelitian, dan Bagian Bagian Bagian
Pengembangan Keuangan Pajak Akunting

Usaha

f#p{’

BlDr'\KJ\RA

Gambar 11.3: Struktur Organisasi Divisi Keuangan dan Akuntansi
Sumber: data diolah oleh praktikan

a. Bagian Evaluasi, Penelitian dan Pengembangan Usaha (Bagian Investasi)

Bagian Evaluasi, Penelitian dan Pengembangan Usaha atau biasa
disebut sebagai Bagian Investasi memiliki tugas untuk melakukan analisis
terhadap laporan keuangan dari anak perusahaan PT MPI, yaitu PT Hotel
Bumikarsa Bidakara (PT HBB), PT Bidakara Indah Sejahtera (PT BIS),
dan PT Finnet Indonesia dengan melihat anggaran biaya yang telah
dianggarkan sebelumnya dibandingkan dengan realisasi biaya yang telah
dikeluarkan. Bagian investasi memiliki 2 (dua) seksi, yaitu Seksi Evaluasi
Kinerja Perusahaan dan Anak-anak Perusahaan yang bertugas untuk
melakukan evaluasi terhadap kinerja dari anak perusahaan PT MPI yang
dapat dilihat melalui laporan kinerja anak perusahaan setiap bulannya dan
Seksi Penelitian dan Pengembangan Usaha yang bertugas meneliti

perkembangan usaha dari anak perusahaan PT MPI.
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b. Bagian Keuangan
Bagian Keuangan membawahi 2 (dua) seksi, yaitu Seksi Pembayaran
dan Seksi Penerimaan dan Penagihan. Seksi Pembayaran bertugas untuk
melakukan pembayaran atas jasa yang telah diperoleh PT MPI. Sedangkan
Seksi Penerimaan dan Penagihan bertugas untuk melakukan penagihan
atas sewa ruangan, penagihan air dan listrik, penagihan parkir, dan
penagihan overtime. Selain itu, Seksi Penerimaan dan Penagihan juga
bertugas untuk membuat bukti penerimaan bank atas pembayaran yang
telah dilakukan oleh tenant.
c. Bagian Pajak
Bagian pajak bertugas untuk menginput berbagai macam pajak
penghasilan, seperti PPh 21, PPh 23, PPh 4 ayat 2, dan PPN. Setelah
menginput, bagian pajak juga bertugas untuk menyetorkannya ke sistem
DJP Online dan melaporkannya ke kantor pajak.
d. Bagian Akunting
Bagian akunting bertugas untuk menginput jurnal atas transaksi yang
dilakukan PT MPI ke dalam sistem yang dimiliki oleh PT MPI, membuat
laporan keuangan perusahaan, seperti neraca, laba rugi, arus kas, dan
laporan anggaran untuk perusahaan ditahun berikutnya. Bagian Akunting
membawahi 2 (dua) seksi, yaitu Seksi Verifikasi dan Pengolahan Data dan

Seksi Perencanaan dan Analisisis Anggaran.
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C. Kegiatan Umum Perusahaan
PT MPI adalah sebuah perusahaan swasta yang bergerak di bidang properti.

PT MPI memiliki beberapa gedung sebagai penunjang dalam menjalankan
kegiatan usahanya, yaitu Gedung Menara Bidakara 1, Gedung Menara Bidakara 2,
dan Gedung Bina Sentra A Point. PT MPI mempunyai 2 (dua) bidang usaha, yaitu
perkantoran dan perhotelan. Kegiatan usaha PT MPI yaitu menyewakan ruang
perkantoran, retail, hotel, assembly hall, dan auditorium.

Gedung Menara Bidakara 1 menyewakan ruang perkantoran dengan berbagai
macam fasilitas di dalamnya, seperti ATM center, minimarket, musholla,
emergency exit, foodcourt, area parkir yang luas, serta berbagai restaurant yang
memiliki beraneka ragam menu di dalamnya. Gedung Menara Bidakara 2
menyewakan ruang perkantoran, Birawa Assemblly Hall, Auditorium Birawa, dan
Hotel Bidakara Jakarta yang memiliki 174 kamar dan dilengkapi dengan berbagai
fasilitas hotel berskala internasional, seperti restorant, pelayanan kamar 24 jam,
laundry, fitness & spa, kolam renang, karaoke, salon kecantikan, shopping
arcade, dan ruang meeting untuk kapasitas 10-50 orang. Sedangkan Gedung Bina
Sentra A Point menyewakan area retail yang terletak di lantai dasar, ruang

meeting, Auditorium Binakarna, dan sebagai kantor pusat dari PT MPI.
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Praktikan melakukan PKL selama 40 hari kerja dimulai dari tanggal 22 Juli

2019 sampai dengan 13 September 2019 di PT MPI. Pratikan ditempatkan di
Divisi Keuangan dan Akuntansi. Divisi Keuangan dan Akuntansi terdiri dari
beberapa bagian, yaitu Bagian Investasi, Bagian Keuangan, Bagian Pajak, dan
Bagian Akunting. Selama praktikan melaksanakan PKL, praktikan di bimbing
oleh General Manager Divisi Keuangan dan Akuntansi dan Manajer Akunting.
Pada pelaksanaannya praktikan ditempatkan disemua bagian pada Divisi
Keuangan dan Akuntansi, namun jadwal tersebut tidak terlalu mengikat karena
disesuaikan dengan situasi dan kondisi.

Adapun pekerjaan yang praktikan kerjakan selama praktikan melaksanakan
PKL, yaitu:
1. Bagian Investasi

a. Menginput Laporan Laba Rugi untuk Evaluasi Anggaran Anak Perusahaan

ke Microsoft Excel.

2. Bagian Keuangan

a. Membuat Tagihan Listrik Untuk Tenant.

b. Membuat Tagihan Overtime untuk Tenant.

¢. Membuat Bukti Penerimaan Bank.

18
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3. Bagian Pajak
a. Membuat Bukti Potong PPh Pasal 23.
b. Menginput Pembayaran PPN ke Sistem DJP Online.
4. Bagian Akunting
a. Menginput Tanggal Kliring dan Memeriksa Kelengkapan Bukti

Pengeluaran Bank pada Sistem BIDSAK.

B. Pelaksanaan Kerja
Ketika melaksanakan PKL pada hari pertama, tepatnya pada 22 Juli 2019,

praktikan menemui salah satu staf SDM PT MPI, yaitu lbu Maria. Setelah itu,
ditemani oleh lbu Maria, praktikan memperkenalkan diri kepada General
Manager Divisi Keuangan dan Akuntansi, yaitu Bapak Dicky yang kemudian
memberikan sedikit arahan kepada praktikan dalam menjalankan PKL di PT MPI.
Praktikan juga memperkenalkan diri kepada seluruh anggota Divisi Keuangan dan
Akuntansi.

Setelah berkenalan praktikan dipersilahkan untuk menempati tempat duduk di
bagian akunting dan mulai mempelajari akun-akun yang digunakan oleh PT MPI.
Selama praktikan melaksanakan PKL, praktikan melakukan beberapa pekerjaan
yang datanya terdapat pada “log harian PKL di PT Mekar Prana Indah”, dapat
dilihat pada Lampiran 7. Selain itu, setiap harinya praktikan juga mengisi daftar
hadir PKL yang didapat dari Fakultas Ekonomi, dapat dilihat pada Lampiran 8.

Sebagai penunjang dalam menjalankan tugas dari masing-masing bagian yang
terdapat di Divisi Keuangan dan Akuntansi, PT MPI memiliki sistem yang

bernama Bidakara Sistem Akuntansi Keuangan (BIDSAK). BIDSAK memiliki 4
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(empat) modul, yaitu modul tenancy account receivable, modul cash & bank,

modul general ledger, dan modul aset tetap. Namun, dalam mengerjakan

pekerjaan yang diberikan, praktikan hanya memakai modul tenancy account

receivable dan modul cash & bank.
Berikut ini adalah penjabaran dari pekerjaan yang telah praktikan lakukan

selama kegiatan PKL.:

1. Menginput Laporan Laba Rugi untuk Evaluasi Anggaran Anak
Perusahaan ke Microsoft Excel

Seperti yang diketahui, PT MPI mempunyai 3 (tiga) anak perusahaan,

yaitu PT HBB, PT BIS, dan PT Finnet Indonesia. Setiap bulannya ketiga anak
perusahaan tersebut harus melaporkan laporan kinerjanya kepada Bagian
Investasi PT MPI. Setelah itu, Bagian Investasi akan melakukan analisis
terhadap laporan kinerja yang telah diberikan, salah satunya dengan melihat
laporan laba rugi untuk evaluasi anggaran. Dengan melihat laporan laba rugi
untuk evaluasi anggaran, maka bagian investasi akan menganalisis anggaran
yang telah dianggarkan sebelumya dibandingkan dengan realisasi anggaran
yang telah dikeluarkan. Sehingga dari dilakukannya analisis tersebut, kinerja
dari anak perusahaan PT MPI dapat terukur dengan baik. Selain melakukan
analisis, Bagian Investasi juga melakukan penginputan laporan laba rugi untuk
evaluasi anggaran anak perusahaan PT MPI ke dalam microsoft excel. Berikut
adalah langkah-langkah untuk menginput laporan laba rugi untuk evaluasi
anak perusahaaan ke dalam microsoft excel:

a. Mendapatkan laporan kinerja dari anak perusahaan PT MPI.
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b. Cari lampiran laporan laba rugi untuk evaluasi anggaran pada laporan
Kinerja.

c. Buka microsoft excel yang telah berisi tampilan laporan laba rugi untuk
evaluasi anggaran.

d. Inputlah angka-angka yang terdapat dalam kolom budget dan actual pada
laporan laba rugi untuk evaluasi anggaran yang terdapat di laporan kinerja
ke dalam kolom budget dan nama bulan (contoh : Januari) pada tampilan
laporan laba rugi untuk evaluasi anggaran yang ada di microsoft excel
sesuai dengan deskripsi yang terterah pada laporan laba rugi untuk
evaluasi anggaran anak perusahaan.

e. Setelah selesai menginput, tekan tombol ctrl dan s secara bersamaan untuk
menyimpan data tersebut.

Lalu, data tersebut diberikan kepada Asisten Manajer Investasi untuk
diperiksa dan dijadikan arsip PT MPI. Tampilan langkah-langkah di atas dapat

dilihat pada Lampiran 10.

Membuat Tagihan Listrik untuk Tenant

Dalam menjalankan kegiatan operasional usahanya, PT MPI akan selalu
berhubungan dengan tenant, dikarenakan salah satu bidang usaha yang
dijalani yaitu persewaan ruang perkantoran dan retail. PT MPI memiliki 172
tenant yang terbagi menjadi 64 tenant di Gedung Menara Bidakara 1, 55
tenant di Gedung Menara Bidakara 2, dan 53 tenant di Gedung Bina Sentra A

Point (Sumber Laporan Keuangan PT MPI Bulan Mei 2019). Listrik menjadi
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salah satu komponen utama dalam ruangan yang akan disewakan oleh PT MPI

kepada tenant. Maka dari itu, tenant mempunyai kewajiban untuk membayar

listrik yang telah dipakai dalam ruang perkantoran atau retail yang telah

disewa kepada PT MPI. Bagian Keuangan PT MPI, khususnya Seksi

Penerimaan dan Penagihan akan membuat tagihan listrik untuk tenant sesuai

dengan daftar pemakaian listrik yang didapatkan dari Bagian Engineering

Seksi Tenant Relation. Tagihan listrik ditagihkan pada awal bulan dengan

memberikan invoice, rincian tagihan listrik, dan faktur pajak kepada tenant.

Tagihan listrik diberikan jangka waktu/jatuh tempo untuk melakukan

pembayaran selama dua minggu dari diterbitkannya tagihan (mengikuti

tanggal kalender). Berikut adalah langkah-langkah membuat tagihan listrik

untuk tenant:

a. Mendapatkan daftar pemakaian listrik para tenant dari Bagian Engineering
Seksi Tenant Relation.

b. Buka sistem BIDSAK modul tenancy account receivable untuk menginput
pemakaian listrik para tenant.

c. Masukkan username dan password milik salah satu staf Bagian Keuangan.

d. Muncul tampilan BIDSAK, pilih engineering, lalu pilih master electricity,
kemudia muncul datanya, klik generate monthly transaction.

e. Selanjutnya, tetap pilih engineering, lalu pilih monthly electricity
consumption.

f.  Muncul sebuah tampilan, pilih perusahaan yang akan diinput pemakaian

listriknya selama 1 bulan, lalu klik edit.
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. Akan muncul sebuah form, isi kolom “end” sesuai dengan daftar
pemakaian listrik yang telah diberikan oleh Bagian Engineering Seksi

Tenant Relation.

. Setelah sudah diisi, kemudian klik save.

Sebelum berkas diprint, input VAT terlebih dahulu, dengan pilih account
receivable, lalu pilih generate VAT.

Muncul sebuah tampilan, klik data yang ingin dinomori, pilih generate
single VAT.

Lalu meminta nomor VAT ke Bagian Pajak untuk tanggal sekian.

Setelah itu mengisi nomor VAT yang didapatkan dari Bagian Pajak pada
manual VAT number, lalu klik done jika sudah memasukkan nomor VAT.
. lalu ekspor data VAT ke aplikasi E-faktur PDJP, dengan cara pilih account
receivable, pilih debit notes form, akan muncul data-datanya, kemudian
pilih E-faktur, isi excel file name, lalu klik save untuk menyimpan datanya.
. Selanjutnya, buka aplikasi E-faktur PDJP dengan memasukkan username
dan password milik salah satu staf Bagian Keuangan, selanjutnya pilih
faktur, pilih pajak keluaran, lalu pilih import.

. Setelah sudah diimport, mintalah approve data-data yang sudah di import
ke Bagian Pajak.

. Jika sudah di approve, pilih faktur, pilih pajak keluaran, lalu pilih
administrasi faktur, lalu pilih data-data yang sudah diimport sebelumnya

untuk disimpan menjadi pdf.
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g. Setelah semua sudah diinput print tagihan listrik, rincian pemakaian
listrik, dan faktur pajaknya. Print tagihan listrik dengan cara, pilih account
receivable, pilih debit notes form, kemudian klik data yang mau diprint,
pilih print single graphic form, muncul print preview dari berkas yang
akan diprint, klik ikon print. Selanjutnya, pilih engineering, pilih monthly
electricity consumption, kemudian klik data yang mau diprint, pilih print
current calc. form untuk rincian dari pemakaian listriknya, muncul print
preview dari berkas yang akan diprint, klik ikon print. Print faktur pajak
dengan cara, membuka file pdf yang telah disimpan sebelumnya, lalu klik
ikon print.

Setelah semua berkas sudah diprint, invoice dan rincian dari pemakaian
listrik beserta faktur pajak diberikan kepada Asisten Manajer Keuangan untuk
diparaf terlebih dahulu sebelum ditandatangani oleh Manajer Keuangan,
setelah ditandatangani berkas-berkas tersebut diserahkan kepada tenant.
Sedangkan yang copyannya diarsipkan sesuai dengan nomor invoicenya pada
ordner yang telah disediakan. Tampilan langkah-langkah di atas dapat dilihat

pada Lampiran 11.

Membuat Tagihan Overtime untuk Tenant

Dalam menjalankan kegiatan usahanya, seringkali terdapat beberapa
kerusakan dari fasilitas yang ada pada ruang perkantoran dan retail yang
disewakan, sehingga tenant harus memperbaikinya dengan meminta bantuan

dari teknisi PT MPI. Terkadang ada beberapa teknisi yang harus lembur untuk
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memperbaiki kerusakan fasilitas yang terjadi. maka dari itu, tenant memiliki

kewajiban untuk membayar sejumlah uang kepada teknisi PT MPI yang telah

melemburkan diri. Bagian Keuangan PT MPI, khususnya Seksi Penerimaan
dan Penagihan akan membuat tagihan overtime sesuai dengan formulir
permohonan lembur yang didapatkan dari Bagian Engineering Seksi Tenant

Relation. Sama seperti halnya dengan tagihan listrik, tagihan overtime juga

diberikan jangka waktu/jatuh tempo untuk melakukan pembayaran selama dua

minggu dari diterbitkannya tagihan (mengikuti tanggal kalender). Berikut
adalah langkah-langkah membuat tagihan overtime untuk tenant:

a. Mendapatkan formulir permohonan lembur dari Bagian Engineering
Seksi Tenant Relation.

b. Buka sistem BIDSAK modul tenancy account receivable untuk membuat
tagihan overtime.

c. Masukkan username dan password milik salah satu staf Bagian Keuangan.

d. Pilih marketing & tenancy, lalu pilih lease contracts.

e. Cari perusahaan sesuai dengan yang terterah pada formulir permohonan
lembur dengan mengisi nhama perusahaan pada kolom instant search, klik
datanya, lalu klik charges.

f. Pilih keterangan “overtime/permohonan lembur”, klik installments.

g. Akan muncul data-data yang telah diinput sebelumya, klik add untuk
membuat yang baru.

h. Kemudian akan muncul sebuah form, lalu isilah form tersebut, seperti:



1)

2)

3)

4)

5)

6)
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Debit note date diisi sesuai dengan tanggal yang terterah pada formulir
permohonan lembur.

Due date diisi dengan 14 hari kemudian menurut kalender dari tanggal
yang terterah pada formulir permohonan lembur.

Pilih unit dari perusahaan.

Gross amount diisi dengan nominal sesuai dengan yang ada pada
formulir permohonan lembur.

Charge peiod from dan to diisi sesuai dengan tanggal yang terterah
pada formulir permohonan lembur.

Description diisi dengan keterangan “overtime tanggal.......”. Setelah

semuanya sudah diisi, klik save untuk menyimpan.

Sebelum berkas diprint, input VAT terlebih dahulu, dengan pilih account

receivable, lalu pilih generate VAT.

Muncul sebuah tampilan, klik data yang ingin dinomori, pilih generate

single VAT.

Lalu meminta nomor VAT ke Bagian Pajak untuk tanggal sekian.

Setelah itu mengisi nomor VAT yang didapatkan dari Bagian Pajak pada

manual VAT number, lalu klik done jika sudah memasukkan nomor VAT.

. lalu ekspor data VAT ke aplikasi E-faktur PDJP, dengan cara pilih account

receivable, pilih debit notes form, akan muncul data-datanya, kemudian

pilih E-faktur, isi excel file name, lalu klik save.
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n. Selanjutnya, buka aplikasi E-faktur PDJP dengan memasukkan username
dan password milik salah satu staf Bagian Keuangan, selanjutnya pilih
faktur, pilih pajak keluaran, lalu pilih import.

0. Setelah sudah diimport, mintalah approve data-data yang sudah di import
ke Bagian Pajak.

p. Jika sudah di approve, pilih faktur, pilih pajak keluaran, lalu pilih
administrasi faktur, lalu pilih data-data yang sudah diimport sebelumnya
untuk disimpan menjadi pdf.

g. Setelah semua sudah diinput print tagihan overtime dan faktur pajaknya.
Print tagihan overtime dengan cara, pilih account receivable, pilih debit
notes form, kemudian klik data yang mau diprint, pilih print single
graphic form, muncul print preview dari berkas yang akan diprint, klik
ikon print. Print faktur pajak dengan cara, membuka file pdf yang telah
disimpan sebelumnya, lalu klik ikon print.

Setelah semua berkas sudah diprint, invoice dan faktur pajak diberikan
kepada Asisten Manajer Keuangan untuk diparaf terlebih dahulu sebelum
ditandatangani oleh Manajer Keuangan, setelah ditandatangani berkas-berkas
tersebut diserahkan kepada tenant. Sedangkan yang copyannya diarsipkan
sesuai dengan nomor invoicenya pada ordner yang telah disediakan. Tampilan

langkah-langkah di atas dapat dilihat pada Lampiran 12.
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4. Membuat Bukti Penerimaan Bank

Bukti penerimaan bank adalah sebuah berkas yang dijadikan tanda bukti
bahwa PT MPI telah menerima sejumlah uang atas pembayaran tagihan-
tagihan yang telah diberikan kepada tenant. Tagihan-tagihan tersebut berupa
tagihan sewa ruang perkantoran atau retail, tagihan listrik, tagihan overtime,
dan tagihan parkir. Selain itu, PT MPI juga memberikan kuitansi kepada
tenant sebagai bukti bahwa tenant telah melakukan pembayaran. Bukti
penerimaan bank dibuat oleh Bagian Keuangan Seksi Penerimaan dan
Penagihan. Dengan dibuatnya bukti penerimaan bank, hal tersebut dapat
dijadikan sebagai dasar dalam pencatatan akuntansi. Berikut adalah langkah-
langkah untuk membuat bukti penerimaan bank:
a. Memeriksa rekening koran milik perusahaan, terdapat pembayaran yang

masuk atau tidak.
b. Buka sistem BIDSAK modul cash & bank.
c. Masukkan username dan password milik salah satu staf Bagian Keuangan.
d. Pilih cash & bank, pilih receive express entry.
e. Muncul sebuah form, lalu isi form tersebut, seperti:

1) Pilih client name sesuai dengan nama perusahaan yang melakukan

pembayaran, dapat dilihat pada rekening koran perusahaan.
2) Ubah receipt type menjadi transfer
3) Bank amount diisi dengan nominal yang ada pada rekening koran

perusahaan.
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4) Pilih alokasi dari pembayaran yang telah dilakukan dengan Kklik select

dan klik PPH by tenant, lalu klik save untuk menyimpan.

f. Setelah itu, print berkas yang sudah diinput, berkas tersebut akan menjadi
bukti penerimaan bank, dengan cara pilih official receive allocation,
muncul data-data yang sudah diinput, klik data yang mau diprint, lalu klik
print voucher, muncul print preview dari berkas yang akan diprint, klik
ikon print.

g. Selanjutnya print kuitansi atas pembayaran yang akan diserahkan kepada
tenant, dengan cara pilih receive voucher, pilih official receive allocation,
muncul data-data yang sudah diinput, klik data yang mau diprint, lalu klik
print a from, muncul print preview dari berkas yang akan diprint, klik ikon
print.

Setelah berkas-berkas sudah diprint, bukti penerimaan bank dan kuitansi
akan diperiksa dan diparaf oleh Asisten Manajer Keuangan yang kemudian
akan ditandatangani oleh Manajer Keuangan. Setelah itu bukti penerimaan
bank diarsipkan dengan melampirkan copyan kuitansi, copyan invoice dan
rekening koran perusahaan sesuai dengan nomor dari bukti penerimaan bank
pada ordner yang telah disediakan. Sedangkan kuitansi yang asli akan
diserahkan kepada tenant sebagai bukti bahwa tenant telah melakukan
pembayaran. Tampilan langkah-langkah di atas dapat dilihat pada Lampiran

13.
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5. Membuat Bukti Potong PPh Pasal 23

Pajak Penghasilan Pasal 23 (PPh Pasal 23) adalah pajak yang dikenakan
pada penghasilan atas modal, penyerahan jasa atau hadiah, dan penghargaan
selain yang dipotong PPh Pasal 21. Umumnya, jenis penghasilan pada PPh
Pasal 23 terjadi saat adanya transaksi antara dua pihak, yaitu pihak pemberi
penghasilan (penjual atau pemberi jasa) akan dikenakan PPh Pasal 23,
sedangkan pihak pemberi penghasilan (pembeli atau penerima jasa) akan
memotong dan melaporkan PPh Pasal 23 tersebut kepada kantor pajak.
Sebagai tanda bahwa PPh Pasal 23 telah dipotong, maka pihak pemotong
harus membuat bukti potong PPh Pasal 23 pada sistem e-SPT Penghasilan
Masa Pasal 23/26. Tarif PPh Pasal 23 sebesar 2% untuk yang mempunyai
NPWP dan 4% untuk yang tidak mempunyai NPWP dari nilai Dasar
Pengenaan Pajak. Dalam hal ini, PT MPI bertindak sebagai pihak pemberi
penghasilan (pembeli atau penerima jasa) yang akan memotong dan
melaporkan PPh Pasal 23 tersebut kepada kantor pajak. Berikut adalah
langkah-langkah membuat bukti potong PPh Pasal 23:
a. Menerima berkas dari Bagian Keuangan.
b. Periksa kelengkapan berkasnya.
c. Melakukan analisis dari berkas yang didapatkan untuk dimasukkan pada

kategori PPh berapa.
d. Setelah berkas sudah lengkap dan sudah dilakukan analisis, buka aplikasi

e-SPT Penghasilan Masa Pasal 23/26.
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e. Muncul tampilan dari aplikasi e-SPT Penghasilan Masa Pasal 23/26, pilih
SPT PPh, lalu pilih bukti potong PPh Pasal 23.

f.  Muncul form bukti potong PPh Pasal 23, isi homor NPWP yang dapat
dilihat dari faktur pajak, lalu pilih jenis penghasilannya sesuai dengan
keterangan yang terterah pada memorandum.

g. Isi jumlah penghasilan brutonya yang dapat dilihat dari faktur pajak.

h. Kemudian secara otomatis terterah nominal besaran PPh yang akan
dipotong, setelah semua sudah selesai klik simpan.

i. Lalu bukti potong PPh Pasal 23 diprint, dengan cara:

1) Pilih SPT PPh.

2) Pilih daftar bukti potong PPh Pasal 23/26.

3) KIlik data yang akan diprint.

4) Muncul berkas yang akan diprint, lalu klik ikon print.

Setelah bukti potong PPh Pasal 23 sudah diprint, bukti tersebut
dilampirkan pada berkas-berkas sebelumnya, kemudian diserahkan ke Bagian

Keuangan untuk diinput ke sistem BIDSAK dan untuk dilakukan pembayaran.

Tampilan langkah-langkah di atas dapat dilihat pada Lampiran 14.

Menginput Pembayaran PPN ke Sistem DJP Online

Pajak Pertambahan Nilai (PPN) adalah pungutan yang dibebankan atas
transaksi jual beli barang atau jasa yang dilakukan oleh wajib pajak pribadi
atau wajib pajak badan yang telah menjadi Pengusaha Kena Pajak (PKP).

Sesuai dengan ketentuan PMK No0.197/PMK.03/2013, suatu perusahaan atau
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seorang pengusaha ditetapkan sebagai PKP bila transaksi penjualannya

melampaui jumlah Rp 4,8 miliar dalam setahun. Menurut ketentuan Undang-

Undang No. 42 Tahun 2009 Pasal 7, tarif PPN adalah sebesar 10% (sepuluh

persen). Setiap akhir bulan Pengusaha Kena Pajak (PKP) wajib menyetor dan

melaporkan PPN. Begitu pun dengan PT MPI yang juga memiliki kewajiban

untuk menyetorkan dan melaporkan PPN di akhir bulan. Berikut adalah

langkah-langkah menginput pembayaran PPN ke sistem DJP Online:

a.

Mendapatkan memorandum permohonan pembayaran PPN dari Bagian
Keuangan.

Membuka web DJP Online (djponline.pajak.go.id).

Muncul tampilan dari web DJP Online, pilih E-billing.

Pilih isi Surat Setoran Elektronik (SSE).

Isi data-data yang ada pada form SSE.

Setelah sudah diisi semua, klik minta kode billing.

Lalu cetak kode billing 2 lembar (1 arsip dan 1 lampiran).

Isi aplikasi setoran/tf/kliring/inkaso sesuai dengan nominal PPN yang
harus dibayarkan.

Setelah itu, berkas diserahkan kembali ke Bagian Keuangan untuk

dilakukan pembayaran ke bank. Tampilan langkah-langkah di atas dapat

dilihat pada Lampiran 15.
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7. Menginput Tanggal Kliring dan Memeriksa Kelengkapan Bukti
Pengeluaran Bank pada Sistem BIDSAK
Pembayaran yang telah dilakukan oleh Bagian Keuangan, khususnya Seksi
Pembayaran menghasilkan bukti pengeluaran bank sebagai tanda bukti bahwa
PT MPI telah melakukan pembayaran atas penerimaan jasa dari perusahaan
lain dan pengeluaran untuk operasioanl PT MPI. Dalam bukti pengeluaran
bank terdapat tanggal kliring yang harus diinput ke dalam sistem BIDSAK
dan ditulis pula pada kolom tanggal kliring bukti pengeluaran bank. Selain itu,
praktikan harus memeriksa kelengkapan bukti pengeluaran bank yang
nantinya akan diarsipkan. Bukti pengeluaran bank harus disertai dengan
beberapa berkas pendukung, seperti bukti potong PPH Pasal 23, surat
pengantar tagihan, kuitansi, faktur pajak, surat permohonan pembayaran dari
perusahaan pemberi jasa, berita acara, daftar pembayaran transfer, rekening
koran, dan surat perjanjian kerja. Berikut adalah langkah-langkah menginput
tanggal kliring dan memeriksa kelengkapan bukti pengeluaran bank pada
sistem BIDSAK:
a. Mendapatkan bukti pengeluaran bank dari Bagian Keuangan.
b. Periksa keperluan dari pengeluaran bank untuk apa dan pembayarannya
ditujukan kepada siapa.
c. Periksa nominal dan keperluan yang terterah pada kolom keterangan
dengan melihat memorandum/faktur/kuitansi yang telah dilampirkan.
d. Setelah itu, buka sistem BIDSAK modul cash & bank untuk menginput

tanggal kliring bank.
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e. Masukkan username dan password milik salah satu staf Bagian Akunting.

f. Muncul tampilan menu dari sistem BIDSAK, pilih cash & bank, kemudian
pilih cash & bank payment.

g. Masukkan nomor PBO yang terterah pada bukti pengeluaran bank ke
dalam instant search, lalu klik ikon search.

h. Muncul data sesuai dengan nomor PBO yang dicari, klik datanya, lalu
pilih edit.

i.  Muncul sebuah form, kemudian sesuaikan nominal yang ada pada sistem
BIDSAK dengan nominal yang ada pada bukti pengeluaran bank
(nominalnya harus sama).

j. Setelah sesuai, isilah nomor cek giro yang didapatkan dari cek bank yang
terdapat pada lampiran ke dalam cheque/giro no./transfer no., lalu tulis
pula ke dalam bukti pengeluaran bank disisi kanan atas.

k. Kemudian isilah tanggal cek/giro yang dapat dilihat dari cek bank yang
terdapat pada lampiran ke dalam cheque/giro transfer date, lalu tulis pula
ke dalam bukti pengeluaran bank disisi kanan atas.

I. Selanjutnya isilah tanggal transfer yang dapat dilihat dari rekening koran
perusahaan ke dalam clearing/bank date, lalu tulis pula ke dalam bukti
pengeluaran bank disisi kanan atas.

m. Setelah semuanya telah diisi dan sesuai klik save untuk menyimpan data
tersebut.

Kemudian lampirkan beberapa berkas pendukung pada pengeluaran bank,

seperti daftar pembayaran transfer dan rekening koran perusahaan (jika
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terdapat pengeluaran yang sifatnya utang dan harus dibayarkan secara rutin,
maka lampirkan pula buku besarnya). Rapikan berkas bukti pengeluaran bank
yang telah disusun, kemudian urutkan sesuai dengan daftar pembayaran
transfer, lalu masukkan berkas-berkas tersebut ke dalam map untuk diserahkan
kepada asisten manajer untuk diperiksa dan ditanda tangani, setelah selesai
berkas tersebut akan diarsipkan ke dalam ordner yang telah disediakan.

Tampilan langkah-langkah di atas dapat dilihat pada Lampiran 16.

C. Kendala Yang Dihadapi

Selama melaksanakan PKL di PT MPI, praktikan mengalami beberapa
kendala, yaitu:

1. Karena sistem komputerisasi yang praktikan pelajari di dalam perkuliahan
hanya ACCURATE dan MYOB, maka pada saat praktikan mengoperasikan
sistem BIDSAK pertama kali, praktikan mengalami kesulitan.

2. Terkadang tenant lupa untuk menyertakan nama perusahaannya pada saat
melakukan pembayaran, sehingga praktikan kesulitan untuk membuat bukti

penerimaan bank.
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D. Cara Mengatasi Kendala
Dalalm menghadapi kendala selama melaksanakan PKL, praktikan harus

mengatasi kendala tersebut, agar pekerjaan praktikan tidak terhambat lagi. Cara

mengatasi kendala-kendala tersebut, yaitu:

1. Pada saat diberikan arahan oleh salah satu staf Divisi Keuangan dan
Akuntansi mengenai sistem BIDSAK, praktikan mencatat langkah-langkah
untuk mengoperasikan sistem BIDSAK yang nantinya akan praktikan pelajari
kembali, sehingga praktikan tidak memerlukan waktu yang lama untuk
mempelajari sistem BIDSAK.

2. Praktikan mengkomunikasikan kendala tersebut kepada salah satu staf Divisi
Keuangan dan Akuntansi, lalu praktikan disarankan untuk melakukan
pemeriksaan ke dalam sistem BIDSAK atas tagihan-tagihan yang harus
dibayarkan tenant dengan melihat nominal yang telah dibayarkan dan terterah
pada rekening koran perusahaaan. Setelah praktikan mendapatkan nama
perusahaan yang telah melakukan pembayaran, praktikan melakukan
konfirmasi kepada perusahaan tersebut dengan menelepon dan menanyakan
apakah perusahaan tersebut telah melakukan pembayaran kepada PT MPI

sebesar nominal yang terterah pada rekening koran perusahaan.



BAB IV
PENUTUP

A. Kesimpulan

PKL merupakan sebuah program dan juga upaya yang dilakukan oleh
universitas dalam mempersiapkan lulusan yang siap untuk bersaing di dunia kerja.
PKL memberikan banyak pengalaman dan ilmu yang sangat berguna untuk
mempersiapkan mahasiswa dalam menghadapi dunia kerja nanti setelah lulus dari
bangku kuliah. Selain itu, dengan pelaksanaan PKL juga dapat melatih mahasiswa
untuk bersikap profesional dan disiplin dalam melakukan berbagai pekerjaan.

Selama melaksanakan PKL di PT MPI selama 40 hari, praktikan mendapatkan
berbagai ilmu yang belum pernah praktikan dapatkan sebelumnya, seperti:

1. Praktikan dapat mengetahui cara menginput laporan laba rugi untuk evaluasi
anggaran anak perusahaan PT MPI.

2. Praktikan dapat mengetahui cara membuat tagihan listrik untuk tenant.

3. Praktikan dapat mengetahui cara membuat tagihan overtime untuk tenant.

4. Praktikan dapat mengetahui cara membuat bukti penerimaan bank.

5. Praktikan dapat mengetahui cara membuat bukti potong PPH Pasal 23.

6. Praktikan dapat mengetahui cara menginput pembayaran PPN ke sistem DJP

Online.

7. Praktikan dapat mengetahui cara menginput tanggal kliring dan memeriksa

kelengkapan bukti pengeluaran bank pada sistem BIDSAK.
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B. Saran

Dalam melaksanakan PKL, praktikan menyadari bahwa masih terdapat banyak
kekurangan. Maka dari itu dbutuhkan saran-saran agar pelaksanaan PKL menjadi
lebih baik lagi. Adapun saran-saran yang diberikan dari praktikan, yaitu:

1. Bagi Praktikan Selanjutnya

Adapun saran untuk praktikan selanjutnya, yaitu:

a. Pada saat memilih perusahaan, praktikan harus memastikan bahwa
perusahaan yang dipilih dapat menerima mahasiswa PKL dengan jangka
waktu yang telah ditetapkan oleh Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta.

b. Praktikan harus mencari informasi umum mengenai perusahaan yang akan
menjadi tempat PKL.

c. Praktikan harus dapat beradaptasi dan berkomunikasi dengan baik selama
melaksanakan PKL.

d. Praktikan harus aktif bertanya jika praktikan kurang memahami pekerjaan
yang diberikan oleh pembimbing agar mendapatkan hasil pekerjaan yang
maksimal.

e. Praktikan harus bertanggung jawab atas pekerjaan yang telah diberikan

oleh perusahaan.
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2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
Adapun saran untuk Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta, khususnya
Program Studi Akuntansi, yaitu:
a. Diharapkan dapat melakukan kerja sama dengan perusahaan-perusahaan
agar dapat memudahkan mahasiswa dalam melaksanakan PKL.
b. Diharapkan dapat memberikan pengarahan mengenai PKL jauh sebelum
waktu mahasiswa melaksanakan PKL.
c. Diharapkan dapat menentukan dosen pembimbing dari mahasiswa mencari

tempat PKL.

3. Bagi PT MPI

Adapun saran untuk PT MPI, yaitu:

a. PT MPI diharapkan akan tetap menerima mahasiswa PKL dari Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta, khususnya S1 Program Studi
Akuntansi.

b. Menugaskan salah satu staf disetiap bagian pada Divisi Keuangan dan
Akuntansi untuk menjadi pembimbing dari mahasiswa PKL agar dapat
memudahkan mahasiswa PKL dalam melakukan pekerjaanya.

c. Dalam hal pengarsipan surat dan bukti pengeluaran/penerimaan bank,
sebaiknya dilakukan setiap akhir bulan agar tidak terjadi penumpukan

pada saat melakukan pengarsipan.
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Lampiran 1: Surat Permohonan lzin PKL

Takarta 24 April 2018

Perihal . Permohonan Praktik Earja Lapanzan

Lampiran . empat barkas

Yih.
HED PT Melar Prana Indah

Gedung Bidakara, Jalam Catot Subrote Kav, 71 s.d. 73, Jakarta Selatan

Demesn hormat,

Saya vang bertands tamgan dibawsh imi :

Wama
KIM
Alamat

Perzpmusan Tingsi Prosram 5todi

: Elvina T Mowembriand
D B3351464070
: Jdlan Cempska Sari V, Fit 00100 Kalurshan Harspan

Mulia Kecamatan Eemayoran, Jakarta Pusat

: Universitzs Magen Jakera'S ] Alnmtsmsi

Diamzan surst ind #3va bemmakspd menggiuksn izin untuk dapat mslskzanslben Praktik
Es=rja Lapanzan (PEL) di bidang kspanzan dan skuntansi s=lama dus bolan (dimuls pada 15
Juli 2018 di PT hlskar Prana Indsh. Bchagai bahan pertimbanzan Bapak Thu, sava lampirdoan

beberapa beras sshazsi berilut :

1. Proposal PEL

2. Comiculum Vitas ({CW)
3. Foto Kopi ETP dan KT
4. Esartu Hazil Stodi

Diamikiszn permeohonsn imd z3va gjuksn, bessr herspem zava assr BapalkThu bertbenan
mempertimbanslan permobonan ind. Atas parhatisnmya zava ncapkan terima kaszih

Hormat =373,

Elvina Tri Movembriani
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Lampiran 2: Surat Penerimaan PKL

&
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Jakarta, 9 Mei 2019
Nomor : 060/SDM-MPI/V//2019

Kepada
Sdri. Elvina Tri Novembriani
JI. Cempaka Sari V, RT.001/09

Kelurahan Harapan Mulia, Kecamatan Kemayoran
Jakarta Pusat

Perihal : Praktek Keria Lapangan (PKL)

Sehubungan dengan surat Saudari tanggal 24 April 2019 perihal tersebut di atas,
dengan ini diberitahukan bahwa kami tidak keberatan dan menerima Saudari
untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di PT Mekar Prana

Indah,
mulai tanggal 15 Juli s.d.15_ September 2019 (dua bulan) dengan memenuhi
persyaratan sebagai berikut:

1. berpenampilan rapi dan berpakaian bersih, pantas dan sopan
2. mematuhi tata tertib yang berlaku di PT Mekar Prana Indah.

Selanjutnya Saudari agar menghubungi Divisi Keuangan dan Akunting (DKA)
dengan Bapak Dicky L. Karamoy.

Demikian, pemberitahuan ini kami sampaikan.

Bagian Sumber Daya Manusia
o e RS . ' -I‘O/PT.-MerPranalndah —




Lampiran 3: Surat Permohonan Izin PKL (BAKHUM)

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

Kampus Universitas Negeri Jakarta
J1. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakarta 13220
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum.akademik@unj.ac.id

!
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Nomor : 6261/UN39.12/KM/2019 ) 14 Mei 2019
Lamp. :-

Hal :Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.

HRD PT Mekar Prana Indah

J1. Jend. Gatot Subroto Kav. 71-73 Pancoran, Jakarta Selatan ilan

Kami mohon kesediaan Bapak/lbu untuk dapat menerima Mahablsﬂva&thﬁue‘:fsitmﬂageﬂgakaﬂa‘:' rta

Nama : Elvina Tri Novembriani
Nomor Registrasi + 8335164970

Program Studi : Akuntansi

Fakultas : Ekonomi

Jenjang : Sl

No. Telp/Hp : 085717180282

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam:rangka mémenuhi tugas mata kuliah
“Praktik Kerja Lapangan" pada tanggal 15 Jull 2019 sampai dengaletanggalil5:September 2019,
Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

Tembusan :

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Akuntansi

o]
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Lampiran 4: Surat Telah Melaksanakan PKL

&

BIDAKARA

SURAT KETERANGAN
No. {23 /SDM-MPI/EXT/IX/2019

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Elvina Tri Novembriani

NIM 1 8335164970

Fakultas/Jurusan : Ekonomi/S1 Akuntansi

Perguruan Tinggi : Universitas Negeri Jakarta

Alamat : Jalan Cempaka Sari V RT.001 RW.09

Kel . Harapan Mulia Kec. Kemayoran, Jakarta Pusat.

Adalah benar pernah melakukan Praktek Kerja Lapangan (PKL) di
PT. Mekar Prana Indah sejak tanggal 22 Juli s.d 13 September 2019.

Demikian, agar yang berkepentingan maklum.

Bagian Sumber Daya Manusia

PT. MEKAR PRANA INDAH
JI. Jend. Gatof Subroto Kav. 71-73 Pancoron, Jokarta 12870, INDONESIA
Telp. : (62-21) 8379 3555, Fax. (62-21) 8379 3464
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Lampiran 6: Struktur Organisasi PT MPI
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Lampiran 7: Log Harian PKL

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat PKL
Alamat PKL

LOG HARIAN

PRAKTIK KERJA LAPANGAN DI PT MEKAR PRANA INDAH

2 SKS

: Elvina Tri Novembriani

: 8335164970
+ S1 Akuntansi
: PT Mekar Prana Indah

:J1. Jend. Gatot Subroto Kav 71 - 73, Pancoran, Jakarta Selatan

No. Tanggal Rincian Kegiatan
» Perkenalan dengan Divisi Keuangan dan Akuntansi
Senin, 22 Juli | > Mempelajari akun-akun yang digunakan oleh PT MPI
k 2019 # Menginput tanggal kliring dan nomor cek bukti pengeluaran
bank pada sistem BIDSAK
" Selasa, 23 Juli | > Menginput tanggal kliring dan nomor cek bukti pengeluaran
o 2019 bank pada sistem BIDSAK
3 Rabu, 24 Juli | > Membuat bukti potong PPH 23
- 2019 > Membuat tanda terima bukti pengeluaran bank
4 Kamis, 25 Juli | > Memeriksa dan merapihkan arsip bukti pengeluaran bank
L 2019 bulan Januari s.d. Maret 2019
5 Jumat, 26 Juli | > Menempelkan nomor urut bukti pengeluaran bank yang
) 2019 telah diperiksa dan dirapihkan pada bantex
» Pengarahan mengenai PT MPI oleh General Manager
Keuagan dan Akuntansi
6. Senin, 29 Juli | » Mcmpelajan’ cara membuat tagihan dan menginput
2019 penerimaan sewa dari tenant
» Membuat bukti potong PPH 23
i #_Menyctorkan PPN bulan Juni ke DJP online
7 Selasa, 30 Juli | » Mempelajari kontrak - kontrak antara PT Mekar Prana Indah
2019 dengan para tenant
8. Rahlzx,oli(l) Juli | » Memeriksa dan merapihkan arsip bukti pengeluaran bank

bulan April s.d. Juli 2019

Jakarta, 13 September 2019
Pcmbimbing PKL;
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Lampiran 7: Log Harian PKL (Lanjutan)

LOG HARIAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN

2 SKS
Nama : Llvina ‘T'ri Novembriani
No. Registrasi : 8335164970
Program Studi + S1 Akuntansi
Tempat PKI, : P'I' Mcekar Prana Indah
Alamat PKIL, +JI Jend. Gatot Subroto Kav 71 — 73, Pancoran, Jakarta Selatan
No. ; ' ;I'xlhgg}ll . ) i —f 7!{iﬁi-i}ih_l'<fc§i£[a?, ‘jw-_ j:___ il
# Memeriksa pencrimaan bank MB 2 yang sudah diinput ke
dalam sistem dengan rekening koran perusahaan
9 Kamis, 01 # Mengmput dan membuat tagiban overtime untuk fenant MB
’ Agustus 2019
# Menginput dan membuat bukti pencrimaan bank dari fenant
] MB 2 o - o
10 Jumat, 2 # Menginput dan membuat tagihan pemakaian listrik renant
) Agustus 2019 MB 2 bulan Juli
T; i Senin, 5 = Mcmpersiapkan dan m(:hg(-:lorr{['mvkﬁk}xnAbAél:k;s'Q‘l';ici:ﬁ(Eh~
—Apustus 2019 | penagihan listrik untuk renan MB 1
12 Sclasa, 6 ~ Mempersiapkan dan mengelompokkan berkas - berkas
| Apustus 2019 | penagihan listrik untuk fenant MB 2
13 Rabu, 7 Agustus | » Menginpur dan membuat tagihan untuk parkir periode
' 2009 | Agustus-Desember2019
Kamis, 8 » Menginput dan membuat 1agihan overtime tenant MB 2
14 Agustus 2019 | ~ mr;lglnpm dan membuat bukti penerimaan bank dari tenant
s, | Jumat 9 Menginpud dan membuat buki penerimann bank G e
— | Agustus2019 | MB2 000
o # Memeriksa piutang tenant MB 2 yan?a_da di si_:;t—c-r;acngan
16, Senin, 12 yang ada di excel
Agustus 2019 ’ mgué;m/ml dan membuat bukti penerimaan bank dari tenant

Jakarta, 13 September 2019
Pembimbing PKL.,




Lampiran 7: Log Harian PKL (Lanjutan)

Nama

No. Registrasi
Program Studi

LOG HARIAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
2 SKS

: Elvina Tri Novembriani

: 8335164970
: S1 Akuntansi

Tempat PKL : PT Mekar Prana Indah
Alamat PKL :J1. Jend. Gatot Subroto Kav 71 — 73, Pancoran, Jakarta Selatan
No. Tanggal Rincian Kegiatan
Selasa. 13 » Memfilling invoice MB 1 bulan Juli
17. i » Memfilling bukti penerimaan bank MB 2 bulan Juni dan
Agustus 2019 ;
Juli 2019
18 Rabu, 14 » Menginput dan membuat bukti penerimaan bank dari renanr |
’ Agustus 2019 MB 2
19 Kamis, 15 » Menginput dan membuat bukti penerimaan bank dari renant |
) Agustus 2019 MB 2 |
20 Jumat, 16 # Menginput dan membuat bukti penerimaan bank dari tenant |
) Agustus 2019 MB 2 |
21 Senin, 19 » Menginput dan membuat bukti penerimaan bank dari tenant |
| | Agustus 2019 MB 2 |
; ~ Merekap pembayaran telepon bulan April s.d. Mei 2019
23, | ,Selasa, 20 Menginput pembayaran tel : ; i |
| Agustus2019 |~ ginput pembayaran telepon bulan April s.d. Mei 2019 di f
microsoft excel
2. Rabu, 21 » Menginput data - data laba rugi bulan Januari s.d. Apnl |
Agustus 2019 2019 ke microsoft excel ‘
2. Kamis, 22 - Mcnginp_ul data - data laba rugi bulan Juni dan Juli 2019 ke (
L Agustus 2019 microsoft excel |

Jakarta, 13 September 2019
Pembimbing PKL,
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Lampiran 7: Log Harian PKL (Lanjutan)

Nama

No. Registrasi
Program Studi
PKL $PT

: J1. Jend. Gatot Subroto Kav 71 - 73, Pancoran, Jakarta Selatan

Tempat

Alamat PKL

LOG HARIAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
2 SKS

: Elvina Tri Novembriani

: 8335164970
: S1 Akuntansi

Mekar Prana Indah

No. Tanggal Rincian Kegiatan J
x . . b |
25. Jumat, 23 » Mengmpurt data - data laba rugi bulan Agustus - Desember |
Agustus 2019 2018 ke microsofi excel !
26. Senin, 26 » Mengmput data - data laporan keuangan anak perusahaan ke }
\ Agustus 2019 microsoft excel |
27 Selasa, 27 ~ Mengmput daftar pembayaran transfer supplier ke microsoft f
Agustus 2019 excel r
Rabu,28 | . o o ]
\ 28. Aguzu:‘s 2019 |~ Menginpur penerimaan bank dari renant !
!
5 Kamis. 29 r Mcrcl\:up pembayaran telepon bulan Juni s.d. Juli 2019 ‘;
=7 A 'uslus“>0l9 » Menginput pembayaran telepon bulan Juni s.d. Juli 2019 di
5 B microsoft excel !
- — » Merekap pembayaran telepon bulan Agustus 2019 . le
: Aguslus“’()l 9 | # Menginput pembayaran telepon bulan Agustus 2019 di (
B microsoft excel I
- : —
31 Senin, 2 ~ Membuat surat balasan untuk PT HBB {
777777 __Sﬂ)lc':mpgrﬁl‘o 19 | » Mem/illing surat masuk ,‘
Selasa,3 |~ o T
%2 | September 2019 | # Memyilling surat keluar
— ————————— e 4

Jakarta, 13 September 2019
Pembimbing PKL,

o1



Lampiran 7: Log Harian PKL (Lanjutan)

Nama

No. Registrasi

Program Studi

LOG HARIAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
2 SKS

: Elvina Tri Novembriani

: 8335164970
: S1 Akuntansi

Tempat PKI. : PT Mekar Prana Indah
Alamat PKL : JI. Jend. Gatot Subroto Kav 71 — 73, Pancoran, Jakarta Selatan
No. Tanggal Rincian Kegiatan
33 Rabu, 4 » Memisahkan pengembalian KSO PT BIS kepada PT MPI
" | September 2019 berdasarkan bunganya
34 Kamis, 5 » Memisahkan pengembalian KSO PT BIS kepada PT MPI 7
" | September 2019 berdasarkan bunganya
# Menginput daftar pembayaran transfer supplier ke microsofi
Jumat, 6
35. September 2019 excel
eptember » Mempelajari laporan keuangan bulanan PT MPI
Senin, 9 . -
36. September 2019 » Memfilling memorandum
Selasa, 10 . e . 1 e e
37. September 2019 » Memfilling risalah rapat dan kontrak - kontrak perjanjian
38 Rabu, 11 » Menginput daftar pembayaran transfer supplier ke microsoft
| September 2019 excel
Kamis, 12 » Menginput daflar pembayaran transfer supplier ke microsofi
39 | &
September 2019 excel
40 Jumat, 13 " Menginput tanggal kliring dan nomor cek bukti
" | September 2019 pengeluaran bank pada sistem BIDSAK

Jakarta, 13 September 2019
Pembimbing PKL,
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Lampiran 8: Daftar Hadir PKL

“gé  KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI /-

(YA
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA VCS} UaAs
FAKULTAS EKONOMI
Kampus lx"“‘c”i"‘ﬁ Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka. Jakuta 13220 m

Telepon (D211 4721227:470628 5, Fax: (021) 4706285
Laman: www fe.unj.ac.id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
.. SKS
Nama -Elvin@ Tri Novembnam
No. Registrasi - 83351 W%’]‘O
Program Studi LTI LX) ————
Tempat Praktik : PT Mekar . Prana lndah

Alamat Praktik/Telp : JI- Jend-6atos. Su Kayit-
Rancotan, Jaksel /£ 02(- ¥3393555..

NO HARUTANGGAL PARAF KETERANGAN
1| Senn (22 30N 20N [

2 |R\osal 2320 2 4L
3. | Gabu/ 2400 200 s

a | amis /28 J0 2009 a gl
s | Tumov/2b i 20g sl

6 | Senin/29 Jui 20 6. .
2| el 30. 3. 209 |24

o | Bobul 30 M0 209 s
o | Kamis/ \Aquius 2019 o (/

10 | Jumob/ 2 AQutus Jolg w0
| Semn (€ Austus 20l IIM'

12 | Rlosa/ 6 Aqutug 2009 .

| Rab L Aqupus 209 |y

14 \Smi_{_ﬁ,!\gmu! 2 | w .
t. Qumok, [ . 8quitug 209 s

Jakarta, 13_September 20(9 |
saular,

Cwtatny
Format fni dapat diperbuny ak sesuwd kebutohun
Mohon legalitas denpan membubahl cap Instansi/Perusshann
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Lampiran 8: Daftar Hadir PKL (Lanjutan)

3" KEMENTERIAN RISET, TEKN N PENDIDIKAN TINGGI 423 ]
7~ KEMENTERIAN RISLI",'I[TK‘T\QLO‘GI, l)/\\lll..\l)lDll\A I1 ”I{ﬁ,)}
£ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA e
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Univenatas Negen Jakarta Gedung R, Jalan Rawarmangun Muba Jabana 13220
JA

AV Telepon (021) 4721227/47062%5, Fax: (W21) 47140245
G‘ F t‘-;‘ Laman: www fc wij ac

w ,‘

Iu-)"

.
B

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
v SKS

Nama CE\VinG. Tri Novembria

No. Registrasi : 6339‘5‘{939

Program Studi { Akuntanh . )

Tempat Praktik _Mﬁ'\dfﬁfﬂna (nduh

Alamat Prakuk/Telp . )..dend 6atot fublotp fov H-B
Pantoran, gaksel [011- 83193555

NO

HARIUTANGGAL
| S0/ 1x Aqutar golg o [1
2 | Selagal\3 Audus 20l 2 &
5. | Rabu /1y Aquetus 20l |5 &
o | Yamis S AQustus 20lg 2.
s | Jumot/th Aguts 2019 s
o | Senin/\9 Agutis 20g o ..
7 | Selosa /20 Aguwss s0lg . |1 &

s |Robu/al Agustus 20 s 0
o | omis/ 22 Aqustus s0lg. |0 %

10| Jumat! 23 gutus solg . 0. %
1" «S’en'ml}(;i\gusws ol n %

12 | Selasa/ 23 Aguitas 2019 2 &
13 | Rabul 6 Aquieus 201 ¥

1o | Wi/ 2 pquseus 209 w
15 | Jumat (30 Aquitus dolg. . . |1s %

PARAF KETERANGAN

Coteten
Furmat i dupat dipesbuny sk seswel ke butubun
Mahwn begalites deupn memdadali cap [nstamsl Vs rosahesn




Lampiran 8: Daftar Hadir PKL (Lanjutan)

#J) " KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGG

P siias
{ @*ji A
4 e \igrisadi]
R P UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA & UaAS
ot FAKULTAS EKONOMI
- Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R. Jalan Rawamangun Muka, Jakana 13220 m
L#‘ﬁ Telepon (121) 4721227/4706285, Fax. (021) 4706285
g( . t"“L Laman: www.fe unj.ac.id
folt® dom
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
Nama EVina Tei NOVCmbfi(U\l
No. Registrasi 693§|bq9?0
Program Studi SSLARUNMANG
Tempat Praktik PT Mekar Prana indsh
Alamat Praktik/Telp : 3| Jend: fatok. Jubroro Kou H-13
fancaran. Jok el [024-§3393555..
‘ NO ‘ HARUTANGGAL PARAF KETERANGAN

1| Semn 12 deptember 2009 |y £
2 |Selosaul® Seprember %09 2 Y. .
3 | By feptebee oy 3 @
4 | Mamisls Seprember doig ot/ A
s | Tumot /b Sepember 209 |5 (2

6 |genin /o September 209 . 0
7 |doloa o september solg |, B

g | by (Il Seprember oy 5. 9
o |hamsi2Sepremberzog  fo 02

10, | oL feptember 20 10.. &

3 _deptember 2019

Cwatun :

Format inl dapwt diperbanyak sesual kebutuhan
Moban legalitas deogan cap Instuns /¥
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Lampiran 9: Penilaian PKL

sy el NPT T . { \ } -‘1-)"'
A4 KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL DAN PENDIDIKAN llNrihl(ﬁ?; uols
L Bl UNIVERSTTAS NEGERTJAKARTA ey
We 5 9 Py " > YA NP
Mgy gt FAKULTAS EKONOMI E—
> Kanpues Universitas Neggeri Jakorta Gedng 1, Jatan ftasamangm Mol obaa | 4200 w’”‘“
T Telepon (0200 112122100205 Fae (0217 4100105
F‘»M i“ T e b e bl
F‘J‘.A i
LM""
PENILATIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
i SKS
Nama N0 Hovembrion
No.Registrasi 03% 164710
Program Studi LA LONG ‘
Tempat Praktik Prmetar Pratio lndoh :
Alamat Praktik/Telp 0L ded Gatot fibtown kav 1-13
funcoron,, daksel 1018093555
| sKow -
NO ASPEK YANG DINILAI KETERAMNGAN
46-100
1 | Kehadiran m-f?‘(p”,"_ r.lzélk;l'llllullfl Penilaian
Skor Nilaw Bobot
2 | Kedisiplinan ﬂ(g B80-100 A 1
2 K1-85  A- 3,7
g s NG \ 76-80 Bt 33
3 | Sikap dan Kepribadian vl 9196 30
20 66-70 B 27
4 | Kemampuan Dasar crimnieenns | 61465 CH 2,3
56-60  C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas R\ .. | 5185 (- 1.7
46-50 D I
i 1Y
6 |K P Memb Sit dan 7) 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 gks © 90120 jam kesja efektif
) £ 3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan _]
iy Nilai Rata-rata :
g | Aktivitas dan Kreativitas &\ )
gi1s gis
9 Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas mﬂﬁ _____ 10 (sepuluh)
1o | Hasil Pekerjaan N D‘; | Nitai Akhir
8- A- l
Angka bulat huruf ‘-,
L Jumlah T

‘M PRANA /4>
A 2

Catatan :
Molwon legalitas dengan

akurig, |2 September 20lg
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Lampiran 10: Langkah-langkah Menginput Laporan Laba Rugi untuk
Evaluasi Anggaran Anak Perusahaan ke Microsoft Excel

BIDAKARA

GRAND PANCORAN I8

LAPORAN KINERJA
GRAND PANCORAN J
HOTEL BIDAKARA et
oleh:

PT. HOTEL BUMIKARSA BIDAKARA

AKARTA

Kav. 71-73, Pancoran, Jakarta Selatan 12870
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X
setelah selesai tekan Formulas  Data  Review  View 6@ o @ %
tombol ctrl dan s secara 5 A =
‘bersamaan . = . E ? | T g Autosum -
| = S Wrap Text Accounting - fP" | ¥ e o 5| 72r
o = @ Fill - z
& E== S MergeaCenter | $ - % o | % £3 Condiional formatas Cell | insert Delete Format .. Sot& Find&
Formatting * Table ~ Styles~ | - . . Filter ~ Select ~
Lopnttahangka angha yang terdapal ent Numb styl Cell Edit
dalam kolom budget dan actual pada = S = e =2 g -
v | laporan laba rugi (perbandingan anggaran) v
T anak o z‘;"ﬁ:’:“: ::l“l’"m G ] 1 T K I M N ) F_{Formula Bar
1 Joincea ke datnykola g PT. HOTEL BUMIKARSA BIDAKARA m
nama bulan
2 LABA RUGI - 2019
3
i ( suogeT )[C san Y d [ BuDBET FEB d | BUDGET MAR d | BUDGET APR d | BUDGET
5 [STATISTIK:
6 |Total Roomin the House 4 el - 4 el - 74 el - 4 el - 74 =
Floom Occupied 2988 3378 | 1% 3557 3088 | 1% 3,446 | 3970 2434 2741| 1% 1635
No. OF Guest (pax] 4803 6280 | 31% 5713 5843 | 2% 5535 : 398 5078 | 30% 2638
% of Occupancy 55,40 6263 | 1% 7301 6334 | 6% 5388 | 7380 €63 5251 3049
Average Room rate (Fp.) 617505 553,484 | 9% 528,03 50567 | 3% 604523 X 541100 492307 | 9% 568,035
No. OF Cover (pax) 32020 29984 | 6% 38,624 B34 | 5% 43108 50 20500 2080 | 3% 45628
Average per Cover (Fp.) 3434 7307 | 1% 1098 s | 7% 70,058 9351 122 75632 | 3% 73858
Total Payrll & RE. 1925227455 | 1925.227,485 | 0% 19BANIT | 1530891977 | -20% 1964137 | 1831409039 196437 | 1908202855 | % 198580752 | 2
No. OF Employee Pttt 263 20| (@ 2 i<l ) - paoiviol 22
REVENUE :
Foom 1945061622 | 188998173 | 2% | teeswoss| 15756096 | 6% | 2083303884 | 2101653403 1% 137037044 | 135,567,930 928739669 | 1
Food 49129370 | 5190446473 | 6% | 5477976885 | 28640720608 | -48% |  7330W6522| 8540289272 W% 271347.9% | 3702325339 33685574 | 7
Beverage 134,735,431 EI08817 | 8% 2,795,095 597,121 | -24% BOEELTE 156,884.366 | 19% 1529235 10761585 101045567
F&E8 Others 752675791 656,888,235 | -13% 757.230.788 695560038 | 8% 174,262,272 998,806,660 | -5% 862.233.302 3%5677.213 527 566,001
Internet 258852 2054583 | 1% 23334677 563,14 | 25% 35974539 05340 | 1% 122983 5,855,165 10,216,136
Laundr 1483650 255875 | 70% 5706313 3436500 | -40% 4361850 3757500 | % 4,589,920 2290000 2971367
Space Rental 974,949.285 91725044 | 2% | 1070526507 SB01.425 | 2% 972,440,767 82502005 | 5% 7826818 523628017 33 818557
Health Club 477,02 27791602 | 80% 10518 7.933888 | 25% 079343 52645 | -89% 7541509 22272731 207351
Cither Income 359,462,003 24.779.422 | -93% 4168 44585623 | -63% £7.123597 10771843 | -36% 35.006.304 23952 83,196,452
TOTAL REVENUE 9,019.502.567 | 8,923,328,530 | -1% | 9,518,318,333 | 6.172,694,473 [-35% | 11.909,200,449 | RuRAHARAE | 7% | 50824.635,271| 6.142.557.630 ' 5% | 5370,833,539 | 1.0
DEPT. COST & EXPENSES :
Floom Expenses 500,450.952 593896332 | % 595,124,199 592,486.114 | 0% 617624513 500,308,307 524,480.278 550,269 754 46769829 ¢
Food Cost 130196830 | 1403324277 | 8% | 1435223384 681023,347 | -53% 1937862 | 196505531 710,373,154 848,626.785 WOu002|  Tew
W 4 » M| Neraca | LabaRugi  Laba Rugi- Detal /Jan-Jun JulDec < Audited Rasio Audted Ruangan - Budget Nﬂ 4 ul »

Ready |

Average: 3,656

Count:2 Sum: 7,313 |




Lampiran 11: Langkah-langkah Membuat Tagihan Listrik untuk Tenant
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pilih engineering

]

pilih master electricity

v

pilih generate monthly
transaction
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== pilih engineering

v

pilih monthly electricity
consumption

> klik edit

y ¥

klik ikon search

ketik nama
perusahaan

¥

klik datanya
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SIS

a5 klik sc-:ve untuk i
menyimpan

isi bagian “end”
sesuai degan daftar
pemakaian listrik

TTIERRRRE

Jiiiiiii e
TR

=> pilih account receivable

=> pilih generate VAT
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—> pilih generate single VAT

|
v

klik datanya
klik done jika

sudah selesai

'T‘

\

isi manual VAT number
dari bagian pajak

%S> pilih account receivable

= pilih debit notes form

{TANST & KEUANGAN
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isi excel file name, dengan
mengklik ikon search

3I330IRERIR I

ave untuk menyimpan
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w3 pilih faktur

l, ~= pilih import

pilih pajak keluaran

minta approve ke
bagian pajak
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== pilih faktur

pilih Administrasi Faktur

¥

pilih pajak keluaran

=2 pilih datanya

simpan menjadi PDF

i)
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=> - pilih print single graphic form

—> klik ikon print

print preview dari tagihan listrik
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== pilih engineering

¥

pilih monthly electricity
consumption

=> pilih print current calc. form

\

klik data yang mau diprint
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=2 klik ikon print

print preview dari rincian
pemakaian listrik

PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak
Total PPAEM (Pajak Penjuaian Barang Mewah)

JAKARTA SELATAN, 02 Agustus 2019

print preview dari faktur pajak




print out tagihan listrik

71



print out rincian pemakaian listrik

72



print out faktur pajak

73
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Lampiran 12: Langkah-langkah Membuat Tagihan Overtime untuk Tenant

mendapatkan formulir permohonan lembur
dari bagian engineering

o

ig pilih marketing & tenancy

pilih lease contracts

SISTEM AKUNTANSI' & KEUANGAN




T 5 5 o O o

< E e

= «

ketik nama perusahaannya

klik datanya

=¥ klik installments

¥

pilih overtime

75




76

Maintain Instaliments

klik add untuk membuat
data yang baru

VAT S
DITEI 16873350

|QVERTME PER TGL 25 NOVEWBER 2017 0020
010020-17 54

i |OVERTME PER TGL 15 DES 2017, 589 JAN 2018 0124MB202018  00T7/OR-MB2VIE  010.002-18 08251506
OVERTWIE PER 6 - & FEBRUARI2018

ol OVERTME PERTGL 28 - 30 MARET 2018 035AME2NVZ2018 031S/OR-UB2IV/IS 010 00318
L OVERTME PER TOL 6 4 9 APRL 2018 OISTME2IVZ010 0ISTIOR-MB2AVAB 010 003-1

OVERTME PER TGL 27 APRL 2018 O43ZMEZNVI2018 04Z110R-WHZVIB 010 003-18.05353
O Juni2018, 1 &6 Juk 2015

k2018

o Overtme tanggal 19 Agustus 2018 0679MBZNVINZ01B, 06SSIOR-MB2A 18
| Dvertme tanggal 12 & 13 Septemoer 2018 75IMB2X2018 | 07S7I0RMB2XVIB 01000413 75647118
B 010.006-13 1708440
I 01000818 17024662
B 2018 010.003-19 18659231
i Janusni 2018 010 003-19 18659295
§ Overtme fanggal7 15 & 21Feorusn2013  021MMBE202019 O17UORMB2NIS 01000319 18656816
M Haret 2019 0241/0RMB2AV/10 850

M. Overtime tanggal 1 Apri 2015

Number L10147
ara Mulyatama, PT
ooviM OVERTIME

Edit Instaliment

BIDAKARA 2
Adicitra Mutyatama, PT
OVERTIME

21122017 D‘Rﬁ" (3 ﬁ diisi sesuai dengan tanggal yang ada

E S P

A
B diisi d 14 hari t ke dari —
B e domaon bbbl - —> di formulir permohonan lembur
B tanggal yang terterah pada formulir
gL permohonan lembur o N =
o 13072018 27072018 RP corvocy
Lo Profa Spanng Revesue
N egging Amcunt i Ut [ _
e S pilih unitnya | T
A 3 umption Amos un. = = =
1 osiioms 220w P diisi dengan nominal sesuai dengan yang
A 101aa0ie 20122018 R
e e et PR~ ada pada formulir permohonan lembur
Ja 0022019 28022019 RP st w00
A

B pow amounst 1000
A diisi sesuai dengan tanggal yang ada wat ameuniroo.0o ) NN
€— Crarge penoa from

A
B di formulir permohonan lembur =

L Description

- diisi dengan keterangan “overtime tanggal
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+> pilih account receivable

=> pilih generate VAT

—> pilih generate single VAT

v

klik datanya
klik done jika

sudah selesai

?

v

isi manual VAT number
dari bagian pajak
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pilih account receivable

debit notes form

1@?: o 1 T e

le name, dengan
mengklik ikon search
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v ¥

isi data file name klik save untuk menyimpan data

== pilih faktur

l, ~=> pilih import

pilih pajak keluaran




minta approve ke
bagian pajak

== pilih faktur

v

pilih pajak kelvaran

—>

pilih Administrasi Faktur

80
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= pilih datanya

simpan menjadi PDF

i}

—> pilih account receivable

¥

pilih debit notes from
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=3 pilih print single graphic form

wa Pl  Vortas b
klik data yang mau diprint II!& Hl
s A ﬁﬁﬁﬁmnnn?‘

i
i

ST
!Illll\wl\!'

il

—> klik ikon print

print preview dari tagihan overtime
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> klik ikon print

print preview dari faktur pajak

print out tagihan overtime
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Lampiran 13: Langkah-langkah Membuat Bukti Penerimaan Bank

memeriksa rekening koran perusahaan

=
[ serupiames o)
s > pilih cash & bank

v

pilih receive express entry

SISTEM AKUNTANSI & KEUANGAN




Application P e ame
S Swe Cancel
it = 01-08 2019
BANK 309 CAB. TEBET-JAKSEL
© Cash O ChequerGro O Tr
oo e (Gee)
ama p ahaa 5 .
Adcinsywama, 71
1 Catuisle Prnsty | 3 Caicumate paymest | 3 Coeca Depost Bamnce
DestNo ¥ Conract#__ CieniName 0N D ama perusanaa Q

T=IeE

ﬂe klik save untuk menyimpan

oo PR Y ubah receipt type
T menjadi transfer

Totas Bank
isi bank amount dengan Total Degosit (-

Adocated Amount ()
nominal yang ada di Penatty Amountt)

Balance

Account prespyes:

W II0090

pilih alokasi pembayaran
dengan klik select dan klik
PPH by tenant

Rucord #1 of 1

85




86

—> pilih receive voucher

V

pilih official receive allocation

A

BID SAK

SISTEM AKUNTANSI & KEUANGAN

v \

klik print a form  klik print voucher untuk
untuk kuitansi bukti penerimaan bank

\’

klik datanya




print out bukti penerimaan bank

87



Lampiran 14: Langkah-langkah Membuat Bukti Potong PPH Pasal 23

lakukan analisis untuk
masuk ke PPH berapa

t

nomor NPWP yang akan
=> dimasukkan pada form
bukti potong PPH 23

88
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= pilih SPT PPH

pilih bukti potong
PPH pasal 23

isi nomor NPWP yang
dapat dilihat pada
faktur pajak
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PPh Pasal 23 Yang Telah Dpotong TR S

telah dipotong

PR Jumish Fengnasian Bruto

2] (@
4111247101
sz [
41124003 | i
11129100

Jasa Tekmok, Jasa Manajemen, Jasa iy [ i muncul nominal PPH yang
3 . Xonmtans dan lasa Lan ™

0 e e T T o NN dipotong secara otomatis
A1ny0s | T

411124/104 |
111247100

i Dela bh X Ratis Tiga Adh 53t Rbu Sembian A ! 1

| isi jumlah penghasilan bruto

| sesuai dengan faktur pajak

‘ klik simpan untuk

menyimpan
, R T 2 o S i
: Tt >
PTMEGR PRANA DIOAH 01.356.566,2062.900 Moy 1% cws M| be liom

U

T

pilih daftar bukti potong
PPH pasal 23 dan atau 26

Pajak Penghasilan Masa
Pasal 23/26

Version 1.0
Copyright @ 2002-2009, Direktorat Jenderal Pajak

01.356,366.2-062.000 2407/2019 e (ces | am (o8 [50

< IR SR




print out bukti potong PPH Pasal 23
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Lampiran 15: Langkah-langkah Menginput Pembayaran PPN ke Sistem DJP

Online
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—> buka web DIP online
pilih e-billing

B,

Ahan 24 jam sehan dan 7 han sermnggu (34/7) yang Capat dSayarkan melalui ATM atau
o MWWIWWMPM
dan dapat mengak: go.d.
nges manusl Surat Setoran Pajak dan membayar

Pos untuk
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Form Surat Setoran Elektronik

# Beranda » Isl SSE

isi nama
perushaan

isi alamat
perusahaan

Alamat

JL. GATOT SUBROTO KAV, 71:73, GEDUNC
BIDAKARA, MEN

isi kota tempat

“PPN Dalam Negeri”

Jenis Pajak * 411211-PPN Dalam Negerl v
pilih jenis setoran

“Setoran Masa” [

Jenis Setoran * 100-5etoran Masa

FINANCIAL CASH 8. FINANCIAL CASH

jenis Pajak * 411211-PPN Dalam Negeri

pilih masa pajak
“Juni s/d Juni” Jenis Setoran * 100-Setoran Masa

@.f Juni v sid D

isi tahun pajak
U “2019"

isi jumlah setoran TR
sesuai dengan

nominal yang ada
pada memorandum Uraian

isi terbilang sesuai

dengan nominal pada
jumlah setor

Gunakan Kode Billing di bawah Inl untuk melakukan pembayaran
Kode Billing 0190745822 3685¢

Masa Akt Kode Billing 28/08/2019 14:58:52 jika semua sudah diisi,
klik minta kode billing
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print preview kode billing

KEMENTERIAN KEUANGAN R | CETAKAN KODE
BILLING

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

A19315217173
. 01.356.866.2-062.000
MEKAR PRANA INDAH
JL GATOT SUBROTO KAV. 71-73, GEDUNG BIDAKARA, MEN

JAKARTA SELATAN

411211 - PPN Dalam Negeri
100 - Setoran Masa

0606

2019

cetak kode billing 2 lembar
(1 untuk arsip, 1 untuk lampiran

KEMENTERIAN KEUANGAN R | 2 AR
B e print out kode billing
TXNo A19315217173
NPWP 01.356.866.2-062 000
NAMA MEKAR PRANA INDAH N
ALAMAT & BIDAKARA. ME
JL. GATOT SUBROTO KAV. 71-73, GEDUN'
KOTA JAKARTA SELATAN
NOP .
JENIS PAJAK 411211 - PPN Dalam Neger!
JENIS SETORAN 100 - Setoran Masa
MASA PAJAK 0606
TAHUN PAJAK 2019
NOMOR KETETAPAN -
JUMLAH SETOR
TERBILANG
URAIAN -
NAMA PENYETOR MEKAR PRANA INDAH

: 01.356.866.2-062.000

K MELAKUKAN PEMBAYARAN.

Kode Billing

atau masa berlakunya berakhir, Kode Billing
isian Kode Billing ada pada Waijib Pajak yang namanya
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isi aplikasi setoran sesuai

dengan kode billing
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Lampiran 16: Langkah-langkah Menginput Tanggal Kliring dan Memeriksa
Kelengkapan Bukti Pengeluaran Bank pada Sistem BIDSAK

=

periksa keperluannya untuk

apa dan ditujukan kepada

periksa nominal dan keperluannya
dengan melihat memorandum
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—> pilih cash & bank

—>  pilih cash/bank payment

masukkan nomor PB!
PBON720190690 17-07.2019

P190079 PBOGT0190691 174072019

P19007S7 PBO7/201%0697 17.67-2019
P1900752 PBO72019/0853 17. 072019

Txzazzmzims

Hitad il

PB0/07720
10738 PBOMTA0INESS 17-07-2013

klik datanya :

PBOR7,201/0702 17.07.
PROM7ZOINOT0) 17.07-2018 19072019
PROOTROINNTON 17072018 19072018
PBORTZONINT0S 17972018 19072018
PEOG7R010706 17072018 1947-2018
P1900756 PEOIOTZ01SO707 18-072018  16-07-2019

PEOMTZ01N0I08 18072018 - -
PBOT20190709 18072019
PRO7Z01AT1D 18672019
PBOI2010711 16-07.2015
PBOA720190712 19-07-2019
PROTROISOT1Y 19072013
PROTZIIHOTIA 15072018
POOATR019UT1S 19.07-2019
PBOR7ZO1ADTI8 19-07-2018
PBOOTZ01SATIT 19072019
PBOIT2019/0718 18072013
£B0/0720190719 22-07-201%
Rocard #74 of 34 (Fikerad), Query in

§EgfEe

¢

§

T
i
L
»
-
L3
w
e
"
L3
w
-
3
-
®
.
.
L
e
.
»
[
W
ar
»
L4
L
3
#»
-
>
"
a
"
"
w®
w

BERERLIeREE

g
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sesuaikan dengan yang
ada di bukti pengeluaran
bank




