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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL
Data Badan Pusat Statistik (BPS) menunjukkan bahwa jumlah angkatan

kerja di Indonesia setiap tahunnya mengalami peningkatan. Berikut grafik
perkembangan Tingkat Partisipasi Angkatan Kerja (TPAK) di Indonesia
menurut BPS pada beberapa tahun terakhir ini.

Tabel 1.1 Perkembangan TPAK di Indonesia

138 136,18

136
133,94

134
131,55

132
130

128 126,67

Juta Orang

126
124
122

120
Februari 2016 Februari 2017 Februari 2018 Februari 2019

Periode

Sumber : Data Badan Pusat Statistik (BPS), https://www.bps.go.id/

Dari grafik tersebut dapat diketahui bahwa terdapat peningkatan angkatan kerja
sebanyak 2,24 juta orang atau sebesar 0,12% poin pada bulan Februari 2019
jika dibandingkan pada bulan Februari 2018 sebelumnya. Hal ini menunjukkan
bahwa jumlah angkatan kerja selalu meningkat setiap tahunnya, sehingga
memunculkan persaingan yang cukup ketat bagi angkatan kerja baru untuk

memperoleh pekerjaan.



Di sisi lain, terdapat suatu fenomena yang sering menjadi tantangan bagi
sektor ketenagakerjaan di Indonesia, yaitu ketidaksesuaian atau mismatch
angkatan kerja. Fenomena ini disebabkan karena adanya ketidaksesuaian antara
pendidikan angkatan kerja dengan kebutuhan industri. Dikutip dari situs
Kontan.co.id, menurut Survei Angkatan Kerja Nasional 2015 yang diolah oleh
Lembaga Demografis Universitas Indonesia, skala vertical mismatch atau
ketidaksesuaian antara pekerjaan dan pendidikan berdasarkan pada tingkatan
pendidikan dan upah yang didapat mencapai 53,33%. Sedangkan, pada skala
horizontal mismatch atau ketidaksesuaian antara pendidikan dan pekerjaan
berdasarkan pada kesesuaian kemampuan pekerjaan dengan bidang pekerjaan
terkait mencapai 60,52%. Hasil tersebut berdasarkan survei dari 12.396.429
sampel yang bekerja usia 18-64 tahun dengan pendidikan Diploma | ke atas.
Sementara itu, dikutip dari situs Databoks.katadata.co.id, kesenjangan ini dapat
ditangani dengan kerja sama antarkementerian dan lembaga terkait, terutama di
sektor pendidikan untuk menyusun kurikulum yang sesuai dengan kebutuhan
industri.

Fenomena ini juga dikemukakan oleh Subdirektorat Penyelarasan
Kebutuhan Kerja Direktorat Kemahasiswaan Ditjen Pembelajaran dan
Kemahasiswaan Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
(Kemristekdikti) pada bulan Agustus 2019, bahwa salah satu tantangan bagi
Perguruan Tinggi adalah memberikan pendidikan tinggi yang selaras dengan
kebutuhan dunia usaha dan industri, baik dari kompetensi lulusan, masa transisi

dari Perguruan Tinggi ke dunia kerja, keselarasan vertikal/horizontal, dan



berbagai hal lainnya. Oleh karena itu, Kemristekdikti mengadakan Program
Pengembangan Sistem Pusat Karir di Perguruan Tinggi yang bertujuan untuk
mempersiapkan lulusan sesuai dengan kompetensi yang diperlukan di dunia
kerja, serta membantu program pemerintah dalam rangka memetakan dan
menyelaraskan kebutuhan dunia kerja dengan pendidikan tinggi di Indonesia.
Salah satu kegiatannya dengan melalui magang atau praktik kerja lapangan
(PKL).

Dikutip dari Pedoman Praktik Kerja Lapangan Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta, program PKL bertujuan untuk memberikan
kompetensi pada mahasiswa untuk dapat lebih mengenal, mengetahui, dan
berlatih menganalisis kondisi lingkungan dunia kerja. PKL merupakan salah
satu wadah bagi mahasiswa untuk mengimplementasikan ilmu yang telah
dipelajarinya, dan juga membuka kesempatan mahasiswa untuk mengetahui
seluk-beluk kondisi lingkungan kerja serta menambah jaringan dengan pihak
perusahaan. Selain itu, PKL juga merupakan salah satu upaya program studi
untuk mempersiapkan diri mahasiswa dalam memasuki dunia kerja nantinya.
Tentunya hal ini juga berlaku di Program Studi S1 Akuntansi Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta, yang diharapkan dapat menghasilkan
lulusan yang mampu mengaplikasikan bidang Akuntansi, Auditing dan
Perpajakan, serta mampu memanfaatkan ilmu pengetahuan dan teknologi pada
bidang tersebut dan mampu beradaptasi terhadap situasi yang dihadapi dalam

penyelesaian masalah.



Akuntansi sangat diperlukan perusahaan, pemerintahan, perseorangan,
maupun organisasi lain dalam hal memperoleh data-data keuangan yang
penting, dan kemudian menyampaikannya dalam bentuk laporan, sehingga
dapat dijadikan landasan untuk mengambil keputusan bagi pihak-pihak yang
berkepentingan (Hansen, 2009: 4, dikutip dari Permatasari, et. al., 2016: 91).
Tuntutan untuk menginformasikan suatu bentuk pertanggungjawaban kepada
publik atas pengelolaan sumber daya dengan membuat laporan keuangan tidak
hanya dilakukan oleh organisasi bisnis, namun juga organisasi nirlaba.

Menurut PSAK 45, organisasi nirlaba merupakan organisasi yang
memperoleh sumber daya dari sumbangan anggota dan penyumbang yang
tidak mengharapkan imbalan. Yayasan pendidikan merupakan salah satu
contoh dari organisasi nirlaba. Seperti organisasi laba, organisasi nirlaba juga
membutuhkan ilmu akuntansi untuk mencatat pengeluaran dan pendapatannya.
Guna memberikan suatu bentuk pertanggungjawaban dan akuntabilitas kepada
masyarakat, maka yayasan pendidikan juga dituntut untuk dapat menyusun
laporan keuangan yang sesuai dengan aturan atau standar yang telah ada
(Rizky, 2013, dikutip dari Permatasari, et. al., 2016: 91).

Berbicara mengenai akuntansi organisasi nirlaba, maka seluruh hal yang
berkaitan dengan penyusunan, pelaporan dan penyajian laporan keuangannya
diatur dalam PSAK 45 tentang Organisasi Nirlaba. Untuk menyusun laporan
keuangan yang relevan dan reliable, maka diperlukan kompetensi sumber daya
manusia yang sesuai. Hal ini diperkuat dengan beberapa penelitian terdahulu

yang dilakukan oleh Astrini, et. al. (2017), Permatasari, et. al. (2016) dan



Suryani, et. al. (2017) yang berfokus pada organisasi nirlaba. Penelitian-
penelitian tersebut menghasilkan salah satu kesimpulan bahwa kompetensi
sumber daya manusia secara signifikan berpengaruh positif terhadap kualitas
laporan keuangan. Hal ini menunjukkan bahwa tenaga kerja di bidang
akuntansi organisasi nirlaba juga harus memiliki kompetensi yang sesuai
dengan bidang terkait, sehingga laporan keuangan yang dihasilkan pun akan
lebih berkualitas dan sesuai dengan ketentuan-ketentuan yang ada pada standar
akuntansi.

Oleh karena itu, berdasarkan fenomena yang terjadi di sektor
ketenagakerjaan dan penelitian terdahulu mengenai hubungan antara
kompetensi dan kualitas laporan keuangan, maka Praktikan memilih Yayasan
Asrama Pelajar Islam (YAPI) sebagai tempat untuk melaksanakan PKL. Di
mana YAPI merupakan salah satu organisasi nirlaba yang berfokus pada sektor
pendidikan. Sesuai dengan perannya sebagai organisasi nirlaba maka YAPI
berfokus untuk mengelola sumber daya dari sumbangan anggota dan
penyumbang, tanpa mengharapkan imbalan. Dalam pelaksanaannya, Praktikan
ditempatkan pada Bagian Keuangan.

. Maksud dan Tujuan PKL
Maksud praktik kerja pada kegiatan PKL ini, antara lain:

1. Melakukan aktivitas kerja yang ada di bagian akuntansi;
2. Mempelajari pencatatan akuntansi organisasi nirlaba pada praktik kerja;
3. Memunculkan sifat kepekaan dalam melaksanakan pekerjaan, pola pikir

analitis, kreatif dan penuh inisiatif, serta tanggung jawab yang tinggi;



. Memenuhi persyaratan untuk lulus mata kuliah PKL dengan baik dan
memenuhi persyaratan untuk mendapat gelar Sarjana Ekonomi dari
Universitas Negeri Jakarta.

Tujuan praktik kerja pada kegiatan PKL ini, antara lain:
. Untuk memperoleh gambaran nyata dan pengalaman yang lebih luas dari
pekerjaan yang ada di bagian akuntansi;
. Untuk memperoleh wawasan mengenai akuntasi organisasi nirlaba,
khususnya pada yayasan pendidikan;
. Untuk meningkatkan pola pikir analitis, khususnya dalam mengidentifikasi
permasalahan yang ada pada pekerjaan, serta mencari solusi
penyelesaiaannya;
.- Untuk membangun jaringan yang luas dalam dunia kerja yang akan berguna

ketika lulus.

. Kegunaan PKL

Kegiatan PKL ini memiliki berbagai manfaat di setiap pihak, tidak hanya

bagi Praktikan, namun juga bagi perusahaan dan bagi Fakultas Ekonomi

Program Studi S1 Akuntansi Universitas Negeri Jakarta. Kegunaan kegiatan

PKL dari setiap pihak akan secara rinci disebutkan sebagai berikut:

1. Bagi Praktikan

a. Meningkatkan pengetahuan dan pengalaman kerja di bidang akuntansi;
b. Memiliki gambaran secara jelas tentang sistem akuntansi organisasi

nirlaba;



c. Membantu mengembangkan dan mengombinasikan ilmu akuntansi
organisasi nirlaba yang diperoleh di bangku kuliah untuk kemudian
dipratikkan ke dunia kerja;

d. Memperluas jaringan dengan dunia kerja.

. Bagi Universitas Negeri Jakarta, khususnya Program Studi S1 Akuntansi

a. Memperkenalkan bahwa Program Studi S1 Akuntansi Universitas Negeri
Jakarta memiliki mahasiswa dengan tingkat keahlian yang tinggi dan
menunjukkan eksistensi kampus;

b. Mengetahui kemampuan mahasiswa untuk memahami ilmu akuntansi
organisasi  nirlaba yang didapat selama  perkuliahan dan
mengimplementasikannya dalam dunia kerja;

c. Mendukung salah satu upaya pemerintah pada Perguruan Tinggi untuk
mempersiapkan lulusan yang berkompetensi, terlatih dan profesional
sesuai bidang studinya;

d. Menjalin hubungan kerjasama yang baik antara Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta dengan instansi atau perusahaan tempat
Praktikan menjalankan PKL agar lulusan Universitas Negeri Jakarta
dapat dengan mudah memasuki dunia kerja.

. Bagi Yayasan Asrama Pelajar Islam

a. Menjalin  hubungan kerjasama yang bermanfaat dan saling
menguntungkan;

b. Mendukung realisasi fungsi dan tanggung jawab sosial;



c. Mendapatkan partner mahasiswa yang dapat meringankan pekerjaan

yang ada pada perusahaan.

D. Tempat PKL

Praktikan melakukan kegiatan PKL di sebuah yayasan pendidikan, yaitu

Yayasan Asrama Pelajar Islam (YAPI) dengan rincian sebagai berikut:

Nama instansi
Jenis

Ruang lingkup usaha :

Alamat

Telepon
Faximile
Website
Email

Bagian tempat PKL

: Yayasan Asrama Pelajar Islam

: Lembaga Pendidikan

Asrama Pelajar Islam, Sanggar Bermain dan
Kelompok Bermain (SB-KB Sakinah), TK Islam
Al-Azhar 13 Rawamangun, SD Islam Al-Azhar 13
Rawamangun, dan SMP Islam Al-Azhar 12

Rawamangun

- JI. Sunan Giri No. 1, Rawamangun, Pulo Gadung,

Jakarta Timur 13220

1 021 - 47867777
1 021 - 4702412

: www.yapi.sch.id
. info@yapi.sch.id

: Bagian Keuangan

YAPI dipilih menjadi tempat Praktikan untuk melaksanakan kegiatan PKL

disebabkan oleh beberapa hal berikut:

1. YAPI merupakan sebuah yayasan yang telah berdiri cukup lama dan sampai

saat ini masih mampu mempertahankan eksistensinya;



2. Sebagai yayasan pendidikan, YAPI pasti memiliki sistem akuntansi yang
berbeda dengan perusahaan berorientasi profit, sehingga membuat Praktikan
tertarik untuk mempelajari dan memahami lebih dalam mengenai sistem
akuntansi yang ada di sana;

3. Berlokasi di tempat yang strategis dan mudah dijangkau dari berbagai arah.

E. Jadwal Waktu PKL
1. Tahap Persiapan

Tahap pertama yang dilakukan oleh Praktikan dalam pelaksanaan
kegiatan PKL ini adalah tahap persiapan. Pada tahap ini, Praktikan
mempersiapkan segala sesuatu yang dibutuhkan untuk mengajukan PKL ke
perusahaan yang akan dituju oleh Praktikan. Awalnya pada bulan Desember
2018, Praktikan sudah mencoba untuk mengajukan PKL di salah satu
lembaga ternama. Namun sayangnya, setelah menunggu selama beberapa
bulan, konfirmasi mengenai kelanjutan pengajuan PKL Praktikan dari
lembaga tersebut tidak kunjung datang. Akhirnya untuk mengantisipasi
berbagai kemungkinan yang akan terjadi, Praktikan berusaha untuk mencari
alternatif tempat PKL lainnya. Hingga pada suatu waktu, ada seorang senior
yang merekomendasikan Praktikan untuk mengajukan PKL di sebuah
yayasan pendidikan, di mana yayasan tersebut berada tidak jauh dari
kampus. Untuk meyakinkan keputusan akhir, Praktikan mengajukan
berbagai pertanyaan kepada senior tersebut berkaitan dengan output apa saja
yang akan diperoleh jika melaksanakan PKL di sana. Setelah dijelaskan

pengalaman PKL yang dilakukan oleh senior pada yayasan tersebut,
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akhirnya Praktikan memiliki keyakinan untuk melakukan pengajuan PKL di
tempat tersebut.

Praktikan mempersiapkan segala kebutuhan dan administrasi yang
diperlukan untuk mengajukan PKL kembali. Langkah awal yang diambil
oleh Praktikan adalah dengan menghubungi kontak personal salah satu
perwakilan dari yayasan tersebut yang diberikan oleh senior terlebih dahulu,
guna memastikan apakah tempat tersebut menerima pelaksanaan kegiatan
PKL atau tidak. Setelah mendapatkan konfirmasi bahwa yayasan tersebut
dapat menerima pelaksanaan kegiatan PKL, Praktikan segera mengajukan
pembuatan Surat Permohonan 1zin PKL di Biro Administrasi Akademik dan
Keuangan (BAAK), di mana data pengajuan tersebut di-input di Tata Usaha
Fakultas Ekonomi melalui website Sipermawa pada 08 Maret 2019. Setelah
menunggu beberapa hari, Surat Permohonan Izin PKL dapat diambil oleh
Praktikan di BAAK. Dan Praktikan segera menyerahkannya ke Yayasan
Asrama Pelajar Islam (YAPI) Rawamangun. Setelah menunggu selama dua
pekan, akhirnya Praktikan mendapatkan telepon dari pihak YAPI mengenai
kelanjutan pengajuan PKL Praktikan. Praktikan juga diminta oleh pihak
YAPI untuk bertemu dengan Kepala Bagian Keuangan YAPI secara
langsung sebelum melakukan pelaksanaan PKL. Praktikan bertemu secara
langsung dengan Kepala Bagian Keuangan YAPI pada 29 Maret 2019.

. Tahap Pelaksanaan
Waktu pelaksanaan PKL yang dilakukan oleh Praktikan kurang lebih

selama 2 bulan atau selama 40 hari kerja. Pelaksanaan PKL dimulai pada
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15 Juli sampai dengan 18 September 2019. Dengan ketentuan PKL sebagai
berikut:

Hari kerja  : Senin s/d Jum’at

Jam kerja  : 08.00 WIB s/d 16.00 WIB

Jam istirahat : 12.00 WIB s/d 13.00 WIB

Praktikan melaksanakan PKL pada bagian keuangan YAPI dengan
lingkungan kerja yang sangat kondusif dan bersahabat. Praktikan juga diberi
ilmu mengenai sistem akuntansi yang dijalankan di YAPI oleh pembimbing
di sana.

3. Tahap Pelaporan

Pada saat pelaksanaan PKL telah selesai, salah satu kewajiban
Praktikan adalah menyusun laporan pelaksanaan PKL yang merupakan
bukti, rekam jejak dan pertanggungjawaban Praktikan mengenai segala
kegiatan yang dilaksanakan selama PKL. Penyusunan laporan PKL ini
merupakan salah satu syarat kelulusan bagi setiap mahasiswa Program Studi
S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Univeritas Negeri Jakarta. Penyusunan
laporan diawali dengan mengumpulkan data-data informasi perusahaan,
dokumentasi data pekerjaan, daftar hadir selama PKL, serta berbagai data
lainnya yang dibutuhkan untuk mendukung penyusunan laporan PKL.
Praktikan menyusun laporan PKL ini sesuai dengan buku pedoman PKL
dan petunjuk dari dosen pembimbing. Penyusunan laporan PKL dimulai
dari 10 November 2019 sampai dengan laporan hasil kegiatan PKL selesai

disusun.
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Tahap-tahap yang ada pada praktik PKL dapat disimpulkan pada tabel

berikut ini:
Tabel 1.2 Tahapan Praktik Kerja Lapangan
Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Agt | Sep | Okt | Nov | Des
Persiapan
Pelaksanaan
Pelaporan

Sumber : Data dibuat oleh Praktikan




BAB Il
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Yayasan Asrama Pelajar Islam
1. Sejarah dan Perkembangan Ruang Lingkup YAPI
Pendirian Yayasan Asrama Pelajar Islam (YAPI) awalnya dipelopori

olen Bapak Muhammad Natsir pada tahun 1952, di mana pada masa itu
beliau merupakan Perdana Menteri Republik Indonesia. Pendirian ini
didasarkan pada sebuah pemikiran bagaimana agar Mahasiswa Islam dan
Pelajar Islam dapat berkumpul untuk belajar dan juga diiringi dengan
perjuangan. Pemikiran tersebut disambut dengan baik oleh Prawoto
Mangkusasmito sebagai Wakil Perdana Menteri Kabinet Wilopo-Prawot
dan Meester Sindian Djajadiningrat sebagai Kepala Jawatan Pajak Bumi, di
mana kedua orang tersebut merupakan tokoh-tokoh yang peduli dengan
pergerakan Islam pada masa itu.

YAPI mulai beroperasional pertama kali sejak 4 Mei 1952. Namun,
pendirian dihadapan Notaris Raden Kadiman di Jakarta baru dilaksanakan
pada Senin, 26 Mei 1952. Pendirian dihadapan notaris ini dilakukan oleh
delapan orang, yaitu Prawoto Mangkusasmito (Wakil Perdana Menteri
Kabinet Wilopo-Prawoto), Wartomo (Mahasiswa Akademi Dinas Luar
Negeri), Meester Sindian Djajadiningrat (Kepala Jawatan Pajak Bumi),
Abdul Kadir (Mahasiswa Fakultas Kedokteran), Djamalus Nurut (Pelajar),
Joesdi Ghazali (Mahasiswa Perguruan Tinggi Islam), Hariri Hady

(Mahasiswa Fakultas Ekonomi), dan Ismael Hassan (Mahasiswa Akademi

13
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Wartawan). Yang kemudian, kedelapan orang tersebut menjadi Badan
Pengurus YAPI untuk pertama kali (terdapat pada Lampiran 9).

Aktivitas operasional YAPI pertama kali dilakukan di JI. Bunga No. 7
(sekarang No. 21) Matraman Jakarta Timur, yang saat ini telah menjadi
Asrama Mahasiswa Islam Sunan Gunung Jati (ASGJ). Gedung tersebut
dibeli dari sumbangan Yayasan Dana Sosial. Kemudian, pada tahun 1952
sampai dengan 1953, YAPI mulai memperlebar kegiatan dan sarananya
dengan membeli tanah dan gedung di JI. Sunan Giri No. 1 Rawamangun,
yang saat ini telah menjadi Asrama Mahasiswa Islam Sunan Giri (ASG) dan
Komplek Pendidikan YAPI. Pada beberapa tahun berikutnya, YAPI juga
mulai memperluas bidang kegiatannya tidak hanya di bidang penyediaan
asrama, tetapi juga di bidang pendidikan. Hal ini dilakukan berdasarkan
masukan dari berbagai pihak kepada YAPI. Perluasan bidang kegiatan
tersebut tertuang dalam Anggaran Dasar YAPI dihadapan Notaris Yudo
Paripurno, S.H. dengan akta No. 10 tahun 1993 dengan domisili kantor
Yayasan di JI. Sunan Giri No. 1 Rawamangun.

Untuk mendukung kegiatannya di bidang pendidikan, akhirnya YAPI
memilih Al-Azhar sebagai mitra untuk mengelola pendidikan Al-Azhar
Rawamangun, mulai dari tingkat Kelompok Bermain (Play Group) sampai
dengan Sekolah Lanjutan Tingkat Pertama (SLTP). Pengembangan pada
bidang tersebut dimulai dengan mendirikan gedung TK Islam Al-Azhar 13
Rawamangun dan SD Islam Al-Azhar 13 Rawamangun pada tahun 1993,

dan mulai beroperasi pada tahun 1994. Pada tahun berikutnya, yaitu tahun
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1995, didirikan Sanggar Bermain dan Kelompok Bermain (SB-KB Sakinah)
dan mulai beroperasi pada 5 Agustus 1996. Pengembangan terus berlanjut
pada tahun 2000, dengan didirikannya SMP Islam Al-Azhar 12
Rawamangun dan mulai beroperasi pada tahun 2003, di mana saat ini sudah
berstatus sebagai Rintisan Sekolah Bertaraf Internasional (RSBI) sejak 14
September 2009.

Dalam perjalanan karirnya, YAPI mengalami beberapa kali perubahan
nama. Pada tahun 2006 dalam Rapat Badan Pembina di Hotel Accacia
Jakarta, diputuskan untuk mengganti nama “Yayasan Asrama Pelajar Islam”
(YAPI) menjadi “Yayasan Asrama dan Pendidikan Islam” (Y API). Namun,
pada tahun 2011, diputuskan kembali menjadi “Yayasan Asrama Pelajar

Islam” (Y API).

. Visi dan Misi YAPI
Visi dari YAPI adalah “Terwujudnya Generasi Muda Islam Agar

Menjadi Manusia Indonesia Seutuhnya yang Bertagwa, Cendekiawan
Pejuang dalam Rangka Pembangunan Masarakat, Bangsa, Negara dan
Agama”. Di mana visi ini meliputi tiga bidang, yaitu membangun dan
mengembangkan bidang pendidikan, bidang keagamaan dan bidang
kemanusiaan.
Misi YAPI pun meliputi tiga bidang tersebut, yaitu sebagai berikut:

a. Bidang Pendidikan

1) Mendirikan dan menyelenggarakan Pendidikan Islam;

2) Mendirikan dan menyelenggarakan Asrama Mahasiswa Islam;

3) Melaksanakan penelitian di bidang ilmu pengetahuan.



b. Bidang Keagamaan
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1) Mendirikan dan menyelenggarakan sarana ibadah, pondok pesantren

dan madrasah;

2) Menerima dan menyalurkan zakat, infaq, sadakah, dan wakaf;

3) Melaksanakan syiar keagamaan dan studi keagamaan.

c. Bidang Kemanusiaan

1) Memberikan dan menyelenggarakan program beasiswa untuk anak

yatim dan anak tidak mampu agar berprestasi;

2) Memberikan bantuan kepada korban bencana alam, tuna wisma dan

fakir miskin.

3. Prestasi-Prestasi YAPI

Berikut ini berbagai prestasi atau penghargaan yang diperoleh YAPI,

khususnya yang diperoleh oleh masing-masing unit sekolah di YAPI:

Tabel I1.1 Prestasi-Prestasi YAPI

Prestasi Nama Kegiatan | Tahun |
TK ISLAM AL-AZHAR 13 RAWAMANGUN |
Juara 1 Al Kafa CUP Al Azhar Kemang Pratama 2019

SD ISLAM AL-AZHAR 13 RAWAMANGUN
Juara 2 OLKA se-Indonesia Bidang Matematika 2012
Juara 3 OLKA se-Indonesia Bidang Matematika 2012
Juara 2 OLKA se-Indonesia Bidang Pidato 2012
Juara 3 Indonesia Sains Festival 2013
Juara 2 International Mathematic Contest di Singapura 2013
Juara 3 International Mathematic Contest di Singapura 2013
Juara 2 Matematika Nalaria Realistik se-Indonesia 2013
Juara 1 Jaktour Cup 2018
Juara 3 OLKA Bidang IPA Kelas 5 2019
Juara 2 OLKA Bidang Matematika Kelas 4 2019
Juara 2 OLKA Bidang MTQ Putra 2019
Juara 3 OLKA Bidang MTQ Putri 2019
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SMP ISLAM AL-AZHAR 12 RAWAMANGUN
Juara 1 Alarm Cup - Basket Putra dan Putri 2018
Best_ Robofest Universitas Al Azhar Indonesia 2018
Innovation
Juara 3 Hanoi Math Olympiad 2019
Invitasi Beladiri Taekwondo Tingkat Kota
Medali Emas | Administrasi  Jakarta Timur —  Cabang | 2019
Taekwondo
Olimpiade Sains Nasional (OSN) SMP Tingkat
Juara 3 Nasional Bidang Matematika 2019
. Sekolah Berprestasi Kategori A tingkat SMP
Peringkat 1] Islam Al Azhar se-Indonesia 2019
UKA OSA Tingkat Nasional se-Al Azhar
: . .. 201
Juara 3 Bidang Cipta dan Baca Puisi 019
UKA OSA Tingkat Nasional se-Al Azhar
Juara 3 Bidang Debat Bahasa Indonesia 2019
Juara 3 UKA OSA Tingkat Nasional se-Al Azhar 2019
Bidang IPA
UKA OSA Tingkat Nasional se-Al Azhar
Juara 2 Bidang Matematika 2019
Juara UKA OSA Tingkat Nasional se-Al Azhar 2019
Harapan 2 | Bidang Story Telling

Sumber : YAPI Al-Azhar Rawamangun, http://www.facebook.com/

B. Struktur Organisasi

Sebagai salah satu yayasan yang telah lama berdiri, tentunya YAPI
memiliki struktur kepengurusan yang telah diatur sedemikian rupa dalam
rangka meningkatkan efisensi dan efektivitas kegiatan operasional yayasan.
Tidak hanya itu saja, YAPI juga memiliki struktur organ yayasan yang diatur
dalam rangka untuk menciptakan good governance. Susunan struktur organ
YAPI periode 2016 sampai dengan 2021 terdiri dari Badan Pembina, Badan

Pengawas, Badan Pengurus dan Penasihat, yang terdapat pada Lampiran 10.
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Seluruh tugas dan wewenang organ yayasan telah diatur dalam Undang-
Undang No. 16 tahun 2001 tentang Yayasan, yaitu sebagai berikut:
1. Pembina

Pembina merupakan organ yayasan yang memiliki kewenangan yang
tidak diserahkan kepada Pengurus atau Pengawas oleh Undang-undang
terkait atau Anggaran Dasar. Kewenangan yang dimiliki Pembina, meliputi:
a. Memberikan keputusan mengenai perubahan Anggaran Dasar;

b. Mengangkat dan memberhentikan anggota Pengurus dan anggota
Pengawas;

c. Menetapkan kebijakan umum yayasan berdasarkan Anggaran Dasar
Yayasan;

d. Mengesahkan program kerja dan rancangan tahunan yayasan;

e. Menetapkan keputusan mengenai penggabungan atau pembubaran
yayasan.

Pembina bertugas untuk mengadakan rapat sekurang-kurangnya sekali
dalam 1 (satu) tahun. Dalam rapat tahunan, Pembina melakukan evaluasi
tentang kekayaan, hak dan kewajiban yayasan tahun yang lampau sebagai
dasar pertimbangan bagi perkiraan mengenai perkembangan yayasan untuk
tahun yang akan datang.

2. Pengawas

Pengawas merupakan organ yayasan Yyang bertugas melakukan

pengawasan serta memberi nasihat kepada Pengurus dalam menjalankan

kegiatan yayasan. Pengawas berhak melakukan pemeriksaan dokumen-



19

dokumen, keuangan, dan pembukuan yayasan, serta berhak mengetahui
segala tindakan yang telah dijalankan oleh Pengurus. Pengawas dapat
memberhentikan sementara anggota Pengurus dengan menyebutkan
alasannya.
. Pengurus
Pengurus merupakan organ yayasan yang melaksanakan kepengurusan

yayasan. Pengurus yayasan memiliki tanggung jawab penuh atas
kepengurusan yayasan untuk kepentingan dan tujuan yayasan. Dalam
menjalankan tugasnya, Pengurus dapat mengangkat dan memberhentikan
pelaksana kegiatan yayasan. Selain itu, setiap Pengurus bertanggung jawab
penuh secara pribadi jika yang bersangkutan dalam menjalankan tugasnya
tidak sesuai dengan ketentuan Anggaran Dasar, yang mengakibatkan
kerugian yayasan atau pihak ketiga. Pengurus berhak mewakili yayasan baik
di dalam maupun di luar Pengadilan yang berkaitan dengan segala hal atau
kejadian, dengan pembatasan atau larangan terhadap hal-hal berikut:
a. Mengikat yayasan sebagai penjamin utang;
b. Mengalihkan kekayaan yayasan kecuali dengan persetujuan Pembina;
c. Membebani kekayaan yayasan untuk kepentingan pihak lain;
d. Mengadakan perjanjian dengan organisasi yang terafiliasi dengan

yayasan, Pembina, Pengurus, dan/atau Pengawas yayasan, atau

seseorang yang bekerja pada yayasan.
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4. Penasihat

Penasihat merupakan wakil pengurus yang berasal dari anggota

pengurus yayasan yang bertugas untuk mendampingi dan mengayomi setiap

lembaga-lembaga yang berada di bawah naungan yayasan sesuai dengan

bidang masing-masing. Penasihat memiliki tugas dan wewenang sebagai

berikut:

a.

Memberikan nasihat, arahan dan pertimbangan kepada Pengurus, baik

diminta maupun tidak diminta;

. Memberikan pembelaan kepada semua anggota Pengurus;

Mempertimbangkan, memberikan saran dan arahan dalam mengangkat
dan memberhentikan anggota Pengurus;

Meminta Laporan Pertanggungjawaban kepada Pengurus;

Memberi penjelasan kepada masyarakat terkait program dan kebijakan
yayasan;

Sebagai pengambil kebijakan tertinggi ketika yayasan mengalami

masalah yang dianggap darurat.

Sedangkan, secara umum, susunan struktur kepengurusan YAPI periode

2016 sampai dengan 2021 terdapat pada Lampiran 11. Kepengurusan YAPI

dikepalai langsung oleh Pengurus YAPI, yang terdiri dari Ketua Umum,

Sekretaris, Bendahara, beserta wakilnya masing-masing. Pengurus YAPI

membawahi Direktur Perguruan, Direktur Asrama Sunan Gunung Jati (ASGJ),

Direktur Asrama Sunan Giri (ASG), Direktur Asrama Wali Songo (AWS), dan

Direktur Dakwah YAPI. Pada pelaksanaannya, Direktur Perguruan memiliki
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dua jenis jalur, yaitu jalur instruksi perguruan dan jalur koordinasi non-
perguruan. Jalur instruksi perguruannya, yaitu kepada Kepala Sekolah Sanggar
Bermain dan Kelompok Bermain (SB-KB Sakinah), Kepala Sekolah TK Islam
Al-Azhar 13 Rawamangun, Kepala Sekolah SD Islam Al-Azhar 13
Rawamangun, Kepala Sekolah SMP Islam Al-Azhar 12 Rawamangun dan
kepada Staf Administrasi Perguruan. Sedangkan, jalur koordinasi non-
perguruannya, yaitu dengan Kepala Bagian Kesekretariatan, Kepala Bagian
Keuangan, Kepala Bagian Umum, Kepala Bagian Sumber Daya Manusia, dan
Tim Riset Pengembangan Pendidikan dan Kepemimpinan (RPPK).

Struktur Kepengurusan YAPI dapat dikatakan cukup kompleks, karena
mengingat bahwa YAPI membawahi asrama-asrama mahasiswa dan sekolah-
sekolah Al-Azhar lainnya yang ada di Jakarta Timur, tepatnya di Rawamangun,
dan seluruh bagian harus dikelola dengan baik. Namun, pada bagian ini
Praktikan hanya akan berfokus pada penjelasan di jalur koordinasi non-
perguruan, yang meliputi struktur, tugas dan wewenang dari Bagian
Kesekretariatan, Bagian Keuangan, Bagian Umum dan Bagian Sumber Daya
Manusia.

1. Bagian Kesekretariatan
Bagian Kesekretariatan, meliputi staf administrasi dan rumah tangga,
staf resepsionis, staf dokumentasi, serta driver dan office boy. Bagian
Kesekretariatan memiliki tugas dan wewenang sebagai berikut:

a. Membuat program harian, mingguan, bulanan dan tahunan;
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b. Memverifikasi surat-surat masuk yang sudah diagendakan staf
administrasi dan memonitor pendistribusian surat masuk dan keluar;

c. Membuat dan memberi nomor surat-surat dan menjaga dokumen-
dokumen operasional penting YAPI;

d. Menerima tamu yayasan jika BPH Y API tidak hadir;

e. Memonitor pemakaian kendaraan operasional yayasan, pemakaian ruang
rapat gedung YAPI Center dan mengurus keperluan dinas BPH YAPI;

f. Memberikan disposisi terhadap surat-surat yang telah diagendakan untuk
dilaksanakan;

g. Bertanggung jawab kepada BPH YAPI.

. Bagian Keuangan

Bagian Keuangan bertanggungjawab atas semua transaksi keuangan
yang dilakukan oleh YAPI, dan juga melakukan koordinasi keuangan
dengan Kepala Tata Usaha setiap unit sekolah yang ada di YAPI. Kegiatan
operasional pada bagian ini biasanya berkaitan dengan transaksi penerimaan
maupun pengeluaran kas di YAPI.

Transaksi pengeluaran kas biasanya diawali dengan menerima
pengajuan dana, baik dari bagian-bagian lainnya maupun dari tata usaha
unit-unit sekolah yang ada di YAPI. Pada bagian awal ini, Kasir akan
membuat voucher pengeluaran kas, yang kemudian akan diotorisasi oleh
Kepala Bagian Keuangan dan Bendahara YAPI. Setelah disetujui, maka
Kasir akan melakukan pendistribusian keuangan kepada pihak-pihak terkait

yang melakukan pengajuan dana. Selanjutnya, Kepala Sub Bagian
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Akuntansi dan Perpajakan akan melakukan pencatatan atas transaksi
keuangan tersebut.

Sedangkan, transaksi penerimaan kas biasanya berkaitan dengan
penerimaan uang sumbangan pembinaan pendidikan (SPP) maupun uang
pangkal (UP) peserta didik dari setiap unit sekolah. Kepala Sub Bagian SPP
biasanya akan melakukan pemeriksaan pembayaran yang dilakukan oleh
peserta didik di setiap harinya berdasarkan rekening koran dan juga sistem
SPP YAPI. Setelah itu, Kasir akan membuat voucher penerimaan kas, yang
kemudian akan diotorisasi oleh Kepala Bagian Keuangan dan Bendahara
YAPI. Setelah disetujui, maka Kepala Sub Bagian Akuntansi dan
Perpajakan akan melakukan pencatatan atas transaksi keuangan tersebut.
Berkaitan dengan perannya sebagai yayasan pendidikan, maka pendapatan
SPP maupun uang pangkal dari peserta didik setiap unit sekolah merupakan
dana utama yang dikelola untuk memenuhi kebutuhan-kebutuhan seluruh
bagian dan unit sekolah yang ada di YAPI.

Bagian Keuangan terdiri dari empat orang yang masing-masing
memiliki tugas yang berbeda antara satu dengan yang lainnya. Bagian ini
dipimpin oleh Kepala Bagian Keuangan yang membawahi Kepala Sub
Bagian Akuntansi dan Perpajakan, Kepala Sub Bagian SPP, dan Kasir.

a. Kepala Bagian Keuangan
Tugas utama Kepala Bagian Keuangan adalah bertanggung jawab

untuk membantu perencanaan yayasan dan pengambilan keputusan
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dengan memberi nasihat keuangan yang sesuai. Adapun tugas dan

wewenang dari Kepala Bagian Keuangan, antara lain:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Membuat rencana kerja harian, mingguan, bulanan dan tahunan
untuk menjaga kestabilan pekerjaan dan perencanaan yang baik;
Merencanakan dan mengoordinasikan penyusunan anggaran
yayasan, serta mengontrol atau memonitor penggunaan anggaran
tersebut guna memastikan penggunaan dana secara efektif dan
efisien dalam menunjang kegiatan operasional yayasan;
Mengoperasikan roda kehidupan yayasan sebaik (efektif dan efisien)
mungkin dengan menjalin kerja sama dengan kepala bagian lainnya.
Mengambil keputusan penting yang meliputi investasi dan berbagai
pembiayaan lainnya serta semua hal yang terkait dengan keputusan
tersebut;

Menyusun laporan Kkinerja bagian keuangan sebagai bentuk
pertanggungjawaban;

Bertanggungjawab kepada BPH YAPI.

. Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan

Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan memiliki aktivitas dan

tanggung jawab utama, yaitu melakukan dokumentasi dan pencatatan di

keuangan yayasan. Adapun tugas dan wewenang dari Kepala Sub Bagian

Akuntansi dan Perpajakan, antara lain:

1)

Membuat rencana kerja harian, mingguan, bulanan dan tahunan

untuk menjaga kestabilan pekerjaan dan perencanaan yang baik;
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2) Melakukan pemeriksaan kembali kelengkapan otorisasi voucher
untuk mengantisipasi segala bentuk kecurangan;

3) Melakukan pemeriksaan terhadap kelengkapan dokumen pendukung
voucher yang berfungsi sebagai bukti pendukung dalam pencatatan
akuntansi;

4) Melakukan pencatatan jurnal dari voucher yang telah diberi nomor
oleh kasir;

5) Melakukan pengarsipan voucher yang sudah dicatat dalam sistem
pencatatan akuntansi, yang nantinya akan berguna untuk keperluan
audit di akhir periode akuntansi;

6) Melakukan rekonsiliasi antara rekening koran, pencatatan kasir dan
pembukuan akuntansi setiap bulannya;

7) Membuat daftar uang muka yang belum di-LPJ-kan;

8) Membuat laporan perhitungan pajak bulanan dan tahunan;

9) Membuat laporan keuangan YAPI;

10) Melakukan penyesuaian antara laporan keuangan yang telah diaudit
dengan laporan keuangan yang telah dibuat sebelumnya;

11) Bertanggungjawab kepada BPH YAPI.

. Kepala Sub Bagian SPP
Tugas utama Kepala Sub Bagian SPP adalah memonitor penerimaan

uang dari peserta didik setiap unit sekolah, baik berupa Sumbangan

Pengelolaan Pendidikan (SPP) maupun Uang Pangkal (UP) secara rutin.

Adapun tugas dan wewenang dari Kepala Sub Bagian SPP, antara lain:
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1) Membuat rencana kerja harian, mingguan, bulanan dan tahunan
untuk menjaga kestabilan pekerjaan dan perencanaan yang baik;

2) Mencocokkan penerimaan uang dari pembayaran SPP dan UP
peserta didik tiap unit sekolah YAPI secara rutin;

3) Membuat voucher penerimaan SPP dan UP;

4) Memperhitungkan SPP maupun UP peserta didik yang harus
diterima pada setiap tahun ajaran baru;

5) Melakukan pendataan diskon atau pemotongan SPP pada setiap
tahun ajaran baru;

6) Melakukan pendataan peserta didik yang masih belum membayar
SPP maupun UP pada jangka waktu pembayaran yang telah
ditentukan;

7) Membuat Laporan SPP Bulanan;

8) Berkoordinasi dengan Kepala Tata Usaha setiap unit sekolah untuk
menyelesaikan permasalahan peserta didik yang menunggak SPP
maupun UP;

9) Bertanggungjawab kepada BPH YAPI.

. Kasir
Kasir memiliki tugas dan wewenang, antara lain sebagai berikut:

1) Melakukan perencanaan kas untuk hari kerja berikutnya;

2) Membuat voucher pengeluaran kas/bank;

3) Membayarkan segala jenis pengeluaran, meliputi pengadaan

inventaris maupun pembiayaan operasional lainnya yag telah
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mendapat persetujuan dari pihak yang berwenang (Bendahara dan
Kepala Bagian Keuangan);
4) Melakukan penyetoran dan penarikan uang kas/tunai ke dan dari
Bank dan atau lembaga keuangan formal lainnya;
5) Menyimpan sisa uang kas (saldo kas) dan perincian kas ke dalam
brankas;
6) Membuat voucher register atau buku catatan kas/bank untuk setiap
bulannya;
7) Memberikan Laporan Catatan Kas/Bank setiap bulannya kepada
Kepala Bagian Keuangan dan Bendahara YAPI,
8) Bertanggungjawab kepada BPH YAPI.
3. Bagian Umum
Bagian Umum bertanggungjawab atas pemeliharaan, inventaris dan IT,
teknisi, serta kebersihan dan parkir. Bagian Umum memiliki tugas dan
wewenang, antara lain:
a. Membuat kerja harian, mingguan dan bulanan mengenai tugas-tugas
yang akan dilakukan;
b. Membuat dan menyusun perencanaan pengadaan dan pemeliharaan
sarana prasarana;
c. Mengordinir pengadaan, pemeliharaan dan inventarisasi sarana
prasarana;

d. Membuat desain pengaturan pembuatan fasilitas baru YAPI;
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f.

g.
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Mengordinir dan menata sistem keamanan YAPI dan pemeliharaan
taman YAPI;
Membuat laporan bulanan kepada Pengurus YAPI,

Bertanggung jawab kepada BPH YAPI.

. Bagian Sumber Daya Manusia (SDM)

Bagian SDM memiliki tugas pokok yang berkaitan dengan pegawai

yayasan. Bagian ini mengatur penggajian untuk setiap pegawai berdasarkan

Kinerjanya masing-masing. Kepala Bagian SDM bertanggungjawab atas

administrasi staf dan pembayaran gaji, DKM Masjid, satpam, dan Tim Guru

Ummi (Al Quran). Tugas dan wewenang Bagian SDM, yaitu sebagai

berikut:

a.

b.

Mengembangkan dan mengelola SDM YAPI;
Membuat sistem SDM yang efektif dan efisien dengan membuat SOP,

job description, sistem pengembangan dan pelatihan;

. Menganalisis rekapitulasi absen kehadiran pegawai;

. Memverifikasi pengajuan gaji, transport, restitusi, lembur, insentif,

seragam dan THR pegawai;

Membuat konsep SK pengangkatan pegawai tetap, surat tugas, kenaikan
golongan dan surat keterangan;

Mengordinir kegiatan evaluasi Kinerja pegawai, pembinaan dan seleksi

penerimaan pegawai baru;

. Membuat arsip dokumen kepegawaian;

. Menyimpan dengan baik data-data personalia;
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i. Mengajukan permohonan kesejahteraan karyawan;
j. Bertanggungjawab kepada BPH YAPI.

C. Kegiatan Umum Yayasan Asrama Pelajar Islam

Kegiatan umum yang dilakukan oleh YAPI, meliputi bidang pendidikan
dan juga asrama. Di bidang pendidikan, YAPI mengembangkan sekolah-
sekolah yang bermitra dengan Al-Azhar mulai dari Kelompok Bermain (Play
Group) sampai dengan Sekolah Lanjutan Tingkat Pertama (SLTP), yaitu
sebagai berikut:

1. Sanggar Bermain dan Kelompok Bermain (SB-KB) Sakinah
SB-KB Sakinah merupakan lembaga pendidikan anak usia dini, yang
bertujuan untuk membantu proses perkembangan anak usia 2 sampai dengan
3 tahun agar potensi fitrah dapat berkembang secara optimal, baik
kecerdasan intelektual, kecerdasan emosi, maupun kecerdasan spiritual,
yang pada akhirnya membentuk anak sholeh/sholehah, yang aktif, kreatif,
mandiri, cerdas, dan berakhlak mulia. Dalam kegiatannya SB-KB Sakinah
mulai aktif beroperasional pada 5 Agustus 1996, dan pada saat ini telah
didukung dengan sarana gedung yang dimiliki sendiri, sarana bermain dan
kolam renang mini.
2. TK Islam Al-Azhar (TKIA) 13 Rawamangun
TKIA 13 Rawamangun mulai aktif beroperasional sejak tahun 1994,
dan pada saat ini telah didukung dengan sarana dan prasarana yang cukup
memadai. TKIA 13 Rawamangun memiliki komitmen untuk mewujudkan
peserta didiknya menjadi cendikiawan muslim yang bertakwa dan berakhlak

mulia, sehat jasmani dan rohani, cerdas, cakap dan terampil, percaya pada
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diri sendiri, memiliki kepribadian yang kuat, berwatak pejuang dan juga
memiliki kemampuan untuk mengembangkan diri dan keluarganya serta
bertanggung jawab atas pembangunan umat.
. SD Islam Al-Azhar (SDIA) 13 Rawamangun

SDIA 13 Rawamangun mulai aktif beroperasional sejak tahun 1994,
dan diproyeksikan menjadi sekolah unggulan yang memiliki ciri khas
keislaman dengan penguasaan ilmu pengetahuan dan teknologi yang
berlandaskan keimanan dan ketakwaan. Sejak tahun 2004/2005, sekolah
ini telah menerapkan Kurikulum Berbasis Kompetensi (KBK) disamping
kurikulum  Al-Azhar. Dan pada saat ini, SDIA 13 Rawamangun telah
berakreditasi A (Amat Baik), serta didukung dengan sarana dan prasarana
yang memadai.
. SMP Islam Al-Azhar (SMPIA) 12 Rawamangun

SMPIA 12 Rawamangun didirikan pada tahun 2000 atas kerjasama
Yayasan Pesantren Islam (YPI) Al Azhar dengan Yayasan Asrama Pelajar
Islam (YAPI). Sekolah ini diakreditasi oleh tim Akreditasi dari BAP (Badan
Akreditasi Propinsi) Depdiknas DKI Jakarta dengan nilai A (Amat Baik)
dan dipersiapkan menjadi Sekolah Bertaraf Internasional (SBI). Pada saat
ini, SMPIA 12 Rawamangun telah didukung dengan sarana dan prasarana

yang memadai.



31

Selain unit sekolah, YAPI juga mendirikan dan mengelola asrama-asrama,
antara lain sebagai berikut:
1. Asrama Sunan Gunung Jati (ASGJ)

ASGJ merupakan asrama yang terletak di Matraman dan dibangun
sejak tahun 1952. Asrama ini didirikan untuk membantu dan meringankan
beban pelajar dan mahasiswa Islam dengan tujuan untuk membangun
angkatan baru yang berjiwa Islam guna pembangunan negara, bangsa dan
agama. Terdapat tiga sumber eksistensi ASGJ diantaranya adalah
peningkatan akademik dan kajian keilmuan, peningkatan keagamaan (syiar)
keislaman dan pengabdian masyarakat.

2. Asrama Sunan Giri (ASG)

ASG merupakan asrama yang berkedudukan di Komplek Yayasan
Asrama Pelajar Islam, Rawamangun. Asrama ini berdiri sejak tahun 1963,
dan berlandaskan Al Quran dan Sunah Nabi Muhammad SAW. ASG
bertujuan untuk mencetak kader-kader muda Islam yang memiliki jiwa
perjuangan yang tinggi. Didukung dengan kegiatan kajian ilmiah dan
pengaderan, dakwah syiar Islam dan kerohanian Islam, pengembangan
pendidikan dan pelatihan, pengembangan kewirausahaan, bahasa dan seni
serta keolahragaan membuat alumni ASG telah menyebar ke berbagai lini
kehidupan masyarakat dalam bidang pendidikan, ekonomi, keagamaan,

usaha maupun pemerintahan.
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3. Asrama Wali Songo (AWS)

AWS merupakan asrama yang mulai beroperasional pada tahun 2014,
yang diarahkan untuk menjadi pusat inkubator pemimpin masa depan
terutama untuk mahasiswa Universitas Indonesia dan sekitarnya. Asrama ini
merupakan asrama pembinaan secara Islami yang kredibel bagi Mahasiswa
Islam yang ingin mengembangkan pengetahuan dan kemampuannya selain
di perkuliahan. AWS terletak di Jalan Kompos No. 19 Lenteng Agung,

Jakarata Selatan.



BAB 1
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Praktikan melakukan PKL selama 40 hari kerja, terhitung mulai dari 15
Juli sampai dengan 18 September 2019 di Bagian Keuangan YAPI. Dibawah
bimbingan dari Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan, serta Kepala
Sub Bagian SPP, Praktikan membantu beberapa tugas yang diberikan di bagian
tersebut. Dalam pelaksanaannya, pemberian tugas tersebut dapat
dikelompokkan menjadi dua sub bagian, yaitu:

1. Sub Bagian SPP
a. Mencocokkan penerimaan uang dari pembayaran SPP dan UP peserta
didik tiap unit sekolah YAPI secara rutin;
b. Membuat voucher penerimaan SPP dan UP;
c. Memperhitungkan UP peserta didik yang harus diterima pada setiap
tahun ajaran baru;
d. Melakukan pendataan diskon atau pemotongan SPP pada setiap tahun
ajaran baru.
2. Sub Bagian Akuntansi

a. Melakukan pemeriksaan terhadap kelengkapan dokumen pendukung

voucher yang berfungsi sebagai bukti pendukung dalam pencatatan

akuntansi;

33
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b. Melakukan pencatatan jurnal dari voucher yang telah diberi nomor oleh
kasir;

c. Melakukan pengarsipan voucher yang sudah dicatat dalam sistem
pencatatan akuntansi, yang nantinya akan berguna untuk keperluan
audit di akhir periode akuntansi;

d. Melakukan rekonsiliasi antara rekening koran, pencatatan kasir dan
pembukuan akuntansi setiap bulannya;

e. Melakukan penyesuaian antara laporan keuangan yang telah diaudit
dengan laporan keuangan yang telah dibuat sebelumnya.

B. Pelaksanaan Kerja

Praktikan melaksanakan PKL dengan bimbingan dan arahan yang
diberikan oleh Bapak Alek Jamaluddin, selaku Kepala Sub Bagian Akuntansi
dan Perpajakan di sana. Beliau memberikan beberapa kesempatan kepada
Praktikan untuk mendalami akuntansi yang ada di YAPI dengan memberikan
beberapa penugasan (terdapat pada Lampiran 5). Selain itu, Praktikan juga
mengerjakan penugasan yang diberikan oleh Bapak Gilang Kemal Ramadhitya,
selaku Kepala Sub Bagian SPP dan disertai dengan bimbingan dan arahan dari
beliau juga. Pada akhir pelaksanaan PKL ini, pembimbing Praktikan, Bapak
Alek Jamaluddin memberikan penilaian secara komprehensif (terdapat pada
Lampiran 3). Praktikan sangat terbantu oleh rasa peduli dan kekeluargaan
yang diberikan oleh karyawan di sana, sehingga Praktikan mudah untuk
mengakses apapun yang dibutuhkan dalam penyusunan laporan PKL ini.

Untuk melaksanakan semua penugasan tersebut, Bagian Keuangan YAPI

biasanya menggunakan dua jenis program aplikasi. Program aplikasi itu sendiri
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merupakan perangkat lunak (software) siap pakai yang nantinya akan
digunakan untuk membantu melaksanakan pekerjaan penggunanya. Program
aplikasi yang biasa digunakan di bagian ini adalah sebagai berikut:

1. Program Aplikasi SPP YAPI
Program aplikasi SPP YAPI merupakan salah satu bagian yang

terdapat pada program aplikasi YAPI. Program aplikasi YAPI merupakan
sebuah perangkat lunak yang digunakan oleh pihak internal YAPI untuk
menyimpan data dalam jumlah besar, yang kemudian dari data ini dapat
dihasilkan berbagai informasi yang dapat digunakan untuk mendukung
pengambilan keputusan di masa mendatang. Program aplikasi YAPI terdiri
atas tiga jenis, yaitu program aplikasi untuk penerimaan murid baru,
program aplikasi untuk SPP, dan program aplikasi untuk inventaris.
Tampilan awal program aplikasi YAPI terdapat pada Lampiran 13.

Untuk program aplikasi SPP itu sendiri biasanya digunakan untuk
mengetahui dan memonitor pembayaran SPP maupun UP peserta didik dari
berbagai unit sekolah yang ada di YAPI. Dari program aplikasi ini, pihak
YAPI dapat mengetahui jumlah penerimaan SPP dan UP pada setiap
periodenya dan mengetahui siapa saja peserta didik yang sudah atau belum
membayar SPP maupun UP. Sehingga, ketika ada peserta didik yang belum
melakukan pembayaran SPP maupun UP, pihak YAPI dapat mengingatkan
kembali orang tua peserta didik yang bersangkutan untuk melakukan

pembayaran.
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2. Program Aplikasi Odoo

Program aplikasi Odoo merupakan sebuah perangkat lunak aplikasi
bisnis yang mencakup CRM (Customer Relationship Management) atau
menurut definisinya sendiri CRM merupakan strategi bisnis yang
memadukan proses, manusia dan teknologi. Odoo merupakan salah satu
aplikasi Open Source ERP berbasis web yang dapat digunakan sebagai
aplikasi sistem informasi pada suatu usaha.

Dikutip dari Pkp.co.id, ERP atau Enterprise Resource Planning
merupakan aplikasi manajemen bisnis yang membantu pengelolaan binis
secara terintegrasi, yang dapat dibedakan menjadi dua jenis, yaitu Open
Source dan Close Source. Open Source ERP merupakan istilah yang
digunakan untuk software atau perangkat lunak yang kode pemrogramannya
disediakan oleh pengembang untuk umum agar dapat dipelajari cara
kerjanya, diubah atau dikembangkan lebih lanjut dan disebarluaskan.
Sedangkan, Close Source ERP merupakan software yang dipublikasikan
tanpa memberikan source code-nya.

Terdapat banyak modul yang sudah disediakan oleh Odoo, antara lain
Accounting, Inventory, Sales, Purchase, Point Of Sales, CRM, Website,
Blog, Chat, Human Resources, E-commerce, Project Management dan
masih banyak lagi. Pengguna program aplikasi ini dapat meng-install
modul-modul yang dibutuhkan oleh mereka. Tampilan awal program
aplikasi Odoo dan modul-modul yang digunakan oleh YAPI terdapat pada
Lampiran 13. Program aplikasi ini biasanya digunakan oleh pihak YAPI

untuk mengintegrasikan sistem informasi keuangan yang ada di setiap unit,
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sehingga informasi yang diperoleh dari program aplikasi ini dapat
digunakan untuk membantu dalam pengambilan keputusan manajemen ke
depannya.
Secara umum, beberapa pekerjaan yang dilakukan oleh Praktikan selama
pelaksanaan PKL adalah sebagai berikut:

1. Mencocokkan Penerimaan Uang dari Pembayaran SPP dan UP Peserta
Didik Tiap Unit Sekolah YAPI Secara Rutin
Karena YAPI bergerak pada bidang pendidikan, maka pendapatan

utamanya adalah penerimaan dari peserta didik setiap unit sekolah, yaitu
dari SPP maupun UP. SPP merupakan sumbangan berupa dana untuk
pembinaan pendidikan yang berada dalam suatu instansi pendidikan yang
biasanya dibayarkan secara periodik (misalnya, setiap bulan). Sedangkan,
UP merupakan uang yang harus dibayarkan terlebih dahulu oleh peserta
didik ketika pertama kali memasuki instansi pendidikan tersebut, yang
biasanya ditujukan untuk pengadaan fasilitas, sarana dan prasarana,
seragam, dan berbagai hal lainnya. Di YAPI itu sendiri, pembayaran UP
dapat dilakukan dengan cara melunasi secara sekaligus ataupun dapat
dilakukan dengan pencicilan pembayaran selama peserta didik masih
terdaftar di unit sekolah terkait.

Setiap terdapat penerimaan SPP maupun UP, harus dilakukan
pengecekan terlebih dahulu antara penerimaan yang terdapat pada program
aplikasi SPP YAPI dengan penerimaan yang terdapat pada rekening koran
Bank Muamalat Indonesia (BMI). Untuk penerimaan SPP biasanya dapat

dilihat pada rekening koran BMI ZIS (SPP), sedangkan untuk UP dapat
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dilihat pada rekening koran BMI Escrow (Uang Pangkal). Pengecekan ini
dilakukan guna mengetahui apakah terdapat perbedaan jumlah yang
diterima pada tanggal tersebut, baik menurut program aplikasi SPP YAPI
maupun menurut rekening koran terkait. Ketika terjadi perbedaan antara
jumlah yang terdapat di program aplikasi dengan yang terdapat di rekening
koran, maka akan dilakukan analisis lebih lanjut oleh Kepala Sub Bagian
SPP. Perbedaan tersebut dapat terjadi karena adanya permasalahan pada
program aplikasi atau terdapat permasalahan pada bank, misalnya seperti
transaksi yang bermasalah pada saat orang tua peserta didik melakukan
transfer dan belum sampai ke rekening bank terkait. Ketika terjadi
permasalahan dalam program aplikasi SPP YAPI, biasanya akan
ditindaklanjuti oleh Sub Bagian IT yang ada di Bagian Umum YAPI.
Sedangkan, jika terjadi permasalahan pada transaksi di bank, maka akan
ditindaklanjuti oleh bank yang bersangkutan. Hal ini salah satunya
dilakukan untuk membantu pihak YAPI dalam menyelesaikan permasalahan
ketika terdapat pembayaran SPP maupun UP yang diklaim sudah
dibayarkan oleh orang tua peserta didik, namun pada program aplikasinya

masih dinyatakan belum terbayar. Berikut ini alur kerjanya:
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Gambar 111.1 Alur Pencocokkan Penerimaan Uang dari Pembayaran
SPP dan UP Peserta Didik Tiap Unit Sekolah YAPI
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan

Data yang dibutuhkan untuk melakukan pengecekan ini adalah
rekapitulasi harian SPP (terdapat pada Lampiran 16B) maupun UP
(terdapat pada Lampiran 18B) dari setiap unit sekolah, serta rekening koran
harian BMI ZIS (SPP) untuk penerimaan SPP dan rekening koran BMI
Escrow (Uang Pangkal) untuk penerimaan UP (terdapat pada Lampiran
14),. Kemudian, dilakukan pencocokkan penerimaan dari data-data tersebut.
Setelah selesai, jika terdapat perbedaan, maka akan dianalisis lebih lanjut
oleh Kepala Sub Bagian SPP. Namun, jika tidak terdapat perbedaan, maka
hasil pengecekan ini nantinya akan digunakan sebagai bukti dasar transaksi
untuk pembuatan voucher penerimaan bank yang berkaitan dengan SPP

maupun UP. Untuk melakukan penugasan ini, diperlukan ketelitian yang
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cukup tinggi ketika melakukan pencocokkan antara data yang terdapat di
rekapitulasi harian SPP maupun UP dan yang terdapat pada rekening koran
harian terkait.

Pada penugasan ini, Praktikan mencocokkan penerimaan uang, baik
dari SPP maupun UP. Langkah-langkah yang harus dilakukan oleh
Praktikan pun tidak jauh berbeda untuk keduanya. Berikut ini langkah-
langkah yang dilakukan oleh Praktikan beserta contohnya.

a. Pencocokkan Penerimaan SPP

Sebagai contoh, YAPI memperoleh penerimaan SPP untuk bulan Juli
pada 20 Juli 2019 dari setiap unit sekolah yang ada di sana. Informasi ini
dapat diketahui melalui rekening koran harian BMI ZIS (SPP) yang telah
diperoleh dari Bank Muamalat Indonesia. Sebelum akhirnya, pihak YAPI
melakukan pengakuan pencatatan atas penerimaan ini, maka harus
dilakukan pencocokkan terlebih dahulu dengan yang ada pada program
aplikasi SPP YAPI. Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk
memperoleh rekapitulasi harian SPP pada 20 Juli 2019 yang ada pada
program aplikasi SPP YAPI:

1) Buka program aplikasi YAPI, kemudian klik “SPP”;

2) Log-in dengan memasukkan username dan password yang diperoleh
dari Kepala Sub Bagian SPP, serta memilih “2019-2020” pada kolom
tahun ajaran. Kemudian, klik tanda “\/”;

3) Pilih menu “Laporan-Laporan” yang ada di sebelah kiri tampilan,
kemudian pilih “SPP Harian” pada bagian “Laporan Transaksi”;

4) Lalu, pilih tanggal “2019-07-20” dan setelah itu klik “Submit”;
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5) Kemudian, akan muncul tampilan rekapitulasi harian SPP 20 Juli 2019
dan cetaklah data tersebut agar lebih mempermudah ketika melakukan
pencocokkan data.

Setelah rekapitulasi harian SPP 20 Juli 2019 telah dicetak, maka
selanjutnya Praktikan mencocokkan setiap transaksi yang terdapat pada
rekening koran harian BMI ZIS (SPP) untuk tanggal efektif 20 Juli 2019
dengan yang terdapat pada rekapitulasi harian SPP 20 Juli 2019. Berikut
ini adalah cara yang dilakukan oleh Praktikan:

1) Pada rekening koran harian, lihatlah waktu transaksi pada kolom
tanggal efektif, nama rekening yang melakukan transfer dan jumlah
nominal yang diterima. Sebagai contoh, waktu transaksi “Pukul
10:20:37”, nama rekening “Arjuna Rhein Treezee”, jumlah nominal
yang diterima “Rp 12.925.000,007;

2) Kemudian, carilah yang serupa dengan data tersebut pada rekapitulasi
harian SPP. Sebagai contoh, pertama-tama cari nama “Arjuna Rhein
Treezee” pada rekapitulasi harian SPP 20 Juli 2019. Setelah
ditemukan, ternyata peserta didik atas nama tersebut telah melakukan
pembayaran SPP untuk bulan Agustus 2019 sampai dengan April
2020 (11 bulan) dengan SPP per bulan sebesar Rp 1.175.000,00.
Maka, hitunglah jumlah nominal SPP yang telah dibayarkan olehnya
pada 20 Juli 2019, yaitu:
= Rp 1.175.000,00 x 11 bulan

= Rp 12.925.000,00
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Hal ini dapat diartikan bahwa SPP yang telah dibayarkan oleh Arjuna
Rhein Treeze pada 20 Juli 2019 dengan jumlah nominal Rp
12.925.000,00, baik yang ada pada rekening koran BMI ZIS (SPP)
maupun rekapitulasi harian SPP pada tanggal tersebut telah
menunjukkan hasil yang sama atau cocok.

3) Jika sudah sama, berikan tanda “v” pada transaksi yang ada di kedua
data tersebut. Namun, seandainya jika terdapat perbedaan (misalnya,
ada transaksi yang masuk di rekening koran harian, namun tidak ada
transaksi terkait di rekapitulasi harian, ataupun sebaliknya), maka
berikan tanda lingkaran atau tanda lainnya pada transaksi tersebut.
Perbedaan ini akan dilaporkan terlebih dahulu kepada Kepala Sub
Bagian SPP untuk dianalisis lebih lanjut;

4) Ketika seluruh data yang ada pada rekening koran harian BMI ZIS
(SPP) dan rekapitulasi harian SPP pada 20 Juli 2019 telah
terverifikasi, maka selanjutnya kedua data ini dapat dijadikan sebagai
dokumen pendukung bukti transaksi untuk pembuatan voucher
penerimaan SPP pada 20 Juli 2019.

Seluruh langkah yang dilakukan untuk pencocokkan penerimaan

SPP ini dapat dilihat pada Lampiran 14 —17.

b. Pencocokkan Penerimaan UP

Sebagai contoh, YAPI memperoleh penerimaan UP pada 25 Juli
2019 dari salah satu unit sekolah. Informasi ini dapat diketahui melalui
rekening koran harian BMI Escrow (Uang Pangkal) yang telah diperoleh

dari Bank Muamalat Indonesia. Sebelum akhirnya, pihak YAPI
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melakukan pengakuan pencatatan atas penerimaan ini, maka harus

dilakukan pencocokkan terlebih dahulu dengan yang ada pada program

aplikasi SPP YAPI. Langkah-langkah yang dilakukan untuk kegiatan ini
tidak terlalu jauh berbeda dengan penerimaan SPP. Berikut ini langkah-
langkahnya:

1) Buka program aplikasi Y API, kemudian klik “SPP”’;

2) Log-in dengan memasukkan username dan password yang diperoleh
dari Kepala Sub Bagian SPP, serta memilih “2019-2020” pada kolom
tahun ajaran. Kemudian, klik tanda “\/”;

3) Pilih menu “Laporan-Laporan” yang ada di sebelah Kiri tampilan,
kemudian pilih “Uang Pangkal Harian” pada bagian “Laporan
Transaksi”;

4) Lalu, pilih tanggal “2019-07-25" dan setelah itu klik “Submit”;

5) Kemudian, akan muncul tampilan rekapitulasi harian UP 25 Juli 2019
dan cetaklah data tersebut agar lebih mempermudah ketika melakukan
pencocokkan data.

Setelah rekapitulasi harian UP 25 Juli 2019 telah dicetak, maka
selanjutnya Praktikan mencocokkan setiap transaksi yang terdapat pada
rekening koran harian BMI Escrow (Uang Pangkal) untuk tanggal efektif
25 Juli 2019 dengan yang terdapat pada rekapitulasi harian UP 25 Juli
2019. Berikut ini adalah cara yang dilakukan oleh Praktikan:

1) Pada rekening koran harian, lihatlah nama rekening yang melakukan

transfer dan jumlah nominal yang diterima. Sebagai contoh, nama
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rekening “Shaena Maritza Aurelia Ruzlina” dan jumlah nominal yang
diterima “Rp 15.500.000,00”;

2) Kemudian, carilah yang serupa dengan data tersebut pada rekapitulasi
harian UP. Sebagai contoh, pertama-tama cari nama “Shaena Maritza
Aurelia Ruzlin” pada rekapitulasi harian UP 25 Juli 2019. Setelah
ditemukan, ternyata peserta didik atas nama tersebut telah melakukan
pembayaran UP sebesar Rp 15.500.000,00. Hal ini dapat diartikan
bahwa UP yang telah dibayarkan oleh Shaena Maritza Aurelia Ruzlin
pada 25 Juli 2019 dengan jumlah nominal Rp 15.500.000,00, baik
yang ada pada rekening koran BMI Escrow (Uang Pangkal) maupun
rekapitulasi harian UP pada tanggal tersebut telah menunjukkan hasil
yang sama atau cocok.

3) Jika sudah sama, berikan tanda “v” pada transaksi yang ada di kedua
data tersebut. Namun, seandainya jika terdapat perbedaan (misalnya,
ada transaksi yang masuk di rekening koran harian, namun tidak ada
transaksi terkait di rekapitulasi harian, ataupun sebaliknya), maka
berikan tanda lingkaran atau tanda lainnya pada transaksi tersebut.
Perbedaan ini akan dilaporkan terlebih dahulu kepada Kepala Sub
Bagian SPP untuk dianalisis lebih lanjut;

4) Ketika seluruh data yang ada pada rekening koran harian BMI Escrow
(Uang Pangkal) dan rekapitulasi harian UP pada 25 Juli 2019 telah

terverifikasi, maka selanjutnya kedua data ini dapat dijadikan sebagai
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dokumen pendukung bukti transaksi untuk pembuatan voucher
penerimaan UP pada 25 Juli 2019.
Seluruh langkah yang dilakukan untuk pencocokkan penerimaan UP
ini dapat dilihat pada Lampiran 18.

2. Membuat Voucher Penerimaan SPP dan UP

Setelah transaksi penerimaan SPP maupun UP yang terdapat pada
rekening koran harian dan rekapitulasi harian telah terverifikasi dengan
benar, maka langkah selanjutnya yang dilakukan oleh Praktikan adalah
membuat voucher penerimaan bank SPP maupun UP. Voucher merupakan
suatu dokumen yang digunakan sebagai bukti pengesahan untuk penerimaan
atau pembayaran kas. Setelah disetujui oleh pihak yang berwenang, setiap
voucher dicatat dalam buku harian yang disebut register voucher, dan
biasanya dilakukan oleh kasir. Lembaran asli voucher dilampiri dengan
berbagai dokumen pendukung, misalnya seperti rekening koran, laporan
penerimaan, faktur pembelian, dan berbagai dokumen pendukung lainnya.

Terdapat dua transaksi utama yang dibuatkan voucher, yaitu voucher
penerimaan kas/bank dan voucher pengeluaran kas/bank. Voucher
penerimaan kas/bank merupakan voucher yang dibuat kasir ketika mendapat
kas dari peserta didik yang melakukan pembayaran SPP maupun UP.
Sedangkan, voucher pengeluaran kas/bank merupakan voucher yang dibuat
oleh kasir ketika melakukan pembayaran kepada pihak ketiga. Setelah
melakukan pembuatan voucher, maka voucher harus disetujui terlebih
dahulu oleh pihak yang berwenang (misalnya, Kepala Bagian Keuangan dan

Bendahara YAPI). Setelah disetujui, selanjutnya voucher-voucher tersebut
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baru dapat dicatat oleh Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan pada
program aplikasi Odoo. Seluruh voucher ini digunakan untuk memantau
atau mengawasi siklus perolehan dan pembayaran, data internal dan data
akuntansi YAPI.

Selama pelaksanaan PKL, Praktikan mendapatkan kesempatan untuk
mempelajari cara pembuatan voucher penerimaan kas/bank. Berikut ini alur

kerjanya:

VOUCHER PENERIMAAN SPP VOUCHER PENERIMAAN UP

==

Menghitung jumlah L

A

penerimaan
Membuat voucher

Membuat voucher

! L/;/

Gambar 111.2 Alur Pembuatan Voucher Penerimaan SPP dan UP
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan

Data yang dibutuhkan untuk melakukan proses ini adalah rekapitulasi
harian SPP (terdapat pada Lampiran 17) maupun UP dari setiap unit
sekolah, serta rekening koran harian BMI ZIS (SPP) untuk penerimaan SPP

(terdapat pada Lampiran 14) dan rekening koran BMI Escrow (Uang
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Pangkal) untuk penerimaan UP yang sudah terverifikasi. Kemudian, seluruh
data tersebut akan di-input pada program aplikasi SPP YAPI maupun
program aplikasi Odoo sebagai dasar untuk pembuatan voucher terkait.
Voucher yang telah dibuat akan diserahkan kepada Kepala Bagian
Keuangan dan Bendahara YAPI untuk disetujui terlebih dahulu sebelum
akhirnya dilakukan pencatatan akuntansi oleh Kepala Sub Bagian Akuntansi
dan Perpajakan. Untuk melakukan penugasan ini, diperlukan kehati-hatian
yang cukup tinggi agar tidak terdapat kesalahan dalam pembuatan voucher
terkait karena nantinya voucher ini akan menjadi bukti transaksi pencatatan
akuntansi.

Pada penugasan ini, Praktikan membuat voucher penerimaan kas/bank,
baik dari SPP maupun UP. Terdapat sedikit perbedaan langkah-langkah
untuk keduanya. Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan oleh Praktikan
beserta contohnya.

a. Pembuatan Voucher Penerimaan SPP

Sebagai contoh, YAPI memperoleh penerimaan SPP untuk bulan Juli
pada 21 Juli 2019 dari setiap unit sekolah yang ada di sana dan seluruh
datanya sudah terverifikasi, baik yang terdapat pada rekening koran
harian BMI ZIS (SPP) maupun yang terdapat pada rekapitulasi harian
SPP untuk 21 Juli 2019 sudah cocok. Langkah pertama yang harus
dilakukan oleh Praktikan untuk membuat voucher penerimaan SPP
adalah dengan menghitung total penerimaan SPP pada 21 Juli 2019

melalui program apilasi SPP YAPI, yaitu sebagai berikut:
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1) Pada program aplikasi SPP YAPI, pilih menu “Data Rekening Koran”
yang ada di sebelah kiri. Kemudian, klik “Tambah Data”;

2) Pilih tanggal “2019-07-21” dan masukkan saldo akhir yang ada di
rekening koran harian BMI ZIS (SPP) pada 21 Juli 2019, yaitu sebesar
“Rp 647.065.395,37”. Kemudian, klik “Tambah”;

3) Data rekening koran pada program aplikasi SPP YAPI akan ter-
update. Dan dapat diketahui bahwa terdapat penerimaan SPP sebesar
“Rp 3.000.000,00” pada 21 Juli 2019.

Setelah mendapatkan saldo penerimaan SPP pada tanggal tersebut,
langkah selanjutnya yang dilakukan oleh Praktikan adalah dengan
membuat voucher penerimaan SPP pada program aplikasi SPP YAPI dan
program aplikasi Odoo. Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan oleh
Praktikan melalui program aplikasi SPP Y API terlebih dahulu:

1) Pilih menu “Laporan-Laporan” yang ada di sebelah kiri tampilan,
kemudian pilih “Voucher SPP” pada bagian “Buat Voucher”;

2) Lalu, pilih tanggal “2019-07-21” dan setelah itu klik “Submit”;

3) Kemudian, akan muncul tampilan voucher penerimaan SPP 21 Juli
2019 dan cetaklah voucher tersebut.

Sebagai catatan tambahan, jika terdapat perbedaan antara Total SPP
dan Rekening Koran yang ada pada voucher, maka diserahkan terlebih
dahulu kepada Kepala Sub Bagian SPP untuk dianalisis dan
ditindaklanjuti. Namun, jika Total SPP dan Rekening Koran sudah sama,

maka langkah selanjutnya adalah membuat voucher penerimaan bank
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dengan cara membuat pengajuan penerimaan dana pada program aplikasi

Odoo. Voucher yang sebelumnya telah dicetak berdasarkan program

aplikasi SPP YAPI akan digunakan untuk mempermudah pembuatan

voucher penerimaan bank pada program aplikasi Odoo. Berikut ini
langkah-langkah yang harus dilakukan pada program aplikasi Odoo:

1) Buka program aplikasi Odoo, kemudian log-in dengan memasukkan
email dan password yang diperoleh dari Kepala Sub Bagian SPP.
Lalu, klik “Masuk”;

2) Setelah muncul tampilan dashboard, pilih menu “Anggaran”;

3) Kemudian, pilihlah “Penerimaan YAPI” pada menu bar paling atas
dan klik “SPP”. Lalu, tekanlah “Create”;

4) Isi data untuk membuat keterangan transaksi dengan ketentuan
sebagai berikut:

Name : “23” (nomor urut sementara yang terdapat
pada “Budget Receive SPP ")

Tanggal Laporan : “07/21/2019” (tanggal efektif transaksi
sesuai voucher penerimaan SPP dari
program aplikasi SPP)

Tahun Fiskal/Akademik : “TA 2019-2020” (tahun ajaran pada saat
melakukan pembuatan voucher)

Perihal . “Penerimaan SPP Tanggal 21 Juli 2019”

Total :akan terisi secara otomatis setelah

memasukkan detail penerimaan
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Bulan : “Juli” (bulan yang sesuai dengan voucher
penerimaan SPP dari program aplikasi
SPP)

5) Setelah itu, masukkan detail penerimaan dengan cara klik “Add an
Item”. Dan isilah “Mata Anggaran”, “Tahun Anggaran”, dan “Total
Credit” sesuai dengan data yang ada pada voucher penerimaan SPP
dari program aplikasi SPP YAPI pada 21 Juli 2019. Sebagai contoh:

a) Mata anggaran “SPP - SMP”, tahun anggaran “TA 2019-20207,
total credit “Rp 1.575.000,00”

b) Mata anggaran “140-01-03 — Piutang SPP — SD”, tahun anggaran
“TA 2018-2019”, total credit “Rp 1.425.000,00”

6) Pastikan seluruh keterangan dan detail penerimaan telah terisi dengan
benar. Kemudian, klik “Save”.

Setelah terdapat Budget Receive SPP untuk 21 Juli 2019 pada
program aplikasi Odoo, langkah selanjutnya adalah mencetak voucher
penerimaan SPP untuk tanggal 21 Juli 2019, yaitu:

1) Klik “Print”, kemudian pilih “Print Voucher”;

2) Akan muncul tampilan voucher penerimaan bank dan cetaklah
voucher tersebut.

Seluruh dokumen penerimaan SPP pada 21 Juli 2019 (seperti,
voucher penerimaan bank, voucher penerimaan SPP, rekapitulasi harian
SPP, dan rekening koran harian BMI ZIS (SPP)) disatukan, dan

kemudian diserahkan kepada Kepala Bagian Keuangan untuk diotorisasi.
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Langkah-langkah yang dilakukan untuk pembuatan voucher penerimaan
SPP ini dapat dilihat pada Lampiran 19 — 21.

. Pembuatan Voucher Penerimaan UP

Sedikit berbeda dengan langkah-langkah pembuatan voucher
penerimaan SPP, untuk UP, Praktikan tidak menghitung total penerimaan
UP melalui pogram aplikasi SPP YAPI. Tetapi, langsung membuat
voucher penerimaan bank dengan menggunakan program aplikasi Odoo.
Sebagai contoh, YAPI memperoleh penerimaan UP pada 25 Juli 2019
dari salah satu unit sekolah dan seluruh datanya sudah terverifikasi, baik
yang terdapat pada rekening koran harian BMI Escrow (Uang Pangkal)
maupun yang terdapat pada rekapitulasi harian UP untuk 25 Juli 2019
sudah cocok. Berikut ini langkah-langkah yang harus dilakukan pada
program aplikasi Odoo:

1) Buka program aplikasi Odoo, kemudian log-in  dengan memasukkan
email dan password yang diperoleh dari Kepala Sub Bagian SPP.
Lalu, klik “Masuk™;

2) Setelah muncul tampilan dashboard, pilih menu “Anggaran”;

3) Kemudian, pilihlah “Penerimaan YAPI” pada menu bar paling atas
dan klik “Infak”. Lalu, tekanlah “Create”;

4) Isi data untuk membuat keterangan transaksi dengan ketentuan
sebagai berikut:

Name : “17” (nomor urut sementara yang terdapat

pada “Budget Receive Infak”)
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Tahun Fiskal/Akademik

Perihal

Total

Bulan
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: “07/25/2019” (tanggal efektif transaksi

sesuai tanggal yang ada pada dokumen

pendukung)

: “TA 2019-2020” (tahun ajaran pada saat

melakukan pembuatan voucher)

: “Penerimaan Uang Pangkal Tanggal 25

Juli 20197

:akan terisi secara otomatis setelah

memasukkan detail penerimaan

: “Juli” (bulan yang sesuai dengan yang ada

pada dokumen pendukung)

5) Setelah itu, masukkan detail penerimaan dengan cara klik “Add an

Item”. Dan isilah “Mata Anggaran”, “Tahun Anggaran”, dan “Total

Credit” sesuai dengan data yang terdapat pada rekapitulasi harian UP

pada 25 Juli 2019. Sebagai contoh:

a) Mata anggaran “250-03-02 — Uang Pangkal 19/20 — TK”, tahun

anggaran “TA 2019-20207, total credit “Rp 6.750.000,00”

b) Mata anggaran “250-03-04 — Uang Pangkal 19/20 — SMP”, tahun

anggaran “TA 2019-2020”, total credit “Rp 15.500.000,00”

6) Pastikan seluruh keterangan dan detail penerimaan telah terisi dengan

benar. Kemudian, klik “Save”.
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Setelah terdapat Budget Receive UP untuk 25 Juli 2019 pada
program aplikasi Odoo, langkah selanjutnya adalah mencetak voucher
penerimaan UP untuk tanggal 25 Juli 2019, yaitu:

1) Klik “Print”, kemudian pilih “Print Voucher Uang Pangkal”;
2) Akan muncul tampilan voucher penerimaan bank dan cetaklah
voucher tersebut.

Seluruh dokumen penerimaan UP pada 25 Juli 2019 (seperti,
voucher penerimaan bank, rekapitulasi harian UP, dan rekening koran
harian BMI Escrow (UP)) disatukan, dan kemudian diserahkan kepada
Kepala Bagian Keuangan untuk diotorisasi. Langkah-langkah yang
dilakukan untuk pembuatan voucher penerimaan UP ini dapat dilihat
pada Lampiran 22.

3. Memperhitungkan UP Peserta Didik yang Harus Diterima Pada Setiap
Tahun Ajaran Baru

Dengan operasional YAPI yang bergerak pada bidang pendidikan, maka
salah satu pendapatan utama yang diterima oleh YAPI adalah uang pangkal
(UP). UP merupakan uang yang harus dibayarkan terlebih dahulu oleh
peserta didik ketika pertama kali memasuki instansi pendidikan tersebut,
yang biasanya ditujukan untuk pengadaan fasilitas, sarana dan prasarana,
seragam, dan berbagai hal lainnya. Di YAPI itu sendiri, pembayaran UP
dapat dilakukan dengan cara melunasi secara sekaligus ataupun dapat
dilakukan dengan pencicilan pembayaran selama peserta didik masih

terdaftar di unit sekolah terkait.
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Adapun pengakuan awal UP ini bersifat akrual, di mana pada saat
peserta didik membayarkan UP untuk tahun ajaran baru, akan diakui sebagai
pendapatan UP yang diterima dimuka. Kemudian, pada akhir periode akan
dilakukan penyesuaian dengan mencatat pelayanan yang telah diberikan,
yaitu dengan mengkredit pendapatan UP yang diterima dimuka dan
mendebetnya sebagai pendapatan infak pendidikan. Namun, terkadang
masih ada beberapa peserta didik yang belum membayarkan UP sampai
akhir periode. Jika terjadi hal itu, biasanya UP yang masih belum
dibayarkan sampai akhir periode, namun pelayanannya sudah diberikan,
maka akan diakui sebagai piutang infak pendidikan. Berikut gambaran

perlakuan akuntansi untuk UP.

Penerimaan UP dari peserta didik:
BMI Escrow (Uang Pangkal) XXX
Pendapatan diterima dimuka uang pangkal XXX
Penyesuaian UP yang telah direalisasi:
Pendapatan diterima dimuka uang pangkal XXX
Infak pendidikan — asal unit sekolah XXX
UP yang masih belum diterima di akhir periode:

Piutang infak pendidikan — asal unit sekolah ~ xxx

Infak pendidikan — asal unit sekolah XXX

Untuk mengetahui jumlah UP yang masih belum dibayarkan oleh
peserta didik, Kepala Sub Bagian SPP biasanya akan memperhitungkan

total pembayaran UP yang harus diterima dan mengurangkannya dengan
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total pembayaran UP yang sudah diterima. Hasil perhitungan tersebut
nantinya akan dibuat dalam bentuk Laporan Uang Masuk Peserta Didik, dan
diserahkan kepada Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan. Jika
sampai akhir periode masih belum dibayarkan oleh peserta didik, namun
pelayanan atas pengelolaan UP tersebut sudah diberikan, maka biasanya
akan diakui sebagai piutang infak pendidikan. Jumlah piutang infak
pendidikan tersebut nantinya akan terus di-follow up oleh pihak YAPI
kepada orang tua peserta didik yang bersangkutan agar segera dibayarkan.
Hal ini dilakukan sebagai salah satu bentuk pengendalian yang dilakukan
oleh YAPI terkait pendapatan UP di setiap unit sekolah. Karena, UP ini
akan digunakan untuk membiayai segala operasional di unit sekolah terkait.

Berikut alur kerja dari kegiatan ini:

Menyesuaikan

jumlah peserta

Perhitungan jumlah UP yang
harus diterima, yang sudah
diterima dan tunggakan UP

Mengklasifikasikan
peserta didik

Gambar 111.3 Alur Perhitungan UP Peserta Didik yang Harus Diterima
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan
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Data yang diperlukan untuk melakukan proses perhitungan UP adalah
jumlah peserta didik dari setiap unit sekolah (terdapat pada Lampiran 23),
besaran UP peserta didik sesuai Klasifikasi dan asal unit sekolahnya
(terdapat pada Lampiran 25), serta laporan pembayaran UP yang telah
diterima pada program aplikasi SPP YAPI (terdapat pada Lampiran 24). Di
awal proses ini harus disesuaikan terlebih dahulu jumlah peserta didik dari
setiap unit sekolah dengan jumlah peserta didik yang ada di program
aplikasi SPP YAPI. Jika terdapat perbedaan jumlah antara data dari unit
sekolah dengan yang ada di program aplikasi SPP YAPI, maka terdapat
beberapa indikasi. Indikasi pertama, jika nama peserta didik yang
bersangkutan ada di data unit sekolah namun belum ada di program aplikasi
SPP YAPI, itu berarti peserta didik yang bersangkutan belum dimasukkan
ke dalam data program aplikasi. Jika terjadi hal ini, maka Bagian IT akan
menindaklanjutinya dan melakukan penyesuaian data pada program aplikasi
SPP YAPI. Karena, jika tidak dilakukan penyesuaian, maka pembayaran
SPP maupun UP yang dilakukan oleh peserta didik terkait tidak dapat
dicatat oleh program aplikasi SPP YAPI. Sedangkan, indikasi kedua, jika
nama peserta didik yang bersangkutan ada di program aplikasi SPP YAPI
namun tidak ada di data unit sekolah, itu berarti peserta didik yang
bersangkutan sudah mengundurkan diri. Jika terjadi hal ini, maka biasanya
Kepala Sub Bagian SPP akan melakukan konfirmasi terlebih dahulu kepada
Kepala TU dari unit sekolah terkait guna memastikan apakah peserta didik

yang bersangkutan telah mengundurkan diri atau tidak. Jika peserta didik
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tersebut memang mengundurkan diri, maka jumlah pendapatan UP yang
sebelumnya telah diterima oleh YAPI dari peserta didik terkait akan diakui
sebagai dana ZIS dan tidak akan diperhitungkan ke dalam jumlah tunggakan
UP di akhir periode.

Setelah mencocokkan jumlah peserta didik dari unit sekolah dengan
yang ada di program aplikasi YAPI, selanjutnya akan dilakukan perhitungan
total UP yang harus diterima dengan mengalikan jumlah peserta didik
dengan besaran UP sesuai dengan klasifikasi dan unit sekolahnya masing-
masing. Lalu, harus diperhitungkan juga total pembayaran UP yang telah
dilakukan oleh peserta didik dari setiap unit sekolah. Hasil selisih antara
total UP yang harus diterima dengan yang sudah dibayarkan oleh peserta
didik akan diakui sebagai tunggakan atau piutang infak pendidikan bagi
YAPI. Dan nantinya, pihak YAPI akan terus melakukan follow up kepada
orang tua peserta didik yang bersangkutan agar melakukan pembayaran UP
yang tertunggak. Seluruh proses perhitungan ini harus dilakukan dengan
ketelitian yang tinggi.

Langkah-langkah yang dilakukan oleh Praktikan untuk menyelesaikan
proses ini dan beserta contohnya adalah sebagai berikut:

a. Praktikan menerima data dari masing-masing unit sekolah mengenai
jumlah peserta didik, laporan pembayaran UP yang telah diterima dari
program aplikasi SPP YAPI, serta besaran UP pada tahun ajaran

2019/2020;
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b. Langkah pertama yang dilakukan adalah dengan menyesuaikan jumlah
peserta didik dari unit sekolah dengan yang ada di program aplikasi SPP
YAPI secara manual. Cocokkan setiap nama peserta didik yang ada pada
keduanya. Untuk mempermudah pekerjaan, berikan tanda “v”’ pada nama
peserta didik yang sudah valid (baik di data sekolah maupun program
aplikasi SPP YAPI sudah sama).

c. Jika terdapat perbedaan, maka akan dibuat rekap perbedaan peserta didik
terkait, dan diserahkan kepada Kepala Sub Bagian SPP untuk
ditindaklanjuti. Sebagai contoh, setelah menyesuaikan data peserta didik
tahun ajaran 2019/2020, Praktikan memperoleh beberapa nama peserta
didik yang berbeda antara data sekolah dengan program aplikasi SPP
YAPI, yaitu sebagai berikut:

1) Alika Aulia F. (Play Group Sakinah) : Sekolah v, Program SPP x

2) Akifa Shakila W. (Play Group Sakinah) : Sekolah v, Program SPP x
3) Leiga Nada Putri (TKIA 13) : Sekolah x, Program SPP v

4) Adnan Alvaro (SDIA 13) : Sekolah x, Program SPP v

5) Ammar Daryl Ardian (SDIA 13) : Sekolah x, Program SPP v

Terdapat beberapa indikasi, yaitu:

1) Jika ada peserta didik yang tercatat di data unit sekolah, namun tidak
ada di program aplikasi SPP YAPI, Kepala Sub SPP akan melakukan
konfirmasi terlebih dahulu kepada Bagian IT. Setelah terkonfirmasi,
peserta didik terkait akan diperhitungkan ke dalam jumlah pendapatan

UP yang harus diterima;
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2) Sedangkan, jika peserta didik tercatat di program aplikasi SPP YAPI,
namun tidak ada di data unit sekolah, Kepala Sub Bagian SPP akan
melakukan konfirmasi terlebih dahulu kepada Kepala TU dari unit
sekolah yang bersangkutan. Setelah terkonfirmasi dan ternyata peserta
didik yang bersangkutan telah mengundurkan diri, maka peserta didik
terkait akan dikeluarkan dari perhitungan jumlah pendapatan UP yang
harus diterima.

d. Setelah jumlah peserta didik antara data dari unit sekolah dan program
aplikasi SPP YAPI telah sama, selanjutnya dilakukan klasifikasi peserta
didik dari setiap unit sekolah. Klasifikasi ini akan memengaruhi besaran
UP yang harus dibayarkan oleh peserta didik dari masing-masing unit
sekolah. Di YAPI, peserta didik dapat diklasifikasikan menjadi tiga
kategori, yaitu dari dalam, dari luar, atau anak guru. Dari dalam berarti
peserta didik tersebut sebelumnya merupakan peserta didik dari unit
sekolah yang ada di YAPI juga, misalnya pada tahun sebelumnya dia
terdaftar sebagai peserta didik TKIA 13 dan pada tahun ini dia terdaftar
sebagai peserta didik SDIA 13. Dari luar berarti peserta didik tersebut
sebelumnya bukan merupakan peserta didik dari unit sekolah yang ada di
YAPI juga. Dan untuk anak guru merupakan peserta didik yang
orangtuanya bekerja di YAPI, baik sebagai guru maupun karyawan
lainnya. Agar lebih mudah dalam mengklasifikasikan peserta didik,
biasanya Praktikan akan melihat jumlah besaran SPP yang harus dibayar

oleh masing-masing peserta didik. Karena, perbedaan yang paling
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mendasar dari masing-masing kategori tersebut adalah jumlah besaran
SPP yang harus dibayarkan di setiap bulannya;

. Selanjutnya, dilakukan perhitungan jumlah UP yang harus diterima pada
tahun ajaran terkait, yaitu dengan mengalikan jumlah peserta didik yang
telah diklasifikasikan dengan besaran UP sesuai klasifikasi dan unit
sekolah masing-masing. Hasil perhitungan yang didapat kemudian
dicatat pada kertas kerja Laporan UP Peserta Didik dalam kolom “UP
yang harus diterima”. Sebagai contoh, Unit Sanggar Bermain terdiri dari
15 orang peserta didik baru. Besaran UP yang harus dibayarkan oleh
setiap peserta didik adalah Rp 11.725.000,00. Maka, total UP yang harus
diterima dari unit tersebut pada tahun ajaran 2019/2020 adalah:

= Rp 11.725.000,00 x 15

= Rp 175.875.000,00

. Lalu, hitunglah jumlah UP yang telah dibayarkan oleh peserta didik dari
setiap unit sekolah yang dapat dilihat dari laporan pembayaran UP pada
program aplikasi SPP YAPI. Hasil perhitungan yang didapat kemudian
dicatat pada kertas kerja Laporan UP Peserta Didik dalam kolom “UP
yang sudah diterima”. Sebagai contoh, setelah seluruh pembayaran UP
dari Unit Sanggar Bermain diakumulasikan, diperoleh total UP yang
sudah diterima pada tahun ajaran 2019/2020 adalah sebesar Rp
170.875.000,00;

. Terakhir, hitunglah selisih antara jumlah UP yang ada pada kolom “yang

harus diterima” dengan kolom “yang sudah diterima”. Selisih yang
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didapatkan merupakan tunggakan UP yang masih harus diterima oleh
YAPI. Sebagai contoh, masih dalam lingkup UP untuk Unit Sanggar
Bermain, yaitu sebagai berikut:
= Rp 175.875.000,00 — Rp 170.875.000,00
= Rp 5.000.000,00
h. Kertas kerja Laporan UP Peserta Didik yang telah dibuat, selanjutnya
diserahkan kepada Kepala Sub Bagian SPP untuk ditindaklanjuti pada
akhir periode dan nantinya akan juga diserahkan kepada Kepala Sub
Bagian Akuntansi dan Perpajakan, yaitu sebagai dasar pencatatan atas
pengakuan piutang infak pendidikan di akhir periode terkait.
Seluruh langkah untuk memperhitungkan UP peserta didik yang harus
diterima pada tahun ajaran baru dapat dilihat pada Lampiran 23 — 28.

. Melakukan Pendataan Diskon atau Pemotongan SPP Pada Setiap
Tahun Ajaran Baru

Terdapat salah satu kebijakan yang diberikan oleh pihak YAPI kepada
peserta didik, yaitu memberikan diskon atau potongan SPP di awal tahun
ajaran baru. Kebijakan ini merupakan salah satu bentuk keringanan biaya
yang diberikan oleh pihak YAPI kepada peserta didik yang melakukan
pelunasan pembayaran SPP untuk 1 tahun ke depan yang dibayarkan pada
bulan Juli sampai dengan bulan Agustus. Selain itu, kebijakan ini juga
ditujukan agar dapat meningkatkan motivasi peserta didik untuk melakukan
pelunasan SPP tahun ajaran baru. Karena nantinya penerimaan dari SPP ini
akan digunakan untuk membiayai segala pengeluaran yang berkaitan dengan

operasional setiap unit yang ada di YAPI pada tahun ajaran tersebut.
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Selama bulan Juli sampai dengan bulan Agustus, pendataan ini akan
dilakukan oleh Kepala Sub Bagian SPP. Setelah melakukan pendataan,
output yang dihasilkan yaitu berupa Laporan Diskon SPP yang akan
disetujui terlebih dahulu oleh pihak yang berwenang (seperti, Kepala Bagian
Keuangan, Bendahara YAPI, dan Direktur Perguruan YAPI). Laporan
Diskon SPP yang telah diotorisasi akan diajukan kepada pihak bank sebagai
dokumen pendukung untuk pengembalian dana (cashback) kepada rekening
bank peserta didik terkait. Setelah disetujui oleh pihak bank, maka
pengembalian dana akan dilakukan melalui sistem yang ada di bank.
Selanjutnya, bank akan memberikan konfirmasi kepada pihak YAPI.
Setelah mendapatkan konfirmasi dari pihak bank, maka kasir akan membuat
voucher pengeluaran bank terkait dan akan menyerahkannya kepada Kepala
Bagian Keuangan dan Bendahara YAPI untuk diotorisasi. Setelah voucher
pengeluaran bank untuk diskon SPP telah disetujui, maka Kepala Sub
Bagian Akuntansi dan Perpajakan akan melakukan pencatatan akuntansi
melalui program aplikasi Odoo.

Perlakuan akuntansi untuk pemberian diskon SPP ini adalah:

Potongan SPP XXX

BMI ZIS (SPP) XXX

Pada pelaksanaannya Kkali ini, Praktikan hanya mendapatkan
kesempatan untuk membantu dalam proses pendataan peserta didik yang
akan mendapatkan diskon atau potongan SPP. Berikut alur kerja yang

dilakukan oleh Praktikan:
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Kertas
Kerja

Pengecekan
data

Pembayaran
SPP (12 bulan)

Beri

tanda “v”

Gambar 111.4 Alur Pendataan Diskon SPP
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan

Data yang dibutuhkan untuk melakukan proses ini adalah rekapitulasi
pembayaran SPP keseluruhan dari setiap unit sekolah mulai dari bulan Juli
sampai dengan bulan Agustus yang terdapat pada program aplikasi SPP
YAPI (terdapat pada Lampiran 29) dan kertas kerja (terdapat pada
Lampiran 30A). Kemudian, dilakukan pengecekan untuk peserta didik di
setiap unit sekolah yang sudah melakukan pembayaran untuk 1 tahun ke
depan. Output yang dihasilkan adalah berupa data peserta didik yang berhak
menerima diskon atau potongan SPP. Output ini selanjutnya akan
diserahkan kepada Kepala Sub Bagian SPP untuk dicek kembali. Karena,
nantinya data ini akan digunakan sebagai dokumen pendukung untuk

pengajuan pengembalian dana peserta didik yang diajukan kepada pihak
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bank, sehingga tidak boleh terdapat kesalahan dalam pendataan ini. Untuk

melakukan penugasan ini, diperlukan fokus dan ketelitian yang tinggi agar

tidak terdapat kesalahan dalam pendataan diskon atau potongan SPP.
Dan berikut ini langkah-langkah yang dilakukan oleh Praktikan beserta
contohnya:

a. Praktikan menerima rekapitulasi pembayaran SPP peserta didik secara
keseluruhan unit sekolah mulai dari bulan Juli sampai dengan bulan
Agustus 2019 dari Kepala Sub Bagian SPP;

b. Langkah pertama yang Praktikan lakukan adalah dengan mempersiapkan
kertas kerja dengan menggunakan Microsoft Excel. Buatlah table yang
minimal terdiri dari kolom “No.”, “No. Induk”, “Nama Siswa”, “Kelas”,
“Pembayaran”, “Discount 5%”, dan kolom lainnya yang dibutuhkan;

c. Setelah itu, lakukan pengecekan pembayaran SPP peserta didik di setiap
unit sekolah yang ada pada data rekapitulasi pembayaran SPP. Jika
terdapat pembayaran yang telah tercatat dari bulan Juli tahun 2019
sampai dengan bulan Juni tahun 2020, maka berikan tanda “v” pada
nama peserta didik yang bersangkutan. Sebagai contoh, peserta didik
yang berasal dari SDIA 13 Al-Azhar atas nama “Fakhira Triva Ardani”
telah melakukan pembayaran SPP untuk bulan Juli 2019 sampai dengan
Juni 2020 (12 bulan) sebesar Rp 17.700.000,00 atau Rp 1.475.000,00
untuk setiap bulannya;

d. Seluruh data yang telah diberi tanda “v”, selanjutnya dimasukkan ke

dalam kertas kerja yang sebelumnya telah disiapkan. Misalnya, tulislah
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“No. Induk”, “Nama Siswa”, “Kelas”, “Pembayaran”, “Discount 5%”
untuk peserta didik atas nama “Fakhira Triva Ardani”. Besaran diskon
SPP yang diperoleh oleh Fakhira dapat dihitung dengan cara sebagai
berikut:
Diskon SPP = 5% x Total SPP 12 bulan

= 5% x Rp 17.700.000,00

= Rp 885.000,00
Hal ini berarti bahwa peserta didik atas nama “Fakhira Triva Ardani”
berhak mendapatkan potongan SPP sebesar Rp 885.000,00 untuk tahun
ajaran 2019/2020. Cara perhitungan tersebut juga berlaku untuk peserta
didik lainnya yang telah melunasi pembayaran SPP 12 bulan untuk tahun
ajaran 2019/2020 yang dibayarkan selama bulan Juli sampai dengan
Agustus 2019;

e. Setelah seluruh data sudah dimasukkan ke dalam kertas kerja, Praktikan
menyerahkan kertas kerja tersebut kepada Kepala Sub Bagian SPP untuk
dilakukan pengecekan kembali oleh beliau.

Seluruh langkah untuk melakukan pendataan diskon atau pemotongan

SPP pada setiap tahun ajaran baru dapat dilihat pada Lampiran 29 — 30.

. Melakukan Pemeriksaan Terhadap Kelengkapan Dokumen Pendukung
Voucher yang Berfungsi Sebagai Bukti Pendukung dalam Pencatatan
Akuntansi

Bukti transaksi merupakan dokumen-dokumen dasar transaksi, baik
yang dibuat sendiri maupun yang berasal dari pihak luar, yang digunakan

sebagai sumber pencatatan atau penyusunan laporan keuangan. Bukti
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transaksi yang telah dinyatakan valid baik secara formal maupun materil
menjadi sumber pencatatan akuntansi. Sementara bukti transaksi yang telah
dicatat dijadikan sebagai dokumen pencatatan. Verifikasi atau analisis
dokumen transaksi merupakan proses penentuan kebenaran dan kevalidan
dokumen serta penentuan akun dan pengaruhnya terhadap akun yang lain.
Dalam menganalisis dokumen/bukti transaksi keuangan dibutuhkan
ketelitian yang tinggi. Sebelum diproses lebih lanjut untuk dicatat dalam
jurnal, bukti-bukti transaksi harus dianalisis kebenaran dan kevalidannya,
karena tujuan dari analisis bukti transaksi adalah untuk memeriksa
kebenaran dan keabsahan bukti transaksi dan semua informasi yang
tercantum didalamnya. Analisis bukti transaksi pada dasarnya meliputi
kegiatan sebagai berikut :

a. ldentifikasi (penentuan) keabsahan fisik bukti transaksi, artinya
menentukan pihak mana yang mengeluarkan (intern atau ekstern) serta
meneliti kebenaran identitas fisik bukti transaksi yang bersangkutan;

b. ldentifikasi transaksi (siapa yang melakukan transaksi) dan meneliti
apakah tansaksi dilakukan sesuai dengan prosedur yang telah ditetapkan
yaitu dengan meneliti tandatangan pihak-pihak yang terkait dengan
terjadinya transaksi yang bersangkutan;

c. Menentukan kebenaran penghitungan nilai nominal yaitu dengan meneliti
penghitungan yang dilakukan dan kebenaran penerapan metode yang
digunakan serta peraturan perpajakan yang berlaku (jika transaksi terkait

dengan metode dan peraturan perpajakan);
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d. Menentukan akun-akun buku besar dan jumlah rupiah yang harus didebet
dan dikredit sebagai akibat terjadinya transaksi.

Dalam pelaksanaan kegiatan ini, Praktikan mendapatkan kesempatan
untuk melakukan perhitungan nilai nominal yang ada di bukti-bukti
transaksi terkait. Analisis kebenaran bukti transaksi ditujukan untuk
memeriksa kembali kebenaran perhitungan (perkalian, penjumlahan) dari
data yang berupa angka-angka yang ada dalam bukti transaksi tersebut baik
secara horizontal maupun vertikal. Berikut ini adalah alur kerja yang

dilakukan oleh Praktikan:

Verifikasi jumlah

nominal

Jumlah
nominal
sama

Beri tanda
lingkaran

Beri
tanda ‘v’

Gambar 111.5 Alur Pemeriksaan Terhadap Kelengkapan Dokumen
Pendukung Voucher
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan

Data yang diperlukan dalam proses ini adalah voucher penerimaan atau

pengeluaran kas/bank (terdapat pada Lampiran 31) dan bukti transaksi
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pendukung voucher-voucher tersebut (terdapat pada Lampiran 32). Jumlah

nilai nominal yang ada di bukti transaksi pendukung harus mencerminkan

jumlah nilai nominal yang sama pada voucher terkait. Jika terdapat
perbedaan, Praktikan akan menyerahkannya pada Kepala Sub Bagian

Akuntansi dan Perpajakan untuk dianalisis dan ditindaklanjuti. Dan jika

sudah sama, maka voucher-voucher tersebut akan diotorisasi kepada pihak

yang berwenang terlebih dahulu, sebelum akhirnya dicatat oleh Kepala Sub

Bagian Akuntansi dan Perpajakan. Output dari proses ini adalah agar jumlah

nilai nominal, baik yang ada di voucher maupun bukti transaksi pendukung

mencerminkan jumlah yang sama. Hal ini dilakukan sebagai salah satu
bentuk pengendalian atas pembuatan voucher yang nantinya akan dijadikan
sebagai sumber pencatatan akuntansi.

Sebagai contoh, Praktikan mendapatkan penugasan untuk memeriksa
kembali kebenaran perhitungan nilai nominal yang terdapat pada Bukti
Penerimaan Bank/Kas dari Koperasi YAPI untuk 03 Juli 2019 beserta bukti
pendukung lainnya. Langkah-langkah yang dilakukan oleh Praktikan untuk
memeriksa kebenaran perhitungan nilai nominal yang terdapat pada
dokumen tersebut adalah sebagai berikut:

a. Pertama-tama, lihatlah uraian dan jumlah nominal yang terdapat pada
Bukti Penerimaan Bank/Kas dari Koperasi YAPI untuk 03 Juli 2019.
Dari bukti tersebut, dapat diketahui terdapat dua jenis penerimaan kas
pada tanggal terkait, yaitu:

Penjualan Toko 03 Juli 2019 sebesar Rp 10.086.000,00
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Penjualan Ok Oce sebesar Rp 685.000,00

b. Kemudian, lihat dan hitunglah kembali jumlah nominal yang ada di
bukti-bukti pendukung pada lampirannya. Sebagai contoh, untuk jenis
penerimaan “Penjualan Ok Oce” pada 03 Juli 2019 dilampirkan dengan
nota sebesar Rp 685.000,00. Hal ini menunjukkan bahwa terdapat jumlah
nominal yang sama, baik yang ada pada Bukti Penerimaan Bank/Kas
maupun pada nota lampirannya;

c. Jika jumlah nominal di antara keduanya telah sama, berikan tanda “v”
pada voucher terkait agar memberikan kemudahan untuk mengetahui
jumlah nominal yang masih berbeda di antara keduanya (jika ada);

d. Hasil verifikasi perhitungan jumlah nominal tersebut, selanjutnya akan
diberikan kepada Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan untuk
ditindaklanjuti.

Seluruh langkah untuk melakukan pemeriksaan terhadap kelengkapan

dokumen pendukung voucher dapat dilihat pada Lampiran 31 — 32.

. Melakukan Pencatatan Jurnal dari Voucher yang Telah Diberi Nomor
oleh Kasir

Salah satu tugas utama pada Sub Bagian Akuntansi adalah melakukan
pencatatan jurnal atas voucher yang telah diotorisasi oleh pihak berwenang
ke dalam program aplikasi Odoo. Voucher adalah bukti validitas yang
dibuat oleh kasir atas transaksi masuk atau keluarnya kas/bank dan harus
diotorisasi oleh pihak yang berwenang. Setelah diotorisasi, voucher tersebut
akan diserahkan ke Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan untuk

dijurnal. Voucher yang telah dijurnal, kemudian akan segera diarsipkan
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dalam rangka penyediaan informasi dokumen pendukung atau rekam jejak
transaksi yang dapat dilihat kembali jika terjadi suatu permasalahan di masa
mendatang. Pencatatan jurnal ini nantinya akan menghasilkan informasi
keuangan pada laporan keuangan YAPI, yang pada akhirnya dapat
digunakan oleh berbagai pihak pengguna laporan keuangan tersebut untuk
mengambil keputusan di masa mendatang.

Berikut ini alur kerja yang dilakukan untuk melakukan pencatatan

jurnal dari voucher yang telah diotorisasi:

Memeriksa
kelengkapan
otorisasi voucher

Approve anggaran
terkait

Input jurnal

Gambar 111.6 Alur Pencatatan Jurnal dari Voucher yang Telah Diberi
Nomor oleh Kasir
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan

Data yang dibutuhkan untuk proses ini adalah voucher penerimaan

(terdapat pada Lampiran 33) maupun voucher pengeluaran kas/bank
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(terdapat pada Lampiran 36) yang telah diotorisasi. Voucher tersebut akan
diperiksa terlebih dahulu untuk kelengkapan otorisasinya. Jika sudah
lengkap, maka sebelum akhirnya melakukan peng-input-an ayat jurnal, yang
harus dilakukan terlebih dahulu adalah meng-approve anggaran terkait. Jika
sudah, selanjutnya lakukan peng-input-an ayat jurnal ke dalam pembukuan
akuntansi yang ada pada program aplikasi Odoo. Pada proses pencatatan
jurnal dengan menggunakan program aplikasi Odoo, menganalisis voucher
merupakan salah satu kegiatan yang sangat harus dipahami oleh Praktikan.
Seperti pada siklus akuntansi, di mana salah satu kegiatan pentingnya adalah
mencatat transaksi, maka kegiatan pencatatan jurnal dari voucher ini
sangatlah penting dan harus dikerjakan dengan tingkat ketelitian yang cukup
tinggi, guna menghasilkan data pada laporan keuangan yang akurat.

Terdapat dua transaksi besar yang biasanya di-input pada pembukuan
akuntansi YAPI, yaitu transaksi penerimaan SPP maupun UP yang terdapat
pada voucher penerimaan bank, serta transaksi pengadaan inventaris atau
pembiayaan operasional lainnya yang terdapat pada voucher pengeluaran
bank.

a. Jurnal Penerimaan Kas/Bank

Penerimaan YAPI biasanya berasal dari pembayaran SPP atau UP.
Adapun pengakuan pembayaran SPP ini akan dicatat sebagai penerimaan
pendapatan SPP. Kemudian, pada akhir periode akan diperhitungkan SPP
yang masih belum dibayar oleh peserta didik dan mencatatnya
pendapatan SPP yang masih harus diterima. Berikut ini gambaran

perlakuan akuntansi untuk SPP:
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Penerimaan SPP dari peserta didik:
BMI ZIS (SPP) XXX
SPP — asal unit sekolah XXX
SPP yang masih belum diterima di akhir periode:
Piutang SPP — asal unit sekolah XXX

SPP — asal unit sekolah XXX

Sedangkan, untuk pembayaran UP akan diakui sebagai pendapatan UP
yang diterima dimuka. Kemudian, pada akhir periode akan dilakukan
penyesuaian dengan mencatat pelayanan yang telah diberikan, yaitu dengan
mengkredit pendapatan UP yang diterima dimuka dan mendebetnya sebagai
pendapatan infak pendidikan. Berikut gambaran perlakuan akuntansi untuk

UP:

Penerimaan UP dari peserta didik:
BMI Escrow (Uang Pangkal) XXX
Pendapatan diterima dimuka uang pangkal XXX
Penyesuaian UP yang telah direalisasi:
Pendapatan diterima dimuka uang pangkal XXX
Infak pendidikan — asal unit sekolah XXX
UP yang masih belum diterima di akhir periode:
Piutang infak pendidikan — asal unit sekolah ~ xxx

Infak pendidikan — asal unit sekolah XXX
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Langkah-langkah yang dilakukan oleh Praktikan dalam meng-input
voucher penerimaan SPP maupun UP tidak terlalu jauh berbeda. Berikut
ini langkah-langkah beserta contohnya:

1) Penerimaan SPP

Sebagai contoh, YAPI memperoleh penerimaan SPP dari peserta
didik pada 04 Juli 2019 sebesar Rp 79.325.000,00 dengan rincian

sebagai berikut:

Dana Titipan SPP SD TA 2019 — 2020 Rp 2.750.000,00
Piutang SPP — SD TA 2018 — 2019 Rp 1.425.000,00
SPP TK TA 2019 - 2020 Rp 2.350.000,00
SPP — Sakinah TA 2019 - 2020 Rp 12.300.000,00
SPP —SMP TA 2019 - 2020 Rp 20.075.000,00
SPP —-SD TA 2019 - 2020 Rp 40.425.000,00

Seluruh jenis penerimaan tersebut diperkuat dengan adanya voucher
bukti penerimaan bank dengan nomor be.0719.005 yang telah
diotorisasi oleh pihak yang berwenang.

Sebelum akhirnya, melakukan pengakuan pencatatan atas
penerimaan ini, maka harus dilakukan approve atas anggaran ini
terlebih dahulu yang ada pada program aplikasi Odoo. Berikut ini
langkah-langkah yang dilakukan untuk meng-approve anggaran
penerimaan SPP pada 04 Juli 2019:

a) Buka program aplikasi Odoo, kemudian log-in dengan
memasukkan email dan password yang diperoleh dari Kepala Sub

Bagian Akuntansi dan Perpajakan. Lalu, klik “Masuk™;
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b) Pada tampilan dashboard, pilih menu “Anggaran”. Lalu, pilihlah
“Penerimaan YAPI” pada menu bar paling atas dan klik “SPP”;

c) Carilah keterangan yang sesuai dengan yang ada pada voucher
penerimaan bank untuk SPP. Misalnya, “Penerimaan SPP Tanggal
4 Juli 2019”. Kemudian, klik pada data tersebut;

d) Tekanlah “Edit” dan ubah keterangan “Name” dengan mengisi
nomor referensi voucher, yaitu “be.0719.005”. Kemudian, Klik
“Keuangan’;

e) Tentukan akun bank yang berkaitan dengan penerimaan SPP pada
kolom “Journal”. Untuk penerimaan SPP, akun bank yang
digunakan adalah “BMI ZIS (IDR)”;

f) Pastikan tidak terdapat kesalahan pada akun bank yang digunakan.
Karena setelah menentukan akun bank tersebut, secara otomatis
akun itu akan masuk ke dalam jurnal umum. Setelah itu, Kklik
“Save” dan klik “Posting”.

Setelah meng-approve Budget Receive SPP, langkah selanjutnya
adalah meng-input penerimaan SPP pada jurnal umum, yaitu dengan
cara:

a) Kembali ke tampilan dashboard, pilih menu “Accounting”;

b) Pilihlah “Adviser” pada menu bar paling atas dan klik “Journal

Entries”;
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c) Carilah nomor referensi voucher yang sebelumnya telah di-approve

pada kotak “Move”, yaitu “be.0719.005”. Kemudian, klik pada data

tersebut;

d) Tekanlah “Edit” dan ubah beberapa keterangan yang ada pada

unposted jorunal tersebut dengan ketentuan sebagai berikut:

“Reference”

Kolom Label

: “Bukti Penerimaan SPP 4 Juli 2019”

- diganti dengan memberikan keterangan

yang lebih lengkap dan menyertakan
nama unit sekolah terkait. Misalnya,
untuk penerimaan SPP tahun ajaran
2019/2020 yang berasal dari peserta
didik SD, maka akan ditulis
“Penerimaan SPP 2019/20 — SDIA 13”.
Untuk penerimaan SPP tahun ajaran
sebelumnya yang berasal dari peserta
didik SD, maka akan ditulis
“Penerimaan SPP  2018/2019 (Th.
Lalu) — SDIA 13”. Sedangkan, untuk
dana titipan (SPP yang lebih
dibayarkan) dari peserta didik SD juga
akan ditulis “Dana Titipan SPP SDIA
13”. Hal ini juga berlaku untuk

penerimaan yang berasal dari unit
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sekolah lainnya, baik dari RA Sakinah,
TKIA 13 dan juga SMPIA 12.

Kolom Analytic Account : diisi  dengan  menentukan  akun
anggaran yang sesuai dengan unit
sekolahnya. Misalnya, untuk
penerimaan SPP dari RA Sakinah,
maka akan diisi dengan akun “APBS —
Sakinah”. Begitu pula untuk unit
sekolah lainnya. Pada  jurnal
penerimaan SPP ini, analytic account
hanya digunakan untuk penerimaan
SPP untuk tahun ajaran saat ini.

e) Pastikan lagi seluruh keterangan, akun-akun yang digunakan, serta
jumlah nominal yang ada di setiap akun debit dan kredit telah
benar. Kemudian, klik “Save” dan klik “Post”;

f) Setelah menekan tanda “post” artinya transaksi tersebut telah di-
posting. Untuk memastikan kembali apakah transaksi terkait telah
benar-benar di-posting, maka dapat dilihat pada “Status” transaksi
terkait yang ada di Journal. Transaksi yang telah di-posting
statusnya akan berubah dari “Unposted” menjadi “Posted”.

Jika sudah ter-posting, Praktikan akan memberikan paraf dan
menulis tanggal saat melakukan posting pada voucher penerimaan

bank di kolom “Dibukukan”, serta memberikan tanda “v” di sebelah
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nomor voucher terkait. Seluruh langkah untuk melakukan input
penerimaan SPP dapat dilihat pada Lampiran 33 — 34.
Dari seluruh proses tersebut, maka dapat diperoleh ayat jurnal

atas penerimaan SPP pada 04 Juli 2019, yaitu sebagai berikut:

BMI ZIS (SPP) Rp 79.325.000,00
Dana Titipan SPP SD Rp 2.750.000,00
Piutang SPP — SD Rp 1.425.000,00
SPP TK Rp 2.350.000,00
SPP — Sakinah Rp 12.300.000,00
SPP —SMP Rp 20.075.000,00
SPP —SD Rp 40.425.000,00

2) Penerimaan UP

Sebagai contoh, YAPI memperoleh penerimaan UP dari peserta

didik pada 25 Juli 2019 sebesar Rp 22.250.000,00 dengan rincian
sebagai berikut:
Pendapatan Diterima Dimuka UP SMPIA Rp 15.500.000,00
Pendapatan Diterima Dimuka UP TKIA Rp 6.750.000,00
Seluruh jenis penerimaan tersebut diperkuat dengan adanya voucher
bukti penerimaan bank dengan nomor up.0719.016 yang telah
diotorisasi oleh pihak yang berwenang.

Sebelum akhirnya, melakukan pengakuan pencatatan atas
penerimaan ini, maka harus dilakukan approve atas anggaran ini

terlebih dahulu yang ada pada program aplikasi Odoo. Berikut ini
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langkah-langkah yang dilakukan untuk meng-approve anggaran

penerimaan UP pada 25 Juli 2019:

a) Buka program aplikasi Odoo, kemudian log-in dengan
memasukkan email dan password yang diperoleh dari Kepala Sub
Bagian Akuntansi dan Perpajakan. Lalu, klik “Masuk”;

b) Pada tampilan dashboard, pilih menu “Anggaran”. Lalu, pilihlah
“Penerimaan YAPI” pada menu bar paling atas dan klik “SPP”;

c) Carilah keterangan yang sesuai dengan yang ada pada voucher
penerimaan bank untuk UP. Misalnya, ‘“Penerimaan Uang Pangkal
Tanggal 25 Juli 2019”. Kemudian, klik pada data tersebut;

d) Tekanlah “Edit” dan ubah keterangan “Name” dengan mengisi
nomor referensi voucher, yaitu “up.0719.016”. Kemudian, Klik
“Keuangan’;

e) Tentukan akun bank yang berkaitan dengan penerimaan UP pada
kolom “Journal”. Untuk penerimaan UP, akun bank yang
digunakan adalah “BMI Escrow (Uang Pangkal) (IDR)”;

f) Pastikan tidak terdapat kesalahan pada akun bank yang digunakan.
Karena setelah menentukan akun bank tersebut, secara otomatis
akun itu akan masuk ke dalam jurnal umum. Setelah itu, klik
“Save” dan klik “Posting”.

Setelah meng-approve Budget Receive UP, langkah selanjutnya
adalah meng-input penerimaan UP pada jurnal umum, yaitu dengan

cara:
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a) Kembali ke tampilan dashboard, pilih menu “Accounting”;

b) Pilihlah “Adviser” pada menu bar paling atas dan klik “Journal

Entries”;

c) Carilah nomor referensi voucher yang sebelumnya telah di-approve

pada kotak “Move”, yaitu “up.0719.016”. Kemudian, klik pada data

tersebut;

d) Tekanlah “Edit” dan ubah beberapa keterangan yang ada pada

unposted jorunal tersebut dengan ketentuan sebagai berikut:

“Reference”

Kolom Label

: “Bukti Penerimaan Uang Pangkal 25

Juli 2019~

. diganti dengan memberikan keterangan

yang lebih lengkap dan menyertakan
nama unit sekolah terkait. Misalnya,
untuk penerimaan UP tahun ajaran
2019/2020 yang berasal dari peserta
didik TK, maka akan ditulis
“Penerimaan UP 2019/2020 — TKIA
13. Hal ini juga berlaku untuk
penerimaan yang berasal dari unit
sekolah lainnya, baik dari RA Sakinah,

SDIA 13 dan juga SMPIA 12.
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e) Pastikan lagi seluruh keterangan, akun-akun yang digunakan, serta
jumlah nominal yang ada di setiap akun debit dan kredit telah
benar. Kemudian, klik “Save” dan klik “Post”;

f) Setelah menekan tanda “post” artinya transaksi tersebut telah di-
posting. Untuk memastikan kembali apakah transaksi terkait telah
benar-benar di-posting, maka dapat dilihat pada “Status” transaksi
terkait yang ada di Journal. Transaksi yang telah di-posting
statusnya akan berubah dari “Unposted” menjadi “Posted”.

Jika sudah ter-posting, Praktikan akan memberikan paraf dan
menulis tanggal saat melakukan posting pada voucher penerimaan
bank di kolom “Dibukukan”, serta memberikan tanda “v” di sebelah
nomor voucher terkait. Seluruh langkah untuk melakukan input
penerimaan UP dapat dilihat pada Lampiran 35.

Dari seluruh proses tersebut, maka dapat diperoleh ayat jurnal

atas penerimaan UP pada 25 Juli 2019, yaitu sebagai berikut:

BMI Escrow (Uang Pangkal) Rp 22.250.000,00
Pendapatan Diterima Dimuka UP SMPIA Rp 15.500.000,00

Pendapatan Diterima Dimuka UP TKIA Rp 6.750.000,00

b. Jurnal Pengeluaran Kas/Bank

Pengeluaran YAPI biasanya ditujukan untuk pengadaan inventaris
atau pembiayaan operasional lainnya. Hal ini dapat dianalisis melalui
surat pendukung bukti transaksi yang terlampir di voucher pengeluaran

(terdapat pada Lampiran 37). Kedua jenis pengeluaran tersebut dapat
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dibedakan dengan melihat nomor surat terkait. Jika pada nomor suratnya
terdapat keterangan “INV”, maka pengeluaran tersebut ditujukan untuk
pengadaan inventaris. Namun sebaliknya, jika tidak ada, maka
pengeluaran tersebut ditujukan untuk pembiayaan operasional lainnya.

Pengeluaran untuk keduanya dapat digolongkan juga menjadi dua
kondisi, yaitu dapat dibiayai dengan uang muka (UM) atau tidak dibiayai
dengan uang muka (UM). Hal ini dapat dianalisis melalui voucher
pengeluaran bank terkait (terdapat pada Lampiran 36). Jika terdapat
keterangan “UM” pada voucher, maka pengeluaran tersebut dibiayai
dengan uang muka. Namun sebaliknya, jika tidak ada, maka pengeluaran
tersebut dibiayai tanpa menggunakan uang muka.

Berikut ini merupakan gambaran perlakuan akuntansi untuk

pengeluaran kas/bank:

Pengadaan Inventaris:
Akun aset tetap (unit sekolah) XXX
BMI Operasional XXX
Pembiayaan Operasional Lainnya:

Akun biaya terkait (unit sekolah) XXX

BMI Operasional XXX

Langkah-langkah yang dilakukan oleh Praktikan untuk meng-input
voucher dua jenis pengeluaran tersebut, baik dengan menggunakan UM
maupun tanpa UM, tidak terlalu jauh berbeda. Pada kesempatan kali ini,

Praktikan akan memberikan sedikit gambaran dengan kondisi, yaitu
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pengeluaran yang ditujukan untuk pengadaan inventaris, namun tanpa
menggunakan UM. Serta, pengeluaran yang ditujukan untuk pembiayaan
operasional lainnya dengan menggunakan UM. Berikut ini langkah-
langkah beserta contohnya:

1) Pengadaan Inventaris

Sebagai contoh, YAPI melakukan pelunasan untuk pekerjaan
pembuatan selasar kanopi di SMPIA 12 Rawamangun berdasarkan
SPK No. 071A.SPK.MTN/VI/PTYI1A/2019 pada 31 Juli 2019 sebesar
Rp 22.000.000,00 dengan menggunakan giro “MGE 075045”.
Pengeluaran tersebut diperkuat dengan adanya voucher bukti
pengeluaran bank dengan nomor b0.0719.123 yang telah diotorisasi
oleh pihak yang berwenang, serta surat pendukung dengan nomor
1454/INV/Y1A/V11/20109.

Sebelum akhirnya, melakukan pengakuan pencatatan atas
pengeluaran ini, maka harus dilakukan approve atas anggaran ini
terlebih dahulu yang ada pada program aplikasi Odoo. Berikut ini
langkah-langkah yang dilakukan untuk meng-approve anggaran
pengeluaran pengadaan inventaris pada 31 Juli 2019:

a) Buka program aplikasi Odoo, kemudian log-in dengan
memasukkan email dan password yang diperoleh dari Kepala Sub
Bagian Akuntansi dan Perpajakan. Lalu, klik “Masuk”;

b) Pada tampilan dashboard, pilih menu “Anggaran”. Lalu, pilihlah
“Anggaran YAPI” pada menu bar paling atas dan Kklik

“Pembayaran Anggaran”;
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c) Carilah nomor surat pendukung terkait pada kotak “Memo”.
Misalnya, “1454/INV/YIA/V11/2019”. Kemudian, klik pada data
tersebut;

d) Tekanlah “Edit” dan ubah “Budget Payment Request Date” sesuai
tanggal pada voucher terkait, yaitu “31 Juli 2019”. Lalu, isilah
“Cheque No.” sesuai dengan nomor cek yang tertera pada voucher
pengeluaran, yaitu “MGE 075045”;

e) Karena pengeluaran ini tanpa menggunakan UM, maka tidak perlu
memberikan tanda “v” pada ‘“Uang Muka”. Kemudian, klik
“Approve”;

f) Tentukan akun bank yang berkaitan dengan pengeluaran tersebut
pada kolom “Journal”. Untuk pengeluaran ini, akun bank yang
digunakan adalah BMI Operasional (IDR);

g) Lalu, ubahlah “Analytic Account” yang ada pada akun inventaris
sesuai dengan unit asalnya. Untuk pengadaan inventaris ini, maka
analytic account yang digunakan adalah “INV — SMP”;

h) Pastikan tidak terdapat kesalahan pada akun bank yang digunakan
maupun analytic account-nya. Karena setelah menentukan hal
tersebut, secara otomatis akan masuk ke dalam jurnal umum.
Setelah itu, klik “Save” dan klik “Validate”;

i) Program aplikasi ini akan mengonfirmasi kembali, apakah
pengeluaran terkait menggunakan UM atau tidak. Karena

pengeluaran ini tanpa menggunakan UM, maka tekan “Tidak”.
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Setelah meng-approve Budget Payment, langkah selanjutnya
adalah meng-input pengeluaran pengadaan inventaris pada jurnal
umum, yaitu dengan cara:

a) Klik nomor pada “Account Entry” yang ada di Budget Payment
yang sudah di-approve;

b) Tekanlah “Edit” dan ubah nomor voucher pada kotak “Number”
sesuai dengan  voucher pengeluaran terkait, misalnya
“b0.0719.1237;

c) Pastikan lagi seluruh keterangan, akun-akun yang digunakan, serta
jumlah nominal yang ada di setiap akun debit dan kredit telah
benar. Kemudian, klik “Save” dan klik “Post™;

d) Setelah menekan tanda “post” artinya transaksi tersebut telah di-
posting. Untuk memastikan kembali apakah transaksi terkait telah
benar-benar di-posting, maka dapat dilihat pada “Status” transaksi
terkait yang ada di Journal Entries. Transaksi yang telah di-posting
statusnya akan berubah dari “Unposted” menjadi “Posted”;

Jika sudah ter-posting, Praktikan akan memberikan paraf dan
menulis tanggal saat melakukan posting pada voucher pengeluaran
bank di kolom “Dibukukan”, serta memberikan tanda “v” di sebelah
nomor voucher terkait. Seluruh langkah untuk melakukan input
pengeluaran pengadaan inventaris dapat dilihat pada Lampiran 36 —

38.
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Dari seluruh proses tersebut, maka dapat diperoleh ayat jurnal

atas pengadaan inventaris pada 31 Juli 2019, yaitu sebagai berikut:

Bangunan SMP Rp 22.000.000,00

BMI Operasional Rp 22.000.000,00

2) Pembiayaan Operasional Lainnya

Sebagai contoh, YAPI melakukan pembayaran untuk dana
parents meeting SDIA 13 Rawamangun pada 31 Juli 2019 sebesar Rp
8.000.000,00 dengan menggunakan giro “MGE 075047”. Pengeluaran
tersebut diperkuat dengan adanya voucher bukti pengeluaran bank
dengan nomor b0.0719.124 yang telah diotorisasi oleh pihak yang
berwenang, serta surat pendukung dengan nomor 010/SDIA
13/V11/2019.

Sebelum akhirnya, melakukan pengakuan pencatatan atas
pengeluaran ini, maka harus dilakukan approve atas anggaran ini
terlebih dahulu yang ada pada program aplikasi Odoo. Berikut ini
langkah-langkah yang dilakukan untuk meng-approve anggaran
pengeluaran pembiayaan operasional lainnya pada 31 Juli 2019:

a) Buka program aplikasi Odoo, kemudian log-in dengan
memasukkan email dan password yang diperoleh dari Kepala Sub
Bagian Akuntansi dan Perpajakan. Lalu, klik “Masuk”™;

b) Pada tampilan dashboard, pilih menu “Anggaran”. Lalu, pilihlah
“Anggaran YAPI” pada menu bar paling atas dan Kklik

“Pembayaran Anggaran”;
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c) Carilah nomor surat pendukung terkait pada kotak “Memo”.
Misalnya, “010/SDIA 13/VI11/2019”. Kemudian, klik pada data
tersebut;

d) Tekanlah “Edit” dan ubah “Budget Payment Request Date” sesuai
tanggal pada voucher terkait, yaitu “31 Juli 2019”. Lalu, isilah
“Cheque No.” sesuai dengan nomor cek yang tertera pada voucher
pengeluaran, yaitu “MGE 075047”;

e) Karena pengeluaran ini menggunakan UM, maka berikan tanda “v”
pada “Uang Muka”. Kemudian, klik “Approve”;

f) Tentukan akun bank yang berkaitan dengan pengeluaran tersebut
pada kolom “Journal”. Untuk pengeluaran ini, akun bank yang
digunakan adalah BMI Operasional (IDR);

g) Lalu, ubahlah “Analytic Account” yang ada pada akun biaya sesuai
dengan unit asalnya. Untuk pembiayaan operasional lainnya ini,
maka analytic account yang digunakan adalah “APBS — SD”;

h) Pastikan tidak terdapat kesalahan pada akun bank yang digunakan
maupun analytic account-nya. Karena setelah menentukan hal
tersebut, secara otomatis akan masuk ke dalam jurnal umum.
Setelah itu, klik “Save” dan klik “Validate”;

i) Program aplikasi ini akan mengonfirmasi kembali, apakah
pengeluaran terkait menggunakan UM atau tidak. Karena

pengeluaran ini menggunakan UM, maka tekan “Ya”.



87

Setelah meng-approve Budget Payment, langkah selanjutnya
adalah meng-input pengeluaran pembiayaan operasional lainnya pada
jurnal umum, yaitu dengan cara:

a) Klik nomor pada “Account Entry” yang ada di Budget Payment
yang sudah di-approve;

b) Tekanlah “Edit” dan ubah nomor voucher pada kotak “Number”
sesuai dengan  voucher pengeluaran terkait, misalnya
“b0.0719.1247;

c) Pastikan lagi seluruh keterangan, akun-akun yang digunakan, serta
jumlah nominal yang ada di setiap akun debit dan kredit telah
benar. Kemudian, klik “Save” dan klik “Post™;

d) Setelah menekan tanda “post” artinya transaksi tersebut telah di-
posting. Untuk memastikan kembali apakah transaksi terkait telah
benar-benar di-posting, maka dapat dilihat pada “Status” transaksi
terkait yang ada di Journal Entries. Transaksi yang telah di-posting
statusnya akan berubah dari “Unposted” menjadi “Posted”;

Jika sudah ter-posting, Praktikan akan memberikan paraf dan
menulis tanggal saat melakukan posting pada voucher pengeluaran
bank di kolom “Dibukukan”, serta memberikan tanda “v” di sebelah
nomor voucher terkait. Seluruh langkah untuk melakukan input
pengeluaran pembiayaan operasional lainnya dapat dilihat pada

Lampiran 36 — 37 dan Lampiran 39.
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Dari seluruh proses tersebut, maka dapat diperoleh ayat jurnal
atas pembiayaan operasional lainnya pada 31 Juli 2019, yaitu sebagai

berikut:

Kegiatan Awal Tahun Rp 8.000.000,00

BMI Operasional Rp 8.000.000,00

Seluruh transaksi penerimaan maupun pengeluaran kas/bank yang telah
di-posting oleh Praktikan tentunya akan diperiksa kembali oleh Kepala Sub
Bagian Akuntansi dan Perpajakan, guna memastikan apakah terdapat
kesalahan atau kelalaian dalam proses pencatatan jurnal terkait atau tidak.
Jika terdapat kesalahan, maka Praktikan akan segera melakukan koreksi
pada jurnal terkait. Dan jika sudah benar, maka selanjutnya voucher-
voucher tersebut akan diarsipkan oleh Praktikan.

. Melakukan Pengarsipan Voucher yang Sudah Dicatat dalam Sistem
Pencatatan Akuntansi, yang Nantinya Akan Berguna Untuk Keperluan
Audit di Akhir Periode Akuntansi

Voucher penerimaan maupun pengeluaran kas/bank yang telah dicatat
ke dalam jurnal pada program aplikasi Odoo, selanjutnya akan diarsipkan.
Pengarsipan ini berfungsi sebagai bukti rekam jejak data transaksi keuangan
yang terjadi ketika terdapat suatu keperluan yang memaksa Kita untuk
mencari data-data lama. Pengarsipan ini juga berfungsi sebagai bukti
pendukung laporan keuangan dalam proses pengauditan yang dilaksanakan
oleh auditor kepada YAPI. Adanya pengarsipan akan memudahkan dalam
menganalisis keandalan suatu informasi keuangan. Jika tidak terdapat bukti

transaksi, maka dapat diindikasikan terjadi suatu permasalahan (misalnya,
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seperti kecurangan, dan lain sebagainya). Oleh karena itu, pengarsipan bukti
transaksi ini sangatlah penting.

Berikut ini adalah alur kerja yang dilakukan oleh Praktikan:

Mengklasifikasikan
sesuai kode voucher

Melipat berkas dan
melubanginya

Memasukkan dan
menyusunnya ke
dalam folder

Meletakkan folder
ke lemari arsip

Gambar 111.7 Alur Pengarsipan Voucher yang Sudah Dicatat
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan

Data yang dibutuhkan untuk proses ini adalah voucher yang telah di-
input dan seluruh bukti pendukung yang terlampir pada voucher tersebut.
Terdapat beberapa kode voucher yang ditentukan oleh YAPI yang
didasarkan pada penggunaan akun rekening kas/bank untuk masing-masing
keperluan, yaitu sebagai berikut:

a. BE untuk transaksi yang berkaitan dengan rekening BMI ZIS (SPP);
b. BO untuk transaksi yang berkaitan dengan rekening BMI Operasional;
c. BP untuk transaksi yang berkaitan dengan rekening BMI Perguruan;
d. ES untuk transaksi yang berkaitan dengan rekening BMI Ekskul SDIA;

e. ET untuk transaksi yang berkaitan dengan rekening BMI Ekskul TKIA,;
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f. Kuntuk transaksi yang berkaitan dengan Kas Induk YAPI;

g. KS untuk transaksi yang berkaitan dengan rekening BMI Kegiatan
SMPIA,;

h. PK untuk transaksi yang berkaitan dengan rekening BMI PKBM;

i. UP untuk transaksi yang berkaitan dengan rekening BMI Escrow (Uang
Pangkal);

j. BL untuk transaksi yang berkaitan dengan rekening bank selain BMI di
atas.

Masing-masing voucher tersebut harus disertai dengan bukti pendukung
lainnya dan disatukan menjadi satu berkas untuk setiap transaksi keuangan
yang terjadi. Berkas tersebut akan dimasukkan ke dalam folder yang sesuai
dengan kode voucher-nya secara berurutan dari nomor voucher terkecil
sampai dengan nomor voucher terbesar, guna mempermudah pencarian
bukti transaksi di masa mendatang atau berbagai kebutuhan lainnya. Folder-
folder yang telah terisi dengan berkas-berkas yang tersusun rapi, selanjutnya
akan dimasukkan ke dalam lemari arsip di Bagian Keuangan YAPI. Untuk
melakukan penugasan ini, diperlukan kerapian dan ketelatenan yang tinggi
agar pengarsipan yang dilakukan dapat tersusun dengan baik. Langkah-
langkah yang dilakukan dalam mengarsip adalah sebagai berikut:

a. Pertama-tama, Praktikan menyortir setiap voucher sesuai dengan kode
voucher-nya masing-masing. Sebagai contoh, sortirlah voucher dengan

kode “BE”;
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b. Setelah itu, lipat berkas menjadi dua bagian secara portrait, lalu
melubanginya dengan menggunakan perforator pada bagian Kiri berkas
tersebut;

c. Kemudian, persiapkan folder-folder yang berkaitan dengan berkas-berkas
tersebut. Folder dibedakan berdasarkan jenis transaksi sesuai kode
voucher pada bulan dan tahun diterbitkannya voucher. Sebagai contoh,
karena di awal sudah menyortir voucher dengan kode “BE”, maka folder
yang disiapkan adalah folder BMI ZIS (SPP);

d. Masukkan dan susun berkas pada folder terkait. Berkas diurutkan sesuai
nomor voucher terkecil di bagian bawah sampai dengan nomor voucher
terbesar di bagian atas. Misalnya, terdapat voucher dengan kode
“be.0719.001”, “be.0719.002” dan “be.0719.003”, maka berkas yang
dimasukkan terlebih dahulu ke dalam folder adalah berkas atas voucher
“be.0719.001”. Setelah itu, masukkan berkas atas voucher “be.0719.002”
dan seterusnya;

e. Setelah seluruh berkas telah dimasukkan, letakkan folder-folder tersebut
pada lemari arsip sesuai dengan kode dan bulan, serta tahun terbitnya.

Seluruh langkah untuk melakukan pengarsipan voucher yang sudah

dicatat dapat dilihat pada Lampiran 40 — 42.

. Melakukan Rekonsiliasi Antara Rekening Koran, Pencatatan Kasir
dan Pembukuan Akuntansi Setiap Bulannya

Berkaitan dengan rekonsiliasi, Praktikan mendapatkan kesempatan
untuk melakukan rekonsiliasi pada dua jenis akun kas, yaitu cash on hand

dan juga cash in bank.
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a. Akun Kas Induk YAPI (Cash on Hand)

Rekonsiliasi ini merupakan proses untuk mencocokkan saldo kas
induk YAPI yang terdapat pada pembukuan akuntan dengan yang
terdapat pada pencatatan kas menurut kasir. Hal ini salah satunya
ditujukan dalam rangka pengendalian kas. Karena kas merupakan aset
yang paling cair, maka kas memiliki potensi yang sangat tinggi untuk
disalahgunakan atau diselewengkan jika tidak dijaga dengan baik. Sistem
pengendalian kas secara umum menolak adanya campur tangan terhadap
pencatatan akuntansi oleh mereka yang menangani kas. Hal ini berfungsi
untuk mengurangi kemungkinan terjadinya ayat jurnal yang tidak wajar
(dimanipulasi) untuk menyembunyikan penyalahgunaan kas. Oleh karena
itu, harus dilakukan pencocokkan secara periodik antara pencatatan kasir
dengan pembukuan akuntansi untuk kas ini guna memastikan apakah
terdapat perbedaan atau tidak.

Berikut ini alur kerja yang dilakukan oleh Praktikan:

Kertas ‘
Kerja

Pencocokkan data

— —— Tidak i
—— Terdapatselish Beri tanda

' g g
Ya
m Beri tanda
lingkaran
Memeriksa
voucher
Kesalahan Kesalahan
pada kasir pada akuntan

| I

Gambar 111.8 Alur Rekonsiliasi Akun Kas Induk YAPI (Cash on
Hand)
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan
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Data yang diperlukan untuk proses ini adalah pembukuan akuntansi
Kas Induk YAPI (terdapat pada Lampiran 44) dan pencatatan kasir Kas
Induk YAPI (terdapat pada Lampiran 43). Setelah itu, dilakukan proses
pencocokkan. Jika terdapat selisin, maka akan dilakukan pengecekan
kembali pada bukti transaksi terkait. Dari bukti tersebut, maka dapat
dianalisis apakah kesalahan terdapat pada pembukuan akuntansi atau
terdapat pada pencatatan kasir. Jika kesalahan terdapat pada pembukuan
akuntansi, maka pencatatan jurnal transaksi terkait akan segera dikoreksi.
Sedangkan, jika ternyata kesalahan terdapat pada pencatatan kasir, maka
kasir akan mengoreksi pencatatan yang dibuatnya. Output dari pekerjaan
ini adalah baik pencatatan kasir maupun pembukuan akuntansi memiliki
data yang sinkron. Diperlukan ketelitian dan daya analisis yang cukup
tinggi untuk mengetahui letak kesalahan jika terdapat selisih.

Untuk pengoreksian jurnal terkait, perlakuan akuntansinya yaitu

sebagai berikut:

TRANSAKSI PENERIMAAN KAS
Koreksi atas Lebih Pencatatan:
Akun pendapatan terkait XXX
Kas Induk XXX
Koreksi atas Kurang Pencatatan:
Kas Induk XXX

Akun pendapatan terkait XXX
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TRANSAKSI PENGELUARAN KAS

Koreksi atas Lebih Pencatatan:

Koreksi atas Kurang Pencatatan:

Kas Induk XXX

Akun biaya terkait XXX

Akun biaya terkait XXX

Kas Induk XXX

Sebagai contoh, Praktikan mendapatkan penugasan untuk melakukan

rekonsiliasi akun Kas Induk YAPI untuk bulan Juni — Desember 2018.

Maka, langkah-langkah yang harus dilakukan oleh Praktikan, yaitu

sebagai berikut:

1) Pertama-tama, Praktikan membuat kertas kerja pada Microsoft Excel

2)

terlebih dahulu guna mempermudah proses analisis dari selisih-selisih
yang ada. Kertas kerja ini terdiri dari kolom “Bulan”, “Tanggal
Transaksi”, “No. Bukti”, “Uraian”, “Pencatatan Kasir” (Debet dan
Kredit), “Pembukuan Akuntansi” (Debet dan Kredit), dan “Koreksi
Pencatatan” (Debet dan Kredit);

Setelah kertas kerja sudah siap, selanjutnya Praktikan akan memulai
pemeriksaan dan memberi tanda lingkaran jika ada perbedaan antara
pencatatan kasir dan pembukuan akuntansi. Sebagai contoh,
Praktikan menemukan perbedaan pada transaksi tanggal 26 Juni 2018
untuk penggantian biaya rapat pembina dengan nomor bukti

K.0718.020, dengan rincian sebagai berikut:
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a) Kasir mencatat pengeluaran Kas Induk YAPI sebesar Rp
1.982.000,00

b) Akuntan mencatat pengeluaran Kas Induk YAPI sebesar Rp
1.982.064,00

Hal ini berarti bahwa terdapat selisih pencatatan sebesar Rp 64,00

untuk penggantian biaya rapat pembina yang diperoleh dengan cara:

Selisih

Pencatatan Kasir — Pembukuan Akuntansi

Rp 1.982.000,00 — Rp 1.982.064,00

Rp 64,00 (selisih lebih pencatatan)
3) Seluruh selisih yang ditemukan, dimasukkan ke dalam kertas kerja

yang sebelumnya sudah dibuat. Isilah setiap kolom dengan lengkap,

misalnya:

“Bulan” > Juni

“Tanggal Transaksi” : 26 Juni 2018

“No. Bukti” : K.0718.020

“Uraian” : Penggantian biaya rapat pembina
“Pencatatan Kasir” : Rp 1.982.000,00 (kredit)
“Pembukuan Akuntansi” : Rp 1.982.064,00 (kredit)
“Koreksi Pencatatan” : Rp 64,00 (debet)

4) Untuk memastikan kembali sumber dari selisih tersebut, maka
lakukan pemeriksaan voucher yang bersangkutan karena setiap

transaksi bergantung pada voucher yang ada;
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5) Jika terdapat perbedaan nilai nominal antara voucher dengan yang ada
di pembukuan akuntansi, maka akan segera dilakukan koreksi
terhadap jurnal transaksi terkait pada program aplikasi Odoo;

6) Jika terdapat perbedaan nilai nominal antara voucher dengan yang ada
di pencatatan kasir, maka akan diserahkan kepada kasir untuk
dianalisis lebih dalam dan ditindaklanjuti oleh kasir. Transaksi
tersebut, nantinya akan ditelusur lebih lanjut untuk menemukan
kesalahan yang sebenarnya.

Dalam melakukan pekerjaan ini, Praktikan biasanya akan
menyerahkan terlebih dahulu kertas kerja yang telah dibuat kepada
Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan untuk dicek kembali.
Setelah dicek oleh beliau, maka selanjutnya Praktikan akan membantu
untuk memeriksa voucher terkait dan menyerahkannya kepada beliau.
Untuk proses pengoreksian jurnal biasanya akan dilakukan oleh Kepala
Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan, bukan oleh Praktikan. Seluruh
langkah untuk melakukan rekonsiliasi atas Kas Induk YAPI dapat dilihat
pada Lampiran 43 —45.

Dari seluruh proses tersebut, sebagai contoh jika memang terdapat
kesalahan pencatatan yang dilakukan oleh Akuntan untuk transaksi
penggantian biaya rapat pembina pada 26 Juni 2018, maka jurnal koreksi

yang harus dibuat, yaitu sebagai berikut:

Kas Induk YAPI Rp 64,00

Biaya Rapat Pembina Rp 64,00
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b. Akun Bank (Cash in Bank)

Rekening koran merupakan catatan atas semua transaksi yang
berkaitan dengan suatu rekening yang dibuat oleh bank. Sama seperti
pada perekonsiliasian kas induk (cash on hand), kas yang ada di rekening
bank harus direkonsiliasi juga. Rekonsiliasi bank merupakan proses
penyesuaian informasi catatan kas bank menurut suatu entitas dan juga
menurut bank. Dan dapat diartikan pula sebagai kegiatan untuk merinci
perbedaan terhadap catatan transaksi milik bank sebagai pengelola
transaksi serta catatan yang dimiliki oleh entitas dengan pihak bank
berupa rekening koran. Hal ini dilakukan dalam rangka pengendalian kas
pada bank, guna meminimalisir penyalahgunaan kas tersebut.

Di YAPI sendiri, seluruh penerimaan maupun pengeluaran yang
berkaitan dengan kas/bank harus disertai dengan voucher guna
meminimalisir penyalahgunaan atau penyelewengan kas/bank. Seluruh
transaksi keuangan yang berkaitan dengan bank biasanya akan dicatat
oleh kasir pada voucher register atau suatu buku yang dibuat untuk
mencatat voucher yang digunakan dalam transaksi keuangan. Voucher
register ini merupakan salah satu cara untuk meningkatkan pengendalian
internal. Biasanya jumlah nominal setiap rekening bank di akhir bulan
akan diperhitungkan. Baik antara voucher register maupun rekening
koran harus mencerminkan saldo akhir kas bank yang sama. Jika ada
perbedaan, maka bisa jadi terdapat kesalahan atau kelalaian kasir pada
saat membuat voucher, sehingga kesalahan tersebut harus segera

diperbaiki. Karena, voucher-voucher ini digunakan sebagai bukti dasar
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pencatatan jurnal oleh Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan.
Jika kesalahan ada pada saat pembuatan voucher, maka dapat dipastikan
ayat jurnal yang telah di-input juga akan salah.

Sedikit berbeda dari yang telah dipelajari oleh Praktikan pada saat
pembelajaran akuntansi keuangan untuk kas, di mana biasanya
rekonsiliasi bank ini dilakukan dengan cara mencocokkan langsung
antara rekening koran dengan pembukuan akuntansi untuk mengetahui
perbedaan saldo akun tersebut. Namun pada pelaksanaan pekerjaan ini,
ada dua langkah utama yang dilakukan oleh Praktikan, yaitu dapat dilihat

pada gambar berikut ini:

Voucher
Bl Register %

Rekening Pembukuan
Koran Akuntansi

Gambar 111.9 Proses Rekonsiliasi Akun Bank (Cash in Bank)
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan

Yang pertama, Praktikan akan mencocokkan terlebih dahulu
transaksi-transaksi yang ada pada rekening koran dengan voucher
register yang dibuat oleh kasir. Jika terdapat perbedaan, maka Praktikan
akan memberitahukannya kepada kasir guna dianalisis dan
ditindaklanjuti oleh beliau. Dan jika antara keduanya telah sama, maka

selanjutnya Praktikan akan mencocokkan transaksi yang ada pada
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voucher register tersebut dengan pembukuan akuntansi pada periode
terkait. Jika terdapat perbedaan, maka akan dilakukan pengoreksian ayat
jurnal terkait.

Kedua langkah wutama ini dilakukan dengan tujuan untuk
memberikan sedikit kemudahan bagi Praktikan dalam menganalisis
selisih-selisih yang ada. Karena, terkadang ada beberapa transaksi
voucher yang menggunakan satu cek yang sama atau dengan kata lain
terdapat penggabungan pengeluaran dengan menggunakan satu cek saja.
Ketika terjadi hal ini, maka biasanya pada rekening koran hanya terdapat
satu transaksi cek yang berkaitan dengan pengeluaran-pengeluaran
tersebut. Namun, pada voucher register maupun pembukuan akuntansi
biasanya setiap pengeluaran tersebut akan dicatat secara terpisah sesuai
dengan voucher-nya masing-masing. Sehingga, jika Praktikan langsung
mencocokkan rekening koran dengan pembukuan akuntansi, akan
terdapat kesulitan yang dirasakan oleh Praktikan untuk menganalisis
selisih-selisih yang ada. Oleh karena itu, dalam pekerjaan ini, Praktikan
menggunakan dua langkah utama, dengan voucher register sebagai
media perantara untuk Praktikan dalam menganalisis selisih saldo yang
timbul.

Berikut ini adalah alur kerja yang dilakukan oleh Praktikan:
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* Rekening Koran
* Voucher Register

Pencocokkan data

Terdapat selisih

Ya

LERENDE]

i

Memeriksa Beri tanda
voucher lingkaran

Penindaklanjutan

oleh Kasir

h J

Proses
g Lanjutan

Gambar 111.10 Alur Rekonsiliasi Akun Bank (Cash in Bank) Tahap 1

Sumber : Data dibuat oleh Praktikan

L:;n:::n * Voucher Register
l * Pembukuan Akuntansi

Pencocokkan data

Terdapat selisih

Beri tanda
lingkaran

Beri tanda
HUFJ

Hasil Rekonsiliasi

Memeriksa
voucher

Kesalahan

S| pada kesi
oleh Kasir

Kesalahan
pada akuntan Pengoreksian
jurnal

Selesai

Gambar 111.11 Alur Rekonsiliasi Akun Bank (Cash in Bank) Tahap 2
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan
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Data yang diperlukan untuk proses ini adalah rekening koran
(terdapat pada Lampiran 46), voucher register (terdapat pada Lampiran
47), dan pembukuan akuntansi (terdapat pada Lampiran 4). Setelah itu,
dilakukan proses pencocokkan. Jika terdapat selisih, maka akan
dilakukan pengecekan kembali pada bukti transaksi terkait. Jika
kesalahan terdapat pada pembukuan akuntansi, maka pencatatan jurnal
transaksi terkait akan segera dikoreksi. Sedangkan, jika ternyata
kesalahan terdapat pada pencatatan kasir, maka kasir akan mengoreksi
pencatatan yang dibuatnya. Output dari pekerjaan ini adalah baik
rekening koran, voucher register maupun pembukuan akuntansi memiliki
data yang sinkron. Diperlukan ketelitian, daya analisis, dan kesabaran
yang tinggi untuk mengetahui letak kesalahan jika terdapat selisih.

Untuk pengoreksian jurnal terkait, perlakuan akuntansinya yaitu

sebagai berikut:

TRANSAKSI PENERIMAAN KAS
Koreksi atas Lebih Pencatatan:
Akun pendapatan terkait XXX
Akun bank terkait XXX
Koreksi atas Kurang Pencatatan:
Akun bank terkait XXX

Akun pendapatan terkait XXX




102

TRANSAKSI PENGELUARAN KAS
Koreksi atas Lebih Pencatatan:
Akun bank terkait
Akun biaya terkait
Koreksi atas Kurang Pencatatan:
Akun biaya terkait

Akun bank terkait

XXX

XXX

XXX

XXX

Sebagai contoh, Praktikan mendapatkan penugasan untuk melakukan

rekonsiliasi akun BMI Operasional untuk bulan Januari — Juni 2019.

Maka, langkah-langkah yang harus dilakukan oleh Praktikan, yaitu

sebagai berikut:

1) Pencocokkan rekening koran dengan voucher register

a) Pertama-tama, persiapkan terlebih dahulu rekening koran dan

voucher register BMI Operasional untuk bulan Januari — Juni 2019;

b) Kemudian, lakukan pemeriksaan dan memberi tanda lingkaran jika

ada perbedaan antara rekening koran dan voucher register;

¢) Untuk memastikan sumber penyebab selisih, periksa voucher yang

bersangkutan karena setiap transaksi bergantung pada voucher

yang ada, dan bisa jadi terdapat kemungkinan human error pada

saat pembuatan voucher maupun voucher register terkait;

d) Jika terdapat perbedaan nilai nominal antara voucher dengan yang

ada di voucher register, maka akan segera diserahkan kepada kasir

untuk dianalisis lebih dalam dan ditindaklanjuti oleh Kkasir.
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Transaksi tersebut, nantinya akan ditelusur lebih lanjut untuk
menemukan kesalahan yang sebenarnya;

e) Jika tidak terdapat perbedaan antara rekening koran dan voucher
register, maka langkah selanjutnya adalah melakukan pencocokkan
antara voucher register dengan pembukuan akuntansi.

2) Pencocokkan voucher register dengan pembukuan akuntansi

a) Pertama-tama, Praktikan membuat kertas kerja pada Microsoft
Excel terlebih dahulu guna mempermudah proses analisis dari
selisih-selisih yang ada. Kertas kerja ini terdiri dari kolom “Bulan”,
“Tanggal Transaksi”, “No. Bukti”, “Uraian”, “Pencatatan Kasir”
(Debet dan Kredit), “Pembukuan Akuntansi” (Debet dan Kredit),
dan “Koreksi Pencatatan” (Debet dan Kredit);

b) Setelah  kertas kerja sudah siap, selanjutnya Praktikan
mempersiapkan voucher register dan pembukuan akuntansi BMI
Operasional untuk bulan Januari — Juni 2019. Khusus untuk
pembukuan akuntansi, Praktikan memperolehnya dengan cara
sebagai berikut:

(1) Buka program aplikasi Odoo, kemudian log-in dengan
memasukkan email dan password yang diperoleh dari Kepala
Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan. Lalu, klik “Masuk”;

(2) Pada tampilan dashboard, pilih menu “Accounting”. Lalu,
pilihlah “Report” pada menu bar paling atas dan Kklik

“Standard Report”;
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(3) Lalu, tentukan periode transaksi yang ingin dilihat pada “Start
Date” dan “End Date”. Sebagai contoh, start date
“06/01/2019” dan end date “06/30/2019”;

(4) Tentukan juga akun bank terkait pada bagian “Accounts”,
misalnya “120-01-02 BMI Operasional, dan klik “View Line” .

Langkah selanjutnya adalah dengan memulai pemeriksaan dan
memberi tanda lingkaran jika ada perbedaan antara pencatatan kasir
dan pembukuan akuntansi. Sebagai contoh, Praktikan menemukan
perbedaan pada transaksi tanggal 28 Juni 2019 untuk biaya
administrasi rekening dengan nomor bukti b0.0619.081, dengan
rincian sebagai berikut:

(1) Kasir mencatat pengeluaran BMI Operasional sebesar Rp
15.000,00

(2) Akuntan belum melakukan pencatatan pengeluaran BMI
Operasional

Hal ini berarti bahwa terdapat selisih pencatatan sebesar Rp

15.000,00 untuk biaya administrasi rekening yang diperoleh

dengan cara:

Selisih Pencatatan Kasir — Pembukuan Akuntansi

Rp 15.000,00 — Rp 0,00

Rp 15.000,00 (selisih kurang pencatatan)
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d) Seluruh selisih yang ditemukan, dimasukkan ke dalam kertas kerja
yang sebelumnya sudah dibuat. Isilanh setiap kolom dengan

lengkap, misalnya:

“Bulan” > Juni

“Tanggal Transaksi” : 28 Juni 2019

“No. Bukti” : b0.0619.081

“Uraian” : Biaya administrasi rekening
“Pencatatan Kasir” : Rp 15.000,00 (kredit)

“Pembukuan Akuntansi” : Rp 0,00
“Koreksi Pencatatan” : Rp 15.000,00 (kredit)

e) Untuk memastikan kembali sumber dari selisih tersebut, maka
lakukan pemeriksaan voucher yang bersangkutan karena setiap
transaksi bergantung pada voucher yang ada;

f) Jika terdapat perbedaan nilai nominal antara voucher dengan yang
ada di pembukuan akuntansi, maka akan segera dilakukan koreksi
terhadap jurnal transaksi terkait pada program aplikasi Odoo;

g) Jika terdapat perbedaan nilai nominal antara voucher dengan yang
ada di pencatatan kasir, maka akan diserahkan kepada kasir untuk
dianalisis lebih dalam dan ditindaklanjuti oleh kasir. Transaksi
tersebut, nantinya akan ditelusur lebih lanjut untuk menemukan
kesalahan yang sebenarnya.

Dalam melakukan pekerjaan ini, Praktikan biasanya akan

menyerahkan terlebih dahulu kertas kerja yang telah dibuat kepada
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Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan untuk dicek kembali.
Setelah dicek oleh beliau, maka selanjutnya Praktikan akan membantu
untuk memeriksa voucher terkait dan menyerahkannya kepada beliau.
Untuk proses pengoreksian jurnal biasanya akan dilakukan oleh Kepala
Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan, bukan oleh Praktikan. Seluruh
langkah untuk melakukan rekonsiliasi atas BMI Operasional dapat dilihat
pada Lampiran 46 — 49.

Dari seluruh proses tersebut, sebagai contoh jika memang terdapat
kurang pencatatan yang dilakukan oleh Akuntan untuk transaksi biaya
administrasi rekening pada 28 Juni 2019, maka jurnal koreksi yang harus

dibuat, yaitu sebagai berikut:

Biaya Administrasi Rekening Rp 15.000,00

BMI Operasional Rp 15.000,00

9. Melakukan Penyesuaian Antara Laporan Keuangan yang Telah
Diaudit dengan Laporan Keuangan yang Telah Dibuat Sebelumnya

Laporan keuangan yang telah diaudit oleh auditor merupakan salah satu
informasi keuangan yang dapat diandalkan untuk pengambilan keputusan
bagi para pengguna laporan keuangan itu sendiri. Di YAPI, Kepala Sub
Bagian Akuntansi dan Perpajakan biasanya akan menyesuaikan laporan
keuangan yang ada pada program aplikasi Odoo dengan laporan keuangan
yang telah diaudit. Hal ini ditujukan agar laporan keuangan yang ada pada
sistem informasi akuntansi mencerminkan kondisi yang sama seperti
laporan keuangan yang telah diaudit. Karena, data informasi keuangan yang

ada pada program aplikasi akan terus berlanjut di masa mendatang, dan bisa
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jadi terdapat kemungkinan akuntan melakukan kesalahan pencatatan atau
kelalaian dalam penyajian laporan keuangan pada program aplikasi tersebut.
Sehingga, jika laporan keuangan pada program aplikasi tidak disesuaikan
dengan laporan keuangan yang telah diaudit, dan ternyata terdapat kesalahan
atau kelalaian, maka informasi keuangan yang dihasilkan dari program
aplikasi tersebut kurang dapat diandalkan untuk pengambilan keputusan di
masa mendatang. Oleh karena itu, penyesuaian ini sangatlah penting.

Pada pekerjaan ini, Praktikan mendapatkan kesempatan untuk
menganalisis besaran selisih yang ada pada laporan keuangan dari program
aplikasi Odoo dengan laporan keuangan yang telah diaudit. Laporan
keuangan yang disesuaikan oleh Praktikan terdiri dari Laporan Aktivitas dan
Laporan Posisi Keuangan Periode 2018. Berikut alur kerja yang dilakukan

oleh Praktikan:

Kertas
LI Penyalinan dan

pengakumulasian

saldo setiap akun

Gambar 111.12 Alur Penyesuaian Laporan Keuangan
Sumber : Data dibuat oleh Praktikan



108

Data yang diperlukan untuk pekerjaan ini adalah laporan keuangan dari
program aplikasi Odoo (terdapat pada Lampiran 51), ayat jurnal
penyesuaian koreksi yang pernah dibuat (terdapat pada Lampiran 52), dan
laporan keuangan yang telah diaudit (terdapat pada Lampiran 50). Laporan
keuangan dari program aplikasi Odoo akan disesuaikan terlebih dahulu
dengan ayat jurnal penyesuaian koreksi yang telah dibuat. Hasil penyesuaian
tersebut kemudian akan dicocokkan dengan laporan keuangan yang telah
diaudit. Dari proses tersebut, akan dihasilkan besaran selisih dari keduanya,
dan nantinya Kepala Sub Bagian Akuntansi akan membuat ayat jurnal
penyesuaian kembali untuk di-input ke dalam program aplikasi Odoo.
Sehingga, baik laporan keuangan yang ada di program aplikasi Odoo
maupun dari laporan keuangan yang telah diaudit, akan menampilkan
informasi keuangan yang sama dan akhirnya dapat diandalkan untuk
pengambilan keputusan di masa mendatang.

Sebagai contoh, Praktikan mendapatkan penugasan untuk melakukan
penyesuaian Laporan Keuangan YAPI Tahun 2018, yang meliputi Laporan
Aktivitas dan Laporan Posisi Keuangan. Maka, langkah-langkah yang harus
dilakukan oleh Praktikan, yaitu sebagai berikut:

a. Pertama-tama, Praktikan membuat kertas kerja pada Microsoft Excel
terlebih dahulu guna mempermudah proses analisis dari selisih-selisih
yang ada. Kertas kerja ini terdiri dari kolom “Nama Komponen”,
“Laporan Keuangan pada Odoo”, “Jurnal Koreksi” (Debet dan Kredit),

“Hasil Koreksi”, “Laporan Keuangan yang Telah Diaudit”, dan “Selisih”;
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b. Setelah kertas kerja sudah siap, selanjutnya Praktikan akan memulai
menyalin saldo setiap akun yang ada pada Laporan Keuangan (Odoo),
Jurnal Koreksi, dan Laporan Keuangan yang Telah Diaudit ke dalam
kertas kerja. Sebagai contoh, untuk saldo akun Pendapatan Lain-Lain

pada Laporan Aktivitas akan disalin pada kolom kertas kerja sebagai

berikut:
“Laporan Keuangan pada Odoo” : Rp 2.530.779,872,00
“Jurnal Koreksi” : Rp 350.000.000,00 (Debet)

Rp 180.446.368,00 (Kredit)
“Laporan Keuangan yang Telah Diaudit” : Rp 2.361.726.240,00
c. Kemudian, saldo akun yang ada di “Laporan Keuangan pada Odoo”
digabungkan (atau diakumulasikan) terlebih dahulu dengan “Jurnal
Koreksi” yang telah dibuat pada akun yang bersangkutan, yaitu dengan

contoh untuk akun Pendapatan Lain-Lain sebagai berikut:

Hasil Koreksi = Laporan Keuangan pada Odoo + Koreksi (Kredit) —

Koreksi (Debet)

Rp 2.530.779,872,00 + Rp 180.446.368,00 — Rp

350.000.000,00

Rp 2.361.226.640,00
Hasil akumulasi ini disalin ke kolom “Hasil Koreksi” pada bagian akun

Pendapatan Lain-Lain;
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d. Langkah selanjutnya adalah dengan memperhitungkan selisih antara
“Hasil Koreksi” dengan yang ada di “Laporan Keuangan yang Telah
Diaudit”, yaitu dengan contoh sebagai berikut:

Selisih Laporan Keuangan yang Telah Diaudit — Hasil Koreksi

Rp 2.361.226.640,00 — Rp 2.361.726.240,00

Rp 500.000,00 (selisih lebih)

e. Hasil selisih akhir dari penyesuaian tersebut, kemudian akan dilaporkan
kepada Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan untuk dianalisis
lebih dalam dan ditindaklanjuti oleh beliau.

Seluruh langkah untuk menyesuaikan Laporan Keuangan ini dapat

dilihat pada Lampiran 50 — 53.

C. Kendala yang Dihadapi
Selama menjalani PKL selama 40 hari di Bagian Keuangan YAPI, banyak

pembelajaran baru yang Praktikan dapatkan. Meskipun dalam pelaksanaannya
Praktikan sangat merasa senang, namun terdapat beberapa kendala yang
menghambat pekerjaan Praktikan, sehingga dibutuhkan waktu yang ekstra
dalam menyelesaikan pekerjaan tersebut. Berikut faktor-faktor yang menjadi
kendala bagi Praktikan:

1. Kendala dari dalam diri sendiri

a. Kurangnya pengetahuan Praktikan mengenai sistem akuntansi nirlaba,
khususnya untuk yayasan pendidikan

Sistem akuntansi nirlaba, khususnya untuk yayasan pendidikan

belum dipahami secara jelas oleh Praktikan ketika pertama Kkali

melaksanakan PKL di YAPI. Ketika mendapatkan penugasan yang
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berkaitan dengan peng-input-an penerimaan SPP dan UP maupun
pengeluaran pengadaan inventaris dan pembiayaan operasional lainnya,
Praktikan biasanya menerka-nerka gambaran mengenai sistem akuntansi
yang digunakan di sana. Bahkan ketika melakukan penyesuaian antara
laporan keuangan yang ada pada program aplikasi dengan yang telah
diaudit, Praktikan sedikit merasa heran dengan pos-pos akun yang ada
pada laporan keuangan YAPI, terutama pada Laporan Posisi Keuangan
karena sedikit berbeda dengan laporan posisi keuangan yang telah
Praktikan pelajari selama di bangku perkuliahan. Setelah melakukan PKL
di sana, Praktikan baru mengetahui gambaran sistem akuntansi nirlaba,
khususnya untuk yayasan pendidikan yang digunakan di sana.
. Kurangnya pengetahuan Praktikan dalam penggunaan program aplikasi
Odoo

Penggunaan program aplikasi Odoo belum pernah Praktikan
dapatkan selama di bangku perkuliahan. Praktikan baru pertama Kali
mengetahui dan mempelajari Odoo di YAPI yang diajarkan oleh seorang
karyawan di Bagian Keuangan. Namun, yang diberitahukan adalah
langkah-langkah yang harus Praktikan lakukan untuk menyelesaikan
transaksi tertentu, bukan sebuah konsep secara menyeluruh. Sehingga,
jika ada transaksi lain yang membutuhkan perlakuan yang berbeda atau
terdapat kesalahan dalam proses peng-input-an yang dilakukan, Praktikan
harus bertanya kembali mengenai langkah-langkah yang harus dilakukan

untuk menyelesaikan permasalahan tersebut.
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2. Kendala dari luar

a. Ketidaksesuaian data yang ada pada program aplikasi SPP YAPI
Ketika Praktikan melakukan pencocokkan atas penerimaan SPP yang

telah dibayarkan oleh peserta didik dari setiap unit sekolah, terkadang
terdapat ketidaksesuaian antara data yang ada di rekening koran dengan
yang ada pada program aplikasi SPP YAPI. Biasanya, kesalahan ini
bersumber dari program aplikasi SPP YAPI. Padahal nantinya hasil
pencocokkan ini akan dijadikan sebagai dasar bukti voucher penerimaan
SPP. Sehingga ketika menemukan perbedaan antara kedua data tersebut,
biasanya Praktikan akan menghentikan sementara penugasan ini, dan
segera memberitahukannya kepada Kepala Sub Bagian SPP untuk
dianalisis terlebih dahulu.

b. Arahan penugasan kepada Praktikan yang terkadang hanya berupa
gambaran besar (berupa input dan output saja)

Terkadang ada beberapa penugasan yang diberikan oleh pembimbing
Praktikan di YAPI hanya berupa gambaran besar mengenai input yang
dapat digunakan dan output yang harus dihasilkan. Salah satu contohnya
adalah ketika melakukan rekonsiliasi bank. Ketika pertama Kkali
mendapatkan ~ penugasan  ini, pembimbing  Praktikan  hanya
memberitahukan data yang dapat digunakan oleh Praktikan dan output
apa yang harus dihasilkan atas pekerjaan ini. Sehingga, ketika pertama
kali mendapatkan penugasan ini Praktikan membutuhkan waktu yang
cukup lama (sekitar lima hari) untuk benar-benar menyelesaikan

pekerjaan ini dan mengetahui sumber yang menjadi perbedaan antara
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rekening koran dengan pencatatan akuntansi yang ada pada program
aplikasi Odoo.

D. Cara Mengatasi Kendala

Berbagai kendala yang dihadapi tidak membuat Praktikan menjadi kurang
baik dalam melakukan pekerjaan yang telah diberikan. Justru hal ini menjadi
pendorong bagi diri Praktikan untuk mengatasi semua permasalahan yang
sedang dihadapi. Karena, diperlukan usaha yang lebih besar untuk mencapai
tujuan yang ingin dicapai. Adapun cara-cara yang dilakukan Praktikan dalam
mengatasi kendala-kendala tersebut, yaitu sebagai berikut:

1. Kendala dari dalam diri sendiri

a. Kurangnya pengetahuan Praktikan mengenai sistem akuntansi nirlaba,
khususnya untuk yayasan pendidikan
Kendala ini dapat diatasi oleh Praktikan dengan cara membaca dan
memahami PSAK yang berkaitan dengan akuntansi yang digunakan pada
yayasan pendidikan. PSAK yang mengatur sistem penyusunan, penyajian
dan pelaporan akuntansi pada yayasan pendidikan ada pada PSAK 45
tentang Organisasi Nirlaba. Setelah membaca dan berusaha memahami
sistem akuntansi nirlaba ini, Praktikan akhirnya baru dapat memahami
gambaran sistem akuntansi yang digunakan di YAPI. Di mana,
penerimaan SPP maupun UP merupakan pos pendapatan utama untuk
yayasan ini, sedangkan pengadaan inventaris dan pembiayaan
operasional lainnya merupakan pengeluaran yang didanai dari SPP
maupun UP tersebut. Adapun untuk laporan keuangannya terdiri dari

empat bentuk, yaitu:
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1) Laporan Posisi Keuangan, yaitu menyajikan total aset, liabilitas dan
aset neto (terikat secara permanen, terikat secara temporer dan tidak
terikat) dalam suatu periode;

2) Laporan Aktivitas, yaitu menyajikan jumlah perubahan aset bersih
terikat permanen, terikat temporer, dan tidak terikat (berasal dari
pendapatan dan beban) dalam suatu periode;

3) Laporan Arus Kas, yaitu menyajikan informasi mengenai penerimaan
dan pengeluaran kas dalam suatu periode;

4) Catatan atas Laporan Keuangan

. Kurangnya pengetahuan Praktikan dalam penggunaan program aplikasi

Odoo

Dengan teknologi informasi yang terus berkembang, maka ERP yang
dapat digunakan oleh entitas pun juga semakin berkembang. Dewasa ini,
banyak jenis ERP yang disediakan dan dapat digunakan oleh manajemen
entitas terkait untuk mengelola dan mengolah data informasi keuangan
yang mereka miliki. Salah satunya adalah program aplikasi Odoo yang
digunakan oleh YAPI. Sudah wajar apabila Praktikan belum pernah
mempelajari dan menggunakan program aplikasi ini. Salah satu cara
untuk mengatasi kendala yang dihadapi Praktikan terkait permasalahan
tersebut adalah dengan cermatnya Praktikan dalam mempelajari Odoo
ketika pembimbing melakukan pembahasan mengenai program aplikasi
ini serta cara menggunakannya. Selain itu, selama mendapatkan

penugasan yang berkaitan dengan program aplikasi ini, Praktikan selalu
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mencoba untuk memahami setiap alur transaksi yang ada pada program
aplikasi ini.
2. Kendala dari luar
a. Ketidaksesuaian data yang ada pada program aplikasi SPP YAPI

Ketika Praktikan melakukan pencocokkan atas penerimaan SPP yang
telah dibayarkan oleh peserta didik dari setiap unit sekolah, dan
menemukan perbedaan antara kedua data tersebut, biasanya Praktikan
akan  menghentikan  sementara  pekerjaan ini, dan  segera
memberitahukannya kepada Kepala Sub Bagian SPP untuk dianalisis
terlebih dahulu. Setelah mendapatkan informasi dari Kepala Sub Bagian
SPP terkait perbedaan ini, Praktikan biasanya baru bisa melanjutkan
pekerjaan untuk membuat voucher penerimaan atas transaksi SPP
tersebut pada tanggal terkait.

b. Arahan penugasan kepada Praktikan yang terkadang hanya berupa
gambaran besar (berupa input dan output saja)

Ketika Praktikan mendapatkan arahan penugasan yang hanya berupa
gambaran input dan output-nya saja, biasanya Praktikan akan mengatasi
kendala ini dengan cara mencari tahu atau menganalisis terlebih dahulu
apa saja langkah yang sebaiknya Praktikan lakukan untuk menyelesaikan
penugasan tersebut. Sehingga, jika ke depannya Praktikan akan
mendapatkan penugasan yang serupa, Praktikan sudah mengetahui
langkah-langkah yang harus dilakukan agar lebih efektif dan efisien.
Salah satunya adalah ketika melakukan rekonsiliasi bank. Dalam

penugasan awal untuk pekerjaan ini, Praktikan selalu mencoba untuk



116

mencari cara yang tepat guna menemukan sumber kesalahan yang ada
atas selisih antara rekening koran dengan pencatatan akuntansi dan
menghabiskan waktu selama lima hari untuk menemukannya. Setelah
berusaha, Praktikan akhirnya menemukan cara yang lebih efektif dan
efisien, yaitu menerapkan dua langkah utama ketika berkaitan dengan
pekerjaan rekonsiliasi bank. Pertama, mencocokkan terlebih dahulu
antara rekening koran bank terkait dengan voucher register yang dibuat
oleh kasir, dan setelah itu baru mencocokkan antara voucher register
tersebut dengan pencatatan akuntansi untuk akun bank terkait. Dengan
menerapkan kedua langkah utama ini dan menggunakan voucher register
sebagai perantaranya, ketika Praktikan mendapatkan penugasan yang
serupa pada bulan berikutnya, Praktikan hanya membutuhkan waktu
selama beberapa jam untuk menemukan sumber kesalahan yang ada atas
selisih antara rekening koran dan pencatatan akuntansi pada akun bank

terkait.



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Praktik Kerja Lapangan (PKL) hadir untuk membantu mahasiswa
mengimplementasikan ilmu-ilmu yang telah mereka dapatkan selama di
bangku perkuliahan dan melaksanakannya dalam dunia kerja, begitu pula untuk
mahasiswa akuntansi dalam memahami akuntansi yang ada pada teori dengan
mengimplementasikannya di dunia kerja yang sesungguhnya. Dalam
pelaksanaan PKL di Yayasan Asrama Pelajar Islam selama empat puluh hari
kerja, yang terhitung sejak 15 Juli sampai dengan 13 September 2019 pada
Bagian Keuangan, Praktikan memperoleh banyak pengalaman dan ilmu
pengetahuan dalam penyesuaian diri dengan lingkungan kerja yang
sesungguhnya. Dengan adanya pelaksanaan kegiatan ini, Praktikan dituntut
agar dapat disiplin waktu, lebih cepat memahami cara kerja, lebih bersikap
mandiri, dapat bekerja sama dengan rekan lainnya, serta lebih bertanggung
jawab dalam melaksanakan segala penugasan yang telah diberikan.

Berikut ini mengenai kesimpulan penugasan yang dilaksanakan selama
menjalani kegiatan PKL ini:

1. Sub Bagian SPP
a. Mencocokkan penerimaan uang dari pembayaran SPP dan UP peserta
didik tiap unit sekolah YAPI secara rutin. Input yang dibutuhkan adalah

rekening koran BMI ZIS (SPP) maupun Escrow (Uang Pangkal) dan
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rekapitulasi harian SPP maupun UP dari program aplikasi SPP YAPI.
Setelah dilakukan pencocokkan, jika terdapat perbedaan maka akan
dianalisis lebih lanjut olen Kepala Sub Bagian SPP. Sedangkan, jika
output yang dihasilkan sudah sama maka nantinya akan digunakan
sebagai bukti dasar transaksi untuk pembuatan voucher penerimaan bank
yang berkaitan dengan SPP maupun UP;

. Membuat voucher penerimaan SPP dan UP. Input yang dibutuhkan
adalah data dari hasil pencocokkan penerimaan SPP maupun UP yang
sudah terverifikasi dengan benar. Kemudian, akan dibuatkan voucher
terkait dan diserahkan kepada Kepala Bagian Keuangan dan Bendahara
YAPI untuk disetujui terlebih dahulu sebelum akhirnya dilakukan
pencatatan akuntansi oleh Kepala Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan.
Output yang dihasilkan adalah bukti transaksi penerirmaan SPP maupun
UP yang telah diotorisasi dengan benar dan valid,;

. Memperhitungkan UP peserta didik yang harus diterima pada setiap
tahun ajaran baru. Input yang dibutuhkan adalah jumlah peserta didik
dari setiap unit sekolah, besaran UP peserta didik sesuai klasifikasi dan
asal unit sekolahnya, serta laporan pembayaran UP yang telah diterima
pada program aplikasi SPP YAPI. Setelah dilakukan perhitungan, akan
diperoleh jumlah tunggakan UP yang masih harus diterima dari peserta
didik terkait. Output yang dihasilkan adalah selisih antara total UP yang
harus diterima dengan yang sudah dibayarkan oleh peserta didik akan

diakui sebagai tunggakan atau piutang infak pendidikan bagi YAPI. Dan
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nantinya, pihak YAPI akan terus melakukan follow up kepada orang tua
peserta didik yang bersangkutan agar melakukan pembayaran UP yang
tertunggak;

d. Melakukan pendataan diskon atau pemotongan SPP pada setiap tahun
ajaran baru. Input yang dibutuhkan adalah rekapitulasi pembayaran SPP
secara keseluruhan dari setiap unit sekolah mulai dari bulan Juli sampai
dengan bulan Agustus yang terdapat pada program aplikasi SPP YAPI.
Kemudian, dilakukan pengecekan untuk peserta didik di setiap unit
sekolah yang sudah melakukan pembayaran untuk satu tahun ke depan.
Output yang dihasilkan adalah berupa data peserta didik yang berhak
menerima diskon atau potongan SPP, yang nantinya setelah diotorisasi
oleh pihak yang berwenang akan digunakan sebagai dokumen pendukung
untuk pengajuan pengembalian dana peserta didik yang diajukan kepada
pihak bank.

2. Sub Bagian Akuntansi

a. Melakukan pemeriksaan terhadap kelengkapan dokumen pendukung
voucher yang berfungsi sebagai bukti pendukung dalam pencatatan
akuntansi. Input yang dibutuhkan adalah voucher penerimaan atau
pengeluaran kas/bank dan bukti transaksi pendukung voucher-voucher
tersebut. Jumlah nilai nominal yang ada di bukti transaksi pendukung
akan dihitung kembali dan dicocokkan dengan jumlah nilai nominal
pada voucher terkait. Output yang dihasilkan adalah agar jumlah nilai

nominal, baik yang ada di voucher maupun bukti transaksi pendukung
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mencerminkan jumlah yang sama. Hal ini dilakukan sebagai salah satu
bentuk pengendalian atas pembuatan voucher yang nantinya akan
dijadikan sebagai sumber pencatatan akuntansi;

. Melakukan pencatatan jurnal dari voucher yang telah diberi nomor oleh
kasir. Input yang dibutuhkan adalah voucher penerimaan maupun
pengeluaran kas/bank yang telah diotorisasi. Voucher tersebut akan di-
input ke dalam pembukuan akuntansi yang ada pada program aplikasi
Odoo. Output yang dihasilkan adalah informasi keuangan pada laporan
keuangan YAPI, yang pada akhirnya dapat digunakan oleh berbagai
pihak pengguna laporan keuangan tersebut untuk mengambil keputusan
di masa mendatang;

. Melakukan pengarsipan voucher yang sudah dicatat dalam sistem
pencatatan akuntansi, yang nantinya akan berguna untuk keperluan audit
di akhir periode akuntansi. Input yang dibutuhkan adalah voucher yang
telah di-input dan seluruh bukti pendukung yang terlampir pada voucher
tersebut. Berkas tersebut dimasukkan ke dalam folder yang sesuai dengan
kode voucher-nya secara berurutan dari nomor voucher terkecil sampai
dengan nomor voucher terbesar, guna mempermudah pencarian bukti
transaksi di masa mendatang atau berbagai kebutuhan lainnya. Folder-
folder yang telah terisi dengan berkas-berkas yang tersusun rapi,
selanjutnya akan dimasukkan ke dalam lemari arsip di Bagian Keuangan

YAPI. Output yang dihasilkan berfungsi sebagai bukti rekam jejak data
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transaksi keuangan yang terjadi ketika terdapat suatu keperluan yang
memaksa Kita untuk mencari data-data lama;

. Melakukan rekonsiliasi antara rekening koran, pencatatan kasir dan
pembukuan akuntansi setiap bulannya. Input yang dibutuhkan adalah
adalah rekening koran, voucher register, dan pembukuan akuntansi.
Setelah itu, dilakukan proses pencocokkan. Jika terdapat selisih, maka
akan analisis lebih dalam. Jika kesalahan terdapat pada pembukuan
akuntansi, maka pencatatan jurnal transaksi terkait akan segera dikoreksi.
Sedangkan, jika ternyata kesalahan terdapat pada pencatatan kasir, maka
kasir akan mengoreksi pencatatan yang dibuatnya. Output yang
dihasilkan adalah baik rekening koran, voucher register maupun
pembukuan akuntansi memiliki data yang sinkron;

. Melakukan penyesuaian antara laporan keuangan yang telah diaudit
dengan laporan keuangan yang telah dibuat sebelumnya. Input yang
dibutuhkan adalah adalah laporan keuangan dari program aplikasi Odoo,
ayat jurnal penyesuaian koreksi yang pernah dibuat, dan laporan
keuangan yang telah diaudit. Dari ketiga data tersebut akan dihitung
berapa besaran selisih yang ada, dan nantinya Kepala Sub Bagian
Akuntansi akan membuat ayat jurnal penyesuaian kembali untuk di-input
ke dalam program aplikasi Odoo. Sehingga, output yang dihasilkan
adalah baik laporan keuangan yang ada di program aplikasi Odoo

maupun dari laporan keuangan yang telah diaudit, akan menampilkan
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informasi keuangan yang sama dan akhirnya dapat diandalkan untuk
pengambilan keputusan di masa mendatang;

Selain itu, dengan melaksanakan PKL di YAPI, Praktikan dapat
mengetahui gambaran sistem akuntansi yang lebih jelas untuk yayasan
pendidikan, yaitu berkaitan dengan sistem akuntansi nirlaba yang ada pada
PSAK 45 tentang Organisasi Nirlaba. Baik yang berkaitan dengan pendapatan
operasionalnya maupun dengan pengeluaran yang ada pada yayasan tersebut.

. Saran

Selama melaksanakan PKL di Yayasan Asrama Pelajar Islam, Praktikan
merasa sangat puas dan dapat mengambil ilmu yang banyak darinya, namun
pastinya ada beberapa kekurangan yang akan Praktikan jabarkan sebagai bahan
evaluasi serta perbaikan dimasa yang akan datang. Beberapa saran yang
Praktikan, yaitu sebagai berikut:

1. Bagi praktikan yang akan melakukan PKL

a. Akan lebih baik jika bisa mengetahui latar belakang dan informasi umum
mengenai tempat PKL yang akan dituju terlebih dahulu, sehingga dapat
memberikan kemudahan bagi praktikan untuk memahami lebih dalam
mengenai sistem akuntansi apa yang diterapkan pada entitas tersebut;

b. Menjadikan tempat PKL sebagai laboratorium tempat untuk
mengimplementasikan segala ilmu akuntansi yang sudah dipelajari
maupun yang memang belum pernah dipelajari dengan menerapkan sikap
antusiasme dan inisiatif yang tinggi;

c. Menjadi praktikan yang mengetahui posisi dan berusaha dengan

maksimal untuk mengerjakan segala pekerjaan yang diberikan dengan
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profesionalitas yang tinggi, serta menjaga sopan dan santun kepada
siapapun yang ada di tempat PKL, sehingga dapat menjaga nama baik
diri sendiri maupun Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta,
Khususnya Program Studi S1 Akuntansi.
2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta, khususnya Program
Studi S1 Akuntansi, akan sangat baik jika memasukkan akuntansi nirlaba ini
ke dalam materi bab perkuliahan pada salah satu mata kuliah dasar kejuruan
yang telah ada. Tidak hanya berupa penjelasan secara umum saja mengenai
perbedaan kegiatan antara akuntansi nirlaba dengan akuntansi yang
berorientasi profit, namun juga meliputi penyusunan, penyajian dan
pelaporan yang diterapkan dalam sistem akuntansi nirlaba ini. Sehingga,
dapat memberikan kemudahan bagi mahasiswa Program Studi S1
Akuntansi, baik yang nantinya melakukan PKL maupun bekerja di bagian
akuntansi entitas yang berorientasi nirlaba, untuk mengetahui lebih dalam
mengenai penerapan sistem akuntansi nirlaba ini sesuai dengan peraturan
akuntansi yang ada.
3. Bagi Yayasan Asrama Pelajar Islam
a. Bagi pihak yayasan khususnya di Bagian Keuangan, diharapkan dapat
memberikan bimbingan yang lebih mendalam serta memberikan praktik
secara keseluruhan agar Praktikan dapat mengerti proses yang harus

dilakukan untuk menyelesaikan semua pekerjaan yang diberikan;
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b. Berdasarkan pengamatan yang dilakukan Praktikan selama melaksanakan
PKL di sana, akan lebih baik jika terdapat suatu bagian yang bertugas
khusus dalam hal pengendalian internal manajemen yayasan ataupun
auditor internal yang bertugas untuk mengawasi dan memonitor segala
kegiatan khususnya yang berkaitan dengan keuangan di sana. Sehingga,
kesalahan atau ketidaksesuaian atas informasi keuangan dapat selalu
dideteksi, dan dapat segera diatasi dengan cepat;

c. Mengingat banyaknya beban pekerjaan di Bagian Keuangan, khususnya
pada Sub Bagian Akuntansi dan Perpajakan, akan lebih baik jika
dilakukan penambahan karyawan pada sub bagian tersebut. Sehingga,
pekerjaan-pekerjaan pada sub bagian yang bersangkutan dapat

diselesaikan dengan lebih efektif dan efisien.
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Lampiran 1 Surat Permohonan Izin PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA -

BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

Kampus Universitas Negeri Jakarta
J. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakarta 13220
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum akademik@unj.ac.id

Notor : 3379/UN39.12/KM/2019 08 Maret 2018
Lamp. i -
Hal  :Permohonan Izin Prakiek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.
Bagian Keuangan Yayasan Asrama dan Pendidikan Islam (YAPT)
JL Sunan Giri No. 1 Rawamangun, Jakarta Timur 13220

Kami mohon kesediaan Bapak/Tbu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama + Nur Rizki Oktifjani

Nomor Registrasi + 8335160382

Program Studi ¢ Akuntansi

Fakultas ¢+ Ekonomi

Jenjang ¢ 81

No. Telp/Hp . + 021-86861964 /085691478290

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
"Praktik Kerja Lapangan" pada tanggat 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 06 September 2019,

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan
dan Hujjungan Masyarekat

oro Sasmoyo, SH.
Tembusan : - J NIP. 19630403 198510 2 001

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Akuntansi
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Lampiran 2 Surat Keterangan Pelaksanaan PKL

YAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM (YAPI)

Menyelenggarakan :

@ Asrama Mahasiswa Islam @ Piay Group Sakinah
© Sunan Gunung Jati (ASGJ), 1952 @ TK Islam Al-Azhar 13
©Q Sunan Giri (ASG), 1962 @ SD Islam Al-Azhar 13
© Wali Songo (AWS), 2014 @ SMP Islam Al-Azhar 12

@ Kerjasama Pembinaan Asrama Pendidikan/Pesantren lainnya

SURAT KETERANGANMAGANG
No. 03C/YAPH03/B/Suket-PKL/09/2019

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama : HOLILUDDIN, S.Pd
Jabatan ‘Kepala Bagian SDM YAP!

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama - NUR RIZKI OKTAFIANI
No.Registrasi : 8335 160 382
Program Studi . 81 — Akuntansi, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakaria

Telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (Magang) di Bagian Keuangan Yayasan
Asrama Pelajar islam (YAPI) dari Tanggal 15 Juli s.d. 13 September 2019, dan Yang
Bersangkutan telah melaksanakan tugas-tugasnya dengan baik dan penuh tanggung

jawab;
Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 16 September 2019.

JI. Sunan Giri No. 1 Rawamangun Jakarta Timur 13220 Telp..(021) 47867777 (Hunting) Fax : (021) 4702412
Email: Info@yapi.sch.id, Website: www.yapi.sch.id



131

Lampiran 3 Surat Penilaian PKL
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| UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Umiversitas Negan Jak il R, Jalan Muka, Jakarta 13220
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Laman: www. fe.unj.acid

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAl\f’ll SARJANA (SI)

Nama
No.Registrasi RS
Program Studi SA AL .
Tempat Praktik i AR ASLAM (N apL)
Alamat Praktil/Telp J(L EARAMANGUN , 34 - Tl 1223
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Kehadiran 91 1. Ketcrangan Penilaian :
95 Skor  Nilai Bobot
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5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas 51-53 C- L7
46-50 D 1
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T | Nifai Rata-rata |
g Aktivitas dan Krcativitas 95
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o |Keccpatan Wakiu Penyelesaian Tugas 97 L0 (sepuluh}
il Peker; 7
10 Hasil Pekerjaan 9 Nilai i -
Angka bujat hurul
Jumlah

Catatan :
Mohon legalitas dengan bubuhi cap i/Perusahaan
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DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
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Lampiran 5 Rincian Kegiatan PKL

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik

LOG KEGIATAN HARIAN

: NUR RIZKI OKTIFIANF

1 8335160382

: 81 AKUNTANSI

: YAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM (YAPD)

Alamat Praktik/Telp : JL. SUNAN GIRI NO. 1, RAWAMANGUN,

JAKARTA TIMUR 13220
Telepon : {021) 47867777

Periode Kegiatan (Pekan ke 1)

No. Tfl[:gfgal Uraian Kegiatan Pembimbing

L. | Senin, 15 | Arsip dokumen voucher (Kas, UP, PK, B. Operasional, B. ZIS /| Bapak Alek
Juli 2019 | Eskul, B. Eskul TK, B. Eskul SD, Bag. Keg. SMPTA, B. Lain-

lain) periode tahun ajaran 2018/2019.
Memahami dan mempelajari transaksi keuangan yang ada di
YAPL

2. | Selasa, Arsip dokumen vouchker (Kas, UP, PK, B. Operasional, B. ZIS /| Bapak Alek
16 Juli | Eskul, B. Eskul TK, B. Eskul SD, B. Keg. SMPIA, B. Lain-lain)

2019 periode tahun ajaran 2017/2018 dan tahun ajaran 2016/2017.

3. | Rabu, 17| Rekonsiliasi bank bulan Juni 2019. Bapak Alek
Juli 2019 | Mempersiapkan. pembuatan voucher BMT Perguruan untuk bulan |  ITbu Sinta

Met s/d Juni 2019.

4. | Kamis, Rekonsiliasi bank bulan Juni 2019. ! Bapak Alek
18 Juli | Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang
2019 SPP untuk tanggal 10 s/d 11 Juli 2019,

5. {Jum’at, | Rekonsiliasi rekening koran bank dengan buku besar bank | Bapak Alek
19 Juli | pencatatan kasir untuk BMT Operasional Januari s/d Juni 2019.

2019 Rekonsiliasi buku besar bank pencatatan kasir dengan buku besar
bank pencatatan akuntan untuk BMI QOperasional Januari s/d Mei
2019.

Pembimbing

.. (Alek Jamaluddin, SE)
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LOG KEGIATAN HARIAN
Nama : NUR RIZKT OKTIFIANI
Ne. Registrasi : 8335160382
Program Studi 1 81 AKUNTANSI
Tempat Praktik - YAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM (YAPT)
Alamat Praktik/Telp - JL. SUNAN GIRINO. 1, RAWAMANGUN,

JAKARTA TIMUR 13220
Telepon : (021) 47867777

Periode Kegiatan (Pekan ke 2)

No. Tf:;ig"al Uraian Kegiatan Pembimbing
L. | Senin, 22 | Rekonsiliasi buku besar bank pencatatan kasir dengan buku besar | Bapak Alek
Juli 2019 | bank pencatatan akuntan untuk BMI Operasional Juni 2019,
2. | Selasa, Rekonsiliasi buku besar bank pencatatan kasir dengan buku besar | Bapak Alek
23 Juli bank pencatatan akuntan untuk BMI ZIS (SPP) Januari s/d April
2019 2019
Rekonsiliasi buku besar bank pencatatan kasir dengan buku besar
bank pencatatan akuntan untuk BMI SPP (Jam “iyyah) Januari s/d
April 2019
Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang
SPP untuk tanggal 13 s/d 15 Juli 2019.
3. | Rabu, 24 | Rekonsiliasi buku besar bank pencatatan kasir dengan buku besar | Bapak Alek
Juli 2019 | bank pencatatan akuntan untuk BMT ZIS (SPP) Mei s/d Juni
2019.
Rekonsiliasi buku besar bank pencatatan kasir dengan buku besar
bank pencatatan akuntan untuk BMI SPP (Jam Byah) Mei s/d
Juni 2019.
Melakukan #npuz jurnal transaksi penerimaan SPP dengan | Bapak Gilang
menggunakan Odoo.
4. | Kamis, | Mencocokkan bukti penerimaan dan pengeluaran kas koperasi | Bapak Alek
25 Juli | dengan bukti transaksi yang terlampir.
2019 Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang
SPP untuk tanggal 20 s/d 23 Juli 2019.
Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 20 s/d 23 Juli
2019.
5. jJum’at, | Mencocokkan data peseria didik TKIA i3 dan SDIA 13 tahun | Bapak Alek
26 luli | ajaran 2019/2020 yang ada pada sistem dengan data yang berasal
2019 dari sekolah.
Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang
SPP untuk tanggal 24 s/d 25 Juli 2019,
Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 24 s/d 25 Juli
2019.

R { Alek Jamaluddin, S.E)
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LOG KEGIATAN HARIAN
Nama : NUR RIZKI OKTIFIANI
No. Registrasi : 8335160382
Program Studi 1 51T AKUNTANSI
Tempat Praktik : YAYASAN ASRAMA PELATAR ISLAM (YAPI)
Alamat Praktik/Telp : JL. SUNAN GIRTNO. 1, RAWAMANGUN,

JAKARTA TIMUR 13220
Telepon : (021) 47867777

Periode Kegiatan (Pekan ke 3)

Hari/
Tanggal

Uraian Kegiatan

Pembimbing

1. | Senin, 29
Juli 2019

Arsip dokumen voucker (UP, B, Operasional, B. ZIS / Eskul, B.
Eskul SD) periode tahun ajaran 2019/2020.

Bapak Alek

2. | Selasa,
30 Juli
2019

Arsip dolumen voucher (B. Operasional, B. Perguruan dan B.
Lain-Lain) periode tahun ajaran 2018/2019 dan 2019.2020.

Bapak Alek

Mencocokkan rekapitulasi transaksi penerimaan UP dengan

rekening koran UP untuk bulan Juli 2019.

Bapak Gilang

Membuat voucher penerimaan UP untuk bulan Juli 2019.

Mencocokkan rekapitulasi pembayaran SPP untuk 1 tahun (tabun

ajaran 2019/2020) dengan data yang ada di dalam sistem.

Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran

SPP uyntuk tanggal 26 s/d 28 Juli 2019.

Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 26 s/d 28 Juli
2019.

Rabu, 31
Juli 2019

%)

Metakukan update tekonsiliasi bank BMI Operasional, BMI Zi8
{SPP), dan BMI SPP {Jam iyvak) untuk bulan Januari s/d Juni
2019,

Bapak Alck

Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran
SPP untuk tanggal 29 s/d 30 Juli 2019.

Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 29 s/d 30 Juli
2019,

Melakukan inpuf jurnal transaksi penerimaan UP dan SPP bulan

Juli 2019 dengan menggunakan Odoo.

Bapak Gilang

4. | Kamis,
01
Agustus
2015

Melakukan 7mput jurnal transaksi penerimaan SPP bulan Juli
2019 dengan menggunakan Odoo '

Bapak Gilang

Arsip dokumen voucher penerimaan UP dan SPP bulan Juh
untuk tahun ajaran 2019/2620.

Rekonsiliasi buku besar kas pencatatan kasir dengan buku besar
kas pencatatan akuntan untuk Kas Induk YAPT pada bulan Juli
s/d Desember 2018.

Bapak Alek

5. | Jum’at,
02
Agpstus
2019

Mencocokkan rekapitulasi pembayaran SPP untuk 1 tahun (tahun
ajaran 2019/2020} dalam rangka pemberian diskon untuk SPP
dengan data yang ada di dalam sistem.

Bapak Gilang

Mencocokkan data peserta didik RA Sakinzh dan SMPIA 12
tahun ajaran 2019/2020 yang ada pada sistem dengan data yang
berasal dari sckolah untuk mengetahui jumlah Uang Pangkal

yang harus diterima dan yang sudah dibayarkan.

Bapak Alek

P Péi.flbimbing ,

fek Jamaluddin

,SE)
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Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik

LOG KEGIATAN HARIAN

- NUR RIZKI OKTIFIANI

: 8335160382

: 81 AKUNTANSI

S YAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM (YAPI)

Alamat Praktik/Telp :JL. SUNAN GIRINO. 1, RAWAMANGUN,

JAKARTA TIMUR 13220
Telepon : (021) 47867777

Periode Kegiatan (Pekan ke 4)

No. n:(;:;a Uraian Kegiatan Pembimbing
L. | Senin, 05 | Mencocokkan data peserta didik tahun ajaran 2019/20 yang ada | Bapak Alek
Agustus | pada sistem dengan data yang berasal dari sekolah untuk
2019 mengetahui jumlah Uang Pangkal yang harus diterima dan yang
sudah dibayarkan.
2. | Selasa, Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang
06 SPP untuk tanggal 31 Juli s/d 04 Agustus 2019
Agustus | Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 31 Juli s/d 04
2019 Agustus 2019,
3. | Rabu, 07 | Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran [ Bapak Gilang
Agustus | SPP untuk tanggal 05 Agustus 2019.
2019 Membuat voucher pencrimaan SPP untuk tanggal 05 Agustus
2019.
Mencocokkan bukti penerimaan dan pengeluaran kas koperasi | Bapak Alek
dengan bukti transaksi vang terlampir.
Mencocokkan rekapitulasi transaksi penerimaan UP dengan | Bapak Gilang
rekening koran UP untuk tanggal 02 s/d 03 Agustus 2019.
Membuat voucher penerimaan UP untuk tanggal 02 s/d 03
Agustus 2019,
4. | Kamis, Melakukan input jurnal transaksi pengeluaran BMI Operasional | Bapak Gilang
08 untuk tanggal 31 Juli 2019 dengan menggunakan Odoo.
Agustus _Ai‘sip dokumen voucher (Kas dan B. Operasional) periode tahun |
2019 ajaran 2019/2020.
Mencocokkan bukti penerimaan dan pengeluaran kas koperasi | Bapak Alek
dengan bukti transaksi yang terlampir. 7
Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang
SPP untuk tanggal 07 Agusius 2019,
Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 07 Agustus |
2019,
5. | Jum’at, | Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang
09 SPP untuk tanggal 05 s/d 06 Agustus 2019.
Agustus | Membuat vowucher pene.rimaan SPP uniuk tanggal 05 s/d 06 |
2019 Agustus 2019,
Mencocokkan data peserta didik tahun ajaran 2016/2020 yang | Bapak Alek
ada pada sistem dengan data yang berasal dari sekolah untuk
mengetahui jumlah Uang Pangkal yang harus diterima dan yang
sudah dibayarkan.

Pembimbing

( AIek Jamaluddin,

SE)
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Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp 1 JL. SUNAN GIRI NO. 1, RAWAMANGUN,

LOG KEGIATAN HARIAN

- NUR RIZKI OKTIFIANI

1 8335160382

: 81 AKUNTANSI

- YAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM (YAPI)

JAKARTA TIMUR 13220
Telepon : (021) 47867777

Periode Kegiatan (Pekan ke 5)

No. T?:;:al Uraian Kegiatan Pembimbing
L. | Rabu, 14 | Melakukan input jurnal transaksi pemasukan SPP dan | Bapak Gilang
Agustus | pengeluaran BMI Operasional untuk bulan Juli 2019 dengan
2019 menggunakan Odoo.
Arsip dokumen voucher (Kas, B. ZIS / Eskul dan B.
Operasional) periode tahun ajaran 2019/2020.
2. | Kamis, | Melakukan penyesuaian antara Laporan Keuangan YAPI periode | Bapak Alek
15 Juni 2018 dan Desember 2018 dengan Laporan Keuangan yang
Agustus | telah diaudit oleh Auditor.
2019
3. |Jum’at, | Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang
16 SPP untuk tanggal 09 s/d 14 Agustus 2019 dan UP untuk tanggal
Agustus | 05 Agustus 2019,
2019 .
Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 09 s/d 14
Agustus 2019 dan UP untuk tanggat 05 Agustus 2019,
4. | Senin, 19 | Melakukan penyesuaian akun Piutang SPP Th. Lalu 2017/18 | Bapak Alek
Agustus | antara pencatatan akuntan dan laporan SPP bulanan (dari sistem
2019 SPP YAPI) untuk bulan Juni 2018,
5. | Rabu, 21| Melakukan penyesuaian akun Piutang SPP Th. Lalu 2017/18 | Bapak Alek
1 Agustus | antara pencatatan akuntan dan laporan SPP bulanan (dari sistem
2019 SPP YAPI) untuk bulan Agustus 2018 s/d Juni 2019.

Mencocokkan bukti penerimaan dan pengeluaran kas koperasi

dengan bukti transaksi yang terlampir.

Pembimbing
T

N ( Alek Tamaluddin, SE )
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Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktil/Telp < JL. SUNAN GIRINO. I, RAWAMANGUN,

LOG KEGIATAN HARIAN

: NUR RIZKI OKTIFIANI

1 8335160382

1 51 AKUNTANSI

: YAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM (YAPI)

JAKARTA TIMUR 13220
Telepon : (021) 47867777

Periode Kegiatan (Pekan ke 6)

Mencocokkan rekapitulasi pembayaran SPP untuk 1 tahun (tahun
ajaran 2019/2020) dalam rangka pemberian diskoa untuk SPP

dengan data yang ada di dalam sistem.

Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran

SPP untuk tanggal 27 Agustus 2019,

Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 27 Agustus
2019.

No. Tl::grgal Uraian Kegiatan Pembimbing
b | Kamis, | Melakukan penyesuaian akun Piutang SPP Tahun 2018/19 antara | Bapak Alek
22 pencatatan akuntan dan laporan SPP bulanan (dari sistem SPP
Agustus | YAPT) untuk bulan Juli 2018.
2019
2. |Jum’at, | Rekonsiliasi rckening koran bank dengan buku besar bank | Bapak Alek
23 pencatatan kasir untuk BM1 Operasional, BMI Escrow, BMI ZIS
Agustus | (SPP), BMI.Jam 'jyyah Januari s/d Juni 2019.
2019 Rekonsiliasi buku besar bank pencatatan kasir dengan buku besar
bank pencatatan akuntan untuk BMI Operasional, BMI Escrow,
BMI Z1S (SPP), BMI Jam iyyah Januari s/d Juni 2019. 7
3. | Senin, 26 | Rekonsiliasi rekening koran bank dengan buku besar bank | Bapak Alek
Agustus | pencatatan kasir untuk Kas Induk Juni 2018 s/d Juli 2019.
2019 Rekonsiliasi buku besar bank pencaiatan kasir dengan buku besar
bank pencatatan akuntan untwk Kas'Induk Juni 2018 s/d Juli
2019.
4. | Rabu, 28 | Mencocokkan bukti penerimaan dan pengeluaran kas koperasi | Bapak Alek
Agustus | dengan bukti transaksi yang terlampir
2019 Mencocokkan data peserta didik tahun ajaran 2019/2020 yang
ada pada sistem dengan data yang berasal dari sekolah untuk
mengetahui jumlah Pendapatan SPP yang harus diterima selama
bulan Agustus 2019.
Mencocokkan rekapitulasi pembayaran SPP untuk 1 tahun (tahun | Bapak Gilang
ajaran 2019/2020) dalam rangka pemberian diskon untuk SPP
dengan data yang ada di dalam sistem.
5. | Kamis, Melakukan inpuf jurnal transaksi pengeluaran BMI Operasional | Bapak Gilang
29 untuk bulan Agustus 2019 dengan menggunakan Odos.
Agustus | Arsip dokumen voucher (Kas, B. ZIS / Eskul dan B.
2019 Operasional) periode tahun ajaran 2019/2020.

. Pembimbing

Alek Jamatuddin, S.E)
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Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp Jk. SUNAN GIRINO. I, RAWAMANGUN,

LOG KEGIATAN HARIAN

: NUR RIZKI OKTIFIANI

1 8335160382

: ST AKUNTANSI

T YAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM (YAPI)

JAKARTA TIMUR 13220
Telepon @ (021) 47867777

Periode Kegiatan (Pekan ke 7)

No, Tillfg}i;fal Uraian Kegiatan Pembimbing
1. Jum’at, 30 | Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening Koran i Bapak Cilang
Agustus SPP untuk tanggal 28 s/d 29 Agustus 2019. i
2019 Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 28 s/d 293
Agustus 2019, i
2. | Senin. 02 [ Mencacokkan bukti penerimaan dan pengeluaran kas koperasi | -Iéa-phi& Alek
September | dengan bukti transaksi yang terlampir. i
2019 Arsip dokumen voucher BMI Operasional bulan Agustus untuk . Bapak Gilang .
tahun ajaran 2019/2020. |
Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran !
! ! SPP untuk tanggal 30 s/d 31 Agustus 2019.
3. | Selasa, 03 | Membuat vorcher penerimaan SPP untuk tanggal 30 sd sl ml%upah Gilang
September | Agustus 2019,
2019 Mencocokkan laporan posisi keuangan YAPI vang ada di SPT | Bapak Aick
dengan pencatatan akuntan untuk periode 2015 s/d 2017,
4. | Rabu. 04 | Rekonsiliasi rekening koran bank dengan bukt hesar bank | Bapak Alck |
September | pencatatan kasir untul seluruh akun bank Juli 2019,
2019 Rekonsiliasi buku besar bank pencatatan kasir dengan buku
besar bank pencatatan akuntan untuk seluruh akun bank Juli
2019,
Scar hasil koreksi laporan keuangan tahun 2016 dan whun 2017
yang telah diaudit.
5. | Kamis, 05 | Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang I
Seplember | SPP untuk tanggal 02 s/d 04 September 2019, i
2019 Membuat voucher Pﬂ?‘?‘éﬂ, SPP untuk tanggal 02 s/d 04 . |

Téeptembermq
(Arsip dokumen vowcher bulan 7:\gus'ms untuk  tahun ajaran .
2019/2020.

{Sccm hasil koreksi laporan keuangan tahun 2015 yang elah i

|
ﬂ'apak Alek |

diaudit., ! J

T

.(. Alek Tamaluddin, 8.5
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LOG KEGIATAN HARTAN

Nama T NUR RIZKI OKTIFIAN]

No. Registrasi 18335160382

Program Studi 1 ST AKUNTANSI

Tempat Praktik CYAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM (YAPD
Alamat Praktik/Telp - JL. SUNAN GIRI NO. . RAWAMANGUN.

JAKARTA TIMUR 13220
Telepon : (021) 47867777

Periode Kegiatan (Pekan ke 8)

. Hari/ T N S
No. Tanggal Uraian Kegiatan Pembimbing

1. TJum'at, 06 | Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang

September | SPP untuk tanggal 05 September 2019, |

2019 Membuat voucher penerimaan SPP untuk tanggal 05 Scpich?l:t:r : i
I
‘ 12019, ! i

2. | Senin, 09 | Mencocokkan bukti penerimaan dan pengcluaran kas koperasi 7@\7;3:1]\_;\-@:“1

September | dengan bukti transaksi yang terlampir. i

2019 Arsip dokumen voucher bulan Aguslus untuk tahun ajaran : Bapak (}ilanﬁ
2019/2020. I
3, | Selasa. 10 | Melakukan penyesuaian akun Piulang SPP Tahun 2018719 antara | Bapak Alek
September

pencatatan akuntan dan laporan SPP bulanan (dari sistem SPP
YAPI).

2019

Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang

SPP untuk tanggal 07 </d 08 September 2019

Membuat voucher penerimaan SPP ok Wta'if_lg;’_ruilﬁﬂ-:/m sid 08
September 2019,

4. | Rabu, 11 | Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP dengan rekening koran | Bapak Gilang

September | ¢pp ynguk tanggal 09 September 2019.
o Membuat voucher pensrimaan SPP untuk tanggal 09 QL‘plE:ITIhCF
2019,
5. | Kamis, 12 Melakukan input jurnal transaksi pemasu?kainrsl—"[’ilﬁtﬂl?buléﬁ B}}pak-f'iilarig
September | September 2019 dengan menggunakan Odoo. | ‘
-2019 i Arsip dokumen voucher (B. ZIS / Eskuly periode tahun d\;ﬁn‘ |
|‘ | 2019/2020. ‘ \
| | Mencocokkan rekapitulasi transaksi SPP & UP dengan rekcniﬂ?l ‘

T koran SPP untuk tanggal 10 s/id 11 September 2015, B T S
Niembuiat voucher pensrimain SPP & UP uniuk tanggal 10 5441 |
11 Sepiember 2019. : 1
Niencocokkan rekapiulasi ransaksi SPP & UP ﬂ—ﬁ“iﬁﬂ Gilang |

Jum'at, 13

| September | a0 SPP untuk tanggal 12 Seplember 2019, | |

2019 e

| ‘ Membuat vowcher penerimaan SPP & UP untuk tanggal 12 |
i |

September 2019. —l- |
S e e

} Mencocokkan bukti penerimaan dan pengeluaran kas koperasi ‘ Bapak Alek |
|
l | | dengan bukti ransaksi yang terlampir. | |

Tempersiapkan administrasi kelengkapan laporan PKI

Pembimbing

‘\\f\ { A\e’k_ Jamaluddin, S.E)
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Lampiran 6 Logo YAPI

Sumber: Sim.yapi.sch.id
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Lampiran 7 Logo-Logo Unit Sekolah YAPI

TK Islam Al-Azhar 13 Rawamangun

Sumber: Toopics.com

SD Islam Al-Azhar 13 Rawamangun

Sumber: Edumor.com

SMP Islam Al-Azhar 12 Rawamangun

Sumber: Facebook.com
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Lampiran 8 Logo-Logo Unit Asrama YAPI
J .. 1 Asrama Sunan Gunung Jati
) ) Sumber: Asramasunangunungjati.com
L

Asrama Sunan Giri

Sumber: Facebook.com

Asrama Wali Songo

(NWS

ASRAMA WALISONGO

Sumber: Twitter.com
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Lampiran 9 Para Pendiri YAPI

BrawotoMangkusasmite

JoesdilGhazali Wartomo Dwijojuwono

MuhammadReem JusufWibisone

y/Hadi, MA

Sumber : www.yapi.sch.id
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Lampiran 10 Struktur Personalia Badan Pengawas & Organ YAPI 2016-2021

YAYASAN mﬁﬁﬁ @ A16R ISLAM (V&

Meryslanggarakan !

& Piay Group Sakinah
@ TK islam Al-Azhar 13
€5 SO islam AlA
& SMP islam A4z
<en/Pesantren lainnya

tampiran Surat Keputusan
Badan Pembina Yayasan Asrama Pelajar istam YAPI |
No : 039/YAPI/PEMB/SK/B/10/2017

Tanggal : 23 Oktober 2017

SUSUNAN PERSONALIA BADAN PEMBINA, PENGAWAS , PENGURUS, PENASEHAT DAN i
INTERNAL AUDITOR
YAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM “YAPY”
PERIODE 2016 - 2021
1. BADAN PEMBINA:

¥=rua merangkap anggota : DR (HC) H AM Fatwa

Ketua merangkap anggota : H Amir imam Poero SE

J/‘.

elre

varis merangkap anggota 1 H M Bachrun Idris SE
Arnggota . H Bakhtiar Rakhman SE.MA

i

BADAN PENGAWAS :

Ketua : Drs Hirham Zaini
Wakii ketua - Drs HM Saleh Moersid Msi,M.Kes
Anggota : Drs. H Yusuf Djamal

e8]

BADAN PENGURUS :

Ketua Umum - Kol.DR.dr Wawan Muliawan 5p.BS(K), SpKP, AAK
Wk Letua : Drs Farid Wadjdi Mpd.MM
Sakretaris i M. Nurdin Arsyad
Wan § Sakretaris ' - Drs Muhammad Nurul Iman Mpd
Bendahara : H.Nirwansyah SH.CRGP T
\Waiil Bendahara : Ahmad Safiudin Spd
4. PENASEHAT Drs.H Hariri Hady MA, alumni, Pendiri YAPI

Prof Dr H Jlimly Asshiddigie SH,MH, alumni, Ketua DKPP,
Mantan Ketua MK, Ketua Umum ICMI

H Muliaman D Hadad Phd, alumni, Ketua OJK

Drs. H Kunrat Wirasubrata MBA, alumni, Director IDB {Asia)

prof Dr H Irwan Prayitno ,MSc, alumni, Gubernur Sumbar

Birs.H Abdullah Azwar Anas Msi, alumni, Bupati Banyuwangi

1 Rawa

0213 aTASTTYT {Hunting) Fax @ (021} 4702442

icd 7
& %(
i
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Lampiran 11 Struktur Organisasi Pengurus YAPI 2016-2021

Lampiran : SK Pengurus YAPI No. 038/YAPLOY/A;SK/11:2017.

STRUKTUR ORGANISASI PENGURUS YAP1 2016-2021

PARKIR

e A ;
i PENGURUS 3 i
| {
i
) KETUA UMUM H
! KETUA !
: f
| BENDAHARA UMUM SEKRETARISUMUM |
i
i : i
;; BENDAHARA SEKRETARIS H
i Gl SIS
TIM RPPK/ LITBANG STAFKHUSUSKETUA |
g =
DIRE R DIREKTUR
PERGURUAN DAKWAH YA
KABAG ; KABAG | KABAG KABAG
* KESEKRETARIATAN | KEUANGAN UMUM L SDM —|
i e e
STAF ADM. & KASUBAG :
RT ™ PEMELIGARAAN TAYROLL |
STAF | KaASUBAG MasiiD :
RESEPSIONIS " INVENTARIS :
s & THW 2
SATRAM
. STAF- B . . ., 1 -
DOEUMENTAS. STAF TEKNIS] T iM Gl’m Ditetapkan di Jakarta, Tahigéal 30 November 2017, {/ :
UMM] "
- DRIVER &0B | KEBERSIHAN & ) : oL, /
Ir, M Nurdin Arsyad

Dr. dr, Wawan Mulyawan, §; B
Ketua Umum _‘_p7' Sekretaris Umum
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Lampiran 12 Tampilan Awal Program Aplikasi YAPI
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Lampiran 13 Tampilan Awal Program Aplikasi Odoo

odoo APLIKASI V TUR PENETAPAN HARGA BELAJAR KOMUNITAS SIGN IN

0doo

Access and manage your instances from this Odoo

BCOOUNS.

Email

Password

Don't have an account? Atur Ulang Kata Sandi

Gambar A
Halaman log-in program aplikasi Odoo

Gambar B
Menu-menu pada dashboard program aplikasi Odoo



Lampiran 14 Rekening Koran BMI ZIS (SPP)

FT. BANK MUAMALAT INDONESIA, Th.

215 h EXEXL PF ROURUAN YAP)
2060009554

Statomont
23-Jul-2019

151

JL SUNAN GIRI NG 1 RA

WAMANGUN JAKARTA TIMUR 13220

CO68 - GIRO IB HIIRAH ATTIJARY (BADAN - IDR) NON-

o

06 - KCP KT RAWAMANGUN - RAWAMANGUN
22 Juli 2018 sfd 22 Juli 2019

619,865,395.27

Saldo Awal

Top Trx 2. | Kabeepegon Ho. Warkal 2 SRy CED
G2ui-saa A5t AUTEEEA AN 570 DVT73 VA c 1:310,000.00 SR AUDUOR,
DULUN PRI LG ZSZ IS YA AR
R Ptk PRATISENA CUT TRF PRIMA
R S i voru i tmer, oM A | 2 U A n22009.903.3¢
SYA INGIRA
220720 267 % 451 D0100001026567 - FLARASYA INDIRA c ~1.425.000.00 621,440,395,37
nazrn MY TRE DOMA
zAT 41 ANGTERHATOONGNN 573 AR VA n 1425000 00 £22 865 395 3T
B020010000103567 - FLARASYA INDIRA
ARDHYAN  CDT TRF PRIMA
@arony  Lryi-n > VA © BIZ00T ORI VURET - FLAMAYYA INDIHA C ~1,425,001,00 627,440,395 37
Us el e ARDMYAN COT TRF PRIMA
72072019 260719 451 VA G570010000103667 - FLARASYA INDIRA [ -1.425,000.00 620,015305 37
082835 ARDHYAN  CDT TRF PRIMA
272G 5 457 AT 00 723 31331 VAL c 1,425.000.00 £21,440,335.37
S VG AUSAT - FLARASOA WRGRA B
AROHYAN  COT TRF PRIMA
TINLAG TG 451 ARDTERCOIOINNN €7 ABAEON A ¢ - 1,475 000 00 £D orsagna)
02311 BOZOIO00013557 - FI ARASYA INDIRA
ARDHYAN  CDT TRF SRIMA
22077558 200719 451 4DG7EEGGT0200000 523 936357 VA [ 1,475,000.00 624,390,395.37
2252 B020010000103579 - FATIH ARKAN NAUFAL
LU 1 PRIMA
72T ZI AT 451 5072B21017419907 523 (88085 VA [ 12,925,000.00 B37,315.395.37
W3t BO200V0000502432 - ARJUNA RHEIN TREEZEE
COT TRF PRIMA
gt 24T GGIEI0NGIRI0NET FEC UGUSUueTeTue Wi - < LETIO00.0 33555557
010006102528 - MUMHAMMAD AL MUI
JABURTC  CDY TRF BENFC BERSAMA
2201200 2007149 451 409766G910200000 523 701445 VA : c 1,275,000.00 639 865,385 37
AZ5T £020010060102787 - ANDI NAJZWA
LU 1 PHINA
zZatamny 209/ 451 A06TE50910200000 523 684576 VA : c 1.350,000.00 64121539537
D749 - ARKAVING
ZAVIRA COT TRF PRIMA
2ot ST RS LA A G2 TUIIIL VF . c Py EXv T DSENT553.5T
£020010000103352 - ARMADINA VALLEYAZARA
ZAVTAA  COT TRFEPRIMA
Z2AT20919 200719 451 4816990005108077 523 905654 VA : c 137500000 844,085.395,37.
221737 2010000103209 - KENZIE HAMIZAN HIDAYAT
LA Lo s
& 2 44, VA © BUZ000000203227 - NABILLA PUTRI (6] 142500000 642,640,39537
(35622 : CU§ 1HE BENTC BEHSAMA
PTG I1AT AN %) = AR 597 RRAT VA - o 1,495 600 00
: 1. Z HOZO010000202777 - NABI LA PUTRY

CHAIRUNISSA  CDT TRF BENFC BERSAMA

Halaman 1
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Lampiran 15 Halaman Depan dan Menu Bar Program Aplikasi SPP YAPI

SIGN IN

UseriD

Passworg

2019-2020

Forgot Password?

Gambar A
Halaman depan log-in program aplikasi SPP YAPI

L NP

L
| REKAPAN TRANSAKS!
.

)
]

@WDMW

Paygpus Sarah

@
:
§
:

Paygp Sateat

SO0 AL AR |

i
®

PENGAKUAN PENDAPATAN PER TAHUN BUAT VOUCHER

&
@&

128199 207 182 sppl media pheTp=laporanlaparan

Gambar B
Menu bar yang dipilih untuk mengambil data rekapitulasi SPP dan UP
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Lampiran 16 Pengambilan Data Rekapitulasi Harian SPP

REKAP TRANSAKS! SPP

Langksh 1 Langkah 2

e ulsols .

T 2

4581 850

Gambar A
Langkah-langkah untuk mengunduh rekapitulasi harian SPP

REKAP TRANSAKSI SPP SMPI AL AZHAR 12
TAHUN PELAJARAN 2019-2020
YAPI RAWAMANGUN
Tan T 2019.07.21
No | Mo Mo ks 0 Pembayaran Jumiah ;
ukti
1 19-07-21 2029¢ KHAYLA ARZETI HUSEN PUTRI  9A 00000022574 UL 1,575,000 3193 VIR
Jumlah 1,575,000
TOTAL TRANSAKSI UANG SPP
TAHUN PELAJARAN 2019-2020
YAPI RAWAMANGUN
X J 019-07-21
Jnit S
1 MPI 2 ‘
Total 1,575,000
REKAP PEMBAYARAN YANG BELUM TERINPUT

Gambar B
Rekapitulasi harian SPP yang akan dicetak
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Lampiran 17 Tampilan Dokumen Penerimaan SPP yang Telah Diverifikasi

REKAP TRANSAKSI| SPP TKI AL AZHAR 13
TAHUN PELAJARAN 2019-2020
YAPI RAWAMANGUN

Tanggal Transaksi : 2019-07-20
No  Tgl Byr Nama Murid Kis ';Ek " E?:;iayman éh;:::h iy Oparator
T 2oe0r-20 ARJUNA RHEIN TREEZEE A2 088088  AGUSTUS 1175000 103808 VIRT <
¢ 20190720 ARJUNA RHEIN TREEZEE A2 (8085 NOPEMBER 1175000 121808 VIRT <
3 20180720 ARJUNA RHEIN TREEZEE A2 (033036 FEBRUAR! 1475000 101809 VIRT <
4 2080720 ARJUNA RHEIN TREEZEE A2 0BBOBE  MEI 1475000 101802 VIRT i,
5 2019-07-20 ARJUNA RHEIN TREEZEE A2 088085 SEPTEMBER 1,175,000 101803 WIRT ¥
6  2018-07-20 ARJUNA RHEIN TREEZEE A2 08B0B6 DESEMSER 1,175000 101808 VIRT 3
7 20180720 ARJUNA RHEIN TREEZEE A2 [0SBOBS MARET 1475000 131803 VIRT J
8  2019-07-20 ARJUMA RHEIN TREEZEE A2 088085 JUNI 1,175,000 101803 VIR J
8 2018-07-20 ARJUNA RHEIN TREEZEE A2 088035 OKTOBER 1475000 101802 VIRT o
10 2019-07-20 ARJUNA RHEIN TREEZEE AZ 088083 JANUAR) 175000 1108 VIRT v
11 2018-07-20 ARJUNA RHEIN TREEZEE AZ 088085 APRIL 1175000 101808 VIRT
Jumlah 12,925,000

Jokarta, 25 Jul 2019 04:42:00am dicetak oleh : gllang




155

Lampiran 18 Proses Pengambilan Data Rekapitulasi Harian UP

£
et B A P[] g
#

REKAP TRANSAKSI UANG Langksh 1 Langlah2 v X
o Piih Tanggal 2018.07:25 |

Q :

s %

a8

~

11} Z 5 2

» 4 56 7 8910

]

Gambar A
Langkah-langkah untuk mengunduh rekapitulasi harian UP

REKAP TRANSAKSI UANG PANGKAL SDI AL AZHAR 13
TAHUN PELAJARAN 2019-2020

YAPI RAWAMANGUN
Tanggal Transaks: - 2019-07-25
> N = N Jumlah
No TglByr D:ﬁar Nama Murid Unit Sekolah B:kti Pl::mbayaran Operator
Jumlah 0

REKAP TRANSAKSI UANG PANGKAL SMPI AL AZHAR 12
TAHUN PELAJARAN 2019-2020
YAPI RAWAMANGUN

Tanggal Transaksi : 2019-07-25

No " 3 No Jumlah
Daftar Nama Murid Unit Sekolah Bukii  Dembayaras Operator

1 2019-07-25 19202311 SHAENA MARITZA AURELIA RUZLINA SMPIAL AZHAR 12 120297 15500000 VIRT

No TglByr

Jumlah 15,500,000

| _#&» REKAP TRANSAKSI UANG PANGKAL PLAYGROUP SAKINAH

Gambar B
Rekapitulasi harian UP yang akan dicetak
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Lampiran 19 Perhitungan Total Penerimaan SPP pada Program Aplikasi
SPP YAPI

B B[] g -

Tangge! + Rekening Awal Kredit Dedet Rekening Akhr Saldo Akst
218.0723 774740365 ] 2336000 212476385 60075,000
s skt Ko

8022 647065265 0 0 774740285 127,675,000 n
208072t 44065305 0 0 47,065,385 3,100,200 ﬂ
2180720 19265265 0 ] 44065268 24200000 H
2M9.07:19 27365305 (] 0 619365385 92000,000
2180718 456,115,366 0 ] 52726538 59.750,000 ﬂ
2180717 08315385 0 (] 458,115,385 48200,000 u
2180718 1,874,915,395 0 1630000300 408315385 134,000,000 n
2190715 765,750,395 0 0 1,874,915,39 103,125,000

= | [ serchihere B A AE gy

DATA REKENING KORAN
Langkah 3

2019.07-21

o

44065395,37 0 0

Langhoh §
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Lampiran 20 Proses Pembuatan Voucher Penerimaan SPP pada Program
Aplikasi SPP YAPI

F e
4587 80

.,

Yt L= . P

#

CETAK VOUCHER v x
Langkah 1 Langkah 2

® —

Q

Q i}

- 3

Ll

. :

-

Gambar A
Langkah-langkah untuk mengunduh voucher penerimaan SPP harian

VOUCHER PENERIMAAN TAHUN 2019-2020

21-Jul-2019
SPP TAHUN LALU
1 I SDI AL AZHAR 13 I 1,425,000
SPP 2019-2020
1 SMPI AL AZHAR 12 l 1,575,000
TITIPAN
1 SDI AL AZHAR 13 0
2 SMPI AL AZHAR 12 0

PLAYGROUP SAKINAH )

4 TKI AL AZHAR 13 ]
TOTAL SPP 3,000,000
Rekening Koran 3.000.000

Gambar B
Voucher Penerimaan SPP yang akan dicetak
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Lampiran 21 Proses Pembuatan Voucher Penerimaan Bank untuk SPP pada

& Anggaran

Program Aplikasi Odoo

ADQRErSN YAPI  REDOT  LPJ ARGQaTan YARY

Penstimam aagpee
Langkah 169 527
SHE e SPP Tahun lok

Langkah 2

Anggaran

i

1

s |

S I T

=

Anggaran YAPI  Report  LPJ Anggaran YAPI  Penenimaan YAPI  Confiquration

Budget Receive SPP / New

Gatang Kemal Ramadhitya +

SCAR
Langkak §
w "
Langkah 3
Tanggal Laporan 07/21/2019
Tahun TA 2016-2020 T4
Frskall Akadendk
Pesihal PENERIMAAN 300 TANGGAL 21 JuLi 2m9
Total
Bulan 3 2
f
DETAIL PENERIMAAN |
Descrption Mata Anggaran Tahun Anggaran g Departement Dobet Crodit ¢ L
140-0103 - Patang SPP - S 7 TA 20182019 D)‘“ SDIA 13 @ li
i
Langkah 4 TA 20192020 YAP! / SMPIA 12 SO0 D
v
v

Gambar A
Langkah-langkah untuk membuat pengajuan penerimaan dana SPP
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= Anggaran

Anggaran YAP!  Report  LPJ Anggaran YAP|  Penerimaan YAP!  Configuration

Das

# Gilang Kemal Ramahitya v

(=] Budget Receive SPP
- CREATE chment{s)» Action v s/ ¢ )
Print Voucher 4=
X CANCEL b KELIANGAN DRAFT WEUANGAN POSTED CANCELLED
Print Voucher Uang Pangkal
Calendar
- B
12
Sales
Name p£]
. Tanggal Laporan
A n Tahun
Faskal/Akademk
. Perhal PENERIMAAN SPP TANGGAL 21 JULI 2018
Total 2,000,000.00
Budan Nl 2019
DETAIL PENERIMAAN
0 Description Mata Anggaran Tahun Anggaran Departement Deba Credit
€ 1400103 - Pritang SPP -SD TA 2018-2019 YAPI/ SDIA 13 1,425,000 00
SPP - SMP TA 2019-2020 YAPI/ SMP1A 12 1,575,000.00
e
.
> v

Langkah-langkah untuk mencetak voucher penerimaan bank untuk SPP

Gambar B

Fe 3.009,500.00

L S U PR i
= —"'—-‘“—-‘—q——‘—hrﬂ-*w ~,
i BUKTH PENERIMAAN BAvK - R ST T R v
Dan s-.:-.-:x.-«m.snr' e : \ A
rapaza Reweng 22 aum Geanil A =
Bunis Cazhi Gkl Qi -Y&ws‘

oTRizon )

[ Uralan = PENSIIVANN 250 TANGGAL 28 S 20

14001 03 » Pinag LPE « B a2 E Jumnia (1 2o
A TAZ3TB01 el o :
TA2019.2500 X L0 e
VATELA 00 3
Dizzhiiut Divaimn Ry : 3L | s
Tal. Ta, DPeika Gronmy Obviukan 1
o g T i \ R
J S e

‘BUICTI PENERGAAAN RANK

Tenggas Ditaiey Mg
b . el =
Dart Farormzan SFR
Hepada Fokgrirg Zs dan Ekshut Tanagal RO P AT 1)
Bompa T CahrCersQio
RD3.060.00060 |
[ Ymian : PENEAIMAAN SOF TANGGAL. 21 JUL 2018 Sumiak {fip} o)
o - - - L
| 140-01-02 - PluAnng 7 50 TA 20162019 142540000
; : S2506240
[ e sue Ta 20152525 1,575,000.00 \
e ————
| S 5 OA00.00
Disoluisi | Diketanal Dipariksa Citotima Dicuisiiean
Tol, Tg Tah, Tgi Ty o

Gambar C

Voucher penerimaan bank untuk SPP yang telah dicetak . .
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Lampiran 22 Proses Pembuatan Voucher Penerimaan Bank untuk UP pada

Program Aplikasi Odoo

= Anggaran  sgsmve et LPJAnggeranVAPI  Penerimean VA1  Configurmtin 10 clang Kemal Ramade:
PENENMIE ArQQanan Q
SPP
SPR T lahs Lanskah 1
T inkeh & TARUCAL 25 300 D078 5
PENERIMARN UANS PANGKAL TANGC I g
PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 20 UL 2018
PENENIMARN UANG PANGKAL TANGGAL 19 JULI 2015 N
PENERIMAAN UANG PARGKAL TANOGAL 10 JUL 2019 STIRANG
PENERIMARN 7n
PENERIMAAN UANT P4 me
PENERINAAN UANG PANGKAL TANGGAL 10.JUL 2010 4
PENERIMAAN PANGKAL TANGG i
FENERIMAAN TANOGAL 3 JUI2
PENERIMAAN U PANGKAL TANGGAL 3 ALI20N0
GRAL TA ° M
PENERINAAN PANGKAL TANGG
PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 2 JLL
PENERIMARN UANG PANGEAL TANGGAL | JUX
PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 20 JUte 2019
PENERIMASH UANG PANGKAL TANGGAL 18 Jute 2
PENERIMAAN UA! AL TANGGAL 27 Juke 13450000,
woeer PENERIMAAN UANG PANGEAL TANGGAL 26 JUN 2019 1800000000 Dreft
C WOENLIE PENERIMAR UANG PANGXAL TANGCAL 25 JUN 2019 1700000000 Drett
8| W65 PENERIMARN UANG PANGKAL TANOGAL 26 JUNI 2019 062 9337500000 Droft
’v/\ 5| W 2619613 FENERIMAAN UANS PANGKAL TANOGAL 21 JUNI 2078 §1A7500000 Dreft
= 0 0619012 PENERIMAAN UANG PANGKAL TANOOAL 20 JUN: 2019 2146500040 Droft
o v ~ 51901 PENERIMARM UANG PANGCAL TANGOAL 19 JuNI 2019 1 1775600060 Drott
91131058070/ webFmenu_ic= 116 &action= 354 -

lepont  LPJ Anggaran YAPI  Penerimaan YAPI  Configuration § Gilang Kemal Ramadhitya ~

1/80 ¢ )

DRAFT KEUANGAN POSTED CANCELLED

-

Name

Tanggal Laporan 07/25/2019

Tahun A 2019-2020
Frskal/ Akademdk
Perihal PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 25 JULI 2019

DETAIL PENERIMAAN

Description Mata Anggaran Langkah 4 Tahun Anggaran Departement

250-0302 - Uang Pangkal 19/20 - TX TA 20192020 YAPI/TRIA YD 6,75000000 &

250-03-04 - Uang Pangkal 19/20 - SMP TA 20192020 YAPI/ SMPIA 12 1550000000 B

Gambar A
Langkah-langkah untuk membuat pengajuan penerimaan dana UP




LP.J Anggaran YAPI

Penerimaan YAP:

161

{ Gifang Kemal Ramadhitya ~

Budget Receive Infak / 17

CREATE Print v Attachment(s) v Action v

80 ¢ )
Print Voucher
X CANCEL W KELANGAN DRAFT MEUANGAN POSTED CANCELLED
= Prin: Voucher Uang Pangkal ‘
. Active
Name 7
Tanggal Laporan
Tahun
Fiskal/ Akademik
Pesthal PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 25 JULI 2012
Total 22.250,000.00
Bulan Juli 2019
DETAIL PENERIMAAN
Description Mata Anggaran Tahun Anggaran Departement Debit Crednt
2500302 - Uang Pangkal 19/20 - TK TA 2019-2020 YAPI/TKIA 13 6,750,000 00
250-03-04 - Uang Pangkal 19/20 - SMP TA 2015-2020 YAPI/ SMPIA Y2 15,500,000 00

Gambar B

Langkah-langkah untuk mencetak voucher penerimaan bank untuk UP

BUKTI PENERIMAAN BANK

Tanggal Dibuat Nomor

Dari Peredmaan Uang Pangkal

Kepada Rekering YAPI (Uang Pangkal) Tanggal 07/25/2019

Berupa Cash / Cok [ Giro

Rp 22,250,000.00

Uralan : PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 25 JULI 2019 Jumian (Fp)

250-03-02 - Uang Pangkal 1920 - TK TA 2019-2020 6,750,000.00

250-03-04 - Uang Pangkal 19/20 - SMP TA 20192020 15,500,000.00
22.250,000.00

Disetujul Diketahul Diperiksa Diterima Dibukukan

Tal Tal Tal. Tl Tal.

BUKTI PENERIMAAN BANK

Tanggal Dibuat Nomor

Dar ¢ Penedmaan Uang Pangkal

Kepada Rakering YAP! (Uang Pangkal) Tanggal 07/25/2019

Berupa ¢ Cash/Cek /Giro

Rp 22,250,000.00

Uraian : PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 26 JUL1 2019 Jumian (Ap)

250-03-02 - Uang Pangkal 1920 - TK TA 2019-2020 6,750,000.00

250-03-04 - Uang Pangkal 19/20 - SMP TA 2019-2020 15,500,000.00
22.250,000.00

Disetujui Diketahui Diperiksa Diterima Dibukukan

Tal. Tgl Tgl Tgl. Tol.

Gambar C

Voucher penerimaan bank untuk UP yang akan dicetak



Lampiran 23 Tampilan Daftar Peserta Didik dari Unit Sekolah

Sl Sunap_(;‘ir@o. 1 Raw_a_mangul@lll_{a_rta Tumu?1§§5TeTp?ﬂ?§7?ﬁax? 054?2

TAMAN KANAK-KANAK ISLAM AL-AZHAR 13
RAWAMANGUN - JAKARTA TIMUR

Kerjasama antara

o YAYASAN ASRAMA DAN PENDIDIKAN ISLAM, dengan YAYASAN PES

ANTREN ISLAM AL-AZH.AR .

162

DAFTAR NAMA MURID KELOMPOK A1

TK ISLAM AL AZHAR 13 RAWAMANSUN

- R

TAHUN PELAJARAN 2019 - 202¢
oo NAMA MURID pANGGILAf;‘TJP KETERANGAN _
1 | 2403 | ADELLE ZAHRA RAWNIE ADELLE p v
2. 2404 | AINURISHA NAURA NUGROHO RISHA P v
3] 2405 | ALIF MIKAYN IKHWAN MIKI L J
4 | 2406 | ARJUNA JAVIER ARDI JUNA L v
5 | 2407 | ARKANTARA DANISH ADITYA ARKAN . | v
-6 [ 2408 | AYASHA KHAIRI AZZALFA AYASHA 17| D v
7 | 2409 | AZRIL RAMADHAN CCAZRIL DL L v o
8| 2410 | CALLIA TIURMA SALSABILA MARPAUNG | CALLIA P v
[ 9 | 2411 | DHALISHA AZMI ATHIEA M DALISHA 7| P v
|1 | 2412 | ELGIBRAN ELII L i
11| 2413 | HANA FAKHIRA HARDIKA NUGROHO HANA P N
12| 2414 | KEEVANA SYIFA NATETA KEEVA | p v
13 | 2415 | KHAIRUNNISA AZZAHRA AFDHAL ZAHRA P v
141 2416 | KINANTI AQEELA JANAHARA WASTCHMI KEi P v
15 ) 2417 | MUHAMMAD RAZAN DHARMAWAN | RAZAN L v
16 | 2418 | NABIL SHALEH NAUFAL BB, L
17 | 2419 | NACITARAYYAGHASSANI | nacita .| p v
18 | 2420 | OMARIZZ ALTEZZA PANUNTUN OMAR L v
19 | 2421 | RASYA MUHAMMAD ATHAYA RASYA L ~
20 | 2422 | RAYA RAFANIA SAKH| RAYA p v
21 | 2423 | SHAFIYYAH MAHESWARI WIBOWO | SHAFIYYAH | P v
22 | 2424 | TENGKU DYLAN ATHAYA BALDWIN DYLAN L v
23 | 2471 FADHELIA PILIANG ADHEL P v
o Jakarta, 8 tuii 2019
_ Guru Kelompok A1 Laki-iaki 10 Kepala Sekolah
-+ 1. Zirwati Zar, 5.Pd Perempuan 13 iy ﬁ
2. Nadia Safira Zanjabiyla, S.Pd Jumiah 23 %&_ﬁ—r

Hanifah Bawazir, S.Pd, M.8i



Lampiran 24 Tampilan Rekap Pembayaran UP Tahun Ajaran 2019/2020

Ne

LR

R 7Y

H

crd

No. BMB
19205072
19205; 02
1205003
19205039

9205066 .

19205001
19203008
19205115
19203104
19205012
19208123
19203010
19205084
19205087
19205001
(9205118
19205055
19205141
15705082
19205132
19205086
19205038
19205062
19209125
19205015
19205100
19205025
1920500

HI2A1504%
19205004
19205054
19205031
19205092
19205138
19203007
19205096
- 15205112

Nama Murid
Adelle Zahra Rawnic + )
ADITYATAMA RAFFANGRO BASART
Afifah Karimah v/
Afiaima Ghauri Halaziba v
AINURISHA NAURA NUGROHY)
Aldrich Rafif Jamalugin Beleng
ALEXANDRIA DHIRA MUGRAIIA v
ALIYYA SHAFIQA NOERDH v
ALMAIRA NADISA PIATAMA v/
Ararhi Kanyadissan Sastrakizma +/
ARJUNA JAVIER ARDL v
Athar Rika Prawirg o
Athario Adhyasta Fadii v/
AYASHA KITATRI A7ZALEA f
AZRIL RAMADHAN
DHIMASENA AZFARO TIARTAMA
Carissa Fevinls v/
Dalisha Azmi Athifa M J
DEFARA FARZANA KAMILA /
FADHELIA PILIANG +f
Fariel Fausta Calief +/
Fatih Aufa Rinha
Kalila Sakeera Dagie] &/ -
KEEVANA SYIEA atirs
KHAIRUNNISA AZZAHRA AFDHAL
KHAIRUNNISA LATHIEA 7AIDA +/
Kitani Aqegla Janahara Wastomi ™/

LAQUEENSHA CELESTA SYARRIAL

Latavya Az-Zabig f

Malik Ifrandy Althafurizgi v/

Manchika adiva melba ./

Marsya Adzkia Novan '

MARSYA AZZALEA REZRY /-
MARYAM ADELINE NOOR
Nabila Ayunindya Prabowo J

NACITA RAYYA GHASSANI

Nail Faiz Przgams . "

Rekap Penbayaran Uang Pangka.l- Tahun 2019-2020

Kelas Jl_u.nl:m Uzng Binghal

=

- T

o= = e o

ES

e e T,

Eal o - - S .

TKI AL AZHAR 13

21,750,000
21,750,600
13,362,500
20,750,000
20,750,000
21,750,000
21,750,000
29,7500
21,730,000
21,730,000
21,750,
21,750,000
21,750,000
20,750,000
21,750,000
2730000
21,750,000
21,730,000
21,750,000
21,7500
21,750,000
21,750,000

21,750,000

21,750,000
21,750,000
24,750,000
20,750,000
21,750,000
20,750,600
21,750,000
21,750,000
1,756000
21,750,000
21,750,000

21,750,600 -

21,2500

250000

Tcrbsyarl
20,730,000
IS0
13,362,500
21,750,000
21,750,000
21,7500
24,750,000
21,75 i
21,750,000
21,750,000
20,740 150
2150000
21,750,000
1,750,000
21,751,
21756000
21,7560, 0
77500
21,750,000
3,000 000
21,750,001
20,750,000
21,750,000
21,750,600
21,750,000
24,750,000
21750000
20740000
20,750,000
21,750,000
21,750,000
21,750,000
21,750,060

| 20,750,000

21,750,000

5,750,000

16,000,000

e ]

Waiaf
3825000
3825000
3825000
3815000
1825000
3,825,000
3825000
1825,000
3825000
325,000
3,805,009
385,000
3825000
3825000
3325000
3805000
3825000
3825000
3825000
332500
3828000
3,825,000
3,825,000
3425,000
3325000
3425000
3825000

3825000
- 383000

3825000

" 3825000

385,000
1825000
3825000
3825000
3,825,000

3825000 -

Infak
15,600,000
15,600,000
7,800,000
15,600,600
15,600,000
15,600,000
15,600,000
15,600,000
5,600,000
15,600,000
15,600,000
13,600,000
15600,000

15,600,000 -

13600000
15,600,000
15,600,000
15.600,000
15,600,000
1,175,000
15,600,000
15,500,000
13,600,000
13,600,000
15,600,000
15,600 000
15,600,000
15,600,006
15,600,000
15,600,000
15,600,000
15,600,000

15600000

15,600,000

- 15,600,000

15600000

2075000

Serugam

BS0060 -

850,000
850,000

55000

850,000
850,000
R50,001
830,000
830,000
850,060
850000
$50,000
230,000
85060
&5t000
§30,000
150,000
#5000
FH0000
{
830530
B30 000
30000
450,00
850,000
$50,000
550,00

© 830,000

850,000

- 850000
850000

850,000
$50000

85000
830000 .

850,000

Y

spe
1,175,060
1,175,000
587,500
1,175,100
1175000
1,175,000
1,175,000
LI73000
110
1175060
1175000
1175000
1175000
1,175,000
1,175,000
1173000
1175000
1,175,000

LI75.000,

0

1,175,000
1,175,000
117500
1175000
1175000
1,175,000
1,175,000
1,173,000

L7560,

1,175,000
1175 000
1,173,000
1,175,060
LIT5000
1,475,000
Lm0

0

Jamiyyah

300000
30,0
3000
0000
300,000
300,000
00,00
166,000
300,60
300,000
306,000
30,000
300,000
300,000
00800
100000
300,000
00,00
0000
0
300,000
0,000
300,00
300,00
300,000
30000
300,000
300,00
0,006
300,000
mom
T

300,000

H0.000
300,000
300,000

C0

- ™
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Lampiran 25 Tampilan Besaran UP Peserta Didik Tahun Ajaran 2019/2020

I8N New O87 YA 1103 8 SK ) UK
vhanan Lang Wakat e e
DR B Dan L Sy
l..Nu 15 Pelighivran 2019 2020 y

aan dan Infag Pendidivhag
Mlay Ciroup Sabinan, TRIALY SDUAL Y dun SAMAPLALYL

2o Unit Sekatah Uang Uanginlag | UangsPP | Uang | Uang | jumian
~ - e | Wakaf  pendidikan Jul 2013 | Jam‘lynh \. seragam \" Toxal
ST AR I3 ERas sermgamy._{ - Towal |
= [ \ ‘
KO Sakirtal [ Aszocaea 1025000 | 300000 | 500000 | 41725000
5 R -~ 1.500.000 | 1029000 | 300000 | 500400 | 103575000 |
7 K1/ 1 a0
3 i A ! \
AR S (et o otasccoos | oLizsoos | 30000 | 8R0000 | 20075000
> 3 Ll )1 19600000 | L 375000 300000 | 850000 | 21750000
IKAI3 B uan) | 2900000 | 14400000 | 1175000 , 300000 | ®50000 | 20725000
"snia 73 \ 00

| \ 4 \
Keizs 1 |datarn} 5500000 | 23100.000 ' 1.500.000 ) 300000 | 1106.000 | 3500000 ¢

I
|
! 7600000 | 25500000 | 1500000 | 300000 | 1100006 | 36000000
,' 7 100.000 24 275000 | 1.475.000 | 300.000 1.100 QUQ\ 34250 000 '\
| f-.‘.,L)f_\.UDU [ 23.1:0.0C0 1.475.000 | 200000 . 1100000 A 37 495 000
| 6000000 | 221310000 | 1375000 | 300000 \uuoeaa\ 30 835 000
|
{
]
|

| Kelas 1 Huar)

Kelos 5
Kelas 6
,‘:IVJP'A 12

A
4 A
[ Kelas 7 (dalam) | 4,500.000 } 19.450,000 | 1.500.000 | 300.000 | 1250000 | 27.000.000
! Kefas 7 (luar) | e,.z.so 000 | 21 2% 000 [ 1500000 300000 | 1250080 | 30500000
Kelas 8 5 750.000 | 19800000 | 1475000 300000 | 1250000 | 2B.575.000
{ Kedas 9 57 \

50000 | 18500000 | 1575000 300000 | 1250000 | 27375000

5.000.000 | 22.070.000 | 1.350.000 | 300.000 | 1200000 | 25820008
4,750.000 | 20850.000 | 1.425.000 | 300000 | 1100000 | 28425000

-( W;m:/,.lu Infag Pendidikai terse but di atas sudah termasuk hiava  Asuransi Kecelukaan Peserta
Didik selame Tahun Pelajaran 200192020
o Lo SPP rorsedut i atay sudall termesuk hrava Ekskul Wajib.
o me S e 1Ry 300 000y tersebut i ias wntuk 1 {satu tahun




Lampiran 26 Tampilan Perbedaan Data Peserta
Aplikasi SPP dengan Unit Sekolah

REKAPITULASI PERBEDAAN DATA MURID

165

Didik antara Program

PEMBAYARAN UANG PANGKAL
ABSENSI

NO. | NO. INDUK NAMA MURID KELAS | KLASIFIKASI SEKOLAH SISTEM SPP
PLAYGROUP SAKINAH

1 5007 |Alika Aulia Fahrizal D Daycare v

2 5017 |Akifa Shagila Winarto aycare (Luar) v
TKI ALAZHAR 13

1 Leiqa Nada Putri | A | Dalam | - v
SDI ALAZHAR 13

1 Adnan Alvaro 1 Luar - v

2 Ammar Daryl Ardian - v
SMPI AL AZHAR 12

SPPv UPx
SPPx UPx



Lampiran 27 Tampilan Klasifikasi UP Peserta Didik

KLASIFIKASI PESERTA DIDIK [SISTEM)
PEMBAYARAN UANG PANGKAL
TKIALAZHAR 13
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KELAS A (DALAM) KELAS A (LUAR) KELAS A (LUAR)
NO. [ NO. INDUK NAMAMURID KELAS || NO. | NO. INDUK NAMA MURID KELAS|| NO. | NO. INDUK NAMAMURID KELAS
1| 500405 AN Mikayn lkhwan 1| 502403 |Adelle Zahra Rawnie 32| 501450 |Aliyya Shafiga Noerdi
1| 502407 |Arkantara Danish Aditya 7 | 502404 |Ainurisha Naura Nugroho 33 | 501451 |Almaira Nadisa Pratama
3 | 502410 |Callia Tiurma Salsahila Marpaung 3| 502406 |Arjuna lavier Ardi 34| 501453 |Bhimasena Azfaro Tiartama
4| 502412 |El Gibran AL || 4| 502408 |Ayasha Khairi Azzalfa 35 | 502454 |Carissa Fehiola
5 | 502413 |Hana Fakhira Hardika Nugroho 5 | 502409 |Auril Ramadhan 36 | 502436 |Fatih Aufa Rimba
6 | 502418 |Nabi Shaleh Naufal 6 | 502411 |Dhalisha Azmi Athifa M 37| 502458 |Kalla Safeera Daniel
7 | 502423 |Shafiyyah Maheswari Wibowo 7 | 502471 |Fadhelia Piliano 38 | 502462 |Laqueensha Celesta Syahrial A
B | 502425 |Afareen Tagy Adzkayla Fauzan B | 502414 |Keevana Syifa Nateta AL || 39| 502463 |Latavya Az-Zahra
9 | 502429 |Angeline Nazia Ardanty 9 | 502415 |Kha\runmsaAzzahraAfdhaI 40 | 502464 |Maryam Adeline Noor
10| 502430 |Arfan Raimi Komara 10| 502416 |Kinanti Ageela Janahara Wastomi 41| 502485 |Malik Ifrandy Althafarizgi
11| 502432 |Arjuna Rhein Treezee 11| 502419 |Nacita Rayya Ghassani 42| 50466 |Manchika Adiva Melba
12| 500437 |Kaliga Aulia Rinsa A 12| 502420 |Omarizz Altezza Panuntun 43| 50M67 |Marsya Azzalea Rezky
13| 502439 |Khanza Azzahra Hidayat 13| 502421 |Rasya Muhammad Athaya M4 | 502469 |Rayhan Zavier Evren
14| 502441 |Muhammad Azfar Herlino 14 | 502422 |Raya Rafania Sakhi 45 | 50470 \ZaraAza\eaAnama
15 | 502442 |Muhammad Keenan Althaf 15 | 502424 |Tengku Dylan Athaya Baldwin
16 | 502452 |Aaro Zain Priyanto 16 | 502427 |Aldrich Rafif lamaluddin Beleng KELAS B (LUAR)
17| 502455 |Dwiraka Athallah Setiyadi 17| 502428 |Alexandria Dhira Nugraha NO. | NO. INDUK NAMAMURID KELAS
18 | 502457 |Genta Athariz Naratama 18 | 502431 |Arimbi Kanyadissan Sastrakirana 1| 502391 |Hassy Pradipta Muttagin
19| 502459 |Kanaya lubna Zafira A3 || 19| 502433 |Athar Raka Prawira 1| 502392 |Nafidsavero
20| 502460 |Kenshin Mahardika Buana Nugraha 20| 502434 |Athario Adhyasta Fadil 3 | 502393 |PutriFatimah Azzahra Bl
21| 502461 |Khansa Janeeta Subekii 21| 502435 |Defara Farzana Kamila 4| 502394 |Raisha Azkacina Wirajaya
22| 502468 |Moreno Rizki Al lbrahim 22| 502436 |Fariel Fausta Calief 5 | 502350 |Raden Aksa Fauzan Azeema
3 Leiga Nada Putri - 23| 502438 |Khairunnisa Lathifa Zaida A 6 | 502395 |Ayesha Nameera Alchazin

24| 500440  Masrsya Adzkia Novan 7| 502356 |Darren Asgar Donovan 2
25| 502443 |Nabila Ayunindya Prabowo 8 | 502397 |King lbra Benzema Al lchsan

KELAS A [ANAK GURU) 26| 502444 |Nail Faiz Pratama 9 | 502398 |Raisha Jeanahara Nabila
ND.|ND.INDUK| NAMAMURID \KELAS 27| 502445 |Rizky Satria Pamungkas 10 | 502399  |Aurum Joval Al Ghazal
DALAM 28 | 502446 |Shalawa Louie Karaditya 11| 500472 |Azka Naufal Darmaputra
1| 502417 |MuhammadRazanDharmawan ‘ A1 || 29| 502447 |Shafia Meysha Talitha 12 | 502400 |Kinarra Fazila Putri B3
LUAR 30| 502448 |Adhyatama Raffangro Basari 13 | 502401 |Malika Amara Nizamy
2| 502403 |Ade|\eZahraRawme \ A2 || 31| 502443 |Afraima Ghauri Halaztha N 14| 502402 |Muhammad Salman Alfarizzy




Lampiran 28 Hasil Perhitungan UP Tahun Ajaran 2019/2020
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LAPORAN UANG MASUK PESERTA DIDIK
S5B SAINAK, THUA 13, SDIA 13 DAN SHIPLA 12
TAHUN PELAJARAN 2015-2020
. Yangharus diterima : Yang sudh diterima : —_—
Walf Infag Seragam L lamiyzh Totd Walf Infag Seragm bl Jamiyjzh Totd
Slingh
anggar bermain 15 (Rp  22500000] Rp 126000000[Rp 7300000 Rp 15375000{Rp  4500000(Ro I75E75000Rp  22500000|Rp 122805000\ Rp  7000000{Rp 14350000(Rp  4200000)Rp I7075000|Rp 5000000
Nelompok bermain | 22 |Rp 33000000 Rp 158500000|Rp  11L.000000{Rp  22550000{ Rp 6500000 Rp 2316S0000{Rp 33000000 | Rp 148250000 19475000( Rp  5.700000] Ry 215925000 Rp 16725000
Jumlzh) 37 |Rp  55500000( %p 265500000 (Re  18500000|Rp  37905000(Rp 11100000 Rp WBSISLO0(Rp 5S300000Rp 27LOTEOND T805000| Rp  9500000( Rp 386A00000(Rp  2L725000
Dajicare L -[fp 4000000 ) R -|Bp 3000000 R R 70000000 % 1500000|Rp 3750000} R T000000) o
k] 39 [Ap  sssono| d mesoncon|Rp saso000|Rp M03mOW[Re tnM00000|Rp ASEBIO0| R STO0LAN| R WOBN0|Fp  J300000| Ry WA R LTI
THA 13
TN 13 A Dalam) B[R 7A750000{ Rp 333500000\ Rp  19550000{Rp 27005000)Rp  6S00000{Rp 46L72S000|Rp 74750000 | Rp 320750000| Rp JSB50000( Rp  6595.000] Ry 4465645000 Rp 15080000
[osapan) |2k ] L tio] e ] P R fo] ] v R tin] Ls0(R  G000|R  se0I| e -
‘ T4 13 A war) 45| Rp 172125000{ Rp 702000000\ Rp  3B250000{Rp 52875000 Rp  13500000{Rp 97RTS0000) Rp 172125000 |Rp 674150.000| Rp 0525000 Rp  12500000] Rp 946250000 Rp 32500000
THIA 138 luar] 4 1%  40000000| Ro 20L600000{ % 10300000)Rp  1G450000{Rp 4200000 Rp 285150000|Rp 48000000 {f%p 185.300000) R 14100000) Rp  BE00000{ Rp 262700000 (R 20450000
Jumah| 84 | Rp 302950000 | Rp 1252450000 {Rp 70400000 Rp 97525000 |Rp  25.200000 | Rp L743.125.000| Rp 302850000 | Rp 1195750000 | fip 1550000 (Rp  23.695.000| Rp 1681195000 | Rp  6R.30000
D13
(el 1 Dam| 58 | Rp 319.000.000{ Rp 133800000 | Ry 63500000{Rp  87.000000)Rp 17400000 | Rp LEZ7000000) Ry 319000000 | Rp L338300000| Rp 63800000 |Rp  B7000000|%p 17400000 7000000 | R -
eles | Lugr| 113{ Rp BSBB00.000| Rp 2881500000 | Rp 124300000{ Rp 153500000)Rp 33500000 Ro fp 835200000 | Rp 2825800000 Rp 121000000 | Rp 165000000 | Rp  33.000000] Rp 4000000000 {Rp  6R000.00
elzs 1 (A Gury) 1 |Rp 13100000{Rp 24300000)%p  2200000(Rp  1500000)Rp  G000CO[Rp 4L700COD|Rp 13100000 |Rp ILS0DOD0{Rp 2200000\ Rp  1500000{Rp  EON0OD)Rp 29200000{Rp 12500000
ez 7 [f 40700000) % 16B0S000{Rp 7700000 Ap 103S000{Rp  2100000(FRp 250750000)Rp 49700000{Rp 1SR805000)Rp  7700000{Rp  0305000(Rp  2100000] R 239750000| Re -
ez D[R 13000000Rp AE240000{Rp  2200000)Rp  2950000{Rp  GUOOD0[Rp GAS0DOD|Rp 13000MOD{Rs 4E240O00)Rp  2200000{Rp  2950000(Rp  EODDOO|Rp  64990000| R -
ezt 1f GO00000{Rp 22010000\R% 1100000{Rp  L37000)%p  300000|Rp 30AS5000{Rp 6000000 [Rp  8500:000)Rp - B -|Re -{Rp 15500000 (R 15385000
elec 1l sooom(e smmfn  wm|n ooy wom|p wemwp mooo]e el ommlp ok som|w E3mm| E0
elas 0|k -1 f -| B - -| fp -1 R -1t - % - - B -|Rp iL -fo
Jumbah| 185 | Rp 1774600000 | Rp 4350085000 | Rp 04500000 | Rp 276700000 | R 55800000 | R B36L85.000 | Rp 1271000000 | Rp 4447475000 | Rp 199400000 | R 260ATSN0 | Ry 430000 | R 6241750000 ) Rp 1035000
WP L2
e 7 Dalan] 55 [Ro 247500000 ) Rp L0GB7S0000 R ER7S0000) Ap 82500000 Rp 16500000 | Ro L4SS000000) Rp 247500000 | Rp LO23SS0000) R G37S0000{Rp  E0450000(Rp  15300000) Rp 1410950000 | R  7AIS0000
s 7 luar] 118{Ro 743750000 ) Rp 2522300000 | p 148750000 Rp 178500000 | Ap 35700000 f R 3629500000 ) Rp 743750000 | Rp 2447600000 Rp 126050000 | Rp 169500000 {Rp 33600000 Rp 3520500000 Ry 109000000
urig Prestas 0|k -1 % I -[ B -\ fp -[ R -t - % -| Ro |k -k
ek Gy A P P P P E 0000 | i T e e D R P
Nelas 8 1 |Rp 11500000{Rp 32600000 Rp  2S00000(Rp  2950000{Rp  HOOO| R 1500000 | Rp  24050000{Rp  1250000)%p  1475000{Rp  300000|Rp 38S7S000|Rp 18575000
4 [Kelsd 0|k -1 f ip - -\ Rp -1 R -|f - R - -8 -| R i L - f
Jumbsh 180 | Rp L.02450000 | Rp 3672800000 | Rp 225000000  Rp 266950000 | Ry 54.000.000 | Rp 5.243.000.000 | Rp 1015750000 | Rp 3515050000 | Ry 193550000 | Rp 232925000 |Rp 49800000 Rp 5011073000 | Bp 13L825.000
M diri 7 luar | 15 fp 364000000
B T
M airi (8 luer | 1 fp 5000000
I fp AGREIIN
Total R 2657300000 | Rp 8764535000 | Rp 518500000 Rp 682100000 | Rp  146.100000 { Rp13.763.535.000 | Rp 2650700000 | R 3438000000 R 476.300,000 | Rp 624.125.000 { Rp 137635000 Rpt3327.820000 | Ry 41715000
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Lampiran 29 Tampilan Rekapitulasi Pembayaran SPP Keseluruhan
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Lampiran 30 Proses Pembuatan Rekapan Data Diskon atau Potongan SPP

18 fr || =HB*s%
4 BC D e w |[S 1 | k N 0
PEMBAYARAN SPF SATU TAHUN AJARAN 2018 - 201%

H UNITSDIA 13 AL ATHAR
3 TAHAP 1
4
i Periode by 1 s 31 Juli 2009
i
o BRNTFERFANSFP | KD |MDIOLK T SN VLS PEMEARARAK | DSCOUNTSH RAMA ALK R BME WP STATUS.
a[ 1
] B
i 3
il [
0 s
i 3
15 3
13 o

»
8 1
1 u
H] 1
2 1
2 15
5 16
2 1"
3 1
i 1
b E
b n
b u
il 11

SAKINAH | TKIA | SDIA | SMPIA | REKAR %

Gambar A

Kertas kerja untuk pendataan diskon atau potongan SPP

D60 v S
| A 8 c D
23| supAHPRINT [ 36 3563 [DHIYANARA IBRAHIM
23| SUDAH PRINT 37 | 3774 |MIKHAYLA KIRANI ALMUNIR BILAN
45| SUDAH PRINT 38 | 3722 |FRAYYA MAEYURI ANINDA
45| SUDAH PRINT 39 | 3433 [MUHAMMAD HAFFI WIRAYUDHA 7
47 SUDAH PRINT 40 | 3419 |MARSYA MUMTAZA MAHAKHANIA 38 | 17.700.000 885.000
28| SUDAH PRINT a1 3234 |MUHAMMAD ALFATIH 4E | 16.500.000 825,000
49 SUDAH PRINT 42 3543 | ARKAN JABBAR RIDWAN 2E | 17.700.000 885.000
50 43 | - BAIHAQI MAHARDCHA BUSNIA ZA | 16.500.000 825.000
51 SUDAH PRINT 42 | 3513 |MUHAMMAD NAUFAL SULTHONIQ 6E | 17.100.000 855.000
52| SUDAH PRINT 45 3166 |A2ZAM SAPUTRA WIBAWA 2D | 16.500.000 825.000
53 SUDAH PRINT 46 | 3060 |RIFDASYIFA AQUILA 5C | 16.200.000 810.000
54| SUDAH PRINT 47 | 3463 |RANIA SHAFA ALISHA 3D | 17.700.000 885,000
55 SUDAH PRINT 48 | 29356 |ADITYA WIDYADANAPUTRA SAGITA 5D | 16.200.000 810.000
56 SUDAH PRINT 49 | 3713 |DENARAFAIKA ILYAS 900,000
57 50 | 3748 |KHALIFAH EL FADILAH 1C | 18.000.000 900,000
58 51 3660 |YASMIN AL-JANNAH SIREGAR 2A | 17.700.000 885.000
59 52
80| 53
61 54
62 55
63 56
[ JUMLAH 878.400.000 43.920.000
65
66
67 I 1inta Bukti Pembavaran/ No. rek
SAKINAH | TKIA | SDIA | SMPIA | REKAP ®

Gambar B

Hasil rekapan peserta didik yang berhak mendapatkan diskon atau potongan SPP
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Lampiran 31 Tampilan Voucher dari Koperasi YAPI

i BUKTI PENERIMAAN BANK/KAS
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Lampiran 32 Tampilan Dokumen Pendukung Voucher dari Koperasi YAPI

Banyaknya

Narma Barang

Penerima

Perhatian
Daps ditukar dpablla
terdagal CacHlRUran
el uetelal

rnikaIms
barang ditarma

TOTALRp

Jakarta, Vs

URVATN YRR
2005010000
LD¥andy 100}

'l‘n\u,«,” |

hibnt w»
Hama: e

ADEM BART CHING KU g2

1 i, H0OO
WECHELLH MABATI KUNINM

1 12,000
HILO BCHOOL VANTLLA

1 T, 000
LOLYPOP DIAMONGD MANAG

3 7,500

FSERIM DT AMOND. KRAYON
ATCHOCO NABATT COYLAT

1 4,000
PIATTOS 1) GR
2 4,000
CIMORY FRESH MILK MAT
1 7,000
AICE MOCHI DURTAN
S 2 8,000
PILLOW COKTAT 7 GR
3 3,000
PILLOWS UBI "7 GR
= 5 5,000
AICE MOCHT
= 4 16,000
GLICO POCKY STRW
= 3 &, 000
ULTRA MILK CKL 12Z25ML
= 5 17,500
Item: 64
QLy: 175

Total: 685.000
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Lampiran 33 Tampilan Voucher Penerimaan Bank yang Di-input

=
Vi BUKTI PENERIMAAN BANK i
Tanguat ibual Nomoe {_5!\‘ ():} (Q (g ¥/
Dan Ponarimaan 5PF |
Kepada Rekening Zis gan Ekskul Tanagal 07 0a 20y
Qo Gash / Cek Giro
"Rp 79,325.000.00 |
Uraian  PENERIMAAN SPP TANGGAL 4 JULI 2019 l Jumlah (Rp) H
230-01-09 - Dana Tipan SPP SO. TA2019-2020 2.750.000.00
140-01-03 - Pilang SPP - SD 1A 20182019 1,425.000.00
SPPTK TA 2013-2020 2.330.000.00
SPP - Saxinah TA 2019-2020 12,300,000.00
SPP - SMP TA 2019-2020 20.075.0C0.00
SPP - SO TA 2019-2020 40,425.000.00
| 79,325,000.00 |
Diselujul Diketzhu Dipenksa Dierma Dibukukan
Tal Tal Tgl. Tal 3 4fox [\7)
z
oy

Rekening Koran
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Lampiran 34 Proses Input Jurnal Penerimaan SPP

= Anggaran ANQGersn YAP! Report  LPJ Anggersn YAPI  Penerimaan YAPI  Configuration @2 @ Alek Jamaluddin ~

. Budget Receive SPP / 15

DISCARD 1/80 € )

DRAFT  KEUANGAN  POSTED  CANCELLED

Langksh 1

Name I be.0719.008

Tanggal Laporan 07042009

Tahun TA 20192020

Anggaran Anggaran YAPI  Report  LPJ Anggasan YAPI  Penerimaan YAPI  Configuration

DRAFT KEUANGAN POSTED CANCELLED

Name

Tanggal Laporan

Joumal  Langksh U Tipe Kas/Bank (IDR) ]
Tahun 20192020 X
Fiskal/Akademik

Perihal PENERIMAAN SPP TANGGAL 4 JULI 2019

Total 79325000 00

Bulen Jull 2019 v

NETAIl PENFRIMAAN

Gambar A P
Langkah-langkah untuk meng-approve Budget Receive SPP /.
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Prchases A Yep 2 @ Alek Jamaluddin «

Journsl Entries <@l Fa

Chart of Account

Manual Payments & Involces Matching " = . v
H —  Analytic Accounts -
hraezied Customer Invoices Make Manual Tax Adjustments fendor Bills More~
a Sale hurchase

Analytic Entries

Assets ” >
0 Awaiting payme Ap 000 | I Rp 0,00
Past 14-20 Jul This Week 28 Ju-3 Aug 4-10 Avg Future Past 14-20 Jul This Week 28 Juk-3 Aug 410 Aug Future
BMI Eskul SOIA e M) Eskul TKIA P
Bank Bank

566,123.00

& IMPORT STATEMENT Ditference p 208,949,921 00 IMPORT STATEMENT Diffesence

Purchases  Adviser  Reports guration

yv & Favorites (>

Date Number Partner Reference Label Amount Status
be 0719.009 Bulkat Penermaan SPP 8 Jull 2019 {I0R) Ap 417.762.500.00 Posted

07/2019 be 0719008 Bukti Penerimaan SPP 7 Jull 2019 10R) Ap 57.750,000 00 Posted

¢ be 0719.007 Buku Penersmaan SPP 0 Jull 2019 BMI 215 (10H) Rp $8,225,000.00 Posted
5/2019 be 0719 00¢ Bukti Penerimaan SPP § Jull 2019 BMI 218 (1DR) fip 293,450,000 00 Posted

be 0719.005

8MI ZIS (IDR) ,000.00 Unposted

" Squatizn @2 ® Aok Iz sdin -

M

be.0719.005

S =

cate

P Depanemen  Lades B Anaiyie Atcoust  Debt et

FENERMAN 597 TANDOAL

7632500000 7622600000

Gambar B
Langkah-langkah meng-input penerimaan SPP pada jurnal umum
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Lampiran 35 Proses Input Jurnal Penerimaan UP

# Anggaran Anggaran YAP!  Report P

tacaive fnfak Penerimaan Anggaran
= - PP
[ e [ 2/ - o ¢
H Settiemont Chack Name Jy Itak R Langlah 1 Langkah 2 tanggal Laporan Total Qe -
l 114 PENERIMAAN UANG PANGIAL TANGGAL 25 JULI 2019 orsAS 25000000 Drah ]

i ) PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 73 JULI 2019 o201 1500000000 Drah

= 15 PENERIMAAN LIANG PANGKAL TANGGAL 20 JULI 2019 07202019 1522500000 Dran
14 PENERIMAAN UANG PANGHAL TANGGAL 19 JULI 2018 orv20e 872500000 Oran
n FENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 18 JULI 2019 0INW2018 15000,00000 Oraft
2 PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 15 JULI 2019 0752019 3522500000 Dvaft
n PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 12 JULI 2019 300000000 Drafe
up 077 PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 10 JULI 2019 by 00000 Posted
up 0719007 PENERIMAAN LANG PANGKAL TANGGAL 9 JULI 2019 OT/0W019 4357500000 Fostes

' D up 0719006 PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 8 JULI 2019 or/ee2019 L 000 00 Posted

% w 0719005 PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 5 JULI 2019 400000 Posted

up 0719004 PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 4 JUL) 2009 84750000 00 Posted

* uwp 0119003 PENERIMAAN UANG PANGIAL TANGGAL 3 UL 2019 45000000 00 Posted

= . up.0719.002 PENERIMAAN UANG PANGNAL TANDGAL 018 8 000.00 F

u 0 w 719001 PENERIMAAN UANG PANGHAL TANGGAL 1 JULI 2019 13759500000 Posted
wo PENERIMAAN UANG PANG TANGGAL 29 JUNI 2019 067292019 ATSTS00000 Posted
wpos19013 PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 23 JUNI 2019 oe282019 5150000000 Posted

$ up 0619018 FENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 27 JUNI 2019 oerz72018 73400009 Fostad
< ool up 9619.0) PENERIMAAN UANG PANGKAL TANGGAL 26 JUNI 2019 06:262019 1600000000 Draft v

EUANGAN  POSTED  CAMCRLLED

|

Langkah 3

Narmw
Tanggel Laporan

Tabun
Faskal/ Akademek
Petibal UANG PANGKAL TANGGAL 25 JULI 2019

Penerimaan YAP!

Name

Tanggs Laporan

Jounsd  Lasgkal

Tabun

Faskals Acaderrsk N Toe Kas/Bank (DR)
Pesihal BMI Eskul SDIA (IDR)

6,750,000 0

15,500,000 0%

B Escrow (Uang Pangka 2.250,000.00 000 &

< > 4t =

Gambar A
Langkah-langkah untuk meng-approve Budget Receive UP
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# Accounting Dashboard  Sales  Purchases Reports  Ct atio @ Alck Jamaluddin

Journs! Entries  <@m

Chart of Accoun

ers v = vitesw 1 >
Manual Payments & Involces Matching o
Analytic Accounts E
Yo 'f“l’"““" Invoices Make Manual Tax Adjustments :‘"‘""’ Bils Mote s
2 Sale e

Analytic Entries

w4 | Assers
NEW INVOICE
S Rp 000

0 Awaiting payme d¢ Ap 0.00
Past 14-20 Jul This Week 28 Ju-3 Aug 4-10 Avg Future Past 14-20 Jul This Week 28 Juk-3 Aug 410 Ang Future
BMI Eskul SDIA BMI Eskul TKIA <
More » Moee »
Bank Bank
Latest S ne

Parter  Fcterance Jourai Label
wp 0719016 BM) Escrow (Uang Pangkal) 10R) l
Bukal Peneremaan Lisng Pangial 10 Jull 2019 BMI Esciow fUang Pangal) (0R) Ap 2700000000 Posied
et Peserimasn Usng Pangeal 9 Al 2019 BMI Escrow (Uang Pangkal) (DR)

g e

Buti Peces BMI Escrow (Lisng Pangkal} (1DR)

Bl Pensramaan Userg Pax (Uang Pangkal) (1DR)

Usry Paghal) (1DR)

Bem Penerimaan Liang Pangial 3 Ak

Fip 46,000,000 00

Bam

ermmaan Liang Pangial 2 Adi 2019 BMI Escrow Fip 85,200,000 00

Eum Penermaan Uang Pan °
o s se: Reponts  Configuration @12 @ Mok Jamaluddin ~
ymal Entries 45
179 ¢
weosEd  PosTE0
= Peconcied
= e
N
st - R e— T 1
Date 282019 -
JOURNAL ITEMS
2croun Panes Departemen Labed e Deter Credn Due dste
Account
3 PENETIMAAN LIANG PANGKAL TANGGAL 24 % 5
1200105 BMI Escrow (Uang Pangkal 2 Ap 22,250.000.00 o 29 ®
a1 2019
0 Wit an Diterima Dius Usng
Penerimaan UP T Rp0.00 Ap 1550000 98
angksl SMPIA
2500302 Pond IR N ‘(
Pangkal TKIA . A
22.250.000 00 22.250000.00 v

Gambar B
Langkah-langkah meng-input penerimaan UP pada jurnal umum
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Lampiran 36 Tampilan Voucher Pengeluaran Bank yang Di-input

/
ELUKTI PENGELUARAN BANK/KAS YAYASAN ASRAMA PELAJAR ISLAM
omor
Tanggal Y /J //
Kepada H / )
Perihal : F'elu;p'd 17k6 P s : e 07 9 // L 7
¢ as5an unluk Pekerjaan Pemp tan|Selas i di 5 o
P el pcisslingl A;lzaoa'r: elasar Kanopi di SMP Istam Al Azhar 12

Berupa : Cek @:o Cash MGE 0n gD qS‘ «

Uang Sebesar : pua Puluh duafuta rupiah
Rp. 22,000,000.0

Kode dan Mata Anggaran Jumiah (Rp)
580-01-00 - Biaya Pemeliharaan Bangunan / Pemeliharazan Bangunan SMP Zoxrawoy R 22,000,000.0
D:setujui Diketahui Diperiksa Diterima Dibukukan

Tl 24/ 0% 24, Tol. 0B (62 /1

Aris ™~

ST

Gambar A
Voucher pengeluaran bank tanpa uang muka (UM)

BUXTI pg ==
T = NGELUARAN BANK/KAS YAYASAN ASRAMA PELAJAR |5t ans

-z Tanggal ) A
wsa o CO(BLY | 9 o
Perihal © DANA PARENTS MEETING "
Berupa : CelglCuo// Cash | IAA GE G50 an. Go 0% \9 / ]14
Uang Sebesar - Delapan juta “rupiah ) / :

Hp 8,000,000.0

2 e u.?n..‘ data Anggaran \ : mﬂm
550 10-00 - Kegiatan Awal Tahun / Pertemuan Awal Tahun - SD ( Vi) 4 20000000
Disetujui Diketahui Diperiksa , Diterima | Dtbukuian

Tal Tg! (’/ | Tal. 15314 Tol et len] vy

Tg. 7.3~ ;L./f Z

f/// el N s

Gambar B
Voucher pengeluaran bank dengan uang muka (UM)



Lampiran 37 Tampilan Surat Pendukung Bukti Pengeluaran Bank

di S fstam Al Ak 12
MLERIT

tolurasan unt
awamnrEin b

&l bt
tiglam A

Nama Permintivin

Tempal Felaless
Fanygal P PEL
dumlah Pedmintann Dina
Mata Awgaeian APES

arazn Bangunan SME -

LUG-0
T UEAAA0 18

Sl kA SEmpakEn, alas pEmalannyE A

Demikian permoho
awyah
T, V2. . o

| e

[

e

G W A 1
P .tl//A“ A
/ |

|"-A~v~ = -
J /)

/of 3 -
. l’,‘f leat, .

morai T

!rq'-\_]:nu YaPl |[—<r“7'-'-.(

/

‘ —
| | |
i -
! bl FVen s Sae :
l‘.’l’.A bt~ "44 !'.-.'\‘,‘,_ 1y : ((’ v}
2 O )’;l'\"!‘::rc_{ Jed van Lebrenbs~ j

Gambar A
Surat untuk pengajuan pengadaan inventaris

\Nomer Surar CMOE0IA 120120 |9| Jakane, 07172019

Porilial = DANA PARENTS MEl
;(!:;{" ENES MEETING
Kopada Y,
Direictar Perguruan YARS
di Tempal
Assalamulaikum V. W,
B Ini Kauni P SUEAL per 5 dana sebagai borilut:
- DANA PARENTS MEETING
:EDIA 13

Nama Penmintaen
Tempat Pelaksanaan
Q772002019

Tanggal Pelzksanaarn
Jurmlah Perminlaan Dana : 64,960000.0 (-» }‘\/
Mzt Anggaran APBS F50-10-00 - Pertenuan Awad Tahur - SO - £1,980,000.0

Demikian permohonan ini kaml sampzikan, atas perhatiannya karmi ucapkan tenmakasih,

Billahit tautiq wal hidgyah
! Wr. D,
| fands Tedme [ v (4 It Cen ez ot |
/\{ :
N Jrar [ e TaaUird \
e [ [owmirm 17 75 F |
| Wepazs Y ] 12 fuzan 1

Pagn T | it oy Ao~

weetele  Stee ‘/\ s ﬁ,fz o S i! T5Ces
lie. oA bean,

Gambar B
Surat untuk pengajuan pembiayaan operasional lainnya

k'.m% V«Jﬂv aﬂ\-

Cogims
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Lampiran 38 Proses Input Jurnal Pengeluaran Pengadaan Inventaris Tanpa

Menggunakan UM

Popehsl Aoy Laaglad

@ Ak tamaluddin -

Langhah * RS

CFEATE P e
Permietaan Angjains = = Jr— e Chegue  Actusl Sl
MET pembaysen Anggersn @ Fskalakademsk = Featsmmn Langkah 3 ~ Ameunt
ey VAP | SMPIA PeUnaL crtU PeRran FEmDoatan Selesar Kanogl di SKP sem ALAZO | 2 Aewamangun beriasartan SPK O
018 7/23/201 22.000,5¢ 2 4
I MANN209 12 s rrivans OTTASPEMINAVPTYIV 20§ ASROY; o

Anggecan ¥API  Repert Penenmaen YAPI  Configuramon

= Anggaran

@ Alek Jamaluddin ~

RELANGAN

Langhah &
Permimamn Asggmim 1454/ WY/ YIWNIIRDY Langhah ¢ foreque wo MGE 07504 |
Buap Paynent I -] Period
Recues: oate

Acumt Ameast
Adwance Cunency =t I
[r——r co

e
rrrtes 050 LAOK PRI PerOUNEN Seiasar KINOP| O SANP (e AHAZMY 12 A s <% PMTNTYA

Akek Jamahsddin
.

Chegee Ho

peried

soamal Langhiah 78 gy coerasicnst o

Acvws) Aot

Advance Cusiency

Feynen aan s
Ferna eLnEsAN LAtk Peke)een Pembustan Selessr Kenopl di S istem AL Azhe
JOURNAL ITEMS

Partnes Mata Angowme

Nome

Internal Notes

| Y g
Uang ke
mangin cectaanan P N ]
Langkah §
e o Oebet Coeda PR—— Deparienen sesnn

22000,000.00 2200000004

Apessh A ingis remyiimpss rebegei uang mubs

-] -

Gambar A

Langkah-langkah meng-approve Budget Payment untuk pengadaan inventaris



& Anggaran

Amacement(e) » Acten «

180

1 ¢
E CanCEL T UG LA T REWNGAN PosTE) CncaLs
Permistam Amoaran | 454/NV/YW Chezue ws
» Budget Paymest 272000 Perod N0
= Request Dute Actud Amaunt 200000040
Journal BMI Operosicanl (1A Departement
. Advance Cunescy o
. reyment Adn Cash
Acceust Erery uan @
Peral Belinessn aitik Pebeiam Pembieten Seissss Kancp! di SMP sl ALATII )2 Aswamangus berdssarian SPK N5 0714 SEX MINVIPTYIAZ18
JOURNAL TEMS
Name Pamies Mans Atggaran Account Due dute Dedit Credt Aasiytic Accom Departemen Statug
B OOy 300w 12001402 M| Dperssional noe 22000400 00 YAPL S SV 12
] Eangunen S 710104 Bgunen SWP w00 0 000 WvEP YAPY/ SNPA 12
: 200000000 7200000000
S Internal Notes
-
1591131055070 web®
QN YAPY Wt LPJAMQISS YAPY  Penerima . @ Alek Jae -
21 Payment / 1454/INV/YIA/VI2019 / * At
e
s rosm A

Joamal M Operasions! (1R . Reference

Date TG -

JOURNAL ITEMS
taaytc

Accomn Parmer Drgariomen  Label T pen Credit
Secount

moo VAPY/ SMPIA  Pebinmsan urtah Peserjant Pembustan Seleser Kmops 0 SMP miam AbAzhe

& NVIWF 75 22.000,000 00

Sanguran SMP 12 12 Rawamsngun berdasarkan SPX No OT1A

PMINVVPTYIA2010

] VAP { SMPIA  Pebinasan urtk Pekerjumn My K10 6 SMAP nlarn 2o
Operesosl 12 12 Bawamangun berdasaran SEX 10 071 A SPX MTN/VYFT ] v
Asd an e
2200000000 2200000000

Gambar B

Langkah-langkah meng-input pengeluaran pengadaan inventaris pada jurnal

umum
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Lampiran 39 Proses Input Jurnal Pengeluaran Pembiayaan Operasional

Lainnya dengan Menggunakan UM

il {E IS

Langksh 6

i
|

g B
i i L=

Internal Notes

Gambar A
Langkah-langkah meng-approve Budget Payment untuk pembiayaan operasional
lainnya
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X LPJASOUNAYAPI  Penermasn YASI  Configuration

% @ Alek Jamaluddin -

$.000,000.00 40000000

S Internal Notes

Gambar B
Langkah-langkah meng-input pengeluaran pembiayaan operasional lainnya pada
jurnal umum
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Lampiran 40 Folder untuk Menyimpan Berkas dalam Pengarsipan
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Lampiran 41 Proses Pengarsipan Voucher yang Telah Di-input

Gambar A
Berkas yang telah disortir dan sedang dilubangi dengan menggunakan perforator

Gambar B
Berkas yang dimasukkan ke dalam folder
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Lampiran 42 Lemari Arsip

I

[ @ 0 ¢

O o0 o




Lampiran 43 Catatan Buku Kas Induk YAPI — Kasir

BULAN JULI 2018

CATATAN BUKU KAS YAPI

186

‘ - Me Uraian Debit Kredit Saldo
Trans: Bukti s
| RFETR Saldo awal. 141,645,591 |/ 141,645,591
1-Jul K.0718 | 1 |Biaya konsumsi makan siang YAPI - JULI v 7,042,000 | 134,603,591
. 'ke718 | 2 |Biaya operasional perguruan 937,500 | 133,666,091 |
. K.0718 -| '3 [Restitusi pengobatan pengurus YAP! /294,500 1 133,371,591
K.0718° 1 ‘4 |Restitusi pengobatan Sakinah W .792,200] 132,579,391
k.0718 | 5 |Restitusi pengobatan pegawai YAP! . 3,244,000 | 129,335,391
- k.0718 | 6 |Biaya pengajian pengurus .~ 1,068,000 128,267,391
K.0718 | 7 |Restitusi pengobatan pengurus YAPI 245,000 | 128,022,391
K.0718 | 8 |Uangjaga malam Satpam 930,000 | 127,092,391
18-Jul | k.0718 | 9 |Restitusi pengobatan pengurus YAP| v 483,500 | 126,608,891
K.0718 | 10 [UM upgrade zahir YAP| ~ 2,500,000 | 124,108,891
[ K.0718 | 11 |Pengembalian UM / dana lebih kegiatan W/ 4,630,060 128,738,391
_L193ul | ko718 | 12.|Pengurusan tanah RA Sakinah v/ 1,000,000 | 127,738,891
31-Jul § Kk.0718 | 13 [Santunan uang duka - ayah p. Naswan v 1,044,285 | 126,694,606
“ T K.0718 | 14 |Biaya konsumsi makan siang YAPI - MEI JUNI - 1,207,000°| . 125,487,506
K.0718 | 15 {Fee PKBM Sakinah ~ 1,000,000 | 124,487,606
K.0718 | 16 |Insentif panitia ekskul SMPIA 12 " 1,225,000 | 123,262,606
K.0718 | 17 [Restitusi pengobatan pengurus YAPI w0 617,000 | 122,645,606
K.0718 '[. 18-|Restitusi pengobatan pegawai YAPI 1,070,000 | 121,575,606
- ‘%0718 | 19 [Penggantian biaya rapat organ YAP! </ 2,950,000 | 118,625,606
k0718 |A0)Penggantian biaya rapat pembina < 1,982,000 116,643,506
k0718 | 21 [Uang jaga malam Satpam ~ 930,000 | 115,713,606
- k0718 | 22 Honor tenaga bantu - Bagas -~ 1,350,000 | 114,363,506
K.0718 |23 }Transport pembicara coaching pengurus 1,500,000 112,863,606
k.0718 | 24 [UM Daycare sakinah ) 750,000 | 112,113,606
K.0718 | 25 |Penggantian restitusi SMPIA 12 - 1,325,000 | 110,788,606
- X.0718 | 26. Tunjangan wali kelas SMPIA 12 /2,700,000 | 108,088,606
‘: K.0718 | 27 {UM Qurhan SMPIA 12 ~ 3,200,000 | 104,888,606 -
X.0718 | 28 |Transport guru pengganti SMPIA 12 . 4,625,000 | 100,263,606
= K.0718 | 29 (UM Pemotongan qurban Sakinah 2,000,000 98,263,606,
%0718 | 30 |UM menu sehat Sakinah o 703,000 97,560,606
K.0718 [ 31 |Kekurangan gaji direktur perguruan ¥ 1,000,000 96,560,606
] 96,560,606
96,560,606
= 96,560,606
SALDO KAS 146,275,591 49,714,985 | 96,560,606




Lampiran 44 Tampilan Buku Besar Kas Induk YAPI — Akuntansi
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Lampiran 45 Hasil Rekonsiliasi Kas Induk YAPI

KOREKS! KAS INDUK

188

BuAN | TanGeaL | no. Bk | URAIAN II BE::CAMFNK:;'?DW || D::I:W“TIM O:n":’m K(I:gi:fSIIFPENTTM::G(.’A:IGFO o
SALDO AKHIR DESEMBER 2018 SEBELUM KOREKSI {PENCATATAN 0DQO) | Rp 73.984.144
NI .|30/06/2018IMISC(ZDlE/UUOilSaIdaaweI]JuH2018 |Rp 141.645‘591| |F.p 13&499.223] lﬁp 5.4¢s‘3ea|
Juul 26/07/2018] KO718.020  [Penggantien biaya rapat pembin Bp  1.982.000 Fp 1982064 | Rp 64
K.0718.023  |Transport pemhicara ¢oaching pengurus Bp 1.500.000 Rp  1.000.000 Re 500,000
éEP‘EMBER 24/09/2018 K.E:sla.cm Pengembalizn UM Harizn daycare Agustus | Rp 750.000 Rp -
K0918.021 LPIUM Harian daycare Agustus Rp  667.400 Rp 82,600 | fp 82600
Re 82.600 | Rn 82600 | Rn 82600
NOVEMBER | 26/11/2018| K1118.066 [Pengernbalian UM Internet September Rp 5400000 fp -
K1118.067 LP) UM Internet Septerber fp  3457.500 fip
Rp 1942.500 | Rp - Rp 1942500
k1118072  |Pengembalian UM PAM Septernber Rp  357.300 Rp
K.1118.073 LPI UM PAM Segternber fp 361311 Rp
[ a011 | Ry . Rp 4011
K.1118.074  Pengembalian UM Listrlk Juli fp ZG.MT.ZSG‘ Rp
K.1118.075 LPJ UM Listrik Juli 'Rp 20.000.280 fp
Rp 7.000 | Rp | fe 7.000
DESEMEEﬂ k1218.001  |Pengembalian UM Field Trip $B-KB Sakinsh | Ra  3.488.000 Rp
K.1218.002 LPJ UM Field Trip 58-KB Sakinah Fp 3770100 Rp 282.000
m /L0 | 7 382000 | o 100
K1218015  |Penggantian restitusi pengurus Rp 260,000 fp . fp 260.000
TOTALKOREKSI Rp 7561132 | Rp  764.111| Rp 6.197.021
SALDQ AKHIR DESEMBER 2018 SETELAH KOREKSI (PENCATATAN ODOO) | Rp 80,781,165
SALDO AKHIR DESEMIBER 2018 {PENCATATAN KASIR) | R 80.781.165

SELISIH SALDO

Rp -
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Lampiran 46 Tampilan Rekening Koran BMI Operasional
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Lampiran 47 Tampilan Voucher Register BMI Operasional

CATATAN BANK OPERASIONAL - BV 306.000.95 45

BULAN JUNI 2019

sl No Na Uralan Debit Kredit saldo |
Trans Bukt| CekfGira B 3
1 funl Saldo Awal 1,162,441,390 1,162,441,390
‘Cek dim perfalanan/bin lafu ; 1,162,441,390
: e 1,162,441,380
1,162,441,390
1,162,441,390
1,162,441,3590
19Juni |80.0619 |+ |meE  o7soar Tagihan maintenance PT YAPI 705,000 1,161,735,3%0
00618 | 3~ [MGE 075037 |Tagihan maintenance PT YAP] . 7 4,083,650 1,157,642,740
BO.OG19 | 37 [MGL 075037 [Tagihan maintenance PT YAPI -~ 4,977,960 1,152,664,780
BO.0519 | 4 |MGE  avso37 [Tagiban malntenance PT YAP! ~ 17,000,000 1,135,664, 780
BOCE1S | &° IMGE 075037 |Tagihan maintenance PT YAP| - 19,612,050 1,116,052,730
| |ecas1d | &7 |msE  ovspay Tagihan malntenance FT YAPI 26,448 000 1,089,604,720
80,0819 | ¥ |mGe 075037 |Tagihan maintenance PT YART 38,438,500 |  1,051,166,230
BO.061S ,s/ MGE 075036 |Tagihan kansumsi ekskul SMPIA 12 -/ 594,000 1,050,572,230
BO.0613 | & |MGE  o7s03s |Penghargzan murid berprastasi UN 2,095,000 1,048,477,230
200619 | 19" [MGE 075035 |UM akhirussanah SMPIA 12 — 85,000,000 963,477,230
BOOEL0 | ur |moD 254855 (UM pembelian perlengkapan cespels 44,000,000 915,477,230
BO.0619 | 127 ImMcD 254354 |UM perbalkan bak kontrol RA Sakingh - 1,459,000 918,018,230
800619 | 29 IMCO 254554 |Transport piket idul fitri Skr YAPI 3,200,000 914,818,230
800818 | 26 MCD 254954 |Pengzantian biaya ke p. amir imam 1] 1,851,000 512,967,230
Bo.0619 | A5 Imco  2s4sss UM akhirussanah RA Sakinah 7,500,000 - 905,467,230
24 Junl [BO.0619 | 18 |mcD 254959 UM bantuan bulanan AwWS 3,500,000 901,567,230
30.0615 | 47 |MCD 254959 |Panggantian blaya rapat dgn pembina 7,645,000 §94,322,230
BDO6% | 18 mcD 254059 |Penggantian biaya rapat dgn perguruan - 6,030,000 888,292,230
BO.0619 | 127 IMCD  25¢959 [UM rapat apbs dengan pengawas +"10,000,000 878,292,230
| |Bodgsie ,2(5' MED 254857 |Penghargaan prestasi guru ~ 10,000,000 868,292,230
600519 | 27 [McD  2s4us7 Perghargaan prestasi guru .~ 7,500,000 - 860,792,230
BO.0619 | 22MGE 075335 |UM Dana wisuda SDIA 13 +" 16,970,000 842,822,230
800619 | 23 |MGE 075036 |UM studi banding SDIA 13 10,000,000 833,822,230
BODGE19 | 24 |McD 254958 |Koreksl titipan SPP Aliefryki ~ 41,575,000 792,247,230
BODE13 | 357 |MCD 2s49ss |Koreksl titipan SPP Rafaryki 14,000,000 782,247,230
200619 | 26 [MCD 254956 |Pembayaran seragam YPI 83,135,100 659,112,130
26juni [BOOGLY | 23~ MGt 075053 |Restitusi pengobatan Sakinah ¥ 1,006,000 _ 698,106,130
80.0619 | 28" lmGe 075051 |Tagihan maintenance PT YARI - 7,260,000 690,846,130
Bogel1s | 2¢ IMGE 075052 |Pembayaran tagihan Kopkar YAPI < 392,500 690,453,630
B0.061% | 307 [MSE  07s0s2 Pembayaran tagihan Kopkar YAPI 3,573,300 585,880,330
BO06LD | 31 |mGE Pembayaran tagihan Kopkar YAP| 6,454,500 680,425,830
BODGLY | 37 [MmGe ngobatan SMPIA 12 493,000 £79,930,430
BO.C51% | 5% [MGE 12 545,500 674,984,330
300619 | 3F [mcE Sttt 2 ~ 1,212,000 677,772,330
800619 | 35 |maE  07s0ss |Insentif pa n ekskul SMPIA 12 /1,025,000 676,747,330
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Lampiran 48 Langkah-Langkah untuk Melihat Pembukuan Akuntansi BMI
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Lampiran 49 Hasil Rekonsiliasi Bank — BMI Operasional

KOREKS| BMI OPERASIONAL

192

suian | Tanesar | no. euin URAAN | PENCATATAN BANK I PENCATATAN CDOO | KOREKSI PENCATATAN QDOQ SALD
' l | oear kot | o KREDT | POSITIF NEGATIF °
SALDO AKHIR JUNI 2019 SEBELUM KCREKSI (PENCATATAN 0DOO)| Rn 2.439.732.027
Januari | 10/01/2018 | 80.0118.143 |Pembayaran gaj' - $8-KB Sakinah Ro 31828973 Rp 29.241.773
B0.0119.144 |Pembayaran gaj - TKIA 13 Rp 82,907.003 Rp  61.928.658
BO.0119.145 |Pembayaran gaji - SDIA 13 Rp 358.513.077 R 325654678
BO.0113.146 [Perrbayaran gaji - SMPIA 12 Rp 174.893.851 Rpp 158.012.812
BO.0119.147 |Pembayaran gajl - Sekretariat Yap! Rp 109.817.555 Rp 99.883.377
Titipan pajek dan 8RIS Rp 83.040.142
Taral| Rp 675520317 | Rp 675.721.298 R 199.019
Maret | 29/03/2019 | BO.0319,139 |Pembayaran gaji - SB-KB Sakinah Rp 31302141 Ra 18.404.382
BO0319,140 |Pamizayaran gaji - TKIA 13 Fp 68571093 o 62.276,387
BO.C319.141 |Pembayaran gaji - SDIA 13 Rp 376,707,261 Rp 342.258.282
80.0319.142 |Pembaya-an gajl - SMPIA 12 Rp 180445415 Rp 166.623.855
BO.0319.143 |Pambayaran gaji - Sekretariat YAP| Rp 105.621.860 Rp 93.799.318
. Titipen pojok dan BRJS Rp  69.284 666
Total| Ra 693.353.104 | Ap 893303228 | oy 120
Aoril | 30/04/2019 | BO.0418,117 [Pernbayaran gall - SB-KB Sakinah Ry 32670.266 fp 29,770,103
BO.0419,118 |Pembayaran ga)i - TKIA 13 Rp &7.637.968 Rp 6L.334974
BO.0419,119 |Pembayaran gaj - SDIA 13 Rp 380.329.018 Rp 345,305,176
B0.0418,120 [Pembayaran gaji - SMPIA 12 Rp 180.532.372 Rp 164,514.212 '
B0.0419.121 [Pembayaran gaji - Sekretariat YAP! Rp 106.824.985 Rp  57.403.541
Titipon pajak den 8IS Ap 69,164 866
Totai | Ra 638,849,744 | Rp ER928.005 | gy 78261
30/04/2019 | BO.0419.157 {Biaya administras| rekening Rp 15.000 Rp 15401 | Rp 1
Mei | 24/05/2019 | 80.0519.107 fHadiah idJl Fitsi Pegawal YAPI Rp 621176554 Rp - Rp 610.204 537
Titipan pajak Rp 10.871957 Rp
Toral | Rp 610304597 | Rp
24/05/2019 | BQ.0513.187 [Pembayaran gajl - Sekretariat YAPI MEI Rp 107.911.860 Rp 98425964
B0.0519.188 |Pembayaran gall - Sakinah Rp 32.717.766 Rp 253.374.478
B0.0519.189 fPembayaran gaf - TRIA 13 Ro 67.696.718 Ra 92.314661
B0.0519.180 |Perrbayaran transport - TKIA 13 Re  35.920.638 Ro 35.020.634
B0.0519.181 |Peroayaran gaji & transport - SDIA 13 R 516.822.218 Ap
B0.0519.192 |F gaji- SMMA1Z Rp 247.518.072 Rp 231.352378
Titipan pajak dan BPIS RO 69,450,391
Total| Rp E.OQE 880 | Ro 492.588.115 Rp 446.508.765
24/85/2019 | BO.0519.195 (UM internet RA Sakinah Rp 356.500 Rp 356.409 Rp 81
24/65/2019 | BO.0519.208 |Honer walzs ME! TKIA 13 (outstanding cheek ) fp L”;;EDGU Rp  1.350.000
Rp  1.350.000 Rp fp 135,000
24/05/2019 | BO.6519.213 |Tagihan raintenance YAPI Rp  19.394.400 Rp 19.394.375 Ra 5
24/05/2019 | B0.0519,222 [Biaya payroi gaji dan transpart Rp 281.000 Rp - Rp 281,000
30705/2019 | B0.0519.223 |Biaya cetak buku cek Rp 400.000 Rp Rp 460.000
30/05/2019 | BO.0519.224 |Bag’ hasi penjualan dari kant'n SMPIA Rp  2.345.500 Rp - Re 2345500
30/05/2019 | BO.0519.225 |Biaya administrasi rekening Rg 15000 | Rp - R 15.000
Juni | 28/06/2019 | BO.0619.043 |Pembayaran taglian C35 - Kopkar YAP| Rp 149.032.351 Ap 177.007.500
Lebih bayor tagihan £S5 (iKe kas YAPY) Rp 27.975.000 | Rp Ry 149
28/06/2019 | BU.0619.053 {Pembayaran gaji - 56-KB Sakinah Rp 27.182.766 Rp 24.389.667
BO.0619.054 |Perrnayara4 gaji - TKIA 13 Rp 66,262,343 Re 59.983.914
B0.0613.056 |Perriayara gaff - SDIA 13 Rp 351.931.739 Ro 317.604.233
BO.0619.057 |Per-hayaran gaji - SMPIA 12 Rp 171.839.522 Ra 155.911.804
BO.0619.058 fPembayaran gaji - Sekretariat YAPI Ro 99.261.860 Rp  90.053.300
Titipen pajok don BPIS Ro  68.635623
Totat | Ro 647342607 | Ro 547.942918 | p, 311
28/06/2019 | BO,0518.059 |Bantuan sosial masjid - marunda Rp  2.500.008 Rp fo 2500000
28/06/2019 | B0.0519.073 |Bantua~ dana kubah masjid at-taqwa Rp  2.500.000 Rp - Rp 2,500,000
28/06/2019 | BO.0B19.074 |Biaya payro!l gaji pegawai Ro 185.000 Rp Rp 185,000
28/06/2019 | BO.0619.081 |Biaya administras re<ening Rp 15,000 Rp Rp 15.000
TOTAL KOREKSIip 3.774,342 | Rp1.062,808,457 |-Rp 1.059.134,155
SALDO AKHIR JUNI 2018 SETELAH KOREXS! (PENCATATAN 0DOC)| Rp 1.380.597.872
SALDO AKHIR JUNI 2019 (PENCATATAN BANK ]| Rp 1.380.597.872
SELSH| Rp -
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Lampiran 50 Tampilan Laporan Keuangan YAPI yang Telah Diaudit
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Lampiran 51 Tampilan Laporan

Keuangan YAPI dari Program Aplikasi
Odoo

Balance Sheet
YARL

Asof 12/31/2018

Kas dq;Sel:n-_l Kas

- Kas ;

110-00-00 Kas Induk « Ap 73,984,144 00

110-00-01 Kas kecil Sakinah= Ap 1,000.000.00

110:00-02 Kas kecil TK+ Fp 5,000,000.00
110-00-03 Kas kel SD « FAp 500000000

110-00-04 Kas kecil SMP = Ap 5,000,000.00
110-00-05 Kas kecil YAFR! = Ap 10,000,000.00
110-00-07 Kas Kecll PKBM ~ Rp 14.548,000.00

Total Kas Rp 114,532,144.00

- Bank

120-01-01 BMI SPP (Jamiyah) « Rp 225.156,128.00
120-01-02 BM| Operasional = Rp 189,775,135.00
120-01-03 BMI ZIS (SPP) » Rp 147,562.395.07
120-01-05 BMI Escrow (Uang Pangkal) « Rp 792,175,007,00
120-04-01 BIl Syaniah = Rp 689,392.00
120-04-02 Bank Syanah Mandir Rp 29.942.939.54

120-04-03 BMI Eskul TKIA -
120-04-04 BMI Eskul SDIA -
120-04-05 BMI Kegiatan SMPIA~
120-04-06 BMI PEEM -

Rp 203,566,123 00
p 402,903,021.00
Ap 202,349.014.00

Fp 75,455,000.00
120-04-07 Bank Bukopin Syariah - Rp 6,018,236.55
120-04-08 BM| Lain-Lain - Ap 262,B37.665.00
Total Bank Rp2,538,430,056.76

~ Total Kas dan Setara Kas
~ Deposite
130-00-01 Deposite BMI~
1306-00-03 Deposito BSM -
130-00-05 Deposito BJE «
130-00-06 Deposito BKP =
~ Total Deposito
~ Piutang Usaha ]
140-01-01 Piutang SPP Sakinah -
140-01-02 Piutang SPP TK »
140-01-03 Piutang SPP 50 -
140-01-04 Piutang SPP SMP »
140-01-05 Piutang SPP =
140-01-06 Piutang SPP Th. Lalu Sakinah «

Fp 265296220076

Rp 17,671.250,000.00
Rp 269,000,000.00

Rp 8,000,000,000.00
Rp 7.000,000,000.00
Rp 32,940,280,000.00

Rp 3,362,500.00
Rp 1,347,000.00
Rp 163,098,500.00
Rp 97.221,500.00
Rp 10,760,915.00

Rp 45957,500.00
140-01-07 Piutang SPP Th. Lalu TK - Rp 44.278,000.00
140-01-08 Piutang SPP Th, Lalu SD - Ap 490,419,560.00
140-01-09 Piutang SPP Th. Lalu SMP ~ Rp 486,959,425.00
140-02-01 Piutang Infag Pendidikan Sakinah » Rp 76,242,000.00
140-02-02 Piutang Infaq Pendidikan TK « Rp 57,672,280.00

sim.yapi sch.d:ED700web?Haction=2968menu_if=85 15
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Lampiran 52 Tampilan Ayat Jurnal Penyesuaian Koreksi yang Telah Dibuat

Yayasan Asrama Polajar 1atam
Jurnal Koreksi & Roklanithag|
PH'I_ZH‘Detnmhn! 2018

;;,5?‘.,(.. Voucher | Account No.| Deseription
1 —— Bobit yrip Ko (b
|| o Por 30 Jupi 2018
& oy 520-03- Hy. & -
‘ 4'@”_"‘9 nAugy  (F2003-00  [Biays Panyusutan Bangunan - 5131A 610 041 434
| per Juni Q1T 620-04.00  |Riaya Penyusutan Bargunan - Smpia S DA A
O OAD A 0N
|Darar Aset Tetap 1620-05.00 Biaya Peryusutan Bangunae - yap: 60 0
’ TTE01-00 | Akumutass Peryusulan Bangunan MRASATY
3 ARG 204
Korek, na kurang mencat| Biaya Penyonutan dae Jrtive
—_—
/ ‘ 176.04-00 Axumulas: Penyusular Sarana LTERTINITRY
fpar Juny 2 620.03-00 Biaya Penyusatan Sarana - SO1A EUERPITY
| |Cattar aser Tatap 620-04.00 [ Biava Panyusutan Sarana - SMEA 20410 4
l| 620-05-00 Biaya Peryusulan Sarana - YA Joan oy
K Korexs karena lebh  mencalat Baya  Poryusutan  Sacana
o e samass S—
7 [Kevangan Augt  [620.05-00 Baya Fenyusulan Instalasi - Yan| 4322000
per Jun: '
[per Jun - Akumulas: Peayusutan Instalas A2z A70
Dattar Aset Tetap
Koreks: kaena Karang  mencalal Biaya Penyusular Inslaias)
4 J euangan Auant 20-03-30 Biaya Penyusutan Inventans - S0IA BA N 226
o017 £20-04-D0 Braya Penyusiian Inventans - SMPIA 8B40 20w
B4 200

per Juni 2017

I[\- ftar Aset Tetap (620-05-00

|
I

Biaya Penyusutan lnventass - YaP|
176-03-00 Akumulast Penyusutan Inventans

Kareksi karena kurang mencatat Biaya Penyusutan Inventans sid

PLPR T RYY

5 Kv.':.aﬂgan Audt (1790200 [Akumulasi Penyusaian Kendaraan 72519 1o
per Juni 2017 820-05-00 Bays Penyusutan Kendaraan - YAR! N30
Dattar Ase! Tetap

Koreksi karena lebih mencatat Baya Panyusutan Kendaraan s/¢
8 [Buky Besar Kas [170-90-00  Kas Induk 5 440 368
800-20-01 Pendagatan Lan @i - Penyesuaan Saldo Kas 5 adn o

Induk  dan
catatan Kasiw

Koreksi karena bagian Akuntansi kurang mencatat Transaks: dar
bulan September 2017 s/d Juni 2018

=

7 [Buky Besar Biaya [810-00-03

Dbayar Dimuka -
Asurans: Gedung

8 [Buku Besar
Investas:

§ IBuku
2018 sid!
Desember 2018

Besar jul/510-00-00

By Adm & Umum - Beban Asurans:

160-09-01 Braya Dibayar Dimuka - Asuransi Gedung
Koreksy/Pemindah Bukuan karena belum mencatat Baban

Asurans: Gedung { Januan 2018 s/0 Juni 2018 )

investas: Usaha

150-10-00
Piutang YAPI

110.2007
Koreks) atas mutas: Investas: usaha yang seharusnya tidak
termasuk sebagai bagian transaks investasi usaha

Per 31 Desember 201

Biaya Adm Dan Umum- Beban Asutans: - Gedung

150.08-01 | Biaya & bayar aimuka - Asurans: Gedung

Koreksi karena belum mencatat Biaya Asutansi Gedung perode

bulan Jub 2018 s'd Desember 2018 | 8 buian )

15 356 Ha6
16 356 640

37 742 000

29 000 000

37 747 000

26 000 000




Lampiran 53 Hasil Penyesuaian Laporan Keuangan

KOREKSI LAPORAN KEUANGAN YAPI DENGAN HASIL AUDIT

LAPORAN AKTIVITAS
3122018

196

KOREKS| PENYESUAIAN

| HASIL KOREKSI (YAPI]

NAMA KOMPONEN YAPI | DEBIT KREDIT | AUDIT SELISIH
ASET BERSIH TIDAK TERIKAT
Pendapatan :
Rp  34.557.719.500,00 | Rp - Rp - | Rp 34.557.719.500,00 | Rp  34.557.719.500,00 | Ro -
Pendapatan lain-lain Ap  2.530.779.872,00 | Rp  330.000.000,00 Rp  180.446.368,00 | Rp  2.361.226.240,00 | Ap  2.361.726.240,00 |-Rp 500.000,00
Jumlah Pend Rp 37.088459.372,00 | Rp  350.000.000,00 Rp  180.446.368,00 | Rp 36.018.845.740,00 | Rp 36.919.445.740,00 [-Rp 500.000,00
Aset neto berakhir pamb ¥
Pemanuhan wakaf pembangunan gedung
Pemenuhan wakaf pembangunan masjid
Jumlah Aset Neto yang Berakhir P
BEBAN
Rehan Langsung Rp  78.946.875.0 Rp 242 508.841,00  Rp 13.683.500,00 | Rp 29.175.654.437,00 | Rp  29.167.655.487,00 | Ro
Behan administras’ dan umum Ap  1h45.EES Fp  B51522.01500 Fp 160.755.351,00 | Rp fip  3.338.863.196,00 |- 1
Behan lain-lain Ho S48 E35.416,00 | Rp 555.151.89/00  Rp kp fip  10/0A490.313,00 | Ko 34. .
Jumlah Beban Rp 32.142.553.742,00 | Rp  1.649.183.157,00 Rp 174.438.853,00 | Rp 33.517.298.046,00 | Rp 33.577.008.995,00 | Rp 40.289.050,00
Aset bersih tidak terikat sebelum pajak Rp  4.945.945.630,00 |-Rp  1.999.183.157,00 Rp 354.885.221,00 | Rp  3.3001.647.694,00 | Rp  3.342.436.744,00 |-Rp 40.789.050,00
Pajak Penghasilan Ho kp S8 J0800 | Hp kp 5 E26./08,00 | fp S0.826./08,00 | Ko -
Aset bersih tidak terikat satelah pajak Rp  4.045.045.630,00 |-Rp  2.050.009.86500 Rp 354.885.221,00 [ Rp  3.250.B20.985,00 | Rp  3.291,610.036,00 |-Rp 40.789.050,00
KOREKSI LAPORAN KEUANGAN YAPI DENGAN HASIL AUDIT
LAPORAN POSISI KEUANGAN
31/12/2018
NAMA KOMPONEN YAPI l KOREKSI PENYESUAIAN l HASIL KOREKS (YAP]) AuDIT SELISIH
| DEBIT ] KREDIT |
ASET
ASET LANCAR
Kas dan setara kas Rp 265296220075 Rp 544636800 | Rp 2000000 | Ap 2658008se876| Rp 270215761800 [-Rp 44.149.049,24
Deposita Rp 3294028000000 | Rp - Imp - |re 3204028000000 Rp 3294028000000 Rp -
Piutang Usaha Rp 2.227621987,00 | Rp Rp - e amenssimo|rp 22762198700 Rp
Piutang lain-lain Rp 268.878.778,00 | Rp Rp 37.742.000,00 | Rp 23113677800 | Ap 23113677800 | Rp -
Biaya dibayar dimuka Ro 5.832.710.952,00 | Rp - | fp 40.356.645.00 | Rp 5.792.354.33600 | Ro 325.000.000,00 | Rp 5467.354.336, 00
Jumlah Aset Lancar Rp  43.922.453.947,76 | Rp 5.446.368,00 | Rp 78.498.646,00 | Rp  43.849.401.669,76 | Rp  38.426.196.383,00 | Rp 5.423.205.286,76
ASET TIDAK LANCAR
Aset tetap Rp 6731387600600 | Rp 25.540.000,00 | Rp 2552000000 | Ap 6731387600600 Rp  67.270.126.00600 [ Rp 43.750.000,00
Akumulasi penyusutan Rp  29.947.147719,00 | Rp 160.755.353,00 | Rp 81116577300 [-Rp 3059755813800 [-8p  30.527.929877,00 [-Rp £9.628.262,00
Total Aset tetap Rp  37.366.728.287,00 | Rp - e - [re 371631786700 Rp 3674219612900 [-Rp 25.878.262,00
Investasi Rp 167023125600 Rp 37.742.000,00 | Rp 52165489700 | Rp 118631835000 [ Rp 118731835900 [-Rp 1.000.000,00
Aset tidak lancar lainnya Rp 508.368.077,00 | Rp - Rp - Rp 908.365.077,00 | Rp 508.368.077,00 | Rp -
Jumiah Aset Tidak Lancar R 38.275.097.364.00 | Rp - | Rp - | Rp  38.275.097.364.00 | Rp _ 37.650.565.
JUMLAH ASET Rp  B3.867.782.567,76 | Rp 5.446.368,00 | Rp 78.498.646,00 | Rp  83.310.817.392,76 | Rp  77.264.079.948,
KEWAJIBAN DAN ASET BERSIH
KEWAIIBAN
KEWAIIBAN JANGKA PENDEK
Utang Usaha Rp 170.7283%,00 | Rp Rp Rp 170.728.396,00 | Rp 170.7283%,00 | Rp
Utang hubungan istimewa Rp 552.393.153,00 | Rp Rp - Rp 552.393.153,00 | Rp 552.393.153,00 | Rp
Utang Pajak Rp 20.184.498,00 | Rp Rp 50.826.708,00 | Rp 80.011.20600 | ”p 80.011.20600 | Rp -
Biaya yang masih harus dibayar Rp 72.23029,00 | Rp - Jp 22882534100 | Rp 301.055.637,00 | Rp 302.262637,00 [-Rp 1.207.000,00
Titipan Rp 237229633500 Rp 400.000,00 | Rp - re  23vimesazsoofrp 235479633500 Rp 7.100.000,00
Biaya yang belum LPI Fo  5465.33183600] Fo - R - | re s4s533183600 | Ro - | Re  sas3s1esEm0
Pendapatan diterima dimuka Rp 5.461.711.000,00 | Rp 175.000.000,00 | Rp 350.000.000,00 | Rp 5.636.711.000,00 | Rp 5.919.440.500,00 | -Rp 282.729.500,00
Pendapatan SPP ymh Diterima ] 282.728.500,00 | Rp - | Rp - Rp 282.729.500,00 | Rp - |Rp 282.729.500 00
Jumlah Jangka Pendek Rp  14.406.605.014,00 | Rp 175.400.000,00 | Rp 629.652.049,00 | Rp  14.860.857.063,00 | Rp 9.389.632.227,00 | Rp 5.471.224.836,00
KEWAJIBAN JANGKA PANJANG
Kewzjiban Imbalan Pasca Kerja Rp 4.239433.262,00 | Rp Rp Rp 4.238.433.262,00 | Rp 4.239.433.262,00 | Rp
Jumlah Kewajiban Jangka Panjang R 4.239.433.262,00 | Rp - Rp - Rp 4.239.433.265,00 | Rp 4.239.433.266,00 | Rp -
Jumlah i Rp  18.646.038.276,00 'R_p 175.400.000,00 | Rp 629.652.049,00 | Rp  19.100.290.328,00 [ Rp  13.629.065.493,00 | Rp 5.471.224.836,00
ASET BERSIH
Tidak Terikat Rp  40.309.453.733,76 | Rp 2.050.009.865,00 | Rp 354.885.22100 | Rp  38.614329.085,76 | Rp  3B.684.395.678,00 | -Rp 70.066.588,24
Terikat Temparer Rp 2186856785800 | Rp - e - |rp  21ssese7esso0|Rp  21.906.896.082,00 [-Rp 38.318.224,00
Terikat Permanen Rp 3.043.722.700,00 | Rp - Rp - Rp 3.043.722.700,00 | Rp 3.043.722.700,00 | Rp -
Jumiah Aset Bersih R 65.221.744.291,76 | Rp 2.050.009.865,00 | Rp 354.885.221.00 | Rp _ 63.526.619.647.76 [ Rp _ 63.635.014.460,00 |-Rp 108.394.812,24
JUMLAH KEWAJIBAN DAN ASET BERSIH Rp _ B3.867.782.567,76 TE 2.225.409.865,00 | Rp 984.537.270,00 | Rp _ 82.626.909.975,76 | Rp __ 77.264.079.953,00 | Rp 5.362.830.023,76
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Catatan : / o

i olch Pembimbing pada saat }

1. Kartu ini dibawa dan dif

2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL, apabila diperlukan dapat dipergunakan scbagai bukti pembimbingan



