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ABSTRAK

Ricky Rama Saputra. Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL) pada
Finance and Accounting Departement di PT Electronic City Indonesia,
Lot 22 Sudirman Central Busines District Jalan Jendral Sudirman
No.Kav 52-53, RT.5/RW.1, Senayan, Kec. Kby. Baru, Kota Jakarta
Selatan, DKI Jakarta 15 Juli — 30 September 2019. Program studi S1
Manajemen, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta.

Tujuan Praktik Kerja Lapangan (PKL) bagi praktikan adalah untuk
menambah pengalaman, pengetahuan dan melatih diri untuk
mempersiapkan diri dalam menghadapi dunia kerja. Praktikan
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada Finance and
Accounting Departement di PT Electronic City Indonesia. Tugas yang
diberikan kepada praktikan antara lain: melakukan pembayaran
melalui klikBCA Bisnis, memperbarui rekening koran Bank Central
Asia (BCA) Electronic City, input transaksi ke aplikasi Systems
Applications and Products in Data Processing (SAP) dan mengisi
Cash Flow harian.

Kata Kunci: Praktik Kerja Lapangan, Finance and Accounting
Departement, klikBCA Bisnis, rekening koran BCA,
Systems Applications and Products in Data Processing
(SAP), Cash Flow.



ABSTRACT

Ricky Rama Saputra. Internship report at Finance and Accounting
Department of PT Electronic City Indonesia, Lot 22 Sudirman Central
Busines District Jalan Jendral Sudirman No.Kav 52-53, RT.5/RW.1,
Senayan, Kec. Kby. Baru, South Jakarta City, DKI Jakarta 15 July —
30 September 2019. S1 Management Program Department of Faculty
of Economic, State University of Jakarta.

The Purpose of intership for internee is to gain experience, knowledge
and train the intern in preparation for the world of work. Internee
implement the Internship to the Finance and Accounting Department.
The internee’s job are make payments through klikBCA Business,
updating Electronic City Bank Central Asia (BCA) current account,
input transactions to the Systems Applications and Products in Data
Processing (SAP) application, and filling daily cash flow.

Key words:  Internship, Finance and Accounting Department,

KlikBCA  Business, Systems Applications and
Products in Data Processing (SAP), Cash Flow.
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KATA PENGANTAR
Segala puji dan syukur bagi Allah SWT berkat rahmat karunia-Nya sehingga
praktikan dapat menyelesaikan laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL). Serta
kepada semua pihak yang telah mendukung sehingga penulis dapat menyelesaikan
Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Finance and Accounting Department PT
Electronic City Indonesia. Laporan ini disusun dalam rangka memenuhi salah satu
syarat untuk memperoleh gelar Sarjana Ekonomi pada Fakultas Ekonomi

Universitas Negeri Jakarta.

Dalam penyusunan laporan Praktik Kerja Lapangan ini praktikan
mendapatkan bantuan dan dorongan dari berbagai pihak, terutama Orang Tua
praktikan yang telah memberikan doa dan dukungan moral setiap hari. Selain itu
praktikan juga mendapatkan bimbingan dan masukan selama pelaksanaan Praktik
Kerja Lapangan (PKL), untuk itu pada kesempatan kali ini praktikan juga ingin
mengucapkan terimakasih kepada:

1. Prof. Dr. Dedi Purwana ES, M.Bus. selaku Dekan Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

2. Dr. Suherman, M.Si. selaku Ketua Prodi S1 Manajemen
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

3. Destria Kurnianti, SE, M.Sc. selaku dosen pembimbing
Praktikan yang telah memberikan arahan dan masukan kepada

praktikan selama penulisan Laporan Praktik Kerja lapangan.



4. Angga Saputra selaku Finance Asst Manager yang telah
membimbing penulis selama melakukan PKL di PT Electronic
City Indonesia.

5. Teman-Teman pegawai di PT Electronic City Indonesia yang
telah membantu praktikan selama kegiatan PKL.

6. Semua pihak yang tidak dapat penulis sebutkan satu persatu
dan telah membantu kelancaran praktikan dalam melaksanakan
Praktek Kerja Lapangan.

Dalam penulisan laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini praktikan
menyadari masih banyak kekurangan karena keterbatasan yang dimiliki. Untuk itu
praktikan sangat mengharapkan saran dan kritik yang membangun.

Semoga laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini bermanfaat bagi penulis

dan pembaca pada umumnya.

Jakarta, Januari 2020
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Vi



DAFTAR ISI

ABSTRAK ...uuitiitiiniintinnnennenninnnisseisiisnesssissessssssssssesssssssssssesssssssssssasssssssssssses i
ABSTRACT c..anuonnnenneennvennensnnennnnissesssessssssssessssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssasasses ii
LEMBAR PERSETUJUAN....cciiniiiitiistienseicssntissssnisssisssssisssstsssssssssssesssssesassssssssese iii
LEMBAR PENGESAHAN .....ccoiiiitiittinttienttisnntissssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssne iv
KATA PENGANTAR ...uiiitintenitiintinneistesnesseissessisssssmessssssessssesssssssesssssssassssessss v
DAFTAR ISL..ccuuiiiiiiiniininieniennniinenssessseissessssssssssssessssssssssssesssssssssssssssssssssssssasssases vii
DAFTAR GAMBAR .......uuuiitiitiiittininisenesntissstsssassssssssssstsssasssssssssssssssssssssssss viii
DAFTAR LAMPIRAN ...uuuiiiiiiiiiicnitinsenesssisssseisssstsssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssese ix
BAB I PENDAHULUAN ...uuiiniiniinninniiininneisseiissessessssessesssessssessssesssssssesssasssassssessss 1
A.  Latar Belakang PKL ........coooiiiiiiiiiiiiiiice ettt e e e e e 1
B.  Maksud dan Tujuan PKL .........cccccooiiiiiiiiiiic e 2
C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan...........ccccovveeeieeeiiiiciiiiiiiieeeeeeeinieeeeee e e e 2
D, Tempat PKL .....oooooiiiiiiieee ettt e e e ettt e e e e e e eseatraeeeeaeeeennnes 4
E.  Jadwal Waktu PKL .....ccccoooiiiiiiiiiiiieceee e 5
BAB II TINJAUAN UMUM PERUSAHAAN.....cccceniinuinninsnnineensseessessssesssesssessssesans 6
A. Sejarah Singkat PT Electronic City Indonesia ............cccceeviiiiiiiiiciiiniiieneeee, 6
B. Struktur Organisasi PT Electronic City Indonesia.........ccccocceeeiiiieiiiniieenennnee. 8
C. Kegiatan Bidang Usaha PT Electronic City Indonesia ............cccceeeviiieeennnnen.. 9
BAB III PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN......ccccceneenueinencsnecsances 15
A, Bidang Kerja ....oooouuiiiiiiiiieeeie et s 15
B. Pelaksanaan Kerja ........ccceeeviiiiiiiiiiiiii e 15
C. Kendala Yang Dihadapi.........ccoeeriiiiiiiiiiiiiiiiiie et 37
D. Cara Mengatasi Kendala...........cooooouiiiiiiiiiiiiiiiiie et 37
BAB IV KESIMPULAN ..cutiiiiiniiiticsniiseisticssessessssiessesssessssesssesssssessessssssssssssssssases 38
A, KeSIMPUIAN.......iiiiiiiiiiee e 38
Bl Saran ..o e 39
DAFTAR PUSTAKA ...coocuuiiitiiieniintisnneiseeisssesisssesssssessssessssstssssssssssssessssssssssssssens 41
LAMPIRAN - LAMPIRAN ....ucconiiniiininsinniicssissessssicssissesssssessesssessssesssssssassssesssnss s 42

vii



Gambar 11.1

Gambar 11.2

Gambar 11.3

Gambar 11.4

Gambar I11.1

Gambar I11.2

Gambar I11.3

Gambar 111.4

Gambar 111.5

Gambar I11.6

Gambar I11.7

Gambar 111.8

Gambar 111.9

Gambear II1.10

Gambar 111.11

Gambar 111.12

Gambar 111.13

Gambar 111.14

DAFTAR GAMBAR

Logo PT Electronic City Indonesia
Struktur Organisasi PT Electronic City Indonesia

Logo Electronic City Store

Logo Electronic City Qutlet
Contoh Daftar Pengeluaran
Tampilan /ogin KlikBCA Bisnis
Contoh Transfer Dana
Konfirmasi Transfer

Otorisasi Transaksi

Contoh Transfer Dana Berhasil
Contoh Mutasi Rekening

Find and Replace

Text To Columns Step 1

Text To Columns Step 2

Text To Columns Step 3
Tampilan Akhir Mutasi Rekening
Tampilan Excel Untuk Kode ZFT003

Tampilan Excel Untuk Kode ZFT003 2

viii

11

12

16

17

18

18

19

20

21

22

22

23

24

24

26

26



Gambar I11.15

Gambar I11.16

Gambar I11.17

Gambar I11.18

Gambar I11.19

Gambar I11.20

Gambar 111.21

Gambar I11.22

Gambar 111.23

Gambar 111.24

Gambar I11.25

Gambar 111.26

Gambear I11.27

Gambar I11.28

Gambear I11.29

Halaman Login SAP

SAP

Tampilan ZFT003

Cek Eror

Simulation Mode

Live Upload

Menu Utama SAP

Kode FV50

Kode FV 50 2

Kode FV 50 Post Berhasil
Contoh Arus Kas Kegiatan Operasi
Contoh Cash Flow 1
Contoh Cash Flow 2
Contoh Cash Flow 3

Contoh Cash Flow 4

X

27

27

28

28

29

29

30

30

32

32

34

35

35

36

36



Tabel II.1

Tabel 11.2

Tabel 11.3

Tabel I11.1

DAFTAR TABEL

Kategori Produk Electronic City
Layanan Electronic City

Konsep Toko

Kode SAP

10

11

14

25



No. Lampiran
Lampiran 1

Lampiran 2
Lampiran 3
Lampiran 4

Lampiran 5

DAFTAR LAMPIRAN

Judul Lampiran
Surat Lamaran PKL

Surat Keterangan PKL
Daftar Hadir PKL
Penilaian PKL

Daftar Kegiatan Selama PKL

X1

Halaman

43

44

44

48

50



BAB 1

PENDAHULUAN
A. Latar Belakang PKL

Dengan pesatnya arus globalisasi pada saat ini menyebabkan persaingan
semakin ketat. Dalam kegiatan perkuliahan sehari-hari, sebagian besar materi
yang didapatkan oleh mahasiswa adalah teori-teori yang didapatkan dari
berbagai sumber. Tetapi, dalam memasuki dunia kerja yang sesungguhnya,
mahasiswa hanya tidak dituntut untuk lulus berbekal kecerdasan intelektual
namun harus memiliki kecerdasan lainnya seperti kecerdasan emosional,
ketrampilan sosial, komunikasi, dan kemampuan menganalisis kondisi
lingkungan dunia kerja. Hal itulah yang tidak bisa didapatkan di bangku
perkuliahan oleh karena itu mahasiswa dirasa perlu melakukan Praktik Kerja
Lapangan(PKL).

Praktik Kerja Lapangan (PKL) adalah program yang diwajibkan oleh
Fakultas Ekonomi — UNJ agar mahasiswa memperoleh gambaran yang lebih
komprehensif mengenai dunia kerja sekaligus memberikan kesempatan
mengaplikasikan teori dan praktik di lapangan. Program PKL memberikan
kompetensi pada mahasiswa untuk dapat lebih mengenal, mengetahui, dan
berlatih menganalisis kondisi lingkungan dunia kerja.

Praktikan sebagai salah satu dari mahasiswa Universitas Negeri Jakarta
mendapatkan kesempatan untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT
Electronic City Indonesia pada Finance and Accounting Department. PT
Electronic City Indonesia merupakan salah satu dari pelopor perusahaan ritel

produk elektronik modern di Indonesia, hal tersebut menjadi alasan praktikan



memilih PKL pada PT Electronic City Indonesia karena praktikan tertarik
untuk bekerja di industri retail dan PT Electronic City Indonesia adalah salah
satu perusahaan retail terbesar di Indonesia.

Maksud dan Tujuan PKL

Adapun maksud dalam melaksanakan PKL antara lain:
1) Merupakan salah satu syarat kelulusan bagi mahasiswa S1 Manajemen
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
2) Kesempatan untuk memperoleh pengalaman bekerja dan
pengetahuan baru.
3) Membandingkan dan menerapkan pengetahuan akademis berupa
teori dan praktek yang telah didapatkan di perkuliahan.
Adapun Tujuan dari PKL ini adalah sebagai berikut:
1)  Meningkatkan keterampilan, kemampuan dan wawasan mahasiswa dalam
bidang kerja selama Praktik Kerja Lapangan.
2)  Memperoleh pengetahuan dan pengalaman kerja secara nyata.
3)  Mengetahui kekurangan dalam diri sendiri yang harus praktikan
perbaiki sebelum menghadapi dunia kerja nantinya.

Kegunaan Praktik Kerja Lapangan
Adapun kegunaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) antara lain:

1) Kegunaan Bagi Praktikan
a. Memenuhi salah satu syarat kelulusan bagi mahasiswa program SI

Manajemen Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.



b. Melatih kemampuan dan keterampilan praktikan sesuai pengetahuan
yang diperoleh dalam perkuliahan di Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta.

c. Mendapatkan pengalaman dan pengetahuan mengenai dunia kerja untuk
kemudian hari.

2) Kegunaan bagi Fakultaas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Mengembangkan dan meningkatkan hubungan baik antara perguruan
tinggi dengan perusahaan.

b. Membuka peluang kerja sama antara Universitas dengan perusahaan
dalam pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan di kemudian hari.

c. Untuk mengetahui bagiamana kemampuan mahasiswa
mengaplikasikan ilmu yang didapat dari kegiatan perkuliahan dalam
praktek kerja lapangan.

3) Kegunaan bagi PT Electronic City Indonesia

a. Sebagai sarana untuk mengetahui kualitas pendidikan yang ada di
Program Studi S1 Manajemen Universitas Negeri Jakarta dan untuk
mengetahui kriteria tenaga kerja yang dibutuhkan oleh perusahaan.

b. Menumbuhkan kerjasama yang saling menguntungkan dan bermanfaat

antara pihak fakultas dengan perusahaan.



D. Tempat PKL
Nama Perusahaan: PT Electronic City Indonesia
Alamat : JI. Jend. Sudirman Kav 52-53 Lot 22 Sudirman
Central Business District (SCBD) Jakarta Selatan
12190 — Indonesia
Telepon 1 (62-21) 5151177
Website : corp.electronic-city.com
Praktikan memilih PT Electronic City Indonesia sebagai tempat Praktik Kerja
Lapangan (PKL) dengan alasan PT Electronic City Indonesia merupakan salah
satu dari perusahaan ritel terbesar di Indonesia khususnya pada produk
elektronik modern. Praktikan memilih PT Electronic City karena kelebihan
tersebut dengan melakukan PKL di salah satu perusahaan ritel terbesar di
Indonesia praktikan berharap dapat melatih kemampuan dan keterampilan
praktikan serta mendapatkan pengalaman dan pengetahuan mengenai dunia kerja

di industri retail.

E. Jadwal Waktu PKL
Jadwal pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) praktikan terdiri dari

beberapa rangkaian tahapan, yaitu tahap persiapan, pelaksanaan, dan pelaporan
rangkaian tersebut antara lain:

a) Tahap Persiapan

Pada tahap persiapan, praktikan mengurus seluruh kebutuhan dan
administrasi yang diperlukan untuk mencari tempat PKL yang tepat.
Dimulai dengan pengajuan surat permohonan PKL kepada BAAK UNJ

yang ditunjukan kepada PT Electronic City Indonesia, kemudian


http://www.megapolitan-group.com/

setelah surat jadi praktikan segera mengajukan surat tersebut ke PT
Electronic City Indonesia.

Sekitar satu minggu setelah pengajuan surat lamaran, pihak PT
Electronic City memberitahukan bahwa praktikan bisa melakukan
Praktik Kerja Lapangan (PKL) di sana. Kemudian praktikan diminta
untuk datang ke PT Electronic City untuk melakukan interview dan
mengurus administrasi PKL.

b) Tahap Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di PT Electronic City
Indonesia dan ditempatkan pada Finance and Accountung Department.
Praktikan melaksanakan PKL selama 56 (Lima Puluh Enam) hari kerja,

terhitung dari 15 Juli 2019 sampai 30 September 2019.

Praktikan melakukan PKL dari hari Senin sampai hari Jumat, mulai
pukul 09.00 — 17.30 WIB, dengan waktu istirahat selama satu jam yaitu

pukul 12.00 — 13.00 WIB.

¢) Tahap Pelaporan

Pada tahap pelaporan, praktikum diwajibkan untuk membuat
laporan PKL yang berguna sebagai bukti telah melaksanakan PKL di
PT Electronic City Indonesia. Pembuatan laporan ini sebagai salah
satu syarat untuk mendapatkan gelar Sarjana Ekonomi di Universitas
Negeri Jakarta. Laporan ini berisi hasil pengamatan dan pengalaman
praktikan selama melaksanakan kegiatan PKL selama melaksankan

PKL di PT Electronic City Indonesia.



BAB II
TINJAUAN UMUM PERUSAHAAN

A. Sejarah Umum PT Electronic City Indonesia

PT Electronic City Indonesia, Tbk. merupakan salah satu dari pelopor
perusahaan ritel produk elektronik modern di Indonesia. Perseroan didirikan
pada tanggal 29 April 2002 dan pada tahun 2008 melakukan penggabungan
usaha (merger) dengan PT Graha Sudirman Center, PT Graha Artha Sentosa
Sejati, PT Graha Bali Center dan PT Graha Puri Center dimana PT Electronic
City Indonesia merupakan perusahaan yang menerima penggabungan. PT
Graha Sudirman mengoperasikan toko standalone di Sudirman Central
Business District (SCBD) yang dibuka pada tahun 2001 dan sekaligus
merupakan toko pertama Electronic City. Pada 2004, Electronic City
memperluas jaringan toko di luar Jabodetabek dengan membuka toko
pertama di Denpasar, Medan, Sumatera Utara, pada 2007.

Electronic City resmi menjadi perusahaan terbuka pada tanggal 3 Juli 2013
dan tercatat di PT Bursa Efek Indonesia (kode saham ECII). Electronic City
melepas 333.333.000 (tiga ratus tiga puluh tiga juta tiga ratus tiga puluh tiga
ribu) saham atau sebanyak 25% (dua puluh lima persen) dari modal
ditempatkan dan disetor penuh setelah penawaran umum dengan harga
penawaran Rp 4.050,- (empat ribu lima puluh Rupiah) per saham.

Pada awal tahun 2019, Electronic City telah mengoperasikan 55 (lima
puluh lima) toko yang tersebar di beberapa kota besar di Pulau Jawa, Bali,

Sumatera, dan Sulawesi. Electronic City menawarkan produk yang beragam



dalam 4 (empat) kategori utama yaitu: audiovideo, peralatan rumah tangga,
telepon selular dan gadget, peralatan IT dan perlengkapan kantor. Dalam
menjalankan kegiatan operasionalnya Electronic City juga didukung oleh 8
(delapan) gudang distribusi yang berada di Jakarta, Bogor, Bandung,
Tangerang, Magelang, Medan, Bandar Lampung, dan Cirebon.

Electronic City menerapkan dual-branding strategy melalui dua konsep
toko Electronic City Store (EC Store) dan Electronic City Outlet (EC Outlet)
sebagai metode pemasaran untuk target segmen konsumen yang berbeda.
Electronic City juga meluncurkan platform e-commerce melalui situs resmi
Perseroan dalam upaya untuk memperkuat citra Perseroan dan menjaring
konsumen yang lebih memilih untuk membeli produk secara online.

e Visi & Misi Perusahaan :

Visi :

“Mengembangkan toko ritel elektronik modern dengan konsep
pameran untuk memberikan pelayanan yang terbaik, didukung
oleh sumber daya manusia yang kompeten dan mitra bisnis
profesional untuk menambah kepuasan konsumen”

Misi :

“Untuk menjadi perusahaan terkemuka di Indonesia dalam
bisnis ritel elektronik dengan jaringan toko modern berskala

luas dan didukung oleh layanan terbaik dan fasilitas lengkap”



e Logo PT Electronic City Indonesia

//A
electronic
city
Gambar: II.1

Logo PT Electronic City Indonesia
Sumber: Arsip data PT Electronic City Indonesia

Makna logo PT Electronic City yaitu tiga payung diatas kalimat
melambangkan Electronic City sebagai brand yang bersahabat
dan modern sehingga menghadirkan kenyamanan dan
penggunaan huruf yang menonjol mencerminkan teknologi,
percaya diri dan berani.Warna biru melambangkan Electronic
City sebagai brand yang dapat dipercaya, dapat diandalkan, dan
professional.

Struktur Organisasi PT Electronic City Indonesia

Dalam sebuah perusahaan terdapat bentuk susunan tertentu yang akan
mempertahankan kegiatan dalam lingkungan organisasi untuk mencapai
tujuan usahanya. Dengan memiliki struktur organisasi, akan jelas terlihat
tugas dan tanggung jawab dari pimpinan organisasi dengan para anggota
organisasi atau pegawai. Struktur organisasi PT Electronic City Indonesia

adalah sebagai berikut:



Struktur Organisasi PT Electronic City Indonesia

Komite Nominasi dan
Remunerasi

Dewan Komisaris
Hartono Tjahjadi Adiwana
Josephine Sukmadewi K
Selfy Warauw

Komite Audit

Herbert Timbo P Siahaan
Rahmat Adi Sutikno Halim

Direktur Utama
Ingrid Pribadi

Sub Bisnit Unit &
Compliance
Director
Roland Hutapea

Operational
Director
M.J. Benjamin
Pattiwael

Business
Development
Director
Anita Angeliana

Corporate
Secretary
Roland Hutapea

Merchandise Marketing
Director Director
Lyvia Mariana Wiradi

Finance &
Accounting Director
Dedy Djafarli

Internal Audit
Yuni Anna

Finance, Accounting,
Human
Resources, General Affair
Division
Evelyn Hendarta

Finance Sales Site

Corporate Legal &
Compliance

Merchandise Partnership
Trade Marketing
Marketing &
Communication
E-commerce
Product & Market

Development

Development
Tenant Leasing
Maintenance
Project
Development

Logistic Operation
Supply & Demand
Planning

Accounting

Gambar: I1.2
Struktur Organisasi PT Electronic City Indonesia
Sumber: Arsip data PT Electronic City Indonesia

C. Kegiatan Bidang Usaha PT Electronic City Indonesia
Sesuai dengan Pasal 3 Anggaran Dasar Perusahaan, ruang lingkup
kegiatan Perseroan meliputi usaha perdagangan, industri, dan jasa. Bisnis
utama Electronic City adalah perdagangan ritel elektronik. Dalam
menjalankan kegiatan komersilnya, Perseroan menawarkan jangkauan
produk-produk elektronik yang paling lengkap dengan model terbaru dan
mutakhir. Produk-produk yang ditawarkan Perseroan terbagi dalam 4 (empat)

kategori utama yaitu:
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Table II.1

Kategori Produk Electronic City

Pleralatan Kantor

No Kategori Utama Produk-produk Yang Ditawarkan
Televisi, camcorders, Blu-ray dan DVD player, portable
1. Audio-Video audio equipment, speakers, amplifiers, MP3 players, dan,
home theatre system.
Lemari pendingin, mesin cuci, mesin pengering, mesin
Peralatan Rumah | pencuci piring, pendingin ruangan, penghisap debu,
> Tangga pemanggang roti dan blender, kipas angin, dan setrika
elektrik.
IT dan Telepon Telepon selular, smartphone, aksesoris telepon selular,
> Selular kamera digital, kamera video, dan aksesoris fotografi.
Kamera dan Desktop, notebook, netbook dan komputer tablet, printer,
4.

mesin faksimili, proyektor, dan aksesoris komputer.

Sumber: Arsip data PT Electronic City

Electronic City menyadari pentingnya meningkatkan loyalitas

pelanggan dan menarik pelanggan baru. Perseroan memiliki 3 (tiga) value

added yang dapat menambahkan kepuasan pelanggan, yaitu:

Table I1.2
Layanan Electronic City
No Value Added Keterangan
Waktu pengiriman maksimal enam jam sejak transaksi
| EC Express
pembayaran dilakukan.
EC Service Menjamin perawatan Air Conditioner pelanggan secara
2
Contract berkala dengan diskon khusus.
Kepastian kunjungan teknisi dalam waktu maksimal 6
EC 24-Hours
3 (enam) jam dari permintaan dan opsi peminjaman unit
Repair
penggantian selama perbaikan.

Sumber: Arsip data PT Electronic City
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Sebagai peritel modern produk elektronik, PT Electronic City selalu
mengutamakan untuk memberikan suatu pengalaman belanja dalam suasana
yang nyaman dan pelayanan yang profesional bagi para pelanggan. Dalam
pemilihan lokasi, Perseroan memfokuskan pada lokasi-lokasi yang strategis
di daerah yang kepadatan penduduknya relatif tinggi dan mudah diakses oleh
pelanggan. Toko-toko Perseroan berlokasi di dalam mall, ruko, dan berdiri
sendiri (stand-alone).

Sebagai upaya memanfaatkan peluang dari pertumbuhan pesat pasar
produk elektronik di Indonesia dan menjangkau potensi pasar yang lebih luas,
pada tahun 2012 Perseroan menerapkan dual-branding strategy melalui dua
konsep, yaitu Electronic City Store dan Electronic City Outlet sebagai metode
pemasaran untuk target segmen konsumen yang berbeda. Sampai dengan
akhir Desember 2018, Perseroan mengoperasikan 55 (lima puluh lima) toko
serta didukung oleh 8 (delapan) gudang distribusi. Perseroan juga
meluncurkan platform e-commerce melalui situs resmi Perseroan dalam

upaya untuk memperkuat citra.

N\

electronic
clty

Jusrengys tnkn siakitronilk
Gambar: I1.3

1. Electronic City Store

Logo Electronic City Store
Sumber: Arsip data PT Electronic City Indonesia
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PT Electronic City mengoperasikan 50 (lima puluh) Electronic City
Store sampai dengan akhir Desember 2018. Target utama toko Electronic
City adalah konsumen kelas menengah ke atas. Adapun untuk tampilan
toko dan penyajian produk menggunakan konsep bernuansa biru.
Umumnya luas area penjualan bruto toko Electronic City berkisar antara
300 m2 (tiga ratus meter persegi) sampai dengan 4.000 m2 (empat ribu
meter persegi) dengan toko terbesar berlokasi di Sudirman Central
Business District (SCBD) Jakarta dengan luas area penjualan bruto 3.925
m2 (tiga ribu sembilan ratus dua puluh lima meter persegi). Secara
keseluruhan, total luas area penjualan bruto 50 (lima puluh) toko
Electronic City adalah 48.050 m2 (empat puluh delapan ribu lima puluh
meter persegi).

2. Electronic City Outlet

iy
elecgmmc
cityy
outlet

Semakin Terjangkan!
Gambar: 114
Logo Electronic City Outlet
Sumber: Arsip data PT Electronic City Indonesia

Toko Electronic City Outlet pertama kali dibuka pada tahun 2012.
Hingga akhir 2018, Perseroan telah mengoperasikan 5 (lima) toko

Electronic City Qutlet. Toko Electronic City Outlet memiliki target
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konsumen tingkat pemula dan menengah dengan menyajikan produk-
produk yang lebih terjangkau. Tampilan toko dan penyajian produk
menggunakan konsep bernuansa merah. Luas area penjualan bruto toko
Electronic City outlet berkisar 300 m2 (tiga ratus meter persegi) sampai
700 m2 (tujuh ratus meter persegi) dengan area penjualan bruto terbesar
berada di Pamulang Terrace yaitu 691 m2 (enam ratus sembilan puluh
satu meter persegi). Total luas area penjualan bruto dari 5 (lima) toko
Electronic City Outlet adalah 2.307 m2 (dua ribu tiga ratus tujuh meter
persegi).

. E-commerce

Era internet, media sosial yang berkembang pesat telah membuat
perubahan yang signifikan terhadap perilaku konsumen. Perubahan yang
drastis dengan kehadiran sosial media membawa dunia baru bagi dunia
pemasaran. Melihat peluang ini, pada tahun 2012 Electronic City
meluncurkan platform e-commerce melalui situs resmi Electronic City.
Tujuan utama dari e-commerce adalah untuk memperkuat citra Perseroan
secara online dan menjaring konsumen yang lebih memilih untuk
membeli produk secara online. Pilihan produk untuk toko online
difokuskan pada produk-produk yang mudah terjual dan dikirim seperti
telepon selular dan kamera. Harga produk online tidak berbeda dengan
harga di toko Perseroan dan pembayaran dapat dilakukan dengan

menggunakan kartu kredit dan debet.



Table 11.3

Konsep Toko
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No

Konsep Toko

Target Konsumen

Electronic City Store

Target utama toko Electronic City
adalah konsumen kelas menengah ke

atas.

Electronic City Outlet

Target konsumen tingkat pemula
dan menengah dengan menyajikan
produk-produk yang lebih

terjangkau.

E-commerce

Tujuan utama dari e-commerce
adalah untuk memperkuat citra
Perseroan secara online dan
menjaring konsumen yang lebih
memilih untuk membeli produk

secara online.

Sumber: Arsip data PT Electronic City Indonesia



BAB III
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Selama melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT

Electronic City Indonesia, praktikan ditempatkan pada Finance and
Accounting Department. Tugas praktikan selama di Finance and Accounting
Department adalah Melakukan pembayaran melalui klikBCA Bisnis,
memperbarui rekening koran Bank Central Asia (BCA) Electronic City, input
transaksi ke aplikasi Systems Applications and Products in Data Processing
(SAP) dan mengisi Cash Flow harian.

B. Pelaksanaan Kerja

Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada hari Senin,
15 Juli 2019. Praktikan terlebih dahulu diperkenalkan dengan beberapa
karyawan yang ada di kantor. Praktikan diberi gambaran secara umum
mengenai Finance and Accounting Department PT Electronic City oleh Bapak
Angga Saputra. Praktikan juga diberikan arahan mengenai job description
selama PKL di Electronic City.

Selama melaksanakan PKL di PT Electronic City, berikut adalah

penjelasan terperinci mengenai beberapa tugas yang dikerjakan oleh praktikan:

15
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1. Melakukan pembayaran melalui klikBCA Bisnis
KIikBCA Bisnis adalah layanan internet banking BCA  yang

dikhususkan untuk pengelolaan rekening bisnis. Jadi, bagi pengusaha atau

pemilik bisnis, semua transaksi perbankan bisa dilakukan cukup melalui

laman situs klikbca.com. Cara praktikan melakukan pembayaran melalui
klik BCA Bisnis dengan tahapan sebagai berikut:

a) Membuat daftar pengeluaran yang ingin dibayarkan menggunakan
aplikasi microsoft office excel. Setelah membuat daftar pengeluaran
cek kembali apakah nominal dana yang ingin ditransfer dan nomer
rekening tujuannya sudah sesuai dengan yang ada di dokumen

payment request.

nset Pagalawout  Formuls  Data  Rawew View ~r@o@ B
Y= = - £ Autosum + Ag
Bookantiqua |9+ A" A Shwrap Tert General a
o £ & Fin - I‘J’ #
B|7 U- & B-A- EMeage s Conter - B % 3+ | %1 ear = =
ek
& =
A B c [ 2 F G H 1 3 K E
1921 52 |[ERAFONE ARTHA RETAILINDOFT | muoomisizs | R s14| Rp2500000| RGNS 4 FTEC INDONES]: CE—C-5
1922 53 |DENPOO MANDIRI INDONESIA, PT | Mizos1912¢ R 08| Rp3 500,00 R 208 NOBU —— fed
1923 54 [ISTANA ARGO KENCANA, PT Mzowioizs | RpEEEESS| Rp3500,00 FrUEE-GS|  MANDIRI | ST i
1924 55 |PIXEL PERDANAJAYA, PT nzozis1ze | RANEEEEER 1S4 Rp2500000) RS EABAT SAMPOER GNNNZZ Lo
1925/ 56 |PT PACIFIC SATELINDO SYSTEM 20919127 FAST0|  Rp3 500,00 70 OB INDONESLS| Q—_ 20 L]
1926 RS 033  Rp324.500| Ry 33
1927 5 |ANUGRAH NIAGATAMA PERKASA,PT NO PAYMENT [O PAYMENT | NOPAYMENT| NOPAYMENT| NOPAYMENT)|
1928 ¢ |PTBERKAT ANDIJAYA ELEKTRINDO| NOFAYMENT|OPAYMENT| NOPAYMENT| NOPAYMENT| NOPAYMENT) ——

1929
1930
1331[_|DaRar Transfer Kiik ECA Bisnis

1932 Date : 20 SEPTEMBER 2019 BCA 8000

1933

1959 e Supplier

1935 Amount RTGS | Trasnfer Amount Bank Bank Account

19361 |DAIIN AIRCONDITIONING INDOME M20919217 | Rp@ES 275 Rp000| RO 275 BCA —— ey
1937 2 |[FUJIFILM INDONESIA, PT poosiezie | Rl S5 Rp0,00| R A5 BCA S T
1938 8 |OSCAR GLOBAL TELESINDO, PT MI2D9219 RS Rp0,00 L -3 BCA T —
1939 4 |PANACELL,FT MO20919220 Rp0,00 Fp S35 BCA 116 E—
1340 R 110/

1941
1942 Daftar Transfer Klik BCA Bisnis
1943 Date : 27 SEPTEMBER 2019 BCA 8000

T = ]
|| SUPPLIER . GIRO _ Sheet? Sheetl , %3 [l«[ o __ ]
z |EDE e = v (%

Gambar: I11.1

Contoh Daftar Pengeluaran

Sumber: Data diolah oleh praktikan



17

b) Buka web KlikBca Bisnis, lalu login dengan memasukan Corporate

ID, User ID dan keyBCA Response lalu setelah itu klik login.

. r-’/;ﬂ:k
$BCA| BISNIS

Corporate ID

User ID

KeyBCA Response
Bahasa/Language

Indonssia ]

LOGIN

digicert
EVSSL

@ SECURE

| Selalu perbarui Browser dan OS secara berala
untuk meningkatkan kenyamanan dan keamanan
bertransaksi di KIikBCA Bisnis Anda.

Copyright @ 2010 BCA. All ight reserved.

Gambar: I11.2
Tampilan Login KIikBCA Bisnis
Sumber: Website Klik BCA Bisnis

¢) Pada tampilan beranda klik transfer dana dan pilih opsi yang ingin
digunakan. Terdapat beberapa opsi framsfer dana seperti: ke
rekening sendiri, ke rekening BCA lainnya, ke BCA Virtual
Account, ke rekening Bank Lain. Sebagai contoh praktikan
menggunakan opsi fransfer dana ke rekening sendiri. Setelah
Memasukan data yang dibutuhkan seperti nomer rekening tujuan,

jumlah nominal transfer dan juga berita transfer klik opsi Lanjut.
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~

ke
SR R ESINT IES

Tanggal : 27/09/2019 Jam 10:44:20
@LoGouTr

Beranda Transfer Dana ke Rekening Sendiri - Input Data

Informasi Rekening
I ELECTRONI CITY -
Transter Dana Rekening Tuluan 000/ ELECTRONC CTY moohEsKRe) Y
durmisn Rp = 10000000000 00
Barta PRDAR BUILY

 Transter Sekarang

Transfer Diptoses Sast Dictorisasi

Trarsster Pacia Tanggsl : i/ -]

Transter Berkaia
B2B e-Commerce

) Setiap 01 - Harl
Pembayaran Tagihan ) Sefiap hai Serin

) Setiap tanggal 01
ACTLAE SN Tnggel beraktir . celtrmeyyyy =
Muiti Transfer )
Lain-lain Keterangan

Transake| Transfor Diproses Sast Diorisas| akan disiankan seteiah transeksi chotorisas) oloh nasabah dan akan

Gambar: 111.3

Contoh Transfer Dana
Sumber: Website Klik BCA Bisnis

d) Setelah itu akan muncul halaman konfirmasi. Cek terlebih dahulu
apakah nomer rekening sumber dana, nomer rekening tujuan,
jumlah nominal dana sudah benar. Jika sudah benar klik kirim jika

ingin merubah informasi transfer klik kembali.
Fle Edit \iew Higtory Bookmarks Tools Help e )

| BCA - Cash Management Syste... x \1-

f (€ @& htps/vpnkdikbea.com/ +CSCO 007!

BISNIS

Tanggal : 2710912019 Jam 10:44:23
®LoGouT

Beranda Transfer Dana ke Rekening Sendiri - Input Data

Infarmasi Rekening Informasi Transfer
Dari Rexening + Q502 | ELECTROMG CITY INDOMES! (Re)
Tansfer Dana Rekaring Tuuan + Q00 | ELECTRONE CITY INOONES (7p)
Jurmian * Rp 10,000,000,000 00
Daflar Transfe Berts  PINDAH BUKU
deris Transfer : Tranafer Sekarang

iirm_| [ Kembai
© 2010BCA Hak cipta dinoung undeng.undang

B2B e-Commerce
Pembayaran Tagihan

Account Sweeping

Multi Transfer

Gambar: 111.4

Konfirmasi Transfer
Sumber: Website Klik BCA Bisnis



e) Setelah selesai transfer dana, dibutuhkan persetujuan terlebih

e

" Klik
SBAIBISNIS

Beranda
Informasi Rekening

Transfer Dana

B2B e-Commerce

Pembayaran Tagihan

Account Sweeping
Multi Transfer

Lain-lain

dahulu untuk dananya berhasil dikirim. Di Electronic City sendiri
dibutuhkan persetujuan Bapak Dedy Djafarli selaku Finance &
Accounting Director dan Ibu Mira selaku General Manager
Finance. Untuk mendapatkan persetujuan, praktikan harus
memberikan /ist daftar pengeluaran yang dibuat beserta dokumen

payment request untuk dicek kepada Ibu Mira.
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Tanggal : 27/09/2019 Jam 10:4508

Transfer Dana - Otorisasi Transaksi

. Tanggal >
T

[
271082013 -
RekenngBCA 2732015 ELECTRONC CITY R 00 04
101328 Wooresigy | MULTFORTLMA SHARDEL T2 (Re)
padu:liit g -
Toarss  RekenngSenar  zipamoty ELECTRONCCIY Rieoreruecynponeame)  °P 1099000000000 o1
— INDOESI (Rp)
Seberamnya |
Transaksi Yang Belum Diotorisasi Halaman 1 dari 1

il Tanggal Ea
B

Ticak ada clats

© 2010 BCA. Hak cipts dlincungl undang-undang

Gambar: II1.5

Otorisasi Transaksi

Sumber: Website Klik BCA Bisnis

f) Setelah mendapatkan persetujuan, baru dana berhasil dikirim ke

rekening tujuan. Tanpa adanya persetujuan maka transfer tidak
akan berhasil. Menurut praktikan ini adalah salah satu fitur

keamanan fransfer yang sangat bermanfaat.
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—
“ Kk

SBA|BISNIS

@LoGouT

Tanggal : 27/08/2019 Jam 17:03:55

Transfer Dana ke Rekening BCA Lainnya - Status Transaksi

Informasi Transfer

Beranda

Informasi Rekening

Hlo. Reterensi T
Dari Rekening - Q000 / ELECTRONIC CITY MDONES! (Fp)
Rekening Tuusn 75 /UL TFORTUNS SINARDEL TA (p)
Juaish + o 21 00
Berta < PTEG
| ERE
Jeris Transter : Trarster Sekarang
[sows |

Stetus. Berhasi

Pelaksana Transaksi
=] [Tindstan [ Tongosi

MAKERD1 Dibust. 270072019 1018:23
RELEASERDT Dintorisasi 270972019 11°42:13
B2B e-Commerce RELEASERD2 Diotorisasi 270802018 11:43:08
APPROVALDS Disztujul 270972019 11:38:56

Smpan | [ Catak | [ Hembal

Pembayaran Tagihan

Account Sweeping

@ 2010 BCA. Hak cits lindungl Undang-Lndeng,

Multi Transfer

Lain-lain

Gambar: II1.6
Contoh Transfer Dana Berhasil

Sumber: Website Klik BCA Bisnis

2. Memperbarui rekening koran Bank Central Asia (BCA)
Electronic City

Rekening koran adalah ringkasan transaksi keuangan secara
menyeluruh dari suatu rekening, dapat berupa rekening milik
individu maupun rekening milik badan usaha. Data yang terlampir
pada sebuah rekening koran yang tercetak adalah rincian mengenai
alur debit dan kredit, termasuk dari dana hasil transfer masuk atau
keluar.

Praktikan melakukan update rekening koran setiap hari melalui
KlikBCA Bisnis dengan cara sebagai berikut:

a) Pada beranda utama KIlikBCA Bisnis klik mutasi rekening.
Setelah itu pilih nomer rekening yang ingin dimutasi dan periode
mutasi. Dalam opsi periode mutasi terdapat 2 opsi yaitu Mutasi
Harian dan Mutasi Bulanan. Praktikan ambil contoh untuk

memilih Mutasi Harian pada tanggal 27 September 2019.
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7~
/ Klik

SEALRISNIS

@®LoGouT

Tanggal : 27/09/2019 Jam 09:53:17

Beranda Informasi Rekening - Mutasi Rekening

Informasi Transaksi

Noror Refering  + QMMMMSE2 JELECTRONIC CITY NDONESIRR) (03] Muli Rekening
Periode Mutasi

@ MidasiHaranDari: 27 ~ Sep v 2010~ Sampai: 27 v Sep v 2019 +

© MutasiBunan Agustus v

Jeris Transaksi Semua v

Format Download
@ sy

B2B e-Commerce ® Hir
© bl

Pembayaran Tagihan

Account Sweeping

Multi Transfer @ 2010 BCA, Hak cipta tindungi undang-Lndang,

Lain-lain

Gambar: II1.7

Contoh Mutasi Rekening
Sumber: Website KIikBCA Bisnis

b) Klik opsi Download, setelah itu browser akan mengunduh file
dengan format csv. Buka file dengan microsoft excel, maka akan
muncul tampilan seperti gambar di bawah. Setelah file dibuka
klik cell A dan ketik CTRL+F maka akan muncul tampilan find
and replace pilih opsi replace dan ketik cr pada kolom Find what
dan klik Replace All. Dengan cara tadi semua huruf cr akan
menghilang dari cell A yang akan mempermudah praktikan

untuk mengolah data mutasi rekening koran.
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Gambar: II1.8
Find And Replace

c) Langkah selanjutnya adalah klik opsi Data lalu pilih opsi Text to

Columns lalu pada step 1 pilih opsi Delimited lalu klik next.
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ITOMATIS MID : 885000091019 ELECTRONIC CITY,SU TGH: 30990004} *ca—nml‘ - \—&EL ‘En—ml
TOMATIS MID : 885000092493 ELECTRONIC CITY,JU TGH: 109000, S

OTOMATIS MID :

885000118574 ELECTRONIC CITY,LM TGH:
885000129563 ELECTRONIC CITY,AL TGH:
885000140273 ELECTRONIC CITY, TE TGH:
[PEND,"KRJOTOMATIS MID : 885000157529 ELECTRONIC CITY,PK TGH:
PEND,"KRJOTOMATIS MID : 885000158332 ELECTRONIC CITY,CM TGH:
[PEND,"KRIOTOMATIS MID : 885000187277 ELECTRONIC CITY,AR TGH:
JoTomans : 885000187820 ELECTRONIC CITY,PA TGH

1 |PEND, "kFf

2856900.00 DDR:
52639000.00 DDR:
6707000.00 DDR:
7353000.00 DDR:

1240700000 DDR:
16352000.00 DDR:
2243000,00 DD

5785.35 ,"0098"," QR 1.55 *, G, 575.51"
1 '0995"," 150 ", G 17.31"
10060.50 ","0995"" Q.50 *, W 2.1 556, 51"
1102950 *,"0995", QU0 50 ", SN, 527 31"
65777.00 70995, Q23 00 " S 17,750.31
24528.00 *,"0995" " SN 2.00 ", Q.S 222.31'
521350 *'0995", GEEND1 50 ", G, 502.51"

Sumber: Data diolah oleh praktikan

Gambar: I11.9
Text To Columns Step 1

Court o |EITIE o
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d) Pada step 2 centang bagian Tab dan Comma lalu klik next.

Review  View c@o@ =

(&) connemions  ,, BT ? & crear === etall
a Lo S eropemes | 24 (2181 ¢ L 3
From From From From O E 3 Z| set | Fite o to )
t cti Edit Lin & W Advanced | columns Duphic:
et Exter Sort&Filter Data Tools
| - /= | informasi Rekening - Mutasi Rekening," § Convert Text to Columns Wizard - Step 2 of 3 v
k = 3 =
] © D E F & “This screen lets you vour L3 s E i

Ehe preview below. 1

|1 - Mutasi Rekening """
= Delimiters

3 |No. reker{ng - EE—ss2 @ b

4 |Nama: ELECTRONIC CITY INDOMES! [ semicaion [

5 |Periade : £7/09/2013 -27/09/2019 7] Comma

6 [Kode Mat :Rp ] gpace

7 |tangeal ™ JKeterangan’,"Cabang’,"Jumlah',"saldo’ | Qther: F
8 |PEND,"DBOTOMATIS BA JASA BCA VA 27/09 *,"0458","10,000.00 DB", 20,707,
9 |PEND,"KRJOTGMATIS IMID : 885000013678 ELECTRONIC CITY,PI TGH: 379800
10 [PEND,"KR|OTORMATIS 1ID : 885000021904 ELECTRONIC CITY, € TGH: 111970004

11 [PEND,"KR|OTOMATIS MID : 885000025471 ELECTRONIC CITY,BI TGH: 40623300]| [tntornasa pekeming - Mucass Rekening =
12|

13

1a]

15

16

et conssaitive defriters 8z one =

Text qualfier:

Data preview

PEND,"KRJOTOMATIS MID : $85000029040 ELECTRONIC CITY,CI TGH: 7569000 e el ERaR
[PEND,"KRJIOTOMATIS MID : 885000080109 ELECTRONIC CITY,PI TGH: 124813004 fana : ELECTRONIC CITY INDONEST

[PEND,"KRJOTOMATIS MID : 85000080115 ELECTRONIC CITY,BT ToH: 83951504} Pexiede = 27/08/2018 - 23/08/2018 4

PEND,"KR|OTORMATIS IID : 885000086522 ELECTRONIC CITY,BU TGH:  9225900{|

BRI AERERE loTorans win : 225000050233 BLECTRONIC ITY, 01 TBH: —— s
17 [PEND,"KR|OTOMATIS MID : 385000091019 ELECTRONIC CITY,SU TGH: 4099000/ e )
18 [PEND, "KR|OTOMATIS MID : 885000092493 ELECTRONIC CITY,JU TGH: 109000
19 [PEND,"KRJOTOMATIS MID : 885000118574 ELECTRONIC CITY,LM TGH: 3856900.00 DDR:  5785.35
20 [PEND, "KRIOTOMATIS MID : 385000129563 FLECTRONIC CITY,AL TGH: 52639000.00 DDR: 7895850 *,"0995", GESL 50 " GEuN. 517 31"
21 [PEND, "KR[OTOMATIS MID : 885000140273 ELECTRONIC CITY,TE TGH:  6707000.00 DDR: 1006050 *,"0998" ' S, 50 ", - .5 1
22 [PEND, "KR|OTOMATIS MID : 885000157529 ELECTRONIC CITY,PK TGH: 735300000 DDR:  11029.50 *,"0993", SNENSNDS( ' qEES 527.31"
23 [PEND, "KRJOTOMATIS MID : 885000158332 ELECTRONIC CITY,CM TGH: 1240700000 DDR: 6577700 *,"0993", "GEENES 00 ", S 750. 31"
24 [PEND,"KRJOTOMATIS MID : 885000187277 ELECTRONIC CITY,AR TGH: 16352000.00 DDR:  24528.00 *,"0995", NGEGE—2 00 ' SE—_EP 222 31"

“KRIOTOMATIS MID : 885000187820 ELECTRONIC CITY,PA TGH:  2248000.00 DDR: 531850 "."0995" " @ENNEES ) * " R 003, 31'

S I T

Einish

0993" G113 &

CorpAcct]
Ready  Circular References | Counc 25 | ERIE

Gambar: I11.10
Text To Columns Step 2

Sumber: Data diolah oleh praktikan

e) Pada step 3 pilih opsi Date dan opsi Advanced. Pada bagian
Decimal Separator masukan tanda titik dan pada Thousands

separator masukan tanda koma. Lalu klik tombol OK dan Finish.
e

nsert Pagelayout  Form Data Review View a@eod =

) nnections | [ & Clear == - g w8 = o
@ @ opesi HER W s | h= i tH 48 B
rom  From From From Of E g i i } Sort Filter ¥ Text to Data Consolidate What-If P Ungroup Subtotal
s wet : e nne f % Advanced | cotmns Dup sildation » Anaysisr | v .
c 1t 8 Filter Data Tools Outline .
| Al - b3 Convert Text to Columns Wizard - Step 3 of 3 ?l B &
A 8 S D E £ € This sereen lets you select each column and set the Data Format. L2 L. B L

P A
) Genersl
.ty 2 Sl premm ) SR

1
=
| -

4 [Nama: ELECTRONIC CITY INDONES
5 |Periade ; £7/09/2019 - 27/09/2019
|-

¥

8

9

© Date: DM
o not mpof

Settings used to recognize numeric data
Decimal separator; |- =]
e

Note: Hunbers wil be deglayed ushg the muneric sttings | |
specisd in the Regional Settings cantrol panel.

Reset | Traiing minus [l 1

koda Math Uang : Rp
Tanggal Tknsaksi,"Keterangan™,"cabang”,"Jumlah',"saldo” Destinaton: |4
PEND,"DE{OTOMATIS BA JASA BCA VA 27/09 "."0458","10,000.00 DB',"20,707 1
PEND,"KRIGTOMATIS MID : §85000013678 ELECTRONIC CITY,PM TGH: 3798000
10 |[PEND,"KRIOTOMATIS MID : 885000021904 ELECTRONIC CITY, €1 TGH: 11137000
11 [PEND,"KRIOTOMATIS MID : 885000025471 ELECTRONIC CITY,B1 TGH: 40633300,
12 [PEND,"KRIOTOMATIS MID : 885000039040 ELECTRONIC CITY,C1 TGH: 7569000,
12 |pEND,"kRJoTOMATIS MID : 885000080109 ELECTRONIC CITY,PI TGH: 12481300,
14 [PEND,"KR|OTOMATIS MID : 285000080115 ELECTRONIC CITY, BT TGH: 8395150,
15 [PEND,"KRIOTOMATIS MID ; 885000086523 ELECTRONIC CITY,BU TGH; 9225900,
16 [PEND,"KRIOTOMATIS MID : 885000090833 ELECTRONIC CITY, €1 TGH: 16097000, ——
(17 [pen, keforomams v : sasaovos101s ELECTRONIC CrTY s Tar:  d03a000] =
18 [PEND,"KRIOTOMATIS MID : 885000092493 ELECTRONIC CITY,IU TGH:  109000,00 DUR:To330 0y GRE 5T TS
19 |PEND,"KRJOTOMATIS MID : 885000118574 ELECTRONIC CITY,LM TGH:  3856900.00 DDR: 578535 ,"0995"," QL. 65 ", G 7.575.61"
20 |PEND, "KRJOTOMATIS MID : 885000129563 ELECTRONIC CITY,AL TGH: 52639000.00 DDR: 7895850 °,"0995" ' GEEEER04L 50 ", SENNES7,517.31"
21 [PEND,"KR|OTOMATIS MID : 885000140273 ELECTRONIC CITY,TE TGH: 670700000 DDR:  10060.50 *"0995" " GEENEESS( *, GEEI, 556 51"
22 [PEND,"KROTOMATIS MID : §85000157529 ELECTRONIC CITY,PK TGH: 7353000.00 DDR:  11029.50 ,"0993", HENO.50 . G 50731
23 |pEND,"kRJoTOMATIS MID : 885000158332 ELECTRONIC CITY,CM TGH: 12407000.00 DDF: 0995"," 223,00, G 750.51"
24 [PEND,"KR|OTOMATIS MID : 885000137277 ELECTRONIC CITY,AR TGH: 16352000.00 DDR: 2452800 *,"0995"" WENEEG2.00 " MENEN222. 51"
25 [PEND,"KRIOTOMATIS MID : 885000187820 ELECTRONIC CITY,PA TGH:  2248000.00 DDR:  5318,50 *."0995", S50, GEE.03. 51'
iion3 7533 R A T . ‘
Circular References | Count 35 | IO ED 100%

Data preview

CorpAcetT

Gambar: III.11
Text To Columns Step 3

Sumber: Data diolah oleh praktikan



f) Dengan selesai maka tampilan mutasi rekening akan lebih rapih
dari yang sebelumnya. Praktikan selanjutnya tinggal menyalin
mutasi rekening yang sudah rapih ke daftar /ist bank BCA milik

Electronic City.

24

Edw- 5| |l T )
I vone e magelwout  Fomus v c@o@ R
= N y 2 == - = W5, o0 erm e e
w8 C t Ve |22 BB B B= 2B " %W &
From  From  Fr Existing Firer o T ity Group Ungroup St
1 Te Connections 7 Advanced | Columns Duphic: lidlat » hd it
et E ) 5o utiine
AL - e | Informasi Rekening - Mutasi Rekening 2
A B c D E F [ H 1 ] |
1 [informas
=
3 |No. reken{ng : GR35 52
4 [Nama: ELECTRONIC CITY INDONES! 2
5 |Periode :B7/09/2019 - 27/09/2019
6 |kode Math Uang: Rp
7 |ranggal iceterangan cabang  Jumlah saldo =
8 [PEND  |0B OTOMATIS BA JASA BCA VA 27/03 458 10,000.0008 @SR 066,45
9 |PEND KR OTOMATIS MID : 885000013678 ELECTRONIC CITY,PM TGH: 3798000.00 DDR:  5697.00 995 GEEEDG0300 CEEN G945
10|penD kR oTOMATIS MID : 885000021904 ELECTRONIC OITY,CI TGH: 11197000.00 DDR:  16795.50 995 Q20950 QmS73 9%
11|PEND  |kR OTOMATIS MID : 385000025471 ELECTRONIC CITY,BI TGH: 40633300.00 DDR:  60949.95 995 SEEER0,05 SR 52:,03
12|PEND  |kR OTOMATIS MID : 885000039040 ELECTRONIC CITY,CI TGH:  7569000.00 DDR:  11353.50 995 GD.546.50 @R 570,53
13 |PEND  |KR OTOMATIS MID : 885000080109 ELECTRONIC CITY,P1 TGH: 1248130000 DDR:  30188.45 995 NN L1155 A 52,0
14[PEND  |KR OTOMATIS MID : 835000080115 ELECTRONIC CITY,BT TGH: 8295150.00 DDR: 2097457 993 QNN D 557,51
15 |PEND  |kR OTOMATIS MID : 385000086523 ELECTRONIC CITY,BU TGH:  9225300.00 DDR:  13838.35 995 quEm0o115 S 515,66
16 |PEND  |kR OTOMATIS MID : 885000090833 ELECTRONIC CITY,CI TGH: 16097000.00 DDR:  24145.50 995 GEEERISS50 SE]73,16
17|penD  Jkr OTOMATIS MID : 885000091019 ELECTRONIC CITY,SU TGH: 4099000,00 DDR:  6143.50 995 GNEGSL SO NSNS 520,66
18|penD  |kr oTOMATIS MID : 385000092493 ELECTRONIC OITY.JU TGH:  109000.00DDR: 16350 993 @EBNIG.50 NEEEEIGL 16
19|pEND  |kR OTOMATIS MID : 385000118574 ELECTRONIC CITY,LM TGH: 3856900.00DDR:  5735.35 995 GEELLS65 NENETS 5.
20 [penp  |kr 0TOMATIS MID : 885000129563 ELECTRONIC CITY,AL TGH: 52639000.00DDR:  78958.50 995 GEENEN)I1 S0 NN G17 31
21 |pEND kR OTOMATIS MID : 885000140273 ELECTRONIC CITY,TE TGH: 6707000.00 DDR:  10060.50 995 (92950 EENESSS 51
22|penD  |kr OTOMATIS MID : 885000157529 ELECTRONIC OITY,PK TGH: 7353000.00 DDR:  11029.50 995 Q07050 SES27 31
23 |PEND  |kR OTOMATIS MID : 385000158332 ELECTRONIC CITY,CM T6H: 12407000.00 DDR:  65777.00 995 223,00 SN 750,31
24 |PEND KR OTOMATIS MID : 885000187277 ELECTRON| "AR TGH: 16352000.00 DDR:  24528.00 995 72,00 SN 2?31
25 |pEnD kR oTOMATIS MID : 385000187820 ELECTRONIC : 2243000.00DDR:  5318.50 995 NN GEL S0 NN .503 5! L
HCF V| ComacctTen20199279536625 ” i G SN [ £ i e
Ready Circular Referances Count: 9 | FRICIEH 100% (=) ()

955

Gambar: I11.12
Tampilan Akhir Mutasi Rekening
Sumber: Data diolah oleh praktikan

3. Input transaksi ke aplikasi Systems Applications and Products in
Data Processing (SAP)
SAP merupakan sebuah aplikasi yang digunakan untuk

mengolah data yang digunakan perusahaan dalam rangka mengelola
sumber daya yang dimilikinya.

Praktikan selama PKL menggunakan aplikasi SAP untuk
mencatat keuangan pada rekening BCA PT Electronic City. Seperti

mencatat dana yang masuk dan juga dana yang keluar.

27-09-2019
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Table IIL.1
Kode SAP
No Kode SAP Kegunaan
Untuk mencatat dana yang masuk atau
1 ZFT003 .
keluar secara otomatis
Untuk mencatat dana yang masuk atau
2 FV50

keluar secara manual

Sumber: Data diolah oleh praktikan

1) Cara menggunakan SAP dengan kode ZFT003:
a) Siapkan data rekening koran yang ingin dimasukan dengan

format sebagai berikut dalam microsoft excel:

1) Cell Al isi dengan huruf H dan cell 2 sampai seterusnya diisi
dengan L.

2) Cell B1 isi dengan tanggal rekening koran yang ingin
diunggah ke SAP. Misalnya tanggal 26 September 2019
maka isi cel/l B1 dengan format seperti ini 26092019.

3) Cell C1 sama seperti cell B1.

4) Isicell E1 dengan huruf SA.

5) Isicell F1 dengan kode perusahaan.

6) Isicell G1 dengan kode mata uang.

7) Isicell HI dan Il dengan keterangan rekening bank apa yang
ingin diunggah ke SAP.

8) Isi cell M dengan kode debit/kredit. Debit dengan kode 40
sedangkan kredit dengan kode 50.

9) Isicell O dengan kode Bank yang ingin diunggah.

10) Isi cell P dengan nominal dana yang ingin diunggah.

11)Isi cell S dengan kode perusahaan.

12)Isi cell U untuk keterangan singkat dan cel/l V untuk

keterangan panjang.
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@E9-
Home | Insert  Pagelayout  Formulass  Data  Review  View e @@=
= cut = ) ] | B FZ X Autosum -
B o o Bumrt e T Fm T [§] S Ay g
_— Lacepy - = e ] Fill - £
Faste Iu- B S Merge & Center - @~ o, 5 | < S Condiional Fomat  Cell | Insert Delete Farmat Sort & Find &

 Format Painter Formatting ~ as Table~ Styles - &2 clear~ Filter~ Select =
Clipboard 5 Font 0 Alignment 7 Humber 0 styles Calls Editing

T

A § c D E F 3 H i 1 K L m u o =
I‘:‘zsnszms 26092019 A EcoL 1R BANK BCA 3552 BANK BCA 3532 =
z L T 40 102020 E
L 40 102020
N 40 102020
5L 40 102020
6L 40 102020
7L 40 102020
gL 40 102020
EL 40 102020
0L 40 102020
1L 40 102020
121 40 102020
1L 40 102020
1L 40 102020
15 L 40 102020
16 L 40 102020
v 40 102020
18 L 40 102020
13 L 40 102020
2L 40 102020
2L 40 102020
2L 40 102020
5L 40 102020 .
2L 40 102020
2L 40 102020
%L 40 102020
7L 40 102020
28 L 40 102020 L
<% 4| BCA 3582 TGL 26091902/ %J <[ i | ¥
Ready  Circular References | @ s (= U ()

Gambar: III.13
Tampilan Excel Untuk Kode ZFT003

Sumber: Data diolah oleh praktikan

o ]

Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View a@o@ R
B am S [aoem N L.t d
53 Copy - @rin- i
P g ramarares | B4 L7120 comn o | 8- %0 » |20 8| ShmE) (o | v v tont| o, B0 L2
Ciphaard 5 Font 5 Alignment 5 Humber g Styles cells Editing
[ M2 - £ v
I 3 L [m N [ P [ T & s T u v [ w x =]
5 <
2] [ 40 102020 3044830 ECO1100061 MID-000013673 KARTU KREDIT MID-000013678 BLECTRONIC CITY n%
3 10 102020 1551030 ECO1100061 MID-000025473 KARTU KREDIT MID-00002547 3 ELECTRONIC CITY 0¢
1 10 102020 7830000 ECOL100061 MID:000064736 KARTU KREDIT MID:000064736 ELECTRONIC CITY 5/
s 40 102020 2733544 EC01100051 MIB:000050108 KARTU KREDIT MID-000050109 ELECTRONIC CITY Bl
6 40 102020 1347330 ECO1100061 MID:000050110 KARTU KREDIT MID-000050110 ELECTRONIC CITY 0¢
7 10 102020 4798080 EC01100061 MID:000080111 KARTU KREDIT MID-000080111 ELECTRONIC CITY 0¢
8 10 102020 2955000 ECOL100061 MID:000085523 KARTU KREDIT MID:000086523 ELECTRONIC CITY B
E] 40 102020 1171760 EC01100051 MID:000088524 KARTU KREDIT MID-000056524 ELECTRONIC CITY 0¢
10 40 102020 3817130 EC01100051 MID:000122588 KARTU KREDIT MID-0001 22555 ELECTRONIC CITY 0¢
11 40 102020 2351020 ECO1100061 MID:000129583 KARTU KREDIT MID-0001 23583 ELECTRONIC CITY Al
12 10 102020 1036930 EC01100061 MID:000129554 KARTU KREDIT MID-000129564 ELECTRONIC CITY, 0
13 40 102020 12573120 ECOL10006L MID:000129566 KARTU KREDIT MID:0001 29566 ELECTRONIC CITY,0¢
14 40 102020 11457150 EC01100051 MID:000129587 KARTU KREDIT MID-0001 29587 ELECTRONIC ITY, O
15 40 102020 4031040 EC01100051 MIB:000140275 KARTU KREDIT MID-000140275 ELECTRONIC CITY 0¢
16 40 102020 4127040 ECO1100061 MID:000144276 KARTU KREDIT MID-000144276 ELECTRONIC CITY 0¢
17 10 102020 4628515 EC01100061 MID:000156276 KARTU KREDIT MID-000156276 ELECTRONIC CITY KI
18 40 102020 7319715 ECOL10006L MID:000157529 KARTU KREDIT MID:000157529 ELECTRONIC CITY PI
19 40 102020 4162200 EC01100051 MID:000157047 KARTU KREDIT MID-000157047 ELECTRONICCITY, GF
20 40 102020 4512000 ECO1100061 MID:000157049 KARTU KREDIT MID-00 0157048 ELECTRONI CCITY, GF
21 40 102020 951000 EC01100061 MID:000247475 KARTU KREDIT MID-000247475 ELECTRONIC CITY U
22 40 102020 841359 EC01100061 MID:000276649 KARTU KREDIT MID:000276649 ELECTRONIC CITY BI
23 10 102020 49756290 ECOL100061 MID:000452576 KARTU KREDIT MID:000452578 ELECTRONIC CITY $¢
21 40 102020 1294271 EC01100051 MIB:000709526 KARTU KREDIT MID-0007 09526 ELECTRONIC CITY IV
25 40 102020 3200030 ECO1100061 MID:000720145 KARTU KREDIT MID-0007 20145 ELECTRONIC CITY PI
26 10 102020 9546530 EC01100061 MID:000733914 KARTU KREDIT MID-0007 33914 ELECTRONIC CITY €1
27 40 102020 2045450 ECOL10006L MID:000744276 KARTU KREDIT MID:000744276 ELECTRONIC CITY N
28 40 102020 4154640 EC01100051 MIB:000770194 KARTU KREDIT MID-0007 70194 ELECTRONIC CITY -C __
R4 » ¥ BCA 3582 TGL 26091902 - FJ B T T ) B [ [m 30|
Ready  Circular References | Average 1043963,333  Count 5 Sum: 3146890 | +

RN e —C)
2

Gambar: II1.14
Tampilan Excel Untuk Kode ZFT003 2

Sumber: Data diolah oleh praktikan
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b) Setelah itu save as file excel dalam bentuk fext dan buka
program SAP. Setelah terbuka masukan /D User dan

Password lalu klik enter pada keyboard.
B e swen e ==t

@ | FldAB C@@ DHE Buo0 @I @m
SAP

Hew password

lient [&oo] Information

welcome to ECLSAR System
User T T ereProducton system
Password Tevvnawnnrns] 7

600 - Production
Logon Languaas 8]

jSnnd L PR (1) 000 * | cliapece | SVR of

Gambar: II1.15

Halaman Login SAP
Sumber: Data diolah oleh praktikan

¢) Masukan kode ZFT003 di kolom search di bagian kiri atas.

@ Jatoosl FldH Ce@e@ DHR BOoD PE QW
SAP Easy Access

BE &S ER 2 v

= €4 Favorites
+ [ post Parked Document
« [ Display Balances
+ [ post with Clearing
~ €3 5P Menu
+ D office
+ O cross-applcation Components
» CJLogistics
+ O Accounting
* 3 Human Resources
+ O mformation Systems
v 3 Tooks
¢ O3 Webclient U Frameworl

sang [ PRD (1) 600~ chapece | OVR o

Gambar: I11.16
SAP

Sumber: Data diolah oleh praktikan



d) Pada bagian Company Code isi dengan kode perusahaan yaitu
ec01 dan pilih file text yang di sebelumnya dibuat. Dan klik Test
jika sudah tidak ada tulisan eror maka file sudah benar. Lalu
selanjutnya klik Simulation Mode untuk mengecek kembali. Jika

sudah benar semua klik Live untuk mengunggah data ke SAP.

® b G n omem teb | 4
& FldB @ DHR BEnON BN @8

Upload Journal Transaction for customer and GL account type
®

Company Code =

Locd fie for upiosd ViFllzserver|F A\ MANAGER|\DI TA IMPORT SRPIDATA 5.
& i
@Test

Live

Simulation Mode

E

b PRD (1)600 ™

chapecc | OVR o'

Gambar: I11.17

Tampilan ZFT003
Sumber: Data diolah oleh praktikan
@ FdEC@e SDHK No0 IR @
Upload Journal Transaction for customer and GL account type
G AFT @ BXQTH BEss B
Cocument Msg Type | Meg 10 Msg Ho
B 1 AW 614 Document check - o erors: EKFFF § PROCLNTE00

g

b FRD (1) 600 ¥

chapecc  OVR =3

Gambar: I11.18

Cek Eror
Sumber: Data diolah oleh praktikan

28
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[ st Edt Goto  Views Settings  Sestem Help w

@ -4 @@ LHE anos HER @@

Upload Journal Ti jon for and GL type
& aFF 8 & ECE v T s R o

Flag Doc Date | Posting Date| Tax Reporting Date Doc Type | Co Code Curency Reference No | Header Text | Customer | Special GL Payment Term| Posting Key| Tax Code| GL Account | Amt in Doc Curr | Tax Base in Doc Cur | €

H 26092019 26092019 8 ECOL  IDR  BANKBCA 3582 BANK BCA 3582 0,00 000 -

L 40 0000102020 3.044.830,00 0w~

L 40 0000102020 1.551,030,00 0,00

L 40 0000102020 7.880,000,00 0,00

L 40 0000102020 2.763.644,00 0,00

L 40 0000102020 1,347,.330,00 0,00

L 40 0000102020 4.798,080,00 0,00

L 40 0000102020 2,955,000,00 0,00

L 40 0000102020 1,171,760,00 0,00

L [ | 40 0000102020 3.617,130,00 0,00

L 40 000102020 2,351,020,00 0,00

L 40 0000102020 1,036,930,00 0,00

L 40 0000102020 12.573,120,00 0,00

L 40 0000102020 11,457,180,00 0,00

L 40 0000102020 4.031,040,00 0,00

L 40 0000102020 4,127.040,00 0,00

L 40 0000102020 4.628.515,00 0,00

L 40 0000102020 7.319.715,00 0,00

L 40 0000102020 4,162.200,00 0,00

L 40 0000102020 4.512,000,00 0,00

L 40 0000102020 991,000,00 0,00

L 40 0000102020 841,359,00 0,00

L 40 0000102020 49.756,290,00 0,00

L 40 0000102020 12942700 0,00

L 40 0000102020 3,200.030,00 om 2

‘0 1“0
g b PRD (1) 600 ¥ chapecc | OVR &

Gambar: I11.19

Simulation Mode

Sumber: Data diolah oleh praktikan

[E st Edt Goto  Views Setings  System  Help w

[ MR C@e DHE 0oL BRI QE
Upload Journal Ti jon for and GL type
AFF QO OTHTH BaE

Document Msg Type | Msg 1D Msg Ho | Message
i 5
4

E RW 605 Document posted successfuly: BKPFF 0100124653600 12019 PROCLNTGO0
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Sumber: Data diolah oleh praktikan
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2) Cara menggunakan SAP dengan kode FV50
a) Masukan kode FV50 dalam menu utama SAP
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- [# Post Parked Document
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v [ Information Systems
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» [ wehlient UI Frameswor k

jsand D PRD (1) 600 ¥ | chapsce | OVR =3
11:00

2 g

Gambar: I11.21
Menu Utama SAP
Sumber: Data diolah oleh praktikan

b) Pada kolom Document Date dan Posting Date Masukan tanggal
saat transaksi terjadi dalam contoh untuk sekarang adalah
tanggal 26 September 2019 berarti masukan angka 26.09.2019.
Setelah itu isi Reference dan Doc. Header Text sebagai judul
transaksi yang ingin kita unggah.

¢) Masukan kode bank pada kolom G/L acct. untuk penulisan ini
praktikan memasukan biaya administrasi bank sebagai contoh.
Kode 610300 adalah kode Bank & Administration Charge dan
kode 102020 adalah kode untuk bank BCA. Masukan Debit pada
bagian kode 610300 dan kredit pada bagian kode 102020 karena

uang kita di rekening berkurang untuk membayar biaya bank.
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Gambar: 111.22
Kode FV50

Sumber: Data diolah oleh praktikan

d) Lalu geser ke kanan. Pada Bagian Cost Center isi dengan kode
perusahaan yaitu EC01100061 hanya pada bagian biaya bank
saja sedangkan pada bagian Profit Center isi kedua duanya

dengan kode perusahaan. Lalu jika sudah klik Post.
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Gambar: 111.23
Kode FV50 2

Sumber: Data diolah oleh praktikan
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Sumber: Data diolah oleh praktikan

Gambar: 111.24
Kode FV50 Post Berhasil

4. Mengisi Cash Flow harian

Laporan arus kas atau cash flow adalah laporan keuangan
yang berisi tentang informasi penerimaan dan pengeluaran kas dalam
sebuah perusahaan pada periode waktu tertentu. Karenanya laporan
keuangan arus kas dapat digunakan untuk melacak pemasukan dan
pengeluaran dari seluruh kegiatan perusahaan. Selama menjalankan

PKL praktikan juga mengisi arus kas Electronic City khususnya

untuk bank BCA.

Laporan arus kas atau cash flow sendiri terdiri dari 3 aktivitas

yaitu :

a) Aktivitas Operasi (Operating Activities)

Aktivitas operasi merupakan laporan arus kas yang terdiri
dari kegiatan operasional perusahaan. Dengan kata lain,

aktivitas ini dapat diperoleh dengan memasukkan nilai


https://www.jurnal.id/id/blog/2018-manfaat-laporan-arus-kas-yang-perlu-anda-ketahui/
https://www.jurnal.id/id/blog/2018-manfaat-laporan-arus-kas-yang-perlu-anda-ketahui/

dari pengaruh kas/bank pada transaksi yang dilibatkan
dalam penentuan laba bersih. Sebagai contoh seperti,
penjualan barang dan jasa dari pelanggan, pembelian
persediaan, atau perlengkapan yang umurnya diperkirakan
kurang dari setahun, utang kepada supplier dan beban

operasional lainnya.

b) Aktivitas Investasi (Investing Activities)

Aktivitas investasi ini berkaitan dengan aktivitas arus kas
yang dihasilkan dari penjualan ataupun pembelian aktiva
tetap. Atau kegiatan memasukkan nilai dari transaksi yang
mempengaruhi kas atau bank untuk kegiatan investasi
pada aset yang umurnya diperkirakan lebih dari satu tahun.
Contohnya, pembelian/penjualan aktiva tetap atau
investasi jangka panjang lainnya.

Aktivitas Pendanaan (Financing Activities)

Aktivitas pendanaan merupakan aktivitas kas yang berasal
dari penambahan modal perusahaan. Untuk menghitung
aktivitas ini, praktikan dapat memasukkan nilai
penambahan atau pengurangan kas yang berasal dari
kewajiban jangka panjang dan ekuitas pemilik. Seperti
penyetoran modal awal, utang bank atau obligasi dan

penerbitan saham.
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Contoh arus kas pada kegiatan operasi. pada tanggal 26
September 2019 pada bank BCA terdapat pemasukan Rp.
500.000.000,00 dari direct sales dan terdapat pengeluaran Rp.
600.000.000,00 untuk biaya sewa tempat dan Rp. 300.000.000,00
untuk biaya listrik.

Maka cash flow dari aktivitas operasi untuk tanggal 26

September 2019 adalah :

CASH FLOW OPERATING ACTIVITIES
Cash Received From:
Direct Sales = Rp. 500.000.000,00
Total Cash Received = Rp. 500.000.000,00
Cash Payment For:

Rent Expense = (Rp. 600.000.000,00)

Utilities = (Rp. 300.000.000,00)
Total Cash Payment = (Rp. 500.000.000,00)
NET CASH PROVIDED BY {(USED IN) OPERATING ACTIVITIES = (Rp. 400.000.000,00)

Gambar: I11.25
Contoh Arus Kas Kegiatan Operasi
Sumber: Data diolah oleh praktikan

Hasil akhir pada contoh di atas adalah terdapat total empat
ratus juta rupiah uang keluar yang berasal dari kegiatan operasi
perusahaan. Contoh di atas belum termasuk kegiatan investasi dan

juga pendanaan.
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C. Kendala Yang Dihadapi
Dalam menyelesaikan praktik kerja lapangan di PT Electronic City

Indonesia, Praktikan tidak lepas dari kendala-kendala yang mengganggu
kelancaran kegiatan PKL, adapun kendala yang dihadapi praktikan selama
PKL adalah:
1) Pada awal pelaksanaan PKL, praktikan belum terlalu hafal langkah-
langkah dalam menjalankan program SAP.
2) Praktikan masih belum terlalu menguasai microsoft excel.

D. Cara Mengatasi Kendala
Walaupun terdapat kendala yang dihadapi Praktikan selama

melaksanakan PKL di PT Electronic City Indonesia, tetapi praktikan dapat
menyelesaikan PKL dengan baik dan lancar, adapun cara Praktikan
mengatasi kendala-kendala selama melaksanakan PKL di PT Electronic
City Indonesia yaitu:

1) Praktikan mulai mempelajari dan bertanya terlebih dahulu kepada
beberapa karyawan PT Electronic City jika praktikan tidak yakin
dalam menjalankan program SAP.

2) Praktikan mulai belajar memahami lebih lanjut mengenai microsoft
excel, dan banyak bertanya kepada supervisor untuk lebih
memahami dan mengerti bagaimana cara membuat laporan atau

menyelesaikan tugas dengan formula dalam microsoft excel



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Praktikan telah menyelesaikan kewajiban Praktik Kerja Lapangan
yang dilaksanakan selama 56 hari terhitung tanggal 15 Juli sampai 30
September 2019 di PT Electronic City Indonesia pada Finance and
Accounting Departement. Praktikan memperoleh banyak pelajaran dan
pengalaman yang tidak diperoleh saat perkuliahan. Praktikan dapat
mengambil kesimpulan sebagai berikut:

1. Setelah praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT
Electronic City Indonesia praktikan ditempatkan di bagian
payment yang menjadikan praktikan mengetahui bagaimana
cara sebuah perusahaan melakukan pembayaran.

2. Saat bekerja ternyata banyak sekali hal yang harus diperhatikan
seperti kedisiplinan, ketelitian dan juga konsistensi agar tidak
terjadi kesalahan dalam bekerja.

3. Selama praktikan PKL praktikan mendapatkan cukup banyak
wawasan untuk mencoba mengimplementasikan teori-teori yang

sudah dipelajari di bangku perkuliahan di dalam dunia kerja.
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B. Saran

1. Saran untuk Universitas Negeri Jakarta

a. Universitas Negeri Jakarta khususnya Program Studi Sl

Manajemen, memberikan rekomendasi tempat Praktek
Kerja Lapangan (PKL) di perusahaan-perusahaan yang
bekerja sama dengan Universitas Negeri Jakarta.

Pihak Fakultas dan Universitas lebih mempermudah dan
meningkatkan kualitas pelayanan untuk pembuatan surat

permohonan pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan (PKL)

2. Saran untuk Mahasiswa

a.

Sebelum pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan (PKL),
sebaiknya mahasiswa memahami terlebih dahulu bidang
kerja di tempat Praktek Kerja Lapangan (PKL) agar merasa
lebih siap saat pelaksanaannya.

Menjadi mahasiswa yang aktif dan cepat beradaptasi dengan
lingkungan baru.

Jangan menunda-nunda dalam penyelesaian Praktek Kerja
Lapangan (PKL)

Mulai untuk memperluas jaringan komunikasi agar lebih
mudah mencari dan mendapatkan tempat Praktek Kerja
Lapangan (PKL).

Harus lebih teliti lagi dalam mengerjakan suatu tugas.
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3. Saran untuk PT Electronic City Indonesia
a. Diharapkan PT Electronic City Indonesia lebih meningkat
komputer yang digunakan karena saat mengerjakan tugas

sering terjadi eror dan lag.
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Kampus Universitas Negeri Jakarta
W JI. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakarta 13220
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum.akademik@unj.ac.id

FW
Nomor : 8807/UN39.12/KM/2019 11 Juli 2019

liamin, e
Hal . Permohonan lzin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.
HRD PT Electronic City Indonesia Thk.

JI. Jend. Sudirman Kav 52-53 Lot 22 Sudirman Central
Business District (SCBD) Jakarta Selatan 12190 - Indonesia

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta

Nama + Ricky Rama Saputra
Nomor Registrasi : 8215162470
Program Studi : Manajemen
Fakultas : Ekonomi

Jenjang gl

No. Telp/Hp + 081285007031

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
"Praktik Kerja Lapangan" pada tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 30 September 2019.

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

Kepala Biro-Akademik, Kemahasiswaan
dan Hubyngan-Masyarakat

\ /ﬁa’oro Sasmoyo, SH.
Tembusan : fi_\'[P. 19630403 198510 2 001

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Manajemen

|
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Lampiran 2

Surat keterangan PKL

Y\

electronic
city

SURAT KETERANGAN
NO. 146/HRD - ECI/SK/IX/2019

Surat keterangan ini diberikan kepada :

Nama : Ricky Rama Saputra
NIK : 8215162470

Adalah benar karyawan Praktek Kerja Lapangan (MAGANG) di :
PT ELECTRONIC CITY INDONESIA Tbk, dari tanggal 15 Juli 2019 sampai
dengan 30 September 2019 di Departemen Finance & Accounting.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 30 September 2019
PT ELECTRONIC CITY INDONESIA Tbk,

o7 n

Danniel Darwin
HR Senior Manager

PT Electronic City Indonesia Thk.
JI. Jend. Sudirman Kav 52-53 Lot 22, Sudirman Central Business District (SCBD) Jakarta Selatan 12190 - Indonesia
Tel: +62.21,515.1177 | Fax: +62.21.515.5919/20 | Web: www.electronic-city.com
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Lampiran 3

Daftar Hadir PKL

 KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI f}'k 1
« ) uaks

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA 9 i
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

DAFTAR HADIR

PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
Nama g ?\\LW— R(»\-M(alguf\l‘rm
No. Registrasi . .&}!S] Mo
Program Studi <1 Mg jenion

Tempat Praktik 4 thmbut
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NO HARI/TANGGAL PARAF KETERANGAN

Catatan
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhun
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan



 KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI 473

IAS
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA U
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285. Fax: (021) 4706285
Laman: www fe.unjac.id
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
e | thv?_l {amiu Sapusra
No. Registrasi g
Program Studi
Tempat Praktik hLE
Alamat Praktik/Telp :
NO HARITANGGAL PARAF KETERANGAN
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L
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Tg e S bo-ohaey o il
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Jakaﬂa,scseffe'“w"inlj
Penilai,
Catatan : g i
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan ("’ ............. )

Mohon legalitas dengan

‘erusahaan

i cap
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. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI :_
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA ' UQAS

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 w
Telepon (021)4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

Proenilsy
<

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama i %E‘g 5 MW S"lf u,ffl{ .....

No. Registrasi W70

Program Studi ; =
Tempat Praktik . JT..6leten C’l}')‘f“‘
Alamat Praktik/Telp : ....

NO HARITANGGAL PARAF KETERANGAN

e 2 -08-20........ oo €. I2in Ke wmus

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak scsuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan




. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI UOAS

UNIVERSITAS NEGERT JAKARTA L (14
FAKULTAS EKONOMI ]
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www fe.unj ac id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp :

NO HARITANGGAL PARAF KETERANGAN

e 0 ORI, \b"oﬁ'loﬁ ......... 1#‘?/’ 3. T2in Swic

12 <l SRNORPIC  © 7. o =i R T 12
DRI et cnnsvn R BRI n ree = e
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P N e | e e
!
Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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Lampiran 4

Penilaian PKL

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
F 0‘5 Telepen (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
& Laman: www.fe.unj.ac.id
A
Pl s

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
vaee SKS
e K. cley Ramy Sopuem
No.Registrasi 24 ?‘O
Program Studi
Tempat Praktik X
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5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas | ... %S o ol G 1,7
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6 | Kemampuan Membaca  Situasi dan | ..... % L 2. Alokasi Waktu Praktik :

Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
o 3 sks : 135-175 jam kerja efektif
- | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 5
""""""" Nilai Rata-rata :
g | Aktivitas dan Kreativitas 2%
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Penilai,
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Catatan :

Mohon legalitas dengan i cap i/Perusahaan



Lampiran 5

Daftar Kegiatan Selama PKL

50

Hari/Tanggal

Kegiatan

Pembimbing

Senin, 15 Juli
2019

Perkenalan dengan Pegawai PT Electronic

City.
Pemberian materi dan alur kerja.
Pengenalan aplikasi SAP.

Adaptasi dengan pekerjaan yang dilakukan.

Bapak Angga

Selasa, 16 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

Rabu, 17 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

Kamis, 18 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Bapak Angga




51

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Jumat, 19 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

Senin, 22 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

Selasa, 23 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

Rabu, 24 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Bapak Angga
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Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Kamis, 25 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

10

Jumat, 26 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

11

Senin, 29 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

12

Selasa, 30 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui
klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga
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13

Rabu, 31 Juli
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui
klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

14

Kamis, 01
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

15

Jumat, 02 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

16

Senin, 05 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga
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17

Selasa, 06
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui
klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

18

Rabu, 07 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

19

Kamis, 08
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

20

Jumat, 09 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

21

Senin, 12 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Bapak Angga
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Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

22

Selasa, 13
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

23

Rabu, 14 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

24

Kamis, 15
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

25

Jumat, 16 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Bapak Angga
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Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

26

Senin, 19 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

27

Selasa, 20
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

28

Rabu, 21 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

29

Kamis, 22
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Bapak Angga
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Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

30

Jumat, 23 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

31

Senin, 26 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

32

Selasa, 27
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

33

Rabu, 28 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Bapak Angga
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Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

34

Kamis, 29
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

35

Jumat, 30 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

36

Senin, 02 Agustus
2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Bapak Angga

37

Selasa, 03
Agustus 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

38

Rabu, 04 Agustus
2019

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Bapak Angga
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Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

39 | Kamis, 05 Mencatat kas yang masuk dan keluar pada Bapak Angga
Agustus 2019 rekening BCA PT Electronic City.
Memasukan data kas masuk dan keluar pada
aplikasi SAP.
40 | Jumat, 06 Agustus Mencatat kas yang masuk dan keluar pada | Bapak Angga
2019 rekening BCA PT Electronic City.
Memasukan data kas masuk dan keluar pada
aplikasi SAP.
41 | Senin, 09 Mencatat kas yang masuk dan keluar pada Bapak Angga
September 2019 rekening BCA PT Electronic City.
Mengisi arus kas harian pada Microsoft
Excel.
Memasukan data kas masuk dan keluar pada
aplikasi SAP.
42 | Selasa, 10 Mencatat kas yang masuk dan keluar pada Bapak Angga
September 2019 rekening BCA PT Electronic City.
Memasukan data kas masuk dan keluar pada
aplikasi SAP.
43 | Rabu, 11 Mencatat kas yang masuk dan keluar pada Bapak Angga
September 2019 rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.
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44 | Kamis, 12 Mencatat kas yang masuk dan keluar pada Bapak Angga
September 2019 rekening BCA PT Electronic City.
Memasukan data kas masuk dan keluar pada
aplikasi SAP.
45 Jumat, 13 Mencatat kas yang masuk dan keluar pada Bapak Angga
September 2019 rekening BCA PT Electronic City.
Memasukan data kas masuk dan keluar pada
aplikasi SAP.
46 Senin, 16 Melakukan transaksi Pembayaran melalui Bapak Angga
September 2019 klikBCA Bisnis dan Giro BCA.
Mencatat kas yang masuk dan keluar pada
rekening BCA PT Electronic City.
Mengisi arus kas harian pada Microsoft
Excel.
Memasukan data kas masuk dan keluar pada
aplikasi SAP.
47 Selasa, 17 Melakukan transaksi Pembayaran melalui Bapak Angga
September 2019 klikBCA Bisnis.
Mencatat kas yang masuk dan keluar pada
rekening BCA PT Electronic City.
Memasukan data kas masuk dan keluar pada
aplikasi SAP.
48 Rabu, 18 Melakukan transaksi Pembayaran melalui Bapak Angga
September 2019 klikBCA Bisnis.
49 Kamis, 19 Melakukan transaksi Pembayaran melalui Bapak Angga
September 2019 klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.
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Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

50

Jumat, 20
September 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

51

Senin, 23
September 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis dan Giro BCA.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

52

Selasa, 24
September 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

53

Rabu, 25
September 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Bapak Angga




62

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

54

Kamis, 26
September 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

55

Jumat, 27
September 2019

Melakukan transaksi Pembayaran melalui

klikBCA Bisnis.

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga

56

Senin, 30
September 2019

Mencatat kas yang masuk dan keluar pada

rekening BCA PT Electronic City.

Mengisi arus kas harian pada Microsoft

Excel.

Memasukan data kas masuk dan keluar pada

aplikasi SAP.

Bapak Angga




