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BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Perekonomian global saat ini sedang mengalami pelambatan dalam laju
pertumbuhan. Hal ini tak lepas dari adanya persaingan pasar yang terjadi antara dua
negara adidaya. Indonesia sebagai negara berkembang terkena dampak dari
ketidakstabilan perekonomian global tersebut. Walaupun demikian Indonesia
masih optimis dapat mempertahankan laju pertumbuhan ekonominya diatas 5%
hingga akhir tahun nanti (Sri Mulyani : Liputan6.com). Optimism ini tak lepas dari
adanya pertumbuhan positif yang terjadi di beberapa sektor perkonomian Indonesia

salah satunya adalah sektor perdagangan.

Berdasarkan data Badan Pusat Statistik sektor perdagangan Indonesia saat ini
tercatat mengalami laju pertumbuhan sebesar 5,26% secara tahunan. Pertumbuhan
positif pada sektor perdagangan cukup memberikan sumbangsi pada pertumbuhan
ekonomi Indonesia sebesar 0,7%. Pertumbuhan positif ini tentunya tak lepas dari
keberhasilan perusahaan yang ada di Indonesia yang bergerak di bidang

perdagangan dalam meningkatkan transaksi perdagangannya.

Salah satu perusahaan yang bergerak di sektor perdagangan adalah PT.
Shimabu Mitra Perkasa Makmur. Perusahaan tersebut bergerak pada bidang
perdagangan komponen elektrik. Suatu bidang perdagangan yang mungkin masih

cukup asing bagi masyarakat Indonesia mengingat perdagangan di Indonesia saat



didominasi oleh perdagangan otomotif dan telpon seluler. Walaupun demikian
perdagangan komponen elektrik tetap harus menjadi perhatian kedepannya dalam
berkontribusi pada pertumbuhan ekonomi Indonesia mengingat saat ini Indonesia
banyak melakukan pembangunan infrastruktur yang pastinya memberikan peluang

bagi perusahaan dagang komponen elektrik untuk meningkatkan penjualan.

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur sebagai salah satu perusahaan dagang
yang fokus pada komponen elektrik tentunya memiliki peluang untuk berkembang
dan hingga akhirnya dapat berkontribusi pada pembangunan infrastruktur dan
pertumbuhan ekonomi Indonesia. Tetapi, keberhasilan mempertahankan laju
pertumbuhan ekonomi Indonesia juga dipengaruhi oleh sumber daya manusia yang
menjadi komponen utama dalam hal bergeraknya kegiatan usaha perusahaan

ataupun sektor perekonomian Indonesia.

Sumber daya manusia yang berkualitas dan mampu bersaing di pasar global
tentu tidak dihasilkan begitu saja tanpa melalui proses pembelajaran yang panjang.
Proses tersebut kemudian menjadi penting sehingga dalam hal ini kemudian
menuntut perguruan tinggi untuk mampu menciptakan sumber daya manusia yang
memiliki kualitas dan kompetensi yang dapat berkontribusi atas keberhasilan

meningkatkan laju pertumbuhan ekonomi Indonesia.

Universitas Negeri Jakarta sebagai salah satu perguruan tinggi di Indonesia
menyadari hal tersebut yang kemudian mencoba untuk menyusun kurikulum yang
tepat untuk diberikan kepada para mahasiswa. Sehingga tercipta satu mata kuliah

yang dapat memberikan suatu pembelajaran dan pengajaran yang tepat bagi



mahasiswa yaitu Praktik Kerja Lapangan. Dengan adanya mata kuliah ini
diharapkan nantinya mahasiswa dapat mempelajari dan mengenal tentang dunia
pekerjaanya. Agar mahasiswa dapat memiliki bekal nantinya sebelum terjun
langsung dalam dunia pekerjaan, karena kemampuan secara teoritik saja tidak
cukup untuk menjadi bekal bagi mahasiswa nantinya dalam bersaing dipasar tenaga
kerja tetapi juga butuh kemampuan secara praktik (skills) tentang pekerjaannya di
dalam kehidupan nyata. Tak hanya itu, dengan adanya mata kuliah Praktik Kerja

Lapangan nantinya akan tercipta tenaga kerja yang kompeten bagi Indonesia.

Sehingga nantinya, mahasiswa sebagai salah satu iron stock bagi bangsa akan
mampu memberikan kontribusi yang positif dalam pertumbuhan ekonomi
Indonesia. Program Studi S1 Akuntansi sebagai bagian dari Universitas Negeri
Jakarta juga memiliki kewajiban untuk memberikan mata kuliah Praktik Kerja
Lapangan kepada para mahasiswa yang nantinya akan menjadi calon akuntan
Indonesia. Mata kuliah ini bahkan dijadikan prasyarat kelulusan bagi mahasiswa

untuk memperoleh gelar studinya yaitu sarjana ekonomi.

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan yang dijalankan oleh mahasiswa S1
Akuntansi Universitas Negeri Jakarta dilaksanakan dalam waktu sekurang-
kurangnya adalah 40 hari kerja. Dengan ketentuan pelaksanaan praktiknya berada
pada area akuntansi dan keuangan. Dalam hal ini praktikan melaksanakan kegiatan
Praktik Kerja Lapangan di perusahaan PT Shimabu Mitra Perkasa Makmur pada
bagian Finance and Accounting. Terpilihnya perusahaan tersebut sebagai tempat
praktikan menjalankan kegiatannya karena praktikan merasa tertarik untuk

mengetahui proses kerja keuangan di perusahaan yang bergerak dibidang



perdagangan elektrik komponen tersebut. Praktikan berharap dengan melaksanakan
kegiatan Praktik Kerja Lapangan diperusahaan tersebut dapat memperoleh ilmu dan
meningkatkan keterampilan khususnya dalam bidang akuntansi. Sehingga nantinya
pengalaman dan ilmu dari kegiatan Praktik Kerja Lapangan tersebut dapat menjadi
bekal bagi praktikan dikemudian nanti dalam pekerjaan sesungguhnya setelah

menyelesaikan studinya di Program Studi S1 Akuntansi Universitas Negeri Jakarta.

B. Maksud dan Tujuan Praktik Kerja Lapangan

Adapun maksud dilaksanakannya kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini adalah

sebagai berikut:

1. Sebagai salah satu syarat kelulusan dalam mata kuliah Praktik Kerja Lapangan
dan sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar sarjana ekonomi;

2. Memahami dan mempelajari tentang pengaplikasian teori akuntansi kedalam
praktik dunia kerja sebenarnya dengan menjalankan praktik di PT Shimabu
Mitra Perkasa Makmur;

3. Melaksanakan praktik kerja yang sesuai dengan bidang ilmu akuntansi yang

dipelajari selama perkuliahan.

Adapun tujuan dilaksanakannya kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini adalah

sebagai berikut:

1. Untuk mendapatkan ilmu pengtahuan tentang akuntansi yang ada di dalam
perusahaan PT Shimabu Mitra Perkasa Makmur;
2. Untuk mendapatkan pengalaman kerja yang sesuai dengan bidang ilmu yang

selama ini dipelajari dalam perkuliahan.



3. Untuk meningkatkan kemampuan langsung dalam menjalankan suatu pekerjaan

dibidang akuntansi dengan penuh disiplin dan tanggung jawab.

C. Manfaat Praktik Kerja Lapangan

Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan ini memberikan manfaat bagi pihak-pihak
terkait yang ikut andil dalam pelaksanaan kegiatan ini, diantaranya adalah sebagai

berikut:

1. Manfaat bagi praktikan

a) Praktikan dapat mengukur kemampuan dan keahlian dalam di bidang akuntani
dalam dunia pekerjaan secara langsung;

b) Praktikan dapat meningkatkan integritas, akuntabilitas, dan professional dalam
lingkup pekerjaannya sebagai seorang akuntan;

c) Praktikan dapat menambah wawasan keilmuannya dalam tindakan pekerjaan

langsung di PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur.

2. Manfaat bagi Universitas Negeri Jakarta

a) Universitas dapat menciptakan tenaga kerja yang berkualitas dan memiliki daya
saing di dalam dunia pekerjaan;

b) Universitas dapat menjalin kerja sama dengan PT. Shimabu Mitra Perkasa
Makmur khususnya dalam hal transfer ilmu dan praktik dunia kerja langsung;

¢) Universitas dapat mengukur Kinerja dan daya saing para mahasiswanya dalam

persaingan tenaga kerja.



3. Manfaat bagi PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

a) Perusahaan dapat menerima masukan melalui proses transfer ilmu antara
perusahaan dengan praktikan selama praktikan melaksanakan pekerjaannya;

b) Perusahaan dapat menjalin kerjasama dengan Universitas khususnya dalam hal
transfer ilmu dan informasi baik dalam penyediaan tenaga kerja yang berkualitas

dan kompeten.

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan

Nama Perusahaan : PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

Alamat : Perkantoran Pulo Mas Satu, Gedung 1 Lantai 2 No.6-7,

JI. Jendral Ahmad Yani, Jakarta Timur 13210

Telepon : (021) 47885156

Perusahaan PT Shimabu Mitra Perkasa Makmur menjadi tempat praktikan untuk
melaksanakan kegiatannya karena praktikan ingin mengenal dan mengetahui
tentang perusahaan yang bergerak disektor perdagangan komponen listrik tersebut
khususnya terkait proses akuntansi yang terjadi di perusahaan. Dengan demikian
praktikan berharap mendapatkan tambahan pengalaman dan kemampuan dalam

bekerja secara langsung dalam sebuah perusahaan dibidang akuntansi.

E. Jadwal Waktu Praktik Kerja Lapangan

Pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini terdiri dari beberapa tahapan

yang harus dilaksanakan dan dikerjakan oleh praktikan untuk dapat menyelesaikan



mata kuliah Praktik Kerja Lapangan ini. Tahapan itu sendiri dibagi menjadi 3
tahapan yaitu:
1. Tahap Persiapan

Pada tahap ini praktikan diminta untuk menyiapkan segala dokumen yang
diperlukan untuk dapat melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di
perusahaan. Dokumen yang pertama disiapkan oleh praktikan adalah surat
permohonan Praktik Kerja Lapangan sebagai tanda bukti valid bahwa praktikan
adalah mahasiswa aktif yang sudah memperoleh perizinan dari Universitas. Surat
permohonan tersebut diminta oleh praktikan melalui proses permohonan terlebih
dahulu ke Biro Kemahasiswaan/Akademik Fakultas Ekonomi untuk melaksanakan
kegiatan Praktik Kerja Lapangan. Setelah proses permohonan selesai, praktikan
mengisi form surat permohonan tersebut untuk dilengkapi pada web yang telah
disediakan oleh Universitas yaitu bakh.unj.ac.id. Data yang sudah dilengkapi oleh
praktikan kemudian diproses oleh sistem Biro Akademik Kemahasiswaan dan
Hubungan Masyarakat Universitas Negeri Jakarta. Setelah proses data selesai surat
permohonan Praktik Kerja Lapangan dapat diterima oleh praktikan diloket
BAKHUM yang telah disediakan.

Surat permohonan yang sudah diterima praktikan kemudian dikirimkan kepada
perusahaan PT Shimabu Mitra Perkasa Makmur beserta dokumen lain yang
diperlukan seperti Curiculum Vitae dan Transkip Nilai Terakhir untuk di proses
permohonan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di perusahaan
tersebut. Setelah satu minggu dari waktu pengiriman dokumen terkait permohonan

kegiatan praktik di perusahaan tersebut, kemudian praktikan di hubungi via Telepon



oleh perusahaan untuk melaksanakan wawancara sebelum nantinya praktikan
secara resmi benar diterima. Setelah sesi wawancara selesai praktikan langsung
diberikan konfirmasi saat itu juga bahwa praktikan dapat melaksanakan kegiatan
Praktik Kerja Lapangannya di PT Shimabu Mitra Perkasa Makmur pada bagian
Finance and Accounting.

2. Tahap pelaksanaan
Praktikan memulai pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada bagian

Finance and Accounting di PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur pada tanggal 15
Juli 2019 sampai dengan 13 September 2019 yang dilaksanakan pada hari kerja
yaitu senin sampai dengan jumat. Sementara itu, untuk waktu pelaksanaan kegiatan
Praktik Kerja Lapangan dimulai dari pukul 08.00 — 18.00 WIB dikurangi dengan
waktu jam istirahat pada pukul 12.00 — 13.00 WIB.

3. Tahap pelaporan

Praktikan melaksanakan tahapan ini setelah praktikan dinyatakan selesai dalam
pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di perusahaan. Dalam tahap ini
praktikan menyusun laporan tentang pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan
di perusahaan tempat praktikan melaksanakan praktiknya. Tahap ini dilakukan oleh
praktikan untuk memenuhi salah satu persyaratan untuk dinyatakan lulus dari
Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dan

memperoleh gelar sarjana ekonomi



BAB Il

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Perusahaan

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur merupakan sebuah perusahaan berbentuk
Perseroan Terbatas yang bergerak di sektor perdagangan komponen elektrik
(listrik). Awal berdiri perusahaan ini dulunya berbentuk persekutuan modal
bersama antara Ibu Harnis Zaini dengan rekannya yang saat itu bernama CV
Shimabu Mitra Perkasa Makmur. Persekutuan tersebut pertama kali didirikan pada
tahun 2006. Pada tahun 2013 perusahaan merubah bentuk badan usahanya menjadi
PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur dengan ibu Harnis Zaini dan Nabilla Norinissa

tercatat sebagai pemegang saham perusahaan.

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur awalnya dibentuk sebagai perwakilan dan
agen lokal untuk memasarkan dan menjual produk elektrik yang dihasilkan oleh
perusahaan manufaktur Fuji Electric Industry, Co.Ltd. Saat itu perusahaan
berkantor di Komplek Ruko Cempaka Permai, JI Letjend Suprapto Jakarta Pusat.
Sejak tahun 2018 Perusahaan memilih untuk memindahkan kantornya karena
melihat kondisi perusahaan yang semakin tumbuh dan berkembang pesat dalam
pasar perdagangan komponen elektrik. Saat ini PT. Shimabu Mitra Perkasa
Makmur beralamatkan di Gedung Perkantoran Pulomas 1 Jalan Jendral Ahmad
Yani Jakarta Timur. Perkembangan perusahaan yang cukup melesat akhirnya

membuat perusahaan untuk mengembangkan dan memperluas cakupan produk
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elektriknya untuk memenuhi permintaan pasar di perdagangan komponen elektrik
(listrik) dengan menjalin kerja sama dengan perusahaan Jepang lainnya yang juga
bergerak dibidang manufaktur penghasil produk komponen elektrik (listrik) seperti

Risho Kogyo, Co.Ltd dan juga Daiichi Electronics, Co. Ltd.

Hingga saat ini, perusahaan terus berusaha meningkatkan dan mengembangkan
pangsa pasarnya dengan banyak bekerja sama dengan beberapa perusahaan panel
maker yang sudah cukup besar di Indonesia seperti PT. Schneider Indonesia.
Bahkan perusahaan juga memiliki impian untuk dapat membentuk suatu
perusahaan baru yang nantinya akan bergerak dibidang jasa konsultan untuk
penambahan wawasan dan ilmu tentang komponen elektrik yang akan

dipergunakan oleh para perusahaan.

B. Visi dan Misi PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur untuk mencapai tujuannya memiliki Visi
dan misi yang selalu menjadi pendorong dan acuan untuk terus berkembang serta
menjadi perusahaan yang bisa menguasai pasar di perdagangan komponen listrik.

Adapun visi adalah sebagai berikut:

Visi : “Partner For Your High Quality Control Part and Instrument”

Sementara itu untuk mencapai visi tersebut perusahaan memiliki misi yang harus

dapat dilaksanakan yaitu:

1. Introducing electrical product are good quality;

2. Reliable which can improve satisfaction;
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3. Tranquility and comfort have a good competitive advantage with;

4. The original price can be evaluated according to the quality and the need.

C. Struktur Organisasi

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur dalam menjalankan kegiatan usahanya
memiliki struktur organisasi, sebagai acuan dalam hal pelaksanaan tugas dan
pemberian wewenang. Hal ini tentunya perlu agar tidak terjadi kesalahan dalam
pelaksanaan tugas serta tidak terjadi tumpang tindih dalam sebuah pengambilan
keputusan. Sehingga struktur perusahaan sangat diperlukan saat perusahaan akan

menjalankan kegiatan usahanya.

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur sendiri memiliki struktur perusahaan
yang menggambarkan tentang bagaimana proses alur pelaksanaan tugas dan
wewenang yang ada didalam perusahaan yang dapat dilihat dari gambar struktur

perusahaan seperti dibawabh ini:

Marketing & Finance &
Sales Accounting
Departement Departement

Engineer Warehouse
Departement Departement

Representative Representative Representative Representative Representative
Sumatera Kalimantan Jawa Sulawesi Papua

Gambar I1.1. Struktur Organisasi PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
Sumber: Data Diolah Oleh Penulis



12

Adapun untuk penjabaran tentang struktur organisasi yang ada dalam perusahaan

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur tersebut adalah sebagai berikut:

1. Director
Dalam struktur organisasi perusahaan level teratas berada di posisi direktur.

Pada perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur, posisi direktur di isi oleh
pemilik sekaligus pemegang saham perusahaan bernama Ibu Harnis Zaini. Dalam
tugasnya, direktur mengawasi dan mengarahkan jalannya operasional perusahaan
agar visi dan misi perusahaan dapat terpenuhi dan terlaksana.

2. Marketing & Sales Departement
Marketing & Sales Departement adalah department yang berfokus kepada

pelaksanaan penjualan dan pemasaran produk perusahaan. Department ini
merupakan bagian yang sangat vital dalam perusahaan mengingat kegiatan usaha
perusahaan yang utama yaitu perdagangan. Departement ini di kepalai oleh satu
orang bernama Bapak M Wan Iskandar. Dalam melaksanakan pekerjaannya kepala
department dibantu oleh satu staff bernama lbu Ade Hastuty. Department ini
memiliki tugas untuk menjaga total penjualan perusahaan setiap bulannya. Selain
itu, department ini juga bertugas untuk memasarkan produk perusahaan dan
memperkenalkannya kepada customer baik keunggulan ataupun penggunaan
produk. Departement ini juga memiliki tugas untuk menjaga hubungan perusahaan
dengan customer dalam hal ini agar terjadi keterikatan antara perusahaan dengan
customer.

3. Finance & Accouting

Pada PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur Finance & Accounting department

merupakan department pendukung yang mengurusi persoalan keuangan perusahaan
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dan pencatatan akuntansi. Dalam pelaksanaannya department ini hanya terdiri dari

1 orang saja bernama Ibu Eka Sulistia. Departement ini memiliki tanggung jawab

langsung kepada direktur/pemilik perusahaan dalam hal pelaporan keuangan baik

yang bersifat harian, bulanan, ataupun tahunan. Berikut ini adalah beberapa tugas

yang menjadi tanggung jawab dari department keuangan dan akuntansi:

a.

Melakukan pencatatan keluar masuk kas dan saldo bank setiap harinya dalam
kegiatan operasional perusahaan;

Memastikan ketersediaan stock persediaan barang perusahaan setiap minggunya
yang dikordinasikan dengan bagian gudang;

Melakukan pembelian persediaan barang kepada pihak Jepang yang telah

disetujui terlebih dahulu oleh pihak direktur;

. Membuat dokumen-dokumen terkait yang diperlukan ketika terjadi proses

transaksi pembelian dari customer seperti invoice, delivery order, dan faktur
pajak;

Melakukan perhitungan pajak yang harus dibayarkan oleh perusahaan baik pajak
atas import barang, pajak badan, PPN, ataupun pajak lainnya yang muncul dari
kegiatan operasional perusahaan;

Merekap piutang customer yang masih outstanding setiap minggunya sebagai

bahan pelaporan kepada direktur;

. Melakukan penagihan piutang customer yang masa jatuh temponya sudah

berakhir melalui sambungan telepon;
Merekap hutang perusahaan kepada vendor yang masih outstanding setap

minggunya sebagai bahan pelaporan kepada direktur;
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i. Melakukan pembayaran hutang perusahaan kepada vendor yang sudah jatuh
tempo dengan terlebih dahulu memperoleh persetujuan dari pihak direktur;

j. Membuat anggaran perusahaan setiap bulan sebagai acuan dalam mengelola
dana yang masuk atau keluar pada perusahaan;

k. Membuat laporan kas, laporan bank, dan laporan persediaan barang setiap
bulannya untuk dilaporkan kepada direktur.

4. Engineer Department
Engineer Department merupakan department pendukung yang ada didalam

perusahaan. Department ini memiliki tugas memberikan pengarahan kepada
customer tentang proses kerja produk serta melakukan analisa dari inquiry yang
diberikan oleh customer untuk dilihat produk sejenis yang cocok digunakan oleh
customer jika sebelumnya customer belum pernah menggunakan produk dari brand
Fuji Electric. Department ini juga memiliki tugas ketika terjadi permasalahan pada
produk perusahaan setelah  digunakan oleh  customer, menganalisa
permasalahannya dimana dan mencari solusi atas permasalahan tersebut. Selain itu,
department ini juga memiliki kewajiban dalam hal transfer knowledge tentang
produk perusahaan kepada bagian sales and marketing. Hal ini dilakukan agar
bagian sales and marketing tidak mengalami kesulitan jika diajukan pertanyaan
oleh customer seputar fungsi dan proses kerja produk ketika sedang melakukan
presentasi produk pada customer.

5. Warehouse

Warehouse Departement merupakan department penting lainnya yang ada
didalam perusahaan. Departemet ini memiliki tugas mengamankan dan menjaga

kualitas persediaan barang di dalam gudang, serta mengontrol keluar masuk barang
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yang menjadi aset utama perusahaan sebagai perusahaan perdagangan. Selain itu,
gudang juga memiliki tugas untuk menjaga kuantitas barang untuk memenuhi
permintaan barang dari para customer.

6. Representative Sumatera
Representative Sumatera adalah perwakilan perusahaan yang berfokus

melakukan penawaran dan penjualan barang kepada customer yang wilayah
operasionalnya berada di regional Pulau Sumatera. Perwakilan ini memiliki
tanggung jawab langsung kepada manajer pemasaran dan penjualan. Perwakilan ini
juga memiliki tugas sebagai pihak yang memberikan pelayanan purna jual kepada
customer perusahaan.

7. Representative Kalimantan

Representative Kalimantan adalah perwakilan perusahaan yang berfokus
melakukan penawaran dan penjualan barang kepada customer yang wilayah
operasionalnya berada di regional Pulau Kalimantan. Perwakilan ini memiliki
tanggung jawab langsung kepada manajer pemasaran dan penjualan. Perwakilan ini
juga memiliki tugas sebagai pihak yang memberikan pelayanan purna jual kepada
customer perusahaan.

8. Representative Jawa

Representative Jawa adalah perwakilan perusahaan yang berfokus melakukan
penawaran dan penjualan barang kepada customer yang wilayah operasionalnya
berada di regional Pulau Jawa. Perwakilan ini memiliki tanggung jawab langsung
kepada manajer pemasaran dan penjualan. Perwakilan ini juga memiliki tugas

sebagai pihak yang memberikan pelayanan purna jual kepada customer perusahaan.
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9. Representative Sulawesi
Representative Sulawesi adalah perwakilan perusahaan yang berfokus

melakukan penawaran dan penjualan barang kepada customer yang wilayah
operasionalnya berada di regional Pulau Sulawesi. Perwakilan ini memiliki
tanggung jawab langsung kepada manajer pemasaran dan penjualan. Perwakilan ini
juga memiliki tugas sebagai pihak yang memberikan pelayanan purna jual kepada
customer perusahaan.

10. Representative Papua
Representative Papua adalah perwakilan perusahaan yang berfokus melakukan

penawaran dan penjualan barang kepada customer yang wilayah operasionalnya
berada di regional Pulau Papua. Perwakilan ini memiliki tanggung jawab langsung
kepada manajer pemasaran dan penjualan. Perwakilan ini juga memiliki tugas

sebagai pihak yang memberikan pelayanan purna jual kepada customer perusahaan.

D. Kegiatan Umum Perusahaan

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur yang merupakan local agent dari
perusahaan manufaktur yang berasal dari Jepang. Kegiatan umum perusahaan
sampai saat ini hanya berfokus kepada perdagangan produk komponen elektrik saja.
Perusahaan menawarkan produk kepada perusahaan-perusahaan yang bergerak
dibidang panel maker utamanya. Tetapi perusahaan tidak hanya menawarkan
kepada para panel maker saja untuk penjualan produknya, melainkan kepada
perusahaan yang memang membutuhkan komponen untuk panel listriknya (end
users). Berikut ini adalah kerja alur pada kegiatan umum perusahaan yang fokus

pada transaksi perdagangan:
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diawali dari proses pendekatan kepada customer baru oleh bagian penjualan
dan pemasaran melalui product knowledge secara langsung kepada customer;
Setelah itu, customer akan melihat kebutuhan mereka akan produk yang
diperkenalkan. Kemudian customer akan melakukan permintaan (Inquiry)
untuk melihat ketersediaan dan harga produk;

Permintaan yang diperoleh dari customer akan ditindaklanjuti oleh bagian
penjualan dan pemasaran dengan memberikan penawaran (Quotation) kepada
customer;

Setelah customer menerima dan menyutujui penawaran yang diajukan oleh
bagian penjualan dan pemasaran. Customer akan menerbitkan purchase order
sebagai tindak lanjut dari penawaran yang diajukan oleh bagian penjualan dan
pemasaran;

Purchase order yang diterima oleh bagian penjualan dan pemasaran kemudian
diteruskan kepada bagian keuangan melalui request order untuk melihat
ketersediaan barang;

Setelah mengcek ketersediaan barang, bagian keuangan akan meneruskan
request order yang diterima dari bagian penjualan dan pemasaran ke bagian
gudang untuk dipersiapkan barang yang akan keluar dari gudang untuk
dikirimkan kepada customer;

Jika saat pengecekan barang dan barang tidak tersedia, maka bagian keuangan
akan melakukan konfirmasi kepada direktur utama untuk mempersiapkan

purchase order yang akan dikirimkan ke Jepang.
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Sementara itu, jika saat pengecekan barang dan barang tersedia maka barang
langsung dikirimkan kepada customer dengan menerbitkan delivery order yang
dibuat oleh bagian keuangan dan akuntansi.

Pemesanan barang ke Jepang biasanya membutuhkan waktu sekitar 8 minggu
dari sejak purchase order diterima oleh pihak Jepang untuk barang tiba di
gudang perusahaan. Setelah barang tiba, bagian keuangan dan akuntansi
langsung menerbitkan delivery order agar barang dapat segera di kirim kepada
customer;

Dalam kegiatannya, pengiriman barang akan disertai beberapa dokumen yang
menyertai untuk diberikan kepada customer seperti invoice, faktur pajak,
delivery order, copy purchase order dari customer, serta sertifikat dari produk

jika memang diperlukan atau dibutuhkan oleh konsumen.



BAB 1

PEMBAHASAN

A. Bidang Kerja

Kegiatan praktik kerja lapangan di PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
dilaksanakan pada tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 13 September 2019.
Dalam pelaksanaannya, praktikan ditempatkan di bagian Finance and Accounting.
Pada perusahaan ini, bagian finance and accounting memiliki tanggung jawab atas
segala fungsi keuangan, perpajakan, dan pencatatan akuntansi. Bagian ini memiliki
peranan penting dalam jalannya operasional perusahaan khususnya dalam
pembuatan anggaran yang nantinya sebagai informasi penting yang komperhensif
untuk penetapan target capaian perusahaan serta pengambilan keputusan bagi

manajerial.

Dalam pelaksanaan kegiatan pada bagian finance and accounting hanya
terdapat satu orang yang berada dalam bagian ini. Hal tersebut terjadi karena
mengingat status perusahaan yang masih berada dalam skala menengah sehingga
belum terlalu membutuhkan begitu banyak karyawan yang mengisi pada bagian ini.
Seseorang yang berada dalam bagian ini ialah bernama Ibu Eka Sulistiawati yang
mana nantinya beliau akan menjadi pendamping bagi praktikan selama pelaksanaan
kegiatan praktik kerja lapangan di PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur. Selama
pelaksanaan kegiatan praktikan diberikan beberapa tugas oleh Ibu Eka Sulistiawati,

diantaranya adalah:
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Membuat invoice untuk customer;

Membuat delivery order untuk customer;

Membuat faktur pajak;

Membuat tanda terima;

Mencatat invoice, delivery order, dan faktur pajak dalam buku register invoice;
Menginput invoice, delivery order, dan faktur pajak ke dalam Record Invoice
(Excel Sheet);

Pengarsipan invoice, delivery order, dan faktur pajak;

Membuat e-billing tagihan pajak perusahaan;

Menginput hasil stock opname ke dalam laporan stock persediaan barang
(Excel Sheet)

Mengisi form bukti penerimaan dan pengeluran kas;

Mengisi form bukti penerimaan dan pengeluaran bank;

Memeriksa form bukti penerimaan dan pengeluaran kas;

Memeriksa form bukti penerimaan dan pengeluaran bank;

Membuat laporan kas;

Membuat laporan bank;

Membuat sistem akuntansi perusahaan dengan menggunakan platform
Jurnal.ld;

Membuat dan mempersiapkan database yang diperlukan dalam proses
pembuatan sistem akuntansi dengan platform Jurnal.id;

Menginput database yang sudah dipersiapkan kedalam sistem akuntansi

dengan platform Jurnal.ld.
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B. Pelaksanaan Kerja

Praktikan dalam pelaksanaan kegiatan praktik kerja lapangan di hari pertama
diawali dengan perkenalan diri kepada seluruh karyawan PT. Shimabu Mitra
Perkasa Makmur. Setelah perkenalan diri dilakukan, kemudian Ibu Harnis Zaini
selaku direktur utama PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur memberikan
pengarahan dan pembekalan kepada praktikan guna kelancaran selama kegiatan
praktik kerja lapangan. Pembekalan yang diberikan berupa pengenalan perusahaan
secara singkat baik kilas balik tentang berdirinya perusahaan hingga kegiatan

operasional perusahaan.

Setelah perkenalan dan pembekalan selesai dilakukan. Praktikan diberikan
pengarahan dan pengenalan tentang tugas-tugas yang harus dikerjakan dan
dilaksanakan praktikan selama pelaksanaan kegiatan praktik kerja lapangan di
bagian finance and accounting. Hal ini diperlukan dengan tujuan nantinya praktikan
dapat memahami dan menyelesaikan pekerjaannya sesuai dengan arahan yang
diberikan. Sebelum praktikan mengerjakan tugas-tugas yang diberikan, terlebih
dahulu praktikan diperkenalkan beberapa form yang nantinya akan dikerjakan oleh

praktikan. Form-form tersebut diantaranya adalah:

1. Form Invoice Penjualan (Faktur Penjualan)

Invoice merupakan suatu dokumen yang diterbitkan oleh perusahaan PT.
Shimabu Mitra Perkasa Makmur selaku penjual untuk dikirimkan kepada customer
atau pembeli yang berguna sebagai surat tagihan atas transaksi penjualan barang

yang terjadi. Faktur penjualan ini mencantumkan beberapa hal yang berguna
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sebagai informasi bagi customer, seperti nomor invoice, tanggal penerbitan invoice,
nama customer, alamat customer, nomor referensi dari customer, tanggal order
customer, detail barang yang di order, kuantitas barang, total tagihan, pajak
keluaran, nomor rekening perusahaan, serta tanda tangan direktur yang disertai
dengan materai untuk menyatakan kalau dokumen tersebut sah dan telah disetujui
oleh pihak yang memiliki otorisasi.
2. Form Delivery Order (Surat Jalan Pengiriman Barang)

Delivery order merupakan suatu dokumen yang diterbitkan oleh perusahaan
PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur sebagai dokumen yang legal untuk dijadikan
bukti terjadinya pengeluaran barang dari gudang yang akan dikirimkan kepada
customer sesuai dengan permintaan pada transaksi penjualan. Dokumen ini
mencantumkan beberapa hal yang berguna sebagai informasi bagi customer seperti
nomor surat jalan, tanggal penerbitan, nama customer, alamat customer, nomor
referensi dari customer, tanggal order customer, detail barang, jumlah barang yang
dikirimkan, status pengiriman, serta kolom tanda tangan yang telah di tanda tangani
oleh pihak-pihak terkait yang berguna sebagai bukti bahwa dokumen tersebut legal
dan diakui kebenarannya.
3. Form Bukti Penerimaan Kas

Form ini digunakan sebagai bukti bahwa perusahaan telah menerima sejumlah
uang secara tunai yang menyebabkan uang kas pada perusahaan bertambah. Form
ini biasanya sering digunakan sebagai bukti telah terjadinya mutasi saldo bank ke
dalam saldo kas, dan juga bukti perusahaan telah menerima uang dari customer atas

transaksi penjualan yang dilakukan secara tunai. Form ini berisikan informasi
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seperti tanggal penerimaan, nomor transaksi, asal penerimaan, nilai yang diterima,
berita transaksi, serta kolom tanda tangan bahwa form tersebut sudah di otorisasi
dan menjadi bukti yang sah.
4. Form Bukti Pengeluaran Kas

Form ini digunakan sebagai bukti bahwa perusahaan telah mengeluarkan
sejumlah uang secara tunai yang menyebabkan uang kas pada perusahaan
berkurang. Form ini biasanya sering digunakan sebagai bukti telah terjadinya
pengeluaran uang untuk kegiatan operasional perusahaan seperti kebutuhan
marketing ataupun pembayaran gaji karyawan. Form ini berisikan informasi seperti
tanggal pengeluaran, nomor transaksi, tujuan pengeluaran, nilai yang dikeluarkan,
berita transaski, serta kolom tanda tangan bahwa form tersebut sudah di otorisasi
dan menjadi bukti yang sah.
5. Form Bukti Penerimaan Bank

Form ini digunakan sebagai bukti bahwa perusahaan telah menerima sejumlah
uang yang ada didalam rekening bank. Sehingga menyebabkan saldo rekening bank
perusahaan bertambah. Form ini biasanya sering digunakan sebagai bukti telah
terjadinya penerimaan uang dari customer atas pelunasan piutang yang berasal dari
transaksi penjualan secara kredit. Form ini berisikan informasi seperti tanggal
penerimaan, nomor transaksi, asal penerimaan, nilai yang diterima, berita transaski,
serta kolom tanda tangan bahwa form tersebut sudah di otorisasi dan menjadi bukti

yang sah.
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6. Form Bukti Pengeluaran Bank

Form ini digunakan sebagai bukti bahwa perusahaan telah mengeluarkan
sejumlah uang yang ada didalam rekening bank. Sehingga menyebabkan saldo
rekening bank perusahaan berkurang. Form ini biasanya sering digunakan sebagai
bukti telah terjadinya mutasi saldo bank kedalam saldo kas perusahaan ataupun juga
sebagai bukti telah terjadinya pembayaran hutang perusahaan kepada kreditur
ataupun supplier. Form ini berisikan informasi seperti tanggal pengeluaran, nomor
transaksi, tujuan pengeluaran, nilai yang dikeluarkan, berita transaski, serta kolom
tanda tangan bahwa form tersebut sudah di otorisasi dan menjadi bukti yang sah.
7. Form Tanda Terima

Form ini merupakan bukti bahwa daftar dokumen yang dikirimkan kepada
customer sudah diterima oleh customer. Informasi yang ada dalam form ini seperti
nama PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur, daftar item dokumen yang diserahkan,
nama perusahaan customer, serta tanda tangan dari customer sebagai bukti sah
bahwa customer sudah menerima dokumen yang ada didalam daftar form.
8. Form Faktur Pajak Keluaran

Form ini dipergunakan untuk menerbitkan dokumen faktur pajak keluaran yang
akan diserahkan kepada customer. Form ini berisikan informasi seperti nama
customer, alamat customer, nomor NPWP customer, detail barang yang dijual, total
penjualan, serta nilai PPN keluaran yang harus dibayarkan oleh customer kepada

perusahaan.

Setelah praktikan diperkenalkan dengan beberapa form yang nantinya akan

dikerjakan oleh praktikan. Praktikan kemudian diperkenalkan dengan beberapa
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laporan yang harus dibuat oleh praktikan selama melaksanakan kegiatan praktik

kerja lapangannya. Beberapa laporan tersebut adalah:

1. Laporan Stock Opname Barang

Laporan ini dibuat setiap akhir bulan setelah dilaksanakannya stock opname
barang oleh bagian gudang yang diawasi oleh bagian keuangan. Laporan ini
digunakan sebagai informasi bagi direktur tentang jumlah barang yang tersedia
hingga akhir bulan berjalan yang disesuaikan dengan data keluar masuknya barang
selama bulan berjalan. Laporan ini merupakan laporan yang penting sebagai kontrol
atas barang yang tersedia di perusahaan. Dengan demikian, direktur dapat
menemukan indikasi kecurangan jika tidak terjadi kesesuaian antara perhitungan

keluar masuk barang dengan perhitungan fisik yang dilakukan secara aktual.

Stock | Barang | Barang | Saldo
No | Brand | Produk | Type Rak | Baris | container
Awal | Masuk | Keluar | Stok

Fuji Pilot HxI-
1 3 5 2 6 F F-3 100
Dk Lamp | 000

HxI-
Fuji Pilot
2 lens 5 4 3 6 F F-3 101
Dk Lamp
R
HxI-
Fuji Pilot
3 led 6 3 1 8 F F-3 102
Dk Lamp
220

Gambar I11.1. llustrasi Laporan Stock Opname Barang

Sumber: Data Diolah Oleh Penulis
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2. Laporan Kas

Laporan kas merupakan laporan yang dibuat setiap akhir bulan oleh bagian
keuangan sebagai bentuk pertanggungjawaban atas penggunaan kas perusahaan
selama periode bulan berjalan. Laporan kas ini dibuat berdasarkan form bukti
penerimaan dan pengeluaran kas yang dibuat selama periode bulan berjalan.
Laporan ini digunakan oleh direktur sebagai informasi aktual tentang ketersediaan
kas perusahaan serta penggunaan kas perusahaan selama bulan berjalan dalam
kegiatan operasional perusahaan. Laporan ini juga dipergunakan untuk menyusun

anggaran penggunaan kas perusahaan kedepan.

No | Date Description Aé%%lém Debet Credit Balance
1 Jan
1 5019 Saldo awal 3-1000 XXX
3Jan | Mutasi Kas dari
2 2019 Bank 1-1100 XXX XXX
3Jan | Pembayaran
3 2019 | member parkir 5-1300 XXX XXX

Gambar I11.2. llustrasi Laporan Kas
Sumber: Data Diolah Oleh Penulis
3. Laporan Bank

Laporan bank merupakan laporan yang dibuat setiap akhir bulan oleh bagian
keuangan sebagai bentuk pertanggungjawaban atas penggunaan saldo bank
perusahaan selama periode bulan berjalan. Laporan bank ini dibuat berdasarkan
form bukti penerimaan dan pengeluaran bank yang dibuat selama periode bulan
berjalan. Laporan ini digunakan oleh direktur sebagai informasi aktual tentang
ketersediaan saldo bank perusahaan serta penggunaan saldo bank perusahaan

selama bulan berjalan dalam kegiatan operasional perusahaan.
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No | Date Description Ag;(:jlént Debet Credit Balance
1 Jan
1 2019 Saldo awal 3-1000 XXX
3Jan | Mutasi Kas dari
2 2019 Bank 1-1100 XXX XXX
3Jan | Pembayaran
3 2019 | member parkir 5-1300 XXX XXX

Gambar 111.3. lHustrasi Laporan Bank

Sumber: Data Diolah Oleh Penulis

Dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini, praktikan
menyelesaikan kegiatannya selama 45 Hari. Selama jangka waktu tersebut
praktikan menyelesaikan beberapa pekerjaan yang diberikan oleh Ibu Eka

Sulistiawati, diantaranya adalah sebagai berikut:

1. Membuat invoice penjualan untuk customer

Invoice penjualan (Faktur Penjualan) merupakan dokumen sah yang
diterbitkan perusahaan sebagai bukti penagihan atas transaksi penjualan yang
terjadi kepada customer. Bagian akuntansi membuat faktur penjualan setelah
menerima purchase order dari customer yang diterima dari bagian penjualan.
Faktur penjualan tersebut nantinya akan di otorisasi oleh direktur sebagai bukti
bahwa faktur yang diterbitkan sah dan berstatus hukum. Berikut ini adalah langkah
— langkah yang dilakukan praktikan dalam membuat invoice (faktur penjualan) :
a. Menerima salinan purchase order customer dari bagian penjualan yang

kemudian salinan tersebut diperbanyak sejumlah 3 salinan untuk keperluan

pengarsipan (Merujuk pada lampiran 4);
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Membuka form invoice penjualan yang sudah tersedia dalam format excel
worksheet (Merujuk pada lampiran 5);

Mengisi beberapa informasi yang ada dalam form invoice seperti nama
customer, alamat customer, department yang ditujukan, nomor PO dari
customer, tanggal pemesanan, tanggal penerbitan invoice, serta nomor invoice;
Mengisi detail barang yang diminta sesuai dengan purchase order yang
diterima oleh bagian akuntansi seperti merek produk, kategori produk, tipe
produk, jumlah kuantitas, harga perproduk, harga total dari produk, serta
pembilang dari nilai total dari invoice;

Mencetak invoice penjualan yang sudah dibuat pada from excel sebanyak lima
rangkap yang terdiri dari warna putih, merah, hijau, kuning, dan biru;

Setelah invoice tercetak, bagian akuntansi menempelkan materai pada kolom
tanda tangan yang nantinya akan dibubuhi oleh tanda tangan direktur;
Kemudian bagian keuangan akan mendatangi direktur untuk meminta tanda
tangan pada invoice sebagai bukti bahwa invoice tersebut merupakan dokumen
yang sah (Merujuk pada lampiran 6);

Setelah invoice ditandatangani oleh direktur, invoice berwarna putih
dipisahkan dengan invoice warna lainnya karena warna merah, hijau, kuning,
dan biru akan digunakan sebagai dokumen milik perusahaan guna pengarsipan
oleh bagian keuangan dan akuntansi;

Setelah dipisahkan, invoice berwarna putih tersebut diserahkan kepada
customer sebagai bukti penagihan atas pemesanan barang yang sudah

dilakukan.
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2. Membuat delivery order

Delivery order (surat jalan) merupakan dokumen yang sah diterbitkan oleh

bagian akuntansi sebagai bukti barang dikirimkan kepada customer. Setelah bagian

keuangan menerima konfirmasi ketersediaan stock barang dari bagian gudang.

Bagian keuangan kemudian menerbitkan delivery order (surat jalan) sebelum

barang tersebut dapat dikirimkan kepada customer. Berikut ini adalah langkah —

langkah yang dikerjakan praktikan dalam membuat delivery order :

a.

Menerima salinan permintaan barang yang telah dikonfirmasi ketersediaannya
oleh bagian gudang (Merujuk pada lampiran 7);

Membuka form delivery order yang sudah tersedia dalam bentuk excel
worksheet (Merujuk pada lampiran 8);

Mengisi beberapa informasi yang ada dalam form delivery order seperti nama
customer, alamat customer, department yang ditujukan, nomor PO dari
customer, tanggal pemesanan, tanggal penerbitan delivery order, serta nomor
delivery order;

Mengisi detail barang yang diminta sesuai dengan form permintaan barang
yang diterima oleh bagian akuntansi seperti merek produk, kategori produk,
tipe produk, jumlah kuantitas, serta status pengiriman barang kepada customer;
Mencetak delivery order yang sudah dibuat pada from excel sebanyak lima
rangkap yang terdiri dari warna putih, merah, hijau, kuning, dan biru;

Setelah delivery order tercetak, kemudian delivery order tersebut diserahkan

kepada direktur untuk dilakukan otorisasi atas keabsahan dokumen;
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Setelah delivery order ditandatangani oleh direktur, delivery order berwarna
putih dan pink dipisahkan untuk diserahkan kepada customer, sementara itu
delivery order berwarna hijau dan kuning disimpan oleh bagian keuangan dan
akuntansi guna pengarsipan, dan untuk berwarna biru diserahkan kepada
bagian gudang untuk bukti telah terjadi pengeluaran barang di gudang;

kemudian dokumen yang telah dipisahkan tersebut diserahkan kepada bagian
gudang agar barang di gudang dapat segera dikirimkan kepada customer

beserta delivery order berwarna putih dan pink (Merujuk pada lampiran 9).

3. Membuat faktur pajak keluaran

Faktur pajak keluaran adalah dokumen yang digunakan sebagai bukti telah

memungut pajak dari customer atas transaksi yang terjadi. Dokumen ini nantinya

dapat dipergunakan oleh customer sebagai bukti telah membayarkan pajak dan

berhak menerima potongan pajak atas spt pajak yang dilaporkan. Berikut ini adalah

langkah-langkah yang dikerjakan praktikan dalam membuat faktur pajak :

a.

Menyiapkan invoice yang sudah dicetak, karena dalam membuat e-faktur item
barang yang akan di input dalam e-faktur harus sama detailnya dengan yang
ada pada invoice (Merujuk pada lampiran 6);

Membuka aplikasi e-faktur, lalu memasukan username dan password untuk
masuk kedalam aplikasi e-faktur (Merujuk pada lampiran 10);

Setelah berhasil masuk kedalam aplikasi e-faktur, terlebih dahulu melakukan
uploader faktur keluaran agar data faktur sebelumnya dapat terbaca dan bisa
merekam e-faktur yang baru. Uploader dapat dilakukan dengan memilih

management upload pada tab menu aplikasi, kemudian pilih upload faktur,
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click start uploader dan masukan captcha serta password untuk upload faktur,
kemudian click submit;

Setelah upload faktur berhasil dilakukan, kita dapat membuat faktur keluaran
dengan memilih tab menu faktur, kemudian pilih pajak keluaran dan berlanjut
dengan memilih administrasi faktur karena kita ingin membuat faktur keluaran
yang baru;

Ketika kita memilih administrasi faktur, maka akan muncul tampilan daftar
faktur pajak keluaran yang sudah dibuat sebelumnya,;

pilih rekam faktur untuk membuat faktur pajak keluaran yang baru (Merujuk
pada lampiran 11);

Mengisi form input faktur pajak keluaran yang ada seperti dokumen transaksi,
lawan transaksi, dan detail transaksi;

Dalam mengisi form input faktur dalam bagian detail transaksi, item barang
yang diisi harus sesuai dengan invoice termasuk harga item barang sebelum
PPN;

Setelah form input faktur sudah terisi secara lengkap click simpan, kemudian
click upload faktur pada faktur yang baru dibuat untuk diotorisasi;

Setelah upload faktur berhasil dan sudah di otorisasi, faktur dicetak sebanyak
5 rangkap (Merujuk pada lampiran 12);

Faktur yang telah dicetak kemudian diserahkan kepada customer sebanyak 2
rangkap pada saat pengiriman barang dan dokumen dan untuk sisanya
diserahkan kepada bagian keuangan dan akuntansi guna dilakukan

pengarsipan.
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4. Membuat tanda terima
Tanda terima adalah bukti sah bahwa perusahaan sudah menyerahkan

dokumen-dokumen terkait transaksi kepada customer. Pada tanda terima ini tertera
daftar dokumen yang diserahkan dan juga terdapat tanda tangan dari customer
sebagai bukti bahwa customer sudah menerima dokumen sesuai dengan daftar yang
tertera. Dalam membuat tanda terima, berikut ini adalah langkah-langkah yang
dikerjakan oleh praktikan:

a. Menyiapkan dokumen purchase order, invoice, delivery order, dan faktur
pajak yang telah dicetak untuk diserahkan kepada customer (Merujuk pada
lampiran 4, 6, 9, dan 12);

b. Mengambil form tanda terima;

c. Mengisi detail informasi tentang dokumen yang dikirimkan kepada customer
seperti nomor invoice yang dikirimkan beserta nilai dari invoice, nomor seri
faktur pajak beserta nilai yang tertera pada faktur pajak, nomor delivery order
yang dikirimkan, serta salinan purchase order dari customer (Merujuk pada
lampiran 13);

d. Tanda terima yang telah diisi kemudian disatukan bersama dengan dokumen
lainnya yang akan diserahkan kepada customer;

e. Setelah tanda terima disatukan dalam satu map, kemudian map tersebut
diserahkan kepada petugas yang melakukan pengiriman barang;

f.  Nantinya setelah barang diterima oleh customer beserta dokumen, customer
melakukan tandatangan pada form tanda terima yang nanti akan diserahkan

kembali oleh kurir pada bagian keuangan perusahaan.
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5. Mencatat invoice penjualan, delivery order, dan faktur pajak keluaran
kedalam buku register invoice
Buku register invoice merupakan buku yang berisi daftar invoice yang sudah
terbit kepada customer. Buku ini dipergunakan sebagai dokumentasi pencatatan
invoice yang nantinya akan disalin pada setiap minggunya kedalam form excel
record invoice guna pelaporan kepada direktur. Praktikan dalam mengerjakan buku
register invoice melakukan langkah-langkah sebagai berikut:

a. Menyiapkan invoice penjualan, delivery order, dan faktur pajak yang sudah
dicetak (Merujuk pada lampiran 6, 9, dan 12);

b. Setelah ketiga dokumen tersebut disiapkan, praktikan kemudian mengambil
buku register invoice (Merujuk pada lampiran 14);

c. Praktikan mencatat kolom yang ada pada buku register invoice seperti tanggal
transaksi, nomor purchase order dari customer, nomor delivery order, nomor
invoice, nomor faktur pajak, nama customer, nilai transaksi, nilai pajak
keluaran, nilai total dari transaksi (Merujuk pada lampiran 15);

d. Setelah pencatatan selesai, kemudian buku register diserahkan kepada direktur
sebagai bentuk pelaporan atas transaksi yang telah tercatat dan disetujui.

6. Menginput invoice penjualan, delivery order, dan faktur pajak keluaran ke

dalam record invoice
Record invoice ini dipergunakan sebagai data dalam menyusun laporan
penjualan periode bulan berdasarkan invoice yang sudah diterbitkan kepada
customer. Selain itu, record invoice juga dipergunakan dalam mencatat atau

mendata invoice yang sudah lunas pembayarannya oleh customer. Dalam
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melaksanakan pekerjaan ini terdapat beberapa langkah yang harus dikerjakan oleh

praktikan, diantaranya adalah sebagai berikut:

a.

b.

Praktian menyiapkan buku register invoice (Merujuk pada lampiran 14);
Kemudian membuka form record invoice yang berbentuk excel worksheet;
Setelah form terbuka, praktikan menginput seluruh informasi yang ada pada
buku register invoice ke dalam form record invoice (Merujuk pada lampiran
16);

Selain menginput informasi yang ada pada buku register invoice, praktikan
juga mengisi informasi tanggal jatuh tempo dari piutang pelanggan atas
transaksi yang terjadi;

Saat input selesai dilakukan, maka diakhir minggu record invoice perlu
disesuaikan dengan melengkapi informasi yang pada form record invoice
seperti status pembayaran transaksi, serta tanggal transaksi tersebut

diselesaikan.

. Pengarsipan invoice penjualan, delivery order, dan faktur pajak keluaran

Dokumen-dokumen penting bagi perusahaan perlu dilakukan pengarsipan. Hal

ini dilakukan untuk mempermudah dalam melakukan pencarian data yang sudah

lama jika diperlukan. Selain itu, pengarsipan ini diperlukan sebagai langkah

perusahaan dalam mengamankan data transaksi yang terjadi selama kegiatan

operasional perusahaan. Praktikan dalam melakukan pekerjaan ini melakukan

beberapa langkah berikut:

a.

Mempersiapkan rangkapan dari dokumen invoice, delivery order, dan faktur

pajak yang sebelumnya telah dicetak (Merujuk pada lampiran 6, 9, dan 12);
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Mengcopy purchase order dari customer sebanyak 3 salinan (Merujuk pada
lampiran 4);

Setelah semua dokumen dipersiapkan, selanjutnya praktikan mulai
mengarsipkan setiap dokumen dengan memasangkannya (Merujuk pada
lampiran 17);

Pada rangkap invoice berwarna pink, rangkap delivery order berwarna kuning,
salinan faktur pajak, dan salinan purchase order dari customer digabungkan
dalam satu dokumen yang sesuai dengan transaksi dari masing-masing pesanan
customer. Satu dokumen yang telah digabungkan tersebut kemudian diarsipkan
pada bagian arsip invoice periode berjalan (Merujuk pada lampiran 18);

Pada rangkap invoice berwarna hijau, salinan faktur pajak, dan salinan
purchase order dari customer digabungkan dalam satu dokumen yang sesuai
dengan transaksi dari masing-masing pesanan customer. Satu dokumen yang
telah digabungkan tersebut kemudian diarsipkan pada bagian arsip tagihan
piutang customer;

Pada rangkap delivery order berwarna hijau, dan salinan purchase order dari
customer digabungkan dalam satu dokumen yang sesuai dengan transaksi dari
masing-masing pesanan customer. satu dokumen yang telah digabungkan
tersebut kemudian diarsipkan pada bagian arsip delivery order periode
berjalan;

Salinan faktur pajak diarsipkan pada bagian arsip faktur pajak keluaran tahun
berjalan;

Pengarsipan selesai dilakukan.
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8. Menginput hasil stock opname ke dalam laporan stock persediaan barang
Laporan stock persediaan barang dipergunakan untuk melihat jumlah

persediaan akhir yang tersedia. Serta melihat arus barang masuk dan keluar yang
terjadi selama satu bulan periode operasional. Laporan ini nantinya akan menjadi
data stock awal yang terupdate pada bulan berikut. Informasi yang tersaji pada
laporan ini juga begitu penting bagi bagian sales & marketing untuk memeriksa
ketersediaan barang yang akan ditawarkan atau dijual kepada customer. Dalam
menginput hasil stock opname ini terdapat beberapa tahapan yang harus dikerjakan
oleh praktikan diantaranya adalah sebagai berikut:

a. Menerima data perhitungan fisik dari bagian gudang yang telah di otorisasi
oleh direktur (Merujuk pada lampiran 19);

b. Membuka form Laporan stock persediaan barang yang tersedia dalam bentuk
excel worksheet (Merujuk pada lampiran 20);

c. Memeriksa kesamaan data stock persediaan terakhir dengan data perhitungan
fisik;

d. Jika terjadi perbedaan perhitungan maka praktikan akan mencatatkan untuk
nantinya dilaporkan kepada direktur bahwa terjadi perbedaan untuk nanti dapat
ditindak lanjuti direktur tentang perbedaan tersebut dengan meminta
konfirmasi kepada bagian penjualan dan gudang;

e. Setelah mencatatkan perbedaan, kemudian praktikan menginput data
persediaan sementara berdasarkan data perhitungan fisik yang sudah diberikan

oleh bagian gudang sebelumnya,;
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Data persediaan sementara kemudian disimpan, sebagai data stock awal bulan
persediaan perusahaan;

Jika konfirmasi selesai dilakukan atas perbedaan yang terjadi maka praktikan
akan melakukan penyesuaian atas perbedaan tersebut yang telah disetujui oleh

direktur;

9. Mengisi form bukti penerimaan dan pengeluaran kas

Form bukti penerimaan dan pengeluaran kas dipergunakan sebagai bukti

pencatatan bagi akuntan bahwa telah terjadi transaksi penerimaan dan pengeluaran

pada saldo kas perusahaan. Form ini juga nantinya dipergunakan sebagai bahan

dalam menyusun laporan kas perusahaan.

a.

Menerima bukti transaksi penerimaan kas atau pengeluaran kas seperti struk
belanja, surat tagihan, dan bukti lain yang dapat terbukti kevaliditasannya dari
pengguna dana operasional;

Mempersiapkan form bukti penerimaan dan pengeluaran kas yang sudah
tersedia;

Mengisi informasi yang ada pada form sesuai dengan transaksi penerimaan
atau pengeluaran kas yang terjadi (Merujuk pada lampiran 21);
Menandatangani form bukti penerimaan dan pengeluaran kas tersebut;
Melampirkan bukti transaksi yang dimaksud pada point a kedalam form bukti
penerimaan atau pengeluaran kas;

Setiap awal pekan melaporkan bukti penerimaan dan pengeluaran kas yang

sudah dibuat kepada direktur untuk memperoleh persetujuan atau konfirmasi
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bahwa direktur sudah mengetahui telah terjadi penerimaan atau pengeluaran

pada kas perusahaan.

10. Mengisi form bukti penerimaan dan pengeluaran bank

Form bukti penerimaan dan pengeluaran bank dipergunakan sebagai bukti

pencatatan bagi akuntan bahwa telah terjadi transaksi penerimaan dan pengeluaran

pada saldo bank perusahaan. Form ini juga nantinya dipergunakan sebagai bahan

dalam menyusun laporan bank perusahaan.

a.

Menerima bukti transaksi penerimaan bank atau pengeluaran bank seperti bukti
setoran kliring, cek, ataupun bukti lain yang dapat terbukti kevaliditasannya;
Mempersiapkan form bukti penerimaan dan pengeluaran bank yang sudah
tersedia;

Mengisi informasi yang ada pada form sesuai dengan transaksi penerimaan
atau pengeluaran bank yang terjadi (Merujuk pada lampiran 22);
Menandatangani form bukti penerimaan dan pengeluaran bank tersebut;
Melampirkan bukti transaksi yang dimaksud pada point a kedalam form bukti
penerimaan atau pengeluaran bank;

Mempersiapkan rekening koran yang sudah dicetak (Merujuk pada lampiran
23);

Setiap awal pekan melaporkan bukti penerimaan dan pengeluaran bank yang
sudah dibuat disertai dengan rekening koran yang telah dicetak kepada direktur
untuk memperoleh persetujuan atau konfirmasi bahwa direktur sudah
mengetahui telah terjadi penerimaan atau pengeluaran pada saldo bank

perusahaan.



39

11. Memeriksa form bukti penerimaan dan pengeluaran kas

Kegiatan pemeriksaan bukti penerimaan dan pengeluaran kas dilakukan untuk

melihat kebenaran pencatatan transaksi pada form bukti penerimaan dan

pengeluaran kas dengan struk atau lampiran transaksi yang ada. Pemeriksaan ini

dilakukan juga untuk menemukan adanya indikasi kesalahan akuntan sebelumnya

dalam mencatatkan dan melaporkan penerimaan dan pengeluaran kas perusahaan.

a.

Mempersiapkan form bukti penerimaan dan pengeluaran kas periode Januari
sampai dengan Juni tahun 2019 (Merujuk pada lampiran 21);

Mempersiapkan laporan kas bulan Januari sampai dengan Juni tahun 2019
(Merujuk pada lampiran 24);

Setelah semua dokumen yang diperlukan telah disiapkan, maka praktikan
memeriksa masing-masing form bukti penerimaan dan pengeluaran kas secara
berurutan berdasarkan tanggal transaksi terjadi;

Pemeriksaan dimulai dengan mencocokan informasi yang ada pada form
dengan bukti penerimaan atau pengeluaran seperti struk yang terlampir,
informasi yang dicocokan seperti tanggal transaksi, nilai transaksi, serta tujuan
transaksi;

Setelah pemeriksaan pada point d selesai dilaksanakan, pemeriksaan
dilanjutkan dengan mencocokan form bukti penerimaan atau pengeluaran kas
dengan laporan kas seperti tanggal transaksi, tujuan transaksi, dan nilai
transaksi;

Setelah proses pencocokan selesai kemudian hasil dari pemeriksaan dilaporkan

kepada Ibu Eka.
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12. Memeriksa form bukti penerimaan dan pengeluaran bank

Kegiatan pemeriksaan bukti penerimaan dan pengeluaran bank dilakukan

untuk melihat kebenaran pencatatan transaksi pada form bukti penerimaan dan

pengeluaran bank dengan struk atau lampiran transaksi yang ada. Pemeriksaan ini

dilakukan juga untuk menemukan adanya indikasi kesalahan akuntan sebelumnya

dalam mencatatkan dan melaporkan penerimaan dan pengeluaran saldo bank

perusahaan.

a.

Mempersiapkan form bukti penerimaan dan pengeluaran bank periode Januari
sampai dengan Juni tahun 2019 (Merujuk pada lampiran 22);

Mempersiapkan laporan bank bulan Januari sampai dengan Juni tahun 2019
(Merujuk pada lampiran 25);

Setelah semua dokumen yang diperlukan telah disiapkan, maka praktikan
memeriksa masing-masing form bukti penerimaan dan pengeluaran bank
secara berurutan berdasarkan tanggal transaksi terjadi;

Pemeriksaan dimulai dengan mencocokan informasi yang ada pada form
dengan bukti penerimaan atau pengeluaran seperti struk yang terlampir,
informasi yang dicocokan seperti tanggal transaksi, nilai transaksi, serta tujuan
transaksi;

Setelah pemeriksaan pada point d selesai dilaksanakan, pemeriksaan
dilanjutkan dengan mencocokan form bukti penerimaan atau pengeluaran bank
dengan laporan bank seperti tanggal transaksi, tujuan transaksi, dan nilai

transaksi.



f.

41

Setelah proses pencocokan selesai kemudian hasil dari pemeriksaan dilaporkan

kepada Ibu Eka.

13. Membuat laporan kas

Laporan kas adalah bukti pertanggungjawaban atas penerimaan dan

pengeluaran kas perusahaan selama satu bulan periode operasional. Dalam

menyusun laporan kas perusahaan dilakukan berdasarkan form bukti penerimaan

kas dan pengeluaran kas selama bulan berjalan yang telah diotorisasi oleh direktur.

Laporan ini juga disusun sebagai alat analisis bagi direktur dalam melihat aliran kas

perusahaan selama periode satu bulan operasional.

a.

Menyiapkan form bukti penerimaan dan pengeluaran kas selama periode bulan
berjalan yang telah di otorisasi oleh direktur (Merujuk pada lampiran 21);
Membuka form laporan kas yang telah tersedia dalam bentuk excel worksheet
(Merujuk pada lampiran 24);

Menginput informasi yang ada pada form bukti penerimaan dan pengeluaran
kas seperti tanggal transaksi, tujuan transaksi, serta nilai transaksi;

Setelah seluruh informasi yang ada pada form bukti penerimaan dan
pengeluaran kas periode bulan berjalan selesai di input, selanjutnya laporan kas
tersebut dicetak;

Hasil cetak dari laporan kas kemudian diserahkan kepada ibu Eka untuk
dilakukan pemeriksaan atas pembuatan laporan sudah sesuai atau tidak;
Setelah pemeriksaan selesai dilakukan kemudian laporan ditangatangani oleh

praktikan selaku pembuat laporan dan ibu eka selaku pemeriksa laporan;
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Hasil cetak laporan kas yang telah ditandatangani kemudian diserahkan kepada

direktur sebagai bentuk pelaporan atas transaksi penerimaan dan penggunaan

dana selama periode bulan berjalan yang kemudian di otorisasi oleh direktur

bahwa direktur sudah menerima laporan tersebut.

14. Membuat laporan bank

Laporan bank adalah bukti pertanggungjawaban atas penerimaan dan

pengeluaran bank perusahaan selama satu bulan periode operasional. Dalam

menyusun laporan bank perusahaan dilakukan berdasarkan form bukti penerimaan

bank dan pengeluaran bank selama bulan berjalan yang telah diotorisasi oleh

direktur. Laporan ini juga disusun sebagai alat analisis bagi direktur dalam melihat

aliran saldo bank perusahaan selama periode satu bulan operasional.

a.

Menyiapkan form bukti penerimaan dan pengeluaran bank selama periode
bulan berjalan yang telah di otorisasi oleh direktur (Merujuk pada lampiran
22);

Menyiapkan hasil cetak dari rekening koran selama periode bulan berjalan
(Merujuk pada lampiran 23);

Membuka form laporan bank yang telah tersedia dalam bentuk excel worksheet
(Merujuk pada lampiran 25);

Menginput informasi yang ada pada form bukti penerimaan dan pengeluaran
bank seperti tanggal transaksi, tujuan transaksi, serta nilai transaksi;

Setelah seluruh informasi yang ada pada form bukti penerimaan dan
pengeluaran bank periode bulan berjalan selesai di input, kemudian laporan

tersebut disesuaikan dengan informasi transaksi yang ada pada rekening koran
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untuk melihat kesamaan nilai saldo bank pad laporan bank dengan saldo bank
pada rekening koran

selanjutnya setelah dilakukan penyesuaian, laporan bank tersebut dicetak;
Hasil cetak dari laporan bank kemudian diserahkan kepada ibu Eka untuk
dilakukan pemeriksaan atas pembuatan laporan sudah sesuai atau tidak;
Setelah pemeriksaan selesai dilakukan kemudian laporan ditangatangani oleh
praktikan selaku pembuat laporan dan ibu eka selaku pemeriksa laporan;

Hasil cetak laporan bank yang telah ditandatangani kemudian diserahkan
kepada direktur sebagai bentuk pelaporan atas transaksi penerimaan dan
penggunaan dana pada bank selama periode bulan berjalan yang kemudian di
otorisasi oleh direktur bahwa direktur sudah menerima laporan tersebut.
Membuat e-billing pajak perusahaan

E-billing merupakan tagihan pajak dalam bentuk online. Perusahaan sebelum

membayar pajak perusahaan melalui bank sebelumnya harus mendapatkan kode

billing terlebih dahulu. Ini merupakan suatu sistem pelaporan pajak perusahaan

yang harus dibayarkan oleh perusahaan. Dalam membuat e-billing ini praktikan

melakukan langkah-langkah berikut:

a.

Menerima Rekapan tagihan pajak dari ibu Eka dalam bentuk form excel
(Merujuk pada lampiran 26);

Membuka laman web https://sse3.pajak.go.id untuk melakukan login akun;

Setelah melakukan login, praktikan memilih menu isi SSE untuk melakukan

pengisian data pajak perusahaan;
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d. Setelah form SSE tampil, maka praktikan mengisi seluruh data yang ada dalam
form seperti jenis pajak, jenis setoran, masa pajak, tahun pajak, dan nominal
pajak yang harus dibayarkan (Merujuk pada lampiran 27);

e. Setelah form terisi keseluruhan, selanjutnya tekan save untuk menyimpan
informasi surat setoran elektronik;

f.  Jikadata yang diinput sudah sesuai dan benar, kemudian e-billing dapat dicetak
untuk memperoleh kode tagihan yang nanti dipergunakan untuk melakukan
pembayaran melalui bank (Merujuk pada lampiran 28).

16. Membuat database chart of account
Daftar akun (Chart of Account) merupakan akun-akun yang dipergunakan oleh

perusahaan dalam melakukan pencatatan akuntansi atas transaksi yang terjadi.

Daftar akun ini berguna untuk mengindentifikasi pos atau akun yang tepat untuk

digunakan dalam mencatatkan transaksi yang terjadi. Sehingga nantinya akan

mempermudah akuntan dalam melakukan pencatatan serta mempermudah direktur
dalam membaca suatu transaksi atau laporan. Berikut ini adalah langkah-langkah
yang dilakukan praktikan dalam membuat daftar akun perusahaan:

a. Mengidentifikasi transaksi yang sering terjadi di perusahaan berdasarkan form
bukti penerimaan dan pengeluaran kas ataupun form bukti penerimaan dan
pengeluaran bank (Merujuk pada lampiran 22 dan 23);

b. Mencatatkan hasil identifikasi transaksi yang sering dilakukan dalam bentuk

sebuah akun yang digunakan dalam penjurnalan;
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Melihat data akun lama perusahaan yang pernah digunakan pada sistem
sebelumnya untuk memperoleh perbandingan dan penggambaran yang tepat
dalam membuat akun baru perusahaan;

Setelah akun baru terbentuk, kemudian disusun yang disesuaikan dengan pos
normal akun sebagai aset, hutang, ekuitas, pendapatan, ataupun beban
(Lampiran 29);

Membuat identifikasi kode akun yang nantinya dipergunakan sebagai acuan
baku dalam membuat nomor akun pada setiap akun yang ada;

Memberikan nomor akun pada masing-masing akun yang telah disusun
berdasarkan acuan dari identifikasi kode akun;

Setelah selesai memberikan penomoran pada kode akun, kemudian akun-akun
yang telah selesai dibuat diinput kembali dalam form excel chart of account
jurnal.id untuk dilakukan penyesuaian format agar dapat dilakukan import pada
sistem jurnal.id (Merujuk pada lampiran 30);

Setelah input dilakukan, kemudian hasil input pada form yang telah
disesuaikan formatnya dicetak untuk dilaporkan kepada direktur serta untuk
mendapatkan persetujuan atas penggunaan akun-akun tersebut nantinya dalam
sistem jurnal.id.

Membuat database produk

Database produk merupakan database yang nantinya dipergunakan untuk data

proses pembuatan sistem akuntansi pada software jurnal.id. Database ini berisikan

daftar produk yang di perdagangkan oleh perusahaan. Database ini disusun

berdasarkan buku katalog yang ada diperusahaan dengan menggunakan aplikasi
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excel worksheet. Berikut ini adalah langkah-langkah yang dikerjakan oleh praktikan

dalam membuat database produk:

a.

18.

Membuat daftar produk berdasarkan buku katalog perusahaan (Merujuk pada
lampiran 31);

Setelah seluruh daftar produk dibuat, kemudian praktikan membuat product
code arrangement untuk memberikan kode barang pada setiap produk. Dalam
melaksanakan tahapan ini praktikan berkonsultasi dan bekerjasama dengan
bapak Palgunadi (merujuk pada lampiran 32);

Setelah product code arrangement selesai dibuat, selanjutkan praktikan
memberikan nomor pada setiap produk berdasarkan product code arrangement
yang sudah dibuat sebelumnya (Merujuk pada lampiran 33);

Database produk yang sudah selesai dibuat setelah dilakukan penomoran,
kemudian disesuaikan dengan form excel produk jurnal.id agar dapat dilakukan
import pada sistem jurnal.id nantinya (Merujuk pada lampiran 34);

Setelah format disesuaikan, kemudian database dicetak dan hasil cetak
diserahkan kepada direktur sebagai pelaporan atas database produk yang telah
selesai dikerjakan. Sehingga nantinya akan ditandatangani oleh direktur bahwa
database produk telah disetujui dan siap diimport kedalam sistem jurnal.id
Membuat database penjualan selama tahun 2019

Database penjualan merupakan database yang nantinya dipergunakan untuk

data proses pembuatan sistem akuntansi pada software jurnal.id. Database ini

berisikan daftar penjualan yang terjadi diperusahaan sepanjang tahun 2019.

Database ini disusun berdasarkan laporan penjualan yang diperoleh dari bagian
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sales and marketing dengan menggunakan aplikasi excel worksheet. Berikut ini

adalah langkah-langkah yang dikerjakan oleh praktikan dalam membuat database

penjualan:

a.

19.

Meminta laporan penjualan selama tahun 2019 kepada bagian sales and
marketing (Merujuk pada lampiran 35);

Menginput penjualan berdasarkan laporan penjualan yang didapatkan dari
bagian sales and marketing kedalam form excel penjualan sistem jurnal.id
(Lampiran 36);

Dalam melakukan proses input, pada bagian produk harus diisi sesuai dengan
nama produk yang ada pada database produk. Hal ini dilakukan agar tidak
terjadi mismatch ketika data penjualan diimport kedalam sistem jurnal.id
(lampiran 33);

Setelah seluruh penjualan selesai diinput, kemudian dicetak untuk diserahkan
kepada direktur sebagai pelaporan database penjualan selama tahun 2019;
Setelah memperoleh persetujuan dari direktur, database penjualan siap
diimport kedalam sistem jurnal.id.

Membuat database biaya selama tahun 2019

Database biaya merupakan database yang nantinya dipergunakan untuk data

proses pembuatan sistem akuntansi pada software jurnal.id. Database ini berisikan

daftar biaya yang terjadi pada perusahaan selama tahun 2019. Database ini disusun

berdasarkan laporan kas dan laporan bank perusahaan. Berikut ini adalah langkah-

langkah yang dikerjakan oleh praktikan dalam membuat database biaya:
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Menyiapkan laporan kas dan laporan bank perusahaan (Merujuk pada lampiran
24 dan 25);

Mengidentifikasi pengeluaran perusahaan yang dikategorikan sebagai biaya
pada laporan kas dan laporan bank;

Setelah proses identifikasi selesai, kemudian pengeluaran yang sudah
dikategorikan menjadi biaya diinput dalam form biaya sistem jurnal.id
(Merujuk pada lampiran 37);

Setelah input selesai, kemudian form biaya tersebut dicetak untuk dilaporkan
kepada direktur untuk memperoleh persetujuan;

Ketika form biaya telah disetujui, maka database biaya siap diimport pada
sistem jurnal.id.

Mengimport seluruh database yang sudah dibuat kedalam sistem
Jurnal.id

Proses import data pada sistem jurnal.id dilakukan setelah seluruh database

yang dibutuhkan selesai dikerjakan. Dalam proses ini nantinya seluruh database

yang telah dikerjakan akan digabungkan kedalam satu sistem akuntansi dengan

software jurnal.id. Dalam melakukan proses import ini terdapat beberapa langkah

yang harus diselesaikan oleh praktikan. Berikut ini adalah langkah-langkah yang

dikerjakan oleh praktikan dalam menyelesaikan proses ini:

a.

b.

Menyiapkan file database yang sudah selesai dikerjakan dan telah disetujui
oleh direktur (Merujuk pada lampiran 38);
Mengimport seluruh file database yang sudah disiapkan sesuai dengan

prosedur import yang telah dibuat (Merujuk pada lampiran 39);
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Pertama kali database yang diimport adalah database chart of account, dengan
memilih menu import daftar akun. Proses import membutuhkan waktu kurang
lebih 1 menit. Setelah proses selesai maka daftar akun berhasil diimport pada
sistem jurnal.id (Merujuk pada lampiran 40);

Kedua, database yang diimport adalah database produk single, dengan memilih
menu import pada bagian produk single. Proses import ini membutuhkan waktu
kurang lebih 30 menit karena banyaknya data produk single yang diimport.
Setelah proses selesai maka data produk single berhasil diimport pada sistem
jurnal.id (Merujuk pada lampiran 41);

Ketiga, database yang diimport adalah database produk bundle, dengan
memilih menu import pada bagian produk bundle. Proses import ini
membutuhkan waktu kurang lebih 30 menit karena banyaknya data produk
bundle yang diimport. Setelah proses selesai maka data produk bundle berhasil
diimport pada sistem jurnal.id (Merujuk pada lampiran 41);

Pada proses import data customer dan data pembelian dikerjakan oleh ibu Eka
Sulistiawati;

Proses selanjutnya adalah mengimport data penjualan, dengan memilih menu
import pada bagian penjualan. Proses import ini memerlukan waktu kurang
lebih 15 menit karena proses import dilakukan secara bertahap dengan
mengimport dari bulan januari terlebih dahulu hingga bulan Agustus. Setelah
proses selesai maka data penjualan berhasil diimport pada sistem jurnal.id

(Merujuk pada lampiran 42);
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h.  Sementara proses import terakhir adalah mengimport data biaya, dengan
memilih menu import pada bagian biaya. Proses import ini memerlukan waktu
kurang lebih 15 menit karena proses import dilakukan secara bertahap dengan
mengimport dari bulan januari terlebih dahulu hingga bulan Agustus. Setelah
proses selesai maka data penjualan berhasil diimport pada sistem jurnal.id
(Merujuk pada lampiran 43);

i.  Untuk proses rekonsiliasi dikerjakan oleh ibu Eka Sulistiawati;

J.  Setelah seluruh prosedur selesai dikerjakan maka pembuatan sistem akuntansi
dengan menggunakan software Jurnal.ld selesai dilakukan (Merujuk pada

lampiran 44).

C. Kendala yang Dihadapi

Praktikan dalam menjalankan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di PT. Shimabu
Mitra Perkasa Makmur tentu saja diawali dengan berbagai permasalahan dan
kendala yang diperoleh. Hal ini terjadi karena ini merupakan pengalaman pertama
bagi praktikan untuk terjun langsung kedalam lingkungan kerja sebuah perusahaan.
Sebuah lingkungan baru yang tentu perlu pengenalan dan adaptasi terlebih dahulu
bagi praktikan, sehingga membuat praktikan sedikit mengalami kesulitan dalam
menyelesaikan pekerjaannya. Berikut ini adalah beberapa kendala yang dihadapi
praktikan selama melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di PT. Shimabu

Mitra Perkasa Makmur:
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1. Pada minggu pertama praktikan masih kesulitan dalam memahami proses kerja
pada bagian keuangan dan akuntani, seperti prosedur kerja yang dilakukan
seperti apa;

2. Selain memahami proses kerja, praktikan juga beberapa kali kesulitan dalam
membaca informasi pada transaksi penjualan perusahaan seperti membaca
salinan purchase order dari customer serta item barang milik perusahaan. Hal
ini terjadi karena terkadang terdapat nama item yang berbeda pada purchase
order dari berbagai customer tetapi merujuk kepada satu item yang sama;

3. Kesulitan lain yang dialami praktikan adalah mengenal item produk yang
menjadi inventory perusahaan. Hal ini terjadi karena begitu banyaknya item
produk yang menjadi inventory perusahaan;

4. Dalam membuat faktur pajak keluaran, praktikan beberapa kali kesulitan dalam
mengisi tabel/form yang ada pada sistem e-faktur. Hal ini terjadi karena
praktikan selama ini belum pernah mempelajari tentang software e-faktur dan
bagaimana penggunaannya;

5. Kesulitan dalam memahami instruksi pekerjaan yang diberikan oleh ibu Eka
Sulistiawati karena informasi yang disampaikan kurang rinci atau sulit

dipahami oleh praktikan.

D. Cara Mengatasi Kendala

Praktikan dalam memperoleh kendala selama pelaksanaan kegiatan Praktik
Kerja Lapangan mencoba untuk mencari penyelesaian dari kendala tersebut. Hal ini
dilakukan agar segala kendala yang diperoleh dapat diatasi dan praktikan dapat

melaksanakan kegiatan praktiknya dengan baik tanpa mengalami kesulitan yang
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berkepanjangan. Tentu saja dalam mengatasi kendala tersebut praktikan perlu
memiliki usaha yang berlebih, karena tidak mudahnya kendala tersebut diatasi.
Belajar dengan lebih giat terus dilakukan, dan coba memahami serta mengingat
pekerjaan yang telah dilakukan setiap harinya oleh praktikan. Berikut ini adalah

usaha-usaha yang dilakukan praktikan dalam mengatasi kendala yang dihadapi:

1. Praktikan terus melakukan diskusi dengan ibu Eka Sulistiawati untuk
memperoleh pengetahuan dan penjelasan tentang proses kerja pada bagian
keuangan dan akuntansi. Selain itu, praktikan juga berdiskusi dengan bagian
lainnya seperi bagian gudang dan bagian penjualan untuk lebih mengenal
tentang lingkungan bisnis perusahaan serta alur kerja pada perusahaan tempat
praktikan melaksanakan kegiatannya;

2. Praktikan mencoba melakukan konfirmasi kembali dengan bertanya kepada
Ibu Eka Sulistiawati ketika terjadi ketidakjelasan informasi pada purchase
order. Selain itu, praktikan juga membuka dokumen lama purchase order
untuk mempelajari dan memahami tentang bagaimana membaca informasi
pada purchase order dari setiap customer yang berbeda. Hal ini dilakukan agar
praktikan dapat dengan cepat membaca informasi yang ada pada purchase
order dari setiap customer yang berbeda;

3. Praktikan dalam mengatasi permasalahan dalam mengenal item produk yang
menjadi inventory perusahaan dengan membaca dan memahami isi pada buku
katalog perusahaan. Setiap informasi yang ada pada katalog dibaca oleh
praktikan ketika waktu senggang. Tak hanya itu, terkadang praktikan juga

menanyakan langsung kepada ibu Eka Sulistiawati dan Bapak Johan Julius
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selaku orang bagian gudang ketika ada informasi yang tidak dipahami oleh
praktikan pada buku katalog. Sehingga praktikan dapat mengenali setidaknya
sebagian besar item produk perusahaan yang arus masuk keluar barangnya
begitu sering terjadi di perusahaan;

Praktikan bertanya kepada ibu ketika terjadi kesulitan dalam mengisi informasi
pada form faktur pajak keluaran. Selain itu, praktikan juga mencoba
mempelajari lebih lanjut tentang software e-faktur dan mengingat proses
pembuatan faktur pajak keluaran dengan baik;

Praktikan melakukan konfirmasi kembali kepada ibu Eka tentang pekerjaan
yang coba diberikan dan meminta penjelasan lebih lanjut tentang proses

menyelesaikan pekerjaan tersebut



BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Praktikan akhirnya menyelesaikan pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja
Lapangan di PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur dengan baik. Selama empat puluh
lima hari praktikan melaksanakan kegiatan tersebut. Sepanjang waktu tersebut
praktikan mendapat beberapa pengalaman dan pengetahuan baru tentang dunia
pekerjaan secara nyata. Sehingga dengan demikian dapat disimpulkan
bahwasannya pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini sangat berguna dan
memberikan banyak manfaat bagi para mahasiswa khususnya Program Studi S1
Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta tentang dunia kerja

diantaranya adalah:

1. Praktikan dapat mengenal dan mengetahui tentang kondisi lingkungan
pekerjaan secara nyata;

2. Praktikan dapat mengenal dan mengetahui tentang proses kerja keuangan
perusahaan secara langsung serta tujuan dari proses tersebut dilaksanakan;

3. Praktikan dapat mengetahui cara membuat dan mengisi form invoice, delivery
order, bukti penerimaan dan pengeluaran kas, bukti penerimaan dan
pengeluaran bank;

4. Praktikan dapat mengetahui cara membuat e-faktur atau faktur pajak keluaran,

dan pembuatan e-billing untuk melakukan setoran pajak

54



55

5. Praktikan dapat mengetahui cara dan proses pembuatan laporan stock
persediaan barang, laporan kas, dan laporan bank;

6. Praktikan juga dapat mengetahui bagaimana proses pembuatan sistem
akuntansi pada perusahaan serta cara membuat database akuntansi yang
dibutuhkan dalam pembuatan sistem tersebut;

7. Praktikan dapat mengetahui cara dan proses pengarsipan dokumen atas

transaksi perdagangan yang terjadi di PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur.

B. Saran

Adapun beberapa saran yang diberikan oleh praktikan dan perlu menjadi suatu
perhatian dalam pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan kedepannya, antara

lain:

1. Mahasiswa

a. Mahasiswa diharapkan dapat lebih mempersiapkan diri sebelum dan saat
pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan dalam hal pengetahuan ataupun
keterampilan kerja;

b. Mahasiswa harus lebih cermat dalam melaksanakan pekerjaan yang diberikan
pada saat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan;

c. Mahasiswa harus lebih interaktif ketika mengalami kesulitan dalam
melaksanakan pekerjaan yang diberikan pada saat pelaksanaan Praktik Kerja
Lapangan;

d. Mahasiswa harus lebih tanggap dan teliti ketika menerima pekerjaan pada saat

pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan.
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2. Universitas Negeri Jakarta

a.

Prodi S1 Akuntansi lebih giat dalam memberikan arahan dan sosialisasi kepada
para mahasiswa tentang kegiatan Praktik Kerja Lapangan;

Prodi S1 Akuntansi diharapkan dapat memberikan informasi yang cepat dan
tepat perihal lowongan Praktik Kerja Lapangan pada perusahaan ataupun
instansi pemerintah khususnya dibagian keuangan dan akuntani;

Fakultas Ekonomi diharapkan dapat menjalin kerjasama yang baik dengan
perusahaan atau instansi pemerintahan khususnya dalam hal kerjasama
penyediaan tempat bagi mahasiswa untuk melaksanakan Praktik Kerja
Lapangan;

Universitas Negeri Jakarta diharapkan mampu memberikan kemudahan akses
bagi mahasiswa dalam pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan baik itu tentang
surat perizinan ataupun tentang informasi lainnya yang berhubungan dengan

pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan.

3. PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

a.

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur diharapkan dapat membuat standar harga
jual agar tidak terjadi kebingungan dalam proses penentuan harga jual produk;
PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur diharapkan dapat memberikan otorisasi
dan kewenangan yang jelas terkait posisi dan jabatan karyawan di perusahaan
agar tidak terjadi kesalahan komunikasi dalam hal pelaksanaan kegiatan
perusahaan;

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur diharapkan dapat menjalankan sistem

akuntansi yang sedang di kerjakan dengan software Jurnal.ld, agar kedepannya



57

sistem pencatatan akuntansi ataupun sistem operasional perusahaan dapat
dijalankan secara sistem yang terintegrasi dan tidak lagi menggunakan sistem
manual yang tidak memiliki integrase data yang baik;

PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur diharapkan tetap dapat menjaga
kerjasama dengan Universitas Negeri Jakarta khususnya dalam hal mendukung
pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan, sehingga kedepannya dapat

terjadi transfer knowledge antara perusahaan dengan universitas.
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LAMPIRAN

Lampiran 1: Surat Permohonan lIzin Praktik Kerja Lapangan

: 8335161555
e

Sumber: BAKH Universitas Negeri Jakarta
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Lampiran 2: Surat Keterangan Praktik Kerja Lapangan

Shimahu

PT. SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

GEDUNG PERKANTORAN PULOMAS SATU GEDUNG 1, Lt.2 RUANG 6-7,
JL JEND. A.YANI No.2 KAYU PUTIH - PULO GADUNG - JAKARTA 13210
TELP : 62-21-47885156, 22861374, Email : nahila_norinissa@chn.nct.id , Website : www.shimabu.cor:

SURAT KETERANGAN MAGANG KERJA
Nomor: 017/HRD/IX/2019

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
Jabatan
Alamat

No KTP
Telp / HP

: HARNIS Z
: Direktur
: Jalan Cempaka Putih Timur XXIVA No. 9 Rt 004/003, Cempaka Putih

Timur, Cempaka Putih, Jakarta Pusat, DKI Jakarta

1 3171045608650007
:021-47885156 /081317859343

dengan ini menerangkan bahwa:

Nama

Nomor Registrasi
Program Studi
Fakultas

Jenjang

Kampus

Alamat Rumah

No KTP
Telp / HP

: MUHAMAD HADI
: 8335161555
- Akuntansi

Ekonomi

;51
: Universitas Negeri Jakarta
- Jalan Pulo Nangka I Rt 006/016, Kayu Putih, Pulo Gadung

Jakarta Timur

:3172062911960001
: 085817968966

Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan kegiatan magang kerja di PT. SHIMABU MITRA
PERKASA MAKMUR selama 2 bulan, yaitu mulai tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan 15
September 2019. Selama magang di PT. SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR, yang
bersangkutan telah bekerja dengan baik dengan penuh tanggungjawab.

Demikian surat keterangan magang ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

er 2019
RA PERKASA MAKMUR

Sumber: PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 3: Rincian Kegiatan Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan

Timor 13210

.
ik 3
S g 58
i o g e
¢ . JF V & . ) “é“ﬁ:A
R s |7 iesmEsin o
", * Pemberkasan invoice |
i « Pemberkasan bukti setor
) dalam negeri
« Menginput data invoice penjualan ke daftar 1’
- piutang bulan juli
¢ g * Menghitung dan memerika bukti kas keluar
16 Juli 2019 A ) 1.
* Menghitung dan memeriksa bukti kas =
keluar (bahan bakar mobil B 2202 TZO)

buku register invoice
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Membuat laporan kas bulan juli tahun 2’01’1 o
. B

Membuat bukti kas p
Membuat bukti kas pengeluaran
Coding data inventory
Coding data customer
Januari-Juli 2019 untuk dilaporkan kepada
direkrur.

Membuat invoice nomor INV1908144 —
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Membuat faktur pajak
19.895435

‘sistem aplikasi Jurnal.ld
e Pemberkasan fil
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6 September 2019

41| 9 September 2019

10 September 2019

11 September 2019

|| 12 September 2019

Sumber: Data Diolah Oleh Penulis
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Lampiran 4: Surat Purchase Order dari Customer

.
%Electric

SUPPLIER NPWP : 01.001.747.0.082.000
PT, Schneider Indonesia Purchase order
Gedung Ventura Lt. 7
JI. R.A. Kartini No. 26, Cilandak Barat - Doc. No. 2103 425185
Cilandak Date 13.06.2019
Jakarta - Indonesia 12430 - Page 003 / 004

Tel : 62 21-750 4406
Fax : 62 21-750 4415/16

Materials shall be shipped to Site at Vendor#s cost at the time

and by the method requested by the Purchaser, such Materials can be delivered by air
flight at Purchaser#s sole discretion. Vendor, upon receipt of details such as duty,
warehouse charges, port charges and inland transportation charges etc. which are
incurred by Purchaser during delivery of those unshipped Materials shall remit the
relevant charges to Purchaser.

~ Based on No. EPR 89606

- Based on Quotation Q-054/SMPM-SCH/11/2019 R-01

We require an order acknowledgment for the following items:

Item Material Order Qty. UOM Price - Amount
Description Price Unit In IDR

00001 S20A 2 Piece E— k. -
Reff no = KTT-AWS-BM + KTQ-A8 13132 T

Basic Test Terminal, for Current, 8 poles, Black, Ur 500V, In 10A (w/ Slide

Cover)
00002 S20A 1 Piece T/ [
Reff no = KTT-VW3-BM + KTQ-AJ Q-146

Basic Test Terminal, for Voltage, 3 poles, Black, Ur 500V, In 10A (w/ Slide
Cover)

Requester = Narumi K.
TC Michael Octora

Total net value [ -

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 5: Form Invoice Penjualan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

PT. SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

General Electrical Trading Company
Gedung Perkantoran Pulomas Satu Gedung 1 It.1 Ruang 6 - 7 Jl.Jend A.Yan| No.2
Kayu Putih Pulo Gadung Jakarta Timur DK| Jakarta 13210 Telp. 021-47885156, 021-22861374.
E-MAIL : nabila_norinissa@cbn.net.id

INVOICE CUSTOMER
No. : To :
Date
PO. No
Date
Attn_ -
No. Description Oty. Unit Price (Rp) Total Price (Rp)
Says: Total
Discount
Total
VAT 10%
Grand Total
Please transfer to our account No. : PT SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

BANK MANDIRI - KGP Gempaka Putih permai
A/C:123.00.0636685-2
a/n : PT. SHIMABL MITRA PERKASA MAKMUR

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 6: Invoice yang Sudah Selesai Tercetak dan Ditandatangani

PT. SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

General Electrical Trading Company

Gedung Perkantoran Pelomas Satu Gedung 1 1t 2 Ruang 6 - 7, )l Jend A Yazi Ne 2
Kays Putih Puie Gadeng jakarta Timer DKI Jakarta 13210 Telp. 021 47885156, 22861374
E-MAIL - pabila_serinissacha pet id

INVOICE CUSTOMER
o - INOIo0aIES Te L 2.0 e 4
Date 12 Agustus 2019 W Tatol Subrols linghungan Ve 305
P0. No PC-DMP ' 2019-06-003 - Bandar Semembah Binjai Baral, Kota Bingat
Date 24 Jumi 2019 | Sumatera Utara 20719 Teip 061-4158283
Ne. | Descriph 2 Unit Price . Total Price (R
" FUN ELECTRIC INDUSTRY " Product
(AMF IROICATING (F0
|LED UMY FOR X0-3600
VOLTAGE : 220VAC
1 (WPE  N30AED2200 D @ - gup
tIAMP.”CNTWLED
LED UNIT FOR X0 3600
| VOLTAGE - 220¥AC
2 |MPE  MI0AEI20R o o °; P
‘wmwmlm
LED UNIT FOR XL 3500
IVOLTAGE : 220VAC
3 e m3euene20.0 a/| _-_ i D

|

) (A
T T I,
ST

[Please transter le aur accoant Mo -

|BANK MANDIR) - KCP Cempaka Petib permai
A/C:123.00.0636685 2

[a/n - PT. SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur



Lampiran 7: Form Permintaan Barang Keluar

PT.SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR
PERMINTAAN BARANG KELUAR
T0: WAREHOUSE DEPARTMENT
REGISTRATION NO. : SALES NAME [
DATE REFERENSI PO
ORDER STATUS COMPANY NAME
STANDARD STOCK UN-STANDARD STOCK PROJECT BASE PO No.
DATE
DELIVERY DATE
i DELIVERY PLACE
HANDILE BY
| WARE HOUSE CONFIRMATIONS
i i REMARKS
2 No. J PRODUCT SPECIFICATIONS TYPE Ty STOCK BALL
! I
I |
i |
1
L
r
|
1
|
t
!
B
|
—
|
SALES DIVISION WARE HOUSE & FINANCE DIV.
APPROVE BY CHECK BY CREATE BY PREPARE BY CHECKING BY |  APPROVE BY
SALES MANAGER SALES SALES ADMIN WARE HOUSE FINANCE

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 8: Form Delivery Order PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

PT. SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR
General Electrical Trading Company
GEDUNG PERKANTORAN PULOMAS SATU GEDUNGILT.2 RUANG6 -7,
JIJEND. AYANI No.2 KAYU PUTIH - PULO GADUNG - JAKARTA 13210
Telp. 021-47885156, 22861374 E-mail : nabila_norinissa@cbn.netid, harniszn@yahoo.com
Deliveryto : Our Ref. No
Date
PO. No
Date
Attn.
NO MODEL AND SPECIFICATION Qry DESCRIPTION
PT. SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR
Received By, Delivery By, Checking By, Approved By,
( Johan) (Ir. Palgunadi H) ( Harnis Zaini )

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 9: Delivery order yang Sudah Selesai Tercetak dan Ditandatangani

1 W\

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 10: Tampilan Aplikasi E-faktur Setelah Berhasil Login

@¥ E-Faktur Pajek Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help

NPWP: 033299587002000

Alamat: GEDUNG PERKANTORAN PULOMAS SATU GEDUNG ILT. 1RUANG 10, JL. JEND. AHMAD YANI NO 2 e-fak tur
Login: HARNIS ZAINI

pajak 2014
Role: Administrator

Versi Aplikasi: 2.2.0.0

Koneksi: Local

Database: ETaxInvoice

Nama: SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR / ‘ . / \
LS\ 124
\

W

e-Takiur

= > 2101
QR regmatm 0 B

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 11: Tampilan Daftar Faktur Keluaran yang Sudah Selesai Dibuat

@% E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain SPT Referensi Management Upload Help

=* Daftar Faktur Pajak Keluaran

[F3] Kolom [F4] Filter

NPWP Nama Nomor Faktur Tanggal Fa... Masa Tahun Status Faktur DPP PPN PPnBM Status App... Tanggal A... Keterangan Penandata.. Referensi User Perek... TanggalR... User Peng.
SLALILUS [P LPANEL M., [UIUUUL 16, .. [ 2UU3] AU 1D 3 20 1ojNormal 10.UgY. 250 LoUn.Z) UJAPPIOVaI 5U... [AU[USf 10 .. HAKRNLY AL HAKRNLY £AINI USUDjAU10 ... a
01,069.411,...PT.MEIDEN ... [010.001-16..../08/06/2016 6 2016 Normal 7.989.120| 798,912 0}Approval Su... [09/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINI 09/06/2015 ... HARNIS ZA
31.284.088....[CV.JELAJAH... 010.001-16....|13/06/2016 6| 2016 Normal 19.759.950 1.975.995 0|Approval Su... |1306/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |13/06/2016 ... HARNIS ZA
01.974.122....PT.50LUSI 1... [010.001-16....|13/06/2016 6 2016 Normal 16.811.300]  1.681.130] 0}Approval Su... [13/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINT |13/06/2015 ... HARNIS ZA
02.064.524....PT.EXABB E... |010.001-16....|14/06/2016 6| 2016 Normal 5.683.500 568.350) 0|Approval Su... |1406/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |14/06/2016 ... HARNIS ZA
01.061.747....PT.5CHNEID... 010.001-16....|14/06/2016 6 2016 Diganti 9.216.000! 921600 0|Approval Su... |14/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |14/06/2016 ... HARNIS ZA
01,061,747....PT.SCHNEID... 010,00 1-16....|14/06/2016 6 2016 Normal 474,000 47.400; 0}Approval Su... [14/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |14/06/2016 ... HARNIS ZA
01.000.573....PT.50UTHP... 010.001-16....|14/06/2016 6 2016 Normal 1.050.000 105.000 0|Approval Su... |14/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |14/06/2016 ... HARNIS ZA
01,974.122....PT.50LUSI L., 010,00 1-16.... | 15/06/2016 6 2016 Normal 24452800  2:445.230 0}Approval Su... [15/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |15/06/2016 ... HARNIS ZA
03.028.542....PT.PRIMA C... 010.001-16....|15/06/2016 6 2016 Normal 4,467,600 446.760) 0|Approval Su... |15/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |15/06/2016 ... HARNIS ZA
03.028,542....PT.PRIMA C... 010.001-16....15/06/2016 6 2016 Normal 3,128,000 312,300 0}Approval Su... [15/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINI |15/06/2016 ... HARNIS ZA
01.651.467.... PT.KARSA ... |010.001-16....|24/06/2016 6 2016 Normal 115.758.194)  11.575.819 0|Approval Su... |24/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAIN HARNIS ZAINI |24/06/2016 ... HARNIS ZA
01,651,967....PTKARSA L., |010.001-16....|24/06/2016 6 2016 Normal 1,260,000 126,000 0}Approval Su... [24/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINT |24/06/2016 ... HARNIS ZA
73.608.599....[CV.NATHAN. . 010.001-16....|27/06/2016 [ 2016 Normal 46.109.700)  4.610.970) 0|Approval Su... [27/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |27/06/2016 ... HARNIS ZA
31,413,094....PT.PANEL N... 010.001-16....|28/06/2016 6 2016 Diganti 21367959 2,136,795 0}Approval Su... [28/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINI |28/06/2015 ... HARNIS ZA
31.413,094.... PT.PANEL N... 011.001-16....|28/06/2016 [ 2016Normal-Pen... | 21.426.742)  2.142.674) 0|Approval Su... |28/06/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAIN HARNIS ZAINI |28/06/2016 ... HARNIS ZA
01,061, 747....PT.SCHNEID... 011,001-16....|15/07/2016 6 2016 Normal-Pen. .. 2,304,000 230,400 0}Approval Su... [15/07/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINI |15/07/2015 .., HARNIS ZA
01.304.327....|PT.ZI-TECk 010.001-16....|18/07/2016 7| 2016 Normal 2.977.770)  2.297.777| 0|Approval Su... |18/07/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |18/07/2016 ... HARNIS ZA
02.750.279....PT.INDO MA... [010.001-16.... | 18/07/2016 7 2016 Normal 8.541.000! 854.100 0}Approval Su... 1807/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINT |18/07/2015 ... HARNIS ZA
02.431,416....PT.PRATAM... [010.001-16....|25/07/2016 7 2016 Normal 6.000.000] 600,000 0}Approval Su... [25/07/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |25/07/2015 ... HARNIS ZA
01.069.411....[PT.MEIDEN ... |010.001-16....|25/07/2016 7 2016 Normal 384.000 38,400 0|Approval Su... |25/07/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |25/07/2016 ... HARNIS ZA

1 36. KEN YUK, . 010.001-16....[25/07/2016 7 2016 Normal 130.559.643|  13.055.964| 0}Approval Su... [25/07/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |25/07/2016 ... HARNIS ZA
31.383.363. JKEN YUK... [010.001-16....|25/07/2016 7| 2016 Normal 33.500.000)  3.350.000) 0|Approval 5u... |25/07/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAIN HARNIS ZAINI |25/07/2016 ... HARNIS ZA
01,365,866, JINDUSTIRA 010.001-16....|08/08/2016 8 2016 Diganti 6,155,040 615.504) 0}Approval Su... [08/08/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI |08/08/2016 ... HARNIS ZA
01,365,856, \INDUSTIRA|010.033-16....|08/08/2016 8 2016 Normal 25071536  2.507.154) 0|Approval Su... [08/08/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI (08/08/2016 ... HARNIS ZA
01,365,866, JINDUSTIRA 010.033- 16....[08/08/2016 § 2016 Normal 21.538.252|  2.153.825 0}Approval Su... [08/08/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINI |08/08/2016 ... HARNIS ZA
01.365.856. \INDUSTIRA|010.033-16.... |08/08/2016 8 2016 Normal 95.635.064  9.563.506 0|Approval 5u... [08/08/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI (08/08/2016 ... HARNIS ZA
01,974,122....PT.50LUSI L., [010.033- 16.... |08/08/2016 § 2016 Normal 3,769,200/ 376,920 0}Approval Su... [08/08/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINI |08/08/2016 ... HARNIS ZA
01.974.122....[PT.50LUSI 1... 010.033-16....|08/08/2016 8] 2016 Normal 2.128.760 212.974 0|Approval Su... [08/08/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAIN HARNIS ZAINI (08/08/2016 ... HARNIS ZA
01,365,866, JINDUSTIRA 011.001-16....|08/08/2015 § 2016 Normal-Pen. .. 6,155,360 615,535 0}Approval Su... [08/08/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINT HARNIS ZAINI |08/08/2015 ... HARNIS ZA
02.064.524....PT.EXABB E... |010.033-16....|08/08/2016 8| 2016 Normal 508.500 50.850] 0|Approval Su... [08/08/2016 ... Upload Fakt... HARNIS ZAINI HARNIS ZAINI (08/08/2016 ... HARNIS ZA) v
< 3y
Total Record| Hitung Total Record

100 | PerHalaman | << < |1 > >
(4 Rekam Fakiur i Hapus 7 Lt Detal (S Previen

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 12: Faktur Keluaran yang Telah Dicetak

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.002-19.80543555

Pengusaha Kena Pajak

Nama : SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

Alamat : GEDUNG PERKANTORAN PULOMAS SATU GEDUNG | LT.1 RUANG 10, JL. JEND. AHMAD YANINO 2,
JAKARTA TIMUR

NPWP : 03,329.958.7-002.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. DAMAR MAKMUR PERKASA

Alamat ; JI. Gatot Subroto Lingkungan V Blok - No.405 RT:000 RW:000 Kel Bandar Senembah Kec Binjal Barat
Kota/Kab.Binjal Sumatera Utara 20719

NPWP ; 80,811,629 7-119.000

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Hmmﬁum
XOAOTEDZ20-G
1 )
T —
2 | RpCmee—s
T
3| Rp ettt O,
Harga Jual / Penggantian CEENRSRNRE
Dikurangl Potongan Harga oo
Dikurangl Uang Muka )
Dasar Pengenaan Pajak CmEe——
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak ommam———)
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) -

Sesual dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jendersl Pajak mengatur batwa Faktur Payak inf telah ditandatangani
socara olektronik sehinaca tdak diperiukan tanda tangan basah pada Fakiur Pagk in

JAKARTA TIMUR, 12 Agustus 2019

HARNIS ZAINI
INV1608156

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur



Lampiran 13: Form Tanda Terima

PT. SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

TANDA TERIMA

TELAH DITERIMA DARI PT.SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

S [nvoicg AL w1908 1bb Rp. 12 fo. 000
Foludur peapde o 0lo.002- (9 89593566 ky. | 2boaw

ey fo Mo Y504 9695%)
Dok very order No. 1998149

ATTENTION PT Siemews (NDoESIA
Uy \ov FiNEW

JAKARTA, 20 Agurluy 20(9
DISERAHKAN OLEH

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 14: Buku Register Invoice

: / REGISTER
| INVOICE |

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 15: Tampilan Buku Register Invoice

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur



Lampiran 16: Tampilan Record Invoice Penjualan

80

Og)\ H 9~ )5 RECORD INV 2018 (update 05 September 2019) [Compatibility Mode] - Microsoft Excel - X
a -
% Home | nset  Pageloyowt  Fomues  Data  Rewew  View  NioPro @-15°x
oy ) [ O T e -
& cut Franklin Gothic* '3+ | A o7| | (8| | SiwrapTed Date - ﬂ ¥:‘L B =  Autosum %7 &a
23 Copy 3 » 2 3 Fill -
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15429 230201 |Z3W2015 _|010.00215 69543635 |21 September 2018 | 132018 |3130426167 PT SCANEIDER INDORES A Rp_ 12664406 | Rp 1268441 |Rp 14172649
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16470 V1905142 | D5t 2013 |81 2018 0077 FT_ SENESTAELTRINDO PURR Ry 1296232 [Rp 170623 |Rp  LA70.055 |Luncs Pembayeran
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Lampiran 17: Dokumen yang Dilakukan Pengarsipan

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 18: Tampilan Rak Pengarsipan Dokumen

DELIVERY

ORDER

TULI 2018 ||

PAIAK
TAHUN

2018

DOKUMEN

|

] ‘ DELIVERY

- oRDER

“ JUNI 2010
| sn

| DES 2019
-

! ‘ INVOICE

| JULI 2018

‘ /D
\
|

| OKT 2018 | §

B Dokumen

IMPORT
Dokumen
IMPO-T

|
April 2019

s/D

Des 2019

Shimabu
l REGISTRASI
CEK

DAN

82

il

INVOICE
PT. NANKAI
2018

§/D

Sf:m‘sz
REQUEST
ORDER
PENJUALAN
TAHUN

2019

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 19: Hasil Perhitungan Fisik dari Bagian Gudang

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 20: Laporan Stock Persediaan Barang
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Lampiran 21: Form Bukti Penerimaan dan Pengeluaran Kas Perusahaan

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 22: Form Bukti Penerimaan dan Pengeluaran Bank Perusahaan

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 23: Rekening Koran PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 24: Laporan Kas PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

H - @ % 4 LAPORAN KAS JA
G HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Signin

I@ Fuler Formuls Bar Q [E)u @ L—'EI E %Esm View Side by Side EE

Hide | [E]Synchronous Scrolling

Excel (Product Activation Failed) I == x

RI - agustus 201

Normal Pageresk Page Cotor [ Gridines (7] Headings 200 100% Zoomto | New Amange fresse 0 Switch  Macros
review | Layout Views Selection  Window Al Panes~ nhide feset Window Position " windows ~ -
Workbook Views Show Zoom Window Macros ~

| SECURITY WARNING Automatic update of links has been disabled Enable Content x
[ - i v

A B C D E F G H

.| PT.SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

2

3 | Laporan Kas Periode bulanAgustus 2019

4

5

6 SALDO PER31 Juli2019

7 001 01 Mutasi kas dari bank

3:| 002 01 6-14000 |Biaya Operasional bensin mobil B 1451 POT
El 003 01 6-18000 |Pengiriman barangvia jne ke PT Rekaindo Global
10 004 01 6-12001 |Pembelian Aqua galon 4 pcs

" 005 01 6-14001 |Bi: mobil B 3108 KE

12 006 02 6-19999 |insentif driver nankai AGL

13 007 05 6-13004 |Pembelian materai 2pcs dan folio bergaris
14 008 05 6-14001 |Biaya operasional tol mobil B 8108 KE

15 009 06 Mutasi kas dari bank

16 010 06 6-11003

17 o011 08 6-11002 | DP fee lawyers perkara Dwi astutiningsih
s 012 06 603000 Biaya entertainment Customer PT Amanda
19 013 06 6-14003 m B1451POT

-+

21
02/12/2019

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 25: Laporan Bank PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

H ©- @ -%- 5 LAPORAN BANK JANUARI-AGUSTUS 2019 - Excel (Product Activation Failed) 7 E - *

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Signin

l:l D I@ Ruler 9] Formula Bar O\ [E)n @ L—'EI E EESpm [T View Side by Side ED"J Dﬂ

TiHide  [B]Synchronous Scrolling

Normal PageBreak Page Custom [/ Gridines [v] Headings ~ Z00m 100% Zoomto  New Arange Freeze ) Switch  Macros
Preview  Layout Views 9 Selection | Window Al Panes~ [ JUnhide | 3 Reset Window Position | \indows ~  ~
Workbook Views Show Zoom Window Macros ~
Hg - ki !
A B D E F G

PT.SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR
LAPORAN BANK
Periode 015/d 31 Agustus 2019

No T8

Saldo per 30/06,/2019 (Rekening Koran)
1 01 Agustus 2019 | mutasi kas dari bank/ CEK HP 531289
2 02 Agustus 2019 |PT. GRAHA SUMBER PRIMA ELEKTRONIK/ INV190]
3 02 Agustus 2019 [PT. SEMESTA ELTRINDO PURA/ INV19081444
4 05 Agustus 2019 (PTINDUSTRI ELEKTRIK METAL/ INV1902017,
10 5 05 Agustus 2019 [INV1903038, INV1905086
6
7
8

L NI I

06 Agustus 2019 | mutasi kas dari bank/ CEK HP 531290
08 Agustus 2019 mutasi kas dari bank/ CEKHP 531291
09 Agustus 2019 [PT.PAS JAYA MANDIRI/ INV1907 112

0 | izAgustuszot | COBA THINSTAR/ VL0610, IV
14 2006101

15| 10 |13Agustus2019 [PT. DAMAR MAKMUR PERKASA INV1908 155
16| 11 |13Agustus 2019 |mutasi kas dari bank/ CEK HP 531202
12|15 Agstus 2010 |7 CRAHASUNBER FRINAELEKTROIK;
17 NV 1907143

15| 16Asustus 2010 |7 VEDEN ENGINEERNGINDONES I/

18 1NV 1007135

| an | Fes

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur



Lampiran 26: Rekapan Tagihan Pajak Perusahaan

SURAT TAGIHAN PAJAK
PT. SHIMAEU MITRA PEREASA MAKMUR

Mo|Masa Pajak| Tahun Pajak| MNomor STP/SKP Jumlah
1 [Mei 2016 00314M107/116/003/17| Rp
2 | September 2016 00320M107M16/00317| Rp
3 [Juli 2016 00325/107/M16/003/117| Rp
4 |Movember 2016 00336/M107M16/003/17| Rp
5 |februari 2016 003401 07M16/003M17| Rp
6 |Maret 2016 003501 07116/003/17| Rp
7 |Januari 2016 00357M107M16/003M17| Rp
8 |Agustus 2017 00449/M107/17/003/18| Rp
9 |Desember 2015 00577M107M15/002/116| Rp
10 | Oktober 2016 02409M107/116/00317| Rp
TOTAL Rp
11 |Desember 2017 00896/140/17/003/18| Rp
12 | September 2017 00897/140/17/003/18| Rp
13 |November 2017 00898/140/17/003/18| Rp
14 | Juli 2017 00899/140/17/003/18| Rp
15 | Oktober 2017 00900/140/17/003/118| Rp
16 |Agustus 2017 00901/140/17/003/18| Rp
17 | Januari 2015 00299/M106/15/00317| Rp 1
18 |April 2016 00328M107M16/00317| Rp
19 | Juni 2016 00332/107/16/003/17| Rp
20 [Agustus 2016 00355M107M16/003/17| Rp
21 [Mei 2017 003571011 7/00317| Rp
22 |April 2017 004241071 7/00317| Rp
23 [Mei 2017 004251071 TF/00317 | Rp
24 |Desember 2017 00547/101/17/003/118| Rp
25 [Oktober 2015 00575M107M15/002116| Rp
26 |[November 2015 00576/1107/15/002/16| Rp
27 [februari 2016 02479M10716/003/17| Rp
TOTAL Rp 1
28 [Agustus 2017 00021/240/17/003/18
29 [Desember 2017 00022/240/17/003/18
30 | September 2017 00023/240/17/003/18
31 [November 2017 00024/240/17/003/18
32 [Juli 2017 00025/240/17/003/18
33 [Oktober 2017 00026/240/17/003/18
TOTAL

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 27: Tampilan form Surat Setoran Elektronik

@ Surat Setoran Elektronik X+

€2 C

Ebilling

# Beranda

# sse3pajakgoid/rekamSSP

[# 1si55E
# Beranda » Isi SSE

© Bantuan

NPWP

Nama

Alamat

Kota

Jenis Pajak

Jenis Setoran=

Masa Pajak *

Tahun Pajak =

SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

Form Surat Setoran Elektronik

2 FORM SURAT SETORAN ELEKTRONIK

03.329.958.7-002.000

SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

GEDUNG PERKANTORAN PULOMAS SATU
GEDUNG I LT 2 RUAN

JAKARTATIMUR
411111-PPh Minyak Bumi v
100-5etoran Masa v

September v s/d  September v

2019

2040

@ SRD AWM o B

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur



TX No

NPWP
MNAMA
ALAMAT

KOTA

NOP

JENIS PAJAK

JEMIS SETORAN
MASA PAJAK
TAHUN PAJAK
MOMOR KETETAPAN
JUMLAH SETOR
TEREBILANG

URAIAN

NAMA PENYETOR
NPWP

KEMENTERIAN KEUANGAN R.1.
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

92

Lampiran 28: Tampilan E-billing yang Selesai Dicetak

CETAKAN KODE
BILLING

A19313629254

03.329.958.7-002.000

SHIMABEU MITRA PERKASA MAKMUR

GEDUNG PERKANTORAN PULOMAS SATU GEDUNG I LT 2 RUAN

JAKARTA TIMUR

411211 - PPN Dalam Neger

300 - STP

0404

2017

004241071 TI003/17

Rp. 335.915

Tiga Ratus Tiga Puluh Lima Ribu Sembilan Ratus Lima Belas Rupiah

STP PPN Dalam Megen masa pajak Apnl 2017

SHIMAEU MITRA PERKASA MAKMUR
03.329.958.7-002.000

GUMNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI UNTUK MELAKUKAN PEMEAY ARAN.

ID BILLING
MASA AKTIF

019073247330878
18/08/2019 10:20:44

Catatan : Apabila ada kesalahan dalam isian Kode Billing atau masa berlakunya berakhir, Kode Billing
dapat dibuat kembali. Tanggung jawab isian Kode Billing ada pada Wajib Pajak yang namanya
tercantum di dalamnya.

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 29: Chart of Account PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

H S (?\" TE Chart of Account (hadi) - Excel (Product Activation Failed) 7 EH -8 X
FILE HOME  INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Sign in
& FrankiinGethic M+ |10+ A" A" = = = ¥ %Wrap Text General M E=—‘ D D ] ng E 2 Autum AY H

P EBCDW ’ 3 = 00 C d | F - C‘;\ \E;l DE\' F FHI' SZ & Find &

’v-te ¥ Format Panter BT U~ i+ B A- === €% Merge&Cemer ooy 0 Faor:ma‘tt:n’:v ?[r:g‘a;'a St,'li:' n.'ert e'ete ortnat ¢ Clear F;:ar' S;Tect'
Clipboard IF] Font 1 Alignment 1 Number 1 Cells Editing ~

AL . fe v

A B C DE F (H | oKL M NO P Q RS T Ujs

i

2| PTSHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR PTSHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR PTSHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

3 CHART OF ACCOUNT CHART OF ACCOUNT CHART OF ACCOUNT

4

3

& | AccountNumber Account Name Account Number | Account Name Account Number Account Name

7 1-100000 ASET LANCAR 2-100000 Utang Jangka Pendek 4-100000 F Usaha

8 Kas & Bank Utang Dagang Penjualan

9 Kas Besar UtangY-lkemura Retur Penjualan

10 Kas Kecil Utang Nankai AGL Potongan Penjualan

1 Rekening Bank Mandiri Uang Muka Penjualan Barang Dagang

12 Piutang Biaya Yang Masih Harus Dibayar 5-100000 Cost 0f Goods Sold

13 Piutang Dagang Biaya Gaji yang masih harus dibayar Pembelian

bt Piutang Lain-lain Biaya Asuransi yang masih harus dibayar Retur Pembelian

15 Persediaan Barang Dagang Biaya filitas yang masih harus dinayar Potongan Pembelian

16 Uang Muka Pembelian Barang Dagang Biaya Sewa yang masih harus dibayar Beban Angkut Pembelian

17 Biaya Dibayar Dimuka BiayaYang Masih Harus Dibayar Lainnya Bea Masuk

18 Asuransi Dibayar Dimuka Utang Pajak PPhPIB

19 Sewa Mobil Dibayar Dimuka Utang Pajak-PPN Keluaran Biaya Costume Clearance

20 Sewa Gedung Dibayar Dimuka Utang Pajak PPhPasal 21 Handling Cost Nankai

i Biaya Dihayar Dimuka Lainnya Utang Pajak PPh Pasal 23 Additional Cost

2 Perlengkapan Kantor Utang Pajak PPhPasal 25 YellowLine Chargers

il PPN Masukan Utang Pajak PPhPasal 29 i Fee

u Trucking

251-200000 | Aset Tetap 2-200000 Utang Jangka Panjang Agency Fee v

Sheet2 | Sheet3 ® v

Sheet!

B E M -——+

19.20

7 m

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 30: Format Excel Chart Of Account untuk Sistem Jurnal.id

H & <'}‘—w" ; COA ready impor - Excel (Product Activation Failed) TEH -8 X
G HOME INSEIRT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVEW  VIEW Sign in
AD E;E:;y . Al e KN == = & %WrapT&xt General N |_—‘)‘|4 D E‘I‘ EX @ :T'ﬂsum . éY H
: === & i t. €0 m
Pade ¥ Format Painter BIU- =~ - 'A' TEREIEE EME’QE&CEMH dlc % |k Fi:v:d;g::;" F?’:E::‘ St)c.rr&‘!' e bt FDriﬂat £ Clear~ éﬁtftﬁ SZT:L&
Clipboard IF] Font 1 Alignment IFl Number 1 Styles Cells Editing A
34 - fe| 5000 v
A B C E F J K L [} N |«

1 PT SHIMABU MITRA PERKASA MAKMUR

2 CHART OF ACCOUNT

3

4 ‘NamaAkun NomorAkun | *NomorKategori |NamaKategori

5 Aset Lancar 1-100000

6 Kas Besar 1-110000 3 Kas & Bank

7 Kas Kecll 1-110001 3 Kas & Bank

8 Rekening Bank 1-110100 3 Kas & Bank

9 Giro 1-110101 3 Kas & Bank

10 Piutang Dagang 1-120000 1 Akun Piutang

1 Piutang Karyawan 1-121000 1 Akun Pittang

12 Piutang Karyawan - Harnis Zaini 1-121001 1 Akun Piutang

13 Piutang Karyawan - Palgunadi Hakam 1-121002 1 Akun Pittang

14 Piutang Karyawan - Eka Sulistia 1-121003 1 Akun Piutang

18 Piutang Karyawan - M Iskandar 1-121004 1 Akun Piutang

16 Piutang Karyawan - Ade Hastuty 1-121005 1 Akun Pittang

17 Piutang Karyawan - Johan Julius 1-121006 1 Akun Piutang

18 Piutang Karyawan - Deris 1-121007 1 Akun Pittang

19 Piutang Karyawan - Mulyadi 1-121008 1 Akun Piutang
2 Cadangan Kerugian Piutang 1-122000 1 Akun Piutang
2 Piutang Lainnya 1-199999 1 Akun Piutang
2 Persediaan Barang 1-130000 2 Akfiva Lancar Lainnya =

109201 @ 1 v

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur



Lampiran 31: Tampilan produk pada buku katalog perusahaan

PILOT LAMP & INDICATOR

HOW TO ORDER
[WMP type]
WMPH 110-R

J Tﬁ —

Lens color
Code Code |Color
008 j5V AC/DC twlC [ R | Fed| W janend
02 J12vAC/DC] 083 oy AC) C *G Jorwer| O |Omece
03¢ J24VAC)DCY 190 Jux Davas L | Sum

[WSP type]
WSPA-AC110-0O-B (S
2l T g
Frame color

Lens typ
Code| Type |
woll e — m 2 | Rcund type
| Code Code s |
poorz] 12v OC  [acaa] 24v AC
B c._amyeac Cose ot Cos [Coter]
10] 303 1 110% DC JACos3| 63 v AC M (fes| W e
28] 1259 DC ACTI8) 100 1NVAL G [oreee] € |Claar
|pczo] 20w oC Jat2ae| e zovaC Y [veicn] BL | B
C24a| 240V AC D Jouro
+ 200V OC anc 24OV AL ai spacs wBgn ec.
[HXL - JXL - PXL type]
HXL-110-RB (S) -WPR
1 l | I L watesproat
Mcmr L Frame colsr Lers
[ ¢ Code: Code|  Coler [Cede
ML 22 R [fwd] 6 Joreae] | 8 JBucoiis] [ 8) | fosdiee | EE
e 2 ) ¥ Jran | on | Chocerw @
XL 0 L B8 5’ 3 Choorne & oy % P
P Pavs
Band P e spacial spec.
Supply voage ——
Code|  Veltage  [Code]  Voltage
oM |24V AC/DC 128 Jrsvac/oc
o |aav ac/oC 220 Jao0) 230V AL (G
10 |20 NWAC/DC | M0 J2sov AL (DCT
o1 2400 ACOC & arnisse ooty Sor N0 hype special volage|

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur

o PILOT LAMP &
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Lampiran 32: Tampilan product code arrangement

H% &% - CODDING DATA (compilation)_PLH_NEW - Excel (Product Activation Faled) 7@ - X

FILE HOME  INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW Sign in

ADJECut AA . 5 9 SowpTe E) Eﬁ E\:\: @Q ﬁ 3 Autosum + QY H

B Copy - [ Fin-
Paste Iu- . {).A. Mevge&Centev > [ Conditional Formatas Cell  Insert Delete Format Sort & Find &

o Format Painter Formatting~ Tablew Styles~ - M o L0k Filter~ Select -

n
1]

s

Clipboard I} Font 1] Alignment 1] Number n Styles Cells Editing A
AAG MK ﬁ M

ABCDEFJKLMNMNDO Q
PRODUCT'S CODING

HANISM

DT N @ oo e D D 999 & on e s

=]
=

~2

LLING
SHING
H

I

[
3

2

P2
&R

=

HT|

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 33: Form Input Kode Produk

BH S v s coding data_MH - Excel (Product Activation Failed) ? @ - x
HOME | INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Signin
o ol BT = e EwmpTet General . B [ &= Bx [ Tt Ay
Parg Facopy - el &y = = 2. o «n o CwEIna\ Furr:atar C;I ‘i.iﬂ [i‘ete F%t - Szurl& Fﬁ{
T Shomapane BT U T 204 S = MegeliCerter = 00 %0 0 W00 tinge Tabee Sylse - <« L0 e e
Clipboard ] Font ] Alignment ] Number ] Styles Cells Editing ~
D275 - f 1 v
ABCDEFGH I JK L M N -
1 Name* Description
2
3P 2f 1] e 1] of of of 0 1 11216100-001  [FUJIDK/ PILOT LAMP, 22MM-ROUND-RED TYPE : HXL-024-RB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
4 1 1) 2 1] 6 1| 0] 0] 0 0] 2 11216100-002 FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-ORANGE, TYPE : HXL-024-0B(S) PILOT LAMP & INDICATOR
5 1 1) 2] 1| 6 1) 0 0 0f 0 3 11216100-003 FUJIDK/ PILOT LAMP; 22MM-ROUND-MILKY WHITE/ TYPE : HXL-024-WB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
6 1] 1] 2] 1] 8 1] 0] o 0of 0] 4  11216100-004  |FulDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-YELLOW/ TYPE : HXL-024YB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
704 1] 2] 1] 8] 1] 0] 0] 0o 0] 5]  11216100-005  [FUJDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-GREEN TYPE : HXL-024-GB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
8 1 1) 2 1] 6 1| 0] 0] 0 0] 6 11216100-006 FUJIDK/ PILOT LAMP; 22MM-ROUND-BLUE/ TYPE : HXL-024-BB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
9 1 1) 2] 1| 6 1) 0 0 0f 0 7 11216100-007 FUJIDK/ PILOT LAMP; 22MM-ROUND-PURE WHITE/ TYPE : HXL-024-PB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
100 1 1] 2] 1] 8 2] o of of 0o 1 11216200-001  [FUJIDK/ PILOT LAMP, 22MM-ROUND-RED; TYPE : HXL-048-RB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
1A 1] 2] 1] 8] 2] of of 0] of 2[ 11216200002  |FuIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-ORANGE] TYPE : HXL-048-0B(S) PILOT LAMP & INDICATOR
120 10 1] 2] 1] 6 2] 0] 0 0f 0] 3 11216200-003 FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-MILKY WHITE/ TYPE : HXL-048-WB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
130 1) 1) 20 1) 6 2/ 0| 0 0 0] 4 11216200-004 FUJIDK/ PILOT LAMP; 22MM-ROUND-YELLOW, TYPE : HXL-048-YB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
147 1 1] 2] 1] 8] 2] o 0of 0] o] 5 11216200005  |FUNDK/ PILOT LAMP/ 22MIM-ROUND GREEN, TYPE : HXL 048 GB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
157 1 1] 2] 1] 8] 2] o 0] 0] 0] 6] 11216200006  |FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-BLUE/ TYPE : KXL-048-BB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
16 1) 1] 2] 1] 6 2/ 0] 0 0f 0] 7 11216200-007 FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-PURE WHITE/ TYPE : HXL-048-PB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
171 1) 20 1) 6 3 0 0f 0 0 1 11216300-001 FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-RED/ TYPE : HXL-110-RB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
180 1) 1] 2] 1] 8] 3] o of 0] of 2[ 11216300002  |FusDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-ORANGE] TYPE : HXL 110-0B(S) PILOT LAMP & INDICATOR
197 1 1] 2] 1] 8] 3] o of 0] of 3[  11216300-003  |FuJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-MILKY WHITE/ TYPE : HXL-110-WB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
200 10 1] 2 1] 6 3 0] 0 0 0] 4 11216300-004 FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-YELLOW, TYPE : HXL-110-YB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
2001 11 20 1) 6 3] 0 0 0 0] 5 11216300-005 FUJIDK/ PILOT LAMP; 22MM-ROUND-GREEN, TYPE : HXL-110-GB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
220 1] 1] 2] 1] 6] 3] o] 0] o 0of 8] 11216300-008  [FUJDK, PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-BLUE/ TYPE : HXL-110-BB(S) PILOT LAMP & INDICATOR
230 AL Al 20 [ 6l 3l of of of of 7/ 11216300-007 _ [FUJDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-PURE WHITE/ TYPE : HXL-110-PB(S) PILOT LANP & INDICATOR -
v CODING PROCEDURE | FUJIDK-PILOT LAMP & INDICATOR | FUJI-DK CONECTING DEVICE | FUJDK ... (¥) v v

H M o-———+ 0

oy
£ ~@E 21/11/2019 B

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 34: Format Excel Produk untuk Sistem Jurnal.id

H o Av o= 02. DATA PRODUCT SINGLE PILOT LAMP (IMPOR) - Excel {Procluct Activation Faled) ?7 @ - X
HOME ~ INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS  DATA  REVEW  VIEW Signin
. o o .
s A o jxwr ==E 9 Bt Tot . =] Q i X i Zucsum + Agy i
) Copy - & 8 H [~ z
Paste BIU- H- Hop- = = EVegesCenter - - % 1§ Condtional Fomatas Cel  nsert Delete Fomat Sort& Find &
M Format Painter - Formatting~ Table™ Stylesw  ~ i - Clearr Filter~ Select *
Clipboard ] Font ] Alignment & Number 5 Styles Cells Editing ~
4 - S| 510000 v
A B C D E F G H N
et Descipion  rodeiCode ™ e oot
2| FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR} 10MM-RED-5V-ROUND, TYPE : TMPN-005-R8 {5} 11211100-081 PCS 000 4110000 PPN 0,00 5-110000
3| FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR 10MM-GREEN-5V-ROUND) TYPE : TMPN-005-GB (5} 11211100082 PCS 000 4110000 PPN 0,00 5-110000
4| FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-ORANGESV-ROUND/ TYPE - TMPN-005-08 {5 11211100083 LS 000 4110000 PPN 0,00 5110000
5| FUMDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-MILKY WHITE-5U-ROUND/ TYPL : TMPA-005-W |5 11211100-004 2<3 000 4110000 PPN 0,00 5110000
8 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-RED-12V-ROUND/ TYPE : TMPH-012-R8 {5} 11211200-081 2<3 000 4110000 PPN 0,00 5110000
7 |FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-GREEN-12V-ROUND/ TVPE : TMPN-012-GB {5} 11211200002 pes 000 4-110000 PPN 0,00 5110000
8 |FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-ORANGE-12V-ROUND, TYPE : TMPN-012-0B |5] 11211200003 pes 000 4-110000 PPN 0,00 5110000
S |FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-MILKY WHITE-12V-ROUND/ TYPE : TMPN-012-WB 5) 11211200-004 pes 000 4-110000 PPN 0,00 5110000
10 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-RED-28V-ROUND/ TYPE : TMPH-024-RB {5} 11211300001 pes 000 4-110000 PPN 0,00 5110000
FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-GREEN-24V-ROUND/ TYPE : TMPN-024-GE (S} 11211300-002 S 000 4110000 PPN 0.00 5110000
12 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 1OMM-ORANGE 24V-ROUND) TYPE : TMPN-024-0B 5] 11211300-003 S 000 4110000 PPN 0.00 5110000
13| FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR LOMM-MILKY WHITE-24V-ROUND/ TYPE: TMPN-024-W [5) 11211300-004 453 000 4110000 PPN 0.00 5110000
14 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-RED-48V-ROUND) TYPE : TMPH-048-RD {5} 11211400-001 453 000 4110000 PPN 0.00 5110000
15 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-GREEN-48V-ROUND/ TVPE : TMPN-043-GE (3} 11211400-002 453 000 4110000 PPN 0.00 5110000
18 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-ORANGE-43V-ROUND, THPE : TMPN-043-00 {S) 11211400-003 453 000 4110000 PPN 0.00 5110000
T | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-MILKY WHITE-28V-ROUND/ TYPE : TMPN-043-Wi {5} 11211400-004 s 0.0 4110000 PPN 0,00 5110000
& | FLNDK/ PILOT LAMIP & INDICATOR/ 10MM-RED-G3V-ROUND) TYPE : TMPN-063-RE (5} 11211500-001 s 0.0 4110000 PPN 0,00 5110000
9 | FUNDK/ PILOT LAMIP & INDICATOR/ 10MM-GREEN-G3V-ROUND TYPE : TMPN-063-GE (5} s 000 4110000 PPN 0,00 5110000
20 |FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-ORANGE-G3 V-ROUND, TYPE : TMPN-063-08 (5] s 000 4110000 PPN 0,00 5110000
21| FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-MILKY WHITE-G3V-ROUNDY TYPE: TMPN-063-WE {5 253 0,00 4110000 PPN 0,00 5110000
22 |FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-RED-L10V-ROUND/ TYPE : TMPN-110-R {5} 11211600001 =3 0,00 4110000 PPN 0,00 5110000
23 |FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-GREEN-110V-ROUND; TYPE : TMPN-110-GB (5] 11211600-082 PCS 000 4110000 PPN 0,00 5-110000
ZAIFUI\DK;‘MI(N LAMP & INDICATOR/ 10MM-ORANGE-110V-ROUND, TYPE - TMPN-110-0B {5) 11211600-003 PCS 000 4110000 PPN 0,00[5-110000
25 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-MILKY WHITE-110V-ROUND/ TYPE : TMPN-110-WB |5} 11211600-004 LS 000 4110000 PPN 0,00 5110000
25 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-RED-5V-ROUND/ TYPE : TMPH-005-AB {£] 11211100011 2<3 000 4110000 PPN 0,00 5110000
27 |FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-GREEN-5V-ROUND/ TYPE : TMPK-005-GB (€] 11211100012 2<3 000 4110000 PPN 0,00 5110000
28 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-ORANGE-SV-ROUND; THPE : TMPN-005-08 {£) 11211100013 pes 000 4-110000 PPN 0,00 5110000
29 | FUNDK PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-MILKY WHITE-SV-ROUND/ TYPE : TMPN-005-WB {£) 11211100014 pes 000 4-110000 PPN 0,00 5110000
30 |FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-RED-12V-ROUND/ TYPE : TMPH-012-RB {E} 11211200011 pes 000 4-110000 PPN 0,00 5110000
31 |FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-GREEN-12V-ROUND/ TVPE : TMPN-012-GB (£} 11211200012 pes 000 4-110000 PPN 0,00 5110000
32 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-ORANGE-12V-ROUND, TYPE : TMPN-012-0B {E) 11211200-013 S 000 4110000 PPN 0.00 5110000
33| FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR LOMM-MILKY WHITE-12v-ROUND/ TYPE: TMPN-012-WE {E) 11211200-014 S 000 4110000 PPN 0.00 5110000
T4 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-RED-24V-ROUND) TYPE : TMPN-024-RD (£} 11211300-011 453 000 4110000 PPN 0.00 5110000
35 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR/ 10MM-GREEN-24V-ROUND/ TYPL : TMPN-024-GB () 11211300-012 453 000 4110000 PPN 0,00 5110000
35 | FUNDK/ PILOT LAMP & INDICATOR 10MM-ORANGE-24V-ROUND/ TYPE : TMPN-024-00 {E) 11211300-013 453 000 4110000 PPN 0,00 &-110000 -
7 [0t AT AR AT R BT 220 4410000 pon nan £.110000
14-08-2019 ® ‘ v

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 35: Tampilan Laporan Penjualan Perusahaan

H & v o= LAPORAM PURCHASE ORDER 2019 [Compatibility Mode] - Excel (Product Activation Failed) 1T E - x
FILE HOME  INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW Sign in
oy Y . o = . .

b Cut Franklin GothicM = |8 = A" A = % BWapTet Accounting - E’—‘ D D éﬂm EX gl 2 putem éY H
BB Copy ~ ! & & [SFile )
Paste | I U=~ . Q . A . === = EMEYQE&CE"IEV . 2. % 9 t0 M Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort & Find &
- ¥ Format Painter S " fomatting~ Tabler Stylesw  ~ M M & Clear~ Filter = Select -
Clipboard Irl Font [ Alignment 71 Number 71 Styles Cells Editing 3
ks - fr | 12856 v
A B C H ] K L M N 0 p Q R S T U =

1 . PT. SHIMABU MITRA PERKASA MARMUR !

2 LAPORAN PENJUALAN JANUARI 2018 !

3 NO‘ DATE ‘COIPMN PURCHASE ORDER DELIVERY ORDER INVOICE REQIIFSTORDER

4 JANUARI TYPE NO. DO TGLDO | KET NO.INV | TGEL INV KET NO.RO | TELRO

5 KTT-AN4-B AL INV1901004] 11/01/19 |  DP20%

1 |07/01/19| SEMESTA ELTRINDD PURA PT. D01902018 | 06/02/19 . PELUNASAN | RO1905054] 14/05/19

G KTT-W4-8 DELIVERY | INV1301019 | 06/02/19 .y

7 HXL-240-RB(S}-5FV

8 HXL-240-YB5)-SPV

9 HXL-240-GB(S}- 5PV

10 HXL-220-YB(S) AL

11| 2 | 10/01/19|CIPTASETIAMANDIRI PT. HXL-110-RB(S) D01901005 | 10/01/19 DELIVERY INV1901003 | 10/01/19 [ FULL PAYMENT| R01905055] 14/05/19

¥ HXL-110-GB(S)

13 HXL-024-WB(5)

14 BHX-SB2001-8

15 B15001-L0P-B

1% 3 | 11/07/19 | JELAJAH NUSA LELUHUR CV. SPSR-205-0C110-88 001901006 | 11/01/19 DE’C':::RY INV1901005 | 11/01/19 [ FULL PAYMENT| R01905056] 14/05/19

1; :_I"\:\:&B.B AL INV1901007| DP30%

4 | 14/01/19 | INDUSTRI ELEKTRIK METALPT. s 001901016 [01/02/19 . 01/02/19 R019050571 14/05/19

19 KT-W3-8 DELVERY | PELURASAN

INV1902017|

20 KIQ-V3-8 T0%

7a) BHO-T3002

2 BHO-HE001 001901011 |22/01/19 | DELIVERY || INVIS01011] 22/01/19 | PAYMENTI

3 BHO-H4001

5 | 15/01/19|SOLUSI INDOSISTEM OTOMATPT. R01905058! 14/06/19

24 SPSR-205-DC110-8B

ALL PENJUALAN PPN | PENJUALAN | Sheet3 r

AVERAGE: RP23828601 COUNT:15 SUM: RP357420013  f M o-—— 10m

Aol nir

/1209 Ez

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 36: Format Excel Penjualan untuk Sistem Jurnal.id

H % T s SO JANUARI 2019 - Excel (Product Activation Failed) 7 E - x

I HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Signin
i, o Calibri q AN FEZ & FuepTet General M Eﬂ F "‘I‘ mx E ZAutnSum ’ A H
Paste . oy v i === && 5 [ €0 0 Cundm\ Fumf:tas Cell  Insert DE\EtE Format Sort & Find &
ﬂj ¥ Format Panter BIU- 2 O-Ar S22 S5 BVegeblor - E- %0 538 Fomating® Tablev Stlest v+ v v SOBIT e St
Clipboard fi Font G Alignment i Number fi Styles Cells Editing ~
£ v fel s v
A E F J K N g
1 *Customer *OrderDate *DueDate CustomerRefNo *OrderNumber *ProductName
2 |PT, SEMESTA ELTRINDO PURA 07/01/2019 07/04/2019 28T/P033-18/2019 501901001  FUJIDK/ CONNECTING DEVICE/ TEST TERMINAL-K-SERIES-CURRENT-REMOVAL COVER-AP/ TYPE : KTT-AW
3 |PT. SEMESTA ELTRINDO PURA 07/01/2019 07/04/2019 28T/P033-18/2019 01901001  FUJIDK/ CONNECTING DEVICE/ TEST TERMINAL-K-SERIES-VOLTAGE-SLIDE COVER-4P/ TYPE : KTT-VWA-BM
4 |PT, CIPTASETIA MANDIRI 10/01/2019 10/04/2013 PO19003R2/CSM-SMPM/13  $01301002  FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-RED/ TYPE : HXL-240-RB(S)-SPV
5 |PT. CIPTA SETIA MANDIRI 10/01/2019 10/04/2019 PO19003R2/CSM-SMPM/19 501901002 FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-YELLOW] TYPE : HXL-240-YB(S)-SPV
6 |PT. CIPTASETIA MANDIRI 10/01/2019 10/04/2019 PO19003R2/CSM-SMPM/19  $01301002  FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-GREEN/ TYPE : HXL-240-GB(S)-SPV
T |PT. CIPTA SETIA MANDIRI 10/01/2019 10/04/2019 PO19003R2/CSM-SMPM/19  SO1301002  FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-YELLOW] TYPE : HXL-220-YB(S)
& |PT. CIPTA SETIA MANDIRI 10/01/2019 10/04/2019 PO19003R2/CSM-SMPM/19 501901002 FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-RED) TYPE : HXL-110-RB(S)
4 |PT. CIPTA SETIA MANDIRI 10/01/2019 10/04/2019 PO19003R2/CSM-SMPM/19  S01301002  FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-GREEN/ TYPE : HXL-110-GB(S)
10/ PT, CIPTA SETIA MANDIRI 10/01/2019 10/04/2019 PO19003R2/CSM-SMPM/19  SO1901002  FUJIDK/ PILOT LAMP/ 22MM-ROUND-MILKY WHITE/ TYPE : HXL-110-WB(S)
11 PT. CIPTA SETIA MANDIRI 10/01/2019 10/04/2019 PO19003R2/CSM-SMPM/19 501901002 FUJIDK/ SWITCHES-B/ SELECTOR/ 3-NOTCH-2 UNITS - 4 CONTACTS- AUTOMATIC RETURN PULLING/ TYPE
12 |PT. CIPTA SETIA MANDIRI 10/01/2019 10/04/2019 PO19003R2/CSM-SMPM/19  $01301002  FUJIDK/ SWITCHES-B/ SELECTOR/ 3-NOTCH- SUNITS- 10 CONTACTS - MANUAL RETURN/ TYPE : B-T5001
13 |CV. JELAJAH NUSA LELUHUR 11/01/2019 11/04/2019 003/PO/INL/2019 01901003  FUJIDK/ PLINDICATOR - SEMAPHORE/ SQUARE/ TYPE : SPSL-20-DC110-B8
14 |PT. INDUSTRI ELEKTRIK METAL 14/01/2019 14/04/2019 00/IEM-BYR/I/2019- 00855 501901004  FUJIDK/ CONNECTING DEVICE/ TEST TERMINAL-K-SERIES-CURRENT-REMOVAL COVER-4R/ TYPE : KTT-AW,
15 |PT. INDUSTRI ELEKTRIK METAL 14/01/2019 14/04/2019 005/IEM-BYR/1/2019- 00855 501301004  FUJIDK/ CONNECTING DEVICE/ TEST PLUG-K-SERIES-CURRENT-4P/ TYPE: KTQ-A4
16 |PT. INDUSTRI ELEKTRIK METAL 14/01/2019 14/04/2019 005/IEM-BYR/1/2019- 00855 $01301004  FUJIDK/ CONNECTING DEVICE/ TEST TERMINAL-K-SERIES-VOLTAGE-REMOVAL COVER-3P/ TYPE : KTT-VW
17 |PT. INDUSTRI ELEKTRIK METAL 14/01/2019 14/04/2019 00/IEM-BYR/I/2019- 00855 501901004  FUJIDK/ CONNECTING DEVICE/ TEST PLUG-K-SERIES-VOLTAGE-3P/ TYPE: KTQ-V3
18 PT. SOLUSI INDOSISTEM OTOMAT 15/01/2019 15/04/2019 19010040 501901005  FUJIDK/ SWITCHES-BHO/ KEY/ 2-NOTCH-GUNITS-12 CONTACTS-MANUAL RETURN/ TYPE : BHO-H6001 NUK
1% PT, SOLUSIINDOSISTEM OTOMAT 15/01/2019 15/04/2019 19010040 01901005 FUJIDK/ SWITCHES-BHO/ KEY/ 2-NOTCH-BUNITS-12 CONTACTS-MANUAL RETURN/ TYPE : BHO-H6001 NUK
20  PT. SOLUSI INDOSISTEM OTOMAT 15/01/2019 15/04/2019 19010040 01901005  FUJIDK/ SWITCHES-BHLS/ DISCREPANCY-110V DC-LED LAMP-SMALL KNOB-ROUND/ TYPE : BHLS-383101-1
21 PT. SOLUSI INDOSISTEM OTOMAT 15/01/2019 15/04/2013 19010040 01901005 FUJIDK/ SWITCHES-BHLS/ DISCREPANCY-110V DC-LED LAMP-SMALL KNOB-SQUARE/ TYPE : BHLS-383101-
22 PT. SOLUSI INDOSISTEM OTOMAT 15/01/2019 15/04/2019 19010040 501901005  FUJIDK/ PLINDICATOR - SEMAPHORE/ ROUND/ TYPE : SPSR-208-DC110-BB
23 |PT. MEIDEN ENGINEERING INDONESIA  16/01/2019 16/04/2019 4120087720 01901006  FUJIDK/ SWITCHES-B/ SELECTOR-REMOVABLE HANDLE/ HANDLE ROSE SHAPE {LARGE) W ONE POINT/ TYR
a1 lAT aaminea FL AR A inALER | ar (6 fanan 4zl laen 21nnnnTA £AIARIAAE  FLIRE L PUITAIER B AR EATAR (A MIATALL 4 LAITA A AARITA TR §LITALLATIA RCTURLL AL RA LeTiser T
SO JANUARI 2019 ({-} { 3

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 37: Format Excel Biaya untuk Sistem Jurnal.id

FH ©- v = 08, biaya bulan agustus - Excel (Product Activation Failed) 2 @ - X
T3 HOME INSERT  PAGELAYOUT ~ FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Signin
= o B
0 FHeu Calibri MITEY -y - B WpTet General - e EEX @ é"“mmm %Y H
B3 Copy - Fill ~
Paste B I U- 5. &.A- 5= B MergetiCenter - - 0 9 G 8 Condiional Formatas Cell  Insert Delete Format Sort& Find &
~ ¥ Format Painter Uodsana g *" Formatting- Tabler Stylesw v+ v L0 Fifers Select
Clipboard n Font 5 Alignment N Number 3 Styles Cells Editing ~
NS - f v
A 8 c D E F G H K L M N o P a |-
1 |*FromAcc BeneficierAddress *ExpenseDai *Expensel *Payment *Expense, Description *Amount #PayLater #DueDate Tags (use #currency code(example: IDR, |
2 /110000  Ibu Hamnis 01/08/2019 '500634 Cash  6-14000 Biaya Operasional bensin mobil B 1451POT
3 110000 INE 01/08/2019 '600635 Cash  6-18000 Pengiriman barang via jne ke PT Rekainda Global
4110000 Bapak Heri 01/08/2019 '600635 Cash 612001 Pembelian Agua galon 4 pes
5 110000 Bapak Palgunadi  01/08/2019 600637 Cash  6-14001 Bisys operasional tol mobil B 8108 KE |
6 110000 DriverNankai  02/08/2019 600638 Cash  6-19999 insentif criver nankai AGL

7 110000 RizkyFotocopy ~ 05/08/2019 600633 Cash  6-13004 Pembelian materai 2pcs dan folio bergaris

8 110000 BapakPalgunadi (05/08/2015 600640 Cash  6-14001 Biaya operasional tol mobil B 8108 KE

9 1-10000  Ibu Harnis 06/08/2019 600641 Cash  6-11003 cash on hand ibu hamiz

10110000 Widihafah & Associ06/08/2013 600642 Cash 611002 DP fee lawyers perkara Dwi astutiningsin

11110000 Bapak Angga Agus 06/08/2013 600643 Cash 603000 Biaya entertainment Customer PT Amanda Gumulung Sejahtera

12 1-10000 Auto2000 06/08/2019 600644 Cash 6-14003  biaya maintenance mobil B 1451 POT
13 1-10000 INE 06/08/2019 600645 Cash 6-18000 Pengiriman barang via jne ke PT Semesta eletrindo
14 1-10000  Eka Sulistia 06/08/2019 600646 Cash 6-14001  biaya operasional parkir mobil B 8108 KE

15110000 Bapak Iskandar  06/08/2013 600647 Cash 603000 biaya entertainment Customer PT Meinhardt indonesia)
16110000 Bapak Iskandar  06/08/2013 600648 Cash  6-14002  biaya operasional tol B 1451 POT
17110000 Bapak Iskandar  06/08/2013 600649 Cash 614001 biaya operasional parkir B 1451 POT
18 1-10000 Bapak Iskandar  06/08/2013 600650 Cash 614003 biaya maintenance mobil B 1451 POT
19110000 Bapak Mulyadi  06/08/2013 600651 Cash 614000 Biaya Operasional bensin mobil B 1451 POT
20110000 Bapak Mulyadi  07/08/2013 600652 Cash  6-14001 biaya operaisonal parkir mobil B 1451 POT
21110000 Posindonesia  07/08/2013 600653 Cash  5-17000 Biaya Clearance barangdi kantor pos ems courier
22110000 Ade 07/08/2019 600654 Cash  6-14001 biaya operaisonal tol mobil B 1451 POT
23110000  All Karyawan 08/08/2019 600655 Cash  6-12000 biaya entertainment karyawan
.

e S Py AV AP P AR e e il n Bl i femdie e P aana teans

—— 1

21.06
211172019 Ez

X

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur



Lampiran 38: Tampilan File Database Sistem Jurnal.ld

Pt
Mame Date modified

01, DATA IMPOR CHART OF ACCOUNT 2171172019 19.24

02, DATA IMPOR PRODUK 17/11/2019 1515
03, DATA IMPOR CUSTOMER 17/11/2019 1515
04, DATA IMPOR PEMJUALAN 17/11/2019 1515
05. DATA IMPOR. BIAYA 2171172019 21.05

Type

File folder
File folder
File folder
File folder

File folder

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Size
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Lampiran 39: Tampilan Prosedur Import Data pada Sistem Jurnal.ld

PROSEDUR IMPOR DATA SISTEM JURNAL.ID

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 40: Tampilan Daftar Akun pada Sistem Jurnal.ld

Daftar Alun

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 41: Tampilan Data Produk pada Sistem Jurnal.ld

Produk =1

S 25 Jeis i e S 5180 Jes 2 1

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 42: Tampilan Data Penjualan pada Sistem Jurnal.ld

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 43: Tampilan Biaya pada Sistem Jurnal.ld

Pengeluaran =3

Ep G000 Bp. TR B0 Bpd

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 44: Tampilan Sistem Jurnal.ld yang Selesai Dikerjakan

R Ringhasan Bisnis mﬂ G

1] = - P —
LR ——— ———
» —— ——

s I

Sumber: Data Perusahaan PT. Shimabu Mitra Perkasa Makmur
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Lampiran 45: Daftar Hadir Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan

J’ * KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI £55
iﬁ 3 UNIVERSITAS NEGERT JAKARTA ‘

oy FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakartia Gedung R tatan Rawamangun Muka. Jakarts 13220
YR Telepon (021) 4721227 4706288, Fax: (021) 4706285
F“é{‘:‘;‘”, i x..n.l.wzim..u:q.ul.d Lt
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
.. SKS
Nama M 5-0( H
No. Registrasi 8’;Z§|6\§$S . .
Program Studi \ A\LUMW
Tempat Praktik 71 SHIMu Bu MuTRA Peplaash MALMUR
Alamat Praktik/Telp : [ gd Perkastoran putoPwy Safo
LA T4 9 N E-F i dkacka Tilvr
NO { HARITANGGAL PARAF KETERANGAN
P S 1S Auki 2019 A
2 | Sema e w200 2%‘,4
TR SR <1 N E T
o |0 SRR e Ml
L N Y
o | S, L2000 900 5. Yo...
7| Selore , 920wk Q010 7%
8. % £ 2, -QD S 8. M,‘,;
o | Wonas 25 ki 9”‘9. R 9..9’1,). .
| Dk, 0k uk 9905 0. -
| Sow | 29u 2009 11,94“. .
12 3&!@40\...,,2..00&4@%!9 12%,4
15| B0, 21 0WE900. 5. Y-
1o | howss 1 Bowiw 9019 14...%.,,,
Jakarta,... 2. AQMM 2009
Pemlal o =
Catatan :

Format in} dapat diperbanyak sesusi kebutuhan

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan

(El‘h
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' I\EMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI .
, E | UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA m

%, i

RO FAKULTAS EKONOMI I
v
Kampus Unisersitas Negeri Jakarta Gedung R, Jolan Rawarmangun Muka, Jaharta 11220

M Telopon (021) 4721227/4706283, Fax: (021) 4706283

’ L Laman waww fe.uny.ac.d
o :

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama - Muhavad HOA‘

0. Registrasi 092816 (858
rl:rogl::r?! S(mdi SI 2I,\'ZLUM/\S' i

Tempat Prakik ‘?T SHM. A[ZU M(T!ZA- Peplash MAW
amat Praktik/Telp . . l(d“ﬂ'omﬁ\ WM
'-{,A tlmﬂe 9 NogEy dagwra‘a tiPwye

NO HARVTANGGAL PARAF KETERANGAN
1] Seww, S Aowst 209 Y
| Stosa, b Mudhis 200 23
g | Bodv 9 Powsta oy |3
s tws § Dgastus 0 |
s 1 duMak g Maurtuy 90k Is %
o Soan 12 Dgwas ooy |
. Sdae 17 Mwt w209 s ,AIU
g | Rokv 4 Moty oty s Mo
o Uews 1o Bgusius goly
o, | Jue b Rous i Jng
n S 19 bwlw oy
Sty 20 Bywus 269

%

b

Doy, 21 Dol ws ol s 4
M

korus ;92 Mwin 209
s | Awmad 2% Bguakd 2019

Jakarta,. 2% wazsm 209

Penilai,

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan AR Do TR x \\’.’\...[.»....)
Mobon legalitas dengan cap erusahasn




¢ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI ’.r'fu-f"

£ §f i UNIVERSITAS NEGERT JAKARTA
Dt FAKULTAS EKONOMI
Kampus Unisersilas Negeri Jakarta Gedung R, Talan Rawamangan Muk Jaharta 13220
A Telepon (021) 4721227/4706285. Fax: (021) 4706285
i
Q“F‘J‘_.t ’ Laman: wws fe.umj.sc.id
Lesd

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

....... SKS
Nama Muhamod Hadi
No. Registrasi ‘g(%zil“%i B
";rec:ngrp:inP?':jj:ilk bt SH AQV M TM PEP—&ASA MakMue
Alamat Praktik/Telp @(lldeorM PWM %V
G4 T w8 dakeurks TN
NO ‘ HARI/TANGGAL PARAF KETERANGAN
1| Sewm, 96 gt 2009 [, 9{”‘
| Sdoie, 9% Bous 900 | 2t
o Wonwis, 99 Dot 9009 e
o Ak, 90 Paupin 9019 s A
o | Stuon, 3 Sephender %19 o M.
7 ; %{QM,. 2 W#WWQDWH%
o Waby , 1 Sgprimier 999 8 %,,]
g J\ms S Sephanber 209 |o Iy
')u(\/lﬂr 6 Sependotr 2009 : 10. ?U
1. [ Sonin 9 Sepreper 2019 .;;11 W .
Sosa, (o Seprnb 09 )
aw , \Seqtpabr 2o | /T
14, ‘ WM 19 Septthber 9009 14.4{41.,_
| Autvak , Y Seprembic 9019 | %

Jakarta, .. ’3 sﬂ')«}embor 2019

Penilai,

Catatan :
Format Inl dapat diperbanyak sesual kebutuhan (& m as
Mohon legalitas dengun membubuhi cap Instansi/Perusshaan

.

Sumber: Web Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
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Lampiran 46: Form Penilaian Praktik Kerja Lapangan

4 KEMENTERIAN RISET. TEKNOLOGI. DAN PENDIDIKAN TINGGI @ A

. 21 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
S RPTAS FAKULTAS EKONOMI
Kampus Unisersitas Negert abarta Gudung R. Jalan Ruwsmangun Muka, Jakirta 13220
A ‘Telepon (021) 4721227/4706285. Fax: (021) 4706285
For ot faman wvs eamng.ac.id
1sdt?

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRANM SARJANA (S1)

¢ SKS
Nama MuH A'M D‘D HAD[ )
No.Registras Q@ZS 16 (555
Program Studi 9l Al NTANST

Alamat Praktik/Telp : KI J’O(-QM M,OP'Y.M

Tempat Prakiik Er SHIMABY.. mmzA [’EMSA MAWWW
dT.. m (0 b =3 HRLbRTH TIMMUL

; ; SKOR |
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Reetiaditaii \00 1. Keterangan Penilaian :
a0 Skor Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan e, | 86-100 A 4
&s 81-85  A- 3,7
< 1l a . ; 7 |7680 B+ 33
] 3 | Sikap dan Kepribadian T e B 3.0
i 35 6670 B- 27
4 | Kemampuan Dasar shacieeniais | 61465 C+ 23
_ |s660 C 2,0
5 l Ketrampilan Menggunakan Fasilitas e 5155 C- L7
’ - 46-50 D 1
e
le
6 | Kemampuan Membaca  Situasi  dan o 2. Alokast Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif

A8 3 sks : 135-175 jam kerja efektif
Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan i

7 " | Nilai Rata-rata :

3 Aktivitas dan Kreativitas

9 Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas tﬁ \‘ ) 10 (sepuluh)

— 9
10 Hasil Pekerjaan oo | Nilai Akhir -
30,3 A
Angka bulat huruf
Jumlah 9oh..

Catatan :

Mohon legalitas dengan membubuht cap InstanstPerusahasn

Sumber: Web Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta



Lampiran 47: Kartu Konsultasi Bimbingan

4 . KEMENTERIAN RISET. TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGG
% 5 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
TV FAKULTAS EKONOMI

1. Nama Mah

F»*;;‘M

‘Kampus Universitas Negeri Takaria Gedung ®. Jalao Rascamngun Mk Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227470628, Fax: (021) 4705255

Muhaw-d Hadi

2. No.Registrasi
3. Program Studi
4. Dosen Pembimbing

B'L&SlbLSSS
1 Jun

(LWPML Ao(m Salaxio....

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN PKL
: 5. Judul PKL Loporay Prautil Lego

Wgan vm gaaw« Ecnonce

113

X T

NO| TGL/BLNTHN MATERI KONSULTAS! SARAN PEMBIMBING T’;ga:&;’:gg”
1 |22-10-209 | BAR T s \whar Belolary

2lt-1-2019 | BABY feviv om BABT Quuis Shewldur oo Sedi doo Mepbu]

31%-11 200 | BABT Rwis ow BARTD ~ | Proses loria Legoan foctsainaoe

2 i i Roneks s lagoraengloun Loy

5 . I s pp berilewtnyon .

6 11-12- 209 | BAB IV clun Lategiran B A

7

s T ) o _
_9__ . e — — SEREES o oo o -
0| ) - - ]
al T - N o
2| . - B

SETUJU UNTUK UJIAN PKL| ) =

—_— N

1. Kartu ini dibawa dan di

pada saat

oleh Pembimbi "
2. Kartu ini dibawa padl saat ujian PKL apabila dxpzrlukxn dapat dlpergunakan sebagai bukti pembimbingan

Sumber: Web Fakultas Ekonomo Universitas Negeri Jakarta



