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BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL
Di era milenial atau generasi kelahiran tahun 1980-2000 ini sangat akrab

dengan era globalisasi. Yaitu dimana generasi yang lahir dengan kemajuan
teknologi dan internet yang sedang berkembang pesat bersamaan dengan proses
mendunianya segala sesuatu hal, misalnya di bidang ekonomi, sosial, politik dan
tak luput juga agama. Dan yang paling utama dan terpenting dari globalisasi di era
milenial ini ialah proses mendunianya teknologi. Dengan semakin canggihnya
teknologi yang ada pada saat ini, maka semakin ketat pula persaingan lapangan
kerja bagi para tenaga kerja di era millenial. Khususnya di bidang ekonomi, pada
profesi akuntan.

Seperti yang telah diseminarkan pula oleh BEM Akuntansi Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta pada hari Senin, 1 Oktober 2018 tentang Revolusi
Industri 4.0 yang akan mempengaruhi profesi akuntan saat ini dan kedepannya.
Revolusi Industri 4.0 ini sendiri merupakan transformasi komperhensif dari
keseluruhan aspek produksi di industri melalui penggabungan teknologi digital dan
internet dengan industri konvensional. Pekerjaan yang dahulu kala dilakukan oleh
manusia, sekarang dapat dilakukan oleh mesin. Dan yang terpenting adalah bagi
seorang akuntan, profesi akuntan ini pun sekarang sudah bisa dilakukan oleh robot,
contohnya dilakukan oleh aplikasi komputer seperti MYOB, Accurate, dan lain

sebagainya yang kedepannya akan sangat mempengaruhi lapangan pekerjaan di
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bidang akuntansi sendiri. Universitas Negeri Jakarta sebagai perguruan tinggi
negeri yang berdiri di tanah Ibu Kota Indonesia menjadi kampus yang diharapkan
dapat mencetak lulusan-lulusan yang terbaik serta berkompeten untuk turut serta
berperan dalam memajukan Indonesia.

Universitas Negeri Jakarta khususnya Program Studi S1 Akuntansi memiliki
visi yaitu menjadi program studi yang memiliki kualitas ilmu akuntansi yang
dikenal pada level nasional maupun internasional serta menghasilkan lulusan yang
memiliki daya saing di pasar tenaga kerja dan berwawasan wirausaha. Maka untuk
mencapai Visi tersebut dibutuhkan program-program berkualitas yang ditujukan
kepada mahasiswa Universitas Negeri Jakarta, dengan salah satu program
terbaiknya ialah Praktik Kerja Lapangan (PKL). Selain itu, program yang juga
dimasukkan ke dalam salah satu mata kuliah di Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta ini juga berguna bagi mahasiswa untuk menerapkan dan
mengembangkan pada dunia kerja mengenai berbagai ilmu dan teori yang
didapatkan di bangku perkuliahan. Sehingga diharapkan nantinya mahasiswa
lulusan Universitas Negeri Jakarta khususnya Program Studi S1 Akuntansi dapat
memiliki bekal pengalaman dan wawasan mengenai mata kuliah terkait dan
memiliki daya saing yang unggul sehingga siap untuk terjun pada dunia kerja yang
sesungguhnya.

Dalam hal tersebut, praktikan mendapatkan kesempatan untuk melaksanakan
PKL pada divisi finance PT Pertamina Lubricants. Bukan hanya dikarenakan PT
Pertamina Lubricants memiliki divisi finance yang relevan dengan program studi

dan jurusan yang diambil oleh praktikan, yaitu S1 Akuntansi. Namun, menurut



praktikan PT Pertamina Lubricants sebagai produsen yang dominan pada industri
pelumas dinilai memiliki potensi terus meningkat dalam dunia perindustrian dan
perekonomian Indonesia seperti yang sudah praktikan jelaskan sebelumnya, sangat
bagus untuk dipelajari dan diteliti lebih dalam. Oleh karena itu, dengan
melaksanakan PKL pratikan berharap dapat menggali ilmu, wawasan serta

pengalaman yang lebih pada PT Pertamina Lubricants.

B. Maksud dan Tujuan PKL

Atas dasar latar belakang yang telah diuraikan, adapun maksud dan tujuan
praktikan melaksanakan PKL di PT Pertamina Lubricants.
1. Maksud dari pelaksanaan PKL, yaitu:
a. Mempelajari suatu bidang pekerjaan khususnya bidang akuntansi dan
keuangan bagian pajak.
b. Mempraktikan ilmu dan teori mata kuliah perpajakan yang telah didapat
selama diperkuliahan pada dunia kerja.
c. Mempelajari dan menerapkan etika profesi akuntan pada dunia kerja.
d. Memenuhi mata kuliah PKL yang menjadi salah satu persyaratan untuk
lulus dan mendapatkan gelar Sarjana Ekonomi dari Universitas Negeri
Jakarta.
2. Tujuan dari pelaksanaan PKL, yaitu:
a. Meningkatkan pengetahuan, kemampuan dan keterampilan dalam dunia

kerja khususnya bagian pajak.



Memperoleh wawasan dan pengalaman khususnya di bidang akuntansi
dan keuangan bagian pajak serta bidang ilmu lainnya yang mendukung.
Mengetahui gambaran kegiatan usaha pada dunia kerja sebelum terjun
langsung ke dunia kerja yang sebenarnya.

Meningkatkan pengetahuan mengenai penerapan etika kerja yang sesuai

dengan tuntutan kerja di lingkungan pekerjaan.

C. Kegunaan PKL

Dengan dilaksanakannya program PKL terdapat manfaat yang dapat dirasakan

dan didapatkan, baik oleh praktikan pribadi, maupun bagi Universitas Negeri

Jakarta dan bagi perusahaan tempat praktikan melaksanakan PKL itu sendiri, yaitu

PT Pertamina Lubricants.

1. Kegunaan Bagi Praktikan

a.

Mengukur kemampuan diri bagi praktikan mengenai ilmu, pengetahuan,
wawasan, dan kinerja yang dimiliki praktikan khususnya bidang pajak
untuk kemudian menjadi bekal persiapan menuju dunia kerja yang
sebenarnya.

Menghasilkan mahasiswa yang memiliki etos kerja yang baik dan sesuai
dengan tuntutan profesi.

Menjalin suatu kerja sama yang baik untuk membangun relasi dan

hubungan kerja dengan PT Pertamina Lubricants dikemudian hari.



2. Kegunaan Bagi Universitas Negeri Jakarta

a.

Memperkenalkan dan menciptakan citra universitas yang baik dengan
menunjukkan kualitas mahasiswa Fakultas Ekonomi Universitas Negeri
Jakarta kepada dunia kerja untuk membangun hubungan kerja dikemudian
hari bagi Universitas Negeri Jakarta dengan perusahaan tempat
dilaksanakannya PKL.

Mendapatkan informasi peluang bagi lulusan Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta untuk bekerja maupun melakukan berbagai
kegiatan dengan perusahaan tempat PKL dilaksanakan.

Menjadi sarana untuk mendapatkan saran dan kritikan yang membangun
untuk lebih menyempurnakan kualitas program pendidikan dengan

kebutuhan yang diperlukan di dunia kerja.

3. Kegunaan Bagi PT Pertamina Lubricants

1.

Membantu meringankan beban pegawai dalam menyelesaikan pekerjaan
selama pratikan menjalani PKL.

Memungkinkan terjadinya hubungan yang baik dan dinamis antara
Universitas Negeri Jakarta tempat praktikan menimba ilmu dan PT
Pertamina Lubricants dimana tempat praktikan mengimplementasikan
ilmu tersebut.

Sarana dalam bertukar wawasan, pandangan, dan saran serta kritikan yang
membangun antara praktikan dengan pihak yang terlibat di PT Pertamina

Lubricants.



D. Tempat PKL

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di PT Pertamina Lubricants yang
merupakan anak perusahaan dari PT Pertamina (Persero). Alasan praktikan
memilih melaksanakan PKL pada PT Pertamina Lubricants karena PT Pertamina
Lubricants merupakan produsen yang dominan pada industri pelumas dan dinilai
memiliki potensi yang terus meningkat dalam dunia perindustrian dan
perekonomian Indonesia. Hal tersebut sangat bagus untuk dipelajari dan diteliti
lebih dalam khususnya dalam bidang yang sedang praktikan tempuh di bangku
perkuliahan, yaitu bidang keuangan fokusnya bagian pajak.

PT Pertamina Lubricants juga merupakan perusahaan Badan Usaha Milik
Negara yang memiliki berbagai pencapaian, diantaranya ialah PT Pertamina
Lubricants berhasil menjalin kerja sama dengan lamborghini di Italia, melalui
produknya juga PT Pertamina Lubricants berhasil mendapatkan The Most
Promising Company in Marketing 3.0, dan mendapatkan penghargaan sebagai TOP
CSR 2018 sehingga menarik perhatian praktikan untuk mempelajari lebih dalam
mengenai penerapan ilmu akuntansi dan keuangan khususnya bagian pajak dan
diharapkan dapat memperoleh wawasan dan pengalaman yang lebih dari PT
Pertamina Lubricants khususnya bidang akuntansi dan keuangan bagian pajak.

Berikut merupakan data mengenai tempat praktikan melaksanakan PKL.:

nama perusahaan : PT Pertamina Lubricants.

alamat : Gedung Lt. 6 Kav. 55, Oil Centre, Jalan M.H. Thamrin,

RT.9/RW.5, Gondangdia, Kecamatan Menteng, Kota
Jakarta Pusat, Daerah Khusus Ibu Kota Jakarta.

kode pos : 10350.



telepon : (021) 31907991.

fax : (021) 43903301.

e-mail : pelumas@pertamina.com.
website : www.pelumas.pertamina.com.

E. Jadwal Waktu PKL

Praktikan telah melaksanakan PKL selama 45 hari kerja, dimulai pada tanggal
15 Juli 2019 dan berakhir pada tanggal 15 September 2019. Dalam melaksanakan
PKL praktikan harus melalui beberapa tahapan, yaitu tahap persiapan, tahap
pelaksanaan, dan tahap pelaporan yang akan dijelaskan sebagai berikut:
1. Tahap Persiapan
Pada tahap ini, praktikan mempersiapkan kebutuhan administrasi dan
persyaratan untuk mengajukan PKL di PT Pertamina Lubricants. Proses
pertama yang dilakukan oleh praktikan pada tahap persiapan ialah membuat
surat permohonan PKL yang ditujukan kepada bagian tim Human Resources
Development pada bagian kemahasiswaan, Gedung R, Universitas Negeri
Jakarta. Melalui arahan dari bagian kemahasiswaan, praktikan mengisi
formulir melalui sistem sipermawa Universitas Negeri Jakarta yang telah
terhubung dengan internet. Setelah menunggu tiga hari, praktikan
mendapatkan output hard copy dari surat permohonan PKL di Biro Akademik
Kemahasiswaan dan Hubungan Masyarakat (BAKHUM). Setelah itu,
praktikan menyiapkan beberapa dokumen yang dibutuhkan seperti proposal

PKL, Curriculum Vitae, dan transkip nilai. Kemudian praktikan mendatangi
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PT Pertamina Lubricants yang beralamat di Gedung Oil Center, Jalan M.H.
Thamrin. Melalui resepsionis, praktikan kemudian dihubungkan langsung
dengan sekretaris Human Resources Development. Kemudian praktikan
mengirimkan persyaratan administrasi yang diminta melalui e-mail resmi
Human Resources Devolpment PT Pertamina Lubricants vyaitu

hr.lubricants@pertamina.com pada hari Selasa, tanggal 18 Juni 2019.

Tahap Pelaksanaan

Pada hari Kamis, 20 Juni 2019 pihak PT Pertamina Lubricants
mengirimkan e-mail mengenai Surat Penerimaan PKL untuk praktikan, yang
kemudian praktikan diberikan arahan mengenai informasi tata tertib dan
peraturan yang berlaku di PT Pertamina Lubricants. Praktikan melaksanakan
Praktik Kerja Lapangan dimulai pada tanggal 15 Juli 2019 dan berakhir pada
15 September 2019 atau terhitung 45 hari kerja dengan ketidakhadiran
berjumlah tiga hari, yaitu keterangan izin satu hari, dan sakit selama dua hari.

Praktikan mengikuti jadwal kerja pada PT Pertamina Lubricants dimulai
pukul 08.00 WIB-16.00 WIB serta waktu istirahat pada pukul 12.00 WIB-
13.00 WIB. Selama melaksanakan PKL, praktikan ditempatkan pada divisi
finance, bagian pajak untuk membantu pekerjaan Bapak Imron Hardianto
selaku Manager Tax, Bapak Khairul Igbal Wibowo selaku Assistant Tax, dan
Ibu Dea Alfa Shabrina selaku Junior Officer Tax.
Tahap Pelaporan

Pada tahap pelaporan, praktikan menyusun laporan dimulai pada bulan

September hingga Januari. Data yang dikumpulkan didapat oleh praktikan saat
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praktikan sedang menjalankan tugas selama PKL berlangsung. Data dan
informasi yang diperoleh praktikan yang kemudian dimasukkan ke dalam
laporan PKL praktikan peroleh dari staf divisi finance, khususnya staf yang
berada di lingkup bagian pajak. Adapun dalam penulisan laporan praktikan
dibimbing oleh Bapak Adam Zakaria, M.AKk., Ph.D selaku dosen pembimbing
Praktik Kerja Lapangan praktikan, untuk memastikan mengenai ketepatan isi
laporan dengan ketentuan yang terdapat di Fakultas Ekonomi Universitas

Negeri Jakarta. Kartu konsultasi bimbingan terdapat pada lampiran 26.



BAB |1
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah PT Pertamina Lubricants
Berdirinya PT Pertamina Lubricants tidak luput dari sejarah berdirinya

perusahaan induk, yaitu PT Pertamina (Persero). Saat itu pada tahun 1950-an,
Pemerintah Republik Indonesia mendirikan PT Eksploitasi Tambang Minyak
Sumatera Utara yang ditujukan untuk mengelola lading minyak di Wilayah
Sumatera, yang kemudian pada tanggal 10 Desember 1957 didirikanlah PT
Perusahaan Minyak Nasional atau dikenal oleh masyarakat dengan nama Permina
yang ditandai dengan beroperasinya Unit Produksi Pelumas Jakarta yang pada saat

itu menjadi tonggak berdirinya PT Pertamina (Persero).

A\
, PERTAMINA

Gambar I1.1 Logo PT Pertamina (Persero)
Sumber: http://www.pertamina.com

Permina kemudian berubah status menjadi Perusahaan Negara (PN) Permina
pada tahun 1960. Delapan tahun setelahnya, PN Permina bergabung dengan PN
Pertamina menjadi PN Pertambangan Minyak dan Gas Bumi Negara (Pertamina)
pada tahun 20 Agustus 1968. Pada tahun 1973 dimulainya operasi Unit Produksi

Pelumas Surabaya, 1987 beroperasinya Unit Produksi Pelumas Cilacap, dan
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terbentuknya Unit Bisnis Pelumas di tahun 2001 yang memiliki satu tujuan yaitu
untuk meningkatkan pangsa pasar industri pelumas nasional. Kemudian pemerintah
pada tanggal 18 Juni 2003 mengubah nama Perusahaan Pertambangan Minyak dan
Gas Bumi Negara menjadi PT Pertamina (Persero). Berdasarkan Akta Notaris
Nomor 20 Tahun 2003, tepatnya pada tanggal 17 September 2003 PT Pertamina
(Persero) pun menjadi perusahaan yang melakukan kegiatan usaha migas pada
sektor hulu hingga sektor hilir.

Tidak hanya berfokus pada dalam negeri, namun Pertamina juga melebarkan
sayap ke pasar Internasional, dengan bukti di tahun 2007 melakukan Co-Branding
Zypex di Pakistan, lalu satu tahun kemudian tepatnya di tahun 2008 Pertamina
kembali melakukan Co-Branding Zypex di Dubai dan penjualan pelumas ke
Singapura. Pada tahun yang sama juga Pabrik Pelumas Gresik resmi untuk
beroperasi. Kemajuan Pertamina tidak hanya berhenti sampai disitu, pada tahun
2009, 2010, dan 2012 PT Pertamina (Persero) melebarkan sayap ke pasar pelumas
Australia, Indocina, serta Eropa dan Afrika.

PT Pertamina Persero pada tanggal 23 September 2013 mendirikan anak
perusahaan yang kemudian mendunia dengan nama PT Pertamina Lubricants atas
dasar Akta No. 35 yang dibuat dihadapan Notaris Lenny Janis Ishak, S.H. yang
memiliki suatu tujuan yaitu untuk meningkatkan kekuatan bisnis perseroan di
bidang usaha pelumas pada masa mendatang, melalui cakupan bisnis di dalam dan
luar negeri, maka Kemudian pada tanggal 30 Oktober 2013 sebagai tindak lanjut
pendirian PT Pertamina Lubricants menerima pemisahan (spin-off) Unit Bisnis PT

Pertamina (Persero). PT Pertamina Lubricants didirikan untuk mengemban amanat
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dari Undang-Undang No. 22 Tahun 2001 Tentang Minyak dan Gas dengan tekad
dapat menjadi perusahaan pelumas kelas dunia, dan mencapai posisi sebagai Top

20 World Lubricant Company.

h_\
PERTAMINA

LUBRICANTS

Gambar 11.2 Logo PT Pertamina Lubricants
Sumber: http://www.pertaminalubricants.com

1. Arti Logo

Logo Pertamina memiliki simbol huruf “P” yaitu huruf pertama dari
Pertamina, dan bentuk anak panah yang menggambarkan aspirasi organisasi
Pertamina untuk senantiasa bergerak ke depan, maju dan progresif dan
menggambarkan bentuk Negara Indonesia yang terdiri dari berbagai pulau
dengan berbagai skala dilambangkan pada tiga elemen berwarna yang memiliki
makna sebagai berikut:
a. Warna Biru

Memberi arti andal, dapat dipercaya, dan bertanggung jawab.
b. Warna Hijau

Memiliki arti bahwa sumber daya energi yang berwawasan lingkungan.
c. Warna Merah

Mengandung arti keuletan dan ketegasan serta keberanian dalam

menghadapi berbagai macam kesulitan.


http://www.pertaminalubricants.com/
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Visi
“Menjadi Perusahaan Pelumas Kelas Dunia.”
Misi
“Melaksanakan bisnis solusi pelumasan dan memasarkan pelumas serta produk
terkait secara kompetitif di pasar domestik dan luar negei untuk memperkuat
portofolio bisnis guna mengoptimalkan nilai tambah bagi seluruh pemangku
kepentingan.”
Nilai Perusahaan
a. Clean
Perusahaan dikelola secara profesional dengan menghindari benturan
kepentingan, tidak mentolerir suap, menjunjung tinggi kepercayaan dan
integritas, serta berpedoman pada asas-asas tata kelola korporasi yang
baik.
b. Competitive
Mampu berkompetisi dalam skala regional maupun internasional,
mendorong pertumbuhan melalui investasi, membangun budaya sadar
biaya dan menghargai Kinerja.
c. Confidence
Berperan dalam pembangunan ekonomi nasional, menjadi pelopor
dalam reformasi BUMN dan membangun kebanggan bangsa.
d. Customer Focused
Berorientasi pada kepentingan pelanggan dan berkomitmen untuk

memberikan pelayanan yang terbaik kepada pelanggan.
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e. Commercial
Menciptakan nilai tambah dengan orientasi komersial dan
mengambil keputusan berdasarkan prinsip-prinsip bisnis yang sehat.
f. Capable
Dikelola oleh pemimpin dan pekerja profesional yang memiliki
talenta dan penguasaan teknis tinggi, berkomitmen dalam membangun

kemampuan riset dan pengembangan.

B. Struktur Organisasi PT Pertamina Lubricants

Keterangan

Gambar 11.3 Struktur Organisasi PT Pertamina Lubricants
Sumber: Data didapat dari divisi Finance (Lampira 24).

Praktikan melaksanakan PKL pada divisi finance bagian tax PT Pertamina

Lubricants, yang dipimpin oleh Bapak Afan Aftory selaku Vice President Finance.
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Vice President Finance dibantu oleh lima bagian, yaitu Manager Treasury,
Manager Tax, Manager Financial Accounting, Manager Management Accounting,

dan Manager Financial Risk and Control Group. Praktikan ditugaskan pada bagian

tax.
Vice President
Finance
|
| | | I |
Manager Manager Manager
Manager Treasury, Manager Tax Financial Management Financial Risk and
Accounting Accounting Control Group
Assistant Tax Junior Officer Tax

Gambar 11.4 Struktur Organisasi Divisi Finance PT Pertamina Lubricants
Sumber: Data didapat dari hasil wawancara dengan divisi Finance (Lampiran 24).

Keterangan :
1. Manager Treasury
Berfungsi untuk menjaga likuiditas perusahaan, mengelola kas untuk
perusahaan beroperasi, dan mengatur strategi pada modal kerja perusahaan.
2. Manager Tax
Berfungsi untuk memastikan kepatuhan terhadap peraturan perpajakan
yang berlaku.
3. Manager Financial Accounting
Berfungsi untuk memastikan divisi finance mengelola dan melaporkan
laporan keuangan dengan mematuhi aturan dan standar yang berlaku.
4. Manager Management Accounting

Berfungsi untuk membuat rencana keuangan perusahaan kedepan.
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5. Manager Financial Risk and Control Group

Berfungsi untuk membuat kebijakan dan prosedur mengenai keuangan

perusahaan serta mengawasi dan mengevaluasi kinerja karyawan sesuai

prosedur dan standar yang berlaku.

Selama melaksanakan PKL, praktikan diberi tugas untuk membantu

pelaksanaan kegiatan operasi yang khususnya di bagian pajak dibawah pimpinan

Manager Tax yang pada saat praktik dipimpin oleh Bapak Imron Hadianto, dan

praktikan juga dibantu dan dibimbing oleh Assistant Tax yaitu Bapak Khairul Igbal

Wibowo dan Junior Officer Tax yaitu lbu Alfa Dea Shabrina.

Berdasarkan informasi yang praktikan dapatkan dari Assistant Tax dan Junior

Tax pada bagian tax PT Pertamina Lubricants memiliki satu tugas utama, yaitu

memastikan kepatuhan terhadap peraturan perpajakan yang berlaku. Untuk

mencapai tujuan utama tersebut, PT Pertamina Lubricants membagi tiga fungsi dan

tugasnya, yaitu:

1. Manager Tax

a.

Menandatangani permintaan Pajak Dalam Rangka Impor (PDRI) untuk
bisa dilakukan pembayaran pada tahapan selanjutnya.

Memeriksa dan menandatangani pembayaran PPh Masa setiap bulannya.
Memeriksa pajak masukan dan pajak keluaran yang sudah terinput pada
sistem.

Melakukan ekualisasi PPN Masa.

Melakukan ekualisasi PPh Masa.
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Menandatangani tagihan vendor yang sudah terverifikasi valid untuk

dilakukan pembayaran.

Assistant Tax

a. Menghitung dan membuat pembayaran untuk transaksi Pajak Dalam
Rangka Impor (PDRI).

b. Menghitung dan membuat pembayaran PPh 21 karyawan setiap bulannya.

c. Menghitung dan membuat pembayaran PPh 22 karyawan setiap bulannya.

d. Membuat e-faktur pajak keluaran atas transaksi penjualan pelumas.

e. Melakukan pelaporan PPN untuk setiap bulannya.

f.  Verifikasi tagihan vendor, terkait kelengkapan dokumen, serta perhitungan
pajak terutang sesuai dengan peraturan perpajakan yang berlaku.

Junior Tax

a. Memeriksa perhitungan dan pembayaran atas transaksi Pajak Dalam
Rangka Impor (PDRI).

b. Menghitung dan membuat pembayaran PPh 23 terutang atas transaksi jasa
dan sewa aset setiap bulannya.

c. Menghitung dan membuat pembayaran PPh 15 terutang atas transaksi jasa
pelayaran setiap bulannya.

d. Menghitung dan membuat pembayaran PPh 4 ayat 2 terutang atas transaksi
sewa tanah dan bangunan setiap bulannya.

e. Menginput e-faktur pajak masukan atas transaksi pembelian barang atau

pengguna jasa.
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Verifikasi tagihan vendor, terkait kelengkapan dokumen, serta perhitungan

pajak terutang sesuai dengan peraturan perpajakan yang berlaku.

Pada pelaksanaan PKL, praktikan melaksanakan tugas dengan fokus bidang

sebagai berikut:

a. Menghitung dan membuat pembayaran untuk transaksi Pajak Dalam

Rangka Impor (PDRI).

Menghitung dan membuat pembayaran PPh 21 karyawan setiap bulannya.
Membuat e-faktur pajak keluaran atas transaksi penjualan pelumas.
Menghitung dan membuat pembayaran PPh 23 terutang atas transaksi jasa
dan sewa aset setiap bulannya dan Verifikasi tagihan vendor, terkait
kelengkapan dokumen, serta perhitungan pajak terutang sesuai dengan

peraturan perpajakan yang berlaku

C. Kegiatan Umum PT Pertamina Lubricants

Kegiatan usaha PT Pertamina Lubricants, ialah:

1.

Menjalankan kegiatan produksi dan pengolahan serta melaksanakan
kegiatan pengangkutan, penyimpanan, peyaluran, distribusi dan
pemasaran pelumas, grease, specialties product dan base oil serta bahan
baku pelumas, grease, specialties product dan base oil, termasuk
penyediaan prasarananya.

Melaksanakan kegiatan perdagangan ekspor maupun impor dan
menjalankan jasa kegitaan produksi, pengolahan, pengangkutan,

penyimpanan, penyaluran, distribusi dan pemasaran pelumas, grease,
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specialties product dan base oil serta bahan baku pelumas, specialties
product dan base oil.

3.  Menyelenggarakan kegiatan usaha lainnya yang secara langsung maupun
tidak langsung terkait atau menunjang kegiatan dari poin-poin
sebelumnya.

PT Pertamina Lubricants memiliki berbagai macam produk hasil dari kegiatan

usahanya, yaitu pada gambar dan keterangan dibawah ini:

PRODUCTS LINES

Y
PERTAMINA
y £ LUBRICANTS

FOR LUBRICANTS FOR

PERTAMINA
LUBRICANTS

Gambar 11.5 Products Lines PT Pertamina Lubricants
Sumber: Divisi Finance, Tax PT Pertamina Lubricants

Pada mobil terdapat produk berupa bensin, diesel, kendaraan berat mesin
diesel, powershift transmission & hidraulic, otomatis dan manual transmisi. Pada
motor, Pertamina juga memiliki berbagai jenis produk yaitu air cooled
motorcycle/small engine oil, dan water cooled smal engine oil. Untuk berkontribusi
pada bidang perindusrian PT Pertamina Lubricants juga menghasilkan produk

industrial dan marine engine oils, natural gas engine oils, industrial compressor



20

oils, industrial gear oils, steam cylinder oils, refrigerating oils, dan heat transfer
oils. Tidak hanya itu, PT Pertamina Lubricants juga memproduksi Grease dan
produk khusus, dengan contoh produk yaitu grease Pertamina SGX-NL dan
Pertamina grisklin.

Dalam menjalankan kegiatan usahanya dalam menciptakan berbagai jenis
produk yang berkualitas PT Pertamina Lubricants memiliki empat unit produksi
dalam pengolahan produknya, diantaranya tiga unit produksi domestik, yaitu
Production Unit Jakarta, Production Unit Cilacap, dan Production Unit Gresik,
serta satu unit produksi luar negeri yaitu Pertamina Lubricants Thailand. PT
Pertamina Lubricants juga memiliki proses bisnis yang terstruktur dan
terstandardisasi untuk mencapai kepuasan pelanggan dalam setiap produknya.
Berikut merupakan proses bisnis yang menjadi prosedur dan standar yang

ditetapkan oleh PT Pertamina Lubricants, yaitu:

ACCEPTANCE STORAGE BLENDING FILLING DISTRIBUTION CUSTOMER
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Gambar 11.6 Proses Bisnis PT Pertamina Lubricants.
Sumber: Divisi Finance, Tax PT Pertamina Lubricants.
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Keterangan:
1. Acceptance
a. PT Pertamina Lubricants membeli Base Oil dan Additive pada dalam

negeri (DN) dan luar negeri (LN).

b. Base oil dan additive selanjutnya akan diuji laboratorium/MQC.

c. Jika hasil uji laboratorium sudah sesuai dengan standar PT Pertamina
Lubricants maka base oil dan additive tersebut dapat dimasukkan dan
disimpan ke dalam gudang bahan pokok.

Storage

a. Sesudah disimpan ke dalam gudang dilakukan pengujian laboratorium
kembali.

b. Jika hasil uji laboratorium sudah sesuai dengan standar PT Pertamina
Lubricants maka base oil dan additive tersebut dapat dilanjutkan ke proses
blending.

Blending

a. Base oil dan additive akan ditakar sesuai dengan kadar yang telah
ditentukan oleh laboratorium. Ketentuan takaran disesuaikan dengan jenis
oli apa yang akan dibuat.

b. Kemudian base oil dan additive yang sudah ditakar tersebut akan masuk
ke proses blending/pencampuran.

Filling

a. Hasil dari proses blending tersebut akan dilakukan di uji laboratorium

kembali.
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b. Jika hasil dari uji laboratorium sudah sesuai dengan standar PT Pertamina
Lubricants maka hasil blending tersebut selanjutnya dapat dilakukan
packaging/pengemasan dengan dibagi ke dalam berbagai macam bentuk,
yaitu:

1) Bulk.

2) Plastic bottle.
3) Paper box.
4) Drum.

c. Dalam proses packaging akan dilakukan quality control untuk memastikan
produk yang akan dikirimkan kepelanggan bebas dari kerusakan, cacat,
dan sesuai dengan standar kualitas yang telah ditentukan oleh PT
Pertamina Lubricants.

5. Distribution

a. Hasil yang telah dilakukan packaging dan lulus quality control selanjutnya
akan dimasukkan dan disimpan ke dalam beberapa bagian, yaitu:
1) Bulk.

2) Gudang PT Pertamina Lubricants.
3) Depot Supply Point (DSP).
6. Customer

Produk tersebut siap dikirimkan kepada pelanggan dengan pembagian jenis

yang sudah dikemas, yaitu:

a. Bulk akan dikirimkan ke industrial/repacker.
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b. Plastic bottle, paper box, dan drum akan dikirimkan ke agent’s warehouse
untuk selanjutnya dikirim ke industrial dan retailer yang kemudian dapat

dikonsumsi oleh public customer.



BAB Il
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Praktikan diberi kepercayaan dan kesempatan untuk mempelajari mengenai hal
yang berkaitan dengan Tax selama melaksanakan PKL yaitu pada bagian Tax PT
Pertamina Lubricants yang memiliki satu tugas utama yaitu memastikan kepatuhan
terhadap peraturan perpajakan yang berlaku. Selama melaksanakan tugas praktikan
dibimbing, diberi arahan, dan penugasan oleh Bapak Imron Hadianto selaku
Manager Tax, Bapak Khairul Igbal Wibowo selaku Assistant Tax, dan lbu Alfa Dea
Shabrina selaku Junior Officer Tax dengan dibawah pengawasan dan bertanggung
jawab kepada Bapak Afan Aftory selaku Vice President Finance.

Tugas yang diemban oleh praktikan selama melaksanakan Praktik Kerja
Lapangan pada bagian Tax terdiri dari:

Tugas Utama pada Bagian Tax:

1. Menginput data invoice, Pemberitahuan Impor Barang (PIB) dan Surat

Permintaan Proses Pembayaran (SP3) ke dalam file Pajak Dalam Rangka
Impor (PDRI) PT Pertamina Lubricants Ms.Excel untuk membantu tugas
Assistant Tax dalam Menghitung dan membuat pembayaran untuk
transaksi PDRI.

2. Menginput data Surat Setoran Pajak (SSP) PPh 21 dari file PDF ke

Ms.Excel untuk membantu tugas Assistant Tax dalam menghitung dan

membuat pembayaran PPh 21 kryawan setiap bulannya.

24
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3. Menginput data Bill of Lading (BL) dan invoice pada file ekspor PT
Pertamina Lubricants ke dalam format Ms.Excel untuk membantu tugas
Assistant Tax dalam membuat e-faktur pajak keluaran atas transaksi
penjualan pelumas.

4. Melakukan verifikasi faktur pajak, form request invoice with PO dan
formulir permintaan outgoing payment non pajak serta perhitungan PPh 23
untuk membantu tugas Junior Tax dalam verifikasi tagihan vendor, terkait
kelengkapan dokumen, serta perhitungan pajak terutang sesuai dengan

peraturan pajak yang berlaku.

Tugas Tambahan pada Bagian Tax:
1. Membuat presentasi mengenai Deemed Dividend.

2. Membuat deskripsi proses bisnis PT Pertamina Lubricants.

B. Pelaksanaan Kerja

Penjabaran mengenai tugas yang dilaksanakan praktikan ketika melaksanakan

PKL pada bagian Tax di PT Pertamina Lubricants ialah sebagai berikut:

1.

Menginput data invoice pembelian, Pemberitahuan Impor Barang (PIB)
dan Surat Permintaan Proses Pembayaran (SP3) ke dalam file Pajak
Dalam Rangka Impor (PDRI) PT Pertamina Lubricants Ms.Excel

Pada tugas pertama, praktikan membantu tugas Assistant Tax dalam
menghitung dan membuat pembayaran untuk transaksi PDRI. Tugas yang

dikerjakan praktikan menjadi sub kegiatan bagian pajak untuk menjalankan
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tugas utama bagian pajak dalam rangka pembayaran dan pelaporan pajak PT
Pertamina Lubricants.

Praktikan perlu untuk memasukkan data yag dibutuhkan yang terdapat
pada invoice, PIB dan SP3 dengan jenis dokumen hard copy yang didapatkan
oleh praktikan dari pengguna jasa atau pembeli barang seperti divisi Sales and
Marketing, divisi Operasi, dan divisi Finance and Business Support. Dimana
dokumen ini akan diterima oleh bagian loket terlebih dahulu, kemudian masuk
bagian Account Payable, lalu masuklah bagian Tax dimana praktikan bertugas.

Praktikan kemudian akan memasukkan data yang diperlukan ke dalam
Ms.Excel dengan tabel yang telah disediakan oleh PT Pertamina Lubricants,
yaitu:

a. Nama Penjual
Pada nama penjual praktikan mengisi nama perusahaan pengekspor
dengan mellihat data yang ada pada invoice (lampiran 6) bagian isi kolom

Remit To yang berisikan identitas penagih atau pemberi invoice seperti

nama perusahaan, alamat, website, nomor telepon, e-mail dan sebagainya.

Hal ini juga menginformasikan mengenai kepada siapa PT Pertamina

Lubricants membeli komoditas dengan impor. Pada hal ini, praktikan

hanya perlu menginput nama perusahaan pengekspor.

b. Nomor Invoice
Invoice adalah suatu dokumen tertulis yang berisikan surat penagihan
utang dari penjual kepada pembeli yang perlu dibayar sesuai dengan

jumlah yang telah disepakati oleh kedua belah pihak antara pembeli dan
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penjual. Dalam pajak, invoice dapat digunakan sebagai rujukan yang sah
untuk faktur pajak. Pada invoice terdapat suatu nomor invoice yang
menjadi identitas dari invoice tersebut yang berkaitan dengan pemesanan
yang terjadi. Nomor invoice, praktikan mengisi pada Ms. Excel dengan
menyesuaikan data pada kolom invoice number (lampiran 6).

Nomor PO

Pada Nomor PO praktikan menyesuaikan dengan data yang tertera
pada invoice kolom customer PO no. (lampiran 6). Customer PO no. ini
merupakan salah satu identitas yang terdapat pada purchase order jika ada
kekeliruan dengan adanya nomor ini maka akan lebih mudah untuk
ditelusuri.

Nomor Pengajuan

Untuk mengadakan impor, maka dibutuhkan dokumen PIB sebagai
dokumen pemberitahuan importir kepada bea cukai atas pengimporan
barang. PIB ini juga akan diperlukan oleh wajib pajak saat melakukan
perhitungan, pembayaran dan pelaporan pajak sebagai dokumen
pelengkap pabean.

Pada PIB terdapat Nomor pengajuan yang terdiri dari 26 digit, dengan
digit ke-1 sampai ke-12 adalah identitas bank yang akan digunakan untuk
melakukan pembayaran PIB, digit ke-13 sampai ke-20 adalah tanggal
pembuatan PIB, dan digit ke-21 sampai ke-26 adalah nomor seri

Electronic Data Interchange (EDI). Nomor Pengajuan didapat dengan
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mengambil enam digit terakhir pada bagian PIB Aju atau nomor seri EDI
yang terdapat pada PIB (lampiran 7) dan pada SP3 (lampiran 8).
Nilai Dasar Perhitungan Bea Masuk (NDPBM)

NDPBM adalah nilai tukar yang dipergunakan untuk dijadikan dasar
perhitungan bea masuk. Nominal NDPBM dapat dilihat pada dokumen
PIB (lampiran 7) tepatnya di kolom NDPBM.

Nilai Cost and Freight (CFR)

Nilai CFR menyesuaikan dengan data pada PIB pada kolom Nilai CIF
baris atas (lampiran 7). Nilai CFR atau Nilai CIF ini menginformasikan
nilai barang yang sebenarnya harus dibayar.

Nilai Pabean

Nilai pabean merupakan hasil dari perkalian antara nilai NDPBM
dengan Nilai CFR atau Nilai CIF, yang juga tertera pada dokumen PIB
(lampiran 7) pada bagian Nilai CIF dibaris kedua. Nilai pabean ini
menginformasikan berapa nilai transaksi yang terjadi.

Bea Masuk (BM)

BM didapat dari nilai nominal jenis pungutan BM sebesar 5% dari
nilai pabean yang harus dibayar, nilai ini tertera pada dokumen PIB pada
kolom BM (lampiran 7).

Pajak Pertambahan Nilai (PPN) Impor
PPN impor didapat dengan melihat nominal yang tertera pada jenis

pungutan PPN sebesar 10%. Nominal ini didapat dari perhitungan
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10%x(nilai pabean+BM)), tertera pada kolom PPN di lembar PIB (lampiran
7).
Pajak Penghasilan (PPh) 22 Impor

PPh 22 Impor didapat dengan melihat nominal yang tertera pada jenis
pungutan PPh sebesar 2,5%x(nilai pabean+BM) , tertera pada kolom PPh
di lembar PIB (lampiran 7).

Jumlah Impor

Jumlah impor merupakan hasil penjumlahan dari nominal jenis
pungutan yang harus dibayar BM, PPN Impor, dan PPh 22 Impor. Nominal
ini juga sudah tercantum pada kolom total jenis pungutan yang harus
dibayar pada dokumen PIB (lampiran 7).

Nomor Surat Permintaan Proses Pembayaran (SP3)

Nomor SP3 terdapat pada dokumen SP3 (Lampiran 8) pada kolom
Nomor SP3 dengan hanya mengambil 3 digit tengah nomor SP3. Contoh
nomor SP3 adalah PDRI-082/PL2130/2019-S4. Maka yang diinput adalah
082.

. Tanggal Surat Permintaan Proses Pembayaran (SP3)

Tanggal SP3 juga tertera pada dokumen SP3 pada kolom tanggal SP3
dengan format tanggal/bulan/tahun. Hal ini menginformasikan waktu SP3
tersebut dibuat.

Wilayah
Wilayah menginformasikan region mana yang melakukan transaksi

impor. Praktikan menyesuaikan dengan data yang tertera pada SP3 bagian
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pemohon. Dengan mengisi pada Ms. Excel inisial PUG untuk wilayah

Gresik, PUC untuk wilayah Cilacap dan PUJ untuk wilayah Jakarta.

Ketika menginput data pada invoice pembelian, PIB, dan SP3 sudah
selesai, maka praktikan akan mengirim data kepada pemberi tugas yaitu Bapak
Khairul Igbal Wibowo selaku Assistant Tax melalui gmail untuk kemudian
diperiksa kembali mengenai ketepatan pengerjaan tugas praktikan untuk
dijadikan arsip perusahaan (lampiran 9).

Yang kemudian arsip ini akan di serahkan kepada Bapak Imron Hardianto
selaku Manager Tax untuk diperiksa dan digunakan ketika dilakukannya
pembayaran dan pelaporan pajak PT Pertamina Lubricants oleh bagian
Treasury.

Menginput data Surat Setoran Pajak (SSP) PPh 21 dari file PDF ke
Ms.Excel.

Pada tugas kedua, praktikan membantu tugas Assistant Tax dalam
menghitung dan membuat pembayaran PPh 21 karyawan setiap bulannya.
Tugas yang dikerjakan praktikan menjadi sub kegiatan bagian pajak untuk
menjalankan tugas utama divisi pajak dalam rangka pembayaran dan pelaporan
pajak PT Pertamina Lubricants. Praktikan diberi tugas untuk menginput data
SSP PPh 21 dari file Surat Setoran Pajak dan Bukti Penerimaan Negara dalam
bentuk PDF ke format Ms.Excel yang sudah ditentukan oleh bagian Tax PT

Pertamina Lubricants. Berikut data yang diinput pada Ms. Excel:
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Masa Pajak

Masa pajak menginformasikan bulan pajak terutang tersebut
disetorkan, diisi pada Ms. Excel dengan masa pajak 6, yang berarti pajak
pada bulan Juni sesuai dengan SSP PPh 21 pada kolom masa pajak yang
disilang adalah bulan Juni (lampiran 10).

Tahun Pajak

Tahun pajak menginformasikan mengenai tahun pajak terutang. Pada
Ms.Excel diisi dengan angka 2019 yang berarti pajak pada tahun 2019.
Sesuai dengan isi kolom tahun pajak pada SSP PPh 21 (lampiran 10) yaitu
tahun 2019.

Pembetulan

Pada pembetulan diisi dengan nol yang berarti setoran pajak ini bukan
merupakan suatu pajak pembetulan.

Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN)

NTPN tertera pada SSP (lampiran 10) dengan 16 digit kombinasi
antara huruf dan angka. NTPN ini menjadi nomor bukti transaksi bahwa
sudah dilakukannya penyetoran pajak.

Tanggal SSP

Tanggal SSP diisi dengan fomat tanggal/bulan/tahun yang
menginformasikan waktu SSP tersebut dibuat dan juga waktu
dilakukannya penyetoran pajak. Dapat dilihat pada kolom tanggal dan jam

bayar pada SSP PPh 21 (lampiran 10).
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f.  Jumlah SSP

Jumlah SSP diisi dengan angka dan mata uang, menginformasikan
berapa jumlah pajak yang disetorkan. Terdapat pada kolom jumlah
pembayaran lembar SSP PPh 21 (lampiran 10).

g. Kode Akun Pajak (KAP)

KAP diisi dengan angka yang merupakan kode dari nama pajak
terutang yang akan disetorkan, diisi dengan kode KAP 411121 yaitu kode
pajak PPh 21. Terdapat pada kolom KAP pada lembar SSP PPh 21
(lampiran 10).

h. Kode Jenis Setoran (KJS)

KJS diisi dengan angka yang merupakan kode dari jenis setoran pajak
yang terutang, diisi dengan kode 100. Terdapat pada kolom KJS pada
lembar SSP PPh 21 (lampiran 10).

i.  Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

NPWP diisi dengan nomor NPWP PT Pertamina Lubricants.

Ketika menginput data SSP PPh 21 ke dalam Ms. Excel sudah selesai,
maka praktikan akan mengirim data kepada pemberi tugas yaitu Bapak Khairul
Igbal Wibowo selaku Assistant Tax melalui gmail untuk kemudian diperiksa
kembali mengenai ketepatan pengerjaan tugas praktikan untuk dijadikan arsip

perusahaan (lampiran 11).
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Menginput data Bill of Lading (BL) dan Invoice Penjualan pada file
Ekspor PT Pertamina Lubricants ke dalam format Ms.Excel

Bill of Lading adalah suatu dokumen yang dikeluarkan oleh pihak
pelayaran untuk menjadi bukti bagi eksportir dan importir mengenai barang
yang akan dikirim dengan melalui jasa angkut pelayaran. Dalam Bill of Lading
akan berisi informasi mengenai barang yang akan dikirim, seperti nama barang
dan jumlah barang. Dalam melakukan ekspor juga PT Pertamina Lubricants
akan mengirimkan invoice penjualan sebagai dokumen yang berfungsi untuk
memudahkan PT Pertamina Lubricants menagih utang penjualan kepada
importir.

Sebelum menginput data, praktikan perlu untuk memasukkan data yang
terdapat pada Invoice dengan jenis dokumen berformat PDF ke dalam suatu
format Ms.Excel yang telah disediakan oleh PT Pertamina Lubricants dengan
tahapan sebagai berikut:

a. Memfilter Payer Name dan PO Number
Memfilter payer name (Lampiran 12) berfungsi untuk lebih
memudahkan praktikan dalam memasukkan data. Cara memfilter payer
name yaitu:
1) KIlik tanda filter
2) Pilih penerima mana yang akan dimasukkan datanya ke dalam format
Ms.Excel. Selanjutnya Ms.Excel secara otomatis akan menyaring

format data dari penerima tersebut untuk diisi oleh praktikan.
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Sedangkan PO Nnumber harus dicocokkan dengan data yaitu bisa
dilihat dari invoice bagian packing list no. (lampiran 14) yang dalam
transaksi ekspor berfungsi untuk memudahkan saat pengangkutan di kapal
mengenai infromasi barang ekspor.

Mengisi Tanggal BL

Untuk mengisi tanggal BL pada format Ms.Excel, praktikan mengisi
sesuai dengan data pada BL, tepatnya bagian place and date of issue
dengan format tanggal-bulan-tahun (Lampiran 13). Hal ini
menginformasikan kapan BL tersebut diterbitkan.

Mengisi Nomor BL

Pada kolom Nomor BL, praktikan mengisi sesuai dengan data yang
terdapat pada BL, yaitu tepatnya pada bagian bill of lading no. (lampiran
13) yang sudah ditentukan oleh pihak pelayaran.

Mengisi Nomor Letter of Credit (LC)

Untuk mengisi nomor LC, praktikan menyesuaikan dengan data pada
invoice (Lampiran 14), bagian terms of payment invoice. Pada bagian ini
bermaksud menginformasikan ketentuan atau perjanjian pembayaran yang
diberikan pengirim yaitu PT Pertamina Lubricants kepada pelanggannya
atau penerima barang. Selama praktikan melakukan tugas, terdapat tiga
jenis Terms of Payment dari penerima yang berbeda, yaitu Cash in
Advance, LC At Sight, dan dengan adanya tenor misalnya TT 90 Days After
B/L, T 30 Days After B/L dan tenor lainnya sesuai kesepakatan antara PT

Pertamina Lubricants dan pelanggan.
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e. Mengisi Bank Penerima
Untuk mengisi kolom bank penerima, praktikan menyesuaikan
dengan data pada invoice, tepatnya pada bagian bank. Bank ini adalah bank

yang akan menerima pembayaran atas invoice (lampiran 14).

f.  Mengisi Jumlah Invoice
Untuk mengisi jumlah invoice, praktikan menyesuaikan dengan data
yang tertera pada Invoice bagian total (lampiran 14). Hal ini
menginformasikan jumlah pembayaran yang harus dibayarkan perusahaan
penerima atau pelanggan kepada PT Pertamina Lubricants.

Jika memasukkan data melalui tahapan sebelumnya yang sudah dijabarkan
oleh praktikan sudah selesai (lampiran 15), maka praktikan akan mengirim data
kepada pemberi tugas yaitu Bapak Khairul Igbal Wibowo selaku Assistant Tax
melalui gmail untuk kemudian diperiksa kembali mengenai ketepatan
pengerjaan tugas praktikan untuk dijadikan arsip perusahaan. Yang kemudian
arsip ini akan di serahkan kepada Bapak Imron Hardianto selaku Manager Tax
untuk diperiksa dan digunakan ketika dilakukannya pembayaran dan pelaporan
pajak PT Pertamina Lubricants oleh bagian Treasury.

Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with PO dan Formulir
Permintaan Outgoing Payment Non Pajak serta Perhitungan PPh 23

Pada tugas keempat, praktikan membantu tugas Ibu Alfa Dea Shabrina
selaku Junior Tax dalam melakukan verifikasi tagihan vendor, terkait
kelengkapan dokumen, serta perhitungan pajak terutang sesuai dengan

peraturan perpajakan yang berlaku serta perhitungan PPh 23. Tugas yang
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dikerjakan praktikan menjadi sub kegiatan bagian pajak untuk menjalankan
tugas utama divisi pajak dalam rangka pembayaran dan pelaporan pajak PT
Pertamina Lubricants.

Pada tugas keempat ini, praktikan juga perlu memberi tanda centang pada
data-data yang sudah benar dan tepat saat sudah dilakukannya verifikasi
disetiap tahapannya.

Berikut tahapan yang dilakukan dalam memverifikasi:

a. Pengecekan Data pada Faktur Pajak

Data pada faktur pajak (Lampiran 16) yang akan diperiksa
ketepatan isi datanya ialah sebagai berikut:
1) Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak
Pada kolom kode dan nomor seri faktur pajak praktikan
mengecek mengenai 2 digit pertama yaitu kode transaksi (01=
penyerahan barang dan atau jasa non wapu dan 04= DPP dengan
nilai lain, yaitu jasa antar contoh kurir, pos, JNT) dan digit ketiga
untuk kode status (0= normal, dan 1= pembetulan faktur pajak).
2) Nama, Alamat, dan NPWP Perusahaan Pembeli Barang Kena
Pajak/Penerima Jasa Kena Pajak
Pada kolom ini, bagian nama harus berisi nama PT Pertamina
Lubricants, alamat berisi alamat perusahaan yaitu Gedung Oil
Center Lantai 6, Jalan M.H. Thamrin Kav. 55 Rt. 009/Rw. 005,

Menteng, Jakarta Pusat DKI Jakarta, dan NPWP berisi nomor
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NPWP PT Pertamina Lubricants. Praktikan perlu memastikan
data tepat, tanpa kurang huruf ataupun kesalahan penulisan.
3) Tanggal Faktur Pajak
Pada tanggal faktur pajak harus sesuai dengan tanggal pada
invoice (Lampiran 17).
4) Jumlah Dasar Pengenaan Pajak (DPP) dan PPN
Pada kolom ini DPP jumlahnya harus sesuai dengan jumlah
sub total pada invoice, dan PPN faktur pajak harus sesuai
jumlahnya dengan jumlah PPN 10% yang tertera pada invoice
(lampiran 17). PPN juga perlu dihitung kembali secara manual
menggunakan kalkulator untuk memastikan nominalnya
sejumlah 10% dari DPP.
b. Verifikasi Form Request Invoice with PO
Pada formulir ini (Lampiran 18) praktikan perlu memverifikasi
dengan mencocokkan data yang terdapat di form request invoice with
PO dengan data yang ada pada faktur pajak (lampiran 16) yang sudah
lolos pengecekan ketepatan data pada tahapan sebelumnya yang sudah
dijelaskan oleh praktikan.
Data yang akan di verifikasi adalah:
1) Reference
Pada kolom reference berisikan data yang merupakan kode

dan nomor seri faktur pajak (lampiran 16). Praktikan perlu
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mengecek apakah data yang tertera pada reference sesuai dengan
data pada faktur pajak.
Amount

Pada kolom amount berisikan jumlah dari pembayaran yang
harus dibayarkan oleh PT Pertamina Lubricants kepada vendor.
Nominal pada amount harus sesuai dengan total pada invoice.
Tax Code

Pada tax code praktikan perlu memastikan bahwa kolom tax
code tertera V1 sebagai arti bahwa pada transaksi dan dokumen
tersebut terdapat faktur pajak atas pajak masukan perusahaan.
Tax Type

Pada kolom tax type, praktikan juga perlu memastikan bahwa
tipe pajak yang dimasukkan benar, pada invoice transaksi yang
praktikan kerjakan ialah merupakan transaksi jasa sehingga PPh

yang tercatat ialah PPh 23.

Verifikasi Formulir Permintaan Outgoing Payment Non Pajak

1)

Pada formulir ini (Lampiran 19) yang akan di verifikasi ialah:
DPP, PPN, dan Total

Pada formulir ini praktikan perlu memverifikasi data pada
kolom DPP, PPN, dan total harus sesuai dengan sub total, PPN,

dan total pada invoice (lampiran 17).
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Nominal PPh 23

Praktikan juga perlu menghitung kembali jumlah PPh 23
untuk memastikan bahwa nominal PPh 23 yag tertera pada
formulir permintaan outgooing payment non pajak (lampiran 19)
sudah tepat. Perhitungan dilakukan dengan menggunakan
kalkulator, dengan cara mengalikan nominal DPP dengan tarif
2%, yaitu tarif atas imbalan jasa.
Total Bayar

Setelah memastikan bahwa total dan PPh 23 sudah tepat
nominalnya, setelah itu praktikan perlu menghitung kembali total
bayar pada formulir permintaan outgoing payment non pajak
sudah benar (lampiran 19), dengan cara mengurangi nominal total
dengan nominal PPh 23. Jika sudah tepat maka praktikan

selanjutnya dapat mengisi lembar verifikasi.

Mengisi Lembar Verifikasi

Pada lembar verifikasi (Lampiran 20), praktikan mengisi kolom

pada bagian pajak mengenai kelengkapan dokumen. Jika pada berkas

dari transaksi dengan vendor terdapat dokumen yang terdapat pada list

kelengkapan dokumen serta sudah memastikan bahwa dokumen

tersebut sudah benar dan tepat melalui tahapan yang sudah dijelaskan

oleh praktikan sebelumnya, maka praktikan memberi tanda centang

pada bagian pajak.
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e. Mengembalikan dokumen
Jika sudah menyelesaikan hingga tahap mengisi lembar
verifikasi, maka praktikan akan mengembalikan dokumen kepada
pemberi tugas yaitu Ibu Dea Alfa Shabrina selaku Junior Officer Tax
untuk diperiksa kembali mengenai ketepatan pekerjaan praktikan,
setelah itu akan dilanjutkan verifikasi oleh bagian Legal dan Treasury.
Selain mengerjakan tugas rutin yang dilakukan praktikan selama
melaksanakan PKL di PT Pertamina Lubricants, praktikan juga turut
membantu pekerjaan bagian Tax dalam mambuat data perusahaan. Tugas
tersebut, yaitu:
Membuat Presentasi Mengenai Deemed Dividend
Praktikan membantu membuat bahan presentasi dengan format Power
Point tentang Deemed Dividend (lampiran 21) berdasarkan Peraturan Menteri
Keuangan Republik Indonesia Nomor 93/PMK.03/2019 tentang Perubahan
atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor 107/PMK.03/2017 tentang Penetapan
Saat Diperolehnya Dividen Dan Dasar Penghitungannya oleh Wajib Pajak
Dalam Negeri atas Penyertaan Modal pada Badan Usaha di Luar Negeri Selain
Badan Usaha yang Menjual Sahamnya di Bursa Efek, yang nantinya data ini
menjadi bahan presentasi Manager Tax PT Pertamina Lubricants kepada
jajaran perusahaan untuk menjelaskan mengenai peraturan terbaru yang akan
diterapkan oleh PT Pertamina Lubricants. Materi yang digunakan praktikan
sebagai acuan dalam membuat data presentasi didapat dari Peraturan Menteri

Keuangan Republik Indonesia Nomor 93/PMK.03/2019 dan Peraturan Menteri
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Keuangan Republik Indonesia Nomor 107/PMK.03/2017, yang mana
dokumen-dokumen tersebut didapat praktikan melalui Bapak Imron Hadianto
selaku Manager Tax.

Ketika bahan presentasi tersebut sudah selesai dibuat, praktikan mengirim
hasil presentasi tersebut kepada Bapak Imron Hadianto melalui gmail untuk
kemudian digunakan Bapak Imron Hadianto menjadi bahan presentasi dan
arsip PT Pertamina Lubricants.

6. Membuat Deskripsi Proses Bisnis PT Pertamina Lubricants

Praktikan turut membantu pekerjaan Bapak Khairul Igbal Wibowo selau
Assistant Tax untuk membuat proses bisnis PT Pertamina Lubricants berbentuk
deskriptif (lampiran 22) dari data berbentuk alur gambar (lampiran 21) yang
didapat praktikan melalui Bapak Igbal. Ketika data ini sudah selesai dibuat,
praktikan mengirim hasil pengerjaan data tersebut kepada Bapak Khairul Igbal
Wibowo melalui gmail untuk kemudian dijadikan sebagai arsip PT Pertamina
Lubricants yang akan diperlukan ketika menjelaskan proses bisnis dengan

vendor.

C. Kendala yang Dihadapi
Dalam melaksanakan tugas selama melaksanakan PKL, praktikan menghadapi

beberapa kendala, yaitu:
1. Ketika melakukan verifikasi, terdapat beberapa transaksi yang ternyata tidak
memiliki dokumen yang lengkap, dan terdapat juga dokumen dengan isi yang

salah.
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Praktikan belum memiliki wawasan yang mendalam mengenai Deemed
Dividend selama mengikuti perkuliahan.

Ketika melaksanakan PKL terdapat peserta magang dari lulusan universitas
lain pada divisi Finance namun ditugaskan pada bagian yang berbeda dengan
praktikan, yang pada saat itu meminta data mengenai bagian Tax untuk

dijadikan sebagai bahan pembelajaran pribadi kepada praktikan.

Cara Mengatasi Kendala
Berikut ialah cara praktikan untuk mengatasi kendala yang dihadapi selama

melakukan PKL di PT Pertamina Lubricants:

1.

Praktikan mengkomunikasikan kepada pebimbing mengenai dokumen yang
tidak lengkap dan dokumen dengan isi yang salah, kemudian dokumen tersebut
diserahkan kembali kepada bagian verifikator oleh praktikan atas arahan dari
pembimbing untuk dilengkapi dan dibuat perbaikan atau pengganti atas
dokumen tersebut.

Praktikan mempelajari mengenai materi Deemed Dividend dari Bapak Imron
Hadianto selaku Manager Tax PT Pertamina Lubricants, dan melalui Peraturan
Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 93/PMK.03/2019 serta
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 107/PMK.03/2017. Praktikan juga
mempelajari dengan membaca berbagai jurnal mengenai materi ini untuk

menjadi bahan presentasi dan bahan pembelajaran praktikan.
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3. Praktikan memberikan pengertian kepada teman magang tersebut bahwa data
yang diminta tidak dapat praktikan berikan kepada beliau dikarenakan tidak

sesuai dengan etika kerja yang diterapkan oleh PT Pertamina Lubricants.



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan
Teknologi yang semakin hari berkembang pesat menjadi sorotan dalam dunia

perkembangan bisnis di nasional maupun Internasional. Hal ini menjadi salah satu

peluang lapangan kerja yang semakin ketat. PKL yang merupakan salah satu mata

kuliah dari Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri

Jakarta merupakan salah satu cara untuk menjadikan mahasiswa Universitas Negeri

Jakarta menjadi lulusan yang unggul, berdaya saing, dan mampu mendapatkan

lapangan pekerjaan yang diminati oleh mahasiswa. PKL ini juga menjadi saran

untuk mengaplikasikan berbagai teori ilmu yang didapatkan selama di bangku
perkuliahan. Praktikan mendapatkan kesempatan untuk melaksanakan PKL di PT

Pertamina Lubricants, khususnya mengenai bagian Tax. Dengan melaksanakan

PKL 45 hari kerja, dimulai pada tanggal 15 Juli 2019 dan berakhir pada 15

September 2019. Setelah melaksanakan Praktik Kerja Lapangan PT Pertamina

Lubricants, berikut kesimpulan yang dapat diambil:

1. Praktikan dapat meningkatkan pengetahuan, dan kemampuan dalam dunia
kerja khususnya bidang pajak mengenai SSP PPh 21, faktur pajak, form request
invoice with PO, formulir permintaan outgoing payment non pajak,
perhitungan PPh 23, deemed dividend dan invoice.

2. Praktikan dapat memperoleh wawasan dan pengalaman bagaimana

menghadapi kendala, dan mempraktikan ilmu yang didapat selama perkuliahan
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khususnya di bidang akuntansi dan keuangan bagian pajak serta bidang ilmu
lainnya yang mendukung.

3. Praktikan dapat mengetahui gambaran kegiatan usaha, dan menerapkan etika
profesi akuntan pada dunia kerja sebelum terjun langsung ke dunia kerja yang
sebenarnya.

4. Praktikan juga dapat meningkatkan softskill yang dimiliki praktikan, yaitu
bagaimana praktikan perlu untuk teliti, cermat, tanggung jawab, disiplin,
mencari solusi dari setiap kendala, mandiri, dan cekatan dalam setiap pekerjaan

dan bersikap aktif yang positif di lingkungan kerja.

B. Saran
Setelah melaksanakan PKL di PT Pertamina Lubricants, praktikan memiliki

saran-saran yang diharapkan dapat menjadi masukan yang membangun baik bagi
praktikan sendiri, Universitas Ngeri Jakarta tempat praktikan menuntut ilmu, dan
PT Pertamina Lubricants tempat praktikan melaksanakan PKL, yaitu:
1. Saran Bagi Praktikan
a. Praktikan perlu mempersiapkan diri dengan mempelajari ilmu terkait yang
menjadi tugas praktikan selama praktik kerja lapangan agar praktikan
mengetahui gambaran umum dan lebih siap dalam melaksanakan tugas
sebelum melaksanakan PKL.
b. Praktikan perlu memilki sikap profesional, cerdas, dan cekatan dalam
melaksanakan tugas, mempraktikan ilmu yang didapat di perkuliahan, dan

dalam mencari solusi dari kendala yang dihadapi.
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Praktikan perlu memiliki memahami situasi dengan menerapkan etika
profesi akuntan yang baik, dan menjaga hubungan serta komunikasi yang
baik dengan lingkungan kerja selama melaksanakan praktik kerja
lapangan.

Dengan membawa nama baik Universitas Negeri Jakarta, praktikan perlu
memiliki sikap aktif yang positif, dan bertanggung jawab guna

menciptakan dan mempertahankan nama baik universitas.

2. Saran Bagi Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta

a.

Universitas diharapkan dapat menambahkan waktu PKL, melihat manfaat
yang didapatkan praktikan selama menjalankan tugas di PT Pertamina
Lubricants sangat baik dalam mempraktikan materi perkuliahan. Saran ini
juga disampaikan oleh Vice President Finance yaitu Bapak Afan Aftory
guna praktikan dapat lebih banyak waktu untuk mempelajari seluk beluk
bidang keuangan PT Pertamina Lubricants dan seluruh bagian Finance
yang ada, tidak hanya bagian pajak PT Pertamina Lubricants.

Universitas diharapkan mengadakan bimbingan Praktik Kerja Lapangan
sebelum melaksanakan PKL, untuk memberi arahan mengenai
pengalaman dari praktikan-praktikan sebelumnya yang sudah
menjalankan PKL agar praktikan dapat mempersiapkan diri untuk
menghadapi kendala selama PKL.

Universitas diharapkan memberikan pengalaman yang didapatkan

praktikan mengenai dunia kerja dan etika profesi akuntan ke dalam materi
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perkuliahan, guna mahasiswa mendapatkan gambaran yang sebenarnya
terjadi di dunia kerja.
Univeritas diharapkan untuk menciptakan dan menjaga hubungan baik

dengan tempat pelaksanaan PKL.

3. Saran Bagi PT Pertamina Lubricants

a.

Perusahaan diharapkan menyiapkan bidang dan pebimbing yang siap
untuk menerima pelaksana PKL, sehingga ketika terdapat praktikan yang
akan melaksanakan PKL, perusahaan lebih siap dan mengetahui bidang
mana yang sedang membutuhkan tenaga praktikan.

Perusahaan diharapkan mengadakan briefing, bimbingan atau training
mengenai tugas yang akan dilakukan praktikan sebelum menjalankan
PKL, agar praktikan memiliki persiapan materi, dan lebih memahami
prosedur perusahaan sehingga perusaan dapat lebih memaksimalkan
keberadaan praktikan untuk membantu pekerjaan pegawai.

Perusahaan diharapkan mengadakan sosialisasi mengenai kegiatan usaha,
tata kelola perusahaan dan etika profesi yang diterapkan di perusahaan
kepada praktikan.

PT Pertamina Lubricants diharapkan dapat terus menjalin hubungan yang
kooperatif dan baik dengan Universitas Negeri Jakarta, baik mengenai

PKL maupun kesempatan kerja bagi lulusan universitas.
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Lampiran 1: Surat Permohonan Praktik Kerja Lapangan

,/‘\\\ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

SYR UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
E <) BIRO AKAD

7 EMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

\‘\/,
\-'_.‘..v‘/f/ Kampus Universitas Negeri Jakarta
: JI. Rawamangun Muka. Gedung Administrasi It. |, Jakarta 13220
W! Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum.akademik@unj.ac.id
Nomor: 6868/UN39.12/KM/2019 18 Juni 2019
Lamp. : -

Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.

Bagian HRD PT Pertamina Lubricants

Gedung Lt Kav.55, Oil Centre, Jalan M.H. Thamrin, RT.6,
Gondangdia, RT.9/RW.5, Gondangdia, Kec. M Kota Jakarta
Pusat, Daerah Khusus Ibu Kota Jakarta 10350

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta:

Nama : Gita Monica Syaufina
Nomor Registrasi : 8335164038
Program Studi : Akuntansi

Fakultas : Ekonomi

Jenjang N |

No. Telp/Hp : 085803134300

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
"Praktik Kerja Lapangan Mandiri" pada tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 15 September
2019.

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

- Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan
'+ dan Hubupgan Masyarakat

\| S

] <

bro-Sasmoyo, SH.

s NIP. 19630403 1985102 001
Tembusan: i

I. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Akuntansi
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Lampiran 2: Surat Penerimaan Praktik Kerja Lapangan

A
7 PERTAMINA
LUBRICANTS

Jakarta, 20 Juni 2019
No. 374/PL3300/2019-58

Perihal : Penerimaan Praktek Kerja Lapangan Universitas Negeri Jakarta

Yth.

Kepala Biro Akademik Kemahasiswaan dan Hubungan Masyarakat
Universitas Negeri Jakarta

Kampus Universitas Negeri Jakarta

JI. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi Lt. 1

Jakarta

13220

Mengacu surat dari Saudara No. 6868/UN39.12/KM/2019 tanggal 18 Juni 2019 perihal
Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri, bersama ini disampaikan bahwa
kami dapat menerima mahasiswali sebagai berikut :

No. Nama NIM _Program Studi | Periode PKL |
§ X : 15 Juli- 15
1 | Gita Monica Syaufina 8335164038 S1-Akuntansi September 2019

untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL) di fungsi Finance PT Pertamina
Lubricants.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Manager HR Development,

R

Renny Andayani Dasuki

Warrior Pusst

Gadurg O Certrw Lt & E E
Jukan NH. Tharrrin Kav 28

Jukarts 0320 - ndoness 4
Twiapon - (52-21) 3100 7100

Faca  (63-31) 314 Bane E o]



Lampiran 3: Daftar Hadir Praktik Kerja Lapangan

mk[.’M[Z.\' TFRIAN RISET, TEKNOLOGL DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA Q m
FAKULTAS EKONOMI ———— |

—f Nampes | ‘oiversitas Nepert Jakarts Gedung R Jalan Rewsmangun Maba Jekarts | 7220
WA Tetepon (021) 4721227 4706284 Fan (021) 4706289
f""‘ " Laman www f umy ac i
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS

Nama ) . %.ggbq’;\:;“m QMD“N.‘.\.

No. Registrasi S

Toihan oMW

i I':::klikfl'clp . Gy O it
NO KETERANGAN
1.
2
3.
4.
5.
6.
7
8.
9.
10.
1.
12.
13.
14.
15.

akara &7, Desember 2019
Penilai
Q%
orme i dapat dperbamyak s kebstuhan (00988 Swatesss

Mohon legalitas dengan iy




Lanjutan Lampiran 3

-
Ny UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

“arma

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe unj ac.id
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI @ m
=]

f»*;‘M

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
... SKS

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik 0
Alamat Praktik/Telp : .

HARI/TANGGAL

KETERANGAN

1| S, S

| Jan, x Powts g

14, W‘m,h wtw RV

dumer 91 Rous 200

15 | sovisioiiaa § SRS FREL hrd por it I JRORRO

Penilai,
F:rm:t i;ni dapat diperbanyak sesuai kebutuhan (. M’F’ 09‘ X Q\MSM .......... )

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan



Lanjutan Lampiran 3

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 472 1227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman; www.fe.unj.ac.id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
..A...SKS
Nama 5 G“RMDM\QS\”\UHNP‘ %
No. Registrasi T

Program Studi o SL ROV e

Tempat Praktik S VT VE‘L T?\ N‘N." o) vamuwf :

Alamat Praktik/Telp : &d“@ A ““ GV UG 1L MWL
Thamen T\ €, oVt Vo

NO
HARVTANGGAL PARAF KETERANGAN

15. | ceverermrmnnemneneee T D 15
lf'
Jakana,-H....?.‘.‘,?mbgr 09
Penilai, T
F'::::: i:1i dapat diperbanyak sesuai kebutuhan . (A4 e Cwa PERTAMINA
o b obuhicap Instansi/Perusahasn T 3 RI’CANTS

Mohon legalitas dengann

FAKULTAS EKONOMI A
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Lampiran 4: Rincian Kegiatan Praktik Kerja Lapangan

e
#"% ™ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI @ uoAS
; : UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA =
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 m

Telepon (021)4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

RINCIAN KEGIATAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)
2 SKS
Nama : Gita Monica Syaufina
No. Registrasi : 8335164038
Program Studi : S1 Akuntansi
Tempat Praktik : PT. Pertamina Lubricants
Alamat Praktik/Telp : Oil Center Building - Jl. M.H Thamrin Kay 55 Jakarta
10350 Indonesia, Lantai 8
NO Hari/ Tanggal Keterangan

1. | Senin, 15 Juli 2019

—

_ Perkenalan dengan Divisi Akuntansi
2. Input data Surat Setoran Pajak PPh 21 dari file PDF
ke Ms.Excel

3. Mempelajari Tax Advisory Report PPh Pasal 21 dan
membantu mereyisi format penulisan dalam laporan.

Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with
PO dan Formulir Permintaan Quigoing Payment Non
Pajak serta perhitungan PPh 23

. Wawancara bersama Vice President Finance.

—

2. | Selasa, 16 Juli 2019

[

3. | Rabu, 17 Juli 2019 1. Input data Pajak Dalam Rangka Impor PT. Pertamina
Lubricants pada Invoice, Pemberitahuan Impor
Barang (PIB) dan Surat Permintaan Proses
Pembayaran (SP3) ke dalam format Ms. Excel

2. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with
PO dan Formulir Permi Qutgoing Pay Non
Pajak serta perhitungan PPh 23

4. | Kamis, 18 Juli 2019 1. Input data Bill of Lading dan Invoice pada Ekspor

PT. Pertamina Lubricants ke dalam format Ms.Excel

5. | Jumat, 19 Juli 2019 1. Membuat presentasi mengenai Kredit Pajak Luar
Negeri

2. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with
PO dan Formulir Permintaan Qutgoing Payment Non
Pajak serta perhitungan PPh 23

6. | Senin, 22 Juli 2019 1. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with
PO dan Formulir Permintaan Quigoing P

Non Pajak serta perhitungan PPh 23

7. | Selasa, 23 Juli 2019 1. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Outgoing Payment

Non Pajak serta perhitungan PPh 23

8. | Rabu, 24 Juli 2019 1. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Quigoing Payment

Non Pajak serta perhitungan PPh23

r

9. | Kamis, 25 Juli 2019 1. Input data Bill of Lading dan Invoice pada Ekspor
PT. Pertamina Lubricants ke dalam format
Ms.Excel
10| Jumat, 26 Juli 2019 1. Input data Surat Setoran Pajak PPh 21 dari file PDF
ke Ms.Excel
11| Senin, 29 Juli 2019 1. Input data Surat Setoran Paj z
” keplltlfls.Excel ok PPh 21 dari fife PDF

2. Input data Bill of Lading dan Invoice pada po
. : E

PT. Pertamina Lubricants ke dal‘:n fkrsma:

Ms.Excel >

— 12| Selasa, 30 Juli 2019 1. Verifikasi Faktur Pajak, Form Req

Invoice with |
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Lanjutan Lampiran 4

b

Y

é KEMEN [ERIAN RISET. TEKNOLOGI, T PEN KAN TINGGI A’m\’
2 ol - )_ ¢ IR )t\N [,l D")l | -
£ 7 m

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA L i

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Viversites Nogen Jakart Godung R Jalan Rawamangsn Muka, Jsbarta | (]
Telepen (U21) 4721227 47VA2RS. Jax ¢ 121) 4TNA2RS

[aman wow fe uny ac o

. e}

70 dan Formulir Permintaan (ufgomg Payment

Non Pajak serta perhitungan PPh 23

. Input data Bill of Lading dan Imvorce pada Ekspor

PT. Pertamina Lubricants ke dalam format

Ms.Excel
Belajar Letter of Credit bersama Vice President

Finance

Rabu, 31 Juli 2019

~ Verifikasi Faktur Pajak, FForm Request Imvotce with

PO dan Formulir Permintaan Quigoing Payment

Non Pajak serta perhi PPh 23

Kamis, 1 Agustus 2019

Verifikasi Faktur Pajak, FForm Request [nvoice with
PO dan Formulir Permintaan Quigoing Payment

Non Pajak serta perhi PPh 23

Jumat, 2 Agustus 2019

Verifikasi Faktur Pajak, Form Request [nvoice with
PO dan Formulir Permintaan Outgoing Payment
Non Pajak serta perhi PPh 23

Senin, 5 Agustus 2019

 Verifikasi Faktur Pajak, FForm Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Ouigoing Pavment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

Membuat deskripsi proses bisnis PT. Pertamina
Lubricants

Selasa, 6 Agustus 2019

" Verifikasi Faktur Pajak, FForm Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Qutgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

. Belajar perpajakan perusahaan bersama Vice

President Finance

Rabu, 7 Agustus 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Ouigoing Payment
Non Pajak serta perhi PPh 23

Kamis, 8 Agustus 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Quigoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

. Input data Bill of Lading dan Invoice pada Ekspor

PT. Pertamina Lubricants ke dalam format
Ms.Excel

20

Jumat, 9 Agustus 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Outgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

~

Senin, 12 Agustus 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan.Fonnulir Permintaan Quigoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

Selasa, 13 Agustus 2019

Izin

Rabu, 14 Agustus 2019

Sakit

Kamis. 15 Agustus 2019

Sakit

Jumat, 16 Agustus 2019

Verifikasi Fakn!r Pajak, FForm Request Invoice with
PO dan‘chnuhr Permintaan Ourgoing Payment
;qon Pajak serta perhitungan PPh 23 '

nput data Bill of Lading dan Invoice Ek

PT. Pertamina Lubricants ke dalam rmpﬂthl o
Ms. Excel

26,

| —

Senin, 19 Agustus 2019

~

Venifikasi Faktur Pajak, Form N,

PO dan Formulir Permj intaan (f:;,':’,‘,;l;:::,:":”h
Non Pajak serta pethitungan PP 23 '

Input data Pajak Dalam Rangka Impor PT
Pertamina Lubnicants pada Invotce. Pemberi

Impor Barang (PIB) dan Surat Permuntags —
Pembayaran (SP3) ke dalam firma 44, 4 arad

37| Selasa. 20 Agustus 2019

Venfikas: Faktur Pygak
() dan Formulir sk, ”""‘“"V‘I'u Ivonce wishy
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Lanjutan Lampiran 4

"
- N

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA (S

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: www fe.unj.ac.id

@ vars

s rom e o= 2600 |

gad

Non Pajak serta perhitungan PPh 23

. Input data Pajak Dalam Rangka Impor PT.

Pertamina Lubricants pada /nvoice, !’emben'tahuan
Impor Barang (PIB) dan Surat Permintaan Proses
Pembayaran (SP3) ke dalam format M. Excel

28

Rabu, 21 Agustus 2019

~ Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Qurgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

. Input data Pajak Dalam Rangka Impor PT.

Pertamina Lubricants pada /nvoice, !’emben'tahuan
Impor Barang (PIB) dan Surat Permintaan Proses
Pembayaran (SP3) ke dalam format As. Excel

29

Kamis, 22 Agustus 2019

" Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Qutgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

. Input data Pajak Dalam Rangka Impor PT.

Pertamina Lubricants pada /nvoice, Pemberitahuan
Impor Barang (PIB) dan Surat Permintaan Proses
Pembayaran (SP3) ke dalam format Ms. Excel

30

Jumat, 23 Agustus 2019

_ Verifikasi Faktur Pajak, FForm Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Quigoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

. Input data Pajak Dalam Rangka Impor PT.

Pertamina Lubricants pada /nvaice, Pemberitahuan
Impor Barang (PIB) dan Surat Permintaan Proses
Pembayaran (SP3) ke dalam format Ms. Excel

31

Senin, 26 Agustus 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Quigoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

32

Selasa, 27 Agustus 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Outgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

33

Rabu, 28 Agustus 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Outgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

34

Kamis, 29 Agustus 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Outgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

35

Jumat, 30 Agustus 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Qutgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

36

Senin, 2 September 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Outgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

- Input data Bill of Lading dan Invoice pada Ekspor

PT, Pertamina Lubricants ke dalam format
Ms.Excel T

3

~

Selasa, 3 September
2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

PO dan Formulir Permintaan Qutgoing P
Non Pajak serta perhitungan PPh §3 i

. Input data Bill of Lading dan Invoice pada Ekspor

PT. Pertamina Lubricants ke dalam format
Ms.Excel

38

Rabu, 4 September 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form Re,

1 ; quest Invoice with
PO dan.Formuhr Permintaan Outgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

39

Kamis, 5 September
2019

. Verifikasi Faktur Pa

jak, Form Re ice wi
POt Pl o L e v
Non Pajak serta perhitungan PPh 23 il

40

Jumat, 6 September 2019

. Verifikasi Faktur Pajak, Form,

' Request Invoice with
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Lanjutan Lampiran 4

#* 4 > KEMENTE TINGGI -
: % e\ RIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN % uaS

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI e
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Telepon (021)4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe unj ac.id

PO dan Formulir Permintaan Quigoing Payment

Non Pajak serta perhitungan PPh 23

41] Senin, 9 September 2019 1. Verifikasi Faktur Pajak, [form Request Invoice with
PO dan Formulir Permintaan Qutgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23 )

2. Membantu sosialisasi cash card PT. Pertamina

Lubricants
42| Sclasa, 10 September 1. Verifikasi Faktur Pajak, Fform Request Invoice with
2019 PO dan Formulir Permintaan Quigoing Payment

Non Pajak serta perhitungan PPh 23
2. Membantu persiapan ulangtahun PT. Pertamina

Lubricants
43{ Rabu, 11 September 1. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with
2019 PO dan Formulir Permintaan Quigoing Paynent

Non Pajak serta perhitungan PPh 23

2. Input data Pajak Dalam Rangka Impor PT.
Pertamina Lubricants pada /nvoice, Pemberitahuan
Impor Barang (PIB) dan Surat Permintaan Proses
Pembayaran (SP3) ke dalam format Ms. Excel

3. Membantu membuat maskot PT. Pertamina
Lubricants untuk keperluan acara cash card.

44| Kamis, 12 September 1. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with

2019 PO dan Formulir Permintaan Quitgoing Payment
Non Pajak scrta perhitungan PPh 23

2. Input data Pajak Dalam Rangka Impor PT.
Pertamina Lubricants pada /nvoice, Pemberitahuan
Impor Barang (PIB) dan Surat Permintaan Proses
Pembayaran (SP3) ke dalam format Ms. Excel

45| Jumat, 13 September 1. Verifikasi Faktur Pajak, Form Request Invoice with
2019 PO dan Formulir Permintaan Qutgoing Payment
Non Pajak serta perhitungan PPh 23

2. Perpisahan dengan Vice President Finance

Jakarta,,. 13, Defember 2019
Jara,

>
Catatan : PERTAM'NA

Mohon legs dengan cap InstansU/Pe Alf's Oen ﬂ\ll«uBR[bANTS




Lampiran 5: Struktur Organisasi Perusahaan

59

Keterangan:

Jod Grace
Jumiah Fomasi

Direktr Uama |
5%
Crie? 1 Comonate 19
ooral At y Secrotay
whoma fust | 4
Comaonte a 1
Mara ST
Development 7 Managr HSE
Ditektur o Difektr M
Sales & Makeling Oporas
45 3 O
1 | ]
ik P z Hoad of Todwicel |2 Vice Presicent 2 18 Vice President b
b S & My |t NPT i - L b o
Qumnad: 19l Adaamsin | 23 Speciig 25 Distibution ) Quaity Assus o Gororal AMaies [
Vice Prezicard 2 2 8 Viee B 2
Sy &F-':;c'n : 2 Managw 18 Vice Presicent 1
= odcion schrical Sevic Finas =
Domastic nduay ] Froductor 120 Techricdl Services 5 o 2
VicoPregsas |2 Marager 19
— — —
Sdles Owrmoxs [ ,g HR Dovcicoment [ o
Vice Presoa 2
Sales & Spnoe
Sdes SSppot [
164
" 2
Vice Presicat
| ; —
Ky Aconst 10

Sumber: Data didapat dari divisi Finance



Lampiran 6: Invoice untuk PDRI

O | INVOICE

’ Invoice Number
113235606 )L 26, 2019

Customer PO No. Page

5200202567
PT PERTAMINA LUBRICANTS
PRODUCTION UNIT GRESIX - PELUMAS
JL HARUN THOHIR

(PABRIK ASPAL GRESIK

PULAU PANCIKAN, KEC GRESIX
GRESIK 61113

INDONESIA

Your Contact

Matenial Description
Currency Per

Billing Quantity Unit Price

Quantity Unit

- I
ek Subtotal
Remit To Total amount
Total Due By

60

*
nama perusahaan yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh praktikan

untuk menjaga kerahasiaan data perusahaan.



Lampiran 7: Pemberitahuan Impor Barang (PIB)

61

PEMBERITAHUAN IMPOR BARANG (PIB) BCl.O0
Kantor Pabean Halaman 1 dard ...
Nomor Pengajuan: 070000-000250-20190802-353814
A JENIS PIB D 1. Biazay 2 Berkala, 1, Pemyelesaian,
B. JENIS MPOR D L. Untuk Dhpakai; 2. Sementaia; 3, Retmpor; £, Pelayanan Segsra; 6. Voorultslag.
C.CARS FEMBAVARAN| | 1 BiseaTumsi: 2 Berkala; 3Densan Jaminan; 9. Lainmya.
D.DATA PEMBFRITAHUAN :
PEMASOK F.DOSIOLEH BEADAN CUKAL:
I Nawma, Alamat, Negara No. & Tgl Pendaftaran : I | [
: 12, lovoice 1 No, Tgl
1 Identita: NPWPPaspor/ KIP Lainnya
16. LC + Now Tel
1, Nama, Alamat 1 97 mlmuumyn _ R
].WMH‘MW‘W.“ s!l‘ I7.BL'AWE : No. T=l
4. Stamur @ 5. AFLAFIT :
IS BCLYL  :Ne Tel Pos, Sub Pox
FPIK 19, Pemenuhan Persyaratan Fazbita: Impor
6, NFWP
7. Nama, Alamot No. Skep. Tel
8. No. & Tel NP-PPJK: I |
9. Cara Peasanshutan 1 I0. Tempat Pendmbutan:
10, Nama Sarana Penzanshuat & No.Vey Flhzhr dan Bendera: Il Valuta : 2. NDFBAL:
|_ |_f 13.997,00
11 Perkiraan Tel .Tiba 3. FOB
12 Pelabuban Maat 4. Freighi L. Nilai CIF 1.00
13, Pelabuban Tranzit ¢ 25 Asuran: LN/ DIN: v
14. Pelabubian Bonghar Rp. 13.997,00
17, Nomor, Uluran, dan Tipe Peti Kemas : 18, Juinlak, Jenit, dan Mereh heinazan 19, Berat hotor (Kg)
3, Berat Bertih (Kz)
3L 3 -Po: Tanf ' HS 33 Negara P Tanf & Faglitaz Bz, - Jumlsh & Jemiz p6. Jumlah Nilai CIF
- Uraian barang tecara lenskap Al -BM PPN -PPaBM| rarusn Barans
Ne melipur jenis, jmnlab, mesel, fipe, -Cukai -FFH - Berat Beruib (k)
uburan, dan sperifikas lainsya - Jumlah & Jeni
- Jeuis farilitas Kemaran
R Dibayar Ditanzzunz Pemerimtah Ditangzublan Dibebatkan
e Ez) (Rg) ®p) Bp)
T B 699,85
15, Cuksi
%, | FFN 1469,69
40 FPuBM
il FPh 367,42
12 TOTAL 253696
G. INTUR PEMBAVARAN J'\.\IE" AN
a. Pemmbayaran 1Posy;  JKantor Pabeanm.

E. Denzan imi zava meayatakan bertanzruns :|w.|b ata: kebenaran

i

Hal-bal saps diberitabiuhan dalam debomen ini b. Jaminan 1. Tunai: 2 Bank Garansi; 3.Cortom: Bond
ataaia - Te.... . | 4 Laimmya
lmpur'ﬂ! PPJK Nomor T
Pembayaran
Jaminan
Pejabat Penerima Nama Stempel Instansi
Cvivine s )
| PETPN ] Nama ' Stemgpel
Ranghap ke-1 ' 2/ } 4 unrak Imperar Kantor Pabean' BPS BI

*nilai yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh praktikan untuk menjaga

kerahasiaan data perusahaan.
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Lampiran 8: Surat Permintaan Proses Pembayaran

*) Asli Invoice dan Faktur Pajak dikirimkan ke Fungsi Keuangan oleh Vendor

Untuk Pembayaran :  Pajak Dalam Rangka import
-4 L
BMS% : Rp =_,_m_-,._-_-__
o 0% - R 140000°
e
Total Pembayaran ﬁ‘; : Rp > o
/

Nomor Vendor
Nama Vendor
NPWP
Rekening Bank
SPB / Kontrak No
PO No.
SA/GR No.
Plant
Cost Center/Order

Bersama ini kami menyatakan bahwa transaksi yang ditagihkan ini benar & absah untuk dibayar. Dokumen -
‘dokumen terkait yang tidak dilampirkan pada Surat Permintaan Proses Pembayaran ini disimpan ditempat
| kami dan dapat diperlihatkan kepada Fungsi Keuangan apabila diperlukan.

*nilai yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh praktikan untuk menjaga
kerahasiaan data perusahaan.
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Hasil Input Pajak Dalam Rangka Impor (PDRI)

Lampiran 9

3]

X Cut

B2 Copy ~

¥ Format Painter

Clipboard
H - Y

H11 -

INSERT

Calibri
BIU- - &-A-==

Nama Penjual

PAGE LAYOUT

M

Font

FORMULAS

>
>
I

[l

[

DATA

D
Invoice

E
PO

REVIEW  VIEW

méaﬁ Text

Alignment

F
Nomor Pengajuan

T1L8 PDRI 2019 12 AGST - Excel

NITRO PRO 10

Custom

[

Number

H

NDPBM

Nilai CFR

Merge & Center - &7~ % 9 %3 %8

B
2] g
E [
Conditional Formatas Cell
Formatting ~ Table - Styles ~

]
€=

==]

Insert

_mD_m_VA E W_?:om:_d - W4 E

Sort & Find &
Filter - Select ~

Delete Format

¢ Clear -

Cells

Styles

I
Nilai Pabean

J
BM

K
PPN Impor

L
PPh 22 Impor

Editing

M
Jumlah Impor

N
Nomor SP3

o
Tanggal SP3

4
Wilayah

PTA

113235606

5200202567

353814

13.997

1,00

13.997,00

699,85

1.469,69

367,42

2.536,96

02/08/2019

PTB

00006318

0020

000155

13.997

3,00

41.991,00

4.199,10

1.049,78

5.248,88

05/08/2019

PTA

113235609

5200204871

353812

13.997

2,00

27.994,00

1.399,70

293937

734,84

5.073,91

02/08/2019

PTA

(113235689

520020210

353816

13.997

4,00

55.988,00

2.799,40

5.878,74

1.469,69

10.147,83

02/08/2019

[ [ [P [N P P

PTA

113235118

520020470

353815

13.997

10,00

139.970,00

13.997,00

3.499,25

17.496,25

02/08/2019

PTB

00006318

5200208322

000155

14.182

8,00

113.464,00

5.673,20

11.913,72

2.978,43

20.565,35

07/08/2013

PT.C

002/C)/PLE/VI

0020560

353821

14.182

7,00

99.281,00

4.964,05

10.424,51

2.606,13

17.994,68

07/08/2013

5}

=

o

W

I

@

o

N

e}

S

=

N}

@

X

G

=3

I

@

™~
i
IBRRRRRRREERERRRRRSREERERE

®

Januari 2019

Februari 2019

Maret 2019

April 2019

Mei 2019

Juni 2019

Juli2019

Agutus 2019

*nama

kan oleh praktikan untuk

ISamar

tertera adalah ilustrasi dan di

i yang

| dan nilai

penjua

data perusahaan.

1aan

kerahas

menjaga



Lampiran 10: Surat Setoran Pajak (SSP) PPh 21

SURAT SETORAN PAJAK

(SSP)

KEMENTERIAN KEUANGAN R
DIREXTORAT JENDRAL PAJAK

LEMBAR 3

Untuk cdaporkan oleh WP
KPP

Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

B 12TI3 SO v BRE3 A0 DR SRR ETESN DETTAEEET UM TSI pang Derarase

NEWP T N T
O sy Jwpe: Nover Poon WS P pay Deani

NAMA WP PERTAMINA LUBRICANTS

ALAMAT WP P —————————

noP [oyo] [oyo] [oy040] [ojoy0] [og0y0] [oj040,0] [of
Ons sesuy aengar Noecr ODme Pagw

ALAMAT OP

Uraian Pembayaran : - -
Kode Akun Pajak  Kode Jenis Setoran
|4|1|1|1|2|!||1|0|0|
Masa Pajak

Tahun Pajak

|2|0|||9|

O 2o Mrlageed G

Nomor Ketetapan :lojoyogoy0]s|ogogo]i]ogo]i|ojoqo]s]|oyo]
O sescy Mooy semcapse  STF SePSE SKPSET
Terbilang: .- Saturupidh ==

NTB

Tanggal dan Jam Bayar 10/07/2019 142056

Formal 0 e SBReRs sl Direatorat Jeraral Pajss
SIS S Dreaforat Peratran Mepaiaan | Mo 5003 P o220 12 angpa IT AR o

Diterima oleh Kantor Penerima Pembayaran Wajib Pajak ' Penyetor
Tanggal = . tanggal
Ciap San Sarcis g
Nama Jelas Nama Jelas
* Teeina Kasih Telsh Membayar Pajak - Pajak Untuk Pembangunan Bangsa *
Ruang Validasi Kantor P, Pembay
Kooe Biling
NTPN 2B64620KOSLISTDD

64

*nilai yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh praktikan untuk menjaga

kerahasiaan data perusahaan.
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Hasil Input Surat Setoran Pajak (SSP) PPh 21

Lampiran 11

' T2L10 SSP PPh 21 Juni 2019 All Region (new) - Excel 7?7 E -5 X
H HOME | INSERT  PAGE LAYOUT FORMULAS DATA  REVIEW VIEW  NITRO PRO 10 Signin
e, & cut Calibri i A A T =l - SwepText General - U € Tx [ ZAutosum - >4 E
vmw@ 7% Copy - BIU . =Bz es= E.0p 5 <8 0 nal Format as AM_ ,mm_m: %M_am ﬁﬁ__ﬁ e~ mwi & Find &
- * Format Painter S AT EEE == Merge & Center - o o0 Formatting - Table~ Styles~ - M - ¢ Clear~ Filter  Select -
Clipboard [ Font [ Alignment [ Number & Styles Cells ng A~
H o Q-
3 - I v
A B C D E F G H | J K L
1 Masa Pajak |~ Tahun Pajak - Pembetulan - NTPN v Tanggal SSP - Jumlah SSP  ~ KAP ~ KIS ~ NPWP Pemotong -
2 6 2019 0 2B64620K0OSL9STDD 10/07/2019 Rp1,00 411121 100 NPWP PTPL
3 6 2019 0 5E9730VPP7FOS71D 10/07/2019 Rp2,00 411121 100 NPWP PTPL _
4 6 2019 0 9B90E20KOSKHM13P 10/07/2019 Rp4,00 411121 100 NPWP PTPL
5 6 2019 0 433FC20KOSL9SVN1 10/07/2019 Rp11,00 411121 100 NPWP PTPL
6 6 2019 0 DBB3F5DTS8CBKM8HC 10/07/2019 Rp3,00 411121 100 NPWP PTPL
7 6 2019 0 33E9A4HFOHP897GV 10/07/2019 Rp12,00 411121 100 NPWP PTPL
8 6 2019 0 94E114HFOHP89ETC 10/07/2019 Rp15,00 411121 100 NPWP PTPL
9 6 2019 0 0A73E6AAO6U13BPR 10/07/2019 Rp4,00 411121 100 NPWP PTPL
10 6 2019 0 2BFA315792232DCS 10/07/2019 Rp21,00 411121 100 NPWP PTPL
11 6 2019 0 2224515792232CCK 10/07/2019 Rp5,00 411121 100 NPWP PTPL
12 6 2019 0 DD6C96AA06U3A60B 10/07/2019 Rp8,00 411121 100 NPWP PTPL
13 6 2019 0 07B575DT8CBKMOFF 10/07/2019 Rp23,00 411121 100 NPWP PTPL
14 6 2019 0 33F7E6AAQ6URGUSF 10/07/2019 Rp16,00 411121 100 NPWP PTPL
15 6 2019 0 B86B40VPP7FMLBOA 10/07/2019 Rp7,00 411121 100 NPWP PTPL
16
17
18
19
20
21
22 M
Sheet1 | SSP PPh 21 Juni 2019 All Reg @ 1 >

*nilai jumlah SSP dan NPWP yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh

praktikan untuk menjaga kerahasiaan data perusahaan.
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Lampiran 12: Filter Payer Name dan PO Number sebelum input data

JZFEPERERHSBIYNRENENsa gz 2T :opN°
5 'i 3= 8
ST
SSSSSSSSS555555553555555555? : c 3 %
s
i ' f
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§i 5 :: \, E

7 ¢ E:

E ag 3§

§§= 1 :

g || el

< I i sf:,-
B conpiirseid | LS
NIRRT IR
) .
d i fuvg
B < ; - By
o . i = % i
%3%¥¥¥§§¥§§§§§$222§§§§§§§§2_5» s
RRRRRRRRRRRRRIRRRRRRRRRRRRE ] Fss
||| T
|| [EE
g
i MUEELEEEEEELEEEEE R LR R ‘s‘s‘s‘»'_s". i I i "

*nama perusahaan dan nilai jumlah invoice yang tertera adalah ilustrasi dan

disamarkan oleh praktikan untuk menjaga kerahasiaan data perusahaan.
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JEZRUSREPERBEIIYSRUEYsnasse: o T e

SEEEREEERERREERREREERRERREE I L
FIEIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII> * J W x

I TEL 5

1: B

o - B . § z

o 1 :H

-z E
= £

- »

. o

<
!‘3!‘33'33'!!'33‘33‘3!‘3!'3 ;' ]
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, A -
1 S
LR

T

RIRIIIIIIIINIZIRIIRIIRRINAEY

)))))))))))))))))))))))))))

l.““l .Ol

£5 -

c éz 1
:‘3._\
Fovg
§EEEEE ) :
EEEEE uw & L 3 2 g
E; iéi 3333} : 8) i X
T d m

- l.':?.‘.' J

333332 ¢ rE S L)
> > 3 »
$gg88s | i g
g f ¥ '\.)-
= 4

13 x
*nama perusahaan, nilai jumlah invoice, dan PO Number yang tertera adalah
ilustrasi dan disamarkan oleh praktikan untuk menjaga kerahasiaan data

perusahaan.
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Lampiran 13: Bill of Lading

See website for large version of the reverse | Ver pigina Web pars Lérminos y condiciones | Cuorphta seb-cailt A 00 05 0 0 06 1 40 A8 ML | o et com

e
BILL OF LADlNG NJISCUJ0122325
EAN SHIP ! 335
e e s bento sy COMPANY S-A-| N ON-NEGOTIABLE COPY B e

b Website www mac com SCAG Coda: MSCU NO. AIS}EgUFNCE OF ORIGINAL B/L's I NO. OFIRID:R PAGES

SHIPPER CARRIER'S AGENTS ENDORSEMENTS: (lnziude Agent(s) at POD)
PT. PERTAMINA LUBRICANTS

GD OIL CENTER IT 6
JI.MH THAMRIN KAV 55, MENTENG
JAKARTA PUSAT 10350

IA
W‘hmumm.mww'mw«momm ol s here.
PT.

NOTIFY PARTIES: (No responsibility shall attach 1o the Carrier or 1o his Agent for fallure to notify -
Lsan Clause 20)

VESSEL & VOYAGE NO. (see Clauses 8 & 9) PORT OF LOADING PLACE OF RECEIPT, (Combined Transport ONLY - see Clauses 14 5.2)|
BOOKING REF. [3) SHIPPER'S REF. | PORT OF DISCHARGE PLACE OF DELIVERY (Combined Transport ONLY - see Clauses 1 45.2)
> y,
PARTICULARS FURNISHED BY THE SHIPPER-NOT CHECKED BY CARRIER- CARRIER NCOT RESPONSIELE (soe Clause 14)
Container Numbers, Seal Description of Packages an ‘ Gross Cargo
Numbers and Marks qcmm.mcnpn‘éam of Lading Rmupagm) if applicable) Waeight Measurement
|
|  xas
|
|
' |
| |
|
| ‘ [
|
|
v - - Z
FREIGHT & CHARGES Cargo shall not be delivered uniess Freight & Charges are paid (see Clause 16). | RECEIVED by the Carer in apparont good orter and condtion (unkss ofwerase |

stated herein) the total number or quantity of Containers or cfher packages or units
Indicated in the box entited Carrler's Recept fr carrage subject 1o f he terms

scharge whichaver &
OF LADING THE MERCHANT EXPRESSLY ACCEPTS AND AGREES TO ALL
THE TERMS AND CONDITIONS, WHETHER PRINTED, STAMPED OR
OTHERWISE INCORPORATED ON THIS SIDE AND ON THE REVERSE SIDE OF
THIS BILL OF LADING AND THE TERMS AND CONDITIONS OF THE

CARRIER'S APPLICABLE TARIFF AS IF THEY WERE ALL SIGNED 8Y THE
MERCHANT

Ilmllnlr-qﬂtl-bhﬁnl)lﬂ./dlﬂldlmmm& of Lading. Oty
ondorsed must be surtendered by the Merchant 1o the Camer (logether with

| un.umlmm»maumwmuwmm«uw

IN WITNESS WHEREOF the Cerrier tthwk Agent has signed the number of Bis
of Lading stated at the 1op, all of el 1enor nd Date, and wherwver one ongeal B4
of Lading has boen surrendered 8 oiher BIFE of Lading shall be vod

DECLARED VALUE (only lpvliﬂﬂ. f Ad Valoren CARRIER'S RECEIPT (No. of Cnirs or Pkgs rovd by SIGNED on behalf of the Camer MSC Medftetranean Shicoing Company S A
- see Clause 7.3 Carrler - 0o Clause 14.1) ‘
J PLACE AND DATE OF ISSUE SHIPPED ON BOARD DATE ‘

JAKARTA 06-FEB-2016

Standard Edition - 022018 TERMS CONTINUED ON REVERSE ' o

*nama perusahaan yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh praktikan
untuk menjaga kerahasiaan data perusahaan.



Lampiran 14: Invoice untuk Ekspor

W
" PERTAMINA

INVOICE LUBRICANTS
Ghupper  PURTAMINA LUBRICANTS
ON CHNTRE BURDING £TH FLOOR
IV THAMEIN LAY 5%
JALARTA INDONT WA
10140, phone +62 21 11907190 (X7 404
Commgres Motity Packing List No Date
PT.A PT.A 001
Terms of Payment
CASH IN ADVANCE
Carmer Remarks
Sadng on or atout ETA Destinaton
Bank PT.BANK RAXYAT INDONE SIA (PERSERO) Tk
Paort of Loasng Port of Discharge - -
- . —
. ——
Marks & Nos Rem Description ___Quantey Unt prce Amourt
- —
- -
Totat: PRp— A —————
A OO

PT_PERTAMINA LUGRICANTS

fan (62 21) 314 B
Www Pertameag Lavicantt com
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*nama perusahaan dan nilai yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh

praktikan untuk menjaga kerahasiaan data perusahaan.
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Hasil Input Keperluan Ekspor

Lampiran 15

X3 T3L11,14 Copy of List Expor PTPL 2016(1) - Excel 7 E -8 %
H HOME | INSERT ~PAGELAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW  NITRO PRO 10 Sign in
. o jm " am} — e I -
1|r_ mmpm Cut Arial -0 - A A TIE= ®- =Wieplext General - \HI_M mWVA 0] W”Eomcz W4 E
B . = ill~
Paste =T LG . BipA- SIS e EMerge&Conter- - % 2 % £3 Conditional Formatas Insert Delete Format 4 Sort& Find &
- ¥ Format Painter - - Formatting = Table - - - e Filter - Select -
Clipboard n Font & Alignment 13 Number R Styles Cells Editing
H 9 & @~
G11 - fr  Tanggal BL
G H 1 J K

" Tanggal BL Nomor BL - Nomor LC | Bank Penerim~_| Jumlah Invoic~_|Payer Name Sold-To Nm

64 06-Feb-16 MSCUJQ122325 CASH IN ADVANCE BRI 1,00 PTA PTA

65 06-Feb-16 MSCUJQ122325 CASH IN ADVANCE BRI 1,00 PTA PTA

66 06-Feb-16 MSCUJQ122325 CASH IN ADVANCE BRI 1,00 PTA PTA

87 06-Feb-16 MSCUJQ122325 CASH IN ADVANCE BRI 1,00 PTA PTA

68 06-Feb-16 MSCUJQ122325 CASH IN ADVANCE BRI 1,00 PTA PTA

69 06-Feb-16 MSCUJQ122325 CASH IN ADVANCE BRI 1,00 PTA PTA

272 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

273 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE ERI 500 PTA PTA

274 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

275 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

278 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

277 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

278 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

279 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

280 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

281 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

282 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

283 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE BRI 500 PTA PTA

284 01-Mei-16 JKTADE160000045  CASH IN ADVANCE ERI 500 PTA PTA

561 09-Sep-16 769231983 CASH IN ADVANCE BRI 12,00 PTA PTA

562 09-Sep-16 769231983 CASH IN ADVANCE BRI 12,00 PTA PTA

563 09-Sep-16 769231983 CASH IN ADVANCE BRI 12,00 PTA PTA

564 09-Sep-16 769231983 CASH IN ADVANCE BRI 12,00 PTA PTA

565 09-Sep-16 769231983 CASH IN ADVANCE BRI 12,00 PTA PTA

768 25-Des-16 571626795 CASH IN ADVANCE BRI 12,00 PTA PTA

769 25-Des-16 571626795 CASH IN ADVANCE BRI 12.00 PTA PTA

EDIT 1 ® ‘

READY FILTER MODE

= e

kan

ISamar

tertera adalah ilustrasi dan d

invoice yang

*nama perusahaan dan Jumlah

oleh praktikan untuk menjaga kerahasiaan data perusahaan.
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Lampiran 16: Faktur Pajak

Faktur Pajak

o 010002-19.53106716

bl |

BT PERTAMINA LUBRICANTS 5 ok - No.- RT-008 RW.005 Kel - Kec MENTENG

CENTERLTYS, JUMH THAMRIN KAV.
Kota/Kab JAKARTA PUSAT DK JAKARTA 10350
\ Harga J
mmquﬁlJmelek Muka/Termin
- 10.000,00
" 10.000,00
Harga Jual / Penggantian gigol
Dikurang! Potongan Harga

Dikurangs 0,00
Uang Muka - lo“
Dasar Pengenaan Pajak : 00! .‘
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 1#00?; =

Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) s

bertaky, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak inl teish ditandatangan:
Sesusl dengan ketentuan yang o s 8 0

sacars eledtronik selunaaas hoak dpectukan tanda tangan basah pada Fakiur Pej
SURABAYA, 05 Juli 2019

*nilai dan NPWP yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh praktikan untuk

menjaga kerahasiaan data perusahaan.
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Lampiran 17: Invoice untuk Verifikasi Pajak

PT. A

INVOICE

Kepada Yin
PT Pertamuna L abrcant
No. 150 N No Of Phgs Jumish
i . s
' 3.000,00
= s 7.000,00
Sub Total Ls 10.000,00
PPN 10 % Ry 1.000,00
Total Rp 11.000,00
—
Jstiiuny Sebelas  Ribu  Rupiah
Kami mobon agar pombayaran dapst & tramfer be robomng Lams Shawad
Penerima
Hank -
Acvvunt -

Deermikian bams ampedan st porhatien das Lonanams vang hal Lam aosgian wroms Lasd

Jakarta, 05 Jebs 2019

Phormat Lam:

*nama perusahaan dan nilai yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh

praktikan untuk menjaga kerahasiaan data perusahaan.



Lampiran 18: Form Request Invoice with PO

i'. PERTAMINA

FORMULIR PERMINTAAN
VENDOR INVOICE WITH PO
SPC.FI-AP-0018
X
" uest X
] 9 verse
utgmﬂ_wm——_—j
p——p— il;_’“'i"‘_'“__i
- g — wn Payment 1
| ~Ooc No ODown Payment
= === ~Amaount OP
» o J un in panjar
[ io_Doc_Pan)
* Amount jor Kerja T
T =
—Requost 1 I Request 2

Whax 23 Ground Tran J |

73

*nilai yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh praktikan untuk menjaga

kerahasiaan data perusahaan.
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Lampiran 19: Formulir Permintaan Outgoing Payment Non Pajak serta
Perhitungan PPh 23

FORMULIR PERMINTAAN > PERTAMINA
OUTGOING PAYMENT NON PAJAK y &

- e —

- - ) J (NO suml/ registins user
E%

Hedder Roquont 1 - <]
Document Date - 115/2019

PPN 1.000,00
[Currency IDR
Am ount - 10.800 | i ~ 11.000,00
= PPh 23 ground transport Denza

IcF Actvey®) PPN 23 L
o Trage AL BAYAR 10,800,00

Doc Number Vendor 7o) | i |

Header Request 2
% C=e

o |

-:m.—--#a“MWMandwnmmm

*nilai yang tertera adalah ilustrasi dan disamarkan oleh praktikan untuk menjaga
kerahasiaan data perusahaan.
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Lampiran 20: Lembar Hasil Verifikasi Bagian Pajak

’? PERTAMINA

LJBRICANTS

Lags! Tewasury
Kolengxapan Dokumen Loket Verifilkater Tax Reguestor T_j
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Lampiran 21: Materi Presentasi Deemed Dividend dengan Power Point

F = W4 . DEEMED DIVIDEND - PowerPoint
FILE HOME INSERT DESIGN TRANSITIONS  ANIMATIONS SLIDE SHOW  REVIEW  VIEW MNITRO PRO 10
_ [E= Layout - = 5= 1112 Text Direction
¥ Reset

. B I U SaeA-pa- A

slides Font Faragraph

NOMOR 93/PMK.03/2019

- Fungsi Tax - Finance
PT. Pertamina Lubricants

DEEMED DIVIDEND

B ooce
2 W c ® & Par

TEH-F
Sign in
E~NNOoCO n Shape Fill i Find
AL Lo - o Shape Outline = 35, Replace ~
G { ) A s Amange Quidk g Bffects [ Select-
Drawing Editing

-
A~ PERTAMINA
LUBRICANTS

PERATURAN MENTERI KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA

A%
A& PERTAMINA
LUBRICANTS

x
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Lampiran 22: Proses Bisnis PT Pertamina Lubricants

EFEHS OTE- s T6L21 Proses Bisnis Pelumas - PowerPoint 727 EH - F X
E HOME INSERT DESIGN TRANSITIONS  ANIMATIONS SUDE SHOW  REVIEW  VIEW NITRO PRO 10 Sign in j
gy X Cut = 7 [ Layout ~ R g 3 &= 5= | *— . ||2 Text Direction i Find
b ~|_ Copy N ¥ Reset > 3ic Replace ~
aste ew AV.. Aa 7 -
¥ Format Painter  glide~ & Section ~ B I U Saofl-Aa-[A T nartAr y s Select
Clipboard n Slides Font Paragraph Drawing Editing -~
IERKIERRTIN 1 Ao
— .
LABORATORIN lw —
<
= i !
— K88
= gg ol ]
= ﬁs
n‘ ) ’_ -

- ..ma_sz.z» ¥
Click to add notes

SLIDE1OF2 [[4 INDONESIAN = noTes B COMMENTS

2 e ® & [




Lampiran 23: Deskripsi Proses Bisnis PT Pertamina Lubricants

T6L22 proses hisnis PT. Pertamina Lubricants - Word
MAILINGS REVIEW  VIEW  NITRO PRO 10

7l T | aaBbceDe AaBbCeDe AABhCc AaRbCcr
I=- gvf:i- 1 Momal | ' Mo Spac... Heading 1 Heading 2

Paragraph [ Shyle
N § E Lo 23 04 &b F &9 1001112013114 115 ;. 17 18
ADIEFTARKE

1. FT. Partsrmne Lusncest seshadi Dene D6 den & moos =eds delem negen (DR den lusr regsn
L)

I Eease 04 dan Addirive selan. akcan di L Lt AT

3. lkcn mamil Ly Lesoretorium audeh ssausi dengen itansar FT. Pertsmmas Lucncanb —aiks Sawe 00
S Aebdilien Laraib ot dapet i kbas dan daimpan ke dalem gudang bahan poick,

STORAGE

1 Eans 4l ddan Addirive ywng dmirpen 31 Tanki detse pusyrg diszuiaan penpujise lahoranius
ksmbak

I I3 Pacil UG Lalboranovium sudah sesuai dengan sandar PT. Peraming Lubicanis saika Basa O
gan Addithee terebu dopan diarjutken ke proses Blarding

BLERDI G

1. Ease G4 dan Additive skan ditakar sesusl Sangan kadar yang elah diveraokan plah Labpraeodiuim.
Herernypn 1ekaron disezualcan dergan f2nis oll ppe o skan dibuar

L fmmuder Bave Ol dan Addibive varg suce® ditakar st skan marck ks pross
A g e

FIITG

1 Hmaildan preass Bending tereshor sican diskeolss o L1 Lsbameseicm bambsli

L I Bl dani U Labovauosium 5wl ah sasual dangan stmadar PT. Faraming Lubsicams mabka hasi
biensting Tersebin solanjurya dapat diakckan pacioging pengemasan dengan dibagh ke dalarm
sarbaga mscam benbak, wanu
1) Baik
2} Pigsnir Eamie
) Papar Raw
4 Druee

3. Dalam prases gockegleg afan difakeukan QeoVry Conmal uniuk memastkan produk yang akan
Skdrissicyn ke peizngpan bebas darl keruskan, cacat, den sesunl dengan smonder kupihes yang
tmluh ditwrizkan oieh PT. Pertsmine Lubrcast

THETRIELITION

1. HesilyengTeial d packegieg dan lulus guatry oscrm j ha den
kncinbarr haharapo Eagss, i
1y Baik
1} Gudarg PT. Pecta=ira Lubsicants
3} Dwpot Sapply Font (D5

Prodduk serzebur siap Bdrimkan ke pelanEgan den[an pemiagian jBns yang sudah dheras,
et

1. Buik akan dikrmbas ke vousicsrarocker

. Pprric Bamhe, Paper Bow, dar Drom pkcan didrimien ke sgenr’s wanshpose prmuk sabinumrge
Skiries ke incurreal dan reraver yang dnpot ish ki
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Lampiran 24: Surat Pernyataan

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:
nama @ Aus  Dg  SUARemwA

jabatan: Junok OFfFICEF TAX

Dengan ini menyatakan bahwa Sejarah Perusahaan, Struktur Organisasi, dan
Lampiran yang telah dijelaskan oleh Saudari Gita Monica Syaufina dalam Laporan
Praktik Kerja Lapangan adalah benar dan sesuai dengan keadaan PT Pertamina

Lubricants ketika yang bersangkutan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan pada

PT Pertamina Lubricants.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sungguh-sungguh dan

dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 3 doauen >0

PERTAMINA
M5 ba  LWIBRICANTS
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Lampiran 25: Penilaian Praktik Kerja Lapangan

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

WV‘ Laman: www.fe.unj.ac.id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (S1)

\KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI UMS
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
e

«o.le. SKS
Nama s Q\\T“ MON\U\S\(P\\);\MA
No.Registrasi g
Program Studi ;AL ARG VNS

Tempat Praktik %5
Alamat Praktik/Telp : .2
Thom

NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
1 | Kehadiran 8S 1. Keterangan Penilaian :
2 Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan | 86-100 A 4
81-85 A- 3,7
Q N
3 | Sikap danKepribadian | ... 9. e B of ;:3
7 66-70  B- 2,7
4 | Kemampuan Dasar | . 61-65 C+ 2,3
56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas " .|5155 0 G 1,7
.......... PR 3 :
6 |Kemampuan Membaca Situasi dan . 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 8€
............. Nilai Rata-rata :
g | Aktivitas dan Kreativitas T
B I T
o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas Vf ..... 10 (sepuluh)
Hasil Pekerjaan «w
10 maan s Nilai Akhir :
88 A
Angka bulat huruf’
Jumlah N
Jakana,...!@...g.?.'.]:.‘l..‘.?.ﬂ' Wl
Penilai, 7T
Catatan : "*ﬁ
h;:honnkglim dengan i cap i Sk ‘N . 'ERTAM INA
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Lampiran 26: Kartu Bimbingan Praktik Kerja Lapangan

1. Nama Mahasiswa
2. No.Registrasi

3. Program Studi

4. Dosen Pembimbing

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarts Gedung R, Jalan Rewomangun Muka, Jakarta 13230
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

@ UQAS

g WA
o\

P
5. Judul PKL 2 Logon, |y M,

.......................... ...

No| TGL/BLN/THN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING awwqu@wﬁmz
1| ielate, 22 Ovae 200 Doy A - Wolor nlolorg dimogi dri Yuttswbonan eluwar \nervagiom-
{ ) R Nuonol ~ Vevaro - Vi~ dowave  Luriconks

2 | oo o Novonr oyl Wy 4 der Ty 2 N ubhy TOuion Do 3. \BWAON, YannGon T ddiv

3| dumot, 6 Qe op] oo 3 don Th — BQIOn digrtoten yon Witk it eTeL - |

L | W, 3 Quecy by 3 Oon W W \ogeen Al W ruentoti davogn W

6

- ~ B

- -

9

10

11 -

1 "
SETUJU UNTUK UJIAN PKL| [\

Catatan : g Z

1. Kartu ini dibawa dan ditandatangani oleh P

bimbing pada saat ke

ila diperlukan dapat dipergunakan sebagai bukti pembimbingan

2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL, apab




