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Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini bertujuan untuk
mendapatkan pengalaman yang berhubungan dengan studi Praktikan guna
memenuhi salah satu mata kuliah program S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta dan memberikan mahasiswa ilmu pengetahuan dalam
bidang Akuntansi Oleh karena itu sebagai penerus dimasa yang akan datang
harus mempersiapkan diri untuk menghadapi persaingan dalam dunia usaha
yang semakin ketat. Salah satu upaya yang dilakukan Program Studi S1
Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta adalah dengan
mengadakan program Praktik Kerja Lapangan (PKL). Praktik Kerja Lapangan
dilaksanakan di Kantor Perum LPPNPI yang beralamat Kantor Air Traffic
Services Center Gd 611 Bandara Internasional Soekarno Hatta Tangerang
Banten — Indonesia. Praktek Kerja Lapangan dilaksanakan selama 40 hari
dimulai sejak tanggal 29 Juli — 20 September 2019. Praktek Kerja Lapangan
(PKL) pada Divisi Administrasi dan Keuangan. Tugas yang diberikan antara lain
: Melakukan Verifikasi tagihan Internal Restitusi Kesehatan Karyawan, Mencatat
asset tetap perusahaan dengan menggunakan Kartu Inventaris Ruangan ,
Mencatat Transaksi Perpajakan dan membuat bukti potong PPh Pasal 22 dengan
menggunakan aplikasi e-SPT, Mengolah data Unschedule flight atau
penerbangan tidak berjadwal
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BAB I
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Kebutuhan akan pembelajaran bagi seorang individu dari berbagai aspek
yang mampu mempengaruhi dan merubah apa yang dirinya tidak tahu menjadi
tahu sangat diperlukan. Pembelajaran terkait dengan apa yang seseorang peroleh
dari pendidikan yang dijalani. Pendidikan merupakan proses yang tidak bisa
dilepas dari kehidupan manusia di berbagai aspek yang dilakukan. Pendidikan
jalah suatu usaha yang dengan sengaja dipilih untuk mempengaruhi dan
membantu anak yang bertujuan untuk meningkatkan ilmu pengetahuan, jasmani
dan akhlak sehingga secara perlahan bisa mengantarkan anak kepada tujuan dan
cita-citanya yang paling tinggi.

Perkuliahan sebagai lembaga pendidikan lebih banyak diisi oleh teori yang
berkaitan dengan program studi tersebut, tidak dengan praktik yang nanti akan
diaplikasikan dalam dunia kerja. Teori sebagai patokan dasar atau garis-garis
dasar sains dan ilmu pengetahuan menggambarkan alasan yang relevan mengapa
dunia perkuliahan sebagaian besar diisi dengan teori. Teori menjadi fondasi bagi
mahasiswa untuk dapat mengembangkan pola pikir dengan menghubungkan
fenomena nyata di sekitarnya. Karena hal tersebut, mahasiswa membutuhkan
wadah dimana mereka bisa berlatih untuk mempraktekkan dan memperdalam
teori yang telah diajarkan semasa di bangku kuliah Fakultas Ekonomi Universitas

Negeri Jakarta.



Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta menjadikan Praktik Kerja
Lapangan merupakan mata kuliah wajib dan syarat kelulusan bagi program
sarjana (S1) agar mampu menghasilkan lulusan kompetitif. Praktik Kerja
Lapangan akan memberi gambaran yang lebih komprehensif mengenai praktik
kerja sesungguhnya.

Dalam pelaksanaan PKL ini mahasiswa diharapkan secara aktif mencari
informasi,mengenai bidang kerja ilmu akuntansi yang mereka kerjakan selama
PKL sehingga menambah pengetahuan serta kemampuan mahasiswa dibidang

keuangan dan akuntansi.

B. Maksud dan Tujuan PKL
Maksud dan tujuan dalam melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini

antara lain :

1. Adapun maksud diadakan kegiatan PKL adalah sebagai berikut:
a. Sebagai salah satu persyaratan kelulusan bagi mahasiswa S1 Akuntansi
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
b. Melatih kemampuan, displin, dan tanggung jawab praktikan dengan
terjun langsung ke dunia kerja yang sesungguhnya.
c. Mengaplikasikan ilmu praktikan kepada institusi yang merupakan
tempat praktikan menjalankan praktik kerja lapangan, yaitu perum

LPPNPI AirNav JATSC Divisi Administrasi dan Keuangan.



2. Adapun tujuan diadakan PKL adalah sebagai berikut:
a. Memperoleh lulusan mahasiswa S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta yang siap untuk menghadapi dunia pekerjaan.
b. Menambah pengetahuan praktikan dengan mengaplikasikan sebagian
ilmu yang didapat selama mengikuti proses perkuliahan di Kkelas,
khususnya yang berhubungan dengan Akuntansi.
c. Mendapatkan pengalaman kerja dengan praktik langsung, sesuai dengan

teori yang diperoleh selama perkuliahan.

C. Kegunaan PKL
Adapun kegunaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) selama praktikan
melaksanakan kegiatan di Perum LPPNPI AirNav JATSC antara lain:
1. Manfaat Bagi Praktikan
a. Memenuhi salah satu syarat kelulusan bagi mahasiswa program S1
Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
b. Melatih keterampilan mahasiswa sesuai dengan pengetahuan yang
diperoleh selama mengikuti perkuliahan di Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta
c. Belajar mengenal kondisi nyata dunia kerja pada unit-unit kerja
perusahaan
d. Mengaplikasikan ilmu yang diperoleh dan mendapatkan pengalaman

baru yang belum diperoleh dari pendidikan formal maupun informal.



2. Manfaat Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a. Membantu peluang kerjasama antara Universitas dengan perusahaan
dalam pelaksanaan praktik kerja lapangan di waktu yang akan datang.

b. Meningkatkan citra Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
sebagai pencetak tenaga kerja yang berkualitas.

c. Mendapatkan umpan balik berupa saran dan kritik untuk
menyempurnakan dan memperbarui kurikulum yang sesuai dengan
kebutuhan di lingkungan perusahaan.

3. Manfaat bagi perum LPPNPI AirNav JATSC

a. Menjalin  hubungan yang teratur antara perusahaan dengan
Universitas Negeri Jakarta

b. Menumbuhkan kerjasama yang saling menguntungkan dan

bermanfaat bagi pihak-pihak yang terlibat.

D. Tempat PKL
Berikut merupakan data perusahaan tempat praktikan melaksanakan

kegiatan PKL :

Nama Perusahaan : Perum LPPNPI AirNav JATSC
Bidang Usaha : Jasa Pelayanan Navigasi Udara
Alamat Perusahaan : Kantor Cabang Air Traffic Services

Center Gd 611 Bandara Internasional
Soekarno Hatta Tangerang

Penempatan : Divisi Administrasi dan Keuangan



Website . http://www.airnavindonesia.co.id

Alasan praktikan memilih Perum LPPNPI Airnav JATSC, yang pertama
karena praktikan tertarik terhadap dunia penerbangan. Yang kedua, dalam
perusahaan tersebut praktikan ditempatkan pada divisi administrasi dan keuangan
yang bidang kerjanya sesuai dengan praktikan. Yang ketiga, praktikan ingin
mendapatkan pengalaman kerja diruang lingkup penerbangan khususnya ingin

mempelajari sistem akuntansi yang ada di ruang lingkup perusahaan tersebut.

E. Jadwal Waktu Pelaksanaan PKL
Jadwal waktu pelaksanaan PKL praktikum terdiri atas beberapa rangkaian
tahapan yaitu, tahap persiapan, pelaksanaan, dan pelaporan. Adapun penjelasan

setiap rangkaian tersebut antara lain :

1. Tahap Persiapan

Sebelum melaksanakan praktik kerja lapangan, praktikan mengurus surat
permohonan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di R yang ditujukan kepada
Perum LPPNPI AirNav JATSC. Praktikan mendapatkan informasi tentang
program Praktik Kerja Lapangan di tempat tersebut dari saudara yang
sedang bekerja di Perum LPPNPI AirNav JATSC saat ini. Pada bulan
Maret praktikan meminta formulir pendaftaran Praktik Kerja Lapangan ke
Gedung R Fakultas Ekonomi dan diberikan akses untuk mengisi form

online yang ada di web www.sipermawa.com lalu praktikan menunggu surat

tersebut hingga surat tersebut selesai dan mengambilnya di Biro Akademik,


http://www.airnavindonesia.co.id/
http://www.sipermawa.com/

Kemahasiswaan, dan Hubungan Masyarakat (BAKHUM), praktikan
mengajukan lamaran dengan membawa berkas-berkas sesuai persyaratan ke
Kantor Perum LPPNPI Airnav JATSC yang beralamatkan di Air Traffic
Services Center Gedung 611 Bandara Internasional Soekarno Hatta
Tangerang (Lampiran 1, Halaman 40). Selanjutnya praktikan menunggu
surat balasan dan pada tanggal 15 Mei 2019 Perum LPPNPI AirNav JATSC
mengirimkan surat balasan yang menandakan bahwa praktikan diterima
untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di perusahaan tersebut
(Lampiran 2, Halaman 43) lalu ditempatkan di Divisi Administrasi dan
Keuangan .

2. Tahap pelaksanaan

Praktikan mendapatkan kesempatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di
Perum LPPNPI AirNav JATSC ditempatkan di Bagian Divisi Administrasi
dan Keuangan. Praktikan diwajibkan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan
selama 40 hari kerja, dimulai sejak tanggal 29 Juli 2019 sampai dengan
tanggal 20 September 2019. Praktikan melakukan kegiatan praktik kerja
lapangan dari hari Senin sampai dengan Jumat, mulai pukul 08.00 WIB —
17.00 WIB. Waktu istirahat berlaku pukul 12.00-13.00. Pada hari jumat,
istirahat berlaku pukul 11.30-13.00 atau dengan kata lain, sama dengan jam
kerja karyawan lainnya.Selama pelaksanaan PKL praktikan juga harus
mencatat kegiatan yang dilakukan setiap harinya untuk keperluan ditahap

pelaporan tersebut.



3. Tahap Pelaporan

Sebelum menyusun Laporan PKL, praktikan diharuskan membaca dan
memahami dahulu Buku Standar Operasional Perusahaan (SOP) sebagai
acuan pelaksanaan kerja dilingkungan Perum LPPNPI AirNav JATSC.
Dalam penyusunan laporan, praktikan menggunakan catatan kegiatan
harian yang dirangkum serta data-data yang dikumpulkan selama
pelaksanaan PKL. Penyusunan laporan PKL dimulai tanggal 12 Agustus
2019 yaitu pada minggu ketiga pada pelaksanaan PKL dengan bimbingan
karyawan divisi Administrasi dan Keuangan Perum LPPNPI AirNav
JATSC serta bantuan dosen pembimbing sampai dengan laporan selesai

disusun dan disahkan.



BAB II
TINJAUAN UMUM PERUM LPPNPI AIRNAV JATSC

A. Sejarah Perusahaan

Perusahaan Umum Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi
Penerbangan Indonesia atau biasa dikenal dengan Perum LPPNPI AirNav
merupakan Badan Usaha Milik Negara yang bergerak di bidang pelayanan
navigasi udara yang ada di Indonesia. Sebelum berdirinya perusahaan ini
pelayanan navigasi penerbangan ditangani dan diatur langsung oleh PT. Angkasa
Pura | (Persero) mengelola melalui Makassar Air Traffic Service Center
(MATSC) dan PT. Angkasa Pura Il melalui Jakarta Air Traffic Service Center
(JATSC) serta Kementrian Perhubungan maupun pihak swasta.

Pengelolaan layanan navigasi penerbangan oleh beberapa operator tersebut
tentu menyebabkan perbedaan standar pelayanan dan kebijakan, hal ini juga
menimbulkan tumpang tindih job description pengelola penerbangan di
indonesia. Pada September 2009, mulailah disusun Rancangan Praturan
Pemerintah sebagai landasan hukum pendirian lembaga tersebut.

Perum LPPNPI AirNav akhirnya resmi berdiri sejak 13 September 2012
yang ditetapkan langsung oleh Presiden RI Susilo Bambang Yudhoyono melalui
Peraturan Pemerintah Nomor 77 Tahun 2012. Perum LPPNPI AirNav masih
butuh waktu untuk pemindahan tata kelola kantor untuk beberapa bulan kedepan

dan akhirnya terhitung sejak 16 Januari 2013 pukul 22.00 WIB seluruh pelayanan



navigasi penerbangan di Indonesia resmi dialihtugaskan kepada Perum LPPNPI
AirNav begitupula dengan sumber daya manusia dan peralatan yang dimiliki.

Perum LPPNPI Airnav diharapkan dapat menjaga keamanan dan
keselamatan serta efisiensi dan efektivitas navigasi penerbangan di Indonesia,
karena Perum LPPNPI AirNav dibentuk sebagai pengelola tunggal pelayanan
navigasi penerbangan dan aturan-aturan khusus yang berkaitan dengan pelayanan
navigasi penerbangan.

Visi dan Misi Perusahaan

Adapun Visi dan Misi Perum LPPNPI AirNav Indonesia yang hendak dicapai

antara lain :

1. Visi

Menjadi penyedia jasa navigasi penerbangan bertaraf internasional.
2. Misi

Menyediakan layanan lalu lintas penerbangan yang mengutamakan
keselamatan, kenyamanan dan ramah lingkungan demi memenuhi
ekspetasi pengguna jasa layanan penerbangan.
Logo Perusahaan
Adapun makna atau filosofi lambang yang dimiliki Perum LPPNPI AirNav

Indonesia adalah sebagai berikut:



10

Gambar 1. 1 Logo AirNav Indonesia.

Sumber : www.AirNavindonesia.com , Diakses pada tanggal 6 September 2019

a. Latar belakang dilogo perusahaan berbentuk seperti lingkaran bola dunia
yang bermakna bahwa perusahaan ini berkelas dunia dan warna biru
melambangkan keluasan cara berfikir dalam bertindak.

b. Garis lengkung berwarna putih yang melintang dilogo perusahaan
bermakna garis lintang yang mengelilingi dunia, melambangkan perusahaan
ini siap bekerjasama dengan semua stakeholder terkait.

c. Tulisan AirNav yang ada dilogo perusahaan menunjukkan identitas
perusahaan yang menyelenggarakan pelayanan navigasi penerbangan.

d. Pita berwarna merah putih dilogo perusahaan bermakna perusahaan ini
didirikan atas dasar persatuan dan kesatuan negara republik indonesia

e. Bentuk pesawat kertas dilogo perusahaan berwarna merah putih yang
melambangkan bahwa perusahaan ini milik penerbangan negara republik

indonesia.


http://www.airnavindonesia.com/
https://pewangga.files.wordpress.com/2014/08/906240_438517519568044_414106597_o.jpg
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Nilai-nilai Strategis
Perum LPPNPI AirNav Indonesia memiliki nilai-nilai yang dijadikan acuan
dalam bertindak atau berperilaku bagi organisasi, manajemen, dan juga pegawai

yang ada di lingkungan perusahaan tersebut.

Adapun nilai-nilai Strategis yang dimiliki oleh Perum LPPNPI AirNav

Indonesia, antara lain :

1. Menjunjung kebenaran dan etika tinggi (Integrity)
Perum LPPNPI AirNav Indonesia menjunjung kebenaran dan etika
tinggi dalam pergaulan bisnis, mengutamakan kepentingan koorporasi
daripada kepentingan yang lain, memiliki komitmen yang tinggi demi
kemajuan perusahaan, bermoral baik, jujur,serta bertanggung jawab
terhadap setiap perkataan dan perbuatan yang dilakukan.

2. Mengutamakan kebersamaan, teamwork (Solidity)
Perum LPPNPI AirNav Indonesia mengutamakan kebersamaan dan
kerjasama tim dalam menjalankan segala aktivitas bisnis, serta mampu
menciptakan iklim yang kondusif bagi tumbuhnya ide, kreativitas, dan
gagasan yang dibuat.

3. Berani, jujur, dan bertanggung jawab (Accountability)
Perum LPPNPI AirNav Indonesia menanamkan nilai berani
memperjuangkan kebenaran, kejujuran dan tanggung jawab. Mereka
juga harus bekerja secara benar, terukur serta sesuai dengan tugas dan

tanggung jawabnya dilingkungan perusahaan.
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4. Mengutamakan keselamatan (Focus on Safety)
Perum LPPNPI AirNav Indonesia konsisten dalam melaksanakan tugas
dengan mengutamakan keselamatan, mengerjakan pekerjaannya secara
cermat, konsisten, dan tuntas, serta kreatif mencari ide baru untuk
meningkatkan aspek keselamatan proses dan pelayanan navigasi
penerbangan di Indonesia.
5. Selalu memberikan pelayanan terbaik (Excellent Service)
Perum LPPNPI AirNav Indonesia mengutamakan kepentingan dan
kepuasan pelanggan dalam menunjang tumbuh kembang perusahaan,
serta selalu bertindak positif, dan dinamis untuk memberikan pelayanan
terbaik kepada pelanggan.
Penghargaan yang diterima oleh perusahaan
Adapun penghargaan yang diterima oleh Perum LPPNPI AirNav Indonesia
dari terbentuknya perusahaan ini hingga sekarang, adalah sebagai berikut :

a. BUMN Web Awards 2014

BERITAEIAWY com
Werans bidipon

Gambar 1l. 2 Penghargaan BUMN Awards 2014

Sumber : www.AirNav Indonesia.com diakses pada 6 September 2019



b. Penghargaan BUMN hadir untuk Negeri 70 tahun Indonesia
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Gambar 11. 3 Penghargaan BUMN hadir untuk Negeri 70 tahun Indonesia

Sumber : www.AirNav Indonesia.com diakses pada 6 September 2019

c. Penghargaan angkutan lebaran tingkat nasional terpadu 2015

MENTEND PEMINLRE T A% REPE LN (NDUNESAY
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Gambar I1. 4 Penghargaan angkutan lebaran tingkat nasional terpadu 2015

Sumber : www.AirNav Indonesia.com diakses pada 6 September 2019

13
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d. Indonesia State-owned Enterprise Peformance Award 2016

Gambar I1. 5 Penghargaan Indonesia state-owned Enterprise Peformance Award
2016

Sumber : www.AirNav Indonesia.com diakses pada 6 September 2019

e. Penghargaan atas dukungan dalam kelancaran operasional lebaran 2018
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Gambar 11. 6 Penghargaan atas dukungan dalam kelancaran operasional lebaran
2018

Sumber : www.AirNav Indonesia.com diakses pada 6 September 2019
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f. PR Indonesia Awards Gold Winner dalam kategori program Sustanbility
Business

Gambar I1. 7 Penghargaan PR Indonesia Award 2019

Sumber : www.AirNav Indonesia.com diakses pada 6 September 2019

B. Struktur Organisasi
Dalam menjalankan setiap Visi dan Misinya, Perum LPPNPI AirNav
JATSC yang dipimpin oleh seorang General Manager dalam menjalankan tugas
untuk memimpin jalannya suatu perusahaan tentunya tidak terlepas dari bantuan
Deputi General Manager, dua Manager serta seluruh karyawan di unit

bersangkutan, adapun tugas yang dimiliki adalah sebagai berikut :

1. Deputi General Manager Perencanaan dan Evaluasi Operasi
a. Bertanggung jawab atas Perencanaan dan evaluasi operasi pada
fungsi Aerodrome Control Tower- Approach control unit.
b. Bertanggung jawab atas pengelolaan administrasi fungsi TWR-APP.

c. Mencatat dan melaporkan fungsi TWR-APP/TMA di JATSC.
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Mengusulkan kebutuhan dan fasilitas personil pada fungsi
perencanaan.

Mengelola administrasi unit perencanaan dan evaluasi.

Mengelola sertifikasi dan rating personel pada unit perencanaan dan

operasi.

2. Deputi General Manager Teknik

a.

Mengelola kegiatan operasi yang menjadikan tanggungjawabnya
sebagai penilaian kinerja dan peningkatan kompetensi.

Melakukan evaluasi dan usulan terkait perubahan pada fasilitas, ruang
udara, pelayanan operasional.

Mengkoordinasikan pelayanan navigasi penerbangan sesuai dengan

unit terkait dan teknikal perusahaan.

3. Deputi General Manager Operasi

a.

Memastikan tercapainya standar layanan peraturan lalu lintas
penerbangan melalui pengelolaan Air Traffic Service (ATS) di
wilayah kerjanya yang mendukung tercapainya peningkatan terhadap
layanan pengaturan lalu lintas penerbangan dan keselamatan.
Mengatur, Mengendalikan, dan mengawasi operasional sehari-hari
yang dilaksanakan untuk menjamin kelancaran pelayanan
penerbangan.

Mengelola personil operasi yang menjadi tanggungjawabnya
termasuk penilaian kerja dan peningkatan kompetensi pada unit

operasi.
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d. Mengkoordinasikan pelayanan navigasi penerbangan dengan unit-unit

terkait.
4. Manager Keselamatan, Keamanan dan Standarisasi

a. Mengawasi dan memeriksa pelaksanaan kegiatan layanan navigasi
penerbangan.

b. Memastikan semua unit beroperasi sesuai kebijakan, standar dan
prosedur yang berlaku.

c. Membantu investigasi terkait keluhan, insiden, kecelakaan dan

pelanggaran peraturan navigasi.

5. Manager Administrasi dan Keuangan.

a. Memverfikasi, kelengkapan, keabsahan dokumen sesuai dengan
peraturan perusahaan yang berlaku.

b. Merencanakan beberapa aspek perusahaan termasuk perencanaan
umum keuangan perusahaan dan mengkoordinasikan dengan manager
lain.

c. Menjalankan dan mengoperasikan keuangan perusahaan secara
efisien dan efektif dengan menjalin kerjasama manager lain.

d. Mengambil keputusan dalam pembiayaan perusahaan serta terkait
keputusan dalam mengatur keuangan perusahaan.

e. Mengelola fungsi akuntansi untuk menghasilkan laporan keuangan

perusahaan secara akurat.
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General Manager
(Bambang Rianto)
Deputi Perencanaan & Evaluasi Deputi Teknik Deputi Operast Manager Adm & Keuangan Mana
" ’ : - Zer =4 3 zer Keselamatan,
‘ (Suryadi) (8ofyan Harahap) L*”;;‘Sf;’;ijﬁ”“m (Asmuranto) Keamanan & Standasisasi
(Muhammad Irsan) (Yoga Lesmana)

(Jaka Sanggara)
(Ahmad Rizal)

M Personalia & Umum ‘

(Poni Sutanto) (Pitong Supriyatno)

Staff Accouriting (Aan Nufaeni)
Staff Pajak & Anggaran (Trma Ayu Listiana)
Staff Treasury (Nenny Agusta
Staff Verifikator Internal (Lestan Hadi)
Staff Verifikator Ekstemal (Putri Manis )
Staff Aset & Persediaan (Ona Soniva 5)

‘ M Keuangan

Gambar I1. 8 Struktur Organisasi Perum LPPNPI AirNav JATSC
Sumber : Data Internal Perum LPPNPI AirNav JATSC

Salah satu satuan unit kerja yang dimiliki oleh Perum LPPNPI Airnav
JATSC yang merupakan bagian dari Pendukung Organsiasi dan praktikan
ditempatkan adalah Divisi Administrasi dan Keuangan yang dipimpin oleh
seorang Manager yaitu Asmuranto dan dibantu oleh dua Junior Manager yaitu
Pitong Supriyanto dalam divisi Personalia & Umum, secara garis besar divisi ini
bertugas mengelola sumber daya manusia yang ada dilingkungan perusahaan dan
Poni Sutanto dalam divisi Keuangan, secara garis besar divisi ini mengelola
keuangan perusahaan.

Junior Manager Keuangan dibantu oleh 6 orang Staff yaitu dalam bagian
Accounting, Pajak dan Anggaran, Treasury, Verifikator Internal, Verifikator
Eksternal, Aset dan Persediaan. Secara Umum tugas yang dimiliki oleh Divisi
Administrasi dan Keuangan adalah sebagai berikut :

1. Memverfikasi, kelengkapan, keabsahan dokumen sesuai dengan peraturan

perusahaan yang berlaku.
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2. Melakukan rekapitulasi pembayaran internal dan eksternal untuk dapat
dimintakan cash dropping kepada kantor pusat.

3. Menagolah data unschedule flight (penerbangan tidak berjadwal).

4. Mengelola Bank Garansi.

5. Melakukan pemotongan pajak PPh 21, PPh 22, PPh 23, dan PPh Final.

6. Melakukan pencatatan pada sistem Akuntansi yaitu sistem accurate.

7. Membuat data inventarisasi, pencatatan, penghapusbukuan aset berupa

peralatan dan fasilitas navigasi penerbangan.

C. Kegiatan Umum Perusahaan

Berdasarkan Peraturan Pemerintah No. 77 Tahun 2012 : Perusahaan Umum
(Perum) Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Penerbangan Indonesia
adalah badan usaha yang menyelenggarakan pelayanan navigasi penerbangan di
Indonesia serta tidak berorientasi mencari keuntungan, berbentuk badan usaha
milik negara yang seluruh modalnya berupa kekayaan negara yang dipisahkan
dan tidak terbagi atas saham sesuai Undang-Undang No. 19 tahun 2003 tentang
Badan Usaha Milik Negara. Perum LPPNPI atau biasa dikenal AirNav Indonesia
bertekad untuk menjadi Penyelenggara pelayanan navigasi penerbangan dengan
standar Internasional yang mengedepankan Keamanan, Keteraturan dan

Kenyamanan pengguna layanan penerbangan.

Adapun tugas yang dilakukan oleh Perum LPPNPI AirNav Indonesia

adalah sebagai berikut:
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a. Pelayanan lalu lintas penerbangan (Air Traffic Services) yang terbagi atas :
1) Pelayanan pemanduan lalu lintas penerbangan (Air Traffic Control
Service);
2) Pelayanan informasi penerbangan (Flight Information Service); dan
3) Pelayanan kesiagaan (Alerting Service).
b. Pelayan telekomunikasi penerbangan (Aeronautical Telecommunication)
yang terbagi atas :
1) Pelayanan aeronautika tetap (Aeronautical Fixed Service-AFS);
2) Pelayanan aeronautika bergerak (Aeronautical Mobile Services-AMS);
3) Pelayanan radio navigasi aeronautika (Aeronautical Radio Navigation
Service/ARNS).
c. Pelayanan informasi aeronautika (Aeronautical Information Services) yang
terbagi atas :
1) Pelayanan informasi aeronautika dan peta penerbangan;
2) Penerbitan dan penyebarluasan Notam (notice to airmen);
3) Pelayanan informasi aeronautika bandar udara.
d. Pelayanan informasi meteorologi penerbangan  (Aeronautical
Meteorological Services).

e. Pelayanan informasi pencarian dan pertolongan (Search And Rescue/SAR).
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Kantor Perusahaan

Umum (Perum) Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Penerbangan
Indonesia (LPPNPI) Jakarta Air Traffic Service Center (JATSC) yang terletak di
Gedung 611, Tower JATSC AIRNAYV Indonesia, Jalan Raya Bandara Soekarno-
Hatta, Benda, Pajang, Tangerang, Kota Tangerang, Banten 15126. Praktikan
ditempatkan pada Divisi Administrasi dan Keuangan AirNav Indonesia JATSC,
tugas daripada Divisi Administrasi dan Keuangan adalah melakukan pencatatan
akuntansi atas transaksi-transaksi yang terjadi diruang lingkup perusahaan,
melakukan pencatatan atas inventarisasi aset yang dimiliki kantor cabang, dan
membuat Pelaporan Keuangan kantor cabang yang nantinya akan dilaporkan ke
kantor Pusat Perum LPPNPI AirNav Indonesia, membuat data rekapitulasi
Unschedule Flight untuk pencatatan di sistem accurate yang akan dilaporkan ke
kantor pusat Perum LPPNPI AirNav Indonesia.

Adapun tugas yang praktikan lakukan selama pelaksanaan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) di Divisi Administrasi dan Keuangan antara lain :

a. Melakukan Verifikasi tagihan Internal Restitusi Kesehatan Karyawan

b. Mencatat aset tetap dengan menggunakan Kartu Identitas Ruangan (KIR).

21
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c. Mencatat Transaksi Perpajakan PPh dan membuat bukti potong pada
aplikasi e-SPT.
d. Mengolah data rekapitulasi Unschedule Flight atau Penerbangan tidak

berjadwal.

B. Pelaksanaan Kerja

Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan di Divisi Administrasi dan Keuangan
Perum Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Penerbangan Indonesia
(LPPNPI) AirNav JATSC berlangsung selama 40 hari kerja terhitung dari tanggal
29 Juli 2019 sampai dengan 20 September 2019 dari hari Senin sampai dengan
Jumat 08.00 WIB — 17.00 WIB. Waktu istirahat berlaku pukul 12.00-13.00 WIB,
pada hari jumat istirahat berlaku pukul 11.30-13.00 WIB atau dengan kata lain,
sama dengan jam kerja karyawan lainnya.

Pada hari pertama PKL, Praktikan didampingi oleh Bapak Poni selaku
Junior Manager Keuangan untuk memperkenalkan diri kepada seluruh staff unit
Keuangan. Hal tersebut wajib dilakukan agar nantinya dalam pelaksanaan kerja,
praktikan dapat meminta bimbingan dan bantuan kepada seluruh staff unit
Keuangan. Setelah berkenalan praktikan diberikan briefing terkait tugas pokok
dan fungsi dari divisi Keuangan dan diberikan arahan dalam melaksanakan
praktik kerja.

Selanjutnya, praktikan akan menjabarkan pekerjaan yang dilakukan selama
Praktik Kerja Lapangan berlangsung di Perum LPPNPI AirNav JATSC , adalah

sebagai berikut :
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1. Melakukan Verifikasi Tagihan Internal Restitusi Kesehatan Karyawan.

Output

Membayarkan
tagihan tersebut

Input Proses

Menerima dokumen Memverifikasi

berupa tagihan nominal atau o=
pembayaran dari menyamakan melalui sistem

klinik AirNav tagihan dokumen pembayaran
JATSC dan data dari klinik dan data perusahaan yaitu

rekapitulasi dari rekapitulasi dari CMS BRI dan

Unit Personalia dan unit personalia dan mendapatkan

umum . kwitansi
pembayaran

Gambar I11. 1 Verifikasi tagihan internal restitusi kesehatan karyawan

Sumber : Data Diolah Oleh Penulis, Tahun 2019

Verifikasi tagihan internal restitusi kesehatan karyawan dilingkungan
Perum LPPNPI AirNav JATSC merupakan proses pemeriksaan tentang
kelengkapan dokumen berupa tagihan pembayaran dan rekapitulasi dari data
laporan yang telah dibuat. Unit Keuangan Perum LPPNPI AirNav JATSC
memiliki bagian verifikator Internal. Praktikan diberikan tugas oleh staff
verifikator internal untuk memverifikasi tagihan Kesehatan Karyawan mulai
dari memverifikasi berkas hingga penyimpanan file, verifikasi data yang
dimaksud adalah memeriksa atau menyamakan berupa nominal tagihan dari
klinik yang dimiliki olen Perum LPPNPI AirNav JATSC dengan data
rekapitulasi yang telah dibuat oleh unit Personalia dan Umum.

Dokumen yang dibutuhkan untuk memverifikasi tagihan restitusi kesehatan
antara lain Faktur tagihan dari klinik AirNav lalu faktur yang telah di
rekapitulasi oleh unit personalia dan umum, setelah dokumen tersebut diterima

oleh praktikan maka akan diproses kedalam Microsoft Excel dengan tujuan
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agar tidak terjadi kesalahan dalam proses pembayaran, setelah di input pada
microsoft excel data tersebut digunakan untuk keperluan pembayaran tagihan
restitusi kesehatan, bukti dari pembayaran restitusi kesehatan berupa kwitansi
disimpan dalam outner untuk pembukuan kantor.

Adapun langkah-langkah yang praktikan lakukan untuk memverifikasi
tagihan internal Restitusi Kesehatan Karyawan Perum LPPNPI AirNav JATSC
adalah sebagai berikut :

a. Pada tahap awal praktikan menerima dokumen berupa faktur tagihan
pembayaran dari klinik AirNav JATSC dan data faktur tagihan yang
sudah direkapitulasi dalam bentuk Microsoft Excel oleh unit personalia
dan umum, akan tetapi dokumen tersebut tidak dapat disebarluaskan
karena dokumen tersebut merupakan dokumen rahasia perusahaan

b. Lalu praktikan mengecek kesesuaian nominal tagihan antara dokumen
dari klinik AirNav JATSC dan data rekapitulasi yang dibuat oleh unit
personalia dan umum tersebut (Lampiran 8,Halaman 51)

c. Setelah di verifikasi kesesuaian nominal tersebut oleh praktikan, maka
langkah berikutnya praktikan membuat voucher pengeluaran kas/bank.
Voucher pengeluaran kas/bank yang dibuat oleh praktikan berisikan
nominal pembayaran lalu ada tanda tangan pihak-pihak yang berwenang
seperti verifikator, staff pajak dan JM keuangan. Praktikan dibimbing
oleh pembimbing untuk meminta tanda tangan ketiga pihak yaitu staff
pajak, JM Keuangan, dan untuk verifikator ditandatangani oleh

praktikan sendiri (Lampiran 9, Halaman 52).
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d. Pada tahap akhir praktikan didampingi oleh staff kasir membayarkan
tagihan tersebut melalui sistem pembayaran yang dimiliki perusahaan
tersebut yaitu Cash Management System (CMS) BRI, setelah melakukan
proses pembayaran tagihan tersebut lalu kwitansi dan voucher tersebut
disimpan ke dalam outner bertujuan untuk pembukuan kantor

(Lampiran 10 dan 11, Halaman 53)

2. Melakukan Pencatatan Aset Tetap Dengan Menggunakan Kartu

Identitas Ruangan (KIR).

Output

Sticker yang
ditempelkan di
Pencatatan Rekapitulasi barang
manual pada data pada terdaftar dan
kertas Microsoft Excel kartu
inventaris
ruangan

Input Proses

Gambar 111. 2 Pencatatan aset tetap dengan menggunakan kartu identitas
ruangan

Sumber ; Data Diolah Oleh Penulis, Tahun 2019

Perum LPPNPI AirNav JATSC melakukan pencatatan aset tetap dengan
menggunakan Kartu Inventaris Ruangan (KIR). Hal tersebut bertujuan untuk
memudahkan dalam pencatatan aset kantor cabang yang nantinya pencatatan
tersebut akan disetorkan kepada kantor pusat untuk dikelola secara keseluruhan
dalam ruang lingkup yang lebih besar dalam artian semua cabang AirNav

Indonesia, pelaporan atas aset tetap ini sangat bermanfaat untuk kantor pusat
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untuk memberikan informasi aset yang dimiliki dari kantor cabang satu ke kantor
cabang lain yang membutuhkan barang tersebut.

Praktikan melakukan pencatatan aset tetap dimulai dengan mencatat kode
barang, tipe barang, dan nomor urut barang pada kertas hvs, setelah pencatatan
dalam kertas tersebut selanjutnya praktikan merekapitulasi pada microsoft excel
yang telah ada format pencatatan aset tetap. Hasil rekapitulasi data tersebut
dicetak oleh praktikan berupa kartu inventaris ruangan dan praktikan
menempelkan stiker pada setiap barang yang dicatat.

Adapun barang-barang yang sudah dicatat nantinya akan diperlakukan
sebagai berikut :

a. Penghapusannya dilakukan sampai barang tersebut tidak dapat
dimanfaatkan lagi, hilang atau rusak (harus ada bukti barang jika barang
tersebut rusak dan tidak dapat dimanfaatkan lagi)

b. Penanggung jawab dari barang yang digunakan adalah unit pemakai barang
tersebut (user)

c. Laporan dilakukan secara berkala yang dilaporkan oleh unit yang memakai
barang tersebut ke bagian staff aset dan persediaan

d. Laporan tersebut akan digunakan sebagai pengendalian dan untuk
mengetahui kesesuaian atas penempatan lokasi/ruangan yang bersangkutan
dilingkungan Perum LPPNPI AirNav JATSC.

Kartu Inventaris Ruangan memuat catatan atas inventaris yang berada di
lingkungan Perum LPPNPI AirNav JATSC dalam setiap ruang kerja, ruang tamu,
ruang aula dan ruang lainnya. Kartu tersebut memuat daftar nama barang yang

akan dicatat, lalu ada COA ( Kita bisa melihat daftar nomor tersebut dalam sistem
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akuntansi), kode barang ( Berada dikotak barang tersebut), type barang ( Berada
dikotak barang tersebut), nomor urut barang ( Sesuai urutan pencatatan yang ada
di Microsoft Excel) dan semua data yang telah dicatat selanjutnya direkapitulasi
kedalam Microsoft Excel oleh praktikan lalu ditempelkan disetiap ruangan yang
ada barang tersebut.
Adapun tujuan adanya Kartu Inventaris Ruangan (KIR) yang dibuat adalah
sebagai berikut:
a. Untuk mengetahui jumlah barang inventaris yang dimiliki oleh Perum
LPPNPI AirNav JATSC.
b. Untuk mengetahui kondisi fisik barang yang ada disetiap ruangan agar
mempermudah untuk pencatatan aset perusahaan.

¢. Untuk mengetahui kebenaran penempatan barang dilokasi/ruangan tersebut.

Tata Cara membuat Kartu Inventaris Ruangan (KIR)
Adapun langkah-langkah yang dilakukan praktikan untuk membuat Kartu
Inventaris Ruangan adalah sebagai berikut :

a. Pada tahap awal praktikan mencatat manual menggunakan kertas hvs
memuat nama barang, kode barang dan type barang akan tetapi praktikan
tidak memasukan contohnya kedalam lampiran karena praktikan merasa itu
tidak perlu karena hanya berisikan coret-coretan saja lalu lebih lengkapnya
nanti kita bisa melihatnya di data rekapitulasi langkah ketiga

b. Setelah itu, praktikan meminta Chart Of Account (COA) kepada Staff
Accounting untuk mempermudah dalam mengidentifikasi aset yang

dimiliki oleh Perum LPPNPI AirNav JATSC, dikarenakan melihat COA
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tersebut menggunakan sistem akuntansi perusahaan maka praktikan tidak
bisa menampilkan daftar seluruh COA yang ada di sistem tersebut karena
merupakan data rahasia bagi perusahaan, akantetapi kita bisa melihat
beberapa COA yang dibutuhkan untuk mencatat aset yang akan dicatat
dilangkah selanjutnya

c. Lalu setelah mendapat COA data tersebut direkapitulasi oleh praktikan
sesuai data yang sudah didapat untuk mendapatkan nomor urut barang
sesuai nomor urut di Microsoft Excel (Hasilnya bisa dilihat nantinya di
Kartu Iventaris Ruangan apabila sudah dicetak)

d. Selanjutnya praktikan menempelkan sticker barang dengan format Chart Of
Account (COA), Kode barang, Type barang, Nomor urut barang di seluruh
aset perusahaan. (Lampiran 12, Halaman 54)

e. Dan pada tahap terakhir praktikan mencetak kartu identitas ruangan

tersebut dan menempelkan di setiap ruangan. (Lampiran 13, Halaman 55)

3. Membuat Bukti Potong PPh Pasal 22 Pada Aplikasi e-SPT

Proses Output
Input . .
Penginputan data Daftar Bukti

Faktur tagihan pada e-SPT PPh Potong PPh Pasal

PPh Pasal 22 Pasal 22 22

Gambar 111. 3 Membuat Bukti Potong PPh Pasal 22 Pada e-SPT
Sumber: Data Diolah Oleh Penulis, Tahun 2019
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Pada tahap awal langkah kerja berikut praktikan melakukan pecatatan atas
transaksi perpajakan yang terjadi mulai dari membuat rekapitulasi perhitungan
dan membuat bukti potong. Pada kesempatan PKL ini praktikan ditugaskan untuk
membuat rekapitulasi perpajakan PPh 22 dan membuat bukti potong
menggunakan aplikasi e-SPT. Berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan Nomor
224/PMK.011/2012 tentang perubahan atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor
154/PMK.03 2010 tentang Pemungutan Pajak Penghasilan Pasal 22 sehubungan
dengan pembayaran atas penyerahan barang dan kegiatan dibidang impor atau
kegiatan usaha dibidang lain yang dipungut oleh Staff perpajakan dan anggaran
dilingkungan Perum LPPNPI AirNav JATSC dan disetorkan kepada Dirjen
Pajak.

Dokumen yang dibutuhkan dalam pekerjaan ini yaitu faktur tagihan yang
telah diterima praktikan dari staff verifikator eksternal, lalu praktikan
merekapitulasi faktur tersebut kedalam microsoft excel dengan format yang telah
ada. Setelah itu praktikan memasukan data yang sudah direkapitulasi kedalam
aplikasi e-SPT lalu praktikan mencetak bukti potong tagihan tersebut.

Adapun langkah-langkah yang dilakukan untuk mengisi pajak dalam e-SPT
adalah sebagai berikut :

a. Pada tahap awal praktikan menerima daftar faktur tagihan PPh 22 dari staff
verifikator eksternal lalu praktikan diminta untuk memasukan data tersebut
kedalam aplikasi e-SPT (Lampiran 20, Halaman 56)

b. Sebelum memasukan daftar faktur tagihan tersebut, praktikan
merekapitulasi kedalam Microsoft Excel mulai dari mengisi NPWP

Rekanan, Nama Rekanan, Alamat sesuai NPWP, Kode dan No Seri Faktur
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Pajak, Tanggal Faktur, Dasar Pengenaan Pajak sampai dengan PPh pasal 22
yang dihitung dari hasil dari DPP x 1,5% jika rekanan mempunyai NPWP
dan DPP x 2% jika rekanan tidak mempunyai NPWP. (Lampiran 21,
Halaman 56)

Selanjutnya praktikan melakukan pengisian tagihan di aplikasi e-SPT dari
data yang sesuai dengan daftar tagihan yang sudah dibuat sebelumnya.

Adapun langkah-langkah praktikan yang lakukan untuk melakukan

pengisian di aplikasi e-SPT adalah sebagai berikut:

1)

2)

3)

4)

Praktikan membuka aplikasi e-SPT dan klik dbpph22 yang sebelumnya
sudah login dengan username dan password pembimbing. (Lampiran 22,
Halaman 57)

Klik Program dengan membuat SPT baru masa pajak September 2019 dan
Pembetulan ke 0 lalu klik buat. (Lampiran 23, Halaman 58)

Klik SPT PPh bukti pungut PPh Pasal 22 atas pembelian barang yang dibeli
oleh badan tertentu yang ditunjuk. (Lampiran 24, Halaman 58)

Pada tahap selanjutnya praktikan mengisi kolom yang tersedia dimulai dari
kolom NPWP diisi dengan nomor NPWP Rekanan, Nama dan Alamat
sesuai dengan NPWP, mengisi Nomor bukti dengan Nomor Urut/PPh22-
JATSC/Masa Pajak/Tahun Pajak, mengisi tanggal pemotongan biasanya
tanggal akhir bulan masa pajak, mengisi kolom harga dengan nilai DPP lalu
klik simpan (Lampiran 25, Halaman 59) dan cetak bukti potong tersebut

lalu file tersebut selanjutnya disimpan. (Lampiran 26, Halaman 60)
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4. Mengolah Data Rekapitulasi Unschedule Flight atau Penerbangan Tidak

Berjadwal

Proses
Pembuatan berita Output
Input acara sesyai Berita Acara
Data yang sudah laporan penjualan Penjualan Tunai,

divalidasi oleh _tunai yang Voucher
program BCS dilaporkan oleh Penerimaan dan

ARO pengeluaran Kas

Gambar 111. 4 Data rekapitulasi Unschedule Flight
Sumber : Data Diolah Oleh Penulis, Tahun 2019

Unschedule Flight atau penerbangan tidak berjadwal merupakan
pendapatan usaha yang bersumber dari jasa navigasi penerbangan
domestik maupun internasional yang ada dilingkungan Perum LPPNPI
AirNav JATSC, Unschedule Flight ini terjadi dikarenakan adanya
penambahan jadwal terbang yang dilakukan oleh maskapai penerbangan
dan biasanya ada penerbangan untuk pengirimiman barang-barang
logistik. Dalam proses penagihan langsung kepada maskapai yang
bersangkutan merupakan tugas bagi AirNav pusat, AirNav JATSC hanya
mendapatkan data dari AirNav pusat. Tugas Airnav JATSC hanya
mengatur lalu lintas udara yang melewati batas teritorial yang telah
ditetapkan untuk setiap tower, lalu pendapatan yang diterima oleh
maskapai tersebut diolah oleh AirNav JATSC dari mulai membuat berita

acara sampai dengan dilaporkan kepada AirNav Pusat. Selanjutnya
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pendapatan tersebut diolah kembali oleh AirNav pusat dan nantinya
dijadikan sebagai pembiayaan aktivitas operasional yang diberikan oleh
AirNav Pusat melalui Cash Dropping setiap bulannya untuk AirNav
JATSC. Cash Dropping merupakan pemberian uang yang diberikan oleh
AirNav Pusat kepada seluruh kantor AirNav cabang setiap bulannya
karena disetiap cabang memiliki kebuthan berbeda maka berbeda pula
jumlah nominal yang diberikannya.

Dokumen yang dibutuhkan untuk pekerjaan ini adalah data faktur
pembayaran yang sudah divalidasi oleh ARO dalam program BCS,
setelah mendapatkan data tersebut praktikan membuat berita acara
penjualan tunai sesuai data tersebut. Berita acara tersebut ditanda tangani
oleh pihak AirNav dan maskapai tersebut, akan tetapi maskapai ini harus
mengecek kembali nominal faktur tersebut agar tidak terjadi kesalahan
pembayaran. Selanjutnya praktikan membuatkan voucher penerimaan kas
dan voucher pengeluaran kas, lalu praktikan menyetorkan uang yang
diterima rekening cabang ke rekening pusat. Pada tahap akhir praktikan
membuat data rekapitulasi ke dalam microsoft excel atas transaksi
tersebut dan memberikannya kepada staff accounting

Adapun langkah-langkah yang praktikan lakukan untuk mengolah
data pendapatan unschedule flight adalah sebagai berikut :

a. Praktikan mendapatkan data yang sudah divalidasi oleh personil

Air Traffic Service Reporting Office (ARO) lewat program BCS
yang ada di AirNav Pusat, program BCS merupakan sistem

informasi sebagai media yang terintegrasi pada ruang lingkup
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Perum LPPNPI AirNav Indonesia, dikarenakan praktikan tidak
diperkenankan membuka program tersebut maka praktikan hanya
mendapatkan data yang sudah dicetak oleh pembimbing
(Lampiran 27, Halaman 61)

. Kemudian praktikan membuat berita acara penjualan tunai, berita
acara tersebut dibuat berdasarkan atas laporan penjualan tunai
yang telah dilaporkan oleh pihak ARO yang telah tervalidasi.
(Lampiran 28, Halaman 62)

. Setelah berita acara tersebut dibuat oleh praktikan, selanjutnya
berita acara tersebut akan diserahkan ke pihak maskapai untuk
ditanda tangani yang dikirim melalui kurir yang ditugaskan untuk
mendatangi kantor maskapai tersebut, dari pihak Perum LPPNPI
AirNav Indonesia dan maskapai penerbangan yang melakukan
penerbangan tidak berjadwal mengecek kembali nominal yang
telah dibayarkan sesuai dengan ketentuan yang berlaku, apabila
ada kesalahan didalam data tersebut maka akan dikembalikan
kembali kepada pihak AirNav karena jumlah nominal yang di
transfer sudah pasti sesuai dengan peraturan yang ditetapkan.

. Berita acara penjualan tunai dan faktur tagihan dari ARO yang
telah dibayar olenh maskapai tersebut lalu dibuatkan voucher oleh
praktikan. VVoucher yang dibuat oleh praktikan ada 2 jenis yaitu
voucher penerimaan kas dan voucher pengeluaran kas. VVoucher
penerimaan kas berisi pendapatan bagi hasil antara Perum LPPNPI

AirNav Indonesia, Badan Meteorologi Klimatologi dan Geofisika,
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dan Menteri Perhubungan yang dimana nominal tersebut sudah
diatur oleh Peraturan Menteri Perhubungan. Sedangkan voucher
pengeluaran kas merupakan bukti dari kejadian transaksi
pengeluaran kas ataupun pembayaran, bukti pengeluaran kas ini
biasanya akan digunakan untuk dokumen ketika menyusun jurnal
pengeluaran kas, ditahap ini praktikan tidak dapat mendapatkan
data tersebut.

e. Lalu praktikan menyetorkan pembayaran maskapai yang diterima
dari rekening cabang ke rekening AirNav Pusat melalui bank
dengan dibantu oleh pembimbing (pada hari yang sama disaat
terjadinya transaksi), setelah itu praktikan membuat rekapitulasi
data unschedule flight. Dengan cara melihat data nominal tersebut
dan merekapitulasinya kedalam microsoft excel lalu langkah
selanjutnya akan di proses oleh staff accounting dalam sistem

akuntansi dalam program accurate. (Lampiran 29, Halaman 6)

C. Kendala yang dihadapi
Dalam melakukan suatu pekerjaan yang dilakukan oleh praktikan, tentu saja
sering ditemukan kendala yang dapat menghambat dalam menyelesaikan
pekerjaan tersebut. Begitupun dalam melaksanakan perkerjaan yang diberikan
tentu saja praktikan mengalami kendala yang cukup menghambat Kkinerja

praktikan selama kegiatan PKL.
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Adapun kendala-kendala yang praktikan hadapi selama pelaksanaan praktik
kerja lapangan adalah sebagai berikut :

1. Praktikan sulit dalam menyesuaikan diri dengan lingkungan baru yang
berada di lingkungan Perum LPPNPI AirNav JATSC.

2. Kurangnya pengalaman yang praktikan miliki selama kegiatan Praktik
Kerja Lapangan karena tentunya ada perbedaan tugas pokok dan fungsi
di setiap ruang lingkup perusahaan.

3. Hampir semua data perusahaan sulit didapatkan, karena data tersebut
merupakan rahasia perusahaaan berhubungan dengan rahasia negara.
Sebagian besar data diperoleh dari pembimbing terdekat dengan

praktikan

D. Cara Mengatasi Kendala

Setiap kendala tentu ada jalan keluar untuk menyelesaikannya. Begitupun
kendala yang praktikan hadapi dalam pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan, tentu
memiliki jalan keluar yang dapat membuat praktikan dapat menyelesaikan tugas/
pekerjaan yang diberikan. Adapun cara yang praktikan gunakan untuk

menghadapi kendala yang terjadi dilapangan adalah :

1. Praktikan sulit dalam menyesuaikan diri dengan lingkungan baru.

Penyesuaian diri sebagai usaha penguasaan yaitu kemampuan untuk
merencanakan dan mengorganisasikan respons dalam cara-cara tertentu
sehingga konflik, kesulitan dan frustasi tidak terjadi. Sudut pandang ini juga

diartikan sebagai kemampuan penguasaan dalam mengembangkan diri
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sehingga dorongan, emosi, dan kebiasaan menjadi terkendali dan terarah.
Hal itu juga berarti penguasaan dalam memiliki kekuatan terhadap
lingkungan, vyaitu kemampuan menyesuaikan diri dengan realitas
berdasarkan cara-cara yang baik, akurat, sehat, dan mampu bekerja sama
dengan orang lain secara efektif dan efisien, serta mampu memanipulasi
faktor lingkungan sehingga penyesuaian diri dapat berlangsung dengan baik
2. Kurangnya pengalaman yang praktikan miliki.

Dalam kendala ini ternyata tidak sulit untuk mengatasinya karena cara
dalam mengatasi kendala ini adalah motivasi untuk belajar. Motivasi adalah
serangkaian sikap dan nilai-nilai yang mempengaruhi individu untuk
mencapai hal-hal yang spesifik sesuai dengan tujuan individu. Karena
pelaksanaan PKL ini sangat memberikan banyak manfaat bagi praktikan,
praktikan tidak enggan dalam hal bertanya apapun hal baru yang praktikan
temui. Praktikan terus termotivasi untuk belajar karena dalam belajar kita
akan mengetahui hal-hal baru, menambah pengetahuan dan pengalaman.

Agar dapat meraih suatu tujuan dengan baik maka harus menyukai
terlebih dahulu apa yang kita lakukan dan melakukan apa yang kita sukai
Dalam melakukan apapun kita akan menjadi bahagia dan menjalani
semuanya tanpa beban. Dengan cara itulah praktikan mengatasi kendala-

kendala yang dihadapi selama PKL.

3. Sulit memperoleh data perusahaan
Praktikan sulit mendapatkan data perusahaan karena kerahasiaan data

tersebut berkaitan dengan rahasia negara.Data tersebut sebagian besar banyak
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diperoleh praktikan dari pembimbing terdekat dengan praktikan. Pada saat

ditugaskan data tersebut dihimbau untuk tidak dipublikasikan.






BAB IV
PENUTUP

A. Kesimpulan

Praktik Kerja Lapangan adalah suatu program yang diharapkan mampu
memberikan gambaran terhadap mahasiswa atas dunia kerja yang sesungguhnya.
Dalam  pelaksanaan ~ PKL  ini,  diharapkan =~ mahasiswa  mampu
mengimplementasikan ilmu yang telah didapatkan selama di perkuliahan. Selain
mengimplementasikan ilmu yang didapatkan selama perkuliahan, mahasiswa juga
diajarkan untuk beradaptasi dengan lingkungan baru serta pegawai yang ada di
lingkungan kerja tersebut.

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Divisi Adminsitrasi dan
Keuangan Kantor Cabang Jakarta Air Traffic Service Center Perusahaan Umum
(Perum) Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Penerbangan Indonesia
(LPPNPI) di Kantor Cabang Air Traffic Services Center Gd. 611 Bandara
Internasional Soekarno Hatta Tangerang yang bergerak di Pelayanan Navigasi
Penerbangan. Selama menjalani Praktik Kerja Lapangan, praktikan memperoleh
banyak pengalaman seperti :

1. Etika untuk berkomunikasi dengan pegawai kantor

2. tanggung jawab dalam melakukan pekerjaan

3. pengetahuan yang berkaitan dengan bidang akuntansi. Pengetahuan

yang praktikan dapatkan dalam program ini sudah dirasa mampu untuk

memberikan gambaran kepada praktikan mengenai dunia kerja yang

36
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sesungguhnya, sehingga ketika nanti praktikan sudah siap untuk terjun

ke dunia kerja sesungguhnya.

B. Saran
Dalam pelaksanaan program PKL, praktikan sadar bahwa masih terdapat
kekurangan. Adapun beberapa saran yang mungkin bisa dijadikan sebagai acuan
dalam membenahi pelaksanaan program PKL selanjutnya, antara lain :
1. Bagi praktikan yang akan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan
a. Mahasiswa harus mempunyai etos kerja yang tinggi, agar segala
pekerjaan dapat terselesaikan dengan baik.
b. Mahasiswa harus cepat dan tanggap dalam semua bidang, agar
memudahkan praktikan dalam menyelesaikan pekerjaan.
2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
a. Pihak Universitas seharusnya meningkatkan hubungan kerjasama
kepada beberapa perusahaan atau instansi terkait untuk memudahkan
mahasiswa mencari tempat PKL termasuk dengan Perum LPPNPI
AirNav.
3. Bagi Perusahaan
a. Memberikan penugasan yang terkodinir setiap harinya sesuai dengan
kemampuan kepada setiap peserta PKL yang sedang melaksanakan
PKL agar peserta PKL dapat melaksanakan tugasnya dengan baik dan

benar
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b. Memberikan bimbingan kepada perserta PKL agar dapat menjalankan

tugasnya dengan baik dan benar selama menjalani PKL
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Lampiran 1 Surat Permohonan Pelaksanaan

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA ‘
BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT LI

Kampus Universitas Negeri Jakarta
JI. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakarta 1322.0 )
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum.akademik@unj.ac.id

Nomor : 6340/UN39.12/KM/2019 29 April 2019
Lamp. : -

Hal  :Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri
Kepada Yth.

General Manager Perum LPPNPI AirNav Indonesia

Kantor Cabang Utama Jakarta Air Traffic Services Center Gd
611 Bandara Internasional Soekarno Hatta Tangerang

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama : Muhammad Bahrul Kamal
Nomor Registrasi + 8335164140

Program Studi : Akuntansi

Fakultas : Ekonomi

Jenjang : S1

No. Telp/Hp :+ 08567575163

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
"Praktek Kerja Lapangan" pada tanggal 29 Juli 2019 sampai dengan tanggal 20 September 2019.
Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.
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Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan
lan-Hubyngan Masyarakat
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Tembusan : NIP. 19630403 198510 2 001
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Lampiran 2 Surat Keterangan Balasan dari AirNav Indonesia

Perum LPPNPI

Kantor Cabang

Jakarta ATS Center

Gedung 611 Air Traffic Services

1 1 Bandara Soekarno-Hatta

AeraV IndOHESla Telepon : 021-5506122

Fax : 021-5501135, 021-5506122

www.airnavindonesia.co.id

Tangerang, 'S Mei 2019

Nomor : PDL.03.02/01/LPPNP1/05/2019/ 9\4
Lampiran

Perihal * Surat Jawaban Praktek Kerja Lapangan (PKL)

KEPADA YTH:

REKTOR

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
Di

TEMPAT

1. Mengacu Surat Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan & Hubungan Masyarakat nomor :
6340/UN39.12/KM/2019 tanggal 29 April 2019 perihal Permohonan Izin Praktek Kerja
Lapangan Mandiri.

2. Terkait butir 1 (satu) di atas, dengan ini disampaikan bahwa pada prinsipnya Perum
LPPNPI Kantor Cabang JATSC dapat menerima peserta praktek kerja lapangan
Universitas Negeri Jakarta periode 29 Juli s/d 20 September 2019 a.n sbb:

Nama : Muhammad Bahrul Kamal
No Registrasi ~ : 8335164140
Program Studi  : Akuntansi

3. Untuk koordinasi lebih lanjut dapat menghubungi staff Personalia & Umum di no. Tlp
(021) 25608235.

4. Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

GENERAL MANAGER

Tembusan Yth. :
- Manager Administrasi & Keuangan.




Lampiran 3 Surat Keterangan Melaksanakan PKL

Perum LPPNPI
Kantor Cabang
Jakarta ATS Center
. Gedung 611 Air Traffic Services
. Bandara Sockarno-Hatta
AirNav I ndonesia Telepon : 021-5506122
Fax : 021-5501135, 021-5506122

www.aimavindonesia.co.id

Tangerang,0S November 2019

Nomor :'.\\CJJJG/OI/LPPNPI/PDL03.02/XI/20 19

Lampiran S
Perihal . Surat Keterangan Telah Melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL)

KEPADA YTH :

REKTOR

UNIVERSITAS JAKARTA
Di

TEMPAT

Hubungan Masyarakat nomor :

demik Kemahasiswaan &
erja Lapangan

1. Mengacu surat Kepala Biro Aka
6340/UN39.12/KM/2019 tanggal 29 April 2019 Permohonan Izin Praktek K

Mandiri.
dengan ini disampaikan bahwa mahasiswa Universitas

k kerja lapangan dengan baik di PERUM LPPNPI

2. Terkait dengan hal tersebut diatas,
Bandara Soekarno-Hatta Tangerang pada periode 29

Jakarta telah melaksanakan prakte!
Cabang JATSC Gedung 611 Tower
Juli s/d 20 September 2019 atas nama sbb:

. Muhammad Bahrul Kamal
: 8335164140
. S1 Akuntansi

Nama
NIM
Program Studi

3. Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.
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5. | Rabu/ 21 pquetes 2019 s M

o | Fams /22 Aquetus 209 a A

s | dumas /33 Aquetus gotg s A

6. _ Semn /26 Aquetus Jo1g 6. A

5 | .. Seldsa / 97 Austus 2009 7 A

o | Pabu /28 Agnevs 209 s M.

o | . komk /39 pgucus 2019 o ..

o | Jumat /30 Agus 209 o M.

| senn /oo Sepember 2009y M

L | Selasa / 03 September 2009 o M

| bab /0y sepember 2019 i3 A

o | Famu /0c Spember 2009 ..

o | Jmat Joc pember 2006 (s 4

Cutatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan me bubuhi cap |

P 1 e
Per -




T

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227/4706255, Fax: (021) 4706285
Laman: www. (e.unj.ac.id

. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI ¢z

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
i : Mehammad Gebnl Kamel
No. Registrasi L Axsleulo

Program Studi
Tempat Praktik

Alamat Praktik/Telp : Kentor (abang JATIC, G AirTragic

NO

KETERANGAN

Voo
12ssmsnns
L3 cisvasmssins
14...
15 s

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas deng; bubuhi cap I i/Perusah
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Lampiran 5 Daftar Kegiatan Harian PKL

No. Tanggal

Kegiatan

Jam

1.Perkenalan dengan
divisi administrasi dan
keuangan AirNav

08.00-09.00
WwIB

2. Membaca dan

Pcmbim{i}.gﬁl

29 Juli 20 / ak Poni
I Juli2019 Memahami Standar ek P
5 11.00-14.00
Operasional WIB
Perusahaan AirNav
Cabang JATSC
1. Membaca dan
Memahaml Standar 09.30-12.00
Operasional
5 | s0dutone | RoUARE S HE e Pak Poni
- ) Cabang JATSC
2 1 y
2. Melihat ngal Yang | 14 00-16.00
diterapkan di
WIB
perusahaan
: Mendata alat tulis 10.00-14.00 2 o5
3 2
# i dot SA15 kantor di gudang ATK WIB fapeld
i Menginput data faktur 5
4 | O1ABUSIS | pph Pasal 22 ke T Ibu Irma
- Microsoft Excel
Menginput data faktur
2 y o
5 0 ;;\(;:]ugstus PPh Pasal 22 ke 10.(:)(\)11182'00 Ibu Irma
- Microsoft Excel
Menginput dan
05 Agustus | membuat bukti potong | 11.00-15.00
0 2019 pajak menggunakan WIB B i
| e-SPT
06 Aty | DDt vousher 10.00-15.00
7 2019 pengeluaran dan WIB Ibu Neny
- - | pemasukan kas
07 Agustzg | MANRVALBOUEL BN, | o 50 ,
8 2091 penjualan tunai WIB Ibu Neny
T Unschedule Plight | o
e | Memverifikasi tagihan 5
9 HEABINDS asuransi karyawan 19:30-44.30 Ibu Tari
2019 ; : wiB
) dari rumah sakit. | 7
Mengelompokan data
9 Agustus i
10 R ARBYE persedian dengan 10:00-14.00 Ibu Ona

2019

Microsoft Excel

wiB
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Menginput tagihan
12 Agustus pen@apa}tanjasa i
11 26;19 navigasi penerbangan 09'%15’ 00 Ibu Aan
yang sudah
dibayarkan
Menginput data Wajib
12 13 Agustus | Pajak Pungut 10.00-13.00 Ibul
2019 | (WAPU) faktur PPh WIB B
Pasal 23 ke excel
Menginput data Wajib
Pajak Pungut
14 Agustu, i
13 ABUSS | (WAPU) faktur PP | 907> % Tbu Irma
Pasal 4 Ayat (2) ke
excel
Merekapitulasi Beban
15 A i
14 20qu 9stus 2019 menggunakan 08'3;21}35'00 Pak Poni
Microsoft Excel
Mengelompokan data
15 S ‘;glu 9stus persedian Aset Tetap 09'%‘1136'00 Ibu Ona
JATSC
Mengelompokan data 1
16 19 12\6;;1 9stus persedian Aset Tetap 09'(10”'[1;‘30 Tbu Ona £+ )
JATSC ol
Mengelompokan data N2
17 0 Q(Sgixgstus persedian Aset Tetap 09'({2,'11'5'30 Ibu Ona \ -
JATSC
Mengelompokan data
18 21 %;lu gstus persedian Aset Tetap 10‘(12,'[?'00 Ibu Ona
JATSC
Mengelompokan data ¥
19 22 /;()glu gstus persedian Aset Tetap 09'(&1136'30 Ibu Ona
- JATSC
Membuat voucher
20 |2 %;;J 9stus pengeluaran dan 09'2;),—11];'00 Ibu Neny
pemasukan kas
[ Membuat berita acara
' ; ; 00-14.00
|21 28 ?é,]ugstus penjualan tunai 19 (1)(\)/[18 Ibu Neny
! Unschedule Flight
'\l—‘ Menginput tagihan
, pendapatan jasa 14.00
| 22 a7 {)\({),;J;tus navigasi penerbangan 10'3\311; Ibu Aan
‘, - yang sudah
‘*ﬂ;‘_ﬁ B | dibayarkan I
93 28 Agustus | Memverifikasi tagihan | 09.00-12.00 Wi Tafd
2 | " 2019 |GajiKayawan | WIB___[ ]
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Menginput tagihan
17 pendapatan jasa
37 September | navigasi penerbangan ]0'03/-"]34'00 Ibu Aan
2019 yang sudah
dibayarkan
Menginput tagihan
18 pendapatan jasa
38 September | navigasi penerbangan OQ'QOV'I];'OO Ibu Aan
2019 yang sudah
dibayarkan
19 Membantu dalam
39 | September |rangkaacara HUT 07'%%}‘;‘00 Tbu Ona
2019 AIRNAV 7th 2
20 8
< - 9.00-15.00 (.4
40 September SP::::) B 0 WIB Bapak Po(:% L

2019
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Lampiran 6 Penilaian PKL

»‘"7&"'*.\. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL DAN PENDIDIKAN TINGGI 4
ks ‘ﬁpk i UNIVERSITAS NEGERTJAKARTA
A\ S FAKULTAS EKONOMI

) Jomingns Uisiversitas Negerd Tabanta Gedung 1 Jalan Rasanmangin Muka, fakarta 11220

" .{/-'",‘ Teloponn (L) AT 2TA 0GRS Py (021 470028
"‘-l Laman www feang acid

¢
("’l';;/:!'
PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM SARJANA (81)
v SKS

.MU‘\W""!“(, (:‘n'wl Kemal

Nunia il e A0 SRR R e e
No.Repistiasi : N?’M “‘l"lm ........... e
Progeam Studi - ‘N Akontanii 3

i

Tempat Prakuk
Almat Praktik/Telp

/Oll- (o 6122-

’ ' ' T USKoR
NO ASPEK YANG DINILAL KETERANGAN
46-100
| ‘ Kciludilull ' T T oy |1 Keterangan Penilaian :
¢ Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan 99 Re-too A 4
BI85 A- 3,7
T VPP TR ST T T 9Y 76-80 B 33
3| Sikap dan Kepribadian— [ A0 7175 B 3.0
()7 066-70 3- 2.7
“ Kemampuan Dasae L 61-65 C 23
50-60 G 2,0
S| Kettampilan Menggunakan Fasilitas | . 90 ..... 51-55 C- 17
46-50 D |
; i 90 : .
6 | Kemampuan  Membaca Situwasi dan [ 00 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja elektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektit’
7 Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 97
""""""" Nilai Rata-rata :
" Aktivitas dan Kreativitas 97
= T i O -
o | Keeepatan Wakiu Penyelesaian Tugas 96 10 (sepuluh)
asil Pekeriag b
10 Hasil Pekerjaan 9 ...... Nilai Akhir : C)f
9¢ A
Angka bulat huruf
R Jumlah 7 (y” .....
Catatun :

NMohon legalitas dengan membubuohi cap Instanst/Perusahaan
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Lampiran 7 Struktur Organisasi Perum LPPNPI AirNav JATSC

General Manager
(Bambang Rianto)

Depufi Teknik Deputi Operasi Manager Adm & Keuangan
P L b Zer g Manager Keselamatan,
(Sofyan Harahap) (—-\Zﬂg‘{?‘;“zl“;ﬂah} (Asmuranto) Keamanan & Standarisasi
idodo

(Muhammad Irsan) (Yoga Lesmana)
(Jaka Sanggara)
(Ahmad Rizal)

Deputi Perencanaan & Evaluasi
(Suryadi)

(Poni Sutanta)

IM Keuangan
(Pitong Supriyatnao)

‘ IM Personaha & Umum

Staff Accouriting (Aan Nuraeni)
Staff Pajak & Anggaran (Trma Ayu Listiana)
Staff Treasury (Nenny Agusta

Staff Verifikator Internal (Lestari Hadi)
Staff Verifikator Ekstemal  (Putri Manis S)
Staff Aset & Persediaan (Ona Soniya §)




Lampiran 8 Rekapitulasi Data yang dibuat Praktikan menggunakan
Microsoft Excel

= I
Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View
cut - = ) | B
:’;Cnuy' Calibri -1 A A B S Wrap Text VGEnEraI - :rglj LEEd ‘:‘d JD: _f\
Fromatpainter B L U7 H- &-A- EMerge & Center ~ | S8 - o 9 | %8 %8 ;;’r‘nda‘ét“t;‘";'_ EEDT;'EIBE‘_ séfe”s' i
4 Clipboard Font Alignment Number styles Cells
A6 - |1
[a] B c D E F G
1
2 DAFTAR PERMINTAAN PENGGANTIAN BIAYA PENGOBATAN / PERAWATAN KESEHATAN ( RESTITUSI )
S PERIODE X
4
5 |No Jenis Pembayaran Nama Karyawan Unit Kerja Besar Pembayaran Keterangan
6 1|Pembayaran Restitusi Kesehatan [Sasongko.M.T APP Rp348.000 \
7 2 |Pembayaran Restitusi Kesehatan |Adinda Khairana N ACC Rp922.000 v
8 3 |Pembayaran Restitusi Kesehatan |Eden Ezer Ssihombing AlS Rp459.600 3
9 4|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Yudi Pramono Manager Teknik Rp525.400 \Y
10 5|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Made Fadlino K Keuangan Rp463.600 \Y
11 6|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Kayza Zetta APP Rp525.000 \Y%
12 7|[Pembayaran Restitusi Kesehatan |llham Jaya Kusuma Navigasi Rp279.000 v
13 8|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Teddy Manurung Teknik Rp348.400 v
14 9|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Fauzan Hanief Keuangan Rp768.000 \Y%
15 10|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Wulan Sari Navigasi Rp524.000 \Y
16 11|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Lestari Hadi Radio Kamunikasi Rp641.000 \Y%
17 12 |Pembayaran Restitusi Kesehatan |Sandra Ekowati Keuangan Rp562.000 \Y%
18  13|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Almira Susanti APP Rp259.000 v
19 14|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Eka Nurbaeti ACC Rp459.000 3
20 15|Pembayaran Restitusi Kesehatan |Intan Hera AlS Rp328.000 \Y
{7+ ¥ Sheetl ~Sheetz ~Sheet3 . % nkal
| Ready |
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Lampiran 9 Voucher Pengeluaran Kas/Bank (Restitusi Kesehatan)

@ e

i

BUKTT PENGELUARAN KAS / BANK
Norer | 208/ [ M [ Cun|chre
g’“ g“.t — e I 2O2000COWM
KETERANGAN e T Jumian

Py Mot Semetiatan Karyowan Percde ¥
0L A Py Ashti, oeh \
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Lampiran 10 Bukti Surat Pengeluaran Uang Menggunakan System CMS
BRI (Restitusi Kesehatan)

-tiame

L A s s o
PR (RE-21) STINRS, 4%, 48, 64 Fons k3 21 STOGREE g Setvhn S

,l 54300 (OPERA SION
00_ 180410105227 _RES KES FER V MARET
% - Ll

MESTITUS KESEMATAN

PR Susaary
Detar
File Naae
File Description

11042018 0% 14 45
Towd Te NKR L2, 758 00 1)
Tueal Fom 33 Revonds x 0 00 IDR ~ .00 DR
Total Detrer 113,219,738 00 IDR
Srame
AUIReeilr Lisbirmasisn
Mukar
Checkes
Approver

e

FOOAT0LE 10 3229 WID - cusbasr jamnc (Tlnasce jambon
manager) UFLOAD

HIO4T0I8 07 33 14 W - agprevategs jotec (Smunes
ittt con inmmeagr ) VI RUF Y
F1AT0NN 08 1 & 29 W . swimaser

’ . St (Monmincn suwnvon

e0ar | sensscmemens | sosasn wamnnsrevy o0 tatn Summmgvusre maow pros
l:-.zb_.._“——f——-—_-.. Vo s }_-.1__ t .:.:i

Lo IR S

Lampiran 11 Bukti Kwitansi Pengeluaran Uang Menggunakan System CMS
BRI (Restitusi Kesehatan)

Tran 20T SRR @MUS LM Aok o Ropin !
i tee mo‘a

t.h,-a-—- sl ey oo

A ORI T PO

*AS5L6B"00 2= 2443 LW000A54300* 0O



Lampiran 12 Contoh Sticker yang ditempelkan (Aset)

520.00.06-010.17-0014

Chart Of Account (Alat-alat Kantor)

4

v

Tahun Pengadaan

~—————>» Nomor Urut Barang
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Lampiran 13 Contoh Kartu Inventaris Ruangan

Perum LPPNPI
Kantor Cabang Utama
Jakarta ATS Center
Gedung 611 Air Traffic Services
1 1 Bandara Soekarno-Hatta
Aerav Indones"a Telepon : 021-5506122
Fax : 021-5501135, 021-5506122

www.airnavindonesia.co.id
KARTU INVENTARIS RUANGAN
TAHUN 2018
Lokasi : Cabang JATSC
Gedung 1 AOC
Ruangan  : Meeting GM Lantai 2 Tanggal : September 2018
NO Nama Barang ! | _Jumlah | Satuan
1 AC 5 pk + AC Split Duct 25 Tr DAIKIN 1 it 122.11.06.04-010.17.546
Kursi Morelli 8 Jnit AOC 02-LNT2.18.021
3 Leman - 1 Unit AOC 02-LNT2.18.028
4 i) - 1 Jnit AOC.02-LNT2.18.022
Telepon Panasonic 1 Jnit 122.11.03.02-010.17,054
6 White Board - 1 Jnit AOC 02.1NT2.18.023

56



Lampiran 20 Faktur Tagihan Pajak PPh 22 (Pajak)

-t e am— . -

- P e PR T T A . Tt it o i s P S, ol v

et d BT B - T w———
BTN 13-
oA 33 TS Jug  smy s

& - ™
Home | Insert  Pagelajout Fomums  Data  Review  View
& cut i g = L AutoSum - ﬂ
Cotbriignt - |12 General -
) Gacon- LB gl #
fem e L @8- 9,  %Q M Condtonsl Fomat Cel | insen Delete Fomat Sorta Find &
o Formatpinter u-|E merge ecenter - | S~ % 5 | % B Sonabions) Far e | " O T Qaen e St
Clipboard Ir} Font. I} Alignment I} Number Ir} Styles Cells Editing
o7 ~( e | J1. Gunung Sahari Raya 73C/5-6, Gunung Sahari Selatan, Kemayoran - Jakarta Pusat
A B C D E F G H
1 PELAPORAN PPH 22 E
2 PERIODE BULAN JULI 2019
3
a
" Kode dan No Seri Faktur Dasar Pengenaan
No NPWP Rekanan Nama Rekanan Alamat Sesuai NPWP . Tanggal Faktur N PPh 2
5 Pajak Pajak (Rp. )
1. KH. Hasyim Asahari Gang Haiji Halimah
1 | 82:834231.1-416000 |CV. LINTANG JAYA PERKASA No. 111 RT 002 RW 0L, Poris Plawad 030.003-19.15566374 02.4uli 36.891.000 553
. Utara, Kota Tangerang
bl 6 Sahari Raya 73C/56, G
2 01.608.941.9-027.000  |PT. BHINNEKA MENTARIDIMENS! unung Sahari Raya 75/5-6, Gunung | 21 607 19 79171108 10uli 21.156.364 317
Sahari Selatan, Kemayoran - lakarta Pusat
7
02.691.748.4-036.000 1. Dr Nurdin | / 21 RT 008 RW 007, Grogol, 12 10l
3 PT. GEO PRIMA ENERGI " Nurdin |/ + Bro8%| 030,005-19.39543233 . 23.537.395.714 | 353.060
Jakarta Pusat
8
1. Anggrek Rosliana VIl No. 83, Jakart
4 | 03.093.647.0-031.000  [CV. RAKHA RIZKY . "(gg"“‘ ostana VI No- 85, faar2 | 031.003-19.37802430 22 Juli 47.040.000 705
ars
9
5
10
5
W 4> ¥ Sheet1 /¥ 4 [
Ready |
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Lampiran 22 Login Awal e-SPT (Pajak)

RAT JENDERAL PAJAK

U ST PPN Mass 22920

-——e
I

e

o

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Yo 27
L L T e L

a1 000 1) UMGRGA AT A TRASYEC SERASCTE CIMTIH [ATI0) €5, ML (40 0 ] [ -
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Lampiran 23 Pembuatan SPT PPh 22 (Pajak)

AEVENTERIAN MFUANGAN SEPURL K INDOME A

L DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

P T T r—y
1

.

E Bamme—" —.—-:w..,_.*..
SETTING SPT PALAK PENGHASILAN MASA 2.0

St W s B M 4 A e
P Pawen b 0k Parial 7 T W 218

s TR
Tt s
oty |

e | oo

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

Vorsane 2
LA @ L 110 Che At e et o) Papeh

Updane | £12013 CEMIAS JALANTA AR THAR#IC S ICES CRNVIR A9 3 2 02 &l el we o -

Lampiran 24 Pembuatan Bukti Potong PPh 22 (Pajak)

NDERAL PAJAK

t""‘_ﬁ_"’" £ witoom Ui i & e 4 e

Lo [

Daftar Skt Pungut P9N Pl 23

Daftar Surat Seturwn Pajeh PPh Pasel 72

Daftar Surat Setoran Pajslk POh Pasal 13 Impoe
fr—

e-SPT Pajak Penghasilan
Masa Pasal 22

[
Conpyesgle © 3002 JOL), Dwrebbanat Jemaberal Pajs

Updete (0123813 LEMISA LARATA A TRAFFC SERSICES CENTIN DATSC) 5. 28362, 112,001 e e o




Lampiran 25 Pengisian Bukti Potong PPh 22 (Pajak)

f T ‘ HEMENTERIAN KEUANGAN REPUBILIS M

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

Pemungut Pajak ‘Wajib Pajak Dipungut: 1
NPwWS  [o3.27.302.1-%2.001 NPWP (01302 m5.0073.00 | Tabely |
Hams. | raama FT SANTT rDGA 4
Menst  [GEDUG £11ATS DAFDARA SOCRARD TUATTA Mevat L. Feban S o, 55 Cambr, Jskarts Fusst 3
asn P Kode pembenien [r—— T q Taroo Pemotrgen [ =] 5
1| semen EEC =3 5
2| Ko G X3 5
3 B CEC 0,3 5
4| Ctomar EEC 3 5
E Cl a 0,00 o
s EEC won 5
Femualan farang sangat reewah: Rarga st
7 a o [ o
Industri/Eksparti Pembelian Bruto:
L] Sedter o o 4,50 0|
3 | seker CEC 1% 5
Badien Tertenty Lameya:
| e Terseniy [ Tzo00c08 FE L.880.000
u G w0 5
s 132 con05 80,000
Tertalang [5is 1 Ener Rt Doy Uk R gt
[03.276.302 1402.001 | LEVBAGA JAKARTA AT TRAFFIC SERVICES CENTER, (1AT=C) 7
«
Updake ; 04032023 LEMEAA JAKARTA AR TRASFLC SSRVICES CENTER (IATEC) D2.376.303 1402.004 23302018 1505
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Lampiran 26 Contoh Bukti Potong PPh 22 (Pajak)

DESARTEAE S -~
Q | CINEX TOMAT JEROERAL FALAR
AN TR LAY AMAN Sa ke

M T atmrnn T gerans Sucet

ol G0 IETF) I T GIEIS
i I ISIAISIETS YISISIAL L L 3 L 1 1T X
A |1 £ I=l=lsl=l> o111 I=is S8l Slelwinl 1>
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Lampiran 27 Invoice tagihan unschedule flight

SAY : TWO FQJNDN!D TWENTY SEVEN oo;Lm EIOMTY CENTS
Payment : _E‘Wft CHARGE FOR ACID: CEBU PACIFIC AIR - REG: RPC3264 - DOF: 2018-08-10
Payment For invoice No. ATRNAV W 2018 5 00000209
Rupian Equrvalent Rp. 3283281
Rate 2p. 14413
Amourt Paid Exclude = USS 227 80
PP == £
=]
Amount Pax
AIRNAV OFFICER
NENNY
No AIRNAV. WIIL.2018 5. ]
AirNav Indonesia Date - 2012-08-14 E |
AIRNAV INDONESIA
PERUM LEMBAGA PENYELENGGARA PELAYANAN s1 P
= 1 CASH PAYME!
AIRLINE CEBU PACIFIC AIN
Ground Mandling ” ™~
Acft Registration RPC3Z64
Type of Acft A322
Point of Departure mrLL
Point of Destination wii:
Date/Time 2018-08-10 ATA 031:3? ure
Date/Time (Foint Our) ATD 01?7 orc
Welight Factoer (Ton) 33.00
Distanoce Faotor 10.42
Feoeo will be paid by T o™
ii’ Lia) l’!,‘?l' 0.00 195.9
0.65|4% 9.1}
©.65 108 = 22.78|
Grand Totel
———
ALriine/GH Repressnstative ALrnav Offiows
(hy
— %
Ajer rerr




Lampiran 28 Berita Acara Unschedule Flight

BERITA ACARA

PENJUALAN TUNAI

UNSCHEDULED FLIGHT
No. BA. /08/2018 ~ CGK

Bandar Udara  : Soekarno Hatta

Dilaporkan penjualan tunai yang telah diterima oleh Finance:
Hari/Tanggal  : Kamis / 23 Agustus 2018

Pukul : 11:00 WiB

Petugas : Nenny Agusta

Telah dilakukan penjualan tunal sebagai berikut:

Tanggal Kwitansi No Faktur (Jenis Penerbangan Nilai (Rp)
Int/Domestik)

23/08/2018 | WIII-PINP-18-000221 | AIRNAV.WIII.2018.5.00000208 6,765,606

14,413

Dilaporkan Oleh
Staff Administrasi

(Nenny Agusta) (Poni )
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Lampiran 29 Rekapitulasi pendapatan Unschedule Flight

% d9 o
Home | Insert  Pagelajout  Formulas  Data W View @@ x|
¥ cut N = ) T Sem T [ T Autosum v
Lo Tahoma Siwiap Tex Genera S W = J e T A
e g o | £ 1 Blvwsescoe | @- o ¢ |70 g rum 3| o oo v | G S [
| Cipboard Font Alignment Number Styles cells Editing
DS6 - Jx | TERMINAL CHARGE ~h
A B € D E F N
d =
2
3
1
5
6
7 UNSCHEDULED ENROUTE CHARGE FLIGHT BULAN AGUSTUS
8 PERUM LPPNPI CABANG JATSC
[]
10 1. Data akan dbaca rmulai dari baris ke 11
11 | 2. Sistem hanya dapat membaca data pada sheet pertarma
12 3. Koo TANGGAL dan TGL SETOR, format date-nya disesuaikan dengan format date di PG/Laptop masing-masing (contoh: 31/12/2016, 12/31/2016, 2016/12/31)
13 9. Kolom TANGGAL tidak boleh kosong, karena sistern akan berenti membaca data jika kofom TANGGAL kosong
JENIS TYPE I
14
u NOMOR KUITANSI NOMOR FAKTUR TAGIHAN PELAYANAN |NAMA CUSTOMER DOM/INT [
22 13/08/2019 WIII-PINP-19-000219 AIRNAV.WIIL.2019.5.00000193 | ENROUTE CHARGE [PT PRATHITA TITIAN NUSANTARA - TERRA AVIA INT 0
23 13/08/2019 WIII-PINP-19-000124 AIRNAV.WIIL.2019.11.00000102 |TERMINAL CHARGE|PT PRATHITA TITIAN NUSANTARA - TERRA AVIA INT 0
24 13/08/2019 WIII-PINP-19-000220 AIRNAV.WIIL.2019.5.00000194 | ENROUTE CHARGE [PT PRATHITA TITIAN NUSANTARA - THAI AIRASIA INT 0
25 _ 13/08/2019 -PINP-19-000125 AIRNAV.WIII.2019.11.00000103 |TERMINAL CHARGE[PT PRATHITA TITIAN NUSANTARA - THAT AIRASIA N 0
2 /2019 -PINP-19-000149 AIRNAV.WIIL.2019.4.0 10 IARGE |C DONESIA DO 297.
27 /2019 -PINP-15-000081 AIRNAV.WII1.2019 1 009 |ARGE|C DONESIA DO 0
28 |_12/06/2019 VIILA 150 AIRNAV.WIIL.2 11 |ARGE [ CITILINK INDONESIA DO 143
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