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Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas segala rahmat-Nya,
Praktikan dapat melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dan
menyelesaikan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini dengan tepat waktu.
Laporan ini dibuat berdasarkan hasil kegiatan dan merupakan bentuk
pertanggungjawaban Praktikan atas pelaksanaan PKL yang dilakukan di
KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan. Laporan ini diajukan untuk memenuhi
syarat kelulusan mata kuliah PKL dan diharapkan dapat bermanfaat bagi
Praktikan khususnya dan bagi para pembaca untuk menambah
pengetahuan.

Penyusunan laporan PKL ini tidak terlepas dari bantuan banyak pihak
yang telah memberikan doa, arahan, serta saran kepada Praktikan. Oleh
karena itu, Praktikan ingin mengucapkan terima kasih kepada:

1. Allah Subhanahu wa Ta’ala yang memberikan nikmat sehat, jasmani,
serta kelancaran dalam melaksanakan PKL sampai penyelesaian
penulisan laporan PKL;

2. Bapak Indra Pahala, M. Si selaku dosen pembimbing yang telah
meluangkan waktunya untuk membimbing Praktikan, dan memberikan
banyak saran dalam penyusunan laporan PKL;

3. Ibu Dr. IGKA Ulupui, SE., M.Si, AK, CA selaku Koordinator Program

Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta,;



4. Seluruh dosen pengajar dan staf administrasi Prodi Akuntansi
Universitas Negeri Jakarta yang telah memberikan ilmu yang
bermanfaat, serta membantu Praktikan dalam mengurus segala
kebutuhan administrasi dan birokrasi yang dibutuhkan dalam
pelaksanaan PKL dan penyusunan laporan PKL;

5. Pimpinan dan seluruh staf KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan yang
telah memberikan kesempatan, ilmu yang bermanfaat, dan pengalaman
yang berharga kepada Praktikan selama melaksanakan PKL;

6. Kedua orang tua dan keluarga tercinta yang selalu memberikan
dukungan, doa, dan bantuan dalam bentuk materi maupun non materi
kepada Praktikan;

7. Seluruh teman-teman S1 Akuntansi A 2016 yang selalu memberikan
dukungan, doa, dan bantuan, serta saran yang membantu penyusunan
laporan PKL ini hingga selesai.

Praktikan menyadari bahwa masih banyak kekurangan dari laporan PKL
ini, mengingat kurangnya pengetahuan dan pengalaman Praktikan dalam
penyusunan laporan PKL ini. Oleh karena itu, kritik dan saran yang
membangun sangat Praktikan harapkan. Akhir kata Praktikan
mengucapkan terima kasih.

Jakarta, Januari 2020

Praktikan
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BAB |
PENDAHULUAN

a. Latar Belakang PKL
Perkembangan teknologi saat ini sudah mengalami kemajuan yang sangat

pesat, hal ini tentunya memberikan pengaruh pula terhadap dunia kerja.
Informasi lowongan kerja menjadi sangat mudah untuk didapatkan di zaman
serba modern ini, hal tersebut membuat para pencari lowongan kerja sangat
antusias untuk mencalonkan dirinya menjadi karyawan di beberapa perusahaan
ternama di Indonesia. Berbagai informasi lowongan kerja kini dapat diakses
dengan mudah melalui media cetak, elektronik, sosial, bahkan events seperti job
fair sudah banyak dilaksanakan di berbagai tempat di Indonesia. Informasi kerja
yang mudah diperoleh dan tersebar luas tersebut tentunya akan membuat
semakin ketatnya persaingan diantara para calon tenaga kerja untuk memasuki
dunia kerja.

Dunia kerja saat ini menjadi lebih berkembang dan semakin menuntut
banyaknya keahlian yang harus dimiliki oleh para pelamar kerja. Dengan
adanya tuntutan tersebut, maka sumber daya manusia saat ini harus bisa
melakukan penyesuaian untuk meningkatkan keahlian yang dimiliki. Hal inilah
yang membuat masing — masing individu harus bekerja keras untuk menjadi
yang terbaik diantara yang terbaik agar tidak tersingkir dari persaingan dunia

kerja.



Tidak cukup hanya berbekal teori saja, para calon tenaga kerja juga harus
didukung dengan kemampuan praktikal yang memadai. Dalam prakteknya
tenaga kerja harus memiliki karakter, sikap mental, kepribadian yang kuat, dan
skill yang mendukung untuk mengerjakan pekerjaan dengan benar, serta
kemampuan dalam bekerja sama dan adaptasi terhadap lingkungan yang baik
dalam membaca situasi pekerjaan. Maka dari itu, sangat diperlukannya program
Praktik Kerja Lapangan (PKL) bagi mahasiswa guna membekali calon tenaga
kerja dalam menghadapi dunia kerja.

Dalam proses perkuliahan, mahasiswa memperoleh teori — teori mengenai
akuntansi yang ditujukan agar dapat diimplementasikan dalam dunia kerja.
Misalnya dalam proses audit, mahasiswa sudah mengetahui dasar — dasar
prosedur audit yang harus dilakukan dalam proses pengauditan sebuah
perusahaan. Namun, hal ini dirasa kurang cukup untuk menambah wawasan
mahasiswa dalam menghadapi masalah — masalah yang muncul dalam dunia
kerja yang sebenarnya.

Prosedur audit yang dijalankan akan berbeda antara satu perusahaan dengan
perusahaan lainnya, hal tersebut dipengaruhi oleh karakteristik dari perusahaan
yang akan diaudit. Oleh sebab itu, Praktikan memilih KAP Joachim Poltak Lian
dan Rekan sebagai tempat pelaksanaan PKL untuk mengetahui lebih lanjut
bagaimana prosedur dan pelaksanaan audit yang dilakukan oleh Kantor
Akuntan Publik.

Mata kuliah PKL merupakan mata kuliah wajib yang harus diikuti oleh

selurun mahasiswa Universitas Negeri Jakarta sebagai salah satu syarat



kelulusan, khususnya mahasiswa program studi S1 Akuntansi Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

b. Maksud dan Tujuan PKL
A. Maksud PKL

Adapun maksud dilaksanakannya PKL ini antara lain:

1. Memenuhi Mata Kuliah Praktik Kerja Lapangan yang merupakan salah satu
syarat untuk mendapat gelar Sarjana di Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta;

2. Melatih mahasiswa untuk praktik di dunia kerja yang sesungguhnya;

3. Mengaplikasikan ilmu-ilmu yang telah diperoleh pada saat kuliah dalam
dunia kerja dan menumbuhkan keahlian mahasiswa.

B. Tujuan PKL

Adapun tujuan dilaksanakannya PKL ini antara lain:

a. Memperoleh pengalaman serta wawasan secara nyata dan
menyelesaikan pekerjaan sesuai dengan teori yang didapat selama
perkuliahan;

b. Mengetahui pekerjaan di dunia kerja yang sesungguhnya;

c. Menyiapkan diri untuk menjadi sumber daya manusia berkualitas yang
memiliki pengetahuan, keterampilan, serta keahlian yang sesuai dengan

perkembangan zaman.



c. Kegunaan PKL
Dalam pelaksanaannya, PKL tidak hanya memberikan manfaat bagi

mahasiswa. Manfaat pelaksanaan PKL juga dapat dirasakan oleh perusahaaan
dan perguruan tinggi.
a. Bagi Mahasiswa (Praktikan)

Adapun kegunaan PKL bagi Praktikan yaitu:

1. PKL merupakan suatu kesempatan yang nyata bagi praktikan untuk
membandingkan ilmu pengetahuan yang diperoleh selama
perkuliahan dengan ilmu pengetahuan yang diterapkan di dunia
kerja;

2. Sarana melatih diri untuk meningkatkan rasa tanggung jawab dalam
melaksanakan dunia kerja;

3. Menambah wawasan dan pengalaman di dunia kerja, khususnya di
bidang audit sehingga memiliki keterampilan lebih untuk memasuki
dunia kerja.

b. Bagi Perguruan Tinggi
Adapun kegunaan PKL bagi Perguruan Tinggi yaitu:
a. Membina hubungan baik antara Fakultas Ekonomi Universitas Negeri

Jakarta dengan instansi terkait;

b. Membangun kerjasama antara dunia pendidikan dengan dunia kerja agar
lulusan perguruan tinggi lebih dikenal oleh dunia kerja;

c. Sarana untuk mempersiapkan lulusan yang siap terjun ke dunia kerja.



c. Bagi Perusahaan
Adapun kegunaan PKL bagi Perusahaan yaitu:
a. Membantu perusahaan menyelesaikan tugas-tugas operasionalnya;
b. Menciptakan kerjasama yang saling menguntungkan antara instansi
terkait dengan Universitas Negeri Jakarta khususnya Fakultas Ekonomi

Jurusan Akuntansi.

d. Tempat Pelaksanaan PKL
Praktikan melaksanakan PKL di Kantor Akuntan Publik yang dalam

praktiknya menyediakan berbagai jasa akuntansi. Praktikan ditempatkan pada:

nama perusahaan : Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak Lian dan Rekan

alamat : Graha Mandiri Lantai 24 Jalan Imam Bonjol No. 61,
Jakarta Pusat 10310

telepon : 021 3927212/ 3927208

fax : 021 392719

email . kap@jsa-akuntan.com

Praktikan memilih Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak Lian dan Rekan
sebagai tempat pelaksanaan PKL karena ingin mengetahui lebih lanjut
mengenai proses audit yang dilakukan oleh para auditor di lapangan. Praktikan
ingin mengetahui secara langsung bagaimana penerapan ilmu atau teori — teori
yang sudah diperoleh selama di kelas dengan praktik audit yang sebenarnya.
Dengan memilih Kantor Akuntan Publik sebagai tempat pelaksanaan PKL,
Praktikan berharap dapat memperoleh wawasan lebih untuk memahami proses

auditing. Alasan lain praktikan memilih Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak


mailto:kap@jsa-akuntan.com

Lian dan Rekan sebagai tempat pelaksanaan PKL adalah karena letaknya yang

tidak jauh dari tempat tinggal Praktikan dan mudah dijangkau.

Jadwal Waktu PKL
Praktikan melaksanakan PKL di KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan

selama 2 bulan atau 40 hari kerja, yang dimulai pada tanggal 15 Juli 2019 — 6
September 2019 dengan hari kerja Senin — Jumat pukul 09.00 — 18.00 WIB.
Pelaksanaan PKL dilakukan dalam 3 tahap:

a. Tahap Persiapan

Sebelum  melaksanakan Praktik Kerja Lapangan, Praktikan
menghubungi Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak Lian dan Rekan untuk
menanyakan apakah kantor tersebut menerima PKL pada rentan bulan Juli
— September 2019. Praktikan juga menanyakan mengenai persyaratan yang
harus dipenuhi untuk dapat PKL di kantor tersebut. Persyaratan untuk
melaksanakan PKL di KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan yaitu
mengirimkan terlebih dahulu curriculum vitae, surat izin PKL dari kampus,
dan transkrip nilai melalui email. Kemudian praktikan langsung
menyiapkan persyaratan yang diminta dengan membuat surat izin PKL dari
kampus melalui Sipermawa. (Merujuk pada Lampiran 2)

Setelah mengirimkan berkas melalui email dan menunggu beberapa hari,
Praktikan menerima pesan konfirmasi dari pihak kantor untuk
melaksanakan wawancara. Pada saat wawancara, Praktikan diharuskan
melengkapi berkas berupa hardcopy Curriculum Vitae, Surat Keterangan

PKL, dan transkip nilai yang sebelumnya dikirim melalui email.



Wawancara dilaksanakan pada 21 Mei 2019. Setelah melakukan wawancara,
beberapa hari kemudian Praktikan mendapat kabar bahwa Praktikan
diterima dan dapat melaksanakan PKL mulai Senin, 15 Juli 2019.

. Tahap Pelaksanaan
Pelaksanaan PKL di Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak Lian dan

Rekan dimulai pada Senin, 15 Juli 2019 hingga Jumat, 6 September 2019.
Jam kerja Praktikan dimulai pukul 08.00 hingga pukul 18.00 dengan jam
istirahat pukul 12.00 hingga 13.00 setiap Senin hingga Jumat. Jam Kerja ini
berlaku juga ketika Praktikan melaksanakan PKL di klien. (Merujuk pada
Lampiran 5) Pembagian kerja yang didapatkan oleh Praktikan yaitu adalah
membantu senior auditor dalam pelaksanaan proses audit di perusahaan

klien.

. Tahap Pelaporan

Penulisan laporan ini dimulai setelah Praktikan menyelesaikan PKL.
Laporan ini disusun dengan tujuan melengkapi persyaratan kelulusan mata
kuliah Praktik Kerja Lapangan (PKL) serta kelulusan Program Studi Strata
| Akuntansi, Fakultas Ekonomi UNJ. Dalam pembuatan laporan PKL ini,
Praktikan senantiasa memperoleh saran dan masukan dari dosen
pembimbing agar dapat menyelesaikan laporan PKL ini dengan baik.

(Merujuk pada Lampiran 22)



BAB |1
TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak Lian dan Rekan
Kantor Akuntan Publik (KAP) Joachim Poltak Lian dan Rekan didirikan

pada tanggal 26 Agustus 2005 sesuai dengan akta notaris Tri Firdaus Akbarsyah,
SH Nomor 2, dengan nama Joachim Sulistyo dan Rekan (JSA). Kantor Akuntan
Publik (KAP) Joachim Poltak Lian dan Rekan yang saat ini terletak di Gedung
Graha Mandiri Lantai 24 memperoleh izin usaha dari Menteri Keuangan pada
tanggal 11 Oktober 2005 dengan Nomor: KEP-345/KM.5/2005.

Pada awal tahun 2006, KAP Joachim Sulistyo dan Rekan berafiliasi dengan
Leading Edge Alliance (LEA) yang berada di Illinois, Amerika Serikat (USA).
LEA memiliki jaringan pada lebih dari 100 negara sebagai salah satu akuntan
publik yang memiliki reputasi internasional. LEA Global merupakan asosiasi
internasional terbesar kedua di dunia yang menciptakan aliansi berkualitas
tinggi dari 220 perusahaan yang berfokus pada jasa akuntansi, keuangan, pajak,
dan konsultasi bisnis. Perusahaan LEA Global beroperasi pada 607 kantor di
110 negara, perusahaan LEA Global telah memiliki pengalaman memberikan
jasa akuntansi kepada lebih dari 2.400 mitra dan memiliki 23.000 anggota staf.

Pada tahun 2013, KAP Joachim Sulistyo dan Rekan mengalami perubahan
nama menjadi KAP Joachim Poltak Lian Michell dan Rekan (JPLM) dengan
adanya partner baru yang bergabung. Perubahan nama KAP ini sesuai dengan

akta notaris Rizka Noviani, SH., Nomor: 01 dengan disertai perubahan Surat



Izin Usaha Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak Michell dan Rekan (JPLM)
yang diperoleh dari Menteri Keuangan Republik Indonesia pada tanggal 9
Oktober 2013, Nomor: 694/KM.1/2013.

Pada tahun 2015, KAP mengalami perubahan nama kembali menjadi KAP
Joachim Poltak Lian dan Rekan (JPL) yang dikenal hingga saat ini. Perubahan
nama ini sesuai dengan akta notaris Hasbullah Abdul Rasyid, SH., M.Kn.,
Nomor: 143 tanggan 24 Juli 2015. Hal ini juga diikuti dengan perubahan Surat
Izin Usaha Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak dan Rekan dari Menteri
Keuangan Republik Indonesia yang diperoleh pada tanggal 4 September 2015
dengan surat Nomor: 696/KM.1/2015.

Saat ini KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan dikelola oleh enam orang
partner yang sudah berpengalaman dalam memberikan jasa audit, jasa akuntansi,
jasa perpajakan, maupun management consulting dan didukung oleh lebih dari
60 auditor yang berpengalaman. Meskipun tergolong baru, namun eksistensi
KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan tidak perlu diragukan. Adapun perizinan
yang dimiliki oleh KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan adalah:

1. lzin Usaha Kantor Akuntan Publik, Keputusan Menteri Keuangan RI No:

110/KM.1/2007 tertanggal 14 Februari 2007,

2. lzin Praktik Akuntan Publik, Keputusan Menteri Keuangan RI No: KEP-

227/KM.17/1998 tertanggal 16 Juni 1998;

3. Surat Tanda Terdaftar pada Profesi Penunjang Pasar Modal dari BAPEPAM

No: 198/STTD-AP/PM/1996;
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Surat Tanda Terdaftar sebagai Auditor Bank pada Bank Indonesia No:
8/36/DPIP/DtB tertanggal 09 Februari 2006;

Surat Akreditasi Kantor Akuntan Publik sebagai Rekanan Bank Mandiri No:
RMN.POR/CRE.582/2008 tertanggal 24 Maret 2008;

Surat Akreditasi (perpanjangan) Kantor Akuntan Publik sebagai Rekanan
Bank BNI No: DRK/5/038 tertanggal 08 Januari 2008;

Surat Keterangan sebagai Kantor Akuntan Publik anggota Rekanan Bank
BRI No: B./48/-ADK/PJB/07/2008 tertanggal 16 Juli 2008;

Surat Persetujuan Pencantuman nama The Leading Edge Alliance (Afiliasi)
bersama dengan nama KAP Joachim Sulistyo & Rekan dari Departemen
Keuangan R1 No: S-234/SJ/2007 tertanggal 5 April 2007

Sertifikat keanggotaan dari The Leading Edge Alliance tertanggal 27

Agustus 2006.

Visi dan Misi KAP Joachim Poltak Lian & Rekan

Visi:

Menjadi KAP yang profesional dan dipercaya oleh masyarakat.

Misi:

a.

Memberikan jasa profesional akuntan publik dengan kompetensi tinggi,
integritas, obyektif, dan sesuai standar profesional yang berlaku;
Merekrut, mengembangkan, dan mempertahankan staf profesional yang
kompeten, berintegritas tinggi, dan komunikatif;

Memberikan value added bagi klien.
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B. Struktur Organisasi Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak Lian dan
Rekan
Adapun struktur organisasi pada KAP Joachim Poltak Lian & Rekan adalah

sebagai berikut:
1. Manager Partner/Pimpinan Partner
Manager Partner atau Pimpinan Partner adalah pencetus pertama
didirikannya sebuah Kantor Akuntan Publik. Manager partner memiliki
peran dan tanggung jawab yang penting dalam setiap pekerjaan yang
dilakukan oleh karyawannya. Manager partner harus memastikan bahwa
setiap jasa yang diberikan kepada kliennya sudah sesuai dengan standar dan
prinsip yang berlaku secara umum. Beberapa jobdesc manager partner
diantaranya adalah:
a) Mengkoordinasikan seluruh kegiatan Kantor Akuntan;
b) Merencanakan kegiatan tahunan;
c) Melakukan kegiatan marketing dan memelihara hubungan baik dengan
klien;
d) Mengawasi kegiatan yang dilaksanakan oleh seluruh staf Kantor
Akuntan;
e) Menandatangani Laporan Audit dan Laporan Hasil Pekerjaan Lainnya;
f) Menandatangani Surat Penawaran, Surat Perjanjian Kerja, dan
sebagainya.

2. Partner
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Partner atau rekan memiliki wewenang yang tidak jauh berbeda dengan
manager partner. Hanya saja partner akan lebih berfokus pada tim dan
kliennya sendiri. Partner bertanggung jawab atas hubungan dengan klien
dan bertanggung jawab secara menyeluruh mengenai auditing. Partner
menandatangani laporan audit dan management letter dan bertanggung
jawab terhadap penagihan fee audit dari klien.

3. Manajer

Manajer bertindak sebagai pengawas audit dengan melakukan
pengawasan terhadap pekerjaan auditor senior. Pekerjaan manajer tidak
berada di kantor klien, melainkan di kantor auditor dalam bentuk
pengawasan terhadap pekerjaan yang dilaksanakan para auditor senior.
Manajer juga bertanggung jawab untuk menjalin hubungan baik dengan
klien. Beberapa tugas yang dilakukan manajer:

a) Merencanakan pekerjaan jasa atestasi maupun non atestasi;
b) Melakukan penawaran jasa atestasi;

c) Menyusun dan mengkoordinasi tim penugasan jasa atestasi;
d) Merencanakan dan mengawasi penagihan;

e) Membuat laporan keuangan (tahunan);

f) Membuat perencanaan keuangan (cash flow);

g) Menyusun draft surat-surat perjanjian kerja.

h) Merencanakan dan mengawasi penagihan.

4. Manager Assistant/Asisten Manajer
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Asisten manajer memiliki tanggung jawab untuk membantu pekerjaan
manajer dalam hal merencanakan pekerjaan jasa atestasi, melakukan
penawaran jasa atestasi, dan menyusun serta mengkoordinasi tim penugasan
jasa atestasi.

Personalia (HRD)

Personalia bertugas untuk mengelola segala urusan yang berkaitan
dengan kepegawaian dalam Kantor Akuntan Publik. Tugas yang dimiliki
oleh bagian personalia, diantaranya yaitu:

a) Merencanakan kebutuhan pegawai;
b) Merencanakan pengembangan pegawai;
c) Pengarsipan dokumen personalia seperti surat lamaran, CV, FC, KTP,

FC NPWP, dsb;

d) Mengatur penugasan staf kantor seperti driver, office boy, Kurir,
sekretaris;

e) Menciptakan suasana kerja agar tetap segar dan harmonis;

f) Membuat SK Pengangkatan Pegawai;

g) Mengotorisasi permohonan izin cuti pegawai;

h) Menyiapkan dan menghitung payroll.

. Supervisor

Supervisor merupakan auditor senior yang terdapat di dalam Kantor
Akuntan Publik. Supervisor bertanggung jawab atas timnya dalam
penyelesaian penugasan audit untuk memastikan bahwa setiap penyelesaian

tugas audit sudah sesuai dengan prosedur dan program audit yang disusun.
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Supervisor memiliki tanggung jawab untuk melaksanakan tugas-tugas
berikut:

a) Membuat dan menyiapkan audit program;

b) Membuat susunan tim untuk penugasan audit;

c) Melakukan briefing kepada auditor yang akan bertugas;

d) Melakukan kontrol atas pelaksanaan audit program;

e) Melakukan review penugasan lapangan dan kertas kerjanya;

f) Menyimpulkan hasil audit bersama dengan tim audit;

g) Menyusun draft opini untuk diserahkan kepada Manajer.

. Auditor

Auditor dalam Kantor Akuntan Publik bertanggung jawab untuk
melaksanakan setiap program audit yang telah disusun. Pekerjaan auditor
dilaksanakan di kantor klien untuk memperoleh dokumen dan data yang
akan diolah dan digunakan sebagai bukti-bukti audit. Dalam melaksanakan
pekerjaannya, auditor bertanggung jawab kepada Supervisor dengan
melaporkan setiap progress pekerjaannya dan mengkomunikasikan temuan
— temuan audit kepada Supervisor. Beberapa tugas yang dimiliki oleh
auditor yaitu:

a) Melakukan pekerjaan lapangan;

b) Melakukan mandatory procedure seperti cash opname, stock opname,
cek aset, dan konfirmasi;

c) Mengajukan usulan jurnal koreksi kepada klien (sesudah didiskusikan

dengan Supervisor);
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€)
f)
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Menyusun kertas kerja audit;
Menyimpulkan hasil audit bersama dengan Supervisor;

Menyiapkan draft laporan keuangan.

Keuangan

Bagian keuangan bertanggung jawab untuk mengelola keuangan Kantor

Akuntan Publik secara umum, seperti:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Mempersiapkan faktur penagihan;

Mengontrol penagihan invoice;

Menyiapkan dokumen dan melakukan pembayaran pajak (SPT, SSP);
Melakukan pembayaran-pembayaran biaya KAP;

Mengontrol saldo bank dan rekening koran;

Mengarsipkan dokumen transaksi keuangan;

Menerima dan mengelola reimburstment.

Administrasi

Bagian administrasi bertanggung jawab untuk menangani semua

kegiatan surat-menyurat administratif yang ada di dalam Kantor Akuntan

Publik. Beberapa tugas yang dimiliki bagian administrasi yaitu:

1.

2.

Berhubungan dengan administrasi regulator;
Menyiapkan surat penawaran;

Menyiapkan surat perikatan;

Menyiapkan dokumen-dokumen tender;

Submit proyek-proyek audit ke regulator.

Berikut bagan struktur organisasi KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan:
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Gambar 11.1 Struktur Organisasi KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan
Sumber : KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan

. Kegiatan Umum Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak Lian dan Rekan

KAP Joachim Poltak Lian & Rekan memiliki kegiatan umum seperti pada
Kantor Akuntan Publik pada umumnya, yaitu melakukan pemeriksaan
akuntansi terhadap laporan keuangan klien dari suatu perusahaan. Selain itu,
KAP Joachim Poltak Lian & Rekan juga menawarkan jasa lain yang masih
berkaitan dengan kegiatan akuntansi.
Adapun kegiatan umum atau jasa yang ditawarkan oleh KAP Joachim Poltak
Lian & Rekan, antara lain adalah:
1. Jasa Pemeriksaan Akuntansi (Audit)

Dalam penawaran jasa audit ini, KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan

memiliki tugas untuk mengungkapkan kebenaran dan kewajaran atas
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sebuah laporan keuangan secara independen. Pada akhir perikatan audit,
KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan akan memberikan laporan tertulis
yang menyatakan opini mengenai apakah laporan keuangan sesuai dengan
prinsip akuntansi yang berlaku umum. KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan
juga menawarkan jasa audit khusus dan pemeriksaan prosedur yang

disepakati (Agreed Upon Procedure) kepada klien.

. Jasa Akuntansi

KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan menawarkan jasa kepada klien dengan
membantu dalam proses penyusunan laporan keuangan perusahaan yang
tepat waktu dan akurat serta analisis kritis untuk proses pengambilan
keputusan strategis mereka. Dalam penyusunan laporan keuangan tersebut,
KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan akan membantu Kklien untuk
memenuhi kebutuhannya dalam menyajikan laporan keuangan yang sesuai
dengan standar akuntansi yang diperlukan setiap klien seperti, PSAK-ETAP,
PSAK-IFRS dan US GAAP. Selain itu, KAP Joachim Poltak Lian dan
Rekan juga dapat membantu kliennya dalam pembuatan laporan rekonsiliasi,
seperti, rekonsiliasi antara laporan manajemen hukum dan kelompok.

. Jasa Perpajakan

Dalam bidang perpajakan, KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan dapat
membantu Kklien untuk menghitung kewajiban pajaknya sesuai dengan
peraturan perpajakan di Indonesia dan mencapai kewajiban pajak yang
paling efisien. Jasa perpajakan yang ditawarkan oleh KAP Joachim Poltak

Lian dan Rekan yaitu seperti, layanan konsultasi pajak untuk pribadi dan
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perusahaan, layanan kepatuhan pajak bulanan dan tahunan, serta layanan

bantuan dalam audit pajak, keberatan dan proses banding.

. Jasa Konsultasi

KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan juga menawarkan layanan konsultasi
yang bertujuan untuk membantu klien menemukan solusi untuk setiap
masalah yang sedang dihadapi dalam perusahaannya. KAP Joachim Poltak
Lian dan Rekan juga membantu klien mengukur dan mengelola proses
bisnis internal termasuk perencanaan dan pengembangan prosedur operasi
strategis yang berstandar. KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan juga
menawarkan layanan konsultasi kepada Kklien berupa layanan
pengembangan Standard Operating Procedure (SOP), perencanaan bisnis
dan studi kelayakan, serta berbagai penilaian assesment untuk likuidasi,

merger atau akuisisi.



BAB Il
PELAKSANAAN PKL

A. Bidang Kerja
Selama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan yaitu dalam waktu 40 (empat

puluh) hari di Kantor Akuntan Publik Joachim Poltak Lian dan Rekan,
praktikan ditempatkan di divisi auditing sebagai auditor junior. Tugas dari
auditor junior yaitu membantu auditor senior untuk menangani klien seperti
membantu dalam proses pembuatan laporan keuangan klien yang akan diaudit,
berpartisipasi langsung membantu auditor senior dalam audit di lapangan, dan
mengumpulkan data-data hasil audit. Dalam pelaksanaannya, Praktikan lebih
banyak melakukan pekerjaan lapangan yang berarti Praktikan melaksanakan
salah satu standar audit yang harus dipenuhi dalam pelaksanaan audit yaitu
standar pekerjaan lapangan.

Menurut Institut Akuntan Publik Indonesia (IAPI: 2016), terdapat 3 standar
audit yang harus dipenuhi dalam melakukan audit, yaitu:
1. Standar Umum

Standar umum ini berkaitan dengan pemenuhan syarat dan kualitas auditor

yang bersifat pribadi. Standar umum ini mengatur bahwa auditor harus

memiliki keahlian dan keterampilan teknis untuk melaksanakan audit,

auditor harus bersikap independen, dan menggunakan keahlian

profesionalnya untuk melaksanakan audit.

19
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2. Standar Pekerjaan Lapangan

Standar pekerjaan lapangan berkaitan dengan standar yang harus dipenuhi

oleh auditor dalam melaksanakan audit di lapangan. Standar tersebut

meliputi: seluruh pekerjaan audit harus direncanakan dan diawasi dengan
sebaik-baiknya, auditor harus memiliki pemahaman yang memadai atas
pengendalian intern dalam merencanakan audit, serta memperoleh bukti
melalui pengamatan dan konfirmasi sebagai dasar untuk memberikan opini
terhadap laporan keuangan yang diaudit.

3. Standar Pelaporan

Standar pelaporan berkaitan dengan standar yang harus dipenuhi auditor

dalam memberikan laporan hasil auditnya. Standar tersebut meliputi 4 hal

yaitu:

a. Laporan audit harus menyatakan apakah laporan keuangan telah disusun
sesuai dengan prinsip akuntansi yang berlaku umum;

b. Laporan audit harus menunjukkan kekonsistenan penerapan prinsip
akuntansi dalam penyusunan laporan keuangan dengan periode
sebelumnya;

c. Pengungkapan informatif dalam laporan keuangan harus dipandang
memadai;

d. Laporan audit harus memuat suatu pernyataan opini mengenai laporan
keuangan secara keseluruhan. Apabila tidak dapat memberikan opini

secara keseluruhan, maka harus disampaikan alasannya.
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Selama pelaksanaan audit, Praktikan melakukan pekerjaan lapangan di

kantor pusat milik klien yang berada di daerah Fatmawati, Jakarta Selatan

bersama pembimbing PKL dari KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan yang

merupakan salah satu auditor senior di KAP tersebut. Perusahaan yang menjadi

klien KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan pada saat itu merupakan sebuah

dealer kendaraan yang pendapatan utamanya diperoleh dari penjualan motor,

penjualan sparepart, dan pendapatan jasa service kendaraan. Perusahaan

tersebut memiliki beberapa cabang dealer yang berada di daerah Kemayoran,

Bogor, Tangerang, Prabumulih, dan Burlian.

Tugas-tugas yang Praktikan kerjakan selama melaksanakan PKL di KAP

Joachim Poltak Lian dan Rekan antara lain :

Membuat surat konfirmasi bank;

Melakukan verifikasi data investasi;

Melakukan vouching pendapatan;

Merekonsiliasi hutang bank jangka pendek;

Melakukan cash opname dan menyusun Berita Acara Pemeriksaan (BAP)

Kas.

B. Pelaksanaan Kerja

1.

Membuat Surat Konfirmasi Bank

Membuat surat konfirmasi dari bank merupakan salah satu prosedur
audit yang dilakukan untuk memperoleh informasi dari pihak bank
mengenai besaran kas yang klien miliki kepada pihak bersangkutan sebagai

jawaban atas suatu permintaan informasi transaksi. Konfirmasi terhadap
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bank ini dilakukan untuk memperoleh bukti audit dari sumber independen
di luar entitas yang memberikan keyakinan lebih besar atas kebenaran
dibandingkan dengan bukti audit yang disediakan hanya dari dalam entitas
tersebut. Konfirmasi audit dapat dilakukan dengan dua cara yaitu:
a. Konfirmasi Positif
Konfirmasi positif dilakukan dengan cara auditor memberikan
informasi kepada responden, lalu responden menjawab konfirmasi
tersebut dengan pernyataan setuju atau tidak setuju. Konfirmasi positif
juga dapat dilakukan dengan auditor mengosongkan informasi yang
diinginkan dan meminta kesediaan responden untuk mengisi informasi
tersebut. Konfirmasi positif dapat dijadikan bukti audit apabila
responden menjawab surat konfirmasi yang diberikan.
b. Konfirmasi Negatif
Konfirmasi negatif dilakukan dengan cara auditor memberikan
informasi kepada responden, lalu responden menjawab konfirmasi
tersebut hanya apabila tidak setuju dengan informasi yang terdapat
dalam surat konfirmasi tersebut. Konfirmasi negatif dapat dijadikan
sebagai bukti audit walaupun tidak memperoleh jawaban dari responden,
sebab apabila informasi yang tertera dalam surat konfirmasi sudah
sesuai maka responden tidak perlu memberikan jawaban.
Dalam membuat surat konfirmasi bank ini, jenis konfirmasi yang
digunakan Praktikan adalah konfirmasi positif dimana Praktikan tidak

mencantumkan saldo akhir yang dicatat oleh Kklien dalam laporan
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keuangannya. Auditor menghendaki agar pihak bank menyebutkan jumlah
kas yang dimiliki oleh perusahaan yang mana jumlah tersebut akan
direkonsiliasi dengan jumlah menurut catatan klien. Konfirmasi yang
diberikan oleh bank akan didukung dengan dilampirkannya rekening koran
milik Klien yang dijadikan sebagai bukti kebenaran jumlah kas yang dicatat
oleh klien.

Sebelum membuat surat konfirmasi bank, Praktikan diberikan
penjelasan terlebih dahulu oleh pembimbing mengenai tujuan dilakukannya
melakukan konfirmasi kepada bank terkait kas yang dimiliki klien di bank
dan langkah-langkah pembuatan surat konfirmasi bank tersebut. Kemudian,
Praktikan diberikan file Ms. Excel yang berisi draft untuk membuat surat
konfirmasi bank, informasi rekening bank milik klien yang akan
dikonfirmasi, dan worksheet klien untuk mengetahui kas yang dicatat klien
dalam laporan keuangannya.

Surat konfirmasi bank yang sudah selesai dibuat oleh Praktikan akan
dicetak dan diberikan kepada pembimbing, kemudian dikirimkan kepada
klien terlebih dahulu untuk meminta persetujuan dilakukannya konfirmasi
tersebut dari direktur perusahaan berupa tanda tangan lalu dikirimkan
kepada bank. Berdasarkan surat konfirmasi yang telah dikirimkan kepada
enam bank untuk memperoleh informasi dari 14 rekening bank yang
dimiliki klien, jawaban konfirmasi dari pihak bank diterima kembali oleh

auditor dalam jangka waktu rata-rata dua minggu setelah pengiriman surat.
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Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan Praktikan dalam membuat

surat konfirmasi bank:

a)

b)

d)

Membuka file Ms. Excel dengan index D yang berisi informasi cash and
cash equivalent dan worsheet klien untuk mengetahui jumlah kas yang
dicatat dalam laporan keuangannya;

Meng-input saldo akhir kas pada bank milik klien pada kolom saldo
inhouse berdasarkan laporan keuangan yang diberikan klien pada sheet
D.8 yang berisi cash in bank analytic. Hal ini dilakukan untuk
membandingkan catatan kas menurut bank dan menurut klien; (Merujuk
pada lampiran 6)

Membuka sheet D.6 yang berisi draft surat konfirmasi bank;
Memeriksa kertas kerja pemeriksaan (KKP) tahun sebelumnya untuk
mengecek kembali informasi cabang rekening bank yang dimiliki oleh
klien untuk dicantumkan ke dalam surat konfirmasi bank;

Mengedit draft surat konfirmasi bank dengan memasukkan tanggal
pembuatan surat, nama bank, cabang bank, dan nomor rekening bank

yang ingin dimintai konfirmasi. (Merujuk pada lampiran 7)

Melakukan Verifikasi Data Investasi

Verifikasi data investasi dilakukan untuk melakukan konfirmasi atas

kepemilikan saham yang dimiliki oleh klien pada akhir periode akuntansi

yang dilaporkan. Hal ini dilakukan untuk memastikan bahwa klien telah

mencatat kepemilikan sahamnya sesuai dengan keadaan sebenarnya. Tujuan
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lain dilakukannya verifikasi atau pengujian terhadap data investasi yaitu

untuk:

a) Memperoleh keyakinan tentang keandalan catatan akuntansi yang
bersangkutan dengan investasi;

b) Membuktikan bahwa saldo investasi mencerminkan Keterjadian
transaksi yang berkaitan dengan investasi selama tahun yang diaudit;

c) Membuktikan kelengkapan transaksi yang dicatat selama tahun yang
diaudit dan kelengkapan saldo investasi yang disajikan di neraca;

d) Membuktikan bahwa saldo investasi yang dicantumkan di neraca
merupakan milik klien;

e) Membuktikan kewajaran penilaian, penyajian, dan pengungkapan
investasi yang dicantumkan di neraca.

Praktikan melakukan verifikasi data investasi dengan berdasarkan surat
balasan konfirmasi dari pihak ketiga yang berisi informasi kepemilikan
saham yang dimiliki oleh klien. Apabila terdapat ketidaksesuaian antara
catatan klien dan pihak ketiga (investee), maka auditor diharuskan untuk
melakukan penyesuaian dengan melakukan perhitungan kembali atas data
tersebut atau melakukan konfirmasi kepada klien.

Hasil verifikasi data investasi tersebut nantinya akan diserahkan kepada
pembimbing untuk digunakan sebagai bukti audit yang menyatakan bahwa
jumlah kepemilikan saham yang dimiliki klien sudah disajikan dengan

benar dalam laporan keuangannya, kemudian dicetak dan dimasukkan ke
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dalam Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP). Langkah-langkah yang dilakukan

Praktikan dalam melakukan verifikasi data investasi adalah sebagai berikut:

a)

b)

d)

Meminta surat balasan konfirmasi kepemilikan saham yang sudah
dikirimkan dari pihak ketiga; (Merujuk pada lampiran 8)

Membuka file Ms. Excel indeks | yang berisi data investasi atau
kepemilikan saham yang dimiliki klien;

Menambah sheet baru pada file Ms. Excel tersebut dan meng-input data
kepemilikan saham berdasarkan surat balasan konfirmasi investasi yang
diterima; (Merujuk pada lampiran 9)

Membuka sheet 1.2 yang berisi informasi list of invesment konsolidasi
untuk dicocokkan dengan surat balasan konfirmasi dari pihak investee;
Membandingkan persentase saham, jumlah saham, dan jumlah nilai
nominal saham yang dimiliki klien dengan konfirmasi;

Memberikan keterangan “OK” pada kolom di samping jumlah nominal
kepemilikan saham apabila pencatatan klien sudah sesuai dengan surat

balasan konfirmasi. (Merujuk pada lampiran 10)

. Vouching Pendapatan

Vouching merupakan salah satu prosedur yang dilakukan dalam audit

dengan tujuan untuk menelusuri suatu informasi atau data dalam suatu

dokumen dari pencatatan dengan bukti pendukung atas transaksi tersebut.

Voucher atau bukti dokumenter yang diverifikasi dapat berupa kuitansi,

faktur penjualan, faktur pajak, atau bukti setoran bank.
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Praktikan melakukan vouching terhadap akun pendapatan sebesar
sampling. Sampling adalah metode penelitian yang kesimpulannya terhadap
populasi yang diteliti didasarkan pada hasil pengujian terhadap populasi
yang diteliti didasarkan pada hasil pengujian terhadap sampel. Populasi
merupakan kumpulan dari kelompok data yang menjadi objek penelitian.
Sampel adalah bagian dari populasi yang dipilih untuk diteliti.

Proses vouching digunakan untuk mendeteksi adanya salah saji berupa
penyajian yang lebih tinggi dari yang seharusnya (overstatement) dalam
catatan akuntansi.

Tujuan dari vouching yaitu untuk memastikan bahwa:

a) Bukti tersebut telah disetujui oleh pejabat yang berwenang dan terkait;

b) Bukti tersebut tersedia sesuai dengan tujuannya;

c) Jumlah yang tertera di dalam bukti adalah benar dan sesuai dengan
transaksi;

d) Pencatatan dilakukan secara benar;

e) Kepemilikan dan keberadaannya sah.

Praktikan melakukan vouching terhadap akun pendapatan yang berasal
dari Pendapatan Jasa Service dan Penjualan Sparepart. Praktikan
melakukan vouching dengan menggunakan voucher-voucher pendapatan
berupa faktur penjualan yang diberikan oleh klien untuk mencocokkan dan
mengonfirmasi secara langsung bukti transaksi yang dicatat perusahaan.
Apabila sudah terdapat kecocokan antara catatan akuntansi klien dengan

voucher yang tersedia, maka hasil vouching yang dilakukan oleh Praktikan
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nantinya akan dicetak dan diberikan kepada pembimbing yang digunakan

sebagai bukti audit yang menyatakan bahwa pencatatan penjualan yang

disajikan oleh klien sudah benar dan sesuai. Kemudian hasil pemeriksaan

tersebut dimasukkan ke dalam Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP) sebagai

bukti audit. Berikut langkah — langkah yang dilakukan Praktikan dalam

melakukan vouching:

1.

Membuka file Ms. Excel yang berisi general ledger dari klien; (Merujuk
pada lampiran 11)

Mengelompokkan general ledger yang diberikan klien dengan memilih
akun yang memiliki Code of Account (COA) pendapatan yang berasal
dari jasa service dan sparepart menggunakan fitur filter dalam Ms. Excel;
(Merujuk pada lampiran 12)

Memindahkan general ledger pendapatan yang sudah dikelompokkan
ke sheet baru pada Ms. Excel untuk memudahkan pencocokkan dengan
bukti transaksi; (Merujuk pada lampiran 13)

Menambahkan 2 kolom di samping kolom kredit pada general ledger
yang sudah dikelompokkan untuk menghitung pendapatan termasuk
PPN dan konfirmasi bukti voucher transaksi; (Merujuk pada lampiran
14)

Memeriksa dokumen berupa faktur penjualan yang diberikan oleh klien
untuk membuktikan kebenaran transaksi yang dicatat; (Contoh bukti

transaksi dapat dilihat di lampiran 15)
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6. Menghitung pendapatan yang tercatat dalam GL klien dengan
ditambahkan PPN 10% pada kolom cek voucher + PPN, yaitu dengan
mengalikan angka yang terdapat pada kolom kredit dengan 110%.
Apabila bukti transaksi yang tersedia sudah sesuai dengan jumlah yang
dicacat dalam general ledger, maka dalam kolom bukti diberi
keterangan “OK” yang berarti kebenaran atas transaksi tersebut sudah
dikonfirmasi. (Hasil vouching dapat dilihat di lampiran 16)

4. Merekonsiliasi Hutang Bank Jangka Pendek

Hutang jangka pendek atau yang biasa disebut hutang lancar merupakan
hutang yang memiliki jangka waktu kurang dari 1 tahun atau dalam jangka
waktu siklus normal operasi perusahaan.

Menurut Dewi, et al (2018): “Hutang lancar atau liabilitas lancar merupakan

liabilitas yang diharapkan dibayar perusahaan dengan menggunakan aset

lancar atau dengan liabilitas lancar lainnya, dalam jangka waktu satu tahun
atau satu siklus operasi tergantung yang lebih lama.”

Rekonsiliasi hutang dilakukan untuk memastikan kebenaran dan
melakukan koreksi apabila terdapat kesalahan atas pencatatan klien atas
hutang yang dimiliki pada akhir periode pencatatan akuntansi. Rekonsiliasi
hutang dilakukan dengan mengirimkan surat permintaan konfirmasi
mengenai informasi hutang yang dimiliki klien kepada pihak ketiga sebagai
sumber independen atas informasi tersebut.

Praktikan melakukan rekonsiliasi pada akun hutang bank jangka pendek
yang diperoleh klien dari bank pemberi pinjaman, dalam hal ini yaitu Bank

Maspion dengan menggunakan rekening koran yang dikirimkan oleh pihak

bank untuk proses audit. Hasil dari rekonsiliasi hutang bank jangka pendek
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yang dilakukan Praktikan tersebut akan diserahkan kepada pembimbing

sebagai bukti audit yang kemudian dimasukkan ke dalam KKP, sehingga

dapat dipastikan bahwa catatan akuntansi yang diberikan oleh klien sudah
benar dan sesuai. Langkah-langkah dalam merekonsiliasi hutang bank:

a) Membuka file Ms. Excel yang berisi general ledger dari klien;

b) Mengelompokkan general ledger yang diberikan klien dengan memilih
akun yang memiliki COA hutang bank jangka pendek dari Bank
Maspion menggunakan fitur filter dalam Ms. Excel; (Merujuk pada
lampiran 17)

c) Memindahkan general ledger akun hutang bank jangka pendek dari
Bank Maspion yang sudah dikelompokkan ke file Ms. Excel yang baru
dan diberi nama HB-Bank Maspion untuk memudahkan pencocokkan
dengan bukti rekening koran bank; (Merujuk pada lampiran 18)

d) Mencetak rekening koran dari Bank Maspion untuk dicocokkan dengan
catatan milik klien;

e) Memeriksa rekening koran yang diberikan oleh Bank Maspion dengan
menandai transaksi yang berkaitan dengan Hutang Bank Jangka Pendek;
(Merujuk pada lampiran 19)

f) Membandingkan catatan menurut rekening koran dengan catatan hutang
milik Klien yang berasal dari general ledger;

g) Memberikan keterangan “OK” pada kolom di sebelah general ledger
apabila catatan milik klien sama atau cocok dengan catatan yang

terdapat dalam rekening koran. (Merujuk pada lampiran 20)
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5. Melakukan Cash Opname dan Menyusun Berita Acara Pemeriksaan
(BAP) Kas

Kas merupakan akun aktiva yang paling aktif dan sangat mempengaruhi

setiap transaksi yang terjadi dalam perusahaan. Hal ini dikarenakan setiap
transaksi memerlukan suatu dasar pengukuran yaitu kas.
Menurut Lukman (2014): “ Kas adalah harta lancar yang sangat penting
yang merupakan alat pertukaran dan juga digunakan sebagai alat pengukur
dalam akuntansi dan dunia perekonomian. Penerimaaan kas suatu
perusahaan berasal dari dua sumber utama yaitu penerimaan kas dari
penjualan tunai dan penerimaan kas dari piutang.”

Cash opname merupakan prosedur audit yang dijalankan untuk
memastikan kebenaran atas pencatatan kas kecil yang dilakukan perusahaan.
Pemeriksaan kas ini dilaksanakan dengan melakukan pemeriksaan fisik
terhadap uang tunai, baik kertas maupun logam serta bukti-bukti
pengeluaran kas kecil dalam bentuk kuitansi atau bon yang kemudian
dibandingkan dengan jumlah kas kecil yang dimiliki berdasarkan catatan
milik klien.

Tujuan dilakukannya cash opname:

a) Untuk memeriksa dan memastikan apakah saldo kas kecil yang tercatat
dalam neraca benar-benar ada dan dimiliki perusahaan;

b) Untuk membuktikan apakah jumlah saldo kas kecil sesuai dengan
catatan yang dimiliki klien;

c) Sebagai bentuk pertanggungjawaban kasir terhadap semua penggunaan

kas kecil;
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d) Untuk menelusuri kemungkinan kecurangan yang terjadi karena kas
kecil bersifat mudah dipindahtangankan;

e) Untuk memeriksa dan menilai internal kontrol perusahaan yang
berhubungan dengan transaksi kas kecil, apakah sudah baik atau
memerlukan perbaikan.

Praktikan melakukan cash opname dengan mengunjungi salah satu
cabang dealer milik klien yang berada di Bogor. Cash opname yang
dilakukan pada hari tersebut dilakukan bersamaan dengan pelaksanaan
stock opname yang sudah diinformasikan terlebih dahulu kepada Klien,
sehingga pada saat tersebut Praktikan dan pembimbing melakukan
pembagian tugas yang mana Praktikan ditugaskan melakukan cash opname
sedangkan pembimbing melakukan stock opname.

Praktikan melakukan cash opname dengan menghitung kas fisik dan
bukti kasbon milik klien. Hasil dari pemeriksaan kas ini akan diserahkan
kepada pembimbing yang berupa BAP Kas sebagai bukti telah
dilaksanakannya salah satu dari program audit yang telah disusun dan
kesesuaian kas fisik yang diperiksa dan dicatat oleh klien, kemudian BAP
Kas tersebut dimasukkan ke dalam Kertas Kerja Pemeriksaan (KKP).
Langkah-langkah yang dilakukan dalam melakukan cash opname adalah
sebagai berikut:

1. Menyiapkan draft Berita Acara Pemeriksaan (BAP) Kas;

2. Mengetahui saldo akhir kas kecil milik klien pada tanggal dilakukannya

cash opname;
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3. Menghitung kas fisik mulai dari uang kertas, uang logam, dan bukti-
bukti kasbon;

4. Mencatat hasil penghitungan kas fisik dan bukti kasbon pada Berita
Acara Pemeriksaan (BAP) Kas;

5. Membandingkan jumlah kas tercacat dengan jumlah hasil cash opname.
Apabila terdapat selisih, maka Praktikan mengonfirmasi kepada klien
penyebab selisih tersebut;

6. Meminta tanda tangan kepada kasir yang memegang kas kecil klien
sebagai persetujuan atas hasil dari pemeriksaan kas. (BAP Kas dapat

dilihat pada lampiran 21)

C. Kendala yang Dihadapi
Selama Praktikan menjalankan praktik kerja lapangan di KAP Joachim

Poltak Lian dan Rekan, Praktikan mengalami beberapa kendala yang diperoleh
pada saat menyelesaikan tugas yang diberikan. Adapun kendala yang dialami
Praktikan pada saat melaksanakan PKL adalah:

1. Pada saat melakukan verifikasi terhadap investasi terdapat beberapa
penilaian kepemilikan saham yang berbeda antara catatan yang dimiliki
klien dan pihak ketiga atau investee, namun Praktikan belum mengetahui
penyebab adanya perbedaan tersebut.

2. Pada saat melakukan cash opname, Praktikan kurang memahami kasbon
seperti apa yang harus dicatatkan dalam Berita Acara Pemeriksaan Kas
karena pada saat Praktikan menemui kasir pembimbing dari pihak KAP

sedang melakukan stock opname.
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3. Pada beberapa tugas yang diberikan oleh pembimbing, Praktikan
disarankan untuk mengerjakan dengan menggunakan rumus-rumus yang
dapat digunakan pada Ms. Excel agar lebih cepat dalam menyelesaikan
tugas, namun Praktikan masih kurang menguasai rumus yang harus

digunakan.

D. Cara Mengatasi Kendala

Untuk mengatasi kendala-kendala yang dialami Praktikan dalam
menyelesaikan tugas, maka Praktikan melakukan beberapa cara berikut agar
dapat menyelesaikan tugas dengan baik:

a) Praktikan bertanya kepada pembimbing terkait penyebab apa yang mungkin
terjadi dengan adanya perbedaan informasi kepemilikan saham yang dicatat
milik klien. Kemudian, pembimbing mengarahkan agar Praktikan melihat
kembali dari tabel data investasi yang sudah Praktikan input sebelumnya
dan mengecek pada nilai investasi yang berbeda apakah PT A memiliki
sejumlah saham pada perusahaan lain yang memiliki investasi di entitas
yang sama. Misalnya: PT A dan PT B melakukan investasi pada PT D, di
sisi lain PT A juga melakukan investasi terhadap PT B. Jika iya, maka
Praktikan harus melakukan penyesuaian dengan melakukan perhitungan
atas kepemilikan saham yang dimiliki PT A pada PT D ditambah persentase
kepemilikan saham PT A pada PT B dikali dengan persentase PT B pada
PT D.

Berikut contoh perhitungan kepemilikan saham yang dilakukan oleh

Praktikan:
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Perusahaan | Investor | Kepemilikan
Saham (%o)
PT D PTA 65 % 65 % 65 % + 24,5 %
=89,5%
PTB 35 % 70 % x 35% =
24,5 %

PTB PTA 70 %

PTC 30 %

b) Praktikan melakukan perhitungan terhadap kas fisik terlebih dahulu,

kemudian bertanya kepada kasir terkait kasbon mana saja yang berkaitan
dengan pengeluaran kas kecil, mulai dari periode akhir tutup buku tahun
2018 sampai tanggal dilakukannya cash opname pada hari tersebut. Setelah
pembimbing sudah selesai melakukan stock opname, Praktikan
menanyakan terkait kebenaran kasbon yang harus dicatat dalam Berita
Acara Pemeriksaan (BAP) Kas.

Praktikan mempelajari terlebih dahulu rumus-rumus Ms. Excel yang
disarankan oleh pembimbing, hal ini dilakukan untuk mempermudah
Praktikan dalam menyelesaikan tugas yang diberikan. Mubarrok (2015)
menjelaskan bahwa fungsi SUMIF digunakan untuk menjumlahkan nilai
sebuah range yang memenuhi syarat tertentu. Bentuk fungsi SUMIF
dituliskan dengan rumus sebagai berikut:

SUMIF = (Range; Kriteria; [SUM_Range])

Penjelasan dari rumus di atas adalah sebagai berikut:
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Range: merupakan range data dimana pada range tersebut akan diterapkan
kriteria. Data yang terdapat dalam kolom range ini harus berupa angka atau
nama range.

Kriteria: merupakan kriteria yang akan diterapkan range. Kriteria ini akan
menentukan kolom mana saja yang harus dijumlahkan.

SUM_Range: rumus ini ditulis apabila kita ingin menjumlahkan range data
yang berbeda dari kriteria yang telah diterapkan pada range data
sebelumnya. Jika tidak diisi, maka hasilnya akan menjumlahkan range yang
didasarkan pada kriteria saja.

Setelah mempelajari rumus tersebut, Praktikan mempraktikan penggunaan
rumus tersebut lalu mencocokkan kebenaran rumus yang sudah dimasukkan

dengan melihat contoh yang diberikan oleh pembimbing sebelumnya.



BAB IV
PENUTUP

A. Kesimpulan

Setelah melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) selama 40 hari di

KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan, kesimpulan yang dapat Praktikan ambil

adalah sebagai berikut:

1.

Praktikan dapat mengetahui cara membuat surat konfirmasi bank yang
dikirimkan untuk memperoleh informasi yang independen;

Praktikan dapat mengetahui cara melakukan verifikasi data investasi atau
kepemilikan saham klien;

Praktikan dapat mengetahui cara melakukan vouching yang benar;
Praktikan dapat mengetahui cara melakukan rekonsiliasi hutang bank
jangka pendek;

Praktikan dapat mengetahui cara atau prosedur dalam melakukan cash

opname dan menyusun BAP Kas.

B. Saran

Berdasarkan pengalaman Praktikan selama melaksanakan PKL di KAP

Joachim Poltak Lian dan Rekan, Praktikan menyadari bahwa masih terdapat

banyak kekurangan dalam melaksanakan PKL. Oleh sebab itu, Praktikan

memberikan beberapa saran yang diharapkan akan berguna bagi pihak-pihak

yang berkaitan agar dapat lebih baik di kemudian hari.
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Beberapa saran yang Praktikan berikan adalah sebagai berikut:

1. Bagi Praktikan Lain

a)

b)

Setiap mahasiswa yang akan melaksanakan PKL harus benar-benar
memahami hal apa saja yang harus dipersiapkan dan dilakukan baik
sebelum, sesudah, maupun pada saat melaksanakan PKL. Hal ini akan
lebih  memberikan kemudahan kepada mahasiswa pada saat
melaksanakan PKL.

Sebaiknya setiap mahasiswa dalam mencari tempat pelaksanaan PKL
dilakukan sejak dua bulan sebelum pelaksanaan, hal ini agar mahasiswa
mendapat tempat PKL yang sesuai dengan bidang yang diinginkan.
Sebaiknya mahasiswa mengetahui terlebih dahulu profil perusahaan
dari tempat atau perusahaan yang dipilih untuk pelaksanaan PKL.
Dengan mengetahui hal tersebut, diharapkan mahasiswa dapat
memahami kegiatan yang ada dalam perusahaan tersebut dan

mengetahui sedikit gambaran pekerjaan yang akan dilakukan.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a)

b)

Diharapkan pihak dari Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
dapat memberikan pembekalan atau pengarahan yang cukup bagi
mahasiswa agar mahasiswa dapat memahami dengan baik kegiatan yang
akan dilakukan mulai dari persiapan, pelaksanaan, sampai pada tahap
pelaporan.

Diharapkan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dapat

memperbanyak kerja sama dengan perusahaan-perusahaan, Kantor
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Akuntan Publik (KAP), maupun Kantor Pelayanan Pajak (KPP) agar
dapat mempermudah mahasiswa untuk memperoleh tempat PKL.
Diharapkan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dapat
menginformasikan timeline tahap sidang PKL lebih awal agar
mahasiswa dapat merencanakan penyelesaian laporan PKL, sehingga

seluruh mahasiswa dapat menyelesaikan laporan secara tepat waktu.

Bagi KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan

a)

b)

Diharapkan KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan dapat bekerja sama
dengan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta dalam penerimaan
mahasiswa untuk pelaksanaan program PKL.

Diharapkan KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan dapat
mempertahankan dan meningkatkan profesionalitas serta integritas yang
sudah tertanam di perusahaan dalam memberikan jasanya kepada klien.
Diharapkan KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan dapat memberikan
bimbingan yang lebih kepada mahasiswa yang melaksanakan PKL agar
mahasiswa dapat mencapai hasil yang maksimal dalam menyelesaikan
tugas yang diberikan, dan memperoleh wawasan yang luas mengenai

auditing.
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Lampiran 1: Surat Permohonan Izin PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

Kampus Universitas Negeri Jakarta
JI. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakarta 13220
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum.akademik@unj.ac.id

Nomor : 6573/UN39.12/KM/2019 03 Mei 2019
Lamp. : -
Hal :Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.
Pimpinan KAP Joachim Poltak Lian dan Rekan

Gd. Graha Mandiri Lt.24 J1. Imam Bonjol 61 Jakarta Pusat,
10310

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama :+ Shofia

Nomor Registrasi : 8335160472
Program Studi : Akuntansi
Fakultas : Ekonomi
Jenjang + S1

No. Telp/Hp : 085647563178

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
"Praktik Kerja Lapangan" pada tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 06 September 2019.
Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

Tembusan :

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Akuntansi
E
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Lampiran 2: Surat Keterangan PKL

Graha Mandiri 24 Floor

g &= 3 JI. Imam Bonjol No. 61
e =\ Jakarta Pusat 10310
e 5 Telp : (+6221) 3927208, 392 7212
s " i Fax : (+6221) 392 7192
leading edge aliance JOachim Poltak Lian & Rekan fo G BB
. . Registered Public Accountants License No : 696/KM.1/2015
SURAT KETERANGAN

NO. 018/JPL-HO/HRD-SKK/1X/2019

Yang bertanda tangan di bawah ini, atas nama Pimpinan Kantor Akuntan Publik
Joachim Poltak Lian & Rekan, yang beralamat di Gedung Graha Mandiri Lt.24,
JIl. Imam Bonjol No.61, Jakarta Pusat, dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Shofia
Perguruan Tinggi : Universitas Negeri Jakarto
Program Studi : Akuntansi (S1)

Benar bekerja di kantor kami dari 15 Juli sampai dengan 06 September 2019
sebagai karyawan magang. Yang bersangkutan telah melaksanakan semua
tugas-tugas yang diberikan dengan baik.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Joachim Poﬂclg Lian & Rekan

Danang Widi Santoso, CPA
HRD

Jakarta, 06 September 2019



Lampiran 3: Log Harian PKL

Nama

NIM

LAPORAN HARIAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN

KANTOR AKUNTAN PUBLIK JOACHIM POLTAK LIAN DAN REKAN

: Shofia

: 8335160472

Program Studi : S1 Akuntansi

Universitas  : Universitas Negeri Jakarta

No | Hari dan Tanggal o Kegiatan Pembimbing
- Perkenalan dengan staf audit.

1. | Senin, 15 Juli 2019 |- Mempelajari audit program. Pak Danang
- Mengedit draft laporan keuangan audit PT. A.

| - Mengedit draft laporan keuangan audit PT. B.

2. | Selasa, 16 Juli 2019 Pak Danang
- Mempelajari audit program.

3. | Rabu, 17 Juli 2019 Membuat /ist of cash in bank. Pak Danang

4. | Kamis, 18 Juli 2019 | Membuat surat konfirmasi bank. Pak Danang

5. | Jumat, 19 Juli 2019 Membuat surat konfirmasi bank. Pak Danang

6. | Senin, 22 Juli 2019 Membuat surat konfirmasi investasi. Pak Danang
- Menemui klien untuk permintaan data.

7. | Selasa, 23 Juli 2019 |- Menginput mutasi debit dan kredit berdasarkan | Pak Danang

WS klien.
8. |Rabu, 24 Juli2019 | Membuat list legal document. Pak Danang
9. | Kamis, 25 Juli 2019 Menginput data konfirmasi kas pada bank dan Palk Bining
pinjaman bank.
10. | Jumat, 26 Juli 2019 | Merekap pembayaran pinjaman bank klien. Pak Danang
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Nama

NIM

LAPORAN HARIAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN

KANTOR AKUNTAN PUBLIK JOACHIM POLTAK LIAN DAN REKAN

: Shofia
: 8335160472

Program Studi : S1 Akuntansi

Universitas  : Universitas Negeri Jakarta
No Hari dan Tanggal Kegiatan Pembimbing
11. | Senin, 29 Juli 2019 [- Menemui klien untuk permintaan data. Pak Danang
- Membuat list of investment.
12. | Selasa, 30 Juli 2019 Menginput data konfirmasi investasi. Pak Danang
13. | Rabu, 31 Juli 2019 Menginput data konfirmasi investasi. Pak Danang
4 - Merekap nilai investasi klien.
V| L) | e v ki, kekDonrug
- Membuat surat konfirmasi piutang.
15. | Jumat, 2 Agustus 2019 I Menginput jumlah pinjaman klien akhir tahun | Pak Danang
berdasarkan konfirmasi bank.
; Merckap data aset tetap dari setiap cabang
16. | Senin, 5 Agustus 2019 foead . Pak Danang
- Menemui klien untuk permintaan data. o
17. | Selasa, 6 Agustus 2019 |- Mencocokkan jumlah aset tetap seluruh | Pak Danang
cabang dengan jumlah aset tetap pusat.
Mencocokkan jumlah aset tetap seluruh cabang
5 A, 1
18. | Rabu, 7 Agustus 2019 dengan jumlah aset tetap pusat. Pak Danang
. Membandingkan saldo akhir setiap akun
B, | Rt S Aot I, o lamon it W et Bl Fak Doty
20. | Jumat, 9 Agustus 2019 Membandingkan saldo akhir setiap akun Pak Daising

berdasarkan mutasi WS dan GL klien.
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Nama

NIM

LAPORAN HARIAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN

KANTOR AKUNTAN PUBLIK JOACHIM POLTAK LIAN DAN REKAN

: Shofia

: 8335160472

Program Studi : S1 Akuntansi

Universitas  : Universitas Negeri Jakarta »

[No|  Haridan Tanggal Kegiatan Pembimbing |
21. | Senin, 12 Agustus 2019 Mengelompokkan pendapatan dari GL klien. Pak Danang
22. | Selasa, 13 Agustus 2019 | x:‘;:z:;‘;zkm ::333‘;:‘;";"&%“' Pak Danang
23. | Rabu, 14 Agustus 2019 Vouching pendapatan service & sparepart. Pak Danang
24. | Kamis, 15 Agustus 2019 Vouching pendapatan service & sparepart. Pak Dz'm'aE
25. | Jumat, 16 Agustus 2019 Mencetak voucher pendapatan. Pak Danang
26. | Senin, 19 Agustus 2019 Vouching penjualan motor. Pak Danang
27. | Selasa, 20 Agustus 2019 | ;’d‘;‘z};ﬁ 52‘3;‘2:"}):;3:;‘“. Pak Danang

| 28. [ Rabu, 21 Agustus 2019 | Mengelompokkan beban dari GL klien, Pak Danang
29. | Kamis, 22 Agustus 2019 | Rekonsiliasi biaya bunga pinjaman. Pak Danang
30. | Jumat, 23 Agustus 2019 Rekonsiliasi biaya bunga pinjaman. Pak Danang

Pembimbing

( \')m\&iig' A0id - § )
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Nama

NIM

LAPORAN HARIAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN

KANTOR AKUNTAN PUBLIK JOACHIM POLTAK LIAN DAN REKAN

: Shofia

: 8335160472

Program Studi : S1 Akuntansi

Universitas  : Universitas Negeri Jakarta
[ No Hari dan Tanggal Kegiatan Pembimbing
- Rekonsiliasi hutang bank.
31. | Senin, 26 Agustus 2019 | Mencetak bukti transaksi pembayaran utang | Pak Danang
bank.
32. | Selasa, 27 Agustus 2019 | Rekonsiliasi hutang bank. Pak Danang
- Mengelompokkan nilai setoran PPN dari GL: |
klien.
3 | R, 28 Agamns 2019 - Mencocokkan nilai transaksi dengan nilai g
setoran PPN yang dibayarkan.
" Mencocokkan nilai transaksi dengan nilai
34. | Kamis, 29 Agustus 2019 setorsn PPN Yot dibaarkai, Pak Danang
I Melakukan cash opname.
35. | Jumat, 30 Agustus 2019 . Menrvoson BAP sl ovmsoe; Pak Danang
36. | Senin, 2 September 2019 Mengedii dan mencetak audit program. Pak Danang
- Mencetak rekening giro.
37. | Selasa, 3 September 2019 | M KEP; Pak Danang
381 | s, A siptbee 2y PRI SklG B RN ek i aek |
., |Detaiabaen. = |
39. | Kamis, 5 September 2019 | Mencetak laporan keuangan. Pak Danang
40. | Jumat, 6 September 2019 | Merapikan KKP. Pak Danang
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Lampiran 4: Daftar Hadir PKL

#_¢ _* KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UQPG

fz A UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
\ 574 FAKULTAS EKONOMI
== Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muks, Jakarta 13220 ST RS e
A Tel (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
g% e Laman: www.fe.unj.ac.id
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
... SKS
Nama : Shofia ..............................
No. Registrasi : 53&{&?‘:73
Program Studi cSLorsumeney
Tempat Praktik K{\P:\Qx\%ﬂ% k. lian dan Rekan
Alamat Praktik/Telp : ..} 1!\/\0&‘1\ ael. No:Gk...
Jaw I I
NO HARIUTANGGAL PARAF KETERANGAN
1| Sevio. 15 Jb 2018 e N
2 | a6 Jukama 2.
s | Rebu, 17 b a0 .
a |Kawig, R Jub 209 A
s | Jumat 2 19 W 2000 s i
6 |Semn.22 b 209 6. Gl
7. |.o€lesa . 23 Wk 2019 7
5. | Pabu, 24 Juf aoa...... s. Gl
o. | Kowiis, 25 Job . 200, 5. M.
10. | WAt 6. J@.l.\.‘. o[ [ 10. QﬂL
1. ..Sﬁn’m.,..‘?.ﬁ)..g!‘.."}...Q.Q\ﬁ. 11 i
12, b aong o G
3. | Rabu , 31 Juk 2019 13
14, | fomis . L. g ushos. 3019 G
15. Agustus._20la.... 15%
s! Qﬂl :‘ \ \ =
Fort:na( ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan [ (s Da.vwv\5 P (A)a'l' S‘)

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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? f@‘» KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
s \ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA & UQAS
7, FAKULTAS EKONOMI

‘ NS0 961 90 CETAED SOWPANY
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 Era ity
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
..A..SKS
’ Nama
No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik AN LR R e UL
Alamat Praktik/Telp : .¢J%. \MCWM LONIS
kart
KETERANGAN

Jakana,équwj

ki S5
Penilai, VA NN
Catatan : A R)
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan (Gesaca)s O‘M""j - \D - d‘ X
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan



#~ 4, KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL DAN PENDIDIKAN TINGGI
f ié UNIVERSITAS NEGERT JAKARTA UQAS
FAKULTAS EKONOMI
2 Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
W Telepon (02 L);::Z 1?27/47:28?, F:: (021) 4706285
4 “tﬁf»‘”“ o
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
..2..SKS

Nama
No. Registrasi

rogram Studi < S Abekong 1T
IT)'erf:;t p?;kik :K(ts\? ﬁ@"w& %é‘x&\ét\i@ Pekan
Alamat Praktik/Telp : a J&\‘S(‘rd Onel.. Ne - el ..

NO HARVTANGGAL PARAF KETERANGAN

1 | Senin . 26, Agustus.aoe. 1. G
2 .&el;m.;.QI..ﬂgx&s‘x»S...%l?.\ﬂ ...... B

akarta,.. 6. Septepa J0L9

Penilai, :

Catatan : ¥ " S
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan e cvenss NPRRE ‘J ............... )
Mohon legalitas dengan i cap i/Perusahaan




Lampiran 5: Penilaian PKL

#~ ¢ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
- 1 UNIVERSITAS NEGERFAKARTA \
FAKULTAS EKONOMI

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021)4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

PENILATAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM SARJANA (S1)
.&... SKS
Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp :
NO ASPEK YANG DINILAI 660 KETERANGAN
1 | Kehadiran ® 0 |I. Keterangan Penilaian :
3 0 Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan | LY 86-100 A 4
B 0 81-85 A- 3,7
% o 76-80 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian | ... 71-75 B 30
%O 6670  B- 2,7
4 | Kemampuan Dasar | ..M 61-65 C+ 23
%g 56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas | ......o..... Bl iR L7
rampilan Menggunakan 4550 D :

6 | Kemampuan Membaca Situasi dan | ......77..... 2. Alokasi Waktu Praktik :

Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif

%O 3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan | ¥

Nilai Rata-rata :

Aktivitas dan Kreativitas %0

8 e = 6‘ :

o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas | 5 D 10 (sepuluh) % ’g

10 HasilPekegjasn. 6 D Nilai Akhir :
N &
Angka bulat huruf

Jumlah “LSS

Jakana,%&{\“"‘ﬁu'aﬁj
Penilai, e P %

Catatan : Aemsmsvasntd

Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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Hasil Input Saldo Akhir Kas di Bank Berdasarkan Worksheet Kl
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Lampiran 7: Surat Konfirmasi Bank

Jakarta, 22 Juli 2019

URGENT
Kenada Yth Untuk Kepentingan Audit
PT Bank Central Asia Tbk
Sunter Danau Sub Branch
Dengan Hormat,

Sehubungan dengan audit laporan keuangan kami untuk tahun buku 2018 oleh Kantor Akuntan Publik,
mohon kiranya Bapak/Ibu mengisi formulir berikut ini dan mengirimkan kembali langsung ke alamat

Akuntan kami di bawah ini.
Hormat kami,
PTA
Dimohon bisa dikirimkan scan copy sebelum dikirim
dokumen fisiknya ke danang @lea-id.com
potong disini

Kepada Yth;

Auditor KAP Joachim Poltak Lian & Rekan

Graha Mandiri 24th Floor, telp. (021)392 7208/7212 Fax. (021) 392 7192
J1. Imam Bonjol No. 61, Jakarta 10310

Up: Danang Widi (d lea-id.com)

Dengan hormat,

Sehubungan dengan audit yang Bapak/Ibu lakukan terhadap PT A, dengan ini kami memberitahukan :

1. Saldo kredit atas nama tersebut di atas sebagai berikut:

Mata
No. Rekening Saldo per uang Saldo
419.3032.901 31-Dec-18
419.3032.662 31-Dec-18

2. Saldo outstanding utang atas nama tersebut diatas, per 31 Desember 2018 sebagai berikut:

Jenis | Mata Jatuh Jumlah utang
No. Rekening kredit Rate | tem outstanding

2. Nilai deposito ditempatkan, per 31 D« ber 2018 sebagai berikut:

Jk. Mata Jatuh
Nomor ‘Waktu Rate | tempo Nilai ditempatkan
Hormat kami,

PT Bank Central Asia Tbk
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Lampiran 8: Surat Balasan Konfirmasi Investasi

potong disini




Lampiran 9: Hasil Input Data Investasi Milik Klien

55

H2 M Jr | =G2+G3 v
A B C D E F G H 1 ] K L M i
Entitas Pemegang Saham Persentase | Nominal (IDR) B
1
2| 1 |preec PTA 65.00% 4,290,000,000 5.00%]_83.00%
3 PTC 35.00% 2,310,000,000 28.00%
4| 2 [eTIME PTA 95.00% | 118,750,000,000 1
5 HS 250% 3,125,000,000 3
6 WH 250% 3,125,000,000
7 3 |G PTA 40.00% 400,000,000
8 PT GMS 60.00% 600,000,000
9| 4 |pTams PTA 80.00% 1,600,000,000
10 HS 10.00% 200,000,000 =
1 WH 10.00% 200,000,000
12 5 [PTAMM PTA 70.00% 2,450,000,000
13 H 10.00% 350,000,000
14 WH 10.00% 350,000,000
15 RD 10.00% 350,000,000
16| 6 [PTMAB PTA 65.71% 2,300,000,000 B5.71% 89.71%
i) PT AMM 34.29% 1,200,000,000 24.00%
18| 7 [PTSMP FTA 50.00% 500,000,000
19 PT Mitra Profitamas 50.00% 500,000,000
0| 8 MM PTA B0.40% 2,010,000,000 B040% 96.08% I
H A H 1.2 List of investment Konsol 1.3 Investment confimations | List of investment [ | Il | » [
Lampiran 10: Hasil Verifikasi Data Investasi Klien
A B C D E F G H 1 | K L :
Start of
Domisili/ | Commercial Percentage Percenta|  Share Share =
2 Entitas / Company Domicile | Operations |Jenis Usaha / Mature of Business| 2018 | ge 2017 |owned 2018|owned 2017| 1DR Value 2018 | IDR Value 2017
31 |ereec Jakarta 1584 { 53.00% | 93.00% 6,138 6,138 |  6,138,000,000 6,138,000,000 |OK
4 i Jakarta 1592 SS005NN9S00%Y 118750 | 118750 | 118,750,000,000 |  118,750,000,000 [OK
55 |eriG lakarta 2003 40.00% | 40.00% 400 400 400,000,000 400,000,000 |OK
62 rrams Banjarmasin 2004 80.00% | 80.00% 1,600 1,600 | 1,600,000,000 1,600,000,000 |OK
7. [pramm Manade 1004 70.00% | 70.00% 2450 2450 | 2,450,000,000 2,450,000,000 |OK
TS Pangkalpinan| 2004 8971% | 89.71% 3,140 3,140 | 3,140,000,000 3,140,000,000 |OK
NAlEET HBanjarmasin 1004 50.00% | 50.00% 500 300 500,000,000 500,000,000 |OK
108 [rrenm Jambi 2005 86.08% | 96.08% 2402 2402 2,402,000,000 2,402,000,000 |OK L
nlh fral lakarta 2010 80.00% | 80.00% 8,000 8,000 |  §000,000,000 8,000,000,000 |OK 1
1210 [rring Jakarta 2010 98.00% | 98.00% 44100 44,100 | 44,100,000,000 44,100,000,000 |OK
131 [rroa lakarta 012 51.00% | 51.00% 12,750 12,750 | 12,750,000,000 12,750,000,000 |OK
1 Jrrive Hogor 1014 fices 20.00% 4,000 4,000,000,000 |OK
1513 [pTmia lakarta 2014 | 51.00% | 51.00% 2482 2482 2,482,425,000 2,482,425,000 |OK
15714 [rreA lakarta 014 19.00% | 19.00% 731 7311 7,370,860,000 7,370,860,000 |OK
17 [15. [rrear Surabaya 2015 60.67% [ 66.67% 3,000 3,000 | 3,000,000,000 3,000,000,000 |OK
18 16 [P Mg Bandung 2015 70.00% | 70.00% 1400 1400 | 1,400,000,000 1,400,000,000 |OK
1
20 &
Tl | —
W 4> M| 1.2 List of investment Konsol /1.3 Investment confimations . List of nvestment_/]4 | I |

Lampiran 11: General Ledger Klien
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Page Layout Formulas Data Review WView Foxit PDF
[=] ®~ v+ S |Accounting - ii‘ ﬂ j | E°nsetr X~ W @a
) —a 5 Delete + | [g]~ &
- - g <0 .00 (Conditional Format Cell . Sort & Find &
B s - % 0 [0 Formatting - as Table - Styles - | [l Format = | (27 Filter - Select -
Clipboard Font Fl Alignment Fl MNumber Fl Styles Cells Editing
[ H1 - e | =sum(Ha:H98105) v
B C D E F G H —
| 2,043,939,978,173 [ _2pa3sssmrairsl £
2 2,043939.878,173 _ 2043938878373 ||
3 coa |- [account - |rer ~[oate |- [pesc = D = K =
4 1.100.100.100KAS KECIL PT 4/JB0/-101/2018-000203218/07/2018| PC ACLT, FIN DEALER 3,573,500 -
5 [1.100.100.100] KAS KECIL FT 2/IP0/-101/2018-0000001 18/07/2018| FC FERICDE 02/07 - 13/07 - 3,573,500
B 1.100.100.100KAS KECIL PTA/IB0/-101/2018-0002118|07/08,2018| PC PERICDE 17/07 - 01/08 2,002,071 -
7 1.100.100.100/KAS KECIL PT A/IPC/-101/201 2{07/08/2018] PC PERIODE 17/07 - 0108 - 2,008,071
8 [1.100.100.10 kas kECIL PT A/B0/-101/2018-00022 4607 /05,/2015| PC PERICDE 03/02 -03/03 4,245,715 -
9 1.100.100.100KAS KECIL PT 4/P0/-101/2018-000000307/03/2018| PC PERIODE 03/08 - 03/05 - 2,245,715
10 1.100.100.100 KAS KECIL FT 2/JB0/-101/2018-000225225/08/2018| FC FERIODE 05/09 - 21/03 2,708,581 -
11 1.100.100.109 KAS KECIL PT /P0/-101/2018-0000004 25/05/201E| PC PERIODE 0503 -21/05 - 2,705,581
12 1.100.100.100KAS KECIL PT /1B0/-101/2018-000338802/11/2018| PC F1 25/9 - 1/11 2,306,000 -
13 [1.100.100.10d kas kECIL PT A/PC/-101/2018 0000005 02/11/2018| PC PERICDE 25/03 -24/10 - 4,306,000
14 1.100.100.10q KAS KECIL PT 4/1B0/-101/2018-000344711/12/2018| PC K5I FLi 2/11-5/12 2,243,476 -
15 [1.100.100.100] KAS KECIL FT 2/IF0/-101/2018-0000006 11/12/2018| FC FERIODE 02/11-05/12 - 2,243,476
16 1.1 1002 BANK BCA 319.KXKXXK FT A/1B0/-101/2012 0000055 12/01/2018] BCA 3530 - FINBUK BCA 3663 - 20,000,000
18 1.100.201.001 BANK BCA 419.KXKKXK PT A/1BI/-J01/2018-0003533 [31/01/2018| BCA 3990 - JAGIR 5111 -
19 11 1001 BANK BCA 319.KKXXXK PTA/JBC/101/2018-0002531(31/01/2018| BCA 3550 - ADM BANK - 30,000
20 11 1.002]BANK BCA 419, KXKXXX PT 4/1B1/-J01/2018-0003534 [05/02/2018| JBI - KSG & WARANTY OKT, NOP, DES 17,424,777 -
21 11 1001 BANK BCA 415.X0KKXK FT A/1BI/-J01/2018-0003535 |05/02/2018| PLB - K5 & WARANTY OKT, NOF, DES 73,057,756 -
22 11 1002 BANK BCA 319.KXKXXK FT A/1B0/-101/2012 0000059 05/02/2018] BCA 3530 - FINBUK BCA 3663 - 25,000,000
23 1.100.201.001 BANK BCA 419, XXXKXX PT A/IB0/-J01/2018-D00006005,/02/2018( BCA 3990 - PINBUK BCA 3663 - 90,000,000
24 11 1001 BANK BCA 319.KKXXXK PT A/B0/-101/2018 00025320 25/02/2018| BCA 3550 - ADM BANK - 30,000
25 1.1 1002 BANK BCA 419.KXRXXX PT 4/1BI/-101/2018-0003536 |07/03/2015| ANGSURAN PINJAMAN KARYAWAN 2,000,000 -
2R _[1 100 20 anvlnank Bra a19 o000 BT A/IR0/I01 /201 A-0002933 31 /03/2015 RCA 3990 - AN RANK N 2aon| T
W 4+ M| BL-P_ALL  Saldo Awal -~ Sheetl 4 il v
Ready | IEEEEE [} 1)

Lampiran 12: Melakukan Filter pada GL Klien untuk Memperoleh GL Pendapatan

Jasa Service dan Penjualan Sparepart

i -~
“ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF [ 0 o @ &
s maun) S 3 .
B % Caibi 10 v A" A B~ » - 5S¢ Accounting - }‘211 ﬁ:r _L‘d g=insert Z 7‘? Lﬁ
o By~ i = 3% Delete - | g~ &
Paste v | v A~ = == e v 9, 3 | %Q ;09 Conditional Format Cell | ., . Sort& Find &
S g B L U~ |H- | D-A B $ % 9 >% | Formatting - as Table - Styles ~ | A Format ~ | (2~ Fiter~ Select~
Clipboard 7 Font % Alignment u Number 3 Styles Cells Editing
| H7 v £ | 4004071 v
| 3 —
] C D E F G —_H =
i 2,043,939,878,173  2,043,939,878,173
2 2,043,935,878,173 _ 2,043,939,878,173
3 coA |~ [account - [RreF - [oate | -[pEsc - D & K =
4] sotatoz 7J01/2018-0002032 [18/07/2018| PC ACCT, FIN DEALER 3,573,500 8
Zi| = ~101/2018-0000001 |18/07/2018| PC PERIODE 02/07 - 13/07 - 3,573,500
%l sotztoa -J01/2018-0002118 [07,/08/2018|PC PERICDE 17/07 - 01/08. 4,004,071 B
Sort by Color N -J01/2018-0000002 |07/08/2018| PC PERIODE 17/07 -01/08 - 4,004,071
& J01/2018-0002246 07/09/2013% PERIODE 03/08-03/03 4,243,715 -
& ~J01/2018-0000003 |07/03/2018|PC PERIODE 03/08 -03/05 - 4,243,715
> ~J01/2018-0002292 |25/09/2018| PC PERIODE 05/09-21/09 2,705,581 -
J01/2018 4 [25/03/: arcpemooz 05/05-21/09 5 4,709,581
out Eilteis g -101/2018-0003388 [02/11/2018|PC F125/9-1/11 4,306,000 -
= ~J01/2018-0000005 [02/11/2018| PC PERIODE 25/05 - 24/10 - 2,306,000
4'100'1@' = 2J01/2018-0003447 [11/12/2018[PCKSI F1i 2/11-5/12 4,443,476 3
~J01/2018-0000006 |11/12/2018| PC PERIODE 02/11-05/12 - 2,443,276
£ (5e|ect All Search Resul(s) - -J01/2018-0000058 12/01/10% BCA3990-PINBUK BCA 3663 - 20,000,000
] Add current selection to filter 101/2018-0003532 |26/01/2018|Pindah dana salah transfer 24,000,000 -
14.100.103 F 101/2018-0003533 31/ox/zo1aacassso-msm 5,111 3
|- 4,100, 163,001 il ~101/2018-0002931 [31/01/2018] BCA 3590 - ADM BANK - 30,000
101/2018-0003534 _|05/02/2018|JBI - KSG & WARANTY OKT, NOP, DES 17,424,777 -
101/2018-0003535 |05/02/2018{PLB - KSG & WARANTY OKT, NOP, DES 73,057,756 -
2101/2018-0000053 |05/02/2018] BCA 3990 - PINBUK BCA 3663 S 25,000,000
-J01/2018-0000060 |05/02,/2018{ BCA 3990 - PINBUK BCA 3663 - 90,000,000
- _ -J01/2018-0002932 za/oz/zcua BCA 3550 - ADM BANK - 30,000
25 1100 201 nnilRanK RF2 218 20vveer 101/2018-0003536_107/03/2018/ ANGSLIRAN PINIAMAN KARYAWAN 2000000 = el
M 4 » M| GL-P_ALL / Saldo Awal . Sheetl %3 [« [ 1l | » [

Lanjutan Lampiran 12:
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Text Filters g ~J01/2018-0003388 |02/11/2018|PCF125/9-1/11 4,306,000 -
= ~J01/2018-0000005 |02/11/2018|PC PERIODE 25/03 - 24/10 - 4,306,000
4100105 ~J01/2018-0003447 |11/12/2018|PCKSI F1i 2/11-5/12 4,443,476 -
-J01/2018-0000006 |11/12/2018|PC PERIODE 02/11-05/12 - 4,443,476
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Lampiran 13: Hasil Pengelompokkan GL Pendapatan Pendapatan Jasa Service dan
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a 5 c [ 3 F G " =
1 CABANG COA_|ACCOUNT REF DATE _|DESC o K -
2 | PTAPUSAT 4100103 |PEMJUALAN - SPARE PARTS -JOWZ012-0000073) 01012012 |20|7 - CLOSSING 2,803,393,393 -1=
3 PTAPUSAT 4100103 _| PENJUALAN - SPARE PARTS JOV2018-0000190_| 3VOVZ018 | BMM - SPARE PART JAR! - 138,355,434
4 PTAPUSAT 4100103 |PEMJUALAN - SPARE PARTS JOle0iE-0000131 | 28¢02/12018 | EMM - SPARE PART PEE - 167,260,393
5 PTAPUSAT 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS JOV20E-0000152_| THOH201 | BMM - SPARE PART MAR - 55,505,225
5 PTAFUSAT 4100103 | PEMJUALAN- SPARE PARTS JOVZ0E-0000193_| 3010412018 | BMAM - SPARE PART PR - 50,647,656
7 PTAPUSAT 4100103 |PEMJUALAN - SPARE PARTS AJON201E-0000134 | 2062018 | BMIM - SPARE PART ME| - 22,987,760
5 PTAPUSAT 4100103 _| PENJUALAN - SPARE PARTS JOV20M8-0000195_| G0/0G2018 | BMM - SPARE PART JUN - 58,265,583
2 PTAPUSAT 4100103 |PEMJUALAN - SPARE PARTS JON20IE-0000196 | 072018 | MM - SPARE PART JUL - 42847723
10 PTAPUSAT 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS V200000137 _| JWOB/2018 | BRI - SPARE PART AGS - 76,218,341
11 PTAFUSAT 4100103 | PEMJUALAN- SPARE PARTS JOVZ0E-0000195_| 3010312018 | BMM - SPARE PART SEF - 35,027,797
12 PTAPUSAT 4100103 |PEMJUALAN - SPARE PARTS AJO201E-0000133 | 3M0f2018 |BMM - SPARE PART OKT - 2456848
13 PTAPUSAT 4100103 _| PENJUALAN - SPARE PARTS JOV20T8-0000200 | 3012018 | BRM - SPARE PART NOP - 25137545
11 PTAPUSAT 4100103 |PEMJUALAN - SPARE PARTS AJOH201E-0000174 | 31242012 |KL - PENJUALANPART SERVICE (BLM 1 - - 164500
15 PTAPUSAT 4100103 | PENJUALAN- SPARE FARTS JOVE0E-0000201_| 3Y12/2018 | BMM - SPARE PART DES - 22,348,667
15 PTAFUSAT 4100103 | PEMJUALAN- SPARE PARTS ] JOVZ0IE-N000216_| 3VIZ/201E | BMM - SPARE PART DES - 178,815,154
17 PTAPUSAT 4100102001 | PEMJUALAN - SPAREPAR -JOWZ012-0000073] 1012012 2017 - CLOSSING 24,008,215 -
18 | B50; [ BR00103 | PERULAL AN - SPARE PAF 1 ] #-12¢2016-0000072 | 0102018 | 2017 - CLOSSING 295,969,109 -
1z BSD. =100103 | PEMJUALAN - SPARE PARTS J242018-0000001 | 02A0WZ01E | FP-769E - #1818
20 BEO. 4100103 | PENJUALAN- SPARE FARTS J1242013-0000002_| 024002013 | FP-7587 - 83636
21 B50. 4100103 | PEMJUALAN - SPARE PARTS 2/2019-0000003_| 02002018 | FP-7598 - 1609,091
22 BsD 4100103 |PEMJUALAN - SPARE PARTS J1242018-0000004 | 02A0W2018 | FP-T633 - 12727
23 B50. 4100103 _| PENJUALAN - SPARE PARTS 12/2018-0000005_| 02/02018 | FP-7600 - 253,636
21 B30 4100103 |PEMJUALAN - SPARE PARTS J242018-0000006 | 02A0H2012 | JOS-109390 - 294545 —
25 [Ran. 41N 13| PERLILIAL AR SPARF PARTS RARATA-NNNAARE | neentiznts |InG-naas - P LAk
M 4 » M| Service | Spart /¥ L 1
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[ H3720 - Je | 45455 -
B [ D E F G H =
1 COA |~ |ACCOUNT ~+ |REF + |DATE ~ |DESC - D hd K - |Cek \
3720' 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000080 07/01/2018 |JOB ORDER : SW/SP88/5/0000026203 - 45,455
3721 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000084 08/01/2018 |JOB ORDER : SW/SPB8/S/0000026205 - 9,091
3722 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000085 08/01/2018 |JOB ORDER : SV/SP88/S/0000026206 - 227,273
3723 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000086 08/01/2018 |JOB ORDER : SV/SPB8/5/0000026207 - 90,509
3724 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000087 08/01/2018 |JOB ORDER : SV/SPBE/S/0000026208 - 136,364
3725 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL ~0000089 08/01/2018 |JOB ORDER : SV/SPBE/S/0000026210 - 340,909
3726 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -00000se 08/01/2018 |JOB ORDER : SV/SP88/S/0000026211 - 113,636
3727 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000081 08/01/2018 [JOB ORDER : SV/SPBB/S/0000026212 - 136,364
3728 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -000008s 09/01/2018 |JOB ORDER : SV/SPBB/S/0000026213 - 136,364
3728 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000086 09/01/2018 [JOB ORDER : SV/SPBB/S/0000026214 - 113,636
3730 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL ~0000097 09/01/2018 |JOB ORDER : SV/SP8B/S/0000026215 - 177,273
3731 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL ~-0000098 09/01/2018 [JOB ORDER : SV/SPBE/S/0000026216 - 31,818
3732 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000101 10/01/2018 |JOB ORDER : SV/SPBE/S/0000026217 - 68,182
3733 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000102 10/01/2018 |JOB ORDER : SV/SPBE/S/0000026218 - 250,000
3734 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000104 10/01/2018 |JOB ORDER : SV/SPBE/S/0000026220 - 40,908
3735 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000105 10/01/2018 [JOB ORDER : SV/SPBB/S/0000026221 - 45,455
3736 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000106 10/01/2018 [10B ORDER : SV/SP88/5/0000026222 - 27,273
3737 4100105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL -0000107 10/01/2018 [10B ORDER : SV/SP88/S/0000026223 - 113,636 v
W 4+ M| Service Spart ¥l [« [ [T | 3
Ready | IEEEED [ )
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Cek Youcher ]
i CABANG | coA ~|account ~ |REF L‘DATE ~ |DESC bt D |~ K (+PPN) ~ Bukti E
2 ‘F'TAPUSAT PENDAPATAN JASA BENGKEL 1-J0172018-0000073) 01012018 | 2017 - CLOSSING 214,398,498
3 PTAPUSAT PENDAPATAN JASA BENGKEL -JOW2018-0000174 | 311202018 [KL - PENJUALAN PART SERVICE (BLN1- - 23181
4 BSD PENDAPATAN JASA BENGKEL 1-J12/2018-0000012 | 01012018 | 2017 - CLOSSING 136,788,187
s BSD. PENDAPATAN JASA BENGKEL J122013-0000006_| 02012013 | JOS-10390 - 181818
5 BSD. PENDAPATAN JASA BENGKEL J12¢2012-0000007 | 020012012 | JOS-10931 45,455
7 [BSD. PENDAPATAN JASA BENGKEL J122013-0000008_| 02012013 [ JOS-10392 36,364
8 E PENDAPATAN JASA BENGKEL J12¢2012-0000008 | 020012012 | JOS-10993 127,273
2 BSD PENDAPATAN JASA BENGKEL J1202018-0000010 | 020012018 | JOS-10994 113,636
10 @ PENDAPATAN JASA BENGKEL J1202013-0000011 | 020012012 | JOS-10995 218,182
11 BSD PENDAPATAN JASA BENGKEL J1202018-0000012__| 020012018 | JOS-10996 27273
12 E PENDAPATAN JASA BENGKEL J1202012-0000013 | 020012012 | JOS-10997 27273
13 BSD PENDAPATAN JASA BENGKEL J12¢2018-0000014 1210112018 | JOS-10998 53,091
14 [BSD. PENDAPATAN JASA BENGKEL J1242015-0000021_| 034012016 [ JOS-10998 90,90
15 BSD. PENDAPATAN JASA BENGKEL J12¢2013-0000022_| 03/01/2018 | JOS-11000 140,90
15 BSD. PENDAPATAN JASA BENGKEL J1242013-0000024_| 047012018 [ JOS-11001 136,36
17 BSD. PENDAPATAN JASA BENGKEL 0470172018 | JOS-11002 13,63t
18 E PENDAPATAN JASA BENGKEL 050112018 | JOS-11003 36,364
13 BSD. PENDAPATAN JASA BENGKEL J12¢2013-0000029 | 05/01/2018 | JOS-11004 27273
20 [BSD- PENDAPATAN JASA BENGKEL J12¢2012-0000030 | 05/01/2018 | JOS-11005 40,908
21 BSD- PENDAPATAN JASA BENGKEL J12¢2013-0000033 | 064012012 | JOS-11006 113,636
22 BSD. PENDAPATAN JASA BENGKEL J12/2018-0000034_| 067012013 [ JOS-11007 136,364
23 BSD- PENDAPATAN JASA BENGKEL J12¢2013-0000033 | 08/01/2018 | JOS-11008 113,636 =
21 Ben 4300 30F [ GERINAG AT AR 1A A DERIGVET 15315016 n0ANNAD_| neinuanio | N Hnna. o1
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Lampiran 15: Contoh Bukti Transaksi Milik Klien
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Lampiran 16: Hasil Vouching Pendapatan Jasa Service dan Penjualan Sparepart
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Cek Youcher
1 CABANG = ACCOUNT ~ |REF ¥ |DATE| ¥ |DESC o [l = (+PPN) ~ Bukti
5214 KEMAYOR PENDAPATAN JASA BENGKEL J162018-0002046 JOB ORDI - SERVI| 113,636 125,000 | 0K
5215 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J16/2018-0002047 | 28/07/2018 | JOB ORDER : SV/SP88/S/0000027913 - SERV| 136,364 150,000
5215 KEMAYOR 4.100.105 | PENDAPATAN JASA BENGKEL i 12048 JOB ORD SERV| 113,636 1250
5217 KEMAYOR 4. 5 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J1g1201 28107/2018 | JOB ORDER : SW/SP831SH 90,903 100,01
5215 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J181201 28107/2018 | JOB ORDER : SW/SP88/SH 113636 125,0
5215 KEMAYOR 4100105 | PENDAPATAN JASA BENGKEL 6120t JOB ORDER:: ERY 136,364 1500
5220 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J16/2018-0002052_| 28/07/2018 | JOB ORDER : SV/SP88/S/0000027924 - SERV| 45,455 50,001
5221 KEMAYOR 4 5 |PENDAPATAN JASA BENGKEL e 02056 JOB ORDER : SERV] 113,636 125,000
5222 KEMAYOR PENDAPATAN JASA BENGKEL J162018-0002058 | 30/07¢2018 | JOB ORDER : SW/SP: 7927 - SERV] 318,182 350,000
5223 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL 1620180002059 _| 3010742012 | JOE ORDER : SV/SP38/S/0000027328 - SERY| 113636 125,000
5224 KEMAYOR 4100.105_| PENDAPATAN JASA BENGKEL J16/2013-0002060 JOB ORDER:: ERY 113,636 125,000
5225 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL 300072013 | JOB ORDER : SVISP88/S10000027330 - SERY| 113836 125,000
5226 KEMAYOR 4100.105 | PENDAPATAN JASA BENGKEL J1612018-0002062 | 30072018 | JOB ORDER : S¥/SP88/S10000027931 - SERVI| 204,545 225,000
5227 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J16/2018-0002063 JOB ORDER : ! - SERV] 113636 125,000
5228 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J16/2018-0002064 | 30/07/2018 | JOB ORDER : SW/SP88/S/0000027933 - SERV| 90,909 100,000
5228 KEMAYOR 4100105 | PENDAPATAN JASA BENGKEL J1612018-0002065 JOB ORDER: : - SERV] 113,636 125,000
5230 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J16/2018-0002066 | 30/07/2018 | JOB ORDER : S¥/SP88/5/0000027935 - SERY| 340,903 375,000
5231 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J18/2018-0002067 10742018 | JOB ORDER : SY/SP88/5/0000027936 - SERY| 113636 125,000
5232 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J1672018-0002068 JOB ORDER : - SERV] 136,364 150,000
5233 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J16/2018-0002069 | 30/07/2018 | JOB ORDER : SW/SP88/S/0000027938 - SERVY| 18182 20,000
5234 KEMAYOR 4100.105 | PENDAPATAN JASA BENGKEL J1612018-0002070 JOB ORDER : SERV] 181818 200,000
5235 KEMAYOR 4100.105 |PENDAPATAN JASA BENGKEL J16/2018-0002071 | 30¢07/2018 | JOB ORDER : SY/SP38/5/0000027340 - SERY| 136,364 150,000
22e vERARVAD A3nnI0R | SERIDAGAT AR 1A S A SRRV THeInie nnnanTa_| AunTiante | IS NeNEs . SISesennnnnaTasl_eec 101 Fonn
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15595 ad Jf | =110%*H5595 ot
A B c D E F G H 1 1 -~
Cek Youcher
1 CABANG COA__|ACCOUNT REF DATE _|DESC D [3 (+PPN)
5585 | KEMAYORAN- 4100103 [PENJUALAN - SPARE PARTS J1612018-0002141 JOB ORDER : E B 6666 P - 1,018,182 1,120, m
5555 KEMAYORAN: 4100.103_| PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2015-0002142_| 0410842015 | JOB ORDER - SV/SP88/5/0000028001 - SERVICE B 3226 UI - 368,152 305,000 [OK
5557 KEMAYORAN- 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2013-0002143_| 06/08/2018 | FAKTUR FF/SP88/0000006205 - PEMBELIAN PAD ASSY | - 138182 152,000 [oK
5528 KEMAYORAN- 4100103 [PENJUALAN - SPARE PARTS JI612018-0002144 AKTL PEMBELIAN IDEMITSU T| - 100,000 110,000 |OK
5595 KEMAYORAN. 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2013-0002145_| 06/08/2015 | JOB ORDER : SV/SP88/5/0000028002 - SERVICE B 3277 Uj - 150,000 155,000 oK
5500 KEMAYORAN- 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2013-0002146_| 06/08/2013 | JOB ORDER : SY/SP88/5/0000028003 - SERVICE B 4228 B - 330,909 80,000 [OK
5501 KEMAYORAN: 4100.103_| PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2016-0002145 JOB ORDER ERVICE B 3813 U] B 158,162 174,000 | oK
5502 KEMAYORAN- 4100.103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2013-0002150 | 06/08/2018 | JOB ORDER : SV/SP88/5/0000028007 - SERVICE B 4567 F - 686,364 755,000 [0k
5503 KEMAYORAN- 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2013-0002151_| 06/08/2018 | JOB ORDER : SY/SP88/5/0000028008 - SERVICE B 6333 H - 100,000 110,000 oK
5504 KEMAYORAN: 4100.103_| PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2016-0002152_| 06/08/2016 | JOB ORDER: VICE B 6575 L z 100,000 110,000 | oK
5505 KEMAYORAN: 4100.103_| PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2013-0002153_| 06/08/2015 | JOB ORDER : SY/SP86/5/0000028010 - SERVICE B 6243 W' - 313636 345,000 [ok
5608 KEMAYORAN- 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2013-0002154_| 0610812018 | JOB ORDER : SY/SP88/S10000028011 - SERVICE B 3434 ST| - 236,364 260,000 [oK
5507 KEMAYORAN. 4100.103_| PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2016-0002155_| 0740842016 | FAKTUR FPSP 8810000006207 - PEMBELIAN IDEMITSU T| 5 100,000 110,000 | oK
5505 KEMAYORAN: 4100.103_| PENJUALAN - SPARE PARTS J1672016-0002156_| 0770872015 | JOB ORDER - SY/SP88/S/0000028012 - SERVICE B 4002 B - 113,636 125,000 [oK
5502 KEMAYORAN: 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2018-0002157_| 0740842018 | JOB ORDER - SV/SP88/5/0000028013 - SERVICE B 6754 Ui - 63636 70,000 [oK
5510 KEMAYORAN. 4100.103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2016-0002158 JOE ORDER: - SERVICE B 6307 P 2 635636 70,000 [oK
5511 KEMAYORAN- 4100.103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2013-0002153_| 0740842018 | JOB ORDER : SY/SP88/5/0000028015 - SERVICE B ASAF - 47278 52,000 oK
5512 KEMAYORAN: 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J1612016-0002160_| 07/08/2015 | JOB ORDER - SV/SP88/S/0000028016 - SERVICE B 3248 Ui - 113636 125,000 [ oK
5513 KEMAYORAN: 4100.103_| PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2016-0002161 JOB ORDER - —SERVICE BASARN| 3 7278 52,000 oK
614 KEMAYORAN- 4100.103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2018-0002162_| 0740842018 | JOB ORDER - SV/SP88/5/0000028018 - SERVICE BE 37316 - 1,000,000 1,100,000 [oK
5515 KEMAYORAN: 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS JI612018-0002163 JOE ORDER: 026013 - SERVICE G 344101 - 2727 128,000 oK
5515 KEMAYORAN: 4100.103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2016-0002164 JOB ORDER - ERVICE B 4600 T/ 34545 104,000 [ oK
5517 KEMAYORAN: 4100103 | PENJUALAN - SPARE PARTS J16/2013-0002165_| 0810842015 | JOB ORDER : SV/SP88/5/0000028021 - SERVICE B 3950 S - 228152 251000 ok Y
4 4 » M| Service | Spart /%] < Il | »

Lampiran 17: Mengelompokkan GL Akun Hutang Bank Jangka Pendek Bank
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| F11 - f« | PCPERIODE 05/09 - 21/09 v
| B (e D E [ B | G H —
1| 2,043,939,875,173  2,043,939,878,173  *
2 2,043,939,878,173 _2,043,939.878173 |5

3 coA |~ [account |~ [reF DATE | - [DESC Iz D l& K =

4| sotAtoz -J01/2018-0002032 |18/07/2018| PC ACCT, FIN DEALER 3,573,500 -

A I -J01/2018-0000001 |18/07/2018| PC PERIODE 02/07 - 13/07 - 3,573,500

Zl sotzZtoA -101/2018-0002118 o7/cs/zﬁPcPERloDEn/m-m/os 4,004,071 3

Sort by Color i -101/2018-0000002 07/03/2013%PERIDDE17/07<OIIOB - 4,004,071

L -101/2018-0002246 |07/09/2018|PC PERIODE 03/08-03/03 4,243,715 s

% -J01/2018-0000003 [07/03/2018| PC PERIODE 03/08 - 03/03 - 4,249,715

-J01/2018-0002292 PC PERIODE 05/09-21/09 4,709,581 -

-101/2018-0000004 [PCPERIODE 05/03-21/03 - 4,709,581

Text Eilters ¥ -101/2018-0003388 |02/ PCF125/5-1/11 4,306,000 -

= -101/2018-0000005 [02/' PC PERIODE 25/03 -24/10 - 4,306,000

2300.004] Tx] -J01/2018-0003447 |11/ PCKSIF1i 2/11-5/12 4,443,476 3

L -101/2018-0000006 |11/1 C PERIODE 02/11-05/12 - 4,443,276

[Vl (Select All Search Results) -J01/2018-0000058 [12/¢ /CA 3550 - PINBUK BCA 3663 - 20,000,000

L] Add cuxrent selection:to fiter. 101/2018-0003532 indah dana salah transfer S - 24,000,000 E

¥12.300.004 101/2018-0003533 CA3990-JAGIR 5,111 -

101/20180002931 BCA 3950 - ADM BANK 5 30,000

101/2018-0003534_|05/02/2018|JBI-KSG & WARANTY OKT, NOP, DES 17,424,777 -

101/2018-0003535_|05/02/2018| PLB - KSG & WARANTY OKT, NOF, DES 73,057,756 =

2101/2018-0000053 |05/02/2018) BCA 3990 - PINBUK BCA 3663 S 25,000,000

-101/2018-0000060 [05/02/2018|BCA 3550 - PINBUK BCA 3663 = 90,000,000

— " . 3 -J01/2018-0002932 28/02/201§m3990-mmmnk - 30,000
_?75 11 100201 anilral 18 Wvever 101/2012-0003536_107/03/2018] ANGSIIRAN I - ¥
M 4> M| GL-P_ALL / Saldo Awal  Sheetl ~¥J 14 i ] (20
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[ 156 - (= | s
| A B C D E F G H 1
1 CABANG COA _|Account REF DATE DESC D K SALDO
2 (11,000,000,000)
3 [PTAPUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO 2018-0000119 | 05/01/2018 |BAYAR POKOK SEBAGIAN TL3 2,000,000,000 - | (9,000,000,000)
4 [PTAPUSAT [2.300.004|HB - BANK MASPIO 018-0002590 | 08/01/2018 |PENARIKAN PINJAMAN -] 2,000,000,000 | (11,000,000,000)
S |[PTAPUSAT | 2.300.004|HB - BANK MASPIOI 2018-0000120 | 11/01/2018 |[BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 -] (9,000,000,000)
6 PTAPUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO 018-0002591 |12/01/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 | (11,000,000,000)
7 [PTAPUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO 2018-0000123 | 24/01/2018 |BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 - | (9,000,000,000)
8 [PTAPUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO 018-0002592 | 25/01/2018 |PENARIKAN PINJAMAN -] 2,000,000,000 | (11,000,000,000)
S [PTAPUSAT [ 2.300.004|HB - BANK MASPIOI 2018-0000126 | 02/02/2018 [BAYAR POKOK TL3 1,500,000,000 -] (9,500,000,000)
10 |PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPIOI 018-0002594 | 05/02/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - 1,500,000,000 | (11,000,000,000)
11 PT APUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO| 2018-0000127 | 07/02/2018 |BAYAR POKOK TL3 1,000,000,000 - | (10,000,000,000)
12 [PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPIO 2018-0000129 | 07/02/2018 [BAYAR POKOK TL3 1,000,000,000 -] (9,000,000,000)
13 |PT A PUSAT | 2.300.004 [HB - BANK MASPIOI 018-0002595 | 08/02/2018 |PENARIKAN PINJAMAN = 2,000,000,000 | (11,000,000,000)
14 |PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPIOI 2018-0000132 | 12/02/2018 |BAYAR POKOK TL3 1,500,000,000 -| (9,500,000,000)
15 [PT A PUSAT | 2.300.004|HB - BANK MASPIO 018-0002596 | 13/02/2018 | PENARIKAN PINJAMAN -] 1,500,000,000 | (11,000,000,000)
16 [PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPIO 2018-0000152 | 27/04/2018 [BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 -] (9,000,000,000)
17 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPIOI 018-0002598 | 30/04/2018 |PENARIKAN PINJAMAN = 2,000,000,000 | (11,000,000,000)
18 PT A PUSAT | 2.300.004 |HB - BANK MASPIOI 2018-0000157 | 11/05/2018 [BAYAR POKOK TL3 18TLCO12 2,000,000,000 - (9,000,000,000)
19 [PT A PUSAT | 2.300.004|HB - BANK MASPIO 018-0002599 | 14/05/2018 [ PENARIKAN PINJAMAN -] 2,000,000,000 | (11,000,000,000) v
4 » ¥ | Sheetl Sheet2 ~Sheet3 /¥J [T m ] » [
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20 |PT A PUSAT | 2.300.004 [HB - BANK MASPION 118-0000161 | 18/05/2018 [ BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 - (9,000,000,000), |
21 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 18-0002600 | 21/05/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 | (11,000,000,000)
22 PT APUSAT |2.300.004 (HB - BANK MASPION 118-0000163 | 24/05/2018 | BAYAR POKOK TL3 1,500,000,000 - (9,500,000,000)
23 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 18-0002602 | 28/05/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 1,500,000,000 | (11,000,000,000)
24 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 118-0000166 | 30/05/2018 | BAYAR BUNGA TL3 2,000,000,000 - (9,000,000,000)
25 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 18-0002603 | 31/05/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 | (11,000,000,000)
26 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 118-0000169 | 05/06/2018 [ BAYAR POKOK TL3 1,500,000,000 - (9,500,000,000)
27 PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 18-0002604 | 06/06/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 1,500,000,000 | (11,000,000,000)
28 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 18-0002605 | 08/06/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 | (13,000,000,000)
29 |PT A PUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 18-0002606 | 08/06/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 | (15,000,000,000)
30 PT APUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIOM 18-0002607 | 08/06/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 | (17,000,000,000)
31 PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 18-0002608 | 08/06/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 1,500,000,000 | (18,500,000,000)
32 PTAPUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 18-0002609 | 08/06/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 | (20,500,000,000)
33 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 18-0002610 | 08/06/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - 1,500,000,000 | (22,000,000,000)
34 PT APUSAT | 2.300.004|HB - BANK MASPIONM 118-0000173 | 08/06/2018 |PEMBAYARAN POKOK TL 2,000,000,000 - | (20,000,000,000)
35 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 118-0000174 | 08/06/2018 |PEMBAYARAN POKOK TL3 2,000,000,000 - | (18,000,000,000)
36 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 118-0000175 | 08/06/2018 |PELUNASAN POKOK TL3 2,000,000,000 - | (16,000,000,000)
37 PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPION 118-0000176 | 08/06/2018 |PELUNASAN POKOK TL3 1,500,000,000 - | {14,500,000,000)
W 4 » M| Sheetl /Sheet2 . Sheet3 /¥J [T«T il ] >
120 v (= 5| v
__E
A B c D E F G H 1 J -
1 CABANG COA  [ACCOUNT REF DATE DESC D K SALDO
38 PT APUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO )/-101/2018-0000177 | 08/06/2018 [PELUNASAN POKOK TL3 1,500,000,000 - | {13,000,000,000) El
39 PTAPUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO )/-101/2018-0000178 | 08/06/2018 [PELUNASAN POKOK TL3 2,000,000,000 - | (11,000,000,000)
40 |PT APUSAT (2.300.004|HB - BANK MASPIOI )/-101/2018-0000207 | 30/08/2018 [PEMBAYARAN POKOK PINJAMAN  2,000,000,000 - (9,000,000,000]|
41 |PT APUSAT | 2.300.004 [HB - BANK MASPIOI '-101/2018-0002612 | 31/08/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 (11,000,000,000]|
42 |PT APUSAT |2.300.004 [HB - BANK MASPIOI )/-101/2018-0000214 | 14/09/2018 [PEMBAYARAN POKOK PINJAMAN  2,000,000,000 - (9,000,000,000)
43 PTAPUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO '-J01/2018-0002613 | 17/09/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 | (11,000,000,000)
44 PT APUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIOI )/-101/2018-0000217 | 20/09/2018 |BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 = (9,000,000,000)
45 PT APUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO '-101/2018-0002614 | 21/09/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 | (11,000,000,000)
46 |PT APUSAT | 2.300.004 [HB - BANK MASPIOI )/-101/2018-0000222 | 26/09/2018 [BAYAR POKOK TL3 1,500,000,000 - (9,500,000,000)
47 PT APUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO '-J01/2018-0002616 | 27/09/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - 1,500,000,000 | (11,000,000,000)
48 PT APUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPIOI /-101/2018-0000225 | 28/09/2018 |BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 - (9,000,000,000)|
49 |PT APUSAT | 2.300.004 [HB - BANK MASPIOI '-101/2018-0002617 |01/10/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 (11,000,000,000]|
50 |PT APUSAT (2.300.004|HB - BANK MASPIOI )/-101/2018-0000229 | 02/10/2018 [BAYAR POKOK TL3 23TLC249 1,500,000,000 - (9,500,000,000]|
51 PTAPUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO '-J01/2018-0002618 | 03/10/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - 1,500,000,000 (11,000,000,000]|
52 PT APUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO '-J01/2018-0003658 | 31/12/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - 2,000,000,000 (13,000,000,000]|
53 |PT APUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPIO )/-101/2018-0003081 | 31/12/2018 [PEMBAYARAN POKOK PINJAMAN  2,000,000,000 - (11,000,000,000]|
54
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RTGS KE BCA
PEMBAYARAN BUNGA PINJAMAN
RTGS MANDIRI-

BAYAR POKOK TL3

BRTGS MANDIRI __

BY IB/RTGS MANDIR!
PENARIKAN PINJAMAN
PEMBEBANAN BUNGA PRK
PEMBAYARAN BUNGA JAGIRITAB
PAJAK

Lanjutan Lampiran 19:

55,812,499 95
2,000,000,000.00
40,472,222.36
0.00
2,000,000,000.00
2,000,000,000.00
12,500.00

0.00
7,611,48223
0.00

135,227.80
25,000.00
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BY IB/RTGS BCA

RTGS BCA

BAYAR POKOK TL3

BAYAR BUNGA TL3

BAYAR POKOK TL3
PEMBAYARAN BUNGA PINJAMAN
PENARIKAN PINJAMAN

RTGS BCA

|B/RTGS BCA

BY IB/RTGS BCA

RTGS BCA

PEMBAYARAN BUNGA PINJAMAN
BAYAR POKOK TL3

BAYAR BUNGA TL3

PENARIKAN PINJAMAN

IB/RTGS MANDIRI

BY IB/IRTGS MANDIRI
PEMBEBANAN BUNGA PRK
PEMBAYARAN BUNGA JAGIRITAB.

1,500,000,000.00 !

0.00
1,500,000,000.00
12,500.00

0.00
1,000,000,000.00
12,402,777.82
1,000,000,000.00
20,236,111.18
0.00

0.00
2,000,000,000.00
12,500.00

0.00
20,236,111.18

4 ,500,000.000.00
24,805,555.59
0.00
1,500,000,000.00
12,500.00
5,757,547.82
0.00

117,594.98
20,500,000.04

0.00
2,000,000,000.00
0.00

0.00

0.00

0.00
2,000,000,000.00
140,000,00000
0.00

0.00
1,550,000,000.00
0.00

0.00

0.00

1,500,000,000.00°

0.00
0.00
0.00
587,974.91

Lampiran 20 : Hasil Rekonsiliasi Hutang Bank Jangka Pendek

s S0

1,012,66367823

987,336,321.77
1,127,336,321.77
-872,663,678.23
-872,676,178.23
677,323,821.77
657,087,710.59
_842,012,289.41
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A B c D E F G H 1 1 |

1 CABANG COA_|AccOunT |rer DATE DESC D K SALDO =

2 | (11,000,000,000)

3 PTAPUSAT [2.300.004|HB - BANK MASPION 12018-0000112 | 05/01/2018[BAYAR POKOK SEBAGIANTLZ | 2,000,000,000 -] i2,000,000,000)|0K |

4 PTAPUSAT [2.300.004|HE - BANK MASPION 20180002590 | 08/01/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | (11,000,000,000)|CK

5 PTAPUSAT [2300004|HB - BANK MASPION 12018-0000120 | 11/01/2018|BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 -] 12,000,000,000)|0K

5 PTAPUSAT [2300004|HB - BANK MASPION 2018-0002591 | 12/01/2018 | PENARIKAN PINJAMAN - | 2.000,000,000 | (11,000,000,000)|0K

7 PTAPUSAT | 2300004 |HB - BANK MASPION 12018-0000123 | 24/01/2018|BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 -] 1,000,000,000)|0K

8 PTAPUSAT [2300004|HB - BANK MASPION 2018-0002592 | 25/01/2018 | PENARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | (11,000,000,000)|0K

3 |PTAPUSAT | 2.300.002[HB - BANK MASPION 12018-0000126 | 02/02/2018|BAYAR POKOK TL3 1,500,000,000 -] 12,500,000,000)|0K

10 [PT A PUSAT | 2.300.002|HB - BANK MASPION 2018-0002594 | 05/02/2018 | PENARIKAN PINJAMAN - | 1,500,000,000 | (11,000,000,000)|0K

11 PT A PUSAT 2300004 |HB - BANK MASPION 2018-0000127 | 07/02/2018 |BAYAR POKOK TL3 1,000,000,000 - | {10,000,000,000)(0K

12 PT A PUSAT 2300004 |HB - BANK MASPION 2018-0000129 | 07/02/2018 |BAYAR POKOK TL3 1,000,000,000 - (9,000,000,000)|OK

13 PTAPUSAT | 2.300.002|HB - BANK MASPION 2018-0002595 | 08/02/2018 [PENARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | ({11,000,000,000)|0K

14 PT A PUSAT | 2.300.004|HB - BANK MASPION /2018-0000132 | 12/02/2018|BAYAR POKOK TL3 1,500,000,000 -] is,500,000,000)|0K

15 PT A PUSAT | 2.300.004|HB - BANK MASPION 2018-0002596 | 13/02/2018 [ PENARIKAN PINJAMAN - | 2.500,000,000 | ({11,000,000,000)|0K

16 PTAPUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPION /2018-0000152 | 27/04/2018|BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 -] is,000,000,000)|0K

17 |PT A PUSAT | 2.300.004[HB - BANK MASPION 2018-0002598 | 30/04/2018 [ PENARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | {11,000,000,000)|0K

18 PT A PUSAT |2.300.004[HB - BANK MASPION 12018-0000157 | 11/05/2018 | BAYAR POKOK TL3 18TLCO12 2,000,000,000 -] is,000,000,000)|0K

19 PT A PUSAT | 2.300.004[HB - BANK MASPION 2018-000259% | 14/05/2018 | PENARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | (11,000,000,000)|0K [+
W 4> M Sheetl Sheet2 , Sheetd . %3 Tl i I 4
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1 CABANG COA  |ACCOUNT |REF DATE DESC D K SALDO
37 PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPION /2018-0000176 | 08/06/2018 | PELUNASAN POKOK TL3 1,500,000,000 - | (14,500,000,000)(0K El
38 PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPION /2018-0000177 | 08/06/2018 | PELUNASAN POKOK TL3 1,500,000,000 - | (13,000,000,000)(0K
39 PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPION /2018-0000178 | 0B/06/2018 | PELUNASAN POKOK TL3 2,000,000,000 - | (11,000,000,000)(0K
40 PT A PUSAT | 2.300.004 |HB - BANK MASPION /2018-0000207 | 30/08/2018 | PEMBAYARAN POKOK PINJAMAN  2,000,000,000 - (9,000,000,000) (0K
41 PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPION 2018-0002612 | 31/08/2018 | PENARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | (11,000,000,000)|0K
42 PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPION /2018-0000214 | 14/09/2012 |PEMBAYARAN POKOK PINJAMAN 2,000,000,000 - (9,000,000,000)|OK
43 PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPION 2018-0002613 | 17/09/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | (11,000,000,000)|0K
44 PT A PUSAT |2.300.004|HB - BANK MASPION 2018-0000217 | 20/09/2018 |BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 - (9,000,000,000)|OK
45 PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPION 2018-0002614 | 21/09/2018 | PENARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | (11,000,000,000)|0K
46 PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPION 2018-0000222 | 26/03/2018 | BAYAR POKOK TL3 1,500,000,000 - (9,500,000,000)|OK
47 PT A PUSAT |2.300.004 |HB - BANK MASPION 2018-0002616 | 27/09/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - | 1,500,000,000 | (11,000,000,000) 0K
48 PT A PUSAT | 2.300.004|HB - BANK MASPION /2018-0000225 | 28/09/2018 | BAYAR POKOK TL3 2,000,000,000 -| {9,000,000,000)(0K
49 PT A PUSAT | 2.300.004 |HB - BANK MASPION 2018-0002617 | 01/10/2018 |PENARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | (11,000,000,000)|0K
50 PT A PUSAT | 2.300.004 |HB - BANK MASPION 2018-0000229 | 02/10/2018 |BAYAR POKOK TL3 23TLC249 1,500,000,000 - (9,500,000,000) (0K
51 PT A PUSAT |[2.300.004 |HB - BANK MASPION 2018-0002618 | 03/10/2018 |PEMARIKAN PINJAMAN - | 1,500,000,000 | (11,000,000,000)|0K
52 PT A PUSAT |[2.300.004 |HB - BANK MASPION 2018-0003658 | 31/12/2018 |PEMARIKAN PINJAMAN - | 2,000,000,000 | (13,000,000,000)|0K
53 PT A PUSAT | 2.300.004 |HB - BANK MASPION /2018-0003081 | 31/12/2018 | PEMBAYARAN POKOK PINJAMAN  2,000,000,000 - | (11,000,000,000)(0K
54 -
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Lampiran 21: Berita Acara Pemeriksaan (BAP) Kas



per tanggal cash opname
per tanggal cash opname

i nmduann per tanggal cash opname

ih Kas Opname lebih / kurang terbilang:

 sebagai pemegang dana tersebut di atas, telah menyaksikan perhitungan Kas dan mengakui bahwa :
W dana per tanggal Kas Opname adalah sebesar jumlah menurut hasil perhitungan tersebut
telah dikembalikan lagi segera setelah penghitungan selesai dilakukan dan dalam

tanggung jawab saya adalah :
Sisa per tanggal cash opname

Lanjutan Lampiran 21:
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TOTAL = Rp

Lanjutan Lampiran 21:
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