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Puji syukur praktikan panjatkan kehadirat Allah SWT, berkat rahmat dan

hidayahnya praktikan dapat melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

dan menyelesaikan laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL). laporan PKL ini
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Madya pada program studi D3 Akuntansi, Fakultas Ekonomi, Universitas

Negeri Jakarta. Laporan ini disusun sesuai dengan pelaksanaan praktik

kerja lapangan di Finance Controller pada PT Patra Mitra Trivestama yang

dilakukan selama kurang lebih 40 hari. Selama penyusunan laporan ini,

banyak pihak yang telah membantu praktikan, maka praktikan ucapkan

terima kasih kepada:
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Kedua orang tua dan saudara yang telah memberikan doa dan
dukungan dalam bentuk moral maupun material.

Prof. Dr. Dedi Purwana, E.S., M.Bus., selaku Dekan Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

Dr. Etty Gurendrawati, SE., M.Si., Ak selaku Koordinator Program
Studi D3 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
Yunika Murdayanti, SE., M.Si, M.Ak selaku dosen pembimbing
dalam penyusunan laporan Praktik Kerja Lapangan.

Ir. Tony Herjanto selaku direktur utama pada PT Patra Mitra
Trivestama telah menerima praktikan melaksanakan Praktik Kerja
Lapangan

Ibu Mardiah selaku pegawai Finance Accounting pada PT Patra
Mitra Trivestama yang telah membimbing praktikan selama
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan

. Seluruh pegawai PT Patra Mitra Trivestama yang telah membantu

dan bekerjasama selama pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan.



8. Seluruh tema-teman D3 Akuntansi 2 FE UNJ, BEM Prodi Akuntansi
2019 yang telah memberikan doa dukungan kepada praktikan

selama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan.

Dalam penyusunan laporan Praktik Kerja Lapangan ini praktikan
meyadari bahwa masih banyak kesalahan dan kekurangan dalam
penulisan. Oleh karena itu, kritik dan saran sangat diharapkan dalam

penyusunan laporan ini. Akhir kata praktikan ucapkan terima kasih.

Jakarta, 23 Desember 2019
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BAB |

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Dalam dunia kerja, banyak sekali tantangan yang harus dihadapi.
Seseorang yang ingin mendapatkan pekerjaan akan di tantang untuk
memiliki berbagai macam keterampilan yang dibutuhkan oleh penyedia
pekerjaan atau tempat kerja dalam hal ini adalah perusahaan. Selain
sejumlah keterampilan, kebutuhan lain yang sering menjadi prioritas
perusahaan adalah pengalaman seseorang dalam melakukan pekerjaan
tersebut.

Pengalaman menjadi salah satu tantangan bagi mahasiswa, karena
mahasiswa yang lulus dan mempunyai pengalaman kerja akan memiliki
nilai lebih dalam dunia kerja dibandingkan dengan mahasiswa yang hanya
lulus tanpa memiliki pengalaman kerja. Nilai lebihnya adalah dunia kerja
tidak perlu mengeluarkan usaha yang lebih untuk membimbing dan
mengajarkan mahasiswa yang telah memiliki pengalaman karena
mahasiswa tersebut diperkirakan mampu mengerti, memahami serta
mengerjakan pekerjaan dengan cepat berkat pengalaman yang dimiliki.
Oleh karena itu, dibutuhkan program atau suatu wadah dari universitas
untuk mengasah dan meningkatkan kemampuan mahasiswa dalam hal

pengalaman agar mampu bersaing di dunia kerja.



Menurut Badan Pusat Statistik per Agustus 2019 Tingkat
Pengangguran Terbuka (TPT) tercatat ada sebanyak 7,05 juta orang di
Indonesia yang tidak memiliki pekerjaan. Dilihat dari angka tersebut, hal ini
terjadi dikarenakan tidak mampunya seseorang dalam melewati tantangan
yang ada pada dunia kerja. Untuk menghadapi tantangan yang ada pada
dunia kerja, dibutuhkan sumber daya manusia yang berkompeten, agar
dapat bersaing dalam dunia kerja.

Universitas Negeri Jakarta memiliki salah satu program agar
menghasilkan lulusan-lulusan yang berkompeten, berkualitas, dan dapat
bersaing di dunia kerja. Dengan melakukan salah satu program yang
dinamakan dengan Praktik Kerja Lapangan sesuai dengan bidang studi yang
ditempuh. Praktik Kerja Lapangan ini merupakan gambaran nyata bagi
mahasiswa agar siap dan tahu banyak bagaimana dengan kondisi dunia kerja
nantinya.

Tujuan Praktik Kerja lapangan yang dilaksanakan oleh Universitas
Negeri Jakarta terkhusus Fakultas Ekonomi Program Studi D3 Akuntansi
adalah agar mahasiswa dapat menambah atau meningkatkan wawasan
pengetahuan, pengalaman, kemampuan dan keterampilan mahasiswa.
Selain itu dengan adanya Praktik Kerja Lapangan ini diharapkan
terbentuknya pola pikir mahasiswa yang terampil dan beretika dalam
menghadapi dunia kerja. Oleh karena itu, setelah melakukan program
Praktik Kerja Lapangan tersebut diharapkan mampu berkerja dibawah

tekanan serta dapat mengenal dan mendapatkan pembekalan mengenai



dunia kerja yang sesungguhnya. Pada kesempatan kali ini, praktikan
melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada PT Patra Mitra
Trivestama sebagai tempat untuk menerapkan ilmu yang praktikan peroleh
dari bangku perkuliahan.

. Maksud dan Tujuan Praktik kerja Lapangan

Adapun maksud dari pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan, yaitu:
1. Memenuhi mata kuliah Praktik Kerja Lapangan sebagai salah satu
persyaratan kelulusan pada program studi D3 Akuntansi Fakultas

Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

2. Mengimplementasikan pengetahuan yang telah di dapatkan selama
perkuliahan pada dunia kerja yang nyata.

3. Mempelajari lebih dalam terkait praktik mata kuliah akuntansi
langsung di dunia kerja

4. Mempelajari etika seorang akuntan yang diterapkan di perusahaan

5. Mempersiapkan diri sebelum memasuki dunia kerja agar dapat

berinteraksi, beradaptasi, dan bekerjasama dalam dunia kerja
Adapun tujuan dari Praktik Kerja Lapangan, yaitu:
1. Mendapatkan gambaran secara langsung mengenai dunia kerja
yang nyata.
2. Memperoleh ilmu pengetahuan dalam bidang akuntansi secara
langsung.
3. Memperoleh sikap menjadi sosok yang kuat secara mental dan

tidak muda menyerah untuk menjadi tenaga kerja yang profesional



Memperoleh pengalaman secara langsung terkait pekerjaan
seorang akuntan sesuai dengan teori yang dipelajari.
Memperoleh relasi di tempat Praktik Kerja Lapangan untuk

membantu dalam melaksanakan pekerjaan.

C. Kegunaan Praktik Kerja Lapangan

Program Praktik Kerja Lapangan ini memiliki manfaat yang cukup

banyak untuk praktikan, universitas, dan pihak perusahaan yang menjadi

tempat praktik.

1. Bagi Praktikan

a.

b.

Dapat terpenuhinya mata kuliah praktik kerja lapangan
Menambah wawasan dunia kerja khususnya dalam bidang
akuntansi

Melatih mental, rasa tanggung jawab, dan kemampuan bersikap

kritis terhadap kondisi tertentu dalam bidang dunia kerja

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Terhubungannya hubungan yang baik dalam hal kerjasama untuk
proses magang bagi mahasiswa dan perusahaan lulusan karyawan
antara fakultas ekonomi universitas negeri Jakarta.

Dapat memberikan gambaran nyata kepada mahasiswa dalam
menghadapi dunia kerja.

Membantu menyiapkan calon tenaga kerja yang berkualitas dan

bertanggung jawab.



3. Bagi PT Patra Mitra Trivestama

a. Adanya mahasiswa yang melakukan Praktik Kerja Lapangan
membantu pekerjaan operasional karyawan terkhususnya dibidang
finance accounting.

b. Dapat menumbuhkan kerjasama antara PT Patra Mitra Trivestama
dengan Universitas Negeri Jakarta dalam hal perekrutan keryawan.

c. Membantu mempersiapkan Sumber Daya Manusia yang
berkualitas yang dibutuhkan perusahaan.

D. Tempat Praktik Kerja Lapangan

Adapun tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan, sebagai
berikut:
nama instansi : PT Patra Mitra Trivestama
alamat : JL. Esplanade Avenue BL01/09, Grand Wisata Tambun,

Bekasi — Jawa Barat Tambun Selatan, 17510.
telepon : (021) 29250081
fax : (021) 2950081 (Ext 6)

Pratikan memilih PT Patra Mitra Trivestama sebagai tempat
melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan karena sesuai dengan
bidang studi yang praktikan miliki yaitu akuntansi. Selain itu, PT Patra
Mitra Trivestama adalah perusahaan yang bergerak pada bidang industri
sehingga praktikan tertarik untuk mempelajari lebih dalam tentang

bagaimana sistem perusahaan ini bekerja.



E. Jadwal Waktu Praktik Kerja Lapangan
Progam Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan selama 40 (empat

puluh) hari kerja, terhitung sejak tanggal 8 Juli sampai dengan 30 Agustus
2019. Waktu pelaksanaan yang ditentukan oleh pihak perusahaan dimulai
dari hari senin s.d. jumat. Untuk jam kerja dimulai dari pukul 09.00 s.d.
17.00 WIB. Dalam melaksanakan kegiatan PKL dan penulisan laporannya
praktikan telah melalui beberapa tahapan, yaitu:

1. Tahap Persiapan

Pada tahap persiapan ini, praktikan menyiapkan dokumen
yang diperlukan untuk mengajukan Praktik Kerja Lapangan di PT
Patra Mitra Trivestama. Kenudian praktikan mengajukan surat
permohonan ke Gedung R Fakultas Ekonomi untuk mengisi daftar
nama yang selanjutnya diinput ke dalam website sipermawa untuk
mengisi surat permohonan Praktik Kerja Lapangan yang dituju ke PT
Patra Mitra Trivestama. Setelah surat selesai dibuat pratikan
mengambil surat tersebut di Biro Akademik Kemahasiswaan dan
Hubungan Masyarakat (BAKHUM). Setelah itu, praktikan
memberikan surat permohonan Praktik Kerja Lapangan kepada PT
Patra Mitra Trivestama pada tanggal 8 Juli 2019 dan praktikan
menunggu konfirmasi dari PT Patra Mitra jawaban atau konfirmasi
atas pengajuan tersebut. Praktikan tetap menunggu kabar persetujuan
PKL dari Trivestama untuk persetujuan melaksanakan Praktik Kerja

Lapangan di Perusahaan tersebut.



2. Tahap Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan selama
kurang lebih dua bulan, yang dimulai pada hari Senin, 8 Juli 2019 s.d.
Jumat, 30 Agustus 2019. Kegiatan Praktik Kerja Lapangan dimulai
pada pukul 09.00 s.d jam 17.00 WIB dan waktu istirahat pada pukul

12.00 s.d 13.00 WIB.

3. Tahap Pelaporan

Pada tahap pelaporan ini praktikan menyusun laporan atas kegiatan
Praktik Kerja Lapangan untuk menyelesaikan mata kuliah Praktik Kerja
Lapangan dan merupakan salah satu syarat yang harus dipenuhi oleh
mahasiswa Program Studi D3 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta. Praktikan memulai menyusun laporan ini dari awal
bulan Oktober s.d pertengahan bulan desember 2019 agar dapat
menyusun laporan sesuai dengan ketentuan yang ada di Buku Pedoman

Praktik Kerja Lapangan Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.



BAB Il

TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah Umum Perusahaan
Pada awalnya Ir. H. Tony Herjanto pensiun dari kantor PT Tetra Pak

Stainless Equipment. Setelah pensiun dari PT Tetra Pak Stainless
Equipment, Ir. H. Tony Herjanto mendirikan PT Patra Mitra Trivestama
atau dikenal dengan PT PMT bersama dua koleganya. Berdirinya PT PMT
ini bercermin dari PT Tetra Pak Stainless Equipment. PT PMT didirikan
oleh Ir. H. Tony Herjanto pada tanggal 8 Mei 2006. Dan pada tanggal 8
Maret 2011 Ir. H. Tony Herjanto meresmikan berdirinya perusahaan PT
Patra Mitra Trivestama dengan Company Registrasion Certificate No.
100714608035 Pemerintah Kabupaten Bekasi, Kecamatan Tambun Selatan
pada tanggal 19 April 2011. NPWP PT Patra Mitra Trivestama No.
31.292.622.3-435.000. PT Patra Mitra Trivestama bergerak di bidang
pemrosesan dan pengemasan yang menyediakan  engineering,
manufacturing and constructing of stainless steel equipment for food and
beverage, cosmetic and chemical industries like liquid mixing tank, powder
mixing, processing equipment, pressure/vacuum cessels, working platform,

piping and installation.



Untuk mencapai suatu tujuan, sebuah perusahaan harus memiliki visi dan
misi. Berikut ini visi dan misi PT Patra Mitra Trivestama:

1. Visi
Komitmen kami adalah untuk memberikan kepuasan terhadap

konsumen.

2. Misi

Kami bekerja untuk dan bersama para pelanggan kami untuk memberi
solusi yang tepat di bidang pemrosesan dan pengemasan. Kami pun
bekerja sama secara erat dengan pelnggan dari pemasok untuk
menyediakan produk yang aman, inovatif, dan ramah lingkungan yang
setiap harinya memenuhi kebutuhan ratusan juta orang di seluruh dunia.
Kami percaya akan kepemimpinan industri yang bertanggung jawab
dalam menciptakan pertumbuhan yang menguntungkan, seiring dengan
keinginan untuk menjadi warga korporat yang baik dan pendekatan
bisnis yang berkelanjutan.

3. Motto

We give the best for you yang artinya kita memberikan yang terbaik untuk

anda.
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4. Logo perusahaan

{own

~—

PT Patra Mitra Trivestama

WWW.PATRAMITRAMITRATRIVESTAMA.COM

Gambar 11.1
Logo perusahaan PT Patra Mitra Trivestama
Sumber: Company Profile PT Patra Mitra Trivestama

. Struktur Organisasi

Dalam menjalankan usahanya PT Patra Mitra Trivestama memiliki
struktur organisasi sehingga dapat terjalin komunikasi yang baik antar
sesama bagian serta dapat membagi tugas dan tanggung jawab antar masing
masing bagian, berikut adalah gambar dari struktur organisasi PT Patra

Mitra Trivestama:
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‘i T Palra Milra Trivesiama

Finance

b
. Frranoa Cororolar

Gambar 11.2
Struktur Organisasi PT Patra Mitra Trivestama
Sumber: Company Profile PT Patra Mitra Trivestama (Lampiran 16,

halaman 53)
Berikut ini adalah penjelasan tentang struktur organisasi yang ada di PT
Patra Mitra Trivestama:

1. Finance Director

Tugas dan wewenang Finance Director:

a. Membuat perencanaan keuangan perusahaan untuk satu tahun
kedepan dengan menganalis kinerja dan risikonya;

b. Ikut memberikan kontribusi untuk pengembangan strategi
perusahaan dalam hal keuangan.

2. Purchasing Manager
Tugas dan wewenang Purchasing Manager:

a. Melakukan negosiasi langsung kepada supplier;




e.

f.
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Mengetahui isi gudang atau semua material yang ada dalam
perusahaan;

Mencari barang yang dibutuhkan perusahaan;

Membuka purchase order;

Mengecek barang masuk pada saat pembelanjaan;

Mengecek stok barang atau material

Gudang (Warehouse)

Tugas dan wewenang gudang (warehouse):

a.

d.

Belanja barang atau material dan menyediakan stok barang atau
material;

Memberi informasi kepada bagian purchase kalau barang sudah
habis stoknya;

Memberikan informasi kepada bagian purchase kalau barang
datang dari supplier;

Mencatat barang masuk atau keluar.

Purchasing Supervisor

Tugas dan wewenang purchasing supervisor:

a. Mengirim invoice ke supplier;

b. Mengirim giro ke supplier;

c. Membeli barang yang berkaitan dengan pembelanjaan tunai;

d. Melakukkan pengiriman dan pengembalian material machining.
Security

Tugas dan wewenang Security:

a.

Melakukan pengamanan aset di tempat kerja;



b.
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Melakukan tindakan pencegahan dari hal-hal yang tidak diinginkan

di tempat kerja.

6. Finance controller

Tugas dan wewenang finance controller;

a. Melakukan rekapitulasi hutang dagang, piutang dagang, kas;
b. Melakukan verifikasi data rekapitulasi hutang dagang, piutang
dagang, dan kas;
c. Mengendalikan biaya masuk dan keluar;
d. Mengendalikan pembayaran masuk dan keluar;
e. Membuat arus kas;
f. Menyiapkan laporan keuangan, dan laporan pajak.
7. Kasir

Tugas dan wewenang kasir,

a.

b.

Menerima uang tunai;

Mengola uang tunai.

C. Kegiatan Umum Perusahaan

PT Patra Mitra Trivestama (PMT) adalah perusahaan yang bergerak di

bidang industri yaitu industri Stainless Steel. PT PMT bergerak pada bagian

pembuatan tanki-tanki stainless steel yang nanti nya akan di gunakan untuk

tanki-tanki pada pabrik yang bergerak dibidang manufaktur atau dagang

(contoh: tanki pembuatan susu, sabun, dan air mineral). PT PMT juga

membuat pekerjaan dari skala yang kecil yakni pembuatan stainless untuk

kanopi, pegangan tangga, dan lain-lain.
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PT PMT mempunyai beberapa tahapan-tahapan pada saat produksi tanki-

tanki, yaitu:

a. Tahapan pertama persiapan material produksi. Persiapan material
produksi adalah material yang dibutuhkan untuk pembuatan tanki. Dari
hitungan material yang dibutuhkan sampai material itu datang.

b. Tahapan yang kedua asumling. Pada tahap ini adalah pembuatan atau
pekerjaan yang mau dibuat untuk jenis-jenis pesanan seperti tanki.

c. Tahap yang ketiga finishing. Pada tahap ini adalah penyelesain seluruh
pekerjaan.

d. Tahap keempat yaitu packaging. Pada tahap ini adalah merapihkabn yang
sudah dibuat (contoh: membungkus atau dipaletin untuk dudukan tanki).

e. Tahap yang kelima atau terakhir adalah delivery. Pada tahap ini adalah
pengiriman tanki yang sudah jadi kepada pelanggan.

PT PMT juga mempunyai beberapa pelanggan yang sudah menjadi mitra

kerja dalam perjalan perusahaan, berikut beberapa perusahaan yang menjadi

mitra kerja dengan PT PMT:

a. PT Aqua Golden Mississippi;

b. PT Coca Cola Amatil Indonesia;

c. PT Indolakto;

d. PT Frisian Flag Indonesia;

e. PT Indofood Sukses Makmur Tbk;

f. PT Kao Indonesia;

PT Kino Indonesia Tbk;

@



. PT Johnson & Johnson Indonesia;

i. PT sarihusada Generasi Mahardika;

j. PT Ferron Pharmaceuticals;

. PT Tetra Pak Indonesia;

. PT Aventis Pharma;

.PT Osa Putra Enginnering;

. PT Polychemie Asia Pacific;

. PT Puratos Indonesia;

. PT Vaksinda Satwa Nusantara;

. PT Ultra Jaya Milk Industry Co. Thk.
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BAB 111

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
PT Patra Mitra Trivestama menempatkan praktikan di bagian
Finance Controller adapun tugas-tugas yang diberikan kepada praktikan
pada bagian finance controller:
1. Melakukan klasifikasi transaksi Petty Cash.
2. Melakukan cost control Petty Cash.
3. Melakukan rekapitulasi purchase order.
4. Melakukan cost control purchase order.

5. Melakukan rekonsiliasi control bank.

B. Pelaksanaan Kerja
Pada awal pelaksanaan Praktik Kerja lapangan di PT Patra Mitra
Trivestama yang dimulai pada tanggal 8 Juli 2019, praktikan diperkenalkan
terlebih dahulu kepada karyawan bagian Finance controller. Kemudian
praktikan diberi tahu pekerjaan apa saja yang akan dikerjakan.
Pada saat melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Patra Mitra
Trivestama, praktikan membantu pekerjaan Ibu Mardiah sebagai salah satu

staf dibagian Finance Controller. Sebelum memulai melaksanakan kerja,

16
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praktikan terlebih dahulu dijelaskan apa saja pekerjaan yang dilakukan oleh
bagian Finance Controller. Setelah itu praktikan dibantu untuk dapat
memahami tugas praktikan dalam melaksanakan praktik kerja lapangan.

1. Melakukan klasifikasi transaksi Petty Cash
Dalam pekerjaan ini, praktikan diberikan tugas untuk

mengklasifikasikan transaksi petty cash pada aplikasi microsoft excel.
Menurut Mardiasmo petty cash adalah kas di perusahaan yang
disedeiakan untuk membayar pengeluaran-pengeluaran yang jumlahnya
relative kecil dan tidak ekonomis jika dibayar degan cek. Pengeluaran
semacam ini seperti pembelian perlengkapan kantor, pembelian
perangko dan material, pembayaran rekening listrik, biaya telepon,
langganan surat kabar atau majalah, biaya angkut penjualan, dan
sebagainya. Dana kas kecil dipercayakan kepada kasir kas kecil yang
bertanggung jawab terhadap pengelolaan dana kas kecil (dikutip dari
https://akuntanonline.com/pengertian-patty-dan-fungsinya/ pada 11
Desember 2019). Tujuan dari mengklasifikasikan transaksi petty cash
adalah untuk memudahkan pada saat proses pekerjaan selanjutnya yaitu
cost control. Sebelum memulai rekapitulasi Petty Cash, praktikan
menerima file PC 2019 dalam format microsoft excel yang diberikan
oleh pembimbing melalui e-mail.
Berikut langkah-langkah merekapitulasi Petty Cash:
a. Praktikan membuka file tersebut dan didalam file tersebut ada
beberapa sheet lalu praktikan membuka sheet PC 2019 (Lampiran 6,

Halaman 44);
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b. Dalam Kklasifikasi biaya ada beberapa biaya yaitu material,
machining, listrik, telpon, pulsa, PAM, ATK, RTK, administrasi
bank, operasional, akomodasi, biaya perbaikan, rental kendaraan,
alat kerja, dan iventaris kantor. Lalu, praktikan menginput
klasifikasi biaya berdasarkan transaksi terjadi (contoh: jika transaksi
yang terjadi adalah akomodasi bulan januari 2019 maka klasifikasi
biaya nya adalah AKOM JAN 19). Di dalam sheet PC 2019 sudah
terisi informasi terkait transaksi (Lampiran 7, Halaman 44);

c. Praktikan telah selesai menginput, praktikan menyimpan hasil
pekerjaan klasifikasi transaksi petty cash yang telah dilakukan
dengan mengklik tombol ctrl+s;

d. Praktikan memberikan hasil pekerjaan berupa file dalam format
Microsoft excel yang telah di simpan kepada pembimbing melalui

e-mail.

2. Melakukan Cost Control Petty Cash
Cost Control dalam perusahaan PT Patra Mitra Trivestama bertujuan
agar setiap berkas atau file yang tersipan dapat tersusun rapih dan jelas
dalam penyimpanan setiap file-file yang sudah direkap. Dalam
pekerjaan ini, praktikan diberikan tugas untuk melakukan cost control
pada transaksi-transaksi yang terjadi di petty cash. Sebelum memulai
cost control petty cash, Berikut langkah-langkah melakukan cost

control petty cash:
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a. Praktikan membuka file PC 2019 dan membuka sheet PC;

b. Praktikan mem-block seluruh baris pada bulan tertentu untuk
melakukan sort&filter (contoh: jika proses yang dilakukan pada
bulan januari, praktikan mem-block seluruh baris pada bulan januari.
selanjutnya meng-klik sort&filter, lalu memilih custom sort.
Kemudian meng-klik pilihan sort by colum lalu memilih colum d
untuk di sort). Lalu praktikan melakukan sort&filter (Lampiran 8,
Halaman 45);

c. Langkah selanjutnya adalah membuka file laporan biaya Juli 2019
yang berisi seluruh hasil Klasifikasi biaya-biaya (material,
machining, listrik, telpon, pulsa, PAM, ATK, RTK, administrasi
bank, operasional, akomodasi, biaya perbaikan, rental kendaraan,
alat kerja, dan inventaris kantor) yang telah praktikan sort&filter;

d. Membuka file laporan biaya juli 2019, praktikan meng-klik sheet
klasifikasi biaya (material, machining, listrik, telpon, pulsa, PAM,
ATK, RTK, administrasi bank, operasional, akomodasi, biaya
perbaikan, rental kendaraan, alat kerja, dan inventaris kantor). Data
yang telah di sort&filter pada file PC 2019 selanjutnya praktikan
salin ke sheet klasifikasi biaya (contoh: praktikan mem-block biaya
akomodasi pada bulan januari pada file PC 2019 sheet PC 2019, lalu
praktikan copy dengan cara klik tombom ctrl+c. Setelah itu di paste
ke file laporan biaya bulan juli 2019 pada sheet akomodasi dan

transportasi (Lampiran 9, Halaman 46);
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e. Praktikan selesai melakukan proses klasifikasi biaya, praktikan
menyimpan hasil pekerjaan yang telah dilakukan dengan meng-klik
ctri+s;

f. Praktikan mengirim file laporan biaya juli 2019 yang telah disimpan
kepada pembimbing melalui e-mail, untuk diproses pada bagian

finannce controller.

3. Melakukan rekapitulasi Purchase Order

Pengertian purchase order (PO) bila diterjemahkan secara harfiah
bahwa purchase berarti pembelian sedangkan order berarti pesanan.
Purchase order berarti mempunyai definisi pesanan pembelian.
Didalam masyarakat global purchase order dapat didefinisikan sebagai
berikut:

a. purchase order adalah pernyataan resmi yang diterbitkan oleh
pembeli kepada penjual yang dalam pernyataan itu dilengkapi dengan
segala syarat dan kondisi dari transaksi yang akan dilakukan. (Hinkel,
Edward G, 1994:165)

b. purchase order adalah surat pernyataan persetujuan (akseptasi)
dari importir atas penawaran eksportir yang sifatnya mengikat secara
hokum (Amir MS, 2002:33)

Pengertian hutang dalam akuntansi adalah hutang akuntansi
merupakan bagian dari sebuah perusahaan, hal ini karena hutang ada

dan bertumbuh karena adanya aktifitas didalam perusahaan jadi satu hal
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yang dapat dipastikan dari hutang ini adalah bahwa setiap perusahaan
pasti memiliki hutang (dikutip dari

https://dosenakuntansi.com/pengertian-hutang-dalam-akutansi pada 11

Desember 2019).

Dalam pekerjaan ini, praktikan, diberikan tugas untuk melakukan

rekapitulasi pada purchase order. Sebelum memulai rekapitulasi

purchase order, praktikan menerima file purchase order yang bernama

HUTANG PMT 2019 berupa format microsoft excel dari pembimbing

melalui e-mail.

Berikut langkah-langkah melakukan rekapitulasi Purchase Order:

a. Praktikan membuka file tersebut dan membuka sheet PO 2019;

b. Praktikan diberikan lembar purchase order oleh pembimbing
(Lampiran 10, Halaman 47);

c. Praktikan menginput data dari lembar purchase order di sheet rekap
PO 2019. Didalam sheet itu terdapat kolom nama supplier, tanggal
PO, nilai PO, PPN, total, nomer PO baru, nama barang, keterangan,
NPWP, nomer faktur, tanggal invoice, nomer invoice, nilai invoice,
PPN, total, tanggal bayar, jumlah saldo. PPN ini dikenakan atas
barang yang dibeli oleh perusahaan dengan tarif 10% (Lampiran 11,
Halaman 48);

d. Selesai melakukan input rekapitulasi purchase order, praktikan

menyimpan pekerjaan dengan meng-klik ctrl+s;


https://dosenakuntansi.com/pengertian-hutang-dalam-akutansi
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e. Praktikan mengirim pekerjaan rekapitulasi purchase order dalam

bentuk format Microsoft excel ke pembimbing melalui e-mail.

4. Melakukan Cost Control Purchase order.
Dalam pekerjaan ini, praktikan diberikan tugas untuk melakukan

Cost Control Purchase Order. Sebelum melakukan cost control

purchase order, praktikan menerima file yang cost control purchase

order yang bernama HUTANG PMT 2019 berupa format micrsoft excel
dari pembimbing melalui e-mail.

Berikut langkah-langkah dalam melakukan Cost Control Purchase

Order:

a. Praktikan membuka file tersebut dan membuka sheet REKAP PO
2019;

b. Praktikan mem-block nama supplier, nilai PO, PPN, total, nomer
PO baru, nama barang dan keterangan (Lampiran 12, Halaman 49);

c. Praktikan mem-block kolom, lalu praktikan meng-copy dan meng-
paste pada sheet DATA BASE BARANG BY PO;

d. Praktikan menginput sesuai kolom yang tersedia pada sheet DATA
BASE BARANG BY PO. Pada sheet ini praktikan menginput
kolom keterangan yang dibagi dua menjadi nama dan pekerjaan,
price, PPN, jumlah, QTY, Nomer PO, description. Pada kolom
keterangan praktikan memasukan data yang berasal dari sheet rekap

PO 2019 yang tepatnya pada kolom nama supplier, pada kolom
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price dan QTY praktikan memasukan rincian harga masing-masing
barang beserta jumlah kuantitas yang tercatat pada lembar PO, pada
kolom PPN praktikan memasukan rumus 10% dikali masing-
masing item pada kolom jumlah dan nilai PPN akan muncul secara
otomastis dari rumus tersebut, pada kolom description praktikan
memasukan data yang berasal dari sheet rekap PO 2019 yang
tepatnya pada kolom keterangan. Pada sheet DATA BASE
BARANG BY PO untuk menemukan hasil pada kolom jumlah
dengan cara QTY dikali price, lalu untuk menemukan hasil kolom
PPN dengan cara kolom jumlah dikali 10%, dan untuk menemukan
kolom total dengan cara kolom jumlah ditambah kolom PPN
(Lampiran 13, Halaman 50);

e. Praktikan selesai melakukan pekerjaan pada Cost Control Puchase
Order, praktikan menyimpan hasil pekerjaan pada file yang sama.
Praktikan menyimpan file dengan cara meng-klik tombol ctrl+s;

f. Praktikan mengirim file cost control purchase order kepada
pembimbing berupa file dalam bentuk Microsoft excel melalui e-

mail.

5. Melakukan rekonsiliasi Control bank.
Pada pekerjaan ini, praktikan diberikan tugas untuk melakukan
rekonsiliasi control bank. Rekonsiliasi control bank adalah kegiatan

mencocokan data yang terdapat pada buku perusahaan dengan rekening
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koran agar tidak terjadi perbedaan anatara keduanya. Sebelum

melakukan rekonsiliasi control bank, praktikan menerima rekening

koran yang diberikan oleh pembimbing dan menerima file PC 2019

berupa format microsoft excel dari pembimbing melalui e-mail.

Berikut langkah-langkah dalam melakukan rekonsiliasi Control bank:

a. Praktikan membuka file PC 2019. Didalam file PC 2019 ada
beberapa sheet dan praktikan membuka dari beberapa sheet yang ada
didalam file tersebut. Sheet yang dimaksud adalah sheet BCA 176-
2019 dan sheet Mandiri 939-2019;

b. Praktikan mencocokkan angka yang tertera pada kolom mutasi pada
sheet BCA 176-219 dan sheet MANDIRI 939-2019 dengan data
rekening koran yang diberikan oleh pembimbing;

c. Bila angka mutasi sudah sesuai dengan data yang tertera pada
rekening koran, praktikan memasukan data lainnya pada sheet BCA
176-2019. Pada sheet ini berisi data kolom PIC, nama biaya,
keterangan bulan, dan mutasi. Untuk memasukan kolom PIC, nama
biaya, dan keterangan bulan, praktikan melihat dari kolom
keterangan. Lalu pada kolom mutasi, praktikan melihat jumlah
mutasinya dari kolom keterangan (contoh: pada sheet BCA 176-
2019 ada kolom keterangan, pada kolom keterangan dijelaskan
transaksi yang terjadi pada tanggal 23 Juli 2019 ‘TRSF E-
BANKING DB 2307/FTSCY/WS95051 19470000.00 DP 30%

PASIVATING PT MATURA JAYA DWI PRASETYA UTOMO’,
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lalu pada kolom mutasi dibagi dua ada debit dan kredit. Angka
19470000.00 dimasukan kedalam kolom mutasi kredit). Biaya-biaya
yang tercatat pada sheet ini berupa biaya machining, biaya material,
biaya operasional, biaya admnistrasi, biaya consumable, biaya
seragam, biaya man power, biaya gaji, biaya kasbon, biaya sewa
alat, biaya tunjangan, biaya iuran, dan lain-lain (Lampiran 14,
Halaman 51);

d. Selesai memasukan data-data pada sheet BCA 176-2019, praktikan
membuka sheet MANDIRI 939-2019;

e. Pada sheet MANDIRI 939-2019, praktikan memasukan data data
dari rekening Koran yang diberikan oleh pembimbing, dan langkah-
langkah sama dengan memasukan data pada sheet BCA 176-2019
(Lampiran 15, Halaman 52);

f. Selesai memasukan data data pada sheet BCA 176-2019 dan sheet
MANDIRI 939-2019, praktikan menyimpan hasil kerjaan pada file

yang sama. Praktikan menyimpan dengan cara meng-klik ctrl+s.

C. Kendala yang dihadapi
Selama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Patra Mitra
Trivestama pada bagian Finance Controller, ada beberapa kendala yang
dihadapi oleh praktikan. Adapun kendala-kendala yang dihadapi tersebut

antara lain:
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1. Pada saat melaksanakan praktik kerja lapangan, praktikan belum terlalu
memahami pekerjaan yang diberikan oleh pembimbing.

2. Pada saat ingin melakukan klasifikasi biaya pada petty cash, praktikan
sulit untuk menentukan transaksi tersebut masuk kedalam klasifikasi
biaya yang mana, sehingga membuat praktikan sulit untuk menentukan
transaksi tersebut.

3. Pada saat melakukan cost control petty cash praktikan sulit untuk
mengurutkan biaya-biaya yang ada dikarenakan banyaknya transaksi
yang terjadi dan nama biaya yang tidak berurutan.

4. Pada saat ingin melakukan rekapitulasi purchase order praktikan
mendapatkan hambatan untuk memasukan data-data yang ada dari
lembar purchase order. Hal ini dikarenakan praktikan kurang familiar
dengan pekerjaan yang diberikan oleh pembimbing.

5. Pada saat ingin melakukan rekonsiliasi control bank praktikan
mendapatkan hambatan untuk melengkapi pada kolom PIC, nama
biaya, dan keterangan. Hal ini karenakan banyak nya data yang terjadi
pada transaksi. Praktikan juga sulit untuk menentukan nama-nama PIC,
hal ini dikarenakan ada beberapa PIC yang menggunakan nama pribadi

bukan nama perusahaan.

D. Cara mengatasi kendala
Dalam menghadapi kendala yang ada ketika praktikan

melaksanakan Praktik Kerja Lapangan, praktikan melakukan beberapa hal
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untuk mengatasi kendala-kendala yang terjadi selama Praktik Kerja

Lapangan, berikut beberapa usaha yang praktikan lakukan mengatasi

kendala selama Praktik Kerja Lapangan:

1.

Untuk mengatasi kendala, praktikan banyak bertanya kepada
pembimbing agar bisa cepat untuk memahami pekerjaan yang diberikan
oleh pembimbing.

Praktikan bertanya kepada pembimbing agar tidak salah pada saat
melakukan klasifikasi biaya. Praktikan juga mencatat nama-nama biaya
yang diberitahu oleh pembimbing agar praktikan tidak perlu
menayakan hal yang sama pada pembimbing.

Praktikan menggunakan cara sort&filter agar memudahkan praktikan
dalam mengurutkan nama biaya dan mempercepat praktikan dalam
melakukan cost control petty cash.

Praktikan bertanya kepada pembimbing untuk memasukan data-data
dari lembar purchase order agar praktikan cepat memahami data-data
yang ada.

Praktikan memahami sedikit demi sedikit komponen yang terjadi dalam
transaksi agar bisa melengkapi kolom PIC, nama biaya, dan keterangan.
Untuk nama-nama PIC yang menggunakan nama pribadi, praktikan
bertanya kepada pembimbing karna hanya pembimbing yang hafal

dengan nama-nama pribadi itu mewakili perusahaan yang mana.
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BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan yang dilakukan pada PT Patra
Mitra Trivestama selama 2 bulan ini memberikan banyak pelajaran
terhadap praktikan khususnya dalam mengimplementasikan ilmu-ilmu
yang telah praktikan dapatkan pada bangku kuliah, seperti penerapan ilmu
aplikasi computer yang secara teori telah praktikan dapatkan dan dengan
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan, ini dapat praktikan
mengimplementasikan teori tersebut pada Microsoft excel pada
perusahaan. Selain itu praktikan juga mendapatkan banyak ilmu lainnya
terkhusus ilmu dalam mempersiapkan diri menghadapi dunia pekerjaan,
selama Praktik Kerja Lapangan ini praktikan dituntut untuk bersikap cepat,
tanggap, dan aktif dalam melaksanakan pekerjaan. Meilhat banyaknya
ilmu dan pengalaman yang praktikan dapatkan, maka dapat praktikan
simpulkan beberapa hal dari proses Praktik Kerja Lapangan pada PT Patra
Mitra Trivestama, yaitu:

1. Praktikan dapat menyelaraskan anatara ilmu yang diperoleh selama
perkuliahan dengan apa yang diperoleh selama melaksanakan
praktik kerja lapangan.

2. Praktikan dapat mengetahui tahap-tahapan pada saat pembuatan

tanki-tanki.
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3. Praktikan dapat mengetahui lebih banyak tentang formula-formula
yang ada di microsoft excel.

4. Praktikan dapat lebih mengenal, mengetahui dan berlatih
menganalisa kondisi lingkungan kerja dalam mempersiapkan diri
untuk memasuki dunia kerja.

5. Praktikan dapat mengetahui alur dalam mempersiapkan laporan
keuangan perusahaan. Karna dibalik setiap akun yang berada
dalam laporan keuangan, ada banyak sekali tahapan-tahapan yang
harus dilewati.

6. Praktikan dapat ilmu-ilmu yang diluar bidang akuntansi, yaitu ilmu
dalam beretika, jujur, dan disiplin.

7. Praktikan dapat menambah wawasan tentang perusahaan
manufaktur terutama pada industri stainless steel.

Dengan mengikut kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini
praktikan dapat mengetahui hal-hal apa saja yang harus dipersiapkan
ketika kelak terjun langung di dunia kerja karena praktikan sudah
mendapatkan gambaran mengenai dunia kerja, merasakan lingkungan
kerja dan mengetahui bagaiman bekerja di perusahaan secara langsung.
Praktikan juga sudah mendapatkan pengalaman menambahkan relasi

dengan orang lain.
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B. Saran
Adapun saran yang harus diperhatikan sebelum melaksanakan
Praktik Kerja Lapangan, yaitu sebaiknya melakukan perencanaan yang
matang dengan melihat tempat (perusahaan) yang akan menjadi tempat
Praktik Kerja Lapangan karena menurut praktikan tempat (perusahaan)
yang akan menjadi tempat Praktik Kerja Lapangan akan menjadi salah satu
faktor dalam menyusun laporan Praktik Kerja Lapangan. Melakukan
konsultasi dengan dosen pembimbing dalam menentukan tempat Praktik
Kerja Lapangan yang akan dituju oleh mahasiswa nantinya. Selain itu,
sangat penting bagi praktikan dalam menguasai materi lebih dalam agar
dapat dengan mudah memahami setiap tugas atau pekerjaan yang
diberikan.
Saran praktikan setelah melakukan kegiatan Praktik Kerja Lapangan,
antara lain:
1. Bagi Praktikan
a. Dalam melaksanakan tugas, praktikan harus lebih giat dan
lebih bersungguh-sungguh agar ilmu yang didapat akan lebih
makmsimal;
b. Praktikan harus menciptakan inovasi yang tepat untuk
kemajuan dan perkembangan perusahaan;
c. Dalam dunia kerja praktikan harus lebih siap dalam bersaing
dengan orang lain, oleh sebab itu praktikan harus mempunyai

wawasan dan etos kerja yang tinggi;



d.

31

Praktikan harus tetap fokus dalam menjalankan akademiknya

maupun melaksanakan perkerjaan.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a.

Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta harus membantu
mahasiswa yang akan melaksanakan praktik kerja lapangan
dalam memberikan alternative tempat agar memudahkan
mahasiswa mendapatkan tempat praktik kerja lapangan;
Fakultas Ekonomi harus memberikan pengarahan yang lebih
baik lagi dengan jangka waktu yang lebih lama agar
mahasiswa tidak bingung saat akan melaksanakan praktik
kerja lapangan;

Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta harus dapat
memberikan waktu yang pas untuk mahasiswa melaksanakan
praktik kerja lapangan dan apabila terdapat mahasiswa yang
terlambat praktik kerja lapangan sehingga menganggu
perkuliahannya, harus diberikan dispensansi dan tidak
dianggap absen dari perkuliahan tersebut. Hal tersebut agar
mahasiswa tidak merasakan kerugian dari pelaksanaan praktik

kerja lapangan.
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Bagi PT Patra Mitra Trivestama

a.

PT Patra Mitra Trivestama harus memperhatikan kelengkapan
perusahaan lebih baik lagi seperti sejarah dan struktur
perusahaan sebaiknya dibuat dalam website agar masyarakat
termasuk praktikan lebih mudah mengetahuinya;

PT Patra Mitra Trivestama harus menambah karyawan pada
beberapa divisi terutama pada divisi finance controller.

PT Patra Mitra Trivestama harus menggunakan software
akuntansi karna penggunaan software akuntansi dapat
mempermudah, memperjelas uang yang masuk dan keluar dan
dapat memperjelas sistem keuangan perusahaan.

PT Patra Mitra Trivestama harus mulai menggunakan sistem
akuntansi yang baik dan benar agar semua aktivitas arus kas
terkhususnya di bagian finance controller dapat tercatat
dengan baik dan jelas.

PT Patra Mitra Trivestama harus meng-audit setiap periode
nya agar perusahaan dapat mengevaluasi Kinerja disetiap
divisinya.

PT Patra Mitra Trivestama harus membuat aging schedule agar

setiap adanya piutang dapat tercatat dengan jelas.
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Lampiran 1: Surat Permohonan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

Kampus Universitas Negeri Jakarta
JI. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakarta 13220
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum.akademik@unj.ac.id

Nomor : 7232/UN39.12/KM/2019 28 Juni 2019
Lamp. :-
Hal  :Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.
HRD PT. Patra Mitra Trivestama

Ruko Sentra Niaga Kalimas Blok A No. 09 C, Tambun Selatan
17510

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama : Muhammad Ridlo Akbar
Nomor Registrasi + 1704517044

Program Studi + Akuntansi

Fakultas + Ekonomi -

Jenjang : D3

No. Telp/Hp + 082211021801

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
"Praktek Kerja Lapangan" pada tanggal 08 Juli 2019 sampai dengan tanggal 30 Agustus 2019.

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan

Tembusan :

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Akuntansi
=
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Lampiran 2: Surat Keterangan PKL

f‘ PT Patra Mitra Trivestama
Nomor : 07-19-009/PMT/2019 Bekasi, 18 Juli 2019
Hal : 1zin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala Bagian Akademik dan Kerjasama

Biro Akademik Kemahasi 1 dan Hubungan Masyarakat
Universitas Negeri Jakarta

JI. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1

Jakarta 13220

Sehubungan dengan surat Saudara Nomor 7232/UN39.12/KM/2019 Tanggal 28 Juni 2019
Hal tersebut diatas, dengan ini kami setuju untuk menerima mahasiswa atas nama:

Program
No. | Nama Nomor Registrasi Studi/Fakultas
1 Muhammad Ridlo Akbar 1704517044 Akuntasi (D3)
Ekonomi UNJ

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan pada PT. PATRA MITRA TRIVESTAMA pada tanggal
08 Juli 2019 sampai dengan tanggal 30 Ag 2019

Atas Perhatian Dan kerej; ya Kami ucapkan Terima kasih.

Hormat Kami,
PT.PATRA MITRA TRIVESTAMA

I
&

IR. Tony Herjanto
Managing Directur

PL Patra Mitra Trivestama

OFFICE ; WORKSHOP
L Esplanade Avenue BLO1/09, Grand Wisata - Tambun JL Lapangan Cobra No.09 RT.02/RW.0S, Pekopen
Email : herjanto (@ patramitrativestama. com Bekast ~ Tambun.

prtrvestama@gmad.com
Telp : 021-29250081 Fax : 021-29250081
Welrse | www patramtratiivestama com
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Lampiran 3: Rincian Kegiatan PKL

"TANGGAL

LOG HARIAN PKL

1 KEGIATAN

Minggu Pertama

| PEMBIMBING

Senin. 8 Juli 2019

MELAKUKAN KLASFIKASI TRANSAKSI PETTY DIYAI
N it CASH BULAN JANUARI 2019
| Sclasa. 9 Juli 2019
| MELAKUKAN KLASIFIKAS] TRANSAKSI PETTY DIYAH
| | CASH BULAN JANUARI 2019 =8 i
| Rabu, 10 Juli 2019
| MELAKUKAN KLASIFIKAST TRANSAKSI PETTY DIYAH
e CASH_BULAN JANUARI 2019
Kamis, 11 Juli 2019 i
MELAKUKAN KLASIFIKASI PETTY TRANSAKSI DIYAH
S CASH_BULAN FEBRUARI 2019
Jumat, 12 Juli 2019
MELAKUKAN KLASIFIKASI TRANSAKSI PETTY DIYAH
= et CASH_BULAN FEBRUARI 2019
R Minggu Kedua
Senin, 15 Juli 2019
MELAKUKAN KLASIFIKAS] TRANSAKSI PETTY DIYAH
Ry - CASH_BULAN FEBRUARI 2019
Selasa, 16 Juli 2019
MELAKUKAN COST CONTROL PETTY CASH BULAN | DIYAH
JANUARI 2019
Rabu, 17 Juli 2019
MELAKUKAN COST CONTROL PETTY CASH BULAN | DIYAH
e JANUARI 2019
Kamis, 18 Juli 2019 )
MELAKUKAN COST CONTROL PETTY CASH BULAN | DIYAH
JANUARI 2019
MELAKUKAN KLASFIKASI PETTY CASH BULAN
MARET 2019 i
Jumat, 19 Juli 2019 1
. MELAKUKAN COST CONTROL PETTY CASH BULAN | DIYAH
FEBRUARI 2019
MELAKUKAN KLASIFIKAS! PETTY CASH BULAN
MARET 2019
Minggu Ketiga
" Senin, 22 Juli 2
. 223 MELAKUKAN KLASFIKASI PETTY CASH BULAN DIYAH {
MARET 2019 |
Selass, 23 Juli 2019 |
MELAKUKAN COST CONTROL PETTY CASH BULAN | DIYAH !
{ MARET 2019 |
[ 24 Juli 2019 {
| Rabu, 24 Juki 201 MELAKUKAN QOST CONTROL PETTY CASH BULAN | DIYAH |
i MARET 2019
| MELAKUKAN KLASIFIKAS! PETTY CASH BULAN
| | APRU 2019
" Kamis. 25 Juli 2019 ] MELARUKAN KLASIFIKASI PETTY CASH BULAN
| | APRIL 1% DY AN
[ Jumat, 26 Juli 2019 | MELAKUKAN COST CONTROL PETTY CASH  BULAN
{ | APRN 201¥ [ beyan :
| Y .[ { :ﬁf"
l.. S -

! 0 vu:kﬂm

-
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Lanjutan Lampiran 3:

——

CS

Scanned

Senin, 29 Juli 2019

Selasa, 30 Juli 2019

MITAKUKAN KLASIIKASEPETTY CASIEBULAN
M 2019

MITAKUKAN COST CONTROL PETTY CASH BULAN
APRIL 2019 = B
MITAKUKAN COST CORTROL PLTTY CASH BULAN
M1 2019

MITAKUKAN KLASIFIKAST PETTY CASH BULAN
JUN) 2019

Mvi;lggu Keempat

Towan

DIVAI

——

Rabu. 31 Juli 2019

Kamix, 1 Agustus 2019 |

MITAKUKAN COST CONTROL PETTY CASH RULAN
Junst
MELAKUKAN KLASIFIKASI PETTY CASH BULAN

DIYAN

MIELAKUKAN COST CONTROL PETTY CASH BULAN
JULI 2019

DIYAH

Jumat, 2 Apustus 2019

MILAKUKAN REKAPITULASI PURCHASE ORDER
BULAN JANUARI 2019

DIYAH

Minggu Kelima

Senin. § Agustus 2019

MELAKUKAN REKAPITULAST PURCHASE ORDER
BULAN JANUARI 2019

DIYAH

“Sclasa, 6 Agustus 2019

MELAKUKAN REKAPITULASI PURCHASE ORDER
BULAN FEBRUARI 2019

MELAKUKAN COST CONTROL PURCHASE ORDER
BULAN JANUARI 2019

DIYAH

Rabu, 7 Agustus 2019

Kamis, 8 Agustus 2019

MELAKUKAN REKAPITULASI PURCHASE ORDER
_BULAN FEBRUARI 2019

DIYAH

MULAKUKAN REKAPITULASE PURCHASE ORDER
BULAN MARET 2019

MELAKUKAN COST CONTROL PURCHASE ORDER
BULAN FEBRUARI 2019

DIYAH

“Jumat, 9 Agustus 2019

MELAKUKAN REKAPITULASI PURCHASE ORDER

BULAN APRIL 2019

DIYAH

! Senin, 12 Agustus 2019
|

Minggu Keenam

] MELAKUKAN REKAPITULASI PURCHASE
ORDER BULAN APRIL 2019

DIYAH

[ Selasa, 13 Agustus 2019

MELARNURAN REAAPITULASI PURCANSE
ORIDER BULAN hid NS

DIYAH

“Rabu, 14 Agustus 2019

FLARNURNAN RERAPITULASI PURCHASE
ORDER SULAN Mid 20y {

1
1 DIYAR

bamis. 15 Agustus 2019

with

CamScanner

MELAKUKRAN COST CONTROL BULAN APRR
DAN MEL 2

I
|
{
.
i
MULARUR AN REKAPTULAN PURCHASE |
ORLIMK BULAN JUN Div ]

DiYAH

Divas

e ——— eed
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Lanjutan lampiran 3:

Minggu Ketujuh

Senin, 19 Agustus 2019 DIYAH
MELAKUKAN REKAPITULASI PURCHASE

ORDER BULAN JUNI 2019

MELAKUKAN COST CONTROL PURCHASE

ORDER BULAN JUNI 2019

Selasa, 20 Agustus 2019 | MELAKUKAN REKAPITULASI PURCHASE DIYAH
ORDER BULAN JULI 2019
Rabu, 21 Agusus 2019 | MELAKUKAN REKAPITULASI PURCHASE DIYAH

ORDER BULAN JULI 2019
MELAKUKAN COST CONTROL PURCHASE
ORDER BULAN JULI 2019

Kamis, 22 Agustus 2019 | MELAKUKAN REEKONSILIASI CONTROL BANK [ DIYAH
BULAN JANUARI 2019

Jumat, 23 Agustus 2019 | MELAKUKAN REKONSILIAST CONTROL BANK DIYAH
BULAN JANUARI 2019

Minggu Kedelapan

Senin, 26 Agustus 2019 | MELAKUKAN REKONSILIASI CONTROL BANK DIYAH
BULAN FEBRUARI DAN MARET 2019

Selasa, 27 Agustus 2019 | MELAKUKAN REKONSILIASI CONTROL BANK | DIYAH
MARET BULAN DAN APRIL 2019

Rabu, 28 Agustus 2019 | MELAKUKAN REKONSILIAST CONTROL BANK DIYAH
APRIL DAN MEI 2019

Kamis, 29 Agustus 2019 | MELAKUKAN REKONSILIASI CONTROL BANK DIYAH
MEI DAN JUNI 2019

Jumat, 30 Agustus 2019 | MELAKUKAN REKONSILIASI CONTROL BANK DIYAH
JUNI DAN JULI 2019
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Lampiran 4: Daftar Hadir PKL

/<6~ XEMENTERIAN RISET. TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGG! <“‘\ :
ENE: UNIVERSITAS NEGERT JAKARTA @}’ UQAS
N FAKULTAS EKONOMI
5 Kampus Universitas Negen Jakarta Godung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 m
i Telepon (021) 4721227 4706285, Fax: (021) 4706288
F‘Jr“ Laman: www: feunjacid

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama
No. Registrasi
Program Studi

TempatPrakik ;T Patm mitw TaveRama.
Alamat Praktik/Telp . J) ¢planade Awaut Bl of No.9
NO HARIUTANGGAL PARAF KETERANGAN




Lanjutan lampiran 4:

¢ _ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI @
({XAS
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) UQAE

: H UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA AT
\"_t_o,“g// FAKULTAS EKONOMI
G Kampus Universitas Negeri Jakarta Godung R, Jalan Rawamangun Moka, lakarta 13220 575 v pmmm——- |
B’.U;‘» Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
FWM Laman: www.fe.usj.ac.id
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
.2...5KS
Nama
No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik .
Alamat Praktik/Telp :
NO HARUTANGGAL PARAF KETERANGAN
1| Som, 23 Jukr 2009 1 o
Sdaln, 3¢ Juts _
2 | e NI 2N, esevsmesiissmins 20pd....
, 2
N e e Rl L S 3. fine...
i | B 1 DGR I e 4.piiba...
5. | S, > Pyves 209 ERZ G
6 | Somn: S Aoums 2oy 6 e
elasa, 6 Agusn
7 | S8 6 Bk 2y 2 f..
g | Fobu, 7 Powmc 20l s i
o | Jomis, b Pyt 09 9..[Hiye..
10, | ety 9 Pguns 2o 10 Jbin,
1 | S o2 Rgwus 2y 1 ...
12, | S8%8, B AyuM 20 VY//
&aba , 14 houstf 209
8.} £ - o S 13 Jdmhe. ) .
4, | e hae a0l 14.MQ
15, | Jwner 16 pgwits 2009 15.

Jakarta,...

U

o tEh. 7. '
f
il d 1

AL
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Lanjutan lampiran 4:

mKBIENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI F m
;§s§ H UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA R ,-9 e
§ ot 7 FAKULTAS EKONOMI
B Karmpres Ussivessitas Negeri Jakarta Gerhang R, Jalan Rarwamangun Maka, Jakarta 13220 i ————"si|
g';_l,f;)" Telepon (021) 4T21227/4706225, Fax: (021) 4706285
£ s Laman www feunjac id
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
..2...SKS
Nama mp‘d‘”m‘b” ...................
No. Registrasi BOATR0AT e,
Program Studi D3 ppomans,
Tempat Praktik PI farea Mitea Trivashame, .
Alamat Praktil/Telp :+J- %Planade Avoug BL.6f o
&Pard Wilara - Tambup, Bocky..
NO| HARUTANGGAL PARAF KETERANGAN
L |Sen, O Rquts Jeg 1. g
Seas o A 25
B i Yo B 2. fugrm..
- 2\ Faugiaf
3 |FAa. 2 Pogucmy 3. g .
PR R s Kc.- S 4. Johe ...
5 fol A3 FaeE o] L s. foone
g | S0 FOuNE g 6/2
4 | $49, 23 Rguwra 2ep 2. B
Zapt, 2 T sl =
g [E 38 e 8.
g (TN I T B o. Yot
Gurrcs , 30 FowieS ga8-
7Y L e ' e, oM 1070,
 § oy S | I
- 2} [ 12,
Bl e 130,
S OSSR "
L e I 15, iomianen
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Lampiran 5: Penilaian PKL

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (U21) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www. (c.unj.ac.id

%~ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI ¢ UQAS
Yol UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
e

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
PROGRAM DIPLOMA 111

Nama Al g'dLQ. R¥bar
No.Registrasi

Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp

NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
1 | Kehadiran 1. Keterangan Penilaian :
Skor Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan Ao 86-100 A 4
81-85 A- 3,7
3 : T 20 76-80 B+ 33
Sikap dan Kepribadian | 2Y | 71-75 B 30
20 66-70 B- 2.7
4 | Kemampuan Dasar | ... 61-65 C+ 2.3
ot 56-60 c 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas | ............. 51-55 C- 1,7
46-50 D 1
L 8%
6 | Kemampuan Mecmbaca  Situasi  dan | ............. 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 80-160 jam kerja efektif
(2 Minggu s.d 1 bulan)
passi 3%
7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan | ©> Nilai Rat-tata
o L 8%
Aktivitas dan Kreativita
8 L T | i e 290....=.94...
10 (sepuluh
o | Kecepatan Waktu Penyclesaian Tugas 5 O ...... (espatiut)
10 | Hasil Pekerjaan 9’5 ....... Nilai Akhir :
92 A
Angka bulat huruf
Jumlah - 7. | e 7 .
C
B v PREGdualld i .
?; ‘ 3 ERLTS

L Jakarta,.. 3.9 elomb
R~ Penilai
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Lampiran 6: Tampilan data klasifikasi transaksi biaya cash

(o] 0 e

Formulas Data Review View ) g o s

o9~ |= PC 2019 (2) - Microsoft Excel

Home Insert

= 2, . . 2
Bl & oo = Sl cenera - iﬁ' ﬂj’é 7’_;'& ﬁl‘ﬂlns“ z A? Ea
- £ o Delete E - Z
Paste Blr u- EE-| $ - % s %3 %8| Condtional Formst Cell | ., B _ Sort& Find &
- 7 Formatting = as Table ~ Styles = L,;leorr"at 27 Filter - Select~
Clipboard Font ] Alignment ] Number ] Styles Cells Editing
D10 - I ~
-
A B C [u] E F G H | J K L M ] Can
1 \PORAN PETTT CASH El
2 TRA MITRA TRIVESTAMA
3 | PERIODE: 2013
4 BON.
= TANGGAL :]: HAMA KETERANGAN fead Cost HO PF DEBET Kredit SAL
B A g EASBON KREDIT
T 21-Dec-18 SALDD AWAL 38,
8 21-Dec-18 LIST KNTR JAN 13 DIAH | LISTRIK KANTOR LIST 502,500 | (463,
3 28-Dec-18 LIST WS JAN 13 DIAH | LISTRIK WS LIST 202,500 | (666,
Il 3 Jan-19 YATAH |[MAKAN - MINUM TAMU W DESEMBER™ S MAKA 210,000 | (876,
1 3-Jan-153 DIAH |1 BK FOLIO 200-KWARTO 100 -1 PAK PASTIK 1BK | 80,000 356,
12 3-Jan-13 DWIH |HARDDISK WBACKUP+GOJEK UIP EJA HARD 1,314,000 | 232
13 3-Jan-18 DWIH |CARD RIDER WP EJA m 120,000 | 238
14 3 Jan-19 JHONT |BATAR CETAK BETT [LUNAE) 'BATA 300000 | E5F%
15 3-Jan-19, DIAH_|BAYAR 2 EMULSFYNG MYRI @ 1300 (SEHZ0) BAvA 382,300 | 231
16 3-Jan-19 WALUYO KONTRAKAN WS JAN'13 xont 500,000 | EEE
17 3-Jan-13 TH | TRM U/OP.KAS m EREER ERE
18 419 JHONY |1 KRAM & 1 BOK MASKER 1xn | 111,500 | 1.815,
13 4-Jan-19 MEDI_|BATAR AIR IS| ULANG WS DESEMBER 2018 "BATA 160,000 | 1,655,
20 A-Jan-19 MUL | BONUIKE DIMPLE BON._ 100,000 1,555, 7
WA KASBON “OPR . OUTSTAMWDING KASBON . Biaya . biaya by kasbon %3 4] i 4
Ready | | @@ 7% V! (%)

Lampiran 7: Tampilan data klasifikasi transaksi pada petty cash

|+ PC 2019-EDO-260819 (1) - Microsoft Excel T e | D (e
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View & 9 o B OER
=F = N L AL
=M Custom = jﬁ —’;‘ﬂ E- 7

Calibri

R

=3 ;i‘“ Delete ~
Paste B | 7F U~ - § - oo s | %0580 Conditional Format  Cell e Sort & Find &
< J - Formatting = as Table = Styles = L.;jFU"“t' 27 Filter~ Select~
Clipboard = Font 5 Alignment 5 Number 5 Styles Cells Editing
Security Warning  Automatic update of links has been disabled Enable Content x
B10 - J | 1/3/2019 ~
=
A E 5] u] E F G H J K L M N Ca
1 APORAM PETTY CASH E
2 TRA MITRA TRIYESTAMA
3 | PERIODE : 2013
4 BON.
T -
5 Ho.Ad _ Kredit
TANGGAL (0 HAMA KETERANGAN Cost | HMOPF | Pekerjaan DEBET SAL
& A ¥ KASBON KREDIT
T 27-Dec-18 SALDO AWAL 38,
] 27-Dec-18 LIST KNTR JAN 13 DIAN _|LISTRIK KANTOR ust 502,500 |(463,
g 28-Dec-18 LIST WS JAN 19 DIAN _|LISTRIK WS ust 202,500 | (666,
10 3-Jan-19 AKOM_JAH 19 YAYAH | MIAKAN - MINUM TAMU WS DESEMBER'TS MAKA 210.000 | (876.
n ATK JAN 19 DIAN_|1BK FOLIO 200-EWARTO 100 -1 PAK PASTIK 16K | #0,000 | (356,
12 ATK JAN 19 DWIH |HARDDISK WBACKUP+GOJEK U/P.EJA HARD 1,814,000 | 28
13 ATK JAN 19 DWIH | CARD RIDER UIP_EJA CARD 120,000 | zxx
14 ATK JAN 19 JMONY |BAYAR CETAK BETT (LUNAS) BATA 300.000 | zx3
15 MACHINING JAH 13 DIAN | BAYAR 2 EMULSFYNG MYRI @ 1300(SENZ0) "BATA 382,800 | BEa
SEWA WS JAN 19 WALUYO KONTRAKAN WS JAN'IS Txont 500000 | 223
TH__|TRM U/OP.KAS TRM zzzzz zx3
PP e saman RV P p— Foen T PR P
v | BCA 176-2019 MANDIRI 339-2019 | PC2019 .~ PC2019 (2)  ATSTXIP TERIMA KAS [I|4 | M 3

|F@mm nx (= 1}
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Lampiran 8: Tampilan data cost control petty cash

1) " — ol |
PC 2019-EDO-260819 (1) - Microsoft Excel =ulEiix
Page Layout Formulas Data Review View & e = B £
= 1 = - -
a s AN S=E9 5 e S O e AP
a 5 Delete ~ @ - o
PR R 08 ;0 | Conditional Format Cell o Sort & Find &
e : % =% Formatting - as Table « Styles -~ | [EdFormat = (2~ Filter~ Select~
Clipboard Fant o Alignment o Number = Styles Cells Editing

1 Security Warning  Automatic update of links has been disabled nable Content ‘ x
Sort L8t -

AL0 - 7

[ ‘-’g[ Add Level H X Delete Level H |Z3 Copy Level l - v [ Options... l [] My data has headers

=
TA] B TE] 1] [ E Column Sort On Order H ir

1 APORAM PETTT CASH Sortby  Ealiimn lz‘ Values lz‘ AtoZ lz‘ E
2 TRA MITRA TRIYEST AMA
3  PERIODE: 2019
4
5 c I
TANGGAL | O HAI AL
6 A
T 27-Dec-18 SALDO AWAL 38,
8 2T-Dec-18 LIST KNTR JAN 13 463,
a 28-Dec-18 LIST WS JAN 13 ly666,
10 3-Ja AKOM JAN 19 TATY, 876,
3-Jas ATK JAN 13 _[;6.
3-Jas ATK JAN 13 EER
S-Ja ATK JAN 13 | 120,000 | EE%
B-da ATK JAN 13 JHONY BAYAR CETAK BE.TT (LUNAS) BATA 300,000 | SEF
3-Jas MACHINING JAN 13 DIAH |BAYAR 2 EMULSFYNG MYRI @ 1300 (SENZO0) 'BATA 382,500 | BER
F-Ja SEWA WS JAN 13 [ WALUY X KONTRAKAN WE JAN'13 Tkont 500,000 | IEE
S-Ja TH TRM LHOP KAS ;mj . EEERE Ei:3 =
W | BCA 176-2019 MANDIRI 939-2019 | PC2019 - PC2019 (2) MY TERIMA KAS [ 4 M »

: 131771845

Average: 110085.0635  Counk 2084  Su Om 7% (=———F)
—

12




46

Lampiran 9: Tampilan data cost control petty cash

= PC 2019-EDO-260819 (1) - Microsoft Excel T ! ﬂ
- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View ) e = = £
[ ) | g@hsetr X v :
Calibri =| ¥ =  Custom - *f,‘ i‘jﬂ ’—;‘ﬂ 2 7 C?El
= = — 3 Delete - | [g]+ &
B |7 U- = $ - % » (_-0-8 -0_8 Conditional Format Cell e Sort & Find &
= > Formatting = as Table - Styles - u;jFormatv 27 Filter~ Select~
Clipboard = Font ] Alignment ] Mumber ] Styles Cells Editing
! Security Warning Automatic update of links has been disabled Enable Content x
B10 - F | 1/3/2019 -
-
-
L) =] 55 u] E F G H | J 4 L M M Ca
1 APORAH PETTY CASH @
2 TRA MITRA TRIYESTAMA
3 | PERIODE: 2013
4 BOMN.
3 : Ho.Ad Kredit
TANGGAL | O HAMA KETERANGAN Cost MO PF Pekerjaam DEBET AL
[ A - KASBON KREDIT
7 27-Dec-18 SALDO AWAL 38,
& 27-Dec-18 LIST KNTR JAN 13 DIAH | LISTRIK KANTOR LIST 502,500 |[463,
3 28-Dec-18 LIST WS JAN 13 DIAH _ LISTRIK WS LIST 202,500 | (666,
10 3-Jan-13 L | AKOM _JAN 13 TATAH MAKAN - MINUM TAMU W35 DESEMBER™ 15 'EAKA 210,000 876,
n 1-Jan-13 AKOM JAH 13 ISAN | BENSIN REYO 11-19-2212"18-6/1'13 BENS 40,000 | (316,
12 16-Jan-13 AKOM JAN 13 SLAMET AKMDS KE ANGKASA AMBIL PLAT 20,000 | [336,
13 1-Jan-13 AKOM JAH 13 SLAMET | AKMDS AMBIL SIKU KE AHGKASA "AkmD 20,000 | (956,
14 24-Jan-19 AKOM JAN 13 JHONY AKMDE KE ANGKASA ANTAR GIRD 21-2411°13 AKMD 100,000 | S8
5 25-Jan-19 AKOM JAH 13 JHONY | AKMDS KE TPI AKMD 50,000 | 3XE
16 23-Jan-13 AKOM JAN 13 FAJAR BORONGAN WELDER BORO 4.500,000 | SB%
7 31-Jan-13 AKOM JAN 13 IKEAN | BENEIN REYO 8§-3-11-23-25/1°13 BENS 50,000 | ZEE
18 P arw ramaa 1on A A me T oA Lo e 1 R p—
M 4 » »[ BCA175-2019 - MANDIRI939-2019 | PC2019 - PC2019 (2) 4FSXPF TERIMA KAS [I] 4 | il »
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_ EERd E5| - 3 Delete | [g]~ Z
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I 4 = ° W00 o rmatting = as Table - Styles = | [ Format = | (2 Fiiter~ Select -
Clipboard & Font ) Alignment ) Number ] Styles Cells Editing
! | Security Warning  Automatic update of links has been disabled Enable Content X
AS - S| YAYAH -~
i
=
A B c D £ F =
1 =
2 AKOMODASE TRANSPORTASI
3 FOT
4 NO TGL KETERANGAN OFFICE PABRIE
5 [ vavan | 3-Jan-13 |MAKAN - MINUM TAMU WS DESEMBER'18 210,000
6 IKSAN | 7-Jan-19 |BENSINREVO 11-19-22/12'18-6/T13 40,000
7 SLAMET 16-Jan-19 [AKMDS KE ANGKASA AMBIL PLAT 20,000
& SLAMET | 17-an-19 |AKMDS AMBIL SIKU KE ANGKASA 20,000
9 JHONY 24-Jan-19 [AKMDS KE ANGKASA ANTAR GIRO 21-24i119 100,000
10 JHONY 25-Jan-19 [AKMDS KE TP1 50,000
11 FAJAR | 29-Jan19 |BORONGAN WELDER 4,500,000
12 __IKSAN | 31-Jan-13_|BENSIN REVD 8-9-11-23-251T18 50,000
15 JHONY _ |10-Jan-13__| BON.U/BELANJA 348,000
12 MawI 16-Jan-19 | BON.U/BELI THINER 10L 25,000 3
4+ ¥ RTK . ADMINISTRASI BANK - BIAYA DENDA SPINALTY ~ OPERASIONAL . Sheat2 | AKOMODASI & TRANSPORTASI . BIAYA SERVIS &[] 4 [i1] » [

Ready | | 8| = s0m ] *




Lampiran 10: Tampilan data rekapitulasi purchase order

—

( s Patra Mitra Trivestama

 PURCHASE ORDER |

PT.PATRA MITRA TRIVESTAMA
NPWP : 31.292.622.3-435.000
Alamat :Kp.Pekopen Timur RT 02 RW 02

Tambun Selatan Bekasi .

PO No. 190216/PMT/2019 page 1

To PT.MURNI MANDIRI LESTARI JAYA
Name  IbuTiti ) . ~ 23-Jul-19
Attn o - - B ]
Address JI.Raya Rawa Bebek no.105 Kota Baru o Your Ref o
City Bekasi Barat — Delivery Time o
Phone  021-48703918 Fax 021-48703918 _ -
[ No. T Description ] Qty. T Unit | UnitPrice |  TOTAL
1 Frame Tap M10 x 16lubang 1 1 Pcs Rp 264,000 | Rp 264,000
2 |Frame Tap M12 x 16lubang 1 1Pcs Rp 308,000 | Rp 308,000
3 lFlange 0OD155xID65XT15 2 2 Pcs Rp 247,500 | Rp 495,000
4 |Plate 0D126,8xID50,9x5 12 1:Pcs Rp 93,500 | Rp 1,122,000
5 |Inner Lug t8x30x125 2 2 Pcs Rp 137,500  Rp 275,000
6 ‘Outner Lug t8x30x39 2 2 Pcs Rp 71,500 Rp 143,000
7 |PinOD16x203,5 1 1 Pcs Rp 247,500 Rp 247,500
8  Lugt8x30x44 8 8 Pcs Rp 77,000  Rp 616,000
9 Lug t8x30x125 | 8 8 Pcs Rp 137,500 | Rp 1,100,000
10 Pin OD16x107,5 | 4 4 Pcs Rp 137,500 | Rp 550,000
11 Flange OD230xID168,5x8 L1 1Pcs Rp 313,500 Rp 313,500
12 Lifting Lug Bor ID40 |20 20Pcs | Rp 49,500 | Rp 990,000
13 Lifting Lug Bor ID18 18 18Pcs | Rp 38,500 | Rp 693,000
i 1
| |
SubTotal | Rp 7,117,000
sub total SubTotal
Note : Mohon disertakan copy Tax Rate(s)| ppn 10% R 711,700
sertifikat materialnya untuk TOTAL |Rp | 7,828,700
EM kecustomer kami terima kasih !
!
o R ____ TonyHefanio Frun
Jalan Esplanade Avenue BL01/09 Grandwisata Bekasi-Tamb
Telp. 021-29250081 Fax 021-29250081
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3 3 - —
E=| IS s HUTANG PMT 2019-210819 - Microsoft Excel o=
m Home Insert Page Layout Farmulas Data Review View [ e o B ES
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& Calibri Tl v A A A = General - }‘E‘ B/ 7
=R — o™ Delete ~ j' =
B 7 U- - Sy A~ - $ - % » | %2 2| Conditional Format Cell ., _ Sort& Find &
7 =3 = Formatting = as Table ~ Styles = | (2] Format > | (2~ Filter~ Select =
Clipboard ignment Humber Styles Cells Editing
! Security Warning  Automatic update of links has been disabled Enable Content x
B327 - fe | MURNI MANDIRI LESTARI JAYA o
-
-
5 B C 5] E F G [ K L ™ T 5] ™
1 |
2 NAMA SUPLIER TGL PO | NILAIPO PPN TOTAL NO PO BARU NAMA BARANG ETERANG, NPYP NO FAKTUR L INYOICE | NO INYOICE
309 [264] WATANI 10-Juk19 7,325,000 732,500 8,057,500 | 1909HPRAT/2019 | 20 ARGON 0-336317_| CONSUMAE|01.071.718.5-052.000 | 010.002-19.21958804 18-Jul-19 2135380
310 [265| MINOH 10-Jul-13 2,684,800 268,480 2,953,280 |190200/PMTI2013 | SANITARY 1'-7, MATERIAL J31687478.3-403.000 | 00.003-13. 07657622 -Jul-13] MIY-0713-095
3 [Ze6) BEKAS| JATA LOGARM 10-Jul-13 2,350,000 - 2,350,000 13020WPRATIZ018 | TEMMRIO0NIE00-2, | MATERIAL
2 [267) 1302021PMTIZ013
313 [268| BERKAH MAMDIRI TEHMIE | 07-Jun-13 650,000 650,000 [190203PMTI2018  [; SCAFOLDIMNG 170-10, | SEWA ALAT FERJA
34 [269) BERKAH MAMDIRI TEHMIE | 08-Jul-13 650,000 650,000 [190204/PMTI2018 [ SCAFOLDIMNG 170-10, | SEWA ALAT RERJA
5 [270) AMPLASIMNDO JATRA TAME  18-Jul1g 7.445,000 7.445,000 |130208/PMTI20018 | AMPLAS GRIT100- | COMSUMABEE
36 [271] WATANI 18- Jul-19 7,325,000 732,500 057,500 | 1902061PMT/2019 | 0-335432, 5 OKSIGEN CONSURMAE|01071.718.5-052.000 | 010.002-19.21958902 | 22-Jul-19 2135390
317 (27| ATaN! 18- Jul-19 7,325,000 732,500 8,057,500 | 190206/PMT/2013 | OKSIGEN -5 CONSURMAE|01071718.3-052.000 | 010.004-13.75709688_| 3t-lul-19 7570968
318 [272| SUMBER MURKI 18-Jul-13 1,630,000 1630,000 [130207/PMTIZ018 | SHAFT PREMACHINI| MACHINING
#3 [273| PETRO USAHATARA SENTI 18-Jul13 9,600,000 9,600,000 |13020$/PMTI2018  |(FILLER)-20, TIGSS | COMSUMAEDS5.623.145.6-435.000 | 010.003-13.76773097 13- Jul-13] PUTS/II201S
320 [274) TRI MAKMUR 18- Jul13 4,350,000 4,350,000 |130209/PMTI2013 | TIOXDIASO(D]R0IAZ] | MATERIAL
321 [275) MATURA JAYA 18-Jul-13 53,000,000 5,300,000 64,300,000 |1302100PMTI2018 | 4. CIP BALAMCE MATERIAL §31.495.043.4-417.000 | 010.005-13.114 22535 23-Jul-18) 032¢¥IIF2013 :
AMGEASA PERINDO 22-Jul-18 76,024,360 TE02.436 83627456 | 19021PMT 2013 T2MMKI220:2440 MATERIAL
MNOBD DRIVESSYTEMS INOC_22-Jul-19 26797600 2E79.760 29,477,360 | 190212PMTI2018 | MOTOR:SK 22820FB- | MATERIAL
PAURR MANDIRILESTARIJZ_23-Jul-19 12,700,500 1270,050 13,970,550 | 190219PMT/2019 | ARM -1, COUNTER | MACHINING
PAURRI MANDIRILESTARIJZ_23-Jul-19 16,307,000 1,630,700 17,937,700 | 190214/PKAT/2013 R1| ODI00X40[PREMAC | MACHIMING
MURN MARDIRILESTARIJE  23-Jul-19 17,339,500 1733,950 19,073,450 |190215/PMT2019 | OOFOHTO-4, MACHINING
MURNI MARDIRILESTARIJH_23-Jul-19 TA7,000 700 7828700 [190NSPMTI201 | LUBANG, FRAME | MACHIMING il
M AGING HUTANG 2019 | REKAP PO 2019 - DATA HUTANG UPDATE 2019 (2)  LISTSUR/[4 [ u | >

| B O] eo% (=)

;
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Lampiran 12: Tampilan data cost control purchase order

& = HUTANG PMT 2019-210819 - Microsoft Excel PR
m Home Insert Page Layout Formulas Data Review View @ e S

. v = = ] =, g nsert - =
J Calibri Sl A A= A = General - ﬂj—ﬂ | / = 7
ERd 4 4 Delete ~ E' R
Paste B F U~ - g;a | $ % s s8 :00 ' Conditional Format — Cell = Sort & Find &
u = i 4.0 ; - - Fi
~ J Formatting ~ as Table = Styles ~ | b2l Format 27 Filter~ Select~
Clipboard Font Alignment Number Styles Cells Editing
! Security Warning  Automatic update of links has been disabled Enable Content x
A327 - | 281 ~
-
A B =] | ] | E | F | G | | | K I L I M [u] -
1 1
2 NAMA SUPLIER TGL PO | NILAIPD PPN TOTAL NO PO BARU NAMA BARANG ETERANG. NPWP NO FAKTUR L INVOICE | NO INVOICE
309 [264] WA TAM 10-Jul-13 7325000 732500 8,057,500 | 19013HPMTI2018 | 20 ARGON D-335317 | COMSUMABN01.071.712.5-052.000 | 010.002-19.21358804 13-Jul-13 2135380
30 [265] MIMO3 10-Jul-13 284,800 268480 2,953,280 | 190200/PMTr2013 | SAMITARY 1"7F, MATERIAL J316E7.478.3-403.000 | 010.003-19.07867622 1-dul-13) MIV-0713-086
3 [266| BEKASI JAYA LOGAM 10-Jul-13 2,250,000 - 2,350,000 | 190200WPMTI201 | TOMMEAI0AIZ00-2,  [MATERIAL
312 [267 190202/PMT/2019
313 [265] BERKAH MANDIRI TEHME | 07-Jun-13 50,000 50,000 [190203PMT/2019 | SCAFOLDING 170-10, [ SEWA ALAT FER.S
314 [269) BERKAH MANDIRI TEHMIK | 08-Jul-13 £50,000 E50,000 [190204/PRT/2013 | SCAFOLOING 170-10, | SEWA ALAT FERJA
5 [270) AMPLASINDO JATRA TARS 13-Jul-13 7445,000 7,445,000 |190205/PMT2013 | AMPLAS GRIT 100- [ COMSUMABLE
3 [271) IWATAN 13-Jul-13 7,325,000 732,500 8,057,500 | 190206/PMT 2013 0335432, 6 OKSIGEN CONSUMABI01.071.712.9-052.000 | 010.002-19.21958902 [ 22-Jul-13 2135330
T [2T1) WA TAM 13-Jul13 7325000 732500 2057500 | 190206/PMTr2013 | OKSIGEN -6 CONSUMABRO1OFLT18.9-052.000 | 010.004-19.75709688 | 31-Jul-19 TETO3EE
318 [272) SUMBER MURNI 13-Jul13 1,650,000 1690000 [130207IPMTIZ018 | SHAFT PREMACHIMI MACHIMING
319 [273| PETROUSAHATAMA SENT] 18-Jul-13 9,600,000 9.600,000 |130208(PMT2013 | [FILLER)-20, TIGSS [ COMSUMAB] §5.629.145-5-435.000 | 010.003-19.767 73097 13-uul-19] PUTSivIIr2019
320 [274] TRIMAKMUR 19-Jul-13 4,350,000 4,350,000 [190200PMT/2013_| TIDROIAS0(0]X0IA21 | MATERIAL
321 [275| MATURA JAYA 19-Jul-13 53,000,000 5,900,000 64,900,000 [1302100PMTI2018 | A CIP BALAKNCE MATERIAL J31485.0454-417.000 | 010.005-19.11422695 23-Jul-13)] 0322019 :
322 [276) ANGKASA PERINDO 22-Jul-13 TE024,360 TEO2498 83627 456 | 19021PMT2013 T2MMEI2 202440 MATERIAL
2% [277| MORD DRIVESSYTEMS IMDC 22-Jul-13 26,797,800 2579780 23,477,360 [I02AHPMTIZNE | MOTOR:SK 22824FE- | MATERIAL
24 (278 MUBMIMANDIRI LESTARI JE 23-Jul-13 12,700,500 1,270,060 13,370,550 [190213PMTI2019 | ARK -1, COUMTER MACHIMING
326 T2 MUBMIMANDIRI LESTARIJE 23-Jul-13 16,307,000 1,630,700 17,337,700 | 190214PMTI2008 BT OD100X40(PREMALC | MACHIMING
326 @ MUBM MANDIRI LESTARIJE 23-Jul-13 17,333,500 1,733,960 13073450 (190215 PMTI2008 | QOF0XT0-4, MACHINING
327 | 781 | MUBKI MARDIRI LESTARI J4_23-Jul-13 7,117,000 71,700 7,828,700 [190216/PMT/2008 [ LUBANG-1, FRAME [ MACHINING] '
HArH REKAP PO 2019 < DATA HUTANG UPDATE 2019 (2) ~ LIST SUPL - PAYMENT OUTSTAN 4| u |

Ready | Average: 4895396.125 Count 13 Sum: 39187169 |ﬁ@|@ 60% (-
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Lampiran 13: Tampilan data cost control purchase order

@ 9 - o - = T HUTANG PMT 2019-210819 - Microsoft Excel T o 1 i |
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View & 9 o EEMER

: dini |
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E elete = (g~
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Paste B F U~ = = - $ - 9 9 | %89 Condtional Format Cell e Sort & Find &
- = FE = : % > | Formatting * as Table - Styles - | |5 Format = | (2~ Filter~ Select~
Clipboard a Font [ Alignment [ Mumber [ Styles Cells Editing
! Security Warning  Automatic update of links has been disabled ‘ Enable Content ‘ x |
A582 - A1 ~

B c D E F G H 1 ) K -
1
2 " 2mm
3 KETERANGAN B
4 NO TGl |DESCRIETION ary | PRICE JUMLAH PPN TOTAL NO.PO NAMA SUPLIER PEKERIAAN
5821 <B>1-Jul-19 |FRAME TAP M10X16 LUBANG-1, 1 264,000 264,000 26,400 290,400 (190216 |MURNI MANDIRI
5832 23-Jul-19 [FRAME TAP M12X16 LUBANG-1, 1 308,000 308,000 30,800 338,800 (190216 |MURNI MANDIRI
5825 23-ul-13_|FLANGE OD155XIDE5XT15-2, 2 247,500 435,000 43,500 544500 (190216 |MURNI MANDIRI
585 4 23-Jul-19 | PLATE OD126,8XID50,9X5-12, 12 93,500 1,122,000 112,200 1,234,200 190216 |MURNI MANDIRI
5865 23-Jul-19 [INNER LUG TBX30X125-2, 2 137,500 275,000 27,500 302,500 (190216 |MURNI MANDIRI
5876 23-ul-19 |OUTNER LUG TBX30X39-2, 2 71,500 143,000 14,300 157,300 (190216 |MURNI MANDIRI
5887 23ul-19 [PIN DD16X203,5-1, 1 247,500 247,500 24,750 272,250 (190216 |MURNI MANDIRI
5838 23-Jul-19 [LUG TEX30K44-8, [ 77,000 516,000 51,600 677,600 (190216 |MURNI MANDIRI
5809 23-Jul-19 [LUG TEX30K125-8, [ 137,500 1,100,000 110,000 1,210,000 (190216 |MURNI MANDIRI
59110 23-ul-13_|PIN OD16X107,5-4, 4 137,500 550,000 55,000 505,000 (190216 |MURNI MANDIRI
59211 23-Jul-19 |FLANGE OD230XID168,5X8-1, 1 313,500 313,500 31,350 344,850 (190216 | MURNI MANDIRI hd
H 4k v OQUTSTAMDING 2018 . SheetZ | DATA BASE BARANG BY PO -~ DATA BASE BARANG PEEI 4 il | 3
Ready | ‘

o s0% (-——UJ——(+)
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Lampiran 14: Tampilan data rekonsiliasi control bank

97 PC2019 (2) - Microsoft xcel C="fafl x|
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View [~ e o S
- ] == - -
j & Calibri % B General - *jj #}j la g Insert z W ﬁ
| - == * ¥ Delete - | [@] &
Paste - $ - 9% <0 .00 Conditional Format Cell T Sort & Find &
- 7 = " o Formatting = as Table * Styles ~ LEjFormat' 27 Filter~ Select~
Clipboard Font F] Alignment F] Number ] Styles Cells Editing
C453 M S| TRSF E-BANKING DB 2307/FTSCY/WS595051 19470000.00 DP 30% PASIVATING PT MATURA JAYA DWI PRASETYA UTOMO =
-
A B C D E F G H 1 i -
1
2 |PT.PATRA MITRA TRIVESTAMA
3 Bank BCA
4 no.842-0366176
5 Periode 2019
6
7 ANGGA RANGAN MUTASI
] Lo | L2 DEBET KREDIT SALDO
s 1 31-Dec-18 [SALDO PEMINDAHAN Rp 3,506,658.59
448) 58 | 23-Jul-19 |TRSF E-BANKING DB 2307/FT5CY/WS95051 JONY KASBON JUL|KASBON JUL]| Rp 4,800,000.00 | Rp 43,066,811.37
443" 55 | 23-Jul-1% |TRSF E-BANKING DB 2307/FTLLG/0000100 PT.PATRA Rp 17,000,000.00 | Rp 26,066,811.37
450 60 | 23-Jul-13 |BA JASA E-BANKING 2307/DMCHG/0000100 BIAYA [ADM ADM JUL 13 |ADM JUL 184 Rp 5,000.00 | Rp 26,061,811.37 %
451" 61 23-Jul-19 |TRSF E-BANKING CR 2307/FTSCY/WS950511 Rp 50,000,000.00 Rp 76,061,811 37
4527 62 | 23-Jul-19 |TRSF E-BANKING DB 2307/FT5CY/W595051 UMAR MAN MAN Rp 30,000,000.00 | Rp 46,061,811 .37
453r 63 | 23-Jul-19 |[TRSF E-BANKING DB 2307/FTSCY/WS85051 MATURA MAN MAN Rp 19,470,000.00 | Rp 26,591,811.37
454" 64 | 25-Jul-18 |TRSF E-BANKING DB 2507/FT5CT/W595051 JONY KASBOM JUL|KASBON JUL| Rp 1,100,000.00 | Rp 25,491,811.37
455" 65 25-Jul-19 |TRSF E-BANKING DB 2507/FTSCY/WS95051 APRILIZA MAN MAN Rp 6,050,000.00 | Rp 15,441,81137
456" 66 | 26-Jul-19 |TRSF E-BANKING DB 2607/FT5CY/W595051 INDRA ALAT KERJA |ALAT KERJA Rp 1,440,000.00 | Rp 18,001,811 37
4577 67 | 26-Jul-1% [TRSF E-BANKING DB 2607/FTSCY/WS95051 DYH QOFR QFR Rp 2,500,000.00 | Rp 15,501,811.37
458 68 | 26-Jul-13 |TRSF E-BANKING DB 2607/FTSCY/WS95051 TONY QOFR QOFR Rp 2,000,000.00 | Rp 13,501,811.37
459 69 | 29-Jul-1% TRSF E-BANKING DB 2907/FTSCY/WS585051 TONY OPR OFR Rp 1,000,000.00 | Rp 12,501,811.37 i
W 4y ¥| BCA176-2019 MANDIRI 938-2019 PC2019 . PC2019 (2) . PC2010 (3) JMTTENI]4 | il | 4

Ready |
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Lampiran 15: Tampilan data rekonsiliasi control bank

2 = ol 0
&9 I= PC 2019 (2) - Microsoft Excel "
m Home Insert Page Layout Formulas Data Review View [~] 0 (=R

EFS

Calibri

P =  General - :rg :EEE ‘z ginsert~ X - %? &a

& Delete ~ j -
L) <08 ;% Conditional Format Cell e Sort & Find &
% > Formatting * as Table = Styles ~ | (2| Format = &2~ Filter~ select~

[

Paste B J U-
- & =

Clipboard Font Alignment Mumber Styles Cells Editing
AS0 - F | 18 ~
-
A B C o E F (e} H | —
3 MUTASI o
= NO. | TANGGAL| KETERANGAN DEBET KREDIT SALDO
33 1 SALDO P (0.00)|
34 7 2 | 6-Mar-13 |OBIORBCAPATRAMTRA TRWVESTAMAP-  [PMT OEMARTY OB MAR 13 - ECA KE MAMNDIRI Fp 12,000,000.00 [ Rp - Fp 12,000,000.00
=73 E-Mar-13 | DARI1SA00303303330 KE 1560015571730 LOAN LOAMMAR 13 LOAN MAMDIRIMAR 13 Rp_3.715.000.00 [ Pp 2.235.000.00 El
"4 B-Mar-13 | Bl A ADM ADM A0M MAR 13 ADM MAR 13 - BlATA A0M Re 1.582.66 | Rp  2.283.417.34
37 78 | 7-Mar-13 |DARI15600309309330 KE 186010155 717AL |LOAN LOAMMAR 13 LOWAN MANDIRI MAR 13 Fp 4,332.46 [ Rp 2,273.024.58
38 " 6| 14-Mar-13 | OPERATIONAL KANTOR MCM OUTW CH PMT OPRMAR 13 OPRMAR 13 -OPERATIONAL Rp 1500.000.00 [ Bp  7v9.024.68
38 77 | 15-Mar-13 | OPERATIONAL KANTOR MCMINHOUSE TRF OPR MAR 13 OPR MAR 13- OPERATIOMNAL Rp 50000000 | Rp  2v3.024.85
40 " & | 13-Mar-13 | OBIOR BCA PATRAMITRA TRVESTAMAP- [PMT OB MAR 13 OB M&aR 13 - BCA KE MANDOIRI Fp 95.000,000.00 Rp 95.273.024 65
41 73 | 19-Mar-13 [PENGEMBALIAN PIMJAMAN TH MCM INHOUSE| TH PENGEMBALIAN PEMNGEMBALIAN PIMNJAMAN MAR Rp 20,000,000.00 | Rp 75,273.024.65
42 710 | 13-Mar-13 | PEMBELIAN MATRL DLL MCM OUTW T [u]=] OB MAR 13 08 MAR 13- MANDOIRI KE BCA Rp 25.000.000.00 | Pp 50.273.024 85
43 71| 20-Mar-13 | POS00TIMCM OUT'W CNONG LUSIA AHGKASA MAT MAR 13 MAT MAR 13-PO130071MCM Rp 15.706,538.00 | PBp 34.572.126.65
44 ¥ 12 | 21-Mar-13 [PO130050 PLAT MS MCM OUTW CNBABAY | DINAR PUTRA MATMAR 13 MAT MAR 13-PO130030 PLAT M5 Rp 15.044.000.00 [ Pp 13,525,126 85
45 " 13 | 21-Mar-13 | OPERATIONAL KANTOR MCM OUT' TR PMT OPRMAR 13 OPRMAR 13 -OPERATIONAL Rp 10,000.000.00 | Fp  9.528.126.68
45 " 14 | 21-Mar-13 [RTR-0N40-REK TTUP-ONG LUSIA DES MTS - | ANGKASA MATMAR 13 MAT MAR 13-RTR-0140-REK Fp 15,706.535.00 Fip 25,235.024.68
47 " 15 | 21-Mar-19 | POTS00TIMEM OUT'W CNPT. ANGKASA PT. ANGKASA MAT MAR 13 MAT MAR 13 -PO190071MCM Rp_8.000.000.00 | Fp 17,235.024.68
45 " 16 | 21-Mar-13 |POT300TIMEM OUT'W CNPT. ANGKASA PT. ANGEASHA MATMAR 13 MAT MAR 13-PO130071 MCM Rp T.70E,538.00 | Bp 3.525126.65
43 717 | 22-Mar-19 [UNTUR JONY MCM INHOUSE TRF KETORY JOMY KASBOMMATERIAL | KASBON MATERIAL Rp_1.500.000.00 | Fp  8.028,126.68
= a» Mar-13 | OPERATION KANTOR MCM OUTWCN PATRA | PMT OPR MAR 13 OPR MAR 13- DPERATION Rp Z2.000,000.00 | Bp  B.025,126.65
51 713 | orMar-15 [BlAYA AOM Bl AOM A0M MAR 13 A0MMAR 13 - BI&Y A ADM Fp 25.000.00 | Ap  B.003,126.55
5z 720 | 31-Mar-13 [BUNGA ELINGA ADMMAR 13 ADMMAR 13 - BlAT A BUNGA Fp 58117 Fp £,003,708.05 Yl
M 4 » M| BCA176-2019 | MANDIRI 939-2019 . PC2019 . PC2019 (2) - PC2019 (3) Ll il |

Ready | |(E@m 0% (=




Lampiran 16: Struktur Organisasi PT Patra Mitra Trivestama

PT Patra Mitra Trivestama
Patra Mitra Trivestama
Organization Chart 1% Jan 2018

TonyHerjanto Ir
[ T T
Tony Herjanto Ir Desy Kurnia L estari Mpsi Tony Herjanto dr
Technical Directar HR Director Finance Director
- [

r T 1
H.Asep Jaelani ardiah,

' l Syarif Munajat Faisal Rabman ST. ™ BA
Dresign Manager Manufaccuring Manager [ Project Manager } l Finance Controler |

Halaman 1 [ 3
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