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Lapangan (PKL). Sehingga praktikan dapat melaksanakan serta
menyelesaikan Laporan PKL pada PT Kereta Api Indonesia (PERSERO)
Daerah Operasional 1 Jakarta. Laporan PKL ini dibuat dalam rangka
memenuhi sebagian persyaratan kelulusan untuk memperoleh gelar Ahli
Madya pada program studi D3 Akuntansi, Fakultas Ekonomi, Universitas
Negeri Jakarta. Selama melaksanakan dan menyusun laporan PKL, praktikan
mendapat dukungan serta bantuan dari beberapa pihak sehingga praktikan
dapat menyelesaikan laporan PKL ini. Oleh karena itu, praktikan

mengucapkan terimakasih kepada:

1. Kedua orang tua dan keluarga besar yang telah mendoakan, serta
memberikan motivasi dan dukungan moril maupun materil.

2. Seluruh Dosen Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta (UNJ) yang
telah membantu dan memberikan ilmu yang bermanfaat selama praktikan
duduk di bangku perkuliahan.

3. Seluruh karyawan PT Kereta Api Indonesia Daerah Operasional 1
Jakarta, khususnya di Unit Penagihan yang telah membantu praktikan

pada kegiatan Praktik Kerja Lapangan.



Praktikan menyadari bahwa terdapat kekurangan yang dimiliki dalam
penyusunan laporan ini, oleh karena itu kritik dan saran yang membangun
sangat praktikan harapkan demi terciptanya perbaikan di masa mendatang.

Semoga laporan ini bermanfaat dan memberikan hal yang positif.

Jakarta, 03 Desember 2019
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang
Semakin ketatnya persaingan para pencari kerja di Bursa Tenaga Kerja, maka

peluang untuk mendapatkan pekerjaan akan semakin sulit sehingga setiap individu
dituntut untuk memiliki keahlian khusus sesuai dengan bidangnya. Mengingat
banyaknya jumlah pengangguran di Indonesia yang ditunjukkan dengan data
Badan Pusat Statistik tentang jumlah pengangguran tahun 2019 di Indonesia.

Data Badan Pusat Statistik (BPS) pada Februari 2019 menunjukkan jumlah
pengangguran terbuka di Indonesia mencapai 6,8 juta atau 5,01% dari angkatan
kerja yang mencapai 136,2 juta. Berdasarkan data pengangguran tersebut, maka
Program Studi D3 Akuntansi, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
mewajibkan setiap mahasiswa untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan.
Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan dalam rangka memenuhi syarat dalam
menyelesaikan pendidikan karena merupakan salah satu mata kuliah wajib dalam
program D3 Akuntansi.

Melalui Praktik Kerja Lapangan ini, diharapkan mahasiswa dapat menerapkan
ilmu yang telah didapat di bangku akademik untuk diterapkan di lapangan, serta
mengenal bagaimana lingkungan yang berada di dunia kerja dan tentunya
pekerjaan yang akan dihadapi nanti selepas lulus dari Perguruan Tinggi. Selain itu

juga dapat melatih mahasiswa untuk disiplin dan bertanggung jawab terhadap



pekerjaan yang diberikan selama masa Praktik Kerja Lapangan. Kemudian juga
mahasiswa diharapkan dapat menambah wawasan dan ilmu pengetahuan baru,
dapat mengasah kemampuan yang dimiliki, membuka pola berpikir yang lebih
luas, sehingga dapat menjadi tenaga kerja yang berkualitas dan berdaya saing
tinggi.

Alasan praktikan memilih untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT
Kereta Api Indonesia (Persero) adalah karena PT Kereta Api Indonesia (Persero)
merupakan salah satu perusahaan BUMN terbesar di Indonesia. Selain itu,
praktikan merupakan pengguna moda transportasi umum sehingga mendorong
praktikan untuk mengetahui lebih rinci tentang sistem keuangan di PT Kereta Api

Indonesia (Persero).

. Maksud dan Tujuan PKL
Adapun maksud dari pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan adalah:

1. Sebagai salah satu persyaratan kelulusan Program D3 Akuntansi Fakultas
Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

2. Menerapkan dan membandingkan pengetahuan yang didapat dibangku kuliah
dalam dunia kerja yang sesungguhnya khususnya dalam bidang akuntansi.

3. Mendapatkan pengalaman tentang dunia kerja di bidang akuntansi yang

sesungguhnya.



Adapun tujuan dari diadakannya Praktik Kerja Lapangan adalah :

1. Untuk meningkatkan wawasan pengetahuan, pengalaman, kemampuan dan

keterampilan bagi mahasiswa.

2. Untuk mengenalkan mahasiswa mengenai lingkungan yang ada dalam dunia

kerja.

3. Untuk meningkatkan sikap disiplin dan tanggung jawab terhadap suatu

pekerjaan.

C. Kegunaan PKL
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan memiliki manfaat kepada beberapa pihak

diantaranya manfaat bagi praktikan, manfaat bagi Fakultas Ekonomi Universitas

Negeri Jakarta (UNJ), dan manfaat bagi instansi tempat praktik dilaksanakan.

1. Manfaat bagi Praktikan

a.

Menambah wawasan dalam disiplin kerja serta tanggung jawab
Praktikan terhadap tugas yang diberikan;

Meningkatkan keterampilan akuntansi Praktikan yang telah didapat
selama proses perkuliahan;

Memberikan gambaran dunia kerja yang sebenarnya kepada
Praktikan;

Mempersiapkan diri dalam meningkatkan segala kemampuan yang

dimiliki guna menghadapi dunia kerja.



2. Manfaat bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
a. Menjalin hubungan kerjasama yang baik antara Fakultas Ekonomi
dengan instansi tempat praktikan bekerja sehingga lulusan dapat
dengan mudah memasuki dunia kerja;
b. Mengetahui potensi mahasiswanya dalam dunia kerja;
c. Sebagai sarana evaluasi dalam melakukan penyesuaian akademis
terhadap tuntutan persyaratan dalam dunia kerja.
3. Manfaat bagi Perusahaan
a. Instansi dapat merekrut calon lulusan Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta, dikarenakan instansi telah melihat
kinerja selama PKL,
b. Terjalin hubungan kerjasama yang baik dan saling menguntungkan
antara intansi tempat Praktikan bekerja dan Universitas tempat
Praktikan belajar;
c. Membantu menyiapkan calon tenaga kerja yang kompetitif serta

berdedikasi terhadap perusahaan.

D. Tempat PKL
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Kereta Api Indonesia

(Persero) DAOP 1 Jakarta. Berikut ini merupakan informasi data perusahaan
tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan:
tempat : PT Kereta Api Indonesia (Persero) Daerah Operasional 1 Jakarta

alamat : JI. Cikini Raya, Menteng, Jakarta Pusat



telepon : (021) 3924676
fax : (021) 3924679

website : www.kai.id

E. Jadwal PKL
Waktu pelaksanaan Praktik kerja Lapangan ini telah dilaksanakan mulai

tanngal 15 Juli 2019 sampai dengan 6 September 2019, bertempat di PT Kereta
Api Indonesia (Persero) DAOP 1 Jakarta di Cikini.
Berikut adalah beberapa tahap pelaksanaan Praktik kerja lapangan:

1. Tahap Persiapan

Praktikan mencari beberapa referensi mengenai tempat untuk
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan. Kemudian praktikan menghubungi
beberapa perusahaan tersebut untuk menanyakan kesempatan praktikan
untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan. Setelah beberapa bulan
berlalu, akhirnya praktikan memperoleh perusahaan yang memberi
kesempatan PKL. Sebelum melaksanakan Praktik Kerja Lapangan,
Praktikan membuat surat pengantar terlebih dahulu dari bagian
kemahasiswaan Fakultas Ekonomi dan mengurus surat permohonan
pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan di Biro Administrasi Akademik dan
Keuangan (BAAK) yang di tujukan ke PT Kereta Api Indonesia (Persero)
DAOP 1 Jakarta. Setelah surat permohonan selesai di buat oleh BAAK,
kemudian dilanjutkan dengan memberikan langsung surat permohonan

Praktik Kerja Lapangan ke kantor PT Kereta Api Indonesia (Persero)


http://www.kai.id/

DAOP 1 Jakarta. Surat diserahkan ke bagian SDM dan Umum. Kemudian
praktikan melaksanakan Praktik Kerja lapangan di perusahaan tersebut.

. Tahap Pelaksanaan
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan sejak tanggal 15 Juli 2019

sampai dengan tanggal 6 September 20109.

Tabel 1.1
Ketentuan Jam Operasional
Hari masuk Senin- Jum’at
Jam Kerja 08.00 — 16.00 WIB
Waktu Istirahat 12.00 — 13.00 WIB

. Tahap Pelaporan
Praktikan mulai menyusun laporan Praktik Kerja Lapangan pada Bulan

September 2019 dan direncanakan pembimbingan sampai dengan bulan
Oktober 2019. Hal yang dibutuhkan adalah mengumpulkan data serta bukti
kerja praktikan mengenai pelaksanaan PKL, lalu diolah dan akan di

presentasikan dalam laporan hasil PKL.



BAB |1
TINJAUAN UMUM PERUSAHAAN

A. Sejarah Perusahaan
1. PT Kereta Api Indonesia
Pencangkulan pertama jalur kereta api Semarang-Vorstenlanden (Solo-

Yogyakarta) di Desa Kemijen oleh Gubernur Jendral Hindia Belanda Mr. L.A.J
Baron Sloet van de Beele pada tanggal 17 Juni 1864 menandakan dimulainya
sejarah perkeretaapian di Indonesia. Pembangunan dilaksanakan dengan
menggunakan lebar sepur 1435 mm oleh perusahaan swasta Naamlooze
Venootschap Nederlansch Indische Spoorweg Maatschappij (NV. NISM).

Pada tanggal 8 April 1875, pemerintah Hindia Belanda membangun jalur
kereta api negara melalui Staatssporwegen (SS) dengan rute pertama Surabaya-
Pasuruan-Malang. sementara itu investor swasta membangun jalur kereta api
seperti Semarang Joana Stoomtram Maatschappij (SJS), Semarang Cheribon
Stoomtram Maatschappij (SCS), Serajoedal Stoomtram Maatschappij (SDS), Oost
Java Stoomtram Maatschappij (OJS), Pasoeroean Stoomtram Maatschappij
(Ps.SM), Kediri Stoomtram Maatschappij (KSM), Probolinggo Stoomtram
Maatschappij (Pb.SM), Modjokerto Stoomtram Maatschappij (MSM), Malang
Stoomtram Maatschappi (MS), Madoera Stoomtram Maatschappij (Mad.SM),
Deli Spoorweg Maatschappij (DSM).

Pembangunan jalur kereta api juga dilaksanakan di Aceh (1876), Sumatera

Utara (1889), Sumatera Barat (1891), Sumatera Selatan (1914), dan Sulawesi
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(1922). Sementara itu di Kalimantan, Bali, dan Lombok tidak dilakukan
pembangunan rel melainnkan hanya studi mengenai kemungkinan pemasangan
jalan rel. Sampai akhir tahun 1928, panjang jalan kereta api dan trem di Indonesia
mencapai 7.464 km dengan perincian rel milik pemerintah sepanjang 4.089 km
dan swasta sepanjang 3.375 km.

Menyerahnya Pemerintah Hindia Belanda kepada sekutu pada tahun 1942
mengakibatkan perkeretaapian Indonesia diambil alih Jepang dan berubah nama
menjadi Rikuyu Sokyuku (Dinas Kereta Api). Pada masa pemerintahan Jepang,
operasional kereta api hanya diutamakan untuk kepentingan perang. Lintas Saketi-
Bayah dan Muaro-Pekanbaru merupakan salah satu pembangunan di era Jepang.
Lintas tersebut digunakan untuk pengangkutan hasil tambang batu bara guna
menjalankan mesin-mesin perang mereka. Jepang juga melakukan pembongkaran
rel sepanjang 473 km yang diangkut ke Burma untuk pembangunan kereta api
disana.

Pada tanggal 28 September 1945 dilakukan pengambilalihan stasiun dan
kantor pusat kereta api Bandung yang dikuasai Jepang (Kini diperingati sebagai
Hari Kereta Api Indonesia). Hal ini sekaligus menandai berdirinya Djawatan
Kereta Api Indonesia Republik Indonesia (DKARI). Pada tahun 1946, Belanda
kembali ke Indonesia dan membentuk perkeretaapian di Indonesia bernama
Staatssporwegen/Verenigde Spoorwegbedrif (SS/VS), gabungan SS dan seluruh
perusahaan kereta api swasta (kecuali DSM). Pada Desember 1949 dilaksanakan
perjanjian damai Konfrensi Meja Bundar (KMB). Berdasarkan hasil perjanjian

damai tersebut, dilakukan pengambilalihan aset-aset milik pemerintah Hindia



Belanda. Pengalihan dalam bentuk penggabungan antara DKARI dan SS/VS
menjadi Djawatan Kereta Api (DKA) tahun 1950.

DKA berganti menjadi Perusahaan Negara Kereta Api (PNKA) pada tangga
25 Mei. Pada tahun tersebut mulai diperkenalkan juga lambang Wahana Daya
Pertiwi yang mencerminkan transformasi Perkeretaapian Indonesia sebagai sarana
transportasi andalan guna mewujudkan kesejahteraan bangsa tanah air. Pada tahun
1971 pemerintah mengubah struktur PNKA menjadi Perusahaan Jawatan Kereta
Api (PJKA) tahun. PJKA berubah bentuk menjadi Perusahaan Umum Kereta Api
(Perumka) tahun 1991. Pada tahun 1998 Perumka berubah menjadi Perseroan

Terbatas, PT Kereta Api Indonesia (Persero).

2. Visi, Misi, dan Tujuan PT Kereta Api Indonesia (Persero)
a. Visi PT Kereta Api Indonesia (Persero)

Menjadi penyedia jasa perkertaapian terbaik yang berfokus
pada pelayanan pelanggan dan memenuhi harapan pemangku
kepentingan.

b. Misi PT Kereta Api Indonesia (Persero)

Menyelenggarakan bisnis perekertaapian dan bisnis usaha
penunjangnya melalui praktik bisnis dan modal organisasi terbaik
untuk memberikan nilai tambah yang tinggi bagi pemangku
kepentingan dan kelestarian lingkungan berdasarkan empat pilar

utama: keselamatan, ketepatan, waktu, pelayanan dan kenyamanan.
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c. Maksud dan Tujuan PT Kereta Api Indonesia (Persero)

Melaksanakan dan mendukung kebijaksanaan dan program
pemerintah di bidang ekonomi dan pembangunan nasional, khususnya
di bidang transportasi, dengan menyediakan barang-jasa yang bermutu
tinggi dan berdaya saing kuat untuk dapat melakukan ekspansi baik di
pasar domestik maupun internasional di bidang perkeretaapian, yang
meliputi usaha pengangkutan orang dan barang dengan KA, kegiatan
perawatan & pengusahaan prasarana perkeretaapian, pengusahaan
bisnis properti secara profesional, serta pengusahaan bisnis penunjang

prasarana & sarana KA secara efektif untuk kemanfaatan umum.

3. Slogan dan Budaya PT Kereta Api Indonesia (Persero)

Budaya perusahaan merupakan nilai — nilai yang disepakati dan
diyakini bersama yang membentuk pola pikir, pola sikap dan perilaku semua
anggota perusahaan, sehingga menjadi ciri khas dari perusahaan tersebut.
Adapun slogan dari PT Kereta Api Indonesia (Persero) itu sendiri adalah :

“Anda Adalah Prioritas Kami”
Adapun Lima Nilai Utama Perusahaan PT Kereta Api Indonesia (Persero),

yakni sebagai berikut:
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Gambar 11.1 Slogan PT Kereta Api Indonesia (Persero).

Integritas /nt

' |__Nilai Utama

Sumber: Data diperoleh dari https://kai.id

a.

Integritas
Bertindak konsisten sesuai dengan nilai-nilai kebijakan organisasi dan

kode etik perusahaan. Memiliki pemahaman dan keinginan untuk
menyesuaikan diri dengan kebijakan dan etika tersebut dan bertindak
secara konsisten walaupun sulit untuk melakukanya.

Profesional

Memiliki kemampuan dan penguasaan dalam bidang pengetahuan
yang terkait dengan pekerjaan, mampu menguasai untuk
menggunakan, mengembangkan, dan membagikan pengetahuan yang
terkait dengan pekerjaan kepada orang lain.

Keselamatan

Memiliki sifat tanpa kompromi dan konsisten dalam menjalankan atau
menciptakan sistem atau proses kerja yang mempunyai potensi risiko
yang rendah terhadap terjadinya kecelakaan dan menjaga aset

perusahaan dari kemungkinan terjadinya kerugian.


https://kai.id/
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d. Inovasi

Selalu menumbuhkembangkan gagasan baru, melakukan tindakan
perbaikan yang berkelanjutan, dan menciptakan lingkungan kondusif
untuk berkreasi sehingga memberikan nilai tambah bagi pemangku
kepentingan.

e. Pelayanan Prima

Memberikan pelayanan terbaik sesuai dengan standar mutu yang
memuaskan dan sesuai harapan atau melebihi harapan pelanggan
dengan memenuhi 6 A unsur pokok: Ability (Kemampuan), Attitude
(Sikap), Appearance (Penampilan), Attention (Perhatian), Action

(Tindakan), dan Accountability (Tanggung jawab).

4. Logo PT Kereta Api Indonesia (Persero)
Adapun Logo PT Kereta Api Indonesia (Persero), yakni sebagai berikut :

’

KERETA API

T XERETA APIL INDONESIA (PERSERO)

Gambar 11.2 Logo PT Kereta Api Indonesia (Persero).
Sumber: Data diperoleh dari https://kai.id


https://kai.id/
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Makna dari logo PT Kereta Api Indonesia adalah sebagai berikut:

3 (tiga) garis melengkung melambangkan gerakan yang dinamis PT
KAI dalam mencapai visi dan misinya. 2 (dua) garis warna jingga
melambangkan proses Pelayanan Prima (kepuasan pelanggan) yang ditujukan
kepada pelanggan internal dan eksternal. 1 (satu) garis lengkung berwarna
biru melambangkan semangat Inovasi yang harus dilakukan dalam
memberikan nilai tambah ke Stakeholders (inovasi dilakukan dengan
semangat sinergi di semua bidang dan dimulai dari hal yang paling kecil
sehingga dapat melesat. Anak panah berwarna putih melambangkan nilai

Integritas yang dimiliki insan PT KAI dalam mewujudkan Pelayanan Prima.

. Anak Perusahaan

PT Kereta Api Indonesia (Persero) memiliki 6 anak perusahaan,
diantaranya adalah sebagai berikut:

a. PT Reska Multi Usaha
PT Reska Multi Usaha atau disebut Reska, merupakan salah satu anak

perusahaan PT Kereta Api Indonesia (Persero) yang berdiri pada 2003.
Bidang usaha pelayanan diatas kereta api meliputi, service on train (SOT),
perparkiran, restorasi, Loko Cafe, Loko Kiosk, dan Cathering.

b. PT Railink

PT Railink merupakan anak perusahaan dari PT Kereta Api Indonesia dan
PT Angkasa Pura Il yang menghadirkan sebuah layanan transportasi publik

berbasis “railway” bernama Kereta Api Bandara.
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c. PT Kereta Commuter Indonesia
PT KAI Commuter Jabodetabek sejak tanggal 19 September 2017 telah

berganti nama menjadi PT Kereta Commuter Indonesia adalah salah satu
anak perusahaan di lingkungan PT Kereta Api Indonesia (Persero) yang
mengelola KA Commuter Jabodetabek dan sekitarnya.

d. PT KA Pariwisata
PT Kereta Api Pariwisata Didirikan pada tahun 2009. Produk jasa/ layanan

yang ditawarkan meliputi paket-paket wisata menggunakan kereta api
sebagai transportasi utama didukung dengan angkutan lanjutan, serta
layanan penunjangnya seperti ticketing domestik dan internasional,
membuat paket wisata baik bagi individu maupun kelompok, akomodasi,
pengurusan dokumen perjalanan (Paspor, Visa & asuransi) dll.

e. PT Kereta Api Logistik
PT Kereta Api Logistik (KALOG) adalah perusahaan dibawah induk PT

Kereta Api Indonesia (Persero) dengan bidang layanan distribusi logistik
berbasis kereta api (KA), meliputi pengelolaan Terminal Peti Kemas
(TPK), bongkar muat, pergudangan, pengepakan, pelabelan, pengangkutan,
penjejakan, pengawalan logistik serta manajemen logistik dengan

menerapkan prinsip-prinsip perseroan terbatas.
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f. PT KA Properti Manajemen
PT KA Properti Manajemen atau KAPM adalah salah satu anak usaha PT

Kereta Api Indonesia (Persero) yang didirikan pada tahun 2009 memiliki
usaha inti di bidang properti dengan tujuan untuk memaksimalkan
pengelolaan aset dan properti milik PT Kereta Api Indonesia (Persero)
maupun pihak lainnya guna memenuhi standar mutu terbaik dengan

menerapkan prinsip-prinsip Perseroan Terbatas.

6. Prestasi Perusahaan

Selama tahun 2019 PT Kereta Api Indonesia (Persero) mendapatkan

beberapa penghargaan, diantaranya sebagai berikut:

a. The Most Realiable Railway Transportation Company in Indonesia
“INDONESIA LIVING LEGEND COMPANIES AWARD 2019~
Warta Ekonomi.

b. Penghargaan Apresiasi CSR 2019 “APRESIASI CSR 2019” SINDO
Media.

c. The Best CFO in Transforming Finance “CHIEF FINANCIAL
OFFICER BUMN AWARD 2019 Harian Bisnis Indonesia.

d. CEO Of The Most Dependable Train Services “ANUGERAH
INDONESIA MAJU 2018-2019” Rakyat Merdeka dan Warta

Ekonomi.
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e. Predikat Excellent untuk Call Center CC121 KAI “CONTACT
CENTER SERVICE EXCELLENCE AWARD 2019” Majalah Service

Excellence.

B. Struktur Organisasi
PT Kereta Api Indonesia (Persero) mempunyai struktur perusahaan yang

terdiri dari beberapa divisi yang secara khusus tersusun dari berbagai bagian dan
daerah pengoperasiannya. Perusahaan sehari-hari dipegang oleh suatu manajemen
organisasi pemberi wewenang dan bertanggung jawab bergerak vertikal ke bawah
dengan pendelegasian yang tegas serta setiap bagian-bagian utama langsung
berada di bawah seorang pemimpin melalui jenjang hirarki yang ada. Struktur
organisasi perusahaan memiliki peran yang penting untuk menjelaskan fungsi,
tugas, tanggung jawab, dan wewenang perusahaan untuk mencapai mekanisme

yang efektif dan efesien.

B. BAGAN STRUKTUR ORGANISASI BAGIAN KEUANGAN

- N

EVP
DAERAH OPERAS! 1
JAKARTA

SENIOR MANAGER
KEUANGAN
| 1

I
JUNIOR MANAGER JUNIOR MANAGER JUNIOR MANAGER JUNIOR MANAGER JUNIOR MANAGER
ANGGARAN KEUANGAN AKUNTANSI PAIAK PENAGIHAN

Gambar 11.3 Struktur Organisasi Divisi Keuangan
Sumber: Data diperoleh dari Divisi SDM dan Umum PT KAI DAOP 1 Jakarta
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Berdasarkan struktur organisasi di atas, divisi keuangan dibawahi langsung
oleh Senior Manager Keuangan (SM) yang diawasi oleh Executive Vice President
(EVP) Daerah Operasi 1 Jakarta. Selain Senior Manager Keuangan, yang
bertanggung jawab secara langsung kepada Executive Vice President (EVP)
Daerah Operasi 1 Jakarta dan kedudukannya sejajar dengan Senior Manager
Keuangan, diantaranya:

1) Senior Manager Sarana

2) Senior Manager Jalan Rel dan Jembatan

3) Senior Manager Sintelis

4) Senior Manager Listrik Aliran Atas

5) Senior Manager Operasi

6) Senior Manager Pengamanan

7) Senior Manager Fasilitas Penumpang

8) Senior Manager Penjagaan Aset

9) Senior Manager Angkutan Penumpang

10) Senior Manager Komersialisasi Non Angkutan
11) Senior Manager Sumber Daya Manusia dan Umum
12) Senior Manager Humas

13) Senior Manager Hukum

14) Senior Manager Pengadaan Barang dan Jasa
15) Senior Manager Sistem Informasi

16) Senior Manager Angkutan Barang

17) Senior Manager Kesehatan
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18) Senior Manager Bangunan
Struktur Organisasi PT Kereta Api Indonesia DAOP 1 Jakarta terlampir
pada lampiran 12.

Dalam menjalankan tugasnya Senior Manager Keuangan (SM) dibantu Junior
Manager (JM). Kemudian, Junior Manager (JM) dibantu oleh pelaksana dari
masing-masing unit di divisi keuangan untuk melaksanakan tugas dan kewajiban
secara efektif dan efisien dengan kerjasama yang baik antar pimpinan dengan
karyawan.

1. Deskripsi Pekerjaan
Setiap anggota di dalam organisasi pastilah mempunyai peran, fungsi

dan tugasnya masing-masing. Oleh karena itu, setiap karyawan harus
mengerti apa peran dan tugasnya di dalam organisasi tersebut. Berikut ini
adalah keterangan dari peranan dan tuga-tugas yang dikerjakan oleh setiap
karyawan divis keuangan yang berada di PT Kereta Api Indonesia
(Persero) DAOP 1 :
a) Senior Manager (SM) Keuangan
Senior Manager Keuangan memiliki tugas sebagai berikut:

1) Merumuskan penjabaran strategi dan kebijakan yang
berkaitan dengan tugas dan tanggung jawab yang telah
ditetapkan kantor pusat di Daerah Operasi 1 Jakarta;

2) Terselenggaranya proses peningkatan kualitas secara
berkelanjutan serta pengelolaan risiko di setiap unit yang

bernaung kepada manajer keuangan;
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3) Mengkoordinasikan penyusunan rencana kerja anggaran
tahunan, melaksanakan, mengendalikan, melaporkan
rencana, dan pelaksanaan anggaran;

4) Pelaksanaan akuntansi dan penyusunan laporan keuangan
Daop 1 Jakarta serta pembinaannya;

5) Melaksanakan  pengelolaan  administrasi ~ keuangan,
pengesahan pembayaran gaji pegawai dan non pegawai,
pengesahan pembayaran kepada pihak Kketiga serta
penyelesaian dokumen analisa dan tata usaha keuangan;

6) Melaksanakan penagihan atas piutang angkutan penumpang,
angkutan barang, pengusahaan aset, dan tata usaha
administrasi piutang; dan

7) Melaksanakan tata laksana perbendaharaan dan pengelolaan
tata usaha perbendaharaan Daop 1 Jakarta.

Senior Manager Keuangan dibantu oleh Junior Manager (JM)
Subunit yang terdiri dari:

1) Junior Manager (JM) Anggaran, memiliki tugas untuk
menyusun Rencana Kerja Anggaran Tahunan Daerah
Operasi 1 Jakarta, melaksanakan, mengendalikan, dan
melaporkan realisasi anggaran selama tahun berjalan.

2) Junior Manager (JM) Keuangan, bertugas dalam mengelola
administrasi keuangan PT KAI (Persero), pengesahan

pembayaran non gaji pegawai, pembayaran pada pihak
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ketiga, penyelesaian dokumen analisa dan tata usaha
keuangan DAOP 1 Jakarta.

3) Junior Manager (JM) Akuntansi, memilki tugas untuk
mencatat segala transaksi yang berkaitan dengan kegiatan
operasional di berbagai Unit yang terdapat dalam DAOP 1
Jakarta.

4) Junior Manager (JM) Pajak, memiliki tugas untuk
membantu perhitungan pajak pada setiap transaksi yang
terjadi terkait dengan perpajakan di kantor DAOP 1 Jakarta.

5) Junior Manager (JM) Penagihan, memiliki tugas untuk
melakukan penagihan atas piutang angkutan penumpang,
barang dan pengusahaan aset serta tata usaha administrasi

piutang.

C. Kegiatan Umum Perusahaan
PT Kereta Api Indonesia (Persero) menjalankan 3 jenis usahanya, diantaranya

adalah sebagai berikut:

1. Angkutan Penumpang
Menyelenggarakan bisnis perkeretaapian dan bisnis usaha penunjangnya

melalui praktik bisnis dan model organisasi terbaik untuk memberikan nilai
tambah yang tinggi bagi stakeholders dan kelestarian lingkungan berdasarkan
empat pilar utama: Keselamatan, Ketepatan Waktu, Pelayanan, dan

Kenyamanan.
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2. Angkutan Barang

Angkutan KA barang terdiri dari angkutan batubara dan angkutan lainnya
seperti angkutan semen, BBM, peti kemas, curah dan perkebunan, general
cargo dan BHP.

3. Pengusahaan Aset

KAI mengembangkan bisnisnya di segmen non-angkutan melalui optimalisasi
nilai tambah aset. Aset perusahaan seperti tanah, bangunan dan aset lainnya
dikomersialkan untuk meningkatkan pendapatan perusahaan. Bentuk-bentuk
pengusahaannya seperti mengembangkan kawasan bisnis terpadu di stasiun dan
persewaan tanah untuk Tower, Stockpile, Container Yard, Pipa, Fiber Optic,
Toko, Hotel, Kantor, Rumah, Space Reklame, dll. Rumah perusahaan juga

disewakan untuk dijadikan Toko, Hotel, Kantor, Rumah, Periklanan, dll.



BAB Il
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT Kereta Api

Indonesia (Persero) DAOP 1 Jakarta tepatnya di JI. Cikini Raya, Menteng, Jakarta
Pusat. Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan selama 40 hari kerja
(terhitung dari 15 Juli 2019 sampai dengan 6 September 2019) dan dilaksanakan
pada hari kerja, yaitu mulai dari hari senin sampai dengan hari jum’at dengan jam
kerja pukul 08.00 WIB sampai dengan pukul 16.00 WIB.

Praktikan ditempatkan pada Divisi Keuagan tepatnya di Unit Penagihan. Unit
Penagihan merupakan salah satu unit yang ada di dalam divisi Keuangan yang
bertujuan untuk melakukan penagihan atas piutang angkutan penumpang,
angkutan barang dan pengusahaan aset serta tata usaha administrasi piutang. Unit
Penagihan dipimpin oleh seorang Junior Manager Penagihan (JM) yaitu Bapak
Yuli Asmadi. Terdapat dua jenis penagihan di dalam unit Penagihan, yaitu
Penagihan Aset dan Penagihan Angkutan Barang.

Bidang kerja yang dilakukan praktikan selama melakukan Praktik Kerja
Lapangan di PT Kereta Api Indonesia (Persero) DAOP 1 Jakarta adalah sebagai
berikut:

1. Membuat Surat Peringatan | (SP 1) untuk customer.

2. Membuat Bukti Penerimaan Kas.

22
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3. Membuat e-Faktur PPN Keluaran atas Pendapatan Sewa Aset.

4. Menarik Data Nominatif Angkutan Barang.

B. Pelaksanaan Kerja
Sesuai dengan yang telah dijelaskan pada BAB II, PT Kereta Api Indonesia

(Persero) memiliki 3 kegiatan operasional yaitu angkutan penumpang, angkutan
barang, dan pengusahaan aset. Pada kegiatan operasional pengusahaan aset, PT
Kereta Api Indonesia memanfaatkan aset-asetnya untuk dipersewakan, seperti
tanah dan rumah dinas. Beberapa kios yang terdapat di stasiun-stasiun juga
merupakan aset yang dipersewakan. Unit Penagihan merupakan unit yang
tugasnya melakukan penagihan piutang berkaitan dengan kegiatan operasional
pengusahaan aset.

Piutang merupakan salah satu jenis dari transaksi akuntansi yang memiliki
pengertian penagihan pendapatan atas barang atau jasa yang telah diberikan
kepada pihak konsumen yang telah berutang. Menurut Warren dalam buku
Accounting Indonesia Adaptation, piutang dapat diklasifikasi menjadi 3 (tiga)
jenis, vyaitu Piutang Usaha (Accounts Receivable), Wesel Tagih (Notes
Receivable), dan Piutang lainnya (Other Receivables). Piutang Usaha merupakan
transaksi paling umum yang menciptakan piutang dengan cara menjual barang
atau jasa secara kredit. Piutang usaha dicatat sebagai debit dan diklasifikasikan
pada Laporan Posisi Keuangan sebagai aset lancar. Wesel Tagih adalah jumlah
yang dihutang oleh pelanggan berdasarkan instrumen kredit formal dan tertulis

yang telah diterbitkan. Wesel tagih juga umumnya menggunakan periode kredit
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lebih dari 60 (enam puluh) hari. Sedangkan piutang lainnya biasanya merupakan
piutang bunga, piutang pajak, dan piutang dari pejabat atau karyawan.

Perjanjian sewa aset dimulai dengan kegiatan negosiasi antara PT Kereta Api
Indonesia (Persero) yang diwakili oleh Junior Manager Pengusahaan Aset dengan
penyewa, dengan agenda negosiasi adalah harga sewa dan tata cara pembayaran.
PT Kereta Api Indonesia terlebih dahulu memberikan penawaran harga sewa,
kemudian penyewa mengajukan penawaran harga sewa. Dari kegiatan negosiasi
tersebut maka diperoleh harga kesepakatan. Setelah didapatkan harga sewa yang
telah disepakati oleh kedua belah pihak, maka dibuatlah Berita Acara dari
kegiatan negosiasi tersebut. Hasil Berita Acara Negosiasi ditandatangani oleh
kedua belah pihak dan selanjutnya akan dibuatkan Perjanjian sesuai dengan
peraturan yang berlaku di PT Kereta Api Indonesia (Persero).

Perjanjian Sewa Aset PT Kereta Api Indonesia (Persero) disepakati dan
ditandatangani oleh PT Kereta Api Indonesia (Persero) yang diwakili oleh
Executive Vice President Daop 1 Jakarta dan penyewa. Di dalam perjanjian
tersebut berisi beberapa substansi diantaranya identitas penyewa, objek sewa,
jangka waktu dan masa pemanfaatan objek sewa, harga dan tata cara pembayaran
sewa, dan tata cara penyelesaian perselisihan. Perjanjian tersebut juga dilampiri
dengan Spesifikasi Teknis Objek Sewa, Sketsa Lokasi Objek Sewa, Syarat dan
Ketentuan Perjanjian Sewa Aset PT Kereta Api Indonesia (Persero), serta Nomor
Virtual Account. Nomor Virtual Account merupakan nomor rekening virtual yang
dibuat oleh Bank untuk diberikan kepada penyewa (badan usaha atau perorangan)

sebagai rekening tujuan untuk melakukan pembayaran Harga Sewa.
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Setelah Perjanjian Sewa Aset PT Kereta Api Indonesia (Persero)
ditandatangani, 2 (dua) hari kemudian diterbitkan Surat Permintaan Pembayaran
beserta Invoice. Surat Permintaan Pembayaran merupakan surat yang berisi
permintaan pembayaran atas objek sewa oleh PT Kereta Api Indonesia (Persero)
kepada pihak penyewa. Di salam surat tersebut tertera nomor kontrak, perihal
kontrak, pihak yang dituju berserta alamatnya (dalam hal ini adalah penyewa
aset), termin pembayarannya, harga sewa yang harus dibayarkan, nomor virtual
account, serta bank penerima. Rincian harga sewa yang terdapat di dalam surat
tersebut meliputi biaya sewa, biaya administrasi, serta Pajak Pertambahan Nilai
(PPN) 10%.

Untuk pembayaran lunas di muka dilakukan paling lambat 14 (empat belas)
hari kerja setelah invoice diterbitkan. Sedangkan untuk pembayaran bertahap,
pembayaran tahap pertamanya dilakukan paling lambat 14 (empat belas) hari
kerja setelah invoice diterbitkan, pembayaran tahap kedua dan tahap berikutnya
dilakukan sesuai dengan tanggal pembayaran yang terdapat di dalam perjanjian
kontrak. Jika penyewa membayarkan sewanya sampai dengan jangka waktu
tersebut, PT Kereta Api Indonesia akan membuat dokumen Bukti Penerimaan
Kas. Namun, apabila dalam jangka waktu 14 (empat belas) hari kerja atau pada
saat jatuh tempo pembayaran tersebut penyewa tidak membayarkan harga
sewanya, maka PT Kereta Api Indonesia akan mengirim Surat Peringatan | (SP 1).
Setelah diterbitkannya Surat Peringatan | (SP 1) maka berlaku denda

keterlambatan pembayaran sebesar 2% (dua persen) per harinya.
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PT Kereta Api Indonesia memberikan Surat Peringatan Pembayaran sebanyak
3 (tiga) kali berturut-turut dengan tenggang waktu masing-masing 7 (tujuh) hari
kalender. Apabila dalam masa pemberian Surat Peringatan Pembayaran penyewa
melakukan pembayaran, maka Perjanjian menjadi berlaku kembali, namun tetap
dikenakan denda keterlambatan pembayaran. Namun, apabila 7 (tujuh) hari
setelah diterbitkannya Surat Peringatan Pembayaran ke 3 (tiga) penyewa belum
juga melakukan pembayaran, maka penyewa wajib mengembalikan Objek Sewa
seperti keadaan semula dan membayar denda sebesar 3x (tiga kali) dari Harga
Sewa.

Dari alur kegiatan sewa aset yang telah dijabarkan, terdapat beberapa
pekerjaan yang praktikan kerjakan selama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan
di Unit Penagihan, diantaranya adalah sebagai berikut:

1. Membuat Surat Peringatan | (SP 1) untuk Penyewa
Surat Peringatan | (SP I) merupakan surat yang dibuat oleh PT Kereta Api

Indonesia untuk dikirim kepada pihak penyewa aset PT KAI yang belum
membayarkan sewanya dan telah lewat jatuh tempo. Tujuan dari pekerjaan ini
adalah untuk memberi peringatan kepada penyewa aset agar segera
membayarkan sewanya. Pihak yang terkait dengan pekerjaan ini selain
Pelaksana Unit Penagihan adalah Junior Manager Penagihan.

Dokumen yang dibutuhkan untuk membuat Surat Penagihan I (SP 1)
diantaranya adalah Dokumen Perjanjian Sewa Aset serta Surat Permintaan
Pembayaran yang berisi informasi tentang nama dan alamat penyewa, objek

yang disewa, biaya sewa, termin pembayaran, serta nomor Virtual Account.
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Selain dokumen Perjanjian Sewa Aset dan Surat Permintaan Pembayaran, hal
lain yang dibutuhkan untuk melakukan pekerjaan ini adalah aplikasi RDS
(Rail Document System).

Aplikasi Rail Document System merupakan sistem persuratan resmi
elektronik yang digunakan PT Kereta Api Indonesia sebagai pengganti
persuratan resmi manual yang selama ini dilakukan dengan menggunakan
kertas. Perbedaannya dengan surat kertas, jika surat kertas memerlukan
koreksi manual dan tanda tangan basah sebagai bukti keabsahan, maka dengan
aplikasi RDS koreksi dan keabsahan hanya memerlukan persetujuan secara
online dan dapat dilakukan kapan pun dan di mana pun. Dalam aplikasi ini,
pengguna dapat melakukan surat menyurat, baik untuk kepentingan internal
maupun eksternal perusahaan.

Berikut langkah untuk membuat Surat Peringatan I:

a) Praktikan terlebih dahulu menyiapkan dokumen yang dibutuhkan, yaitu
Surat Permintaan Pembayaran. Dalam hal ini, praktikan diminta untuk
menambil sejumlah Bindex Dokumen di lemari yang diminta untuk dibuat.
Bindex tersebut berisi beberapa file penyewa aset yang telah
dikelompokkan berdasarkan bulan dan lokasinya,

b) Setelah menyiapkan dokumen yang dibutuhkan kemudian praktikan
membuka aplikasi RDS (Rail Document System).

c) Praktikan melakukan login dengan menggunakan NIPP dan Password

pegawai yang sebelumnya telah diberikan oleh pembimbing.
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d) Setelah melakukan login, terdapat menu tampilan awal pada aplikasi RDS,
lalu praktikan mengeklik menu Kotak Keluar.

e) Dari beberapa sub menu yang terdapat pada menu kotak keluar, praktikan
mengeklik Konsep Surat.

f) Praktikan memilih salah satu surat, lalu menyalinnya.

g) Praktikan mengeklik menu Buat Surat, lalu menempel isi surat yang sudah
di salin sebelumnya.

h) Dari isi surat yang sudah ditempel, langkah selanjutnya adalah praktikan
mengubah nama, nomor kontrak, tanggal kontrak, perihal sewa, nomor
surat, tanggal surat, nilai tagihan, termin, tanggal jatuh tempo, serta nomor
Virtual Account sesuai dengan informasi yang terdapat di dalam Surat
Permintaan Pembayaran.

i) Pada tampilan di atas isi surat terdapat beberapa kolom yang harus diisi.
Pertama, praktikan mengisi kolom perihal dengan Surat Peringatan |
beserta nama penyewa.

j) Mengisi kolom penandatangan, yaitu Junior Manager (JM) Penagihan.

K) Mengisi kolom eksternal, yaitu nama penyewa berserta alamatnya.

I) Mengisi kolom atas nama, yaitu Senior Manager (SM) Keuangan.

m)Mengisi Tembusan Internal, dengan ketentuan sebagai berikut:

1) Senior Manager Komersil Non Angkutan.

2) Jika dua digit pertama nomor Virtual Account adalah 14, maka praktikan

mengisinya dengan Junior Manager Komersil Non Railway. Jika dua digit
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pertama nomor Virtual Account adalah 15, maka praktikan mengisinya
dengan Junior Manager Komersil Railway.

3) Junior Manager Program & Evaluasi Aset.

4) Junior Manager Penertiban Aset.

n) Setelah isi surat telah sesuai dengan informasi pada Surat Permintaan
Pembayaran, dan semua kolom telah terisi maka langkah terakhir adalah
mengeklik simpan, maka surat tersebut akan tersimpan pada menu Konsep
Surat.

Langkah kerja terlampir pada lampiran 7.

Setelah surat disimpan, surat tersebut akan dikoreksi oleh Junior Manager
Penagihan untuk memastikan kembali bahwa isi surat tersebut telah sesuai
dengan informasi yang tertera pada Perjanjian Sewa Aset dan Surat
Permintaan Pembayaran. Kemudian Junior Manager Penagihan akan
melakukan persetujuan secara online melalui aplikasi RDS. Setelah surat
tersebut disetujui, surat tersebut akan dicetak dan dikirim oleh Pelaksana Unit
Penagihan kepada pihak penyewa aset, baik disampaikan secara langsung

ataupun dikirim melalui Kantos POS.

Membuat Bukti Penerimaan Kas

Bukti Penerimaan Kas merupakan salah satu pekerjaan yang berkaitan
dengan pendapatan PT Kereta Api Indonesia dari kegiatan operasional
pengusahaan aset. Setelah PT Kereta Api menerima pembayaran dari pihak

penyewa atas aset yang disewakan, maka PT Kereta Api Indonesia harus
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membuat bukti penerimaan kas sebagai tanda bahwa perusahaan telah
menerima sejumlah uang secara tunai atas pendapatan sewa dari pihak
penyewa aset PT Kereta Api Indonesia. Tujuan dibuatnya bukti penerimaan
kas adalah untuk memudahkan perusahaan dalam beberapa hal tertentu seperti
pada saat pencatatan penerimaan kas yang didukung oleh bukti penerimaan
kas tersebut.

Unit yang terkait dengan pekerjaan ini adalah Unit Akuntansi yang
bertanggung jawab untuk melakukan pencatatan transaksi dari pendapatan
sewa aset tersebut. Beberapa hal yang dibutuhkan untuk melaksanakan
pekerjaan ini diantaranya adalah Surat Permintaan Pembayaran beserta
invoice pihak penyewa yang telah membayar sewa, dokumen dalam bentuk
Microsoft Excel yang berisi data penyewa aset perusahaan, serta aplikasi SAP
(System Application and Processing). Aplikasi SAP merupakan sebuah
software yang mampu melaksanakan berbagai fungsi yang berbeda sesuai
dengan objektif perusahaan, seperti mengontrol perilaku komputer untuk
merekam transaksi bisnis.

Berikut langkah-langkah untuk membuat bukti penerimaan kas:

a) Praktikan diberikan sejumlah Surat Permintaan Pembayaran penyewa aset
perusahaan yang telah membayar sewa.

b) Selain diberikan Surat Permintaan Pembayaran, praktikan juga dikirimkan
file berupa Microsoft Excel yang berisi data penyewa aset PT Kereta Api
Indonesia.

¢) Praktikan membuka file Microsoft Excel tersebut.



d)

f)

9)

h)

)

k)
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Praktikan menekan CTRL+F untuk mencari nama penyewa aset yang telah
membayar sewanya, kemudian mengeklik find.

Setelah nama tersebut muncul, praktikan memeriksa nomor kontrak,
tanggal kontrak, serta jumlah nominal pembayarannya dan memastikan
sudah sesuai dengan informasi yang terdapat pada Surat Permintaan
Pembayaran.

Kemudian praktikan mengeklik nomor A8, lalu menyalinnya.

Setelah menyalin nomor A8 yang terdapat di dalam file, langkah
selanjutnya adalah praktikan membuka aplikasi SAP.

Praktikan melakukan login menggunakan Username dan Password yang
telah diberikan oleh pembimbing.

Setelah login terdeapat beberapa menu pada tampilan awal. Untuk
membuat Bukti Penerimaan Kas praktikan menekan tombol CTRL+F lalu
mengisinya dengan kode A8, kemudian mengeklik find.

Setelah masuk ke tampilan awal menu A8, praktikan mengisi Document
Number dengan memasukkan nomor A8 yang telah disalin.

Mengisi Company Code, Fiscal Year, dan Document Type, lalu mengeklik
ok.

Langkah terakhir, yaitu mencetak Bukti Penerimaan Kas dengan mengeklik

Print Document, lalu praktikan mencetaknya sebanyak 2 (dua) rangkap.

Langkah kerja terlampir pada lampiran 10.

Setelah Bukti Penerimaan Kas dicetak sebanyak 2 (dua) rangkap,

langkah selanjutnya adalah memberikan salah satu bukti penerimaan kas
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tersebut kepada Unit Akuntansi. Unit Akuntansi akan mencatat pendapatan
dari kegiatan sewa aset tersebut dengan menggunakan bukti penerimaan kas
sebagai bukti penunjang transaksi. Sedangkan 1 (satu) bukti penerimaan kas
yang lainnya dimasukan ke dalam map yang berisi Perjanjian Sewa Aset PT

Kereta Api Indonesia dengan pihak penyewa yang bersangkutan sebagai arsip.

Membuat e-Faktur PPN Keluaran atas Pendapatan Sewa Aset
Menurut Undang-Undang Perpajakan Nomor 8 Tahun 1983 tentang Pajak

Pertambahan Nilai Barang dan Jasa dan Pajak Penjualan atas Barang Mewabh,
Pajak Keluaran adalah Pajak Pertambahan Nilai terutang yang wajib dipungut
oleh Pengusaha Kena Pajak yang melakukan penyerahan Barang Kena Pajak,
penyerahan Jasa Kena Pajak, ekspor Barang Kena Pajak Berwujud, ekspor
Barang Kena Pajak Tidak Berwujud, dan/atau ekspor Jasa Kena Pajak.

Ketika Pengusaha Kena Pajak (PKP) menjual suatu barang atau jasa kena
pajak, maka PKP tersebut harus menerbitkan Faktur Pajak dengan tujuan
sebagai tanda bukti bahwa PKP tersebut telah memungut pajak dari pihak
yang telah membeli barang atau jasa kena pajak tersebut. Dalam hal ini PT
Kereta Api Indonesia sebagai pemilik tanah dan bangunan wajib menerbitkan
faktur pajak atas pungutan PPN 10% (sepuluh persen) dikali seluruh biaya
sewa atas transaksi sewa tersebut.

Untuk membuat e-Faktur PPN Keluaran, praktikan terlebih dahulu
diberikan file dalam bentuk Microsoft Excel yang berisi data dari pihak

penyewa yang bersangkutan. Kemudian, file tersebut akan diunggah ke dalam
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aplikasi e-Faktur. Aplikasi e-Faktur adalah faktur pajak yang dibuat melalui

aplikasi atau sistem elektronik yang ditentukan dan/atau disediakan oleh

Direktorat Jendral Pajak (DJP). Adanya aplikasi e-Faktur memudahkan

perusahaan dalam membuat faktur pajak dengan format seragam yang sudah

ditentukan DJP.

Untuk membuat dokumen e-Faktur, terdapat 2 (dua) pekerjaan yang

dilakukan, yaitu sebagai berikut:

a) Langkah untuk Mengunggah Dokumen

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Praktikan terlebih dahulu diberikan file dalam bentuk Microsoft
Excel yang berisi data dari pihak penyewa yang bersangkutan
Kemudian praktikan membuka Aplikasi E-faktur.

Mengeklik Connect Network Database.

Praktikan melakukan login menggunakan User dan Password yang
digunakan khusus untuk meng-upload dokumen.

Setelah login ke aplikasi, terdapat beberapa menu pada tampilan
awal. Lalu praktikan mengeklik menu Faktur.

Di dalam menu faktur terdapat beberapa pilihan sub menu,
praktikan memilih Pajak Keluaran.

Praktikan mengeklik Import.

Kemudian mengelik Import File, lalu praktikan memilih dokumen
yang akan praktikan upload.

Mengeklik Proses Import.



34

10) Setelah proses import file tersebut berhasil, selanjutnya praktikan
menutup aplikasi.

b) Langkah untuk mencetak dokumen:

1) Praktikan membuka kembali aplikasi e-Faktur.

2) Kemudian mengeklik Connect Network Database.

3) Praktikan melakukan login menggunakan User dan Password yang
diberikan khusus untuk mencetak Faktur Pajak.

4) Setelah login terdapat beberapa menu pada tampilan awal, lalu
praktikan mengeklik menu Faktur.

5) Dari menu faktur tersebut terdapat beberapa sub menu, lalu
praktikan mengeklik Pajak Keluaran.

6) Mengeklik Administrasi Faktur.

7) Praktikan terlebih dahulu mengubah data menjadi 10.000 (sepuluh
ribu) per halaman, tujuannya agar informasi data penyewa aset
dapat terbaca semua.

8) Praktikan mengeklik [F-4] Filter.

9) Mengisi masa dan tahun yang sesuai dengan informasi yang
diberikan oleh pembimbing, lalu mengeklik simpan.

10) Setelah muncul tampilan awal, praktikan mencari file yang akan di
cetak dengan memperhatikan tanggal Faktur, Nama, NPWP, serta
nominalnya.

11) Mengelik file tersebut, lalu mengeklik upload.
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12) Jika upload file telah berhasil, maka statusnya akan berubah dari
belum Approve menjadi Approval Success.
13) Untuk menyimpan E-faktur yang telah ter-upload, praktikan
mengelik PDF pada bagian bawah.
14) Untuk mencetaknya e-Faktur tersebut, praktikan membuka file
PDF yang telah disimpan, lalu mengeklik print.
Langkah kerja terlampir pada lampiran 8.
Setelah e-Faktur PPN Keluaran tersebut dicetak, faktur pajak tersebut akan
diberikan kepada Unit Pajak untuk dibuat laporan pajaknya. Selain itu, e-Faktur
tersebut digunakan Unit Pajak untuk melaporkan SPT Masa PPN atas

pengusahaan aset PT Kereta Api Indonesia (Persero).

Menarik Data Nominatif Angkutan Barang
Selain di bidang pengusahaan aset, Unit Penagihan PT Kereta Api juga

bertanggung jawab atas penagihan angkutan barang, karena angkutan barang
merupakan salah satu kegiatan operasional PT Kereta Api Indonesia. Alur
pendapatan dari kegiatan angkutan barang dimulai saat customer datang ke
salah satu stasiun angkutan barang. Terdapat 11 (sebelas) stasiun yang dapat
beroperasi sebagai stasiun angkutan barang, yaitu:

1) Stasiun Tanah Abang

2) Stasiun Bogor

3) Stasiun Bekasi

4) Stasiun Cikampek
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5) Stasiun Jakarta Gudang

6) Stasiun Tanjung Priuk

7) Stasiun Jakarta Kota

8) Stasiun Gambir

9) Stasiun Pasar Senen

10) Stasiun Jatinegara

11) Stasiun Rangkasbitung

Dari ke-11 (sebelas) stasiun tersebut, terdapat Junior Supervisor
Pendapatan di setiap stasiun yang bertugas untuk mengelola pendapatan dari
masing-masing stasiun. Selain itu, terdapat checker yang bertugas untuk
melayani customer dalam menerima, memeriksa, dan menimbang barang
tersebut untuk kemudian dihitung biaya yang dikenakan atas angkutan barang
tersebut. Junior Supervisor Pendapatan akan menerima uang tunai dari
customer tersebut. Kemudian, uang tunai tersebut akan disetorkan oleh Junior
Supervisor Pendapatan kepada Unit Penagihan bersamaan dengan Berita Acara
atas perjanjian atau kontrak angkutan barang tersebut.

Data Nominatif Angkutan Barang merupakan data yang berisi seluruh
kontrak pengguna jasa angkutan barang PT Kereta Api Indonesia. Tujuan dari
pekerjaan menarik data nominatif angkutan barang adalah untuk mengetahui
gambaran jumlah pendapatan PT Kereta Api Indonesia dari kegiatan
operasional angkutan barang. Pihak yang terkait dengan pekerjaan ini adalah
checker, Junior Supervisor Pendapatan, Unit Akuntansi, dan Junior Manager

Keuangan. Hal yang dibutuhkan untuk melakukan pekerjaan tersebut adalah
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aplikasi SAP. Aplikasi SAP (System Application and Processing) merupakan

sebuah software yang mampu melaksanakan berbagai fungsi yang berbeda

sesuai dengan objektif perusahaan, seperti mengontrol perilaku komputer untuk
merekam transaksi bisnis.

Berikut langkah-langkah untuk menarik data Nominatif Angkutan Barang
melalui aplikasi SAP:

a. Praktikan membuka aplikasi SAP.

b. Praktikan melakukan login menggunakan Username dan Password yang
telah diberikan oleh pembimbing.

c. Untuk menarik data Nominatif Angkutan Barang praktikan menekan
CTRL+F, lalu mengetik ZFIR0016, kemudian mengeklik find.

d. Mengelik ZFIR0016 — Nominatif Angkutan Barang.

e. Praktikan mengisi Company Code, Business Area, Tahun, Posting Date,
serta Customer.

f. Kemudian akan tersaji seluruh kontrak angkutan barang sesuai dengan
Company Code, Business Area, Tahun, Posting Date, serta Customer yang
telah praktikan isi sebelumnya.

g. Kemudian praktikan klik List, kemudian mengeklik Export, lalu mengeklik
Spreadsheet.

h. Untuk menyimpan data nominatif angkutan barang tersebut, praktikan
memilih lokasi penyimpanan, lalu mengeklik save.

Langkah kerja terlampir pada lampiran 9.
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Pekerjaan tersebut dilakukan setiap akhir bulan untuk merekap seluruh
pendapatan angkutan barang pada bulan tersebut. Setelah data nominatif angkutan
barang tersebut tersimpan dalam bentuk Microsoft Excel, praktikan akan mengirim
data tersebut kepada pelaksana penagihan. Pelaksana penagihan angkutan barang
bertanggung jawab untuk membuat laporan pendapatan harian angkutan barang.
Laporan pendapatan harian tersebut kemudian dikelompokkan menurut tanggal,
bulan, serta stasiun pemberangkatan. Rekapan pendapatan tersebut kemudian di
jilid untuk kemudian dilaporkan kepada Junior Manager Keuangan.

Selain menarik data nominatif angkutan barang dan membuat rekapan laporan
pendapatan angkutan barang yang dilakukan setiap bulan, pelaksana Unit
Penagihan juga bertugas untuk menerbitkan invoice setiap hari atas setiap Berita
Acara perjanjian angkutan barang yang diberikan oleh Junior Supervisor
Pendapatan dari masing-masing stasiun. Invoice tersebut kemudian akan diberikan
kepada Unit Akuntansi, dan kemudian Unit Akuntansi akan mencatat atau
menjurnal pendapatan PT Kereta Api Indonesia dari kegiatan operasional

angkutan barang tersebut.

. Kendala Yang Dihadapi

Selama menjalani Praktik Kerja Lapangan, praktikan mengalami beberapa
kendala dalam melaksanakan PKL. Beberapa kendala tersebut antara lain:
1. Kurangnya pemahaman dalam menggunakan aplikasi E-faktur dan SAP.
Dalam menjalankan aplikasi yang ada di perusahaan seperti E-faktur dan

SAP, praktikan mengalami kesulitan terutama dalam mengingat tahapan
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pengoperasian aplikasi dikarenakan di kampus hanya diajarkan MYOB dan
Accurate, sedangkan perusahaan menggunakan aplikasi lain.
2. Pengelompokkan dokumen yang kurang rapih dan tidak sesuai.

Dalam mencari dokumen vyang diperlukan seperti dokumen-dokumen
penyewa asset perusahaan, praktikan mengalami kesulitan dikarenakan
banyak dokumen yang hanya ditumpuk dan diikat menggunakan tali, serta
diberi keterangan bulan dan tahun. Namun seringkali praktikan menemui
dokumen yang tidak sesuai bulan dan tahunnya di dalam satu ikat tumpukan
tersebut, dan menemukan dokumen yang praktikan cari berada di tumpukan

yang lain.

D. Cara Mengatasi Kendala
Untuk mengatasi kendala yang dihadapi praktikan tersebut, maka cara yang

digunakan praktikan untuk mengatasinya adalah sebagai berikut:

1. Praktikan selalu aktif bertanya kepada pembimbing dan meminta waktu lebih
banyak untuk diajarkan menggunakan aplikasi E-faktur dan SAP. Kemudian,
praktikan juga mencatat langkah-langkah dalam mengoperasikan aplikasi-
aplikasi tersebut agar praktikan dapat membaca dan lebih mengigat langkah-
langkah tersebut.

2. Praktikan merapikan dan mengelompokkan dokumen-dokumen tersebut sesuai
dengan bulan dan tahunnya agar ketika mendapat tugas untuk mencarikan

dokumen, praktikan tidak lagi kesulitan dalam menemukannya.



BAB IV
KESIMPULAN

A. Kesimpulan
Selama melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT Kereta Api Indonesia

(Persero) Daerah Operasional 1 Jakarta, praktikan mendapat pengalaman dan
pengetahuan baru yang dapat dikelompokkan menjadi 2, yaitu:
1. Hard Skill

a) Praktikan memperoleh pengalaman serta wawasan dalam dunia kerja di
bidang akuntansi, yaitu mengetahui alur penerimaan pendapatan dalam
perusahaan, khususnya perusahaan jasa transportasi umum vyaitu PT
Kereta Api Indonesia.

b) Praktikan memperoleh pengetahuan baru tentang sistem administrasi
keuangan yang digunakan perusahaan, yaitu aplikasi RDS (Rail
Document System), aplikasi SAP (System Application and Processing),
dan e-Faktur.

2. Soft Skill
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan melatih Kkedisiplinan, tanggung
jawab, mental, profesionalitas, ketelitian, dan kemandirian yang menjadi

bekal diri praktikan untuk dapat turun dalam dunia kerja yang nyata.
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Berdasarkan pengalaman selama menjalankan kegiatan Praktik Kerja

Lapangan

di PT Kereta Api Indonesia, praktikan mendapatkan beberapa

pengalaman yang dapat dijadikan sebuah saran agar kedepannya pelaksanaan PKL

jauh lebih baik lagi. Adapun saran yang dapat praktikan berikan adalah:

1. Bagi Mahasiswa

a)

b)

Bagi mahasiswa yang ingin melaksanakan PKL, hendaknya mencari
perusahaan atau tempat PKL dari jauh-jauh hari atau minimal 3 bulan
sebelumnya, dikarenakan banyak mahasiswa lain yang juga
mengirimkan lamaran PKL sedangkan kuota mahasiswa PKL di
perusahaan tidak banyak.

Mahasiswa hendaknya mempersiapkan diri dengan ilmu pengetahuan
yang didapat selama perkuliahan.

Selama pelaksanaan PKL, hendaknya mahasiswa bersikap sopan,
datang tepat waktu, dapat beradaptasi dengan para pegawai, bekerja

secara disiplin, dan melaksanakan tugas yang diberikan dengan baik.

2. Bagi PT Kereta Api Indonesia (Persero)

a)

b)

Pengurus dan pegawai PT Kereta Api Indonesia (Persero) diharapkan
agar terus berusaha untuk meningkatkan Kinerjanya agar dapat
memberikan pelayanan yang maksimal terhadap masyarakat.

Hendaknya dokumen-dokumen yang penting seperti dokumen
penyewa asset PT Kereta Api Indonesia (Persero) disimpan dan

diarsipkan secara rapih agar dokumen tersebut tidak rusak atau hilang.
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3. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

a)

b)

Sebaiknya Universitas Negeri Jakarta menjalin kerja sama dengan
pihak perusahaan, baik perusahaan negeri maupun swasta. Hal tersebut
untuk  memudahkan mahasiswa dalam mendapatkan tempat
pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan.

Pihak Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta seharusnya
mempermudah alur dari pengurusan surat pengajuan untuk kegiatan
praktik kerja lapangan ini dengan tidak berbelit dan mengefisienkan
waktu dari penerbitan surat tersebut.

Sebaiknya Fakultas Ekonomi memperbaiki dan memperbarui sistem
pembelajaran untuk mahasiswa, khususnya Program Studi D3
Akuntansi agar mempersiapkan mahasiswanya untuk ke dalam dunia
kerja dengan memberikan beberapa pelatihan aplikasi-aplikasi yang

umum digunakan perusahaan.
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Lampiran 1 Surat Permohonan Izin PKL

\ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

BIRO AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

Kampus Universitas Negeri Jakarta
. J1. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakm 13220 )
W Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum.akademik@unj.ac.id

Nomor : 6511/UN39.12/KM/2019 04 Juli 2019

Lamp. :-
Hal :Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.
Senior Manager SDM PT. Kereta Api Persero DAOP 1 Jakarta

JL. Cikini Raya, Kec. Menteng, Kota Jakarta Pusat, Daerah
Khusus Ibu Kota Jakarta 10330

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama : Dwi Yantisari
Nomor Registrasi : 1704517047
Program Studi : Akuntansi
Fakultas : Ekonomi
Jenjang : D3

No. Telp/Hp : 081294145484

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
"Praktik Kerja Lapangan" pada tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 06 September 2019.

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.

[%2]

H.

Tembusan : 198510 2 001

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koor}dinator Program Studi Akuntansi

ﬂ



Lampiran 2 Surat Penerimaan lIzin PKL

)

KERETA API
Nomor : SDM.1/V11/47/D1.2019

Lampiran : 2 (dua) berkas
Perihal : Permohonan Magang/PKL

Jakarta, 08 Juli 2019

Kepada,
Yth. JM PENAGIHAN
Di

Tempat

1. Menunjuk Surat Keputusan Direksi PT. Kereta Api Indonesia (Persero) sbb:

a. Nomor Kep.U/DL.405/1V/1/KA-2000 tanggal 7 April 2000 tentang Kewenangan Memberikan
Izin Penyelenggaraan PKL bagi Siswa Sekolah Menengah Kejuruan dan Pembuatan Tugas
Akhir, Penelitian/Survey/Kunjungan Belajar bagi Mahasiswa/i Perguruan Tinggi di lingkungan

PT. Kereta Api (Persero).

i14i Utama
il

Kotaiamaian
o
Petayanan Prma.

b. Nomor Kep.P2/0OT.103/1V/8/KA-2000 tanggal 18 April 2000 tentang Pembentukan Tim
Penyelenggara PKL bagi Siswa Sekolah Menengah Kejuruan dan Pembuatan Tugas Akhir,
Penelitian/Survey/Kunjungan Belajar bagi Mahasiswa/i Perguruan Tinggi di lingkungan PT.

Kereta Api Indonesia (Persero).

2. Sehubungan dengan hal tersebut di atas kami hadapkan mahasiswa sbb:

No. Nama

NIM

Jurusan

1. | Dwi Yantisari

1704517047

Akuntansi

Untuk melaksanakan Survey/Skripsi/Penelitian di unit kerja: PENAGIHAN

3. Diminta agar Bapak menunjuk seorang pegawai untuk membimbing mahasiswa/i dimaksud
dalam menyelesaikan tugasnya, mulai tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan 06

September 2019,

4. Demikian disampaikan dan atas kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Tembusan Yth:
1. Pimpinan UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA;

Tim Penyelenggara,
PKL/Survely/Skripsi

2. Dengan Permintaan agar Mahasiswa/siswi ybs mengirimkan 3 (tiga) rangkap Laporan hasil

PKL/Survey/Skripsi Kepada PT. Kereta Api Indonesia (Persero).

-
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Lampiran 3 Surat Keterangan (telah selesai PKL)

ilal Utama
‘ ’ [N
—
e e

HERETAAF] SURAT KETERANGAN

Nomor : SDM.1/1X/45/D1.2019

Yang bertandatangan di bawah ini, Tim Penyelenggara menerangkan:

Nama : DWI YANTISARI

NIM : 1704517047

Program Studi ~ : AKUNTASI

Universitas : UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Telah selesai melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT. Kereta Api
Indonesia (Persero), mulai tanggal: 15 Juli 2019 s.d 06 September 2019 pada Unit Kerja:
KEUANGAN/ PENAGIHAN DAOP 1 JAKARTA, dengan hasil: BAIK.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 06 September 2019
/'\\:(J‘Tim"Pé’Eyg[gnggara
/& PKL/Survey/Skripsi,

PT. KERETA API INDONESIA (PERSERO)
DAERAH OPERASI 1 JAKARTA - JI. Pegangsaan Timur No. 6, Pegangsaan Menteng, Jakarta-Pusat 10330
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KERETA API

SURAT KETERANGAN ial Ltama

NOMOR: SDM.1/PKL/IX/46/2019 P
Diberikan kepada

Nama : DWI YANTISARI

NIM 11704517047

Program Studi : AKUNTANSI

Universitas : UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Telah selesai melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Unit Kerja
KEUANGAN/ PENAGIHAN DAOP 1 -JAKARTA, mulai tanggal 15 Juli 2019
sampai dengan 06 September 2019 dengan hasil BA/K.

Jakarta, 06 September 2019
Tim Penyelenggara

MIPP.- 48039
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Lampiran 4 Daftar Hadir PKL

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj.ac.id

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI @ res.

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik FBATA
Alamat Praktik/Telp :.2\:

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

NO

HARITANGGAL PARAF

KETERANGAN

Seala, 16 1wk 2019

Catatan:
ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan

Format il
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% -\ KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI UAS
) UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
&m/ FAKULTAS EKONOMI

J\‘j Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 s m e ave o]

9 Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285

Laman: www fe.unj ac.id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KRRJA LAPANGAN
....... SKS
Nama
No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik

Alamat Praktik/Telp :

NO HARVTANGGAL PARAF KETERANGAN

o, |k 8 S 2o 0
2 ¥

T i M TG o M O Tas=y)

. | Selosa a0 Pawte 2o 2]

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan Clpmeseass
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan

KERETA AP

JAKARTR
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UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

mKEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI @ haii
jimsasn e mn ems)

Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj ac.id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN

Nama
No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp : .
NO HARVTANGGAL PARAF KETERANOAN
L | Sesta , 26 wstes 2oy rw
2.
3.
4.
S.
6.
7
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15:
Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan cap
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Lampiran 5 Penilaian PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI ,
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA uahs

FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220 i s e |

Telepon (021) 4721227/4706285, Fax: (021) 4706285
Laman: www.fe.unj ac.id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM DIPLOMA III
Nama
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik Rk
Alamat Praktik/Telp : .3
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Kehadiran 95 1. Keterangan Penilaian :
95 Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan [ Y7 86-100 A 4
81-85 A- 3,7
: badi go 76-80 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian | . < ..... 7175 B 30
66-70  B- 2,7
4 | Kemampuan Dasar L 61-65 C+ 2,3
56-60 C 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas e I, 5155 C- 17
46-50 D 1
o 30 , ;
6 | Kemampuan Membaca  Situasi dan|...7.0...... 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Keputusan 2 sks : 80-160 jam kerja efektif
(2 Minggu s.d 1 bulan)
gy 90
7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan | 29 Nilii Rabisatiss
g | Aktivitas dan Kreativitas 120 77057
10 luh
o | Kecep Waktu Penyelesaian Tugas 90 G
1o | Hasil Pekerjaan .0, | Nilai Akhir:
Angka bulat huruf
Jumlah <
Catatan :

Mohon legalitas dengan cap




Lampiran 6 Log Hari

Nama

No. R

an PKL

DAFTAR KEGIATAN HARIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PT KERETA API INDONESIA (PERSERO) DAOP | JAKARTA

egistrasi

Program Studi

Temp:

at Praktik

Alamat Praktik/Telp.

PROGRAM DIPLOMA 111

2 SKS

Dwi Yantisari

1704517047

D3 Akuntansi

PT Kereta Api Indonesia (Persero) DAOP | Jakarta

JI. Cikini Raya, Kec. Menteng, Kota Jakarta Pusat,
Dacrah Khusus Ibu Kota Jakarta 10330 / (021)

3924676

No.

Hari/Tanggal

Uraian Kegiatan

Senin, 15 Juli 2019

a. Perkenalan diri serta pengarahan
mengenai kegiatan PKL

b. Diajarkan membuat Surat Peringatan |
(SP 1)

Selasa, 16 Juli 2019

a. Membuat Surat Peringatan I (SP I)

b.  Menginput nomor surat pada data
backlog

¢. Memverifikasi data penyewa aset (paid :
atau unpaid) I

d. Mengirim surat melalui JNT

Rabu, 17 Juli 2019

a. Membuat Surat Peringatan
b. Memasukkan Bukti PenerfHifan Kas ke
dalam map <
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( 4. | Kamis, 18 Juli 2019 a. Membuat Surat Peringatan I (SP I)
b. Mengirim surat melalui INT
5. | Jumat, 19 Juli 2019 a. Membuat Surat Peringatan I (SP I)
6. | Senin, 22 Juli 2019 a. Mempelajari aplikasi E-faktur

b. Membuat Surat Peringatan I (SP I)
¢. Menginput nomor surat pada data
backlog

7. | Selasa, 23 Juli 2019

o

Membuat Surat Peringatan I (SP I)
b. Mengirim surat melalui INT

8. | Rabu, 24 Juli 2019 a. Membuat Surat Peringatan I (SP I)
b. Menginput nomor surat pada data
backlog

9. | Kamis, 25 Juli 2019 a. Membuat Surat Peringatan I (SP I)

b. Menginput nomor surat pada data
backlog

10. | Jumat, 26 Juli 2019 a. Penjelasan mengenari aplikasi SAP
Logon

b. Menginput nomor surat pada data
backlog

11. | Senin, 29 Juli 2019 a. Memeriksa kelengkapan Laporan
Pendapatan Harian Angkutan Barang

12. | Selasa, 30 Juli 2019 a. Memeriksa kelengkapan Laporan
Pendapatan Harian Angkutan Barang
b. Membuat Surat Peringatan I (SP I)

13. | Rabu, 31 Juli 2019 a. Memeriksa kelengkapan Laporan
Pendapatan Harian Angkutan Barang
b. Mengirim surat melalui INT

14. | Kamis, 01 Agustus 2019

®

Membuat E-faktur pajak keluar.
b. Memeriksa kelengkapan Laj
Pendapatan Harian Angk QBarang
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Jumat, 02 Agustus 2019

Membuat Surat Peringatan I (SP I)
Membuat E-faktur Pajak Keluaran

Senin, 05 Agustus 2019

Memeriksa kelengkapan Laporan
Pendapatan Harian Angkutan Barang
Membuat E-faktur Pajak Keluaran

Selasa, 06 Agustus 2019

Menarik data nominatif angkutan
barang
Membuat E-faktur Pajak Keluaran

Rabu, 07 Agustus 2019

o eple

Membuat Surat Peringatan I (SP I)
Mengirim surat melalui Kantor Pos
Memeriksa kelengkapan Laporan
Pendapatan Harian Angkutan Barang

Kamis, 08 Agustus 2019

Membuat E-faktur Pajak Keluaran
Memeriksa kelengkapan Laporan
Pendapatan Harian Angkutan Barang
Menarik data nominatif angkutan
barang

20.

Jumat, 09 Agustus 2019

Mempelajari cara membuat Bukti
Penerimaan Kas (Dokumen A8)
Membuat Bukti Penerimaan Kas

21.

Senin, 12 Agustus 2019

Menarik data nominatif angkutan
barang
Membuat Bukti Penerimaan Kas

22.

Selasa, 13 Agustus 2019

Membuat Bukti Penerimaan Kas
Memeriksa kelengkapan Laporan
Pendapatan Harian Angkutan Barang

23.

Rabu, 14 Agustus 2019

Mencari dan mengumpulkan dokumen
penyewa aset
Membuat Bukti Penerimaan Kas

24.

Kamis, 15 Agustus 2019

Menarik data nominatif ang
barang
Membuat Bukti Penerim e
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25;

Jumat, 16 Agustus 2019

e

Membuat E-faktur Pajak Keluaran

. Menarik data nominatif angkutan

barang
Memeriksa dokumen terkait
pembayaran sewa

26.

Senin, 19 Agustus 2019

Memeriksa dokumen terkait
pembayaran sewa

. Membuat E-faktur Pajak Keluaran

27.

Selasa, 20 Agustus 2019

(3

. Membuat E-faktur Pajak Keluaran
. Membuat Surat Peringatan I (SP I)

28.

Rabu, 21 Agustus 2019

®

Membuat E-faktur Pajak Keluaran

. Memeriksa kelengkapan Laporan

Pendapatan Harian Angkutan Barang
Membuat Surat Peringatan I (SP I)

29,

Kamis, 22 Agustus 2019

. Menarik data nominatif angkutan

barang

. Mengirim surat melalui Kantor Pos

30.

Jumat, 23 Agustus 2019

Memeriksa kelengkapan Laporan
Pendapatan Harian Angkutan Barang

. Membuat Bukti Penerimaan Kas

Membuat Surat Peringatan I (SP I)

3L

Senin, 26 Agustus 2019

(=

. Menarik data nominatif angkutan

barang

. Membuat Bukti Penerimaan Kas

32;

Selasa, 27 Agustus 2019

o

Membuat E-faktur Pajak Keluaran

. Membuat Bukti Penerimaan Kas

33.

Rabu, 28 Agustus 2019

o

Membuat Bukti Penerimaan Kas

. Memeriksa kelengkapan Laporan

Pendapatan Harian Angkutan B

34,

Kamis, 29 Agustus 2019

o

. Membuat E-faktur Pajak
. Menarik data nominatif}

utan
barang X
o
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35.

36.

. Memeriksa dokumen terkait

pembayaran sewa

. Memeriksa kelengkapan Laporan

Pendapatan Harian Angkutan Barang

Jumat, 30 Agustus 2019

. Memeriksa kelengkapan Laporan

Pendapatan Harian Angkutan Barang

. Memeriksa dokumen terkait

pembayaran sewa

Senin, 02 September 2019

37.

. Membuat E-faktur Pajak Keluaran
. Mencari dan mengumpulkan dokumen

penyewa aset

. Memeriksa kelengkapan Laporan

Pendapatan Harian Angkutan Barang

Selasa, 03 September 2019

. Memeriksa kelengkapan Laporan

Pendapatan Harian Angkutan Barang

. Membuat E-faktur Pajak Keluaran

38.

Rabu, 04 September 2019

. Memeriksa kelengkapan Laporan

Pendapatan Harian Angkutan Barang

. Membuat E-faktur Pajak Keluaran

39

Kamis, 05 September 2019

. Memeriksa kelengkapan Laporan

Pendapatan Harian Angkutan Barang

. Membuat Bukti Penerimaan Kas

40

Jumat, 06 September 2019

. Membuat Bukti Penerf

. Memeriksa kelengkapan L mNtW

Pendapatan Harian An Barang

R
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Lampiran 7 Struktur Organisasi PT Kereta Api Indonesia (Persero) DAOP 1

Jakarta

| INDONESIA (PERSERD)
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Lampiran 8 Langkah-langkah Membuat Surat Peringatan I (SP I) untuk

Penyewa

Login

Kereta-apicoid

oy

RDS Premium Edition

Usemame

Password

N @

kereta-api.cod

oo

Buat Surat Dinas

Hota Masuk
Buat Hota Dinas
Bt Undangan BuatNota Dmas | Buat SuratDinas  Buat Undangan
Kotak Masuk Poge 1 ot
St Masak Tanggal Ferihal
(1) Hota Mosuk Agustus - 2019
Dokumen Masuk
11 Disposis Mok 20002019 091048 Pemberitahuan Pemberlakusn Aplikasi E Wisma
Undangan Hasuk 10-08-201821.19.18 Fenggunaan Apikasi RDS Pata Masa Transisi Perubahan Strukiur Orgarisasi Kantar Pusat

Juli 2019

072019 126125
22072013 161225

Petsporan Data Pekeria

Pembertahuan Pemberiakuan Aplikasi E-Wisma
Juni - 2019

19062019 19.42.12 Funetapan Targe! dan Pengisian Pencapaian Sementara Kineria Pekeya Tahun 2079 di E.
Mei 2019

16.05-2019 16:30.00 Peombariahuan Pemberiakuan Aglikasi E Wisma

Porlu Diproses

Tanggal Perihal

Kotak Keluar

Tools

Corporate Deputy Director of Personnel Care, Control and Development - WAWAN
Executie Vice President Corparate Secretary - AGUS KOMARUDIN

Carparate Deputy Dirsctor of Personnel Care, Control and Davelogment - WAWAH ARIVA,

Carporate Deputy Director of Personnel Care, Conirol and Develogment - WAWAH ARIVA

Managing Director of Human Capifal and Genera! Affairs - R. RULIAD!

Carparate Deputy Director of Personnel Care, Control and Develogment - WAWAH ARIVA

Pengirim
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Men
Buat Surat Dinas
Buat Hota Dinas.
Buat Undangan

Kotak Masuk

Kotak Keluar
Porlu Diprases
Status Surat/ota
Konssp Surst
‘Surat Dinas Terkiron
Hota Dinas Tarrim
Disposisi Torkirim
Undangan Terkim
Batal

kirets-apicos)

SITI HDAYATU AISIAH

Hota Masuk

Buat Nota Dinas

21082019 09:10:48
10-08-2013 21.19:18
i - 2019
30072018 125125
22072019 161225

Juni - 2019

19.06.2019 19.42.12
Mei - 2018

16.05-2019 16:30-00

Perlu Diproses

Tanggal

Hiots Dinas Bektrorik

ol

Buat Surat Dinas

1 a1

Buat Undampan

Parihal

Pamberitahuan Pemberlskusn Aplikasi E Wisma

Corporate Deputy Ditector of Parsonnel Care, Control and Development - WAWAN

Penggunazn Apékasi RDS Pada Masa Transisi Perubahan Struktur Orgarisasi Kantor Pusat  Exacute Vics Prasident Corparate Secratary - AGUS KOMARUDIN

Petsporan Data Pekeria

Pembertabuan Pemberiakuan Apikas E-Wisma

Corporate Deputy Dirsctor of Parsonnel Cars, Control and Davelogmant - WAWAN ARIVA

Carporate Depu Cars, Control WWAWAN ARIVA,

Panetapan Target dan Pengisian Pancapaian Sementars Kinega Pekea Tahus 2019 6. Managing Diecor of Human Gapital and Genera! Affais - R. RULT ADI

Pembarishuan Pembariakuan Aplikasi E-Wisma

Perihal

Carporats Deputy Diractor of Parsonnsl Cars, Control and Development - WAWAN ARIYA.

o Documents ta aispiay

Pengirim

Buat Surat Dinas
Buat Hola Dinas
Buat Uniangan

Kotk Mawik

Hotak Koluar
Periu Diprases
Staeus Surablota

} Konssep Surst
surst

nas Terkinn
Nota Dinas Terkirm
Disposisi Terkitim
Undsngan Terkinm
Batal

Kaonsep Surat

Page

Tanggal T

25072019 145638
25072019 160759
31.07:2019 09-38.55
1208:2019 124317
12082013 10.02 15
12082019 101953
12082019 14821
124082019 :56:19
12082013 16.08 55
12082013 151705
12082013 15:25:20
12082019 16:34 02
12082013 15:44:37
04092019 100233
04.09.2019 141351
04092019 142724
04092019 144430
04092019 152254
040192015 15:34.09
05092019 120525
05092019 145242
05092019 150550
05092019 162847
05092019 084744
06092019 031234

1 #z )

Pesihal
Surst Peringatan
Sust Peringatan
Sus Peingatan
Suat Peingatan
Surs Peingstan

Surat Peringatan
Surat Peringatan

Surst Pingatan
Surm Psingatan
Surst Psingatan
St Pusingatan
Surst Pusingatan
Surt Psingatan
Surs Psingstan
Surt Pesingatan
Surst Peingatan
Surt Pringatan
Surst Peingatan
Surt Pingatan
Surs Psingatan
Surst Psingatan
Surst Pusingatan

Surat Pesingatan I (SR HASTUT] JANDA SUNOTO)

[YUYUM RATHA HNGRUM)
A4 SUPRIADI)

{TAT SUTIART)

€n

(ABusRY)

(RASIH)

[YANTI KUSMIATY)

1. SAHUS)

[WACH SUPRIATIH)
(MARYANT)

(OMAN)

(ARUM SARY)

(SUNAR)
1 (DENI ABDILLAN)
1 (DEHI ABDILLAK)
I (DENI ASDILLAH)
1l (DEMI ASDILLAH)
il (WAN RS)
1 {H). WALINA NURKAYATI)
I (SURATMAN)

{SLMIN ID MUDJICHO)
I (KUSMMART])

1 (EDY SUDRMAN)
B (KAMISUN)

1
Pengitim

Junior Managse Penaghan

Junior Manager Penagihan

Junior Manager Penagihan

Junier W

ager Penagihan
Junior Mianager Penahan
Junior Masnager Penagihan
Junior Managee

yphan
Junior Wianagee Penaginan
Junior Manager Penagihan
Junior Mangse Penagihan
Junior Managsr Penagihan
Jurior Manager Penagihan
Jurior Manager Penagihan
Junior Manager Penagihan
Jurior Manager Penagihan
Junior Manages Penaghan
Junior Manager Penagihan
Junior Mangge Penaghan
Junior Manager Penagihan
Junior Managse Penagihan
Junior Manager Penagihan
Jurior Mansgsr Penagihan
Junior Manager Penagihan
Jurior Manager Penagihan

Junior Manager Penagihan
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€« cC o oF) keret3-api.co.d, ot 1 no =

SITI HIDAYATU AISIAH

Honu Surat Peringatan I SRI HASTUT) JANDA SUNOTO
Bust Surat Dinas Bt Mapus Pratinjou Cotok =
Buat Nota Dinas. |
Buat Undsmgan
} Kotak Ma Surat Dinas
| otk adun = Informasi Surat
Per Diposes
Status SuratMota Noma t
Konsep Surat Owanm Tanggst 2016005081234
Surst Dinas Terkiim [ K¢ 202 - Pendapatan Ponsansan
Nota Dinas Terkrim T Surat Normal
Disposisi Teckiim Kiastasi Surat Teratas
Undsngen Terkiam
Bata
Alamat Surat
Pengrm Juice ansgePenaghan | UL ASUADK
xaz nama Semceanager Keuangan
Pensana SRIMASTUT) NDA SUNOTO, I Kenar I RT 00403 Kel Kenan Kec Senen Jokarta Pusat
Tomousan 1 Sarior Manager Komerstaltsas on Angutan | SUIARING
2 Supardsoc KomersiatsasiKawasan Stasun Pasarsanen] DUDI AHOUAN
3 y
: dan Penanganan
Tembusan Exstems
P— 1. s Manages PenaghantYULI ASWADK
Perinai Surat
Pemnat Surat Pecngasn | (SR HASTUTI DA SUNGTO)
Lampiran
p—
a 8 srissTUN 0045104100 42 11PSERONIZ018 Tanggsl 29032018 s
2 Surst Do Manss Penagihan A<elPT KERETA AP INOONESIA (Perseo) o, 03 2 RD 10,000,001 (SepuAch 143 S3h rupah)
C Surst Juot Wanager Penagihan AselPT KERETA AP INOONESIA (Pars (o) No.KF- 202414500 1-2016 4nggal 14 AQushus 2010 Peiihal Surst Pecigatan
| 2 Berdasartan bl 1 () O stss e ki sSmpskan batwes SA/Sdr SR HASTUTI JANDA SUNOTO btkewajbsn membaras Lagihan erin e 1 s 5, Sebesar Rp 10,000,001, (Sepuluh 8 538 upih) ta0ggsi 22042019 melai tekening KC BRI BANDUNG ASIA AFRIKA Nomox
| Toots > Vit Account ‘namun hingga s3al v bewaioan ersecut ek menghingan p 13N b0 besay, Mohon Cengan hormal 3551 Segers menyeies xan héwaliban dmaksua dan surstin sebags Surat Pergalan § (Ke
Az 550 €5l et mohon enarimian Bt 3nsle et s G suiain G 3ssnan

kereta-apicoXd

Menu Surat Peringatan Il SRI HASTUTI JANDA SUNOTO
o Simpen  Kitim Pratiojsu Cotak Ttup -
Bust Nota Dinas
Buat Undangan B 1 U S ¥ WM Fomats - Pasgaph - Aial =
Kotak Masuk s %o B ElE mss e e2Ro
M- — L% X QO &3E 5% T &b
Kotk Keluar

Perlu Diproses.
Status Surat/Nots.

} Konsep Surat
Suat Dinas Terkirim

Nota Dinas Terkorim

Disposisi Terkrim 3 - .
Undangan Terkim
Batal
of» i » span Words: 150
Daftar Lampiran/Referensi Surat
Tambah Lompran (| Tambah Referens! Surat
Judul Lampiran/Referensi Waktu Tipe 4 Jenis NIPP Pengunggah Action
Komentar

Tools
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Buat Surat Dinas
Buat Hota Dinas.
Buat Undangan

Kotak Masuk

Kotak Keluar
Porl Diprases
Status Suatista
Konsep Surst
Surat Dinas Terrim
Hota Dinas Terkam
Disposisi Torkirim
Undangan Terksim
Batal

Tools

o) Mireta-3p.co ) - O i@ =

SITI HDAYATU AISIAH

Surat Dinas.

Simpan Kiri
X6 b =-Ex
wmr — L xx Q86X

1 Merunpak
a KERE DA SUNDTO No, 00451104
o Sl gitan hs ot PTKERETA Rp
& sunt A8t PTKERETA 12013 tanggal
1 (satu) d atas AHDASLNOTO 1 darl 6, Sebesar Rp.10. fa sat ASIA AFRIKA Nomar Virtaal
Account 121B30141801536, namun NInggs s 3at I Kewajoan fersenut belum cipenuni Uk manon seng: agarsepe 0 o Apabita
3. Deriian, : I
ol ks p s span
Daftar Lampiran/Referansi Surat
Tombah Lampiran =] Tamba Referensi Sural
Judul Lampiran/Referensi Woktu Tipe 4 Jonis MIPP Pongunggah Action
Homentar

Neta Dines Elskronik

Meny
Bual Surat Dinas
Buat Hota Dinas.
Buat Undangan

Kotak Masuk

Kotak Keluar
Poru Diprases
Status Suratiota
Konsep Surst
Surat Dinas Terkirim
Hota Dinas Tarkrim
Disposisi Torkirim
Undangan Terkiim
Batal

Tools

Da kereta-apicoid, - @0 in @ =

Surat Dinas

Perbalf s —
Benandatangan Saya Sendin

il )

Kogada Ekstemal

Atas Nama )

Tombusan lnternal

Termbusan Exstemal

Emai Ekstemai

Pemeriksa

Kisafikasi ArspC) ]
Prortas Naemal -

Klasifikasi

Keamanan Terbates .

B Y S FF WM roms
XDE i S-E-EEé & S0 o ® AR~

Paragragh = anal - FonlSizes =
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Daftar Kontak

Strukbur

Cani Usar:

Pegawal

63

Pengguna Terpdlih

Nama

Junior Manages Penagihan/YULI ASMADU40133
Pelak=zana PenaghanMOHAMAD AL G254
Pelaksana Penaghan/BUYUNG HENDRI PARIGU
Pelaksana Penaghan/DEDI SETIAWANE3433
Pelaksana Penaghan/GILANG RAMADHAN/63434
Palaksana Penaghan/SHMAD LLITHF] RAHMARNS ...
Pelaksana Penaghan/UMARME14T

Pelakzana PenaghanBAMBANG WIDIATMOKDV. .

Junior Manager Penagdhan™ LILI ASMADIM .

Hapus Semua

Daftar Kontak

Strukbur

Pegaw

Pengguna Terpdlih

Nama

Sanior Manager Keuangan/FERTANATALLAS

Hapus Semua
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Daftar Kontak

Struktur | Pegawasl  Grup Penmn'l’orplllh

o ageoOach &) o e Nama
4 [0 PENJAGAAN ASET 1.2 KARA
+ [0 PENJAGAAN ASET 1.5 RANC
+ [ PENJAGAAN ASET 1.4 SUDI
+ (11 PROGRAM DAN EVALUASI A
+ [ PENJAGAAN DAN PENSERT
~ L PENERTIBAN DAN PENANG/

" Junior Manager Penedtiban
(71 Pelaksana Penertiban dan -
(71 Pelaksana Penertiban dan
-1 Petaksana Penestiban dan
1| Pelaksana Penestiban dan

1 1 v
- P Preion o

Semior Manager Komersialisasi Non Angkut
Junior Manager Supply and Demand Logisti..
Junior Manager Program dan Evaluasi Aset/
Junior Manager Penentiban dan Penangana...

Pengguna Terpilih

Hama
Junior Manager Penaghan™LILI ASMADIE

Cari Usar:

Hama

Junior Manages Penagihan VUL ASMADI40133
Pelaksana Penagihan/MOHAMAD ALIS2154
Pelaksana Penaghan/BUYUNG HENDEI PARIGU

Pelakzana Penaghan/DEDI SETIAWAN/EI433
Pelaksana Penaghan/GILANG RAMADHAN/G9434
Pelaksana Penaghan/AHMAD LUTHF] RAHMANY...
Pelaksana Penaphan/UMARME14T

Pelaksana Penaghan/BAMBANG WIDIATMOKOV.
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Page 1 ol O 202 %

Hode Masalah + Helerangan

KF.202 Pendapatan dan Kinerja Non Operasi (Komersialisasi Aset Pr...

o ] ot

i Undangan Terkim
© Baal

65

€ ee
o
=
-
" Buat Surat Dinas
" Buat Mola Dinas P _— e —— P - P
* Bust Undangan XDe i S-E-==6 90 L2 0o ® AR~
m — L x L] £ AR “BR SR AFCY
Kotak Masuk [+] % 4 # H.
Kotak Kelusr e a KERETA ser) KL701M8/00 1-2019 tangsal 14032019 fenitang Sewa Lahan di Lintas Karawang.
b Surat s et P KERETA API I 9 rapiah)
e i

ol >l s p»span

Daftar Lampiran/Roforonsi Surat

Words: 131

Tambah Retereasi Sural

Waktu Tipe 4 Jenis MIPP Pengunggah

Action

Homentar
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iran 8

Mireta-3p.co ) - O i@ =

SITI HDAYATU AISIAH

[ Surat Dinas
Bust Surat Dinas Simpan  Kirim w Cetak -
Buat Nota Dinas
e Pesbal() Surat Pesingatan | (€T [Fpr——
Kotak Masuk Panandatangan Saya Send
Kotak Natuas o o Manager Penaginan'YULI ASMADUAO13) 3
Peru Diprasas. Kepada Ekstemal ET. Dusun Ciminder RT. 010 RW. 005 Kel. Pasir Mulya Kec. Majalaya Kab.
Karawang
Konsep Sarst
Surat Dinas Terinim
ota Dinas Terkaim Atz Nama Sanior Managar KouanganPERTANATALINSGTS 3
Disposisi Tokiim Tombusan o3l Sanior Mansgar Komersissasi Non Angiatan/SUMARWOAIGE2
Undangan Tekii Jumies Manager Supsly and Demand Logistica/MRAN SUNANDARIAQTST
Junior Manager Program dan Evaluasi Aset/GANED MARDIONO/4Z122 £
Batsl Jumior Manag et
Tormbuaan Eistomal
Emad Exatemal
Pemariksa Junior Manager PanaghanYULI ASMADI40133
Kiasifikasi Arsip{"]  KF 202 - Pendapatan dari Kinerja Non Operasi (Komersialisasi Aset Prasarana/
Prioritas Normal -
Kiasifikasi Tebatas .
Keamanan
Lampian
B 1 U & K = amrr gah -~ wa > Fomsas -
=2 XD o B E-Elnma el floea-B- "

Neta Dines Elskronik

kereta-apicoid, - @0 in @ =

Surat Dinas

Buat Surat Dinas
Buat Hota Dinas

Buat Undangan
Kotak Mask

Kotak Keluar
Poru Diprases
Status Suratiota
Konsep Surst
Surat Dinas Terkirim
Hota Dinas Tarkrim
Disposisi Torkirim

Undangan Ter
Batal

Tools

‘Surat behasil disimpan!




Lampiran 9 Langkah-langkah Membuat Bukti Penerimaan

67

Kas

%cu A A - Ewoples F ¥ [ Nomal Bad Goad Neutra f= B [f) Zhesn - Ay O
2 Copy - Tra 2
Paste - 87y~ &-A- EE EMegeacens - R T R e creckcen: | input n s St & Find &
¥ Formut Painter - W Formatting = Table ~ Clears  Fineee Select
a7 - £ | 3009014 v
8 c E Pl
+ custliama Inio Kontrak ITangzal Koew o 21 215 L I Tangesi e IR
2 'PROGOD AR SEWA TANAH BU1001019000000° KL T01XNSA00 1-20%8 212018! 20 21O ER1 - GaviOTa - $10Go0 91000 €120 1001000
3 PROOOS o B01001019000000% K. TOIXNEAD0 12018 ‘&w'm(m'ﬁ?nonnuu 121880141801818 02012019 407200 2022019 447920
4 Pro0o AR St A Salsion BO10010190000007 KL 70LXNZD0 12918 Tz Svooeaz e STB STz 020Z0tS 1450000 15 50 o
5. PROODD AR SEVIATANAH SRIFATWAWATI £01001919000000:01634211140 131502018 26122018 9200000026 "121880141801808 02012 0000 137000 1 19012019 1507000
6 PRO0OY AR SEVIA TANAN SRIFATMAWATI 8010010 a0on00 o1z 110 191 SGMwOr20 e 1011200 1772 7603000 172780
7 SEvn TA SuBKH 0.1 1220 o
[} ATRUH 0190000001k 701 Am:mu 200 o
9 R onesia co000 L ToU500 1 = m 0 11012019
5 AR SEWA TANA 0100413110 mw.a.r.uwms 18012018
MAH PERUSAHAR DA SATIMIN ATHOKO Suruor0T000N 0 iz RS 11012018
o 12072018
;JK?A“H (Jl""\cu“"v'll?o‘ﬁ
[Mwum?cws-nwl 012018
2018
A T ¢ w24 257 03012018
RUMAH PERUSAHAR BO1001019000010KL 7041032010 Msm\m‘!\mooam 08912019 30800000
W PATANAH 0100101900001 008413730 B LNRIUMZY 6 483 o
18 PRODIN AR SEWA TaAH 0100101900001 0003413730 3 AMRTIIZ0 6 11 A ronoreon0eee 2340 o
20 PROOOD AR SEWA TANAH 8010010190000 7641311 fnv‘ OKWITNINZ0 15 06032018 3200000613 "121880151800345 8494200 3300273523 0772019 8494200
21 PROOOD AR SEVIA TANAN 0105KL TOADHINDS 1 27 zuizzon 200000624 1298 o
22 PROOOD AR SEVA TANAH %! 2111212017 32000 817 0
231 PRO0OS AR SEVIA TAAN o aawr sty o
2 AR SEVA TANAH i 1a00c2017 2 208201 1647380
£ procas R sera v CucLu SUPRIVAT
2 py e 1912018 844800
SRIWARSI JANDA KIVAT 1120000 18012019 1452000
R0

wmn AR SEWA TANAH

EVA TAAR

12 PROGOD AR SEWA TANAH
PROGOY AR SEVA TAN
0000 AR SEVA TANAK

RAPAEL SITOHANG
MASYARDH JO M YUSUP

NOERHASAAR
SITIASIYAH SO ROSIDL

2610790 21022019

s
87320000067 mmwwmna 1“3"20!?

o “ouar sgumcw eznmww« 00678 121880141701248 10012
B0A001019000012. 0153431141 11 Yoo 150020173 141701194 o020t
801001019000012 0002041311 mv*mmnmnuqm un’dna'ﬁ(kmo/m mwwsown 26032019
BO10010190000127 00644421110 121 Isnamory Saoooouea1 2 840141701210 31012019 1306800

1122016 3 uwv-ﬁwnrmv 08022019 1270.327
BO10010190000 124 00418320 191 ICTARDANNZ15 32016'3200000695 121880140006675 904472 00447 994919733000 08012019 994919
e 200000694 "12 2009 08 aonzeaas 19010 20720
B01001019000012/KL 7010 211212017 220000070 3276300
B01001019000012¢ 008 mvumm\mumq um_luma':lmamw 121 20146.500"3300026319 1810172019 20 m,:o:
0012{KL 7010
00: m,umwmuzw o
B01001013000013
80100107 ﬂumn.\.wnnuﬂ D 2 rOAAMZ01T 011012019 12032018 5728
01XNE100.3-2017 01012019
7 21122017 20000072 010120
mn.mrma 21122017 32000007 03012019
019000013 0024r151 ez zmzqm‘wzromv 180 01012019 12022019 2359500
Dmmmw(n)n T3y D210 13042018 3200000735 121880151800 01012019 11042019 8.3
02013740 VSR INAZD 33 15042018 3200000737 2IBAOITBNGR14 002013 o
am:mwmwJaz,mwumnucmm‘w 1\1\20"32:0)%.,o'mmunu:?i. 03012019, ‘714' Au]a.s':.rmul 040112012._3480812 -

880140006685
880140006676
880151800448
880151701802
880151800461

03/01/2019
03/01/2019
03/01/2019
03/01/2019

1.154.843

1.839.915
3.888.000

115.484
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183.991
388.800
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03/01/2019 18.315.000 1.831.500
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4.276.800
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06/02/2019
08/01/2019
11/07/2019

18/01/2019

88015170183
88015170188
88015170191
88015170177
8801517017¢
88015170185
88015170183
88014000663
88015180064
88014180021
88014000675

Find and Replace

Find Replace

Find what:

AHMAD EFENDI

2/03/2019

2/02/2019

; 1/04/2019
Options >>

#/01/2019°

Find All

| Find Next Close
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1 121880141700173  06/03/2019 801.818 80.181 881.999
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1
7
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12188014190081
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2.12188015190014 3/03/2019 26.4(
| FindAl | | FindNext | | Close |

TN e A W

Book Sheet Name Cell Value
$CS806  AHMA|

 Xeu 0 PRE— K B [roes |ma oo i Bx [ Zaesm by O
oy I z
" e = [P w1 1 Condtons Fom | [CISTVIRN Eoonotory .. Hymer i st Deete Fomat | = So & Fnd®
S T lovei s omieikay < akda o | 0] [saeasas Clesr  Fikee Siect
w506 - £ | 2eonsns .
5 s ¢ o 3 . o u | s X L u N o | p-
73 PROGOT AR SEWA TAAH s BOTOOT0 19000254 KL TOVIFH00 12018 10022010 3200013687 ZIBROTINRT 032N 430 ayom o
a BU1001019000754¢ K. 7019500 12919 18027019 3200013630 121880141900201 05032019 251500 78850 o
DEDEN PAHRUDIN 181022019 3200013691 1900813 05032019 595 00K 654 500 0
SUHANDA 181022019 3200013693 "121880141900810 05032019 622.00K £84.200 0
BEN 18022019 3200013705 "121880141900619 05032019 868000 924800 [
TASIM 1Im{‘019'§2wm:7|2 121880° 922000 0
A /0212019 4200012719 "121 124 13 697 400 [
A nwmmn:woma T121880141900697 05032019 456400 45640 502040 [
UUN UNASH 08022019 3200013724 "121800141900700 05032019 640000  64.000 0
T 2 UTRASATARA Ssuyanis oo zvnis1s0Oe  OSmADtS S0 3480I00  IThoovumineen 03032010 3 ss0ues
CV. FAMILY SEHAT 1611212018 3200013787 " 7121800151801472 05022019 5700000 570000 1300106117 6270
Py sion 62K T0UNTID0 120 osoazotaSanaonr BT A SR
WTOTMO HARJONG 191012017 320001 580 800 [
LRl . omzs 000t E 0
RACMWRASTO B01001019000256¢ 008 1/42411D.191 VCLGTNN20 18 13082018 320001 02082019 3653232
RuRIN B0 15424110 81 CLGTNA2018 12092018 3200013837 121800141 050320 S855473000010053 02082019 1505 564
MED B01001019000256¢ KL 7OIVW37ID0.1-2018 120072018 3200013841 258500073300327083 060822019 2585000
VENG ALIT SURARTINAN BO1001013000257C01SAHZ3IAD WD TARKRDMZ013 040872018 3200013880 "2 sasaroesia  ziosenio 52t
TN HSAH BO1001019000267- 0185421140 WA SGTNINZ0YT 2092017 3200013874 1282 9 " sz 3300142668 0BOAZ0D 048840
CCHARLES AGUS SITORUS 1B01001019000257% KL TOIVIB2/D 1-2017 18052017 3200013893 "121880151700842 06032019 573230 57323 s)ﬂ 55) 'Jmmul?s 14032019 630553
WARTID 001124110 17037017 3200013000 0007019 1103960 110306 1214308 o
MUSLIHIN B01001019000257+ 000914211 10 191 SGRONNZ018 15032018 3200013003 "121880141800007 06032019 34 681650 3466 166 38149835 3300120067 28032019 38149835
SUMARSO B010010190002574 000711541410 VD1 ATNGITNMWZ017 zwmm7§1mtln|2'|21umu1nm3 06022019 4125290 412529 42378197300172420 26042019 4537819
HU SITI ZENAB JANDA B FARID B01001019000257¢ KL TOLBI3&D 1-2017 nm)mou'& 1912"121880141700226 08032019 6579921 657992 7237913300136323 02042019 7237913
PEBL NELWAN 1B010010190002577 00011413610 191 IKNITNANZ018 Emunm 7121860141800073 06022019 23760000 2376.000 26.1350003300200414 150722019 26.136.000
BO1001013000267§KL TOLSED 12017 zmmmmzooouyn 121800141700282 08032019 7500 48750 Sz0onarn oummans 5220
08032015 800800 80,080 k024102 31082013 880880
vusmmumusw sisi 01001013000268( 0005128500 Y91 UBUDROMLZOTT 02032017 3200013623 2180011700168 06032018 _ 851931 05183 iy swerets ea1aae
MASRURO! i om0 ooz inAILRKS oG0S 73TSSN 756D o110 o
HARADI s 0U02201971200013025 "12180141000457  0B0IZ0NS 420000 42000 w20 o
YANTILESTARS SR Ao S esora ey ovmacors Lhsaoes Viten 1716000%300199218 14052018
ACENG HERMAN 0 uo0sore u-a.mv-ﬁzmsz 24022017'3200012027 "Z1BB01STIO00R2 08032019 145200 148250 T60875073200006535 08032019 1608750
SUNEN 10 DN 4022017 3200013028 3 12002009 937124
AHUADEFEND! BE01013000258 00052110 VL CTNZDNT 30032017 3200013038 121880141700245 0wzt 1298737
ACHMAD 1B010010190002567 KL 7014S710.1-2017 27022017 3200013942 "121880151700097 05032019 81651600 8.169.160 89549 /60 0
108 PRO0D4 AR SEWA GUDANGRUANG STA  ACHMAD 1B01001019000256¢ KL 70148/ 1-2017 2710212017 3200013943 "121880151700102 06032019 65520000 6552000 7207200073300118120 210372019 72072000
a EViA RUMIM PERUSAMAR  SUNARI 10 D.UNAEDH BU10010190007586KL TOUAHOD 2017 om0 o0y ztererroon e e S L
110 PRO0O4 AR SEWA GUDANGRUANG STA  ACHMAD. 1B01001019000259¢ KL 70141500 1-2018 180372018 3200013956 "121880151800350 100485000 3300118160 21032019 swsssassy
5 PROGO? AR SEVWA RUBAH FERUSAHAL  SUWNILID MUDJIOK ; o
12 PR0GO7 AR SEVA RUMAH PERUSAHAN _ SUDJOKO HERU WARIO 17m3z016 32000130¢2 2508983 o
13 PROGOT NURLELA. 0. " 3 1433249"3300197856 13052019 1433249
14 PROCOD AR SEWA TANAH SUMARJ 410212017 3200013985 111486379300130429 20022019 11948637
PR £0Y SUORI 1205 o
SUHERMAN B010010190002597 0076/12850/0. wlwmﬁnrﬂon 2000212017 9200014007 "121880141700120 8022019 2903083 1193391300100957 15022019 3192391
DIMAS PERMANA PUTRA GINTING B01001018000272¢ KL T¢ 0 mnm 221022019 3200014336 "121800151900143 0032019 42331600 1233 mc 46.564 7503300125490 260022019 48.564 760
PT BANK WADO 1- 2D|9 nm‘nzooomsz 7121800151900138 080212019 Mewenmaws wesmmmes 220.0000007300126670 27032019 SAEERS
BT TIGA CAUAYA HARNON BO1001018000278: KL TOUNBDO 1 2018 08032018 1200014589 218801518002 11032018 48 50,000 oo ‘H:soon*mmnu 11032018 51535000
MARSINEM B01001019000278¢ 0074/12840/D.191 VBUDIROMI2018 zans.mm'!zomuufo msamumnm 11032019 789289 11012019 888.217
ARSMIEW S0z 0T84t 11 BUDRON2DTS 2002201832000 1000167 11032018 028753 nzm smmwms 1030 o162
AT SUDRAT BO10010190002546KL TOLANSA00 Junza0ts 3200 716 2la01 100081 0503Z010 322000 o
Ll VAR B10D1019000758 OTSSSTERD 91 AOMN201 7 Rzuoon 717 E1A10000820 03032019 2574500 267409 muau
124 PROOOT -VNSEP:ARUI”N PERUSAHAMN  DAPAM Bnmmmzﬁoxuovmm| 2017 2\1!\122017'52\160( 1718 "121660141700140 06032019 2441250 244125 753300138573 04042019 2685375
25/PRO01Z AR PTCPTA 01AU1000 12010 a0z S2000tS172 1EAGIEAI0OMT.__ TURZIND 24400000 2400005, 28430000 a00rdesan 19092013 26400008 -
Sheet a 5




69

Lanjutan lampiran 9

[& progam Edit Goto System Help

orE e@e@ el fnNid PR em

& System Hebp

ORH @o@ I Shi NN TR e®




Lanjutan lampiran 9

70

[& sSystem Help
9 rEleqg@ i DNANIFEH 0
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9>H Qa0 @i DNNN PH 0D

BUKTI PENERIMAAN KAS

Tempat Penerimaan : KANTOR  PUSAT Nomor Dokumen : 3300318729019
(010819000660776)

Telah diterima dari : PR0009

Alamat 7

Uang sejumiah © DR 1238737

Terbilang - SATU JUTA DUA RATUS TIGA PULUH-DELAPAN RIBU TUJUH RATUS TIGA
PULUH-TUJUH RUPIAH

Nomor [ Uraian Nominal
1 |GJIS No03200013938 B010010190002586 IDR 1.238.737
TOTAL IDR 1.238.737

Bandung. 01 Agustus 2019
BENDAHARAWAN

Dokumen Ini Adalah Bukti Pembayaran Yang Sah NIPP. 00043257
e
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Lampiran 10 Langkah-langkah Membuat e-Faktur PPN Keluaran atas

Pendapatan Sewa Aset

LOGIN ETAX INVOICE

Nama User stafpdi

Lad

Password |eee

‘ Login I Close

T B 22

@ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
‘File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

Nama: PT KERETA API INDONESIA (PERSERO)

NPWP: 010000164093000

Alamat: JL.PERINTIS KEMERDEKAAN NO.1RT. RW. KABUPATEN BANDUNG
Login: Staf Penagihan Daop 1

Role: Pegawai

Versi Aplikasi: 2,2.0.0

Koneksi: Network

Database: ETaxInvoice

- .
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“¥ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

72

File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

Pajak Keluaran > [ Administrasi Faktur
Pajak Masukan 1 #  Export
:g Retur Pajak Keluaran J‘ + Import
Ala Retur Pajak Masukan > LIO. 1RT. RW. KABUPATEN BANDUNG

Loginy sw@r PeEn@gnan uaop
Role: Pegawai

Versi Aplikasi: 2.2.0.0

Koneksi: Network

Database: ETaxInvoice

AP

@¥ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

<> Import Faktur Paja'i: Keluaran
File
Karakter Pemisah |,
Ganti Karakter Pemisah jika File CSV anda memiliki format pemisah karakter lain

Total Record  Hitung Total Record

100 | PerHalaman << < |1 = ==

|« | Proses Import

pajak 2014

. N
aktur



Lanjutan lampiran 10

&% E-Faltur Paiak Direktorat Jenderal Paiak

73

&% Open
i Lookin: | [l Desktop v &5k B
‘@ OneDrive
2 DELL
Recentltems | This PC
1 Libraries

= USB Drive (F:)
B | [ Network
Desktop o4 Homegroup

FILE

New folder
«B PT. Bank Mandiri
Documents £1=] PT. SEBASTIAN CITRA INDONESIA

|PT. Bank Mandiri.csv

g File name:

Network ’
Files of type: | import dari file csv atau zip

& E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

> Import Faktur Pajak Keluaran
File C;VJsersDELL\Qeskbop\PT. Bank Mandiri.csv

Karakter Pemisah |,
Ganti Karakter Pemisah jika File CSV anda memiliki format pemisah karakter lain

Baris Nilai Keterangan
5/'FK","03,°0... [FormatOK |

Total Recordl  Hitung Total Record

|100 PerHalaman | << < |1 | ss
« | Proses Import

najak 2014
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File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

> Import Faktur Pajak Keluaran
File |C:\Users\DELL \Desktop\PT. Bank Mandiri.csv

(@ ==

[E= Open File

Baris Nilai Keterangan
5["FK","03","0.... [Import Sukses |

Total Record1  Hitung Total Record

100 PerHalaman | << < 1

W
e-faktur

pajak 2014

wktur

pajak 2014

il e

74

) N
e-faktur

pajak 2014

Proses Import Data X
‘o‘ Import Data selesai, Keterangan Import |
¥ - Total Objek dibaca: 1

e - Sukses: 1

LOGIN ETAX INVOICE
Nama User jmpd1

Password |eesees

{C—=

Close

Lag
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“% E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

Nama: PT KERETA API INDONESIA (PERSERO)

NPWP: 010000164033000

Alamat: JL.PERINTIS KEMERDEKAAN NO.1RT. RW. KABUPATEN BANDUNG
Login: Yuli Asmadi

Role: Administrator

Versi Aplikasi: 2.2.0.0

Koneksi: Network

Database: ETaxInvoice

AP -

“* E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

Pajak Keluaran > | Administrasi Faktur

Pajak Masukan ']" % Export
:: Retur Pajak Keluaran 5 ¢ | Import
Alanji Retur Pajak Masukan 2 NO.1RT. RW. KABUPATEN BANDUNG
Logire ramrasmaar

Role: Administrator

Versi Aplikasi: 2.2.0.0
Koneksi: Network
Database: ETaxInvoice
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¥ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

<* Daftar Faktur Pajak Keluaran @@

[F3] Kolom 3 [F5] Perbaharui

Total Record| Hitung Total Record |

10000[ PerHalaman | << <= |11 > >>

("% Rekam Faktur Jill Hapus [F1 Lihat Detail (= Preview

e-faktur

pajak 2014

7 W -

e Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

<> Daftar Faktur Pajak Keluaran ﬁ@

Fixon | [ Far | [Pl petarars | /‘
faktur

pajak 2014

Total Record  Hitung Total Record

10000 Per Halaman << < 1 > »>
 Rekam Faktur 1 Hepus 74 Linat Detad H [ Fiter Engine ” /

1

Freld Operator

“ Keterany
pajak 2014 i )
lPengganti

INomor Faktur

[Tanggal Faktur

Masa

Tahun |
|Status Faktur

P

PPN

/ ‘ //,if_\. _ 2
e-faktur e

pajak 2014

%
8
B

e-faktur = - -e-fak

W P

o_faltir - - o_fFfal
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File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

77

<> Daftar Faktur Pajak Keluaran

[F3] Kolom [F4) Fiter |

|
Total Record  Hitung Total Record

10000 |PerHalaman | << < 1

“» Rekam Faktur Ji1 tiepus

| Lihat Detail

i

O ) Perbahars / ‘ |
faktur (

pajak 2014

4] Filter Engine X /

b N
e-faktur

pajak 2014

File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

pajak 2014

L
Field Operator
e-faktur - - . e-fa
[Noma Keterangan
Kode Jenis
Penggantl Angka bilangan bulat (cth:
Nomor Faktur 12612)
ITanggal Faktur
Tahun
Status Faktur
bep Niai Pembanding
PPN 08
PPnBM
R R -
Filter Query

o_Ffalctir

i

£ Smpan - ® Tutp a-fa‘

=~ Daftar Faktur Pajak Keluaran
FKoom | | [FeFiter |

Total Record  Hitung Total Record
10000 PerHalaman | << < 1

& Rekam Faklur il tepus

[ =

= 7 »
faktur @

pajak 2014

8
\., ’,‘g/

W
e-faktur

pajak 2014

[ Lhat Detal & [4] Filter Engine % /
Fieid Operator
e-faktur - - : e-1a
Nama Keter,
pajak 2014 Kode Jenis o :
Penggant Angka bilangan bulat (cth:
Nomor Faktur 12612)
[Tanggal Faktur
Masa
[ Tahun
Status Faktur
PP Nial Pembanding
P 2019
PPrEM
Status Approval v
[#e [T =
Filter Query
AND Masa = 8

e-faktur
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File Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

2> Daftar Faktur Pajak Keluaran (& =

I e /‘
faktur

pajak 2014

Total Record|  Hitung Total Record

10000 |PerHalaman | << <[t > >
; i s 7 that Detai & (&) Fiter Engine X /
Feld Operator
e-ianKtur | e-ra
Nama Keterangan

pajak 2014 Kode Jenis
Penggant Angka bilangan bulat (cth:
INomor Faktur 12612)

Tanggal Faktur
Masa

Tahun

Status Faktur
opp Niai Pembanding

e-faktur o =

pajak 2014

[AND Masa = 8

|AND Tahun = 2019

o_falctir

& E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

file_Faktur Dokumen Lain Referensi Management Upload Help

<> Daftar Faktur Pajak Keluaran
[F3] Kolom - AND Masa = 8AND Tahun = 2019
NPWP Nama Nomor Faktur Tanggal Fa... Masa Tahun Status Faktur DPP PPN PPNBM Status App... Ta
01.989.176....[PT. TOTOE... (010.004-19..../01/08/2019 8 2019|Normal 11.733.000 1.173.300 0/Belum Approve: Al
01.305.693....[PT HERONA ...|010.004-19..../01/08/2019 8 2019|Normal 19.418.500 1.941.850 0[Belum Approve: 9
74.592.398.... PT KARUNIA...|010.004-19..../01/08/2019 8 2019 {Normal 325.000 32,500 0[Belum Approve: ‘
21.123.882....|PT. KERETA ...|010.004-19....|01/08/2019 8 2019|Normal 10.769.500 1.076.950 0[Belum Approve: v
P ST — e T = = : —— s = -
Total Record| Hitung Total Record
|10000 |PerHalaman << < 1 > || ==
("o Rekam Faktur Jill Hapus [B Lihat Detail (=) Preview

e-faktur

pajok 2014

P -



79

Lanjutan lampiran 10

2 E-Faktur Pjak Direktorat Jendenl Pajak - o
File Foktur Dokumen Lain Referensi Mansgement Upload Help

| Fitbm | F4Phe | A0Mam = 40 T =219 | oFsee

e Taun Stabus Fokhr 0P8 eon

62850804 015
P10.00419.62850885_[05/08/2019
10.00419.6285088 _[05/08/2019
8 50891 05108/

2,000

D15 Normal 11.410.000  1.141.000]

| s e

]

D sl

10000 |parhataman| << | [ |1 %] |
[ (eRekamFak _ Wpload. U 31 tows. £ hat peal ] Sipregew

. e e —— . [E—— , , o i o s (o
3 2013 |Nor—=* R——— a———, e - " . - 190.../Staf Penagi... [0
8 2019/Nor| 4% Save X P190.../Staf Penagi... [0
8| 2019|Nor] 0130...|Staf Penagi... [0
B 2013 No Save in: [-Deddnp D190...[Staf Penagi... [0
8 2013 |Nor 0130.../Staf Penagi... [0
8 2019|Nor @& OneDrive D190... Staf Penagi... |0
8 2019|No & DeLL 0190...Staf Penagi... |0
8| 2019|Nor] [ This PC D190...|Staf Penagi... [0
3 2019 v Libraries D190...Staf Penagi... [0
8 2019Nor| |7 = USB Drive (F) )EO...{SB;Pmagi... 0
3 2019|Nor] P190...[Staf Penagi... |0
8 2019 Nor 4 z:etwmk D190... 5taf Penagi... [0
8 2019|Nor Desktop y amegroup D190... Staf Penagi... |0
8| 2015|Norf |24 FILE D190...Staf Penagi... [0
3 2019|Norf . New folder D190... Staf Penagi... [0
3 2019 2 PT. SEBASTIAN CITRA INDONESIA D190...Staf Penagi... [0
8| 2019|Nor] D190...|Staf Penagi... [0
8| 2015|Norf 0190...[Staf Penagi... [0
8 2013 |Nor 0130.../Staf Penagi... [0
E 2015|Nor] ’ D190...[Staf Penagi... [0
B 2015|Nor \)Pc D190...Staf Penagi... [0
8| 2019|Nor] D190...|Staf Penagi... [0
8 2019 0190...[Staf Penagi... [0
8| 2019|Nor] ’ D190...|Staf Penagi... [0
5 B File name: |E FAKTUR PT BANK MANDIRI AGUSTUS 2013 | [ save | bi0... Staf Penagi... o
2 Dk Netork  Fies o type: | save sebagai Fil pdf (Akan disatukan jka memilh banyak fie) | preg... 2
B 2019Normal ] ; VA j 5]
3 2013 |Normal 4.702.500| 470250 0|Approval Su... [05/08/2015 ... [Upload Fakt... [Yuli Asmadi  |B010010190...[Staf Penagi... [0
a N 1aRArmal 4 aa7 ennl aaa 7en! Alanmravzl @ InENRN1e Tlinlaad Eabt Viili Aemadi lrn1nn1n1an  |e+=fDanznAi n
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TaKwr raj@K

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 030.004-19.62853834

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT KERETA API INDONESIA (PERSERO)
Alamat - JL PERINTIS KEMERDEKAAN NO.1 RT. RW. KABUPATEN BANDUNG , KAB. BANDUNG
NPWP : 01.000.016.4-093.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT BANK MANDIRI (PERSERO) TBK
Alamat - JALAN JENDERAL GATOT SUBROTO KAV 36-38 JAKARTA
NPWP : 01.001.606.1-093.008

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Harga Ju;mg“:::'iarwhng

1 bang gedt 9 th no KL 701/VII143/D0.1-2019 285.000.000,00
Harga Jual / Penggantian 285.000.000,00
Dikurangi Potongan Harga 0.00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 285.000.000,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 28.500.000,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00
Sesuai dengan yang beraku, Di Jenderal Pajak mengatur balmva Faktur Pajak ini telah ditandatangani
secara L fidak tanda tangan basah pada Faktur Pagak ini

B010030190009208

KAB. BANDUNG, 15 Agustus 2019

Yuli Asmadi

80



Lampiran 11 Langkah-langkah Menarik Data Nominatif Angkutan Barang

=g User  System

o

Help

81

SAP

New password

Client

User
Password

Logon Language

[& Menu Edt Favortes
o] v
SAP Easy Access -
GE o Bl

~ B Favortes

23 Approval Park Document
» [E3 Document Display All Payment Order
Penerapan Tarf Upah & Overhead Sarana
3 Approval PR MM Sarana & Non Sarana
» (B3 Report Payment Order
+ B3 Approval K7/ Transfer Antar Bank

» (5 Create SPU
» 23 Approval SPP/AQ

* ¥ FS10M - Balance Disply
+ ¥ ZFMO1 - Budget vs Actual Report
* Y& ZFIF0007 - Nominatf G.63

* ¥ ZFIR0007 - FICO ->
* ¥ ZFIR00OS - FICO ->

~ [ User Menu for 46573 SENIOR MGR KEUANGAN JAK 8010

* ©) 5_ALR 87012026 -

S_ALR_87012037 -
S_ALR 87012039 -
S_ALR_87012048 -
S_ALR 87012050 -
S_ALR 87012052 -
S_ALR_87011990

S_ALR_87012054

S_ALR_87012056 -
S_ALR 87012058 -

2 ZAMFORM - Form Pembuatan Asset
2ZAMO1 - Report Aset

AS03 - Display Asset Master Record
* 2 ABD3 - Display Asset Document

* 2 AWDIN - Asset Explorer

* @ ARDI - Cal Asset List

MIR4 - Call MIRO - Change Status
MIRO - Enter Incoming Invokce
ZFIF0007 - Nominatf 6.63

FBV2 - Change Parked Document.

+ 2 5US3 - Evakiate Authorization Check

{100

Selamat Datang di SAP ERP Production [KAP]
cmdajak0l Sesuai KEBDAKAN DAN PROSEDUR PENGENDALIAN AKSES DAN KRI..
E**********}**E PR.SM/T1/013/10-2018. Semua pengguna diwajibkan mengikuti per..
password sebagai berikut :
1.Password minimal 8 karakter.
2.Password terdiri dari kombinasi huruf besar, huruf keci, dan angka
3.Perubahan password dilakukan secara berkala, minimal 3 bulan
4.Password yang sama bisa digunakan setelah 3 kali perubahan.

5.Password akan terkuncijika terjadi kesalahan 3 kali beruntun.

Demi keamanan user dan password, untuk permintaan reset passw..
melalui Nota Dinas (RDS) kepada VP IT Operation atau Manager Net..
Security Operation yang ditandatangani minimal setingkat manager ..

terkait
Terima Kasih
Extrgs  System  Heb
ee ehtt ODDD TH 0N
User Menu for 46573 SENIOR MGR KEUANGAN JAK B010

v a

Report Nominatf 16
Report 17 Bufanan

Depreciton

Changes to Asset Master Records
Asset Transactions

Asset Transactions

Asset Acqustions

Asset Retrements

Asset History Sheet
Intracompany Asset Transfers
Drectory of Unposted Assets
Lt of Ongins of Asset Charges
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« ) S_ALR_87012052 - Asset Retirements
« ) S_ALR_87011990 - Asset History Sheet
- @ S_ALR_87012054 - Intracompany Asset Transfers

[S Search in menu tree

4

Find  zfir0016]
| Type of search

g |

[¥]In Technical Name
[v]in texts

|

¥ o )

« ) ZCMFOO0OS - PT. KAI : Transfer Bank/ Tunai
« ) ZCMF0014 - Apv Transfer Antar Bank & Dropping

« ) ZCMF0018 - Deposit Agen

» (3 AM
» [ copa
» M
~ [ FICO
« ) ZFIR0010 - REPORT SALDO DEPOSIT AGEN
« ) KOB1 - Orders: Actual Line Items
i) ZFIR0016 - Nominatif Angkutan Barang]
« & ZFIR0017 - Lap Piutang Kereta Api
* €2 ZHRR_1721A1 - 1721 Tax Reports (Per-14-P1-2013)
« €2 ZFIFOO009 - Report Nominatif Potongan Pajak PPh
« 2 FAGLBO3 - Display Balances
« 2 FBLIN - Vendor Line Items
« 2 FBL3N - G/L Account Line Items

e« RArniEM  Aiurbamanc | ina Teammn
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& program Edit Goto System Help

o - «Hle@e@ il ot fn em

& [

Company Code [1200]

Business Area W to ﬁ

Tahun [2019)] o [ |
Posting Date 01.01.2019 _@M

Customer 280001 |

][5 ]3]

& st Edt Goto Views Settngs System Hep '

(] fl«H ee@ S B0 e

~ Nominatif G215 |
Q@ 2AFT E Q@RI E O
Nominatif G215
Mo G215 | No Kontrak cNo DOK SAP | | . RPG21S PPN Total Penerimaan Nomor A8 Tanggal AS | RP A8 Bussness Area
MALAM 06.12.2018 3200000102 121990111800031 02.01.2019 20.000.000 2.000.000 22.000.000 3300001052 02.01.2019 22.000.000 BO10 -
AM 06.12.2018 3200000116 121990111800031 02.01.2019 20.000.000 2.000.000 22.000.000 3300002256 02.01.2019 22.000.000 BO10 d
09.08.2018 3200000117 121990111800034 02.01.2019  6.000.000  600.000 6.600.000 3300001580 02.01.2019 6.600.000 BO10
09.08.2018 3200000132 121990111800034 02.01.2019  6.000.000  600.000 6.600.000 3300003098 03.01.2019 6.600.000 BO10
09.08.2018 3200000133 121990111800034 02.01.2019  6.000.000  600.000 6.600.000 3300004671 04.01.2019 6.600.000 BO10
09.08.2018 3200000134 121990111800034 02.01.2019  6.000.000  600.000 6.600.000 3300005976 05.01.2019 6.600.000 BO10
09.08.2018 3200000150 121990111800032 02.01.2019 20.000.000 2.000.000 22.000.000 3300001581 02.01.2019 22.000.000 BO10
09.08.2018 3200000151 121990111800032 02.01.2019  20.000.000 2.000.000 22.000.000 3300003094 03.01.2019 22.000.000 BO10
09.08.2018 3200000152 121990111800032 02.01.2019 20.000.000 2.000.000 22.000.000 3300004672 04.01.2019 22.000.000 B010
09.08.2018 3200000153 121990111800032 02.01.2019  20.000.000 2.000.000 22.000.000 3300009986 05.01.2019 22.000.000 BO10
07.08.2018 3200000166 121990111800042 02.01.2019  5.000.000  500.000 5.500.000 3300002985 03.01.2019 5.500.000 BO10
07.08.2018 3200000167 121990111800042 02.01.2019  5.000.000  500.000 5.500.000 3300004578 04.01.2019 5.500.000 BO10
T 07.08.2018 3200000168 121990111800042 02.01.2019  5.000.000  500.000 5.500.000 3300004579 04.01.2019 5.500.000 BO10
K18/ 07.08.2018 02.01.2019  7.500.000  750.000 8.250.000 3300002986 03.01.2019 8.250.000 BO10
T 07.08.2018 3200000170 121990111800043 02.01.2019  7.500.000  750.000 8.250.000 3300004581 04.01.2019 8.250.000 BO10
K/ 07.08.2018 3200000171 121990111800043 02.01.2019  7.500.000  750.000 8.250.000 3300004577 04.01.2019 8.250.000 BO1O
ML 07.08.2018 3200000172 121990111800040 02.01.2019 15.000.000 1.500.000 16.500.000 3300002998 03.01.2019 16.500.000 BO10
07.08.2018 3200000182 121990111800040 02.01.2019 15.000.000 1.500.000 16.500.000 3300002995 03.01.2019 16.500.000 BO10
/PSE-ML 07.08.2018 3200000183 121990111800040 02.01.2019 15.000.000 1.500.000 16.500.000 3300002996 03.01.2019 16.500.000 BO10
JBRANTAS 07.08.2018 3200000184 121990111800045 02.01.2019  7.500.000  750.000 8.250.000 3300002743 03.01.2019 8.250.000 BO10
/BRANT/ 07.08.2018 3200000185 121990111800045 02.01.2019  7.500.000  750.000 8.250.000 3300004138 04.01.2019 8.250.000 BO10
/BRS 07.08.2018 3200000186 121990111800045 02.01.2019  7.500.000  750.000 8.250.000 3300004151 04.01.2019 8.250.000 BO10
T/SERAYU PAGI  13.12.2018 3200000187 121990111800129 02.01.2019  2.500.000  250.000 2.750.000 3300002737 03.01.2019 2.750.000 BO10
PAGI 13122018 3200000188 121990111800129 02.01.2019  2.500.000  250.000 2.750.000 3300005764 05.01.2019 2.750.000 BO10
I PAGI  13.12.2018 3200000189 121990111800129 02.01.2019  2.500.000  250.000 2.750.000 3300005769 05.01.2019 2.750.000 BO10
AM  09.10.2018 3200000190 121990111800046 02.01.2019  6.000.000  600.000 6.600.000 3300002742 03.01.2019 6.600.000 BO10
AM  09.10.2018 3200000191 121990111800046 02.01.2019  6.000.000  600.000 6.600.000 3300004141 04.01.2019 6.600.000 BO10
09.10.2018 3200000192 121990111800046 02.01.2019  6.000.000  600.000 6.600.000 3300004142 04.01.2019 6.600.000 BO10
07.08.2018 3200000200 121990111800047 02.01.2019  3.750.000  375.000 4.125.000 3300002741 03.01.2019 4.125.000 B010
07.08.2018 3200000201 121990111800047 02.01.2019  3.750.000  375.000 4.125.000 3300004106 04.01.2019 4.125.000 BO10 .
07.08.2018 3200000202 121990111800047 02.01.2019  3.750.000  375.000 4.125.000 3300004123 04.01.2019 4.125.000 8010 w
“» “»

jsand D KAP (1) 100 ¥ emprdapp4 INS = | off
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@lE Edit Goto Views Settings System Help
| Print preview Ctrl+Shift+F10 F @ e % m I:Tj @ @
= Print Ctrl+pP =
| Export » Word processing... Ctri+Shift+F8
| Send to > Spreadsheet...
1 Exit Shift+F3 Local file... Ctrl+Shift+F9
Nlominatif G215 Additional Functions of SAP Query
No G215 No Kontrak ‘Tanggal Kontrak No DOK SA
B010010190000016 1812263153/PTTOTO/JAKK-SBI/ANGGREK MALAM 06.12.2018 32000001C
B010010190000017 1812263225/PTTOTO/JAKK-SBI/ANGGREK MALAM 06.12.2018 320000011
B010010190000018 1812264812/PTHER/PSE-SK/BENGAWAN 09.08.2018 320000011
B010010190000019 1812264847/PTHER/PSE-SK/BENGAWAN 09.08.2018 320000012
B010010190000020 1812264923/PTHER/PSE-SK/BENGAWAN 00.08.2018 320000012
B010010190000021 1812264936/PTHER/PSE-SK/BENGAWAN 09.08.2018 320000013

on1 NNt Nt nnnnnnnn

1017MMNAEE11 INTUCD/MMAVY ML ICATAVARA

nn Nno N1 0

29nnNnNNi1c

& Lst Edi

Goto

Views

Settings  System  Help

)

MA1AAIA1AAAAAANRA 404RNENA4RINT VTOINCE O AJCFRITALITAMACAIL A AT A0 AA10

Savein: | |, SAPGUI v \Qi
= Name | Date modified | Type
e 12.15.XLSX 23/05/2018 10:55 Microsoft
Recent places @] 12.16.XLSX 23/05/2018 10:50 Microsoft
. &12.17.XL5X 23/05/2018 10:52 Microsoff
- 12.18.XLSX 23/05/2018 10:47 Microsoff
Desktop @, albacitayam.XLSX 30/07/2018 06:45 Microsoft
ur:_eJ
Libraries
LY
This PC
@ < <
Network
File name: | SAP Angkutan Barang 2019.XLSX v Save
Save as type: | Bxcel (*XLSX) v Cancel

i

|Virtual Account
121990111800031 02.01.2019
5 121990111800031 02.01.2019
121990111800034 02.01.2019
121990111800034 02.01.2019
121990111800034 02.01.2019
121990111800034 02.01.2019
121990111800032 02.01.2019
[ 121990111800032 02.01.2019
) 121990111800032 02.01.2019
§ 121990111800032 02.01.2019
121990111800042 02.01.2019
121990111800042 02.01.2019
121990111800042 02.01.2019

‘ARAAAAATTA 4ndAnA+4

121990111800043 02.01.2019

10AAAAD AR AY RAdA

|Tanggal G215

RP G21
20.000.00(
20.000.00(

6.000.00(
6.000.00(
6.000.00(
6.000.00(
20.000.00(
20.000.00(
20.000.00(
20.000.00(
5.000.00(
5.000.00(
5.000.00(
7.500.00(

= cAn anl
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Lampiran 13 Kartu Konsultasi Pembimbingan Penulisan Laporan PKL

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI

Gedung R Jalan Rawamangun Muka Jakarta 13220
Telp: (021) 4721227, Fax : (021) 4706285
www.unj.ac.id/fe

. Dut Yanttsar

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN PKL
3 . \APORAN DRAKTIE WKERIA LAPANGAN

3 | PKL L 2
5. Togl \NDONES(A  CEERERS)

Otce 1

. N: : =
;. N:‘,‘l’(:gismsi . 130458 04T PT. KERETA ARt \MDoE

3. Program Studi .03 AGorainst 8cArTA
4. Dosen Pembimbi et Mest Uromtninguas 1 $€5, Msa

NIp.. 33762103200 1122004

NO TGL/BLN/THN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING Tz;ggg;‘v:;ggN

] Ko\ b ot t e bdaua S anate g almen i
| 2 [ W{L Wd QuL . AL
|3 L Bt T hec (gt 0w [ t
13, | ot froaalde foc . |

6 Reute W6 L pec . A%

z o & T _ | Pobsts ppida.  felaw Cqn 9| A

S i ok e s St (agre LUy J- ]
9 | Pusy Pt ] A . , L

10 nl W . A - =

11

12 |

SETUIU UNTUK UJIAN PKL 4

Catatan :
1. Kartu ini dibawa dan ditand: i oleh P pada saat

2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL, apabila di

lukan dapat dij

sebagai bukti
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