BAB IV
PENUTUP

A. Kesimpulan

Pada penulisan Karya llmiah ini, Penulis dapan menyimpulkan bahwa:

1. Arsip merupakan bagian penting bagi perusahaan atau suatu instansi
karena arsip berfungsi sebagai pusat ingatan perusahaan sebagaimana
mestinya yang sudah terjadi pada masa lampau ataupun informasi yang
masih terbarukan. Dengan diterapkannya teknologi bagi perusahaan
khususnya dibidang kearsipan merupakan peranan penting bagi setiap
penggunanya, karena hal tersebut memudahkan kita dalam melaksanakan
pekerjaan tersebut, seperti halnya dalam pencarian dokumen, menjamin
keakuratan terhadap isi dari dokumen tersebut, dan juga tidak perlu
mengeluarkan biaya, tenanga serta ruang. Dalam pengelolaan arsip harus
dilakukan oleh personel yang memiliki kemampuan dibidangnya, apabila
tidak ini akan menghambat kinerja perusahaan, karena arsip disini
merupakan kumpulan informasi-informasi penting yang disimpan sebagai
alat bukti atau sebagai alat ingat untuk keberlangsungan Kkinerja
perusahaan.

2. Adapun masalah yang dihadapi pada saat menggunakan arsip digital yaitu
masih banyak karyawan yang belum memahami secara sempurna terkait
arsip digital ini, dikarenakan rendahnya kemampuan karyawan dalam

penerapan arsip digital dan kurangnya kesadaran karyawan terhadap
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3.
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penerapan arsip digital sehingga masih banyak karywan yang
menggunakan arsip manual. Hal ini dikarenakan kurangnya pembelajaran
dari diri karyawan dan kurangnya pembelajaran dari perusahaan tersebut.
Adapun solusi yang dapat dilakukan yaitu dengan cara memberi dorongan
kepada setiap karyawan, melatih setiap karyawan dalam pengelolaan
arsip digital ini, mengadakan seminar mengenai arsip digital,
pengontrolan terhadap karyawan yang masih acuh tak acuh terhadap
penerapan arsip digital ini, dan dari diri karyawan itu sendiri dalam

mempelajari arsip digital.

Saran

Arsip digital ini sangat penting bagi penggunanya guna meciptakan efisiensi

dan efektifitas dalam keberlangsungan perusahaan. Adapun saran yang

diberikan seperti:

1.

Saran Untuk Perusahaan

Penggunaan sistem arsip digital ini harus terus diperbaharui mengikuti
perkembangan digital sehingga seiring bertambahnya zaman sistem arsip
digital ini semakin terbarukan serta semakin efisien, dan untuk karyawan
selalu dipantau dalam pengerjaan menggunakan sistem arsip digital ini
agar karyawan tidak acuh tak acuh terhadap penggunaan arsip digital
tersebut serta memberikan pengetahuan dan pembelajaran yang lebih luas
lagi mengenai arsip digital sehinga karyawan tidak mengalami kekeliruan

dalam menggunakan arsip digital
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2. Saran untuk Saran untuk Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta,
khususnya pada Program Studi D3 Administrasi Perkantoran
Dalam pembelajaran khususnya dalam administrasi perkantoran lebih
ditingkatkan lagi dalam mnetode pembelajarannya

3. Saran untuk Mahasiswa
Untuk terus mengembangkan diri baik dari segi soft skill maupun hard

skill dalam menghadapi dunia kerja



