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BAB IV 

PENUTUP 

 

A. Kesimpulan 

Perkembangan teknologi akan selalu mempengaruhi segala aspek di 

dalam kehidupan manusia, termasuk dalam kegiatan perkantoran. Dalam 

dunia perkantoran, penggunaan teknologi disebut sebagai otomatisasi kantor. 

Semua perusahaan baik yang berskala kecil maupun besar pasti menginginkan 

kualitas yang baik pada hasil pekerjaan nya guna meningkatkan citra 

perusahaan di mata masyarakat. Hasil pekerjaan yang berkualitas dapat 

diwujudkan dengan alat bantu penerapan sistem otomatisasi perkantoran. 

Dengan diterapkannya sistem otomatisasi perkantoran untuk mendukung 

kegiatan pekerjaan, maka kegiatan pekerjaan akan menjadi lebih efektiv dan 

efisien. 

Berdasarkan data hasil penelitian pada Kantor Suku Dinas Lingkungan 

Hidup Jakarta Pusat serta pembahasan berdasarkan teori, penulis menarik 

kesimpulan bahwa sistem pengolahan data elektronik bermanfaat untuk: 

1)      Otomatisasi perkantoran membuat informasi menjadi lebih murah dan 

mudah digunakan, dipindahkan, dan dirawat. 
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2)     Dapat meletakan landasan yang kuat untuk integrasi informasi 

sehingga perusahaan mampu berkompetisi lebih baik. 

3)      Komputer tidak menggantikan saat ini, komputer mampu menunda 

penambahan pegawai yang di perlukan untuk menangani beban 

kerja yang bertambah. 

 

Otomatisasi perkantoran bertujuan untuk: 

1)   Meminimalkan pengeluaran pada biaya, munculnya komputer 

dapat menghemat biaya dimana komputer dapat menggantikan dan 

meringankan tugas pekerja dari berat menjadi ringan. 

2)       Meningkatkan produktivitas dan efektivitas pekerjaan. 

3)       Peningkatan komunikasi dapat menghasilkan keputusan yang lebih 

baik dan cepat. 

 

B. Saran-saran 

1. Bagi Instansi 

Untuk segera memberikan edukasi kepada tiap – tiap pekerja agar 

lebih memahami penting nya penerapan system otomatisasi agar 

pekerjaan dapat dikerjakan dengan lebih praktis. 

2. Bagi Universitas Negeri Jakarta 

Memberikan program dalam bentuk praktik lebih sering agar 

mahasiswa dapat lebih trampil dalam mengerjakan kegiatan 

perkantoran. 

3. Bagi Mahasiswa 

A. Mahasiswa agar lebih mempersiapkan diri sebelum 

melakukan penelitian. 

B. Meningkatkan keterampilan dalam pengumpulan data agar 

penelitian berjalan dengan baik. 
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