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ABSTRAK 

NUR MIZAN ALIFIANI. 2020. 1703517053. Analisis Pengelolaan Arsip Elektronik 
pada Divisi Strategi, Riset dan Teknologi PT Pembangunan Perumahan (Persero) 
Tbk. Program Studi DIII Administrasi Perkantoran. Fakultas Ekonomi, Universitas 
Negeri Jakarta. 

 Karya Ilmiah merupakan suatu bentuk karya tulis yang diperoleh dari suatu 
penelitian permasalahan dengan landasan teori yang penulisannya secara sistematis 
dan runtut. Penulisan Karya Ilmiah ini mengangkat judul Analisis Penerapan Arsip 
Elektronik pada Divisi Strategi, Riset dan Teknologi PT Pembangunan Perumahan 
(Persero) Tbk. Metode yang dilakukan pada penelitian karya ilmiah ini adalah sistem 
analisis deskriptif dengan pengumpulan data melalui tinjauan studi dan praktik. 

 Hasil yang didapatkan setelah penelitian, penggunaan arsip elektronik pada 
Divisi Strategi, Riset dan Teknologi dinilai efektif dan membantu memudahkan 
sekretaris dalam menemukan dokumen penting dalam waktu yang singkat. Penerapan 
arsip elektronik pada perusahaan dinilai sebagai cara yang efektif pada era global saat 
ini. 
  



ABSTRACT 

NUR MIZAN ALIFIANI. 2020. 170371053. Analysis The Aplication of Electronic 
Archive in Strategy, Research, and Technology Division at PT Pembangunan 
Perumahan (Persero) Tbk. D-III Office Administratio Study Program. Faculty of 
Economics, State University of Jakarta. 

Scientific Work is a form of wiritng that is obtained form a research problem based 
on the theory writing systematically and coherently.Writing this Scientific Work 
entitled the Analysis of the Application of Electronic Archive in the Strategy, 
Research, and Technology at PT Pembangunan Perumahan (Persero) Tbk. The metod 
used in this scientific research is a descriptive analysis system with data collection 
through review of studies and practices.  

The results obtained after the study, the use of electronic archive in the Strategy, 
Research and Technology at PT PP (Persero) Tbk was considered effective and 
helped facilitate the secretary in finding important documents in a short time. The 
application of electronic archive in companies is considered as an effective way in the 
current global era. 
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