BAB IV

KESIMPULAN DAN SARAN

A. Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan tentang analisi sistem
kearsipan pada Departemen Perenecanaan Pengadaan dan Pergudangan,

maka dapat disimpulkan sebagai berikut :

1. Tujuan sistem kearsipan pada Departemen Perencanaan Pengadaan dan
Pergudangan ialah sebagai tambahan informasi yang digunakan dalam
pengambilan keputusan dan sebagai informasi yang dapat digunakan

apabila adanya pihak eksternal departemen yang membutuhkan informasi.

2. Sistem penyimpanan kearsipan pada Departemen Kebijakan
Perencanaan Pengadaan dan Pergudangan menggunakan sistem
penyimpanan arsip berdasarkan nomor terminal digit. Adapun peralatan
dan perlengkapan yang dibutuhkan ialah Filling Cabinet, Guide, Kartu

Indeks, Buku Arsip.

3. Kendala yang dihadapi dalam sistem penyimpanan kearsipan pada
Departemen Kebijakan Perencanaan Pengadaan dan Pergudangan ialah
Sistem penyimpanan yang masih manual namun masih memakan waktu

dalam proses penemuan kembali arsip.
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B. Saran

1. Sebaiknya pihak perusahaan memberikan buku panduan dalam
penyimpanan arsip guna mengurangi kesalahan dalam pelaksanaan
penyimpanan pada arsip, dan juga aturan tertentu dalam penanganan

maupun penyimpanan arsip.



