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Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan selama 40 hari kerja yang
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Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian. Selama melaksanakan
PKL, Praktikan ditempatkan pada Sub Bagian Keuangan BB Pascapanen dengan
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dan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara (APBN) yang dilaksanakan oleh
BB Pascapanen selaku Satuan Kerja (satker). Seperti membuat Surat Perintah
Membayar (SPM), melakukan proses transfer data SPM, mengurutkan Surat
Perintah Pencairan Dana (SP2D) hingga melakukan pembuatan laporan keuangan.

Setelah melaksanakan PKL, Praktikan mendapatkan ilmu tentang instansi
pemerintahan dan mengetahui budaya kerja pada instansi pemerintah, mengetahui
proses pengelolaan dana APBN serta pengalaman dalam bekerja secara nyata dan
belajar mengambil keputusan ketika menghadapi kendala dalam mengerjakan

tugas yang diberikan.
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PENDAHULUAN

A. Latar Belakang PKL

Kondisi dunia kerja pada umumnya telah berubah akibat dari
perkembangan teknologi yang mengubah pasar tenaga kerja dengan proses
kerja. Perubahan yang cepat di dunia kerja sebagai akibat dari globalisasi
dunia kerja dan revolusi di bidang teknologi serta berbagai disiplin ilmu
menuntut evaluasi terhadap kompetensi yang dibutuhkan oleh dunia kerja.
Evaluasi ini juga penting dilakukan agar dunia pendidikan tinggi tidak
terpisah dan berjarak dari dunia kerja yang riil yang ada di masyarakat.
Dengan adanya Praktik Kerja Lapangan (PKL), maka mahasiswa diharapkan
dapat beradaptasi serta mampu untuk mengembangkan diri agar menjadi
mahasiswa yang lebih terampil dalam teknologi informasi. Persaingan yang
semakin ketat dalam memperoleh pekerjaan tentu saja menjadi hal nyata yang
nantinya harus dihadapi oleh mahasiswa.

Menurut Heru (2012) Perkembangan teknologi informasi yang semakin
cepat diikuti oleh perubahan ekonomi industri menuju ekonomi berbasis
informasi mengakibatkan perubahan yang cukup signifikan terhadap proses
kerja dalam sebuah organisasi. Isu globalisasi ekonomi menambah peluang
setiap organisasi untuk menumbuhkan pengaruhnya lebih luas lagi bukan
hanya dalam skala nasional tetapi juga internasional. Perkembangan

teknologi informasi mengakibatkan sistem informasi menjadi sesuatu yang



penting bagi pengambil keputusan dalam suatu organisasi. Sistem informasi
dapat membantu sebuah organisasi untuk menemukan proses kerja yang
sesuai dengan tujuan atau output yang diinginkan. Heru (2012) juga
mengatakan teknologi informasi yang semakin berkembang dengan cepat
harus diimbangi dengan strategi kerja, strategi organisasi dan strategi sistem
informasi yang mumpuni sehingga organisasi dapat menjalankan roda
organisasinya dengan baik. Salah satu dampak yang ditimbulkan akibat
adanya teknologi informasi adalah perubahan pola kerja dalam organisasi
tersebut.

Dalam konteks penyelenggaraan pemerintahan yang lebih baik,
teknologi informasi dianggap sebagai alat pengotomatisasi proses yang
diharapkan dapat mengurangi kesalahan yang dilakukan secara manual. Balai
Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian (BB Pascapanen)
merupakan salah satu instansi pemerintah yang telah memanfaatkan teknologi
informasi dalam menunjang aktifitas kerjanya sekaligus menjadi tempat
pilihan untuk praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL).
Praktikan tertarik untuk melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan
(PKL) di BB Pascapanen ini karena praktikan mempunyai ketertarikan
terhadap mata kuliah Akuntansi Pemerintahan yang mana mempelajari
mengenai pencatatan keuangan dan aset negara. Pencatatan ini diterapkan
olen BB Pascapanen secara otomatisasi melalui sistem aplikasi satuan kerja
sebagai bentuk dari pemanfaatan teknologi informasi untuk menciptakan tata

kelola kerja yang baik. Hal ini dapat menjadikan sesuatu yang baru untuk



praktikan pelajari dan kuasai agar dapat bermanfaat di masa yang akan
datang. Sebagai seorang akademisi yang terdidik, mahasiswa diharapkan
untuk mampu memberikan kontribusi kepada masyarakat terkait dengan apa
yang telah dipelajari selama masa perkuliahan. Adanya implementasi ini
mengharuskan mahasiswa untuk dapat terjun langsung pada perusahaan atau
instansi terkait yang nantinya ilmu yang dimiliki serta dipelajari oleh
mahasiswa dapat dikembangkan serta digunakan untuk memberikan
kemajuan pada instansi yang dituju.

Program Studi S1 Akuntansi, Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri
Jakarta merupakan salah satu program studi yang memiliki misi untuk dapat
mengembangkan  llmu  Akuntansi yang telah dipelajari  dengan
implementasinya. Dengan begitu seharusnya mahasiswa memiliki semangat
yang lebih tinggi untuk dapat mengimplementasikan ilmu tersebut ke dalam
dunia kerja yang akan tergambar pada Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang
telah diusulkan oleh Universitas Negeri Jakarta. Setelah kegiatan Praktik
Kerja Lapangan (PKL) ini terlaksana, mahasiswa diharapkan mendapatkan

pengalaman bekerja dan juga ilmu yang bermanfaat dari kegiatan tersebut.

B. Maksud dan Tujuan PKL

Adapun maksud dari dilaksanakannya kegiatan Praktik Kerja Lapangan

(PKL) ini ialah sebagai berikut:



1. Memenuhi mata kuliah Praktik Kerja Lapangan dengan bobot sebanyak
dua sks serta sebagai persyaratan kelulusan Program Studi S1 Akuntansi,
Fakultas Ekonomi, Universitas Negeri Jakarta.

2. Mengembangkan keterampilan mahasiswa dalam hal pengembangan
keterampilan softskills serta dalam berkomunikasi.

3. Memberikan kemampuan dalam bekerja bersama tim serta diharapkan
mampu memahami berbagai karakter yang berbeda pada dunia kerja.

4. Memberikan gambaran kepada mahasiswa bagaimana dunia kerja yang

lebih dinamis.

Sedangkan tujuan diadakannya kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
ini ialah sebagai berikut:
1. Peningkatan pengetahuan, wawasan serta gambaran umum mengenai
implementasi dari bidang Akuntansi pada dunia kerja.
2. Sebagai salah satu tolak ukur pengetahuan apakah mahasiswa dapat
memahami IImu Akuntansi yang telah dipelajari.
3. Mempersiapkan mahasiswa dari Universitas Negeri Jakarta agar lebih siap

dalam memasuki dunia kerja.

C. Kegunaan PKL

Terdapat beberapa kegunaan dari terlaksananya Praktik Kerja Lapangan

(PKL) bagi praktikan, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta, dan Balai



Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian sebagai tempat

praktikan melaksanakan PKL. Adapun kegunaannya ialah sebagai berikut:

1. Bagi Praktikan

a.

b.

a.

a.

b.

Membantu mahasiswa untuk dapat bersaing di dunia kerja nyata.
Melatih keterampilan disiplin ilmu yang diperolen selama masa
perkuliahan.

Menjalin relasi dengan perusahaan yang dimungkinkan dapat menjadi

referensi untuk melamar pekerjaan.

. Melatih kerjasama tim, kreativitas dan juga kedisiplinan praktikan.

Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

Mempersiapkan lulusan yang berwawasan dan berkualitas untuk siap

dalam menghadapi persaingan di dunia kerja.

. Sebagai bahan evaluasi apakah kurikulum program studi yang ada telah

sesuai dengan dunia kerja.
Menjalin relasi antara Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta

dengan instansi tempat praktikan melaksanakan PKL.

Bagi Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian

Dapat membantu meringankan pekerjaan karyawan di instansi tersebut.
Mempermudah untuk merekrut karyawan baru dengan melihat hasil

kinerja praktikan selama melaksanakan PKL di instansi tersebut.



c. Menjalin hubungan yang baik dengan praktikan dan juga Fakultas

Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.

D. Tempat Pelaksanaan PKL
Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan pada Balai Besar

Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian yang bergerak di bidang
pelayanan publik. Adapun informasi mengenai tempat praktikan

melaksanakan Praktik Kerja Lapangan ialah sebagai berikut:

Nama Intansi : Balai Besar Penelitian dan Pengembangan
Pascapanen Pertanian
Alamat : JI. Tentara Pelajar No. 12 A, Kampus

Penelitian Pertanian Cimanggu, Kota Bogor,

Jawa Barat 16122
Telepon : (0251) 8321762
Email : bbpascapanen@litbang.pertanian.go.id
Website - http://pascapanen.litbang.pertanian.go.id

Praktikan memilih Balai Besar Penelitian dan Pengembangan
Pascapanen Pertanian sebagai tempat melaksanakan Praktik Kerja Lapangan
dikarenakan sesuai dengan bidang studi yang diambil praktikan yaitu S1
Akuntansi dan praktikan ingin mengetahui Ilmu Akuntansi khususnya pada

Akuntansi Pemerintahan yang diterapkan di Instansi tersebut. Praktikan


mailto:bbpascapanen@litbang.pertanian.go.id
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ditempatkan di Sub bagian Keuangan BB Pascapanen yang secara umum

bertugas dalam pengelolaan keuangan kegiatan BB Pascapanen.

E. Jadwal Waktu PKL

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL selama 40 hari kerja yang
dimulai sejak 18 Agustus 2020 sampai dengan 13 Oktober 2020. Waktu kerja
praktikan yakni setiap hari Senin sampai Jumat pada pukul 08.00 sampai
dengan 15.00 WIB. Adapun perincian dalam tiap tahapan yang praktikan

lakukan ialah sebagai berikut:

1. Tahap Persiapan

Proses persiapan PKL dimulai sejak bulan Juli 2020. Pertama, praktikan
mencari perusahaan atau instansi yang tepat dan dapat menerima mahasiswa
PKL sesuai dengan jurusan yaitu Akuntansi dan Keuangan. Setelah
menemukan instansi yang sesuai, praktikan membuat surat permohonan
pelaksanaan kegiatan PKL di Biro Akademik Kemahasiswaan dan Hubungan
Masyarakat (BAKHUM) secara online dengan mengirimkan surat
permohonan pelaksanaan kegiatan PKL dan format yang telah disediakan
melalui bagian akademik Fakultas Ekonomi yang ditujukan kepada Kepala
Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian. Pengajuan
tersebut dilakukan pada bulan Agustus 2020, surat permohonan pelaksanaan
PKL disampaikan melalui Bagian Kepegawaian. Praktikan mendapatkan

kabar persetujuan untuk praktik pada pertengahan bulan Agustus 2020.



2. Tahap Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di Balai Besar Penelitian dan
Pengembangan Pascapanen Pertanian selama 40 hari kerja yang dimulai sejak
18 Agustus 2020 sampai dengan 13 Oktober 2020. Waktu kerja praktikan
sama dengan pegawai lainnya yaitu setiap hari Senin sampai Jumat pada

pukul 08.00 WIB sampai dengan 15.00 WIB.

3. Tahap Pelaporan

Praktikan menyusun Laporan PKL untuk memenuhi mata kuliah
Praktik Kerja Lapangan (PKL) dengan bobot 2 sks dan sebagai persyaratan
kelulusan dari Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta. Praktikan sudah mulai melakukan pengumpulan data yang
diperlukan untuk penyusunan Laporan PKL sejak bulan Agustus 2020 dan
proses penyusunan Laporan sejak bulan September 2020. Dalam
penulisannya, praktikan berpedoman kepada ketentuan penulisan yang telah

dikeluarkan oleh Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
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TINJAUAN UMUM TEMPAT PKL

A. Sejarah BB Pascpanen

Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian (BB
Pascapanen) merupakan salah satu unit kerja yang berada dibawah Badan
Penelitian dan Pengembangan Pertanian (Balitbangtan) dan berada dibawah
naungan Kementrian Pertanian Republik Indonesia. BB Pascapanen
merupakan kantor yang melaksanakan fungsi pelaksanaan penyusunan
program Kerja, rencana kerja, anggaran, evaluasi dan pelaporan penelitian dan
pengembangan teknologi pascapanen serta pengelolaan urusan keuangan,
rumah tangga dan perlengkapan BB Pascapanen.

Sesuai Keputusan Menteri Pertanian No. 36/Permentan/OT.140/3/2013
tanggal 11 Maret 2013 yang merupakan penyempurnaan dari Keputusan
Menteri Pertanian No. 632/Kpts/OT.140/12/2003 tanggal 30 Desember 2003,
terdapat peningkatan eselon yang diperoleh Badan Penelitian Pascapanen
Pertanian (Balitpasca) menjadi BB Pascapanen yang mempunyai tugas pokok
yaitu melaksanakan kegiatan penelitian dan pengembangan teknologi di
bidang pascapanen pertanian yang sebenarnya sudah lama dikenal
keberadaannya oleh masyarakat.

Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian
diawali pada tahun 2000, dengan munculnya gagasan dari Menteri Pertanian

pada saat itu yaitu Bapak Bungaran Saragih yang akhirnya ditindaklanjuti
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olen Pimpinan Balitbang, yang menyatakan bahwa sudah saatnya
Departemen Pertanian memiliki institusi penelitian sendiri dalam bidang
pascapanen untuk meningkatkan nilai tambah produk pertanian.

Tahun 2001 dikeluarkannya surat penugasan Kepala Badan Litbang
Pertanian No. Kp.440.010101.39 pada tanggal 23 Januari 2001 yang
menyatakan bahwa Badan Litbang Pertanian membentuk unit Kkerja
pascapanen yang didasari oleh keinginan yang kuat untuk mendukung
pembangunan sistem dan usaha agribisnis yang berdaya saing. BB
Pascapanen ini sebenarnya sudah didambakan sejak lama, dan pernah lahir
dalam bentuk Proyek Penelitian Pascapanen Pertanian tahun 1985 — 1990.

Setelah terbentuk dan berjalan unit kerja BB Pascapanen ini selama
kurang lebih 1 tahun, tepatnya pada tahun 2002, dikeluarkan dasar hukum
yaitu Kepmen No. 76/Kpts/T.210/1/2002 tanggal 29 Januari 2002, yang
menyatakan bahwa dibentuknya Balai Penelitian Pascapanen Pertanian
(Balitpasca) sebagai institusi eselon 11l dan akan didukung oleh para peneliti
yang berasal dari institusi Badan Litbang Pertanian. Pengoperasian BB
Pascapanen ini merupakan salah satu upaya berinovasi dalam meningkatkan
kualitas terhadap hasil dan teknologi pertanian. Dengan adanya salah satu unit
kerja BB Pascapanen ini diharapkan dapat membantu meningkatkan program

unggulan dalam iptek pascapanen pertanian.
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Sama halnya dengan Institusi Pemerintahan pada umumnya, Balai Besar

Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian memiliki visi dan misi.

Berikut adalah visi dan misi BB Pascapanen :

1. Visi dan Misi

a. Visi

“Menjadi Lembaga Penelitian Terkemuka Penghasil Teknologi dan

Inovasi Pascapanen Pertanian Mendukung Terwujudnya Kedaulatan

Pangan dan Kesejahteraan Petani”

b. Misi

Dalam upaya mewujudkan visi yang telah dirumuskan, maka disusun

misi BB Pascapanen sebagai suatu kesatuan gerak dan langkah

sebagai berikut :

1.

Menghasilkan teknologi pascapanen pertanian yang produktif dan
efisien serta ramah lingkungan yang siap diadopsi/dimanfaatkan
oleh stakeholder (pengguna).

Meningkatkan profesionalisme dalam pelayanan jasa dan informasi
teknologi pascapanen pertanian.

Mewujudkan akuntabilitas kinerja instansi pemerintah di

lingkungan BB Pascapanen.

2. Motto Kerja dan Motto Layanan BB Pascapanen

Guna melengkapi visi dan misi diatas, BB Pascapananen mempunyai

motto kerja dan motto layanan sebagai berikut:

a.

Motto Kerja
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“Berkarya Cerdas, Kreatif dan Inovatif”
b. Motto Layanan
“Cepat, Tepat, Akurat”
3. Tujuan

1. Menyediakan teknologi pascapanen pertanian yang produktif dan
efisien serta ramah lingkungan yang siap diadopsi/dimanfaatkan oleh
stakeholder (pengguna), dengan indikator tujuan : (a) Jumlah hasil
penelitian dan pengembangan pascapanen yang dimanfaatkan
(akumulasi 5 tahun terakhir); (b) Rasio hasil penelitian dan
pengembangan pascapanen pada tahun berjalan terhadap kegiatan
penelitian dan pengembangan pascapanen yang dilakukan pada tahun
berjalan (%); dan (c) Jumlah rekomendasi kebijakan yang dihasilkan.

2. Mewujudkan profesionalisme dalam pelayanan jasa dan informasi
teknologi pascapanen pertanian kepada pengguna, dengan indikator
tujuan Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) atas layanan publik Balai
Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen pertanian.

3. Mewujudkan akuntabilitas kinerja instansi pemerintah di lingkungan
BB Pascapanen, dengan indikator tujuan jumlah temuan Itjen atas
implementasi SAKIP yang terjadi berulang (5 aspek SAKIP sesuai
PermenPAN RB Nomor 12 tahun 2015 meliputi: perencanaan,
pengukuran, pelaporan kinerja, evaluasi internal, dan capaian kinerja)
di lingkup Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen

Pertanian.
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4. Sasaran

1. Dimanfaatkannya inovasi teknologi Pascapanen Pertanian dengan
indikator sasaran: (a) Jumlah hasil penelitian dan pengembangan
pascapanen yang dimanfaatkan (akumulasi 5 tahun terakhir); (b) Rasio
hasil penelitian dan pengembangan pascapanen pada tahun berjalan
terhadap kegiatan penelitian dan pengembangan pascapanen yang
dilakukan pada tahun berjalan (%); dan (c) Jumlah rekomendasi
kebijakan yang dihasilkan.

2. Meningkatnya kualitas layanan publik Balai Besar Penelitian dan
Pengembangan Pascapanen Pertanian, dengan indikator sasaran
Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) atas layanan publik BB
Pascapanen

3. Terwujudnya akuntabilitas kinerja instansi pemerintah di lingkungan
Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian,
dengan indikator sasaran jumlah temuan Itjen atas implementasi
SAKIP yang terjadi berulang (5 aspek SAKIP sesuai PermenPAN RB
Nomor 12 tahun 2015 meliputi: perencanaan, pengukuran, pelaporan
kinerja, evaluasi internal, dan capaian kinerja) di lingkup Balai Besar
Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian.

5. Target
1. Jumlah hasil penelitian dan pengembangan pascapanen yang

dimanfaatkan (akumulasi 5 tahun terakhir).
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2. Rasio hasil penelitian dan pengembangan pascapanen pada tahun
berjalan terhadap kegiatan penelitian dan pengembangan pascapanen
yang dilakukan pada tahun berjalan (%).

3. Jumlah rekomendasi kebijakan yang dihasilkan.

4. Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) atas layanan publik Balai Besar
Penelitian dan Pengembangan Pascapanen pertanian.

5. Jumlah temuan Itjen atas implementasi SAKIP yang terjadi berulang
(5 aspek SAKIP sesuai PermenPAN RB Nomor 12 tahun 2015
meliputi: perencanaan, pengukuran, pelaporan Kinerja, evaluasi
internal, dan capaian kinerja) di lingkup Balai Besar Penelitian dan
Pengembangan Pascapanen Pertanian.

6. Kebijakan Mutu BB Pascapanen

1. BB Pascapanen bertekad menjadi Institusi/lembaga penelitian
pascapanen pertanian yang unggul dan mampu
menumbuhkembangkan teknologi, keilmuan, profesionalisme, dan
kesejahteraan masyarakat secara luas.

2. BB Pascapanen memiliki komitmen tinggi dalam menghasilkan
teknologi pascapanen yang tepat guna dan berkualitas.

3. BB Pascapanen memiliki komitmen tinggi untuk senantiasa
melakukan perbaikan terus menerus untuk memberikan dan
meningkatkan kepuasan pemangku kepentingan (stake holder) melalui

mutu hasil penelitian dan setiap aspek terkaitnya.
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4. BB Pascapanen berkomitmen untuk menerapkan sistem manajemen
mutu secara efektif dan berupaya memenuhi persyaratan pemangku
kepentingan dan perundangan yang relevan.

7. Penghargaan yang Diraih BB Pascapanen
Berikut ini merupakan penghargaan yang pernah diraih BB Pascapanen

selama tahun 2019.

a. Perwakilan Pusat Unggulan Iptek (PUI) Indonesia dalam Innovation
Day 2019 di Jerman.

Menjadi salah satu kandidat dalam kegiatan kompetisi Penguatan
Hilirisasi Produk Unggul Iptek dalam upaya mendukung peningkatan
kapasitas kelembagaan Pusat Unggulan Iptek, Direktorat Lembaga
Penelitian dan Pengembangan Kementrian Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi untuk menampilkan produk biosilika.

b. Lulus Seleksi Substantif Kompetisi Riset Inovatif Produktif (Rispro)
LPDP 2019.

Menjadi salah satu kandidat dalam kegiatan Kompetisi Riset
Inovatif Produktif di bidang pangan dengan judul proposal
“Pengembangan Teknologi Produksi Tepung Pre-gelatinisasi Ubikayu

Sebagai Bahan Baku Inovatif Industri Pangan Nasional”.
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B. Struktur Organisasi BB Pascapanen

Adanya struktur organisasi dalam suatu perusahaan atau instansi
pemerintahan bertujuan untuk memudahkan dalam melakukan pembagian
kerja dan dalam melakukan kordinasi disetiap bagian. Antar bagian dalam
struktur organisasi mempunyai pengaruh satu sama lain dalam mencapai
tujuan organisasi.

Struktur organisasi menjadi salah satu kelengkapan dalam sebuah
instansi karena menggambarkan tingkat tanggung jawab, wewenang serta
fungsi dari masing-masing instansi. Struktur organisasi merupakan hal
penting untuk memudahkan dalam pembagian tugas serta wewenang dalam
setiap bagian yang ada sesuai dengan bidangnya masing-masing.

Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian
sebagai instansi yang cukup sukses tentunya memiliki struktur organisasi
dalam menjalankan fungsi dan tugasnya. Balai Besar Penelitian dan
Pengembangan Pascapanen Pertanian dipimpin oleh seorang Kepala Balai
Besar yang kedudukannya setingkat Eselon Il yang memiliki satu bagian dan
tiga bidang yang terdiri dari Kepala Bagian Tata Usaha yang menaungi tiga
Sub Bagian yaitu Sub Bagian Kepegawaian, Sub Bagian Keuangan dan Sub
Bagian Rumah Tangga dan Perlengkapan (RTP). Bidang yang pertama adalah
Kepala Bidang Program dan Evaluasi yang membawahi dua Seksi yaitu Seksi
Program dan Seksi Evaluasi. Bidang yang kedua adalah Kepala Bidang Kerja
Sama dan Pendayagunaan Hasil Penelitian (KSPHP) yang dibantu oleh dua
Seksi yaitu Seksi Kerjasama dan Seksi Pendayagunaan Hasil Penelitian. Dan,

yang terakhir Kelompok Peneliti Fisiologi dan Penanganan Pascapanen dan
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Kelompok Peneliti Teknologi Proses Hasil Pertanian yang merupakan
Kelompok Jabatan Fungsional. Dari penjelasan yang sudah dijabarkan diatas,
dapat dilihat struktur organisasi BB Pascapanen Terdapat pada Lampiran 6,
Hal 55. Sedangkan untuk struktur organisasi Sub Bagian Keuangan tempat

praktikan melaksanakan PKL terdapat pada Gambar 1 sebagai berikut :

STRUKTUR ORGANISASI SUB BAGIAN KEUANGAN

BALAI BESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PASCAPANEN PERTANIAN v

KEPALA SUB BAGIAN

KEUANGAN AGRO INOVASI
BENDAHARA BENDAHARA PENGELOLA PPABP
PENGELUARAN PENERIMAAN KEUANGAN (Petugas Pengelola
l Anggaran Belanja Pegawai)
L - g S PETUGAS PETUGAS PETUGAS
KASIR Pﬂ?{i’f -| verFikaTOR || F hN?(‘Egﬂlgi;RASI B EST:T(]’BAb APLIKASI DOKUMEN SPP DAN
PERJALANAN ARSIP SPM

Bogor, 1 Oktober 2020

an Keuangan BB Pascapanen,

Dra. Raden Roro Eni Wahyuni

NIP. 19630124 198603 2001

Gambar 11.1 Struktur Organisasi Sub Bagian Keuangan Balai Besar Penelitian dan

Pengembangan Pascapanen Pertanian

Berdasarkan keterangan gambar diatas, struktur organisasi Sub Bagian
Keuangan Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian
dipimpin oleh seorang Kepala Sub Bagian Keuangan yang membawahi

Bendahara Pengeluaran, Bendahara Penerimaan, Petugas Pengelola Anggaran
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Belanja (PPABP) dan Pengelola Keuangan. Untuk Bendahara Pengeluaran
sendiri dibantu oleh Kasir dan Petugas Pajak. Sementara, Pengelola
Keuangan terdiri dari Verifikator, Pengadministrasi Keuangan, Petugas
SPTB, Petugas Aplikasi Perjalanan, Petugas Dokumen Arsip serta Petugas
SPP dan SPM.

Adapun tugas pokok dan fungsi dari struktur organisasi Sub Bagian
Keuangan Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian
adalah sebagai berikut :

1. Kepala Sub Bagian Keuangan
a. Melakukan penyiapan bahan penyusunan rencana kerja dan

Keuangan.

b. Mengatur dan mengawasi kinerja dari setiap bagian yang ada di Sub

Bagian Keuangan BB Pascapanen.

c. Memiliki tanggung jawab terhadap pengelolaan keuangan serta
pengadministrasian dan berhubungan langsung dengan Kepala Bagian

Tata Usaha untuk menyelesaikan permasalahan yang ada.

d. Memiliki tanggung jawab untuk menjalankan SOP yang berlaku di

BB Pascapanen.

2. Bendahara Pengeluaran
a. Melakukan urusan perbendaharaan, penatausahaan dan verifikasi.
b. Mengumpulkan bahan dan melakukan verifikasi calon pengelola

anggaran.
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c. Menyiapkan bahan pencatatan pembukuan untuk kepentingan
registrasi penutupan kas.

d. Menyiapkan bahan bimbingan administrasi keuangan.

e. Meneliti, memverifikasi kewajaran, kebenaran dan kelengkapan

tagihan.

3. Bendahara Penerimaan
a. Melakukan urusan Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP).
b. Melakukan identifikasi, inventarisasi, intensifikasi, ekstensifikasi
sumber-sumber PNBP potensial.
¢. Mengumpulkan, mengolah data dan menyusun laporan PNBP.
d. Mengkoordinasikan penyusunan dan pembahasan penetapan target
dan penggunaan PNBP.

e. Mengumpulkan dan melaporkan data piutang negara.

4. Petugas Pengelola Anggaran Belanja Pegawai (PPABP)
a. Melakukan urusan gaji, tunjangan lembur dan uang makan pegawai.

b. Berkoordinasi langsung dengan Kepala Sub Bagian Keuangan.

5. Petugas Pajak
a. Melakukan segala urusan pembayaran pajak

b. Berkoordinasi langsung dengan Bendahara Pengeluaran
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Kasir

a. Melakukan pencairan dana

b. Berkoordinasi langsung dengan Bendahara Pengeluaran

a.

. Verifikator

Meneliti, memverifikasi kewajaran, kebenaran dan kelengkapan
tagihan.
Melakukan koordinasi langsung dengan Bendahara Pengeluaran.

Memiliki tanggung jawab atas kebenaran tagihan yang dikeluarkan.

. Pengadministrasi Keuangan

a.

Melakukan pengecekkan terhadap kelengkapan bukti transaksi yang
terjadi.

Memiliki tanggung jawab atas Surat Pertanggung Jawaban setiap
tahunnya.

Melakukan koordinasi dengan pengelola keuangan lainnya atas

kelengkapan Surat Pertanggung Jawaban.

. Petugas SPTB

a.

Membuat Surat Pernyataan Tanggungjawab Belanja atas belanja yang
dilakukan oleh penaggung jawab kegiatan.
Melakukan koordinasi dengan penanggung jawab Kkegiatan atas

belanja yang dilakukan.
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c. Melakukan koordinasi dengan Bendahara Pengeluaran.

d. Memiliki tanggung jawab atas SPTB yang telah dibuat.

10. Pengelola Aplikasi Perjalanan
a. Membuat Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD).
b. Menghitung Daftar Nominatif atau Anggaran Biaya Perjalanan.
c. Menghitung jumlah pengeluaran perjalanan dinas.

d. Melakukan koordinasi dengan penanggung jawab kegiatan perjalanan

dinas.

11. Petugas Dokumen Arsip
a. Melakukan pengarsipan atas Surat Pertanggung Jawaban setiap
transaksi yang terjadi.
b. Memiliki tanggung jawab atas arsip setiap tahunnya.
c. Melakukan koordinasi dengan pengelola keuangan lainnya atas

kelengkapan dokumen arsip.

12. Petugas SPP dan SPM
a. Melakukan urusan penyiapan penerbitan Surat Perintah Membayar
(SPM).
b. Melakukan penelitian dan pengujian dokumen Surat Permintaan

Pembayaran (SPP) yang diterbitkan Pejabat Pembuat Komitmen

(PPK).
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c. Memantau penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)
d. Menyusun laporan keuangan bulanan dan tahunan.

e. Menyusun Laporan Realisasi Anggaran (LRA).

C. Kegiatan Umum BB Pascapanen

Secara umum Kkegiatan yang dilakukan pada BB Pascapanen sebagai
unit kerja dari Badan Litbang Pertanian adalah melaksanakan dan
merumuskan program penelitian dan pengembangan teknologi pascapanen
pertanian serta kegiatan manajemen (penunjang) lainnya. Kegiatan
manajemen lebih ditekankan pada pengeloaan BB Pascapanen sebagai satuan
kerja yang bersifat rutin dan pelayanan terhadap seluruh pegawai BB
Pascapanen. Kegiatan lainnya yang dilakukan oleh BB Pascapanen sebagai
satuan kerja yang memiliki Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)
adalah membuat Rencana Kerja dan Anggaran Kementrian Negara atau
Lembaga (RKAJ/L) dan pencairan dana yang berasal dari APBN melalui
KPPN selaku Bendaharawan Umum Negara (BUN), melakukan pembuatan
laporan keuangan setiap bulan terjadinya transaksi sesuai dengan Standar
Akuntansi Pemerintah (SAP), melakukan penyetoran pajak, pelaporan
realisasi dan analisis kinerja anggaran serta administrasi pertanggungjawaban.

BB Pascapanen sebagai satuan kerja menjalankan fungsi :

1. Pelaksanaan penyusunan program, rencana kerja, anggaran, evaluasi dan

laporan penelitian dan pengembangan teknologi pascapanen pertanian.
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Pelaksanaan penelitian identifikasi dan karakterisasi sifat fungsional dan
mutu hasil pertanian.

Pelaksanaan penelitian pengolahan hasil, perbaikan mutu, pemanfaatan
limbah dan pengembangan produk baru.

Pelaksanaan penelitian teknologi proses fisik, kimia dan biologi hasil
pertanian

Pelaksanaan penelitian keamanan pangan hasil pertanian dan
pengembangan mutu pascapanen produk pertanian.

Melaksanakan analisis kebijakan pascapanen pertanian.

Pelaksanaan pengembangan komponen teknologi sistem dan usaha
agribisnis bidang pascapanen pertanian.

Pelaksanaan kerjasama dan pendayagunaan hasil penelitian pascapanen
pertanian.

Pelaksanaan pengembangan sistem informasi hasil penelitian dan
pengembangan pascapanen pertanian.

Pengelolaan urusan kepegawaian, keuangan, rumah tangga dan
perlengkapan BB Pascapanen.

Dalam melaksanakan kegiatan operasionalnya BB Pascapanen

memiliki mitra atau sharing dalam melakukan kerjasama. Mitra ini terdiri

dari instansi yang sejenis, institusi serta UMKM. BB Pascapanen mendapat

tugas melaksanakan program pertanian secara optimal dibawah naungan

Badan Penelitian dan Pengembangan Pertanian.
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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja

Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di Balai
Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian (BB Pascapanen)
selama 40 hari kerja. Selama melaksanakan kegiatan program PKL ini,
praktikan ditempatkan sebagai Petugas SPP dan SPM yang berada di Sub
Bagian Keuangan, Bagian Tata Usaha, BB Pascapanen. Sub Bagian Keuangan
ini dipimpin oleh lbu RR. Eni Wahyuni yang mempunyai tanggung jawab
dalam pengelolaan keuangan dan administrasi dari kegiatan operasional yang
ada di BB Pascapanen seperti penyiapan penerbitan Surat Perintah Membayar
(SPM), menguji dokumen Surat Permintaan Pembayaran (SPP) yang
diterbitkan Pejabat Pembuat Komitmen (PPK), memantau penerbitan Surat
Perintah Pencairan Dana (SP2D), menyusun laporan keuangan dan menyusun
Laporan Realisasi Anggaran (LRA).
Dalam melaksanakan kegiatan PKL ini, praktikan dibimbing oleh Ibu
RR. Eni Wahyuni. Namun, dalam melaksanakan tugas yang diberikan
praktikan dibantu oleh lbu Aniek & Ibu Emi selaku pegawai dari Sub Bagian
Keuangan. Pada saat melaksanakan kegiatan PKL, pekerjaan yang praktikan
lakukan ialah sebagai berikut :
1. Merekam dan membuat Surat Perintah Membayar (SPM) dengan

menggunakan Aplikasi SAS 2020.

24
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2. Melakukan Transfer Data atas Surat Perintah Membayar (SPM)
melalui Aplikasi SAS 2020.

3. Menginput dan Mengurutkan Daftar Surat Perintah Pencairan Dana
(SP2D) dengan menggunakan Microsoft Excel.

4. Membuat Surat Setoran Pajak (SSP).

5. Membuat Laporan Keuangan dengan menggunakan Aplikasi SAIBA

2020.

B. Pelaksanaan Kerja

Program PKL ini dilaksanakan di Balai Besar Penelitian dan
Pengembangan Pascapanen Pertanian yang berlangsung dari tanggal 18
Agustus 2020 sampai dengan 13 Oktober 2020. Praktikan melaksanakan PKL
setiap hari Senin sampai dengan hari Jumat yang dimulai dari pukul 08.00
WIB sampai dengan pukul 15.00 WIB dengan waktu istirahat yang diberikan
adalah pukul 12.00 WIB sampai dengan pukul 13.00 WIB.

Pada hari pertama pelaksanaan program PKL, praktikan diberikan
gambaran umum mengenai Balai Besar Penelitian dan Pengembangan
Pascapanen Pertanian terkait tugas beserta kegiatan umum yang ada di BB
Pascapanen. Lalu dilanjutkan dengan pemberian pengarahan kepada
praktikan terkait peraturan kantor, waktu kehadiran dan waktu pulang serta
pengenalan terhadap seluruh pegawai yang ada di Sub Bagian Keuangan

Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian.
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Selama melaksanakan PKL, praktikan diberikan penjelasan mengenai

tugas dan pekerjaan apa saja yang akan dilakukan selama 40 hari kerja,

seperti penjelasan mengenai pencatatan dan pengelolaan keuangan yang ada

di BB Pascapanen. Dalam menjalankan tugas, praktikan menggunakan

program Microsoft Excel, Aplikasi SAS 2020 dan Aplikasi SAIBA 2020 serta

portal e-spm dari Kementerian Keuangan.

Berikut ini adalah beberapa tugas yang sudah dikerjakan oleh praktikan

selama 40 hari kerja melaksanakan PKL di Balai Besar Penelitian dan

Pengembangan Pascapanen Pertanian :

1.

Merekam dan membuat Surat Perintah Membayar (SPM) dengan
menggunakan Aplikasi SAS 2020.

Menurut Menteri Keuangan Republik Indonesia (2005:PMKO06-
134) Surat Perintah Membayar (SPM) adalah dokumen yang diterbitkan
atau digunakan oleh Pengguna Anggaran atau Kuasa Pengguna Anggaran
untuk mencairkan alokasi dana yang sumber dananya berasal dari Daftar
Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA). BB Pascapanen sebagai satuan
kerja yang memiliki DIPA mengajukan SPM ini kepada Kantor
Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN) selaku Bendaharawan Umum
Negara untuk mencairkan dana APBN. SPM disampaikan kepada KPPN
melalui Kuasa Pengguna Anggaran atau pejabat yang ditunjuk paling
lambat dua hari kerja setelah SPM diterbitkan. Dalam merekam dan
membuat SPM ini praktikan diberikan lembar SPJ yang berisikan SPTB

(Surat Pernyataan Tanggungjawab Belanja). SPTB tersebut dicatat pada
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Aplikasi SAS Modul SPP (Surat Permintaan Pembayaran), hasil dari
pencetakan SPP tersebut akan dicatatkan kembali pada Aplikasi SAS
Modul PPSPM. Adapun langkah-langkah yang praktikan lakukan dalam
melakukan merekam dan membuat SPM ini adalah sebagai berikut :

1. Sebelum merekam SPM, praktikan melakukan pencatatan
berdasarkan kegiatan, output, komponan, sub komponen dan per 6
digit akun yang sejenis yang terdapat di SPTB (Surat Pernyataan
Tanggungjawab Belanja) dan menghitung rincian biayanya secara
manual. (Lampiran 7, Hal 58)

2. Praktikan membuka Aplikasi SAS 2020 Modul SPP dan login
menggunakan user dan password yang telah terdaftar. Lalu akan
muncul tampilan awal Modul SPP. (Lampiran 8, Hal 61)

3. Setelah login selesai, praktikan mengklik menu SPP lalu memilih
Sub Menu RUH SPP dan klik Rekam. (Lampiran 9, Hal 61)

4. Akan muncul tampilan awal untuk mencatatkan berdasarkan
kegiatan, output, komponan, sub komponen dan per 6 digit akun
yang sejenis yang terdapat di SPTB. (Lampiran 10, Hal 62)

5. Kemudian mengisi data untuk pencairan dana. Praktikan
mengisikan data berupa Jenis SPM yang akan diajukan sesuai
dengan nomor jenisnya, nomor SPM, tanggal SPM, jenis belanja,
kode satker dan jumlah pengeluaran yang terdapat di SPTB.

(Lampiran 11, Hal 62)
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Setelah semua terisi, praktikan mengklik supplier lalu akan muncul
perekaman bendaharawan dan masukkan kode bendahara, kepada
siapa dituju, nama bank, nomor rekening serta deskripsi dari SPM
tersebut. lalu klik keluar. (Lampiran 12, Hal 63)

Setelah itu pilih akun untuk perekaman akun pengeluaran dan
penerimaan, lalu simpan. Data tersebut akan tersimpan dalam
bentuk Arsip Data Komputer (ADK). (Lampiran 13, Hal 63)
Praktikan melakukan proses pencetakan atas Surat Permintaan
Pembayaran (SPP). Praktikan mengklik menu SPP lalu pilih sub
menu Cetak SPP lalu beri tanda centang pada tulisan cetak.
Kemudian Kklik proses. (Lampiran 14, Hal 64)

Setelah proses pencetakan selesai, praktikan melakukan proses
pencatatan pada aplikasi SAS Modul PPSPM. Pencatatan
dilakukan dengan penarikan data dari SPP yang telah dibuat
sebelumnya. Praktikan melakukan login pada Modul PPSPM
menggunakan user dan password yang telah terdaftar lalu akan
muncul tampilan awal aplikasi SAS Modul PPSPM. (Lampiran
15, Hal 66)

Praktikan mengklik menu SPM dan memilih sub menu catat, batal
dan hapus SPM. Akan muncul tampilan pencatatan, lalu klik Catat
SPM. (Lampiran 16, Hal 66)

Setelah itu, praktikan menarik data dari SPP yang telah dibuat ke

Modul PPSPM. (Lampiran 17, Hal 67)
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12. Praktikan mengisi tanggal SPM sesuai dengan tanggal dilakukan
pencatatan tersebut dan nomor SPM akan otomatis mengikuti
sesuai yang tertera di SPP yang telah dibuat sebelumnya. Lalu klik
simpan.

13. Setelah selesai, selanjutnya dilakukan pencetakan atas SPM
tersebut. Praktikan mengklik menu SPM lalu pilih sub menu Cetak
SPM lalu beri tanda centang pada tulisan cetak. Kemudian klik
proses. (Lampiran 18, Hal 67)

Setelah selesai melakukan perekaman pada aplikasi SAS dan
mencetaknya, praktikan memberikan hardcopy SPM dan dokumen
pendukung lainnya yang terlampir di SPJ termasuk SPTB tersebut
kepada verifikator untuk dilakukan pengoreksian. Setelah lolos verifikasi
maka SPM tersebut diberikan kepada Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
dan Pejabat Penandatanganan Surat Perintah Membayar (PPSPM) untuk

ditandatangan sebagai bentuk persetujuan.

Melakukan Transfer Data atas Surat Perintah Membayar (SPM)
melalui Aplikasi SAS 2020.

Tahap ini merupakan tahap lanjutan dari proses pengajuan
pencairan dana. SPM yang telah selesai ditandatangan oleh PPK dan
PPSPM selanjutnya dilakukan penagihan atas SPM melalui proses
aplikasi SAS 2020 dan akan diupload pada e-spm kementrian keuangan.

Tahap ini bertujuan untuk memantau penerbitan Surat Perintah Pencairan
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Dana (SP2D) yang akan diterbitkan oleh KPPN sebagai bentuk surat
perintah untuk mencairkan dana APBN. Dokumen yang dibutuhkan
adalah Arsip Data Komputer dari Surat Perintah Membayar dan softcopy
PDF dari Surat Perintah Membayar. Berikut ini langkah-langkah yang
praktikan lakukan :

1. Praktikan membuka aplikasi SAS Modul PPSPM yang sudah
terinstall pada komputer.

2. Mengklik menu Utility kemudian pilih sub menu Transfer SPM ke
KPPN. (Lampiran 19, Hal 69)

3. Selanjutnya akan muncul tampilan transfer. Praktikan harus
mengisikan beberapa data yaitu kode satuan kerja, tanggal SPM, tipe
supplier dan direktori tujuan atau tempat menyimpan SPM
berbentuk Arsip Data Komputer (ADK). (Lampiran 20, Hal 69)

4. Praktikan harus memeriksa kembali kode satuan kerja, tanggal SPM,
nomor SPM, kode belanja, jumlah uang apakah telah sesuai dengan
SPTB, SPP dan SPM sebelumnya untuk dilakukan transfer atas SPM
ini.

5. Selanjutnya beri tanda centang pada kolom transfer. Kemudian klik
transfer. (Lampiran 21, Hal 70)

6. Akan muncul Daftar Jumlah Data Yang Akan Ditransfer. Praktikan
memeriksa kembali apakah jumlah uang telah sesuai. Kemudian klik

lanjut. (Lampiran 22, Hal 70)
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7. Kemudian dilakukan proses mengupload melalui portal e-spm
kementrian keuangan.

8. Praktikan membuka laman https://espm.kemenkeu.go.id lalu login

menggunakan user dan password yang telah terdaftar. (Lampiran
23, Hal 71)

9. Akan muncul tampilan Form SPM. Praktikan mengupload SPM
yang sudah dibuat dalam bentuk Arsip Data Komputer (ADK) dan
softcopy PDF. Setelah selesai, klik simpan. (Lampiran 24, Hal 71)

10. Setelah selesai melakukan proses upload, SPM tersebut nantinya
akan di validasi dan di konversi oleh KPPN dan nantinya akan terbit
Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D). Kemudian praktikan
mengecek kembali laman e-spm tersebut untuk mengetahui status

dari kelanjutan SPM yang telah diupload. (Lampiran 25, Hal 72)

3. Menginput dan Mengurutkan Daftar Surat Perintah Pencairan
Dana (SP2D) dengan menggunakan Microsoft Excel.

Melalui pekerjaan SP2D ini, praktikan memahami prosedur
pencairan dana untuk segala sesuatu yang berkaitan dengan semua
jenis transaksi pembelanjaan yang dilakukan oleh negara yaitu Belanja
Modal, Belanja Pegawai dan Pembiayaan. Dalam kegiatan ini,
praktikan diminta untuk mengurutkan setiap transaksi yang sudah
terealisasi baik itu Pembayaran atas Belanja Barang, Pembayaran

Belanja Pegawai, Penggantian Uang Persediaan selama satu bulan
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yang dilakukan oleh Satuan Kerja Balai Besar Penelitian dan

Pengembangan Pascapanen Pertanian dan di input ke Microsoft Excel.

Dokumen yang digunakan dalam hal ini adalah lembar SP2D yang

sudah terealisasi. Adapun langkah-langkah yang dilakukan praktikan

dalam menginput dan mengurutkan daftar Surat Pencairan Dana

(SP2D) adalah sebagai berikut :

1. Praktikan diberikan lembar SP2D yang sudah terealisasi selama
satu bulan oleh pembimbing. (Lampiran 26, Hal 73)

2. Praktikan menginput SP2D melalui aplikasi Microsoft Excel dan
mengurutkan nomor invoice yang tertera dari yang terkecil sampai
yang terbesar. Dalam SP2D terdiri dari nomor SP2D, tanggal
selesai SP2D, tanggal SP2D, nilai SP2D, nomor invoice, tanggal
invoice, jenis SPM, jenis SP2D serta Deskripsi dari setiap transaksi
di tanggal invoice tersebut. (Lampiran 27, Hal 73)

3. Selanjutnya praktikan menyimpan file tersebut pada komputer dan
memberikannya kembali kepada pembimbing untuk pengecekkan.

Daftar Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) yang sudah
teralisasi ini nantinya akan dimasukkan pada Laporan Realisasi
Anggaran (LRA) sebagai lampiran untuk dilakukan review oleh Tim
Sistem Pengendalian Internal yang berada di bagian Evaluasi dan

Pelaporan BB Pascapanen.
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Membuat Surat Setoran Pajak (SSP)

Menurut Direktorat Jenderal Pajak, Kementerian Keuangan
Republik Indonesia menyatakan bahwa Surat Setoran Pajak (SSP) adalah
bukti pembayaran atau penyetoran pajak yang telah dilakukan dengan
menggunakan formulir atau telah dilakukan dengan cara lain ke kas
negara melalui tempat pembayaran yang ditunjuk oleh Menteri
Keuangan. BB Pascapanen sebagai Wajib Pajak Badan yang memiliki
kegiatan melakukan transaksi atau pembelanjaan dalam bidang pelayanan
publik diharuskan melakukan penyetoran pajak ini atas apa yang telah
dibelanjakan. Melalui kegiatan pembuatan Surat Setoran Pajak, praktikan
mengetahui bahwa penggunaan SSP berfungsi sebagai bukti pembayaran
kepada negara sebagai Wajib Pajak Badan. Menurut Peraturan Direktorat
Jenderal Pajak (PER-24/PJ/2013) Surat Setoran Pajak terdiri dari 5
lembar. Lembar pertama digunakan untuk arsip Wajib Pajak, lembar
kedua digunakan untuk Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara
(KPPN), lembar ketiga digunakan untuk dilaporkan oleh Wajib Pajak ke
Kantor Pelayanan Pajak (KPP), lembar keempat digunakan untuk arsip
kantor penerima pembayaran dan apabila dalam hal diperlukan, SSP
dapat dibuat dalam rangkap 5 (lima) dengan ketentuan lembar kelima
digunakan untuk arsip wajib pungut sesuai ketentuan perpajakan yang

berlaku. Dalam membuat Surat Setoran Pajak (SSP) dibutuhkan faktur
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pajak untuk mengetahui NPWP wajib pajak perusahaan, bukti transaksi
seperti invoice dan lembar Surat Setoran Pajak.

Adapun langkah-langkah yang dilakukan oleh praktikan dalam
membuat Surat Setoran Pajak sebagai berikut :

1. Praktikan mengambil kertas Surat Setoran Pajak (SSP) yang telah
diterbitkan oleh Kementerian Keuangan Republik Indonesia dan
diberikan petugas pajak BB Pascapanen.

2. Dalam hal ini BB Pascapanen sebagai wajib pajak mengisi semua
lembar Surat Setoran Pajak. Praktikan mengisi nama dan alamat
Wajib Pajak sebuah perusahaan yang akan membayar pajak atas
transaksi yang dilakukan serta Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)
sesuai dengan nomor pokok wajib pajak perusahaan tersebut.

3. Kemudian praktikan mengisi kode akun pajak dan kode jenis
setoran yang akan diisi dengan angka untuk setiap jenis pajak
sesuai dengan bukti transaksi yang akan disetorkan serta uraian
pembayaran yang diisi sesuai dengan jenis kode setoran dan bukti
transaksi. (Lampiran 28, Hal 74)

4. Praktikan mengisi masa pajak dan tahun pajak sesuai pembayaran
untuk bulan berjalan.

5. Selanjutnya praktikan mengisikan jumlah pembayaran pajak yang
akan disetorkan dalam rupiah. Dalam mengisikan jumlah

pembayaran pajak ini, praktikan diminta menghitung setiap pajak
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langsung (LS) dari belanja yang dilakukan BB Pascapanen antara
lain PPh 21, 22, 23 dan PPN.

Setelah semua selesai, praktikan menyerahkan bukti transaksi,
lembar SSP yang telah diisi dan dokumen pendukung lainnya seperti
Surat Perintah Membayar (SPM) kepada petugas pajak BB pascapanen
untuk dibayarkan oleh Bendahara Pengeluaran sebagai penyetor atau

wajib pajak. (Lampiran 29, Hal 77)

Membuat Laporan Keuangan dengan menggunakan aplikasi SAIBA
2020.

Laporan Keuangan menurut lkatan Akuntansi Indonesia (2015:5)
merupakan laporan penggambaran dari kondisi keuangan kegiatan hasil
usaha suatu perusahaan pada waktu atau saat tertentu. Laporan Keuangan
juga berguna untuk dapat mengetahui kinerja dari suatu perusahaan
apakah keuangan perusahaan tersebut dalam kondisi baik atau tidak serta
dapat digunakan untuk membantu dalam pengambilan keputusan.
Laporan Keuangan yang baik adalah laporan yang relevan, dapat
dipahami, dapat dipercaya, dapat diuji, serta dapat dibandingkan.

Laporan Keuangan digunakan oleh berbagai macam pihak
termasuk pemerintah. Terdapat perbedaan mendasar mengenai tujuan
laporan keuangan pada sektor privat dan pemerintah. Sektor privat
(korporasi) meggunakan laporan keuangan sebagai alat pengukur kinerja

manajemen dalam menjalankan usahanya. Sementara sektor pemerintah
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(publik) menggunakan laporan keuangan sebagai bahan pertanggung
jawaban mengenai anggaran yang telah dikeluarkan untuk kebutuhan dan
tujuan instansi. Laporan keuangan sektor pemerintah juga harus disusun
menggunakan standar atau dasar tertentu yaitu mengacu pada Peraturan
Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 270/PMK.05/2014 tentang
Penerapan Standar Akuntansi Pemerintah Berbasis Akrual.

Untuk dapat merealisasikan pemerintahan yang baik (good
governance) membutuhkan upaya untuk menjadi lebih akuntabilitas dan
transparansi dalam penyelenggaraan pemerintahan. Salah satu upaya yang
dilakukan oleh BB Pascapanen sebagai satuan kerja dibawah naungan
Balitbang Pertanian untuk membuat tata kelola keuangan yang baik adalah
dengan menerapkan Standar Akuntansi Pemerintah yang tercermin
pengelolaannya dalam aplikasi Sistem Akuntansi Instansi Berbasis Akrual
(SAIBA).

Dalam membuat laporan keuangan ini bersumber dari Daftar Isian
Pelaksana Anggaran (DIPA) dan Estimasi Pendapatan satuan kerja. DIPA
merupakan dokumen pelaksanaan anggaran yang disusun oleh Kuasa
Pengguna Anggaran dan di sahkan oleh Direktur Jenderal Perbendaharaan
atau Kepala Kantor Wilayah Direktorat Jenderal Perbendaharaan atas
nama Menteri Keuangan selaku Bendaharawan Umum Negara (BUN).
Sementara estimasi pendapatan merupakan rencana penerimaan negara
yang diperolen dari DIPA. Adapun langkah-langkah yang praktikan

lakukan dalam membuat laporan keuangan adalah sebagai berikut :
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. Praktikan membuka aplikasi SAIBA 2020 dan login dengan user
dan password yang telah terdaftar. Lalu akan muncul tampilan awal
aplikasi SAIBA 2020. (Lampiran 30, Hal 78)

. Praktikan mengklik menu Transaksi dan memilih daftar isian DIPA
yang diperoleh dari DIPA satuan kerja. DIPA ini diinput pada saat
awal tahun sebelum melakukan transaksi pada tahun berjalan.
(Lampiran 31, Hal 78)

. Praktikan mengklik menu Estimasi Pendapatan. Estimasi
Pendapatan merupakan rencana penerimaan negara yang diperoleh
dari DIPA dan diinput pada awal tahun berjalan. (Lampiran 32,
Hal 79)

. Selanjutnya praktikan melakukan input Surat Perintah Membayar
(SPM) dan Surat Perintan Pencairan Dana (SP2D). Praktikan
mengisikan tanggal SPM, nomor SPM, tanggal SP2D, nomor
SP2D, jumlah bayar, kode KPPN, cara bayar, jenis pembayaran,
sifat pembayaran, kegiatan, output, lokasi, jenis belanja, sumber
dana, kode akun, rupiah pengeluaran dan rupiah potongan lalu klik
simpan. (Lampiran 33, Hal 79)

. Setelah mengisikan data tersebut akan muncul tampilan SPM
Potongan dan praktikan memastikan jumlah bayar dan kode akun
yang ada pada SPM Potongan adalah sama dengan jumlah bayar

dan kode akun pada lembar SPM. (Lampiran 34, Hal 82)
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Kemudian praktikan melakukan pencatatan pendapatan negara.
Praktikan mengklik menu Transaksi lalu memilih pendapatan dan
klik tambah. Dalam melakukan input pendapatan dokumen sumber
yang digunakan adalah Bukti Penerimaan Negara. (Lampiran 35,
Hal 83)

Selanjutnya praktikan mengisikan tanggal dokumen, Nomor NTB,
kode KPPN, Nomor NTPN, kode akun, program, kegiatan, output
dan Jumlah penerimaan. Lalu klik simpan.

Selain melakukan input pendapatan, BB Pascapanen juga harus
melakukan input pengembalian belanja. Akan tetapi pada saat
praktikan membuat laporan keuangan, belum ada pengembalian
belanja yang dilakukan.

Praktikan melakukan proses posting dengan mengklik menu proses
dan pilih posting. Lalu akan muncul tampilan posting, praktikan
mengklik angka periode atau bulan yang akan diposting.
(Lampiran 36, Hal 84)

Kemudian praktikan melakukan penerimaan data aset dari UAKPB
pada bulan berjalan dengan mengklik menu Utility dan memilih
Penerimaan Aset dari UAKPB. Lalu akan muncul tampilan
penerimaan data dari UAKPB berbentuk Arsip Data Komputer
(ADK) lalu klik terima. (Lampiran 37, Hal 85)

Setelah menerima aset, praktikan melakukan posting ulang

kembali.
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12. Selanjutnya praktikan melakukan Rekonsiliasi Barang Milik
Negara (BMN) untuk periode berjalan. Maksud dari dilakukannya
rekonsiliasi ini adalah menyocokkan data SIMAK BMN (aset)
dengan SAK (keuangan) dan tidak boleh ada selisih. Praktikan
mengklik menu Rekonsiliasi BMN dan memilih Rekonsiliasi
Periode Berjalan. Lalu memilih periode yang akan direkonsiliasi
dan Kklik proses. (Lampiran 38, Hal 85)

13. Setelah semua selesai, dilakukan proses pencetakkan laporan.

Laporan yang telah dibuat terdiri dari laporan realisasi anggaran,
laporan pengembalian belanja, laporan realisasi belanja, laporan realisasi
pendapatan, laporan operasional, laporan perubahan ekuitas dan laporan

neraca. (Lampiran 39, Hal 86)

C. Kendala yang Dihadapi
Selama melaksanakan Program PKL yang dilaksanakan di Balai Besar

Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian banyak pengalaman dan
pengetahuan yang praktikan dapatkan, termasuk kendala yang dihadapi.
Kendala ini terjadi karena kurangnya pemahaman praktikan akan lingkungan
dan budaya kerja di satuan unit kerja (BB Pascapanen) sehingga praktikan
memerlukan waktu untuk memahami pekerjaan dan juga beradaptasi. Adapun
beberapa kendala tersebut, yaitu :

1. Banyaknya sistem aplikasi keuangan yang belum pernah digunakan

sebelumnya.
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Selama melaksanakan program PKL, praktikan menggunakan
aplikasi berbasis akuntansi pemerintah yang belum pernah digunakan
sebelumnya selama perkuliahan. Selama perkuliahan, praktikan hanya
mempelajari aplikasi akuntansi untuk sektor non pemerintah. Sehingga
banyak hal yang praktikan tidak ketahui pada aplikasi tersebut seperti
menu dan proses input dokumen, hal ini memperlambat Kinerja

praktikan dalam mengoperasikan aplikasi tersebut.

2. Banyaknya tahapan yang harus dilakukan dalam melakukan pekerjaan
yang diberikan.

Dalam melakukan pekerjaan yang diberikan, praktikan merasa
kesulitan dalam menghafal serta memahami tahapan yang harus
dilakukan untuk menyelesaikan tugas yang diberikan. Selain itu, dalam
proses tahapan penyelesaian pekerjaan dituntut untuk konsentrasi dan
teliti agar tidak terjadi kesalahan yang diinginkan. Sehingga memakan

banyak waktu untuk menyelesaikannya.

D. Cara Mengatasi Kendala

Berbagai kendala yang diahadapi oleh praktikan selama melaksanakan
program PKL bukan sebagai penghambat praktikan untuk tidak baik dalam
bekerja. Dengan adanya kendala tersebut, dapat memotivasi praktikan untuk
terus meningkatkan kemampuan. Praktikan juga belajar menjadi pribadi yang

cekatan dan teliti dalam mengatasi masalah dengan berani bertanya kepada
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pegawai yang berpengalaman dan pembimbing praktikan. Adapun cara
praktikan menghadapi kendala yang terjadi selama pelaksanaan PKL :

1. Praktikan mencari informasi melalui internet mengenai dokumen
sumber dan aplikasi yang digunakan oleh BB Pascapanen dengan
bertanya secara detail kepada pembimbing dan pegawai keuangan BB
Pascapanen tentang jenis dan fungsinya.

2. Praktikan memperhatikan dan mencatat secara baik ketika pegawai
BB Pascapanen sedang mengoperasikan aplikasi yang digunakan dan
bertanya secara detail terkait menu didalamnya. Praktikan mencatat
setiap tahapan dalam prosesnya pada buku tulis praktikan guna untuk

membantu penyelesaian pekerjaan praktikan.



BAB IV

KESIMPULAN

A. Kesimpulan
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan yang dilakukan di Balai Besar

Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian selama 40 hari kerja,
memberikan banyak pelajaran dan ilmu baru terutama dalam
pengimplementasian mata kuliah yang praktikan dapatkan pada saat
perkuliahan khususnya akuntansi pemerintahan. Selain itu, praktikan juga
mendapat pengalaman untuk menyesuaikan diri dengan budaya dan
lingkungan Kkerja yang sesungguhnya agar dapat mempersiapkan diri
memasuki dunia kerja. Selama melaksanakan PKL, praktikan dapat menarik
beberapa kesimpulan, yaitu :

1. Praktikan memperoleh pengalaman kerja dan wawasan baru pada
Instansi pemerintah.

2. Praktikan memperoleh pengetahuan khususnya ilmu akuntansi
pemerintahan mengenai sistem aplikasi akuntansi yang digunakan oleh
Satuan Kerja Perangkat Daerah.

3. Praktikan dapat mengetahui dokumen yang diperlukan, proses
menginput, tujuan dan alur pencairan dana dalam penggunaan
anggaran oleh BB Pascapanen selaku satuan kerja dengan
menggunakan aplikasi SAS melalui penerbitan Surat Perintah

Membayar (SPM).

42
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4. Praktikan dapat mengetahui apa saja yang diperlukan untuk membuat
Surat Setoran Pajak, termasuk tujuan dan cara membuat Surat Setoran
Pajak.

5. Praktikan dapat mengetahui bagaimana proses pembuatan Laporan
Keuangan menggunakan aplikasi SAIBA.

6. Praktikan dilatih untuk dapat memiliki rasa tanggung jawab serta

kedisiplinan dalam menyelesaikan tugas yang diberikan.

B. Saran - Saran

1. Bagi Praktikan yang akan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan
Sebelum melaksanakan PKL, akan lebih baik apabila praktikan
selanjutnya mempelajari atau mempunyai pemahaman yang baik
dalam bidang akuntansi. Dalam memilih tempat PKL ada baiknya
memahami bidang pekerjaan yang ada pada tempat PKL tersebut,
sehingga pada saat melaksanakan PKL dapat memahami konsep dasar
dari pekerjaan yang akan dilakukan.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
Dapat memberikan pengarahan yang lebih detail sebelum
melaksanakan praktik kerja lapangan terkhusus dalam hal bidang
pekerjaan apa saja yang sesuai dengan prodi akuntansi. Hal ini
bertujuan agar adanya kesesuaian pada bidang kerja yang dilakukan

oleh praktikan. Diharapkan Fakultas Ekonomi khususnya program
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studi akuntansi dapat memberikan materi mengenai aplikasi akuntansi

pemerintahan.

Bagi Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian

Bagi pihak instansi diharapkan dapat memberikan arahan yang lebih
mendalam kepada praktikan yang sedang melaksanakan kegiatan PKL
mengenai pekerjaan yang diberikan, karena selama pelaksanaan PKL
praktikan harus bertanya terlebih dahulu untuk mendapat arahan atau
pekerjaan. Hal ini bertujuan agar praktikan selanjutnya dapat mengerti
proses pengelolaan keuangan pada instansi, sehingga praktikan akan
lebih terfasilitasi dalam penyelesaian pekerjaan dan pelaporan PKL.
Pihak instansi juga diharapkan untuk bisa lebih tertib dan rapi dalam
hal pengarsipan dokumen agar dokumen tidak hilang dan menjalin
kordinasi yang lebih baik antar unit kerja untuk meminimalisir

kesalahan dalam mengerjakan tugas.
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Lampiran 1: Surat Permohonan PKL

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

Kampus Universitas Negeri Jakarta, JI. Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon: Rektor : 4893854, WR.1 : 4895130, WR.II : 4893918. WR III. : 4892926, WR I'V. : 4893982
BUK : 4750930, Bag. Kepegawaian : 4890536, Bag. UHT : 4893726, Bag BMN : 4891838
BAKHUM : 4759081, Bag. Akademik dan kerjasama / Humas : 4898486 Bag. Kemahasiswaan
Biro Keuangan : 4755118, Bag. Keuangan : 4892414, Bag. Akuntansi dan Pelaporan : 4755118, Bag. Perencanaan : 4755118
Laman : www.unj.ac.id

Nomor : 5237/UN39.12/KM/2020 3 Agustus 2020
Lamp. : 1 lembar
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Kepala Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian
Kampus Penelitian Pertanian Cimanggu

JI. Tentara Pelajar No. 12 A, Bogor Tengah,

Kota Bogor, Jawa Barat

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama . Anisa Widyastuti
Nomor Registrasi : 1706617028
Program Studi . Akuntansi
Fakultas : Ekonomi

No. Telp/HP . 085711243585

Untuk dapat mengadakan Praktek Kerja Lapangan pada tanggal 18 Agustus s.d. 13 Oktober 2020
guna mendapatkan data yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

pala Biro Akademik, Kemahasiswaan,
jaHubungan Masyarakat

p Sasmoyo, SH
7. 19630403 198510 2 001

Tembusan :
1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Prodi Akuntansi



Lampiran 2: Surat Keterangan PKL

KEMENTERIAN PERTANIAN
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PERTANIAN

@
&~ mutUcertincation

BALAI BESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN intornational

10 90012015 Cort # MCIQOMS204

PASCAPANEN PERTANIAN
JL. TENTARA PELAJAR NO. 12, KAMPUS PENELITIAN PERTANIAN CIMANGGU, BOGOR 16114
TELEPON (0251) 8321762, FAKSIMILI (0251) 8350920
WEBSITE : www.pascapanen.litbang.pertanian.go_id e-mail : bb_pascapanen@yahoo.com

e e e e e

Nomor @ B-2550/HM 240 /H.10)4 ) 202e .
Lampiran - 23 September 2020
Hal : Surat keterangan selesai PKL

Yth. :

Kepala Biro Akademik, Kemahasiwaan
Dan Hubungan Masyarakat
Universitas Negeri Jakarta

di

Jakarta

Bersama ini kami sampaikan bahwa mahasiswa atas nama:

N ama NIM Nama Perguruan Tinggi
Anisa Widyastuti 1706617028 Universitas Negeri Jakarta

Telah selesai melaksanakan Praktek Kerja Lapang di Balai Besar Penelitian dan
Pengembangan Pascapanen Pertanian (BB-Pascapanen) yang dilaksanakan mulai
tanggal 18 Agustus 2020 s.d 13 Oktober 2020.

Sesuai dengan perjanjian yang telah ditandatangani oleh mahasiswa tersebut
bahwa Hak Kekayaan Intelektual dan data serta informasi yang diperoleh adalah
merupakan hak BB Pascapanen, oleh karena itu data dan informasi yang diperoleh
tidak dapat dipublikasikan tanpa ijin dari pihak BB Pascapanen.

Atas perhatian dan kerjasamanya kami sampaikan terima kasih.

o Ké’péf['a\Syl}:"Byagian Kepegawaian

PO
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Lampiran 3: Daftar Hadir PKL

£ Q\\\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
f § ¥ UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
! ' FAKULTAS EKONOMI
\ Kampus Universitas Negeri Jakarta, Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227, Surat Elektronik fe@unj.ac.id
Laman www.fe.unj.ac.id

‘Ao

e
&

. { 5
W

i
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
Niivi Anisa I.U‘T.d\la&{u
No. Registrasi Fagtett .
Program Studi T LY Sessiigosiogane v
Tempat Praktik - Al Bosar peneliiian dn Rirgembongon Pascaporen fertond
Alamat Praktik/Telp : .JL: Tentaa Rlopr §o. 12 A
.Bogor. Tengon , Fota Bogor
NO HARUTANGGAL PARAF KETERANGAN
1. [ .selosa: 1 Agusta 2020 1@4
5. | Rabu , 19 Agustus 2020 zq
3.
4.
5.
6 6@

ramis « 23 Agudvs 2020

TR o=
: Jumat » 28 Aguebs 2020 @ s@

Slosa, \ Seprember 2020

10. | .C
i faou , 2 September X0
12, | bomis. 3 Seeamier 2020
i Jumat » 4 Seplember 2020
14, | SAin . 3 @ptember 2020
= Colaca » D September 29

Catatan :

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan

Mohon legalitas dengan i cap i
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f‘ 6 KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

| 4 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

i S,SE i FAKULTAS EKONOMI

{ %‘.m“\"_,- Kampus Universitas Negen Jakarta, Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227, Surat Elektronik fe@unj.ac. id

i Laman www. fe.unj.ac.id
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
... SKS

Nama R Aﬂ\SO wdﬂmb

No. Registrasi B HOGGHOSﬁ s

Program Studi :

Tempat Praktik . Bq\ai Bexar T &x' Bzrgembmgm Qascapanen Peflonion

Alamat Praktik/Telp + J\: 1entaca felajar NO. 1A

‘Rogor tengah . ¥otn Bogor

NO HARUTANGGAL KETERANGAN

1| Bala, g Seprember 2020 ..
3. | duoat, W September 2020
a | Senin, \4_sepeember 2070
5. | %lasa. IS Sepeember 2020
6. | faou ; Yo Septamuer 2dlo
7. | ¥awis .\ September 320
o | Savin, 2 Sepeember 2020
10, | Selosa , 32 ptember 2019
Rabu s 23 Sptembel 2000
12 | oniig . 34 September 3acp
13, | Juat . 25 @ptember 10
14 | Serin, 2® Kptemter 200
15 | Selosa, 39 Sepramber 2029

Catatan :
Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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m KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

i _5;! FAKULTAS EKONOMI
‘\ft,.‘ m“o' " Kampus Universitas Negen Jakarta, Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
st Telepon (021) 4721227, Surat Elektromk fe/@unj.ac.id

Laman www.fe.unj.ac.id

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
....... SKS
Nama - Anisa, l&)‘d aftuh
No. Registrasi - 130661304
Program Studi
Tempat Praktik

Alamat Praktik/Telp : J

eoaorww ot tegee.

NO HARUTANGGAL PARAF KETERANGAN

1. |.Rabu. 30 epeember 2020 1@?

2 | Yamis. | oetober d020 2@

3 | Jumat, 2 Owtoker 201.0_._““” 3@ '

s | Sn, 5 oober apo 44"2

5. | S, 6 betoder gozp Sﬁ}‘{

6 | Faur ? DGR N e kil

7. | fomis o % oxtober ’°7’°......... 765{ 6%

o | Jwor, oot 2o | s@

o |.Semin, 13 Oetober "m" 9@

10. m"’ummf’”" 10,.‘@?

1. 1

12 12

13. 13

14, 14

Is 15.
/ Jakara,7,OW0MT. 2020
f 4 / Penilai, \\

Catatan:

Format ini dapat diperbanyak sesuai kebutuhan
Mohon legalitas dengan membubuhl cap Instansi/Perusahaan




Lampiran 4: Rincian Kegiatan PKL

DAFTAR LOG HARIAN

PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

2 SKS
Nama Anisa Widyastuti
No Registrasi 1706617028
Program Studi S1 Akuntansi
Tempat Praktik Balai Besar Penelitian dan Pengembangan
Pascapanen Pertanian
Alamat Praktik J1. Tentara Pelajar No 12 A, Kampus Penelitian
Pertanian Cimanggu, Kota Bogor, Jawa Barat 16122
NO. HARVTANGGAL KETERANGAN
1 Selasa, 18 Agustus 2020 e Perkenalan dan pengenalan lingkungan

kerja.

e Pembagian dan penjelasan mengenai
pekerjaan yang akan dilakukan selama
program PKL.

e Sosialisasi penggunaan Aplikasi SAS 2020.

Rabu, 19 Agustus 2020

e Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

e Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

Jumat, 21 Agustus 2020

e Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

e Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

Senin, 24 Agustus 2020

e Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.
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Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

Selasa, 25 Agustus 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar

- (SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

Rabu, 26 Agustus 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

Kamis, 27 Agustus 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

Jumat, 28 Agustus 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

Senin, 31 Agustus 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

10.

Selasa, 1 September 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

Rabu, 2 September 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.
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Kamis, 3 September 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa
Pengguna Anggaran.

135

Jumat, 4 September 2020

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa
Pengguna Anggaran.

Menscan hardcopy SPM.

14.

Senin, 7 September 2020

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa

Pengguna Anggaran.
Menscan hardcopy SPM.

15.

Selasa, 8 September 2020

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa
Pengguna Anggaran.

Menscan hardcopy SPM.

16.

Rabu, 9 September 2020

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa
Pengguna Anggaran.

Menscan hardcopy SPM.

17

Kamis, 10 September 2020

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa
Pengguna Anggaran.

Menscan hardcopy SPM.

18.

Jumat, 11 September 2020

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa
Pengguna Anggaran.

Menscan hardcopy SPM.

19.

Senin, 14 September 2020

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa
Pengguna Anggaran.

Menscan hardcopy SPM.

20.

Selasa, 15 September 2020

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa
Pengguna Anggaran.
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Menscan hardcopy SPM.

21.

Rabu, 16 September 2020

Mengecek kelengkapan data dan
menyerahkan hasil verifikasi SPM ke Kuasa
Pengguna Anggaran.

Menscan hardcopy SPM.

22;

Kamis, 17 September 2020

Melakukan transfer data SPM dengan
Aplikasi SAS 2020.

Melakukan upload data SPM melalui
website e-spm.

23;

Jumat, 18 September 2020

Melakukan fransfer data SPM dengan
Aplikasi SAS 2020.

Melakukan upload data SPM melalui
website e-spm.

24.

Senin, 21 September 2020

Melakukan transfer data SPM dengan
Aplikasi SAS 2020.

Melakukan upload data SPM melalui
website e-spm.

25¢

Selasa, 22 September 2020

Melakukan fransfer data SPM dengan
Aplikasi SAS 2020.

Melakukan upload data SPM melalui
website e-spm.

26.

Rabu, 23 September 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

27.

Kamis, 24 September 2020

Merekam data Surat Perintah Membayar
(SPM) ke Aplikasi SAS 2020.

Mencetak Surat Perintah Membayar (SPM)
dan menyerahkan ke Verifikator untuk
dilakukan verifikasi berkas.

28.

Jumat, 25 September 2020

Menginput dan Mengurutkan Daftar Surat
Perintah Pencairan Dana (SP2D)
menggunakan Microsoft Excel.

29;

Senin, 28 September 2020

Menginput dan Mengurutkan Daftar Surat
Perintah Pencairan Dana (SP2D)

menggunakan Microsoft Excel.
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30.

Selasa, 29 September 2020

Menginput dan Mengurutkan Daftar Surat
Perintah Pencairan Dana (SP2D)
menggunakan Microsoft Excel.

31.

Rabu, 30 September 2020

Membuat Surat Setoran Pajak (SSP).
Menyerahkan SSP dan bukti transaksi
kepada Bendahara Pengeluaran.

32,

Kamis, 1 Oktober 2020

Membuat Surat Setoran Pajak (SSP).
Menyerahkan SSP dan bukti transaksi
kepada Bendahara Pengeluaran.

33.

Jumat, 2 Oktober 2020

Membuat Surat Setoran Pajak (SSP).
Menyerahkan SSP dan bukti transaksi
kepada Bendahara Pengeluaran.

34.

Senin, 5 Oktober 2020

Membuat Surat Setoran Pajak (SSP).
Menyerahkan SSP dan bukti transaksi
kepada Bendahara Pengeluaran.

35.

Selasa, 6 Oktober 2020

Membuat Laporan Kuangan BB
Pascapanen.

36.

Rabu, 7 Oktober 2020

Membuat Laporan Kuangan BB
Pascapanen.

37.

Kamis, 8 Oktober 2020

Membuat Laporan Kuangan BB
Pascapanen.

38.

Jumat, 9 Oktober 2020

Membuat Laporan Kuangan BB
Pascapanen.

39.

Senin, 12 Oktober 2020

Membuat Laporan Kuangan BB
Pascapanen.

40.

Selasa, 13 Oktober 2020

Membuat Laporan Kuangan BB
Pascapanen.

Bogor, 13 Oktober 2020

NIP. 19630124 198603 2001
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Lampiran 5: Penilaian PKL

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227, Surat Elektronik fe@unj.ac.id
Laman www.fe.unj.ac.id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM SARJANA (S1)
..A.. SKS
Nama 3 Amsa.uﬁd%ﬂ‘m’
No.Registrasi 1506613018
Program Studi H ga - oren
Tempat Praktik -Balai fesar Pordition & pergemborgon fascap Pertonton
Alamat Praktik/Telp : .J\:. Jertara Petedar No- 12-A
...Bogor Tergah , Kota Boger,
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Kehadiran 9’0 1. Keterangan Penilaian :
3 Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan .88 86100 A 4
3 81-85 A- 87
? s s 76-80 B+ 33
3 | Sikap dan Kepribadian | ... 7.7 7175 B 30
e 6670  B- 2,7
4 | Kemampuan Dasar ? 61-65 C+ 23
) 56-60 € 2,0
5 | Ketrampilan Menggunakan Fasilitas 38 ‘5‘;;5) g 11’7

6 | Kemampuan Membaca  Situasi  dan ?*}' 2. Alokasi Waktu Praktik :

Mengambil Keputusan 2 sks : 90-120 jam kerja efektif
3 sks : 135-175 jam kerja efektif
7 | Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 86
Tttt Nilai Rata-rata
8 Aktivitas dan Kreativitas 8¢
T | 869, - 869
o | Kecepatan Waktu Penyelesaian Tugas 8¢ 10 (sepuluh)
Hasil Pekerj
Ol o O b i ke
83 A

Angka bulat huruf

Jumlah

Catatan :
Mohon legalitas dengan b i cap
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Lampiran 6: Struktur Organisasi Balai Besar Penelitian dan Pengembangan
Pascapanen Pertanian

Struktur Organisasi BB Pascapanen

> Kepala BB Pascapanen

Dr. Prayudi Syamsuri, SP, M.Si

Kepala Bagian TU
Ir. Achmad Subaidi, MSi

. Kasubbag Kepegawaian
P

e
"

Nora P.U, STF, MSi

Kasubbag Keuangan
E——
Dra. RR. Eni Wahyuni

Kasubbag RTP
Akmalul Hadi, SAP, MAP

B Kepala Bidang Program dan Evaluasi

Hoerudin, SP, MFoodST, PhD

Lina Marlina, S, MSi

Hanafi, STP

Febrlyeu, SP, MSi

N
%\ Kasie Pendayagunaan Hasil Penelitian — \
\ Ni Made Vina Citanirmala, STF, MP Tatiek KSM, STR, MSi

Kelompok Jabatan Fungsional

Ketua Kelti Fisiologi dan Penanganan Pascapanen [ Ketua Kelti Teknologi Proses Hasil Pertanian
Dr. Christina Winarti MA. & Dr. Sandi Darniadi
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Lampiran 7: Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja (SPTB)
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Lampiran 8: Tampilan Awal Aplikasi SAS Modul SPP

5 g= r= |

Pag dan Kontrak_SPP_ Monduring RelerensiDita KonlemasiJPNPN DD Harian (A95) _Lainra LAt Dealunans _Keluar

! SAS.2020

PPK

- user 10 oK R
- Tk i n
MENTERIAN PERTANIAN
o= = Vadan Penclition o Pengesibangan Peslanian
AR PEMELITIAN DAN PENGEMBAHGAN PASCAPAVEN PERTAKIAN (48069) (00)

Versi 20.0.11
ranggal 11 September 2020

=

Tl O Type here to search ) S

Lampiran 9: Tampilan merekam Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

>
Pagu dun Kontrak SPP_Monitoring Referwei Dt Konfemas PPNBN 7DD Haran (APS) Lunnys _Niti _Perstursn_Kahuse

Kuasa Bendahars Umem Hegara, KPP
wgar melakukan pembayscan sejomish 8.

Cara Bayar. Tahon Anggaren
Dsar Prmgriescsn. Kegatan, Outpa, Fungei, Sub g, Program.
Jesis Dokumen e bebrnga
Tangoal bebon. Jems bantuan
Kewensegan

[ —
Swtker  UnkOrgansas  Lokasi

;:x\ i

# kot Pembayaran

' Samber Dana Cara Penariken

¥ i Pojamasm

vl omor Loan e 10 PR
== Rekeni Knesis wTRLTL
= Er— e Potomyan

: ey sin [oren | o | toow e oo

- KEMENTERIAN PERTANIAN
Co Backn Penclftian don Pengembangan Peslanian
om - AR PENELITIAN OAN PENGEMBANGAN PASCAPANEN PERTAHIAN (648609) (0

Versi 20.0.11

Tanggal 11 Septamber 2020

B Type here to search " ] -~ =



Lampiran 10: Tampilan Pencatatan SPTB ke Modul SPP

63

9>
Pagu dan Kontrak SPP Monitoring  Referensi Data Konfirmasi  PPNPN RPD Harian (APS) Lainnya Utiliti Peraturan  Keluar

Surat Permintaan Pembayaran

Jenis ser 07 LANGSUNG nomorsep |[WJRJUEYu] /ese565/2020

(Kontraktual (8) Non Kontraktual

023 BOGOR

[peptunitewpraKpen Keg Out S.0uKmp S.KmLokasi Bb JB S.0 Register C.T_Akun _ Pagu-Blokir _ Realisasi sisa
| [07809 KD 12023 1799210 001 051 A 02 52 A 0 01 00000000 0 521241 150,000 780000 780.000 0
Jo12 08 kD 12 023 1709210 001 051 A 02 52 A 0 01 00000000 O 521811 399.164.000  398.470.075 693.925 0
01809 KD 12023 1789210 001 051 A 02 52 A 0 01 00000000 0 522141 12750000 7.000000 5750000 0
01809 KD 12023 1799210 001 051 A 02 52 A 0 01 00000000 0 522151  105.000.000  39.600.000  6.400.000 0
01809 KD 12023 1799210 001 051 A (02 52 A 0 01 00000000 0 524111  380.052000 314.668.763 65383237  12.295.000
01809 KD 12023 1799210 001 051 A 0252 A 0 01 00000000 0 524113 1500000 1.500.000 0 0
_DWE 09 KD 12022 1799210 001 051 A 02 52 A 0 01 00000000 0 524115 7.500.000 7.500.000 0 0
01809 KD 12023 1789210 001 051 A 02 52 A 0 01 00000000 0 526112  50.000.000  50.000.000 0 0
01809 KD 12023 1809950 001 051 A 02 52 A 0 01 00000000 0 521211 17050000 14425000 2.725.000 0
01809 KD 12023 1809950 001 051 A 02 52 A 0 01 00000000 0 521241 5255000 5.265.000 0 0
S, 01809 KD 12023 1809950 001 051 A 0252 A 0 01 00000000 0 521811 47,400000  39.683600 7716400 0
, 01809 KD 12023 1809050 001 051 A 02 52 A O 01 00000000 0 524111 47.300.000  23.558.600 23741400  5.775.000
¢ 01809 KD 12023 1809950 001 051 A (02 52 A 0 01 00000000 0 524113 1.850.000 0 1850000
¢ 01809 KD 12023 1809950 001 051 A (02 52 A 0 01 00000000 0 524115  18.800.000  18.780.000 120000 0
H ’ 01809 KD 12023 1809950 001 051 B 02 52 A 0 01 00000000 0 521211 6874000 3903750  2970.2% 0
= 01809 KD 12023 1809950 001 051 B 02 52 A 0 01 00000000 0 521241 2195000 2.195.000 0 0
H lo18.09 kD 12023 1808950 001 051 B 02 52 A O 01 00000000 0 521811 24154000 2L747.200 2,406,800 0
== PPNPN | Lembur PPNPN Kembali
Retap oy Sippler Bl AN e b RS Sipen | Keluar

SAS.2020

I8 pPK

empikn logo Departemen, copy fle
75 pisel ke defoult direktor apikasi
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Lampiran 11: Tampilan pengisian data

11 September 2020
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Pagu dan Kontrak SPP Monitoring  Referensi Data Konfirmasi  PPNPN RPD Harian (APS) Lainnya  Utiliti Peraturan  Keluar

Surat Permintaan Pembayaran

= Jenis 5pM 07 LANGSUNG nomorsep [NIJUYEYN] /6856572020

OKantraktual @ Non Kentraktual

TAHUN 2020
1PA-018.09.2.648669/2020

SSSSSN]

Keluar

=i = |

SAS.2020

i pPK

empikan logo Departemen, copy fle
75 phsel ke defoult direktor apikasi

INTERIAN PERTANIAN
Pengembangan Perianian
WEN PERTANIAN (648669) (00)

20.0.11

11 September 2020




Lampiran 12: Perekaman bendaharawan

64

9>
Pagu dan Kontrak  SPP

SSSSSK

Monitoring  Referensi  Data Konfirmasi

PPNPN RPD Harian (APS)

Lainnya  Utiliti Peraturan  Keluar

E Perekaman Bendaharawan

Kode Bend.
Kepada

Bank
Nama Rek.
No. Rek,
newp

Bank Pusat
Snift

Kad Negara
Kode Pos
Propinsi
Kota

Emal

Untuk

| REV.ANG.DIPAD15.03

7

Pagu dan Kontrak  SPP

SSSSSK

0001-0001-0001

Eendanara Fengeluaran EALAT BESAR PENELITIAN DAN PENGEMEANGAN FASCAFAN

77, Tentara Pelajar No.1z Kampus Pemelitian Pertanian Cimanggu Bogor

Bank BNI KCP Pasar Merdeka Bogor

BPG 023 BBPP PASCAPANEN PERTANIAN

0047974967 |
[00.026 054.7-404.000
520009000990 | BANKNEGARA INDONESIA
Tipe Sup Telp. | 02518321762
D [indoresia
16114 |[ps. Semoiak
Jawa Barat
Bogor
Spm pascapanen 648669@yahoo.com

SAS.2020
PPK

Pembayaran belanja barang berdasarkan surat tugas
N 286/TU.040/H,10/09/2020 d11 tanggal 2 september 2020

empikn logo Departemen, copy fle
75 pisel ke defoult direktor apikasi

a.n. Triyono, ssi dik (79 orang),

PERTANIAN

Peng Pertanian

bangan
WNEN FERTANIAN (648669) (00)

20.0.11

11 September 2020

1

Meritoring Referensi Data Konfirmasi

PPNPN  RPD Harian (APS)

Lainnya  Utiliti Peraturan  Keluar

Surat Permintaan Pembayaran

— S— —
Rekam Rincian —
Sisa Pagu Rupish AKUN  Dep Unit Lok Kab Kd. Satker Rupizh
38.436,247 | 0,000 w 0,00
56.140.600 0,00
9,580,500 0,00
5.750.000 0,00
54.550.000 0,00
0 0,00
54.836.000 0,00
76,542,477 0,00
340.885.016 0,00
35.890.500 0,00 SAS2020
7.100.000 0,00 PPK
2 167.300.00 ampilkan logo Departemen, copy fil
0:00 75 piksel ke default direktor apikasi
N 0,00
0
0 49.167.300 0 i
WEN FERTANIAN (648669) (00)
0
Kembali

20.0.11

11 September 2020

HaplE T Smpan
i
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Lampiran 14: Proses pencetakan Surat Perintah Pembayaran dan Hasil

cetak SPP

O Aplikasi SAS 2020 Versi 20.0.11

Pagu dan Kontrak SPP  Monitoring Referensi Data Konfirmasi  PPNPN  RPD Harian (APS) Lainnya Utiliti Peraturan  Keluar

U

SSSSSNNN

TPIVIRngy

Cetak Surat Perintah Pembayaran

N e e Sy - oy
‘Daftar Surat Perintah Pembayaran Jumiah = 4 spp
> S St S e Sa
I NO.SPP TGLSPP  SATKER  STS CETAK _ ~|| ‘Tanggal |24-09-2020]
N ——— 200020 | edomes | 0 [Proses i E i o
_|on2ss/s48655/2020 24092010 | s48s60 | 0 []Proses ~ [24-09-2020 ]

lo2s7/6-8ses 200 2409-0m  odoses | 0 [Proses
| | | =

=& = |

SA5.2020
At PPK

% menampilkan logo Departemen, capy fle
logo.gif 75 75 pisel ke defal direktor apikasi
SPM.

KEmENTERIAN PERTANIAN
Jitian dan .

[EMBANGAN PASCAPANEN PERTANIAN (648669) (00)

Versi 20.0.11

Tanggal 11 September 2020



Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN
Tanggal 24-09-2020 Nomor 00258/648669/2020

Sifat Pembayaran - (4) Pembayaran Langsung (LS)

Jenis Pembayaran : (1) Pengeluaran Anggaran

1DepartemenLembaga - KEMENTERIAN PERTANIAN (018) 7 Kegiatan —Lebih dan satu kegiatan—
2 Unit Organisasi BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PERTANIAN (09)
3 Kantor/Satker BALAI BESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

PASCAPANEN PERTANIAN (648669) 8 Kode Kegiatan 0000

9 Kode Fungsi, © 04.03.12

4 Lokasi JAWA BARAT (02) S Fungsi, Program
5 Tempat KOTA BOGOR (52) B
% Aamat © JL TENTARA PELAJAR NO.12 10 Kewenangan Pelaksanaan : (KD) Kantor Daerah

Repada
Yth. Pejabat Penanda Tangan Surat Perintah Membayar
BALAIBESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PASCAPANEN PERTANIAN
di KOTABOGOR
Berdasarkan DIPA Nomor - DIPA-018.09 2 648669/2020, 12-11-2019, bersama ini kami ajukan permintaan pembayaran sebagai berikut -
1. Jumlah pembayaran yang dimintakan Rp. 49167300
( ***empat puluh sembilan juta seratus enam puluh tujuh ribu ga ratus rupiah*** )

dkk (79 orang), Sesuai SPP Nomor 00258 Tanggal 24 September 2020

3. Jenis Belanja BELANJA BARANG

4. Atas Nama - Bendahara Pengeluaran BALA| BESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PASCAPANEN PERTANIAN
5. Alamat JI. Tentara Pelajar No.12 Kampus Penelitian Pertanian Cimanggu Bogor

6. Mempunyai rekening * Bank BNI KCP Pasar Merdeka Bogor

nomor rekening : 0047974967
7. Nomor dan Tanggal SPK Kontrak .-

2. Untuk keperluan : Pembayaran belarya barang berdasarkan surat tugas No.B-2386/TU.040H.10/09/2020 dll tanggal 2 September 2020 an. Triyono, Ssi

8. Nilai SPK/Kontrak Rp.0
9. Dengan penjelasan
No [I KEGIATAN'OUTPUTMAK PAGU SPPISPM SD. SPPINI JUMLAH S.D. SISADANA
(AKUN6 DIGIT) BERSANGKUTAN DALAM DIPA/SKPA YANG LALU SPPINI
Il SEMUA KODE KEGIATAN DALAM DIPA Rp) (Rp) (Rp) (Rp) (Rp)
1799201 524111 295.385.000 218.827.322 2.430.000) 21.251.322) 74121 678
1799202524111 608.664.000 496.359.205 21.567.300) 517.926.505| 90.737 495
1799210524111 380.052.000 314.668.763 12.295.000) 326.963.763 53.088.237
1809 . 950 . 524111 530.879.000, 322292 085 12.875.000] 335.167.085, 195.711.915)
Jumiah | 1.814.980.000 1.352.147.375 49.167.300) 1.401.314 675 413.665.325)
Il | SEMUAKEGIATAN
1799 4.977.463.000 4.196.569.861 36.292.300 4.232.862.161 744.600.839
1809 21.025.802.000} 15.310.928.650 12.875.000) 15.323.803.650 5.701.998.350
Jumiah Il 26.003.265.000} 19.507.498 511 49.167.370" 19.556.665.811 6.446.509.189
UANG PERSEDIAAN |
Lampiran 0 |Lembar 0 | Surat Buku 0 |STS... Lembar
Pendukung ... Lembar Pengeluaran _.._Lembar
KOTA BOGOR, Tanggal seperti di atas
Diterima oleh penguji SPP / Penerbit SPM Pejabat Pembuat Komitmen
BALAIBESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PASCAPANEN BALAIBESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PASCAPANEN
pada tanggal
Ir. Achmad Subaidi, M.Si Tatiek Kartika SM, STP, M.Si
NIP. 196511011992031001 NIP. 198009302003122001

Halaman 1 dai 1

66



67

Lampiran 15: Tampilan awal Aplikasi SAS Modul PPSPM

) ==
Pagu Keluar

Utiliti  Peraturan

Referensi Il RPD Harian (APS)

Referensi|

Lainnya

SPM Monitoring

SAS.2020

KEMENTERIAN PERTANIAN
dan Penelilian dan Pengembangan Perlanian
PENGEMBANGAN PASCAPANEN PERTANIAN (648669)

Versi 20.0.11

Tanggal 11 September 2020

Lampiran 16: Tampilan pencatatan Surat Perintah Membayar (SPM)

9>
Pagu SPM Monitoring Referensil Referensill RPD Harian (APS) Lainnya Utiliti Peraturan  Keluar

o

0 Surat Perintah Membayar

SAS.2020
PSPM

empikan logo Departemen, copy fle
75 phsel ke defoult direktor apikasi

PERTANIAN
Pertanian
CAPANEN FERTANIAN (648669)

11 September 2020

i ) IND
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Lampiran 17: Proses penarikan data ke Modul PPSPM

B =)o = |

Pagu SPM Monitoring Referensi| Referensill RPD Harian (APS) Lainnya  Utiliti Peraturan  Keluar

Surat Perintah Membayar

s/d [24002020

Satker_Tgl. dan No. Agenda K Bel
- - 5241

1o.SPM_dan Jeris SPM a1 SPM

Tgl. dan Mo SP2D Status SPM ~

empikn logo Departemen, copy fle
75 pisel ke defoult direktor apikasi

CAPANEN PERTANIAN (648669)

20.0.11

Smpan 11 September 2020

%= ) IND

Lampiran 18: Proses pencetakan Surat Perintah Membayar (SPM) dan Hasil
cetak SPM

> Heopead a5

Pags S Montoing Felerenst| Relerenss | RPOHanan (APS) Lainya VNl Peraturan _Kebuse

SAS.2020

PPSPM

KEMENTERIAN PERTANIAN
Hadan Penelition n Pengesmibangan Peslanian
£ BESAR PENELITIAN DA PENGEMBANGAN PASCAPANEN PERTANIAN (648669)

Versi 20.0.11

tanggal 11 September 2020

Ll O Type here to search



Surat Perintah Membayar (SPM)

KEMENTERIAN PERTANIAN
SURAT PERINTAH MEMBAYAR
Tanggal : 24-09-2020 Nomor : 00258/648669/2020

Kuasa Bendahara Umum Negara, Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara B O G O R (023)

Agar melakukan pembayaran sejumlah Rp. 49.167.300,-

*¥XEMPAT PULUH SEMBILAN JUTA SERATUS ENAM PULUH TUJUH RIBU TIGA RATUS RUPIAH***

Jenis SPM : | 07 [LANGSUNG CaraBayar: [ 2 [Giro Bank Tahun Anggaran : 2020
Dasar Pembayaran Satker  Kewenangan Nama Satker
PP 45 Tahun 2013 648669 KD BALAI BESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
(01) DIPANo. DIPA-018.09.2.648669/2020 PASCAPANEN PERTANIAN
TANGGAL 12-11-2019 REV.4
NO.DIPA-018.09.2.648669/2020 Fungsi, Sub Fungsi, BA, Unit Es.I, Program
04 10 018 09 12

Kegiatan, Output, Lokasi
0000 000 00.00

Jenis Pembayaran 2 1 Pengeluaran Anggaran
Sifat Pembayaran v 9 Pembayaran Langsung (LS)
Sumber Dana / Cara Penarikan : 0.0 RM/RM
PENGELUARAN POTONGAN
Jenis Belanja Jumlah Uang BA.Unit.Lok.Akun.Satker Jumlah Uang

52-1799-201-02.52 2.430.000,-

52-1799-202-02.52 21.567.300,-

52-1799-210-02.52 12.295.000,-

52-1809-950-02.52 12.875.000,-

Jumlah Pengeluaran 49.167.300,- Jumlah Potongan
Rp. 49.167.300,-

Kepada  : Bendahara Pengeluaran BALAI BESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PASCAPANEN PERTANIAN JI. Tentara
Pelajar No.12 Kampus Penelitian Pertanian Cimanggu Bogor

NPWP : 00.026.054.7-404.000

Rekening : 0047974967 (BPG 023 BBPP PASCAPANEN PERTANIAN)

Bank/Pos : Bank BNI KCP Pasar Merdeka Bogor

Uraian : Pembayaran belanja barang berdasarkan surat tugas No.B-2386/TU.040/H.10/09/2020 dll tanggal 2 September
2020 a.n. Triyono, Ssi dkk (79 orang), Sesuai SPP Nomor 00258 Tanggal 24 September 2020

® Semua bukti-bukti pengeluaran yang disahkan Pejabat Pembuat Komitmen telah BOGOR, 24 SEPTEMBER 2020
diuji dan untuk dilakuk atas
beban APBN, bukti-bukti disimpan dan A.n. Kuasa Pengguna Anggaran

oleh Pejabat gan SPM. Pejabat Penanda Tangan SPM

w Kebenaran perhitungan dan isi yang tertuang dalam SPM ini menjadi tanggung
jawab Pejabat Penandatangan SPM.

LR T i Achmad Subid M.

134 609 177 5-2 58 NIP. 196511011992031001

sn i rIspp
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Lampiran 19: Menu transfer data

O Aplikasi SAS 2020 Versi 20.0.11 o Jlep] = |

Pagu SPM Monitoing Referensil Referensill RPD Harizn (4PS) Lainnya  Utiliti Peraturan  Keluar

nsfer SPM LS Rekening Penyalur BUN ke KPPN
Transfer Perbaikan SPM ke KPPN

Setting Database

Kirim Data SPM ke SILABI

Transfer Lampiran SPMKP

Kirim Nomor SP2D ke PPK.
Kirim Terima KKP Lintas Tahun

SAS.2020

tori apikasi

KEMENTERIAN PERTANIAN
dan Penelilian dan Pengembangan Perlanian
PENGEMBANGAN PASCAPANEN PERTANIAN (648669)

Versi 20.0.11

Tanggal 11 September 2020

Lampiran 20: Tampilan transfer data

3 Aplikasi SAS 2020 Versi 20.0.11 =@ =]

Pagu SPM Monitoring Referensil Referensill RPD Harian (APS) Lainnya Utiliti Peraturan  Keluar

Transfer SPM ke KPPN

—

Qe ;
| Tangoel P

{ Tie Suppler | (01) Sater

S T
B AR

Fiih folder tujuan ADK:
CH\APLIKAY
=y

SAIBA2013
No. Safer  Tgl SAEAZ0ZD
1 648669 2409 System Volume Information p.1e7.30000 [ | SAS.2020

temp
Users AL P

h Uzng Transfer

> PM
> | Vindows 'menampilkan logo Departemen, copy file
> || Windows10Upgrade logo.gif 75 x 75 phsel ke default direktor apikasi
N _inject-ppspm SPM.

> Data (02)

" |  KEMENTERIAN PERTANIAN

Surveylance iso 2016

i dan
I PENGEMBANGAN PASCAPANEN PERTANIAN (648669)

Versi 20.0.11

Tanggal 11 September 2020

& 00 IND o220
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Lampiran 21: Proses transfer data

O Aplikasi SAS 2020 Versi 20.0.11 =EEEN
Pagu SPM Monitoring Referensi| Referensill RPD Harian (APS) Lainnya Utiliti Peraturan Keluar

Transfer SPM ke KPP

Satker
Tanggal SPM
Tipe Supplier

(01) satker

@NonKontraktual (O Kontraktual
\

\oap @ Non GUP \

 DrektonTuuan [0\ |-

No.  Satker  Tgl M No. SPM K. Belanja Jumlah Uang Transfer A
1 48669 24-09-2020  00258/648669/2020 5241 49.167.300,00

SAS.2020
BM

menamp\lkan logo Departemen, copy file
75 pisel ke defoult direktori apikasi

Versi 20.0.11

Tanggal 11 September 2020

%= ) IND

Lampiran 22: Proses transfer data

O Aplikasi SAS 2020 Versi 20.0.11 SEEES
Pagu SPM Monitoring Referensi| Referensill RPD Harian (APS) Lainnya Utilii Peraturan Keluar

Transfer SPM ke KPPN

T

Tipe Supplier (01) Satker ~[8 i

@NonKontraktual (O Kontraktual
\

= "
Ch
L Daftar Jumlah Data Yang Akan Ditransfer

!
Record Uang MAK Uang MAP 2

o 1 s4ae9 File MAK _ 45.167.300,00 300,00
i ]

— File BLN
menanplnlogo Departanen, oy fle
x7

- Fie Gajl 5 piksel ke default direktori aplikasi

File Info
i seish [ o] o
i b Szl

Versi 20.0.11

Tanggal 11 September 2020

% ) IND
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Lampiran 23: Tampilan login melalui portal e-spm

@ DIGIT- Moilla Fiefox
© (1) Whatsapp X | B DG X |+

- c @ © @ ntips:/espm kemenkeu.goid/ogi @ | Qsearcn vy m &o e x

Portal Digital

DitjenPerbendaharaan

‘ JVOMNQRS5N648669

esessssse

TA. 2020 V|

© Masuk

Lampiran 24: Proses upload ADK dan Softcopy SPM

@ DIGIT- Mozilla Firefox

© (7 WhatsApp X | B DG x |+

(&) [CREH} © & hitps//espm.kemenkeu.go.d/#/upload-non-ds/spm e & | | Q search

14:10

Tk i Catatan:
* Nama file ADK spm (*.spm) beserta Lampirannya (*.zip|rar| pdf) harus
Upload (Tanpa DS) sama

SPM

SPM Koreksi

Renkas

2. Form SPM
Kontrak
‘Status ADK SPM 1 silahkan upload ADK dan Softcopy SPM
Gaji

UP/TUP

Upload ADK SPM (*.spm/Max 30MB) L Browse File
Kontrak TUP

Proses (Tanpa DS)

2 Monitoring Il Upload Softcopy SPM . Browse File
(*.zip|rar | pdf/Mmax 30MB)
& Manual

eferensi Upload Rekap SPM (*.csv/Max 30MB) L Browse File

Rsimoan

G 141
“» (C D) IND 0 =3
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Lampiran 25: Terbit SP2D

REPUBLIK ‘ i

BALAI BESAR PENELITIAN DAN

DAFTAR SP2D SATKER

80,674,187

SPP Nomor 00251 Tanggal 18 September 2020

No.8-1674.1/TU.040/H.10/0612020 dll tanggal 24 Juni 2020 \ c
Had|,

2 250,000 | oozszrieasssarzozo | 18082020 | NONGAN | NoN G | MAP dkk (7 orang), Sesual SPP
Nomor 00252 Tanggal 18 September 2020
eruan belanja barang, |
GuP NON G | B Nomor 00253 Tanggal 18 Seplember 2020 | Ax
Pembayaran belanja pegawai untuk uang makan pegawal A
GAJILAINNYA | NON GAJI | bulan Agustus 2020 untuk 1 pegawai, Sesuai SPP Nomor
00243 Tanggal 17 September 2020 4
NoNGAll | Now an | ielemetbuien Aqehe 2828 berieeutn
Sesuai SPP Nomor 00250 Tanggal 15

L T T e o
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Lampiran 26: Lembar SP2D

i RS

Lampiran 27: Proses mengurutkan SP2D

anisawic

File  Home Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help

(X [l e x x| =E= o B w0
-

Pajte# BIU- @ ¢-A SE= == EMegedCenter - | $-% 9 %8

Clipboard Font 51 Alignment [

& share T Comments

v O 4 R

B Delete v
Conditional Formatas Cell | - Sort& Find& | ldeas | Sensitiviy
Formatting~ Tble~ Styles~ | [EFormat~ | € v Fijter~ Select~ -

Humber 5] Styles Cells Editing Ideas | Sensitivity

‘F.S

| x v K H 001567T/648669/2020

4] A | B | € | D | E | F G H | |
17 DAFTAR SP2D
2 'SATKER : BALAI BESAR PENELITIAN DAN P! 6548669
3 | No. Nomor SP2D Tanggal Selesai 5P2D | Tanggal sp2D Nilai 5P2D Nomor Invoice i Jenis SPM

Jenis SP2D Deskripsi

Fembayaran Tunjangan fart Raye (THR]

1 11,637,100 SPM THR GAIl GAJl TA 2020, Sesuai SPP Nomor 00150 Tanggal

5 Juni 2020

Pembayaran belania barang berdasarkan

SPK No B-1094/KP 550/H.10/04/2020
tanggal 13 April 2020 dan pAST
No.B.1396/KP.550/H.10/05/2020 tanggal
29 Mei 2020, Sesuai SPP Nomor 00156
5 Tanggal 5 Juni 2020
Pembayaran belana barang antak
keperluan honor output kegiatan

pengelolaan laboratorium bulan Februari

3 12,535,000 | 00157T/648669/2020 08-06-2020 NON GAIl NON GAJI 2020 utk 40 orang Sesuai SK

No.96/Kpts/KP_100/H 10/01/2020 tanggal =

2 Januari 2020, Sesuai PP Nomor 00157

6 Tanggel & Juni 2020

Penggantian uang persediaan untuk

4 345,034,200 | 00158T/ Gup NON GAJI keperluan belanja barang, Sesuai SPP

7 Nomor 00158 Tanggal & Juni 2020

Pembayarn belanja barang berdssarkan
SPK No.B-1263/PL.010/H.10/5/2020
tanggal 6 Mei 2020, Addendum No B-

1331.1/PLO4O/M tangzal 18 (-]

2 87,100,864 NON GAIl KONTRAKTUAL | NON GAIl

JUNI | Jul | AGUsTUS

SEPTEMBER | (@) i [




Lampiran 28: Surat Setoran Pajak, Kode Akun Pajak, Kode Jenis Setoran,
Faktur Pajak dan invoice

Surat Setoran Pajak

SURAT SETORAN PAJAK m
DEPARTEMEN KEUANGAN R.I.
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK (SSP) i

Untuk Arsip Wajib Pajak
NEWR e g B 1 ol I B s e P e

Dits sesuai dengan Nomar Pokok Wojib Pajok yong dimilki

NAMA WP
ALAMAT WP

NoP : L Ly o ey i Py Sy s | 5]

Diisi sesuol dengon Nomor Objek Pojok
ALAMAT OP

Kode Akun Pajak Kode Jenis Setoran

LI_J_J_L_L_,LLI_,

Masa Pajak
Jan [ Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nov | Des Tahun Pajak
IIIII
mem
Nomor Ketetapan 3] IO el A R T 7/ Ll S

Terbilang :

Diterima oleh Kantor Penerima Pembayaran Waiib Pajak/Penyetor
8 RO ———— T al

+ Tangg:
Cop dan tando tangan Cap dan tanda tongan

Nama Jelas : Nama Jelas :

" Terima Kasih Telah Membayar Pajak - Pajak Untuk Pembangunan Bangsa *
Ruang Validasi Kantor Penerima Pembayaran

F.2.032.01

Kode Akun Pajak, Kode Jenis Setoran




Faktur Pajak

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 020.008-20.42407826

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT USAHA ADI SANGGORO
Alamat : KP.SENGKED,RT.003 RW.003 BABAKAN , BOGOR
NPWP : 02.331.984.1-434.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : BEND. BALAI BESAR PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PASCA PANEN
Alamat : Tentara Pelajar Blok - No.12 RT:000 RW:000 Kel.Ciwaringan Kec.Bogor Tengah Kota/Kab.Bogor Jawa Barat

|| Vil FFIDI (Fajak Ferjuaian baiang iMewan)

16114
NPWP : 00.387.241.3-404.000
! No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak i) Ju’::ﬂ::;rqi’a“ni:‘ianmang

1 ;:n&g:;;a:sgl;s?s Internet Bulan Juli 2020 14 545.455,00
Harga Jual / Penggantian 14.545.455,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 14.545.455,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 1.454.545,00
0,00

Sesual dengan ketentuan yang berfaky, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak in telah ditandatangani

secara elektronik sehingaa tidak diperiukan tands tangan basah pada Faktur Pajak ini

BOGOR, 03 Agustus 2020

GINA SUSANTI, SE.




Invoice

- PT. Usaha Adi Sanggoro
Ad%-l Sanggoro JI. Sengked No.1 Kampus IPB Dramaga Bogor 16680, Telp. 0251-8621133 / Fax. 0251-8621137
( CORGHA TR JI. Dr. Semeru No. 23E Bogor Tengah, Telp. 0251-8350574 / 0251-8339929
Email : Info@as.net.id
Internet Broadband Division

INVOICE

Kepada Yth. |Kuasa Pengguna Anggaran Nomor : G0002.19/ISP/UASNVIII/2020
Balai Besar Penelitian dan Pengembangan Periode :Juli 2020

Pascapanen Pertanian
di

Tempat

No. Uraian Unit Price Amount

=

Biaya Langganan Jasa Layanan Akses Dedicated Intemet Rp 14.545.455
Bulan Juli 2020

Bandwidth Link Bogor
|International : 40 Mbps
1IX/Local Link : 80 Mbps

Bandwidth Link Karawang
International : 20 Mbps
IIX/Local Link : 30 Mbps

Sub Total Rp 14.545.455
PPN 10% Rp 1.454.545
Total Rp 16.000.000

TERBILANG : | Enam Belas Juta Rupiah |

* Pembayaran Mohon ditransfer melalui :
Bank Mandiri KC Kapten Muslihat Bogor No. Rekening 133-00-0512882-2
atas nama PT. Usaha Adi Sanggoro
* Harap beri dalam melakuk bay via Transfer
* Mohon bukti transfer di email ke intan@as.net.id sebagai validasi pembayaran atau melakukan konfirmasi

via YM : intan.resti@ymail.com setelah melakukan pembayaran

Bogor, 03 Agustus 2020
PT USAHA ADI SANGGORO

Estu Arida Nuraeni
Bagian Keuangan
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Lampiran 29: Lembar SSP yang telah diisi

KEMENTERIAN KEUANGAN R.I
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK SURAT SET()RAN PAJAK LEMBAR 1
KANTOR PELAYANAN PAJAK ( )
SSP Untuk Arsip WP
NPWP cloyel l3iar1] lessial o) Ley 34 [9040]
Diisi sesuai dengan Nomor Pokok Wajib Pajak yang dimiliki
NAMA WP BD.....USAHA. ADT. SANGGORQ
ALAMAT WP
NOP
Diisi sesuai dengan Nomor Objek Pajak
ALAMAT OP  ©  icosesvenscssosrnssssssbusrassssanssssssssnsses sossnsst soasssnstatssassstsnssonsssinsssssstssaassssnssassssassns sessssssssia
Kode Akun Pajak Kode Jenis Setoran Uraian Pembayaran : ......Prn.... ......................................
Jkses.Intepnet..Bulan...Juli...2020..
I4]112|]|1l ISJIQ ..........................................................
Masa Pajak Tahun Pajak
Jan | Peb | Mar| Apr | Mei | Jun | Jul | Ags| Sep | Okt| Nop | Des
2.]0i2LD
Beri tanda silang (X) pada kolom bulan, sesuai dengan pembayaran untuk masa yang berkenaan Disi tahun terviangnye pajak

NomorKetetwpan: | ¢ ¢ ¢+ o /L o o Jsba A/ o 470 )

Diisi sesnai Nomor Ketetapan : STP, SKPKB atau SKPKBT

Jumiah Pembayaran 2 ... RpedsdB54w BB orereererersmmemiissimnminsinss s Diisi dengan rupiak penh
Terbilang T .Satn..juta.mt. ‘ratus kima puluke mt..!i.'bu .......................................................
-}ime pabus. empat. puluh. Jima - pupiahee. —
Diterima oleh Kantor Penerima Pembayaran Wajib Pajak/Penyetor
g Se——————— N S vonor B ooy T8l sndudgusius 20
Cap dan tanda tangan 2. tangan
Nama Jelas : N

*Terima Kasih Telah membayar Pajak - Pajak Ung
Ruang Validasi Kantor Penerima Pe

F.2.0.32.01
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Lampiran 30: Tampilan awal aplikasi SAIBA 2020

[ Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran =
Tabel Referensi  Transaksi Proses Rekonsiliasi BMN Laporan  Utility ~Selesai

Referensi versi 20.0.0 - Tanggal 16 Juni 2020

Lampiran 31: Tampilan DIPA

Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran -

Tabel Referensi  Transaksi Proses Rekonsiliasi BMN  Laporan  Utility  Selesai

Kementrian / Lembaga  (018) KEMENTERIAN PERTANIAN Thn.Ang 2020

Eselon 1 (09) BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PERTANIAN No.Dok  |DIPA-018.08.2.648663/2020
Lokasi (0200) JAWA BARAT TolDok [12112019 |

Satker (648669) BALAI BESAR LITBANG PASCAPANEN PERTANIAN Tgl. Buku  |01-01-2020
oA Terakhir [l D1pA ke 0

INS.SATK KPPN O SD-CP.

12 179 [ 21 [ szrn [£] 151,480,000 Dalam Rupiah
Simpan
521211 151,480,000 UbanDT
12 1799 201 521219 14707450000 | ——
12 1799 201 521811 2,571,387,000 HapasDT
12 1799 201 521821 751,110,000 Selesai
12 1799 201 522141 80,250,000 D
12 1799 201 522151 5,000,000
12 1799 201 524111 1,306,028,000] .
‘ 3 Ubah No. Dok |
Total DIPA 48,724,971,000
u o 4] & ] Isi No.Dok Baru

Untuk pindah ke No DIPA lain, gunakan tombol > atau <




Lampiran 32: Tampilan Estimasi Pendapatan

Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran

Tabel Referensi  Transaksi Proses Rekonsiliasi BMN  Laporan Ui Selesai

/lembaga 018 KEMENTERIAN PERTANIAN

Thn. Ang 2020

Eselon 1 09 BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PERTANIAN

Lokasi 0200 JAWA BARAT

Satuan Kerja 648663 BALAI BESAR LITBANG PASCAPANEN PERTANIAN

No. Dokumen [P DIpA-015.09.2.646663/2020 | Tgl. Dokumen [Z1r2019 | TolBuku [or0r200 |
Rincian Estimasi
INS.SATK Prog  Kegi. Output  Akun kPPN Rupiah

ECJEFIEe ] o ] [

1,mu,unu,mun‘ Simpan Selesai

KD |12 |1809 [950 | 425289 |Estimasi Pendapatan Pengujian, Seriikasi, Kalibrasi 1,200,000,000

Total Rupiah MAP 1,200,000,000
= .S =

Ubsh | Hapus | Cetak

Keluar
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Lampiran 33: Surat Perintah Membayar (SPM), Surat Permintaan

Pembayaran (SPP) Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) dan Tampilan
pengisian data SPM & SP2D

Tampilan pengisian data SPM & SP2D

Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran

Tabel Referensi  Transaksi Proses Rekonsiliasi BMN  Laporan

Utility  Selesai

Tol 5PN [01-08.2020 | o SPu [00237/64566812020 | PP 0GOR TR 2
Tol 5P2D [01-09-2020 | No.SP2D |2nn231 302003625 ‘ Cara Bayar

Jumiah Bayar 124 740,000 Jenis Pembayaran

Sifat Pembayaran

Pengeluaran Anggaran

Pembayaran Langsung (LS)

Dasar Pembayar:

Dokumen

Fungsi, Sub fungsi, BA-Unt Es., Program
[ 01809 2

Tol Dokumen
Sumber Dana  Cara Penarikan [01 |~ |
521111 126,000,000 811141 1,260,000
W12 1809 994|521 125,000,000 999 (99 [g11141 1,260,000
. | ] L | R
Total Rupizh MAK 126,000,000 Total Rupizh MAP 1,260,000
TambanDeti UbanDetil HapusDetil TambahPotengan| UbahPotongan HapusPotongan
“
Simpan | Batal

Qi) INI

12/10/2020
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SPM
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SPP




Rekonsiliasi BMN  Laporan

Lampiran 34: Tampilan SPM Potongan

[ sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran
Utility  Selesai

Cari No SPM
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Lampiran 35: Tampilan pencatatan pendapatan negara dan Bukti
Penerimaan Negara

Bukti Penerimaan Negara
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Tampilan pencatatan pendapatan negara

Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran
Tabel Referensi  Tiansaksi Proses Rekonsiliasi BMN Laporan  Utility Selesai

Tanggal Dok. Nomor NTB Kode KPP
02-08-2020 200902389192 BOGOR

Nomor NTPH ‘579C51JNEQ4DSJU ‘ Tgl Buku | 02-08-2020
Kementerian/Lembaga|013 KEMENTERIAN PERTANIAN
‘Unit Organisasi 09 BADAN PEMELITIAN DAN PENGEMBANGAN PERTANIAN
Satuan Kerja 648650 BALAIBESAR LITBANG PASCAPANEN PERTANIAN
Wilayah 0200 JAWA BARAT

Akun Kegi. Output Jns. Satk. Jumiah Setoran

Tambah Deta\ll Ubah Detail | Hapus Detail |

B = ¥
Simpan  Batal Keluar

s ) IND

Lampiran 36: Tampilan posting

[ Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran
Tobel Referensi  Transaksi Proses RekonsiliasiBMN Leporan  Utilty  Selesai

PROSES |

Informasi
Periode Posting Agustus
DIPA 86 record Jumal Penyesuaien Neraa 0_record
DIPA Luncuran o record Jumal Penyesuzian 2 record
SKPA 0 record Jurmal Koreksl 0 record
Revisi DIPA| 0 record Jumal Umum 0 record
Estimasi Pendapatan 1 record Jumal Ekuttas Khusus 0 record
SPM/SP2D 230 lembar Jumal Transfer Masuk 0 record
Penermaan 324 record Jumal Transfer Keluar 0 record
Data SABMN 55 record Pemulhan Pagu 0 record
Koreksi 0 record
Hasil Posting

PeRIOOE( 08 [ [ kas " Asrual Jumal
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Lampiran 37: Tampilan penerimaan aset UAKPB

[ Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran
Tabel Referensi  Transaksi Proses Rekonsiliasi BMN  Laporan  Utility Selesai

'si 20.0.0 - Tanggal 16 Juni 2020

PENERIMAAN DATA/ADK DAR! UAKPE
Tahun Anggaran 2020

Bulan [pg
I =
Lokasi [C:\SABA2020 [}
1= .8 ~
f
&
[

& A [t 4

Terma | Batal Terma ‘ Keluar

I M i

Lampiran 38: Tampilan rekonsiliasi BMN

Sistem Akuntansi Instansi Basis Akrual-Tingkat Kuasa Pengguna Anggaran

Tabel Referensi  Transaksi  Proses Rekonsiliasi BMN  Laporan  Utility  Selesai

REKONSILIASI BARANG MILIK NEGARA TAHUN BERJALAN

© PerBulan BLN Januari sD September
ari Bulan S.D Bulan S

Proses

117111 _|Barang Konsumsi Pemzkaian 51,066,774] 1,351,066,774
117111 [Barang Konsumsi KO [Koreksi Penyesuaian 22,500 22,500 ]
117111 |Barang Konsursi M02_|Pembelian 1,018,702,775 1,018,702,775 0
117113 |Behan untuk Pemelharzan | K01 |Pemakaian 68,909,200 68,909,200 0
117113 _|Behan untuk Perelharsan | M02_|Pembeian 54,433,300 54,433,200 0
117122 |Tanah Bangunan untuk djual|_M01_|saldo Awal 79,035,000 79,035,000 0
117123 |Hewan dan Tanamen untuk d Koo |Penyerahan kepada -145,665,000] 145,665,000 ]
117123 |Hewan dan Tanaman untuk o MO1_|saldo Awal 46,300,000 46,300,000 0.
4 | 3
Cari | ‘ &
Masukan Kode Akun atau Uraian Akun Cetak KR)E,
Phak BlIN Phak Keuangan
Nama /NP [Budi | /[nP-157005011850031| Nama /P [dalu | 7[wp. 1573030315881003 |
Jabtan  [Kasubag Periengkapan | Javatan [ Kasubag Keuangan |

Tempat/ | Jakarta | [30-08-2008 |
o




Lampiran 39: Contoh Laporan Neraca

KEMENTERIAN NEGARA/LEMBAGA

UNIT ORGANISASI
WILAYAH/PROPINSI
SATUAN KERJA

NERACA Kode Laporan: LSAIKB
TINGKAT SATUAN KERJA L-Lnggal ¢ 12/10/20
aman 1

PER 31 DESEMBER 2019
(DALAM RUPIAH)

: 018 KEMENTERIAN PERTANIAN

: 09 BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN PERTANIAN
: 0200 JAWABARAT

: 648669 BALAI BESAR LITBANG PASCAPANEN PERTANIAN

JENIS KEWENANGAN : KD KANTOR DAERAH
NAMA PERKIRAAN JUMLAH
1 2
ASET
ASET LANCAR
Belanja Dibayar Dimuka (prepaid) 104,000,000
Persediaan 8,880,745,172
JUMLAH ASET LANCAR 8,984,745,172
ASET TETAP
Tanah 71,234,352,000
Peralatan dan Mesin 89,958,281,478
Gedung dan Bangunan 38,505,600,602
Jalan, Irigasi dan Jaringan 4,535,938 800
Aset Tetap Lainnya 97,294,780
Akumulasi Penyusutan ( 60,054,613,114)
JUMLAH ASET TETAP 144,276,854,546
ASET LAINNYA
Aset Tak Berwujud 32,060,000
Aset Lain-lain 153,900,000
Akumulasi Penyusutan/Amortisasi Aset Lainnya ( 160,019,500)
JUMLAH ASET LAINNYA 25,940,500
JUMLAH ASET 153,287,540,218
EKUITAS
EKUITAS
Ekuitas 153,287,540,218
JUMLAH EKUITAS 153,287,540,218
JUMLAH KEWAJIBAN DAN EKUITAS 153,287,540,218

Bogor, 23 Januar 2020
Kuasa Pengguna Anggaran

Dr. Prayudi Syamsuri, SP, M.Si
Nip 197308291999031001
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Kartu Konsultasi Pembi

Lampiran 40

& ‘ KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
s % . UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
wes;%% FAKULTAS EKONOMI

Gedung R Jalan Rawamangun Muka Jakarta 13220
Telp : (021) 4721227, Fax : (021) 4706285
www.fe.unj.ac.id

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN PKL

H. Nama ?._nrummmin : Anisa Widyastuti 5. Judul PKL : Laporan Prakt# Kerja Lapangan Pada Balai Besar
2. No.Registrasi : 1706617028 - :
3. Program Studi « S1 Akuntansi Penelitian dan Pengembangan Pascapanen Pertanian
4. Dosen Pembimbing . Indah Muliasari, SE, Ak., M.Ak
NIP 8886100016
NO| TGL/BLN/THN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING awu@mﬂﬁ@%z
| [09 November 2020 | BAB 1-3 beserta Lampiran Mclanjutkan BAB 4 beserta lengkapi lampivan Lw \
1. Perbaiki spasi o2
2. Kata satker tidak disingkat
7 3. Perbaiki kalimal : praktikan dapat mengetahui apa saja A
2 |13 November 2020 | BAB 1-4 beserta Lampiran vang diperlukan untuk membuat Surat Sctoran Pajak,

termasuk tujuan dan cara membuat Surat Sctoran Pajak.
4. Perbaiki paragraf rata kanan kiri pada daflar pustaka .

23 November 2020 | Penambahan Lampiran Menambahkan lampiran yang kurang _ _

3
4 |25 November 2020 | Laporan PKL lengkap
5

10

SETUJU UNTUK UNIANPKL] |

Catatan : . .
|. Kartu ini dibawa dan ditandatangani oleh Pembimbing bada saat konsultasi

2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL, apabila diperlukan dapat dipergunakan sebagai bukti pembimbingan




