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KATA PENGANTAR

Puji syukur Praktikan ucapkan kehadirat Tuhan yang Maha Esa yang
telah melimpahkan berkat dan rahmatNya sehingga laporan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) ini dapat selesai.

Laporan PKL ini disusun untuk memenuhi salah satu syarat dalam
meraih gelar Ahli Madya, Program Studi D3 Akuntansi, Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta. Penulisan laporan ini didasarkan pada hasil
praktik yang telah Praktikan lakukan di Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti
& Rekan PT. Mega Jaya Menegemen Indonesia pada 21 September 2020
hingga 16 November 2020.

Selama proses pelaksanaan PKL dan penyusunan laporan PKL,
Praktikan mendapat banyak bantuan serta dukungan dari berbagai pihak.

Untuk itu, Praktikan ingin mengucapkan terima kasih kepada :

1. Kedua orang tua dan keluarga, atas segala doa yang telah
dipanjatkan dan segala dukungan yang telah diberikan.

2. Dr. Etty Gurendrawati, S.E., M.Si selaku Koordinator Program Studi
D3 Akuntansi FE UNJ.

3. Nuramalia Hasanah, S.E., M.Ak. selaku Dosen Pembimbing atas
arahan dan dukungannya selama proses penulisan laporan PKL.

4. Heni Susanti selaku Direktur PT. Mega Jaya Menegemen Indonesia.

5. Sella Permata Napitupulu selaku pegawai Kantor Konsultan Pajak
Heni Susanti & Rekan PT. Mega Jaya Menegemen Indonesia yang
telah membantu dan membimbing saya selama melaksanakan PKL.

6. Seluruh pegawai Kantor Konsultan Pajak PT. Menegemen Indonesia
atas seluruh ilmu yang telah diberikan selama PKL

7. Seluruh sahabat yang selalu memberikan semangat tiada henti
selama proses PKL dan penyusunan laporan PKL.

Praktikan menyadari masih terdapat kekurangan atau kesalahan dalam

penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini. Oleh karena itu, Praktikan
iv



berharap adanya kritik dan saran yang membangun dari pembaca demi
perbaikan di masa mendatang. Semoga laporan ini dapat memberikan
manfaat dan berdampak positif bagi Praktikan dan semua pihak yang

membaca laporan ini.

Jakarta, Januari 2021

Praktikan
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Praktik Kerja Lapangan

Persaingan dunia kerja menuntut setiap manusia untuk memiliki
potensi yang unggul dan mampu berkembang. Hal tersebut didasari dengan
seiring perubahan dan perkembangan zaman bagi seluruh aspek kehidupan.
Sumber Daya Manusia (SDM) yang berkualitas dibutuhkan dalam
perubahan dan perkembangan tersebut. Kemajuan bangsa yang akan datang
ditentukan dari kualitas sumber daya manusia yang ada.

Data Badan Pusat Statistik (BPS) menunjukan bahwa jumlah
angkatan kerja pada bulan Februari 2020 berjumlah 137,91 juta orang,
mengalami kenaikan sebanyak 1,73 juta orang dibanding Februari 2019. Hal
ini menunjukan bahwa jumlah angkatan kerja selalu meningkat setiap
tahunnya. Sehingga memunculkan persaingan bagi para pencari kerja baru.

Memiliki keterampilan dan keahlian professional yang berkualitas
merupakan hal yang penting. Hal tersebut didasari dengan peran pendidikan
yang dapat membentuk keterampilan dan kecakapan seseorang untuk
memasuki dunia kerja sebagai pencari kerja. Mengingat sulitnya untuk
menghasilkan tenaga kerja yang terampil dan berkualitas, maka banyak
perguruan tinggi berusaha untuk meningkatkan kualitas SDM dengan cara
meningkatkan mutu pendidikan dan menyediakan sarana-saran pendukung
agar dihasilkan lulusan yang baik dan handal.

Salah satu program yang dapat ditempuh untuk mewujudkan hal
tersebut diatas, Program Studi Diploma 3 (D3) Akuntansi Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta mewujudkan setiap mahasiswa dan mahasiswi
untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di instansi Pemerintah
atau perusahaan swasta sebagai salah satu syarat yang harus dipenuhi untuk
menyelesaikan pendidikan Ahli Madya di Universitas Negeri Jakarta yang
pelaksanaannya dilakukan selama 40 hari kerja



Dengan demikian melalui PKL diharapkan mahasiswa akan dapat
mengaplikasikan ilmu yang telah diperoleh dibangku perkuliahan kedalam
lingkungan kerja yang sebenarnya serta mendapatkan kesempatan untuk
mengembangkan pola pikir yang kreatif dan inovatif, penuh insiatif,
bertanggung jawab dan siap memasuki dunia kerja yang sebenarnya.
Praktikan sebagai mahasiswi jurusan akuntansi, memiliki kesempatan untuk
menerapkan secara langsung teori-teori yang telah dipelajari dibangku
perkuliahan di Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT. Mega
Jaya Menegemen Indonesia, terutama yang berhubungan dengan
perpajakan pada perusahaan. Maka dari itu, dengan praktikan melaksanakan
PKL pada Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT. Mega Jaya
Menegemen Indonesia adalah agar Praktikan mampu lebih mengenal

perpajakan pada bidang ekonomi.

. Maksud dan Tujuan PKL
Adapun maksud dan tujuan diadakannya PKL, yaitu:
1. Maksud dari Pelaksanaan PKL
a. Untuk menyelesaikan mata kuliah PKL dan persyaratan kelulusan
studi D3 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.
b. Memberikan pengalaman dan gambaran kepada mahasiswa
bagaimana dunia kerja yang sebenarnya, sehingga akan
mempermudah proses adaptasi ketika mahasiswa akan terjun ke
dunia kerja.
c. Melatih Praktikan untuk bersikap disiplin, tanggungjawab, dan
menyesuaikan diri dengan lingkungan kerja.
d. Mempelajari serta mengenal lebih dalam terkait ilmu perpajakan

serta aplikasinya dalam dunia kerja.



2. Tujuan dari Pelaksanaan PKL

a. Menambah pengetahuan, mengasah keterampilan, dan melatih
untuk menjadi tenaga kerja yang profesional dan ahli dalam
bidangnya, terkhusus bidang akuntansi perpajakan.

b. Dalam melaksanakan PKL, Praktikan diharapkan dapat melihat
secara langsung permasalahan yang ada di lapangan dan mencari
solusi dari permasalahan yang ada.

c. Memperoleh kemampuan berkomunikasi dan dapat bersosialisasi
antar sesama pegawai agar tercipta kerjasama yang baik nantinya di
dunia kerja.

d. Melaksanakan teori dan ilmu yang sudah didapat dibangku kuliah

kedalam dunia kerja yang nyata.

C. Kegunaan PKL
PKL memiliki kegunaan tidak hanya untuk praktikan, namun juga
memiliki kegunaan bagi perusahaan dan bagi Fakultas Ekonomi Program
Studi Diploma 3 (D3) Akuntansi Universitas Negeri Jakarta.
1. Bagi Praktikan
a. Mengetahui dan mendapatkan wawasan dalam dunia kerja yang
sebenarnya.
b. Melaksanakan kemampuan vyang telah didapatkan selama
perkuliahan.
c. Belajar mengenal dinamika dan kondisi nyata dalam dunia kerja.

d. Melatih diri untuk bekerja secara professional.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
a. Membangun hubungan kerjasama antara lembaga pendidikan
Universitas Negeri Jakarta dengan perusahaan atau instansi tempat
mahasiswa/i melaksanakan PKL.
b. Mengetahui kemampuan mahasiswa menyerap ilmu ekonomi yang

didapat selama perkuliahan dan menerapkannya dalam dunia kerja.



Mempersiapkan lulusan yang berkompetensi, terlatih, dan
profesional.
Mendapatkan umpan balik dari pelaksanaan PKL untuk kedepannya

menyempurnakan kurikulum yang ada.

3. Bagi Perusahaan

a.

Perusahaan ikut berpartisipasi dalam meningkatkan kualitas sumber
daya manusia dan menciptakan tenaga yang profesional.
Menumbuhkan kerjasama yang saling menguntungkan dan

bermanfaat antara pihak fakultas dengan perusahaan.

D. Tempat Pelaksanaan PKL

bidang

Praktikan melaksanakan PKL di perusahaan yang bergerak di

konsultan pajak, yaitu :

Nama Perusahaan : Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan

Alamat

PT. Mega Jaya Menegemen Indonesia
: JI. H. Tongo, Jati Kramat Pondok Gede,
Bekasi Kota.

Praktikan memilih Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT. Mega

Jaya Menegemen Indonesia sebagai tempat melaksanakan PKL karena

perusahaan yang bergerak dibidang konsultan pajak tersebut sesuai dengan

bidang
banyak

perkuliahan yang ditempuh Praktikan dan ingin mengetahui lebih

tentang akuntansi terkhusus pajak.

E. Jadwal Waktu PKL
1. Tahap Persiapan

keg

Tahap persiapan merupakan tahap pertama dalam pelaksanaan

iatan PKL. Pada tahap persiapan ini, untuk melamar ke Kantor

Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT. Mega Jaya Menegemen

Indonesia, praktikan mengurus segala kebutuhan dan administrasi yang

diperlukan. Praktikan mengajukan Surat Permohonan Izin PKL yang

sudah terisi dengan data diri Praktikan kepada fakultas. Surat



Permohonan Izin PKL oleh fakultas akan dikirimkan ke Biro
Administrasi Akademik Kemahasiswaan (BAAK) untuk diketik dan
dilegalisir. Praktikan menyerahkan Surat Permohonan PKL tersebut
kepada Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT. Mega Jaya
Menegemen Indonesia pada tanggal 21 September 2020.
2. Tahap Pelaksanaan
Waktu pelaksanaan PKL yang dilakukan oleh praktikan kurang
lebih selama 2 bulan atau selama 40 hari kerja. Pada tanggal 21
September 2020 Praktikan sudah diharuskan datang ke perusahaan
untuk melaksanakan PKL. PKL dimulai pada periode 21 September
2020 — 16 November 2020 dan ketentuan waktu jam kerja yaitu Senin —
Jumat pukul 09.00 WIB - 17.00 WIB.
3. Tahap Pelaporan
Pada saat kegiatan PKL selesai, praktikan diwajibkan untuk

membuat laporan tentang kegiatan yang praktikan laksanakan selama
PKL. Pembuatan laporan PKL merupakan syarat kelulusan bagi setiap
mahasiswa program studi D3 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas
Negeri Jakarta. Praktikan membuat laporan PKL sesuai dengan buku
pedoman PKL dan petunjuk dari dosen pembimbing. Penyusunan
laporan PKL dimulai dari tanggal 21 September 2020 sampai dengan

laporan hasil kegiatan PKL selesai disusun.



BAB I1

Tinjauan Umum Tempat PKL

A. Sejarah Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT. Mega

Jaya Menegemen Indonesia
1. Waktu Berdiri, Visi dan Misi

a.

Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan didirikan
oleh Heni Susanti seorang profesional di bidang akuntansi,
perpajakan, dan audit di Jabodetabek. Kantor Konsultan Pajak
Heni Susanti & Rekan sudah berdiri selama 7 tahun dan
melayani sebagai jasa konsultan pajak, akuntansi, dan bea cukai
yang berpengalaman dengan memberikan pelayanan terbaik.

Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan melayani
klien dengan bekerja keras, kejujuran, komitmen dan
memberikan arahan terhadap klien akan pentingnya terhadap
perpajakan yang berlaku umum di Indonesia.

Data mengenai Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti &
Rekan sebagai berikut:

Nama : Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan

Alamat: JI. H. Tongo, Jati Kramat Pondok Gede, Bekasi.

Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan selalu
berusaha memenuhi berbagai kebutuhan klien, selain itu menjadi
konsultan yang memberikan solusi untuk hasil yang terbaik,

secara efektif dan efisien.

Visi dan Misi Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan

PT. Mega Jaya Menegemen Indonesia

Visi
Memberikan  pelayanan  terbaik untuk  membantu

menyelesaikan setiap permasalahan klien yang bekerjasama



dengan kami dalam hal perpajakan dan akuntansi serta
melayani dengan sepenuh hati untuk setiap permasalahan klien

atau perusahaannya.

Misi

Seluruh perusahaan klien akan dilayani secara langsung
dengan memberikan keputusan yang tepat dan cepat untuk
mendapatkan solusi yang terbaik.

KKP Heni Susanti & Rekan menjaga kepercayaan setiap
perusahaan klien dan menjunjung tinggi layanan terbaik selain
itu menjaga selalu profesionalisme setiap karyawan dengan
meningkatkan dan mengembangkan pengetahuan untuk

menjunjung tinggi perusahaan.

c. Logo Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT. Mega

Jaya Menegemen Indonesia

Gambar 11. 1 Logo KKP Heni Susanti & Rekan

B. Struktur Organisasi Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan
PT. Mega Jaya Menegemen Indonesia
Struktur Organisasi Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan
PT MJMI terdiri dari Pimpinan Konsultan Pajak, Wakil Pimpinan
Konsultan Pajak, dan Staf. Gambar 11. 2 dibawah ini merupakan struktur
organsiasi KKP Heni Susanti & Rekan. Adapun tugas pokok dan tanggung
jawab masing-masing bagian di Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti &

Rekan sesuai dengan struktur organisasi sebagai berikut :



PIMPINAN
KONSULTAN
PAJAK

WAKIL
PIMPINAN
KONSULTAN
PAIAK

|
STAF STAF

Gambar 1. 2 Struktur Organisasi KKP Heni Susanti & Rekan PT. MIMI

1. Pimpinan Konsultan Pajak
a. Bertanggungjawab atas seluruh aktivitas perusahaan.
b. Membuat keputusan perusahaan.
c. Melakukan koordinasi kegiatan yang dilakukan oleh seluruh staf.
2. Wakil Pimpinan Konsultan Pajak
a. Membantu pimpinan dalam pelaksanaan tugas-tugasnya.
b. Melakukan koordinasi tugas dan tanggung jawab kepada seluruh
staf.
3. Staf
a. Bertanggung jawab untuk menyelesaikan pekerjaan yang telah
diberikan.
b. Melakukan kerjasama dan diskusi antar staf, atau kepada wakil

pimpinan secara langsung jika terdapat kesulitan.



C. Kegiatan Umum Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT.
Mega Jaya Menegemen Indonesia
Kegiatan umum yang dilakukan oleh Kantor Konsultan Pajak Heni
Susanti & Rekan adalah :
1. Pelayanan Pajak
a. Penasihat Pajak
Pelayanan Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan
menyediakan pelayanan untuk berkonsultasi dalam hal membantu
perusahaan dalam hal menghindari kesalahan setiap transaksi bisnis.
Pertimbang dengan hati-hati, perencanaan pajak sejak awal, serta
mengurangi setiap resiko di masa yang akan datang, sehingga sangat
membantu perusahaan untuk memahami peraturan pajak dengan
jelas dan mengurangi beban dalam perencanaan pajak.
b. Perencanaan Pajak
Perencanaan pajak adalah jasa untuk mendapatkan alternatif
terbaik bagi klien dalam hal memaksimalkan nilai perusahaan. Jasa
perencanaan pajak juga merupakan jasa pengisian dan pelaporan
pajak selama satu bulanan dan tahunan. Jasa pelayanan ini pada
umumnya lebih banyak dibutuhkan oleh wajib pajak perorangan
dalam hal untuk memenuhi kewajiban pajak.
c. Pemeriksaan Pajak
Pemeriksaan pajak dilakukan untuk memeriksa akun dan
informasi keuangan organisasi atau individu untuk mengetahui
apakah sudah melakukan pemenuhan kewajiban perpajakan dengan
sesuai dan secara benar terhadap hukum dan peraturan yang berlaku.
Kantor Konsultan Heni Susanti & Rekan akan memberikan layanan
bantuan bagi klien untuk menekan pajak yang harus ditanggung
klien, konsultan juga akan melakukan evaluasi data perusahaan jika
terdapat beban pajak yang dirasa tidak menguntungkan perusahaan.
Penyediaan buku, dokumen, atau pendukung lainnya yang

mendasari hasil pengehasilan kena pajak, representasi selama
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keberatan dan banding, perencanaan pajak untuk bisnis dimasa
depan akan menjadi layanan konsultasi untuk proses pemeriksaan
pajak.
d. Jasa Konsultasi
Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan memberikan
layanan kepada klien untuk bebas mengkonsultasikan permasalahan
perpajakannya kepada konsultan.
2. Pelayanan Akuntansi
a. Bantuan pembukuan
Membantu menyiapkan catatan perusahaan, pembukuan,
dan pelaporan keuangan berkala yang dapat digunakan oleh
manajemen perusahaan dalam hal pengambilan keputusan bisnis.
b. Laporan keuangan Tahunan
Membuat laporan keuangan tahunan perusahaan yang
disusun sesuai prinsip akuntansi yang berlaku umum di Indonesia.
Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan mampu

menyediakan bagi klien laporan akuntansi atas permintaan klien.



BAB Il
PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

A. Bidang Kerja
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan Praktikan di
Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT. Mega Jaya Menegemen
Indonesia. Praktikan melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) selama
40 hari kerja (terhitung mulai dari tanggal 21 September 2020 sampai
dengan 16 November 2020 dan praktikan ditugaskan untuk membantu
beberapa kerjaan di kantor sebagai berikut:
1. Permintaan klien menghitung ulang kembali Pajak
Pertambahan Nilai (PPN) karena terjadi selisih.
2. Merekapitulasi pajak masukan dan pajak keluaran perusahaan
Klien.
Melakukan pembetulan PPN.
Melaporkan PPN.
Membuat ID Billing.
Melaporkan PPh 21.
Melaporkan P-DTP (Pajak Ditanggung Pemerintah).

N o o &~ W

B. Pelaksanaan Kerja

Tugas dan pekerjaan praktikan selama PKL berlangsung dapat

dikelompokkan sebagai berikut:

1. Permintaan klien menghitung ulang kembali Pajak Pertambahan
Nilai (PPN) karena terjadi selisih.

Pajak Pertambahan Nilai (PPN) merupakan pungutan yang

dikenakan dalam setiap proses produksi maupun distribusi. Pemungutan
PPN diatur dalam Undang-Undang PPN (UU PPN). Pertambahan nilai
dapat dilihat dari dua sisi, yaitu sisi pertambahan nilai (upah dan
keuntungan) serta selisih keluaran dikurangi masukan. Dapat

disimpulkan dengan rumus value added = wages + profits = output —

11
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input. Tarif Pajak Pertambahan Nilai menurut UU Nomor 42 Tahun
2009 Paaasasal 7 adalah 10%. Cara perhitungan PPN menurut UU No
42 Tahun 2009 Pasal 8A adalah Pajak Pertambahan Nilai yang terutang
dihitung dengan cara mengalikan tarif Dasar Pengenaan Pajak.

Praktikan diberi tugas yaitu menghitung kembali Pajak Pertambahan

Nilai (PPN) milik perusahaan klien Kantor Konsultan Pajak (KKP) Heni
& Rekan karena terjadi selisih perhitungan pajak sebelumnya. Nama
perusahaan klien Praktikan samarkan guna menjaga kerahasiaan antara
konsultan dan klien berdasarkan perjanjian diantara keduanya.

Praktikan diberikan dokumen pendukung untuk melakukan

pekerjaan yaitu, kode billing, bukti bayar pajak sebelumnya oleh
perusahaan klien, pajak masukan dan pajak keluaran pada e-faktur,
dokumen excel hasil rekapitulasi perhitungan sebelumnya oleh
perusahaan klien, serta dokumen excel terbaru yang sudah terdapat
rumus dan format hasil rancangan Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti
& Rekan. Langkah-langkah melakukan perhitungan ulang PPN sebagai
berikut:

a. Praktikan mempersiapkan dokumen yang dibutuhkan sebagai
pendukung untuk melakukan perhitungan ulang, yaitu kode
billing, bukti bayar pajak, pajak masukan dan pajak keluaran
pada e-faktur dan dokumen excel hasil rekapitulasi perusahaan
klien sebelumnya, serta dokumen excel terbaru yang sudah
berisikan rumus KKP Heni Susanti & Partner, yang terdapat
pada Lampiran 7, Lampiran 8, Lampiran 9, dan Lampiran
10.

b. Praktikan membuka excel yang sudah berisikan rumus dan
format terbaru.

c. Praktikan mengisikan angka yang terdapat pada pajak keluaran
dan pajak masukan yang terdapat pada e-faktur, dengan cara
membuka aplikasi e-faktur dan memilih masa pajak, serta

membuka Formulir Induk, contoh terdapat pada Lampiran 11.
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. Praktikan membuka perhitungan PPN kurang bayar atau lebih
bayar pada Formulir Induk e-faktur untuk mengetahui kelebihan
pembayaran yang dapat dikompensasi atau kekurangan yang
harus dibayarkan, contoh terdapat pada Lampiran 12.
Praktikan memasukan kelebihan pembayaran yang dapat
dikompensasi atau kekurangan yang harus dibayarkan pada
dokumen excel terbaru di kolom KB/LB (Kurang Bayar atau
Lebih Bayar) Before kompensasi, serta jika terjadi pembayaran
dimasukan pada kolom KB/LB yang sudah dibayar sehingga
menghasilkan PPN kurang bayar atau lebih bayar hasil dari
perhitungan pajak keluaran dikurang pajak masukan yang harus
disetorkan ke kas negara .

Praktikan melakukan perhitungan untuk setiap bulannya pada
periode tahun 2017 hingga 2020. Hasil perhitungan ulang PPN
terdapat pada Lampiran 13.

. Pada Lampiran 14 terlihat hasil rekapitulasi kurang bayar /
lebih bayar. Praktikan melakukan rekapitulasi perhitungan
secara keseluruhan Pajak Pertambahan Nilai. Praktikan memulai
dengan memasukan data Total DPP, pajak keluaran dan pajak
masukan yang didapat dari aplikasi e-faktur dan memasukan
pada kolom Total DPP, pajak keluaran, dan pajak masukan.

. Praktikan mengisi kolom selisih hasil dari pajak keluaran
dikurangi pajak masukan.

Praktikan memasukan pembayaran termin 1 jika terdapat
pembayaran pajak oleh perusahaan klien untuk pertama kali, dan
jika klien melakukan 2 kali pembayaran, maka dimasukan angka
pembayaran pada pembayaran termin 2.

Praktikan memasukan kompensasi bulan lalu, jika ada kelebihan
pembayaran dari bulan sebelumnya dan akan dikompensasi ke

bulan selanjutnya.
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k. Hasil perhitungan PPN perusahaan klien yang sudah dikerjakan
oleh Praktikan diperiksa Pembimbing dan diserahkan kepada
Pimpinan, hasil akhir perhitungan terdapat pada Lampiran 13,

Lampiran 14, dan Lampiran 15.

2. Merekapitulasi pajak masukan dan pajak keluaran perusahaan
klien untuk pembuatan Laporan Keuangan.

PPN masukan dan keluaran merupakan dua istilah yang dikenal
dalam jenis Pajak Pertambahan Nilai. Fungsinya untuk menghitung
seberapa besar PPN yang perlu wajib pajak setorkan ke pemerintah.
PPN masukan merupakan pajak yang dikenakan ketika Pengusaha Kena
Pajak (PKP) melakukan pembelian atas Barang Kena Pajak (BKP)
dan/atau Jasa Kena Pajak (JKP). Sedangkan PPN keluaran merupakan
pajak yang dikenakan saat PKP melakukan penjualan terhadap
BKP/IKP.

Praktikan diajarkan terlebih dahulu cara untuk merekapitulasi
pembelian dan penjualan milik klien. Praktikan melakukan rekapitulasi
pembelian dan penjualan membutuhkan aplikasi e-Faktur dan excel.
Praktikan telah diberikan akses yang telah diisi username perusahaan
klien dan password oleh pembimbing, untuk dapat login e-Faktur,
contoh Ketika sudah login terdapat pada Lampiran 16. Langkah-
langkah melakukan rekapitulasi pajak masukan dan pajak keluaran
perusahaan klien sebagai berikut :

a. Login username dan password pada aplikasi e-Faktur

b. Pilih faktur, lalu pajak keluaran, dan administrasi faktur contoh
terdapat pada Lampiran 17.

c. Pada bagian kanan atas kolom klik [F5] Perbaharui agar tampilan
pajak masukan atau pajak keluaran terlihat baik npwp, nama, nomor
faktur, tanggal faktur, masa, tahun, status faktur, DPP, PPN,
PPnBM, status approval, tanggal approval, Kketerangan,
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penandatanganan, referensi, user perekam, tanggal perekam, user
pengubah, tanggal upload.

d. Praktikan memilih data yang berstatus approval sukses, normal atau
normal-pengganti.

e. Praktikan menggunakan excel membuat kolom berisikan npwp,
nama, nomor faktur, tanggal faktur, masa, tahun, status faktur, DPP,
PPN, PPnBM, status approval, tanggal approval, keterangan,
penandatanganan, referensi, user perekam, tanggal perekam, user
pengubah, tanggal upload.

f. Praktikan memasukan data yang berstatus approval sukses, normal
atau normal-pengganti pada e-Faktur dengan cara melakukan copy
data, lalu paste sesuai dengan kolom excel telah dibuat.

g. Praktikan menjumlahkan pajak keluaran dan pajak masukan yang
telah berstatus approvak sukses, normal, atau normal pengganti pada

setiap bulannya untuk tahun 2017 hingga 2020.

Melakukan pembetulan PPN karena terjadi kesalahan dalam
pengisian SPT dengan e-Faktur.

Pembetulan SPT dilakukakan karena adanya kesalahan atau
ketidakbenaran dalam pengisian surat pemberitahuan. Pembetulan SPT
adalah cara melaporkan SPT tahunan yang sudah diperbaiki untuk tahun
pajak yang sama. Pembetulan SPT baik tahunan maupun masa dapat
dilakukan beberapa kali dan atas kemauan sendiri dengan syarat Dirjen
Pajak belum melakukan tindakan pemeriksaan pajak.

Direktorat Jendral Pajak menyatakan bahwa Wajib Pajak dapat
membetulkan Surat Pemberitahuan (SPT) pajak agar terhindar dari
pemeriksaan pajak dan sanksi. Perbedaan pembuatan SPT normal
dengan SPT pembetulan hanya di kode status. SPT normal
menggunakan kode nol (0). Sedangkan SPT pembetulan menggunakan
kode 1,2, dan seterusnya. Tidak ada Batasan. SPT yang berlaku
dianggap SPT terakhir. Praktikan diberikan tugas untuk melakukan
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pembetulan SPT dan membutuhkan e-Faktur untuk mengerjakannya.

Langkah-langkah yang Praktikan lakukan untuk pembetulan SPT PPN

sebagai berikut:

a.
b.

Login aplikasi e-Faktur.

Cek terlebih dahulu pelaporan dilakukan hingga pembetulan
keberapa pada masa SPT.

Setelah dipastikan keberapa pelaporan sebelumnya, pilih menu
SPT.

Kemudian pilih menu posting, contoh terdapat pada Lampiran 18.
Buat pembetulan SPT masa PPN yang ingin dibetulkan.

Cek jumlah dokumen Pajak Keluaran dan Pajak Masukan (PKPM)
untuk memastikan bahwa jumlahnya sudah sesuai.

Jika sudah, posting hingga muncul pemberitahuan, data SPT
berhasil dibentuk.

Masuk kembali ke menu SPT dan klik buka dengan SPT.

Pilih SPT pembetulan tersebut dan pilih buka SPT untuk diubah.
Masuk ke formulir induk 1111, kemudian periksa setiap bagian
yang ingin dibetulkan.

Cek bagian 11, jika terdapat kurang bayar, maka dilakukan
pembayaran atas kurang bayar dan masukan ke dalam Surat
Setoran Pajak (SSP).

Cek bagian VI kelengkapan administrasi dan masukkan tanggal
selanjutnya klik simpan.

Cetak file CSV dan PDF untuk dilaporkan melalui DJP online, dan

lapirkan dalam bentuk hardcopy.

Melaporkan PPN yang terhutang dengan DJP Online.

SPT masa PPN digunakan oleh wajib pajak badan untuk melaporkan

perhitungan jumlah pajak baik melaporkan Pajak Pertambahan Nilai

(PPN) yang terhutang. Pelaporan PPN dan PPnBM paling lambat

dilakukan di akhir bulan berikutnya setelah masa pajak berakhir sesuai
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dengan Pasal 2 PMK 242/PMK.03/2014 dan Undang Undang di bidang
Perpajakan. Ketentuan pelaporan SPT Masa PPN dengan menggunakan
e-Faktur 3.0. Dengan pemberlakuan resmi e-Faktur 3.0 ini secara
nasional kepada seluruh Pengusaha Kena Pajak, apabila akan
melakukan lapor SPT Masa PPN atau pembetulan dapat melakukan
posting SPT pada aplikasi e-Faktur 3.0 kemudian melaporkan CSV
melalui e-Filing. Melalui e-Faktur 3.0 ini, dalam proses pelaporannya
PKP hanya perlu melihat SPT Masa PPN yang sudah tersedia dalam
system e-Faktur terbaru ini dan tinggal melakukan konfirmasi saja untuk
dilanjutkan ke proses penyampaian SPT.

Praktikan membutuhkan e-Faktur dan DJP Online untuk melakukan
pelaporan. Praktikan diberikan panduan untuk melakukan pembetulan
SPT PPN dengan langkah-langkah sebagai berikut :

Masuk ke aplikasi e-Faktur.
Masuk ke database SPT.

Tentukan Masa Tahun Pajak dan Status Pembetulan.

S

o o

Sistem akan membuat SPT induk

@

Lanjutkan membuka SPT induk
Lalu pastikan SPT Masa PPN 1111 sudah sesuai dan
melengkapi SPT.

—h

g. Jika belum sesuai, lakukan pembetulan data yang sesuai.

h. Jika sudah sesuai, klik ““Ya” untuk memberitahukan status SPT
adalah Siap Lapor.

i. Menjalankan situs djponline.pajak.go.id.

J. Memasukan NPWP dan kata sandi serta kode keamanan ke
dalam kolom yang tersedia, contoh terdapat pada Lampiran 19.

k. Klik pelaporan SPT Online e-filing, contoh terdapat pada
Lampiran 20.

I.  Klik buat SPT.

m. Upload SPT Masa/Tahunan dengan memilih file SPT dan

lampiran, lalu klik kirim SPT, contoh terdapat pada Lampiran
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21, dan masukan kode verifikasi dengan benar hingga terlihat
survey kepuasan menggunakan layanan DJP online seperti pada
Lampiran 22.

n. Proses upload selesai terlihat pada Lampiran 23 dan diakhiri
dengan menerima Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) melalui
email, contoh terdapat pada Lampiran 24.

5. Membuat kode billing untuk pembayaran Pajak terhutang.
Berdasarkan Peraturan Direktorat Jendral Pajak Nomor PER-
2015/PJ/2017 tentang Pembayaran Pajak Secara Elektronik, kode
billing adalah kode identifikasi yang diterbitkan melalui sistem billing
atas suatu jenis pembayaran atau setoran yang dilakukan oleh wajib
pajak. e-Billing pajak sebagai satu bagian dari sistem pembayaran pajak
sudah diberlakukan sejak lama dan resmi diberlakukan pada 1 Juli 2016.
fungsi kode billing dalam sistem pembayaran pajak online adalah
sebagai angka pengenal yang harus dimasukkan saat wajib pajak
melakukan pembayaran pajak secara online. Berdasarkan peraturan
perpajakan yang berlaku, kode billing yang melalui aplikasi DJP Online
memiliki masa berlaku 30 hari sejak kode tersebut diterbitkan.
Praktikan membutuhkan dokumen e-Faktur yang telah hitung
sebelumnya pada e-Faktur dan di rekapitulasi pada excel. Praktikan
diberikan panduan untuk melaporkan SPT PPN dengan langkah-
langkah sebagai berikut :
a. Menjalankan situs djponline.pajak.go.id.
b. Memasukan NPWP dan kata sandi perusahaan.
c. Kilik bayar, lalu pilih e-Billing, contoh terdapat pada Lampiran
25.
d. Lalu isikan Surat Setoran Elektronik dimulai dari jenis pajak,
sesuaikan pajak yang ingin dilaporkan, baik PPh 21, PPN, dan
lain sebagainya.

e. Masukan jenis setoran yang ingin dibayarkan.
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Masukan masa pajak, jika bulanan maka dari dan sampai dengan
diisikan dengan bulan yang sama, namun jika untuk satu tahun,
dapat diisi dari Januari hingga Desember.

Masukan tahun pajak yang ingin dibayarkan.

Masukan jumlah setoran yang telah dihitung sebelumnya.

Jika sudah terisi secara keseluruhan akan terlihat seperti contoh
pada Lampiran 26.

Lalu klik Buat Kode Billing.

Cetak file PDF yang berisikan kode yang digunakan untuk
pembayaran, contoh terdapat pada Lampiran 27.

6. Melaporkan PPh 21 perusahaan klien dengan DJP online.

Pengertian objek pemotongan PPh Pasal 21 menurut UU Nomor 36

Tahun 2008 Pasal 21 adalah penghasilan sehubungan dengan pekerjaan,

jasa, atau kegiatan dengan nama dan dalam bentuk apapun yang diterima

atau diperoleh wajib pajak orang pribadi dalam negeri.

Praktikan memperoleh data berupa file CSV dan file Lampiran oleh
staf KKP Heni Susanti & Rekan PT. MJMI yang telah dibuat

sebelumnya melalui e-Faktur, kemudian untuk melaporkan PPh 21

secara online Praktikan menggunakan DJP online. Maka langkah-

langkah yang dilakukan Praktikan sebagai berikut :

a.
b.

C.

o

Menjalankan situs djponline.pajak.go.id.

Memasukan NPWP dan kata sandi.

Klik pelaporan SPT Online e-filing.

Untuk langsung pelaporan, maka klik kolom buat SPT, contoh
terdapat pada Lampiran 28.

Upload SPT Masa/Tahunan dengan memilih file CSV dan
Lampiran yang telah diberikan sebelumnya.

Kemudian masukan kode keamanan yang dikirimkan melalu

email perusahaan.
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g. Hingga mendapatkan keterangan proses upload berhasil, maka
pelaporan sudah berhasil.

h. Sebagai bukti pelaporan berhasil, perusahaan klien akan
menerima Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) yang dikirimkan
melalui email dan dicetak sebagai lampiran hardcopy, sebagai
bukti dimasa mendatang.

7. Melaporkan P-DTP (Pajak Ditanggung Pemerintah)

Dalam upaya menanggulangi dampak virus corona atau covid-19
terhadap keberlangsungan dunia usaha. Pemerintah telah mengeluarkan
sejumlah insentif pajak. Rincian insentif tersebut tertuang dalam
Peraturan Menteri Keuangan (PMK) Nomor 44/PMK.07/2020 tentang
Insentif Pajak Untuk Wajib Pajak Terdampak Pandemi Covid-19.

Untuk melaporkan Pajak Ditanggung Pemerintah, praktikan
memperoleh dokumen excel sesuai dengan syarat DJP Online, dan telah
berisikan angka perhitungan oleh staf KKP Heni Susanti & Rekan PT.
MJIMI.

Dalam hal melakukan pekerjaan ini Praktikan hanya melaporkan
PPh Final DTP dan PPh 21 DTP, langkah-langkah untuk pelaporan
realiasasi Pajak DTP berdasarkan PMK-44/2020 :

a. Menjalankan situs djponline.pajak.go.id.

b. Pilih menu layanan

c. Klik info KSWP (Konfirmasi Status Wajib Pajak)

d. Memilih Profil Pemenuhan Kewajiban

e. Selanjutnya klik Profil untuk penambahan / aktivasi fitur

layanan pelaporan. Pastikan juga profil wajib pajak sudah sesuai.

f. Kemudian klik Aktivasi Fitur Layanan dan pilih atau centang e-

reporting insentif covid-19.

g. Lalu klik layanan dan pilih e-reporting insentif covid-19 yang

berada di bagian paling bawah.
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h. Klik tambah dan kemudian pilih jenis pelaporan apakah realisasi
PPh Final DTP atau PPh 21 DTP, contoh terdapat pada
Lampiran 29, lalu klik lanjutkan.

i. Sebelum menyampaikan laporan realisasi pajak, dipastikan
sudah membaca petunjuk untuk kebenaran mendapatkan
fasilitas insentif tersebut sesuai dengan PMK-44/2020.

j. Isi permintaan kode keamanan, lalu klik lanjutkan. Jika tidak
mendapatkan fasilitas PMK-44 maka akan muncul ikon tanda
silang dan keterangan yang menyatakan bahwa tidak
diperkenankan melakukan pelaporan realisasi karena tidak
termasuk WP penerima fasilitas.

k. Jika berhasil maka undul file laporan realisasi PPh Final DTP.

I.  Kemudian sesuaikan dengan contoh penamaan file supaya file
terdeteksi.

m. Lakukan upload file, lalu klik submit.

n. Akan terlampir Bukti Penerimaan Surat Pajak Ditanggung
Pemerintah sesuai dengan jenis pajak yang dilaporkan, contoh
terdapat pada Lampiran 30 untuk pelaporan DTP PPh Pasal 21
DTP dan Lampiran 31 untuk PPh Final DTP.

0. Bukti Penerimaan Surat Pajak Ditanggung Pemerintah di dapat

diunduh dan di cetak untuk keperluan dimasa mendatang.

C. Kendala Yang Dihadapi
Dalam menyelesaikan pekerjaan Praktikan berusaha untuk
melaksanakan tugas sebaik mungkin, selesai tepat waktunya, dan selesai
dengan hasil yang memuaskan. Namun dalam pelaksanaannya Praktikan
mengalami beberapa kendala yang menjadikan Praktikan terhambat dalam
menyelesaikan pekerjaan dan tidak maksimal dalam menyelesaikan tugas,
Selama melaksanakan Praktikan menyadari mengalami beberapa
kendala yang Praktikan rasakan menghambat kegiatan PKL, kendala

tersebut diantaranya :
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1. Penggunaan situs djponline.pajak.go.id. seringkali down ketika
mendekati masa akhir pelaporan pajak.

2. Data yang dikirim oleh klien seringkali tidak lengkap sehingga
menghambat pekerjaan dalam hal terkait perhitungan pajak

hingga pelaporan pajak.

D. Cara Mengatasi Kendala
Untuk mengatasi kendala yang dihadapi Paktikan, Praktikan
mengambil langkah untuk melakukan penyelesaian kendala dengan cara
sebagai berikut :
1. Melakukan pekerjaan terkait pelaporan SPT pajak sebelum
berakhirnya masa pelaporan pajak.

Situs djponline.pajak.go.id merupakan situs yang dibuat
oleh Direktorat Jendral Pajak Kementerian Keuangan untuk
digunakan oleh Wajib Pajak dengan maksud kemudahan dalam
menyampaikan SPT. Umumnya, situs ini sering kali mengalami
down dan mengganggu aktivitas perpajakan.

Untuk menghindari kemungkinan server down, maka
sebaiknya pengerjaan pekerjaan SPT baik masa maupun tahunan
dilakukan jauh sebelum batas akhir penyetoran maupun
pelaporan. Selain menghindari server down, antisipasi dengan
tidak melaporkan SPT pada batas akhir, hal ini juga guna
menghindari sanksi administrasi perpajakan jika melampaui

batas akhir.

2. Menghubungi klien terkait data yang kurang lengkap.

Pada dasarnya, klien meminta bantuan konsultan karena
tidak ingin mengalami kesulitan terkait audit, terlebih lagi
pelaporan pajak. Klien hanya perlu membayar dan menyerahkan
data yang mereka miliki untuk dikerjakan oleh Konsultan.

Namun, karna ketidakpahaman ini seringkali membuat
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pekerjaan konsultan terhambat karena data yang dikirimkan
tidak lengkap.

Dengan menghubungi klien dan menjelaskan hal-hal yang
tidak dipahami klien, maka konsultan dapat menjaga hubungan
baik guna menghindari kurangnya komunikasi dan akhirnya

menghambat pekerjaan.



BAB IV
PENUTUP
A. Kesimpulan

Praktik kerja lapangan pada umumnya dibuat untuk membatu
mahasiswa mengaplikasikan hasil yang didapatkan selama menjalankan
perkuliahannya dan diterapkan dalam dunia kerja. Dalam melaksanakan
Praktik Kerja Lapangan pada Kantor Konsultan Heni Susanti & Rekan PT.
Mega Jaya Menegemen Indonesia, Praktikan memperoleh banyak ilmu
pengetahuan dan pengalaman yang didapatkan melalui lingkungan kerja
yang sesungguhnya. Budaya organsiasi, bertanggung jawab, kedisiplinan,
bagaimana berkomunikasi dengan baik di dunia kerja dan penggunaan
berbagai aplikasi perpajakan.

Dalam melakukan PKL di KKP Heni Susanti & Rekan, komunikasi
antar pegawai dan suasana kerja dalam perusahaan tersebut sudah baik.
Komunikasi yang dibagun membentuk kerjasama yang baik antara satu
sama lain.

Selama melaksanakan PKL di KKP Heni Susanti & Rekan,
praktikan dapat mengambil beberapa kesimpulan yaitu :

1. Praktikan memperoleh banyak pengalaman serta ilmu terkait dunia kerja
dibidang perpajakan.

2. Praktikan dapat memahami penggunakan situs DJP online

3. Praktikan dapat memahami bagaimana cara melakukan rekapitulasi
PPN, pembetulan, hingga pelaporannya.

4. Praktikan dapat membuat kode billing sebagai kode dalam pembayaran
pajak oleh wajib pajak.

5. Praktikan dapat melaporkan PPh 21 dan P-DTP (Pajak Ditanggung
Pemerintah)

6. Praktikan mendapat pengalaman cara berinteraksi dengan lingkungan

kerja serta memahami cara bekerja sama yang baik dalam dunia kerja.

24
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B. Saran
Adapun beberapa saran yang harus diperhatikan dalam
melaksanakan program Praktik Kerja Lapangan sebagai berikut :
1. Bagi Praktikkan yang melakukan Praktik Kerja Lapangan
a. Praktikan mempelajari dan mengenal lebih lagi perusahaan atau
Lembaga yang dipilih.
b. Praktikan mempersiapkan diri baik dalam hal akademik maupun
keterampilan, dan fokus terhadap pekerjaan yang diberikan.

c. Praktikan dapat adaptif dan inisiatif dalam lingkungan pekerjaannya.

2. Bagi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta
Fakultas Ekonomi dapat mempunyai daftar tempat PKL yang pernah
dijalani mahasiswa angkatan sebelumnya, agar menjadi referensi bagi
mahasiswa Fakultas Ekonomi di tahun-tahun berikutnya dalam mencari

tempat Praktik Kerja Lapangan.

3. Bagi Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan PT. Mega Jaya
Mengemen Indonesia
a. KKP Heni Susanti & Rekan diharapkan dapat memberikan
bimbingan yang lebih mendalam terkait perpajakan serta
memberikan praktik secara keseluruhan agar Pratikan dapat
mengerti lebih lagi setiap pekerjaannya.
b. KKP Heni Susanti & Rekan dapat bekerja sama dengan universitas-
universitas agar pelaksanaan program Praktik Kerja Lapangan dapat

memberikan aspek positif bagi perusahaan maupun universitas.
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DAFTAR PUSTAKA

BPS. Diakses September 23, 2020, dari https://www.bps.go.id

Direktorat Jendral Pajak. DJP Online. Diakses November 19, 2020, dari DJP:
https://djponline.pajak.go.id

Menteri Keuangan. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 44/PMK.03/2020. Diakses
November 18, 2020, dari https://www.pajak.go.id/id/peraturan-menteri-
keuangan-nomor-44pmk032020

Tim Penyusun FE UNJ. Pedoman Praktik Kerja Lapangan. Jakarta: Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Jakarta.



LAMPIRAN
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Lampiran 1 Surat Permohonan Pelaksanaan PKL

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

“i 0 Kampus Universitas Negeri Jakarta, JI. Rawamangun Muka, Jakarta 13220
N /v) Telepon: Rektor : 4893854, WR.1 : 4895130, WR.II : 4893918. WR I11. : 4892926, WR IV. : 4893982
\\\\M// BUK : 4750930, Bag. Kepegawaian : 4890536, Bag. UHT : 4893726, Bag BMN : 4891838
N BAKHUM : 4759081, Bag. Akademik dan kerjasama / Humas : 4898486 Bag. Kemahasiswaan

Biro Keuangan : 4755118, Bag. Keuangan : 4892414, Bag. Akuntansi dan Pelaporan : 4755118, Bag. Perencanaan : 4755118

Hencerdaskan & Laman : www.unj.ac.id

e than Tangea
Nomor 1 4572/UN39.12/KM/2020 16 Juli 2020
Lamp. : 1 lembar
Hal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Yth. Managing Partner KAP Ladiman, Novita & Rekan
Gedung Graha Biru JI. Raya Pondok Gede Plaza No.2
Pondok Gede, Jatiwaringin, Bekasi 17411

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama : Ririn Rika Triani
Nomor Registrasi : 1704518026
Program Studi . Akuntansi (D3)
Fakultas : Ekonomi

No. Telp/HP : 081211674818

Untuk dapat mengadakan Praktek Kerja Lapangan pada tanggal 1 Desember s.d. 25 Januari 2020
guna mendapatkan data yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.

smoyo, SH
30403 198510 2 001

Tembusan :
1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Prodi Akuntansi (D3)



Lampiran 2 Surat Penerimaan Praktik Kerja Lapangan

KKP HEN! SUSANT! & REKAN
Nomor 1 201/1X/2020
Tanggal : 21 September 2020

Yth, Bapak Woro Sasmoyo, SH

Kepala Biro Akademik Kemahasiswaan & Hubungan Masyarakat
Universitas Negeri Jakarta

JI. Rawamangun Muka

Gedung Administrasi Lt. 1

Jakarta 13220

Perihal : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan

Dengan hormat,

Menunjuk Surat Universitas Negeri Jakarta No. 6340/UN39.12/KM/2020 tanggal 20 September
2020 perihal tersebut di atas, bahwa kami menerima mahasiswi :

Nama : Ririn Rika Triani
Nomor Registrasi : 1704518026
Program Studi : D3 Akuntansi
Fakultas : Ekonomi

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan di PT. Mega Jaya Menegemen Indonesia selama
2 (dua) bulan, terhitung mulai tanggal 21 September 2020 s.d 16 November 2020.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

JI. Tirta Sari IV Blok F IV No. 351 Jatikramat, Jati Asih Bekasi Kota 17421
Tlp. 082111424487

29



Lampiran 3 Daftar Hadir Praktik Kerja Lapangan

’ 0 N\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
N (e N UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
Cm gl FAKULTAS EKONOMI
W%, == Kampus Universitas Negeri Jakarta, Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
N Telepon (021) 4721227, Surat Elcktronik fe@unj.ac.id
Laman www.fe.unj.ac.id
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
..¢%.. SKS
Nama
No. Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik
Alamat Praktik/Telp : J.\‘
NO HARI/TANGGAL KETERANGAN

Sortg... 20 Sepember, 200 ... .M.

Catatan :
Format Inf dapat diperbanyak sesual kebutahan
Mohon legalitas dengan bubuhi cap h
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227, Surat Elektronik fe@unj.ac.id

Laman www.fe.unj.ac.id
DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA LAPANGAN
Nama A GT“““' ..........
No. Registrasi - MOARIG 856
Program Studi ;. 05 RaAIRKGI Y

KETERANGAN

Cuh Deréomo

Catatan :
Format Inl dapat diperbanyak sesual kebutuhan
Mohon legalitas dengan bubuhl eap I




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227, Surat Elektronik fe@unj.ac.id
Laman www.fe.unj.ac.id

DAFTAR HADIR

Nama

No. Registrasi
Program Studi
Tempat Prakuk X
Alamat Praktik/Telp :

KETERANGAN

Catatan :
Format Inf dapat diperbanyak sesual kebutuhan
Mohon legalitas dengan membubuhi cap Instansi/Perusahaan
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Lampiran 4 Daftar Harian Praktik Kerja Lapangan

Log Harian Praktek Kerja Lapangan

Kantor Konsultan Pajak Heni Susanti & Rekan

NO

HARIUTANGGAL

KEGIATAN

Senin, 21 September 2020

1. Perkenalan dengan seluruh pegawai KKP Heni Susanti & Rekan

2 dari Direktur m dilakukan
- penggunaan Efaktur dan penggunaan DJP

4. Melakukan Rekapitulasi PPN

Selasa, 22 September 2020

1. Melakukan Rekapitulasi PPN

2. Melakukan pencocokan bukti bayar kurang bayar / lebih bayar pada berkas

|perusahaan dan hasil rekapitulasi
3. Melakukan i PPN E-faktur di

3 [Rabu, 23 September 2020

1. Melakukan Rekapitulasi PPN

2. Melakukan pencocokan bukti bayar kurang bayar / lebih bayar pada berkas
dan hasil rekapitulasi

3. Melakukan penyesuaian rekap PPN dengan E-faktur yang diposting

Kamis, 24 September 2020

1. Melakukan Rekapitulasi PPN

2. Melakukan pencocokan bukti bayar kurang bayar / lebih bayar pada berkas
|perusahaan dan hasil rekapitulasi

3. Melakukan penyesuaian rekap PPN E-faktur diposti

Jumat, 25 September 2020

1. Melakukan Rekapitulasi PPN

2. Melakukan pencocokan bukti bayar kurang bayar / lebih bayar pada berkas
dan hasil itulasi
3. Melakukan penyesuaian rekap PPN dengan E-faktur yang diposting

Senin, 28 September 2020

1. Melakukan Rekapitulasi PPN

Z.Me!akukanpmeocokmbukﬁbayskmbcy-lkbihbnylrpadam
dan hasil tulasi
3. Melakukan ian rekap PPN E-faktur

|Selasa, 29 September 2020

1. Melakukan Rekapitulasi PPN

2. Mclakukan pencocokan bukti bayar kurang bayar / lebih bayar pada berkas
dan hasil rekapitulasi

3. Melakukan penyesuaian rekap PPN dengan E-faktur yang diposting

|Rabu, 30 September 2020

1. Melakukan Rekapitulasi PPN

2. Melakukan pencocokan bukti bayar kurang bayar / lebih bayar pada berkas
perusahaan dan hasil rekapitulasi

3. Melakukan penyesuaian rekap PPN E-faktur dij

Kamis, 1 Oktober 2020

1. Mclakukan posting pembetulan PPN pada E-faktur

2. Mclaporkan PPN pada DJP

3. Melakukan cetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)

4. Melakukan cetak SPT Induk dan Lampiran

10

Jumat, 2 Oktober 2020

1. Melakukan posting pembetulan PPN pada E-faktur

2. Melaporkan PPN pada DJP

3. Melakukan cetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)

4. Melakukan cetak SPT Induk dan Lampiran

Senin, 5 Oktober 2020

1. Melakukan posting pembetulan PPN pada E-faktur
2. Melaporkan PPN pada DJP

3. Melakukan cetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)

4. Melakukan cetak SPT Induk dan i

12

Selasa, 6 Oktober 2020

1. Melakukan posting pembetulan PPN pada E-faktur

2. Melaporkan PPN pada DJP

3. Melakukan cetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)

4. Melakukan cetak SPT Induk dan Lampiran

Rabu, 7 Oktober 2020

1. Melakukan posting pembetulan PPN pada E-faktur

2. Melaporkan PPN pada DJP

3. Melakukan cetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)

3. Mclakukan cetak SPT Induk dan Lampiran
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1. Melakukan postii betulan PPN E-faktur
3. Melakukan cetak Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)
4. Melakukan cetak SPT Induk dan Lampiran

15 |Jumat, 9 Oktober 2020 1. Melakukan posti betulan PPN E-faktur

2. Mclaporkan PPN pada DJP

16

|Senin, 12 Oktober 2020

3. Melakukan cetak Bukti Pencrimaan Elektronik (BPE)

4. Melakukan cetak SPT Induk dan Lampiran

17

Selasa, 13 Oktober 2020

1. Melakukan rekapitulasi pajak masukan dan pajak keluaran dari E-Faktur

2. Membuat ID Billing pembayaran pajak

Rabu, 14 Oktober 2020

1. Melakukan rekapitulasi pajak masukan dan pajak keluaran dari E-Faktur

IKmis.lSOhobumo

2. Melaporkan PPN pada DJP
1. Melakukan rekapitulasi pajak masukan dan pajak keluaran dari E-Faktur
2. Melaporkan PPN pada DJP

Jumat, 16 Oktober 2020

1. Melakukan rekapitulasi pajak masukan dan pajak keluaran dari E-Faktur

2. Mclaporkan PPN pada DJP

Senin, 19 Oktober 2020

1. Melakukan rekapitulasi pajak masukan dan pajak keluaran dari E-Faktur

2. Melaporkan PPN pada DJP

22 |Selasa, 20 Oktober 2020 Melakukan rekapitulasi pajak dan pajak keluaran dari E-Faktur
1. Melakukan rekapitulasi PPN
23 |Rabu, 21 Oktober 2020 2. Melakukan pencocokan bukti bayar kurang bayar / lebih bayar pada berkas
perusahaan dan hasil rekapitulasi
1. Melakukan rekapitulasi PPN
24 |Kamis, 22 Oktober 2020 2. Melakukan pencocokan bukti bayar kurang bayar / lebih bayar pada berkas
dan hasil rekapitulasi
1. Melakukan rekapitulasi PPN
25 |Jumat, 23 Oktober 2020 lMchk\&mpemocokmhxhihyuhmbtyvllebihhyupdlbuhs
perusahaan dan hasil rekapitulasi
26 |Senin, 26 Oktober 2020 1. Melakukan rckapitulasi PPN
2. Melaporkan PPN pada DJP
27 |Selasa, 27 Oktober 2020 Melaporkan Pajak Ditanggung Pemerintah (P-DTP)
28 |Senin, 28 Oktober 2020 M Pajak Dif Pemerintah (P-DTP)
29 |Jumat, 30 Oktober 2020 Melaporkan Pajak Ditanggung Pemerintah (P-DTP)
| X Membuat 1D Billing pembayaran pajak
30, [Senia, 2 November 2026 Melaporkan Pajak Ditanggung Pemerintah (P-DTP)
Membuat ID Billing pembayaran pajak
31 |Selasa, 3 November 2020 Melaporkan Pajak Ditanggung Pemerintah (P-DTP)
Membuat ID Billing pembayaran pajak
32 [Rabu, 4 November 2020 Melaporkan Pajak Ditanggung Pemerintah (P-DTP)
33 |Kamis, 5 November 2020 Melaporkan Pajak Ditanggung Pemerintah (P-DTP)
34 |Jumat, 6 November 2020 Melaporkan Pajak Ditanggung Pemerintah (P-DTP)
P Me Pajak Dif Pemerintah (P-DTP)
35 [Senin, 9 November 2020 [\t st 1D Billing pembayaran pajak
Me Pembetulan PPN
36 [Selasa, 10 November 2020 [\rroeiay SPT Induk, Lampiran, BPE
|Melaporkan Pembetulan PPN
37 [Rabu, 11 November 2020 [ Gencetak SPT Induk, Lampiran, BPE
Melaporkan Pembetulan PPN
38 [Kamis, 12 November 2020 [0 0L op T ioguk Lampiran, BPE
Melaporkan Pembetulan PPN
39 [Jumat, 13 November 2020 [\4eroeiaj SPT Induk, Lampiran, BPE
7 Membuat 1D Billi jak
40 is@m, 16 November 2020 [\ crak SPT Induk, Lampiran, BPE

34
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Lampiran 5 Lembar Penilaian Praktik Kerja Lapangan

' f' E\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
' 3 UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Gedung R, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Telepon (021) 4721227, Surat Elcktronik fe@unj.ac.id
Laman www.fe.unj.ac.id

PENILAIAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

PROGRAM DIPLOMA III
..%...SKS
Nama Triant
No.Registrasi
Program Studi
Tempat Praktik ?
Alamat Praktik/Telp :
nd
SKOR
NO ASPEK YANG DINILAI KETERANGAN
46-100
1 | Kehadiran '00 ..... 1. Keterangan Penilaian :
98 Skor  Nilai Bobot
2 | Kedisiplinan |l 86-100 A 4
91 81-85  A- 3,7
3 |SikepdsnRepribadisn =0 |.crie e T2
05 |6670 B- 2,7
4 |KemampuanDasar | 61-65 C+ 23
o 5660 C 2,0
. Lo Racils 51-55 C- 1,7
K 1 FAONMRES | svvvvnrnnnnns ¥
2 pilan Mengg 46-50 D 1

6 |Kemampuan Membaca Situasi dan 89 ...... 2. Alokasi Waktu Praktik :
Mengambil Kepu 2 sks : 80-160 jam kerja efektif
(2 Minggu s.d 1 bulan)

% . 71
Partisipasi dan Hubungan Antar Karyawan 9 Nilai Rata-rata :

7: |Partisipast CanHUAEAD ATACREYINEE | LasiZoraserss
g | Aktivitas dan Kreativitas . | S
g |Kecepuian Walc Penyelesisn Tugas | 2%
o | Hasil Pekejaan 2% | Nilai Akhir:
9591 R
Angka bulat huruf
Jumlah 953

Catatan:
Mohon legalitas dengan bububl cap




Lampiran 6 Lembar Konsultasi Penulisan Laporan PKL

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI
s Maka Jukana 13220

Gedung R Jafam Remanmgss
Telp : (0214721227, Fax: {821) 4705285
weww feurj sc i

Dttt L Givo (AT KONRULTASS MBI o
v B - s
4 Dosen ol .
NO| TGLALNTHN [ l rmr::w
1 b6 (U 2030
2 PETIN 300 TIo) S0 folomem &ah T - Gob \V
3 |Alvar_\ornPhron- ]
N CTENE ) | ;: Iotor dsmbdww
s Dobh & - Deriioim Cojalon Dey
s %mﬁm% [
7 DR terwe
W v 1 - WROOMGAPOn Tuluvor
1 ° eem W \ (oiaron
10 J94 104130 15l adomn PrL
1 4
12 |
SETUJU UNTUK URAN FKi

E.l‘-n:““““ dm g komsalias
2 Karmu ini dibaws pads s ufien PKL, apebils dp dipet

Scanned with CamScanner
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Lampiran 7 Cetakan Kode Billing PPN

s Ribu Empat Ratus Dua Puluh Delapan

NAMA PENYETOR
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Lampiran 8 Bukti Bayar PPN
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Lampiran 9 Bukti Penerimaan Elektronik

Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda.

Nama
NP!

Tahun Pajak : 2019
Masa Pajak : 01-01
Jenis SPT : SPT PPN dan PPnBM 1111
Pembetulan ke : 2
Status SPT :Lebih Bayar
Nominal : 290.033.229
Tanggal Penyampaian : 14/02/2020
Nomor Tanda Terima Elektronik : [ ]
Terima kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda.

Y Vg
B =
4%4.0%2. (9%
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Lampiran 10 Hasil Rekapitulasi Perhitungan PPN oleh Perusahaan Klien

v = S s :
% VL \ 7 \\' ;:.mp‘
69084294, 0. \00-33% it
fsid 0¥t 1019 ¢oid v ph 3 puy'ie
"‘”‘*"“r hongay~  Ly: Hmu-’. W=
Le: b4 LW g4t Aed. 345,500 Siide
e e ) 36.110 .04,
Sddo U9

LY. 434.92.686 .




Lampiran 11 Terutang PPN

@ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

File Faktur Dokumen Lain Data SPT Referensi Upload Help

> SPT Masa PPN Formulir 1111

Aamat

[ENEn—
o ———— |

YMasa  1sd1-2017

Bagian |.} Bagian|l. BagianllH. Bagian il V. danV. BagianVl

1. PENYERAHAN BARANG DAN JASA
A.Terutang PPN

1. Ekspor 0
2. Penyerahan yang PPN-nya harus
dipungut sendiri 5.300.000.000
3. Penyerahan yang PPN-nya dipungut
oleh Pemungut PPN 0
4. Penyerahan yang PPIN-nya tidak 0
dipungut
5 Penyerahan yang dibebaskan dari
pengenaan PPN 0
Jumiah (A1 +1A2 + A3 +LA4 +1AS) SETRATHT
8. Tidak Terutang PPN 0
C.Jumiah Seluruh Penyerahan 5.200.000.000

580.000.000

[
]

0
580.000.000

Pembetulan Ke 0
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Lampiran 12 Perhitungan PPN Kurang Bayar/Lebih Bayar

& E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain Prepopulated Data SPT Referensi Management Upload Help
=% SPTMasa PPN Formulir 1111

[o[E &=
NPWP  02.787.028.4-015.000
Alamat  GEDUNG EIGHTYEIGHT @KASABLANKA OFFICE TOWER LT.10 UNIT E JL CASABLANCA RAYA KAV 83 RT 016 RW 05 , JAKARTA SELATAN Masa  1s.d1-2017

Nama PKP PT GUO WIJOYO MULYO

Pembstulan Ke 0
Bagian |. | Bagian|l.| Bagian|lH. Bagianll, IV, danV. BagianVl

II. PERHITUNGAN PPN KURANG BAYARILEBIH BAYAR

A. Pajak Keluaran yang harus dipungut sendiri 580.000.000
B. PPN disetor dimuka dalam Masa Pajak yang sama [
C. Pajak Masukan yang dapat diperhitungkan 9.925.905
D. PP kurang atau (Iebih) bayar (LA~ LB - IL.C) 570.074.005

E. PPN kurang atau (lebih) bayar pada SPTyang dibetulkan

F_PPN kurang atau (iebih) bayar karena pembetulan (Il D - Il E)

6. Kurang bayar dilunasi tanggal 22/06/2017 NTPN |722851F4509PPVFa| [ sse

Pl N
e-faktur

-

Pl
e-faktur

_

e,
e-faktur

A& Bz Q)

133
03/01/2021 8]
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Lampiran 13 Hasil Rekapitulasi Perhitungan Ulang PPN

REKAPITULAS|
Fle  Home Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Revew  View  Help # Share (] Comments
e - Binsert v s
an 4 Segoe Ul R = Hv EE;anme Accounting v ﬁ @ @ Be %Y /O ’ $
P B Conditional For Cel B « Sort& FindB | Id §
aste = . nditional Format as it & Fin leas | Sensitivity
BIU-H. 0.A. = BCenter v | BB~ €00 = y
@ d - = - A = %y Formatting+ Table v Styles v (B Fomat « 0" Filter v Select v &
Clipboard [ Font 5 Alignment 5] Number & Styles Cells Editing Ideas | Sensitivity S
M8 d Je | P-2fReported v
AR C | o | E | F | e | H | L M N0 | W
T —

Rekapitulasi Vat
January - Desember 2017

n £80.000000 184767401 = 13910623 48423203 BB246404 117612000 108216000 289784000 6200005 42837101 =

Total Vat Out SB0.000.000 184767491 - sl 454223293 6246404 117612000 108216000 283794000 69209095 42830100 - |m
B VATIN

B Impar - E E E E E - -

82 Peroehzn BKP/JKP Detam negesi me BT WIGTE SISH - U TANOR  BTM0M B3EME  MERER  BOE 004 29127

Total Vat Input 9925905  EOSTMASE 102066764 58202543 54.921.093 400061 471403 43386198 MAGE6E2 23907369 2907524 21921297

KB/L8) Befre kampensasi OO 4433 - 0706676 20300 A3 TG GENER GG MU NONST - 28

Kompensssi bulsn fu

PRI KB/LB yang dibetulken

KB/L Yang Sudzh Dibayar - TOOMON - TRSNEM - DEIRES - H40BA - SIAM - TIOMOSt - GABNBD - GTRIE - 410042

I e e K S ol il ol ol ol il el S



Lampiran 14 Hasil Rekapitulasi PPN Lebih Bayar/ Kurang Bayar

44

4

4 Calibri e 2 Wrap Text General . & @ F} Ellinsat ~ | 3, ~ 77 /C)
@~ B Delete ~
B IU- Merge & Center - Conditional Formatas Cell | Sort & Find &
& Formatting~ Table~ Styles~ | [EFomat~ | € - Filterv Select~
Clipboard 5! Font ] Alignment 15 Styles Cells Editing
H27 i e
A a c o 3 3 G ) K L
1
2 PL.X am
3
d Ne Bulan Total DFF PajakKeluaran PajakMasukan selisin Pembayaran termin 1 |Pembayaran Termin 2 sisa ) (= R
s e Pembetuian Bayar
c 2[sanuan " 530,000.000 | Rp 9925005 | Rp 570074095 | #p 570074085 " S70.078.095 ofxp _si0.074.085
7 2lFebruar | fp 1847672318 | fp 182767451 [Rp  G05rase|rp 124152333 mp  17mssnsas Ay 124154333 280 54.405.201
s 3 [uarec " ~ |Re  torosses|rp 10706e76s |%p 2815328 e 107.066.764 | Rp__54.405.3201 3[R ssreasim
s 4 [aprit Re 13910623 | fe 13510623 |Re  sezeased |Re 44371520 e 44.371.820 [ o[rp a31997711
10 5l fp 2542232330 | R 452203293 [Rp 54921093 [hp 389302200 Rp 21202841 e 353.302.200 | fp 4[tp 246723952
1 5o %o es24s6.003 | mp G5.296.604 | Rp __ 17.400.061 | Rp _ 50.898.343 | p s1371008 Rp 50586343 |.Rp 266723352 o[ Rp _2a7269.013
2 7t Re 1176120000 | fe 117.612.000 | Re__ 43.714.03¢ [Rp__ 73.897.966 | e 77917051 Ay 73687566 [ Fp _247.208.003 o[rp 251268008
13 olagusts | v 1.002.160.000 | mp 108.216.000 | Rp ___ 43.306.198 |-p___64.829.002 |-wp 64.029.002 "o 64625502 |-wp_251.268.098 +[:rp 251268058
18 S|sepramber | p _2.897 940,000 | ”p 205794000 | Rp ___ 44.663.602 [ Rp 295150318 | Ap __ 199.606318 | Rp 50544000 | Rp 245150318 | Rp_251.268.098 3[Ry 251260058
1 10[0ktober | Ao 652030951 | Rp 65.209055 | Ao 23507.567 [®p 5301128 | p 1810028 Ay 45301128 [ hp 25126808 3[fp 25406739
15 11[Novembar | Rp __e28.371.011 | mp 263701 | rp 2507526 [p__39.979.577 Rp 39.925.577 |-"p_254.067.358 2 _z1s337.021
e " A ~ e 210m1097 |rp 1921097 N 21921097 |Rp_ms137.821 3[Ry 23089118
15[ oRANDTOTAL | Rp 15238150085 |mp 1523016008 |Rp __ 4ssesozze Ry 1satesrer
1
20
PN
z
2
2
—/
REKAP PPN | Sheet1 «
i m
~S o BEB EB 0 @ = 206

- 1
o=

Ideas
Ideas | Sensitivity ~
) N 0 |[a]
v
+ 8%



Lampiran 15 Rekapitulasi Hutang Pajak

2017 PAJAK KELUARAN ~ P search
File  Home Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Help
4 Calibri 1 AN = v 25 Wrap Text General

P B I U- - Merge & Center ~ | @5~ % 9

Clipboard 5 Font 5 Alignment =] Number

A B c
Hutang Pajak PT X Tahun 2019 DAN 2020

g | Conditional Formatas
Formatting ~

Pajak Keluaran

2019]Oktober Rp 207.781.818

Rp. 149.600.000

[Agustus Rp 166.914.545.

bumiah Pajak Keluaran Rp

673.896.363

Pajak Masukan

1
2
3
4
5 i Rp 149.600.000
6
7
8
9

Rp 20.494.418

10 [Jumlah Pajak Masukan Rp

20.494.418

11 [Retur Pajak Keluaran

12 2020|Agustus Rp 2.769.000

13 [Jumlah Retur Pajak Keluaran Rp

2.769.000

14 [Jumlah Kurang Bayar Rp

650.632.945

REKAP PPN | Sheetl | Sheet2 ®

Ready

B wB e

14 Share

- A
AT ORI 2
Sort & Find &

™ Filter ~ Select~

Ideas

Ideas

45

T Comments

Sensitivity

+ 1



Lampiran 16 Tampilan Login Aplikasi e-Faktur

@ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak
File Faktur Dokumen Lain

x:mF
Hlamat: [
- -
| - e-faktur
)
e-faktur ‘-i
. N
‘—d e-faktur
Pl N
e-faktur '—i

o N

e-faktur

[ -

Pl N

e-faktur

|

) .
e-faktur

e

P N
e-faktur

e

) N
e-faktur

e

),

e-faktur

[ -

), N

e-faktur

|

P,
e-faktur

46



Lampiran 17 Daftar Faktur Pajak Keluaran

@ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

File Faktur Dokumen Lain

47

Fa. N
e-faktur

-

e-faktur

<7 -

-

X

Data SPT Referensi Upload Help

2> Daftar Faktur Pajak Keluaran &= [

[F3] Kolom [F4 Filter T [F5] Perbanarud /‘
PP Nama Nomor Faktur Tanggal Fa... Masa Tahun Status Faktur DPP PPN PPAEM Stotus App... Tanggal A... Keterangan  Penandata... f k t
01.372,629....[PT TEMPRINT [010.002-15....[28/08/2015 | Ell 2015[Normal | 34812.500]  3.481.250) 0[Approval Su. .. [28/08/2015 ... [Upload Fakt... ~ e" a ur
v

< >

Total Record| Hitung Total Record
100 | PerHalaman | << < || S =
(" Rekam Faktur il Hapus B3 Lihat Detail (= Preview u

), ™™
e-faktur



Lampiran 18 Posting Data Faktur

@ E-Faktur Pajak Direktorat Jenderal Pajak

File Faktur Dokumen Lain Data SPT Referensi Upload Help
< Posting Data Faktur E 4 Posting
EE BukaSPT
MasaBaiaks M~ 1 FormulirLampiran >
Tahun Pajak Formulir Induk » SABLANCA RAYA KAV 88

Pembetulan 0
3 Cek Jumlah Dok. PKPM

Jumiah Dok. PK
Jumiah Dok PM

o - -—
D — faktur

-
e-faktur ‘-d

),
‘-d e-faktur

) N
e-faktur ‘-d

o N

e-faktur

[ -

o N

e-faktur

[ -

), N

e-faktur

-

. N

e-faktur

fe

/

A
e-faktur

e

48

<l
e-faktur

[ -

) N
e-faktur

[ -

Pl N
e-faktur



Lampiran 19 Tampilan DJP Online

Informasi Publik *  Internasional ~

49

dip

Login

Login

Lupa Kata Sandi ?



Lampiran 20 Lapor DJP Online

L L

djp

s Y oovens

Apabla lerdapet dans yang i

filing

form

50



Lampiran 21 Upload SPT Masa/Tahunan

djp oy - |
4+ Upload SPT Masa/Tahunan

Upload SPT

Halaman ke 1 dari 2

Silahkan membaca bagian Petunjuk terlebih dahulu

NPWP ——1
File SPT * Pilih file ...
Carmiram Pilih file ...

[ Jii72 ke )

51
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Lampiran 22 Survey Kepuasan Penggunaan layanan DJP Online

& - C & efilingpajak.go.id/efile/spt e o ;

Puas Tidak Puas
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Lampiran 23 Proses Upload Selesali

¢ C & efiling.pajak.go.id/efile/spt w 0 :

djp oy -

| S—
filing

Proses upload selesai




Lampiran 24 Bukti Penerimaan Elektronik

c &

54

™M Gmail

efiling@pajak.go.id <efilin ajak.go.id>
Kepada:

Penyampaian SPT Elektronik
© Direktorat Jenderal Pajak
Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda.

Nama
NPWP [ e—
Tahun Pajak : 2020
Masa Pajak
Jenis SPT : SP
Pembetulan ke : 0
Status SPT : Nihil
Nominal : 0
Tanggal Penyampaian !
Nomor Tanda Terima Elektronik

Terima kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda

Jgmail.com>

:zozo 1220



Lampiran 25 e-Billing

Unduh ~

Peraturan ¥
djp

Informasi Publik ~

55

Internasional >

Menu Bayar menampilkan aplikasi e-billing
yang digunakan dalam pembuatan kode
billing pembayaran pajak.

e-Billing

lin

cara mudah bayar pajak

g

httpsi//sse2 pajak.go.id
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Lampiran 26 Membuat Kode Billing

billing

mor

SURAT SETORAN ELEKTROMIC
[ sisse

2 BanTuAN

Surat Setoran Elektronik

U ;
y
Jumiah Seter* IDR (Re) v
v
2
Catatan - Apabilz ada kesalzhan dalam isian Kode Billing atau masa berlakunya berakhir, Kode Billing dapat dibuat kembali. Tanggung jawab isian Kode Billing ada pada Wajib Pajak yang namanya tercantum di dalamnya.
5 st Y Kot




Lampiran 27 Cetakan Kode Billing

KEMENTERIAN KEUANGAN R.I. CETAKAN KODE
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK BILLING

e —

ALAMAT : GEDUNGHE | |
NOP - .

JENIS PAJAK : 411211

JEMIS SETORAN - 100

MASA PAJAK : D1-01

TAHUN PAJAK ;2020

HOMOR KETETAPAN Do

JUMLAH SETOR s —
TERBILANG : |

URAIAN - .

HPWP PENYETOR o | |

SUMAKAN KODE BILLING DI 3AWAH INI UNTUK MELAKUEAN PEMBAY ARAM.

D BILLING 0245 —

MASA AKTIF D 12M22020 11:31:.08

Catatan : Apabila ada kesalahan dalamr isian Hode Billing atau mass berlakunya berakhir, Kode Billing
dapat dibuat kembai. Tanggung jawab isian Kode Billing ada pada Wajib Pajak yang namanya
tercantum di dalamrnya.



Lampiran 28 Upload SPT

N
filing

4 Upload SPT Masa/Tahunan

Upload SPT

Halaman ke 1 dari 2

Silahkan membaca bagian Petunjuk terlebih dahulu

File SPT * Filih file

Start Upload »

58



Lampiran 29 Pelaporan Realisasi Pajak Ditanggung Pemerintah

© Rekam

&

(¢]

r3n PPh Fin:

X M E-Billing PPH bulan Oktober - k

& ereportingcovid19.pajak.go.id/pelaporan/rekam

D G Monitoring

1. Sebelum melakukan upload file laporan
realisasi, mohon untuk melakukan validasi
file menggunakan format yang telah
disediakan dengan mengaktifkan fitur
macro.

2. Apabila anda belum memiliki format file
laporan realisasi PPh Final DTP, silahkan

 —

FormatRealisasiPPhFinalDTP.xls

3. Contoh penamaan file sesuai format

4. Pastikan format penamaan file sebagai
berikut
AAAAAAAAAAAAAAA BBCC_DDDD_EE_FF.xis
A : 15 digit (NPWP),
B : 2 digit (Masa Pajak Awal),
C: 2 digit (Masa Pajak Akhir),
D : 4 digit (Tahun Pajak),
£: 2 digit (Kode Pelaporan Realisasi)
F : 2 digit (Kode Pembetulan Ke-)

x

+

=] Pelaporan Realisasi PPh Final DTP

/\ Pastikan file yang diupload telah tervalidasi sebelumnya.

Ubah File

030989974027000_1010_2020_01_00.xIs 91.5KB @

59



Lampiran 30 Bukti Penerimaan Surat Pelaporan PPh Pasal 21 DTP

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAKARTA PUSAT
KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA JAKARTA KEMAYORAN

JL. MERPATI BLOK B.1Z, GUNUNG SAHARI SELATAN
TELEPON (021) 6541870-T2, SITUS Www.paiak go.d
LAYANAN INFORMAS] DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
EMAIL pangaduan@palak.go.kd, Infomas!@pajak go.d

BUKTI PENERIMAAN SURAT
Nomor: PENIEE =
Tanggal: 7 Agustus 2020

Nama Y = |
NPWP il = - |

Tahun Pajak 12020

Masa Pajak - 0707

Jenis Pelaporan : Laporan Realisasi PPh Pasal 21 DTP
Pembetulan Ke- 00

Terima kasih telah menyampaikan laporan realisasi insentif pajak COVID19

60
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Lampiran 31 Bukti Penerimaan Surat Pelaporan PPh Final DTP

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAKARTA PUSAT
KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA JAKARTA KEMAYORAN

JL. MERPATI BLOK B.12, GUNUNG SAHARI SELATAN
TELESON [021) 6541870-72, SITUS www pajak g ld
LAYANAN INFORMAS] DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021) 1500200
EMAIL pangaduan@pajak.go i, Inormasi@pajak.go.id

BUKTI PENERIMAAN SURAT
Nomor: PEMES o |
Tanggal: 7 Agustus 2020

Nama iy - - |
NPWP i ~ - |

Tahun Pajak 12020

Masa Pajak - 0707

Jenis Pelaporan : Laporan Realisasi PPh Final DTP
Pembetulan Ke- 100

Terima kasih telah menyampaikan laporan realisasi insentif pajak COVID19




